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TiTOL I. INTRODUCCION

Ena elaboracion des NOFC (normes d’Organizacion ¢ Foncionament deth Centre) 1 an intervengut es
diuersi estament d'aguest Centre que se troben representadi en son Conselh Escolar. Son obligadi ath
son compliment toti es membres des diferenti estament deth Centre. Sera obligacion dera equipa
directiva eth complir e her a complir aguestes NOFC.

Es contenguts d'aguest NOFC poderan variar en foncion des modificacions legaus que se poguen
produsir.

TITOL 11 CONCRECION DES PREVISIONS DETH PROJECTE EDUCATIU
Capitol 1. Enta orientar era organizacion pedagogica

Er Institut d'Aran ei un centre public depenent deth Departament d'Ensenhament dera Generalitat de
Catalonha que se creec er an 1985.

S’impartissen es ensenhament dera ESO, Bachelierat, Cicles Formatius de Grad Miei de Gestion
administrativa (GAD) e de Guia en medi naturau e temps de leure. Tanben se realize, eth Cicle
Formatiu de Grad Superior d’ Animacion d’Activitats Fisiques e Esportives.

Er encastre d’accion deth Centre qu’ei era Val d'Aran, qu'a ua identitat culturau e lingiistica forca
definida. Totun, eth territori se caracterize peth son potenciau de léser e torisme actiu, eth quau ei eth
son fondament economic, amassa damb eth sector dera bastenda e des enterpreses de servicis.

En aguest centre, era activitat educativa a coma finalitat basica eth plen desvolopament dera
personalitat der escolan/a, era formacion enes drets e libertats fondamentaus e er exercici dera
tolerancia e dera libertat laguens des principis civics e democratics dera conviuenca, atau com era
premanida enta participar activament ena vida sociau e culturau deth territori.

Objectius deth centre:

1.- Garantir era coneishenca der aranés, eth catalan e eth castelhan, en tot estimular e en tot respectar
eth son usatge coma lenglies de relacion e aprendissatge per part dera comunitat educativa.
2.- Garantir era orientacion escolara e professionau des escolans, de sorta que poguen escuélher
d’acord damb es sues aptituds e interéssi professionaus.

3.- Utilizar es metodologies adequades e es naues tecnologies pr'amor qu'es coneishences aquerides
s’assimilen de forma significativa.

4.- Promoir era participacion e collaboracion de toti es sectors implicadi en proces educatiu.
5.- Potenciar era cultura, e er aqueriment d’un bagatge umanistic fondamentau ena formacion
integrau des persones.

® CODI: NOFC Elaborat: Equip Directiu
REVISION 13.0 Revisat: Directora

DATA: 09.10.2023 Aprovat: Conselh Escolar

Pagina 3 de 74 Aquest document pot quedar obsolet
una vegada impreés.

Applus


mailto:iesaran@xtec.cat

Data
control

' Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

lgfrgt.lge?r,eAr:?sr}n 25530 — Vielha NORMES D’ORGANIZACION E
Telf: 973.64.37.61 FONCIONAMENT DETH CENTRE 09/10/2023

Fax: 973.64.36.66
Mail: c5006239@xtec.cat
https://agora.xtec.cat/iesaran/

Valors:

1.- Educar en respécte d’un madeish, as auti e ar entorn escolar, pr’amor d’arténher es condicions de
trabalh e de conviuenca adequada.

2.- Educar entara egalitat, sense cap de sorta de discriminacion, en tot fomentar era diuersitat.

3.- Implicar es escolans er era coneishenca deth médi ambient.

4.- Favorir era percepcion e era coneishenca der entorn coma encastre mes immediat d'analisi,
d'integracion e de dubertura ara realitat.

5.- Fomentar eth respécte ara diuersitat, etnica, culturau , ideologica e religiosa.

6.- Considerar era diuersitat der alumnat, en tot auer presentes es diferentes coneishences, capacitats
e adreties.

7.- Promoir era salut coma aspecte fonamentau ena formacion dera persona.

Vision

Er Institut d’Aran ei er institut deth territori e cerque de dar un servici excellent e de qualitat ara sua
joenessa.

Er Institut vo ester un motor educatiu e culturau deth territori, e per acd volem favorir era
collaboracion damb es familhes e es institucions.

Era situacion geografica he qu'es naues tecnologies poguen éster eth principau veicul de
desvolopament entara comunitat educativa.

Pensam que cau fomentar un climat que favorisque era inclussion sociau, er estudi e eth
desvolopament integrau des escolans, en marc de bona conviuenca en centre.

Es caracteristiques culturaus, e identitaries dera comarca determinen qu'era vision qu'auem deth
centre se focalize en crear ua escola dubeérta, inclusiva, damb mercat caracter ecologic, promotora
dera salut, e a on es naues tecnologies agen un paper fonamentau enes pretzhets d’ensenhament
aprendissatge. Totun, un aute aspécte a destacar a d’éster era implementacié d’un projécte lingiiistic
en aguest entorn plurilingte e pluriculturau.

Capitol 2. Enta orientar eth rendiment de compdes ath Conselh Escolar dera
gestion deth PEC

En prumer Conselh Escolar deth cors se rendissen compdes dera gestion deth PEC. Per aguest motiu
era Equipa Directiva a de presentar era MAI, damb es indicadors restacadi damb eth rendiment
educatiu e eth grad de satisfaccion des grops d’interes, entre d’auti que se podéren considerar
d’interes.

Capitol 3.  Aprovacion, revision e actualitzacion deth PEC.

Es propostes de cambiament en PEC poderan vier derivades des diferentes equipes
d'ensenhament e/o es departament didactics. S'avalorara era acceptacion dera proposta ena Comission
Pedagogica e/o en Claustre de professors e s'aprovaran, se cau, en Conselh Escolar.
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TITOL Il.  ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE GOVERN E DE COORDINACION
DETH CENTRE

Es organs de govéern deth centre son de dus tipes:
1. Unipersonaus
2. Collegiats

Capitol 1.  Organs unipersonaus de direccion..
Es organs unipersonaus de goveérn der Institut d’Aran son:
1. Director/a
2. Cap d'estudis
3. Secretari/a
4. Coordinador/a pedagogic

Es foncions des Organs unipersonaus vien determinades pera norma en vigor.

Capitol 2.  Organs collegiats de participacio.
Son organs collegiats de govern der Institut d’Aran:

1. Eth Conselh Escolar
2. Eth Claustre de professors/es
3. Eth Conselh de Direccion

a.- Conselh Escolar.
1.- Eth conselh escolar deth centre ei er organ de reunion dera comunitat escolara en govern des
instituts e er organ de programacion, seguiment e avaloracion generau des sues activitats.

Son competéncies deth conselh escolar:

1. Aprovar es directritzes entara elaboracion deth projécte educatiu der institut, e avalorar-ne eth
compliment.

2. Formular propostes ath Claustre e ath Director/a der institut, en encastre des respectives
competéncies, sus era planificacion, organizacion e foncionament des sues activitats e
servicis, era sua collaboracion damb d’auti centres d'ensenhament, entitats e organismes, € era
melhora dera conviuenca.

3. Aprovar era creacion de d'auti organs de coordinacion der institut e assignar-les competéncies,

sense perjudici des foncions des organs de coordinacion preexistenti.

Nomenar eth referent de coeducacion deth centre.

Decidir sus era admission d'escolans/es, laguens der encastre dera normatiua vigenta.

Aprovar eth pressupost deth centre, her-ne eth seguiment e aprovar-ne era liquidacion.

Aprovar es NOF deth centre.

No os
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Resolver es conflictes e impausar es correctius, damb objectius pedagogics, en matéria de
conviuenga e disciplina d'escolans/es, cossent damb es normes que regulen es sons drets e
deuers.

Elaborar es directritzes entara programacion e eth desvolopament des activitats escolares
complementaries, des activitats extraescolares e servicis, se cau, damb era collaboracion des
associacions de pairs d'escolans/es. Aprovar-ne era programacion e avolorar-ne era execucion.
Avalorar e aprovar era programacion generau deth centre que, damb caractér annau, elabore
er equip directiu.

Avalorar e aprovar era memoria annau d'activitats deth centre.

Establir es critéris sus era participacion deth centre en activitats culturaus, esportives e
recreatives, atau coma aqueres accions assistenciaus as quaus eth centre pot prestar era sua
collaboracion, escotades es associacions de pairs e es associacions d'escolans/es.

Promoir era optimizacion der usatge des installacions e materiau escolar, e era sua renovacion,
atau coma velhar entara sua conservacion.

Analisar e valorar eth foncionament generau deth centre, era evolucion deth rendiment escolar
e elaborar un informe que s'includis ena memaria annau.

Era convocatoria d'un Conselh Escolar tostemp sera establida peth son President, o quan ua
minima d’un tér¢ des sons membres sollicite era convocacion ath President/a mejancant un
escrit motivat.

Quinsevolha auta foncion que li sigue atribuida per dispausicion deth Departament
d'Ensenhament

2.- Eth Conselh Escolar der Institut d’Aran ei format per:

1.

No ok~

8.
9.
10.

11.

Eth director/a der institut, que n'ei eth president.

Eth secretari/a der institut, que hé de secretari/a deth conselh, damb veu e sense vot.
Eth cap d'estudis.

Ueit representants deth professorat trigadi peth claustre de professors/es.

Un c0sso o representant der Ajuntament de Vielha e Mijaran.

Quate representants des pairs trigadi entre eri.

Un designat pera Associacion de Pairs d'escolans/es mes representativa, cossent damb eth son
nombre d'associats.

Quate representants des escolans/es trigadi entre eri.

Un representant deth personau d'administracion e servicis deth centre.

Un representant dera SIEI (atencions educatives especials)

Un representant deth mon empresariau

3.-Laguens deth Conselh Escolar se constituis era comission economica, integrada pes membres que
seguissen:

Eth director/a, que la presidis.

Eth secretari/a.

Un representant des professors/es.

Un representant des pairs d'escolans/es.
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e Un representant des escolans/es.
Era comission economica a es competéncies qu’expressament li delégue eth conselh escolar.

4.-Laguens deth conselh escolar se constituis tanben era comission de conviuenca integrada pes
membres que seguissen:
e Eth director.
Eth cap d'estudis.
Un representant des professors/es.
Un representant des escolans/es.
Un representant des pairs.

Es foncions d'aguesta comission son:

1. Qualificar provisionaument e respdner es possibles reclamacions des escolans.

2. Aplicar sancions per fautes leus o greus de disciplina.

3. Informar ath conselh de totes es sues actuacions.

4. Son foncions, en generau, d'aguestes comissions estudiar aspectes der ambit deth conselh que
se les solliciten o considéren avient aportar, informar-ne ath conselh e presenta’i prepauses,
atau coma desvolopar es pretzhéts qu'eth conselh les encomane.

5. Es foncions d’aguesta comission son totes aqueres que se desprenen deth Decrét 279/2006,
de 4 de junhséga, sus drets ¢ deuers de 1’alumnat e regulacion dera conviuenga en centres
educatius non universitaris de Catalonha (DOGC num. 4670). Cau rebrembar era derogacion
parciau (art. 4 i Titol IV) peth Decret 102/2010, d’autonomia des centres educatius.

5.-Eth conselh escolar s'amassara preceptiuament cada tres mesi, ar inici e finau deth cors academic
e tostemp que lo convoque eth president o ac sollicite aumens un ter¢ des sons membres.

6.-Era condicion de membre elécte deth conselh escolar deth centre s'aqueris per quate ans. Cada dus
ans se renove era mitat des membres representants deth sector d'escolans/es, pairs d'escolans/es e
professors, sense perjudici que se curbisquen d'immediat es vacants que se produsisquen.

7.-Un cop acabadi aguesti proceéssi electoraus, se constituis eth conselh escolar deth centre en termini
de quinze dies a compdar dera darrera eleccion e se procedis ara formacion dera comission economica
e era comission de conviuenga, e d’autes que poguen éster de besonh..

8.-Eth secretari/a deth conselh Iheuara acta dera constitucion e la liurara ara delegacion territoriau
corresponenta deth Departament d'Ensenhament, degudament visada peth director/a. Atau madeish
eth secretari/a deth conselh Iheuara acta de cada session, era quau, un cop aprovada, passara a formar
part dera documentacion generau deth centre en aplicatiu de gestion Isotools.

9.-Se se produsis ua vacant en sector de pairs e/o escolans/es deth conselh escolar, aguesta sera
aucupada peth membre de cada sector qu'age obtengut mes vots dempus deth darrer trigat. Se non i a
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candidats ena lista se pot demanar volontaris per correu electronic enta determinar per sorteig eth
membre dessignat.

S'era vacant se produsis en sector de professors/es, se procedis a ua nauera votacion en claustre de
professorat. Entath PAS, se realizara tanben votacion enta escuélher un membre, peth que réste de
temps dera persona que cause baisha. Entara resta, mon empresariau e ajuntament, se tornara a
demanar designacion ar estament corresponent.

10.- Entad autes situacions en proces electorau ath Conselh escolar non recuelhudes en aguestes NOF,
calera referenciar-se ena norma en vigor.

b.- Claustre deth professorat.
Eth claustre de professors/es ei er organ propi de participacion d'aguesti ena gestion e era
planificacion educatives der institut. Ei integrat pera totalitat des professors/es que i présten servicis
e lo presidis eth director/a.

Coma membres deth claustre de professors/es, aguesti seran alectors e elegibles enes eleccions de
representants dels professors/es ath conselh escolar deth centre. Coma membres deth conselh escolar
deth centre poden éster membres des comissions constituides laguens d'eth.

Son foncions deth claustre de professors/es:

1. Formular propostes ath Conselh Escolar e ath Director/a der institut, en encastre des
respectives competéncies, sus era elaboracion deth projécte educatiu, era planificacion,
organizacion e foncionament des activitats e servicis, era collaboracion damb d’auti centres
d'ensenhament, entitats e organismes, e era melhora dera conviuenga.

2. Establir critéris entara elaboracion deth projécte curricular deth centre, aprovar-lo, avalorar
era aplicacion e decidir es possibles modificacions.

3. Informar e aportar propostes ath conselh escolar e ar equip directiu sus era organizacion e era
programacion generau deth centre, e entath desvolopament des activitats escolares
complementaries e des extraescolares.

4. Trigar es sons representants en conselh escolar deth centre i ena Comission de seleccion de
Director/a.

5. Conéisher es candidatures ara direccion e es programes presentadi pes candidats.

6. Establir es criteris entara accion tutoriau e entara orientacion educativa, academica e
professionau des escolans, e avalorar era aplicacion.

7. Esser informat des propostes de nomenament e cessament des organs de govern der institut.

8. Eméter informe favorable sus era prepausa de creacion d'auti organs de coordinacion abans
qu'eth director/a la presente ath conselh escolar deth centre.

9. Coneisher es acords qu’adopte eth Conselh Escolar.

10. Promair iniciatives en ambit dera experimentacion e era investigacion pedagogiques, e en dera
formacion deth professorat der institut.
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11. Analisar e avalorar eth foncionament generau der institut e era evolucion des sons resultats
educatius e academics.

12. Aportar ath conselh escolar deth centre criteris e prepauses entara elaboracion des NOF.

13. Ester informat des conflictes qu'altéren era conviuenca en Institut, e dera sua prevencion e
correccion.

14. Aportar ar equip directiu criteris pedagogics sus distribucion oraria deth plan d'estudis deth
centre, er usatge racionau der espaci escolar comun e der equipament didactic en generau.

15. Analisar e valorar es informes e avaloracions realizadi pes organs competents der Institut o
administracion educativa e eth foncionament deth madeish Institut e es sons resultats
educatius e academics.

17. Quinsevolha auta que li sigue encomanada per disposicion deth Departament d'Ensenhament.

Es propostes qu'eth Claustre formule ath Conselh Escolar o ath Director/a, an d’aprovar-se
democraticament pera majoria des assistents, e les cau precisar enes resultats dera votacion, damb
especificacion des vots particulars, se n’i a, qu'obten era proposta.

Ei preceptiu qu'eth claustre s'amasse ar inici e ath finau de cada cors escolar, e tanben al finalizar cada
trimeéstre academic. Eth claustre s'amassara damb caractér ordinari, e tostemp que lo convoque eth
director/a o quan un minim d’un tér¢ des sons membres ne sollicite era convocatoria ath director/a
mejang¢ant un escrit motivat.

Era assiténcia ath claustre ei obligatoria enta toti es sons membres.

Eth secretari/a deth centre Ihéue acta de cada session deth claustre, era quau, un cop aprovada, passe
a formar part dera documentacion generau deth centre en aplicatiu de gestion.

c.- Eth Conselh de Direccion.

1. Eth Conselh de Direccion aura foncions consultives e d’assessorament entara Direccion deth
Centre.

2. Eth Conselh de Direccion sera compausat pes membres dera equipa directiva mes cinc membres
trigadi entre eth personau docent qu’age un cargue coordinatiu.

3. Eth Conselh de Direccion podera demanar era assisténcia de beth membre dera comunitat
educativa pr’amor de dar era sua opinion sus ahérs tractadi. aguesta demana la realizara eth
President deth CdD.

4. Es professors damb cargue se presentaran de manera volontaria e, s’eth nombre de professors que
volen optar ath CdD ei superior a 5, auran d’éster trigadi per votacion en sen deth Claustre.

5. Eth president deth CdD aura es foncions d’establir e priorizar es témes de debat, de trabalh e eth
cronograma d’actuacions deth cors escolar.

6. Eth Conselh de Direccion s’amassara preceptivament un cop ath triméstre.

7. Eth Conselh de Direccion podera abilitar espacis presenciaus o virtuaus entath desvolopament des
sons pretzhets.
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8. Eth CdD sse regira pera normativa que regis toti es organs collegiats.

Capitol 3. Equipa directiva.

Es organs unipersonaus de govern s'amassen setmanaument, o de manera extraordinaria, coma
equipa directiva, enta coordinar es sues accions.

Capitol 4.  Organs unipersonaus de coordinacion.
e Es Organs unipersonaus de coordinacion son:

-Caps de departament

-Coordinador/a d'activitats e servicis escolars

-Coordinador/a d'educacion segondaria obligatoria de 1er cicle e de 2au cicle

-Coordinador/a de bachilierat

-Coordinador/a de cicles formatius

-Coordinador/a de qualitat

-Coordinadors de Bachibac

-Coordinador/a LIC

-Coordinador/a Digitau

-Coordinador/a de risques laboraus

-Coordinador/a de mediacion escolara

-Coordinador/a del PCEE

-Coordinador/a de bibliotéca

-Coordinador entas escolans deth master de formacion universitaria.

e Eth Director deth Centre designara es organs de coordinacion unipersonaus, dempus d'auer
escotat es departament didactics e es equipes d'ensenhament, se cau, e atenint-se ara norma
en vigor.

e Es propostes s’enviaran ath director pendent eth mes de junh.

e Esactes les cau her part dera documentacion generau deth centre e demoraran susvelhades en
aplicatiu de gestion Isotools.

Eth cap deth departament:
Tanh ath cap deth departament era coordinacion generau des activitats deth departament e era sua
programacion e avaloracion.
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Son foncions deth cap de departament:
1. Convocar e presidir es amassades deth departament e her-ne era memoria annau.
2. Organizar eth calendari des amassades de departament, prepausar era orde deth dia e liurar
es actes de retinion ara résta de membres deth departament,
3. Coordinar e supervisar era elaboracion e actualizacion des programacions didactiques,
recorsi didactics e element d’avaloracion,
4. Coordinar era fixacion de critéris e contenguts dera avaloracion der aprendissatge des
d'escolans/s enes airaus e matéries corresponentes.
5. Velhar per establiment dera metodologia e didactica educatives aplicables ena practica
docenta.
Assegurar era coordinacion pedagogica damb es auti departament.
Realizar era acuelhuda e dar suport didactic ath professorat de naua incorporacion,
Propiciar ena innovacion permanenta laguens deth departament.
Velhar pera coéréncia deth curriculum des airaus e materies ath long des cicles e etapes.
10. Velhar peth mantiement des installacions propries des especialitats deth departament e
assessorar sus era aquisicion didactica que les tanh.
11. Collaborar damb era equipa directiva deth centre ena elaboracion, seguiment e avaloracion
de projectes especifics restacadi damb eth departament o interdisciplinaris,
12. Collaborar damb era inspeccion educativa ena avaloracion deth professorat deth
departament didactic.
13. Aqueres autes que li poguen ester encomanades o atribuides peth Departament
d'Educacion.

© oo N

Eth cap de departament aura de liurar copia ara Direccion deth centre; e disposar e susvelhar pendent
eth cors, basicament, era seguenta documentacion:
a) PCC dera ESO, deth bachelierat e/o des Cicles Formatius. (Programacions, critéris
d'avaloracion, seguiment,...)
b) Actes en Aplicatiu d’assisténcia, a on i reflexara es acords que se prenen en departament.
c¢) Inventari deth materiau deth departament qu'aura de liurar ath Secretari deth centre.

Es coordinadors de cicle:
1.- Es coordinadors de cicle depenen dera prefectura d'estudis e dera coordinacion pedagogica.
2.- Es coordinadors de cicle son es responsables de velhar pera continuitat, coéréncia e correlacion
des accions educatives ath long dera educacion segondaria obligatoria, deth bachelierat e des cicles
formatius, atau com assitir as amassades de tutors e equipes docentes e préner acta.

Coordinacion d'Educacion Segondaria Obligatoria.
Es foncions deth coordinador/a d'Educacion Segondaria Obligatoria son:
a) Velhar pera continuitat, coeréncia e correlacion des accions educatives ath long dera
educacion segondaria obligatoria.
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b) Coordinar era aplicacion deth Plan d'Accion Tutoriau (PAT) damb es tutors der ESO.

c) Amiar a terme eth seguiment, controtle e assessorament en pretzhet des tutors deth son
cicle.

d) Amiar a terme eth procés de deteccion e seguiment des casi d'absentisme escolar e
comunica’c ath cap d'estudis.

e) Aconselhar e participar er era elaboracion de recorsi educatius.

f) Poderan exercir eth paper d'instructor disciplinari per encomana deth Director.

g) Heér part dera Comission Pedagogica.

h) Aqueres autes foncions qu'era Direccion deth centre o eth Departament d’Educacion
pogue atribuir.

Coordinacion de Bachelierat.
Era coordinacion de bachelierat se realizara cada viatge que i age quate grops oficiaus. Se non
assumiran aguesta foncion es tutors de 2au de bachelierat.
Es foncions deth coordinador/a de bachelierat son:
a) Velhar pera continuitat, coeréncia e correlacion des accions educatives ath long deth
bachelierat, jos era dependéncia deth coordinador pedagogic.
b) Coordinar era aplicacion deth Plan d'Accion Tutorial (PAT) damb es tutors deth
bachelierat.
c) Amiar a terme eth seguiment, controtle e assessorament deth prétzhét des tutors deth
bachelierat.
d) Aconselhar e participar ena elaboracion de recorsi educatius.
e) Promoir e collaborar era coordinacion des activitats culturaus e esportives en bachelierat.
f) Heér part dera Comission Pedagogica quan es témes a tractar ac requerisquen.
g) Aqueres autes foncions qu'era Direccion deth centre o eth Departament d’Enducacion
pogue atribuir.

Coordinacion de Formacion Professionau:

Eth coordinador/a de formacion professionau, jos era depenenca deth cap d'estudis adjunt, velhe
entara adequacion des accions des tutors/itzes de practiques professionaus, coopere ena apreciacion
des besonhs de formacion professionau, d’acord damb era planificacion, es criteris e programes deth
Departament d'Educacion, e se relacione damb es administracions locaus, es institucions publiques o
privades e es en der airau d'influéncia.

Son foncions dera coordinacion de FP:
a) Velhar pera continuitat, coeréncia e correlacion des accions educatives ena FP, jos era
dependéncia deth cap d'estudis adjunt.
b) Organizacion des practiques des escolans enes enterpreses.
c) normalizar es contractes de practiques des escolans damb es enterpreses.
d) Realizar eth seguiment des escolans que realizen es practiques as enterpreses.
e) Coordinacion deth proces d'avaloracion des escolans en practiques.
f) Her part dera Comission Pedagogica quan era tematica a tractar ac requerira.
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g) Promoir e collaborar ena coordinacion des activitats culturaus e esportives.

h) Adqueres autes qu'eth Director deth centre li encomane.

i) Eth Coordinador/a de formacion professionau ei nomenat peth director/a, d'entre se
professors/se que proféssen ensenhament de formacion professionau especifiques.

Eth Coordinador/a d"activitats e servicis escolars:
Eth Coordinador/a d"activitats e servicis escolars depen deth Cap d”estudis.
Ei eth responsable d’elaborar era proposta de programacion generau des activitats escolares e
complementaries e efectuar era planificacion e era organizacion des madeishes.

Son foncions deth coordinador/a d'activitats:

1. Elaborar era programacion annau des activitats escolares i complementaries a inicis del
mes d’octubre.

2. Dar a conéisher as escolans/es informacion relativa as activitats escolares
complementaries e as activitats extraescolares.

3. Promoir e coordinar es activitats culturaus e esportives que se realizen en centre damb
caracter hestiu (Sant Jordi, heésta dera graduacion e d’autes que poguen sorgir).

4. Coordinar era organizacion des viatges d'estudis, es escambis escolars e quinsevolh aute
tipe de viatge que se realize damb escolans/es.

5. Enviar noticies de ¢o que se he en Institut ena web deth centre, e enes diuersi mejans de
comunicacion deth territori.

6. Distribuir es recorsi economics destinadi peth pressupost deth centre entre es activitats
escolares complementaries e es activitats extraescolares, en collaboracion amb el secretari
del centre

7. Elaborar ua memoria finau de cors damb era avaloracion des activitats realizades que
s'includira ena memoria annau d'activitats deth centre.

Era coordinacion digitau:

Era Coordinacion digitau laguens deth marc deth Plan d’educacion digitau de Catalonha (PEDC)
depen jerarquicament deth Director/a.
Son foncions deth coordinador/a.

1. Ei eth responsable de coordinar e dinamizar es actuacions que determine era Comission
d’Estratégia digitau de centre (EDC).

2. Prepausar ar equip directiu deth centre es criteris entar usatge e optimizacion des recorsi
informatics e entara aquisicion de nauéri recorsi.

3. Assessorar era equipa directiva, eth professorat e eth personau d'administracion e servicis
deth centre en usatge des aplicacions de gestion academica deth Departament
d’Educacion.

4. Velhar peth mantiement e organizacion des installacions e es equipament informatics e
telematics deth centre e es cedits peth departament.
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5. Agueres autes qu'eth director/a der institut li encomane en relacion damb es recorsi
informatics e telematics que li pogue atribuir eth Departament d’Educacion.

6. Elaborar ua memoria damb era valoracion des activitats realizades que s'includira ena
memoria annau d'activitats deth centre.

Era coordinacion lingdistica interculturau e de conviuenca (LIC):

Era Coordinacion LIC depen dera Coordinacion pedagogica. Son foncions deth coordinador/a LIC:

1. Assessorar er equip directiu ena elaboracion deth projécte linguistic.

2. Assessorar eth claustre en tractament des lengiies ena elaboracion deth projécte curricular
deth centre, cossent damb es criteris establidi en projéecte linguistic.

3. Assessorar er equip directiu ena programacion des activitats relacionades damb era
concrecion deth projécte linguistic, includit ena programacion generau deth centre e
collaborar ena sua realizacion.

4. Promoir ena comunitat educativa, coordinadament damb 1’assessor/a LIC, accions entara
sensibilizacion, foment e consolidacion dera educacion interculturau e dera lengua aranesa
coma ¢ish vertebrador d’un projécte educatiu plurilinge.

5. Aconselhar ara equipa directiva e collaborar ena 1’actualizacion des document
d’organizacion deth centre (PEC, PLC, NOF, Plan d’acuelhuda e integracion,
programacion generau annau deth centre, eca.) e er era gestion des accions que hen
referéncia ara acuelhuda e integracion der alumnat nauvengut, ara atencion deth alumnat
en risc d’exclusion e ara promocion der usatge dera lengua, era educacion interculturau e
era conviuenca en centre.

6. Promoir accions en centre e collaborar damb er entorn, enta potenciar era conviuenca
mejangant er usatge dera lengua aranesa e catalana e era educacion interculturau, en tot
afavorir era participacion der alumnat, en tot garantir-ne era egalitat d’oportunitats.

7. Collaborar ena definicion d’estratégies d’atencion tar alumnat nauvengut e/o en risc
d’exclusion, participar ena organizacion e optimitzacion des recorsi e coordinar es accions
des professionaus extérns que i intervien.

8. Elaborar ua memoria trimestrau damb era avaloracion des activitats realizades que
s'includira ena memoria annau d'activitats deth centre.

9. Assumir foncions que se deriven deth Plan entara lengua e era coesion sociau, per
delegacion dera direccion deth centre.

10.

Era coordinacion de Qualitat:

Eth coordinador de qualitat depen jerarquicament dera direccion deth centre, e ei estretament restacat
ara equipa directiva enta desvolopar eth projécte de qualitat deth centre.

Son foncions deth Coordinador/a de Qualitat:

Coordinar e concretar era aplicacion deth Projéecte en centre.
Preparar e coordinar es retinions dera Comission de Qualitat
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e Assistir ara Comission Pedagogica e as amassades dera Equipa Directiva, quan sigue
degudament convocat.

e Dinamizar es equipes de melhora amassa damb era Direccion deth Centre.

Organizar e revisar tota era documentacion generau restacada diréctament en PQiMC.

Elaborar era documentacion des processi restacadi damb eth Projécte que s’especifiquen coma

responsabilitat deth coordinador.

Ajudar ena implementacion des processi de qualitat e procediment

Aconselhar a toti es professors sus diferenti aspéctes deth PQIiMC.

Prepausar e realizar activitats de difusion e informacion deth projecte ara comunitat educativa.

Escambiar informacion e experiéncies entre toti es coordinadors des centres participaires en

hilat deth PQiMC.

e Premanir e coordinar es auditories internes e extérnes deth Sistema de Gestion de Qualitat
segontes especifique era documentacion deth proces corresponent.

e Velhar perque er aplicatiu de gestion dera Qualitat foncione adequadament.

e Coordinar es accions damb es assessors externs.

e Elaborar ua memoria a fin de cors des aspéctes generaus deth Projécte.

Era Coordinacion deth PCEE:
Era coordinacion deth Plan Catalan d’Esport en Estudi depen diréctament dera Direccion deth centre.

Son foncions deth coordinador d'esports:

a) Organizar e coordinar es activitats esportives e culturaus que se realizen dehora der
orari escolar.

b) Aconselhar ara AMPA der Institut ena organizacion des activitats que se realizen.

c) Her a conéisher as escolans e as familhes era informacion relativa as activitats
esportives que se realizen.

d) Elaborar ua memoria annau damb era avaloracion des activitats realizades.

e) Eth Coodinador/a deth PCEE ei eth coordinador dera Agropacion Esportiua IES Aran,
qu’a entitat propria, e donques se regis pes sons propris estatuts e directritzes.

Era Coordinacion dera Biblioteca:
Era coordinacion dera Biblioteca depen dera Coordinacion Pedagogica.
Son foncions deth coordinador/a dera bibliotéca:
a) Organizar e coordinar eth foncionament dera bibliotéca deth centre.
b)  Susvelhar deth prést de libres e d'aute materiau dera biblioteca.
c) Susvelhar es installacions e eth materiau dera biblioteca.
d) Organizar e coordinar, s’ei de besonh, era activitat deth professorat qu’ei ena biblioteca.
e) Susvelhar e registrar es libres, publicacions, trabalhs de recerca,... Que siguen destinadi ara
bibliotéca.
f) Coordinar es pretzheéts e activitats que hen part deth programa dera Bibliotéca.
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9)

Elaborar ua memoria damb era avaloracion des activitats realizades que s'includira ena
memoria annau d'activitats deth centre.

Era Coordinacion de prevencion de risques laboraus:

Era coordinacion de prevencion de risques laboraus depen deth Secretari deth centre.
Son foncions deth coordinador de prevencion de risques laboraus:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

Promoir e coordinar, segontes es directritzes e objectius dera Direccion deth centre, es accions
era matéria de salut e seguretat ath son centre.

Promoir, es accions preventives basiques.

Collaborar ena avaloracion e eth controtle des risques generaus e especifics deth centre.
Organizar eth Plan d'emergéncia e es accions que se’n deriven.

Collaborar damb eth claustre peth desvolopament, laguens deth curriculum der alumnat, des
contenguts de prevencion de risques laboraus e d’estils de vida saludables.

Agueres autes qu'era norma en vigor e /o eth Director deth centre li encomane.

Era Coordinacion de mediacion escolara:

Son foncions deth coordinador/a de mediacion escolara:

a)
b)

c)
d)

Era coordinacion de mediacion escolara depen des caps d”estudis.

Ei responsabla de potenciar e orientar era mediacion coma solucion constructiva de conflictes,
e coma via de regulacion dera conviuenga, atau coma coordinar es diuérses mediacions de
professors e escolans.

Aqueres autes qu'eth Director deth Centre li encomane.

Collaborar en es ahers de coordinacion e gestion enta desvolupar eth programa TEI, amassa
damb eth Departament d’Orientacion

Era Coordinacion de Coeducacion, conviuenca e benéster der alumnat

Segontes era lei 8/2021 de proteccion integrau ara infancia e adolescéncia deuant dera violéncia s’a
de implementar aguesta figura enes centres educatius. son foncions dera coordinacion de
coeducacion, conviuneca e benester:

a)
b)

c)
d)

f)

Coordinacion damb era direccion deth centre eth projécte de convivéncia e totes es actuacions
relacionades damb eth desplegament des sues foncions.

Vetlar perqué eth PEC deth centre e es programacions des arees e matéries incorporen es
vectors e benestar emocionau, de coeducacion e perspectiva de genre, ciutadania democratica
e consciéncia globau.

Promoir laguens eth projécte de conviuenca mesures que asseguren eth maximun benéster
entas infants e adolencents, atau coma era cultura deth bon tracte ad aguesti.

Fomentar entre era comunitat educativa er usatge de metodes de resolucion pacifica de
conflictes damb enfocament restauratiu.

Garantisar er respecte a tot er alumnat, especiaument damb eth que presente circumstancies
d’especiau vulnerabilitat o diuersitat.

Dar a coneisher e prepausar actiutitas formatiues adrecades ara comunitat educativa en
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relacion as sues foncions.

g) Informar ara comunitat educativa sus es protocous en materia de prevencion e proteccion de
quinsevolha forma de violéncia.

h) Promoir estratégies enta identificar possibles situacions de risqui o de violéncia contra er
alumnat e impulsar era adopcion de mesures d’intervencion en marc des protocous previsti.

i) Identificar-se deuant era comunitat educativa coma referent entas comunicacions relacionades
damb possibles casi de violéncia en centre o en entorn.

j) Garantisar era adequada confidencialitat enes intervencions e promoir mesures enta esvitar
era estigmatizacion de quinsevolh membre dera comunitat educativa

k) Ester referent de coeducacion e perspectiva de genre deth claustre en Plan d’escoles liures de
Violéncia.

Era Coordinacion dera Formacion des Escolans Universitaris en Centre:

Era Coordinacion dera Formacion des Escolans Universitaris en centre depen dera Direccion deth
centre.
Son foncions de Coordinador/a dera Formacion des Escolans Universitaris en centre

a) Dialog e coordinacion damb era universitat.

b) Organizacion e gestion d’espacis e tempsi des alumnes en practiques.

c) Relacion de matéries, corsi e niveus implicadi.

d) Acuelhuda e presentacion deth projecte educatiu e es relacions damb er entorn.

TITOL IV. ORGANIZACION PEDAGOGICA DETH CENTRE
Capitol 5.  Organitzacion deth professorat.

Eth professorat s’amassara en organs de coordinacion collegiats: es departament didactics e es equips
docents.

Tanben, es cargues de coordinacion unipersonaus, damb eth vist e platz deth Director deth centre,
poderan establir comissions de trabalh peth milhor desvolopament des sues foncions. Toti es organs
de coordinacion collegiats an era obligacion de Iheuar acta des sues sessions, e de deishar constancia
escrita des acords presi.

Capitol 6. Equipes docentes de cors

Es equipes d'ensenhament seran configurades peth professorat des matéries comunes e optatives de
cada cors academic, un membre dera equipa directiva e psicopedagoga de referéncia e seran
coordinadi peth coordinador/a de cicle d’ESO, Cicles Formatius o ben de Bachelierat.
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Se sajara tostemp qu’intervengue eth minimom de docents possibles en cada cors. I aura un professor
de referéncia per mateéria e cors.

Eth conjunt de professors/es qu'impartissen docéncia a un grop d'escolans/es constituis er equip
docent de grop pr'amor d'actuar coordinadament en establiment de criteris enta garantir era correcta
conviuenca deth grop d'escolans/es, era resolucion de conflictes quan s'esqueigue e era informacion
as pairs o tutors/itzes.

Es equipes docentes se constituissen en junta d'avaloracion enta her eth seguiment des aprendissatges
e adoptar es decisions resultantes d'aguest seguiment.

Es sues foncions seran;

1. Eraequipad'ensenhament actuara tostemp coma organ collegiat en proces d'avaloracion e ena
adopcion des decisions que resulten.

2. Coordinar e susvelhar es activitats desvolopades pendent eth cors, e es elements d’avaloracion
emplegada.

3. Cada professor/a aportara informacion sus eth procés d'aprendissatge der alumnat er era
materia 0 materies qu'impartisque.

4. Eraequipa d'ensenhament, er era avaloracion des aprendissatges des escolans e es escolanes
adoptara es decisions per consens. A manca d'arriba’i, se hara per votacion e cada professor/a
dera equipa pot eméter un unic vot, damb independéncia deth nombre de materies
qu'impartisque.

Capitol 7. Es Departaments didactics

Laguens de cada departament se coordinen es activitats docentes des airaus e matéries que les tanhen,
se concrete eth curriculum e se velhe pera programacion des contenuts, era metodologia e era
didactica e era avaloracion des matéries.

e Es professors/es s'agroparan per departament pr'amor de trabalhar amassa era programacion
des matéries e de desvolopar es prétzhéts que les siguen encomanadi.

e Se constituira un departament didactic quan eth nombre de professorat qu'impartira era
matéria, 0 materies pariones, sigue pariéera o superiora a dus.

e Se podera constituir un seminari, enta ahérs organitzatius, laguens d’un departament, quan eth
nombre de professors dera madeisha matéria sigue parier a o superior a dus.

e Es departament didactics e es seminaris der Institut d’Aran seran:
1. Departament de sciéncies sociaus e umanitats: agropara es professors/es de geografia e
istoria, es professors/es de religion, es professors/es de filosofia e etica.
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2. Departament de lengues: agropara es professors/es de lengues e literatura castelhana.
lengua e literatura catalana, lengua e literatura aranesa e tanben, es professors/es de latin,
gréc i/o lengues classiques.

3. Departament de lenglies estrangeres: agropara es professors/es de lengua francesa e lengua
anglesa.

4. Departament de matematiques: agropara es professors/es de matematiques e d’economia.

5. Departament de sciéncies experimentaus: agropara es professors/es de fisica e quimica,
biologia e geologia.

6. Departament de motricitat e expression: agropara es professors/es d'educacion fisica e de
musica.

7. Departament de tecnologia, visuau i plastica: agropara es professors/es de tecnologia e es
qu’impartissen diboish, visuau e plastica.

8. Departament d’orientacion e diuersitat: agropara es professors/es de pedagogia terapeutica
e psicologia. Tanben, eth professorat de diuersitat e eth professorat qu’impartis classes ena
aula d’acuelhuda, ena aula dubérta e ena SIEI.

9. Departament de CF d’Esports: agropara es professors/es d’educacion fisica qu’impartissen
classes en CF dera familha d’activitats fisiques e esportiues.

10. Departament de CF d’ Administracion: agropara es professors/es de FOL, Administracion
e Informatica qu’impartissen classes en CF d’ Administracion.

Era distribucion de matéries (moduls o materies), entre es membres deth departament, s’aura de

heér per consens e en tot respectar es criteris seglients:

1. Se respectaran es criteris de continuitat que merque era ESO.

2. Enta realizar ua materia optativa calera que 1 age un minimom d’escolans, atau com establis

era norma en vigor.

Se tiera en compde qu'era titolacion deth professorat s'adapte as matéries que s'an qu'impartir.

4. Se procurara gu'en egualitat de condicions se produsisque ua rotacion entre es professors de
pariéra titolacion. Aguesta rotacion l'iniciara eth professor de més antiquitat e atau de forma
successiva damb periodes biannaus per cada materia.

5. Era proposta de despartiment de matéries s’enviara ara direccion pendent eth mes de junh e
aguesta dara, s’ac considére oportun, era aprobacion.

w

Capitol 8. Comissions.

e Era Comission Pedagogica s'amassara setmanaument e, excepcionaument, quan se
convoque peth Director deth centre. Era Comission Pedagogica la formen era equipa directiva
e es coordinadors dera ESO, bachelierat e/o Cicles Formatius, segontes era foncion dera
tematica a tractar.

Son foncions dera Comission Pedagogica:
a. Eraprogramacion, assessorament e seguiment des activitats pedagogiques deth centre.
b. Eraavaloracion des activitats extraescolares e complementaries programades.
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c. Erestudi e avaloracion des problemes pedagogics e disciplinaris.

d. Seguiment dera accion tutoriau.

e. D’autes foncions qu'era Direccion deth centre o eth Departament d’Educacion pogue
atribuir.

Era Comission d’atencion educativa inclusiva (CAEI) s'amassara setmanaument e,
excepcionaument, quan sera convocada peth coordinador/a pedagogica.

Era Comission d’atencion ara diuersitat la formen era coordinacion pedagogica, era equipa
psicopedagogica deth centre e es reperesentants der EAP dera Zona (Psicologa e Trabalhadora
sociau). Era formacion d’aguesta comission ei duberta ara participacion de d’auti membres
dera comunitat educativa se se considere de besonh.

a) Assessorament sus es activitats pedagogiques deth Centre.

b) Determinar quini escolans an de realizar un itinerari d’estudis singulars o Plans
Individuaus.

c) Seguiment e avaloracion deth procés d'aprendissatge der alumnat que desvolope
programes d’adaptacion singulara (SIEL, Aula d’ Acuelhuda, Aula Duberta,...)

d) Controtle e seguiment dera atencion ara diuersitat.

e) D’autes foncions qu'era Direccion deth centre o eth Departament d’Ensenhament pogue
encomanar.

Era Comission de Qualitat ei formada per tres membres dera Equipa Directiva, dos/tres
membres escuelhuts des cargues de coordinacion, e eth coordinador/a de qualitat. D’aguesta
comission ne podera her part funcionaument e temporau limitat a un cors academic, d’autes
persones der Institut que per formacion, suport ara gestion o interés de desvolopar eth son
airau d’accion se considere de besonh per part dera direccion. Eth Director sera eth President
e eth Secretari deth centre actuara coma Secretari dera Comission.

Era Comission de qualitat aura es foncions segientes:

a) Establir, aprovar e comunicar era politica e objectius de qualitat.

b) Revirar eth Sistema de Gestion dera Qualitat.

c) Assegurar era disponibilitat de recorsi pera implantacion e desvolopament deth sistema.

d) Mantier ua organizacion que facilite I’eficiéncia dera activitat mes importanta der Institut:
er Ensenhament e Aprendissatge.

e) Implantar un sistema de comunicacion que permete er acces ara informacion er escambi
d’experiéncies des persones der Institut.

f) Crear, revirar, distribuir e implantar era documentacion deth Sistema e es compromisi
associadi ad aguesta documentacion.

g) Revirar e melhorar es processi que se dan en Institut.

h) Sensibilizar, comunicar e formar es persones der institut envers eth Sistema de Gestion
dera Quialitat.
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i) Aumentar era satisfaccion des persones e institucions que receben eth servici que
proporcione er institut en tot acomplir damb es requisits explicits e implicits que demanen
es escolans e es sues familhes deth servici que nosati proporcionam.

Equipes de Melhora deth Centre:
Sorgissen a prepausa dera Comission de qualitat, o deth propri Claustre de professors.
Son foncions des equipes de Melhora deth Centre:
a) Coordinar era execucion des prepauses admetudes.
b) Prepausar ara direccion era execucion des prepauses arrecebudes que consideére
viables e convenentes.
c) Avalorar eth nivéu d’aplicacion des accions e recorsi.
d) Prepausar eth continuament, cambiament o finalizacion des accions amiades a terme.

Era Comission EDC: Era comission d’estratégia digitau de centre a coma finalitat eth

desvolupament dera part d’estratégia e de cultura digitau deth centre.

a) Dinamizar era comunitat educativa, especiaument es equips didactics, ta que desvolopen
es linhes d’accion acordades pera madeihsa comission.

b) Trasladar es linhes de trabalh acordades damb tota era comunitat educativa (alumnat,
docents, familhes, PAS e Conselh escolar).

c) Elaborar era EDC.

d) Promoir era cultura digitau entre toti es membres dera comunitat educativa (docents,
alumnat e familhes).

Era Comission LIC: Era coordinacion LIC desvolopara era Comission LIC, que sera

constituida ath dela pera tutoria dera aula d'acuelhuda, un psicopedagog/a deth centre e era

coordinacion pedagogica. Tanben se podera constituir en marc dera CAEI. Era sua foncion

principau sera:

a) Sosmeter eth tractament dera diuersitat en lenglies per cicles e, en especiau, ena aula
d’acuelhuda.

b) Es foncions que se deriven dera coordinacion LIC.

Era Comission Conviuenca: Era Comission de Conviuenga ei era encargada d’elaborar e

actualizar eth Projecte de Conviuenca e de velhar peth compliment deth Plan de conviuenga

anau. Per tant, era comission de conviuenca a es faenes seguents:

e Revision e actualizacion deth Projécte de Conviuenga.

e Seguiment deth Plan anuau e des accions implementades.

e Formulacion d’indicadors d’avaloracion que permete conéisher eth grad d’artenhuda des
objectius especifics.

e Concrecion e temporalizacion des mesures de prevencion, deteccion e intervencion
educativa orientada a arténher es objectius especifics.
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e Concrecion de protocous de prevencion, deteccion e intervencion deuant de situacions de
conflictes greument perjudiciaus entara conviuenga.

Era Comission de Conviuenga sera preferentment formada per:

Director deth centre

Coordinador COCOBE

Cap d’estudis

Coordinadora LIC

Coordinadora de Mediacion

Cap Departament Psicopedagogia

Membres dera Comission de conviuenga deth Conselh Escolar

Capitol 9. Organizacion des escolans e atencion ara diuersitat en marc d’un
sistéma inclusiu.

Toti aguesti aspectes restacadi damb era foncionalitat academica der Institut se traparan més
concretadi en Projécte Educatiu deth Centre (PEC).

Agropament des escolans
- Criteris generaus.

En corsi iniciaus es grops-classa se confeccionaran damb un critéri omogenéu, pr’amor que toti agen
ua composicion semblabla de diuersitat d'escolans, ei a dider, un grad semblable de eterogeneitat.
Atau donques se sajara qu'er agropament des escolans complisque es madeishi percentatges de
gojats/gojates e de “graduats"/"non graduats" que ¢O que presentara eth conjunt de toi es escolans.
Per aco se tiera en compde:

e Er orde alfabetic der alumnat
Informe academic des centres d'ensenhament primari.
Informe der EAP. des escolans qu'agen de besonh ua atencion especiau.
Informe dera CAEI
Se cau, resultat d'ua prova iniciau de centre.

Es grops iniciaus damb es respectius tutors e equipes d'ensenhament, cada viatge que sigue possible,
se mantieran se mes non ath long deth cicle.

- Criteris particulars.
e Era composicion d'un grop-classa podera éster determinat e/o cambiat per:
e Escoles de procedéncia des escolans, Iheuat de casi particulars.
e Cambiament recomanat des dera CAEI, des dera accion tutoriau, des des equipes educatives
e/o des dera direccion.
e Es repetidors se repartiran entre toti es grops deth niveu, de manéra equitativa.

- Atencion inclusiva as escolans enes matéries comunes
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En generau, era atencion en marc d’un sistéma inclusiu en materies comunes se pot hér damb eth
grop-classa damb activitats diferenciades pes escolans d’acord damb eth son procés d’ensenhament-
aprendissatge. Eth tractament inclusiu enes matéries comunes se hara de dues formes diferentes:

Desdoblament deth grop-classa
Desdobalment psicopedagogic
Agrupaments flexibles.
Codocéncia

- Atencion inclusiua as escolans enes matéries optatives

Enes matéries optatives eth numero d”escolans per grop ei mes redusit. Era inclusion enes materies
optatives se hara en grop-classa damb activitats diferenciades pes escolans d’acord damb eth son
proces d’ensenhament-aprendissatge

- Escolanes damb besonhs educatius especiaus: Plans individualizats (P1)

Es escolans damb adaptacions curriculares individualitzades laguens des matéries an ua adaptacion
enes programacions segontes es sons besonhs, atau coma atencions individualitzades per part des
psicopedagogues deth centre.

- Alumnat SIEI (suport intensiu escolarizacion inclusiva)
Es escolans apertienents ara SIEI quan son ena aula ordinaria receben eth tot moment un suport des
professors o dera persona velhadora.

- Alumnat Aula Dubérta

Es escolans dera Aula Duberta requerissen adaptacions des estudis. An de besonh qu'es matéries
d’aprendissatge s’adapten ath son niveu de competéncies, tant enes activitats dera Aula Duberta coma
enes dera aula ordinaria (quan se considerara avienta). Es adaptacions seran individualizades, mes
sonque en aqueres materies que se considére de besonh. Era psicopedagoga deth centre restacada ara
aula dubérta (tutora) sera era encargada de fixar es objectius dera adaptacion des estudis de cada
escolan ena sua respectiva matéria.

- Escolans nauvenguts. Plan d’acuelhuda
Eth plan d"acuelhuda ei un ensems des actuacions qu’un centre educatiu met en foncionament enta
facilitar era adaptacion des escolans que s”incorporen en centre

Capitol 10 Atencion ar alumnat acuelhut en programa de tecnificacion

Er institut d’ Aran collabore damb eth programa de tecnificacion e prectenificacion deth CETEL

En programa de tecnificacion i a alumnat matriculat en centre que realize estudis de bachilierat. Enta
poder adequar es sons estudis damb eth programa de tecnificacion an d’auer eth certificat d’esportista
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de naut rendiment (ARC) o dera Federacion espanhola d’esports d’iuérn e se les hé eth PI
corresponent. Béri uns d’aguesti escolans se matriculen en 10C des matéries optatiues e cursen es
matéries comunes en centre. En cas que degut ath son programa esportiu (desplacaments,
competicions, estades...) non poguen realizar es proves avaluables trimestraus mercades peth centre,
aguestes se poderan modificar enta poder atier era sua avaloracion. Era coordinacion des activitats
academiques e esportiues se realize a trauérs deth/a Coordinador/a de Tecnificacion deth centre.

En programa de pretecnificacion deth Conselh Generau d’Aran i a escolans matricoladi tot er an e
escolans que vien e se matriculen pendent eth 2au trimestre (De pont Purissima a Setmana Santa).
Aguesti escolans hen entraments en orari lectiu e recuperen pera tarde damb professorat contractat
peth Conselh Generau. Era coordinacion des activitats academiques e esportiues se realize a trauérs
deth/ra Coordinador/a de Pretecnificacion.

Capitol 11. Accion e coordinacion tutoriau

1.- Eth tutor de grop sera designat peth Director deth centre entre eth professorat que configure era
equipa d'ensenhament corresponenta. Ena ESO, eth tutor o tutritz sera un professor/a des materies
comunes, ¢ sera preferentament era madeisha persona més d’un cors consecutiu.
Eth tutor de classa ei eth professor responsable de desvolopar era accion tutoriau deth centre (PAT)
damb eth grop d'escolans assignadi.
2.- Pr’amor d’afavorir eth procés de formacion integrau des escolans, era accion tutoriau a de
considerar eth desvolopament conjuntament damb es psicopedagogues deth Centre, amassa damb es
familhes, e d’acord damb eth Projécte de Conviuenga deth Centre des aspécte que seguissen:
e Desvolopament personau: autoconeishement, organizacion deth temps d’estudi e de 1éser,
valors e suenh dera imatge, autogestion des emocions e afectivitat, autoregulacion e
abitudes de vida...
e Orientacion escolara: procés d’aprendissatge, avaloracion e autoavaluacion, perspectives
futures. ..
e Orientacion academica e professionau: itineraris academics e professionaus, situacion der
entorn, mon laborau, prenuda de decisions...
e conviuenca e participacion: relacion damb es auti, participacion en centre, abilitats
sociaus, reconeishenca e respecte pera diuersitat, resolucion de conflictes, abilitats
comunicatiues, valors enta viuer en democracia. ..

3.- Es tutors deth madeish cors o cicle an era obligacion d'amassar-se, aumens, un cop cada quinze
dies ena amassada de tutors enta coordinar es sues actuacions.

4.- Eth Professor/a tutor/itz: Era tutoria e orientacion des escolans/es formara part dera foncion
docenta.

5.- Eth tutor o tutora deth grop, coma responsable deth seguiment de 1’alumnat, a de velhar per
I’assolidatge progressiu des competéncies basiques e pera coordinacion, ad aguesti eféctes, de tot eth
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professorat qu'incidis er un madeish escolan o escolana. Atau madeish, aura de coordinar damb eth
tutor o tutritz dera aula d’acuelhuda, aula dubérta o SIEI, era accion tutoriau concernent er alumnat
que 1 assistis pendent ua part deth son orari en aguestes aules d'adaptacion d’estudis singulara.

6.- Eth tutor o tutritz deth grop aura de velhar pera coeréncia dera accion tutoriau damb es contenguts
relatius ara educacion entath desvolopament personau e era ciutadania ath long dera estapa.

7.- Eth tutor o tutora a de susvelhar que era eleccion deth curriculum optatiu per part der escolan o
escolana sigue coerenta ath long dera etapa e dongue responsa as sons interessi e besonhs, tant per ¢co
qu'ei dera sua situacion actuau coma es sues opcions de futur academic e laborau.

8.- Donques, cada grop d'escolans/es a un professor/a tutor/itz, damb es foncions que seguissen:

1. Auer coneishement deth proceés d'aprentissatge e d'evolocion personau des escolans/es.

2. Tier compde dera coéréncia des activitats d'ensenhament-aprentissatge e des activitats
d'avaloracion de toti es docents qu'intervien en procés d'ensenhament deth son grop
d'escolans/es.

3. Responsabilizar-se dera avaloracion deth son grop d'escolans/es enes sessions d'avaloracion.

4. Tier compde, amassa damb eth secretari/a, quan sigue de besonh, de velhar pera elaboracion
des document acreditatius des resultats dera avaloracion e dera comunicacion d'aguesti as
pairs o representants legaus des escolans/es.

5. Amiar a terme es prétzhéts d'informacion e d'orientacion academica des escolans/es.

6. Mantier ua relacion sufisenta e periodica damb es pairs des escolans/es o representants legaus
pramor d'informar-les deth son proces d'aprentissatge e dera sua assiténcia as activitats
escolares, cossent damb es critéris establidi pera direccion deth centre.

7. Velhar pera conviuenca deth grop d'escolans/es e era sua participacion enes activitats deth
centre.

8. Aqueres autes que li encomane eth director/a o li atribuiique eth Departament d’Ensenhament

9.- Eth Departament d’Orientacion, amassa damb era coordinacion ESO, coordine er exercici des
foncions deth tutor/itz e programe era aplicacion deth plan d'accion tutoriau des escolans/es der
institut, cossent damb eth projecte educatiu.

10.- Ena ESO, tot grop d'escolars aura un professor-tutor de seguiment. Es sons pretzhets se concreten
en:

Archivar e susvelhar degudament toti es document referenti as sons tutorands.

Mantier ua estreta relacion de collaboracion e comunicacion damb eth professor/a-tutor.
Aqueres que demoren reflexades en PEC.

Aqueres autes que li encomane eth Director/a deth centre.

11.- En cada classe i aura un tutor de classe e uns tutors de seguiment que se repartiran as alumnes.
e Eth tutor de classe ei tanben tutor de seguiment.
e Tutor classe:
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- Amiara era tutoria de classe (PAT)
- Amiara es Juntes d"avaloracion pendent eth cors escolar.
e Tutor de Seguiment:

- Toti es tutors de seguiment apertien ath madeish equip docent.

- Toti es tutors de seguiment entren en grop- classe assignadi.

- Eth tutor de seguiment sera er encargat deth son grop d”escolans (disciplina, tutoria
individualizada, amassades pairs, seguiment académic e personau en equip docent)

- Toti es tutors de seguiment an 1 ora setmanau de tutoria enta amiar a terme eth
trabalh.

e Coordinacion tutor classe - tutor de seguiment

- Pendent era amassada d"Equip Docent .

- Es carpetes de tutoria se trapen laguens dera unitat compartida Institut d’ Aran. Eth
tutor de seguiment aura d"anotar-i quinsevolh incidéncia que passe damb eth son
grop d’escolans, enta qu’eth tutor de classe ac sapie e atau comenta’c ena ora de
tutoria de classe.

12.- Eth tutor dera Aula d'acuelhuda:

e Eth tutor/a dera aula d’acuelhuda a d’¢éster eth referent meés clar entar alumnat nauvengut, mes
era responsa que s’aufris ad aguesti escolans entara sua plea integracion ath centre ei
responsabilitat de tota era comunitat educativa.

e Coordinar era avaloracion iniciau e collaborar ena elaboracion des plans individualitzats e, se
cau, des adaptacions des estudis, d’acord damb es besonhs educatius de cada un des escolans
per ¢o qu'ei deth son proces d’ensenhament e aprendissatge.

e Gestionar era aula d’acuelhuda: planificar recorsi e accions, programar es sequéncies
d’aprendissatge, aplicar es metodologies mes adequades e avalorar processi e resultats.

e Aplicar metodologies e estratégies d’immersion lingiiistica entath aquesiment dera lengua.

e Facilitar, ena mesura que sigue possible, er accés der alumnat nauvengut ath curriculum
ordinari.

Promoir era integracion deth alumnat nauvengut enes sues aules de referéncia.

e Collaborar ena sensibilizacion e entratge dera educacion interculturau er eth proces educatiu
der alumnat nauvengut.

e Coordinar-se damb eth coordinador/a de lengua, interculturalitat e coesion sociau deth centre
e damb es professionaus especialistes (LIC, EAP...).

e Participar enes amassades des equipes docents, comissions d’avaloracion..., enta coordinar
accions e heér eth seguiment des escolans a fin d’assegurar era coeréncia educativa.

13.- Eth tutor deth trabalh de recerca de bachelierat:

Era direccion deth centre assignara era tutoria de cada trabalh de recerca ath professorat que considére
meés idoni en cada cas, escotada era prepausa de cada departament. Enes casi qu’eth trabalh que cau
hér preveigue béra part de tipe experimentau (trabalh de camp, laboratori o talhér), aguesta
investigacion podera hér-se en grops redusidi (entre dus e quate escolanes). En aguesti casi calera
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qu'eth tutor assegure eth seguiment deth trabalh, que cada un des membres deth grop artenh es diuersi
objectius sometudi, e hara ua avaloracion individuau de cada escolan o escolana.

Ei convenent considerar en trabalh de recerca es etapes o fases seguentes:
e eleccion deth tema e der ahér que se vo investigar,

plantejament d'ahérs restacadi,

planificacion dera recerca,

cerca d’informacion,

tractament dera informacion,

sintesi dera investigacion e explicacion des resultats,

revision deth trabalh het,

presentacion der informe: redaccion deth trabalh e exposicion orau.

Pendent es diuerses fases de realizacion deth trabalh de recerca es escolans an d’éster aconselhadi
peth tutor/a deth trabalh de recerca. Ath dela dera orientacion sus es tecniques abituaus emplegades
en quinsevolha recerca, es tutors deth trabalh an de velhar per qu’eth escolan/a hésque es prétzhéts
damb regularitat, use adequadament es honts d’informacion, hésque ua corrécta seleccion dera
informacion e estructure adequadament era presentacion finau. Atau se realizaran entrevistes
periodiques enta hér eth seguiment deth trabalh e establir hites entas propleu amassades. Eth tutor/a
deth trabalh de recerca a d’éster present en totes es fases abans nomentades.

Er alumnat comencara a desvolopar eth trabalh de receca pendent eth dusau trimestre de 1ér de
bachelierat e 1’aura de liurar pendent eth dusau trimestre de 2au de bachelierat.

D’autes tutories:

14.- Eth tutor de mantenenca,
| a professorat qu'a assignada era responsabilitat de mantier un espaci concret de la bastissa. Es sues
foncions se concréten eth:
1. collaborar damb eth cap de departament er era mantenenca dera aula especifica e deth
materiau.
2. collaborar ena realizacion der inventari deth departament..
3. Comunicar ath cap de departament es incidéncies de beth tipe.

15.- Es tutors de practiques deth centre:
Eth director/a, a prepausa deth coordinador/a de practiques, assigne era tutoria des practiques entre
es ensenhaires qu'ac solliciten e amassen es requisits.
Es foncions deth tutor de practiques deth centre son:
a) Acompanhament der alumnat enes practiques.
b) Coordinacion damb eth tutor dera universitat deth seguiment des practiques.
c) Elaboracion e seguiment des programacions d’aula.
d) Elaboracion de criteris d’avaloracion e era sua concrecion.
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e) Accions deth plan d’accion tutoriau.
f) Dessenhar estratégies entara participacion der alumnat enes practiques enes amassades de
trabalh deth centre.

Capitol 12: Organizacion dera formacion en centres de trabalh (FCT) e FP Dual.

Punt 1. Principis generaus organizatius:

Es instruccions dera Ordre ENS/241/2015,de 27 de junhsega, publicada ath DOGC num. 6928; que
s’aproven segontes era Resolucion de 27 de mar¢ de 2020 dera Direccion Generau de Formacion
Professionau Iniciau e Ensenhaments de Regim Especiau. e son d’aplicacion entas ensenhaments de
formacion professionau, es d’arts plastiques e dessenh e arts scenics, es ensenhaments esportius, €
tanben entas es programes de formacion e insercion.

Segontes era resolucion EDU/2085/2020, de 20 d*agost, pera quau s’actualize era organizacion dera
formacion en alternanca enes ensenhaments de formacion professionau iniciau, que en son apartat 4
determine que correspon ath centre determinar un marc de referéncia en relacion damb era gestion
dera formacion professionau en alternanga. En aguest sentit s’arremassen es principis generaus
organizatius, es criteris d’accion tutoriau, es actuacions qu’an de seguir es escolans enes empreses 0
institucions e es condicions de continuitat e finalizacion des estades formatives der escolanat en
alternanca.

Punt 2: Organizacion dera equipa d’alternanca enes centres

Eth director o directora deth centre a de:
e Designar un coordinador o coordinadora FP e/o de formacion professionau dual, enta

gestionar era formacion dual implantada e coordinar era equipa de docents des diuérsi cicles
formatius en formacion dual.

e Designar eth tutor o tutritz d’FCT e/o de dual responsable de hér seguiment dera formacion
dual der escolanat.

e Assignar es ores suficients ath coordinador o coordinadora de formacion professionau dual e
ath tutor o tutritz dera formacion dual der escolanat, en funcion deth numero d’escolans que
previsiblement haran era estada en formacion dual.

Es ores que s'assignen ath coordinador/a de formacion professionau dual e ath tutor o tutritz dera
formacion dual der alumnat es poden obtier, se cau, des ores liberades pera reorganitzacion curricular
deth grop, des ores disponibles entara Formacion en Centres de Trabalh (FCT) e/o des ores d'activitats
complementaries.

Eth Coordinador/a d’FP e/o de dual aura de:
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-Eth coordinador d’FP
e Vetlar pera adequacion des accions des tutors de practiques professionaus.

e Cooperar damb eth tutor/tritz de practiques ena recerca d’empreses.

e Cooperar ena apreciacion des besonhs de formacion professionau der ambit territoriau on
s’ubique er institut, d’acord damb era planificacion, es critéris e es programes deth
Departament d’Educacion.

e Relacionar-se damb es administracions locaus, es institucions publiques o privades e es
empreses der area d’influéncia.

-A mes, eth coordinador de Dual
Gestionar era formacion dual implantada

Coordinar era equipa de docents des diuersi cicles formatius en formacion dual.

Vetlar peth compliment des accions previstes.

Informar ath responsable de direccion des activitats planificades

Coordinar era realizacion des accions

Coordinar era tutorizacion e seguiment deth alumnat de FP DUAL.

Coordinar era participacion des membres dera comission d’FP DUAL as amassades de
seguiment deth conveni.

Ester era persona referent entre es emprese o institucions e eth centre.

Avaloracion damb era empresa der alumnat

Potenciar er establiment de convenis de collaboracion damb empreses e institucions

Assistir as amassades deth hilat de centres d’FP Dual

Vetlar pera gestion corrécta deth gBID dual e assistir ara formacion e coordinar era assisténcia
d’auti membres dera comission

e Formar as tutors d’empreses o institucions sus era formacion en alternanga dual

Quan age mes d’un Cicle Formatiu hént era FP Dual s’establira ua Comission FP Dual Integrada
peth/pera coordinador/a de FP DUAL e es tutors e tutores des grops des cicles que s’impartissen en
modalitat Dual, damb es foncions seguentes:

* Tutoritzar er alumnat d’FP DUAL assignat

* Participar enes amassades de seguiment deth conveni.

. Ester era persona referent entre es empreses o entitats e eth centre.

* Seguiment der alumnat

* Avaloracion damb era empresa o institucion deth alumnat

* Potenciarer establiment de convenis de collaboracion damb empreses e institucions.

» Assistir ar hilat de Dual se cau
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» Responsabla gBID dual (assistir ara formacion e actualizar donades) s'ac acorde eth/era coordinador/a.
Eth Tutor o tutritz d’FCT e/o de dual a de:

Tutor o tutritz d’FCT
e Planificar e programar eth crédit/modul d’FCT.
e Informar ar alumnat deth grop, en inici de cors, sus era formacion practica en centre de trabalh

e proporcionar tota era documentacion de besonh,

e Gestionar es possibles exempcions totaus o parciaus

Dar d’alta es convenis de practiques der alumnat

e Heér recerca d’empreses/entitats entath desvolupament dera FCT her, se cau, era omologacion
segontes eth procediment acordat.

e Presentar es escolans as empreses o institucions, a on coneisheran ath tutor dera empresa

e Heér eth seguiment, era avaloracion e eth control dera fasa de formacion enes centres de
trabalh. En tot cas, 1 a d’auer com a minimun ua visita iniciau e ua en finalizar era formacion
practica.

e Vetlar enta qu’er escolanat desvolope es activitats e foncions que le son propies mentre se
realize era formacion practica.

e Visitar periodicament es empreses o entitats on 1’alumnat he era formacion practica.

e Assumir, tanben, es foncions de professor tutor respecte deth grop d’alumnes o tutoria de
seguiment.

e Informar e promoir entre es empreses e entitats collaboradores es itineraris de formacion e
qualificacion professionaus qu’es trabalhadors poden desvolupar en cicle formatiu.

e (Gestionar eth desvolopament dera FCT de cadun des alumnes, mejangant era aplicacion gBID.

e Informar periodicament ath Coordinador d’FP e ath Cap d’Estudis sus eth desvolopament dera
formacion practica en centres de trabalh.

e Collaborar coma integrant des equips de tutoria deth cicle en desvolopament der Informe
personau d’Orientacion.

Tutor o Tutriz de Dual
e Assegurar qu'eth centre de trabalh a on er alumnat hara era formacion dual se omologue
segons aquero que dispose er apartat 29 dera Resolucion EDU/2085/2020.
e Collaborar en es aspéectes organitzatius dera tutoria dera Formacion en centres de trabalh en
alternanca.
e Informar er alumnat sus era Formacion en alternanca.
Heér era preparacion e eth seguiment dera Formacion en centres de trabalh e dera alternanca
de cada escolan o escolana.
Realizar, se cau, era formacion prescriptiva des tutors d'empresa.
Formalizar es acords formatius.
Her eth seguiment dera alternanca damb eth tutor d'empresa.
Informar ara equipa d'ensenhament des avaloracions aportades pera empresa o0 entitat der
alumnat que participe ena formacion dual.
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e Collaborar ena elaboracion des memories.
Punt 3: Critéris de coordinacion e d’accion tutoriau
Criteris de Coordinacion FP:

e Impulsar era aplicacion des accions promoigudes pera Direccion Generau de Formacion
Professionau Iniciau e Ensenhaments de Régim Especiau deth Departament d’Educacion e
prepausar es criteris e es linhes de trabalh as organs de govern deth centre enta desvolopar-
les.

e Vetlar pera programacion, eth seguiment, eth contrarotle e era avaloracion des FCT, e dera
Estada ena Empresa der alumnat de bachilierat.

Administrar eth programa que gestiona es practiques (qBID).

Mantier es relacions oportunes damb es institucions municipaus, empresariaus e d’autes.
Organizar es corsi e seminaris qu'eth centre amie a térme damb es institucions e entitats
collaboradores.

Elaborar informes sus es resultats e es incidéncies des programes desvolopadi.

Coordinar eth seguiment dera insercion laborau des escolans a compdar des sies mesi d’acabar
es estudis qu'agen corsat.

e Convocar e presidir es amassades damb es tutors de practiques, d’acord damb aquero
qu'establisque era equipa directiua deth centre sus aguest téma.

e Aconselhar eth centre d'ensenhament ena definicion des linhes d’accion
des relacions Institut-empresa.

e Prepausar ara equipa directiua es adaptacions des Moduls professionaus de liure disposicion,
segontes es besonhs socioeconomics der entorn.

Coordinar es visites deth professorat e er alumnat as empreses o entitats.
Enes centres d'ensenhament qu'aufrisquen es servicis d’assessorament e reconeishenca
academica des aprenedissatges artenhudi mejancant era experiéncia laborau o en activitats
sociaus:

— Coordinar era elaboracion des recorsi d’orientacion professionau.

— Informar e orientar professionaument, damb caracter generau e/o especific, des

diuérses familhes professionaus qu'eth centre aufris as persones usatgeres deth servici.
Quinsevolh aute pretzhét que se li mane, en relacion damb es sues foncions.

Critéris de tutoritzacion:

* Entrevistar-se damb es representants des empreses que collaboren en programa.

* Entrevistar-se damb eth tutor d’empresa, enta avalorar era situacion der alumne e programar es
activitats que cau her segontes eth cicle formatiu e eth plan d’activitats deth cahier de practiques.
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* Vetlar enta qu’er alumne e era entitat collaboradora emplenen era part corresponent deth cahier de
practiques, a on cau reflectir es activitats hétes pes escolans e era avaloracion posterior per part dera
entitat collaboradora.

» Hér eth seguiment des practiques des alumnes e valorar er aprenentatge assolit e eth programa
realment devolupat. Cau hér aguesta valoracion a compdar des aportacions deth representant dera
entitat collaboradora e der alumne.

* Visitar es empreses o entitats on hén es practiques es alumnes deth cicle formatiu corresponent e
informar era coordinacion de formacion professionau des incidéncies e des valoracions que se poguen
dedusir des visites.

* Hér eth barrament deth cahier dera formacion practica en centres de trabalh, ena seua finalitzacion
0 baisha anticipada dera FCT.

« Remassar informacion des empreses sus es aspéctes formatius que se poderien includir enes moduls
professionaus de liure disposicion.

* Her eth seguiment dera insercion laborau des alumnes a compdar des sies mesi dera finalizacion des
estudis e elaborar es informes e es enquestes corresponents.

» Administrar eth programa que gestione es practiques (qBID), en cas que non existeixi era figura de
coordinador d’FP o responsable de practiques.

* Her quinsevolh auta accion que se li encomane en relacion damb es sues foncions.

Criteris de tutoritzacion Dual.

* Gestionar eth document de compromis e d’acceptacion des condicions dera formacion en alternanca
des escolans

* Gestionar era documentacion der acord formatiu en alternanca: beca salari/contracte pera formacion

* Gestionar eth desvolopament der acord formatiu en alternanca (beca salari/contracte pera formacion),
mejancant era aplicacion qBID.

* Avalorar amassa damb eth tutor dera empresa era formacion dual

* Assistir as amassades dera comission de seguiment deth conveni de collaboracion de formacion en
alternan(;a entre es empreses e eth centre

* Collaborar damb eth/era coordinador/a de dual deth centre ena recerca d’empreses o entitats
collaboradores ena formacion en alternanca dual

Punt 4: Calendari

Era distribucion dera formacion practica en centres de trabalh seguira, damb caracter generau, eth
calendari escolar. Ei a dider, s’exclodissen es dissabtes e es dimenges, es vacances de Nadau e
Semana Santa, es vacances d’ostiu e es dies de hésta intersemanaus.

® CODI: NOFC Elaborat: Equip Directiu
REVISION 13.0 Revisat: Directora

DATA: 09.10.2023 Aprovat: Conselh Escolar

Pagina 32 de 74 Aquest document pot quedar obsolet
una vegada impreés.

Applus


mailto:iesaran@xtec.cat

Data
control

\ Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

Y ! ,
lgfrgt.lge?reAr:?sr}n 25530 — Vielha NORMES D’ORGANIZACION E
Telf: 973.64.37.61 FONCIONAMENT DETH CENTRE 09/10/2023

Fax: 973.64.36.66
Mail: c5006239@xtec.cat

https://agora.xtec.cat/iesaran/

Maugrat aco, en cas de besonhs especifics que justifiquen era inadequacion dera distribucion
ordinaria, a proposta deth tutor e damb er informe motivat deth coordinador de formacion
professionau, eth director der Institut poira sollicitar, via Serveis Territoriaus de Lheida, autoritzacion
enta qu’autregi era distribucion oraria singulara.

Enes cicles que se hé era FP DUAL pendent eth tresau trimestre deth prumer cors, er alumne iniciara
era integracion ara empresa o entitat miejancant eth modul d'FCT. Aguesta etapa d’integracion a
d’ester com a maximum de 100 ores.

Era FP DUAL se realizara preferentment en dusau cors. Se procurara comencar non mes tard deth 15
de seteme enta poder finalizar era estada ena empresa a comengcaments de junh. Eth calendari se

realizara auent en compde eth conjunt total d’ores que s’an de realizar ena empresa/entitat segontes
consta ath PEC.

Punt 5: Normativa alumnat FCT e FP Dual

5.1 Normes d’estada ara empresa
Assisténcia ara FCT /FP DUAL der escolanat:

1. Enes dus casi ei obligatoria. En cas d'abséncia ineludible, se comunicara per telefon ara empresa e
ar Institut e se liurara eth justificant ath tutor dera empresa que lo signara e/o metera un sageth. Er
alumne/a lo portara ar Institut e lo liurara ath tutor o coordinador.

2. Peth que he relacion as abséncies per motius academics (proves extraordinaries, gessudes
academiques,assisténcia a heires, jornades, eca.) Er Institut liurara eth justificant corresponent ara
empresa, a peticion der alumne.

3. Es abséncies constaran coma baisha temporau ath cahier telematic (qBid) e auran d’éster

recuperades ath long deth calendari planificat laguens deth conveni o s’alongara eth conveni en cas
dera FCT.

4. Non se poden recuperar es abséncies dehora der orari establert, pr’amor qu’era asseguranca
escolara songue se contemple enes ores assenhalades.

5. Non s'abandonara eth trabalh sense permis dera persona responsable ena empresa/entitat.

6. Es fautes de puntualitat se consideraran negatiuament ena valoracion der alumne e es descompdara
eth temps de retard laguens dera activitat diaria enregistrada en cahier de practiques, supausant era
recuperacion ath long deth calendari pactat en conveni, tostemp e quan sigue possible.

7. Es fautes d’assisténcia non justificades e non informades ena empresa o0 institucion pendent tres o
meés dies, poden éster motiu de baisha deth conveni dera FCT /FP DUAL.

)| CODI: NOFC Elaborat: Equip Directiu
‘ REVISION 13.0 Revisat: Directora

DATA: 09.10.2023 Aprovat: Conselh Escolar

Pagina 33 de 74 Aquest document pot quedar obsolet
una vegada impreés.

Fplus® §


mailto:iesaran@xtec.cat

Data
control

\ Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

Vi ! ,
lgfrgt.lge?reAr:?sr}n 25530 — Vielha NORMES D’ORGANIZACION E
Telf: 973.64.37.61 FONCIONAMENT DETH CENTRE 09/10/2023

Fax: 973.64.36.66
Mail: c5006239@xtec.cat

https://agora.xtec.cat/iesaran/

8. En moment dera avaloracion finau dera estada des escolans ena empresa, pot aplicar-se, per acord
dera junta d’avaloracion e damb eth vistiplau dera empresa o entitat, eth reconeishement com a
maximum deth 5% des ores non realizades dera FCT o FP Dual ena empresa/institucion, era quau
causa cau que se justifique en acta dera avaloracion finau.

9. Se er alumne/a, voluntariament, decidis abandonar eth projecte de formacion en alternanca, aura
de signar un document de renuncia, e seguir era sua formacion ath centre damb es alumnes que non
hén era DUAL, reconeishent-li es ores hétes en modul de FCT e en projécte o Empresa a 1’Aula, si
s’escau.

10. Er alumnat que presente era baisha d'estudis en centre, ja sigue voluntariament o d'ofici, se li
valoraran e qualificaran es quaderns ena plataforma (sBID) corresponenta en moment dera baisha.
En cas de naua matricula s'aplicarien es reconeishements segontes era normativa vigenta de
Formacion en Centres de Treball.

Actitud ara FPCT / FP DUAL der escolanat

1. Es alumnes seguiran tostemp es indicacions dera persona responsable e auran un tracte educat e
respectuds damb eth personau dera empresa o institucion e, s ei eth cas, damb es clients.

2. Aura ua actitud de totau respecte en vers es installacions e materiau dera empresa o entitat.

3. Eth mau comportament der alumne/a ena empresa o entitat sera motiu de fauta greu damb era
corresponent sancion e/o finalizacion deth conveni, damb era possibilitat d'avaloracion negatiua en

modul profesionau d'FCT o FP DUAL, en aguest cas er alumne/a s’aura d’integrar en grop classa
que non hén FP DUAL.

4. Er Institut a de vetlar enta qu’er alumnat respecte era politica de proteccion de donades e
confidencialitat establérta ath centre de trabalh o entitat collaboradora.

5.2 Consequéncies der incompliment dera normativa

Eth tutor pot expausar ara equipa docenta deth cicle formatiu que se prepausi ath director/a der
Institut, era extincion deth conveni entara realitzacion dera formacion practica damb era entitat o
empresa collaboradora. Era prepausa d’extincion pot fonamentar-se en:

Comportaments o actituds inadequades
Capacitats notoriament non idonies per part der alumnat, que pera sua permanéncia o
intensitat, impedeishen o dificulten eth normau devolupament dera formacion practica

e Incompliment des condicions qu’asseguren eth caracter formatiu dera FCT / FP DUAL per
part dera empresa

e Per manca de respecte e compliment des normes de seguretat vigents.
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A mes, eth director/a, previ informe motivat deth tutor d'FCT / FP DUAL, poira dar fin a un conveni
0 acord se se detecten anomalies gréus en tracte personau o professionau damb er alumne.

Punt 6: Condicions d’accés, de continuitat e finalizacion des estades formatiues der escolanat
en alternanca.

6.1 Compromis e acceptacion des condicions dera formacion en alternanca

Acces as estades formatiues en alternanca: abantes de formalizar era matricula, eth centre a
d’informar ar escolanat des caracteristiques de desvolupament dera formacion en alternanga e a
d’obtier era conformitat damb era signatura der compromis e acceptacion des condicions dera
formacion en alternanga e, s’ei menor d’edat, tanben cau era signatura deth pair, mair o representant
legau.

6.2. Condicions enta participar ena formacion en alternanca ena empresa
1. Preparacion der escolanat entath procediment de seleccion.

Es escolans qu’accedissen ara Formacion profesionau en alternanga auran de:

e Auer superar mes deth 60% des ores des unitats formatiues realizades enquath dusau trimestre.
En tot préner coma referéncia eth conjunt des moduls professionaus planificadi peth prumer
cors..

e Auer corsat damb profitament era UF2 deth modul de Formacion e Orientacion Laborau
(FOL). Enta assolir aguest objectiu cau planificar er inici d’aguesta unitat formatiua en prumer
trimestre deth prumer curs.

e Auer-se preparat entath procés de seleccion. Eth professorat de FOL pot collaborar ena
preparacion d’aguest procés. Eth centre a de garantizar qu’eth professorat d’aguesta area recep
era retroalimentacion dera empresa o institucion respecte des desvolopament deth procés de
seleccion d’aprenents enta incorporar-la pedagogicament ara milhora des aprentissatges des
escolans.

e Quan un escolan/a de cicles formatius a de hér era estada en Dual en ua entitat qu'era activitat
implique, pera sua natura intrinseca, un contacte abituau damb mainatges/es, li cau acreditar
deuant aguesta, abantes ar inici des practiques, que dispose deth certificat negatiu deth
Registre centrau de delinqiients sexuaus, d’acord damb ¢o qu'establis era Lei 26/2015, de 28
de junhsega, de modificacion deth sistema d'emparament ara enfancia e era joenessa.

2. Procediment de seleccion

e FEra formacion dual s’adrese prioritariament ar escolanat deth centre educatiu que es matricule
deth totau des moduls professionaus deth cicle formatiu associadi a unitats de competéncia.
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Er institut he era assignacion der alumnat candidat enta cadun des locs aufertadi e la her
arribar ara empresa, auent en compde:

e Preferencies
Expedient academic de cadun des escolans
Competéncies professionaus
Capacitats clau (actitud, manca d’incidéncies, fautes d’assisténcia e puntualitat, eca.)
Critéri dera equipa d'ensenhament deth cicle formatiu e dera equipa directiua deth
centre.

[ J
Cadun des alumnes realizara es entrevistes damb es empreses d’acord damb era prepausa héta
per Institut.
Era empresa e er Institut poiran pactar formes diferentes d’acces as aufertes en situacions
especiaus.
En casi de manca de places DUAL, o ben pr’amor qu’eth perfil des alumnes non son adients
as besonhs des empreses o institucions, er institut aufrira locs enta realizar es practiques en
modalitat FCT. Aguesti alumnes auran de realizar eth Modul Dual o projecte de forma
presenciau en centre.
Eth tutor o tutritz deth grop, un viatge a escotat era equipa docenta e d’acord damb es criteris
establidi, pot endarrerir era incorporacion d’un escolan ena empresa o entitat e, determinar
que no s’arribi a incorporar
Eth centre a d’informar er escolanat des criteris d’adjudicacion des 1oc¢ dera activitat.
Es centres an de collaborar damb es empreses o entitats signataries des convenis ena
organizacion dera distribucion der alumnat enta participar enes processi de seleccion de
candidatures enes diuérsi locs d’estada que s’aufrisen.
Er alumnat qu’age superat o obtengut era exempcion deth modul professionau de Formacion
en Centres de Trabalh enta un cicle formatiu non pot cursar, en formacion dual, eth madeish
cicle formatiu. Era Direccion Generau de Formacion Professionau Iniciau e Ensenhaments de
Regim Especiau pot establir excepcions, per exemple, en cas de projectes qu’impliquen
mobilitat.

6.3 Extincion deth acord de Dual

Renuncia der escolan a her era alternanca ena empresa.

Er escolan a de signar era Declaracion de renuncia der escolan a hér era alternanca ena empresa, se,
voluntariament, decidis abandonar eth projécte de formacion dual abans d’iniciar era estada

formativa.
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Extincion der acord d’FP DUAL damb era empresa

S’era empresa, eth centre 0 ben er alume/a non volen contunhar hent era estada formatiua damb beca
o contracte, per un motiu justificat, cau qu’es parts signen un document de rescission der acord de
beca o contracte establit, dispausable ena intranet Portal de Centre.

Eth centre educatiu pot determinar era non contunhitat der alumne/a ena formacion dual, d’acord
damb es normes d’organizacion e foncionament deth centre. Era extincion dera relacion entre era
entitat e er alumne/a comporte eth cessament dera sua participacion en formacion dual ena entitat.

Se er alumne/a, voluntariament, decidis abandonar eth projécte de formacion en alternanca, aura de
signar un document de renuncia, e seguir era sua formacion ath centre damb es alumnes que non hen
era DUAL, reconeishent-li es ores hétes en modul de FCT e en projécte o Empresa a 1’ Aula, se cau.

TITOL V. DE LA CONVIUENCA EN CENTRE
Capitol 13. Questions generaus.

1. Es NOF deth centre determinen es ndormes de conviuenca en centre e es mecanismes afavoridors
der exercici des drets des escolans, en tot concretar es sons deuers e en tot establir es correccions
que corresponen as conductes contraries as nomentades normes.

2. Es NOF establissen es sistemes adequadi de comunicacion damb es pairs o tutors sus era
assisténcia a classe des escolans e es corresponentes autorizacions o justificacions entas cassi
d'inassisténcia, en generau, aguesti s’haran mejancant eth gestor d’assisténcia.

3. Aqueres conductes des escolans que siguen greument perjudiciaus entara conviuenga en centre, e
que se qualifiquen coma fauta en aguestes normes, seran objécte de correccion peth conselh
escolar, un cop instruit eth corresponent expedient disciplinari, damb era impausicion de béra ua
des sancions previstes en madeish article.

4. Pr'amor de facilitar aguest pretzhet se constituira ua comission de conviuenca, compausada per
un membre parion de professors, pairs e escolans trigadi entre es membres d'aguesti sectors en
conselh, presidida peth director o eth cap d’estudis.

5. Se poderan corregir es actes contraris as normes de conviuenca deth centre atau coma es conductes
greument perjudiciaus, qualificades coma fauta, realizades pes escolans laguens deth recinte
escolar o pendent era realizacion d'activitats complementaries e extraescolares. Atau madeish, es
actuacions dehora deth recinte escolar, que siguen motivades o relacionades diréctament damb
era vida escolara e afécten as sons companhs o d'auti membres dera comunitat educativa.

6. Se podera sancionar es escolans, atau com meérque era normativa vigenta, damb trabalhs entara
comunitat. Un professor dera equipa docenta sonque podera realizar aguest seguiment un dia ara
setmana.

7. Per ¢0 qu'ei as Servicis de minjador e transport: era acumulacion de fautes provocaran era perta
deth dret der usatge d’aguesti servicis peth temps que resolve era Comission de conviuenga deth
Conselh Escolar
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8. Eth Conselh Escolar velhara peth compliment efectiu des mesures correctores e des sancions.

9. Era entrada d’animaus domestics en Institut ei defenut. Encasi especiaus a on sigue de besonh
que beth animau entre en recinte escolar cau her ua sollicitud argumentada e obtier eth permis
explicit dera direccion deth centre.

Capitol 14. Mesures de promocion dera conviuenca.

Laguens deth PEC se trape eth Plan de conviuenca escolara. Er objectiu més important ei fomentar
era conviuenca entre toti es membres dera comunitat educativa. Er esturment mes important ta
promoir era conviuencia ei eth Projecte de Conviuenca deth centre realizat pendent eth cors 18-19.
Laguens d’aguest Projecte s’inclodissen es esturments qu’an de milhorar era conviuenca com eth
projécte de mediacion escolara, eth projécte TEI e era actualizacion deth PAT.

Capitol 15. Mecanismes e formules entara promocion e resolucion de conflictes.

Es mecanismes e formules entara promocion e resolucion de conflictes en centre se fondamenten en:
e Esatencions personalizades que hén es tutors de seguiment e es psicopedagogues.
e Eth Plan de mediacion escolara.
e Eth programa TEI.
e Era conscienciacion e sensibilizacion des conflictes gréus en tutoriaa traues deth Plan
d’Accion Tutoriau.
Era planificacion de charrades sensibilitzadores.
e Eracollaboracion des familhes e des institucions locaus en diferenti espacis educatius.

Capitol 16. Mediacion escolara.

Era mediacion escolara ei un mejan enta resoler conflictes basadi en dialog e eth consens. A coma
objectiu fonamentau era educacion e era conviuenca. Ei un proces volontari e confidenciau, per
andues parts, qu’aufris era possibilitat de resoler es problémes damb es auti e arribar a un acord. Se
base en dialog, era cooperacion e era responsabilitat e supause ua aportacion tara cultura deth consens
e era patz. Era sua metuda en practica partis des principis seglents:
a) Era mediacion escolara ei un metode de resolucion de conflictes mejancant era intervencion de
tresaus persones (alumnes mediadors) damb er objectiu d’ajudar es parts a obtier per eres madeishes
un acord satisfasent.
b) Se pot aufrir era mediacion ena resolucion de conflictes entre escolans pes motius que seguissen;

e desavinencga/desacord entre dus escolans sense supausar conductes contraries as normes de
conviuenca deth Centre.

e conductes contraries as normes de conviuenga

e conductes gréument perjudiciaus entara conviuenca deth Centre.
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c) Er incompliment des acords deth proces de mediacion comportara er inici o continuament der
expedient disciplinari corresponent

d) Eth procés de mediacion se pot iniciar a instancia de quinsevolh escolan que sigue, enta esclarir
era situacion e evitar era possibla intensificacion deth conflicte, o ben per aufriment deth tutor/a,
professor, Cap d’Estudis o ben béth mainatge dera equipa de mediacion escolara, un cop detectada
ua conducta contraria o0 greument perjudiciau entara conviuenca.

e) Calera referenciar-se, entara resolucion de conflictes, en plan de mediacion elaborat en Centre e
ara Coordinadora de Mediacion Escolara.

Capitol 17. Drets e deuers des escolans

Drets des escolans.

1. Esescolans an dret a recéber ua formacion que les permete d’arténher eth plen desvolopament
dera sua propria personalitat.

2. Esescolans an dret a ua valoracion objectiva deth son rendiment escolar, pera quau causa se
les a d'informar des critéris e procediment d'avaloracion, d’acord damb es objectius e
contenguts der ensenhament.

3. Esescolans, o es sons pairs o tutors, an dret a sollicitar esclariement per part des professors/es
respecte des qualificacions d'activitats academiques o d'avaloracions finaus d'un cicle o cors.

4, Es escolans 0 es sons representants legaus an dret a reclamar contra es decisions e
qualificacions des avaloracions nomentades.

5. Poderan fondamentar-se enes causes que seguissen:

1. Era inadequacion deth procés d'avaloracion o de béth un des sons elements en relacion
damb es objectius o contenguts der airau 0 matéeria sometuda a avaloracion e damb eth
niveu previst ena programacion per organ didactic corresponent.

2. Eraincorrécta aplicacion des criteris e procediment d'avaloracion establidi.

6. Esescolans an dret ath respecte dera libertat de consciéncia e des sues conviccions religioses,
moraus e ideologiques, e dera sua intimitat en relacion damb aqueres credences o conviccions.

7. Esescolans an dret ath respecte dera sua integritat fisica e dera dignitat personau.

8. Es escolans an dret a realizar era sua activitat academica en condicions de seguretat e igiene
adequades.

9. Esescolans an dret a participar en foncionament e era vida deth centre enes térmes que prevé
era legislacion vigenta.

10. Es escolans an dret a recéber era informacion que les permete d’intervier ena gestion e eth
controtle deth centre per miei des sons representants en Conselh Escolar.

11. Es escolans an dret a éster informadi pes membres deth conselh de delegats e pes representants
des associacions d'escolans autant sus es guestions propries deth son centre, coma sus aqueres
qu'afécten a d'auti centres docents.

12. Es escolans an dret a amassar-se en centre. Eth director/a facilitara er usatge deth locau
qu'agen de besonh en tot respectar era normau realizacion des activitats deth centre.

13. Es escolans an dret a associar-se e a constituir cooperatives d'ensenhament e d'escolans.
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14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

. Es escolans an dret a manifestar damb libertat, individuaument e collectiva, es sues opinions
en marc de civisme adequat.

Es escolans an dret a ua orientacion escolara e professionau qu'assegure era sua libertat de
decision d’acord damb es sues aptituds, es sons coneishementes e es sues capacitats. Tanben
an dret ath coneishement deth mon deth trabalh e era preparacion professionau qu'auran
d'arténher enta poder accedir. Eth servici de Tutoria escolara a niveu individuau e de grop-
classe constituis entas centres un esturment obligatori de garantia d'aguest dret.

Es escolans an dret a qu'eth centre tracte damb era deguda resérva tota era informacion relativa
as circonstancies personaus e familhares.

Es escolans an dret a gaudir d’ua orientacion escolara e professionau qu’assegure era sua
libertat de decision d’acord damb es sues aptituds e damb es sons coneishements. tanben an
dret ath coneishement.

Es escolans auran dret a recéber es ajudes de besonh enta compensar possibles mancances de
tipe familhar, economic e socioculturau, damb era finalitat de crear es condicions adequades
que garantisquen ua egalitat d’oportunitats reau.

Es escolans an dret a proteccion sociau en suposits d’infortuni familhar o d’accident.

Es escolans an dret a denonciar quinsevolh transgression d'aguesti drets deuant deth director/a
deth centre e deth conselh escolar.

Es escolans a compdar de tresau dera ESO an dret a hér greva quan sigue convocada pes
sindicats d’estudiants e informen ara Direccion deth centre amb 2 dies d’auanga. Calera
justificar es motius e era autoritzacion des pairs en cas d’éster menor d’edat.

Deuers des escolans.
1. Es escolans an eth deuer de respectar er exercici des drets e es libertats des membres dera

2.

co
Er

pe

munitat educativa.
estudi constituis un deuer basic des escolans que comporte er aprofitament des sues aptituds
rsonaus e des coneishement que s'impartissen damb era finalitat d'arténher ua bona preparacion

umana e academica. Aguest déuer generau se concrete, entre d'autes, enes obligacions seguentes:

a) Assistir a classe, participar enes activitats acordades en calendari escolar, e respectar es
oraris establidi.

b) Realizar es prétzhéts encomanadi pes professors en execici des sues foncions docentes.

c) Respectar er exercici deth dret ar estudi des sons companhs.

d) Respectar era libertat de consciéncia e es conviccions religioses, moraus e ideologiques,
com tanben era dignitat, era integritat e era intimitat de toti es membres dera comunitat
educativa.

e) Non discriminar pas cap de membre dera comunitat educativa per rason de neishement,
raca, sexe o per quinsevolha auta circonstancia personau o sociau.

f) Respectar, her usatge correctament e compartir es bens mobles e es installacions deth
centre.

g) Complir es normes generaus de foncionament.

h) Respectar es decisions des organs unipersonaus e collegiats deth centre, sense perjudici
que poguen impugnar-les quan considéren que lesionen es sons drets.
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i) Participar e collaborar activament damb era résta de membres dera comunitat educativa,
pr'amor d'afavorir eth melhor exercici der ensenhament, dera tutoria e orientacion e dera
conviuenga en centre.

j) Propiciar un ambient de conviuenga e respectar eth dret des auti escolans a que non sigue
pertorbada era actiuitat normau enes aules.

k) Non se podera humar ne beuer begudes alcooliques laguens deth recinte escolar

I) Non se podera utilizar telefons mobils ne d’auti aparelhs que non siguen d'usatge didactic
o0 explicitament autorizats peth professorat en recinte escolar ne enes activitats dehora deth
centre que se hén en orari lectiu. Tanpoc se podera utilizar enes activitats organizades per
INS enes quaus non sigue expressament requerit peth professorat acompanhant. Era
comunicacions familhes-alumnes se realizara a traués deth telefon de consergeria.

m) Non se podera, en cap de cas, hér fotografies ne realizar enregistraments en centre sense
era deguda autorizacion deth professor responsable. Era difosion ei restringida ara activitat
academica laguens der ambit pedagogic e non se pot compartir sense eth consentiment
explicit des persones implicades (escolans/familhes) e damb coneishement dera direccion
deth centre.

n) S’a de hér un bon usatge des dispositius digitaus e atier tostemps es indicacions deth
professorat responsable respécte as madeishi.

o) Non se podera exibir simbéus que se consideren vexatoris envers era comunitat educativa,
d’acord damb er ideari deth centre.

p) Non se poderan portar ne exibir objéctes susceptibles d'ester utilizadi coma armes o enta
accions violentes.

q) Non se podera usar cap de sorta de chapeu en classa sense era autorizacion deth profesor/a
0 dera direccion deth centre.

r) Non se podera circular pes correders deth centre, en ores de classa, sense era autorizacion
deth professor/a o dera direccion deth centre.

s) Se susvelhara era neteja e igiene personau.

t) Cau méter béra causa des hilats sociaus?

Capitol 18. Conductes contraries as normes de conviuenca deth centre e mesures
correctores e sancionadores.

(a) Se consideraran conductes contraries as normes de conviuenca deth centre es que seguissen:
1) Es fautes injustificades de puntualitat o d'assisténcia a classe.
2) Es actes d'incorreccion o desconsideracion damb es auti membres dera comunitat educativa.
3) Es actes injustificadi qu'alteren eth desvolopament normau des activitats deth centre.
4) Es actes d'indisciplina e es injdries o aufenses contra membres dera comunitat educativa.
5) Eth deteriorament, causat intencionadament, des dependéncies deth centre, deth materiau
d'aguest o dera comunitat educativa.
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6) Quinsevolha auta incorreccion qu'altére eth normau desvolopament dera activitat escolara,
gue non constituisque conductes greument perjudiciaus

Totes aguestes conductes contraries as normes de conviuenca seran tipificades com minimom damb
1 punt.

(b) Es mesures correctores qu'es NOFC prevé entas conductes contraries as normes de
conviuenca deth centre son:

1) Amonestacion orau

2) Compareishenca immediata deuant deth cap d'estudis o deth director deth centre.

3) Privacion deth temps dera recreacion.

4) Amonestacion escrita per part deth tutor der escolan, eth cap d'estudis o eth director.

5) Realizacion de trabalhs educadors entar escolan, en orari non lectiu, e/o era reparacion
economica des daumatges causadi ath materiau deth centre o ben ath de d'auti membres dera
comunitat educativa. Era realizacion d'aguesti trabalhs non se podera perlongar per un periode
superior a dues setmanes.

6) Suspension deth dret a participar en activitats extraescolares o complementaries deth centre
per un periode determinat.

7) Cambi de grop der escolar.

8) Aplicacion deth Programa de Corresponsabilitat Educativa damb eth Conselh Generau
d’Aran e/o damb es Ajuntament peth periode que s’establisque des dera Comission de
conviuenca deth Conselh Escolar.

9) Suspension deth dret d'assisténcia a classes. Pendent era imparticion d'aguestes classes er
escolan aura de demorar en centre en tot realizar es trabalhs academics que se li encomanen.

(c) Se consideraran fautes es conductes greument perjudiciaus entara conviuenca en centre
gue seguissen:
1) Es actes greus d'indisciplina, injaries o aufenses contra membres dera comunitat educativa.
2) Era agression fisica 0 amenaces contra d'auti membres dera comunitat educativa.
3) Eth deteriorament gréu, causat intencionadament, des dependéncies deth centre, deth
materiau d'aguest o des objectes e pertenences des auti membres dera comunitat educativa.
4) Es actes injustificadi qu'altéren greument eth desvolopament normau des activitats deth
centre.
5) Gésser deth recinte educatiu en orari lectiu sense era autorizacion deth tutor legau. Totun
entas escolans traspostadi, gésser deth recinte educatiu en orari de minjador escolar.
6) Es actuacions e incitacion a actuacions perjudiciaus entara salut e era integritat personau
des membres dera comunitat educativa.
7) Erareiterada e sistematica comission de conductes contraries as normes de conviuenca deth
centre.
8) Er usatge des dispositius electronics laguens deth recinte escolar o enes activitats escolares
realizades en orari lectiu ei defenut se non ei damb consentiment explicit deth professorat
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responsable. Tanpoc se podera utilizar enes activitats organizades per INS enes quaus non
sigue expressament requerit peth professorat acompanhant.

9) Era tinenca non autorizada de aparelhs electronics ena realizacion de proves avaluables.
Eth professor/a pot demanar era custodia e/o ocultacion des airines electroniques.

10) Enregistrament e/o difosion d’imatges o votz sense consentiment explicit dera persona o
persones implicades (dera sua familha se cau).

11) Portar materiau que pogue herir era sensibilitat de quauqui membre dera comunitat
educativa o que poga distorsionar era vida escolara, causar danhs as persones o desperféctes
enes installacions deth centre.

12) Er incompliment des mesures sanitaries de prevencion e proteccion en marc d’ua
pandémia, com poden €ster non portar mascareta, non mantier es normes d’igiene, non
respectar eth distanciament sociau...

Totes aguestes conductes greument perjudiciaus as hormes de conviuenca seran tipificades damb 9
punts.

(d) Es sancions gue poderan impausar-se pera comission des fautes previstes en apartat

anterior son es que seguissen:
1) Realizacion de trabalhs educadors entar escolan que no se poderan perlongar per un periode
superior a un mes.
2) Suspension deth dret a participar en activitats extraescolares o complementaries deth centre
pendent un periode que non podera ester superior ath que reste entar acabament deth
corresponent cors academic.
3) Cambi de grop o classe der escolan.
4) Suspension deth dret d'assisténcia ath centre 0 a determinades classes, sense qu'aco
comporte era pérta deth dret ara avaloracion continua, (er escolan a eth dret d’assistir as
examens d’avaloracion) e sense perjudici dera obligacion de realizar determinadi trabalhs
academics en domicili der escolan, en supausat de privacion deth dret d'assisténcia ath centre.
5) Aplicacion deth Programa de Corresponsabilitat Educativa damb eth Conselh Generau
d’Aran e/o damb es Ajuntament peth periode que s’establisque des dera Comission de
conviuenca deth Conselh Escolar.
6) Inabilitacion ta corsar estudis en centre peth periode que réste entar acabament deth
corresponent cors academic.
7) Inabilitacion definitiua enta corsar estudis en centre.
8) Er usatge des dispositius digitaus de forma improcedenta comportara era proibicion de
portar-lo ath centre o deishar-lo en custodia en direccion pendent er orari lectiu. Enes gessudes
de centre eth professorat acompanhant podera custodiar es dispositius electronics se detécte
un mau usatge des madeishi. Enes casi de reincidéncia s’anara aumentant era sancion de forma
progressiva.
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Consideracions generaus enta milhorar era conviuenga en centre:

A

Es escolans qu'intencionadament o per negligéncia causen daumatges enes installacions deth
centre o ath son materiau o lo sostréiguen, son obligadi a reparar eth daumatge o a restituir ¢o
que s'age sostrét. Era responsabilitat civil correspon as pairs o representants des escolans enes
termes previsti ena legislacion vigenta.

Enes intervaus entre classes, es/es escolanes auran de mantier era orde as classes e enes
correders. S'arrebrembe qu'es/es escolanes d'ESO non poden gésser tath corridor, se non ei de
manera justificada. Atau madeish, dempus deth timbre, es correders auran de demorar uets e
en silenci.

Pendent eth pati, en cap de cas, ena mesura que s'interromp era activitat escolara, es escolans
non poderan demorar ena aula, excepte es escolans de postobligatoris damb era autorizacion
dera direccion.

Pendent er orari lectiu non se pot éster, en cap de cas, en zones annexes enes aules enta non
destorbar eth bon foncionament des classes que s'i impartissen.

Ei obligacion deth professorat de gésser eth darrér dera classa, tant en pati coma enes darréres
ores, en toti es niveus e etapes. A darréra ora tanben calera que se meten es cagires dessus
dera taula damb er objectiu de facilitar es ahérs de neteja.

Es punts tocadi en apartats “Sus eth materiau e es installacions deth centre”, “Sus eth
comportament en classe” e “Sus eth programa Educat 2.0 ¢ er usatge de naues tecnologies”,
seran tipificadi segontes es criteris dera Cap d’Estudis coma conductes contraries o conductes
gréeument perjudiciaus as normes de conviuenca

Sus eth Procediment sancionador:

a) Eth non compliment des normes que se nomenten en aguest document, sera sancionat d'acord
damb era normativa vigenta. A cada fauta tipificada, se li assigne ua puntuacion segontes era
seguenta baremacion:

Fauta tipificada Puntuacion Agreujant se on se presente  ath
professor de guardia
Expulsion de classe 1
Gessuda dera classe sense autoritzacion | 1 1
Fauta injustificada 1
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b) Escala de sancions:

Punts Consideracion Sancion

Qualificacion, sancion e comunicacion as pairs
per part deth tutor de seguiment

Qualificacion, sancion e comunicacion as pairs
per part deth tutor de seguiment

Expedient academic damb entrevista as pairs per
part deth Cap d’Estudis

3 12 Conducta contraria as normes.
6 22 _Conducta contraria as normes.

9 Conducta greument perjudiciau

c) Es escolans damb conductes contraries o greument perjudiciaus entara conviuenca en centre,
poderan non participar enes activitats escolaras (gessudes e viatges).

d) Sus era reincorporacion ath centre, se un membre des escolans ei expulsat deth centre per
quinsevolh des conductes tipificades en aguesta normativa, en moment de reincorporar-se as
classes aura de vier acompanhat pes sons pairs o peth son tutor legau e damb eth Plan de Trabalh
realizat qu’aura coordinat eth tutor de seguiment, a fin que mantenguen ua entrevista damb eth
Cap d’Estudis.

Sus era tramitacion d’un expedient sancionador:
Quan s'impausen es mesures desvolopades quan er alumne arribe as 9 punts, calera tostemp era
instruccion previa der expedient enta poder impausar era sancion corresponent.

e Erexpedient I'iniciara eth director deth centre, a proposta de quinsevolh membre que sigue
dera comunitat educativa.

e Li correspon ath director deth centre, escotada era comission de conviuenca, resoler es
expedients e imposar es sancions que corresponen.

Era direccion deth centre a de comunicar as pairs era decision qu'adopte.
Es pairs, mairs o tutors poderan sollicitar, en termini de tres dies, era revision dera sancion
aplicada, prévia peticion per escrit adrecat ath director deth centre.

e Era decision adoptada peth director deth centre, un cop escotada era Comission
pedagogica e, se de cas, eth Conselh Escolar deth centre e era Comission de conviuenca
en cas de conductes greument perjudiciaus entara conviuenga en centre, calera que sigue
acatada e respectada. Eth cas contrari se seguiran es directritzes mercades pera norma en
vigor.

e Eth Director comunicara ath ministéri fiscau e ara delegacion territoriau corresponenta
deth Departament d'Educacion, es héts constitutius de delicte o fauta penau sens perjudici
que contunhe era tramitacion der expedient enquiara sua resolucion e imposicion dera
sancion.

Capitol 19. Era assisténcia a classe.
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Sus era assisténcia e eth comportament en classa.

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Era assisténcia a classa ei obligatoria. Toti es escolans entraran damb puntualitat e damb ordre
ena classa. En cas de retard injustificat pendent es 5 prumeres menutes, es mainatges pujaran tara
classa e se les introdusira un retard R en aplicatiu d’assisténcia. Eth professor/a pot demanar que
puje ara sala de professors enta picar a casa e retornar ar aula.

Es fautes d'assisténcia e es retards s'auran de justificar per escrit ath tutor de seguiment, s'ei
possible, abans que se produsisque era fauta. Es mairs/mairs/tutor legau der escolan poiran
justificar es fautes a traués de secretaria.

Era tutor/a, eth coordinador/a e, en darrer terme, eth/ era Cap d'estudis poiran negar en
determinadi casi era validesa dera justificacion e poiran demanar as pairs, as tutors o as escolans,
se son majors d'edat, informacion complementaria. En aguest sens, non s'admetera justificacion
d'ores soltes sense eth corresponent certificat medicau o d'aute sorta qu'acredite aguesta abséncia.

En toti es corsi, cas qu'un/a escolan/a supére 25% des fautes d’assisténcia poira non ester avalorat.
Cadun des Departament Didactics decidira dambs es sons critéris com recuperara era matéria.

En determinadi casi e de manera excepcionau per situacions mediques, alumnes de
pretecnificacion, tecnificacion o ben pera realizacion d’estudis complementaris en eth cas des
Estudis Postobligatoris, eth criteri deth 25 % pot ester flexible e eth professor/a li hara avaloracion
continuada.

Se s’obsérve qu'un/a escolan/a realize ua fauta d’assisténcia abans dera realizacion d’un examen
0 esprova escrita, eth professor responsable poira non examinar-lo e, en conseqiéncia, non
avalorar-lo. Ath dela, ar escolan/a li calera justificar damb anterioritat ara data der examen era
sua non-assisténcia ad aguest examen.

Es alumnes (a partir de tresau) que de maneéra justificada hén usatge deth son dret de gréva, an de
portar era justificacion des pairs/mairs. Eth professorat li metera ua “V” (vaga) en aplicatiu
d’assisténcia. Per part deth professorat calera tier en compde aguest dret der alumnat e contemplar
era recuperacion dera matéria impartida.

Capitol 20. D’auti

Sus eth comportament ena classa.

a)

b)

Era expulsion: Era expulsion ei era conseqiiéncia d'ua fauta de disciplina ena classa, ena mesura
qu'era conducta d'un/a escolan/a interromp eth normau desvolopament dera classa de manéra
reiterada.

Quan un/a escolan/a sigue expulsat/da -s'atau ac decidis eth/era professor/a- de classa, eth/era
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professor/a li dara trabalh enta hér pendent era franja oraria dauant era sala de professors, ar
escolan s’aura de presentar ath professor/a de guardia; en cas contrari, se li imputara un agreujant.
c) Es fautes de disciplina se tieran en compde entara participacion des escolans enes activitats
extraescolares.
d) S’a de mantier era classa neta e ordenada (papérs, sacs,...), S a de respectar eth mobiliari des
aules, e s’a de susvelhar sustot damb es persianes e es hiéstres (que normaument demoraran
barrades).

Sus era docéncia telematica

Era docéncia telematica se pot produsir en beéri casi especifics. S’a de sollicitar a traucrs deth
tutor/tutritz de seguiment e s’a d’aprovar pera equipa directiva. En cas d’aprovacion eth tutor de
seguiment ac aura de comunicar ara equipa docenta.

Sus eth materiau e es installacions deth centre.

a)Ei defenut er usatge de telefons mobils e d’aute tipe d’airines electroniques en tot eth recinte
escolar. Tanben ei defenut er enregistrament d’audio, vidéo o fotografies damb tota sorta d’aparelhs
en tot eth recinte escolar.

b) Non se permet portar tath recinte escolar cap objécte que pogue resultar perilhds a causa deth son
mau usatge (objéctes punchents, lasers,...), Ath dela de toti aqueri objéctes proibidi pera norma de
seguretat ciutadana en vigor.

c) Es desperféctes de provada intencionalitat seran consideradi coma conducta contraria o greument
perjudiciau, e, ath dela , er escolan/a s’aura de he cargue des despenes d'apraiament e dera realizacion
de pretzhets que contribuisquen ar apraiament des damatges materiaus causadi o damb d’autes que
siguen utiles ath centre e educatives entas afectadi.

d) Mantier un bon orde e conservar neta era aula ei responsabilitat deth grop corresponent. Eth cas
que quauquarren se deteriore, d'ua manera accidentau, e sense que s'i trobe eth/era responsable, sera
apraiat o reposat a cargue de toti es escolans deth grop.

e) Era falsificacion, sustraccion o eth panatori de materiau academic e/o personau dera résta dera
comunitat educativa se considerara coma conducta contraria o0 greument perjudiciau as normes de
conviuenca deth centre.

f) Era AMPA facilitara ua guisheta tar alumnat. Aguesta guisheta aura d’éster daurida per escolan, o
pera familha der escolan, a peticion de quin membre que sigue deth Claustre.

Sus er usatge de naues tecnologies:

Es normes d’utilizacion son d’obligat compliment. Eth non compliment sera sancionat coma
fauta greu segontes se contemple en aguest document (NOFC)

® CODI: NOFC Elaborat: Equip Directiu
REVISION 13.0 Revisat: Directora

DATA: 09.10.2023 Aprovat: Conselh Escolar

Pagina 47 de 74 Aquest document pot quedar obsolet
una vegada impreés.

Applus


mailto:iesaran@xtec.cat

Data
control

TN Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio

Vi ! ,
lgfrgt.lge?reAr:?sr}n 25530 — Vielha NORMES D’ORGANIZACION E
Telf: 973.64.37.61 FONCIONAMENT DETH CENTRE 09/10/2023

Fax: 973.64.36.66
Mail: c5006239@xtec.cat

https://agora.xtec.cat/iesaran/

a) Es ordenadors an d’arribar en centre damb era bateria cargada.

b) S'arrebrembe qu'er ordenador a un usatge educatiu. S’auran d’auer installat es programes
establidi peth centre.

c) Eth professor podera campar en quinsevolh moment e a volontat quines planes o aplicacions
i a dubértes.

d) Non se pot emplegar es dispositius digitaus (ordenador, tauleta, telefon, relotge o d’auti
similars) enta escotar musica, chatejar, baishar musica, utilizar hilats sociaus o d'autes, sense
autorizacion expréssa deth professorat.

e) Dehora dera aula, tostemp se portara er ordenador laguens der emboish, o laguens deth
morralet. Es ordenadors se tractaran damb suenh e era responsabilitat deth son bon usatge ei
deth propietari/a o usatgér/a. Laguens dera aula, quan non s’utilize, ei recomanable non
deishar-lo ara vista e auer-lo controlat.

f) A critéri deth professor/a, quina accion que sigue per part der escolan contraria as criteris
establidi se considerara fauta.

g) Gessudes deth centre

h) Era normativa anteriora s’aplique igualment enes activitats dehora deth centre.

i) Enes gessudes dehora de centre eth professorat acompanhant e responsable aura era potestat
de custodiar es airines digitaus segontes eth son criteri.

j) Ordenadors deth PEDC

k) Erordenador ei propietat deth centre e ei responsabilitat der alumne eth bon us e manteniment.

I) En comencar eth cors se liurara un document de compromis enta retornar er equimpament
damb toti es sons components qu’aura d’¢ster signat pera familha. En cas que se retorne sense
components o en mau estat s’aura d’abonar 50€ entara sua reposicion.

m) Sonque s’installaran es programes establidi peth centre.

n) S'es escolans hén un emplec diferent ar educatiu, eth professor/a podera realizar-li un reset ar
ordenador enta tornar-lo ath punt d'inici. S’era conducta ei reiteratiua se valorara era retirada
deth dispositiu.

0) NON se pot hér cap modificacion en equip. Eth centre pot demanar pendent eth cors, en
diferenti moments, de her un control deth dispositiu.

p) Ath finau des diferentes etapes educatives s’a de retornar er ordinador ath centre.

TITOLVI. COLLABORACION E PARTICIPACION DES SECTORS DERA
COMUNITAT ESCOLARA

Capitol 21. Questions generaus.

Er Institut d’Aran sage de hér a participar a totes es persones e estaments deth territori a traues de
diuérsi cannaus de comunicacion digitaus o ben presenciaus.

Capitol 22. Informacion as familhes.
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Es familhes an es seguientes vies de comunicacion:

1.

Per questions generaus damb er institut a traués dera web deth centre
(https://agora.xtec.cat/iesaran/)

En quinsevolh moment picant ath telefon deth centre (973.64.37.61) o presenciaument enes
dependéncies deth madeish

En inici de cors e a finau de cors de finau d’etapa a trau¢s d’amassades informatives per
exposar eth desvolopament deth cors e era orientacion a préner.

Entrevistes de tutors de seguiment damb es pairs e mairs per informar deth rendiment
academic des alumnes

Liurament des notes de preavaloracion as pairs presenciaument.

Liurament de notes trimestraument e es de finau de cors as alumnes, mes eth tutor/a de
seguiment abans a de trucar e informar as pairs.

Es pairs poden her usatge deth Gestor d’assisténcia

Capitol 23. Associacion de mares i pares d'alumnes (AMPAS).

Eth centre a ua estreta vinculacion damb era AMPA der Institut d'Aran. Era AMPA desvolope
diferenti pretzhets:

Subvencion de prétzheéts e activitats per alumnat
Subvencion e er aqueriment de materiau educatiu
Era gestion des guishetes.

D’auti.

Capitol 24. Alumnes delegats. Conselh de participacion.

1.- Des delegats de cors
2.- En cada grop d'escolans se trigara un delegat e un subdelegat. Aguesta eleccion se hara per sufragi
directe e secret pendent es prumeérs trenta dies de cors. Es foncions des delegats son:

1.

Ester receptors des problémes, inquietuts e iniciatives des escolans pr'amor de transmeter-les
ath tutor/itz o ath conselh escolar a traues deth conselh de delegats/des.

Assistir, en representacion deth grop, ath finau dera session d’avaloracion, enta escotar era
valoracion dera equipa docenta.

Representar ath son grop en conselh de delegats e exercir es foncions que coma membre
d'aguest conselh a encomamades.

3.- Conselh de Delegats:

4.- Eth conselh de delegats ei format pes delegats de cada grop e es representants des escolans en
conselh escolar deth centre.

5.- Es foncions deth conselh de delegats son es segientes:

1.

Balhar conselhament e suport as representants des estudiants deth conselh escolar deth centre,
as quaus haran arribar era problematica especifica de cada un des corsi, classes, especialitats
0 branques que representen.

Elaborar informes entath conselh escolar deth centre, ben a iniciativa propria o ben a
requeriment d'aguest organ collegiat.
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3. Ester informat respécte der orde deth dia des amassades deth conselh escolar deth centre damb
era auanca sufisenta, e des acords adoptadi a fin de da-se difusion enta éster tractadi enes
diuersi corsi.

4. Informar des sues activitats a toti es escolans deth centre.

5. Realizar propostes ena gestion deth centre, respecte ara conviuenca, es installacions e es
activitats.

Es membres deth conselh de delegats non poderan pas ester sancionadi per exercici, enes condicions
establértes en aguestes normes, d'aqueres foncions que se les atribusisquen coma propies.

Capitol 25. D’auti organs e procediments de paticipacicion.

1.

w

D’autes figures que participen activament ena bona conviuencga deth centre son es mediadors e es
dinamizadors (PCEE).

Es foncions des mediadors demoren arrecuelhudes en Plan de mediacion escolara.

Es foncions des dinamizadors se troben en Plan Catalan der Esport.

Es delegats poden trobar un aute espaci de participacion e comunicacion en Moodle de delegats,
qu’ei enlacat ena web deth centre.

Tota era comunitat educativa dispause d'ua boéta de suggeriment. Eth procediment pera sua
utilizacion se trobe en Mannau de Gestion de Qualitat (MGQ)

Capitol 26. Carta de compromis educatiu.

1.
2.

Era Carta se dara en inici de cors, e a totes es familhes de naua incorporacion.

Toti es escolans/es e es sues familhes coneisheran es NOF tan ara conviuenca en centre e se
comprometeran a complir-lo a trauers dera Carta de Compromis. ES normes seran liurades ar inici
deth cors a toti es sectors dera comunitat educativa de nauéra incorporacion ath centre.

TITOL VII. FONCIONAMENT DETH CENTRE

Capitol 27. Entrades e gessudes deth centre.

1.

Acces planta 0: Entrada de toti es alumnes peth maitin. En finalizar es classes es alumnes de dusau
cicle dera ESO e postobligatoris gesseran pera planta 0. Tanben s’utilizara aguest acces coma
recepcion des pairs, missatgeria e ta toti aqueres activitats que se realizen (anglés, aranés,...)
Accés planta 2: s’utilitzara enta ahérs administratius. Es alumnes de prumer cicle dera ESO
gesseran pera planta 2.

Es alumnes dera ESO non poderan gésser deth recinte escolar ena ora deth pati. Era omission se
considerara ua fauta greument perjudiciau entara conviuenca deth centre.

Sonque gesseran pendent era ora deth pati es alumnes d’estudis postobligatoris (bachilierat e
cicles)

Es alumnes menors d’edat sonque poderan gésser se les ven a cercar un familiar o se telefone ara
consergeria deth centre dant eth permis, prévia presentacion dera autoritzacion escrita ena agenda.
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Capitol 28. Visites des pairs.

Tot er alumnat a assignat un tutor de seguiment, qué a era assignacion d’ua ora setmanau de
permanéncia enta atier as pairs o ben as propris escolans.

S'era familha desire parlar damb eth tutor de seguiment, se li cau demanar preferentament a
trauérs dera agenda escolara, a trauérs deth son correu electronic corporatiu o tanben a trauérs
deth teléfon deth Centre.

Capitol 29. Activitats complementaries e extraescolares.

En es activitats organizades perth centre, damb assistencia de familhars, er enregistrament

d’imatge, son o vidéu quede circonscrit a activitats exclusivaments personaus o domestiques. Es

familhars non poden publicar o difoner aguest tipe de dades en internet, hilats, blocs,... sense eth

consentiment de toti aqueri qu’apareishen o, se son menors de 14 ans, des sons tutors legaus.

Es activitats deth centre son de dus tipe: escolars, des estudis e complementaries, considerades

ambdues academiques e programades pes departament.

Totes es activitats que se realizen en centre 0 en nom deth centre les cau éster préviament

programades, e aprovades peth Director/a deth centre o damb era aprobacion deth Conselh

Escolar que procurara respectar aguesta programacion.

Es activitats academiques que se hesquen laguens der orari lectiu son d'obligada assisténcia tant

per professors coma per escolans.
3.1.- Es activitats que les organize laguens er encastre escolar per raport as diferentes
disciplines, seran tostemp obligatories. Era non assisténcia implicara era presentacion de
justificants; en cas contrari, se compdabilizara coma fauta injustificada d'assisténcia a classe.
3.2.- Era manca d'interés o era actitud negatiua de béth escolan/a envers ua activitat podera
supausar era exclusion d'aguest/a escolan/a de successives activitats.
3.3.- Es activitats programaesi pes departament o edocs, se se realizen, auran tostemp un
caracter ludic e/o culturau, les auran d'organizar e supervisar es comissions respectives e, en
quinsevolh cas, i auran de participar aumens 80% des escolans implicadi. En cas des viatges
associadi a desvolopar activitats curriculares calera sajar d’obtier un minim deth 80% des
escolans implicadi, en tot hér difussion enes amassades d’inici de cors, enes tutories , eca...
Se non s’arribe se podera realizar eth viatge.

Es activitats academiques que se hesquen dehora der orari lectiu e/o dehora deth centre se

programaran en tot tier en compde era implicacion des professors e precisaran era corresponenta

autorizacion paterna, quan es escolans siguen mendres d'edat.

Se consideren activitats des estudis e/o complementaries es que servissen coma complement dera

activitat d'ensenhament e, donques, cau qu'agen ua clara fin educativa.

Era prepausa d'activitats extraescolars e des estudis requeira ena equipa d'ensenhament que

seguira es segiientes pautes:
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a. Eth departament sera er encargat de programar-les e de liurar-les ar inici deth mes

d’octobre.

Se poderan realizar naues prepauses d’activitats ar inici de cada trimesader.

Era Equipa directiua pot prepausar activitats que considéere importantes.

d. Era prepausa se realizara tostemp ath coordinador/a d’activitats, que derivara ena
sollicitud ara equipa directiua.

e. Aguestes pautes tanben afécten es viatges de fin de cors.

oo

7. Eth Coordinador d'Activitats recuelhera es prepauses d'activitats.
8. Era avaloracion des prepauses d'activitats recuelhudes la realizara era equipa d'ensenhament
respectiva. S'avalorara:

a) erafoncion educativa dera activitat prepausada.

b) eth nivéeu de participacion prevista der alumnat.

c) es possibles compatibilitats o incompatibilitats lectives deth professorat responsable.

d) eth pressupost economic dera activitat.

9. Excepcionalment, enta determinar er alumnat expedientat que podera realizar ua activitat
programada, era equipa d'ensenhament e es tutors realizaran era prepausa, e s'acordara per consens
en si dera equipa d'ensenhament. En cas de non arribar en consens prevaldra era decision des
professors acompanhaires responsables dera activitat. En aquesti casi sonque s’a de contemplar es
alumnes qu’an hét ua fauta greu non relacionada damb actes de disciplina contra eth professorat,
personau deth centre o d’auti companhs, e que non acumulin cap fauta més greu e agen ua
evolucion positiva.
10. Un cop het era avaloracion dera activitat prepausada, eth director metera a consideracion deth
Conselh Escolar era sua aprobacion.
11. Un cop aprovat, eth Coordinador d’activitats amiara a térme eth seguiment dera activitat damb
era supervision deth professor responsable dera sua organizacion, deth tutor deth grop corresponent
e dera equipa directiua.
12. Eth Coordinador d’activitats informara puntuaument ara equipa directiva dera marcha dera
organizacion des activitats programades.
13. Se procurara qu'es activitats se realizen damb un minim deth 80 % des escolans deth grop, o
excepcionaument inferior quan eth Director ac creigue oportun escotada era opinion dera Comission
Pedagogica; era résta auran classa damb modificacion der orari, Ss’ei convenient.
14. Es escolans e eth grop-classa qu'agen incidéncies pendentes damb eth centre poderan non realizar
activitats extraescolares.
15. Es excorsions autorizades se realizaran cossent damb es seglientes puntualitzacions:
a) totes se realizaran damb un minim de dus professors acompanhaires.
b) a compdar d'aguest minim s'incrementara en un professor en tot acompanhar mes
per cada fraccion de 20 escolans.
C) es escolans satisfaran ua quantitat economica en concepte de resérva que sonque podera
ester retornada 15 dies abantes dera gessuda; es posteriors dies non s'admeteran renoncies.
d) es professors acompanhaires non auran de satisfer cap quantitat economica enta participar
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en aguesta activitat.

e) Ara ora d'organizar era gessuda, se tiera en compde eth punt anterior en moment de calcular
es costi.

f) eth centre satisfara as professors que participen ena gessuda ues diétes quan aguesta
implicara demorar-se a dinar e/o pernoctar.

16. Pendent es activitats s’aplicara es normes de conviuenga der Institut, e que son rebatudes en si
des presentes NOF, encara qu”er escolan non sigue laguens deth recinte escolar.
17. Ath dela, quan i auran conductes contraries as normes de conviuenca deth centre, eth professorat
en tot acompanhar podera préner es seglientes mesures correctritzes:
a. Trucar as pairs e ara equipa directiua enta informar e préner era decision oportuna.
b. Non her es activitats previstes pera résta deth grop.
c. Demanar un trabalh teoric - practic extra sus eth tema.
d. Avertir ara familha e acompanhar ar escolan en autobds/tren, enta enviar-lo enta casa (o
demanar qu'es pairs/tutor legau lo venguen a cercar)
18. En cas qu’er alumnat realize fotografies o enregistre vidéus enes qu’apareishen d’auti alumnes,
non en pot heér difusion publica (hilats sociaus o d’auti).

Observacions sus es activitats damb alumnes

1. Es activitats complementaries auran d"éster degudament programades pes Departament, equipa
d’ensenhament o pes tutors e aprovades peth Conselh Escolar ath comengament de cors o damb
pro antelacion.

2. Cada activitat damb alumnat aura un professor responsable.

3. Es professors acompanhanti seran preferentament es tutors e/o es professors des grops que
realizen era activitat.

4, Se comunicara per escrit as pairs era realizacion d’activitats que supausen desplagament, tot
indicant eth programa de viatge e eth pressupost. En madeish escrit s’adjunhara ua autorizacion
que sera signada pes pairs.

5. Eragessuda e era arribada des activitats complementaries dera ESO sera tostemp des der Institut
d"Aran, o des dera parada d"autobusi de Vielha-Mijaran, se n’ei convenient.

6. Es escolans damb ua conducta contraria as normes de conviuenca deth centre (3 punts), poden
éster-ne privadi.

7. Esescolans damb dues (6 punts) o mes conductes contraries as normes de conviuenca deth centre
poderan non participar-i.

8. Es activitats de tipe puntuau s’auran de comunicar e auran d’ester aprovades pera direccion deth
centre.

9. Es professors/es qu” impartissen classe en bachilherat non poiran anar entas viatges e /o activitats
complementaries dera ESO se a¢o signifique distorsionar eth normau desvolopament des classes
de manéra normau continuada.

Capitol 30. Vigilancia en pati.
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Eth prumeér dia lectiu deth cors escolar eth Cap d’Estudis penge ena Sala de Professors un
quadrant deth cors escolar distribuit per trimestre a on i apareishen cinc professors assignadi entas
guardies cada dia. Cadun d’aguesti professors a assignada un prétzhét:

a) Professor/a 1: Susvelhar era zona de taules picnic.

b) Professor/a 2: susvelhar pati (minjador en cas de mau temps)

c) Professor/a 3: Susvelhar escales planta O e lavabos.

d) Professor/a 4: Susvelhar pati/palai d’esports.

Capitol 31. Oraris deth centre.

Sus er orari escolar.

1) Er orari escolar ei determinat peth Conselh Escolar a principi deth cors.

2) Eraduracion de cada classa ei de 60 menutes, en tot includir er intervau entre classes, mercat
per dus tocs de timbre.

3) Peth bon foncionament deth centre ei imprescindible era puntualitat ar inici e ara fin des
classes.

4) Es escolans non poden gésser de classa enquia que sone eth timbre, e jamés en cas d'examens.

5) Esles professors/se que agen classa abantes deth pati, e a darréra ora auran de her gésser es/es
escolanes dera aula e barraran era porta.

6) Es alumnes menors d’edat sonque poderan gesser se les ve a cercar un familiar o se telefone
ara consergeria deth centre donant eth permis previa presentacion dera autoritzacion escrita
ena agenda.

7) Es alumnes qu’an matéries der IOC an de romandre en Centre, que facilitara un espaci per
estudi. Era madeisha norma s’aplicara as alumnes que cursen “Estada en empresa”

Capitol 32. Utilizacion des recursi materiaus.

8) Era gestion, organizacion e mantenenca der inventari de materiau especific deth departament
didactic sera responsabilitat deth cap de departament, qué podera auer 1’ajude deth tutor de
mantenenca.

9) Eth cap de departament aura d'auer a disposicion dera Direccion deth centre ua huelha excel
d’inventari facilitat, convenientament actualizat ath mes de hereuér de cada an.

10) Era gestion, organizacion e mantenenca der inventari de materiau generau deth centre sera
responsabilitat deth secretari deth centre, qué disposara tanben d’ua huelha excel,
convenientament actualizada ath mes de hereuér de cada an.

11) Per optimitzar es recorsi materiaus deth centre eth cap d’estudis penjara ua huelha (ara web
e/o ena sala de professorat) pera reserva d’aucupacion de materiau e/o d’espacis especifics.
Aguesta huelha s’actualizara cada principi de mes.

Capitol 33. Actuacions en casi d’absentisme der alumnat.
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e Eth centre dispose d'un aplicatiu que servis ta passar lista. Aguest aplicatiu ei associat a un
sistema de missatgeria instantanéa. Se un escolan arribe tard o non assistis a classa, s'avertis
ara familha a traues d'aguest sistéma.

e Eth professorat a era obligacion de passar lista a traués d'aguest aplicatiu e signar-la.

Eth Centre de mané¢ra preventiva abans non s’acumule 25% de fautes sense justificar en
acabar eth trimestre se metera eth contacte damb era familha a traués deth tutor de seguiment
enta conéisher es causes dera non assisténcia der escolan ath Centre e activar un trabalh
prealable.

e En cas que er escolan en acabar eth trimestre escolar age acumulat un absentisme de fautes
non justitficades de 25% des ores lectives 0 més, eth Centre se veira ena obligacion de
comunica'’c a Servicis Territoriaus a traués deth document que i a establit. Tanben
n’extendra copia ar EAP dera zona e as Servicis Sociaus dera Val d’Aran

e Er equipament informatic deth centre s’aura de retornar ath centre.

Capitol 34. Seguretat, igiene e salut.

a) Cau auer especiau suenh damb era igiene personau, e en conservar es installacions deth centre netes
e ordenades.

b) Eth consum d'alcol, tabac, e de quinsevolh tipe que sigue de drogues, tant laguens eth recinte
escolar coma enes activitats extraescolares, se considerara coma conducta gréument perjudiciau
entara conviuenga en centre.
c) Per ¢o qu'ei des mes elementaus normes de conviuenca e de igiene non se pot minjar (quinsevolh
tipe d"aliment: gormanderies, pipes, chiclets, eca.) ne béuer enes aules ne enes correders tant en orari
lectiu com pendent eth descans. Se considerara conducta contraria as normes de conviuenca.

d) Un cop ar an, eth Coordinador de riscos laborals, auent coma objectiu era seguretat des nostes
alumnes en prumeér 10c e tanben des installacions deth Centre, premanis un simulacre d’evacuacion a
on i collaboren es Pompiérs d’Aran e es Mossos d’Esquadra.

Capitol 35. Des queishes e reclamacions.

1. Enta plantejar quinsevolh suggeriment, queisha, dobte, etc. er alumne se dirigira ath tutor/a e,
aquest, en cas que sigue d'ua assignatura, ho derivara ath professor/a corresponent. Sonque
dempus auer parlat damb eth tutor, er alumne/a poira adrecar-se ath Cap d'Estudis o ath Director
deth centre.

2. Er alumne/a que ac considere de besonh pot recérrer quinsevolh sancion deth Conselh Escolar.
Quan s'adrece alth Director, ath Conselh Escolar o ara Inspeccion aura de hé’c per escrit a fin
gu“en gquede constancia.
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Capitol 36. Actuacions en cas de queishes sobre la prestacion de servici que
qliestionin I’exercici professional del personal del centre.

Quan i aura un planh sus era prestacion deth servici que questione er exercici professionau deth
personau deth centre eth Director seguira era norma vigenta e realizara es segiienes accions:
1. Sollicitar escrit de remesa deth planh ara persona afectada en tot sollicitar informe des héts
2. Acta dera declaracion verbau des persones afectades
3. Escrit dera Direccion de responsa a qui presente eth planh
4. Enviament der informe deth Director deth centre, se escau, ath Director des ST

Aguesti procediment s’aran en foncion deth “decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres
educatius, e eth decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direccio dels centres educatius pablics i del
personal directiu professional docent”.

Capitol 37. Reclamacions sobre qualificacions obtingudes al llarg del curs.

Quan i aura reclamacions sus qualificacions obtengudes ath long deth cors, eth Director seguisse es
procediment arrecuelhudi enes Instruccions d'inici de cors.

TITOL VIll. SERVEIS ESCOLARS

Capitol 38. Serveis escolars.

Es servicis escolars qu'aufris eth centre son:

Eth minjador escolar (servici de carmanhola)

Eth transport escolar

Era Biblioteca

Es activitats extraesportives culturaus e esportiues

Toti es servicis escolars seran reguladi tanben pes aspectes de conviuenca referida en aguestes
normes. Se beth escolan transgredis es normes de conviuenca e ei sancionat podera ester privat der
usatge d'aguesti servicis mencionadi.

En cas concrét que béth escolan non realize usatge reiterat deth servici de minjador o deth servici de
transport podera éster privat deth servici damb eth avis previ per part dera Direccion deth Centre.

S'arrebrembe qu'es escolans transportadi dera ESO non poden gésser deth centre jos cap concepte.
Unicament se permet enes casi que i age ua justificacion escrita deth tutor legau e s'age trucat ara
secretaria deth centre enta avertir. Aguesti escolans gesseran pera planta 2.

Capitol 39. Servei de menjador.
Peth minjador escolar calera referenciar-se pes normes de conviuenca des NOFC, en especiau as
recuelhudes en annexe 1.
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Capitol 40 Servei de transport escolar.
Peth transport escolar, calera referenciar-se enes normes de conviuenga d’aquestes mateixes NOFC

En servici de transport escolar s’an de complir es madeishes normes de conviuenca que pendent es
ores lectives, e que son recuelhudes enes NOF deth Centre.

1.

En cas que er autobus escolar arribe abantes der orari lectiu previst ath centre, sera responsabilitat
des subalterns deth centre realizar era acuelhuda der alumnat. Aguesta acuelhuda consistira en:

a) Daurir era porta d’accés ath centre.

b) Apuntar nOm e cognoms der alumnat qu'entre en centre, € notifica'c as Caps d’estudis.

c) Daurir er espaci adequat per qué es escolans demoren er acces ara classa, e realizar era

vigilancia corresponenta.

d) Es classes auran d'ester daurides peth professorat.
Es alumnes usatgers deth servici de transport escolar an d’anar e tornar dera escola enes veiculs
deth servici obligatoriament.
Es pairs o tutors des alumnes que realizen béra activitat extraescolara auran d’autorizar era non
utilizacion deth servici pera tarde, enes dies en qu’aguesta se desvolope. Ei obligacion des pairs
d’informar ath centre escolar en cas de baisha enes activitats extraescolares enta tornar a utilizar
eth servici.
En casi extraordinaris se podera autorizar era non utilizacion deth servici de transport ena tornada
a casa. Era autorizacion s’aura de realizar mejangant era agenda escolar que se presentara ath
tutor. Eth centre escolar ac comunicara ar acompanhant deth servici de transport escolar.
Cossent damb er article 6 deth decret 161/1996 dera Generalitat de Catalonha, peth quau se regule
eth servici de transport escolar, es alumnes quan deishen eth transport escolar en son poble, an de
demorar acompanhats per un familiar o persona dessignada. En cas contrari cau autorizacion
expressa que cau presentar en centre docent.

Capitol 41. Altres serveis del centre.

Dera biblioteca
Es normes de foncionament dera bibliotéca son es que seguissen:

1. Era biblioteca sera a disposicion des escolans/es pendent er orari establit.

2. Era biblioteca dispause d'un servici de préstec de libres entas escolans e professors/es. Es
libres se retornaran laguens des terminis establidi.

3. Eth retard ena devolocion des libres sera considerat coma ua fauta de disciplina. Era
reincidéncia podera supausar era proibicion d'utilisar aguest sevici.

4. Es libres perdudi o deterioradi auran d'ester restituidi per un exemplar identic o ben abonar
eth son import en metallic.

5. Enes ores de biblioteca, eth personau encargat a tota era autoritat.

6. Les normes recuelhudes en annexe 2
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Des activitas extraescolaras (culturaus i esportives).- PCEE:
Es normes de foncionament des activitats extraescolares vieran determinades pera Junta directiva
dera AEE der IES d’Aran, damb eth coneishement peth Conselh Escolar deth centre.

TITOL IX. DE LA DOCUMENTACIO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA.
Capitol 42. Gestié economica.

Era gestion economica sera responsabilitat deth secretari deth centre, per delegacion deth Director.

Eth professorat e eth personau non docent auran era obligacion de seguir eth segiient procediment:
Sus es crompres

1) Aumplir formulari de solicitud de crompa de materiau per part dera persona o persones que
prepausen eth aquesiment.

2) Presentacion deth formulari ath cap de departament/seminari, s'escau, enta qué lo signe en tot
dar-i era sua conformitat.

3) Liurar eth formulari ath director enta qué autorize era realizacion de la crompa.

4) Recepcion deth formulari per part deth secretari.

5) Execucion de la crompa.

6) S'escau, recepcion deth materiau per part deth personau subaltern e comprovacié deth albara.

7) Avis dera recepcion ara persona o persones que heren era comanda.

8) Inventariar se cau.

9) Comprovacion dera coeréncia entre I’albara damb era factura emetuda.

10) Pagament dera factura per part deth secretari o director deth centre.

11) Anotar eth pagament ena comptabilitat intérna era huelha Excel e SAGA

12) Archivar era factura.

13) Comunicar ath cap de departament era despensa a cargue deth corresponent departament.

Capitol 43. Gesti6é academica i administrativa.

Era gestion academico-administratiua sera responsabilitat deth secretari deth centre, per delegacion
deth Director. En aguest trabalh poira delegar es tasques oportunes en personau dera administracion
(PAS) tal e coma queda contemplat en capitol deth personau d'administracion e servicis deth centre.

Capitol 44. Deth personau docent

Son drets des professors:
1. Auer garantisada era libertat de catedra laguens deth respecte ara Constitucion.
2. Que se respécte era sua conciéncia.

)| CODI: NOFC Elaborat: Equip Directiu
REVISION 13.0 Revisat: Directora
DATA: 09.10.2023 Aprovat: Conselh Escolar

Pagina 58 de 74 Aquest document pot quedar obsolet
una vegada impreés.

Fplus® §


mailto:iesaran@xtec.cat

' Generalitat de Catalunya

Data
control

Departament d’Educacio

lgfrgt.lge?r,eAr:?sr}n 25530 — Vielha NORMES D’ORGANIZACION E
Telf: 973.64.37.61 FONCIONAMENT DETH CENTRE 09/10/2023

Fax: 973.64.36.66
Mail: c5006239@xtec.cat
https://agora.xtec.cat/iesaran/

9.
10. Toti aqueri auti drets reconeishudi pera legislacion vigenta.

Sond
1.

wn

N A

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Utilisar es element destinats a fins docents e d'auti element locaus o installacions der Institut
damb acord as normes reguladores deth son usatge.

Participar en govern e era administracion der Institut per miei des canaus previsti pes leis e
per aguestes normes, e a exercir es foncions directiues pes que siguen designadi.

Ester respectadi ena sua dignitat personau e professionau.

Que se les reconéishigue era sua autoritat degudament exercida. En consequiéncia, poderan
sancionar un escolan ena forma especificada en aguestes normes.

Ester informadi oportunament sus es decisions fondamentaus qu'afécten ath foncionament der
institut.

Era libertat d'eleccion des metodes pedagogics e critéris d'avaloracion en coordinacion damb
es membres des sons propis Departament.

Conéisher es critéris en base as que eth Cap d'Estudis e era Direccion elaboren es oraris.

éuers des professors:

Complir e hér complir aguestes normes de Foncionament

Assistir puntuament ath loc de trabalh e demora-i eth temps que senhalen es oraris.

Eth professorat ei obligat a acceptar e a complir er orari que li pertoque e aura de justificar
quinsevolh incompliment dauant der organ corresponent.

Cooperar en melhorament des servicis e ena artenhuda des fins deth Centre.

Exercir degudament es cargues que les agen estat assignadi.

Realisar damb eficiéncia es trabalhs d'ensenhament e educatius qu'agen encomanadi.
Complir es dispausicions des organs de govern.

Velhar entath manteniment e conservacion deth Centre, en tot amonestar as escolans que
cometessen béra fauta. S'era fauta ei de caracter greu o forca greu, eth professor dara compde
der het as organs de direccion.

Extremar eth compliment des normes etiques qu'exigis era sua foncion educatiua.

Assistir as claustres de professors, as amassades deth departament e as sessions d'avaloracion
e a totes es amassades as quaus siguen degudament convocadi.

Comprovar era assisténcia des escolans/es entas classes, en tot préner nota des abséncies.
Elaborar abantes deth periode lectiu es diuersi programes des assignatures, en coordinacion
damb es responsables deth corresponent departament jos era supervision deth coordinador/a.
Aguesti programes auran d'ester metudi en coneishement des escolans.

Toti es document d’avaloracions des alumnes s’an de custodiar en eth propi Departament
Didactic enquia eth 30 de seteme deth propléu cors académic.

Mantier un tracte digne e respectuds damb es escolans.

Es fautes d'assisténcia an d'auer licéncia o permis d'auanca deth director, e calera justifica-
les documentaument. Es professors qu'agen de fautar auran de preveir es element de trabalh
de besonh enta gu'es sons escolans les realisen damb eth professor de guardia.

En cas d'accidents o incidents, eth professor/a que se trape en tot dirigir o vigilar ua activitat
escolara, extraescolara o complementaria, aura d'atier era situacion produsida damb es mieis
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des que pogue dispausar, en tot actuar tostemp damb era diligéncia deguda; e ac comunicara
¢0 meés leu possible ath director/a.

17. En aguestes normes podra figurar un annex damb es normes generaus de foncionament enta
professors/es que es podra actualisar cada cors.

18. Quinsevolh autes recuelhudes ena legislacion vigenta.

Sus es guardies.
Eth professor de guardia aura es obligacions que seguissen:

1.

w

10.

11.

12.

13.
14.

Controlar quinsevolha incidéncia laguens deth recinte escolar (pati, passadissi, servicis...)
qu'afecte autan escolans /es coma professors/es, e préner es mesures de besonh.

Sustituir, quan sigue de besonh, as professors absenti a classes.

Anotar en caiér de guardies totes es incidéncies que se produsisquen.

He-se cargue e responsabilizar-se des escolans/es qu'en aguera ora non siguen pas en classe per
quinsevolh motiu.

Eth quadre de guardies apareish en tauléu dera Sala de Professors/es. Aguest quadre a d ester
consultat per toti es professors enes dies qu“agen assignada bera ora de guardia.

Es professors/es de guardia substituiran as companhs/es absents, enes classes. Eth Cap d'Estudis
indicara es abséncies coneishudes damb antelacion.

S’eth professor/a de guardia n"ei tanben deth grop en eth que he era substitucion aurie d'impartir
materia dera assignatura e, en cas contrari, indicara as alumnes eth treballh a realizar.

Es professors/es de guardia, que non agen substitucions, auran de controlar es corredors,
(alumnes, tapatges,...), restar ena Sala de Professors/es, préner nota per escrit des possibles
incidéncies (expulsions de classe,...) e decidir es mesures oportunes.

Es alumnes expulsadi an d”éster en un loc adequat controladi per un professor/a e an d"auer trebalh
a realizar. Aquest professor apareishera en nereta ena huelha setmanau.

En tauléu dera Sala de professors e en tauleu de consergeria s’indicara es professors de guardia
de pati de cada setmana.

Pendent era ora deth pati, es professors/es de guardia auran de susvelhar es alumnes, barrar es
aules e ara entrada, daurir-les. Els alumnes auran de gésser tostemp tath pati.

L’oblit u omission reiterada dera realizacion d’ua guardia, o guardia de pati, se repercutira ena
setmana posteriora. Non se computaran james es abséncies per permisi autrejadi, malautia, déuer
inexcusable... Eth professor li calera realizar eth numéro d’ores non realizades per oblit u
omission.

Se rebrembe qu’es alumnes dera ESO non poden abandonar eth recinte escolar en cap moment.
Eth professorat que participe en sessions deth Conselh Ecolar o en guardies de pati se li
compensaran es ores dedicades en tot liurar eth madeish numero d’ores en guardies deth son orari
fixe (0 autes complementaries en cas de non auer guardies en son orari) pendent era seglenta
semana.

Sus era assistencia e era justificacion des absencies.

1. Es fautes d"assiténcia an de besonh licéncia o permis prévi deth Director e calera justificar-
les documentaument. Eth professor/a a d"aumplir era huelha corresponenta.
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Es fautes non previstes s"auran de comunicar directament a béth membre dera Equipa
Directiva, en tot especificar eth motiu. En moment dera reincorporacion, eth/era professor/a
aura de comunica’c ara Direccion e, justificar tostemp documentaument aguesta fauta.

Es professors qu“agen de mancar auran de deishar ath Cap d"Estudis trebalh enta qu’es sons
alumnes ac hesquen damb eth/era professor/a de guardia.

Er orari laborau ei eth determinat peth Departament d’Ensenyament.

Era assisténcia entas amassades de Claustre, Departament, d'Equip Docent,... ei obligatoria e,
en cas de non poder-i assistir s'aura de justificar.

Abantes deth dia deétz de cada mes, s’ara relacion publica des fautes d'assisténcia e/o
puntualitat as diuérses activitats e se comunicaran es non justificades as interessats/des per
possibles allegacions.

Es professors/es de 2au bachelierat e CCFF auran de mantier eth son orari taument es auti
professors/es, enquiar acabament generau des activitats lectives previstes en calendari.

Sus eth contrarotle de fautes dera assisténcia des escolans:

1.
2.

Ei obligacion des professors controtlar era assisténcia des escolans as sues classes.

Cada professor/a anotara es fautes d’assisténcia e es retards des escolans en gestor
d’assisténcia.

Eth tutor de seguiment amiara a terme un seguiment des fautes d’assisténcia, retards... deth
son alumnat. Atau madeish, es familhes tanben poiran her auguest seguiment per miei deth
gestor d’assisténcia.

Es familhes poden justificar es fautes d’assisténcia per escrit o mejancant trucada telefonica.
En cada avaloracion s’hara un recompde des fautes (tan justificades coma injustificades) e se
comunicara as pairs.

Sus es programacions e avaloracions:

Toti es professors/es balharan ath son Cap de Departament es programacions des sues

assignatures abantes de mitat d"octobre.

Era programacion calera revisar-la d"acord damb eth nau curriculum e reflexionar sus es

metodologies hétes a servir e es resultats obtengudi, en tot tier en compde es estrategies

qu”afavorissen eth desvolopament des competéncies basiques.

Es Caps de Departament auran un mannau orientatiu enta realizar es programacions

corréctament. Ena programacion s” aura d’especificar:

a) Es objectius e competéncies a assolir e era sua temporizacion per materies e corsi, era
ordenacion e temporizacion des contenguts, era metodologia e es situacions de trebalh que
cau her servir (individuaus e en grop); eth procediment d’avaloracion e recuperacion que
cau seguir, tant per ¢o que he as materies deth cors com as possibles materies pendentes.

b) Es programacions, en cas d’adaptacion del curriculum, tostemp an de préner com a
referéncia es competencies, e es objectius terminaus de manera que sigue possible
trebalhar e avalorar es objectius generaus dera airau e es objectius generaus dera etapa.

c) Eraavaloracion sera continua e sistematica (non s'a de confoner avaloracion damb examen
0 esprova escrita).
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d) Es esproves de suficiéncia, auran d’ester elaborades amassa pes membres deth
Departament e s'an de qualificar d'acord damb critéris comuns. En aguest sentit, es
membres des departament, auran d'arribar aumens a uns acords basics d'aplicacion
generala.

e Ei preceptiu qu'a comencament deth cors, es professors/es donguen, per escrit, as alumnes ua
planificacion generala des contienguts per matéries e eth sistema d"avaloracion.

e Esalumnes de 2au de bachelierat damb assignatures pendentes de 1er de bachelierat auran ua
avaloracion abantes de finaus de noveme. En cas de non superar-les, poira recuperar-les
abantes dera avaloracion finau de bachelierat.

e Esalumnes de bachelierat haran es examens finaus, d'acord damb es criteris d'avaloracion de
cada matéria, en acabar era 3au. avaloracion.

e Abantes de cada amassada d'avaloracion (11h deth madeish dia), es professors/es meteran es
notes en aplicatiu/programa informatic avient..

Sus era realizacions d’examens e proves d’avaloracion.
1. Es professors/es procuraran qu’es examens non alteren era activitat normau deth Centre.
2. Eth temps der examen aurie de coincidir damb er orari normau des classes.
3. Esalumnes qu“acaben un examen abantes d'ora auran d”ester ena aula.

Sus era possibilitat d’establir mesures de disciplina

1. Eth /era professor/a poira expulsar dera sua classa aqueth/ra alumne/a que trinque
reiteradament eth desvolopament normau dera classa 0 hésque un acte que sigue considerat
conducta contraria as normes de conviuenca o greument perjudiciau entara conviuenca. Eth
professorat velhara per sajar de disminuir ath maximon possible.

2. Eth/era professor/a balhara trebalh as alumnes expulsadi de classe.

3. Eralumne/a aura d’anar obligatoriament entara Sala de Professors a presentar-se ath professor
de guardia, qu”anotara er ahér ena huelha de guardies.

4. Eth professor/a comunicara per escrit ath tutor/a (segontes model), n’especificara clarament
es motius e ac introdusira en programa informatic.

5. Es professors/es, quan observen fautes de disciplina hétes pes alumnes dehora de classa,
arturaran es hets e remeteran ar alumne/a ath professor de guardia e, se cau, ath membre der
equip directiu de torn. Tot seguit ac comunicaran per escrit (modeéu) ath tutor der alumne/a

Casos d’accidents i d’incidents

1. El/la professor/a que es trobi dirigint o vigilant una activitat extraescolar o complementaria
en la qual s’esdevingui un accident, haura d’atendre la situacid produida amb el mitjans de
que es pugui disposar, actuar amb tot moment amb la diligencia deguda, i ho comunicara el
més aviat possible al director del centre.

2. L’administraci6é educativa respondra, conforme al que estableix les lleis, de les possibles
responsabilitats civils indemnitzables que es puguin derivar de procediment judicials seguits
contra els funcionaris docents, segontes escaigui, i de la prestacio de fiances corresponents.

D’auti,
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1. Toti es professors/es susvelharan que cap alumne entre ena Sala de Professors.

2. D’acord damb era legislacion vigenta, non se pot humar enloc deth recinte escolar.

3. Eth professor/a aura suenh deth bon manteniment dera aula e deth son materiau e informara
des desperféctes que se poguen produsir o de determinades mancances en tot utilizar er
apicatiu de gestion en aparatat d’incidéncies

4. Es professors/es portaran eth telefon mobil ena aula sense eth son activat. A mes auran de
susvelhar era privacitat des alumnes: s’enregistren imatges, son, vidéus, proves... en qu’er
alumnat sigue reconeishible, non n’hara difusion publica de forma personau.

5. En cas qu’eth professorat veigue afectada era sua ora de classe pera realitzacion d'activitats
extraescolares, passara a reforcar eth professorat de guardia hent-se carrec des grops que
deishen liures eth professorat que i participe.

6. Es professors/es que dan matéries de modalitat, comunicaran quinsevolh cambi enes listes des
sons alumnes ara Coordinacion Pedagogica damb era mager brevetat possibla.

7. Es originaus enta hér fotocopies se liuraran en consergeria damb un dia d’antelacion.

8. Quan un alumne conflictiu sigue expulsat, eth professor/a enviara ath delegat dera classa enta
avisar ath professor/a de guardia, qu anara a cercar ena porta dera classa ar alumne expulsat.
Tamben se podera telefona.

9. En totes es amassades, es reponsables plantejaran ua orde deth dia e en acabar era amassada
redactaran era acta e la penjaran en programa de gestion deth centre.

Er incompliment reiterat e injustificat d’aguesta normatiua des professors sera comunicat peth
director deth centre ara administracion educatiua competenta, qu'aplicara es sancions que son
previstes en reglament de regim disciplinari des fuocionaris/es.

Capitol 45. Deth personau d'administracion e servicis e de suport
socioeducatiu deth centre.

1.- Es foncionaris/es deth personal no docent se divideix en personal subaltern i personal del cos
auxiliar administratiu. Ambdos se dedicaran als trabalhs que li son propis jos eth comandament deth
secretari/a, pera delegacion deth Director deth centre.

2.- Es foncions deth personau subaltérn son enonciades de forma generau e se detalhen e concréten
segontes eth foncionament previst deth centre e son:

Foncions generaus.

Vigilar es installacions deth centre.

Controlar es accessi e recepcion des persones qu” accediesen en centre.

Custodiar eth materiau, eth mobiliari e es installacions deth centre.

Utilitzar e manipular machines reproductores, fotocopiadores e similars.

Atier ar alumnat.

Balhar suport ath foncionament e estructura deth centre e tanben ara equipa directiua.

oukcwnhE
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Aquestes foncions comporten era realitzacion des ahers seguents:
Foncions especifiques.

* Suenh e contrarotle des installacions, equipament, mobiliari € materiau deth centre. S'establira que
siguen es encargadi de her revisions periodiques as installacions deth centre enta per'mor de detectar
quina incidéncia que sigue enes installacions deth centre.

» Comunicacion ara secretaria des anomalies que se poguen detectar en ¢0 que tanh ath son estat,
usatge e foncionament, (mejancant programa de gestion)

» Alugada e barrament (metuda en foncionament) des installacions d’aigua, lum, gas, cauhatge e
machines qu'e convenguen, e susvelhar deth son correcte foncionament, (més que meés importanta
sera era revision deth barrament de totes es lums deth centre enmoment deth barrament)

 Dubertura e barrament des accéssi deth centre, aules, buréus, patis, installacions esportiues e d'auti
espacis deth centre, (en tot éster es responsables de daurir e barrar era porta deth pati unicament enes
moment de besonh en tot compréner qu'era porta sonque pot éster daurida enes oraris determinadi de
gessuda e/o entrada ath centre.

* Suenh e custodia des claus des diferentes dependéncies deth centre,

* Contrarotle dera entrada e gessuda de persones ath centre (alumnat, public...), (Non permetent era
entrada ad arrés sense autorizacion ath dela deth hall d'entrada)

* Recepcion e atencion des persones qu'accedissen ath centre, (en tot hér a vier enquiath hall era
persona que solliciten. En cas d'escolanes qu'arriben tard se les anotaran en registre d’entrada deth
centre eth son nom e cors, les demanaran un justificatiu deth retard que manaran ath tutor/a e trucaran
en casa enta comunicar era incidéncia s'aguesti non vien acompanhadi deth pair o mair o0 non ac auien
avertit abantes).

* Suenh e contrarotle deth materiau (recepcion, liurament, recompde, traslat...), (Se haran
responsables deth contrarotle deth materiau deishat e deth son retorn: televisors, materiau de bureu,
alongui, eca.)

* Traslat de mobiliari e de machines que, peth volum e/o pes non requerisquen era intervencion d’ua
equipa especializada,

* Metuda en foncionament des machines entara sua utilizacion (fotocopiadores, materiau audiovisuau,
eca.), (en tot ester es responsables de daurir e barrar es aules especifiques d'audiovisuaus e informatica
quan sera de besonh o plan controlar e susvelhar era clau der espaci)

* Fotocopia de document e seguiment des fotocopies que s’efectuen en centre, (calera establir un
protocol s'eth nombre de fotocopies ei forca gran per tal d'evitar ua saturacion deth servici)

« Utilizacion deth fax (enviament e recepcion de document), (en principi aguest pretzhét sera delegada
ath personau d'auxiliars d'administracion)

* Realizacion d’enquadernacions simples, transparéncies, eca. sus materiau propri dera activitat deth
centre,

* Realizar era acuelhuda der alumnat deth centre qu'arribe en autobts.

* Collaboracion ena mantenenga der orde der alumnat enes entrades e gessudes, (non deishant entrar
ne gésser james cap escolan pera porta principau se non ei per un motiu justificat)
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* Intervencion enes petiti accidents der alumnat, segontes eth protocol d’accion deth centre, (en tot
hér-se responsables en tot moment qu”ena farmaciola i age eth materiau basic)

* Recuelhuda e distribucion des justificatius d’abséncia des escolans e collaboracion en contrarotle
dera puntualitat e der absentisme der alumnat, (mées que mes enes casi que arriben tard e se les demane
eth justificatiu).

» Participacion enes processi de preinscripcion e matriculacion deth centre: liurament d’estampada,
atencion de consultes presenciaus e derivacion s'escau..., (Segontes aquero qu'indiquen eth personau
d'administracion e servicis e secretari deth centre)

* Pruméra atencion telefonica e derivacion de telefonades, (meés que meés a compdar deth moment en
qué s'installe ua centraleta en centre. Calera atier era telefonada e derivar-la ara persona
corresponenta. A fauta d'éster possible s'indicara a quina ora pot tornar a trucar era persona. S'ena ora
indicada torne a trucar e non se pot localizar era persona se prenera nota des donades e motiu e
s'arribara ua nota per escrit enta qué truque era persona cercada)

* Recepcion, classament e distribucion deth corréu (cartes, paquets...), (En tot deisha'c en caselher
dera persona interessada)

* Realizacion d’encomanes, laguens e dehora deth centre, restacadi damb es activitats e foncionament
propri d’aguest (tramits ath servici de corréus...), (Tostemp segontes indicacions dera equipa
directiua)

 Realizacion de pretzhéts imprevisti enta evitar era pertorbacion deth foncionament normau deth
centre, era abséncia des persones especialistes e/o encargades. (Segontes indicacions dera equipa
directiua)

En quinsevolh cas, era direccion deth centre podera determinar, segontes es besonhs e caracteristiques
d’aguest, era realizacion de pretzhets similars o restacadi damb es anteriores.

3.- Es foncions deth personau d'auxiliars d'administracion (o administratius) son enonciades de forma
generau e se detalhen e concreten segontes eth foncionament previst deth centre e son:

Foncions generaus.

* Era gestion administrativa des processi de preinscripcion e matriculacion d’escolans. Se realizara
en collaboracion damb eth secretari deth centre entenent qu'en moment dera sua realizacion acostume
a ester un moment de gran volum de trabalh.

* Era gestion administrativa des document academics: libres d’escolaritat, expedients academics,
titols, béques e ajudes, certificacions, dilligéncies... Quan aguesti pretzhets coincidiran enes moment
de gran volum de trabalh i aura tostemp era collaboraci6 deth secretari deth centre, especiaument en
mes de junhsega.

* Era gestion administrativa e era tramitacion des ahers deth centre. Aguestes foncions comporten era
realizacion des pretzhéts seglients:

Foncions especifiques.
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« Archiu e classament dera documentacion deth centre, (tostemp jos era supervision e eth contrarotle
deth secretari)

* Buréu dera correspondéncia (recepcion, registre, classament, remesa, compulsa, afranquiment...),
(eth registre lo calerie realizar tostemp era madeisha persona enta per'mor de canalizar ath maximon
aguesta documentacion e evitar possibles errors)

* Transcripcion de document e elaboracion e transcripcion de listadi e relacions,
* Gestion informatica de donades (domeni dera aplicacion informatica que correspone en cada cas),
« Atencion telefonica e personau sus es madeishi ahérs dera secretaria administrativa deth centre, (en
tot derivar es telefonades se se considére oportun)

* Recepcion e comunicacion d’avisi, encomanes intérnes ¢ incidéncies deth personau (baishes,
permisi...), (en tot comunicar tostemp aquero considerable ara directiva ath secretari 0 auti membres
dera directiva segontes qui sigue de guardia en cada moment)

* Realizacion de comandes de materiau, comprovacion d’albarans..., D’acord damb era encomana
recebuda pera direccion o era secretaria deth centre, (cada viatge qu'eth secretari non i sigue e en tot
comunicar-li tostemp quin pretzhét realizat que sigue en aguest sens)

» Mantenenca der inventari, (segontes es indicacions deth secretari s'atau ac delegue)

« Contrarotle de document compdables simples, (tostemp en tot seguir es indicacions qu'eth secretari
hésque en aguest sens: realizacion de factures, eca.)

» Exposicion e distribucion dera documentacion d’interés generau que sigue ara sua posita
(disposicions, comunicadi...). (Enes locs abilitadi en tot poder éster a traucrs der espaci web deth
centre).

« Utilizacion deth fax (enviament e recepcion de document).

En quinsevolh cas, era direccion deth centre podera determinar, segontes es besonhs e caracteristiques
d’aguest, era realizacion de pretzhets similars o restacadi damb es anteriores.

Es espacis de consergeria e administracion son destinadi as sues foncions e er accés demore restringit
era basa ad aguesti besonhs. Eth maquinari qu'alberguen solament poden ester utilizadi pes persones
degudament autorizades o en cas d'urgéncia.

4.- Jornada laborau e oraris deth PAS

Segontes s'establis er article 3 deth Decrét 295/2006, de 18 de junhséga, sus jornada e oraris de trabalh
deth personau foncionari ath servici dera Administracion dera Generalitat (DOGC 4681, de
21.7.2006) era jornada laborau ei de 37 ores e 30 menutes era jornada ordinaria, e 35 ores eth periode
d’estiu (entre er 1 de junh e eth 30 de seteme, ambdus includidi), de trabalh efectiu eth comput
setmanau de deluns a diuendres.

De conformitat damb aquero qu'establis eth Decrét 295/2006, de 18 de junhsega, pendent es periodes
comprenudi entre eth 15 de deseme e eth 10 de gér, ambdus includidi, e pendent era Setmana Santa,
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era jornada ordinaria de trabalh setmanau sera equivalenta a multiplicar eth nombre de dies laborables
d’aguesti periodes per 7 ores jornaliéres.

Er orari a realizar pera persona s’a d’ajustar ad aquero establit en Decrét 295/2006, de 18 de junhséga,
sens perjudici des adaptacions que, per besonhs des centres e d’acord damb era sua activitat, calgue
hér enta garantir-ne eth foncionament adequat. Ena determinacion des oraris, que seran autorizadi pes
servicis territoriaus corresponents, se les cau tier en compde es objectius de melhora e ampliament
der orari d’atencion ath public, atau coma era optimacion dera disponibilitat deth temps deth
personau.

Aguesti oraris se poderan pactar damb era direccion deth centre ar inici de cada cors escolar en tot
respectar tostemp es indicacions dera direccion segontes es besonhs deth centre.

Eth personal PAS que participe en sessions deth Conselh Ecolar se li compensaran es ores dedicades
en tot liurar eth madeish numero d’ores deth son orari fixe pendent eth cors.

Capitol 46. D’auti

1. Erainterpretacion des presents normes tanh ath Conselh Escolar.

2. Toti es membres dera comunitat educativa respectaran e haran a respectar aguestes normes. Tanh
ara equipa directiua velhar entath son compliment.

TITOL X. REFERENTS NORMATIUS

Entara confeccion des normes d’organitzacion e Foncionament deth Centre s’an utilizat es segiienti
referents normatius

Leis generaus

Lei organica 3/2020, de 29 de deseme, pera quau se modifique era lei organica, de 3 de mai,
d’educacion.

Lei 10/2015, de 19 de junh, de formacion e qualificacion professionau

Lei 12/2009 de 10 de juliol, d’educacion

Lei organica 2/2006, de 3 de mai, d’educacion

Lei 30/1992, de 26 de noveme, de regim juridic des Administracions Publiques e deth procediment
administratiu comun.

Lei 13/1989, de 14 de deseme, d’organizacion, procediment e régim juridic dera Administracion dera
Generalitat de Catalonha.

Decrets e Resolucions
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Decret 175/2022, de 27 de seteme, d’ordenacion des ensenhaments d’educacion basica.

Decret 171/2022, de 20 de seteme, d’ordenacion des ensenhaments de bachilierat.

Decret 284/2011, d’1 de marg, d’ordenacion generau dera formacion professionau iniciau.
Resolucion EDU/2085/2020, de 20 d'agost, pera quau s’actualize era organizacion dera formacion en
alternanca enes ensenhaments de formacion professionau iniciau

Decret 240/2005, de 8 de noveme, pera quau s’establissen diuerses mesures flexibilizadores dera
auferta des ensenhaments de formacion professionau especifica

Decret 150/2017, de 17 d’octobre, dera atencion educativa ar alumnat en marc d’un sistéma educatiu
inclusiu.

Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia des centres educatius

Decret 279/2006, de 4 d’abriu, sus drets e deuers der alumnat ¢ regulacion dera conviuenga enes
centres educatius non universitaris de Catalonha, derogat parcialment (art. 4 i Titol V) pel Decret
102/2010, d’autonomia dels centres educatius.

Decret 317/2004, de 22 de junh, peth quau se regulen er constitucion e era composicion del conselh
escolar, era seleccion deth director o dera directora e eth nomenament e cessament des organs de
govern des centres docents publics. (DOGC num 4161, 25.6.2004)

Reial decret 1538/2006, de 15 de deseme, peth quau s'establis era ordenacion generau dera formacion
professionau deth sistema educatiu (BOE num. 3, de 3.1.2007)

Decret 362/1983, de 30 d’agost, sus era aplicacion dera Lei 7/1983, de 18 d’abriu, de normalizacion
linguistica a Catalonha, en airaiut der ensenyament non universitari (DOGC ndm. 359, de 31.8.1983)
Decret 295/2006, de 18 de juliol, sus jornada e oraris deth personau funcionari al servici dera
Administracion dera Generalitat (DOGC num. 4681, de 21.7.2006)

Decret 160/1996, de 14 de mai, que regule eth servici escolar de minjador enes centres educatius de
titolaritat deth Departament d’Educacion (DOGC ntim. 2208, de 20.5.1996).

Decret 161/1996, de 14 de mai, que regule eth servici escolar de transport enta facilitar el
desplacament der alumnat ena educacion obligatoria (DOGC num. 2208, de 20.5.1996).
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TITOL XI.  ANNEXES

ANNEXE 1: normes deth minjador

NORMES MINJADOR (PATI)

1. MOS SEIRAM ATH TORN DES TAULES
2. HER USATGE DES POBELES DE RECICLATGE
3. DEISHARAM ER ESPACI REMASSAT E LIMPIO

Data
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09/10/2023

4. PODEM HER USATGE DES JOCS QUE | A EN CONSERGERIA. UN
ALUMNE/ A RESPONSABLE/A SE N’ENCUEDARA DE TORNAR ES

JOCS.

5. PARLARAM SENSE CRIDAR, UTILIZANT UN TON DE VOTZ AVIENT
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ANNEXE 2: normes dera bibiotéca

NORMES BIBLIOTECA

1. ESDEJOARAM EN PATI O MINJADOR, JAMES EN CORREDOR.

2. ESTUDIARAM, LIEGERAM O HARAM DEUERS.

3. CADUN A DE HER ETH SON PREST (MANLEU) DE LIBRES

4. MANTIERAM UN CLIMA DE SILENCI ENTA PODER TRABALHAR.
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TITOL Xll. CONTROL DE CAMBIS

CONTROL DE CANVIS:

Docum | Versio Canvis realitzats
ent
NOFC 1.0 Actualitzacio del RRI a les NOFC
NOFC 2.0 normes relacionades amb utilitzacié de noves tecnologies
NOFC Introduccié de normes relacionades amb el serveis escolars.
3.0 . - y 4 : .
Canvi en els criteris de puntualitat als estudis de postobligatoris
NOFC 4.0 Introduccié a I'organigrama del Consell de Direccid
NOFC 5.0 Canvi en el criteri d’avaluacio dels cursos postobligatoris “Era assisténcia a
Data: 22/10/2013 classe”, apartat e)

Introduccion programa TEI (Era Coordinacion de mediacion escolara)
Canvi ena participacion de membres ena CAD

Canvi en agrupament des escolans

NOFC 6.0 Alumnat PIM

Data: 29/09/2014 Orari des alumnes I0C i des alumnes que cursen “Estada a 'empresa”
Tutors de seguiment damb 2h setmanaus

Usatge der teléefon mobil laguens deth centre.

Entrades e gesudes deth Centre

Capitol 17: Assistencia alumnat a prumera ora (punt a)
Capitol 17: Escolan/a supére 25% des fautes d’assisténcia poira non éster
7.0 avalorat (punt e)

NOFC Data: 14/12/2015 | Capitol 15. Déuers des Escolans (punt 8b) Requeriment mobil
Capitol 20. Informacion as familhes (punt 5,6 e 7)
Capitol 42. Personal Docent (punt 13): Custodia de domument.
-Higer en capitol Xlll er annex 1 damb es normes de minjador e er annex 2
damb es normes dera biblioteca.
-Capitol 4: Actualizar es foncions deth coordinador de minjador en ¢o que se
referis ath plan de foncionament deth minjador.
-Capitol 37: Actualizar eth servici de minjador en tot referenciar-lo as normes
concretes deth annexe 1.
-Capitol 39: Actualizar eth servici dera bibliotéca en tot referenciar-lo as
normes concretes deth annexe 2.
-Capitol 16 (Sus eth Procediment sancionador (c)) , cap 27 (punt 9 e 14) e
NOFC 8.0 “Observacions sus es activitats damb alumnes (punt 9)” : S’actualizen es

Data: 25/06/2018 apartats referents as alumnes expedientats que poden participar enes
viatges associadi as activitats curriculares. Eth cambi de “non poderan” peth
“poderan non ...) aprovat en claustre 9/4/18 , session num. 54.

-Capitol 15. Dret des escolans: S’ahig eth punt 21 referent ath dret de gréeva
-Capitol 17.Era assiténcia a classe: S’ahig er apartat “h” ta gestionar era
gréva

-Capitol 27. Punt 3.3: Se permet era participacion inferior ath 80% enes
viatges associadi as activitats curriculares d’ara endauant. Totun aco cal
sajar d’'incentivar-la (aprovat en conselh escolar session num 58).

-Capitol 42: Se compensara ath professorat que participe en sessions deth
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Conselh Escolar o guardies de pati en tot liurar es madeishes ores ena
semana seguenta.

-Capitol 43 (4:Jornada laborau e oraris deth PAS) Eth personal PAS que participe en
sessions deth Conselh Ecolar se li compensaran es ores dedicades en tot liurar eth
numero d’ores que establis era normativa vigenta.

-Titol VII. Capitol 15 regim disciplinari der alumnat. Deuers des escolans. Apartat
1) Non se podera utilizar telefons mobils ne d’auti aparelhs que non siguen d'usatge
didactic en recinte escolar ne enes activitats dehora deth centre que se hén en orari
lectiu, Tanpoc se podera utilizar enes activitats organizades per INS enes quaus non
sigue expressament requerit peth professorat acompanhant. Era comunicacions
familhes-alumnes se realisara a traues deth telefon de consergeria.

--Titol VII. Capitol 16 Conductes contraries as normes de conviuenca deth centre.
Eliminacion deth punt 6) Er usatge deth mobil lagens dera bastissa tostemps que non
sigui enta usatge didactic e damb eth permis deth professor/a. der apartat (a)
conductes contrareies e eth punt 8) Era custodia deth mobil en Direccion pendent
ua setmana en cas qu’un professor/a ac prepause. En es casi reincidents se perlongara
era custodia graduaument. Es pairs auran de vier a cercar-lo en Direccion. En cas

9.0 qu’es pairs volguen her era custodia deth mobil en casa, auran de signar ena
NOFC Data: Direccion deth Centre, un document de Requeriment de mobil. der apartat (b)
24/9/2019 mesures correctores.

-Titol VII. Capitol 16 Conductes gréeument perjudiciaus se ahig eth punt 8) Er usatge
deth mobil laguens deth recinte escolar o enes activitats escolares realizades en orari
lectiu ei defenut. Tanpoc se podera utilizar enes activitats organizades per INS enes
quaus non sigue expressament requerit peth professorat acompanhant en apartat (c)
e eth punt 8) Er usatge deth mobil de forma improcedent comportara era expulsion
deth centre pendent 1 dia. Enes casi de reincidéncia s’anaran aumentant es dies de
sancion de forma progressiva.

en apartat (d)

-Titol VII. Capitol 18 Sus eth materiau e installacions deth centre, apartat a) Ei
defenut er usatge de telefons mobils e d’aute tipe d’airines electroniques en tot eth
recinte escolar

Titol VII. Capitol 16 Conductes greument perjudiciaus se ahig eth punt 9) Portar
materiau que poga herir era sensibilitat de quaugui membre dera comunitat educativa
0 que poga distorsionar era vida escolara, causar danhs as persones o desperfectes
enes installacions deth centre. (Aprovat Conselh Escolar 16/12/19)
NOFC ég{g 2/9/20 Titol VII. Capitol 16 Conductes greument perjudiciaus se ahig eth punt 10) Er
' incompliment des mesures sanitaries de prevencion e proteccion en marc d’ua
pandémia, com poden éster non portar mascareta, non mantier es normes d’igiene,
non respectar eth distanciament sociau...

Titol VI: Organizacion pedagogica deth centre: Capitol 10 Accion e coordinacion
tutoriau ena ESO e Bachilierat.

NOFC ]b];t(; 22/03/2021 Eliminacion punt 14. Eth tutor d’FCT.
Ahiger Capitol 11. Organizacion dera formacion en centres de trabalh (FCT) e d'FP
Dual.
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NORMES D’ORGANIZACION E

FONCIONAMENT DETH CENTRE 09/10/2023

Titol VI: Organizacion pedagogica deth centre Capitol 11: Organizacion dera
formacion en centres de trabalh (FCT) e FP Dual. Punt 5: Normativa alumnat
12.0 FCT e FP Dual. 5.1 Normes d’estada ara empresa
' S’ahig punt 10: Er alumnat que preseénte era baisha d'estudis en centre, ja sigue
NOFC Data . Lo . - R
voluntariament o d'ofici, se li valoraran e qualificaran es quaderns ena plataforma
03/10/2022 ; : Cee
(sBID) corresponenta en moment dera baisha. En cas de naua matricula s'aplicarien
es reconeishements segontes era normativa vigenta de Formacion en Centres de
Treball.
13.0
NOFC Data Actualizacion e revision entara adecuacion dera Cultura digitau de centre
09/10/2023
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