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@??Per que estudiar un cicle formatiu?

Perque s'adquereixen unes competencies professionals, personals i
socials.

Perque s'esta preparat per a la insercié laboral com a treballador
gualificat dins del sector del cicle estudiat.

Pergue després d'un Cicle de Grau Mitja es pot continuar la formacio
estudiant un Cicle de Grau Superior. (el titol de CFGS permet acces
directe a Graus Universitaris, amb convalidacions de credits).




DURACIO DURACIO

? cursos académics 2.000 hores

ITINERARI INFORMATIC

Per dotar als alumnes de 1416 hores lectives

millors competencies per 416 hores de practiques
'adaptacid a les noves

tecnologies



COMPETENCIA GENERAL DEL TECNIC EN GESTIO ADMINISTRATIVA
Realitzar activitats de suport administratiu en l'ambit
laboral, comptable, comercial, financer i fiscal, aixi com
d'atencio al client/usuari, tant en empreses publiques com
en empreses privades, aplicant la nomativa vigent i protocals
de qualitat, assegurant la satisfacciéo del client i actuant
segons les normes de prevencio de riscos laborals i de
proteccio ambiental.




Que estudiare?

MODULS PROFESSIONALS!



UF 1 Comunicacio empresarial oral

UF 2 Comunicacio empresarial escrita

UF 3 Sistemes d'arxiu

UF 4 Atencio al client/usuan

UF 1 Circuit administratiu de la compravenda

UF 2 Gestio d'estocs

UF3 Declaracions fiscals derivades de la compravenda

UF 1 Seleccid | formacio

UF 2 Contractacid i retribucio

UF 3 Processos de 'activitat laboral
UF 1 Control de tresoreria

UF 2 Tramitacio d'instruments financers i
l::l'as-seg urances

UF 2 Cicle comptable basic

UF 3 Cicle comptable mitja
UF 1 Preparacio i codificacio comptable

UF 2 Registre comptable

es anuals i control intern
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07 Tractament informatic de la informacié UF 1 Tecnologia i comunicacions digitals 33
UF 2 Ordinografia i gravacio de dades 33

UF 3 Tractament de la informacio escrnta | numerica 66

UF 4 Tractament de dades i integracio d'aplicacions 33
UF 5 Presentacions multimedia de continguts 33

UF 6 Eines d'intemet per a 'empresa

“
{IE Empmﬂ | Administracio UF 1 Innovacid i emprenedoria

UF 2 Empresa | activitat economica -
UF 3 Administracio publica
e T ———
10Empresaalaula  |UF1Empresaalaua | 264

11 Formacié i orientacié laboral UF 1 Incorporacié al ireball
UF 2 Prevencio de riscos laborals

12 Formacio en centres de treball 416
13 Competéncies informatiques UF 1 Manteniment i consulta de base de dades - 33
UF 2 Aplicacions web “







Que és la FP DUAL?

Es una col-laboracié entre empresa i centre educatiu en
gue l'estudiant combina la formacid en el centre educatiu
amb una activitat a l'empresa i obté un reconeixement
academic dels aprenentatges assolits mitjancant aquesta

activitat.
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Formacio al Centre Educatiu FCT
1584h 416h
\_ J
A
Total: 2000h

Formacio al Centre Educatiu FCT F. dual (beca/contracte)

1320h 0-100h 900-1000h

Modalitat dual [
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Total: 1000h
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Total: 2320h







1.Treballar:

e Auxiliar administratiu

e Auxiliar d'oficina

e Administratiu Comercial

e Auxiliar administratiu de gestié personal

e Auxiliar administratiu de les administracions publiques
e Recepcionista

e Empleat d'atencio al client

e Empleat ae tresoreria

e Empleat de mitjans de pagament

2. Continuar amb la formacio:

e Cicle Formatiu de Grau Superior
e Batxillerat (qualsevol modalitat)
e Un altre Cicle Formatiu de Grau Mitja. (Possible convalidacié de moduls)






"No ho pensis meés i forma't
amb una de les branques
amb mes sortida
professional.

Posa en marxa el teu futur”
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Gracies!




