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1. INTRODUCCIO

Els centres escolars han de determinar les seves Normes d’organitzacié i funcionament (NOFC) que
recolliran el conjunt d’acords i decisions que s’adopten per fer possible el treball educatiu i de gestid
diari que permet assolir els objectius proposats en el Projecte educatiu del centre (PEC) i en la seva
Programacid anual (PGA).

Aquestes normes sén una eina per regular la vida interna del centre i establir les relacions entre els
diferents sectors de la comunitat educativa. Han de servir per garantir la convivencia, considerant els
drets i deures de tots els membres integrants i el bon funcionament del centre.

Sempre tindran un caracter de permanent actualitzacié i millora, segons els mecanismes establerts
en aquest document.

Correspon al Consell Escolar, a proposta de la direccié del centre, aprovar les normes d’organitzacié i
funcionament i les seves modificacions. En ambdds casos, es poden aprovar globalment o per parts.

Pel que fa a I'ambit d’aplicacié, aquest document tant es refereix a les activitats dutes a terme al
mateix centre, com en qualsevol altre lloc on s’hagi desplacat la totalitat o part de la comunitat
educativa (excursions, viatges, visites...).

S'aplicaran a totes les persones que constitueixen la comunitat educativa (alumnat, professorat,
personal d’administracié i serveis i families o tutors legals).

2. CONCRECIO DE PREVISIONS DEL PEC

El projecte educatiu de centre (PEC) és la maxima expressié de I'autonomia dels centres. Recull la
identitat del centre, n'explicita els objectius, n'orienta I'activitat i hi dona sentit amb la finalitat que
I'alumnat assoleixi les competéncies basiques i el maxim aprofitament educatiu, d'acord amb el marc
proporcionat pel Decret 102/2010 del 3 d'agost d'autonomia dels centres educatius, que situa la
presa de decisions en I'ambit del centre per enfortir la institucid escolar i el lideratge educatiu.

En aquest sentit, el projecte educatiu de centre és el document estratégic marc de la institucié
escolar que concreta, interpreta i aplica les previsions de la normativa vigent als trets caracteristics
del centre, d'acord amb les necessitats educatives de I'alumnat i els objectius del centre.

2.1. Per orientar l'organitzacié pedagogica

En el PEC queden definits els objectius a mitja i llarg termini i les estratégies claus, entre elles les de
I'ambit pedagogic. La base per a I'assoliment d’aquests objectius es pot concretar en:

e Criteris per a I'organitzacié dels grups d’alumnat: INFANTIL, PRIMARIA i SECUNDARIA

Actualment, el centre té la majoria dels cursos d’una linia a excepcié d'algun curs a primaria i
dels quatre cursos de secundaria. En els casos que hi ha més d’una linia per curs, es té en
compte la informacid recollida per I'equip docent del curs anterior per tal de fer la distribucio
de l'alumnat.



En principi, si no és necessari fer canvis, es manté I'alumnat al mateix grup al llarg dels dos (o
tres, en el cas d’infantil) cursos de durada de cada etapa/cicle.

Distribucié de materies optatives

A l'etapa de secundaria el centre ofereix materies optatives a cada curs per poder diversificar
el curriculum de I'alumnat. El detall de I'oferta de matéries optatives es pot trobar a la PGA
del centre.

Les materies optatives presenten un limit de places. Quan la demanda superi aquest limit, la
nota mitjana del curs anterior de I'alumnat servira per establir una nota de tall.

Pel que fa a les optatives de 4t es requereix un minim de 3 alumnes per poder oferir
I'optativa.

A quart d’ESO el centre ofereix les materies concretades en el curriculum oficial, preparant
I'alumnat pels estudis postobligatoris que es proposen dur a terme.

Tractament de la diversitat

La CAEIl (Comissid d’atencid educativa inclusiva) que es reuneix setmanalment, i la CAEl social
gue ho fa mensualment, sén els maxims organs per a la gestié de la diversitat.

A banda de realitzar un seguiment acurat de I'alumnat amb NESE (Necessitats especifiques
de suport educatiu) al llarg del curs i actuar segons cada situacié i els recursos de que es
disposa, es coordinen els seglients projectes i accions:

o Traspas d’informacié als Equips Docents. Per a I'alumnat que prové d’altres centres,
se celebren reunions amb els centres educatius d’origen per facilitar la seva
incorporacid i disposar de la informacié necessaria per atendre les necessitats de
cada alumne/a.

o NESE (Necessitats especifiques de suport educatiu): es realitza un seguiment de
I'alumnat NESE per tal de donar resposta a les necessitats individuals d’aprenentatge
i assolir I'exit en finalitzar 'etapa d’educacio obligatoria.

o Aula d’acollida: actualment el centre disposa d’una aula d’acollida amb la dotacio
d’un docent. Hi assisteix I'alumnat nouvingut que arriba d’altres paisos o d’altres
comunitats d’Espanya i que no coneix la llengua catalana. Cada alumne/a té un
horari individualitzat. Les hores d’assistencia varien en funcié del temps que fa que
ha arribat a Catalunya i/o de les dificultats que té per adquirir una nova llengua. La
resta d’hores les fa en el seu grup classe/tutoria. Quan un alumne d’aula d’acollida fa
classe amb el seu grup, se li realitza una adaptacid de la matéria i se I'avalua segons
un Pla Individualitzat (P1).

o UEC (Unitat d’Escolaritzacié Compartida): Es un Servei que ofereix el Consorci de
Benestar Social del Ripollés a través d’un conveni amb el Departament d’Educacid.
En forma part l'alumnat que té dificultats per seguir el curriculum de I'Educacié
Secundaria Obligatoria per problemes de conducta, manca d’habits escolars o d'altra
indole.

A efectes administratius, aquest alumnat depén i esta matriculat al nostre centre.



Tal com dicta la llei, un alumne/a pot entrar a la UEC quan ha complert els 14 anys i
ha de plegar al final del curs que compleix els 16 anys. La majoria de casos, per tant,
els tenim a partir de tercer d’ESO.

En finalitzar aquesta escolaritzacié compartida, I'alumnat que ha obtingut bons
resultats pot optar a obtenir el titol d’ESO.

Projecte TAGA (projecte de diversificacid curricular): és un projecte que s’ofereix a
aquell alumnat que els costaria, per les seves dificultats d’aprenentatge, aprovar un
3r i 4t d’ESO ordinari i que a la llarga volen fer un Cicle Formatiu de Grau Mig.
Lalumnat que s’adhereix a aquest programa i amb una prévia orientacié laboral,
destina dos matins a fer practiques a diferents entitats del poble (llar d’infants,
residencia, biblioteca municipal, brigada municipal...). Aquestes entitats tenen
signat un conveni amb el Departament d’Educacié a través de I’Ajuntament.
Equinoterapia. Projecte que s’ofereix a I'alumnat que presenta dificultats per establir
relacions socials. Permet treballar I'estimulacié en I'ambit sensorial, psiquic i
sobretot emocional. També permet establir vincles des del respecte, 'empatia i la
confianca.

Optatives de 4t d’ESO de reforg. Aquestes sén dues: Ciencies aplicades i Lletres
aplicades. Ambdues estan pensades per ajudar a obtenir el graduat a aquell alumnat
amb materies pendents de 3r d’ESO.

Pla d’orientacio

Al PAT (Pla d’accio tutorial) es defineixen, per a cada curs i nivell, les accions d’orientaci6 i

tutoria a realitzar. Al segon cicle de secundaria s’ofereix un pla d’orientacié académic i

professional, tant en I'ambit de tutoria com amb dinamiques, xerrades i sortides:

o O O O O O

Dinamiques d’orientacié académica a 3r i 4t d’ESO per part de Joventut del Ripollés.
Jornades d’orientacié en I'ambit comarcal a 4t d’ESO.

Xerrades informatives a I'alumnat de 4t d’ESO sobre Cicles Formatius i Batxillerat.
Reunions informatives a les families.

Univers Jove (Ripoll).

Jornades de portes obertes.

Criteris d’avaluacio de centre

INFANTIL

A Educacio Infantil, I'alumnat té un horari setmanal de 25 hores lectives.

El Tutor/La Tutora és el referent de I'alumnat i guia el seu aprenentatge en aquesta etapa

educativa tot estant en contacte amb els infants la major part de la jornada escolar. Aquest

alumnat interactua també amb altres mestres especialistes.

El curriculum d’Infantil es treballa de forma globalitzada a partir de la creacié d’espais

d'aprenentatge i se centra en diferents eixos:

Un infant que creix amb autonomia i confianga.
Un infant que es comunica amb diferents llenguatges.



e Uninfant que descobreix I'entorn amb curiositat.
e Uninfant que forma part de la diversitat del mén que I'envolta.

Lavaluacid en l'etapa d’Educacid Infantil es materialitza mitjancant dos informes de caracter
obert, en els quals es detalla el procés d’aprenentatge de I'alumnat prenent com a referencia
els eixos de desenvolupament establerts pel curriculum. Aquests informes s’elaboraran
durant el segon i tercer trimestre.

A més, al final del primer trimestre es dura a terme una primera entrevista amb les families,
mentre que a la finalitzacié del curs academic se’n realitzara una altra, que anira
acompanyada de l'informe final.

PRIMARIA | SECUNDARIA

A Educacié Primaria, I'alumnat té un horari setmanal de 25 hores lectives, i a Secundaria de
30 hores.

Els criteris d’avaluacié que cal considerar en el desenvolupament dels curriculums estan
detallats en aquests, per la qual cosa les arees concreten com es dura a terme |'avaluacié de
les materies.

L'avaluacio té la finalitat de regular el procés d'aprenentatge i comprovar el grau d'assoliment
de les competéncies dels ambits, d'acord amb els ritmes i capacitats d'aprenentatge de
I'alumnat. Ha de permetre que tant el professorat com I'alumnat puguin coneixer el procés
d'aprenentatge, identificar els avencos, les dificultats i els errors que sorgeixen al llarg del
procés educatiu i prendre les decisions oportunes per regular-lo.

Per tal de compartir I'evolucié del procés d’aprenentatge de I'alumnat es porten a terme
reunions col-lectives, tutories individualitzades i els informes d’avaluacié (preavaluacié, 1a
avaluacio, 2a avaluacio i avaluacié final).

La preavaluacid consta d’'un comentari de I'equip docent on s’exposa com ha anat l'inici de
curs: I'adaptacié de l'alumne/a, una valoracié dels habits de treball i ritme académic i les
habilitats socials tant envers els companys i companyes com amb el professorat.

Les qualificacions dels informes d’avaluacié sén per materies i fan referéncia al grau
d’assoliment de les competéencies corresponents. També s’avalua el grau d’assoliment de les
competencies dels ambits transversals (ciutadana, emprenedora, digital i personal, social i
d’aprendre a aprendre) al final de cada cicle.

Supera el curs aquell alumnat que té totes les materies assolides, o excepcionalment fins a
tres matéries no assolides si I'equip docent creu que té bones expectatives de millora o aixi
s’estableix en el seu Pla Individualitzat.

En finalitzar el quart curs de secundaria, I'alumnat obté el titol de graduat quan ha assolit les
competencies dels ambits associats a les matéries i les dels ambits transversals.



Criteris per a la formacio dels equips docents i mecanismes de coordinacié

A proposta de les diferents arees i equips docents, el/la coordinador/a pedagogic/a forma els
equips docents de totes les etapes educatives a partir, sempre que sigui possible, dels criteris
seglents:

o Continuitat del professorat amb el mateix alumnat.

o Minimitzar el nombre de docents de cada grup, especialment en els primers cursos
d’Infantil i Primaria, per evitar la dispersié i afavorir la coheréencia didactica i
I'avaluacio integrada.

Els equips docents sén conduits pels coordinadors/es de nivell i es reuneixen periodicament
per fer un seguiment de I'alumnat.

A l'apartat “Organigrama” es pot veure clarament I'estructura i la coordinacié amb els altres
organs del centre.

Mecanismes d’accio i coordinacié de la tutoria

L'exercici de l'accié tutorial és responsabilitat del conjunt del professorat que intervé en un
mateix grup en la mesura que l'activitat docent implica: impartir els continguts propis de la
materia, el seguiment i l'orientacié del procés d’aprenentatge i I'adaptacié dels
ensenyaments a la diversitat de necessitats educatives que presenta I'alumnat. Tanmateix,
per coordinar I'accio tutorial, es designa un tutor/a per a cada grup d'alumnat, que segueix el
Pla d'Accié Tutorial (PAT) corresponent al seu nivell. Correspon a aquest tutor/a, a més de fer
el seguiment académic i garantir I'atencié educativa general de I'alumnat, la comunicacio
entre el centre i les families. Els tutors també tenen la responsabilitat de realitzar tutories
individualitzades amb el seu alumnat.

A Infantil i Primaria es duen a terme dues reunions setmanals: una reunié de coordinadores
de cicle, de caracter més informatiu, i Equips Docents amb tot el claustre d’Infantil i Primaria.

A secundaria, també es duen a terme dues reunions setmanals: una amb l'equip docent (de
primer cicle i segon cicle) i I'altra amb els tutors/es i la cap d’estudis.

Formacio del professorat

Des de la direccié del centre es fomenta la formacid i actualitzacié del professorat. Per aixo, a
banda de facilitar, en la mesura del possible, I'assistencia a aquest tipus d’activitats,
anualment es planifica un pla de formacioé del professorat per abordar aquells ambits i temes
més rellevants pel centre.

A partir d’aquesta organitzacid i mitjancant la concrecié dels curriculums dels diferents
ensenyaments, es prioritza garantir 'assoliment de les competéncies basiques en un context
d’equitat que pot comportar la incorporacié d’objectius addicionals i 'adopcié de mesures
organitzatives i de gestid especifiques.
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2.2. Per orientar el rendiment de comptes al Consell Escolar

A partir de la memoria anual, que servira per informar a la comunitat educativa i I'Administracié de la
situacié del centre, es faran propostes de millora i/o canvis, que seran incloses en la seguent
Programacié General Anual, on figuren els objectius generals de centre per al curs escolar. Tant al
primer Claustre com a la primera reunié del Consell Escolar de cada curs es rendira comptes dels
resultats académics i assoliment d'objectius del curs tancat, aixi com dels objectius anuals de millora
per al curs present.

Els mitjans per poder disposar d'una autoavaluacié fiable son diversos, els més importants:

® Enquestes sobre el grau de satisfaccié i assoliment d'objectius a la comunitat educativa:
alumnat, families i professorat.

® Queixes, suggeriments i reclamacions rebudes al llarg del curs, que caldra seguir i respondre
amb la maxima diligeéncia.

® Reunions periodiques de l'equip directiu amb la junta de I'AFA per fer un seguiment i
valoracidé de I'evolucié del curs.

El rendiment de comptes ha de possibilitar:

La millora continua, a partir de la resolucié d'incidéncies, queixes o suggeriments.
La transparencia de I'accid directiva.

e Tenir en compte les opinions de tota la comunitat educativa per tal de mantenir i/o millorar
la cohesid social, a més de tenir-la informada.

2.3. Per orientar I'aplicacié d’acords de corresponsabilitat

El centre pot establir un acord de corresponsabilitat amb I’Administracié educativa per a I'aplicacio
del seu projecte educatiu d’acord amb el projecte de direccio.

Correspon al Consell Escolar aprovar I'acord de corresponsabilitat i participar en I'avaluacié de la seva
aplicacié.

LAdministracio educativa i el centre defineixen els objectius dels acords de corresponsabilitat segons
els principis que orienten el sistema educatiu.

2.4. Aprovacid, revisio i actualitzacio del PEC i de les NOFC

Correspon al Consell Escolar, a proposta de la direccié del centre, aprovar el PEC, les NOFC i les seves
modificacions. En ambdds casos, es poden aprovar de manera general o parcial. Es necessaria una
majoria de 3/5 parts en el cas del PEC, mentre que per les NOFC tan sols cal majoria simple.

Des de la direccié del centre s’ha de vetllar perqué aquests documents tinguin el consens, la
implicacid i la participacié més amplia possible dels diferents sectors de la comunitat educativa.

Com tot document de centre, és un document viu i, en conseqliéncia, té el caracter de permanent
actualitzacid i millora per adaptar-se a les noves realitats educatives existents. Aquests canvis poden
ser a causa de reformes legislatives o del mateix funcionament del centre.
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Laprovacio, si escau, de les corresponents propostes de modificacions del PEC, de les NOFC, o de
qualsevol altre document que es consideri oportd, es fara preferentment en el Consell Escolar de
final de curs, previa informacid i debat al Claustre de professorat. Qualsevol sector de la comunitat
educativa representat en el Consell Escolar podra presentar propostes de modificacid, que
préviament haura d’haver presentat a la direccid del centre per a la seva valoracid i difusio.

3. DOCUMENTS D’ORGANITZACIO DEL CENTRE

Aguests documents han d’estar a disposicié de tot el personal i alumnat del centre per a la seva
consulta de forma directa o telematica.

® Projecte educatiu de centre (PEC). Explicacid de la cultura del centre i la filosofia que
I'inspira. En queden definits els aspectes basics en I'apartat anterior.

e Projecte de direccié (PdD). Es el document que ordena el desplegament i 'aplicacié del PEC
pel periode de mandat de la direccié. Estableix les linies d’actuacié prioritaries a
desenvolupar. Lelabora el candidat a direccié i és aprovat per la comissidé que es crea en el
procés de seleccid.

e Normativa d’organitzacié i funcionament de centre (NOFC). Es el recull de normes que
permeten regular la vida interna del centre i establir les relacions entre els diferents sectors
de la comunitat educativa. Es aprovat pel Consell Escolar a proposta de I'equip directiu i
després de ser debatut amb el Claustre docent.

e Programacié general anual (PGA). Es el programa de treball i concrecié de les activitats
educatives durant un curs escolar. Inclouen els objectius anuals del centre (objectius de
millora que es proposen per a un curs escolar amb els seus indicadors). Lelabora I'equip
directiu i es presenta al Claustre i al Consell Escolar.

e Pla d’acci6 tutorial (PAT). Es el programa de treball de les tutories al llarg d’un curs escolar.
Lelabora les caps d'estudis, juntament amb el departament d’orientacid, i I'aprova el Consell
Escolar quan comenga el curs.

e Memoria anual. Es el recull de les dades més rellevants sobre I'activitat escolar al llarg d’un
curs. Lelabora tot I'equip docent, supervisat per la directora i es presenta al Consell Escolar.

e Pla d’acollida. Es el document que recull 'acollida a I'alumnat i families nouvingudes, aixi
com al professorat de nova incorporacié i estudiants en practiques.

e Carta de compromis educatiu. Es el document fixat per llei en el qual el centre fixa uns
compromisos sobre el servei educatiu que es dona a I'alumnat i les families es comprometen
també a seguir unes accions de responsabilitat educativa. Lelabora I'Equip Directiu, es
presenta al Claustre de professorat i a I’AFA (Associacié de families de I'alumnat), i I'aprova el
Consell Escolar.

e Pla d’emergeéncia. Es el pla que defineix les actuacions en les situacions de risc que es puguin
donar al centre. Uelabora, actualitza i revisa la Coordinadora de Prevencid de Riscos laborals.
La coordinadora de Riscos laborals organitza i avalua de forma peridodica simulacres
d’evacuacio i/o confinament del centre.
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Document Versio Modificacio Autoria Data revisid
PEC 1.0 A convenir Equip directiu

PdD 1.0 A convenir Lourdes Ramirez Curs 28-29
NOFC 1.0 A convenir Equip directiu

PGA 1.0 Anual Equip directiu Setembre 2026

PAT 1.0 A convenir Caps d’estudis
Memoria anual 1.0 Anual Equip docent
Pla d’acollida 1.0 A convenir Equip directiu
Pla d’emergéncia 1.0 Anual Pilar Juanola
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4. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | DE COORDINACIO DEL CENTRE

4.1. Organs unipersonals de direccié

Directora
Lourdes Ramirez

Coord. pedagogica Secretaria

Caps d’estudis o
Ndria Sala Neus Claret

Infantil i Primaria

Marta Sau

Secundaria

Emma Guillamet

Directora a. Representa el centre i l'administracid educativa al centre, sens perjudici de les @ e PEC: Projecte Educatiu de
competencies de la resta d'autoritats educatives de I'administracié educativa. centre.
Lourdes Ramirez b. Fa complir les lleis i les normes vigents i vetlla per la seva correcta aplicacié al centre. e PdD: Projecte de Direccié.
c. Dirigeix i coordina totes les activitats del centre d'acord amb les disposicions vigents i sens | ® NOFC: Normes
perjudici de les competéncies atribuides als organs col-legiats de govern. d’organitzacié i
d. Coordina, amb caracter anual, en el marc del projecte educatiu, la programacié general del funcionament del centre.

centre conjuntament amb I'equip directiu i vetlla per I'elaboracid, aplicacio i revisid, quan @ ® PGA: Programacié General

NOFC IE Mestre Andreu - Versid 1. Febrer 2025 14



-

s'escaigui, del Projecte Curricular del Centre i per la seva adequacio al curriculum aprovat
pel govern de la Generalitat.
Col-labora amb els organs superiors de I'administracié educativa.
Exerceix de cap de tot el personal.
Convoca i presideix els actes académics i les reunions dels organs col-legiats de govern del
centre, supervisa les actes i executa els seus acords adoptats en I'ambit de la seva
competencia.
Supervisa la gestié economica de I'Institut i formalitza els contractes relatius a I'adquisicid,
alienacié i lloguer de béns i els contractes d'obres, serveis i subministraments, d'acord amb
la normativa vigent. Obre i manté els comptes necessaris en entitats financeres, autoritza
les despeses i ordena els pagaments d'acord amb el pressupost del centre.
Supervisa les certificacions i els documents oficials del centre.
Vetlla pel compliment de les Normes d’organitzacié i funcionament del centre (NOFC). Es
el responsable d’elaborar-lo.
Assigna el professorat als diferents cursos, arees i materies en la forma més convenient per
a l'educacié, tenint en compte l'especialitat del lloc de treball al qual estigui adscrit cada
professor i les especialitats que tingui reconegudes, en el marc general de les necessitats
del centre i el seu projecte educatiu, escoltada la proposta dels departaments i equip
directiu.
Supervisa, junt amb les caps d’estudis, I'assisteéncia del personal del centre i el regim
general de I'alumnat, vetllant per I'harmonia de les relacions interpersonals.
Fomenta i coordina la participacié dels diferents sectors de la comunitat educativa i els
facilita la informacié sobre la vida del centre i les activitats propies en el marc de la
normativa vigent.
Coordina el treball de I'equip directiu:

i. Prepara l'ordre del dia i dirigeix les reunions de I'Equip Directiu.

ii. Participa en les reunions de caps d’area i en la reunié de coordinacié.

iii. Fomenta i manté les relacions amb les entitats i escoles de la comarca.

iv. Coordina les relacions amb I'AFA del centre.
Avalua a final de curs, de forma coordinada amb la resta d'equip directiu, les tasques dutes
a terme. Elabora de forma coordinada amb I'Equip Directiu els seglients documents
d’organitzacié de centre: PEC - Projecte educatiu de centre -, PGA -programacio general

15

anual (amb els Objectius
anuals de centre).

PCC: Projecte curricular de
centre.

Revisid per la Direccid.
Memoria de dades anuals
de centre.

Carta de compromis
educatiu.

Contractes de tota mena.
Expedients academics.
Actes de reunions de I'ED.
Responsabilitats.

Llistat d’accidents laborals.



Caps d’estudis

Marta Sau i
Emma Guillamet

anual-, Revisié per la direccié i NOFC - Normes d’Organitzacié i funcionament del centre- i
la Carta de compromis educatiu.

Supervisa i participa en I'elaboracid, conjuntament amb I'Equip Directiu, de la memoria de
dades anuals del centre i la tramet a la corresponent delegaci6 territorial del Departament
d'Educacio, un cop el Consell Escolar del centre n'ha emeés el corresponent informe.
Elabora la documentacié necessaria per informar al servei de riscos laborals de Girona.

Substitueixen la directora quan agquesta no pot ser present.

Duen a terme I'elaboracié de I'horari escolar i la distribucio dels grups, de les aules i altres
espais docents segons la naturalesa de I'activitat acadéemica.

Vetllen per la convivéncia interna del centre i duen a terme el control i seguiment del
compliment de les obligacions del professorat.

Proposen l'adequada assignacid dels recursos de personal i materials del centre a les
activitats docents, amb la prioritat escaient, d'acord amb el projecte educatiu del centre.
Coordinen les supléncies en cas d'absencies del professorat.

Elaboren de forma coordinada amb el departament d’orientacid educativa els segilients
documents d’organitzacié de centre: PAT (Pla d’accio tutorial), Pla d’acollida per a I'alumnat
i professorat nou i coordinen I'elaboracid de les Memories anuals.

Proposen la designacidé dels tutors i tutores de l'alumnat de forma coordinada amb la
coordinadora pedagogica.

Planifiquen les xerrades i activitats que serveixen de complement a I'accié tutorial.
Recullen i valoren amb l'equip docent els resultats finals de cada curs academic i
planifiquen possibles accions de millora.

Proposen i col-laboren en projectes d’innovacio educativa i coordinen la seva implantacid
al centre.

Vetllen per 'adequada promocié de I'alumnat. Coordinen les accions d’orientacié d’estudis
postobligatoris.

Promouen actuacions per pacificar el centre.

Convoquen i coordinen, juntament amb la coordinadora pedagogica, les reunions d’equips
docents.

Donen suport als tutors i tutores en situacions d’especial complexitat.

Porten un control de I'absentisme i promouen les actuacions pertinents.

16

Horaris del professorat.
Pla d'acollida per alumnat i
professorat nou.
Estadistiques d'absencies
de professorat i la seva
cobertura.

Resums d’abséncies del
professorat.

Fulls incidencies del
professorat.

Fulls de guardies del
professorat.

PAT: Pla d’accié tutorial.
Resums d’absentisme de
I'alumnat.

Recull d'incidéncies de
I'alumnat.

NOFC.

Carta de compromis
educatiu.

Memories anuals.

PGA: Programacié General
Anual.

Pla de formacio.



Coordinadora
pedagogica

Nuria Sala

[glNen

@ o a

Recullen les dades relacionades amb els incidents i proposen mesures restauratives, si
calen.

Avaluen al final de curs les tasques fetes i proposen modificacions de les NOFC.

Valoren i donen resposta a queixes i suggeriments de les families relacionades amb la
marxa del curs.

Proposen, juntament amb la coordinadora pedagogica, el pla de formacié del professorat.

Convoca i coordina, juntament amb les caps d’estudis, la reunié de I'equip de coordinacié.
Elabora de forma coordinada amb les caps d’estudis el PAT (Pla d’accié tutorial).

Proposa la designacié dels tutors i tutores de lI'alumnat de forma coordinada amb la
coordinadora pedagogica.

Es responsabilitza i coordina les proves de competéncies d’ESO.

Proposa, juntament amb les caps d’estudis, el pla de formacié del professorat.

Coordina i supervisa la confeccié dels equips docents.

Coordina i supervisa els departaments i cicles pel que fa a I'elaboracid i revisié de les
programacions.

Coordina i supervisa tasques de Secretaria pel que fa a inscripcions, matricules, definicié
d’optatives i avaluacions.

Gestiona i fa el seguiment de I'alumnat en I'ambit academic.

Proposa i col-labora en projectes d’innovacié educativa i coordina la seva implantacié al
centre.

Vetlla per I'adequada promocié de I'alumnat.

Coordina, juntament amb la directora les reunions d’equips docents.

Supervisa la CAEl (Comissié d’Atencid Educativa Inclusiva), establint la relacio entre el
centre i els tutors amb els Serveis técnics de suport com I'EAP, Serveis Socials.

Coordina el Pla Educatiu d’entorn i el Servei de voluntariat de Caritas

Porta les reunions de delegats.

Facilita la implantacié del Programa Salut i Escola promogut pel departament de Salut i
Educacio.

Facilita la comunicacié de les families amb els diferents serveis de la comunitat (Serveis
Socials, tarda jove, pediatria).

Revisa i arxiven les actes d’avaluacié.
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PGA: Programacié General
anual.

PCC: Projecte curricular de
Centre.

Programacions.

Memoria anual.

Pla de formacid.

Resum i valoracid de la
formacio.

Actes d’avaluacio.

PSli PM



Secretaria

Neus Claret
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Coordina l'elaboracié dels PSI (Plans de Suport Individualitzat) i PM (Propostes
metodologiques), juntament amb I'equip d’orientacid i els tutors/es.

Gestiona la comptabilitat del centre.

Té cura de la gestiéo econdmica del centre i prepara els contractes i resta de documentacid
relacionada.

Elabora i fa el seguiment de I'avantprojecte de pressupost amb la directora.

Elabora els documents de pagaments per part de les families al centre. Porta el seu control
i fa I'acompanyament de les families de pagaments a terminis.

Es fa carrec de la relacié amb els proveidors.

Té cura del manteniment i del bon estat i aparenca de les estances i equipaments del
centre.

Fa el seguiment de la utilitzacio, estat i conservacio de les dependéencies i instal-lacions.
Coordina la gestio de les compres i els contractes relacionats amb el funcionament general
i el manteniment.

Vetlla per l'actualitzacié i manteniment de linventari i pel funcionament general del
centre.

Coordina el treball del personal de serveis i de consergeria conjuntament amb la directora,
la comissié de manteniment, i en dirigeix la reuni.

Informa el professorat de qiiestions oficials de caracter general.

Coordina, elabora i edita el Butlleti informatiu del curs el centre.

. Coordina, elabora i edita el Full informatiu setmanal el centre.

Redacta les actes de les reunions dels diferents organismes en qué actua com a tal.

Es coordina amb I'AFA del centre per acompanyar-los en la gestid dels lots de llibres i
Iliceéncies digitals de I'alumnat.

Es coordina amb Serveis socials per organitzar i gestionar I'entrega de llibres i llicéncies
digitals a I'alumnat NESE o nouvingut.

Gestiona l'elaboracié i/o tramitacié dels documents interns i oficials.

Gestiona i supervisa el procés de preinscripcié i matriculacié que realitza I'administrativa
juntament amb la directora.

Supervisa la gestid de I'arxiu i el registre.

Gestiona, de forma coordinada amb la directora i I'administrativa, les baixes i altes que es
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Actes ED.

Actes claustres.

Actes de reunions de
delegats.

Actes Consell escolar.
Notes informatives.
Pressupost del centre.
Estat de comptes del
centre.

Contractacio de serveis
Llistat de proveidors.
Valoracidé de proveidors.
Documentacio de
compres: comandes,
factures...

Seguiment de pagaments
per part de les families i
acompanyament.
Manteniment edificis



generen al llarg del curs.
u. Es coordina amb I'Ajuntament per tots aquells temes relacionats amb el manteniment de
I'edifici de I'escola.
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4.2. Organs col-legiats de participacio en el govern i la gestié del centre
4.2.1. Consell Escolar

Es el maxim organ de direccié del centre. La seva composicié i funcions ve fixada per la llei. Es
reuneix com a minim un cop per trimestre. Al nostre centre, esta format per divuit membres, sis a
cada sector.

El consell escolar del centre es reuneix preceptivament una vegada al trimestre i sempre que el
convoca el director o directora del centre o ho sol-licita almenys un ter¢ dels seus membres. A més,
s'ha de fer una reunié a principi de curs i una altra a la seva finalitzacié.

Les persones del consell escolar son elegides per un periode de quatre anys i es renoven per meitats
cada dos anys.

Les eleccions per a la constitucié o renovaciéo de membres del consell escolar, les convoca el director
o directora del centre public, amb quinze dies d'antelacid, dintre del periode que fixa el Departament
d'Ensenyament.

Les vacants del consell escolar les ha d'ocupar la seglient candidatura més votada en les darreres
eleccions. El nou membre és nomenat pel temps de mandat que li restava a la persona que ha causat
la vacant. Aixi mateix, cal informar a la Inspeccid d’Educacié de les vacants produides i del
procediment que es porta a terme.

Si no hi ha més candidats o candidates per cobrir-les, romanen sense cobrir fins a la proxima
renovacié del consell escolar.

La condici6 de membre del consell escolar es perd quan es deixa el carrec que comporta ser-ne
membre, quan es deixa de complir algun dels requisits per ser elegible o quan I'organ que I'ha
designat en revoca la designacio.

4.2.2. Claustre de professorat

Es format per tots els docents del centre, les seves atribucions venen marcades per llei. Es reuneix,
com a minim, un cop per trimestre.

Tots els professors poden presentar, amb un minim de 2 dies d’antelacid, propostes de punts a tractar
al Claustre. Les votacions seran a ma alcada a menys que un professor/a sol-liciti fer-ho de forma
secreta.

4.2.3. Equips docents

INFANTIL | PRIMARIA

Es format per tots els docents d’Infantil i Primaria. Es reuneix setmanalment dins I’horari de migdia.
SECUNDARIA

Es format per tots els docents d’educacié secundaria. Es reuneix setmanalment. En aquestes
reunions es tracten tots els temes relacionats amb el dia a dia de I'alumnat i el funcionament general
del curs. Igualment, s’hi prenen acords de manera consensuada amb el claustre.
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4.2.4. Equip directiu

Format per tots els membres de I'equip directiu. Es reuneix setmanalment. Fa el seguiment de tots
els temes relacionats amb el centre. Els punts de l'ordre del dia sén proposats pels seus membres,
coordinats per la secretaria.
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4.3. Organs unipersonals de coordinacié

Carrecs de
coordinacio

Coordinador/a
d’informatica i
comunicacions

Coordinador/a de
cicle

Infantil

Cicle inicial
Cicle mitja

Cicle superior
Primer cicle ESO
Segon cicle ESO

Caps de
departament (ESO)

Responsabilitats

Es responsabilitza de les instal-lacions informatiques i dades del centre i en coordina
I'execucié, manteniment i actualitzacio.

Responsable del correcte funcionament, aixi com del seguiment d’incidencies i millores, del
sistema informatic de gestié del centre.

Elabora i actualitza la documentacié vinculada a les infraestructures d’informatica i
telecomunicacions.

Participa en les reunions de la comissid informatica.

Forma part de I'Equip de Coordinacid, aportant les propostes dels tutors/es i dels membres
Equips Docents.

Coordina les reunions d’Equip Docent corresponents i en fa l'acta.

Coordina les sessions d’avaluacié, juntament amb les caps d'estudis i la coordinadora
pedagogica.

Coordina les sortides de tutoria dels grups, juntament amb les caps d'estudis i la
coordinadora pedagogica.

Coordina la compra de material del cicle corresponent.

Coordina I'elaboracio de totes les programacions d’area. Vetlla per la seva coheréncia i la seva
adequacié al Projecte Curricular de Centre (PCC).

Vetlla per 'acompliment dels acords presos pel que fa a ’harmonitzacié entre el professorat
de l'area.

Coordina l'elaboracié dels criteris d’avaluacié que es lliuren a I'alumnat a comengament de
curs.

Coordina la tria dels llibres de text i altres materials didactics vetllant per la seva coheréncia i
adequacié a la normativa legal.

Porta el control de les compres de material i despeses de l'area, d’acord amb el pressupost
adjudicat.
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Documents

Pla d’estrategia digital de
centre

Documentacié vinculada a
les infraestructures
d’informatica i
telecomunicacions.

Actes d’equips docents.
Comandes de centre.

Revisié de programacions.
Llibres de text i material
didactic.

Comandes de
departament i inventari.
Actes de les reunions de
departament.

Criteris d’avaluacié de les
materies.



Tutors i tutores

Coordinador/a de
Prevencid de Riscos
Laborals

Vetlla pel manteniment del material i les instal-lacions propies de I'area i per tenir actualitzat
I'inventari.

Coordina l'elaboracié de les proves de nivell internes de les matéries i assignatures propies
del departament.

Fa d’enllag entre I'alumnat, les families i el centre.

Condueix I'hora de tutoria setmanal del grup assignat segons les pautes assenyalades en el
PAT.

Coordina les feines del grup i fa d'intermediari en la relacié entre aquest i el professorat.
Porta la tutoria individual de cada alumne/a en tots els aspectes: académics, de
comportament, socials, d'orientacio...

Condueix la reunid de families del curs assignat.

Fa el seguiment de l'assisténcia i comportament de cada alumne/a, tot controlant el nivell
d'abséencies de I'alumnat.

Condueix la sessid d'avaluacié: revisa l'acta de qualificacions, redacta I'acta de la Junta
d'Avaluacid, elabora I'estadistica de les qualificacions, es responsabilitza de fer signar a tots
els docents I'acta de les notes finals.

Convoca entrevistes i informa dels resultats a les families. Vetlla per I'acompliment dels
acords presos pel que fa a I'harmonitzacié entre el professorat de |'area.

Col-labora amb el director o directora del centre en I'elaboracié del pla d’'emergencia i també
en la implantacié, la planificacid i la realitzacid dels simulacres.

Revisa periodicament la senyalitzacié del centre amb la finalitat d’assegurar-ne I'adequacio i
la funcionalitat.

Revisa periodicament el pla d’'emergencia per assegurar-ne 'adequacio a les persones, els
telefons i I'estructura.

Revisa periodicament els equips contra incendis, com a actuacié complementaria a les
revisions oficials.

Promou i fa el seguiment d’actuacions d’ordre i neteja.
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Expedient personal de
tutoria de l'alumne/a.
Comentaris generals als
butlletins d’avaluacié.
Acta d’avaluacié del grup.
Resum d’abséncies i
incidencies de I'alumnat.
Estadistiques d’avaluacio.
Full de seguiment de
I'alumnat.

Actualitzar I'eina PAT

Pla d’Emergencia
Document d’avaluacié
dels simulacres



Coordinador/a de
xarxes socials

Coordinador/a de
la radio

Coordinador/a del
Projecte TAGA

Coordinador/a del
Servei Comunitari

o0 oTo 0T wW
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Dona suport al director o directora del centre per formalitzar i trametre als serveis territorials
o al Consorci d’Educacio de Barcelona el “Full de notificacié d’accident, incident laboral o
malaltia professional”.

Dona suport al director o directora del centre per formalitzar la coordinacid de I'activitat
empresarial.

Col-labora amb el personal tecnic del Servei de Prevencid de Riscos Laborals en la investigacio
dels accidents que es produeixin en el centre.

Promou i potencia la formacié dels treballadors i treballadores del centre dins d’aquest
ambit.

Col-labora amb el personal tecnic del Servei de Prevencid de Riscos Laborals en I'avaluacié i el
control dels riscos generals i especifics del centre.

Col-labora amb el professorat en les etapes educatives que escaigui per desenvolupar, dins el
curriculum de I'alumne, continguts de prevencio de riscos

Vetlla que el contingut de les Xarxes Socials sigui I'adequat.
S’encarrega que la pagina web del centre estigui actualitzada.
Fa les publicacions de tots els actes i activitats que es fan al centre.

Coordina I'organitzacio de les sessions setmanals de radio, juntament amb les caps d'estudis.
Acompanya l'alumnat de Secundaria en les sessions assignades.
Es coordina amb el responsable de I'Emissora municipal.

Es el contacte amb les entitats del poble que ens acullen alumnat.

Fa el seguiment de les practiques.

Fa el traspas d’informacid al claustre i als tutors del centre.

Juntament amb el coordinador de I'entitat és el responsable d'avaluar aquestes practiques.

Gestiona el repartiment d’alumnat entre els diferents projectes que es porten a terme.
Fa el seguiment d’aquest Servei Comunitari
Avalua el projecte juntament amb el professorat responsable de cada Servei.
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Coordinador/a
d’estudiants en
practiques

Coordinador/a
COCOBE

Coordinador/a
Intercanvi amb Le
Palais -sur-Vienne

Coordinador del
Pla Catala de
I’Esport

a0 oo
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Elabora els horaris dels estudiants en practiques.
Fa I'acollida als futurs professors.

Es el contacte amb la tutora de la universitat.
Gestiona el Sites de Centre Formador.

Integracio en el projecte educatiu: Assegurar que el projecte educatiu del centre incorpori els
aspectes de benestar emocional, coeducacid, ciutadania democratica i consciéncia global.
Resolucid pacifica de conflictes: Fomentar entre la comunitat educativa I'ds de meétodes de
resolucié pacifica dels conflictes.

Identificacid i intervencid en situacions de risc: Promoure estrategies per identificar possibles
situacions de risc i impulsar les mesures d'intervencié necessaries.

Formacido de la comunitat educativa: Proposar i donar a coneixer activitats formatives
adrecades a la comunitat educativa en aquests ambits.

Vetlla pel bon funcionament de l'intercanvi. Assegura que totes les activitats i aspectes
relacionats amb l'intercanvi es desenvolupin segons els objectius establerts.

Comunicacié amb les escoles franceses. Manté una comunicacié fluida i constant amb les
escoles associades a Franga, resolent dubtes, gestionant imprevistos i assegurant la
coordinacié entre les institucions.

Coordinacio de I'allotjament. Organitza I'acollida dels estudiants participants amb les families
locals.

Proposta de sortides i activitats culturals. Dissenya i coordina un programa d'activitats
culturals i sortides que permetin als estudiants coneixer el patrimoni cultural i linglistic de
Francga.

Gestionar, organitzar i fer el seguiment de les activitats esportives extraescolars del centre
educatiu

Participar activament en la gestid de I'AEE o SEE, formant part de la Junta Directiva

Introduir les dades de les activitats esportives extraescolars en I'aplicacié informatica
Gestionar I'is de I'ajut economic del seu centre a través del consell esportiu

Fomentar la participacié del centre d’altres programes d’esport escolar (Fitjove, Tallers,
Esport Blanc Escolar, Esport Blau Escola, etc.)

Promocionar la formacio dels dinamitzadors/es del seu centre, mitjancant cursos CIATE (curs
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d'iniciacié a técnic d'esport)
g. Tenir actualitzat el projecte esportiu de centre
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4.4. Personal d’Administracio i Serveis (PAS)

El centre té una auxiliar administrativa a jornada sencera que esta a l'edifici de I'escola.

Les funcions del personal funcionari del cos auxiliar d'administracié (o cos administratiu) adscrit als
centres educatius son:

La gestié administrativa dels processos de preinscripcié i matriculacié d'alumnes.

La gestidé administrativa dels documents acadéemics: llibres d'escolaritat, historials académics,
expedients academics, titols, beques i ajuts, certificats, diligencies, etc.

La gestié administrativa i la tramitacid dels assumptes del centre.

Aquestes funcions comporten les tasques segients:

Arxivament i classificacio de la documentacio del centre.

Tasques d'administracié electronica amb |'aplicacid dels centres educatius accedir a les eines
d'administracié digital (plataforma e-Centres).

Despatx de la correspondéncia (recepcid, registre, classificacid, tramesa, franqueig, etc.);
transcripcié de documents i elaboracio i transcripcié de llistes.

Gestid informatica de dades (domini de |'aplicacid informatica corresponent).

Atencié telefonica i personal sobre els assumptes de la secretaria administrativa del centre.
Recepcié i comunicacido d'avisos, encarrecs interns i incidéncies del personal (baixes,
permisos, etc.).

Comandes de material, comprovacié d'albarans, etc., d'acord amb I|'encarrec rebut pel
director o directora o el secretari o secretaria del centre.

Manteniment de l'inventari.

Control de documents comptables simples i registre a I'aplicacid.

Exposicid i distribucid de la documentacié d'interés general que estigui al seu abast
(disposicions, comunicats, etc.).

El centre té una subalterna del Departament a jornada sencera que esta a I'edifici de Secundaria. Les
seves funcions son:

Vigilar les instal-lacions del centre.

Controlar els accessos i rebre les persones que accedeixen al centre.

Custodiar el material, el mobiliari i les instal-lacions del centre.

Utilitzar i manipular maquines reproductores, fotocopiadores i similars.

Atendre I'alumnat.

Donar suport al funcionament i a I'estructura del centre i també a I'equip directiu.

Aquestes funcions comporten les tasques segiients:

Cura i control de les instal-lacions, equipaments, mobiliari i material del centre.

Comunicacié a la secretaria de les anomalies que es puguin detectar en l'estat, I'Us i el
funcionament del centre.

Engegada i tancament (posada en funcionament) de les instal-lacions d'aigua, llum, gas,
calefaccié i aparells que calgui, i cura del seu funcionament correcte.
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® Obertura i tancament dels accessos del centre, aules, despatxos, patis, instal-lacions
esportives i altres espais.

e Cura i custodia de les claus de les dependéncies del centre; Personal d'administracid i serveis

i professionals d'atencié educativa.

Control d'entrada i sortida de persones al centre (alumnes, public, etc.).

Recepcid i atencid de les persones que accedeixen al centre.

Cura i control del material (recepcid, lliurement, recompte, trasllat, etc.).

Trasllat de mobiliari i d'aparells que, per volum o pes, no requereixen la intervencié d'un
equip especialitzat.

Posada en funcionament dels aparells (fotocopiadores, material audiovisual, etc.).

Fotocopia de documents i seguiment de les fotocopies que es fan en el centre.
Enquadernacions senzilles, transparéncies, etc., sobre material de I'activitat del centre.
Col-laboracié en el manteniment de I'ordre dels alumnes en les entrades i sortides.
Intervencid en els petits accidents dels alumnes, segons el protocol d'actuacié del centre.

Recollida i distribucio dels justificants d'absencia dels alumnes i col-laboracié en el control de

la puntualitat i I'assisténcia dels alumnes.

e Participacid en els processos de preinscripcidé i matriculacié del centre: lliurament
d'impresos, atencié de consultes presencials i derivaci, si escau; primera atencio telefonica i
derivacié de trucades.

® Recepcid, classificacié i distribucio del correu (cartes, paquets, etc.); encarrecs, dins i fora del
centre, relacionats amb les seves activitats i el seu funcionament (tramits al servei de
correus, etc.).

e Tasques imprevistes per evitar la pertorbacié del funcionament normal del centre, en

abséncia dels especialistes o encarregats.

4.5. Equips de treball

4.5.1. Comissié d’atencié educativa inclusiva (CAEI). Sota la direccié de la Coordinadora Pedagogica,
és la trobada de les caps d'estudis, les MESI i les orientadores amb I'equip d’atencié psicopedagogica
(EAP) i altres agents externs (CSMIJ, Salut, Serveis Socials...), per tractar els temes relatius a
I'alumnat que necessiten suport psicopedagogic.

4.5.2. Equips docents. Es la trobada de tot el professorat d’un mateix nivell o etapa dirigida per les
coordinadores, caps de departament o equip directiu, per tractar els temes relatius al seguiment
educatiu dels cursos i nivells.

4.5.3. Reunid de cicles. Sén realitzades amb una periodicitat setmanal i sén dirigides per les
Coordinadores de Cicle. En aquestes sessions es planifiquen activitats, sortides i coordinacions entre
els cursos.

4.5.4. Reuni6 de tutories. Es la trobada de tots els tutors i tutores d’ESO. Es dirigida per la cap
d’estudis i serveix per fer el seguiment de les activitats de la tutoria.

4.5.5. Coordinacié IE. Es la trobada entre docents de tots els cicles del centre que imparteixen les
mateixes arees. El seu objectiu és crear linia de centre.
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4.5.6. Coordinacio vetlladors/es i MESI. Reunié entre els vetlladors del centre i les MESI per
coordinar l'acompanyament i millorar I'atencié als infants amb hores assignades de vetllador,
realitzada durant I’'hora de pati.

4.6. Organigrama

Administrativa

Claustre PAS
Conserge
=ik Cicll:; REPRSEESCET%TRANTS REPRESENTANT Monitoratge
epartamen PROFESSORAT SECTOR PAS | PAE
PAE Vetlladors

Tutories/Especialistes

% (g TEEI
® crr

5 o R T REPRESENTANTS
! CONSELL ! SECTOR FAMILIES
' : Families
<« —ESCOLAR |~
EQuUIP ! 1E MESTRE ANDREU : REPRESEI'\ITANTS
DIRECTIV el i DE L'AFA
3) (6 Assemblea AFA
Comissid mediambient
i pati
Comissions pedagdgiques REPRES EENTA NT Conmissié menjador
REPRESENTANTS , b
@ Comissions d'Atencié a la DE L'ALUMNAT L'AJUNTAMENT Comissio diversitats
Hhelst e S Regidor dEducacié
Assemblea de centre Alumne/a 4t £SO

Assemblea d’aula

Fig. Estructura organitzativa del centre i conformacié del Consell Escolar 23-24.

5. ORGANITZACIO DE LES TASQUES DEL PROFESSORAT | DE L'ACCIO PEDAGOGICA DEL
CENTRE

5.1. Tasques encomanades al professorat

e Impartir les materies assignades, vetllar per l'ordre i I'atencié a l'aula i executar els
compromisos adquirits a la programacié de la materia o area.

® Posar-se d’acord amb els altres professors/es que imparteixin les mateixes matéries a fi

d’establir criteris comuns.

Portar els registres de seguiment de la programacid i d’avaluacioé.

Avaluar i proposar les qualificacions de la matéria de I'alumnat.

Controlar i anotar I'assistencia i les incidéncies de I'alumnat a les classes.

Assistir i participar en les reunions de cicle o departament corresponent.

Assistir i participar en les reunions d’equip docent corresponent.

Assistir i participar en les sessions d’avaluacions.

Assistir a les sessions de Claustre.
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5.2. Procediment que cal seguir en cas d’abséncia
5.2.1. Abséncies previstes amb temps

Si per alguna rad, personal o per serveis del centre, algun docent ha de faltar a una o més classes, ha
d’informar a la directora i a la seva cap d’estudis. Els docents que estiguin de guardia a aquella hora
cobriran la seva abseéncia.

Es important que el docent envii a la seva cap d’estudis la feina que cal que es faci durant la seva
abséncia. Quan es reincorpori haura de justificar I'absencia (permis d’ATRI, justificant meédic o
declaracié responsable).

En casos d’activitats col-lectives dins la programacié del centre, el professorat acompanyant deixa
classes que han de ser cobertes pel professorat que no va a la sortida. En cas que el/la docent no
tingui assignada cap guardia, s’haura de quedar a l'aula de professorat i cobrir qualsevol guardia que
es generi. Les caps d’estudis organitzaran les substitucions de manera proporcional.

5.2.2. Abséncies imprevistes

El professorat que no pot assistir al centre per un motiu imprevist haura d’informar-ne a la directora,
si és possible, per teléfon. Quan es reincorpori haura de justificar I'abséncia mitjancant un permis
d’ATRI, justificant médic o declaracié responsabldg (Annex 1).

En cas de baixes per malaltia faran arribar el certificat de baixa a la directora. Tant en el cas
d’abséncies previstes com imprevistes, la direccié del centre, a través de les caps d’estudis, ha
d’arxivar i tenir a disposicié de les persones afectades, de la Inspeccié d’Educacid i del Consell Escolar,
la documentacid interna emprada per fer el control d’abséncies, els justificants presentats i les
relacions mensuals acumulatives corresponents al curs. Quan es produeixi una abséncia o una no
puntualitat del personal docent, la direccié del centre ho registrara a l'aplicacié informatica
disponible a aquests efectes (s’especificaran les hores en el cas que I'abséncia sigui inferior a tota la
jornada, i s’especificaran els dies si I'abséncia és de tota la jornada).

La relacié de docents amb faltes sense justificar es posara en coneixement del Departament
d’Educacid dins dels primers 10 dies del mes en curs. Aquesta deduccid proporcional de retribucions
no té caracter sancionador.

5.2.3. Puntualitat dels docents

L'horari d’Infantil i Primaria és de 9 h a 12:30 h i de 15:00 a 16:30 h. Els docents han de ser a les
aules a les 8:55 hiales 14:55 h, quan sona el primer timbre.

LU'horari de Secundaria és de 8:00 h a 14:30 h. El professorat ha d’entrar a les aules a les 7:55 h,
quan toca el primer timbre. A les 8:00 h quan toca el segon timbre s’inicien les classes.

Cal comunicar a I'Equip Directiu els possibles retards per cobrir la guardia. Cal justificar els retards
sempre que sigui possible. Si un docent té tres retards injustificats en un mes I'Equip Directiu ho ha
de notificar al Departament.
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5.3. Guardies
5.3.1. Qiiestions generals
INFANTIL | PRIMARIA

Les substitucions i guardies es gestionen a partir de les hores destinades al reforg i a la codocéncia
dels diferents grups. La coordinacid i organitzacio de les substitucions sén responsabilitat de la cap
d'estudis. La persona que ha de ser substituida és I'encarregada de preparar les tasques pertinents i
de comunicar-les al docent que I'ha de substituir.

Les hores de pati son lectives. Els dies de guardia de pati cal ser puntuals a les 11 h. Hi ha entre tres i
quatre docents de guardia que vetllen pel bon funcionament de I’hora d’esbarjo i el bon Us dels
lavabos del pati.

SECUNDARIA

Si un docent té una guardia assignada dins de I'horari, ha d’anar a I’'hora convinguda a la Sala de
professorat amb puntualitat i revisar la taula de guardies.

Si cal atendre un grup que no té docent, ha de recollir les instruccions i la feina que aquest ha deixat,
anar a l'aula assignada, passar llista, organitzar la feina i, si n’hi ha, escriure les incidéncies.

Durant I’hora de guardia, si no s’ha de cobrir, s’"ha de romandre a la Sala de Professorat i vetllar per
I'ordre al centre. Es important que si a la mateixa hora de guardia hi coincideixen dos o0 més docents,
es reparteixin les guardies de manera equitativa.

A Secundaria hi ha tres docents de guardia de pati, amb una zona concreta assignada. Es molt
important consultar a la sala de professorat el lloc assignat cada mes. El professorat assignat a
lavabos és l'encarregat d’obrir-los, tancar-los i vigilar I'espai durant tota l'estona. El professorat
assignat a la pista és el responsable de repartir i recollir el material i vigilar la pista. El tercer docent
és I'encarregat de vigilar els porxos.

5.3.2. Guardies i coordinacié de codocents a Secundaria

A la taula de guardies hi consten algunes hores com a coordinacié de codocents. En aquestes hores hi
ha un docent de guardia principal que haura de cobrir les substitucions en primer lloc. Els altres dos
docents aprofiten aquesta hora per coordinar-se i programar les hores de docencia compartida.

En cas que hi hagi més d’una substitucid, aquests docents també cobriran les guardies.
5.3.3. Malalties i accidents
En el cas de malaltia o accident, el docent de guardia s’ha d’encarregar de les primeres cures.

En cas que s’hagi d’administrar un medicament a I'alumne/a, caldra tenir I'autoritzacié de la familia
e 3]

La Direccié ha d’estar al corrent dels fets ocorreguts i sempre que sigui necessari es posara en

contacte amb la familia.
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Si I'accident passa al pavellé d’esports durant la classe d’Educacié fisica i 'alumne necessita atencié
meédica, el docent de la matéria es posara en contacte amb el centre per tal que es pugui trucar a la
familia. Si no s’aconsegueix contactar amb la familia, el docent de guardia es desplacara al Pavelld per
ocupar-se de I'alumne lesionat.

La familia ha d’estar sempre localitzable, i vetllar perqué el seu correu i el seu telefon estiguin
actualitzats. En cap cas cap docent pot traslladar un alumne a un centre médic. Per tant, és el pare,
mare o tutor legal qui se n’ha de responsabilitzar.

En cas de no poder localitzar a la familia, es trucara al 112.
5.3.4. Al-lergies

En cas que un alumne/a presenti alguna al-lérgia o intolerancia, la familia n’haura d’informar al
centre entregant una copia del certificat medic. També caldra entregar l'autoritzacié per a
I'administracié de medicament a alumnes amb al-lérgies alimentaries i/o intolerancieq (Annex 4).

5.4. Incidencies i sancions
El sistema d’incidéncies i sancions s’aplica des de 5¢ de Primaria fins a 4t d’ESO

Quan un docent posa un full d’incidéncia lleu a un alumne/a cal trucar immediatament a la familia
per explicar els fets.

En el cas que la incidéncia sigui greu, s’informara al tutor/a i aquest/a convocara una reunié amb la
familia, un membre de I'Equip directiu i una orientadora del centre, per tal de trobar la mesura
restaurativa adient a cada cas.

5.5. Criteris per a la confeccié d’horaris

Les caps d'estudis elaboren els horaris seguint criteris pedagogics i segons la plantilla del centre. Es
prioritza I'especialitat del docent sempre que sigui possible, per tal de garantir la maxima qualitat
dels aprenentatges.

5.6. Criteris per a la confeccié de grups

Sempre que hi hagi dues linies del mateix curs es procurara fer que els dos grups siguin heterogenis.
En la confeccid dels grups hi intervé I'Equip Docent, les MESI i les orientadores del centre. La primera
reorganitzacid de grups es fara en acabar I'etapa d’Educacié Infantil. A partir d'aquest moment, cada
dos cursos, a Primaria i Secundaria, es reorganitzen els grups per tal de canviar rols i rutines i afavorir
les habilitats socials entre I'alumnat.

5.7. Criteris per a la formacié d’equips docents

S'assignara cada docent I'Equip Docent on tingui més hores lectives. De tota manera, setmanalment
també hi ha reunions de tot el Claustre (Infantil i Primaria, i Secundaria) on es tracten els temes més
generics.
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5.8. Criteris per a I’Atencié a la Diversitat

Setmanalment, hi ha reunions d’atencié a la diversitat, on intervenen les MESI i les orientadores de
centre. En aquestes reunions s’estableixen els criteris que ha de seguir el centre en materia de
diversitat. Després, en les reunions d’equip docent, es transmeten aquestes informacions i s’elabora
un pla d’actuacié per tot I'alumnat que ho necessita.

5.9. Criteris per a la designacié de tutors/es

Sempre que sigui possible el docent tutoritzara el grup durant dos cursos, tres en el cas d’Infantil.
S’intenta que els tutors i tutores tinguin el seu grup el maxim d’hores possibles.

5.10. Criteris per a I'assignacié del professorat als diferents departaments

A Infantil i Primaria es realitzen coordinacions de cicle. Els docents amb tutoria son assignats
automaticament al cicle corresponent del curs, mentre que els especialistes s’integren al cicle en
funcié de les hores d’intervencioé directa que tenen amb els diferents grups-classe. Es procura que la
distribucié de docents assignats a cada cicle sigui tan equitativa com sigui possible.

A Secundaria hi ha dos departaments: el departament de Ciencies i el de Lletres. Del departament de
Ciencies en forma part el professorat de BiG, FiQ, Tecnologia, Matematiques, Musica, Educaci6 Fisica,
Visual i Plastica i una persona d’Orientacié Educativa. El departament de Lletres és format pel
professorat de Catala, Castella, Anglées, Frances, Ciencies Socials i una persona d’Orientacié Educativa.

5.11. Actuacions en cas d’emergencies i avisos d’emergéncies

En cas que es produeixi una emergencia el professorat ha d’avisar de seguida a I'Equip Directiu, per
tal de decidir com s’ha d’actuar. Se seguira del Protocol d’Emergéncia del Centre|(Annex 5).

En cas de nevades o incleméncies meteorologiques, és I'alcalde de Sant Joan de les Abadesses qui

decideix si el centre roman obert o tancanf (Annex 6).

6. ORGANITZACIO GENERAL PER A LA CONVIVENCIA DEL CENTRE
6.1. Organitzacio de I'activitat escolar
6.1.1. Organitzacio de les classes

A Infantil i Primaria I'horari és de 9 a 12:30 h i de 15 a 16:30 h, i queda distribuit de la seglient
manera:

e De 9:00 a 11:00 h es fan dues classes. El docent que estigui amb el grup ala segona hora de
classe es fa responsable d’acompanyar I'alumnat fins al pati i esperar que arribi almenys un
docent que tingui guardia de pati.

e De les 11:00h fins a les 11:30 h l'alumnat té mitja hora d’esbarjo. Es recomana portar
esmorzar saludable.

e Lesbarjo d’infantil comenca ales 11:30 h fins a les 12:15 h.
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e Ales11:30hifins a les 12:, 'alumnat fa una hora més de classe abans de dinar. Els docents
baixen al pati a recollir-lo i portar-los fins a I'aula. A les 12:30 h, els docents els acompanyen
fins a la porta d’entrada per entregar I'alumnat de menjador i aquells que van a dinar a casa.
Lalumnat d’Infantil usuari del servei de menjador és recollit a l'aula pels monitors i
monitores.

e Ales 15 h esreprenen les classes després de la pausa de dinar. Els docents han de ser a I'aula
a les 14:55 h esperant lI'alumnat. A les 16:25 h sona un primer timbre per indicar I'hora de
recollida. A les 16:30 h, sona el segon timbre indicant I'acabament de la jornada escolar. El
docent responsable de cada grup els acompanya fins a la porta de sortida.

A Secundaria I'horari és de 8 a 14:30 h i es distribueix de la seglient manera:

e De 8:00 a 9:50 h es fan dues classes. El docent que es troba a l'aula a les 9:50 h ha de
tancar-la amb clau.

e De 9:50 a 10:10 h es fa un primer pati. Cal que I'alumnat aprofiti per esmorzar bé en aquest
espai, és recomanable portar un entrepa.

e De 10:10a 12:00 h es fan dues classes més. El docent que es troba a l'aula a les 12:00 h ha de
tancar-la amb clau.

e De 12:00 a 12:10 es fa un segon pati. Es recomanable que I'alumnat porti fruita o esmorzar
saludable.

e De 12:10 a 14:30 h es fa mitja hora de Pla Lector i dues classes més. El docent que es troba a
l'aula a les 14:30 h ha de vetllar per tal que les cadires estiguin damunt les taules i I'aula
guedi ordenada i tancada.

6.1.2. Seguiment de I'alumnat

En les reunions d'Equip Docent es fa un seguiment acurat de tot l'alumnat. A partir d'aquestes
reunions sén els tutors i tutores els encarregats d’informar a les families. Es duran a terme almenys
dues reunions durant el curs: una a partir del gener, un cop rebut I'informe de primera avaluacid i
una altra a final de curs, en el moment de recollir els informes finals. En qualsevol altre moment del
curs si el tutor/a ho creu necessari es convocaran les reunions que calgui. De la mateixa manera les
families poden demanar entrevista al tutor/a sempre que ho necessitin.

Amb I'alumnat que presenta un PI (Pla Individualitzat) es du a terme una reunié a inici de curs perquée
la familia en sigui coneixedora.

Quan les families vulguin parlar amb un docent no tutor o amb algun membre de I'equip directiu
primer cal notificar-ho al tutor/a, que sera qui convocara la reunio.

El Centre disposa de I'eina PAT, que és un document digital intern on consta tot el seguiment de
I'alumnat i les actuacions portades a terme: dades personals, seguiment de reunions amb la familia,
atencio a la diversitat, vinculacions amb serveis externs, etc.

6.1.3 Materies pendents del curs anterior

Les materies pendents de cursos anteriors queden aprovades si s’han aprovat en finalitzar el cicle a
Educacié Primaria. A educacid secundaria, si queden matéries pendents del curs anterior que tenen
continuitat queden aprovades si s’assoleixen al curs vigent.
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En les matéries d’educacié secundaria que no tenen continuitat, els docents es posaran en contacte
amb l'alumnat per tal de facilitar les tasques que permeten aprovar-les.

6.1.4 Altes i baixes durant el curs

Quan un alumne/a s’hagi de donar de baixa del centre, cal que la familia ho comuniqui com més
aviat millor a l'equip directiu per a fer les gestions oportunes. A més, és necessari que la familia

entregui la sol-licitud de baixa de matriculg (Annex 7).

Si un alumne/a ha decidit cursar un trimestre a I'estranger, cal que la familia ho comuniqui a I'equip
directiu i signi el document d’estada a l'estranger| (Annex 8),|on s’indica la data de sortida i de
tornada. Es recomanable, segons Inspeccid, que aquest no sigui el darrer trimestre del curs.

6.1.5. Horaris especials

Lalumnat amb horaris especials, ja sigui per escolaritzacié compartida, participacié en el projecte de
diversificacié curricular Taga o per alguna situacid de necessitats educatives especials, tindra el seu
horari especificat en el seu PI.

6.1.6 Mobilitzacions dels estudiants i vagues

Tan sols l'alumnat de 3r i 4t d’"ESO es pot adherir a les vagues convocades pels Sindicats d’Estudiants.
En cas de voler-ho fer han de presentar, amb 48 hores d'antelacid, a I'equip directiu, un document
explicant els motius que tenen per adherir-se a la vaga i quines son les accions que tenen previst
portar a terme. Cal que sigui un Unic document en representacié de tot 'alumnat del segon cicle de
secundaria de I'Institut Escola.

Si se’ls autoritza a seguir la vaga, és el mateix alumnat el responsable d’elaborar un document per les

families on s’exposin els fets i on es demani si la familia autoritza aquesta vaga. Si la familia autoritza

la vaga cal que I'alumnat entregui, amb 24 hores d’antelacid, el document signat al seu tutor/a.

Si I'alumnat no assisteix a classe i no ha portat l'autoritzacié de la familia es registrara com una falta
d’assistencia injustificada.

6.1.7. Equipament i activitats a les classes d’Educacio Fisica

Quan l'alumnat té classe d’Educacid Fisica cal que porti sempre una samarreta de recanvi per poder
canviar-se en finalitzar la sessié. A més, quan les sessions tenen lloc al pavell6 municipal, cal portar
sabates esportives netes per entrar-hi.

A inici de curs, les families rebran una nota informativa del tutor/a on hi haura especificat I'horari,
I'organitzacio i el material que cal portar a les sessions. El full de compromis d'Us de les instal-lacions

del pavellé esportiu[(Annex 9)[s’haura de retornar signat al centre.

6.1.8. Sortides curriculars

Totes les sortides i activitats que es proposen al centre estan emmarcades dins els objectius
d’aprenentatge de les diferents etapes educatives. Es per aixd que cal que tot I'alumnat hi participi.
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Cada trimestre les families rebran un document per fer un Unic pagament de totes les sortides sense
pernoctacié d’aquell trimestre. Les families que ho necessitin podran pactar les condicions de

pagament amb la secretaria del centre.

L'autoritzacié de les sortides arribara a les families via EdVoice. No es podra assistir a les sortides si
no estan autoritzades préviament, encara que s’hagi efectuat el pagament. Es molt important
respectar els terminis de pagament i d’autoritzacié pel bon funcionament d’aquestes activitats.

Un cop finalitzat el trimestre, les families rebran per correu electronic I'import detallat de totes les
sortides i es faran les devolucions quan no s’hi hagi pogut assistir. El centre només retornara I'import
d’aquelles despeses que no siguin fixes.

Les sortides amb pernoctacié caldra pagar-les a part i se seguira el mateix procés de pagament i
autoritzacié que es fa amb les sortides sense pernoctacié. Per tal de poder-se realitzar caldra una
participacié del 70% de I'alumnat. Les devolucions també es realitzaran a 'acabament del trimestre.

6.1.8.1. Intercanvi Le Palais-sur-Vienne de I'lalumnat de Cicle Superior

Cada dos anys, I'alumnat de Cicle Superior participa en un viatge d’'una setmana a la poblacio
francesa de Le Palais-sur-Vienne (Franca). Aquesta experiéncia s’'emmarca dins el projecte
d’agermanament establert entre les dues poblacions des de fa més de trenta anys. Durant aquesta
setmana, I'alumnat de 5¢é i 6 conviu amb families franceses.

El cost del viatge és generalment assequible, ja que l'allotjament i la manutencié van a carrec de les
families acollidores. Previ al viatge l'alumnat fa amb ajuda de les families, diferents activitats
pro-viatge. Les despeses inclouen Unicament el transport amb autocar, l'asseguranca del viatge i
algunes activitats complementaries.

Per poder viatjar, la familia ha d’entregar a I'escola la targeta sanitaria europea, el permis de viatge a
I'estranger per al menor expedit pels Mossos d’Esquadra de Catalunya i el full de sortides amb

pernoctacid a infantil i primaria préviament signat per les familie§ (Annex 10).

Quan un alumne/a necessiti atencié meédica durant l'estada, el protocol que se seguira sera el
seglient: els docents responsables contactaran immediatament amb la familia i a I'equip directiu i es
prendran les mesures necessaries.

6.1.8.2. Viatge de final de curs de I'alumnat de 4t d’ESO

La darrera setmana de curs I'alumnat de 4t d’ESO fa el seu viatge de final d’etapa. Per tal de ser
inclusiu ha de ser un viatge dins I'Estat Espanyol (peninsula). L'import del viatge vindra marcat pels
diners pro-viatge que s’hauran recollit des del curs anterior per aquesta finalitat. La gestié economica
del viatge va a carrec de les families delegades de curs juntament amb I'agencia contractada.

El viatge contractat cal que inclogui en el preu tots els apats, el transport, les activitats i les visites.

Lalumnat i les families signen un compromis, abans d’iniciar el viatge. Si s'incompleix, les families
hauran d’anar a recollir els seus fills/es, com a maxim I'endema de rebre la trucada del docent

36



responsable. S’hauran de fer carrec de les despeses que aix0 pot comportar per no malmetre la resta
de viatge als seus companys i companyes.

6.1.8.3 Sortides amb pernoctacié

Cada any, a partir d’I5 i fins a 3r d’ESO es fa una sortida amb pernoctacié d’una sola nit. El full de
pagament és independent de les sortides que es realitzen trimestralment. Es necessita un 70% de
I'alumnat per tal que es puguin fer.

Per a poder assistir-hi I'alumnat i les families hauran de signar un full de compromis|(Annex 10}i 11 ).

6.1.9. Consum d’alcohol, tabac i altres drogues

Esta totalment prohibit el consum d’alcohol, tabac (i vapers) i altres drogues dins de tot el recinte
escolar i durant les sortides organitzades pel centre. Quan aix0 s’incompleixi, es convocara
immediatament a la familia i es buscara la mesura restaurativa adient a cada cas.

6.1.10. Us de mobils i dispositius digitals

No esta permes I'is de mobils i rellotges intel-ligents per part de I'alumnat dins el recinte escolar. Si
un docent veu un mobil o un rellotge el requisara i trucara a la familia per tal que, en finalitzar la
jornada lectiva, el pugui passar a recollir. El dispositiu digital només pot ser entregat a un adult.

A Secundaria aquest fet sera considerat una incidencia lleu.

Consultar les NOFC Digitals|(Annex 12).

6.1.11. Abséncies i retards

Si un alumne/a no pot assistir a classe cal que la familia ompli el justificant d’abséncies [Annex 13) e

que disposen les families des d’inici de curs i s’entregui al tutor o tutora un cop es retorna a l'aula. El
correu electronic o les trucades no substitueixen el document justificatiu.

Els retards també cal justificar-los amb el mateix document.

En cas que un alumne faci més d’'un 5% d’abséncies, justificades o no, el tutor/a ho comunicara a la
familia immediatament. Si les abséncies superen el 25% es considera absentisme greu i l'equip
directiu ho ha de comunicar a la Comissid d'absentisme d’ambit comunitari, de la qual formen part
Inspeccid, Ajuntament, EAP i la directora del Centre. Si després d’adoptar les mesures correctores
pactades aquestes no es compleixen en el termini acordat, Inspeccié elabora un informe per la
DGAIA (Direccido General d’Atencié a la Infancia i I’Adolescéncia). Aixi mateix, aquestes abséncies
tindran efectes en l'avaluacid de les mateéries.

6.1.12. Incidencies lleus i greus a secundaria i cicle superior

Una conducta contraria a la normativa del centre pot comportar una incidencia. Les incidencies
poden ser lleus o greus.
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Quan un docent posa una incidéncia lleu a un alumne/a ha de trucar en la major brevetat possible a
la familia per a explicar els fets. Es el docent que posa la incidéncia el responsable d’aplicar la mesura
restaurativa adient.

Quan la incidéncia és greu el tutor/a de I'alumne ha de convocar una reunié amb la familia, un
membre de I'equip directiu, una persona orientadora i el mateix tutor/ a. En aquesta reunio es
decidira la mesura restaurativa més adequada. En cas que sigui necessari, es convocara a la familia
amb tot I'equip docent.

Tres avisos equivalen a una incidéncia lleu. Tres incidéncies lleus sén una incidéncia greu i, per tant,
també es convocara a la familia.

Lalumnat amb tres incidencies greus no podra participar de la sortida amb pernoctacié d’aquell curs.

6.1.13. Normativa de pati

Es recomana portar esmorzars saludables (entrepans i/o fruita) i evitar begudes envasades i
brioixeria industrial. La Comissié Mediambiental i de Pati del centre ha acordat prohibir els envasos
d’un sol Us i el paper d’alumini.

A Infantil i Primaria es recomana que l'alumnat llenci les deixalles abans de sortir de I'aula. Si aix0 no
és possible, com en el cas de carmanyoles o porta entrepans, cada grup disposa d’una cistella per
baixar al pati, on I'alumnat pot dipositar els recipients d’esmorzar. El docent responsable del grup és
qui vetlla pel compliment d’aquesta norma. A més, cada grup té un alumne/a encarregat de portar i
recollir la cistella.

A Infantil s’esmorza a l'aula. Tres dies a la setmana I'alumnat ha de portar fruita per esmorzar.

Pel que fa al material utilitzat durant les hores de pati, aquest és d’Us comu per a Infantil i Primaria.
Els docents responsables de la vigilancia del pati tenen la tasca de garantir que el material sigui
recollit i endrecat a la caixa corresponent. No es podran portar jocs externs de casa ni objectes de
I'aula.

Secundaria abans de sortir al pati I'alumnat ha de llengar les deixalles en els recipients que hi ha
habilitats dins les aules. Es el professorat que hi ha a I'aula el responsable de vetllar-ho.

Si es vol utilitzar material de pati cal notificar-ho al professor de guardia per tal que ho pugui anotar
al registre. Sera el mateix alumne el responsable de tornar aquest material.

6.1.14. Desperfectes al centre

Aquell alumnat que malmeti el material del centre o faci destrosses a |'edifici, haura de fer-se carrec
de la seva reparacio.

6.1.15. Cistelles i taquilles a secundaria

Lalumnat de secundaria disposa de cistelles o taquilles dins I'aula per poder guardar el material
escolar. Es demana que el primer dia de curs 'alumnat porti 10 € per poder fer-ne Us.
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A final de curs, si no hi ha hagut cap desperfecte, es retornen 8 €. Els beneficis sén destinats a la
compra i reparacio d’aquestes.

6.2. Mesures de promocid de la convivéncia
6.2.1. Programa #aquiproubullying

El centre forma part d’aquest projecte d’innovacié pedagogica impulsat per la Direccié General
d'Atencié a la Familia i Comunitat Educativa des del 2019. El programa pretén sensibilitzar la
comunitat educativa de la importancia de prevenir i erradicar I'assetjament entre iguals i formar la
comunitat escolar per tal de prevenir, detectar i intervenir davant possibles situacions d’assetjament
en el centre educatiu.

En el marc d’aquest programa l'alumnat de 6e de primaria forma part dels Equips per a la
Convivéncia que vetllen pel bon clima al pati d’infantil i primaria. L'alumnat de 4t d’ESO fa el servei
comunitari de Guaites amb la mateixa funcié pero al pati de secundaria.

6.2.2. Servei Comunitari

Lalumnat de 4t d’ESO porta a terme diferents Serveis Comunitaris. En sén alguns exemples: Taller de
deures assistits, Us dels mobils al Casal Jaume Nund, explicar contes a Infantil i Primaria, etc.

El professorat coordinador del servei comunitari és una orientadora del centre. Lalumnat de 3r d’ESO
també pot participar-hi.

6.2.3. Sortides a 'entorn

Trimestralment, es fan sortides a I'entorn per promoure la cohesié de grup. A la vegada, aquestes
activitats serveixen per coneixer el nostre entorn més proper, gaudir-lo i aprendre a respectar-lo.

6.2.4. Actes commemoratius de dies internacionals

El centre organitza petits actes per conscienciar tot I'alumnat sobre els temes que preocupen a la
societat d’avui dia, per poder arribar a ser ciutadans critics, responsables i respectuosos amb la
diversitat.

La coordinadora d’aquestes activitats és la COCOBE (Coordinacid, convivéncia i benestar de I'alumnat)
del centre.

6.2.5. Consell de delegats i delegades

El Consell de Delegats i Delegades en un centre educatiu és un organ de participacié i representacio
de l'alumnat, format pels delegats i delegades de cada classe. Aquest consell té com a objectiu
transmetre les inquietuds i propostes dels estudiants, aixi com fomentar la comunicacié entre
I'alumnat, els docents i la direccid.

Es realitza, com a minim, un Consell de Delegats per trimestre, on es debaten temes d'interés general
per al centre i es promou la implicacié de I'alumnat en la vida escolar.

La Coordinacid d’aquest recau sobre la Coordinadora Pedagogica.
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6.2.6. Actuacio davant de la violéncia

Qualsevol membre de la comunitat educativa davant del coneixement o sospita d’una situacié de
violéncia seguira el protocol d’actuacié de qualsevol tipus de violéncia en I'ambit educatiu[(Annex

14).

6.2.7. Plans d’actuacio per la proteccid i el benestar de I'alumnat

Qualsevol membre de la comunitat educativa seguira els protocols marcats pel Departament
d’Educacid i el Departament de Salut per tal de fomentar la proteccid i el benestar dels infants i
joves.

e Protocol d’actuacié davant situacions d’abuis sexual o altres maltractaments en I'ambit

educatiy (Annex 15).

® Guia per a l'abordatge de la conducta suicida i de les autolesions no suicides en el centre

educatiu|(Annex 16).

7. COL-LABORACIO | PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA COMUNITAT EDUCATIVA
7.1. Delegats/es de cada curs

Cada classe té una o dues families delegades. Aquestes families fan d’enllac entre el centre i la resta
de families de la classe.

7.2. Informacio a les families
Les comunicacions oficials a les families es fan per I'aplicacié EdVoice i per correu electronic.

Les reunions d’inici de curs es portaran a terme entre la primera i la segona setmana de setembre,
sempre que sigui possible. En aquestes reunions es presenta el tutor/a i especialistes de cada curs i
es dona la informacio especifica.

Per I'alumnat d’I3 es convocara una reunié informativa general durant el mes de juny del curs
anterior.

A mitjans de curs, abans de les preinscripcions escolars, es du a terme la Fira de Projectes de I'IE,
coincidint amb la Jornada de Portes Obertes, on I'alumnat del centre presenta els seus projectes i
expliquen el procés d’elaboracié i aprenentatge que han dut a terme.

7.3. Associacié de Families de I'alumnat (AFA)

Lequip directiu del centre té acordat realitzar una reunié mensual amb la Junta de I'AFA per parlar
sobre els temes que afecten la comunitat educativa. En aquestes reunions també hi participa el
representant de I'Ajuntament.

7.4. Comissio de Diversitats

Aguesta comissidé esta formada per families, membres de I'Equip directiu, membres del claustre i pel
referent COCOBE (Coordinadors de Coeducacid, Convivéncia i Benestar de 'Alumnat). Es reuneix
periodicament per tractar temes d’inclusio, benestar i diversitats.
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7.5. Comissié Mediambiental i de pati

Comissié formada per diferents membres de la comunitat educativa. Es reuneix un cop per trimestre
per parlar sobre sostenibilitat i organitzacio del pati.

7.6. Comissioé de Menjador

Comissié formada per diferents membres de la comunitat educativa, Consell Comarcal i empresa del
servei de menjador. Es reuneix un cop per trimestre per treballar temes relacionats amb el servei de
menjador.

8. FUNCIONAMENT DEL CENTRE
8.1. Assisténcia i puntualitat

L'alumnat cal que sigui puntual a les entrades i a les sortides del centre. Es molt important pel bon
funcionament i aprofitament de les primeres hores.

Quan un alumne no assisteix a classe la primera hora, la conserge o I'administrativa trucara a la
familia per tal de notificar-ho.

A Secundaria s’estableix una data cada trimestre per poder dur a terme les proves avaluatives que
I'alumne no hagi pogut fer per manca d’assistencia.

8.2. Entrades i sortides

INFANTIL | PRIMARIA

e 8:55h - l'alumnat entra al centre i es prepara per comencar les classes.

® 9:00h - Inicide lajornada lectiva.

e 12:25h - l'alumnat es prepara per acabar la jornada del mati.

e 12:30h- Lalumnat surt de les aules acompanyat pel professorat i qui no fa us del servei de
menjador, marxa cap a casa.

e 14:55h - l'alumnat entra al centre i es prepara per comencar les classes.

e 15:00 h - Inici de la jornada lectiva de la tarda.

® 16:25h - Lalumnat es prepara per acabar la jornada de la tarda.

e 16:30 h - Lalumnat surt de les aules acompanyat pel professorat. A partir de 3r de Primaria

pot marxar a casa sol, sempre que la familia hagi firmat I'autoritzacié pertinent (Annex 17).

SECUNDARIA

7:55h - Lalumnat entra al centre i es prepara per comencar les classes.
8:00 h - Inici de la jornada lectiva.
14:25 h - Lalumnat es prepara per acabar la jornada lectiva.

14:30 h - Lalumnat surt de les aules per marxar cap a casa.

Es molt important ser puntuals per tal de garantir el bon funcionament del centre.
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8.3. Queixes i reclamacions

Per qualsevol queixa o reclamacid la familia es posara en contacte amb el tutor, que sera qui
convocara, si fa falta, algun altre docent implicat o directament a I'equip directiu. El referent de cada
alumne/a és el seu tutor o tutora.

8.4. Serveis externs escolars

e EAP: SOn l'equip dassessorament i orientacié psicopedagodgica que donen suport al
professorat i als centres educatius en resposta a la diversitat de I'alumnat i en relacié amb els
alumnes que presenten necessitats educatives especials.

e Treballadora social: A principis de curs ens fan arribar la planificacié anual. En aquest cas es
fa un seguiment de I'alumnat de risc per qliestions socioeconomiques.

Fisioterapeuta: Actua al centre en funcié de les necessitats de I'alumnat.

ELIC: Equip d’assessorament i orientacié en Llengua, interculturalitat i cohesié social. Dona
suport al professorat en atencié a la diversitat relacionada amb l'alumnat, especialment
procedent de la immigracié.

® Logopeda: El centre també disposa d’atencié de la logopeda del CREDA. Aquesta atencio es
concreta cada curs depenent de la demanda i necessitats de I'alumnat. Curs rere curs es
planifica el seu horari i el pla d’actuacié.

e CEEPSIR: Es un servei psicopedagogic que dona suport a infants, adolescents, families i
escoles, abordant dificultats emocionals, d’aprenentatge i relacionals per millorar el benestar
i I'eéxit educatiu.

També es manté contacte amb I'educadora social, CSMIJ (Centre de Salut Mental Infantil i Juvenil),
CDIAP (Centre de Desenvolupament Infantil i Atencié Precog)... que son entitats externes al centre
gue en casos necessaris poden atendre a lI'alumnat i amb els que s’estableix una coordinacio.

8.5. Drets d’imatge de I'alumnat

L'accés de tots els centres educatius a Internet i I'is de les noves tecnologies que el Departament
d’Ensenyament facilita fa que molts centres disposin de webs i de mitjans de reproduccié digitals
propis. De resultes d'aixo, la imatge dels alumnes pot trobar-se a la xarxa.

Ates que el dret a la propia imatge és reconegut en I'article 18.1 de la Constitucié espanyola i regulat
per la llei organica 1/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I’'honor, a la intimitat personal i familiariala
propia imatge, es fa necessari que, préviament a la publicacio d’imatges d’alumnes on aquests siguin
clarament identificables a les pagines web i xarxes socials dels centres educatius, s’hagi d’haver
obtingut el consentiment dels pares, mares o tutors legals.

Per facilitar 'obtencié d’aquest consentiment de manera generica, el centre fa arribar a les families

un model d’autoritzacié|(Annex 18),|on s’informa de la possibilitat que aquestes imatges (fotografies
o enregistraments de video) d’activitats de l'escola, complementaries o extraescolars, siguin

publicades a la pagina web o xarxes socials.

Lautoritzacié se signara a I'inici de I'escolaritat al centre (13), o quan un alumne es matriculi de nou al
centre i no caldra renovar-la en tot el periode en qué I'alumne romangui matriculat al centre. (A
I'autoritzacid ja constara aquest aclariment).
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Els consentiments o autoritzacions atorgats poden ser revocats en qualsevol moment pel titular de
les dades o pel seu representant legal.

8.6. Carta de compromis educatiu

La carta de compromis educatiu|(Annex 19 | 20)|expressa els objectius necessaris per a assolir un

entorn de convivencia i respecte pel desenvolupament de les activitats educatives. Els continguts de
la carta son elaborats pel centre, en el marc de les orientacions del Departament d’Ensenyament,
amb la participacié de la comunitat escolar.

En aquest sentit, s’ha elaborat un contracte que hauran de signar el centre i les families per tal de
fomentar una bona convivencia i la formacié personal i académica de I'alumnat. A partir de 5¢é de
primaria, el contracte incloura un apartat amb els compromisos de l'alumnat.

9. SERVEIS ESCOLARS

9.1. Acollida

El Servei d’Acollida per I'alumnat d’infantil i primaria es gestiona a través de I’AFA del centre, que
s’encarrega de contractar la persona responsable. Aquest servei es proporciona al mati, de les 8:00 h
ales9:00 h, ialatarda, de les 16:30 h a les 17:30 h.

9.2. Menjador

El servei de menjador és gestionat pel Consell Comarcal. Lempresa guanyadora de la licitacié
s’encarrega de portar-lo a terme.

Lempresa facilita a inici de curs el document de funcionament d’aquest servei|(Annex 21).

Lalumnat d’Infantil i Primaria usuari de menjador roman al centre de 9:00 h a 16:30 h. En cas d’haver
de sortir en la franja de menjador un dia esporadic cal comunicar-ho a la coordinadora de menjador,
que si és necessari, li assignara un torn diferent per dinar.

Els usuaris del servei de menjador en cap cas podran sortir en horari de migdia per fer activitats
extraescolars.

Si algun usuari d’aquest servei no pot fer-ne Us un dia concret cal trucar a la cuina per avisar.

Els dies de jornada intensiva al centre es mantindra el funcionament d’aquest servei amb possibles
modificacions horaries.

9.3. Transport escolar

Lalumnat de Secundaria d’Ogassa té Transport Escolar gratuit. El centre disposa d’un document de

funcionament del Transport Escolar|(Annex 22).[lalumnat d’altres municipis no gaudeix d’aquesta

gratuitat i, per tant, han de fer Us del transport particular o del transport interurba de linia regular.
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9.4. Programes de natacio

El programa Neda a l'escola s’ofereix a I'alumnat d’Infantil i el programa Natacio escolar s'ofereix a
Cicle Inicial de Primaria.

Lalumnat de Cicle Inicial pot gaudir de 8 sessions de natacié subvencionades pel Consell Esportiu del
Ripollés a la Piscina Municipal de Ripoll. Aquestes sessions son gratuites. Aquell alumnat que no
participi de les sessions acompanya el seu grup igualment.

Lalumnat d’Educacié Infantil que ho desitgi també podra fer un curs de natacié sempre que la familia
es faci carrec de les despeses. El programa consta de 14 sessions. Aquell alumnat que no vagi a la
piscina es quedara amb els altres grups d’infantil. Es requereix un 70% de participacid per a poder-ho
fer.

Aquestes sessions es fan en horari escolar. Aquell alumnat que no hi participi, anira igualment a la
piscina i restara amb el professorat acompanyant.

Els tutors i tutores dels grups son els acompanyants d’aquest programa, ja que actuen com a
referents de I'alumnat. A Educacié Infantil, se sol-licita la col-laboracié de les families per acompanyar
els grups. A Educacid Primaria, la supervisié és realitzada per docents del centre.

9.5. Programa Esport Blanc Escolar (EBE)

Es una iniciativa que ofereix a I'alumnat de 3r i 4t de primaria I'oportunitat de practicar 'esqui en les
estacions de muntanya de Catalunya. Aquest programa té com a objectiu promoure I'esport, la salut i
el coneixement de I'entorn natural entre els estudiants. Té una durada de 7 sessions amb un preu
reduit.

El coordinador del programa a l'escola és el docent d’Educacié Fisica. Aquest és qui s’encarrega de fer
arribar la informacié necessaria a les families, assegurar-se que tot I'alumnat disposa de material i
assistir a les reunions convocades des del Consell Catala de I'Esport. El docent d’Educacié Fisica
juntament amb els tutors i tutores dels grups son els acompanyants d’aquest programa.
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Y Departament d’Educacio

Declaracio responsable justificativa d’abséncia per motius de salut,
assistencia a consulta medica, realitzacié de prova medica invasiva (inclou
colonoscopia, endoscopia, gastroscopia i cateterismes) o flexibilitat horaria
recuperable per menstruaci6 o climateri. Personal docent

Dades personals
Nom i cognoms NIF

Centre o servei educatiu on presta serveis Cos o categoria a la qual pertany

Per tal de justificar 'abséncia en el lloc de treball, sota la meva responsabilitat,

Declaro

[1- Que, en data , entre les hores i les hores, m’he absentat
del meu lloc de treball per motius de salut, circumstancia que he comunicat de manera immediata
al director/a del centre o dels serveis educatius.

[ - Que no m’ha estat possible concertar I'assisténcia a la consulta médica fora del meu horari de
treball.
- Que adjunto, a aquesta declaracio, el justificant d’assisténcia a consulta medica.t

[1- Que, en data , m’he absentat del meu lloc de treball durant tota la jornada
perqué m’han fet una prova meédica invasiva (inclou colonoscopia, endoscopia, gastroscopia i
cateterisme).

- Que adjunto a aquesta declaracio el justificant de la prova médica.

[]- Que, en data , m’he absentat del meu lloc de treball durant hores
acollint-me al permis de flexibilitat horaria recuperable per menstruacio o climateri amb afectacio
a la salut (durada maxima de 8 hores durant el mes en curs, recuperables en fraccions minimes
de 30 minuts durant els segiients 4 mesos).

1. En el justificant ha de constar expressament el nom i cognoms del o de la pacient i I'hora d’entrada
i sortida del centre o consulta médica.

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Direcci6 General de Professorat i Personal de Centres Publics.
Finalitat: Gesti6 administrativa del personal docent.

Legitimacid: Exercici dels poders publics.

Destinataris: Administracié educativa (en qué s’inclou el Consorci d’Educaci6 de Barcelona) i
organismes competents en matéria de funcié publica. Les dades no es comunicaran a tercers,
excepte en els casos previstos per llei.

Drets: Accedir a les dades, rectificar-les, suprimir-les, oposar-se’n al tractament i sol-licitar-ne la
limitacio.

Informacié addicional: Podeu consultar la informacié addicional i detallada sobre protecci6 de dades
a la pagina web del Departament d’Educacio.

[1 He llegit la informacié basica sobre proteccié de dades.

Lloc i data

Signatura

La declaracié s’ha de presentar al director/a del centre o dels serveis educatius on es
presten serveis el mateix dia de lareincorporacio al lloc de treball.
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http://educacio.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/informacio-addicional-tractaments/gestio-administrativa-personal-docent.html

Rambla Bernat Guillem de Samassd, 2
17860 - Sant Joan de les Abadesses
Institut Escola Mestre Andreu

AUTORITZACIO PER A L'ADMINISTRACIO DE MEDICACIO

Jo, (nom del
pare/mare/tutor/a legal), amb DNI/NIE , com a responsable legal de
alumne/a , AUTORITZO el personal del centre
educatiu a administrar la medicacié indicada

anteriorment seguint les instruccions médiques proporcionades.

e Nom del medicament:
e Dosificacio i horari d’administracio:
e Durada del tractament:

e Indicacions especials:
Acompanyo aquest document amb:

e Informe médic amb la prescripcié del tractament.
e Medicament en el seu envas original amb el nom de I'alumne/a.
e Qualsevol altra documentacié pertinent.

Aixi mateix, exonero el centre i el seu personal de qualsevol responsabilitat derivada
d’efectes adversos o complicacions relacionades amb I'administracid de la medicacio,
sempre que aquesta s’hagi realitzat seguint les instruccions proporcionades.

Data Signatura del pare/mare/tutor/a legal
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Autoritzacio per al’administracio de paracetamol

Dades personals

Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a de I'alumne/a

Relacié amb I'alumne/a
[T Pare [T mare [ Tutor/a

Nom i cognoms de I'alumne/a

Nivell educatiu de I'alumne/a

Dades del centre

Nom

Autoritzo

El centre educatiu a administrar paracetamol al meu fill/a, en cas de presentar febre superior a 38°C de temperatura
corporal mentre s’espera l'arribada d’algun familiar que el pugui portar a casa.

Lloc i data

Signatura del pare, mare o tutor/a de I'alumne/a

D'acord amb I'article 5 de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de protecci6 de dades de caracter personal, les vostres dades seran incorporades i
tractades al fitxer “Alumnat de centres educatius dependents del Departament d’'Ensenyament”, amb la finalitat de: gestionar I'accié educativa, 'orientacié
academica i professional, I'accié tutorial i de comunicacié amb les families; avaluar objectivament el rendiment escolar, el compromis dels alumnes i de les
families en el procés educatiu, i accedir als serveis digitals i telematics orientats a millorar el desenvolupament de I'activitat. L'0rgan responsable del fitxer és la
Direcci6 del centre educatiu. Amb la signatura d’aquesta sol-licitud consentiu expressament que la direccié del centre educatiu pugui administrar la medicacié
que es consigna en aquest formulari amb I'Gnica finalitat d’atendre els infants en I'ambit escolar. Podeu exercir els drets d’accés, rectificaci6 i cancel-laci6 de
les dades, i I'oposicié al seu tractament, mitjangant un escrit a la direccié del centre educatiu.
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Recollida d’informacio i autoritzacié d’administracié de medicaments als
alumnes amb al-lérgies i/o intolerancies

Dades personals

Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a de I'alumne/a DNI, NIE o passaport

Nom i cognoms de 'alumne/a

Dades de 'al-lérgia i/o intolerancies

Té alguna al-lérgia i/o intolerancia? SI  NO

Data de diagnosi

Tipus d’aliments i/0 materials a qué és al-lérgic o intolerant (cal indicar si es produeix per contacte, ingestio i/o inhalacio)

Reaccions al-lergiques o intolerancies que pot presentar i tractament que cal administrar

Sol-licito

Que el centre educatiu:

[ tingui accessible I'autoinjector d’adrenalina perqué, en cas d’anafilaxi (crisi al-lérgica greu), aquesta s’administri al meu fill/a per
part del/de la professional del centre autoritzat, d’acord amb la prescripcié médica.

[ en cas de reaccié al-lérgica lleu o moderada, administri al meu fill/a la dosi de medicacio prescrita i indicada a I'informe del
metge/essa.

Autoritzo

L’administracié d’adrenalina, antihistaminics i/o broncodilatadors al meu fill/a d’acord amb la pauta explicitada en 'informe adjunt del
metge/essa.

Lloc i data

Signatura del pare, mare o tutor/a

En compliment del que preveu l'art. 5 de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal, us informem que les
dades personals que proporcioneu s’incorporaran i es tractaran en el fitxer “Alumnat de centres educatius dependents del Departament
d’Ensenyament”, del qual és responsable la direccié del centre educatiu. La finalitat del fitxer és gestionar I'accié educativa, I'orientacié académica i
professional, I'acci6 tutorial i de comunicacié amb les families, I'avaluacié objectiva del rendiment escolar, el compromis dels alumnes i les families en el
procés educatiu i 'accés als serveis digitals i telematics orientats a millorar el desenvolupament de I'activitat. Teniu dret a accedir, rectificar i cancel-lar
les vostres dades i oposar-vos-en al tractament, en les condicions fixades en la normativa vigent. Per exercir aquests drets heu d’adregar un escrit a la
direcci6 del centre educatiu, I'adrecga del qual consta en aquesta sol-licitud.

Aquest document sera valid durant tota I'escolaritzacié de I'alumne/a al centre.
Cal que renoveu anualment la medicacié que lliureu al centre, aixi com qualsevol canvi en les dades de les al-lérgies i/o intolerancies.

CAL ADJUNTAR INFORME MEDIC
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PLA D’EVACUACIO DEL CENTRE. CURS
2024-25

Passos a seguir pels docents en cas d’evacuacio:

Coordinadores generals:

e Coordinadores generals: Marta Sau, Nuria Sala o Pilar Juanola
e Responsables de tocar I'alarma: Marta Sau, Nuria Sala o Pilar Juanola

e Responsables de trucar al 112: Marta Sau, Nuria Sala o Pilar Jaunola
Tasques a realitzar:

Decidir les mesures que s'han de prendre en cada situacio.

Disposar d'una llista actualitzada de tot I'alumnat per classes.

Ser informat de totes les incidencies per part de la resta de coordinadores de planta.
Rebre i mantenir la comunicacié amb les ajudes externes: bombers i policia.

Informar als bombers de qualsevol incidéncia.

Coordinadores de planta:

Planta Baixa: M2 Angels Grabulosa (Aula 3 / 4t) i Silvia Puigtié/Alba Puigdomeénech
(Aula 11 / I5)

Planta Primera: Elisabet Ramirez (Aula 22 / 2n B)

Planta Segona: Adriana Serra (Aula 30 / 3r)

Substitut/a: mestre/a que estigui a I'aula en el moment que soni I'alarma.
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Tasques a realitzar en |'evacuacio:

o Controlar que I'evacuacio es faci de manera ordenada.

. Revisar que no quedi ningu a les dependencies de la planta.
o Assegurar-se que totes les portes estan tancades.

. Ser I'Ultim/a en sortir de la planta.

Tasques a realitzar gquan I'evacuacid no sigui possible:

o Assegurar-se que les classes estan protegides adequadament.
o Comprovar que les portes estan tancades.
Docents:

Tots els docents que en el moment de I'emergencia tinguin alumnat a carrec seu.

Tasques a realitzar a |'evacuacio:

Tancar les portes i finestres de I'aula.
Mantenir I'alumnat en ordre i controlar que segueixin les instruccions.
Una vegada en el punt de concentracié exterior, cada docent ha de fer el recompte

del seu alumnat i informar-ne les coordinadores generals.

Tasques a realitzar quan |'evacuacid no sigui possible:

. Protegir-se a l'aula o a I'espai més adient.
. Mantenir I'alumnat en ordre.

. Fer-se veure per la finestra per poder ser evacuats.
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Responsable/s de persones amb necessitats especials:

Cal tenir en compte de manera explicita a totes les persones (alumnat o docents) amb
mobilitat reduida de manera temporal o permanent, o amb dificultats sensorials,

assignant-los un o més d'un responsable a cadascun.
Tasques a realitzar en I'evacuacio:

Ajudar a les persones amb necessitats en I'evacuacid, especialment les escales.

Tasgues a realitzar quan I'evacuacié no sigui possible:

Ajudar a les persones amb necessitats a protegir-se en I'espai més adequat.
Alumnat:
Si un alumne/a detecta un incendi ha d'avisar rapidament al docent que estigui més a

prop i esperar les seves instruccions.

Tasques a realitzar en I'evacuacié:

L'alumnat que quan soni I'alarma estigui fora de classe, s'incorporara a la classe

més propera.

L'alumnat no agafara els seus objectes personals.

Sortiran de l'aula en fila, sense cérrer ni tornar enrere. Tancaran la porta i els llums.
Seguiran el/la mestre/a que fara de guia i es dirigiran al punt de trobada establert.
Un cop al lloc de trobada, s’ordenaran per files d’ I3 a 6e.

L'alumnat que surti amb el grup d'una classe que no és la seva, un cop al punt de

trobada, anira al lloc on esta ubicat el seu grup de referencia.

Tasques a realitzar guan I'evacuacid no sigui possible:

Seguir les instruccions del mestre/a o de la coordinadora de planta.
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Sona l'alarma: comenca l'evacuacio.

Sona |'alarma de forma no intermitent.

PLANTA BAIXA

Les sortides que s'utilitzaran i I'ordre d'evacuacio sera:

Sortida 2 - (lavabo n° 6): aula 5, aula 4, aula 3 i aula 2.
Sortida 3 - Menjador
Sortida 4 - (pati petit amb rampa): aula 10, aula 15 i aula 14. Sortida 5 - (pati petit

escales): aula 11, aula 12 i aula 13.

PRIMERA PLANTA

Sortida 1 (principal al pati):

Cada grup-classe baixara pel costat de I'escala més proper a la seva aula. Dreta: aula 21,

aula 22 i despatx. Esquerra: aula 18, aula 17 i aula 16.

SEGONA PLANTA

Les sortides que s'utilitzaran i I'ordre d'evacuacio sera:

Sortida 1 (principal al pati):

Cada grup-classe baixara pel costat de I'escala més proper a la seva aula. Dreta: aula 29,

aula 30 i aula 31. Esquerra: aula 27 i aula 28.
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LLOC DE CONCENTRACIO:

Al costat de la porta per on surt I'alumnat d'I3, 14 i I5.

6eB | 6e A| 5¢B | 5¢ A 4t 3r 2n

1r B

ir A IS5 14

I3

Una vegada arribat al punt de concentracio, el/la docent de cada grup fara el recompte

de I'alumnat evacuat.

Quan tothom es trobi en el lloc de concentracid, fora de I'edifici, les responsables de

planta i els docents de cada aula informaran a les coordinadores generals de les

possibles incidéncies i del nombre d'alumnes evacuats.

Quan ho determinin les coordinadores generals tothom tornara a la seva aula o a

I'espai de treball on es trobava en el moment de I'evacuacio.

S| UN ALUMNE DETECTA UNA EMERGENCIA

Avisa a profesor/a |

Sl PROFESSORIA‘DETECTA
Professor/a ho comprova UNA EMERGENCIA

—

S’ACTIVA EL PLA D’EMERGENCIA _
EVACUACIO _ CONFINAMENT
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PLA DE CONFINAMENT DEL CENTRE.

CURS 2024-25

Passos a seguir en cas de confinament:

Quan ens confinarem?

Quan soni el senyal d'alarma_de forma intermitent.

Com ens confinarem?

A cada aula amb les finestres i portes tancades.

Recordeu que en cas de confinament:

Quan escoltem el senyal d'alarma, haurem de fer el seguent:

Entrar al centre si som a l'exterior.

Anar a la nostra aula si quan sona l'alarma som fora de classe.

Confinar-nos a les aules i els espais que quedin més resguardats.

Tancar les portes i finestres.

Si ens hem de traslladar a una zona del centre més protegida que no sigui la

nostra aula, I'alumnat es posara en fila india, darrera del docent o la docent que

fara de guia.

No sortirem del centre fins que ens ho indiquin les autoritats.

Si les autoritats ens diuen que ens hem de traslladar organitzarem els mitjans de

transport fins al centre de recepcid que es determini. Nosaltres farem una

evacuacio ordenada fins al punt de concentracio.
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Actuacions personalitzades:

Coordinadores Generals: Marta Sau, Nuria Sala i Pilar Juanola.

Tasques a realitzar:
Decidir les mesures que s’hagin de prendre en cada situacié.
Tenir la llista actualitzada de I'alumnat per classe i rebre la informacid de totes

les classes: si hi falta algun alumne/a, si s’han de desconnectar les instal-lacions,

etc..

Rebre i mantenir la comunicacido amb les ajudes externes i estar pendent de les

instruccions que les autoritats li aniran proporcionant.

Atendre les trucades de les families i mantenir-les informades.

Coordinadores de planta:

Planta Baixa: M2 Angels Grabulosa (Aula 3 / 4t) i Silvia Puigtié/Alba Puigdoménech
(Aula 11 / I5)

Planta Primera: Elisabet Ramirez (Aula 22 / 2n B)

Planta Segona: Adriana Serra (Aula 30 / 3r)

Substitut/a: mestre/a que estigui a I'aula en el moment que soni I'alarma.

Tasqgues a realitzar:
Ha de comprovar que tot I'alumnat estigui confinat a les aules.

Ha de vigilar que les portes i les finestres de |'edifici estiguin tancades.
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AULA GRUP MESTRE/A CARREC
1. Menjador
2. 4t Ma Angels Coordinadora Planta Baixa (Ala
Grabulosa nord)
3. 4t Ma Angels Farmaciola
Grabulosa
4. ir Eva Orta
5. Lavabos (Ala nord) Farmaciola
. Quartet Material EI
8. Lavabos (Ala sud)
9. Caldera Responsable: Neus Claret
10. Aula Somnis
1. I5 Silvia Puigtio Coordinadora Planta Baixa (Ala sud)
12. 14 Judit Casals
13. I3B Eva Picart
14. I3 A Gemma Rusifiol
15. Aula suport (Planta
Baixa)
16. Sala Mestres
17. 2n A Gloria Casals
18. Aula Ordinadors
19. Magatzem
20. Lavabos 1la planta Farmaciola
21. Aula Rosa
22. 2n B Elisabet Ramirez Coordinadora Primera Planta
23. Despatx Farmaciola Sortides
24. Lavabos mestres
25. Lavabos mestres
26. Lavabos (Segona Planta) Farmaciola
27. 6e A Laura Descamps
28. 6¢ B Xim Cano
29. 5¢& Montse Colomer
30. 3r Adriana Serra Coordinadora Segona Planta
31.

Aula d’Acollida
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PLA D'EVACUACIO DEL CENTRE. CURS 2024-25

Passos a sequir per I'alumnat i el professorat en cas d’evacuacio:

1.

Quan soni l'alarma_de forma intermitent, cada alumne/a haura de deixar

immediatament els objectes personals. Els que estiguin a prop de les finestres les
hauran de tancar, i els que estiguin a prop dels endolls i interruptors, hauran

d’apagar els llums i desendollar els ordinadors.

S’evacuara l'aula amb tranquil-litat, sense cridar i sense tornar enrere.

Hauran de sortir en fila cap a la sortida més propera del centre i indicada en

el pla d’evacuacio, segons l'aula on estiguin ubicats.

L'alumnat s’ha de dirigir al punt de concentraci6 que es troba a la pista

esportiva. No es poden separar del grup-classe.

En el punt de concentracié han d’estar amb el professor/a que tenien a
I'aula, en fila india, i no barrejar-se amb altres alumnes. Cal fer un recompte

de l'alumnat.

No es pot tornar a entrar al centre per cap concepte fins que no es doni

I'ordre pertinent.

Si un alumne/a porta crosses o té dificultats per moure’s, el professor/a de
dins I"aula li adjudicara un company que |’ajudi a sortir o bé esperara que

passin els coordinadors/es d’edifici que I'ajudaran a sortir del centre.
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Professorat que es troba al centre sense alumnat:

e Cal que el professorat vagi cap a la porta de sortida i es posin a disposicid
per poder col-laborar en qualsevol tasca: acompanyar algun grup al punt de

trobada, revisar els lavabos...

Professor/a Coordinador d’Edifici:

A cada passadis de I'edifici hi haura un professor/a coordinador/a que sera...

Al passadis principal de I'edifici és el professor/a de guardia d'aquella hora.

Al passadis lateral de I'edifici és el professor/a de I'aula més llunyana: el laboratori.

Els coordinadors/es d’edifici han de...

e Vigilar que l'evacuacio es faci ordenadament per les vies establertes.
e Vigilar que no hi hagi ningu als lavabos, a les aules, ni a qualsevol altre lloc.

e Seran els ultims d’abandonar 'edifici.

En el cas que el professor/a de guardia estigués substituint un professor/a absent
dins una aula, ocuparia el carrec de coordinador/a un professor/a amb

permanéncia al centre designat per la Coordinadora General.
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Passos a seguir per les coordinadores generals:
Coordinadores Generals: Lourdes Ramirez i Emma Guillamet.
Donen l'ordre d’evacuacio.

Tasques:

e Trucar al 112 i també a la policia local: 629019090 per donar l'avis.
e El professorat amb alumnat informara si tots soén al punt de trobada.

e La conserge els donara la llista de I'alumnat absent en el punt de trobada.

Passos a seguir per consergeria:

Les tasques de consergeria en una evacuacio son les seglients:

e Donar l'avis d’alarma quan les coordinadores generals ho indiquin.

e Desconnectar les instal-lacions eléctriques i de la calefaccio.

e Recollir el full d'assistencia d'aquell dia i lliurar-lo a les coordinadores
generals, amb les abséncies d’alumnat per classe, en el punt de trobada.

e Comprovar qualsevol avis d‘alarma per part d’'un alumne/a i, en cas

afirmatiu, comunicar-ho immediatament a les coordinadores generals.

[ SIUN ALUMNE DETECTA UNA EMERGENCIA ]

Avisa a
professor/a

Professor ho comprova S| PROFESSOR/A DETECTA UNA
EMERGENCIA

Avisa a Direccio

S"ACTIVA EL PLA ’EMERGENCIA

EVACUACIO CONFINAMENT
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PLA DE CONFINAMENT DEL CENTRE. CURS 2024-25

Passos a sequir en cas de confinament:

Quan ens confinarem?

Quan soni el senyal d'alarma de forma intermitent continuada amb un missatge
de veu que alerta de confinament.

Com ens confinarem?

A cada aula amb les finestres i portes tancades.

Recordeu que en cas de confinament:
Quan sentim el senyal d’alarma, haurem de fer el segient:

o Entrar al centre si som a l'exterior.

« Anar a la nostra aula si quan sona l'lalarma som fora de classe.

« Confinar-nos a les aules i els espais que quedin més resguardats.

o Tancar les portes i finestres.

« Si ens hem de traslladar a una zona del centre més protegida que no sigui
la nostra aula, I'alumnat es posara en fila india, darrere del professor/a,

que fara de guia.

« No sortirem del centre fins que ens ho indiquin les autoritats.
« Si les autoritats ens diuen que ens hem de traslladar, organitzarem els mitjans
de transport fins al centre de recepcid que es determinin. Nosaltres farem

una evacuacio ordenada fins al punt de concentracio.
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Actuacions personalitzades:

Coordinadores Generals: Lourdes Ramirez i Emma Guillamet.

Tasques a realitzar:

» Decidir les mesures que s’hagin de prendre en cada situacio.

« Tenir la llista actualitzada de I'alumnat per classe i rebre la informacié de
totes les classes: si hi falta algun alumne/a, si s’han de desconnectar les
instal-lacions, etc...

« Rebre i mantenir la comunicacié amb les ajudes externes i estar pendent
de les instruccions que les autoritats li aniran proporcionant.

e Atendre les trucades de les families i mantenir-les informades.

Professor/a Coordinador d’Edifici:

A cada edifici hi haura un professor/a coordinador/a que sera...

A I'edifici principal és el professor/a de guardia d’aquella hora.

A I'edifici lateral el professor/a de I'aula més llunyana: el laboratori.

Tasques a realitzar:

« Ha de comprovar que tot I'alumnat estigui confinat a les aules.

» Ha de vigilar que les portes i les finestres de I'edifici estiguin tancades.
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CONSIDERACIONS GENERALS

Per afrontar les situacions de risc potencial (prediccié de nevades, pluges, ventades...) i
les situacions de risc real (inundacions...), €és necessari que els plans d'emergéncia dels
centres prevegin les accions necessaries d'acord amb els plans d'emergéncia municipals
i/lo comarcals, aixi com els mecanismes de coordinacié amb els organismes implicats,
i també els canals d'informacié amb la comunitat educativa. En tot cas, sempre caldra
mantenir la normalitat académica, llevat que les circumstancies ho desaconsellin.

La diversitat de casuistiques obliga a proposar un marc general d'actuacio que aclareixi
els circuits de comunicacié i de decisié i defineixi les funcions i responsabilitats de cada
agent que intervé. En aquest sentit, a cada centre i comarca caldra que s'adaptin les
accions a realitzar en funcié de les seves necessitats i caracteristiques.

Per altra banda, caldra diferenciar les accions a realitzar en el tancament del centre o
suspensio de les classes en funcié dels parametres seguents:

A. L'alumnat es troba en el centre (evacuacié o confinament).
B. La jornada escolar no ha comencat.

En tot moment, caldra la maxima col-laboracié en el traspas d'informaci6 i presa de
decisions per part dels agents que intervinguin, amb l'objectiu de garantir la seguretat de
les persones de la comunitat educativa.

A. ESQUEMA EN EL CAS QUE L'ALUMNAT ES TROBI EN EL CENTRE (Evacuacio)

CECAT
PRESIDENT ALCALDE/ESSA ST d'Educacio

CONSELL COMARCAL | (= G—

(pren decisio)

I\ |

Empresa transport Director/a centre
menjador
Personal empresa Families

Personal centre
President/a
AMPA/AFA

PI. Pompeu Fabra, 1
17002 Girona
Teléfon 872 975 000
educacio.gencat.cat
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PROCEDIMENT D'ACTUACIO

Al. El Centre de Coordinacié Operativa de Catalunya (CECAT) és el centre superior de
coordinacid i informacié de l'estructura de proteccid civil de Catalunya. Vetlla per la
bona gesti6 de les emergéncies per mitja de la coordinacié dels diferents cossos
operatius, organismes i institucions involucrades en la resolucié de situacions en qué
calgui l'activacié d'un pla d’emergéncies. Té com a ultima finalitat la seguretat de les
persones, dels seus béns i drets, i també la previsio i la minimitzacio dels efectes que
poden patir en cas d’emergéncia.

La coordinacié que duu a terme el CECAT es fonamenta en la gestio de la informacié, en
la seva analisi en temps real i en la presa de decisions estratégiques de manera inicial,
és a dir, amb tanta antelacié com es pugui a la materialitzacié de 'emergéenciai els seus
efectes sobre la poblacio.

Quan el CECAT informa I'Ajuntament i/o al Consell Comarcal de la situacié de risc
potencial o real, caldra que I'Alcalde i/o el President del Consell Comarcal, iniciin les
gestions i es prenguin les decisions de la seva competéncia per aplicar el pla
d'emergéncia que afecta els centres educatius.

A2. La decisi6 de suspendre les classes o de tancar el centre només pot ser adoptada
per l'alcalde/essa del municipi on es troba situat el centre educatiu. A tal efecte,
l'alcalde/essa es coordinara amb el President/a del Consell Comarcal amb ['objectiu
d'activar els tramits oportuns per suspendre els serveis escolars de transport i/omenjador,
i tornar l'alumnat al seu municipi.

En el cas que sigui el Consell Comarcal, amb la informacié que ha rebut del CECAT o
dels ajuntaments, que determini suspendre els serveis de menjador i/o transport escolar,
per assegurar la tornada de I'alumnat al seu municipi d'origen, independentment que al
municipi on es troba situat el centre escolar no hi ha hagi cap situacio d'emergencia i, per
tant, no calgui tancar el centre educatiu, també el Consell Comarcal es posara en contacte
amb I'Ajuntament amb la intencié de valorar conjuntament la situacié. En aquest cas,
I'Alcalde/essa haura de decidir si el centre roman obert per a I'alumnat del seu municipi
gue no té problemes per al desplagament.

A3. L'Ajuntament sera I'encarregat de comunicar a les direccions dels centres educatius
del seu municipi la suspensié de les classes o el tancament del centre, una vegada
s'hagin fet les gestions amb el Consell Comarcal. Aixi mateix, quan el Consell Comarcal
determini la suspensio dels serveis escolars de menjador i/o transport escolar, ell mateix
n'informara la direcci6é del centre, detallant I'horari de recollida.

A4. El director/a del centre, d'acord amb el procediment aprovat pel Consell Escolar,
posara en practica les actuacions previstes al pla d'emergéncia del centre i vetllara per
I'aplicacié de les directrius previstes als plans del municipi i/o comarca, i les directrius
oficials de Protecci6 Civil.

A efectes generals, la direcci6 del centre preveura les accions segients:

PI. Pompeu Fabra, 1
17002 Girona
Teléfon 872 975 000
educacio.gencat.cat
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e Informar les families i la resta de la comunitat educativa mitjancant els
mecanismes establerts. (Llegir apartat orientacions)

e En el cas que sigui 'TAMPA/AFA qui gestioni el menjador o organitzi activitats
extraescolars haura de comunicar al seu president/a la suspensié de les classes
o tancament del centre, a fi i efecte que aquest Ultim n’informi el seu personal
(monitoratge...) 0 empresa de serveis que estigui contractada.

e Valorar i decidir quin personal docent i no docent ha de romandre al centre fins
gue s'hagi finalitzat el procés d'evacuacio. En aquest sentit, si la suspensié de les
classes no comporta el tancament del centre i el transport no suposa un risci és
possible, caldra que el personal assisteixi al seu lloc de treball. (Llegir apartat
orientacions)

e Eldirector/a del centre (0 membre de I'equip directiu o del personal en qui delegui)
podra abandonar el centre, juntament amb la resta del personal docenti no
docent, una vegada comprovat que no hi hagi alumnes al centre pendentsde
recollida.

e Informar els ST d'Educacio, per mitja del telefon o bé mitjancant el correu
electronic  direccio_gir.educacio@gencat.cat conforme s'ha realitzat
I'evacuacio, indicant I'hora que el centre ha quedat tancat, aixi com les possibles
incidéncies.

Ab. Els Consells Comarcals informaran les empreses dels serveis de transport imenjador
de la suspensi6 de les classes o tancament del centre i, per tant, amb les de transport
procediran a l'aplicacié de les mesures establertes per tornar I'alumnat al seu municipi.

A6. Els Consells Comarcals, mitjangant el correu direccio_gir.educacio@gencat.cat
informaran els ST d'Educacié una vegada s'hagi finalitzat tot el procés de retornar
l'alumnat al seu domicili, indicant les possibles incidéncies. En tot cas els Consells
Comarcals disposaran d'un telefon de contacte amb els ST d'Educacié amb la finalitat
de consultar o informar.

PI. Pompeu Fabra, 1
17002 Girona
Teléfon 872 975 000
educacio.gencat.cat
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B. ESQUEMA EN EL CAS QUE NO S'HAGI COMENCAT LA JORNADA ESCOLAR

CECAT
PRESIDENT ALCALDE/ESSA ST d'Educacié

CONSELL COMARCAL <:> <:>

(pren decisio)

N I

Empresa transport ;
menjador Director/a centre
Personal empresa Families usuaries Families
servei transport Personal centre
President/a
AMPA/AFA

PROCEDIMENT D'ACTUACIO

B1. Quan el CECAT informa I'Ajuntament i/o al Consell Comarcal de la situacio de risc
potencial o real, caldra que I'Alcalde i/o el President del Consell Comarcal, iniciin les
gestions i es prenguin les decisions de la seva competéncia per aplicar el pla
d'emergéncia que afecta els centres educatius.

B2. La decisi6 de suspendre les classes o de tancar el centre només pot ser adoptada
per l'alcalde/essa del municipi on es troba situat el centre educatiu. A tal efecte,
l'alcalde/essa es coordinara amb el President/a del Consell Comarcal amb I'objectiu
d'activar els tramits oportuns per suspendre els serveis escolars de transport i/omenjador,
i informar les families que fan Us del servei de transport.

B3. L'Ajuntament sera I'encarregat de comunicar a les direccions dels centres educatius
del seu municipi la suspensié de les classes o el tancament del centre, una vegada
s'hagin fet les gestions amb el Consell Comarcal. Aixi mateix, quan el Consell Comarcal
determini la suspensio del servei escolar de transport escolar, ell mateix n'informara els
ajuntaments i les families segons determini el seu pla d'emergéncia. En el cas de
I'alumnat que no utilitzi el servei de transport escolar, el centre preveura els mecanismes
per informar les families i el personal del centre.

PI. Pompeu Fabra, 1
17002 Girona
Teléfon 872 975 000
educacio.gencat.cat
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B4. En el suposit que es decideixi suspendre el servei de transport i les classes per a
l'alumnat que faci Us d'aquest servei, perd no per a l'alumnat del municipi del centre
escolar, l'alcalde/essa conjuntament amb la direccié del centre, valoraran si hi haura
suficient personal docent i d'administracié i serveis per atendre I'alumnat del municipi.

B5. En cas de suspensio del transport per a 'endema, el Consell Comarcal utilitzara el
sistema d’avis i comunicacié a les families que tingui préviament establert a fi de
comunicar-los la incidéncia.

B6. El director/a del centre, d'acord amb el procediment aprovat pel Consell Escolar,
posara en practica les actuacions previstes d'informacio a les families, al president/a de
I'AMPA/AFA i al personal del centre.(Llegir apartat orientacions)

A efectes generals, la direcci6é del centre preveura les accions seglents:

e Col-laborar amb el Consell Comarcal a informar les families i la resta de la
comunitat educativa mitjancant els mecanismes establerts. (Llegir apartat
orientacions)

e Pel que fa a la gestié del servei de menjador i de les activitats extraescolars,
comunicara als responsables d’aquests serveis I'estat de la situacio a fi i efecte
gue aquests assabentin al seu personal treballador. En el cas que sigui
I'AMPA/AFA qui gestioni el menjador o organitzi activitats extraescolars haura
de comunicaral seu president/a la suspensié de les classes o tancament del
centre, a fi iefecte que aquest Ultim n’informi el seu personal (monitoratge...) o
empresa de serveis que estigui contractada.

e En aquest sentit, si la suspensio de les classes no comporta el tancament del
centre i el transport no suposa un risc i és possible, caldra que el personal
assisteixi al seu lloc de treball.

e Informar als ST d'Educacio, mitjangant el correu electronic
direccio_gir.educacio@gencat.cat conforme s'han suspés les classes o tancat
el centre.

B6. Els Consells Comarcals mitjancant el correu direccio_gir.educacio@gencat.cat
informaran als ST d'Educacié una vegada s'hagi finalitzat tot el procés indicant les
possibles incidéncies. En tot cas els Consells Comarcals disposaran d'un teléfon de
contacte amb els ST d'Educacié amb la finalitat de consultar o informar.

ORIENTACIONS

1. Centres educatius

Dins del pla d'emergéncia del centre, caldra preveure, tant en el cas d'evacuacio,
confinament, o tancament del centre les accions segients:

1. Informacié a les families. El centre preveura els mecanismes d'informacié que
es considerin més adients per notificar les decisions de tancament de centre i/o

PI. Pompeu Fabra, 1
17002 Girona
Teléfon 872 975 000
educacio.gencat.cat
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evacuacio (trucades als pares, trucada a determinats pares que actuaran de
delegats i faran roda, correu electronic massiu, sms). Tanmateix val la pena
establir que la web del centre funcioni com a taulell d'anuncis a fi de tenir
informades les families de les incidéncies o del restabliment de la normalitat.

2. Com a acci6 preventiva, el centre informara les families a l'inici del curs, ja sigui
mitjancant un escrit, agenda de I'alumne/a i a les reunions de pares, delprotocol
en cas d'emergéncia, ja sigui en el cas d'evacuacid, confinament o tancament dels
centre abans de l'inici de I'activitat escolar.

3. Tenint en compte que pot donar-se el cas que, per les circumstancies
meteorologiques, sigui aconsellable que una part del personal docenti no docent
torni al seu domicili, el director/a haura d'establir quin personal pot deixar el seu
lloc de treball, sempre que quedi coberta I'atencié de I'alumnat fins que no hi hagi
alumnes pendents de recollida. Aquestes decisions s’hauran de prendre tenint
present, sempre, que es tracta de situacions d’emergéncia per a tothom.

4. Amb l'objectiu d'assegurar el traspas d'informacio i presa de decisions entre les
direccions dels centres i/o Consell Comarcal i/o Ajuntaments, s'aconsella que els
directors/es facilitin els teléfons i els correus electronics personals a les
institucions esmentades només a efectes d'utilitzacié en el cas d'aplicacié del pla
d'emergéncia.

5. En el cas dels centres d'educacio especial caldra que des de les direccions dels
centres conjuntament amb els Consells Comarcals es faci, si és el cas, una
adaptacié més especifica de les mesures previstes en aquest document.

6. En el cas d'evacuacio, la direcci6 del centre haura de preveure els mecanismes
de control de lliurament de l'alumnat als seus pares o a altres persones i, en el
cas que l'alumnat sigui de transport, si aquests son retornats al seu municipi
mitjancant el servei de transport escolar, o de forma directa pels pares o altres
familiars. En tot cas, s'aplicara alld que indiqui el Pla d'emergéncia del centre i del
Consell Comarcal, informant I'acompanyant de l'autobus, o si s'escau, el Consell
Comarcal.

2. Consells Comarcals i Ajuntaments

En relacio a les families i poblacié en general, cada Consell i Ajuntament vetllara per
informar segons els mitjans disponibles. Aixi es tindra en consideracié les diferents
possibilitats:

e SMS, whatsapp, correu electronic
e Comunicar la decisi6 als mitjans de comunicacio de la comarca.
e Penjar la informacio a la pagina web.

PI. Pompeu Fabra, 1
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e Contestador automatic de la centraleta del Consell.

e Policia local.
e Afegir informacio a les parades dels busos.

Cada Consell Comarcal i Ajuntament informara els seus centres de la concrecio
d'aquelles mesures 0 accions previstes particularment en el seu ambit d'actuacio, aixi
com dels seus responsables, teléfons i correus electronics.

Girona, novembre de 2024

PI. Pompeu Fabra, 1
17002 Girona
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SOL-LICITUD BAIXA DE MATRICULA

Dades del pare/mare/tutor/a legal de I'alumne/a

Nom i cognoms:
NIF/NIE/Passaport:
Adreca:

Teléfon:

Localitat:

Codi postal:

Exposo

Que soc el representant legal de 'alumne/a
Nom i cognoms:

NIF/NIE/Passaport:

Curs: Grup:

Sol-licito

La baixa de la matricula per a I'actual curs académic pels seglients motius:

[J Trasllat de domicili familiar a una altra poblacio.
[J Incorporacié al mén laboral.

[J Trasllat de centre. Nom del centre

[J Altres (especifiqueu):

Sant Joan de les Abadesses, a de/d’ de 20
Signatura del pare/mare/tutor/a de I'alumne/a

Espai reservat per al centre

Baixa acceptada pel centre amb data: de/d’ de 20

Signatura i segell
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DOCUMENT D’ESTADA A LESTRANGER

Dades del pare/mare/tutor/a legal de I'alumne/a

Nom i cognoms:
NIF/NIE/Passaport:
Adreca:

Teléfon:

Localitat:

Codi postal:

Exposo

Que soc el representant legal de 'alumne/a
Nom i cognoms:

NIF/NIE/Passaport:

Curs: Grup:

Informo

Que l'alumne/a fara una estada educativa a un pais estranger.
Data d’inici:

Data de retorn:

Pais d’estada:

Nom del centre educatiu on fara I'estada:

Sant Joan de les Abadesses, a de/d’

Signatura del pare/mare/tutor/a de I'alumne/a

de 20




Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Escola
Mestre Andreu

C. Josep M? Andreu, 2-18 (Escola)/ c. Bernat de Samassoé, 2 (Institut)
17860 Sant Joan de les Abadesses
Tel i fax:. 972720222/ 972 72 0343

alel: p7000813@xtec cat

Normativa d’'ds del Pavelld

Benvolgudes families,
Aquest curs I'alumnat de I'Institut Escola torna a fer Us del Pavellé6 d’Esports de Sant Joan
de les Abadesses.
Per tal de poder gaudir d’aquestes instal-lacions, cal seguir la normativa d’Gs vigent. Es
imprescindible:

e No accedir amb el calgat de carrer: Cal portar calgat de recanvi.

e Només es pot accedir a la pista i als lavabos publics de sota la graderia. En cap

cas es pot entrar a la zona interna que és d'Us privat.

JO e , com a pare/mare/tutora
de 1'alumne/a. ... ..o Estic assabentat de la
normativa d’Us del pavellé i amb la present autoritzacié em comprometo a que el meu fill/a
segueixi les normes anteriorment esmentades.

Signatura

Sant Joan de les Abadesses, ......cooeveeiiiiiiiiiins
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FULL DE COMPROMIS DE SORTIDES AMB PERNOCTACIO

En tots els viatges organitzats pel centre, pel bon funcionament del grup i aprofitament de
les sortides programades, cal que I'alumnat conegui i es comprometi a seguir les normes
generals de funcionament seguents:

L'alumnat seguira el programa establert per a la sortida, aixi com els horaris, tant
d’activitat com de descans, i llocs de trobada en comencar i acabar I'activitat.

Haura d’obeir al professorat acompanyant en tot moment.

Haura de respectar les normes elementals de conducta en totes les activitats que
tinguin lloc durant l'estada fora del centre, tant pel que fa a l'entorn, com als
companys/es i al lloc d’estada.

En cas dels viatges en qué I'alumnat disposi d’estones lliures, haura de respectar les
normes i els horaris acordats.

El professorat no es fa responsable de I'equipatge de I'alumnat, especialment de tot alld
que consta com a NO imprescindible en I'apartat de material.

En cas que lalumnat incompleixi alguna de les normes anteriors, sera sancionat
immediatament segons consideri el professorat, i en cas d’una falta greu o molt greu,
aixo suposara el retorn immediat a Sant Joan de les Abadesses, amb la pérdua dels
serveis contractats sense dret a devolucié. La familia s’ha de comprometre a venir a
buscar el seu fill/a en cas que hagi comés una falta greu o molt greu.

En cas que un alumne/a cometi una falta molt greu abans del viatge, I'equip docent pot
decidir que 'alumne/a no hi participi. En aquest cas, si per motius organitzatius no és
possible recuperar-la, I'alumne/a perdra la paga i senyal que hagi realitzat.

Normes especifiques

L'alumnat haura de portar: el DNI o passaport i la targeta sanitaria.

L'alumnat haura de portar el permis de viatge a I'estranger per menors.

L'alumnat amb un problema médic especific que requereixi cures especials ha de
comunicar-ho als professors acompanyants. Aquells que necessitin medicaments
hauran de dur-los personalment i en un lloc segur.

Als desplagcaments a peu o en transport public, se seguira litinerari marcat pels
professors acompanyants, sense aturar-se o allunyar-se. Es respectaran les normes de
seguretat viaria i d’ordre i polidesa als espais publics.

Els docents s’encarregaran de la distribucié de les habitacions de l'allotjament atenent
criteris de racionalitat. Aquesta distribuci6 no podra ser alterada pels alumnes, de
manera que durant les hores de descans tothom haura d’estar a les habitacions que els
pertoca. Qui ocupi I'habitacio es responsabilitzara de la conservacié d'aquesta. Hauran
d’estar endrecades al mati per tal de facilitar la seva neteja.

A T'hora establerta com a descans es respectara el silenci i el dret al descans dels
altres.
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e L’incompliment de les normes pot suposar la suspensié d’algunes de les activitats
programades.

e FEls alumnes han de vetllar per la higiene i neteja personal, aixi com també per la
seguretat de les seves pertinences.

e Es respectaran les normes d’educacio i convivéncia basiques. En cas de conflicte o
disconformitat, hauran de recérrer al professorat acompanyant i admetre el seu criteri.

e |es visites programades tenen caracter obligatori.

FULL DE COMPROMIS

EN/NG Lo com a pare/mare/
tutor/a de I'alumne/a.........cc.eueiiiiii i autoritzo que faci
elviatge a.......coooiii elsdies.....ccoiiiiii de 20

He llegit el full de compromis i estic d’acord amb el seu contingut. En conseqiéncia,
eximeixo el Centre i el professorat acompanyant de qualsevol fet resultant de I'incompliment
de les normes establertes.

Aquesta autoritzacidé és extensiva a les decisions medico-quirdrgiques que fos necessari
adoptar en cas d’extrema urgeéncia.

OSi ONO

Es cedeixen els drets d’'imatge de les fotografies que puguin prendre els participants a les
colonies/viatge durant tot el temps de durada i s’autoritza al centre a la seva difusio i

reproduccid. osi oNo

Sant Joan de les Abadesses, a de 20

Signat (pare/mare/tutor/a)

Grup..ceeeeeeeeeeeeen em comprometo a seguir les indicacions del professorat en tot moment
durant I'estada i a respectar els acords aprovats en Consell Escolar.

Sant Joan de les Abadesses, a de 20

Signat (alumne/a)
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FULL DE COMPROMIS DE SORTIDES AMB PERNOCTACIO

En tots els viatges organitzats pel centre, pel bon funcionament del grup i aprofitament de
les sortides programades, cal que I'alumnat conegui i es comprometi a seguir les normes
generals de funcionament seguents:

L'alumnat seguira el programa establert per a la sortida, aixi com els horaris, tant
d’activitat com de descans, i llocs de trobada en comencar i acabar I'activitat.

Haura d’obeir al professorat acompanyant en tot moment.

Haura de respectar les normes elementals de conducta en totes les activitats que
tinguin lloc durant l'estada fora del centre, tant pel que fa a l'entorn, com als
companys/es i al lloc d’estada.

En cas dels viatges en qué I'alumnat disposi d’estones lliures, haura de respectar les
normes i els horaris acordats.

El professorat no es fa responsable de I'equipatge de I'alumnat, especialment de tot alld
que consta com a NO imprescindible en I'apartat de material.

En cas que lalumnat incompleixi alguna de les normes anteriors, sera sancionat
immediatament segons consideri el professorat, i en cas d’una falta greu o molt greu,
aixo suposara el retorn immediat a Sant Joan de les Abadesses, amb la pérdua dels
serveis contractats sense dret a devolucié. La familia s’ha de comprometre a venir a
buscar el seu fill/a en cas que hagi comés una falta greu o molt greu.

En cas que un alumne/a cometi una falta molt greu abans del viatge, I'equip docent pot
decidir que 'alumne/a no hi participi. En aquest cas, si per motius organitzatius no és
possible recuperar-la, I'alumne/a perdra la paga i senyal que hagi realitzat.

Normes especifiques

L'alumnat haura de portar: el DNI o passaport i la targeta sanitaria.

L'alumnat amb un problema médic especific que requereixi cures especials ha de
comunicar-ho als professors acompanyants. Aquells que necessitin medicaments
hauran de dur-los personalment i en un lloc segur.

El consum o tinenga d’alcohol o d’altres substancies il-legals esta totalment prohibit.
Consumir-les representa una falta molt greu.

Als desplacaments a peu o en transport public, se seguira litinerari marcat pels
professors acompanyants, sense aturar-se o allunyar-se. Es respectaran les normes de
seguretat vial i d’ordre i polidesa als espais publics.

Els docents s’encarregaran de la distribucié de les habitacions de I'allotjiament atenent
criteris de racionalitat. Aquesta distribucid no podra ser alterada pels alumnes, de
manera que durant les hores de descans tothom haura d’estar a les habitacions que els
pertoca. Qui ocupi I'habitacié es responsabilitzara de la conservaciéo de la mateixa.
Hauran d’estar endregades al mati per tal de facilitar la seva neteja.
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e A l'hora establerta com a descans es respectara el silenci i el dret al descans dels
altres.

e Lincompliment de les normes pot suposar la suspensiéo d’algunes de les activitats
programades.

e FEls alumnes han de vetllar per la higiene i neteja personal, aixi com també per la
seguretat de les seves pertinences.

e Es respectaran les normes d’educacio i convivencia basiques. En cas de conflicte o
disconformitat, hauran de recorrer al professorat acompanyant i admetre el seu criteri.

e Les visites programades tenen caracter obligatori.

FULL DE COMPROMIS

[ 7 = U com a pare/mare/
tutor/a de lalumne/a..........oooevviiiiiiiii autoritzo que faci
elviatge a.......coooiii elsdies.....ccoiiiii de 20

He llegit el full de compromis i estic d’acord amb el seu contingut. En conseqiéncia,
eximeixo el Centre i el professorat acompanyant de qualsevol fet resultant de I'incompliment
de les normes establertes.

Aquesta autoritzacié és extensiva a les decisions medico-quirdrgiques que fos necessari
adoptar en cas d’extrema urgéncia.

OSi O NO

Es cedeixen els drets d’'imatge de les fotografies que puguin prendre els participants a les
colonies/viatge durant tot el temps de durada i s’autoritza al centre a la seva difusié i

reproduccio. osi ONO

Sant Joan de les Abadesses, a de 20

Signat (pare/mare/tutor/a)

(o1 U] o T em comprometo a seguir les indicacions del professorat en tot moment
durant I'estada i a respectar els acords aprovats en Consell Escolar.

Sant Joan de les Abadesses, a de 20__

Signat (alumne/a)



Proposta NOFC Digital IE Mestre Andreu, octubre 2024

Normativa especifica d'us i funcionament dels ordinadors i dels aparells digitals, per a
I'alumnat de primaria

o Des del centre es crea per cada alumne un correu corporatiu. Per poder-lo utilitzar, cal que les
families en signin préviament l'autoritzacié on es comprometen a vetllar perque se'n faci un bon
Us. Cal signar aquesta autoritzacié només en el moment de creacié del correu. Si l'alumne/a en
fa un Us inadequat s’informara a la familia i se li retirara temporalment el correu.

e Els ordinadors del departament (els del projecte d'acceleracio digital) destinats a I'alumnat de
cicle superior se cediran a principi de curs o tan aviat com es pugui en el cas d'alumnat de
matricula viva. Cal que préviament la familia hagi acceptat els compromisos que figuren a la
carta d'acceptacio de I'ordinador. Aquest full, un cop signat, es fara arribar al cap d'estudis, que
els custodiara. Només cal signar aquesta carta d'acceptacié una vegada per etapa. Si la familia
ha renunciat a l'ordinador, pot més endavant acceptar-lo i se li deixara el portatil el més aviat
possible.

o Els alumnes sén responsables del bon Us i funcionament de I'ordinador. Si hi ha cap incidéncia
s’ha de comunicar al docent que informara a la coordinacio digital.

o Un cop utilitzat, s'ha de deixar sempre dins I'armari i connectats.

e ['ordinador no es pot treure al pati.

Cal tractar-los amb cura car es tracta d'eines delicades. No es poden deixar sota el calaixet, a la
falda o sobre carpetes i llibres. Si un alumne no tracta bé els aparells digitals se li retirara el seu
Us temporalment.

® A classe no es poden fer ni imatges ni gravacions de companys ni del professorat, excepte en els
casos que hi hagi l'autoritzacidé expressa del professorat. En el cas que un alumne no segueixi
aquestes indicacions se li retirara I'aparell digital utilitzat per fer les imatges i s'informara a la
familia.

® Prohibicié expressa de maltractament de I'aparell com ara: cops, gestos bruscos, guixades o
ratllades, arrencar les etiquetes, tunejar... En cas que el mal Us generi un desperfecte, hi haura
una sancié economica.

® Prohibicié d'iniciatives per intentar arranjar possibles problemes técnics: aix0 és tasca reservada
al coordinador digital. En problemes menors es pot consultar al docent que estigui a l'aula.

® Només es pot fer Us de I'ordinador quan aixi ho indiqui i/o autoritzi el docent; en el moment de
I'explicacié teorica, els ordinadors han d'estar plegats amb la tapa de la pantalla abaixada.

® Les indicacions del docent per accedir al programari i/o material proposat s'han de seguir
escrupolosament.

e Queda totalment prohibit manipular els ordinadors d’aula i projectors sense el permis previ del
professor, excepte en el cas del delegat digital en I'Us de les seves funcions.

e Esta prohibit connectar-se a qualsevol xarxa social, Us indegut del xat, descarregar programes o
consultar pagines que no siguin d'utilitat en el procés d'aprenentatge sense el degut permis del
professorat.

e Elvolum dels ordinadors ha d'estar sempre apagat i només s'emprara quan calgui.

Els ordinadors de primaria només sortiran del centre amb permis de direccié i de la comissid
digital.



Proposta NOFC Digital IE Mestre Andreu, octubre 2024

Telefonia mobil: Els alumnes de primaria no poden portar mobils ni altres ginys digitals (com
rellotges intel-ligents) a I'escola. En cas que el portin es confiscara i el guardara el tutor o el cap
d'estudis fins que es personin al centre a buscar-lo els pares o tutors legals de I'alumne/a.

Els altaveus bluetooth estan prohibits, sobretot en les sortides, excepte en casos especifics
assenyalats pels docents.

Intel-ligéncia artificial: Només es podra utilitzar quan l'activitat proposada pel professor aixi ho
especifiqui.

La suplantacié d'identitat digital constitueix una incidencia de tipus greu i fins i tot pot arribar a
considerar-se un delicte. Pot comportar la pérdua temporal del correu ifo la retirada de
I'ordinador de préstec.

Queda prohibit utilitzar I'ordinador del company sense el seu permis o el del docent, aixi com,
tancar-li o manipular-lo inadequadament.

Un cop utilitzat el material digital (auriculars, microfons, material de robotica...) s’ha de recollir i
endrecar-lo al seu lloc.

Normativa especifica d'us i funcionament dels ordinadors i aparells de telefonia mobil, per

a I'alumnat de secundaria

Ordinadors

Els alumnes i les families sén els responsables del bon Us i funcionament correctes de
I'ordinador. Si hi ha cap incidéncia en els de préstec s’ha de comunicar a la coordinacio digital.
L'ordinador ha d'arribar diariament carregat de casa per a tota la jornada lectiva. Si és un fet
habitual que no sigui aixi, es considera falta de material i pot comportar una incidencia per
I'alumne.

Els ordinadors del Departament (els del projecte d'acceleracid digital) destinats a I'alumnat se
cediran a principi de curs o tan aviat com es pugui en el cas d'alumnat de matricula viva. Cal que
previament la familia hagi acceptat els compromisos que figuren a la carta d'acceptacié de
I'ordinador. Aquest full, un cop signat, es fara arribar al cap d'estudis, que el custodiara. Només
cal signar aquesta carta d'acceptacié una vegada per etapa.[Tot i que la familia hagi renunciat a
I'ordinador, pot més endavant acceptar-lo i llavors se li deixara el portatil el més aviat possible si
n'hi ha cap de disponible]. Cal que I'alumne el dugui dins una funda protectora o en un espai
reservat dins la motxilla; fins que la coordinacié digital no comprovi aquestes dues condicions (la
carta d'acceptaciéo degudament signada i I'existéencia d'una funda), no se li fara lliurament de
I'aparell.

Els portatils de préstec del projecte d'acceleracid digital han de retornar al centre en bones
condicions a final de curs (o en el moment que se li requereixi a I'alumne/a). En el cas que hi
hagi cap incidencia, més endavant es detalla el cost de les sancions que ha d'assumir la familia.
Cal portar sempre el carregador etiquetat amb el nom de I'alumne/a. En el cas que aquest es
perdi, la familia n'haura d'assumir el cost.

L'ordinador no es pot treure al pati.

Prohibicié expressa de maltractament de I'aparell com ara: cops, gestos bruscos, guixades o
ratllades, arrencar les etiquetes, tunejar el dispositiu...
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A finals del mati s'han d'endur tot el material digital (carregador i ordinador) . En cas contrari el
centre no se’n fa responsable.
En el cas de robatori de I'ordinador de préstec, es prega a les families que ho comuniquin
immediatament al centre. Ho han de denunciar als Mossos d'esquadra i fer arribar la denuncia a
Direccié el més aviat possible. Direccié també ho denunciara i la coordinacié digital n’informara
a INDIC i SAU com més aviat millor.
Cal disposar d'auriculars per treballar determinades activitats. Es recomana que siguin de mobil,
amb microfon incorporat. De tota manera no es permet escoltar musica mentre es treballa, la
concentracid és molt important.
Es recomanable que cada alumne/a disposi d'un ratoli.
Quan un alumne tingui el seu ordinador en reparacio se li pot deixar un ordinador portatil del
centre temporalment sempre i quan n'hi hagi de disponibles. S’han d’anar a recollir a
consergeria a les 8h i tornar-lo a 2/4 de 3h. Només podran sortir del recinte escolar si la familia
préviament ha signat un contracte de préstec i ha dipositat la fianca pertinent. Un cop signat cal
que el porti sempre dins d’una funda.
Cal tractar-los amb cura car es tracta d'eines delicades. No es poden deixar sota el calaixet, a la
falda o sobre carpetes i llibres.
A classe no es poden fer ni imatges ni gravacions de companys ni del professorat, excepte en els
casos que hi hagi I'autoritzacié expressa del docent. En el cas que no se segueixin les indicacions,
aix0 comportaria una sancié greu.
Prohibicié d'iniciatives per intentar arranjar possibles problemes técnics: aix0 és una tasca
reservada al coordinador digital. En problemes menors es pot consultar primer als delegats
digitals o al docent que estigui a l'aula.
Només es pot fer Us de I'ordinador quan aixi ho indiqui i/o autoritzi el professor; en el moment
de I'explicacio teorica, els ordinadors han d'estar plegats amb la tapa de la pantalla abaixada. Si
I'alumne no fa cas de les indicacions del professor, se li obrira una incidéncia.
Les indicacions del professorat per accedir al programari i/o material proposat s'han de seguir
escrupolosament.
Els desperfectes en els ordinadors de préstec seran objecte de sancions economiques, a part de
les incidéncies que es pugui posar a l'alumne, si es considera que ha estat degut a un mal us. La
quantitat dependra del tipus de desperfecte:

o Pantalla trencada: 80 €

o Teclat espatllat: 50 €

o Cops o desperfectes a l'estructura (frontissa, carcassa posterior, tapa,...), cas en el

qual tindria una quantia diferent si I'equip segueix operatiu (25 €) o deixa de ser-ho
(120 €).

o Resta d'avaries lleus: 30 €

o Pérdua del carregador o carregador espatllat: cost integre d'aquest.
Si un alumne malmet un ordinador d'un company, s'haura de fer carrec de les despeses de
reparacié. Si és degut a una accio deliberada, aixo comportara una incidéncia greu.
Queda totalment prohibit manipular els ordinadors d’aula i projectors sense el permis previ del
professor, excepte en el cas del delegat digital en I’Us de les seves funcions. Si un alumne utilitza
aquest ordinador sense permis, aixo pot comportar una incidéncia.
Esta prohibit connectar-se a qualsevol xarxa social, descarregar programes o consultar pagines
que no siguin d'utilitat en el procés d'aprenentatge sense el degut permis del professorat.
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Qualsevol incidéncia d'aquest tipus sera severament penalitzada car estan tipificades com a
faltes greus o, si escau, molt greus.

El volum dels ordinadors ha d'estar sempre apagat i només s'emprara quan calgui.

S'aconsella que de manera periodica es facin copies de seguretat per guardar la documentacio.
Des del centre ens és necessari crear per cada alumne un correu corporatiu per ser utilitzat per
activitats academiques. Per poder-lo activar, cal que les families en signin préviament
I'autoritzacié on es comprometen a vetllar perque se'n faci un bon Us. Aquesta autoritzacio se
sigha només una vegada, en el moment de creacié del correu. Si I'alumne/a en fa un as
inadequat se li suspendra temporalment i segons l'accié realitzada, se li pot aplicar una
incidéncia greu.

La suplantacié d'identitat digital constitueix una incidencia de tipus greu i fins i tot pot arribar a
considerar-se un delicte. Comportara també la pérdua temporal del correu i/o la retirada
temporal de I'ordinador de préstec.

Queda prohibit utilitzar l'ordinador del company sense el seu permis, aixi com, tancar-li o
manipular-lo inadequadament. Si un alumne l'utilitza sense permis, aixd pot comportar una
incidencia.

Un cop utilitzat el material digital (auriculars, microfons, material de robotica...) s’ha de recollir i
endrecar-lo al seu lloc.

Teléfons mobils

No es poden portar mobils al centre, excepte si s’han d’utilitzar per activitats pedagogiques,
sempre amb el requeriment del docent, que n’haura informat a les families préviament. En el
cas que es portin per aquesta finalitat, els mobils han d’estar parats la resta d’hores i dins la
motxilla, no a la butxaca. Si el mobil sona al mig d'una classe o se'n fa un Us que no toca, es
confiscara i el guardara el cap d'estudis fins al final de la jornada i s'avisara la familia perque es
personin al centre a buscar-lo. No s'entregara a I'alumne, quedara en custodia al centre fins que
un adult responsable el vingui a recollir. A més a més, caura en falta lleu (greu si no entrega el
mobil quan el professor li ho requereixi).

A partir del curs 24/25 al primer cicle d'ESO els mobils estan totalment prohibits.

Els altaveus Bluetooth estan prohibits, sobretot en les sortides, excepte en casos especifics
assenyalats pels professors.

A les sortides no es pot portar el mobil, excepte si es requereix per finalitats pedagogiques. En
aquest cas, els docents n’informaran a les families préviament. En l'activitat de la sortida, només
se’n pot fer Us si el docent dona permis especificament.

Rellotges digitals o altres dispositius digitals

No es poden dur al centre i si es duen, se seguira el mateix protocol que amb els mobils.

Intel:-ligéncia artificial

Només es podra utilitzar quan l'activitat proposada pel professor aixi ho especifiqui. En el cas
que un alumne s'atribueixi fraudulentament l'autoria d'un treball fet amb un programa
d’intel-ligéncia artificial, aixo li pot comportar una incidéncia. Esta expressament prohibida la
presentacio de relats o altres produccions fets amb IA a concursos i certamens.



Proposta NOFC Digital IE Mestre Andreu, octubre 2024

® Sera també fortament penalitzat el fet d'utilitzar imatges o altres materials audiovisuals
manipulats de companys o professors fets amb intencié de burla. Pot comportar una incidéncia
greu.



JUSTIFICANT D’ABSENCIES | RETARDS DE L'ALUMNAT

En/Na amb DNI
com a pare, mare o futor/a legal de I'alumne/a
de d'E. Secundaria, notifico la seva absencia del dia/es de

de 202_ pel motiu segUent:

| perque aqixi consti, signo la present justificacié a
, el dia de
de 202 Signatura

* Les faltes s’han de justificar en un termini maxim de dos dies, comptats a partir de la reincorporacié a classe.

JUSTIFICANT D’ABSENCIES | RETARDS DE L'ALUMNAT

ESTRE AORED
En/Na amb DNI
com a pare, mare o tutor/a legal de I'alumne/a
de d’E. Secundaria, notifico la seva absencia del dia/es de

de 202_ pel motiu segUent:

| perque aqixi consti, signo la present justificacié a
, el dia de
de 202___ Signatura

* Les faltes s’han de justificar en un termini maxim de dos dies, comptats a partir de la reincorporacié a classe.
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Maltractament infantil i juvenil
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del seu benestar, que amenaga o interfereix el seu ordenat desenvolupament fisic, - Protocol de prevencié, deteccid, notificacié, derivacio de les situacions de maltractament infantil i
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societat (Extret del Protocol marc d’actuacions contra el maltractament a infants i adoiescententiambitectcatt

adolescents de Catalunya - 2017) - Protocol marc d’actuacions contra el maltractament a infants i adolescent de Catalunya

Elements de prevencié davant situacions d'abus sexual o altres maltractaments en I'ambit educatiu

~9 - Informacié sobre abusos sexuals
O - Educacio afectiva i sexual
E - Educacioé socioemocional
> - Clima comunicatiu en I'ambit escolar
& - Actituds relacionals entre els professionals dels centres educatius i els infants per evitar situacions no desitjables
- Orientacio a les families
n_ R S
- Recull d'activitats didactiques per a la prevencié d'abusos sexuals. Educacié primaria
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~ p
8 Simulador del Modul de Suport a la > DIRECCIO < per part d'un membre de la
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Y Y
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Comunicacié a I'ambit escolar c L omunicacio a
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-
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desemparament, la direccié ho comunicara * a la
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. Enqualsevol dels casos la Direccio del centre ! Formulari de notificacié de situacions de risc o
» informara la FAMILIA de l'infant o adolescent de €——— desemparament des dels centres educatius

les actuacions que s'estiguin realitzant.

Recollida d'un infant en situacié de desemparamenti sota les funcions tutelars de la
DGAIA al centreeducatiu
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Aquesta Guia s’ha elaborat de forma col-laborativa entre la Subdireccié
General d’Orientacio, Participacio i Benestar de I’Alumnat de la Direccid
General de I'’Alumnat del Departament d’Educacio i el Pla Director de
Salut Mental i Addiccions de la Direccié General de Planificacio i Recerca
en Salut del Departament de Salut de la Generalitat de Catalunya.

Agraim la col-laboracio dels i de les professionals de Salut i d’Educacio
que han fet possible aquesta Guia, tant en I'elaboracié com en la revisid
de continguts.
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Introduccio

El Pla Director de Salut Mental | Addiccions (PDSMiA) ha prioritzat diverses accions que inclouen
I'elaboracié del Pla de prevencié del suicidi de Catalunya 2021-2025, PLAPRESC. La
prioritzacié d’accions del Pla es planteja com un pas endavant en 'acompliment de les linies
estratégiques de I'Organitzacié Mundial de la Salut (OMS) en relacié amb la prevencié del suicidi,
amb la incorporacio dels aprenentatges del desenvolupament del programa Codi Risc Suicidli
(CRS) de Catalunya i d’altres experiencies d’exit en el sector basades en I'evidéncia cientifica.

Els efectes de la pandémia de la covid-19 incrementen els factors de risc de suicidi: I'aillament
social, i 'impacte economic i social. Més enlla de la crisi de salut directament derivada del
coronavirus, aquesta situacié ha implicat la disrupcié de la vida de milions de persones, que esta
tenint una forta repercussio en la salut mental de la ciutadania, especialment remarcable en la
poblacié infantil i juvenil.

A Catalunya, els centres de salut mental infantil i juvenil han incrementat un 8,5 % el nombre de
persones ateses i un 23,4 % el nombre de visites totals el 2021, respecte del 2019. Aixi mateix, les
urgencies de menors de 18 anys han augmentat un 28,5 % durant aquest mateix periode.

El Codi Risc Suicidi de Catalunya va registrar, en I'any posterior a la pandemia, un increment de
temptatives de suicidi (temptatives autolitiques) en adolescents noies entre 12 i 18 anys del 195 %
respecte de I'any anterior. En nois també es va detectar un increment, perd menor, en un 10 %.

L'any 2020 es van produir a Catalunya 527 morts per suicidi, de les quals el 74,2 % van ser
d’homes. La taxa de suicidis per 100.000 habitants a Catalunya, I'any 2020, va ser del 7,9 %.
Aquesta taxa és lleugerament inferior a la mitjana de I'Estat espanyol i esta molt per sota de
I'Europa dels 28. El 2020 el suicidi va ser la primera causa de mort entre les persones de
15i 44 anys.

Per prevenir el risc de suicidi, cal que hi hagi una resposta proactiva i efica¢ que impliqui la
col-laboracié entre els paisos, les associacions, I'ambit acadéemic i els governs locals, i un lideratge
coordinat entre diferents departaments del Govern.

Qualsevol intent de prevencié en problemes de salut mental en menors requereix un enfocament
interdisciplinari que involucri professionals de la salut, de la psicologia, de I'educacié i families, perd
també els mateixos joves.

Una de les estrategies és desenvolupar i implementar intervencions educatives sobre la
prevencio del suicidi als centres educatius, tenint en compte les caracteristiques individuals
dels participants, tant en educacié primaria com en la secundaria.

El centre educatiu pot ser tant un espai on es poden donar factors protectors com un espai on
s’han de valorar adequadament els factors de risc coneguts i relacionats amb el suicidi adolescent
(assetjament, ciberassetjament, factors d’estres relacionats amb el rendiment...).
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Per tant, els centres educatius sén els millors contextos d’equitat per promoure la salut i la prevencio,
i la detecciod precog de qualsevol problema. Es per aquest motiu que cal desenvolupar-hi programes
d’autoconeixement, d’habilitats socials i de salut emocional des d’una perspectiva holistica

i transversal. Per aix0, cal potenciar els factors de proteccio al context escolar, a I'aula, a les
tutories individuals, amb la familia, etc. i activar-hi un treball preventiu universal. Aquesta prevencio
universal pot incloure desenvolupar programes d’entrenament en habilitats de regulacié emocional
i social, de solucié de conflictes i de gestié de I'estres; fomentar la practica de I'activitat fisica com
a estrategia de socialitzacio entre iguals i de regulacié emocional (sobretot en esports d’equip no
competitius); forentar la vinculacié amb entitats i associacions amb objectiu ludicosocial; portar

a terme una alfabetitzacio correcta en I'Us de les xarxes socials i en els continguts compartits, i
plantejar I'Us que poden tenir els influenciadors i youtubers en la prevencié d’aquestes conductes;
establir protocols i sistemes de treball en xarxa amb els sistemes de salut, amb els professionals
d’orientacié educativa dels centres i amb els equips d’assessorament i orientacié psicopedagogica
(EAP), etc.

Es molt important crear contextos amb sentiments de pertinenca, de benestar i de comunicacié i
que els i les docents es formin en la deteccié d’indicadors d’estat d’anim negatiu.

Els centres educatius també sén bons observatoris per detectar i prevenir el malestar emocional
en relacid amb la conducta suicida. D’aqui sorgeix el propdsit conjunt del Departament de

Salut i del Departament d’Educacioé d’implementar aquest material per a I'abordatge del suicidi

i les autolesions no suicides en I'ambit educatiu, que es dirigeix a tot I'alumnat de I'escolaritat
obligatoria i postobligatoria, i que ofereix unes pautes adequades per a I'actuacié coordinada i
precog en els centres educatius.

En aquesta Guia es presenten orientacions a través de circuits de com cal actuar de forma
coordinada entre els agents educatius i de salut davant d’una verbalitzacié d’intencionalitat
suicida, d’una temptativa de suicidi o de la mort per suicidi. En la darrera part del document també
s’orienta sobre com actuar davant les autolesions no suicides.
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La conducta suicida

Definicions

Es parla de conducta suicida quan la persona presenta algun grau d’intencié de posar fi a la
seva vida. Aquesta intencid de posar-hi fi és I'inic element que permet identificar-la. Per tant,
la conducta d’intenci¢ suicida s’estableix com a objectiu de qualsevol intervencid, sigui clinica,
d’acompanyament familiar o social, formal o informal. Aquesta intencié de posar fi a la propia
vida evoluciona en un procés gradual, de menys a més gravetat, i engloba els comportaments
seglents:

¢ |deacié suicida o idees de suicidi: fa referencia a tots els processos de valoracié interna de la
idea de posar fi a la propia vida. Es el resultat de la reflexié de les situacions vitals, les expectatives,
la manca de sortida davant d’una determinada situacié que genera malestar, la sensacié de ser
una carrega per als altres, de la satisfaccié de la persona, etc.

Aquesta ideacio suicida...

e parteix de la valoracié o el desig d’estar mort (ideacié passiva): “tant de bo em passés alguna
cosa”, “preferiria estar mort”;
® segueix amb un plantejament intern de prendre accions contra la propia vida (ideacié activa):
A0 “

“em mataré”, “posaré fi a tot”, i
¢ finalitza amb la planificacié mental de I'intent de suicidi: decisid del dia, dels métodes, etc.

En I'tltim extrem, amb la planificacid de la temptativa, ja s’esta parlant d’un risc alt de suicidi.
La ideaci6 suicida es pot presentar en forma d’amenaca o de gest suicida:

— Amenaces suicides: en adolescents és molt freqUent que les amenaces siguin el primer
indici sobre la preséncia d’aquestes idees de suicidi, d’aquests processos interns. Val la pena
recordar que els i les joves poden amenacar amb moltes coses, perd si amenacen amb posar fi
a la seva vida, és que fa temps que hi pensen.

— Gestos suicides: fan referencia a tots els actes preparatoris necessaris per dur a terme
I'intent de suicidi, és a dir: acumular medicacio, redactar una carta de comiat, desplacar-se a un
lloc elevat, etc. Es parla de gestos de suicidi perque, en veure’ls, sense necessitat de paraules,
se sabria que la persona esta preparant un intent de suicidi.

¢ Intent de suicidi o temptativa autolitica: s’esta davant d’un intent de suicidi quan la persona,

després d’haver preparat I'escenari, inicia una sequiencia d’accions, el resultat de les quals preveu
que sera la seva mort. L'element que marca l'intent de suicidi és I'inici de la sequiencia, sense
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importar-ne el moment o el motiu de finalitzacid. Aixi, si la persona inicia la seqléncia i el malestar
organic, la por de continuar, una intervencié eventual d’algun familiar o qualsevol altre motiu
interrompen aquesta sequéncia, també es consideraria un intent de suicidi o temptativa autolitica
(de més o menys letalitat, si es vol, perd intent de suicidi).

¢ Mort per suicidi: és I'intent de suiicidi o temptativa autolitica que acaba en la mort de la
persona.

En els apartats seglents, i seguint els comportaments exposats, es descriu com actuar, com a

docents, davant la verbalitzacié d’una intencionalitat suicida, una temptativa de suicidi o la mort
per suicidi. En cada apartat s’inclou el circuit d’actuacio i les propostes d’acompanyament per a
docents i alumnes davant d’aquestes conductes.

Verbalitzacio d’una intencionalitat suicida
2.2.1. Circuit d’actuacio del professorat

La verbalitzacié d’una intencionalitat suicida per part d’un alumne o alumna cal que sempre
sigui valorada i requereix I’actuacio del professorat.

En ser una situacié que pot desbordar el o la docent, quan un alumne li verbalitza la seva intencio,
cal que prengui diverses mesures:

e No deixar I'alumna o alumne mai sol.
e |nformar-ne la direcci6 del centre.
¢ |nformar-ne la familia.

Qui pot rebre la verbalitzacié d’'una intencionalitat suicida d’un alumne o alumna

Pot ser que la verbalitzacié d’una intencionalitat suicida o d’una temptativa arribi directament al
docent de qualsevol especialitat, al tutor o tutora, a I'orientador o orientadora del centre, a I'equip
d’assessorament i orientacio psicopedagogica (EAP), a un company de classe, a altres agents
educatius... 0 pot ser que la mateixa familia n’informi el tutor o tutora, I'orientador o orientadora o
algun membre de I’equip docent.

Cal que aguesta persona ho transmeti als professionals de I'educacié adients, segons qui rebi

aquesta verbalitzacié (tutor o tutora, equip directiu, EAP, orientador o orientadora del centre o
professional del Programa salut i escola), d’acord amb circuit establert.

7/25



Generalitat
de Catalunya

Com actuar

Aquest és el circuit que cal seguir davant d’una verbalitzacié d’intencionalitat suicida:

Verbalitzacié al tutor/a o docent

[ No deixar I’alumne/a mai sol/a ]

!

[ S’informa la direcci6 del centre ]

!

[ Ideaci6 suicida imminent ] [ Ideaci6 suicida no imminent ]
La direcci6 truca: La direcci6 n’informa I'orientador/a, La direccio truca a la
1r. al 061 el/la professional de I’'EAP o la L familia )
2n. a la familia infermeria del PSIiE ¢
o

La familia n’informa
el pediatre/a o
metge/essa de

familia
N )

.

[ Valoracié del CSMIJ ]

Figura 1. Circuit que cal seguir davant d’una verbalitzacié d’intencionalitat suicida.

Davant la verbalitzacié d’una intencionalitat suicida d’un alumne o alumna, cal actuar seguint els
passos seglients: coneixer, acompanyar i informar.

a) Primer pas: conéixer

Cal tenir present el teléfon 061 Salut Respon, que activa el Codi Risc Suicidi (CRS) per part de
Salut.

¢ Silaidea de suicidi és imminent, la direccio del centre truca al 061 i a la familia. També
n’informa I'orientador o orientadora, el o la professional de I'EAP o la infermeria del Programa
salut i escola (PSIE).

¢ Silaidea de suicidi no és imminent, la direccié del centre truca a la familia per comunicar-li el
fet; la familia n’ha d’informar el pediatre o pediatra 0 metge o metgessa de familia, per demanar
una valoracié del centre de salut mental infantil i juvenil (CSMIJ). La direccio també n’informa
I’orientador o orientadora, el o la professional de I'EAP o la infermeria del PSIE, que és qui es
coordina amb el CSMIJ, si escau.
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b) Segon pas: acompanyar
Aquesta actuacio esta formada per tres fases, que estan enllagades:
Fase d’acceptacio del compromis

En aquests moments de maxima vulnerabilitat, el o la professional del centre ha d’acceptar el
compromis de ser el referent de confianca que I'adolescent ha escollit per parlar d’un tema tan
delicat com és la verbalitzacié d’una intencionalitat suicida o autolitica.

Aixi, ha d’informar I'alumne o alumna que, per tenir-ne cura i davant del risc del possible dany a si
mateix, ha de comunicar la seva situacié a la seva familia i a la direccié.

Fase de tria d’escenari

Per poder mantenir una conversa adequada i privada, €s aconsellable acompanyar I'alumne
o alumna a un espai tranquil, sense interrupcions i sense presses. Abans, pero, cal informar la
direccio o algun company o companya de la situacio i de I'espai on es fa aquest acompanyament.

Es pot demanar ajuda a I'orientador o orientadora del centre, a 'EAP o a la infermeria del PSIE
perque els acompanyin o els donin suport.

Fase d’expressio

Quan I'alumne o alumna expressa una intencid suicida, la persona que I'atén ha d’escoltar-lo amb
interés i preocupacio; acceptar la reaccié emocional que expressa sense jutjar-la, i evitar consells o
invalidar alld que sent. Per exemple, s’han d’evitar expressions del tipus “hauries d’estar contenta”,
“no hauries d’estar trist, perqué tens amics i una familia que t'estima”, “no entenc per que et sents
aixi”, etc. També cal evitar fer-lo sentir culpable: cal oferir-li un espai segur perquée parli 'alumne, i
no I'adult. Es poden utilitzar expressions facilitadores com ara: “ja veig...”, “tens rao, és dificil...”,

“vaja, no sabia aixd que m’expliques”, etc.

Amb la verbalitzacié d’un desig de mort, s’entén que un alumne mai no fa una crida d’atencio, sind
que demana ajuda davant una situacié que el desborda.

c) Tercer pas: informar

Aquesta actuacio esta formada per tres fases, que estan relacionades:

Fase d’ampliaci6 de la informacié

Cal garantir la seguretat de I'alumne o alumna amb la privacié d’accés a métodes letals, per la
qual cosa aquesta fase consisteix a saber fins on ha arribat. Se li poden fer preguntes de manera

gradual, com ara: “quant fa que penses en aixd?, “amb quina freqliencia?”, “ho has preparat?”,
“tens alguna cosa guardada que podria ser perillosa?”, etc.
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També és important congixer la seva xarxa de suport de prevencid del suicidi, que sdn totes les
persones coneixedores de la situacid. Per exemple, se li pot preguntar: “aixd que m’expliques, ho
saben els teus pares, les teves amigues o algun psicoleg?”.

Fase d’actuacio

Després d’una verbalitzacio d’intencionalitat suicida sempre s’ha d’actuar, per tant, la fase
d’actuacio6 fa referencia a la mateixa conversa que el o la docent manté amb I'alumne per explicar-li
com actuara. Es normal que I'adolescent s’hi mostri reticent.

Hi ha tres escenaris possibles d’actuacié que es relacionen amb la informacié extreta de les fases
anteriors:

e Actuacio de la fase d’expressio: cal tranquil-litzar I'alumne o alumna en tot alld que es pugui fer
en I'ambit escolar i que tingui a veure amb les seves emocions negatives, com ara integrar-1o al
grup, mediacio de conflictes, accions contra I'assetjament, orientacié academica, alleugerir-ne
la pressio pel rendiment, etc.

e Actuacio de la fase d’ampliacio de la informacio: cal garantir la seguretat del menor; quan
s’informi la familia de la intencionalitat cal transmetre’ls el missatge que han de privar el menor
de I'accés a metodes letals (per exemple, retirant tota la medicacié del domicili). Si té objectes
perillosos guardats, cal recomanar-los que vagin a urgencies, on els podran orientar.

e Actuacié de la fase de la xarxa de suport: és important incrementar la xarxa de suport per a la
prevencio del suicidi, per exemple, informant-ne la familia, la direccié del centre, I'orientador
o orientadora del centre, I'EAP o el PSIE, aixi com donant suport als amics i amigues que
coneguin la situacio.

Fase de tancament

Finalment, sempre cal finalitzar amb un compromis tancat per a la trobada segtient: s’ha de
proposar un dia concret i oferir la disponibilitat del docent en qualsevol moment que I'alumne o
alumna ho necessiti. També és positiu agrair-li la confianca per reforcar aixi la peticié d’ajuda. Per
acabar, cal confirmar amb I'alumne o alumna els compromisos, informar-ne la familia i la direccio,
demanar orientacid i posar en marxa les actuacions compromeses en el marc de 'escola o institut.
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Temptativa de suicidi
2.3.1. Circuits d’actuacio del professorat

Si la temptativa es porta a terme dins del centre educatiu, cal que la direccié del centre truqui
immediatament al 061, que activara el Codi Risc Suicidi (CRS) per part dels professionals de Salut.
La direcciod del centre ha d’informar la familia d’aquesta actuacio.

La direccié del centre també s’ha de posar en contacte amb el coordinador o coordinadora del
CSMIJ o0 amb la persona referent del PSIE, que s’ha de reunir amb el tutor o tutora, amb I'EAP
o I'orientador o orientadora del centre perqué puguin donar suport a 'alumnat i al professorat, si
escau.

Temptativa dins el centre educatiu

[ S’informa la direcci6 del centre ]
\ 4 Y
pR—
La direccio [ La direccié n’informa la familia ] La direccié n’informa
truca al 061 el coordinador/a del
CSMUJ o PSIE
p
Activaci6 del CRS
per part de Salut Coordinacio

~
Tutor/a 4—{ EAP o orientador/a del
centre
v

. !

~
[ Donar suport a } [Donar suport al

I'alumnat professorat

Figura 2. Circuit que cal seguir davant d’'una temptativa de suicidi dins el centre educatiu.

Si la temptativa es porta a terme fora del centre educatiu hi pot haver dues possibles
situacions:

a) La familia és qui comunica al centre que el seu fill o filla ha dut a terme una temptativa
d’intencionalitat suicida

En aquest cas, 'EAP o I'orientador o orientadora del centre es coordina amb el CSMIJ o infermeria
del PSIE.
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b) L’alumne o alumna és qui ho comunica al centre

En aquest cas, hi ha tres possibles escenaris segons el temps des que s’ha portat a terme la
temptativa.

Menys de 72 hores

La direccid del centre truca a la familia i els demana si han anat a urgencies:

e En cas afirmatiu, cal que el centre es coordini amb el CSMIJ o el PSIE, amb el consentiment de
la familia.

e En cas negatiu, la direccié ha de trucar al 061, que activara el Codi Risc Suicidi per part dels
professionals de Salut. La direccié del centre ha d’informar la familia d’aquesta actuacio.

Temptativa fora del centre educatiu  p——

v

v

[ La familia ho comunica al centre ] [ L’alumne/a ho comunica al centre ]
Coordinacio de I’EAP i orientador/a del [ Menys de 72 hores ]

centre amb el CSMIJ o PSIiE

\
[ La direccié truca a la familia. Han anat}

a urgeéncies?

Coordinacio La direcci6
amb el CSMIJ truca al 061

o PSIiE

Activacio del
CRS per part
de Salut

La direccié
n’informa la
familia

Figura 3. Circuit que cal seguir davant d’una temptativa de suicidi fora del centre educatiu, quan han passat
menys de 72 hores.
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Entre 72 hores i cinc dies

La direccio del centre truca a la familia i els demana si han anat a urgencies:

® En cas afirmatiu i si hi ha hagut una valoracio medica, cal que el centre es coordini amb el

CSMUJ i el PSIE.

e En cas negatiu, és a dir, si no hi ha hagut una valoracié medica, des del centre cal observar si hi

ha simptomes fisics o no:

— Si hi ha simptomes fisics, la direccid ha de trucar al 061, que activara el Codi Risc Suicidi per
part dels professionals de Salut. La direccié del centre informa la familia d’aquesta actuacio.

— Sino hi ha simptomes fisics, perod hi ha un seguiment per part del CSMIJ, I'EAP o I'orientador
o orientadora del centre es coordina amb el referent del CSMIJ. En el cas que I'alumne o alumna
no rebi atencié de seguiment del CSMIJ, I'EAP o I'orientador o orientadora del centre es reuneix

amb la familia per proposar-los una derivacié al CSMIJ.

Temptativa fora del centre educatiu

[ L’alumne/a ho comunica al centre ]

:

[ Entre 72 hores i 5 dies ]

4[ La direccié truca a la familia. Han anat a urgéncies? ]
v ¢
N

p
Si, hi ha hagut No, no hi ha ~
una valoracio hagut Uf_l’a . Sense
médica valoracio6 simptomes fisics
¢ ~ L medica )
] v v
s ) ) B
Coordinacio s i N Amb seguiment Sense
amb el CSMUJ i LD SIS del CSMIJ seguiment del
PSIE fisics J cSMI
N\ J #
] ] Coordinacié ¢
La direcci6 de ’'EAP o Reunio de
truca al 061 orientador/a amb I’orientador/a o ’'EAP
el CSMIJ amb la familia (tutor/a
o direccid, si escau)
Activacié del CRS
per part de Salut #
v [ Derivaci6 al CSMIJ ]

La direccié n’informa
la familia

Figura 4. Circuit que cal seguir davant d’'una temptativa de suicidi fora del centre educatiu, quan han passat

entre 72 hores i cinc dies.
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Més de sis dies

"EAP, I'orientador o orientadora del centre o la infermeria del PSIE es reuneixen amb el

coordinador o coordinadora del CSMIJ per derivar I'alumne o alumna a fer una valoracié de salut
mental en un maxim de 72 hores; s’activa el Codi Risc Suicidi, a través del 061. En aquest cas la

direccié del centre també informa la familia de la derivacio.

Temptativa fora del centre educatiu

:

[ L’alumne/a ho comunica al centre ]
Més de 6 dies

[ Coordinacié de I’EAP o orientador/a del centre i PSIiE ]

v

[ Contacte amb coordinacié del CSMIJ ]

:

[ Valoracié de salut mental (max. 72 hores). Activaci6 CRS ]

!

[ La direcci6 del centre n’informa la familia ]

Figura 5. Circuit que cal seguir davant d’una temptativa de suicidi fora del centre educatiu, quan han passat

meés de sis dies.
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Si la familia no col-labora amb I’equip docent

Si davant d’aquesta situacio, la familia no hi col-labora, la direccié del centre, 'EAP o I'orientador
o orientadora del centre i la Inspeccié d’Educacié en valoren el risc i el notifiquen, si escau, a la
Direccié General d’Atenci6 a la Infancia i I’Adolescéncia (DGAIA) o a serveis socials, o truquen al
telefon Infancia Respon 116 111.

Temptativa dins o fora del centre educatiu

[ La familia no col-labora amb I’equip docent ]

!

[ Valorar-ne el risc: direccid, EAP o orientador/a i Inspeccio ]

! !

La direccié truca a la familia.
Han anat a urgéncies?

Notificacio a la DGAIA o serveis socials
o trucar a Infancia Respon 116 111

( Vegeu les figures 3 i 4 ]

Figura 6. Circuit que cal seguir davant d’una temptativa dins o fora del centre quan la familia no col-labora amb
Pequip docent.
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Mort per suicidi

2.4.1. Circuit d’actuacioé del professorat

El suicidi d’'un alumne o alumna és un succés molt traumatic per a totes les persones del centre.

A I'hora d’actuar, cal diferenciar si s’ha produit dins o fora del centre educatiu.

En el cas que el suicidi s’hagi dut a terme dins el centre educatiu, sigui presenciat o no per
I'alumnat, la direccié del centre truca al 061 i contacta amb el psicoleg o psicologa del Sistema
d’Emergéncies Mediques (SEM), i n’informa la familia. La direccié del centre també n’informa la
Inspeccié d’Educacié (que contacta amb el coordinador o coordinadora del CSMIJ) i amb I'EAP,
amb I'orientador o orientadora del centre 0 amb la infermeria del PSIE.

Si 'alumnat presenta simptomes d’estrés agut per la situacié viscuda, I'EAP, I'orientador o
orientadora del centre o la infermeria del PSIE truquen al 061 i avisen les families per proposar-los
una derivacié urgent al CSMIJ, en menys de 48 hores.

[ Presenciat per I’alumnat ]

!

Suicidi dins del centre educatiu

[ No presenciat per I'alumnat ]

v

A4

p
N

Direcci6 de centre ]

A4

:

1r. Truca al 061, que
contacta amb el
psicoleg/ologa del SEM
2n. N’informa la familia

N’informa la Inspeccio
d’Educacio

.

N’informa I’EAP,
I'orientador/a o infermeria
PSiE

Contacta amb el
coordinador/a del
CcsSMlJ

!

A

~

Alumnat
amb

simptomes

d’estrés
agut

Alumnat
sense
simptomes
d’estres
agut
(vegeu
figura 8)

—

1r. Truca al 061

2n. Avisa les families per a visita urgent CSMIJ (en menys de 48 hores)

Figura 7. Circuit que cal seguir davant d’'una mort per suicidi dins el centre educatiu, on ’alumnat presenta

simptomes d’estrés agut.
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Si 'alumnat no presenta simptomes d’estrés agut i el suicidi ha succeit dins o fora del centre
educatiu (figura 8), s’activa un pla d’actuacié amb tres processos:

Primer procés

Coordinacié amb el CSMIJ:

¢ [’equip de salut, coordinat pel CSMIJ, fa una valoracié de I'alumne o alumna per si cal facilitar
una derivacio urgent o preferent o fer-ne un seguiment entre tres i sis mesos. També fa una
valoracio per detectar si, dins I’entorn familiar (germans o altres membres de la familia), hi ha
una necessitat de seguiment i suport per part de salut (CSMIJ o CSMA, centre de salut mental
d’adults) o de contactar amb associacions especifiques del dol.

e Aquest mateix equip fa una valoracié del professorat i, si és necessari, el deriva al CSMA.

Segon procés

L’EAP o 'orientador o orientadora del centre, la infermeria del PSIE i el referent de benestar
emocional de Salut es coordinen per dissenyar una sessio de tutoria per al grup classe.

Tercer procés

L'EAP o 'orientador o orientadora del centre fan un seguiment de I'alumnat, detecten si hi ha
signes de risc i en valoren la derivacio, si escau, als serveis de Salut (CSMIJ).
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Aquest circuit mostra les actuacions que cal fer davant de la mort per suicidi d’un alumne o
alumna, dins o fora del centre, i com atendre I'alumnat que no presenta simptomes d’estres agut,

perd que requereix un pla d’actuacié des del centre educatiu.

[ Sense simptomes d’estrés agut ]

Suicidi dins del centre

educatiu

.

Suicidi fora del centre

educatiu

A

Pla

A4

d’actuacié

v

Coordinacié del CSMIJ amb
I’equip de Salut

!

!

Valoraci6 de
I'alumnat

Valoracié del
professorat

de3ab
mesos

Visita

urgent o
preferent

Seguiment

v

Derivacio,
si escau, al
CSMA

EAP o orientador/a
del centre, PSIE i
referent de benestar
de Salut

EAP o orientador/a del
centre

:

!

Seguiment de I'alumnat

Preparacié6 de la
sessioé de tutoria del
grup classe

.

Deteccio de signes de risc

Deteccio de seguiment:
e Germans (CSMIJ/CSMA)
e Familia (associacio
especifica del dol)

'

!

Derivacié
al CSMIJ

en menys
de 7 dies

Seguiment
de ’'EAP o
orientador/a

Figura 8. Circuit que cal seguir davant d’'una mort per suicidi dins o fora del centre educatiu, on 'alumnat no
presenta simptomes d’estrés agut.
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2.4.2. Actuacié amb PPalumnat: com acollir el grup classe

La mort d’'un alumne o alumna és una vivencia molt colpidora i que provoca un dolor molt
profund en la seva familia, perd també una gran commocié al centre educatiu i a tota la comunitat
educativa. Davant d’aquesta situacié, que modifica la vida escolar de tots els components

d’un centre educatiu, cal sobretot acompanyar I'alumnat en el dol per la mort d’'un company

0 companya. Es tracta d’una situacié en que es produeixen grans sentiments d’'impotencia

i injusticia, i que deixa una sensacié de buidor dificil de reparar. A continuacié s’ofereixen
orientacions per acompanyar el grup classe des de la tutoria:

¢ Informacié que s’ha d’oferir: cal que el professorat es posi d’acord amb la informacié que
es facilitara de manera coordinada. La informacié ha de ser senzilla, pero clara i sense entrar en
detalls, que no son Utils en aguest moment d’impacte.

¢ Facilitar un temps de dedicacié al record: s’ha de donar un temps al grup classe perque
expressin les emocions i com viuen aquesta situacié de perdua. Per exemple, algunes
dinamiques que es poden fer sén:

— col-locar-se en forma de cercle amb algun objecte (com una espelma) que propicii un
entorn d’intimitat i de maxim confort al grup;

— convidar i donar pas a I’expressié: es pot suggerir que cadascu, amb I'espelma a la ma,
pugui expressar alguna cosa sobre el company o companya que ha mort. S’han de respectar
els silencis i limitar I'activitat a una durada concreta.

e Crear el record: es pot proposar preparar algun material de record i facilitar I'espai i el lloc per
a les propostes que verbalitzi el grup, escoltant com volen recordar el company o companya
que ha mort. Cal dedicar temps a crear records positius que ajudin el grup classe a processar
el dolor. Es recomanable utilitzar objectes simbolics que expliquin la historia de la persona per
poder reflectir-ne els trets de personalitat i caracteristiques especials. Per exemple, es pot
utilitzar un bracalet, que es pot usar quan es vulgui estar més a prop del company o companya
mort.

e Escriure una carta de comiat: una carta de comiat per donar I’Ultim adeu pot servir per
comunicar pensaments, sentiments i emocions, i dona I'oportunitat de dir a la persona tot el
que no se li va dir quan estava amb el grup.

¢ Mantenir les pertinences de I’'alumne o alumna que ha mort, en principi, fins al dia del
comiat col-lectiu. Un cop passat aquest acte d’homenatge s’ha de decidir qué se’n fa, on
col-locar-les o a qui donar aquest material.

En la mesura que les necessitats del grup ho indiquin, cal anar tornant al ritme habitual de forma
gradual.
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Autolesions no suicides

Qué se’n sap?

["autolesié no suicida és un dany corporal autoinfligit (que es fa un mateix), que no té¢ com a
objectiu el suicidi. Tot seguit s’especifiquen orientacions sobre qué sén les autolesions no suicides
(ANS):

. Aguestes lesions es porten a terme en diferents zones del cos (principalment visibles en

I'avantbrag), perd no tenen com a objectiu buscar ni produir la mort d’un mateix.

Inclouen un ventall ampli d’actes i formes de fer-se mal, pero les lesions més comunes sén
fer-se talls o erosions superficials en la pell (per exemple, un gratat intens).

Aquests comportaments no sempre estan associats a I’existencia d’una malaltia mental.
L’edat d’inici d’aquestes conductes se situa entre el final de I'educacioé primaria i l'inici de la
secundaria.

. Son conductes molt freqUents en I'adolescencia: un 9% dels adolescents han tingut

algun episodi autolesiu.

. Es un fenomen amb una important capacitat de contagi social entre iguals, que es fomenta a

través de les xarxes socials.

L’objectiu de les autolesions pot ser divers:

— regular o evitar una emocié negativa com la tristesa o la rabia,
— cercar I'atenci6 social positiva,

— crear canvis ambientals o, fins i tot,

— identificar-se amb determinades subcultures urbanes.

Com intervenir-hi

Davant d’aquest tipus d’autolesions per part de I'alumnat d’un centre educatiu, és important
mantenir unes actituds professionals per fer-ne I'acompanyament:

n

. Cal que el o la docent mantingui una actitud d’escolta activa i transmeti calma amb la seva

presencia.
Cal evitar parlar de les autolesions en el grup classe.

. S’han d’evitar tenir complicitats amb I'alumne o alumna. Es important informar la familia de la

conducta del fill o filla.

. Com a docent, cal interessar-se per I’alumne o alumna en un sentit més ampli que el
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d’estudiant: cal coneixer com viu el dia a dia, atendre les seves necessitats i oferir-li recursos
socioeducatius.

La intervenci6 del docent ha d’ajudar I'alumne o alumna a sentir-se millor en el centre educatiu,
per afavorir-ne el vincle.

Com a membre d’un equip docent, cal informar el professorat de la vulnerabilitat de I'alumne o
alumna i fer-ne I'acompanyament per observar conductes indicadores del malestar emocional
(episodis de plor, tristesa perllongada, aillament, canvis en el rendiment academic, etc.).

Cal mostrar interés per alld que pensa, escoltant-lo sense jutjar-lo. Aixi mateix, sén ingredients
necessaris per ajudar I'alumne o alumna mantenir la calma, respectar-ne la privacitat, ser
coherent i sincer, i oferir-li ajuda i disponibilitat en tot moment:

— Cal evitar dir; “no entenc per que fas aixo si no tens cap motiu”.

— Cal preguntar-li si hi ha alguna cosa en la seva vida que el preocupa 0 que no va bé.

— S’ha de mostrar interés per congixer qué pensa, que sent, perd sense jutjar-lo.

— Cal transmetre-li que se li dona suport per afrontar aquests moments de la seva vida.

— Se li ha de facilitar que pugui seguir el curs escolar amb la maxima normalitat possible.

— Cal indicar-li que porti tapades les ferides per respecte als companys i companyes i per evitar
usar les autolesions per cridar I’'atencid i contribuir a mantenir-les.

— Es important que I'alumne o alumna senti que el docent s’interessa pel que pensa, sent, vol,
opina o espera, sense que I'autolesié sigui el centre de les converses i es converteixi en la seva
identitat.

Cal donar-li suport, proporcionant-li activitats alternatives a la de fer-se mal. Es a dir, qualsevol
activitat gratificant que aconsegueixi frenar la conducta autolesiva: escoltar musica amb
auriculars, menjar alguna cosa, pressionar amb la ma una pilota petita de goma, fer activitat
fisica intensa durant un quart d’hora, ajudar el docent en la realitzacié d’una tasca, sortir de
I'aula i adrecar-se a un altre espai del centre on continuar treballant al seu ritme, etc.).

Es important establir préviament amb I'alumne o alumna quin pla haura de seguir quan senti la
necessitat de fer-se mal.

Cal facilitar-li el seguiment del curs amb la participacio de la familia, a partir del pla de suport
individual, si escau.

Aquestes actituds professionals del o de la docent poden ajudar a prevenir que les autolesions
siguin més recurrents o esdevinguin intencionalitats suicides.

Com a docent referent, cal compartir aquest acompanyament amb el tutor o tutora, I'orientador
o l'orientadora, I'EAP o la infermeria del PSIE i I'equip directiu, perquée I'estat emocional sigui
I'adequat per dur a terme la intervencié de manera assertiva i eficac.

Entendre per que un adolescent s’autolesiona és clau perque s’aturi aquesta conducta, aixi

com la prevencié universal. Des de I'ambit educatiu cal posar en practica habilitats de regulaciod
emocional, social i de solucié de conflictes, i aprendre estrategies en diferents entorns i contextos
educatius per afrontar-los de manera saludable.
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Glossari

* CRS: Codi Risc Suicidi

¢ CSMA: Centre de salut mental d’adults

e CSMIJ: Centre de salut mental infantil i juvenil

* DGAIA: Direccié General d’Atencio a la Infancia i I’Adolescencia
¢ EAP: Equip d’assessorament i orientacio psicopedagogica

¢ PSIE: Programa salut i escola

e SEM: Sistema d’Emergencies Mediques
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Mestre Andreu

C. Josep M2 Andreu, 2-18 (Escola)/ Bernat de Samasso, 2 (Institut)
17860 Sant Joan de les Abadesses

Tel.: 972720222/ 972720343

al/e: b7009813@xtec.cat

AUTORITZACIO RECOLLIDA D’ALUMNES

Jo, com a pare, mare o tutor legal de I’alumne/a
, de:

3r at 5e 6e

Autoritzo al meu fill/a perqueé pugui sortir sol de I’escola.

Sant Joan de les Abadesses, a de/d’ de 20

Signatura del pare/mare/tutor/a de I'lalumne/a

En cas que hi hagi algun/a germa/na d’un curs inferior, ompliu la part de sota si I’autoritzeu a
marxar amb el/la germa/na gran.

Autoritzo al meu fill/a petit/a del
curs a marxar amb el seu germa/na
Sant Joan de les Abadesses, a de/d’ de 20

Signatura del pare/mare/tutor/a de I'lalumne/a
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C. Josep M? Andreu, 2-18 (Escola)/ c. Bernat de Samassoé, 2 (Institut)
17860 Sant Joan de les Abadesses
Tel i fax:. 972720222/ 972 72 0343

alel: p7000813@xtec cat

AUTORITZACIONS DEL CENTRE

En/na amb DNI/NIE:
en/na amb DNI/NIE:

com a pare/mare/representant legal de I'alumne/a

amb DNI/NIE I'autorizto/I'autoritzem a:

[J Realitzar sortides académiques i pedagogiques dins del terme municipal de Sant Joan
de les Abadesses.

[J Que els adults acompanyants en una sortida puguin prendre, en cas d’urgéncia, les
decisions que facin falta sota el compromis de comunicar-les tan aviat com sigui
possible als tutors legals de I'alumne/a.

[J Que utilitzi serveis i recursos digitals a internet que siguin necessaris per treballar a
l'aula i que el centre gestioni la creacio de l'usuari i contrassenya associats.

[J Que la seva imatge i veu pugui ser enregistrada en fotografies i/o videos clarament
identificables corresponents a activitats escolars lectives, complementaries i
extraescolars organitzades per [Institut Escola Mestre Andreu i que puguin ser
publicades a la web del centre, Instagram, plataformes d’internet no administrades pel
centre, revistes o publicacions editades pel centre d’ambit educatiu i en mitjans de
comunicacioé locals i comarcals (Revista SJA, TV Ripollés, Radio La Veu de Sant
Joan...).

[J Que s’administri al meu fill/a la medicacié que necessita prendre durant I'horari escolar i
durant les sortides i colonies escolars en les quals participi. A tal fi, adjunto un informe
medic corresponent, on consta el nom del meu fill/a, el medicament, la dosi i la via
d’administracié.

RECORDEU:

e Aquestes autoritzacions tindran validesa durant tota I'escolaritzacié del vostre fill/a al
centre.

e Els consentiments o autoritzacions atorgats poder ser revocats en qualsevol moment
pels representants legals de I'alumne/a. Si és el cas, cal sol-licitar un nou document
d’autoritzacié al tutor/a.
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e La direccié de I'lnstitut Escola Mestre Andreu no es fa responsable de possibles
enregistraments d’'imatges o veus clarament identificables per terceres persones en
activitats o actes oberts al public i organitzats pel centre.

e Els familiars han de tenir en compte que no poden publicar o difondre imatges i veus
dels participants en els diferents esdeveniments organitzats pel centre a Internet,
xarxes socials, blogs, etc., tret que hagin obtingut el consentiment d’aquells que
apareixen a la imatge o gravacio i, si sébn menors de 14 anys, dels pares, mares o
tutors legals.

Nom i signatures dels progenitors o tutor/s legal/s.

Sant Joan de les Abadesses, de de 20
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CARTA DE COMPROMIiS EDUCATIU

La Llei d'Educacié de Catalunya (LEC, 12/2009) estableix que “els centres, en el marc del que estableix
el titol i d'acord amb els seus projectes educatius, han de formular una carta de compromis educatiu en
que han d'expressar els objectius necessaris per assolir un entorn de convivéncia i respecte per al
desenvolupament de les activitats educatives. En la formulacié de la carta participen la comunitat
escolar i, particularment, els professionals de I'educacié i les families.”

Les persones sotasignades, Lourdes Ramirez Pujolar, directora de I'Institut Escola Mestre Andreu, i
......................................................................................... (pare/mare/tutor/a) de Il'alumne/a
............................................................ , conscients que l'educaciéo de l'alumnat implica I'accié
conjunta de la familia i de I'escola, signem aquesta carta que comporta els compromisos seguents:

Per part del centre:

e Facilitar una formacio que contribueixi al desenvolupament integral de la personalitat de I'alumne

o alumna.

Vetllar per fer efectius els drets de I'alumne o alumna en I'ambit escolar.

Respectar les conviccions religioses, morals i ideoldgiques de la familia i de 'alumne o alumna
Informar la familia del projecte educatiu i de les normes d’organitzacio i funcionament del centre
aixi com dels acords presos al Consell Escolar del Centre.

e Informar la familia i 'alumne o alumna dels criteris que s’aplicaran per avaluar el rendiment
acadéemic, fer-ne una valoracié objectiva i, si escau, explicar a la familia els resultats de les
avaluacions.

e Adoptar les mesures educatives alternatives o complementaries adients per atendre les
necessitats especifiques de I'alumne o alumna i mantenir-ne informada la familia.

e Mantenir comunicacié regular amb la familia per informar-la de I'evolucié académica i personal de
'alumne o I'alumna.

Per part de la familia:

Respectar el caracter propi del centre.
Compartir amb el centre 'educacié del fill o filla i desenvolupar i afavorir les complicitats que soén
necessaries per aplicar el projecte educatiu del centre.

e EIfill o filla ha de respectar les normes especifiques de funcionament del centre, en particular, les
que afecten la convivencia escolar i el desenvolupament normal de les classes.

o Vetllar perqué el fill o filla compleixi el deure basic de I'estudi i d’assisténcia regular i puntual a les
activitats académiques, i també perque faci les tasques encomanades a casa pel professorat

e Ajudar el nostre fill o filla a organitzar el temps d’estudi a casa i a preparar el material per a
I'activitat escolar, I'equipament d'educacié fisica i cuidar i fer un bon Us a casa dels ordinadors
portatils del centre.

e Facilitar al centre les informacions del fill o filla que siguin rellevants per al procés aprenentatge i
atendre en un termini raonable les peticions d'entrevista o de comunicacié que formuli el centre.

e Adoptar criteris i mesures que puguin afavorir el rendiment escolar del fill o filla.



I, perqué aixi consti, sighem aquesta carta de compromis educatiu.

Signatura del pare/mare/tutor/s legal/s

Sant Joan de les Abadesses, de de 20
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Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Escola

e Mestre Andreu

C. Josep M? Andreu, 2-18 (Escola)/ c. Bernat de Samasso, 2 (Institut)
17860 Sant Joan de les Abadesses
Tel i fax:. 972720222/ 972 72 0343

alel: b7009813@xtec.cat

CARTA DE COMPROMIiS EDUCATIU

La Llei d'Educacié de Catalunya (LEC, 12/2009) estableix que “els centres, en el marc del que estableix
el titol i d'acord amb els seus projectes educatius, han de formular una carta de compromis educatiu en
que han d'expressar els objectius necessaris per assolir un entorn de convivéncia i respecte per al
desenvolupament de les activitats educatives. En la formulacié de la carta participen la comunitat
escolar i, particularment, els professionals de I'educacié i les families.”

Les persones sotasignades, Lourdes Ramirez Pujolar, directora de I'Institut Escola Mestre Andreu, i
......................................................................................... (pare/mare/tutor/a) de Il'alumne/a
............................................................ , conscients que l'educaciéo de l'alumnat implica I'accié
conjunta de la familia i de I'escola, signem aquesta carta que comporta els compromisos seguents:

Per part del centre:

e Facilitar una formacio que contribueixi al desenvolupament integral de la personalitat de I'alumne

o alumna.

Vetllar per fer efectius els drets de I'alumne o alumna en I'ambit escolar.

Respectar les conviccions religioses, morals i ideoldgiques de la familia i de 'alumne o alumna
Informar la familia del projecte educatiu i de les normes d’organitzacio i funcionament del centre
aixi com dels acords presos al Consell Escolar del Centre.

e Informar la familia i 'alumne o alumna dels criteris que s’aplicaran per avaluar el rendiment
acadéemic, fer-ne una valoracié objectiva i, si escau, explicar a la familia els resultats de les
avaluacions.

e Adoptar les mesures educatives alternatives o complementaries adients per atendre les
necessitats especifiques de I'alumne o alumna i mantenir-ne informada la familia.

e Mantenir comunicacié regular amb la familia per informar-la de I'evolucié académica i personal de
'alumne o I'alumna.

Per part de la familia:

Respectar el caracter propi del centre.
Compartir amb el centre 'educacié del fill o filla i desenvolupar i afavorir les complicitats que soén
necessaries per aplicar el projecte educatiu del centre.

e EIfill o filla ha de respectar les normes especifiques de funcionament del centre, en particular, les
que afecten la convivencia escolar i el desenvolupament normal de les classes.

o Vetllar perqué el fill o filla compleixi el deure basic de I'estudi i d’assisténcia regular i puntual a les
activitats académiques, i també perque faci les tasques encomanades a casa pel professorat

e Ajudar el nostre fill o filla a organitzar el temps d’estudi a casa i a preparar el material per a
I'activitat escolar, I'equipament d'educacié fisica i cuidar i fer un bon Us a casa dels ordinadors
portatils del centre.

e Facilitar al centre les informacions del fill o filla que siguin rellevants per al procés aprenentatge i
atendre en un termini raonable les peticions d'entrevista o de comunicacié que formuli el centre.

e Adoptar criteris i mesures que puguin afavorir el rendiment escolar del fill o filla.



Per part de I'alumne/-a:

e Reconéixer i respectar el professorat i la importancia que aquest té en la meva formacio personal i
académica.

e Respectar els companys i totes les persones del centre aixi com les normes de convivencia, tal
com es recullen en les NOFC.
Respectar i ajudar a conservar el material dels altres i el propi del centre.
Complir amb el deure basic de l'estudi, esforcant-me a classe per entendre alld que s'esta
treballant, cercant informacié o preguntant alld que no entenc i, si cal, repassant tot el que s'hagi
anat treballant i explicant.
Dur sempre el material necessari per al bon funcionament de les classes.
Esforcar-me a fer els deures i a preparar els examens, aixi com realitzar els exercicis i treballs
necessaris per a la meva formacio

I, perqué aixi consti, sighem aquesta carta de compromis educatiu.

Signatura del pare/mare/tutor/s legal/s

Sant Joan de les Abadesses, de de 20



MENJAR

A P R E N D R E Pla de Funcionament de menjador

Menjar bé i aprendre a viure millor

INSTITUT ESCOLA

MESTRE ANDREU
8
ool

arest,
L
e R

CC DEL RIPOLLES

PLA DE FUNCIONAMENT
DE MENJADOR

Curs escolar 2024-2025

T
Scolarest




MENJAR

A P R E N D R E Pla de Funcionament de menjador

Menjar bé i aprendre a viure millor

1. EL SERVEI DE MENJADOR

Menjar bé i aprendre a viure millor

Dades basiques del centre

2. OBJECTIUS EDUCATIUS

Objectius
Menjadori lleure

Ed. Infantil
Cicle Inicial
Cicle Mitja
Cicle Superior

3. METODOLOGIA DE TREBALL

Organitzacio de I'equip
Funcions del personal

Recursos
Programacio d’activitats

4. COMUNICACIO

Comunicacié amb les families
Comunicacié amb 'escola

5. SEGUIMENT DEL SERVEI
GESTIO AL.LERGIES

6. ACCIDENTS | MALALTIES

0

Scolarest

m



MENJAR
A P R E N D R E Pla de Funcionament de menjador

Menjar bé i aprendrea millor

Menjar bé i aprendre a millor

EL SERVEI DE MENJADOR
i aprendre a millor va més enlla de ser un Projecte. Es també una nova

filosofia, un nou concepte de treball educatiu basat en tres grans accions que

defineixen la nostra activitat

MENJAR Us oferim un menjar bo,
saludable | segur que contribuira

al benestar de nostre alumnat.

APRENDRE E_ns comprometem a assentar les bas_es_ d’'un estil de
vida saludable a través de la transmissi6 d’habits,

valors socials | activitats lidiques que desenvolupen
els nostres equips educatius

VIURE Treballem amb principis que ajuden
a construir un mén segur,

sostenible i un futur saludable per
atots i totes

\
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_ -

ADRECA: Carrer del Mestre Josep M2 Andreu, 2, 17860 Sant Joan de les
Abadesses, Girona

E-MAIL b7009813 @xtec.cat
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Organitzacio del Servei
El servei escolar de menjador és una prestacié complementaria d’ajuda a I'escolaritzacié i inclou, a més de l'apat,
I'atencié directa a I'alumnat durant el temps del migdia, des de que acaben les classes del mati fins que comencen les

de la tardai/o en ocasio de jornada intensiva, fins les 15:00h.

Aguest espai educatiu es regeix per un Pla de funcionament i s'elabora marcat per les pautes del nostre projecte
eductiu.

Confeccid dels menus

La confeccio i redaccio de menus de cada mes els realitza I'empresa Eurest, seguint les recomanacions de la

Generalitat de Catalunya

Equip de menjador
Tant el personal de cuina com el personal de monitors esta contractat per 'empresa Eurest, sent tots un mateix equip

responsable del bon funcionament del migdia.

\
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EQUIP DE CUINA DEL CENTRE

_ -

ESTELA GARCIA AJUDANT DE CUINA

\
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EQUIP DE MONITORS-ES DEL CENTRE,

“ -

NEREA LOPEZ GONZALEZ MONITORA
MONICA FERRER BUSQUETS MONITORA

(&
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=2.2 Objectius Especifics EDUCACIO INFANTIL

MENJADOR LLEURE
Adaquirir I'habit higienic de rentar-se les mans abans i després de dinar. Afavorir el descans dels alumnes de P3.
Adquirir 'habit higiénic de rentar-se les dents després de dinar. Tenir una estona de descans que permeti relaxar-se i gaudir del temps
de pati.
Foment de Entendre la necessitat vital de menjar tot tipus d’aliments.
I'estil de Potenciar els jocs d’activitat fisica.
vida Congixer els aliments que es mengen a cada apat i descobrir el gust, el
Saludable color, la textura... Iniciar els nens i les nenes en la practica d’esports a través del
coneixement de les normes, del material que s'utilitza...
Habituar-se a fer servir els coberts de manera correcta i de forma autonoma.
Iniciar-se en I'is del ganivet a partir del 2n trimestre ( alumnat de P5).
Respectar aspectes basics d’ordre i convivencia: Donar alternatives al joc lliure.
Entrar i sortir del menjador en fila i de forma ordenada. Promoure el joc tradicional per transmetre trets de cultura popular
Foment de . ) . . L . -
valors Seure bé i mantenir la postura correcta a taula. Fomentar els jocs i les activitats en grup com a eines socialitzadores.
socials
Mantenir un to de veu moderat al menjador. Utilitzar els jocs com a transmissor de valors de tolerancia, igualtat,
solidaritat, respecte...
Respectar els altres. Fer entendre als alumnes la importancia de ser tolerants entre ells i
evitar les discussions, les marginacions, valorar el dialeg com a element
N L de soluci6 de conflictes, manifestant respecte pels companys
Demanar les coses amb cortesia: si us plau, gracies...

(&
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=2.3 Objectius Especifics CICLE INICIAL

MENJADOR

LLEURE

Adquirir I’'habit higienic de rentar-se les mans abans i després de dinar

Adquirir I'habit higienic de rentar-se les dents després de dinar.

Tenir una estona de descans que permeti relaxar-se i gaudir del temps de
pati.

Romandre assegut durant tota I'estona del menjador. Mantenir un to de veu moderat
al menjador.

Respectar els companys/es

Demanar les coses amb cortesia: si us plau, gracies...

Fomentde Prendre consciéncia de les necessitats nutricionals quant a menjar i /o tastar tota la
I'estil de varietat d’aliments. Potenciar els jocs d’activitat fisica
vida
Saludable : : : . . L . L , ,
Habituar-se a fer servir els coberts i coneixer la seva utilitat. Iniciar els nens i les nenes en la practica d’esports a través del
coneixement de les normes, del material que s'utilitza...
Habituar-se a I's del ganivet i tallar els aliments de poca dificultat.
Transmetre a I'alumnat la practica de I'esport com a foment de salut i
L . . . benestar.
Procurar ser polit i tenir cura de tots els estris que utilitzem: got, coberts, tovallo...
Fomentar I'autonomia dels nens i nenes i motivar-los perque dinin sense ajut.
Vetllar per la seguretat i el control de perills de 'alumnat al pati.
Respectar I'ordre dels plats: 1r ,2n i postres.
Controlar les necessitats fisiologiques durant I'estona del menjador.
Respectar aspectes basics d’ordre i convivéncia: Donar alternatives al joc lliure.
Entrar i sortir del menjador en fila i de forma ordenada. Promoure el joc tradicional per transmetre trets de cultura popular
Foment . . . . . . .
de valors Seure bé i mantenir la postura correcta a taula. Fomentar els jocs i les activitats en grup com a eines socialitzadores.
socials

Utilitzar els jocs com a transmissor de valors de tolerancia, igualtat,
solidaritat, respecte...

Acceptar i admetre normes referents als jocs dirigits: saber perdre, esperar
el torn...

Fer entendre als alumnes la importancia de ser tolerants entre ells i evitar
les discussions, les marginacions, valorar el dialeg com a element de
soluci6 de conflictes, manifestant respecte pels companys Q
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=2.4 Objectius Especifics CICLE MITJA

MENJADOR

LLEURE

Adquirir I'habit higienic de rentar-se les mans abans i després de dinar.

Adquirir 'habit higiénic de rentar-se les dents després de dinar.

Tenir una estona de descans que permeti relaxar-se i gaudir del
temps de pati.

Potenciar els jocs d’activitat fisica. Iniciar els nens i les nenes en la
practica d’esports a través del coneixement de les normes, del

menjador.

Respectar els companys. Demanar les coses amb cortesia: si us plau, gracies...

Fomentde Prendre consciéncia de les necessitats nutricionals quant a menjar tota la varietat : s
L - A . P ; material que s’utilitza...
I'estil de d’aliments i tenir presents les quantitats minimes per menjar.
vida
Saludable Utilitzar els coberts correctament. Transmetre als nens la practica de I'esport com a foment de salut i
benestar.
Habituar-se a I'is del ganivet i tallar els aliments amb correcci6. o ) : )
Afavorir situacions d’autoestima amb els nens com a foment de salut
- . ) mental.
Iniciar-se i aprendre a pelar les fruites.
o ) - ) Vetllar per la seguretat i el control de perills dels alumnes al pati.

Procurar ser polit i tenir cura de tots els estris que utilitzem: got, coberts, tovallé...

Respectar 'ordre dels plats: 1r, 2n i postres.

Fomentar I'autonomia dels nens, donar responsabilitats : servir-se I'aigua, recollir els

coberts...

Respectar aspectes basics d’ordre i convivencia:Entrar i sortir del menjador en filai de Donar alternatives al joc lliure.

forma ordenada. Promoure el joc tradicional per transmetre trets de cultura popular
Foment de Seure bé i mantenir la postura correcta a taula. Fomentar els jocs i les activitats en grup com a eines socialitzadores.
valors Utilitzar els jocs com a transmissor de valors de tolerancia, igualtat,
socials Romandre assegut durant tota I'estona del menjador.Mantenir un to de veu moderat al solidaritat, respecte...

Acceptar i admetre normes referents als jocs dirigits: saber perdre,
esperar el torn...

Fer entendre als alumnes la importancia de ser tolerants entre ells i
evitar les discussions, les marginacions, valorar el dialeg com a
element de solucié de conflictes, manifestant respecte pels
companys.

O

rest



MENJAR

Pla de Funcionament de menjador

APRENDRE QgEEEurrrmm

=2.5 Objectius Especifics CICLE SUPERIOR

MENJADOR

LLEURE

Reforgar I'habit higiénic de rentar-se les mans abans i després de dinar.

Reforgar I'habit higienic de rentar-se les dents després de dinar.

Tenir una estona de descans que permeti relaxar-se i gaudir del temps de
pati.

Potenciar els jocs d’activitat fisica Iniciar els nens i nenes a la practica
d’esports a través del coneixement de les normes, del material que

Foment de Prendre consciéencia de les necessitats nutricionals quant a menjar tota la varietat Sutilitza
I'estil de vida d’aliments i tenir presents les quantitats minimes per alimentar-se.
Saludable
Utilitzar els coberts correctament. Transmetre als nens la practica de I'esport com a foment de salut i
benestar.
Respectar I'ordre dels plats: 1r, 2n i postres.
Afavorir situacions d’autoestima amb els nens com a foment de salut
Pelar les fruites sense ajut del monitor. mental.
) o » ) ) o Vetllar per la seguretat i el control de perills dels alumnes al pati.
Que augmentin la cultura gastronomica en relacio a les formes de cuinar, I'origen i I'época
de I'any propis de cada aliment.
Fomentar I'autonomia dels nens, donar responsabilitats : servir-se I'aigua, col-laborar en les Donar alternatives al joc lliure.
tasques col-lectives del menjador...
o i ) o Promoure el joc tradicional per transmetre trets de cultura popular
Respectar aspectes basics d’ordre i convivéncia:
) ) ) Fomentar els jocs i les activitats en grup com a eines socialitzadores.
Entrar i sortir del menjador de forma ordenada.
Foment de
valors Seure bé i mantenir la postura correcta a taula Utilitzar els jocs com a transmissor de valors de tolerancia, igualtat,
socials P ' solidaritat, respecte...

Romandre assegut durant I'estona del menjador.

Mantenir un to de veu moderat al menjador.

Respectar els companys i els monitors

Demanar les coses amb cortesia: si us plau, gracies...

Acceptar i admetre normes referents als jocs dirigits: saber perdre, esperar
el torn...

Fer entendre als alumnes la importancia de ser tolerants entre ells i evitar
les discussions, les marginacions, valorar el dialeg com a element de
solucioé de conflictes, manifestant respecte pels companys.
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=1 Metodologia de Treball

Es important tenir una metodologia prou concreta i clara per tal de garantir el bon funcionament del servei.

* L'horari de servei de menjador és de 12’30 a 15’00
* El nombre aproximat d’alumnes del servei de menjador és de 145
* lequip esta format per 6 monitors, 1 vetlladori 1 coordinador.

* El servei esta organitzaten 2 torns.

* El preude menjador és de 5’92 €/dia per alumne fix i de 6,51 €/dia per alumne esporadic.

\
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=3 Metodologia de Treball

Espai apat

Torn /horaris

Espai lleure

13

14115

1R 2N

3R 14T

5E | 6E

MONICA

ANNA/OMAIMA

JOSEBA/NEREA

PAULA

JUDITH

orientatius

MENJADOR
1rtorn de 12’30 a 13’30
aprox. Taules petites

MENJADOR
1rtornde 12’30 a 13’30
aprox.Taules petites

MENJADOR
1r torn de 12’45 a 13’50
aprox.

MENJADOR
1r torn de 12’50 a 13’55
aprox.

MENJADOR
2n torn de 13’55 a 14’55
aprox.

SALA DEL SOMNIS
Descans

ZONA DE PATI
ASSIGNADA
Sorral/ casetes

ZONA ASSIGNADA

Pati pedretes gronxadors
de fusta

Pati cobert

ZONA ASSIGNADA
Pati pedretes
Pati cobert/pista

ZONA ASSIGNADA
Pista

-
Scolarest



MENJAR

APRENDRE

ZONES DE JOC ASSIGNADES PELS GRUPS D’ALUMNES

Per tal de garantir la seguretat dels nens i nenes durant les hores de lleure s’acorda en
COMISSIO DE MENJADOR que es marcaran zones de joc per grup.

Cada monitor tindra una zona de “vigilancia” i es reponsabilitzara que tots els nens i nens
del grup es mantinguin a la zona assignada.

El monitor sera responsable de dinamitzar activitats i jocs tradicionals.

14 i5 ZONA SORRAL, CATIFA | part de gronxadors de Fusta

1r, 2n ZONA PATI DE PEDRETES, PNEUMATICS AL TERRA | part de gronxadors fusta
3r i4t ZONA PATI DE PEDRETES , PATI COBERT | COORDINEM PISTA

SE | 6E PISTA | TAULES DE FUSTA DE UOMBRA.

ZONES COMUNS PER COMPARTIR | COORDINAR-SE ENTRE ELS MONITORS:

TAULES DE FUSTA DEL SOL PER A FER ACTIVITATS: MANUALITATS/ PINTAR/ TALLERS...

PAT! — PATI FEL!C
(a
Scolarest




MENJAR

APRENDRE

E’

Pla de Funcionament de menjador

Menjar bé i aprendrea millor

12:30h | - Recollir alumnesde les aules

- Necessitats i rentar mans
12:40h | - Entrada al menjadoridinar
13:25h | - Acaba dinar i sortida del menjador

- Necessitats i rentar mans

- Temps de descansari migdiada
14:40h | -Despertar

- Necessitats i rentar mans
14:55h | - Tornadaales aules

- Feedback amb tutor/a
15:00h | - Recollida

14il5 -

12:30h | - Recollir alumnesde les aules
- Necessitats i rentar mans
12:40h | - Entrada al menjadoridinar
13:25h | - Acaba dinar i sortida del menjador
- Rentarmans
- Sortida al pati
14:45h | - Necessitatsirentar mans
14:55h | - Tornadaales aules
- Feedback amb tutor/a
15:00h | - Recollida

(@
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12:30h - Esperari rebudad’alumnesala zona de patiqueli correspon
12:40h - Necessitatsirentarmans

- Entradaal menjadoridinar
LES ENTRADES A MENJADOR DELS ALUMNES DE PRIMARIA ES FAN PER CURSOS | DE FORMA ESGLAONADA. Els horaris sén
orientatius i venen marcas per la capacitat de taules i cadires disponibles a Menjador.

13:25h - Acabadinari sortidadel menjador
- Rentarmans
- Sortida al pati

14:45h - Necessitatsirentarmans

14:55h - Tornadaales aules
- Feedbackambtutor/a

15:00h - Recollida

C_
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=3 Metodologia de Treball

El supervisor. CELIA MESTRES

Es el representant Scolarest davant I'escola, les families i 'equip del centre educatiu.

El coordinadora de projecte educatiu. EVA ESPIN / SONIA ARENAS
Es I'encarregada de donar suport en el seguiment del servei de menjador en quan a aspectes educatius, Es qui lidera i

dona eines a I'equip de monitors del centre per dur a terme el projecte educatiu i el pla d’'animacio.

El coordinador del grup JUDITH
Scolarest considera importantissima la figura del coordinador del grup de monitors. Es la persona que lidera I'equip,
marca les pautes a seguir i supervisa la implantacioé del projecte educatiu de menjador . Es la via de comunicacié amb

les families usuaries del servei, amb la direccio de I'escola i amb scolarest.

El monitor referent.
Es important que el grup de nens sigui liderats durant tot el curs per la mateixa persona. Es considerat com a monitor
referent. Scolarest proposa aquesta metodologia de treball per tal de conéixer cada un dels nens, actituds, debilitats,

intolerancies ....

\
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=3 Metodologia de Treball

EL COORDINADOR DE GRuP JUDITH

Es la persona responsable d’assegurar el bon funcionament de 'equip de monitors i del servei educatiu del centre que coordina.

+Es responsable de la consecucio dels objectius marcats al projecte i adaptar-los a la metodologia educativa del centre escolar.
-Passa llista cada dia per assegurar I'assistencia dels alumnes usuaris de menjador.

-Fa el seguiment de les funcions de I'equip de monitors-es .

-Dona suport i recolza al seu equip aportant propostes de millora continues.

«Gestiona i controla els recursos i satisfa en la mesura de les seves possibilitats les demandes de I'equip de monitors que coordina.
-Motiva i manté informat al personal de les decisions preses que afecten el funcionamenti seguiment del servei.

Assisteix a les reunions de coordinacié que es requereixen.

-Manté comunicacio directa amb la supervisora i amb el personal de I'escola.

+Es el representant de I'equip de monitors davant de les families i davant de la direcci6 del centre.

\
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=3 Metodologia de Treball

ELS MONITORS-ES
Son les persones que intervenen directament i diariament en el procés educatiu dels nens i nenes .

Tenen la responsabilitat maxima de materialitzar el projecte educatiu.

Els monitors han de:

¢ Conéixer i desenvolupar el projecte educatiu de menjador escolar i actuar sempre en funcié dels objectius educatius
* Coneixer i treballar d’acord amb les normes i la linia educativa de I'escola.
* Estar actius, dinamitzant i vetllant en tot moment per la seguretat dels nensi nenes.
* Motivar i engrescar els nens i nenes. Tenir recursos en funcio de I'edat dels participants.
* Mantenir una actitud receptiva i positiva envers els altres.
* Actuar amb respectei il-lusio.
* Treballar en equip, assistint i participant dels diferents moments de preparacio, realitzacio i valoracio.
¢ Controlar I'assisténcia del grup que és responsable si s’escau.
* Coneixer el pla d’evacuacio de I'escola
<
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®3 Metodologia de Treball

PROGRAMA D’ACTIVITATS

Es proposa marcar una pauta i estructurar els espais de pati per a una millor organitzacié dels alumnes i evitar aixi les

acumulacions d’alumnes en un espai determinat.

Per tal d’evitar conflictes es programaran diferents activitats lidiques que poden estar relacionades amb el centre

d’interés o bé amb les festes tradicionals que ja es treballen a I'escola.

Moltes de les activitats que es proposen son d’exterior , amb I'objectiu de fomentar el joc tradicional i la practica de

I'activitat fisica.

\
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APRENDRE

Menjar bé i aprendrea viure millor

=4 Comunicacio

SEGUIMENT D’HABITS/ACTITUDS DELS ALUMNES

Scolarest disposa d’ informes diaris per a I3 mitjancant I'lagenda i un informe trimestral, un full d’incidéncia diaria

en el cas que passi qualsevol cosa fora de I’habitual : una caiguda, un vomit, malestar...

PLA DE MENUS MENSUAL
Cada mes es fa arribar a les families el pla de menu que menjaran els nens-es.

Es penja el menu a la pagina web de I'escola on les families poden consultar-ho.

Per a altres informacions relacionades amb I'empresa, posem a disposicié de les families la nostra pagina web.

www.scolarest.es

\
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=4 Comunicacio

COMUNICACIO - AMB L’ESCOLA

La comunicacio amb 'escola és diaria.

La funcié del coordinador és important per garantir la comunicacié amb I'escola. El coordinador-a és el
representant de 'equip de monitors davant de tot el personal de I'escola i és el responsable de comunicar

gualsevol incidencia o situacio fora de I’habitual.

El coordinador de centre ha d’informar la direccié del centre i el tutor del grup sempre que hi ha algun canvi de
monitor i fer les presentacions corresponents aixi com de tots els incidents o accidents greus ocorreguts al

migdia.

(&%
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® 5 Seguiment del servei

Per avaluar la consecucid dels objectius proposats és molt important marcar unes pautes de seguiment en les

quals estiguin totes les parts implicades en el servei.

El seguiment es fa en diversos nivells.

SEGUIMENT DE 'EQUIP DE MENJADOR/ REUNIONS DE COORDINACIO.

Acordem , com a minim, 4 reunions al curs : una prévia al inici i les altres tres coincidint amb el final dels
trimestres.

En aquestes reunions es reuneix tot I'equip de monitors i el coordinador de centre amb la CORDINADORA
SCOLAREST i tenen l'objectiu d’avaluar el funcionament intern del trimestre, i proposar aspectes de millora.

També pot estar present si es considera oportu la direccid de |'escola o, si esta constituida, la comissio de

menjador.

(&%
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Lrckod MANUAL DE NUTRICION Y DIETETICA T COMFASS

arks

1. Desposar dels coneixements necessaris sobre les al-lergies. intolerancies o malalties gue afecten a
I'alimentacid.

2.
Sol-licitar Formacio | informacio al teu superior sl tens dubtes a prop de |a teva capacitacid en relacié a les
dietes especials

3
Els monitors nous han de rebre formacid | informacid clara scbre les dietes especials abans de fer-se carrec
de nens amb al-lergies o intolerancies alimentaries

4.
Conéixer els efectes adversos d'una mala practica o un error amb |a dieta especial | el pla d'actuacié pautat
en el centre en cas dincident

5.
Congixer quins nens del menjador tenen una dieta especial. Tot lequip de monitors ha de conéxer | saber
identificar tots els nens al-kergics, encara gue no esbiguin normalment sota la seva cura.

6.
Utilitzar estris de servel exclusius per a cada tipus de dieta | respectar el prolocol de servel de distes
especials marcat al memador.

T
Supervisar sempre el contingut dels plats a servir a un comensal al-krgic. Ser 'Gltim filire de contral just
abans que el nen ingereld la seva dieta.

B
PREGUNTAR SEMPRE en cas de dubte scbre el que podem o no servir. La comunicackd amb cuina ha de ser
clara i fluida. 51 el dubte persistex NO SERVIR

a.
Vigilar gue el comensal al-lérgic consumeix només els plats elaborats per a ell | gue no ingereix menjar
daltres plats.

10.

Qualsevol incident o error, amb o sense conseqgliéncies, ha de ser comunicat al superior de forma immediata

chn Mutricion y Lisfeficn  BAKHLAL OE BUTRICION Y DIETETICA - - 4] FAGIAE. DECALOSED DOEL MOMTOR ESCOLAR] O 34 An 1) aEh L=
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=6. Accidents i Malalties

e Cap monitor subministrara medicacié als alumnes

* En cas d’accident greu o emergencia s’atendra I'alumne de la forma que requereix segons cada cas i es trucara al
112. un cop estiguin els serveis d’'emergéncia en cami és localitzara als pares o familiars del nen/a. La

coordinadora acompanyara a l'infant a I’hospital fins que arribin els familiars.

* Encas d'unalumne amb febre, el coordinador localitzara als pares o familiars perque recullin al nen del centre
escolar.
* En tots els casos ,el coordinador fara un informe escrit explicant que ha passat, datai hora, nom dels implicats i

resolucid. Aquest informe sera facilitat a 'empresa i a la direccié del centre.
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é “Tocar una nota equivocada és insignificant,

L tocar sense passio és inexcusable"
W m CREATIVITAT

-Beethoven-

Quan posem Meraki en tot allo que realitzem, alimentem I'emocié de menjar, aprendre i viure.

Fer les coses amb amor, afecte i entusiasme fa que transcendim allo ordinari i creem quelcom
extraordinari. | aquesta és I'esséncia del nostre nou projecte educatiu.

Es MERAKI EN ESTAT PUR!
Aguesta manera de fer és el que denominem Skoolarest Meraki. Fusionem el cos, I'anima i la ment

amb el cor, donant vida a cada projecte amb una entrega total, impregnada de I'energia de qui
estima el que fa.
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MERAKI
Del grec: Fer alguna cosa amb amor i creativitat, posant-hi I'anima”

Treballem amb 4 arees per aconseguir que els nens i nenes usuaris del notre menjador estiguin
segurs, siguin felicos i s'alimentin de forma saludable.

a reSt L'equip educatiu ha de generar una situacié d’'aprenentatge relacionada amb cadascuna de les
arees: salut, convivéncia, compromis i cultura.

W@W Es potencien la celebracié de les Festes tradicionals i locals: Castanyada, Nadal(Tié), Santa
Joaquima, Patum.
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COos ANIMA COR
Passio per la cura del Amor pel respecte Implicacié en la Creativitat al voltant de
cos a través de cap als altres i cura del medi dies internacionals i
l'alimentacio i amb un mateix. ambientila jornades
I'activitat fisica. societat. gastrondomiques.
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ALIMENTACIO SALUDABLE + EXERCICI FISIC = 0% MERAKI

Apassionar-nos per la cura de la nostra salut es converteix en el motor que impulsa les nostres
accions cap a millors habits alimentaris i una integracié de I'exercici fisic en el nostre dia a dia,
guelcom molt beneficids.

Buscar noves formes de conéixer, preparar aliments i trobar activitats fisiques que ens inspirin i
ens diverteixin ens ajuda a mantenir-nos compromesos amb un estil de vida saludable.

COS

Salul « JUGA, SALTA, BALLA

+ ¢COM MENJO?

Sén els dos projectes amb els quals recorrem el cos Meraki per treballar situacions
Passio per la cura d'aprenentatge que ens permetin coneéixer habits de vida saludable.
del cos a través de
l'alimentacid i
I'activitat fisica. “La major riquesa és la salud” -Virgilio-
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RESPECTE PER UN MATEIX + RESPECTE PELS ALTRES = ANIMA MERAKI
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"N Potenciar relacions positives i constructives entre els nens i nenes és el nostre objectiu.
'{‘\"‘?ﬁ Cultivem l'enteniment i la col-laboracié mutua convertint el menjador en un espai segur on
N T I'alumnat se senti lliure de poder compartir amb els altres les seves opinions i emocions,
aprenent aixi a resoldre les diferéncies de forma pacifica, respectuosa i justa.
ANIMA - MAGIA EN LES PARAULES
. s g « KALMA
Son els projectes d'aquesta anima Meraki amb els quals ens responsabilitzem de les nostres
accions i de l'impacte que generem en els altres.
Amor pel
respecte cap als
altresiamb un "La veritable convivéncia sorgeix quan aprenem a escoltar amb el cor”. Anéonim
mateix.
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m CREATIVIDAD

PASION + ACCION = CORAZON MERAKI

‘:52‘!~: Posar passié i animaen els nostres compromisos és l'impuls que necessitem per generar un
canvi significatiu en el mén. Es el motor que ens porta a perseverar, a innovar i a inspirar altres,
(‘ ” convertint la nostra energia en un catalitzador que generi un impacte positiu tant en el medi
ambient com en la nostra societat.

- READY, STEADY, GO!
COR - ONE GREAT PLANET

, - PARAULES MAJORS
Compromis

Aqguests projectes son les arteries que bombegen la nostra passié Meraki fins a I'dltim racd del

Implicacié en la planeta..

cura del medi
ambientila
societat.
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“"Res ressenyat s'ha fet en el mén sense una gran passio." - Friedrich Hegel
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CURIOSITAT+ DIVERSITAT = MENT MERAKI

- TA’
(\\ J7 ." No hi ha res que obri més la ment i enrigueixi més la personalitat que I'aprenentatge que ens
\. . ‘ proporciona conegixer altres persones, costums, llengles, gastronomia i racons del mon.
~N7
Posem entusiasme en cada celebracié animant els nens i les nenes a participar de manera més
M ENT significativa i conscient, descobrint el valor de la diversitat cultural.
Cultura

« MENJA'T EL MON. Sabors de la terra
* DIES INTERNACIONALS
Creativitat al voltant de
dies internacionals i Soén projectes que ens porten a gaudir de moments que fomenten la creativitat de la ment
jornades Meraki.
gastrondmiques.
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"La cultura és I'ampliacié de la ment i I'esperit." - Jawaharlal Nehru
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PLA DE FUNCIONAMENT DEL
TRANSPORT ESCOLAR

Centre: Institut Escola Mestre Andreu
Aprovacio Consell Escolar:
Inclos a les NOFC



1.- JUSTIFICACIO

El DECRET 161/1996, de 14 de maig, pel qual es regula el servei escolar de
transport per tal de facilitar el desplagament de I'alumnat en I'educacié obligatoria,
descriu els aspectes que cal tenir en compte en I'organitzacié del servei de transport
escolar i les obligacions del centre i del Consell Comarcal.

El Consell Comarcal té la competéncia en la gestié del transport. Disposa d’un
reglament del servei de transport escolar de la comarca del Ripollés aprovat pel Ple
del Consell comarcal en data 19/03/2024

Els Documents d’organitzacio i gestié de centre estableixen que els centres que
ofereixen servei de transport escolar han de recollir a les NOFC les concrecions de
la prestacié del Servei, que han de comptar amb l'aprovacié prévia del consell
Escolar.

Les NOFC del centre aprovades en data 08/02/2021 tenen recollida I'organitzacio
del transport escolar a I'apartat de transport.

Els Documents d’organitzacié i gestio de centre estableixen, també, que el consell
escolar del centre ha d'aprovar un pla de funcionament del servei de transport
escolar i exposa els apartats i la informacié que ha de contenir. Aquest document és
la concrecio del pla de funcionament del transport escolar per al curs 2023-24.

2.- RESPONSABLES

v El secretari o secretaria del centre educatiu (o bé la persona en qui delegui la
direccid) és el responsable de controlar i fer el seguiment de I'alumnat usuari
del transport. La persona designada per la direccid és: Roser Sala Sana
(Conserge).

v A més hi ha una persona que fa suport al responsable de transport, que
gestiona els llistats i supervisa I'arribada i sortida de I'alumnat del transport. El
curs 2023-24 qui assumira aquestes funcions és: Roser Sala Sana
(Conserge).

v Les persones interlocutores en cas d’incidéncies son:

- Consell Comarcal: Roger Canals Sala i Anna Guardia AulinasTeléfon de
contacte: 635420372
v Dades de l'operador:
- Nom de I'empresa de transport (SARFA, TEISA,...): TEISA
- Teléfon de contacte de 'empresa : 972747181, 972204868
- Contacte de I'empresa, en cas d’urgencia : (nom, cognoms i mobil) : Miquel 2



3.- HORARIS | RUTES

Les rutes establertes per al curs 2024-2025 son les seglents:

Ogassa-Sant Joan de les Abadesses-Ogassa. El transport només es realitza a I'alumnat de
secundaria.

4.- CONTROL A L'ENTRADA | A LA SORTIDA DEL
CENTRE

El control d’arribada i de sortida de I'alumnat de transport es realitza davant mateix de la
porta d’entrada de I'edifici. Tant la monitora del transport com la nostra conserge supervisen
i gestionen les sortides i arribades de 'alumnat.

Si arriben d’hora o més tard de lo habitual, 'alumnat resta al vestibul de I'edifici sota la
supervisié de la conserge.

5.- PLA DE SEGUIMENT DE LALUMNAT USUARI DE
TRANSPORT

El seguiment es fa conjuntament entre la nostra conserge i la monitora de transport. La
monitora es comunica amb les families de I'alumnat via whatsapp.

6.- NORMES DE CONVIVENCIA EN L'US DEL
TRANSPORT ESCOLAR

L'alumnat usuari de transport caldra que s’esperi amb la deguda correccid. Les mateixes
normes de convivéncia valides pel centre ho son també pels usuaris d’aquest servei.

7.- PROTOCOLS D’ACTUACIO EN CAS D’INCIDENCIA

Totes les incidencies es resolen a través del telefon. Pocs son els alumnes usuaris de
transport. La comunicacié amb les families és la mateixa.

Per incleméncies del temps, seguim les indicacions del Consell Comarcal i en darrera
instancia del propi alcalde del municipi.

Un cop aprovat pel Consell Escolar del centre, aquest Pla de Funcionament es tramet al
Servei Territorial d’Educacié de Girona.

Signatura del director
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