RECEPCIONISTA / ADMINISTRATIU/-VA

Centre de Logopedia i Psicologia busca una persona responsable,
organitzada i amb bon tracte al public per incorporar-se al nostre
equip.

Funcions principals:

Atencio presencial a recepcio

Atencio telefonica i gestié de WhatsApp

Organitzacio i seguiment de les agendes dels professionals
Cobraments i emissio de factures

Vetllar pel bon funcionament del centre

Horari

De dilluns a dijous

Del1l5ha20h

20 hores setmanals

Amb possibilitat d’ampliacié d’hores

Incorporacio:
1 de setembre de 2026

Busquem una persona:

Organitzada i resolutiva

Amb habilitats comunicatives i tracte amable

Amb coneixements basics d’informatica i gestié administrativa
Es valorara experiéncia previa en recepcio o atencio al client

Oferim:
Bon ambient de treball
Incorporacio a un equip proper i professional

Interessades podeu enviar el vostre CV a: info@calim.es / Att. Miriam
Galvez

Carrer Francesc Layret, 19
08208 Sabadell (Barcelona)
Tel.

www.calim.es
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