Des de CIPO SCCL estem en cerca d'un/a auxiliar administratiu/a per a incorporar
en la nostra entitat, realitzaries gestio i suport en tasques administratives generals
del departament d'administracio i captacio de fons com les seglients:

- gestionar correus electronics

- gestionar donatius i certificats de donatiu

- secundo administratiu i logistic als esdeveniments de l'entitat

- faig costat als projectes de captacio de fons

- recolzo en la tramitacid i gesti6 de les subvencions i ajudes privades i publiques
- tasques d'arxiu del departament

- recolzo en tasques administratives de factures, cobraments i pagaments

Requisits minims

Minims:

Formacid reglada finalitzada de Grau Mig Gestié Administrativa recentment
(maxim 3 anys des de l'obtencié del titol)

Inscrit/a en el SOC com a demandant d'ocupacié.

Inscrit/a i beneficiari/aria de Garantia Juvenil.

Valorables:

- Experiéncia en l'ambit de la diversitat funcional.

- Domini d'eines ofimatiques (Excel, Word, correu).
- certificat de discapacitat

Nivell
Becari/a - Practiques

Vacants
,

Horari
7ha 15h



