PRIMER CURS
. 0437 Comunicacio empresarial i atencio
al client

0438 Operacions administratives de
compravenda

0439 Empresa i administracio

~Moduls del cicle

0440 Tractament informatic de la
informacio

0441 Tecnica comptable

0448 Operacions auxiliars de gestio de
tresoreria

0156 Anglés professional

1709 ltinerari personal per a
I'ocupabilitat |

e Batxillerat. '
e Cicle formatiu de grau superior.

SEGON CURS

: 0442 Operacions administratives de

recursos humans

0443 Tractament de la documentacio

comptable

0446 Empresa a l'aula
. C056 Catala / Aranés professional
. 1664 Digitalitzacioé aplicada als sectors

productius

1708 Sostenibilitat aplicada al sistema

productiu

1710 ltinerari personal per a I'ocupabilitat Il
: 1713 Projecte intermodular
Modul professional optatiu

® Aquest cicle es pot cursar en

‘ modalitat DUAL



SORTIDES PROFESSIONALS

Sabadell
Cicle formatiu de grau mitja

Gestic
administraliva

e Activitats relacionades amb I'administracio
privada ifo publica.

® Tractament de la informacio ja sigui en suport
manual o informatic: en processos d'administracio i
gestio (com realitzar factures, rebuts, xecs bancaris
o tasques de gestio de magatzem), registre de les
operacions comptables, confeccio de declaracions

d'hisenda, relacions amb clients, control i gesti¢ de '

la tresoreria, etc. . , . \

® Tramitacio de la documentacio de la Sequretat Tnatitut 'ﬂwu Serrai fonlanet %

Social, elaboracié de nomines, contractes Carrer Vallmanya, 11-15 1

de treball, etc. Utilitzacié de programes 08207 Sabadell

especifics d'administracio i gestio. Tel. 93 723 03 12 '

Activitats relacionades amb la gestio de bancs iesagustiserra@xtec.cat 4

(comptes bancaris, préstecs,... https://agora.xtec.cat/iesagustiserra/ i
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Unié Europea
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