
M01 Comunicació i atenció al client

M02 Gestió de la documentació jurídica 
i empresarial

M03 Procés integral de l’activitat
comercial 

M04 Recursos humans i responsabilitat 
social corporativa

M05 Ofimàtica i procés de la informació

M06 Anglès

M07 Gestió de recursos humans

M08 Gestió financera

Sortides acadèmiques

• Accés a la Universitat.

Administració i finances

M09 Comptabilitat i fiscalitat

M10 Gestió logística i empresarial

M11 Simulació empresarial

M12 Formació i orientació laboral

M13 Projecte d’administració i finances

M14 Formació en centres de treball

Control de magatzem

Eina de decisió

Sistema bancari

Logística aplicada

AprovisionamentControl eficient dels recursos

Planificació
Administració

Organització

Direcció i control eficient de recursos

ImpostosGravamen

Le
as

in
g

Excel

Estratègia

IPC
Photoshop

Pinacle
PID

Acces

PIB

Word

Holding

Estalvi
Power Point

Contaplus

C
rè

di
t

P
ublisher

Exportacions

Renting

D
iversitat

Holding

Finançam
ent

TAE

Li
de

ra
tg

e

Expansió

TIN

Tràmits amb la Seguretat Social i la Hisenda Pública

Principals vies d’accés

• Batxillerat o estudis equivalents.

• Haver superat la prova d’accés als cicles 

de grau superior.

• Títol de tècnic de grau mitjà de formació 

professional.
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• Aquest cicle es pot cursar en 
modalitat DUAL
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SORTIDES PROFESSIONALS

• Activitats relacionades amb l’administració 
privada i/o pública.
• Tractament de la informació ja sigui en suport 
manual o informàtic: en processos d’administració 
i gestió (com realitzar factures, albarans, rebuts 
o tasques de gestió de magatzem), registrar ope-
racions comptables, confeccionar declaracions 
d’hisenda, planificar les finances.
• Tramitar la documentació de la Seguretat Social.
• Utilització de programes específics 
d’administració i gestió.
•Activitats relacionades amb els processos d’un 
servei d’auditoria.

2 cursos acadèmics

Torn de tarda: de 15.30 a 21.30 h

Administració i 
finances

2.000 hores

Sabadell 
Cicle formatiu de grau superiorGS
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