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CICLE FORMATIU GRAU SUPERIOR 

AGB0  ADMINISTRACIO I FINANCES 
Nom i cognoms..............................................................................................

*Senyala amb una creu els mòduls/unitats formatives/crèdits que cursaràs aquest Curs 2019/2020
	1r Curs 

	Mòdul 1 COMUNICACIÓ I ATENCIÓ AL CLIENT

	UF 1 Processos de comunicació oral i escrita a l’empresa
	

	UF 2 Atenció al client
	

	Mòdul 2 GESTIÓ DE LA DOCUMENTACIÓ JURÍDICA I EMPRESARIAL

	UF 1 Organització de la documentació jurídica i empresarial
	

	UF 2 Contractació empresarial
	

	UF 3 Tramitació davant de les Administracions Públiques
	

	Mòdul 3 PROCÉS INTEGRAL DE L’ACTIVITAT COMERCIAL

	UF 1 Patrimoni i metodologia comptable
	

	UF 3 Gestió administrativa de les operacions de compravenda i de tresoreria
	

	UF 4 Registre comptable i comptes anuals
	

	Mòdul 5 OFIMÀTICA I PROCÉS DE LA INFORMACIÓ

	UF 1 Tecnologia i comunicacions digitals i processament de dades
	

	UF 2 Tractament avançat de la informació, arxiu i registre
	

	UF 3 Gestió de bases de dades, disseny de fulls de càlcul i integració d’aplicacions
	

	Mòdul 7 GESTIÓ DE RECURSOS HUMANS

	UF 1 Procés de contractació
	

	UF 2 Retribucions, nòmines i obligacions oficials
	

	Mòdul 10  GESTIÓ LOGÍSTICA I COMERCIAL

	UF 1 Planificació de l’aprovisionament
	

	UF 2 Selecció i control de proveïdors 
	

	UF 3 Operativa i control de la cadena logística 
	

	Mòdul 12 FORMACIÓ I ORIENTACIÓ LABORAL 

	UF2 Prevenció de riscos laborals
	


	2n Curs 

	Mòdul 3 PROCÉS INTEGRAL DE L’ACTIVITAT COMERCIAL

	UF 2 Fiscalitat empresarial
	

	Mòdul 4: RECURSOS HUMANS I RESPONSABILITAT SOCIAL CORPORATIVA

	UF 1 Processos administratius de recursos humans
	

	UF 2 Reclutament i desenvolupament professional
	

	Mòdul 6 ANGLÈS

	UF 1 Anglès tècnic
	

	Mòdul 8 GESTIÓ FINANCERA

	UF 1 Anàlisi i previsió financeres
	

	UF 2 Productes del mercat financer i d’assegurances
	

	UF 3 Fonts de finançament i selecció d’inversions
	

	Mòdul 9 COMPTABILITAT I FISCALITAT

	UF 1 Comptabilitat financera, fiscalitat i auditoria
	

	UF2 Comptabilitat de costos
	

	UF3 anàlisi econòmic, patrimonial i financer
	

	Mòdul 11 SIMULACIÓ EMPRESARIAL

	UF 1 Simulació empresarial
	

	Mòdul 12 FORMACIÓ I ORIENTACIÓ LABORAL 

	UF 1 Incorporació al treball
	

	UF2 Prevenció de riscos laborals
	

	Mòdul 13 PROJECTE D’ADMINISTRACIÓ I FINANCES

	UF 1 Projecte d’administració i finances
	

	Mòdul 14 FORMACIÓ EN CENTRES DE TREBALL

	UF1 FCT
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