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Practiques amb la metodologia
SEFED

Es una metodologia practica i amb
un component clarament
professionalitzador. Promou la
formacid a través de I’'experiéncia.

“Aprendre fent, aprendre
treballant”, I’alumnat aprén
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Oferta
educativa

Moduls professionals

M1- Comunicacio empresarial i atencio al
client

M2-Operacions administratives de Com-
pravenda

M3-Operacions administratives de

M4-Operacions auxiliars de gestio de tre-
soreria

M5-Técnica comptable

M6-Tractament de la documentacié comp-
table

M7-Tractament informatic de la

M8- Operacions administratives de

M9- Anglés

M10- Empresa i Administracio
M11- Empresa a 'aula

M12- FOL

M13- FCT

M14- Iniciaci6 al protocol empresarial i as-
sisténcia a la direcci6
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formalitzar una sol-licitud d’admissio i

CFGM
Gestié Administrativa

Durada de 2 000 hores concentrades
en dos cursos académics

° 1 650 lectives en un centre
educatiu
. 350 hores de practiques

en un centre de treball

Per cursar el cicle cal
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