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Institut l´Estatut  



INSTITUT l'ESTATUT

C. Flammarion, 1
08191 Rubí
Tlf. 93 588 08 58
Web. http://insestatut.cat/
Email. a8043668@xtec.cat
Horari de secretaria: Matins de 8:30 a 14:00h

  Tardes de 15:30 a 18:30h (01/10 a 31/05)
  Matins de 8:30 a 14:30h (01/06 a  24/07)

Institut l'Estatut: Dades de contacte



• L'Estatut té 4 aules d'ordinadors amb 20 PCs per aula
• Totes les aules disposen de canó de projecció

• Es treballa amb plataformes d'ensenyament online

Institut l'Estatut: Instal·lacions



• L'Estatut és un centre certificat amb la ISO9001 des de Març de 2015

• Aquesta norma internacional és la nostra eina per assegurar la millora 
contínua al centre i  per respondre satisfactòriament a les necessitats i 
expectatives de tota la nostra comunitat educativa i empreses 
col.laboradores

• Les diferents auditories internes i externes han permès mantenir 
aquesta certificació amb èxit

• Des de fa tres anys estem integrats a la xarxa de centres que es 
preparen per assolir l'excel.lència amb el model E2cat

Institut l'Estatut: Projecte de qualitat



• L'Estatut ofereix ESO i Batxillerat, i CICLES de les famílies de:

• INFORMÀTICA

• ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ:
• CFGM Gestió administrativa
• CFGB Serveis Administratius

• Tots els cicles s'ofereixen en modalitat DUAL*

Institut l'Estatut: Oferta de cicles



• La formació dual és la modalitat de la formació professional en la qual 
l'estudiant esdevé aprenent i combina la formació en el centre educatiu amb 
l'activitat productiva en l'empresa

• Els objectius són:
• adequar la formació professional a les necessitats de les empreses
• establir una major vinculació i corresponsabilitat entre els centres de formació 

professional i les empreses, en el procés formatiu del jovent
• millorar el procés d'aprenentatge dels estudiants de formació professional

• La formació dual aporta als alumnes:
• millorar el currículum professional
• desenvolupar les competències professionals en un entorn laboral real
• afavorir la incorporació al món laboral com a aprenent qualificat
• reconèixer el valor que aporta l'estudiant per l'activitat desenvolupada a l'empresa

Institut l'Estatut: Modalitat DUAL*



Estructura dels cicles LOE



Estructura dels cicles LOE

Durada de 2000 hores repartides en 2 cursos 
• 1r curs 

• 891 hores de classe 

• 2n curs 
• Alumnes de modalitat NO DUAL CFGM

• 416 hores de pràctiques a empreses (FCT) 
• 264 hores de síntesis a fer a l’institut 

• Alumnes de modalitat NO DUAL CFGB
• 317 hores de pràctiques a empreses (FCT) 
• 99 hores de síntesis a fer a l’institut 

• Alumnes de modalitat DUAL CFGM
• 1000 hores de pràctiques remunerades a empreses
• 264 hores de síntesi a fer a l’empresa (incloses a les hores de pràctiques a l’empresa)



Estructura dels cicles LOE

Els cicles s’estructuren en mòduls (equivalent a assignatures de l’ESO)
• Cada mòdul està format per una o varies unitats formatives (UFs) • Cada UF té 

una durada concreta i unes dates d’inici i finalització establertes des del 
principi del curs

• Cada UF s’aprova individualment 
• El mòdul queda aprovat només quan s’han aprovat totes les Ufs que el formen 
• La nota del mòdul és la mitjana ponderada de les notes de les UFs que el 

formen 
• Cada alumne disposa de 2 convocatòries a l’any per aprovar cada UF 
• El número màxim de convocatòries disponibles per aprovar una UF és de 4



Cicles d´Administració i Gestió



CFGM Cicles Formatius de Grau Mitjà: 
Requisits d'accés 

• Tenir el títol de graduat en educació secundària obligatòria
• Haver superat el curs específic per a l'accés als cicles de grau mitjà
• Tenir el títol de tècnic o de tècnic auxiliar
• Haver superat el segon curs del batxillerat unificat i polivalent (BUP)
• Tenir altres estudis equivalents a efectes acadèmics
• Haver superat la prova d'accés a la universitat per a més grans de 25 

anys
• Haver superat els mòduls obligatoris d'un programa de qualificació 

professional inicial (PQPI)
• Tenir un títol per accedir a un cicle formatiu de grau superior



CFGB Cicles Formatius de Grau Bàsic: 
Requisits d'accés 

Segons el decret 175/2022, per accedir a un cicle formatiu de grau bàsic, 
cal complir simultàniament els requisits següents:

a)Tenir quinze anys complerts o complir-los durant l'any natural en el 
qual s'accedeix al cicle.

b) Haver cursat tercer curs de l'educació secundària obligatòria. 
Excepcionalment, s'hi pot accedir després d'haver cursat segon.

c) Haver rebut, en el consell orientador, una recomanació de l'equip 
docent de l'educació secundària obligatòria.

Dubtes: JPO individualitzada



Sortides CFGM Gestió i Administració

Sortides professionals:
• Tècnic o tècnica en gestió administrativa
• Auxiliar administratiu o administrativa
• Auxiliar comptable
• Auxiliar de tresoreria
• Auxiliar de documentació i arxiu

També podràs continuar els teus estudis en un Cicle formatiu de Grau Superior



Sortides CFGB Serveis Administratius

Sortides professionals
• Auxiliar d’oficina
• Auxiliar de serveis generals
• Auxiliar d’arxiu
• Auxiliar d’informació i/o digitalització
• Auxiliar de venta
• Telefonista
• Classificador/a de correspondència
• Operador/a documental
• Dependent/a de comerç
• Operador de cobrament o caixer/a

També podràs continuar els teus estudis en un Cicle formatiu de Grau mitjà



Cicles d´Administració i Gestió: HORARIS

• Horaris: 
• Grau Bàsic Serveis Administratius: 

• Matí de 8:00 a 14:40h (amb dos patis de 20 minuts cadascun)

• Grau Mitjà Gestió i Administració: 
• Tarda de 15:00 a 21:30h (amb un pati de 30 minuts)

• Assistència:
• Obligatòria 
• >15% de faltes per UF -> Impossibilitat d’aprovar l’avaluació continua
• Amb contracte de treball -> Semipresencialitat (fins al 50% de faltes)

• Preu:
• Gratuït 



Mòduls CFGM Gestió Administrativa. 1r Curs



Mòduls CFGM Gestió Administrativa. 2n Curs



Mòduls CFGB Serveis Administratius. 1r Curs



Mòduls CFGB Serveis Administratius. 2n Curs



Preinscripció / Matrícula



Preinscripció Grau Mitjà

https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/inici/



Preinscripció Grau Mitjà

https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/inici/



Preinscripció Grau Mitjà

https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-basica/inici/



Preinscripció Grau Mitjà

https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-basica/inici/



Preinscripció

• El Departament d'Educació va crear l'1 de desembre del 2015 el 
Registre d'alumnes (RALC). Aquest registre assigna un codi 
identificador únic a cada alumne, anomenat identificador de 
l'alumne, que l'acompanya durant tota la vida acadèmica. El 
Registre es posà en marxa amb les dades de matrícula del curs 
2015-2016.

• Tens RALC? 
• SÍ: Sol·licitud electrònica 
• NO: Sol·licitud amb suport informàtic



Preinscripció
Sol·licitud electrònica: Qui la pot presentar?

• Alumnes escolaritzats en 4t d’ESO al curs actual 

• Alumnes que han finalitzat l’ESO a Catalunya a partir del curs 
2017-2018 

• Alumnes que accedeixin via prova d’accés (prova superada a 
Catalunya a partir de l’any 2011) 

• Alumnes que al·leguin estudis estrangers (amb homologació a 
Catalunya des de l’any 2016)



Preinscripció
Sol·licitud amb suport informàtic: Qui la pot 
presentar?

• Alumnes procedents de fora de Catalunya 

• Alumnes de Catalunya amb l’ESO obtinguda abans del curs 2017- 
2018 

• Alumnes que al·leguin uns ensenyaments diferents a l’ESO



Preinscripció
Sol·licitud amb suport informàtic: Passos a seguir

• Accedir a la pàgina de preinscripció: 
https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/preinscriute/sollicitud/

• Escollir l’opció sol·licitud amb suport informàtic
• Omplir i, si es cau, modificar dades. Especificar, per ordre de preferència, els centres 

i torns. Enviar la sol·licitud. Enviar la sol·licitud. Sinó es té el RALC, deixar en blanc
• Documentació:

• La documentació s’ha d’adjuntar, escanejada o fotografiada, en la sol·licitud de 
preinscripció durant el termini de presentació de documentació.

• És important que tingueu escanejada o fotografiada en el mateix dispositiu des d’on 
fareu la sol·licitud tota aquella documentació que hagueu de presentar adjunta, per 
tal de facilitar la finalització del procés amb l’adjunció, si cal, de documentació 
annexa.

• Tota aquella documentació que al·legueu, a efectes de barems, i que no s’hagi 
pogut validar, es podrà adjuntar durant el període de presentació de documentació 
(fins el 18 de maig).

• No s’ha de presentar cap còpia al centre.



Matrícula

Alumnes preinscrits amb plaça assignada: 
Grau Bàsic del 15 al 21 de juny
Grau Mitjà del 3 al 7 de juliol

Molt important: si la matrícula no es fa en el període establert, es 
considera que es renuncia a la plaça adjudicada, llevat que sigui per 
causes justificades



Segona fase d’admissió

• Segona fase d’admissió per a alumnes sense plaça assignada a cap 
centre: a partir del 25 de juliol 



Places pels Cicles d´Administració i Gestió

A L´Estatut oferim:

• Cicle Formatiu Grau Bàsic de Serveis Administratius: 

15* places

• Cicle Formatiu Grau Mitjà de Gestió i Administració: 

30* places
 



Començament del Curs 2023-2024

• Cicle Formatiu Grau Bàsic de Serveis Administratius: 

6 de setembre de 2023 

• Cicle Formatiu Grau Mitjà de Gestió i Administració: 

12 de setembre



DUBTES?  



MOLTES GRÀCIES!


