Titulacié en Técnic/a Mitja

Borsa activa de treball

Formacié en empreses i modalitat Dual
Semipresencialitat. Flexibilitat d’horaris

Matricula parcial. Estudia allo que ne-
cessitis

Convalidacié de moduls

Et facilitem tots els materials
que necessites per aprendre!

Per ampliar informacio vine al
centre, visita la nostra web, tru-
ca 0 envia'ns un correu.

y
Institut I’Estatut

Cicle Formatiu Grau Mitja
C. Flammarion, 1

08191 Rubi Gestio
93 588 08 88

insestatut@insestatut.cat
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Tecnic/a en Gestio administrativa

2.000 hores (2 cursos)

De dilluns a divendres de 15:00h a 21:30h

Titol de graduat en ESO.
Titol de técnic o de técnic auxiliar.

Haver superat el curs especific per a I'accés als cicles
formatius de grau mitja (CAM)

Haver superat el segon curs del batxillerat unificat i
polivalent (BUP)

Suposa la realitzacio del cicle en modalitat dual, és a
dir, fent 1.000 hores de formacié en empreses punte-
res amb contracte de treball o beca salari.

Aquesta opcid suposa un component practic important
en I'aprenentatge, adquirir una experiéncia laboral
d’'un any i la possibilitat d’ésser contractat posterior-
ment per 'empresa.

- Comunicaci6 empresarial i atencio al client

- Operacions administratives de compravenda

- Operacions administratives de recursos humans
- Operacions auxiliars de tresoreria

- Tecnica comptable

- Tractament de documentacié comptable

- Tractament informatic de la informacid

- Anglés

- Empresa i administracié
- Empresa a l'aula

- Formacid i orientacio laboral

* Formacio en centres de treball

Accedir a un CFGS de la mateixa familia

Treballaras en activitats de suport administratiu en
I'ambit laboral, comptable, comercial, financer i fiscal,
aixi com d’atencio al client tant en empreses privades
com publiques aplicant la normativa vigent i protocols
de qualitat, assegurant la satisfaccioé del client i actu-
ant segons les normes de prevencio de riscos laborals
i de proteccié ambiental.

Tecnic o técnica Auxiliar
en gestio administratiu o
administrativa. administrativa

Auxiliar Auxiliar de
comptable tresoreria

Auxiliar de documentacid i
arxiu
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