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1.- Resum Projecte Educatiu de Centre (PEC)

Trets d’identitat del centre

e L’Institut Ernest Lluch és, per la seva mateixa condicié de centre public,
aconfessional, i ha de vetllar per la coeducacié en el context d’'una educacié
inclusiva que es preocupa per la igualtat d’oportunitats.

e L'Institut fomenta els valors, les normes i les actituds caracteristiques d’'una
societat plural, democratica, solidaria i respectuosa de la diversitat cultural,
ideoldgica i politica dels seus membres, i defensa la manifestacio lliure
d’opinions i creences en el marc de les hormes de convivéncia.

e L'Institut rebutja les actituds ofensives o discriminatories per raé de sexe,
orientacio sexual, raca, llengua, familia, cultura, procedéncia o religié i promou
la tolerancia i el respecte.

e L’Institut entén I'ensenyament com un procés integral que ha d’afavorir que
'alumnat rebi una formacié integral com a persones autbnomes, tolerants, amb
sentit critic i responsables.

e L'Institut considera la convivéncia i el respecte per les persones i les
instal-lacions en el si de la comunitat escolar com a factors essencials per a
l'aprenentatge de l'alumnat. Les Normes d’organitzacié i funcionament
establiran el marc que faci possible una bona convivencia i plantejaran les
mesures correctores per als casos meés generals.

e La llengua habitual de comunicacié de I'Institut és el catala, com a llengua
propia de Catalunya. En el marc de la legislacié vigent, I'is de les llengles
estara regulat pel Projecte lingUistic de centre.

e [|'Institut considera el foment de la curiositat intel-lectual en totes les arees com
a element clau per a I'aprenentatge.

e L’Institut promou, com un dels seus trets d’identitat, I'aprenentatge de les
llenglies estrangeres amb I'oferta sistematica de I'anglés, el francés i I'alemany.
El centre entén que el domini de les llengiies estrangeres, a més del catala i el
castella, és un element molt important per a les oportunitats futures de
alumnat.

e L'Institut considera indispensable la integracid de les tecnologies de la
informacid i comunicacio en el curriculum i en la practica educativa transversal.

e L’Institut valora molt positivament la integracié del seu alumnat en el barri i
buscara la cooperacié amb entitats i institucions en els ambits que siguin
adequats a la formacio integral de la persona.


https://insernestlluch.cat/wp-content/uploads/2018/05/PEC-2018.pdf
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Objectius prioritaris del centre

Incentivar I'esfor¢ continuat i la responsabilitat personal com a métode per
aconseguir I'éxit escolar i personal.

Estimular la curiositat intel-lectual, I'esperit de recerca, el rigor, el gust per la
lectura, les arts i les ciéncies.

Integrar la tecnologia de la informacidé i la comunicacio i 'aprenentatge de
llenglies en la base de l'activitat educativa.

Anar introduint noves metodologies a l'aula.
Impulsar el respecte de les normes com a base de la bona convivéncia.

Formar els alumnes perqué puguin desenvolupar les seves capacitats i
incorporarse als estudis postobligatoris, universitaris o al mén laboral en les
millors condicions.

Promoure la participacié, la cooperacio i la col-laboracié entre els membres de
la comunitat educativa buscant activament el consens.

2. Resum Normes d’Ordenacié i Funcionament del Centre (NOFC)

Es recomana llegir les NOFC seguint I'enllag anterior. Seguidament es resumeixen els
punt referits a les tasques i funcions del professorat.

(9]

. Funcions del professorat a l'aula

Arribar puntualment a la classe.

Deixar sonar el timbre abans de sortir de classe.

Mantenir a les aules I'ambient d’estudi, atencid i treball necessari per al correcte
desenvolupament de les tasques d’ensenyament i aprenentatge.

Col-laborar en el control quotidia de la neteja, l'ordre, 'estat de manteniment i
desperfectes a l'interior de I'aula.

En el cas que es detecti alguna anomalia en aquest sentit, cal comunicar-la
immediatament a la consergeria del centre i omplir el full de manteniment.
Controlar I'assistencia de I'alumnat en les materies comunes i optatives, mitjangant
el sistema informatic de registre d’assisténcia IEDUCA.

Si durant una classe se n’ha de canviar I'estructura a causa d’examens, grups de
treball, etc., el professor o la professora corresponent sera el responsable de
deixar I'aula tal com I’ha trobada.

Fer el seguiment, per a cada area, de la programacié, dels criteris i de la
metodologia d’avaluacié fixats pel respectiu departament. Aquests criteris
d’avaluacié es comunicaran als alumnes a l'inici del periode de classes de la
materia.


https://insernestlluch.cat/wp-content/uploads/2024/01/NOFC-23-24-Institut-Ernest-Lluch.pdf
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e El professorat que faci la classe abans de I'esbarjo i I'ultima classe del mati i/o
tarda apagara els llums i deixara tancada 'aula per tal d’evitar possibles robatoris.
Aixi mateix tindra cura que al final del mati i de la tarda quedin les finestres
tancades.

o Tot el professorat vetllara pel bon Us del material comu i de les instal-lacions de
Iinstitut per part de I'alumnat.

® A la darrera classe del dia vetllara perque I'alumnat posi les cadires a sobre de les
taules.

5.1. Altres funcions

e El professorat entrara les notes de les avaluacions al sistema informatic de registre
de notes (IEDUCA i ESFERA) d’acord amb el calendari establert.

e Per a la utilitzacié de la sala d’actes i d’informatica, caldra reservar dia i hora
d’acord amb els procediments establerts.

® Pel que fa al material necessari per a les classes, cada docent I'ha de preveure i
evitar sortides de classe d’alumnes a cercar-lo.

6. Professorat de guardia

e Les funcions fonamentals del professorat de guardia sén: garantir I'ordre a I'institut
en les hores de classe i d’esbarjo, controlar el professorat absent i notificar a
cap d’estudis per correue electronic qualsevol abséncia no registrada previament i
I'auxili immediat en qualsevol imprevist que es presenti.

® El conjunt de professors/es de guardia d’una hora determinada forma un equip i,
per tant, s‘organitzara a cada hora. Un cop organitzades incidéncies i les
substitucions, es procurara que els professors/res de guardia quedin repartits
entre la 1laila 2a planta.

e El docent que tigui prevista una abséncia afegira la guardia al sistema informatic de
gestié de guardies posant les tasques que ha de fer I'alumnat. Si s’escau, deixara
els fulls fotocopiats amb copies per tot 'alumnat damunt la taula de control de
guardies, indicant el seu nom, I’hora i aula de classe, el grup-classe i qualsevol
informacio necessaria per a realitzar la guardia correctament.

e El professorat que hagi rebut una alerta de guardia al seu correu electronic
corporatiu acudira amb puntualitat per fer les seves funcions en el moment
d’inici de la seva hora, ja que sén aquests els moments més conflictius pel que fa a
I'ordre en l'institut.

o El professorat que no hagi rebut una alerta de guardia al seu correu corporatiu
anira a la sala de control de guardies.
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Especificament, el professorat de guardia:

e Durant els primers minuts, vetllara per l'ordre als passadissos i demanara als
alumnes que romanguin dins de l'aula, a no ser que hagin de sortir per fer una
matéria optativa, un desdoblament o anar a una aula especifica. Durant la guardia,
cal anar fent controls pels passadissos, lavabos i escales.

Comprovara la preséencia del professorat a la seva hora.
Es dirigira a les aules que estiguin sense professor i passara llista per comprovar
la preséncia de I'alumnat a l'aula.

e Es quedara amb I'alumnat, si el nombre de classes sense professorat ho permet. Si
el nombre de classes sense professorat és superior al nombre de professors de
guardia, el procediment a seguir sera el seglient:

o Passar llista
o Anar passant per les aules afectades amb regularitat
o Vetllar per l'ordre dins d’aquestes aules

e Mai ha de quedar cap aula amb alumnes sols, si no és possible que es quedi cap
professor a la sala de control, es deixara buida la sala de control i s’informara a
consergeria i direccid.

e S'encarregara que l'alumnat faci els treballs preparats pel professorat que ha
pogut preveure la seva absencia. A tal efecte Prefectura d’Estudis o el professor
mateix lliurara a la persona de guardia els esmentats treballs. El professorat
de guardia recollira aquests treballs en finalitzar I’'hora de classe i els fara arribar
al professor o a la professora absent.

® En cas d’absencia imprevista, garantira que els alumnes facin estudi de
I'assignatura que es tracti o bé d’alguna altra, i demanara a la Prefectura d’Estudis
els espais adients en cas necessari.

e Si no falta cap professor a la seva aula, haura d’estar localitzable a la sala de
guardia a la 1a o a la 2a planta per a qualsevol eventualitat.

e Si hi ha alumnes exclosos de classe, vetllara perquée I'alumnat faci els exercicis
lliurats pel professor o la professora corresponent.

e Quan hi hagi sortides, el professorat alliberat (que tenia classe en un grup que no
esta al centre), passa per davant, en ordre de prioritat, respecte el professorat de
guardia per a fer substitucions. En aquest cas el cap d’estudis assignara la guardia
corresponent mitjangant el sistema informatic de gestié de guardies.

® En cas d'haver-hi més guardies que professorat per fer les substitucions, s'avisara a
direccié o es procurara tenir dos grups de la mateixa planta sense cobrir i un
professor/a de guardia anira controlant les aules durant aquella sessié.

® El professorat de guardia que esta a la sala de control apunta I'alumnat expulsat de
l'aula, els que surten del centre amb permis i I'alumnat que va al lavabo al sistema
informatic de control. Correspon als professors de la sala de control entregar i recollir
la clau del lavabo a cada alumne que en vulgui fer Us i registrar-lo correctament al
sistema informatic de control de lavabo.
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6.1. Guardies de pati

Durant les hores d’esbarjo, a cada professor/a de guardia se li assignara una
funcid, que variara trimestralment:

Funcions:
e Plantes:

o Revisar que les portes i les llums de les aules estiguin tancades.
o Controlar els lavabos de la primera planta.
o Obrir la porta de les aules a les 11:25h.

e \Vestibul / porta carrer:
o Controlar que no surti fora de l'institut I'alumnat de 1r, 2ni 3r d’ESO, ni

alumnes sense permis de 4t ESO.

o Controlar que cap alumne pugi a les zones d’aules.

o Cal que sigui puntual a les 11.
e Pati:

o Romandre al pati fent-ne la vigilancia.
e Biblioteca:
o Obrir la biblioteca i controlar que es compleixin les normes del
centre.
® Porta accés pati:
o Control porta d’accés al pati.
e Menjador (sala de jocs de taula):
o Entrega jocs de taula.
o Dinamitzacié de l'espai.
e WOC lavabo de la biblioteca:
o Control al lavabo del final del passadis de departaments.
e Vestibul davant el taller de tecnologia i la sala d’actes:
o Control del vestibul, lavabos annexos i sala d’actes en cas que aquesta
estigui oberta com a espai d’esbarjo.
e Direcci6:
o Membre de l'equip directiu que dona suport i cobreix absencies de
professorat.

7. Assisténcia del professorat

e La presencia de professors i professores en el centre és obligatoria en:

o Hores lectives i de guardia.

o Claustres ordinaris i extraordinaris.

o Reunions de Departament i/o Seminari.

o Juntes d’avaluacio.

o Actes i reunions relacionades amb el seu carrec.

o Reunions degudament convocades per la direccid ifo l'equip de
coordinacié.
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e El professorat assistira amb puntualitat a les tasques educatives assignades.
L'assisténcia i la puntualitat del professorat es controla en el full de guardies.

e Caldra ser puntual a I’'hora d’acabar les sessions de classe, tant si suposen canvi de
classe com sortida al pati o final de jornada lectiva. Només en circumstancies
excepcionals i amb el consentiment de la direccid del centre es podra sortir amb
antelacio.

e D’acord amb els Documents d’organitzacio i gestio de centres, les abséncies han
de ser comunicades a la direccid. Les abséncies per motius de salut de durada
maxima de 3 dies consecutius es podran justificar mitjancant el document
acreditatiu d’atencid medica o la declaracidé responsable pertinent, mentre que
les abséencies per motius de salut de durada superior a 3 dies consecutius es
justificaran necessariament amb el comunicat de baixa medica, que ha d’arribar al
centre lI'endema de la seva expedicié. D’altra banda, lI'assistencia a consulta
meédica ha de concertar-se fora de I'horari de treball. Quan no sigui possible,
s’ha de justificar degudament. El mateix s’aplica als tractaments de rehabilitacid.
En els mateixos documents, es recullen les condicions dels descomptes en la
retribucid.

e Mensualment s’elaborara el llistat nominal d’absencies del professorat en les
condicions que marqui per a cada curs el Departament d’Educacié.

7.1. Protocol en cas d’abséncies del professorat
En cas d'abséncies del professorat es procedira segons aguestes instruccions:

INSTRUCCIONS EN CAS D’ABSENCIA DEL PROFESSORAT {actualitzat 19 de novembre 2025
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7.2. Jornades d’horari especial
e Tindran la consideracié "Jornades d'horari especial" aquells dies que es determinin
a la Programacié General Anual. De forma genérica seran els seglients:
o Darrer dia lectiu abans de vacances de Nadal.
Celebracid de Carnestoltes.
Diada de Sant Jordi.

Darrer dia lectiu abans de vacances d'estiu.

O O O O

Jornades dedicades al Crédit de sintesi, Projecte de recerca i Treball de

recerca.

e En una jornada d'horari especial, I'horari del professorat podra ser diferent de
I’habitual per tal d'atendre les necessitats generades a partir de les activitats
singulars d'aquell dia.

o ['horari de la jornada especial es comunicara al professorat amb un minim de cinc
dies lectius d'antelacio.

® En qualsevol cas I'horari de la jornada especial sempre respectara el marc horari
del centre.

3. Us i foment de la llengua catalana

Text aprovat per claustre en data 25 de juny de 2025

Declaracio d’intencions sobre I’us i foment de la llengua catalana al centre

Com a entitat que s’encarrega de transmetre i conservar el coneixement, I'Institut
Ernest Lluch ha de vetllar perqué la llengua catalana, que es troba en una situacio
de perill real de desaparicio, no perdi el seu Us social i les aules esdevinguin
espais on reivindicar-la i encoratjar la seva utilitzacio.

Tal com mostren els resultats de I'enquesta d’usos linglistics duta a terme
enguany a l'alumnat, el 70,07% dels/les estudiants enquestats han deixat clar que
volen que el centre potencii I'is del catala, en aquest context, la direccié i el
personal docent i administratiu del centre han de vetllar perqué I'alumnat no vegi
minvat el seu dret a rebre les seves classes i comunicacions personals en llengua
catalana, sense que aix0 suposi cap greuge per a la diversitat linguistica del
centre.

En un marc plurilinge com el nostre, I'impuls i foment de la llengua catalana per
part del centre no suposa cap greuge en I'is de les altres llengles oficials, ans al
contrari, és un acte de defensa de la multiculturalitat que defineix el nostre entorn
comunicatiu i cultural.

Linstitut ha de donar la possibilitat d’apropar la llengua catalana a tot I'alumnat
que, moltes vegades, no hi té contacte en la seva vida quotidiana.
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e L'impuls de la llengua catalana en el centre no es pot separar de la reivindicacio
per una educacio que enriqueixi 'alumnat, que és el primer perjudicat del retrocés
del catala, en la mesura que se li dificulta la seva vinculacié amb el conjunt de la
comunitat i se li manlleva la possibilitat de diferenciar-se, amb valor afegit, en el
mon laboral i cultural.

e L’Institut Ernest Lluch ha de vetllar perqué la llengua catalana esdevingui un
instrument i un mitja per a la integracié de tots els membres del centre a la societat
catalana a través de la llengua i cultura propies de Catalunya, rao¢ per la qual la
llengua de comunicacié oral i escrita del centre és el catala.

e EIl professorat del centre té una actitud proactiva que incentiva positivament que
I'alumnat faci servir el catala en la comunicacié oral i escrita habitual dins i fora de
les aules, tot animant I'alumnat, independentment de la seva llengua d’Us habitual,
a emprar el catala en les converses amb el professorat, entre d’altres usos.

e Tot el professorat, a través de les seves matéries, esdevé un transmissor de la
llengua catalana que permetra a I'alumnat ampliar el seu léxic, tant a nivell formal
com informal, i les seves destreses comunicatives en catala.

e Els aspectes esmentats en aquest text haurien de ser inclosos en els protocols
d’acollida del nou professorat i del professorat substitut que passa pel centre al
llarg del curs escolar.

4. Directori de govern i coordinacio (enllag)
Director: Eduard Hernandez (FQ) (ehernandez@insernestlluch.cat)
Cap d’Estudis: Arturo Palau (TEC) (apalau@insernestlluch.cat)
Coordinadora Pedagogica: Gemma Cobos (CAT) (gcobos@insernestlluch.cat)
Secretaria Académica: Mariona Taniguchi (ECO) (mtaniguchi@insernestlluch.cat)
Coordinadora ESO: Arantxa Sauca (CCSS) (asauca@insernestlluch.cat)
Coordinadora BTX: Natalia Flo (CAST) (nflo@insernestlluch.cat)
Coordinadora d’activitats: Antonia Bosch (CAST) (antbosch@insernestlluch.cat)
Coord. Convivéncia (COCOBE): Marta Puentes (PSI) (mpuentes@insernestlluch.cat)
Coordinador LIC: Eduard Garcia (CAT) (egarcia@insernestlluch.cat)

Coordinador Riscos Laborals + Ordinadors alumnat: Enrique Asensio (FQ)
(easensio@insernestlluch.cat)

Coordinador digital (IEDUCA, correus i portatils docents): I1zhar Torres (TEC)
(itorres@insernestlluch.cat)

Moodle: Rosa Yanez (BIO/GEO) (ryanez@insernestlluch.cat)

Tutors i tutores

10


https://insernestlluch.cat/extraescolars-dup/
https://agora.xtec.cat/ies-ernest-lluch/tutories/tutores-eso-batx/
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5. Recursos

Unitat Compartida Drive Professorat 26/27

@i ((Professorat 26-27))

En aquesta unitat del Drive hi trobareu tota la informacié necessaria per al
funcionament del dia a dia de l'institut. Llistes, correus dels alumnes, families, docents,

etc. Accés només amb el correu corporatiu de l'institut.

6. Protocols i instruccions

Dins la Unitat compartida Professorat 26/27, a la carpeta 2. Informacié general hi

trobareu la carpeta 10. Procediments i protocols.

11


https://drive.google.com/drive/folders/1Suazml8PkRT9tzi7I0-gWob9_K25Bpvx?usp=drive_link
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7. Llista de control

El primer dia de classes cal que tingueu tota aquesta informacié. Aquesta llista us

permetra saber a qui us heu de dirigir en cada cas.

PAS Consergeria: Yolanda Albacete i lvan Rubio
(consergeria@insernestlluch.cat)

(] Lliurament de claus.

Secretaria: PAS - Joana Gémez i Laura Maestu (secretaria@insernestlluch.cat)

Secretaria: Mariona Taniguchi (mtaniguchi@insernestlluch.cat)

[C] DNI, numero teléfon, correu XTEC.

Cap d’estudis: Arturo Palau (apalau@insernestlluch.cat)

Lliurament de I'norari i del grup (en cas de ser tutor).
Explicacié general organitzacié de centre: ESO / Batxillerat.
Procediment de guardies del professorat.

Informacio basica de la distribucio d’aules del centre.
Explicacié normativa centre (NOFC).

Explicacié iEduca (si s’escau)

000000

Coordinadora TIC: Izhar Torres (ticdocent@insernestlluch.cat)
[ Lliurament ordinador professorat.

Director: Eduard Hernandez (ehernandez@insernestlluch.cat)
[J Generaci6 contrasenya ATRI/ESFER@/XTEC (si s’escau)
[J Informacio justificacié abséncies professorat.
[J Declaracio d'intencions sobre Us i foment de la llengua catalana.

Cap departament:
(J Lliurament llibres i material.
[J Explicacié organitzacié departament.
[J Lliurament claus especifiques (si s’escau)

Coordinacié pedagogica: Gemma Cobos (gcobos@insernestlluch.cat)
[J Explicacié general organitzacio de centre: ESO / Batxillerat / Tutories.
[J Explicacié d’horaris de reunions i equips docents.

[J Explicacié organitzacio diversitat: Grups flexibles, alumnat NESE, P,
vetlladora, mediacio, etc.

[ Explicacié organitzacio sortides i activitats.
[J Explicacié calendari de centre/agenda activitats setmanals.

12


mailto:consergeria@insernestlluch.cat
mailto:secretaria@insernestlluch.cat
mailto:mtaniguchi@insernestlluch.cat
mailto:apalau@insernestlluch.cat
mailto:ticdocent@insernestlluch.cat
mailto:ehernandez@insernestlluch.cat
mailto:gcobos@insernestlluch.cat

