Carles Vallbona

Institut ‘ I: I:

Ambit professional
Administracio i gestio

Gestio administrativa
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Carles Vallbona

Institut I: I)

Pla d’estudis

Comunicacié empresarial i atencié al client
Operacions administratives de compravenda
Operacions administratives de recursos humans
Operacions auxiliars de gesti6 de tresoreria
Técnica comptable

Tractament de la documentacié comptable
Tractament informatic de la informacié
Anglés

Empresa i administracid

Empresa a l'aula

Digitalitzaci6 aplicada als sectors productius
Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
Itinerari personal per a l'ocupabilitat I 1 IT
Catala professional

Estada a 'empresa

Modul optatiu

Descripcio

Hores: 2.000

Dates: setembre a juny
Horari: torn mati

Requisits d’accés

ESO

Prova d’accés a cicles formatius de grau mitja.
Programes de formacid i insercio.

Sortides professionals

Activitats de suport administratiu: laboral, comptable, comercial,
financer i fiscal.

Atenci6 al client/usuari.

Administracié comercial.

Tasques administratives en administracions pabliques.

Cicles de grau superior de la mateixa familia professional:
CFGS Administraci6 i Finances.
CFGS Assisténcia a la Direccio.

Més informacio a:
http://www.iescarlesvallbona.cat
correu-e: comunicacio@iescarlesvallbona.cat

Camp de les Moreres, 14 Tel: 938600021
08401 Granollers www.iescarlesvallbona.cat
comunicacio@iescarlesvallbona.cat
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