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FAMILIA D’ADMINISTRACIO | GESTIO

Cicles formatius de grau mitja: Cicles formatius de grau superior:

GAD Gestié Administrativa « ADFI Administracio i finances

« GADSan Gestié Administrativa ambit sanitari

Més informacid oficial



https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/7421/1627747.pdf
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Gestio Administrativa
Gestio Administrativa ambit sanitari
Exercir tasques de suport administratiu en [|'ambit laboral,

comptable, comercial, financer i fiscal i tasques de suport a les

persones, en empreses publiques o privades.
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Horari marc i places

Gestié administrativa (30 places) Gestié administrativa ambit sanitari (30 places)
De dilluns a divendres, de 8.00 a 14.30h De dilluns a divendres, de 15.00 a 21.20h
Pati d'11.00 a 11.30h Pati d'18.00 a 18.20h

DUAL en horari de tarda DUAL en horari de mati



Institut ?@ Generalitat de Catalunya

Departament d’Educacié
Carles Vallbona WY i Formacio Professional

DURADA DELS ESTUDIS

2000 1485 o15

Hores totals Formaci6 al centre Formacio DUAL
Total d'hores formatives distribuides en Hores d'aprenentatge tedric i practic al Practiques a empreses en modalitat

dos cursos academics. centre educatiu. formacié dual general
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Com s estructuren els cicles formatius?

Moduls Professionals Resultats d’Aprenentatge
Unitats formatives amb continguts — Competéencies que l'alumnat ha
especifics del sector comercial. @ d'assolir en cada modul.
Qualificacio ©) Criteris d'Avaluacio
Dot
Valoraci6 del grau d'assoliment de @ Indicadors per mesurar l'assoliment

cada competéencia. de les competencies.
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Moduls formatius
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Empresa i administracio

Digitalitzacio aplicada als sectors
productius
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Informacié de suport per ala
realitzaci6 de proves i serveis
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Tractament de la documentacio
comptable
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Empresa a l'aula
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Sostenibilitat aplicada al sistema
productiu

Operacions administratives de
gestio sanitaria
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Operacions administratives de
recursos humans
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Tractament informatic de la
informacid

Catala professional
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Projecte Intermodular

Especifics del perfil
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Operacions auxiliars de gestié de la
tresoreria

A%

Anglés professional

e

Itinerari personal per a l'ocupabilitat
lill

®

Modul optatiu
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Sortides laborals

Activitats de suport administratiu Atenci6 al client/usuari

Tasques laborals, comptables, comercials, financeres i fiscals.  Informacio, orientacié comercial i suport a l'usuari.
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On pots treballar?

EBy Grans empreses 57 Mitjanes empreses
En qualsevol sector d'activitat, especialment en el En departaments comercials, administratius o
sector serveis. d'atencié6 al client.

&5 Petites empreses &5 Administracions publiques
Desenvolupant tasques polivalents en diferents arees En diferents departaments i serveis d'atenci6 al

de I'empresa. ciutada.
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Recomanacions

Consulta el curriculum

i=

Llegeix detingudament el contingut de cada modul abans de triar.

Competéncies matematiques

Cal tenir-les ben assolides per als calculs comercials.

Competéncies linglistiques
D Imprescindible bona comprensid i expressid en catala,

castella i anglés.

Pots consultar tota la informacié sobre el curriculum al web XTEC



https://xtec.gencat.cat/ca/curriculum/professionals/fp/titolsloe/admingestio/
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Activitats complementaries

1

Participacio de I'alumnat en el projecte ERASMUS

Practiques a Coimbra, Italia ...

Excursions comercials

Visites a eixos i centres comercials destacats.

Tallers orientacio laboral

Collegi d'advocats, Barcelona Activa, Hospital de Granollers...

Xerrades professionals

Amb entitats, exalumnat i emprenedors/es del sector.

Ambit Sanitari
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Tutoria als Cicles formatius

Seguiment de lI'alumnat

Assisténcia: control a través d'ieduca

Orientacio: jornades d'orientacid personalilaboral

Coordinacio de l'equip docent

La tutoria és fonamental per acompanyar l'alumnat en tot el seu procés d'aprenentatge, oferint suport personalitzat.
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| després del Cicle Formatiu de Grau Mitja, pots...

Incorporar-te al mén laboral Estudiar un altre CFGM Estudiar un CFGS

Comenca la teva carrera professional Complementa la teva formacié Augmenta les teves qualificacions



