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10 de maig de 2025



FAMÍLIA D’ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ

Cicles formatius de grau mitjà:

• GAD Gestió Administrativa

• GADSan Gestió Administrativa àmbit sanitari

Més informació oficial

Cicles formatius de grau superior:

• ADFI Administració i finances

https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/7421/1627747.pdf


Gestió Administrativa

Gestió Administrativa àmbit sanitari

Exercir tasques de suport administratiu en l’àmbit laboral, 

comptable, comercial, financer i fiscal i tasques de suport a les 

persones, en empreses públiques o privades.



Horari marc i places
Gestió administrativa (30 places) Gestió administrativa àmbit sanitari (30 places)

De dilluns a divendres, de 8.00 a 14.30h De dilluns a divendres, de 15.00 a 21.20h

Pati d'11.00 a 11.30h Pati d'18.00 a 18.20h

DUAL en horari de tarda DUAL en horari de matí



DURADA DELS ESTUDIS

2000
Hores totals

Total d'hores formatives distribuïdes en 

dos cursos acadèmics.

1485
Formació al centre

Hores d'aprenentatge teòric i pràctic al 

centre educatiu.

515
Formació DUAL

Pràctiques a empreses en modalitat 

formació dual general



Com s'estructuren els cicles formatius?

Mòduls Professionals

Unitats formatives amb continguts 

específics del sector comercial.

Resultats d'Aprenentatge
Competències que l'alumnat ha 

d'assolir en cada mòdul.

Criteris d'Avaluació
Indicadors per mesurar l'assoliment 

de les competències.

Qualificació
Valoració del grau d'assoliment de 

cada competència.



Mòduls formatius

Comunicació empresarial i atenció 
al client

Operacions administratives de 
compravenda

Operacions administratives de 
recursos humans

Operacions auxiliars de gestió de la 
tresoreria

Tècnica comptable Tractament de la documentació 
comptable

Tractament informàtic de la 
informació

Anglès professional

Empresa i administració Empresa a l'aula Català professional Itinerari personal per a l'ocupabilitat 
I i II

Digitalització aplicada als sectors 
productius

Sostenibilitat aplicada al sistema 
productiu

Projecte Intermodular Mòdul optatiu

Informació de suport per a la 
realització de proves i serveis 
complementaris.

Operacions administratives de 
gestió sanitària

 Específics del perfil



Sortides laborals

Activitats de suport administratiu

Tasques laborals, comptables, comercials, financeres i fiscals.

Atenció al client/usuari

Informació, orientació comercial i suport a l'usuari.



On pots treballar?
Grans empreses

En qualsevol sector d'activitat, especialment en el 

sector serveis.

Mitjanes empreses

En departaments comercials, administratius o 

d'atenció al client.

Petites empreses

Desenvolupant tasques polivalents en diferents àrees 

de l'empresa.

Administracions públiques

En diferents departaments i serveis d'atenció al 

ciutadà.



Recomanacions 

Consulta el currículum
Llegeix detingudament el contingut de cada mòdul abans de triar.

Competències matemàtiques
Cal tenir-les ben assolides per als càlculs comercials.

Competències lingüístiques
Imprescindible bona comprensió i expressió en català, 

castellà i anglès.

Pots consultar tota la informació sobre el currículum al web XTEC

https://xtec.gencat.cat/ca/curriculum/professionals/fp/titolsloe/admingestio/


Activitats complementàries
1 Participació de l’alumnat en el projecte ERASMUS 

Pràctiques a Coimbra, Italia …

2 Excursions comercials
Visites a eixos i centres comercials destacats.

3 Tallers orientació laboral
Col·legi d’advocats, Barcelona Activa, Hospital de Granollers…

4 Xerrades professionals
Amb entitats, exalumnat i emprenedors/es del sector.

5 Àmbit Sanitari 



Tutoria als Cicles formatius
Seguiment de l'alumnat 

Assistència: control a través d'ieduca

Orientació: jornades d'orientació personal i laboral 

Coordinació de l'equip docent

La tutoria és fonamental per acompanyar l'alumnat en tot el seu procés d'aprenentatge, oferint suport personalitzat.




