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Oferta de Formacio Professional

ADMINISTRACIO INFORMATICA | COMERC |
| GESTIO COMUNICACIONS MARQUETING

De totes les families, cicles formatius de grau mitja i de grau superior
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Cicles formatius de grau mitja:

GAD Gestido administrativa

GADSan Gestio administrativa perfil sanitari

Cicles formatius de grau superior:

ADFI Administracio i finances

m Generalitat de Catalunya
NV Departament d’Educacio
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Cicle Formatiu de Grau Superior
Administracio i finances

Competéncia general:

Aquests estudis capaciten per organitzar | executar les
operacions de gestio i administracio en els processos comercials,
laboral, comptables, fiscals i financers d'una empresa publica o
privada, aplicant la normativa vigent i els protocols de gestio de
qualitat, gestionant la informacio, assegurant la satisfaccié del
client i/o usuari i actuant segons les normes de prevencido de

riscos laborals i proteccio mediambiental.
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Que estudiaras?

Comunicacio i atencié al client
Gestio de la documentacio juridica i empresarial

Procés integral de I'activitat comercial

Recursos humans i responsabilitat social corporativa
Ofimatica i procés de la informacié

Anglés

Gestio de recursos humans

Gestio financera

Comptabilitat i fiscalitat

Gestio logistica i comercial

Simulacié empresarial

ltinerari personal per a I'ocupabilitat | Distribuits entre

Itinerari personal per a I'ocupabilitat Il | curs
Catala professional

Digitalitzacioé aplicada als sectors productius
Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

Modul optatiu 1r i modul optatiu 2n

Projecte intermodular d’administracio i finances
DUAL
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De que treballaras?

Administratiu/va d’oficina

Administratiu/va comercial
Administratiu/va financer/a
Administratiu/va comptable
Administratiu/va de logistica
Administratiu/va de banca
Administratiu/va d’assegurances
Administratiu/va de recursos humans
Administratiu/va de 'administracio publica

Administratiu/va assessories juridiques, comptables, laborals, fiscals o
gestories

Técnic/a en gestid de cobraments

Responsable d’atencio al client
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On treballaras?

v/ En grans, mitjanes o petites empreses, a qualsevol sector
d’activitat, particularment al sector serveis.

v A les administracions publiqgues portant a terme tasques
administratives , de gestio i assessorament en les arees
laboral, comercial, comptable i fiscal per oferir un servei
d’atencio als clients i als ciutadans.

v/ Realitzant tramits administratius amb les administracions
publiques i gestionant ['arxivament i les comunicacions de
I'Empresa.
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2 cursos academics, total 2000 hores lectives

Formacidé en centre: 1485 hores

Practiques en empreses: 515 hores QB| D

quality Banc Integrat de Dades
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Horari dels estudis de la familia de comerg i marqueting
CFGS

De dilluns a divendres, de 15.00 a 21.20h

Esbarjo, d’18.00 a 18.20h

Estada formativa a 'empresa (DUAL) en horari de mati
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Estructura dels cicles formatius
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Tutoria als cicles formatius

Acompanyar a lI'alumnat en tot el seu procés d’'aprenentatge.

SEGUIMENT ASSISTENCIA ORIENTACIO

Coordinacio amb I'equip docent
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d Techic de Grau
Surelfior

fzplaces

CFGM 45 7%

o Prioritat per les persones que han acabar els
estudis els anys 21-22, 22-25i 2)-24.

* Ordenacié de les sollicituds: per vies amb les
priovitats de cada cas, la gqualificacis
mitjiana de manera decreixent i U'ordre de

15 %placeS
CAS

ref‘ucié.
¢ Si per alguna de les vies d'accés no Socupen

§$%CP

No ocupen plaga

totes les places reservades, les vacants es
reparteixen a la resta de les vies de forma
a prova o curs rrororciohal.

* 2 places reservades NEEA
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Quan fer la preinscripcio i matricula?

Preinscripcio: del 24 al 30 de maig de 2024

Matricula: del 15 al 18 de juliol de 2024

Tota la informacio a:

La preinscripcio de formacio professional de grau mitja es pot fer en format electronic si la
persona que fa el tramit té una eina d'identificacio digital, o en suport informatic si no en
disposa. Les dues opcions es poden fer dins el mateix web de preinscripcio.

Un cop enviada la sol-licitud de preinscripcié rebras un resguard per correu electronic. No cal
que presentis fisicament la preinscripcié al centre.

Recorda: Només es pot presentar una sol-licitud de preinscripcid per alumne o alumna.



https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-superior/inici/
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Horari de secretaria

Mati: de dilluns a divendres de 10.00 a 13.00h
Tarda: de dilluns a dijous de 16.00 a 17.00h

divendres tarda tancat
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Curs 23/24: novetats curriculars

e Nous moduls per a tots els cicles
e Sostenibilitat, digitalitzacio, angles, IPO1,
IPO2

e Convalidacions de SMX a CFGS
e FOL convalida IPO1
e EIE convalida IPO2

e Anglés no convalida sense titulacio oficial B2
e Les practiques en empresa — totes DUAL

o DUAL general
o DUAL intensiva
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Mobilitat internacional

Estades de practiques en paisos europeus

Erasmus-+

« Romania amb el suport de:

Berlin L"“)Eq

Irlanda Learning N\obili+5

Durada de I'estada a I'estranger
* 60 dies.

Diferents destinacions

Co-funded by the R,
Italla Erasmus+ Programme S
of the European Union

Seguiment per part de socis al pais de destinacié (amb suport 24 h)
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Formaciod professional DUAL NO remunerada (DUAL general)

Procés simultani, integrat i coordinat de formacié i activitat
practica de I'alumnat a I’empresa i el centre.

Qué suposen per a I'alumnat?
« Coneixement del mon laboral i de 'empresa.
« Estar en contacte amb tecnologia puntera.

« Experiencia en el mon del treball.

Durada d’aquesta modalitat:
515 hores.

Seguiment per part del tutor conjuntament amb el tutor d’empresa.
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Formacio professional DUAL remunerada (DUAL integral)

Procés simultani, integrat i coordinat de formacié i activitat
practica de I'alumnat a I’empresa i el centre.

Durada de I'estada a I'empresa F
* 713 hores i fins a 1000 hores u a I

Modalitats de relacio amb I'empresa

Xarxa de centres de Formaci6 Professional

 Beca formativa o contracte laboral. : —
Treballar

Estudiar

E Ll

Retribucio
« Part proporcional SMI (variable).

Seguiment per part del tutor conjuntament amb el tutor d’empresa.
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Empreses professional dual i formacio en centres de treball
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Empreses professional dual i formacio en centres de treball
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Itinerari formatiu

I després del CFGS, pots...

INCORPORAR-TE AL MON LABORAL

ESTUDIAR UN ALTRE CICLE FORMATIU
DE GRAU SUPERIOR

ESTUDIAR UN GRAU UNIVERSITARI

ESTUDIAR UN CURS D'ESPECIALITZACIO
DE FORMACIO PROFESSIONAL
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Informacio disponible a...

CICLES FORMATIUS
() institut_cartesvaiibona DIE GRAU SUPERIOR


https://agora.xtec.cat/ies-carles-vallbona/
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