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FAMILIA D’ADMINISTRACIO | GESTIO

Cicles formatius de grau mitja:

TORN MATI (30 places)
TORN TARDA

(30 places)
Cicles formatius de grau superior:

ADF|l Administracid i finances



[ agradario exercir fasques de suport administratiu en [ambit
laboral, comptable, comercial, financer i fiscal en empreses
pibliques o privades?

[ agradario exercir fasques de suport administratiu en [ambit

canitari?
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CFGM Gestio administrativa
CFGM Gestio administrativa

Competéncia general:

Aquests estudis capaciten per exercir tasques de suport
administratiu en I'ambit laboral, comptable, comercial, financer i
fiscal i tasques de suport a les persones, en empreses publiques

o privades.
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2 cursos academics, total 2000 hores lectives

Formacio al centre: 1485 hores

Practiques a les empreses (DUAL): 515 hores q BI D

quality Banc Integrat de Dades
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Estructura dels cicles formatius

> RA1
> RA2
>I RA3
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Que estudiaras?

- Comunicacié empresarial i atencio al client

- Operacions administratives de compravenda

- Operacions administratives de recursos humans
- Operacions auxiliars de gestio de la tresoreria

- Técnica comptable

- Tractament de la documentacié comptable

- Tractament informatic de la informacio

- Anglés professional

- Empresa i administracio

- Empresa a l'aula

- Catala professional : : -
- Itinerari personal per a 'ocupabilitat | DIStrIbUItS entre
- ltinerari personal per a I'ocupabilitat |l 1ri 2n curs

- Digitalitzacio aplicada als sectors productius

- Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

- Projecte Intermodular

- Modul optatiu

- Operacions administratives de gestié sanitaria
- Informacid de suport per a la realitzacié de proves i serveis complementaris.
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Activitats de suport administratiu: laboral, comptable, comercial,
financer i fiscal.

Atencio al client/usuari.
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En grans, mitjanes i petites empreses, en qualsevol sector
d'activitat, pero particularment en el sector serveis i en
administracions publiques.
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Abans de triar 'ensenyament que es vol cursar és molt
important que I’

on podra veure:
a. En que consisteixen els moduls.

b. Quins continguts s’explicaran.
c. Les competéncies que s’avaluaran.

En el cas que l'alumne/a trii el CFGM GAD o GADsan,

aquest ha de tenir ben en:

a. Les competéencies ja que hi ha molts
moduls on es requereixen calculs.

b. Les

(comprensié lectora,
comunicacio oral i escrita).


https://xtec.gencat.cat/ca/curriculum/professionals/fp/titolsloe/admingestio/
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al cicle de
Gestio Administrativa

Participacio de I'alumnat en
projectes internacionals.

Possibilitat de realitzar practiques
en empreses estrangeres.

Tallers d’orientaci6 laboral, al
col-legi d’advocats de Granollers,
de realitzacio d’'una entrevista de
treball a Barcelona Activa.

 Visita al Parlament de Catalunya,
a I'Arxiu Nacional de Catalunya.

« Setmana
d’emprenedoria/orientacio a final
de curs.
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dels estudis

De dilluns a divendres, de 8.00 a 14.30h
DUAL en horari de tarda
Pati d’11.00 a 11.30h (fora del centre)

De dilluns a divendres, de 15.00 a 21.20h
DUAL en horari de mati
Pati d’18.00 a 18.20h (fora del centre)
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als cicles formatius

Acompanyar a lI'alumnat en tot el seu procés d’'aprenentatge.

College

School

Flnd

. 'Rlin Jairaxe g

Coordinacio amb 'equip docent.
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Queé és la

Son practiques formatives en empreses de I’entorn relacionades amb
el cicle formatiu.

Qué suposen per a I'alumnat?
» Coneixement del mon laboral i de 'empresa.
« Estar en contacte amb tecnologia puntera.

» Experiéncia en el mén del treball.

Durada de la DUAL general:
« 515 hores.

Seguiment per part del/la tutor/a conjuntament amb el/la tutora
d’empresa.
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Internacional

Estades de practiques en paisos europeus:

Erasmus-+

 Eslovenia. amb el suport de:

ltalia. unibiq

Portugal. Learning Mobility

Durada de I'estada a I'estranger
« 30 dies.

Diferents destinacions

Co-funded by the

Lituania. Erasmus+ Programme [

of the European Union

Seguiment per part de socis al pais de destinacié (amb suport 24 h)
La beca financia totes les despeses.
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Quan fer la

Publicacié de 'oferta inicial: 23 de maig de 2024
Preinscripcio: del 24 al 30 de maig 2024 ambdés inclosos
Presentacio de la documentacio: fins el 31 de maig de 2024
Matricula primera assignacio: del 17 al 22 de juliol de 2024
Segona assignacio: 31 de juliol de 2024

Matricula segona assignacio: del 2 al 6 de setembre de 2024
Vacants finals disponibles: a partir del 12 de setembre de 2024

Tota la informacio a:

La preinscripcio de formacio professional de grau mitja es pot fer en format electronic si la
persona que fa el tramit té una eina d'identificacio digital, o en suport informatic si no en
disposa. Les dues opcions es poden fer dins el mateix web de preinscripcio.

Un cop enviada la sol-licitud de preinscripcio rebras un resguard per correu electronic. No
cal que presentis fisicament la preinscripcio al centre.

Recorda: Només es pot presentar una sol-licitud de preinscripcio per alumne o alumna.



https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/inici/
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>
O@t@ris de prioritat per a I’assignacio de places

Qualificacié mitiana
w4t

FP basica

807 Places

* Prioritat per les persones que han acabar
els estudis els anys 2022, 2025 2024.

* Ordenacié de les sollicituds: per vies amb
les prioritats de cada cas, la gqualificacio
mit&aha de manera decreixent i l'ordre de
peticio.

50/“ P * Siper alguna de les vies d'accés ho s'ocupen

totes les places reservades, les vacants es

No ocupen Plaga

reparteixen a la resta de les vies de forma

15— % PlaceS proporcional.

* 2 places reservades NEEA
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Horari de

Mati: de dilluns a divendres de 10.00 a 13.00h
Tarda: de dilluns a dijous de 16.00 a 17.00h

divendres tarda tancat
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Itinerari formatiu

I després del CFGM, pots...

INCORPORAR-TE AL MON LABORAL

ESTUDIAR UN ALTRE CICLE FORMATIU
DE GRAU MITJA

ESTUDIAR UN CICLE FORMATIU DE GRAU
SUPERIOR
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Informacio disponible a...

Dubtes a:

comunicacio@iescarlesvallbona.cat
La vostra opinié ens ajuda a millorar...
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http://www.iescarlesvallbona.cat

