Estudis d

cicle grau mitja

cicle grau superior

...en DUAL*

Aquest cicle s'imparteix en
modalitat FCT 1 modalitat DUAL,
la formacio d'alguns moduls es
fan en alternanca entre l'institut i
el centre de treball
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Requisits d'accés
Graduat en ESO

Titol de Batxillerat

Prova d’accés a cicles de grau
superior

Titol de Tecnic de FP

Durada del cicle
2.000 hores distribuides en dos
cursos academics.

1584h al centre educatiu (264h
empresa a l'aula) i 416h.
practiques a l'empresa (FCT).
En cas Dual* augmenten les
hores a I'empresa

Horari dels cursos

Ir i 2n curs

Matins de dilluns a divendres
de 8:10 a 14:45h.

* Horari Dual consultar amb el
centre

Cost dels estudis
Total aproximat: 483 € (1r curs)
445 € (2n curs)

(360€ preus publics,

60€ quotes material,
fotocopies, apunts, auxiliar de
conversa i asseguranca escolar
30 € quota sortides, xerrades i
tallers (Ir curs), 8 € auxiliar de

conversa (Ir curs)
25 € quota AFA)
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€ 2 de treball
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Treballaras com a:

o administratiu/va d'oficina

o administratiu/va comercial
o administratiu/va financer/a
« administratiu/va comptable

« administratiu/va de logistica

« administratiu/va de banca i d'assegurances

o administratiu/va de recursos humans

« administratiu/va de l'administraci6 publica

« administratiu/va d'assessories juridiques
comptables, laborals, fiscals o gestories
 técnic o técnica en gestio de cobraments

« responsable d'atenci6 al client
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Competencia
general

La competencia general d'aquest titol consisteix

en organitzar o executar les operacions de gestio

i administracio en els processos comercials,

laborals, comptables, fiscals i financers d’'una

empresa publica o privada, aplicant la normativa

vigent i els protocols de gestié de la qualitat,

gestionant la informacio, assegurant la

satisfaccio del client i/0 usuari i actuant segons

les normes de prevencio de riscos laboral i de

proteccio mediambiental.

Continguts
teorics 1 practics

Gestio de la Documentaci6 Juridica i
Empresarial

Recursos Humans i Responsabilitat Social
Corporativa

Ofimatica i Procés de la Informacio
Procés Integral de 1'Activitat Comercial
Comunicaci6 i Atenci6 al Client
Angles

Gestio de Recursos Humans

Gestio Financera

Comptabilitat i Fiscalitat

Gestio Logistica i Comercial

Simulacié Empresarial

Projecte d'Administracié i Finances
Formaci6 i Orientaci6 Laboral

Formacio en Centres de Treball

Meés
informacio
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/ \ tria educativa CFGS
curriculum del titol

Portes obertes CSA



https://triaeducativa.gencat.cat/ca/fp/gs/
https://triaeducativa.gencat.cat/ca/fp/gs/
http://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/7343/1602318.pdf
https://sites.google.com/insbrugulat.cat/portes-obertes-fp-2022/administraci%C3%B3-i-finances?authuser=0
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