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HORARI D’INICI DE CURS

SETEMBRE 2024
DILLUNS DIMARTS DIMECRES DIJOUS DIVENDRES
5 6
18:00 Reunid Families
FESTIU 9 10 FESTIU 11 12|13
INICI CLASSES ESO INICI CLASSES
10:00 - 12:00 BAT+CICLES

08:30 - 09:25 Rebuda
Tutors 2BAT i Cicles.

9:25 Inici classes 2BAT
i cicles amb
normalitat
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Inici de les classes: 10 de setembre de 2024 (ESO) 12 de setembre
(BAT-CFCM/CFGS)

CALENDARI ESCOLAR PER AL CURS 2024-2025

Vacances de Nadal: del 21 de desembre de 2024 al 7 de gener de 2025

(@ambdés inclosos)

Vacances de Setmana Santa: del 12 al 21 d’abril de 2025 (ambdss inclosos)

Finalitzaci6 de les classes: 20 de juny de 2025

Quatre dies de lliure disposicié acordats pels centres

Festes locals:
Dilluns 9 de setembre 2024
Dilluns 11 de novembre de 2024

Divendres 11 d'octubre de 2024
Dilluns 10 de febrer de 2025
Dilluns 3 de marc¢ de 2025 (Carnestoltes)

Divendres 2 de maig de 2025 (Pont 1 de maig))

SETEMEBRE [ OCTUBRE [ NOVEMERE [ DESEMBRE
dl. | dt | de. | dj. dv. ds. dg | dl. dt. de. d). dv. ds. dg | dl dt. | de. | dj. dv. ds. ds | dl. dt. | de. | dy. | dv. | ds. dg
1 1 2 3 1 5 3 1 B 1
g 2 3 4 5 [] 7 8 7 8 El 10 1 12 13 4 5 6 7 8 g 10 2 3 4 3 6 7 ]
= ] 10 11 12 13 14 15 14 13 16 17 13 19 20 11 11 14 15 16 17 9 10 11 12 1 14 15
o 16 17 13 ] ( 21 22 21 12 13 24 26 27 13 1% 21 2 23 24 16 17 13 15 21 n
4 16 18 | 29 I | 5 T 31 5 | 16 28 30 5| 12 | 15 | 8 % | 29
30 | 31
GENER | FEBRER | NMARG | ABRIL
d dt de. dj. dv. ds. dg | dl. dt. | de. | d). | dv. ds. | dl dt. | de. | dj. | dv. ds. ds | dl. dt. de. dy. dv. ds. dg
1 2 3 4 5 1 1 2 1 2 3 4 5 [
6 7 g 2 10 11 12 3 4 3 6 7 ] 9 3 4 5 & L 2 7 g ] 10 1 12 13
13 14 13 16 17 18 15 10 11 12 14 15 16 10 11 12 13 15 16 14 13 16 17 13 15 20
( 21 2 23 24 25 26 17 13 1% 21 n 23 17 18 1% ( 1 22 23 1 2 23 24 25 26 27
% | 8 T £ 5 | 28 18 I | | I i 29 | 0 1’| % | 30
w, 31
ol
= —
- MAIG [ TUN
dl. | dt | de. dj. dv. ds. dg | dl. dt. | de. | d). | dv. | ds. dg
1 2 3 4 1
3 ] 7 g 2 10 11 2 3 5 6 7 g
12 13 14 13 16 17 18 2 10 11 12 14 13
1% 20 21 2 23 24 25 16 17 13 ] 21 22
% | 27 | 1 30 | 31 3| 24 [ 5[ % )
30
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HORARIS DEL CENTRE

L institut romandra obert:

De dilluns a divendres De 8:15a 21:00
Horari de Secretaria:
° Horari d’atencié al public:
Mati: De dilluns a divendres de 9:00 a 13:00 hores
Tarda: Dimarts i Dimecres de 15:30 a 17:30 hores
° Horari d’atencié a l'alumnat:

De dilluns a divendres a les hores d’esbarjo.

Horari de Consergeria:
) Horari: De dilluns a divendres de 8:30 a 18:30 hores
) Horari d’atencié a I'alumnat:

Lalumnat sera ates durant les hores d’esbarjo.

Horari de I'alumnat d’ESO i Batxillerat:
De dilluns a divendres: de 8:25 a 14:50 hores
Patis: De 10:20 a 10:50 hores
De 12:40 a 13:00 hores

Horari de I'alumnat de Cicles Formatius (marc horari):
CFGM Gestid administrativa i CFGM Operacions de laboratori

1rcurs Mati: De 8:25 a 14:50 hores

2n curs Tarda: De 14:50 a 20:20 hores
CEGMM . ..

1rcurs Mati: De 8:25 a 13:35-14:50 hores
2n curs Mati: De 8:25 a 13:35 hores

CFGS Quimica Industrial i CFGS Mecatronica Industrial
1ri2ncurs Tarda: De 15:15 a 21:15 hores

PATIS

Patis mati De 10:20 a 10:50 hores
De 12:40 a 13:00 hores (manteniment no tots els dies, consultar horari classe,)

Pati tarda De 18:00 a 18:30
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ORGANIGRAMA DEL CENTRE

Tutors 1r ESO

Orient.
Educativa

TEA

Laura Fuentes

Cap
d'Estudis+
Coord p.
ESO
Taura Ballus

Coord. De nivell

(en negreta)

A: Roser Saut{
B: Mar Mir

C: Aida Cuello

D: Ester Julia

Tutors 2n ESO

Consell
Escolar

Directora

Assumpta
Nicolau

Projec.
Diversific.
curricular

A: Marta Corominas

B: Marta Fuentes
C: Joan Le6n

D: Ana Sorribes

E: Alicia Serrano

Tutors 3r ESO

Aula SIEI

Lluisa Vaquero

A: Eli Real
B: Montserrat Oms

C: Alba Estapé

D: Roser Calvet

Aula d'Acollida
Roser Sauri

Tutors 4t ESO

Biblioteca

Coord. Riscos

Pre Fuster

Coord. LIC

Marta Fuentes

A: Sara Garcia

B: Mariona Escoda

C: Monica Calvet

PAM: Carlos Aguilera

STEI: Sandra Rusifiol
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PTT

Raquel Sala

Cap
d'Estudis
BAT +
Coord. Ped.
Silvia Castell

Coord.

Internacional
Roser G.

Batxillerat

Tutors 1r BAT

A: Mery Gémez
B: Ivin Gémez
C: Francesc Pina
D: Sebas Guzmin

E: Arcadi Coll

Tutors 2n BAT

Caps Dept.

Casiell L Carala:
Francesc Pina

~iéncies Socials:
Helena Gefaell
Llcnsii .
Mery Gémez

Cicncies N s
Marta de Buen
Tecnologia: Ignasi
Chatles

Musica: Silvia Ribera

Visual i Plastica:
Mireia Margenat
Educacio Fisica: Sebas
Guzmin

Orientacié Educativa;
Laura Fuentes
Matematiques: Pilar
Bueno

Seminari de

Classiques: Catlos
Aguilera

A: Helena Gefaell

B: Lucia Segura
C: Nuria Blanco
D: Montse Ferrer

D: Laura Sicart

Coord. EP

Jesus Lorca

Caps Dept.

Quimica; Joel
Nevado
Manteniment:

Cap
d'Estudis
C.E:
Cecilia
Coreoles

Cootd. Dual

Guido Ibars

Gestié Adminis

Manel Lledo
\mini o

Patricia

Tamarit

1r: Monica
Fernandez

Manteniment
elect.

2n: Pre Fuster

1r: Otlando
Barreto

2n: Francesc
Martinez
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E Mecatronica Ind. 11: Joan Serra

L}

' 2n: Guido

' Ibars

: Quimica 1r: Marc

: Industrial Ramos

: 2n: Joel

: Nevado

:

L}

' Laboratori 1r: Alicia

: Gonzalez

, (Sandra

: Navarro)

: Cap 2n: Ruben

' d'Estudis Porras

: Adjunt

' Nuria Janer

' Sortides

L}

:

' Agenda de la

: setmana

:

L}

:

L}

: TPV Escola

L}

L}

:

' I- Educa

:

L}

: Pla Cat. Esport

L}

. Sebas Guzman

L}

:

' ESFERA

L}

:

L}

! Consergeria

L}

: Paula Delgado

' Silvia Pérez

L}

:

: Secretaria

E Lidia Aguilera

! Eva Vera

! Secretaria:

E Anna Cantina

' Cubero T.ola Moron

L}

E Neteja

:

! INFORMATICA

i Sandra Garcia

L}

:

! Coord.

! Manteniment

:

o PERSONAL
DOCENT
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Consell de

Delegats

MEMBRES DE L'EQUIP DIRECTIU

Directora Assumpta Nicolau
Secretaria Anna Cubero

Cap d’Estudis ESO + Coord. Pedagogica Laura Ballus

Cap d’Estudis Batxillerat + Coord. Pedagogica Silvia Castell

Cap d’Estudis Cicles Formatius Cecilia Corcoles
Cap d’Estudis Adjunt Ndria Janer

MEMBRES DEL CONSELL ESCOLAR

Presidenta Assumpta Nicolau
Secretaria Anna Cubero
Caps d’estudis Laura Ballus, Silvia Castell i Cecilia Corcoles
Representant COCOBE Marta de Buen
Representant sector professors Emilie Béens
Representant sector professors Laura Sicart
Representant sector professors Meritxell Gomez
Representant sector professors Mireia Margenat
Representant sector professors Monica Calvet
Representant sector professors Patricia Tamarit
Representant sector professors

Representant sector pares i mares David Diaz
Representant sector pares i mares Gemma Cortina

Representant sector pares i mares

Representant sector alumnes Kilian Ferndndez

Representant sector alumnes Aleix Cruces

Representant sector alumnes

Representant AMPA Elisabet Sansano
Representant PAS Lidia Aguilera
Representant PAE Marta Pérez

Representant Ajuntament Albert Planas
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COORDINACIONS | TUTORIES TECNIQUES

Tipus de coordinacié Professorat
Coordinacio 1r d’ESO Mar Mir
Coordinacié 2n d’ESO Marta Fuentes
Coordinacio 3r d’ESO Eli Real
Coordinacié 4t d’ESO Monica Calvet
Coordinacio d’FP Jesus Lorca
CD CF-Administracio Patricia Tamarit
CD CF-Manteniment i Mecatronica Josep Manel Lledé

CD CF-Quimica Industrial

Joel Nevado

Cap de Dep. de llengua cat i cast.

Francesc Pina

Cap de Dep. de Ciéncies socials

Helena Gefaell

Cap de Dep. De llengiies estrangeres

Mery Gomez

Cap de Dep. de Ciéncies Naturals

Marta de Buen

Cap de Dep. de Tecnologia

Ignasi Charles

Cap de Dep. de Musica

Silvia Ribera

Cap de Dep. d’Educacié Visual i Plastica

Mireia Margenat

Cap de Dep. d’Educacio Fisica

Sebas Guzmdn

Cap de Dep. d’ Orientacié Educativa

Laura Fuentes

Cap de Dep. de Matematiques

Pilar Bueno

Cap de seminari de Classiques

Carlos Aguilera

Coordinador de Riscos Laborals

Josep Morera

Informatica

Sandra Garcia

Coordinacio LIC

Marta Fuentes

Coordinacio Pla catala de I'esport

Sebas Guzmdn

Coordinacié Tallers d’Estudi Assistit (TEA)

Laura Fuentes

Tutories técniques manteniment de tallers CF

Repartit

Tutoria FCT Grau Mig

Roser Guixé , Oscar Romero i Ruben Porras

Tutoria FCT Grau Superior

Guido Ibars i Joel Nevado

Coordinacié Dual Guido Ibars
Coordinacid internacional Roser Guixé
Coordinacié emprenedoria Pre Fuster

Coordinacio innovacio

Marc Ramos

Coordinadora de Convivéncia i Benestar (COCOBE)

Marta De Buen /Roser Calvet
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CICLE GRAU MITJA DE MANTENIMENT ELECTROMECANIC

Tutor de 1r de CFGM de Manteniment
Orlando Barreto

Professors de 1r de CF de Manteniment

0949 Tecniques de fabricacio

Jesus Lorca i Oscar Romero

0950 Tecniques d’unié i muntatge

Oscar Romero

0951 Electricitat i automatismes eléctrics

Orlando Barreto

0952 Automatismes pneumatics i hidraulics

Manel Lledo

17009 Itinerari personal per I'ocupabilitat |

Guillermo Gay Marti

0156 Anglés professional

Isabel Villanueva

0007 Interpretacio grafica

Jesus Lorca i Orlando Barreto

Tutor de 2n de CFGM de Manteniment

Francesc Martinez

Professors de 2n de CF de Manteniment

M5- Muntatge i manteniment mecanic

Jordi Linares

M6- Muntatge i manteniment electroelectronic

Orlando Barreto

M7- Muntatge i manteniment de linies

Manel Lledd i Francesc Martinez

M9- Empresa i iniciativa emprenedora

Guillermo Gay Marti

M11- Sintesi

Francesc Martinez, 611, 525-2, Manel
Lledd, Guillermo Gay Marti
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CICLE DE GRAU SUPERIOR DE MECATRONICA INDUSTRIAL

Tutor de 1r de CFGS de Mecatronica
Joan Serra

Professors de 1r de CFGS de Mecatronica

0936 Sistemes hidraulic i pneumatic Manel Lledé i Joan Serra
0937 Sistemes eléctrics i electronics Cecilia Corcoles i

0938 Elements de maquines Guido Ibars

0939 Processos de fabricacio Jordi Linares i Joan Serra
0940 Representacio grafica de sistemes Guido Ibars i Jesus Lorca
0942 Processos i gestid de la qualitat Jesus Lorca

0943 Integracié de sistemes Cecilia Corcoles i Francesc Martinez
1708 Sostenibilitat aplicada al sistema productiu Jesus Lorca

1709 Itinerari personal per 'ocupabilitat | 525-2

MOP-1 Operacions auxiliars d'automatitzacioé en linies | Joan Serra
automatitzades

Tutor de 2n de CFGS de Mecatronica
Joan Serra

Professors de 2n de CFGS de Mecatronica

MP1: Sistemes mecanics Joan Serra

MP7: Configuracié de sistemes mecatronics Joan Serra

MP8: Processos i gestié de manteniment i qualitat. Jesus Lorca

MP9: Integracié de sistemes Cecilia Corcole

MP10: Simulacié de sistemes mecatronics Oscar Romero

MP 12: Empresa i iniciativa emprenedora 505

MP13: Projecte 611, 505, Cecilia Corcoles,Francesc i Joan Serra
MP14- FCT Guido Ibars
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6.- INFORMACIONS IMPORTANTS | NORMATIVA

ENTRADES | SORTIDES

o Entrades:

m perla porta de la plaga.
m  NO creuar edifici ESO
o Sortides:

m Sortides per darrera (porta caldera), i en silenci. NO creuar edifici ESO
PATI:
m No es pot creuar pati ESO (només per anar a la cantina i font).

m Bibio/consergeria/secretaria han de fer la volta per darrera (porta caldera)
m Sortides per darrera (porta caldera).

PATIS | WC
| PATIS | K PATIS EN CAS DE PLUJA J—

1. TOT el professorat tanca les aules | fa baixar I’'alumnat. 1. Sona la musica de pluja.
2. L'alumnat i el professorat que fa guardia va a la seva zona assignada de pati: 2 L'alumnat i el professorat que fa guardia
va a la seva zona assignada de pati de pluja
-
3ESO | ) -
1ESO 2ESO BAT i CICLES BAT i
Pati Volei Pali Basquet 4ESO Fora o Espai POST ESO CICLES
. Pati Gran
Alumnat a les Alumnat decideix si
1. Porta ascensor 3. Pista taller dibuix 4. Porxo 6. Porta cicles aules es gueda 3 les
2. Porta pati 1r/i2n Porta WC gimnas 5. Taules picnic 7. Porta emergéncies aules o surt fora.
L'alumnat que es queda a les aules no surt
weC de la classe ni manipula I'c:rdinad:::rd’aula_I
BAT i J)
ESO CICLES
Els lavabos han de quedar Prioritzar Ho[ﬁ: i::\!r?ssse
sempre tancats. hores de pati classe ni
0 després pati)
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ALUMNES SENSE CLASSE ENTRE HORES.

m  Es poden estar a I'espai post, pati CCFF o fora insti, no pati ESO

Zones Guardies Pati

b Tir &rc St Zelon e 1 Porta Ascensor

& DATIPOST
2 Porta Pati 1r/2n

[

Pista taller dibuix/
3 Porta WC Gimnas

4 Porzo

5 Taules Picnic

6  Porta Cicles

T Porta Emergéncia

& Biblioteca

COPISTERIA

Hi ha servei de fotocopies i enquadernacio (de maxim 20 fulls).

CANTINA

La cantina estara oberta a les hores dels patis tots els matins.
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ESPAI POSTOBLIGATORIA

Espai pels alumnes de postobligatoria.
Les normes de I'espai son:
o No es pot fer Us dels telefons mobils.
e Només s'hi pot estar a les hores de pati i de classe (en hores de classe, Unicament hi pot estar I'alumnat
de soltes, anglés convalidat o 10C).
e Mantenir I'espai net.
e Respectar i tenir cura de les instal-lacions i el material.
e Ales hores de classe s’ha d'estar en silenci.

US ESPAIS COMUNS

& SALA S [
& T 4(
ée g PROFESSORAT | \ CONSERGERIA
Es un espai de treball Cal demanar les copies amb un minim de
24 hores d'antelacio.
S’ha de mantenir endrecada entre tots
(nevera, pica, taula._.). Cal minimitzar copies, sobretot les de color.
Mo hi pot accedir Falumnat. Mo hi pot accedir ni 'alumnat ni el
professorat.
I )
SE 4{ BIBLIOTECA }7 = ‘4{ CANTINA }7
i .
Es un espai de treball, disponible a Cal demanar el menu i 'entrepa a primera hora
Falumnat a les hores de pati. del mati.
Acces prioritari per a l'alumnat de La cantina és un espai gestionat per una
Batxillerat. empresa privada. Cal demanar permis per fer
) o us del seu contingut i/o consumir.
Mo es pot menjar a la biblioteca.

LLOGUER DE TAQUILLES

Les taquilles es lloguen per un curs escolar i s’ha de retornar la clau la primera setmana de juny. El preu és

aproximadament de 10 euros. No retornar la clau implica que el centre no genera cap document de
I'estudiant que hagi llogat la taquilla. El pagament es fa via TPV i cada dilluns es fara llistat dels alumnes que
han demanat la taquilla. La clau s’entregara a consergeria durant la setmana.

NO es poden compartir taquilles
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INSTITUT | AULES

No és permés fumar o «vapejar» en tot el recinte, i no és permées menjar ni beure a classe. Esta prohibit
introduir i consumir qualsevol tipus de droga o begudes alcoholiques a I'Institut.

Els alumnes no poden accedir a la Sala de Professors, als Departaments i als despatxos de direccié sense la
deguda autoritzacid.

Els alumnes no poden utilitzar el monopati o els patinets dins del centre. Els patinets no podran entrar a les
aules i hauran de ser guardats a la zona d’aparcament de les bicicletes.

US DEL MOBIL | D’ALTRES DISPOSITIUS

L’Gs del mobil o altres dispositius intel-ligents no estan permesos dins el recinte escolar, inclosos els patis.
ELs mobils han d’estar han d’estar apagats.

ELs mobils han d’estar guardats a les taquilles o la motxilla. No a la butxaca.

En cas de no atendre els avisos del professorat, es procedira a obrir una incidéncia a I'alumne/a.

Us recordem que els alumnes només podeu fer Us del mobil en cas que els professors us autoritzem a fer-ho.
Fer fotos o enregistrar videos sense permis comportara una sancio per lI'alumne. Es podra utilitzar el mobil a
I'exterior de I'institut.

Els mobils/rellotges smartwatch i similars, durant els examens restaran a les motxilles de I'alumnat. A la taula
només hi haura el material indispensable i/o I'indicat pel professorat. En cas contrari es retirara la provaila
gualificacio de dita activitat sera un 0.

El centre, ni cap membre de la comunitat educativa, no es fa responsable de cap peéerdua, robatori o
desperfecte.

PATINETS | SIMILARS

Dins de l'institut, han de baixar del patinet i anar a PEU.
Aparcar en llocs habilitats

Pluja: NO entren els patinets

Carrega: NO es carrega a l'insti
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EXAMENS

Els examens sempre s’han de realitzar en la data programada i acordada amb el professor. Per poder repetir un
examen a alumnes que no van assistir el dia programat per motiu justificat s’haura de consensuar amb el
professor. Es consideren faltes justificades visites médiques, defuncions fins a 2n grau, cita policial, cita judicial,
etc. Faltes per feina no es consideren justificades, ja que lI'alumne té dret a demanar el dia a 'empresa per a
poder fer I'examen),

Els mobils/rellotges smartwatch i similars, durant els examens restaran a les motxilles de I'alumnat. A la taula
només hi haura el material indispensable i/o I'indicat pel professorat.

El no compliment d’aquesta norma pot portar a la perdua del dret a realitzar-la o pot ser puntada amb un zero.

Lalumne que copii en un examen, o presenti una tasca copiada obtindra un 0 en aquella activitat quedant
emplagat a segona convocatoria per a poder recuperar la UF. Si en segona convocatoria es detecta igualment
una copia obtindra un 0 també, i en ser una qualificacio inferior a la necessaria per a ponderar amb la resta de
tasques/examens, 'alumne quedara suspés de la totalitat de la UF. El mateix s’aplicara a I'alumne que presti les
teves tasques per a ser copiades.

CRITERIS D’AVALUACIO | RECUPERACIO

o Els criteris d’avaluacié i recuperacié seran independents per a cada UF i cada modul. Cada professor/a
ha de comunicar a I'alumnat, mitjancant la programacio i/o fitxa d’inici com se’ls avaluara.
o Les segones convocatories de les UF acabades es duran a terme en les dates fixades pel professorat.
Cada UF tindra la data decidida pel professor. Aquestes dates son:
v/ 2aquinzena de febrer o
v/ Primera setmana de juny
o Qualsevol UF la data de segona convocatoria de la qual sigui al febrer, no podra ser al juny. Aixo és
degut a que cada UF té 2 convocatories per curs: l'ordinaria (és a dir, la de curs) i la segona
convocatoria (la de febrer o juny).
Cada UF té un maxim de 4 convocatories.
Si un/a alumne/a no es presenta o suspen una convocatoria ordinaria, es perd una convocatoria. Si
un/a alumne/a no es presenta a la 2a convocatoria d’aquell curs, NO es perd convocatoria.
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Criteris segona convocatoria

A la convocatoria ordinaria es treballa amb tres tipus d’activitats avaluables segons proposi cada professor/a a

les seves respectives UF:

a) Activitats que individualment necessiten una nota minima per poder-les superar: examens

b) Altres activitats que individualment necessiten una nota minima per poder-les superar: treballs, activitats,

informes de taller, etc.

c) Activitats que en conjunt necessiten una nota minima per poder-les superar: projectes, informes taller,

questionaris, etc.

La nota minima per a superar qualsevol UF sera un 5. Caldra superar tots les UF per a superar el modul.

Per activitats practiques extensives que impliquin moltes hores practiques de taller sera molt dificil
recuperar-les en segona convocatoria.

FALTES D’ASSISTENCIA

A l'institut existeix un programa de gestié que recull d’abséncies automatic

Es permet un maxim d’un 20% de faltes (justificades i sense justificar). Superar aquest maxim implica
suspendre la UF corresponent.

o Lalumne/a és responsable del seu propi recompte de faltes. El/la professor/a té el dret a no informar a
I'alumne/a de les faltes restants per perdre convocatoria.

o Lentrada a l'aula ha de ser puntual. Passats 5 minuts de I'hora, no es podra entrar a l'aula fins a la

seglent hora de classe, i correspondra a una falta d'assisténcia.

o Els retards, justificats o no, seran comptabilitzats per al modul corresponent.

RETARDS }—
_— . - —
[ 1a Hora ‘ Durant el mati ‘
\ )
[ BaTi ( BAT i
I |
ESO ) ‘ CICLES ESO ‘ CICLES ‘
h p "y
Atesaper || Fora Fora aula, || Fora aula
profe institut a carrec del
guardia professorat
aula

El professorat anota el retard a I'iEduca

ACUMULACIO
DE RETARDS

3 retards

+

3 retards
impliquen una
falta

justificada

no

CONVALIDACIONS

A la pagina web del centre es troba tota la informacié sobre les convalidacions aixi com els models de

sol-licitud, el termini de presentacid és fins el dia 15 del mes d’octubre.
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RESOLUCIO DE CONFLICTES

o En cas que hi hagi qualsevol problema amb un/a professor/a, I'alumne/a en questié o el/la delegat/da

(si és un problema que afecta a tot el grup), en primer lloc s’ha de parlar amb el professor/a.

o En cas que el conflicte no es solucioni, s’ha de recérrer al tutor/a, si no es soluciona el conflicte, s’ha de
recorrer al cap de departament, i si fos necessari, finalment al cap d’estudis.

AMONESTACIONS | EXPULSIONS

N |
ﬂ( INCIDENCIES _{ INCIDENCIES EXPULSIONS INCIDENCIES ACUMULACIO
LLEUS GREUS D’AULA FORA LAULA INCIDENCIES
(patis, passadissos...)

Conseqgiiéncia
aplicada per ellla

1. Comunicat (parte)

Comunicat (parte) i/o
incidéncia a l'iEduca

Comunicat (parte)
ilo incidéncia a

3 incidéncies
greus comporten

docent 3 copies: liEduca expulsio o
e futora L'alumne/a es queda ETHOS.
Anotar la incidéncia +  cap destudis fora l'aula, al costat
. familia

a l'iEduca

de la porta, a carrec

Gestio tutor/a i

del professor/a que
I'ha expulsat

cap d'estudis.

1 incidéncia molt
greu comporta

expulsid o
ETHOS

2. El professor/a ho

. - Video incidéncies fora l'aula
comunica a la familia

Es consideren incidéncies molt greus: &

Fumar al centre, faltar al respecte al professorat o
alumnat, actes de vandalisme, robatoris, baralles i
agressions.

S’entregara el full
d'incidéncia (a
signar pels tutors/es
legals), amb la
indicacio incidencia
lleu.

3. L'alumne/a ha de
retornar copia signada
a professor/a. Sino ho
fa, no pot entrar a 'aula.

Gestio tutor/a 1
cap d'estudis

Es important deixar anotades totes les incidéncies a I'iEduca \ g )
Determinar la gravetat de la incidéncia (lleu, greu, molt greu) sera funcid del docent que la nofifica, juntament amb el tutor/a i equip docent si s'escau.
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ABSENCIES DEL PROFESSORAT

En cas d’abséncia d’'un/a professor/a l'alumnat han de romandre a l'aula i seran degudament atesos/es pel
professorat de guardia.

El/la professor/a de guardia donara les instruccions pertinents en cada cas.

A primeres i Ultimes hores hi haura la possibilitat que es puguin quedar o marxar a casa.

NETEJA
La millor forma de netejar és no embrutar.
Quan es faci servir una aula que no és la del grup estable, s’haura de netejar entre un grup i el seglient.

El alumnes hauran de participar en la neteja de la cadira o tamboret, taula i estris individuals utilitzats per
prevencié de contagi.

A Ultima hora, I'aula ha de quedar preparada per als grups de la tarda.

DESPERFECTES

Aquells desperfectes ocasionats de manera voluntaria o negligent hauran de ser reparats pels responsables
abonant I'import de la reparacio.

OBJECTES DE VALOR

Els alumnes i els seus pares o tutors/es legals sén els responsables d’aquells objectes de valor que els alumnes
portin al centre. S'aconsella deixar aquests objectes a casa.
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MEDICAMENTS | FARMACIOLA

El Departament de Salut ha recomanat introduir el paracetamol en la farmaciola dels centres educatius. Per
poder administrar aquest medicament, si la febre és igual o superior a 38 2C, cal tenir l'autoritzacié dels pares o
tutors legals o ser major d’edat.

El centre disposa d’'una farmaciola d’urgéncia, que es troba a consergeria i al laboratori.

També disposem d’una farmaciola al departament de cicles

Prevenci6 de Riscos Laborals.

L'Us del taller esta condicionat a 'acompliment de les normativa general de riscos i de la normativa especifica
del taller. Durant les primeres sessions s’explicara degudament dites normes.

Normes

No es pot menjar ni beure, ni a les aules ni a cap taller.

Prohibit fumar dins el recinte escolar (inclosos els patis).

En el taller mecanic és Imprescindible I'Us d’EPI (bata, calgat reforgat i ulleres de proteccid.

Els guants sén recomanables per fer certes operacions.

Es recomanable I'Gs de roba adequada (pantald llarg i sabates tancades). Els/Les alumnes amb cabell llarg el
duguin recollit i evitar els accessori de joieria (collarets, arracades, anells...).

Els primers dies de curs es treballaran les normes especifiques per a cada taller
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ALTRES INFORMACIONS IMPORTANTS
Participacié de I'alumnat: delegats, consell de delegats i consell escolar.

A l'inici de cada curs escolar i no més tard del primer mes d'iniciades les classes, el tutor de cada grup
d’alumnes promoura eleccions a Delegat/da i Sotsdelegada/da de classe

Funcions dels Delegats/des:

1. Col-laborar amb el professorat i amb la Direccid de I'Institut pel manteniment de I'ordre i la disciplina. Aixo
és especialment important quan falta algun professor. Es obligacié del delegat en aquest cas cercar el professor
de guardia i, si no el troba, el directiu de guardia.

2. Tenir cura de I'adequada utilitzacié del material i de les instal-lacions de la dependéncia que utilitzi el grup.

3. El Delegat és el responsable d’'acompanyar al alumnes que siguin expulsats de I'aula a la Sala de Professors,
aixi com de portar el “part d’incidents” i de retornar-lo al/la professor/a signat pel professor/a de guardia o per
Prefectura d’Estudis.

4. Afavorir la convivéncia dels alumnes del seu grup, evitant els actes que puguin desembocar en el seu
perjudici.

5. Cooperar amb els professors en la fixacio de les dates dels controls de les avaluacions parcials.

6. Haura d'assistir obligatoriament a totes les reunions que se'l convoqui.

7. Presentacié de reclamacions fonamentades en els casos d'abandonament o defectuds compliment de les
funcions educatives per part del Centre.

8. | d'altres que puguin ésser de l'interés de I'Institut i que la Direccio els pugui encomanar.

Quan falti el Delegat, el sots-delegat assumira les seves funcions i totes les derivades de la pertinenga al consell
de Delegats.

Consell de delegats

Aquesta comissid esta formada pels delegats de tots els cursos del centre i te les segiients funcions:

1. Trametre a I'equip directiu totes aquelles propostes que afectin a la vida académica de l'institut per tal que
I'alumnat participi activament d’una part de la gestié del centre.

2. Rebre la informacié de les associacions d’alumnes legalment constituides i distribuir-la entre I'alumnat de
I'institut.

3. Els membres de la comissid de delegats i delegades tenen el dret de coneixer i consultar la documentacid
administrativa del centre necessaria per a I'exercici de les seves activitats, a criteri del director o de la directora
del centre, sempre que no pugui afectar el dret a la intimitat de les persones

4. Elaborar informes per al Consell Escolar del Centre, bé a iniciativa propia o bé a requeriment d'aquest organ
col-legiat.

5. Ser informat del desenvolupament de les reunions del Consell Escolar del Centre, i dels acords adoptats a fi
de donar-ne difusio en els diferents cursos.

6. Informar de les seves activitats a tots els alumnes del centre.

7. Rebre informacié sobre els convenis de practiques en empreses i participar en el seu seguiment.

24



M Generalitat de Catalunya
N Departament d’Educacio

Institut Baix Montseny

Consell escolar

Els alumnes membres del consell de delegats podran coneixer i tindran dret a consultar la documentacié del
centre necessaria per a l'exercici de les seves activitats, a criteri del director/a del centre, sempre que no
puguin afectar el dret a la intimitat de les persones, i no podran ser sancionats per |'exercici de les seves
funcions

Rentincia de matricula.

Podran ser causes de I'anul-lacié total o parcial de la matricula aquelles que generen una abséncia prolongada,
com son:

1.Malaltia o accident de I'alumne/a o de familiars

2.Atencio a familiars

3.Maternitat o paternitat

4.Canvi de condicions en el treball o incorporacié a un lloc de treball

5.Altres circumstancies personals de caracter extraordinari

L'alumne/a haura d'aportar la documentacié que justifiqui de manera fidedigna les circumstancies al-legades.

Lalumnat amb matricula anul-lada:

1.Conserva el dret de reserva de plaga per al curs seglient

2.No perd la qualificacid obtinguda en els credits superats o unitats formatives superades

3.No se li computen les convocatories de les unitats formatives no qualificades

4.En el cas d’haver-se iniciat la FCT, sense completar-la, es computen les hores de formacié en centres de
treball (FCT) efectivament realitzades.
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Convocatories de vaga

D’acord amb la normativa vigent (a I'article 24 del Decret 102/2010, d’autonomia de centres), les decisions
col-lectives adoptades per I'alumnat en relacié amb la seva assisténcia a classe, en exercici del dret de reunid,
no tindran la consideracid de falta d’assisténcia injustificada, sempre que es respecti el procediment d’actuacid
descrit a continuacié:

1.Es reunira el consell de delegats fora d’horari lectiu per posar en comu la informacié disponible sobre la
convocatoria i per valorar si la convocatoria esta o no justificada dins de I'ambit escolar.

2.Cada delegat/da informara a la seva classe de la plataforma reivindicativa ( quins sindicats fan la
convocatoria, qué es reivindica, etc. ) i proposara una votacio, respectant sempre el dret individual de cada
alumne/a a adherir-s’hi o no. Document de votacié al final.

3.Cal comunicar a la Direccid del centre amb un minim de 48 hores d’antelacio la decisio presa pel consell de
delegats tot presentant la corresponent autoritzacié dels pares i mares i adjuntant la convocatoria de vaga a la
qual s'adhereixen. Els alumnes majors d’edat cal que segueixin el mateix procediment.

Procediment de queixes i reclamacions de les qualificacions

D'acord amb I'article 21.2 (apartats d i e) de la Llei 12/2009, d'educacio, i el Decret 279/2006, I'alumne o els
pares o tutors legals, en el cas que sigui menor d'edat, té dret a sol-licitar aclariments per part dels professors
respecte de les qualificacions d'activitats parcials o finals de curs, aixi com a reclamar contra les decisions i
qualificacions que, com a resultat del procés d'avaluacid, s'adoptin al final d'una unitat formativa.

Les reclamacions respecte de les qualificacions obtingudes i comunicades a I'alumne al final de cada unitat
formativa o modul professional, si no les resol directament la junta d'avaluacid, cal adrecar-les per escrit al
director o directora del centre en el termini de dos dies lectius.
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DISTRIBUCIO DELS ESPAIS DEL CENTRE
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PAGINA WEB

L'adreca de la pagina web del centre és la seglient:
http://www.insbaixmontseny.cat
| la de I'intranet (ieducacio):

https://insbaixmontseny.ieducacio.com/

A més a més, consergeria disposa d’una adreca electronica on podeu enviar la feina en cas d’abséncia. Es la
seglient:

consergeria@insbaixmontseny.cat

Per a les incidencies TIC, hi ha un correu electronic. Feu un correu i ja es donara resposta quan el
coordinador tingui hora de coordinacié. Es la segiient:

incidenciestic@insbaixmontseny.cat

Us fem saber que totes les convocatories a reunions i les comunicacions habituals es fan a través del
correu electronic. Per aix0 és molt important que el consulteu periddicament i que direccid disposi de
I'adreca que utilitzeu normalment.
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Horaris Grups

1IM 1r A Manteniment el

Dilluns Divendres

TUT ORLANDQ TELEC
TUT MANEL LL

IM10-0156 JUDIT A POL IM10-0156 JUDIT A POL

IM10-1709 GUILLERMO A POL IM10-1709 GUILLERMO A POL IM10-1709 GUILLERMO TELEC

AR M ATT L A AR R A

1IM 1r B Manteniment el

Dilluns Dijous Divendres

TUT ORLANDO TELEC
IM10-0156 JUDIT A POL IM10-0156 JUDIT A POL
TUT MANEL LL

IM10-1709 GUILLERMO A POL  IM10-1709 GUILLERMO A POL IM10-1709 GUILLERMO TELEC
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2IM 2n A Manteniment el

8:25-9.2

9:25-10:

10:50-11

11:45-12

13:00-13

Dilluns

IM10-MP05 JORDI ATECA

IM10-MP05 JORDI TMEC

TUT FRANCESC M ATRO

IM10-MP11 FRANCESC ATRO

IM10-MP11 JORDI ATRO

Dimarts Dimecres Dijous

IM10-MP05 JORDI ATRO

IM10-MP05 JORDI ATECA

IM10-MP05 JORDI TMEC

Divendres

G.P. NOTTELMAN N - Software

IM10-MP11 GUILLERMO ATRO

IM10-MP11 MANEL LL ATRO

IM10-MP11 525 ATRO

2IM

2n B Manteniment el

8:25-9:2

9:25-10:

10:50-11

11:45-12

13:00-13

Dilluns

TUT FRANCESC M ATRO

IM10-MP11 FRANCESC ATRO
IM10-MP11 JORDI ATRO

Dimarts Dimecres Dijous

IM10-MP05 JORDI ATRO

IM10-MP05 JORDI T TECNO

IM10-MP05 JORDI ATECA
IM10-MP05 JORDI TMEC

IM10-MP05 JORDI TMEC

Divendres

G.P. NOTTELMAN N - Software

IM10-MP11 GUILLERMO ATRO

IM10-MP11 MANEL LL ATRO

IM10-MP11 525 ATRO
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