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1.-PRESENTACIO

En primer lloc, els professors i I'Equip Directiu de I'INS Baix Montseny us donem la benvinguda a l'institut.

En aquest dossier trobareu informacions i consells Utils a I’hora de comencgar el nou curs. Entre d’altres,
trobareu el calendari de curs, I'horari del centre, presentacié de I'equip docent amb els noms dels
professors i professores del nivell, les matéries del curs, un petit extracte de la normativa d’us del centre
amb els serveis de qué disposem i un resum de les activitats que es fan al centre.

Es el nostre desig que aquest dossier us ajudi al llarg d’aquest any i que alhora us serveixi de referéncia.
Fermament, creiem que l'educacié dels nostres alumnes només pot avancar amb l'accid conjunta
d’alumnes, families i professorat. En aquest sentit us volem agrair la confianca que heu dipositat en
nosaltres.
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2.-ORGANITZACIO PEDAGOGICA | FUNCIONAL DEL CENTRE

Equip Directiu
Directora Assumpta Nicolau
Secretaria Anna Cubero
Cap d’Estudis ESO + Coord. Pedagogica Judith Carreras
Cap d’Estudis Batxillerat + Coord. Pedagogica Silvia Castell
Cap d’Estudis Cicles Formatius Cecilia Corcoles
Cap d’Estudis adjunt Ndria Janer

Tutor de 1r de CFGM d'Operacions de laboratori
Alex Martinez

Tutor de 1r de CFGS de Quimica Industrial
Marc Ramos

Tutor de practiques FCT/dual
Tutor de 2n de CFGS de Quimica Industrial
Joel Nevado

Coordinadora de Mobilitat Internacional
Coordinadora de FP i Dual

Montse Garcia

Cap de departament de quimica
Marc Ramos

Cap d’estudis
Cecilia Corcoles

Coordinador de Dual
Jesus Lorca

Consergeria:
Toni Barba

Secretaria:

Pagina 4



AT Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament

A

Institut Baix Montseny

3.-CALENDARI ESCOLAR PER AL CURS 2022-2023

Inici de les classes: 7 de setembre de 2022 ESO, Batxillerat, CFGM i CFGS
Vacances de Nadal: del 22 de desembre de 2022 al 8 de gener de 2023

Vacances de Setmana Santa: del 3 al 10 d’abril de 2023
Finalitzacid de les classes: 20 de juny de 2023

Dies Festius
12 d’octubre: El Pilar
1 de novembre: Tots Sants

6 de desembre: La Constitucio
8 de desembre: La Purissima
1 de maig: Dia del Treballador

Dies de lliure disposicio:
Dilluns 31 d’octubre de 2022
Divendres 9 de desembre de 2022
Dilluns 20 de febrer de 2023 (Carnestoltes)
Divendres 28 d’abril de 2023

Dilluns 29 de maig de 2023 (2a Pasqua)

Festes locals:
Dilluns 5 de setembre 2022

Horaris especials:
Dimecres 7 de setembre de 2022:

Divendres 11 de novembre de 2022

de 10.00 a 12.00 (ESO i CFGM)
de 15.15a 17.15 (CFGS)
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4.-HORARI ESCOLAR PER AL CURS 2022-2023

L’ institut romandra obert:
* Dedilluns a divendres De 8:15a21:00
Horari de Secretaria:
. Horari d’atencié al public:
Mati: De dilluns a divendres de 9:00 a 13:00 hores
Tarda: Dimarts i Dijous de 15:30 a 17:30 hores
. Horari d’atencié a I'alumnat:

De dilluns a divendres a les hores d’esbarjo.
Horari de Consergeria:
e Horari: De dilluns a divendres de 8:30 a 18:30 hores
. Horari d’atencié a I'alumnat:

L'alumnat sera ates durant les hores d’esbarjo.

Horari de I’alumnat de Cicles Formatius (marc horari):

CFGM Gestié administrativa i CFGM Operacions de laboratori
1rcurs Mati: De 8:25 a 14:50 hores

CFGM Manteniment electromecanic
1rcurs Mati: De 8:25 a 14:50 hores
2n curs Mati: De 8:25 a 13:55 hores

Patis mati De 10:20 a 10:50 hores
De 12:40 a 13:00 hores

CFGS Quimica Industrial i CFGS Mecatronica Industrial
1ri2ncurs Tarda: De 15:15 a 21:15 hores
Pati De 18:00 a 18:30

Horaris de visita de Tutors i Equip Directiu

Per visites amb I'Equip Directiu, tutors/es o a qualsevol altre/a professor/a de I'equip docent caldra
concertar visita via tutor de I'alumne/a o al teléfon del centre: 93 867 34 70.

Per qualsevol consulta:

Web de I'institut http://www.insbaixmontseny.cat
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HORARI 1 GMOL

QUZ20-MPO ALEX ATRO

(QUZ0-MPO3 ALEX LAB QUI
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5.- ORGANITZACIO DEL CICLE

DISTRIBUCIO DE MODULS | UNITATS FORMATIVES CURS 2022-2023

S : Hores Hores ’ .
Moduls Professionals| _: HLD Unitats formatives Hores
min. totals
MP 1: quimica aplicada 132 132 UF 1: quimica basica 66
UF 2: quimica organica 33
UF 3: processos en la indUstrizi- 33
mica
MP 2: mostreig i opera- . 13z 132 | UF 1: mostreig 33
cions unitaries de laboratofi
UF 2: operacions mecaniqt 45
UF 3: operacions térmiques i f
e 54
difusio
gAng proves fisicoguimi- 132 132 UF 1: propietats fisicoquimiqu 66
UF 2: propietats col- lafives 33
UF 3: propietats optiques 33
MP 4: SErvels auxiliars en 66 66 UF 1: equips i instruments auxilii 16
el laboratori
UF 2: aplicacions dels serveis ii- 50
liars
MP 5: seguretat | organit- 99 99 UF 1: seguretatn el laborato 33
zaci6 en el laboratori
UF 2: higiene i gestié ambien 33
UF 3: gestio de qualitat 33
Ml? 6 operacions d'analisij 99 66 165 UF 1: procediment analitic 45
guimica
UF 2: volumetries i gravimetri 55
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S : Hores Hores ’ .
Moduls Professionals| _: HLD Unitats formatives Hores
min. totals
UF 3: técniques analitiques 65
MP 7 er.n,magatzematge ! 66 66 UF 1: instal-lacions i documenta 33
distribucio en el laboratori
UF 2: emmagatzematge 33
MP 8: técniques basiques . . . .
de microbiologia i bioqui- 99 33 132 UF 1.' mstql IaC|.on‘s | €quIps p 33
. assajos microbioldgics
mica
UF 2:assajos microbiologi 66
UF 3: assajos biotecnolog 33
MP 9: assajos de material 99 99 UF L. propietats i aplicacions dt 20
materials
UF 2: assajos mecanicsem
NP g 79
tal-lografics i de corrosié
MP 10: principis de mante UF 1 xarxes de distribucio i equi
. - 66 66 o 24
niment electromecanic electrics.
UF 2 instal-lacions pneumatique
S 23
hidrauliques.
UF 3 Elements mecanics i princij
. 19
de manteniment.
MP 11. formaci i orienta- [ 5 66 UF 1: incorporaci6 al trebi 33
cié laboral
UF 2: prevenci6 de riscos labol 33
MP 12: empresa i iniciativa UF 1: empresa i iniciativa empie-
66 66 66
emprenedora dora
MP 13: anglés técnic 99 99 UF 1: anglés técnic 99
MP 14: sintesi 264 264 UF 1: sintesi 264
MP 15 FCT 41¢€ 416 416
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Primer curs.

Curs 1r

Moduls professionals an])irr(]e.s HLD ':0?;?5
MPO1 Quimica aplicada 132 132
MPO02 Mostreig i operacions unitaries de labor: 132 132
MPO3 Proves fisicoquimiques 132 132
MPO5 Seguretat i organitzacié en el labori 99 99
MPO6 Operacions d'analisi quimica 99 66 165
MPO08 Técniques basiques de microbiologia i bioqcd 99 33 132
MP11: Formacio i orientacio labo 66 66
Tutoria 33 33
Total primer curs 891
Segon curs.

Curs 2n

Moduls professionals H”(])irr?.S HLD ?o(i;elss
MPO04 Serveis auxiliars en el labora 66 66
MPO7 Emmagatzematge i distribucié en el labor 66 66
MPQ9 Assajos de materials 99 99
MP10 Principis de manteniment electromec 66 66
MP12. Empresa i inicttva emprenedol 66 66
MP13. Angles tecnic 99 99
MP14. Sintesi 264 264
Tutoria 33 33
Total segon curs 759 759
MP14. Formaci6 en centres de tre 416 416
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PROFESSORAT CURS 2022-2023

Curs 1r

Moduls professionals

MPO1 Quimica aplicada

Joel Nevado Alex Martinez

MPO2 Mostreig i operacions unitaries de labor:

Alex Mariinez

MPO3 Proves fisicoquimiques

Alex Mariinez

MPO5 Seguretat i organitzacié en el labori

Alex Mariinez

MPO06 Operacions d'analisi quimica Marc Ramo
MPO08 Tecniques basiques de microbiologia i biogcé Rubén Porra
MP11: Formacio i orientacié labo Angels Gui

Tutoria

Alex Mariinez

La FP, un itinerari professionalitzador al
de les persones i les empreses

servei

ltinerari
professionalitzador

UNIVE
PPAS Preparacio proves
accés GS (IES i CFPA) C

v

. -
PPAM Preparacio ‘ 1
proves accés GM

(GES) CFGS

CFGM, CFGS, PPAS ]
presencial | a distancia

{:}PDT Prova obtencio del

titol (Acr comp i Aval
form. =,=

SF  Titol
' Prova d'accés BA x — 4CFGM

C Convalidacions

R Reconeixement de an
crédits | _
@ cenificacis _ i
académica i ESO PQP'
professional C) | (AB

Direccid General d’Ensenyaments
Professionals, Artistics i Especialitzats
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FP DUAL

En general les empreses demanen al Centre que els alumnes siguin majors d'edat per a realitzar les

practiques.
Els requisits d’accés per cursar un cicle formatiu en modalitat DUAL sdn els mateixos que es demanen

per a cursar qualsevol cicle formatiu.

En el moment que es fa la preinscripcid, els futurs alumnes reben informacié dels cicles que es realitzen
en la modalitat d’FP DUAL.
Abans de la matricula, els alumnes sén informats de les caracteristiques de |'accié formativa i signen

una carta de compromis que s’adjunta al seu expedient. La signatura d’aquesta carta de compromis no

garanteix que tots els alumnes matriculats al cicle DUAL puguin realitzar I'estada dual a 'empresa. Les

estades a I'empresa aniran en funcié de I'oferta per part de les empreses.

La signatura del model de compromis suposa I'acceptacié de les caracteristiques i condicions de I'accié

formativa, previament explicades.

La seleccid dels alumnes que poden realitzar I'estada DUAL a I’'empresa es fa de la seglient manera:

(0]

El professor tutor de I'alumne, conjuntament amb I'equip docent corresponent, realitza una
valoracio de la superacio de les diferents UFs, el grau d'assisténcia i implicacio en el cicle, el
rendiment acadéemic i de competéncies professionals, personals i socials juntament amb les
capacitats clau, establertes al curriculum del Cicle Formatiu i fa una proposta dels alumnes que
participaran en el procés d’assignacid d’empresa d’entre aquells que en finalitzar el 2n
trimestre del primer curs tenen totes les unitats formatives i moduls aprovats, i és previsible
que al mes de juny, en convocatoria ordinaria, tinguin la resta d’unitats formatives i moduls
també aprovats.
Si el nombre de vacants en empreses excedeix el d’alumnes a qué es refereix I'apartat anterior,
podran participar en el procés d’assignacié d’empresa alumnes amb una unitat formativa o un
modul pendent, sempre i quan rebin una valoracié favorable de I'equip docent.
L’alumne, abans d’iniciar el periode d’estada a 'empresa, rebra formacio curricular sobre els
coneixements, procediments i actituds que es considerin necessaris per facilitar-li I'experiéncia
al mon del treball, i que han d’incloure necessariament les normes basiques sobre prevencid de
riscos laborals. L’'Institut a instancies de 'empresa o entitat col-laboradora, certificara el
contingut de la formacié curricular en prevencié de riscos laborals realitzada per I'alumne.
Per a I'assignacio d’empresa, I'Institut haura d’haver rebut préviament de les empreses la
seglient informacié:

-Nom de I'empresa o de les empreses, en el cas de les associacions

empresarials.

-Nombre de places que volen assumir en FP dual.

Objectiu final: 1) formacid, 2) formar part de la seva borsa de treball; 3)

contractacio o previsio.

-Servei de transport de I'empresa.

-Filtres desitjats o no desitjats (idioma, altres estudis, proximitat, edat, sexe,

discapacitat, altres).

L'institut posa a disposicio de I'alumnat la llista d’empreses perqué esculli. Aquestes eleccions
d’empreses per part de I'alumnat, seran ordenades segons la valoracid de I'aprofitament
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académic, competencial i de capacitats clau de I'alumne en el cicle formatiu i seran lliurats a
I'empresa els curriculums segons aquests criteris. Seran publicades les llistes d’alumnat i
empreses. Seran lliurats els curriculums i cartes de motivacio a les empreses. A continuacio,
I’empresa respon entrevistant diferents candidats i escull 'alumnat que més d’adapta a les
caracteristiques de I'empresa i dels llocs de formacié dual que ha proposat. En ultima instancia,
I’'alumnat pot, per la seva part, escollir empresa si és el cas que ha estat escollit per més d’una.
Aquest procés estara reflectit a I'aula virtual i seguira uns terminis establerts i notificats, motiu
dels quals, I'alumnat pot perdre prioritat i/o participacio al procés.

La negativa de I'alumnat a realitzar I'estada en una determinada empresa assignada pot
provocar perdre prioritat i/o participacio al procés.

L’alumne no enviara pel seu compte cap curriculum a les empreses de la llista, ha de respectar
els criteris academics i d’eleccio de I'alumnat.

L'alumne pot aportar empreses del sector que no hi sén a la llista d’empreses per fer alla les
practiques dual. A aquestes empreses se’ls fara conveni de col-laboracid.

La data objectiu d’incorporacio a les practiques és la segona quinzena de juny (data en la qual
queda tancat el curs académic)

Les activitats formatives que es fan a I'empresa o entitat col-laboradora s'integren en un modul
professional de nova creacié anomenat "modul dual en [nom del cicle]".

L'alumne que en finalitzar el primer any de primer curs no pot accedir a I’estada Dual a I'empresa, i fins
a la seva incorporacio a I'empresa, si és el cas, haura de cursar el "modul dual en [nom del cicle]" per

recuperar aquelles hores del curriculum que no realitzara a I'empresa.

L'FCT en la modalitat dual, que sera d’entre 80 i 100, es realitzara a I’altim trimestre del primer curs o a

Iinici del 2n curs. En la resta de casos s’aplicara la normativa per a I'FCT.

Es crea la figura del professor tutor d’FP Dual, que pot ser el professor tutor del grup o un professor

docent dels moduls que s’'imparteixen en I'empresa.
Tots els convenis de col-laboracio signats entre I'Institut i empreses o entitats porten associats la

creacié d’'una Comissio de seguiment, on s’ha d'acordar I'organitzacié de la formacié en alternanca i

concretar les activitats formatives que cal desenvolupar, la distribucid i I'organitzacié horaries, els
mecanismes de seguiment i avaluacio d'alumnes, els procediments previstos per a la resolucio
d'incidents i altres aspectes que consideri adients.
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6.- INFORMACIONS IMPORTANTS | NORMATIVA

LLOGUER DE TAQUILLES

Les taquilles es lloguen per un curs escolar i s’ha de retornar la clau la primera setmana de juny de 2023. No
retornar la clau implica que el centre no genera cap document de I'estudiant que hagi llogat la taquilla. El
pagament es fa via TPV i cada dilluns es fara llistat dels alumnes que han demanat la taquilla. La clau
s’entregara a consergeria durant la setmana.

COPISTERIA

Les fotocopies tenen un cost de 5 centims d’euro (una cara), 8 centims a doble cara i 1 € 'enquadernacio
(de maxim 20 fulls).

CANTINA

La cantina estara oberta de dilluns a dimecres de 18 a 18:30h. Pel servei d’entrepans aquests s’hauran
d’encarregar.

US DEL MOBIL

Us recordem que els alumnes només podeu fer Us del mobil en cas que els professors us autoritzem a fer-
ho. Fer fotos o enregistrar videos sense permis comportara una sancié per I'alumne.

INSTITUT | AULES

No és permes fumar o «vapejar» en tot el recinte, i no és permeés menjar ni beure a classe. Esta prohibit
introduir i consumir qualsevol tipus de droga o begudes alcoholiques a I'Institut.

Els alumnes no poden accedir a la Sala de Professors, als Departaments i als despatxos de direccié sense la
deguda autoritzacio.

Els alumnes no poden utilitzar el monopati o els patinets dins del centre. Els patinets no podran entrar a les
aules i hauran de ser guardats a la zona d’aparcament de les bicicletes.

EXAMENS

Els examens sempre s’han de realitzar en la data programada i acordada amb el professor. Per poder
repetir un examen a alumnes que no van assistir el dia programat per motiu justificat s’haura de
consensuar amb el professor. Es consideren faltes justificades visites mediques, defuncions fins a 2n grau,
cita policial, cita judicial, etc. Faltes per feina no es consideren justificades, ja que I'alumne té dret a
demanar el dia a I'empresa per a poder fer I'examen),

L'alumne que copii en un examen, o presenti una tasca copiada obtindra un 0 en aquella activitat quedant
emplacat a segona convocatoria per a poder recuperar la UF. Si en segona convocatoria es detecta
igualment una copia obtindra un 0 també, i en ser una qualificacié inferior a la necessaria per a ponderar
amb la resta de tasques/examens, 'alumne quedara suspés de la totalitat de la UF. El mateix s’aplicara a
I"'alumne que presti les teves tasques per a ser copiades.
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CRITERIS D’AVALUACIO | RECUPERACIO

® Els criteris d’avaluacid i recuperacié seran independents per a cada UF i cada modul. Cada professor
ha de comunicar als alumnes, mitjangant la programacid i/o fitxa d’inici com se’ls avaluara.
® Les segones convocatories de les UF acabades es duran a terme en les dates fixades pel
professorat. Cada UF tindra la data decidida pel professor. Aquestes dates son:
v 2aquinzena de febrer o
v" Primera setmana de juny
® Qualsevol UF la data de segona convocatoria de la qual sigui al febrer, no podra ser al juny. Aixo és
degut a que cada UF té 2 convocatories per curs: l'ordinaria (és a dir, la de curs) i la segona
convocatoria (la de febrer o juny).

Cada UF té un maxim de 4 convocatories.
® Si un alumne no es presenta o suspen una convocatoria ordinaria, es perd una convocatoria. Si un
alumne no es presenta a la 2a convocatoria d’aquell curs, NO es perd convocatoria.

Criteris segona convocatoria

A la convocatoria ordinaria es treballa amb tres tipus d’activitats avaluables segons proposi cada professor
a les seves respectives UF:

a) Activitats que individualment necessiten una nota minima per poder-les superar: examens

b) Altres activitats que individualment necessiten una nota minima per poder-les superar: treballs,
activitats, informes de laboratori/talle, etc.

c) Activitats que en conjunt necessiten una nota minima per poder-les superar: informes laboratori/taller,
questionaris, etc.

Nota minima 3,5

En cas de no arribar a la nota minima en qualsevol dels tres tipus d’activitats, s’haura d’anar a segona
convocatoria. La segona convocatoria sera d’examen Unic teoric i/o practic.

Per activitats practiques extensives que impliquin moltes hores de laboratori o taller sera molt dificil
recuperar-les en segona convocatoria.

FALTES D’ASSISTENCIA

e Alinstitut existeix un programa de gestio que recull d’absencies automatic

e Es permet un maxim d’'un 20% de faltes (justificades i sense justificar). Superar aquest maxim
implica suspendre la UF corresponent.

e L’alumne és responsable del seu propi recompte de faltes. El professor té el dret a no informar a
I"'alumne de les faltes restants per perdre convocatoria.

e L’entrada a I'aula ha de ser puntual. Passats 5 minuts de I'hora, no es podra entrar a l'aula fins a la
seglient hora de classe, i correspondra a una falta d'assistencia.

e Els retards, justificats o no, seran comptabilitzats per al modul corresponent.

CONVALIDACIONS

A la pagina web del centre es troba tota la informacio sobre les convalidacions aixi con els models de
sol-licitud, el termini de presentacio es fins el dia 15 del mes d’octubre.
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RESOLUCIO DE CONFLICTES

® En cas que hi hagi qualsevol problema amb un professor, I'alumne en qiiestid o el delegat (si és un
problema que afecta a tot el grup), en primer lloc s’ha de parlar amb el professor/a.

® En cas que el conflicte no es solucioni, s’ha de recérrer al tutor/a, si no es soluciona el conflicte,
s’ha de recérrer al cap de departament, i si fos necessari, finalment al cap d’estudis.

ABSENCIES DEL PROFESSORAT

En cas d’abséncia d’un professor els alumnes han de romandre a I'aula i seran degudament atesos pel
professorat de guardia. El professor de guardia donara les instruccions pertinents en cada cas. A primeres i
ultimes hores hi haura la possibilitat que es puguin quedar o marxar a casa.

NETEJA

La millor forma de netejar és no embrutar. Quan es faci servir una aula que no és la del grup estable,
s’haura de netejar entre un grup i el segiient. El alumnes hauran de participar en la neteja de la cadira o
tamboret, taula i estris individuals utilitzats per prevencié de contagi.

DESPERFECTES

Aquells desperfectes ocasionats de manera voluntaria o negligent hauran de ser reparats pels responsables
abonant I'import de la reparacié.

OBIJECTES DE VALOR

Els alumnes i els seus pares o tutors legals sdn els responsables d’aquells objectes de valor que els alumnes
portin al centre. S’aconsella deixar aquests objectes a casa.

MEDICAMENTS | FARMACIOLA

El Departament de Salut ha recomanat introduir el paracetamol en la farmaciola dels centres educatius..
Per poder administrar aquest medicament, si la febre és igual o superior a 38 9C, cal tenir I'autoritzacid dels
pares o tutors legals o ser major d’edat.

El centre disposa d’una farmaciola d’urgéncia, que es troba a consergeria i al laboratori.

LABORATORI

Material

Bata 16€ aproximadament
https://vintiu.business.site/ 931 45 15 35
Carrer Jaume |. N°77 08470 Sant Celoni

Diari de laboratori Llibreta cosida DIN A5

Guants Els proporcionara el Centre

Espatula

Ulleres de seguretat

Rotulador de vidre
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Prevencio de Riscos Laborals.

L’Gs del laboratori per part dels alumnes esta condicionat a la superacié previa d’un qlestionari basic
referent a la Prevencio de Riscos Laborals que es treballaran a les primeres sessions del curs.

Normes

No es pot menjar ni beure al laboratori.

Prohibit fumar dins el laboratori.

Imprescindible I'Us d’EPI (bata i ulleres de proteccid)

Els guants sén recomanables.

Es recomanable I's de roba adequada (pantald llarg i sabates tancades). Els alumnes amb cabell llarg el
duguin recollit i evitar els accessori de joieria (collarets, arracades, anells...).

10 normes basiques generals
per accedir al laboratori de quimica

1. Cal treballar amb tranquil:litat, sense correr. Les coses s’han de pensar dues
vegades, un s'hi ha de moure relaxadament per evitar accidents. Es imprescin-
dible utilitzar una bata de laboratori per preservar la roba i unes ulleres de
seqguretat homologades per preservar la vista.

2. S'ha d'anar molt amb compte amb els productes corrosius per evitar que es-
quitxin el cos o la roba. S'han de manipular sempre amb molta cura i procurar
no respirar-ne els vapors. En introduir-los en pipetes, s’ha de fer sempre amb
peres de sequretat, per tal d’evitar accidents i contagis de malalties.

3. I?er evitar possibles incendis, els productes inflamables, com Ll'alcohol, els
eters, el cloroform, etc., s'han de manipular lluny del foc.

4. Alhora d'apagar la flama dels fogonets, s’han de tancar bé les claus per evitar
possibles fuites.

5. S'han d'observar els pictogrames que apareixen en els productes per tal de
manipular-los convenientment.

6. A l'hora d'escalfar un tub d'assaig hi ha el perill que el contingut surti violen-
tament. Per evitar-ho, s’ha d’escalfar intermitentment o bé acostar-lo inclinat
a la flama. Mai no s'ha d’orientar la boca del tub cap a la cara.

7. Si durant la practica es trenca qualsevol material de vidre, s'ha de dir al pro-
fessor i procurar gue no en quedin restes.

8. No s’han de fer mai experiments que no estiguin descrits en el manual de
practiques: hi pot haver reaccions incontrolades!

9. No s’ha de retornar el reactiu sobrant al reci
pot ser impur i, sobretot, per |
nar lloc a reaccions violentes.

- al recipient original perqué el producte
a possibilitat d’equivocar-se de recipient i do-

10. Les reaccions en qué es desprenguin gasos s'han de fer a les vitrines i amb

U'extractor en marxa. Si no es disposa de vitrina, 'experiéncia s'ha de fer en

un lloc obert 0 amb possibilitats de dei / i ipi
: xar a l'exterior el v o
produeix la reaccio. TS
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CLASSES VIRTUALS

En cas que calgui realitzar classes de forma telematica, és necessari que I'alumnat participi a les sessions
online tenint en tot moment la camera i I'audio activats. El no acompliment d’aquests comportaments
suposara per a I'alumne una falta d’assisténcia no justificada la qual pot repercutir en el dret de I'alumnat a
I’avaluacié continuada.

Durant les classes online, no sén permeses captures d’'imatge o gravacions, a no ser que es disposi del
permis necessari, ja que poden suposar la vulneracié dels drets d’imatge dels participants, amb les
consequencies legals que aixo implica.

2.) VESTIMENTA

Hem d'estar a la classe virtual com =i
anéssim a |institut,

4.) MICROFON

Herm de tenir el micréfon tancat quon el
professorat parla. Demanar el forn de
paraula pel xat.

6.) PROHIBIT FER
CAPTURES DE
PANTALLA |
FOTOGRAFIES
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ALTRES INFORMACIONS IMPORTANTS
Participacio de I"alumnat: delegats, consell de delegats i consell escolar.

A l'inici de cada curs escolar i no més tard del primer mes d'iniciades les classes, el tutor de cada grup
d’alumnes promoura eleccions a Delegat/da i Sotsdelegada/da de classe

Funcions dels Delegats/des:

1. Col-laborar amb el professorat i amb la Direccié de I'Institut pel manteniment de I'ordre i la disciplina.
Aix0 és especialment important quan falta algun professor. Es obligacié del delegat en aquest cas cercar el
professor de guardia i, si no el troba, el directiu de guardia.

2. Tenir cura de l'adequada utilitzacié del material i de les instal-lacions de la dependéncia que utilitzi el
grup.

3. El Delegat és el responsable d’acompanyar al alumnes que siguin expulsats de l'aula a la Sala de
Professors, aixi com de portar el “part d’incidents” i de retornar-lo al/la professor/a signat pel professor/a
de guardia o per Prefectura d’Estudis.

4. Afavorir la convivencia dels alumnes del seu grup, evitant els actes que puguin desembocar en el seu
perjudici.

5. Cooperar amb els professors en la fixacié de les dates dels controls de les avaluacions parcials.

6. Haura d'assistir obligatoriament a totes les reunions que se'l convoqui.

7. Presentacié de reclamacions fonamentades en els casos d'abandonament o defectuds compliment de les
funcions educatives per part del Centre.

8. | d'altres que puguin ésser de l'interés de I'Institut i que la Direccid els pugui encomanar.

Quan falti el Delegat, el sots-delegat assumira les seves funcions i totes les derivades de la pertinenca al
consell de Delegats.

Consell de delegats

Aquesta comissid esta formada pels delegats de tots els cursos del centre i te les segiients funcions:

1. Trametre a I'equip directiu totes aquelles propostes que afectin a la vida académica de l'institut per tal
que I'alumnat participi activament d’una part de la gestid del centre.

2. Rebre la informacié de les associacions d’alumnes legalment constituides i distribuir-la entre I'alumnat
de l'institut.

3. Els membres de la comissié de delegats i delegades tenen el dret de conéixer i consultar la documentacié
administrativa del centre necessaria per a I'exercici de les seves activitats, a criteri del director o de la
directora del centre, sempre que no pugui afectar el dret a la intimitat de les persones

4. Elaborar informes per al Consell Escolar del Centre, bé a iniciativa propia o bé a requeriment d'aquest
organ col-legiat.

5. Ser informat del desenvolupament de les reunions del Consell Escolar del Centre, i dels acords adoptats a
fi de donar-ne difusid en els diferents cursos.

6. Informar de les seves activitats a tots els alumnes del centre.

7. Rebre informacid sobre els convenis de practiques en empreses i participar en el seu seguiment.
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Consell escolar

Els alumnes membres del consell de delegats podran coneixer i tindran dret a consultar la documentacio
del centre necessaria per a l'exercici de les seves activitats, a criteri del director/a del centre, sempre que
no puguin afectar el dret a la intimitat de les persones, i no podran ser sancionats per I'exercici de les seves
funcions

Renuncia de matricula.

Podran ser causes de l'anul-lacié total o parcial de la matricula aquelles que generen una abseéncia
prolongada, com son:

1.Malaltia o accident de I'alumne/a o de familiars

2.Atenci6 a familiars

3.Maternitat o paternitat

4.Canvi de condicions en el treball o incorporacié a un lloc de treball

5.Altres circumstancies personals de caracter extraordinari

L'alumne/a haura d'aportar la documentacié que justifiqui de manera fidedigna les circumstancies
al-legades.

L’alumnat amb matricula anul-lada:

1.Conserva el dret de reserva de plaga per al curs segiient

2.No perd la qualificacié obtinguda en els crédits superats o unitats formatives superades

3.No se li computen les convocatories de les unitats formatives no qualificades

4.En el cas d’haver-se iniciat la FCT, sense completar-la, es computen les hores de formacié en centres de
treball (FCT) efectivament realitzades.

Convocatories de vaga

D’acord amb la normativa vigent (a I’article 24 del Decret 102/2010, d’autonomia de centres), les decisions
col-lectives adoptades per I'alumnat en relacié amb la seva assisténcia a classe, en exercici del dret de
reunid, no tindran la consideracié de falta d’assistencia injustificada, sempre que es respecti el procediment
d’actuacié descrit a continuacié:

1.Es reunira el consell de delegats fora d’horari lectiu per posar en comu la informacié disponible sobre la
convocatoria i per valorar si la convocatoria esta o no justificada dins de I'ambit escolar.

2.Cada delegat/da informara a la seva classe de la plataforma reivindicativa ( quins sindicats fan la
convocatoria, que es reivindica, etc. ) i proposara una votacio, respectant sempre el dret individual de cada
alumne/a a adherir-s’hi o no. Document de votacié al final.

3.Cal comunicar a la Direccié del centre amb un minim de 48 hores d’antelacio la decisié presa pel consell
de delegats tot presentant la corresponent autoritzacié dels pares i mares i adjuntant la convocatoria de
vaga a la qual s’adhereixen. Els alumnes majors d’edat cal que segueixin el mateix procediment.
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Procediment de queixes i reclamacions de les qualificacions

D'acord amb l'article 21.2 (apartats d i e) de la Llei 12/2009, d'educacid, i el Decret 279/2006, |'alumne o els
pares o tutors legals, en el cas que sigui menor d'edat, té dret a sol-licitar aclariments per part dels
professors respecte de les qualificacions d'activitats parcials o finals de curs, aixi com a reclamar contra les
decisions i qualificacions que, com a resultat del procés d'avaluacié, s'adoptin al final d'una unitat
formativa.

Les reclamacions respecte de les qualificacions obtingudes i comunicades a I'alumne al final de cada unitat
formativa o modul professional, si no les resol directament la junta d'avaluacio, cal adrecar-les per escrit al
director o directora del centre en el termini de dos dies lectius.

Pagina 21



AT Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament

AL Institut Baix Montseny
7.- ESPAIS DEL CENTRE
EDIFICI ANTIC
Deapr.
Expressid r
ICF. Gestis Ad_ g I 'aln'a-r'l:"irl i e
i — D
-lE q Wi T;.E-lrcﬂmla Vstmaris |
Sala o Wi ' ' :
NVemars' Gimnas
d'Actes L2 . 1 1...:.-“'
. 3
i Sala de iblicteca |
2 |profes L =
aller de — 1 Dq.qh. -
ecnologia | 11 [—I [ IEJ?::'"LI ‘*\
/ ‘{ Entrada Sala d'Estudi
AMPA C . Esnai de
spai
nnwgem Reunions
e
108 107 102 101
PP e i e T e igr
o we PRIMER L PLARMTA, wWe = P
100 1o 114 = i
106 105 m 104 103
2] " =11
TTa — 116
208 207 202 m
29 | | |we wa i
1. SEGOMA PLANTA, welo
" _‘211 W 221 221
206 205 @ 204 203
-] = o
212 aa| ML 25 | 2 _|-E-I 219

Pagina 22



TN Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament

N Institut Baix Montseny

EDIFICI CICLES

I i? \
] [ [
o 0O O o) '\-L
o [ lo o o (=l
o) 0 O @)
o O O |
o o 6 9 AULA-TALLER [
: @ AUTOMATISMES ]
TALLER ELECTRIC
; -'_' | (]
.‘ p— E H‘(; '//
C | [ ——
A
\
\ /o
/T
== ] |
T'" “— O ogoao ]
In !nlrlrlnlm]mlnlmlm[rl couuoo /]
ﬁﬂﬂﬂiﬂﬂﬂr\ﬂﬂ Dj:l:]:l
1|L|f|l|‘l|[| ooQ@oao 6
]l; AULACICLES by Q' H
= I G
._) ( [j C OoOooaog i r
|| N .
Q V| _/ |[ AULAMECATRON!CA_
- () e I L
= "‘:/ g’#\ y, “#Y—l—l—li /\
= —J
| 2 E \\ M/ ¢
[l = c
e == r = | il
/
1R

Pagina 23



