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1. INTRODUCCIO

L’objectiu d’aquest document és donar informacié als mestres que s’incorporen per primera
vegada al Centre, dels aspectes d’identitat, organitzatius i metodologics més significatius per
tal facilitar una rapida integracid. Pretén ser un mitja de traspas d’informacié pels mestres
nouvinguts.

El director o directora o cap d’estudis, ensenyara |'escola i presentara el personal docent i no
docent del centre.

El cap d’estudis atendra els aclariments de funcionament del centre que puguin sorgir i,
juntament amb el coordinador de cada cicle seran els encarregats d’actualitzar aquest
document.

2- DADES DEL CENTRE

v/ Adrega: Carrer Industria, 6 08279 Avinyd
Teléfon: 93 838 72 79
Correu electronic: iebarnola@xtec.cat

Pagina web: www.iebarnola.cat
NIF: s-0800625-f

NENENEY

3- ORGANITZACIO GENERAL (del centre i del mestres)

Horari i calendari curs

v/ Horari general del centre: de 9 a2 12:30 i de 14’30 a 16.

V' Horari Exclusiva dels mestres d’infantil i primaria:
Dilluns de 2/4 d’1 a 2/4 de 2: Nivell (P3-P4 / P5-1r / 2n-3r / 4t-5¢& / 6€)
Dimecres de 2/4 d’1 a 2/4 de 2: Intercicles projectes (de P3 a 1ride 2n a 6&)
o Dijousde 2/4 d’1 a2/4 de 2: Cicles (P3-P4 / P5 a 3r / 4t a 6¢)
o Dimarts de 16h a 18h: Claustre/Comissions/Formacié

O

V' Inici del curs: 14 de setembre, amb jornada de mati i tarda.

v Fide curs: 22 de juny (del 8 al 19 de juny, jornada continuada de 9 a 13h.).
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v Vacances de Nadal: del 22 de desembre al 7 de gener, ambdéds inclosos. (el 21 de
desembre és jornada intensiva de 9 a 13h.).

«

Vacances de Setmana Santa: del 27 de marg¢ al 5 d’abril, ambdds inclosos.

<

Dies festius: 21 i 22 de setembre (festa local) i els que marqui el calendari laboral per a
'any 2019-20.

v/ Festes de lliure disposici6 triades pel centre: 7 de desembre, 22 de febrer i 10 de maig..

Sortides, colonies i festes escolars

Normalment es realitza una sortida cada trimestre. A més, cada cicle té assignades unes sortides
curtes pel poble.

Cada curs escolar es fan colonies de dos dies des de P3 fins a 2n i de tres dies de 3r a 1r ESO.

A l'escola celebrem les seglients festes, organitzades per la comissié de festes.
e (Castanyada

Nadal

Dijous Llarder

Carnestoltes

Sant Jordi

Fi de curs

Claustre de professors:
v/ 5 mestres d’infantil
2 especialistes d’Anglés
2 d’Educacié especial
1 educacio fisica
1 de Mdsica
7 de primaria
5’5 d’ESO
1 de religio

NN NN NN

Nivells: A I'escola apostem per les aules multigrau, i per aixd hi ha alguns cursos ajuntats,
estem pujant gradualment, per tant, ara tenim les agrupacions segilients:
v/ 3 grups de P3-P4
3 grups de P5-1r
2n
3r
4t
5e
2 grups de 6¢&
2 grups de 1r ESO

AN N NN SN
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v 2n ESO

Total alumnes: 216 alumnes (aprox.)

Equip Directiu:

v/ Ricard Lopez, director.

v/ Anna Salvans, cap d’estudis.
v/ Amanda Flamerich, secretaria.
v

Marc Arola, Coordinador Secundaria.

Coordinadors
v Decicle:
o P3-P4: Ester Morral
o P5a2n: Anna Salvans
o 4t a6e:SandraSala
o Eso: Marc Arola

Vv Altres coordinacions: coordinador d’informatica, de riscos laborals i LIC

Comissions

Els mestres de cada cicle es reparteixen en tres/quatre comissions, cada una d’aquestes
comissions elabora un pla d’actuacid pel curs, en fa el seguiment i una avaluacié que s’incorpora
a la memoria. A principi de curs es decideixen les comissions i es distribueix la gent en funcié
del cicle i de les motivacions personals..

El traspas d’informacio es fa mitjangant...
v/ Claustre 1 cop al mes.
v Reunions de cicle setmanals.

v/ Comissions 1 cop al mes.

Altres mecanismes de traspas d’informacio i/o comunicacions per als mestres:
- A través del correu electronic (tots els mestres tenen un correu corporatiu del centre,
GSuite @iebarnola.cat)
- Cartellera gran a la sala de mestres (cursos, sortides, sindicats,...).

Entrades i sortides de I'escola

L'entrada a l'escola, per la porta principal, és de 8.55 a 9.10, els alumnes van entrant
pausadament a les seves classes. Els tutors els esperen a les aules i els altres mestres controlen
gue tothom pugi adequadament. Els pares dels alumnes d’infantil els poden acompanyar fins a
I’entrada de la classe.
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A I’hora de marxar, els alumnes de 'aula verda s’entreguen als pares per la porta de la seva
aula, que ddéna directament al pati d’infantil; la resta d’aules d’infantil fins a 2n s"acompanyen
els nens fins a la porta del porxo i s’entreguen als pares. Els altres cursos, si tenen I'autoritzacio
firmada, el mestre els acomiada a la classe i controla que baixin amb ordre i sense cridar, els
gue no tinguin autoritzacid de sortir sols (sobretot a 3r) cal acompanyar-los fins a la porta
principal i entregar-los als pares.

Els nens que surtin amb retard i no acompanyin el gran grup seran avisats que han de baixar
amb ordre.

De 3r a 6¢e el mestre ha de procurar ser I'tltim d’abandonar la classe.

Els nens d’Educacié Infantil que esperen un germa gran que encara no ha sortit s’hauran
d’esperar a I'aula del germa, o es quedaran amb la mestra.

Els alumnes que esperen els companys ho han de fer fora de I'edifici.

A partir de 3r de primaria, quan un alumne no ha vingut a I’escola, el mestre ho ha de notificar
a la familia a través de I’App Dinantia. Cal que cada classe faci un recull de les faltes
d’assisténcia de I'alumnat, a través de I’App Dinantia a partir de 3r i, en paper la resta de cursos
més baixos.

A les reunions de principi de curs els pares han de signar les autoritzacions per les sortides del
poble i per tornar sols a casa.

Els fulls de les autoritzacions de les sortides han d’estar signats pels pares tant si I'alumne va a
I’excursié com si no.

Pati i dies de pluja

A primaria esmorzarem junts durant els primers cinc minuts de pati, intentant conscienciar
d’una alimentacid saludable i de conscienciar de la importancia del reciclatge, ho podem fer a
I'aula o bé buscar un racé del pati.

Tots els mestres sortim al pati a vigilar, intentant distribuint-nos en els diferents espais. Els dies
de pluja només poden baixar al porxo, si els tutors ho volen, els de 5¢e i 6¢.

No es pot quedar cap alumne a I’aula durant I’'hora de pati sense un mestre que el controli.

A I'hora de pati no es podra pujar a les classes. En els casos en qué sigui necessari entrar a
I’edifici, I'alumne haura de demanar permis als mestres responsables de pati.

Setmanalment, els divendres, un curs de primaria es quedara 10’ més al pati per recollir bosses,
papers... de 1r a 6¢& alternativament. El curs que ho hagi fet aquell dia passara el rétol al nivell
gue li toqui la seglient setmana.

Espais comuns

Considerem espais comuns els compartits pel conjunt del professorat (sala de mestres,
secretaria, tutories, passadissos, etc.). Es necessari que en aquests espais es mantingui en ordre
i cadascu es responsabilitzi d’endregar el que agafa o deixa (retalls de cartolina, fulls, jocs
didactics, revistes, gots buits, brics o menjar que es fa malbé a la nevera, pinzells,...).
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Material fungible general de centre

A l'inici de cada curs cada cicle repartira als mestres el material d’Us personal i de classe. En cas
de ser necessari repostar aquest material en trobareu a I'armari gran del magatzem de material
i a I'armari d’infantil els del cicle dels petits. Quan trobeu a faltar algun material, cal anotar-ho
a la llista que hi ha a la porta de I'armari de ferro de quartet de material.

Compres per al centre

Si heu de fer una compra per al centre, cal comunicar-ho a la secretaria. El centre disposa d’una
targeta per a fer compres online que cal demanar a direccid, per tant, sempre que sigui possible,
es recomana fer compres online.

Si no és possible fer-ho a través d’aquesta via, recordeu que és imprescindible que s’especifiqui
el NIF de I'’empresa o botiga que emet la factura o el tiquet de caixa i entregar-ho el més aviat
possible a la secretaria. Podeu pagar-ho vosaltres i presentar la factura o bé fer un albara.

Fotocopiadora

Cada membre del claustre té un codi per tal de realitzar les fotocopies. El despatx porta el
compte de la quantitat realitzada i es descompta del pressupost de cicle. El nUmero 'adjudica
la conserge del centre i se us sera informat del seu funcionament a I'inici de la vostra estada.

Permisos

El mestre que s’hagi d’absentar per alguna causa, demanara permis a la cap d’estudis el més
abans possible per tal d’organitzar les substitucions. Es important que deixi feina i pautes clares
per als mestres que han de fer la substitucié.

Si la falta es imprevista s’avisara al centre i a la cap d’estudis el més aviat possible, també en
aquest cas s’ha de procurar indicar una feina que puguin fer els alumnes.

Baixes per malaltia

En cas de malaltia i possible baixa, es procurara anar als serveis medics el més aviat possible
per tal de gestionar la baixa i poder tenir una substitucid. Cal portar la baixa al centre o als
Serveis Territorials de Manresa.

Al-lergies i medicacions dels alumnes
Tenim un pla d’urgencies médiques resumit en un document del Drive compartit amb tots els
mestres.

Pla d’emergeéncia

L’escola també té un pla d’emergencia que es recorda cada principi de curs. Cada any es fa un
simulacre. A cada classe hi ha penjat, en lloc visible, el planol de I'escola i el cami que han de
seguir els nens per sortir. A I'aula de P5 hi ha la clau per obrir la porta del porxo.
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Comunicacions

v Dirigides a les families:

La gran majoria de les circulars informatives i autoritzacions de sortides s’envien a les families
a través de I’App Dinantia, i amb paper a aquelles families que aixi ho han sol-licitat (cada curs
té la llista d’alumnes)

Tot comunicat als pares ha de tenir el logotip de I'escola.

Les comunicacions que siguin propies de cada curs, les fara el tutor/a, les de cicle, el
coordinador i les d’escola, algun membre de I'equip directiu.

Vv Dirigides als mestres

Les informacions internes es passen mitjangant el correu electronic corporatiu (@iebarnola). A
més a més, es comparteixen les activitats del mes mitjancant el google calendar, que es va
actualitzant sovint, per tant, us recomanem anar-lo consultant sovint. Per aqui també s’informa
de les substitucions que cal fer.

A més a més, es disposen de 2 canals de whatsapp, un de més informal on hi ha part de la
comunitat educativa (claustre i pas) i un altre de més formal on només hi ha el claustre i es
possen informacions importants a tenir en compte.

Reunions de pares i entrevistes

A principis de setembre es fa una assemblea, conjuntament amb 'AMPA, on s’expliquen els
aspectes generals de I'escola.

Els cursos de petits fan la reunid de curs abans que comencin les classes i la resta dels cursos la
fan a finals de setembre. Hi ha un guié amb els punts a tractar a la reunid. (Veure carpeta de
coordinacid).

Durant el curs, com a minim s’han de fer dues entrevistes amb les families, una durant el mes
d’octubre per comentar I'adaptacié (a P3) i I'inici de curs i les proves inicials, la resta de cursos
i una altra durant el 2n trimestre.

Cada alumne té un full de registre digital (Drive de cada promocid) d’entrevistes amb tota
I’escolaritat, alla només s’escriuran o pactes o acords amb les families i si hi ha hagut alguna
situacid que és important que altres mestres tinguin present.

Les entrevistes que es fan amb els psicolegs, s’han de resumir també en el mateix document.

Demandes a I’'EAP

Davant d’un cas que s’hagi de tractar amb I'EAP, la demanda es canalitzara a través de les
mestres d’educacié especial de cada cicle, que us donara un full de demanda per omplir.

Menjador

Hi ha servei de menjador. Des del curs 2017-18 els pares indiquen si 'alumne es queda a
menjador mitjangant una aplicacié mobil. De P3 a 2n passara la coordinadora de menjador, a
les 12h, a comunicar quins alumnes es queden. Aix0 ajuda als nens que es poden despistar.
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Al final de cada trimestre les monitores entreguen un informe dels nens que habitualment es
gueden a menjador. Aquest informe s’ha d’incloure dins de I'informe escolar de cada nen.

Si alguna mestra es vol fer Us del servei de menjador, cal sol-licitar I'alta a I'app. Pot demanar la
informacié a I'administrativa.

Extraescolars:
L’AMPA és I'’encarregada d’organitzar les activitats extraescolars que es realitzen a I'escola. Es
poden consultar cada any al Pla Anual, ja que varien d’un any a l'altre.

Implicacié amb I’entorn social (entitats i grups locals, ...):

L’escola manté una actitud de col-laboracié amb diverses entitats locals. Aquesta col-laboracio
de vegades passa per repartir circulars d’aquestes entitats fins a fer treballs conjunts.
S’organitzen activitats conjuntes amb la residéncia, el centre excursionista,... i sempre que
algun mestre ho cregui necessari.

Es pot trobar informacid de les diferents entitats del poble i serveis al Drive compartit de centre.

Formacio
Cada curs s’estableix una linia de formacio basada en les necessitats del centre i dels Mestres..
La formacid, sempre que sigui possible, es porta a terme els dimarts de 16h a 18h.

4. MATERIAL DE CURS

Bates
A les classes els alumnes tenen una bata per fer pintura. Cal emportar-se-la a casa per netejar
com a minim un cop per trimestre o bé quan s’hagi embrutat molt

Agenda escolar

De P3 a 2n els alumnes tenen una agenda per transmetre la informacio de I'escola a casa i a
I'inrevés.

A partir de 3r, disposen d’una agenda escolar on hi anotaran els deures, les proves i totes
aquelles questions d’interes escolar. (L’anotacio es fara pel dia en qué s’ha de presentar la feina
o fer les proves, no en la data en que s’ha anunciat). També servira com a vincle de comunicacio
entre els mestres i les families. El mestre ha d’insistir en qué tots els alumnes en facin un bon
us i la utilitzin amb regularitat.

A partir de 6& i ESO, fan servir el google calendar i el classroom com a agenda escolar.

Material escolar d’aula
De P3 a 3r, el material fungible el proporciona I'escola i és comunitari. A partir de 4t, cada
alumne porta el seu material basic i és comunitari el material més especific de plastica.
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5. METODOLOGIA, PROJECTE D’ESCOLA, TREBALL PEDAGOGIC |
FUNCIONAMENT D’AULA

Tota la informacio referent a la metodologia de treball del centre i els acords de claustre, es pot
trobar en el PECi en el document Ia Barnoleta, que se us fara arribar una copia per tal que la
pugueu llegir i tenir en compte.

5. 5. Altres projectes d’escola i/o informacié important:

Escola verda

Ja fauns anys que som escola verda, és per aixo que hi ha diferents punts de reciclatge repartits
per l'escola i, s’intenta conscienciar a I'alumnat de la importancia de reciclar, de I'estalvi
energetic, de la reutilitzacié dels materials,...

A més a més, tenim un hort on els diferents cursos i en els espais s’hi treballen diferents
aspectes relacionats amb aquest.

Padrins de lectura

Els alumnes de 6& ajuden als alumnes de 1r a llegir durant mitja hora setmanal i els alumnes de
5¢& ajuden als alumnes de 2n. Els de 4t fan un acompanyament lector i un intercanvi de lectures
amb els alumnes de P5.

Projecte intergeneracional amb la residéncia

Els alumnes de 5¢ participen en un projecte amb un grup d’avis de la residéncia relat. Dins
d’aquest projecte es treballen diferents aspectes de relacid, convivencia, historia, records,
respecte,...

Projecte comunitari amb la llar d’infants
L'alumnat de 3r fa una col-laboracié amb els infants de P2 de la llar d’infants, preparant
activitats per a fer amb ells (teatre, musica, art, lectura de contes,...)

Avaluacions

Cada setmana es parlara de diferents alumnes, dels quals cada cicle ja haura establert per tal
gue durant una setmana hi hagi hagut temps per fer-ne una observacié per part de tots els que
participen en I'educacié de I'infant.
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A Primaria es fan 3 informes, un per trimestre, a Infantil se’n fan 2, un al primer i I'altre al 3r
trimestre i a ESO se’n fan 3, un a I'octubre, al desembre i al juny. Per fer els informes s’utilitza
el programa ESFERA a primaria i un format intern pels d’infantil, 1r, 2n i 3r de primaria.

Organitzacio dels alumnes
Els alumnes es distribueixen en diferents carrecs que ha establert cada cicle. Es important
vetllar perqueé tots passin per tots els carrecs i que siguin responsables.

Albums

A Cicle dels Petits i dels Mitjans es fa un album quan els tutors/es ho creuen necessari. | un a
final de curs al cicle dels Grans.
A P5, 3ri6é la portada de I'aloum de I'dltim trimestre és una foto de grup.

6. ACOMPANYAMENT | INFORMACIO VARIA

Acompanyament dels mestres nous, assignacio d’un company que coneix

I’escola.

Tot i I'esforg dedicat a facilitar la integracié d’un mestre nou al centre, el dia a dia porta dubtes.
Pensem que una manera de resoldre’ls és assignar un mestre amb experiéncia al centre que
acompanyi aquest nou mestre. Aquest mestre “acompanyant” sera algu del mateix cicle, a ser
possible el coordinador. Tanmateix, I’equip directiu sempre ha d’estar a disposicié de qualsevol
problema o dubte que pugui sorgir.

Informacio que donaran els coordinadors als mestres de cicle a l'inici de curs:
v/ Funcionament del material fungible

Llibres i material no fungible

Metodologia de les arees

Aspectes propis de cada cicle

Sortides i colonies, gestid i periodicitat

Normes d’utilitzacié de les llibretes, agenda, deures, etc.

NENE U NENEN

Projectes de centre i procediment d’actuacions, quan s’escaigui (escoles verdes,
etc).

&

Pla d’accio tutorial

Facilitar als mestres, sobretot als de nova incorporacid, el traspas d’informacié
d’alumnes entre cicles o entre nivells.

v Localitzacio i procediment dels expedients académics dels alumnes.
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v Funcionament del Dinantia i el DRIVE corporatiu.

Llistats que es faciliten a I'inici de curs
v Alumnes amb dades basiques

Control d’assisténcia

Alumnes que sén germans grans

Alumnes que fan activitats extraescolars

R NRNRY

Families que volen la informacio en paper.

8. ESCOLA NOVA 21

Des del curs 2016-17 i fins el curs 2019-20 vam ser una de les escoles de la mostra d’Escola Nova
21, és per aixd que vam iniciar un procés de replantejament de I’escola amb un acompanyament
del programa i que continuem actualment a nivell intern i també formant part, ara com a centre
impulsor, del laboratori d’innovacid impulsat pel Departament d’Educacio.

Dins del centre tenim un equip impulsor, format pels coordinadors dels diferents cicles, algun
mestre i I’'equip directiu. L’equip és qui coordina el canvi i, juntament amb el claustre, van ideant
el model d’escola que volem.

Des del programa ens van donar eines per tal d’avancar en el canvi que encara continuem fent
servir i, per tant, creiem que pot ser del teu interes coneéixer algunes de les paraules que sovint
fem servir:

- PMV (producte minim viable): quan es vol implementar una nova manera de fer, o una
idea que canvia la metodologia del dia a dia,... es proposa que abans de fer-ho a tota
I’escola, primer es faci una petita prova en un grup reduit d’alumnes (un curs, un cicle) i
durant un periode de temps determinat (menys d’un curs escolar). La importancia de
fer aquests productes, és que hi hagi uns objectius clars de millora i que aquests
s’avaluin un cop passat el periode de temps pactat. Aquesta avaluacié ha de servir per
descartar, modificar o ampliar la proposta a altres cursos o bé a I’escola.

- PROJECTE TRACTOR: és I'ampliacid a tot el centre d’un PMV que es considera que va
alineat amb la visié de centre. Es una transformacié substantiva que impacta a tot el
centre i que en el seu desplegament arrossega canvis en molts ambits de I'escola.

- Visié Comuna de Centre: filosofia del centre creada conjuntament amb les families, els
mestres i els alumnes. Totes les activitats i canvis que es proposen cal que vagin

alineades amb aquesta.

Per més informacio sobre Escola Nova 21 es pot consultar la seva web i, sobre els diferents
documents creats a I'escola relacionats amb el programa es pot consultar el DRIVE.

10
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Desitjant haver-vos aportat informacio rellevant, us desitgem un molt bon inici de curs.

Equip Directiu
IE Barnola
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