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1. Normativa

D’acord amb la disposicid 52 de la Llei de la Seguretat Social mitjancant el Reial decret
llei 2/2023, de 16 de marg, s’estableix que I'alumnat que realitza practiques formatives o
practiques académiques externes incloses en els programes de formacié (encara que no
siguin remunerades), ha d’estar donat d’alta a la Seguretat Social durant aquestes

practiques, en tots els casos i de manera obligatoria.

Per aquest motiu és indispensable que I'alumne/a faciliti el seu nimero de la Seguretat
Social (NSS) al seu tutor/a.

2. Passos a seguir

2.1. Si es disposa del NSS

Si es disposa del NSS i se sap, es pot aportar al centre educatiu a través del tutor/a

d’estada a 'empresa.

Si es disposa de NSS, perd no se sap, i es disposa d’una identificacio digital, es pot
consultar mitjangant la web Acreditacié del numero de la Seguretat Social o a través de

I'aplicacié la meva carpeta ciutadana.

2.1.1. Acreditacio del numero de la Seguretat Social

A la web Acreditacié del numero de la Seguretat Social. S’hi pot accediri per SMS, clau
PIN, Cl@ve permanent i certificat/DNI electronic. Si es clica sobre I'enllag apareix la pagina

principal.

Acreditacién del Numero de la Seguridad Social
L

Si necesitas consultar tu nimero de la Seguridad Social (NUSS) o de Afiliacién (NAF) o un

documento que lo justifique.

Solicitar informe como apoderado
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S’ha de clicar sobre 'opcié Sol-licitar informe.

A continuacié apareixera una pantalla en la qual es mostren les diferents opcions d’accés:

Identificate

Cl@ve Permanente
( Cl@ve Movil
( Via SMS

( DNIe o certificado

N N N

D’aquestes opcions se n’ha d’escollir una per poder accedir a la informacié. Per exemple, a

través de Cl@ve Movil o Via SMS, com es mostra a les seglients imatges:

@ Accede via SMS

DNIo NIE

I

Temps de caducitat de Ia peticid Fecha de nacimiento (dia/mes/afio)

4:57

Codi de verifica

K8M

B

Teléfono mévil

(prefijo del pais/nimero de teléfono)

Organisme sol licitant

Gerencia de Informatica de la Seguridad Social +34

1. Obriu I'APP Ci@veu. No la teniu instal-lada? Te enviaremos un SMS a tu mévil
2. Feu clic a escanejar codi QR. con un cédigo de seguridad que
3. Apunteu la camera cap a aquesta pantalla per escanejar el codi QR. te pediremos a continuacion

4. Confirmeu Ia peticio d'autenticacio a 'APP.

5. No tanqueu aquesta pagina, en uns segons se us redirigira automaticament.
Si no podeu accedir escanejant el codi QR amb I'APP Ci@ve, també podeu continuar Entrar

amb l'autenticacio per Cl@ve mobil sense lectura del QR.

Un cop s’ha accedit, es poden obtenir dos documents, depenent de si les dades personals

han canviat des de I'obtencié del nUmero (per exemple, canvi de domicili) o no.

v
Acreditacion generada
Tu dupli d i6 iginal del NG del: idad Social esta

disponible para descargar.

Sien el informe no coinciden

Salir e ir a tu rea personal
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2.1.2. La meva carpeta ciutadana

Des de l'aplicacié La meva carpeta ciutadana.

E carpeta
Eim Ciugadana Espafiol Catald Galego Euskara Valencia English

Queé és Mi Carpeta Ciudadana?

Carpeta Ciudadana és un espai personal on-line que et

facilita la relacié amb les Administracions Publiques.

Pots enviar aportacions i propostes i aixi contribuir en la

seva evoluci6 futura descrita en la fulla de ruta. ‘

N,

-] Accedir a la Carpeta v" -

® Google Play | @§ App Store

Un cop dins de I'aplicacio, caldra clicar sobre “Accedir a la carpeta”. Apareixera llavors la

pantalla seglent:

Tria el teu rol

Carpeta Ciutadana i Carpeta Empresa disposen de funcionalitats diferents. Vols entrar com a ciutada o com a
representant d'una empresa?

& Ciutada s Empresa
Podras consultar la teva vida laboral, els teus Podras consultar informaci6 tributaria, propietats i
expedients, els teus punts del carnet de conduir i documentacié com a representant d'una empresa.
molt mes.

-)] Accedir

Hem d’accedir-hi com a “Ciutada”. Un cop dins, I'aplicaci6, igual que la web, ofereix

diferents opcions per a I'obtencio de la informacio, de les quals se n’ha d’escollir una.

@ TN
cleve K2 T :
o ve 43. FelD.AS

DNle / Certifi

Ciutadans UE

Quatsavolceric

Sistemes d
UE

( remcgewn ) (E—] ( esomame )

=6
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2.2. Si no es disposa del NSS

En cas que no es disposi del NSS es pot sol-licitar telematicament de dues maneres.

2.2.1. Sol-licitar numero de la Seguretat Social

Caldra sol‘licitar-lo a través del servei Sol-licitar numero de Seguretat Social.
_—
=

Solicitar el Nimero de la Seguridad Social
|

EINUmero de la Seguridad Social (NUSS) es el nimero con el que la Seguridad Social te identifica.
También se conoce como Numero de Afiliacién (NAF).

Solicitar NUSS Solicitar NUSS como apoderado

S’hi pot accedir per SMS, clau PIN, Cl@ve permanent i certificat/DNI electronic.

Identificate

Cl@ve Permanente

( Cl@ve Movil
( Via SMS

N NP N AN

Les dades necessaries son les identificatives (DNI o NIE), les dades de contacte (teléfon

mobil i adrecga electronica) i el domicili habitual.

En cas que ja es disposi del NSS i la persona sol-licitant no ho sapiga o no ho recordi,

apareixera la pantalla seglent:
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Ya tienes Numero de la Seguridad Social
|

Seguin nuestros datos, ya tienes asignado un Nimero de la Seguridad Social:

Consulta tu NUSS, tus datos personales y toda tu informacién relacionada con la Seguridad Social desde tu
areapersonal.

Si por el contrario, lo que necesitas es acreditar tu NUSS, solicita la Acreditacion del Nimero de la Seguridad
Sacial.

Salir eir a tu drea personal

Llavors, el que cal fer és sol-licitar I'informe anant a I'area personal.

Acreditacion del Numero de la Seguridad Social

Si necesitas consultar tu namero de la Seguridad Social (NUSS) o de Afiliacion (NAF) o un
documento que lo justifique.

Solicitar informe Solicitar informe como apoderado

2.2.2. Enviar una sol-licitud

També es pot fer a través del servei Enviar una sol-licitud

Enviar una solicitud
[ |

Solicita informacién personal o un tramite identificAndote mediante una foto y tu documento de
identidad.

Enviar solicitud

A través d’aquest enllag es poden realitzar diverses gestions. Per fer-ho cal clicar sobre

“Enviar solicitud”, omplir el formulari i seguir les instruccions.
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Qué puedes hacer

Puedes obtener tu identificacion electrénica (certificado electrénico de la FNMT o Cl@ve).

Puedes comunicar o modificar tus datos personales u obtener el Numero de la Seguridad Social.

Si trabajas por cuenta propia podras comunicar incidencias relacionadas con los plazos de alta, bajay
variaciones, domiciliaciones de cuotas o realizar gestiones sobre bonificaciones.

Podras salicitar el alta, baja, cambio de datos en empleo de hogar o adjuntar documentos para la aplicacion

de bonificaciones.

Puedes realizar tramites relacionados con pagos y deudas con la Seguridad Social.

Es important tenir en compte que quan se sol-liciti el NSS es faci seleccionant la categoria

“Ciutada/Treballador” i el tramit “Obtencié del Numero d’Afiliacio”. Les dades necessaries

son el document d’'identitat (DNI, NIE o passaport), 'adreca electronica i el document

Solicitud de numero de la Seguridad Social y variacion de datos (Modelo TA.1)

degudament emplenat. Caldra també tenir un dispositiu amb camera per fer-se una foto.

1. Datos de acceso a la solicitud

Nota: todos los campos son obligatorios excepto los que se indique lo contrario

Correo electrénico
Para poder realizar la solicitud es necesario que tengas acceso a un correo electronico donde te enviaremos el justificante de envio e informaremos de los cambios de estado

Indica tu correo electronico

CONFIRMAR CORREO

Datos identificativos del solicitante
Escribe los datos tal y como aparecen en el documento identificativo (DNI o NIE) para acceder al tramite

Nombre Primer apellido Segundo apellido

| | || l

Tipo de identificacion Nimero de identificacion Fecha de caducidad (3]
™ . } [ ] [ } [ \

[ Marca esta casilla si tu documento es de validez permanente.

Hazte una foto a ti mismo para asegurar tu identidad:

Se te pedira dar permisos desde tu navegador para acceder a la camara de tu dispositivo
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