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Presentación 
 

En este dosier repasarás dos tipologías de textos diferentes: 

- Texto expositivo 

- Correo electrónico 

Para ello, tendrás que redactar los dos textos y hacer la autoevaluación correspondiente que 

te ayudará a revisar tu escrito.  

Para hacer una buena redacción, tendrás que tener en cuenta los tres momentos de la 

elaboración de textos escritos: 

 

1- PLANIFICACIÓN 

Piensa: 

- Qué quieres explicar. 

- A quién va dirigido. 

- Qué intención tienes: explicar, describir, emocionar, informar... 

2- PRODUCCIÓN DEL TEXTO 

- Ten en cuenta la intención primera: qué quieres explicar, a quién y cómo. 

- Ves releyendo la parte que tienes escrita para saber cómo continuar; es decir, no lo 

escribas todo de golpe, así te darás cuenta si faltan o sobran ideas. 

3- REVISIÓN DEL TEXTO ESCRITO 

- Comprueba si es el tipo de texto que habías pensado (si explicas lo que querías y a 

quien querías, si responde a la intención que tenías). 

- Léelo en voz alta y comprueba si se entiende: si está ordenado, si es lógico, si están los 

elementos que habías planificado, etc. 

- Modifica el texto, si es necesario: añade o suprime información. 

- Lee el texto definitivo y comprueba  la ortografía i la gramática. 

- Haz una lectura definitiva del texto para comprobar que todo sea correcto. 
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TEXTO EXPOSITIVO 
 

El texto expositivo nos informa de manera clara y ordenada sobre un tema en 

concreto. Lo hace con la finalidad didáctica, ya que pretende transmitir unos 

conocimientos. Se utiliza un lenguaje específico y preciso y puede ir acompañado de 

datos, ejemplos, fotografías o gráficos. 

 

Actividad: Ficha informativa de un animal 

Ahora que ha llegado el verano, seguramente algún día irás a la playa, pero tienes que 

ir con cuidado porque en nuestras costas han detectado bancos de medusas. Para 

protegerte, tienes que estar bien informado, por eso tendrás que elaborar una ficha 

informativa de las medusas, buscando información de este animal y organizándola 

siguiendo este guión: 

 Tipo de animal (qué es) 

 Morfología (cómo es) 

 Hábitat (dónde vive) 

 Alimentación (qué come) 

 La picadura de medusa. Recomendaciones. 

 

Una vez finalizada la redacción, completa esta parrilla de autoevaluación, que te 

ayudará a hacer la revisión del texto y a modificarlo, si fuera necesario. 

 
 

 SÍ NO 

PRESENTACIÓN 

He escrito el título, con el nombre del animal.   

He hecho buena letra, he dejado márgenes y la presentación es pulida.   

He repasado la ortografía y la puntuación.   

He acompañado el texto con alguna imagen.   

CONTENIDO 

He escrito el nombre vulgar y el científico.   

He expresado las ideas principales de una manera clara.   

He utilizado vocabulario específico y preciso del tema.   

ESTRUCTURA 

He organizado la información siguiendo el orden del guión.   

He separado cada idea en un párrafo diferente.   
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