
PLA D’ACOLLIDA DIGITAL 

Aquest document pretén ser un recull del funcionament de la nostra escola en relació amb 

la Cultura Digital. La incorporació de nous docents, famílies i alumnat és un fet comú en el 

nostre dia a dia i es fa necessari que aquesta incorporació vingui acompanyada d’una bona 

acollida per tal que l’adaptació al centre sigui el més ràpida i eficient possible.  

 

1.​ DOCENTS 

 ACCIONS  RESPONSABLE 

 

 

 

 

 

En la 

presentació en 

el centre 

educatiu a l’inici 

de curs 

 

 

Incorporació de 

personal 

substitut de 

llarga durada 

●​ Recull de dades personals i administratives dels 

nous docents i personal PAS. 

Administrativa 

 

●​ Gestió de l’Usuari Xtec i ATRI. 

 

 
Directora 

●​ Presentació de la web del centre  

https://agora.xtec.cat/escolasagradafamiliagracia/ 

Equip de Gestió 

●​ Accés a les carpetes de la  Unitat Compartida  del 

Google Drive del centre que necessiti pel 

desenvolupament de la seva tasca 

docent/administrativa.  

Equip de Gestió 

●​ Pel professorat que imparteixi classe de 2n de 

Primària en endavant: creació d’usuari/a del 

domini del centre (@epsafa.cat), per comunicació 

amb  l’alumnat i treball amb Google Workspace 

(principalment, Classroom).  

Coordinació 
Digital 

●​ Assignació d’ordinador portàtil docent, del PEDC, 

amb usuari xtec i contrasenya ATRI. Se’l fa signar 

una carta de compromís. 

●​ Si és substitut/a se li fa signar una carta de 

compromís diferent i se li dona el portàtil assignat 

al seu/va titular. 

 

Coordinació 
Digital 

 

Informació 

general dels 

recursos del 

centre i 

organització 

digital 

●​ Usuaris i contrasenyes per accedir als ordinadors 

de sobretaula. 

 

Coordinador/a 
de Cicle 

https://agora.xtec.cat/escolasagradafamiliagracia/
http://epsafa.cat
https://drive.google.com/file/d/18mK72VE1IB9ysjzJbyGoj-vE9qX7DmPp/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1pPfdSUlOIeISQMoxVSZE57HJ6tDBmiPB/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1pPfdSUlOIeISQMoxVSZE57HJ6tDBmiPB/view?usp=drive_link


●​ Presentació de les característiques i ubicació dels 

dispositius digitals de què disposarà la seva aula, 

cicle, centre (Chromebooks, ordinadors portàtils,  

tauletes, material robòtica, material de PC….)  

 

Coordinador/a 
de Cicle 

●​ Les instruccions per connectar el portàtil assignat a 

“gencat_ENS_EDU”. 

Coordinació 
Digital 

●​ Les instruccions per connectar el dispositiu mòbil a 

“eduroam”, amb el seu usuari i contrasenya xtec. 

Coordinació 
Digital 

●​ Funcionament de l’aplicació de comunicació amb la 

família (Dinantia)  

Equip de Gestió 
Coordinació de 
Cicle 

●​ Funcionament del Google Classroom a partir de 3r. Tutor/a paral·lel 

●​ Funcionament de la publicació a la Web i a les 

Xarxes Socials.  

Coordinació de 
Cicle 

●​ Funcionament del correu de promoció com a eina 

per a compartir les fotos de l’alumnat amb les 

famílies.  

Tutor/a paral·lel 

●​ Ús de les impressores i de la fotocopiadora del 
centre.  

Coordinador/a 
de Cicle 

 

2.​ ALUMNAT 

 ACCIONS  RESPONSABLE 

 
Identitat digital 
al llarg de 
l’escolarització a 
l’escola 

●​ Recull de dades de l’alumnat per introduir a 

Esfera. 

Administrativa 

●​  A partir de 2n de Primària creació d’un correu 

corporatiu amb el domini de centre 

(@epsafa.cat). Prèviament les famílies hauran 

d’haver signat la carta de compromís i 

l’autorització d’ús de recursos digitals. Es farà 

constar en un registre intern. 

Coordinació 

Digital 

https://docs.google.com/document/d/1N8VZZli9QqvL5ixJgPlPBU3RS5tQOVEWKBQ4wDRFA20/edit?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1M8WEB3ALqTiNh7ibP03txvnVqYjdVus2/view?usp=drive_link


●​ A partir  de 3r de Primària  creació d’un Espai 

Virtual d’Aprenentatge del centre en Google 

Classroom  (EVA) 

 
Docents 

 
Comunicació 

●​ A partir de 3r comunicació amb l’alumnat serà 

a través del domini @epsafa 

Docents 

●​ Xerrada informativa sobre l’ús de Xarxes 

Socials i Seguretat Digital a Cicle Superior.  

Equip de Gestió 

 
 
 
 
Recursos digitals 
 

●​ A l’alumnat de 5è i 6è se’ls assignarà un 

Chromebook del PEDC i el seu identificador 

Digital (credencials), així com el suport 

necessari per garantir-ne un ús adequat. 

Aquests ordinadors són d’ús exclusiu dins del 

centre. Prèviament les famílies hauran d’haver 

signat la carta de compromís. 

Coordinació 

Digital 

●​ En cas d’alumnes amb discapacitat (visual, 

auditiva, motriu...) instal·lació de programari 

específic.  

Coordinació 

Digital 

Tutors/es.  

Mestra de 

Diversitat 

 

Ús de 

dispositius 

digitals al centre 

●​ Està prohibit l’ús de qualsevol dispositiu digital  
personal amb connexió a internet i/o que 
tingui càmera de fotografia sense haver-ho 
comunicat al tutor/a.  

Família 
Alumnat 
Tutor/a 

●​ A 3r recordatori de les normes del bon ús i 
seguretat a l’hora de fer servir les aplicacions 
del Workspace i correu. Pautes per a un bon ús 
del correu electrònic 

Tutor/a 

 

3. FAMÍLIES 

 ACCIONS RESPONSABLE 

 
Identitat digital  

●​ En el moment de la matriculació de l’alumne/a 

s’actualitzaran les dades a Esfera. 

Administrativa 

●​  A partir de 2n de Primària creació d’un correu 

corporatiu amb el domini de centre 

(@epsafa.cat). Prèviament les famílies hauran 

Coordinació 

Digital 

https://drive.google.com/file/d/18q8JVUvT2iwxGvKD9cxv9vnXmDdoS_U9/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1DwoAjqcZS_SXBxcjs8dhiRvg6sFAMH_4pynrp8PW3WI/edit
https://docs.google.com/document/d/1DwoAjqcZS_SXBxcjs8dhiRvg6sFAMH_4pynrp8PW3WI/edit


d’haver signat la carta de compromís i 

l’autorització d’ús de recursos digitals.  

 
Canals 
d’informació 

●​ Presentació i recollida de dades, en el moment 
de la matrícula, de l’aplicació Dinantia com a 
eina de comunicació Família- Escola 

●​ S’aconsella baixar l’aplicació en el moment de 
preinscripció al centre i s’informarà les famílies 
sobre el seu funcionament a les reunions 
d’inici de curs. 

Equip de Gestió i 
Administrativa 

●​ Presentació de la web i de les xarxes socials 
com a canal de difusió d’informació.  

Equip de Gestió/ 
tutories 

●​ Presentació de l’espai web per consultar la 
cultura  digital de centre.  

Equip de Gestió/ 
tutories 

●​ Informació dels  correus electrònic per la 
comunicació amb l’escola i amb els tutors/es.  

Coordinació 

Digital 

 
Autoritzacions  

●​ Autoritzacions: Les mares, pares o tutors/es 

legals de l’infant hauran de signar l’autorització 

relativa als alumnes menors de 14 anys: ús 

d’imatges, publicació de dades de caràcter 

personal i de material que elaboren.  

Coordinació 
Digital/ Tutoria 

●​ Signatura  per part de la família de 
l’autorització i carta de compromís del bon ús 
dels ordinadors portàtils del PEDC a 5è (o 
matrícula viva).  

Coordinació 
Digital/ Tutoria 

 
Dispositius  

●​ Informació de la disponibilitat digital de 

l’alumnat a casa (WiFi, portàtil, tauleta, mòbil) 

en el moment de la matrícula a I3 i en el full de 

confirmació de plaça des de I4 fins a 5è. 

Família 
Administració  
Tutoria 

●​ Servei de préstec en els casos en què  algun 

infant no disposi de dispositius digitals a casa. 

Prèvia signatura de la carta de compromís de 

préstec. 

Coordinació 
Digital/ Tutoria 

 
Reunions/ 
trobades 

●​ En la reunió d’inici de curs de 2n  informació i 

del correu del domini epsafa.cat. 

Tutories 2n 

●​ En la reunió d’inici de curs de 3r informació de 

l’EVA (Espai Virtual d’Aprenentatge) del centre 

(Google Classroom) 

Tutories 3r 

●​ En la reunió d’inici de curs de Cicle Superior 
recordatori de l’ús correcte dels dispositius, de 
les xarxes socials i dels controls parentals que 
recomanem seguir.  

Tutories CS 

 

https://docs.google.com/document/d/1N8VZZli9QqvL5ixJgPlPBU3RS5tQOVEWKBQ4wDRFA20/edit?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1M8WEB3ALqTiNh7ibP03txvnVqYjdVus2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1I_VYGRQV-Xfrc0a2emuU3E-aOvyRKV49/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1I_VYGRQV-Xfrc0a2emuU3E-aOvyRKV49/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/18q8JVUvT2iwxGvKD9cxv9vnXmDdoS_U9/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iB5aILKki7nmhI2y-TLgWARLDqHIzc4h/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1iB5aILKki7nmhI2y-TLgWARLDqHIzc4h/view?usp=drive_link

