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1 Organitzacio del professorat

1.1 Equips docents de cicle

1.1.1 Consideraciones generals

1.1.2

a)

b)

c)

d)

Lequip de cicle esta format per tots els mestres que imparteixen docéncia als
alumnes d’un mateix cicle.
Sén coordinats pel corresponent coordinador de cicle sota la supervisié del cap
d'estudis.
Constitueixen la unitat basica d’organitzacié pedagogica en matéria de
programacio, avaluacid i atencié a la diversitat de I'alumnat.
Els especialistes que fan classe a cicles diferents no tindran una adscripcié
concreta a cap cicle i aniran a les reunions de cicle als qual imparteixen docencia
quan a l'ordre del dia de la reunié hi hagi assumptes que els pertoqui i els
convoqui el coordinador o coordinadora de cicle.
Hi ha els seglients cicles:

Infantil: 13, 14 i 15.

Cicle inicial: 1ri 2n

Cicle mitja: 3ri 4t.

Cicle Superior: 5¢e i 6¢.

Funcions dels equips de cicle

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

Coordinar l'organitzacié i el desenvolupament dels ensenyaments propis del
cicle.

Elaborar les programacions de cicle.

Proposar a la direccié el nomenament del coordinador del cicle.

Formular propostes relatives als projectes educatiu i al desenvolupament
curricular del centre i a la seva programacioé general.

Portar a terme les sessions d'avaluacié dels seus alumnes, constituits en
comissions d'avaluacid presidida pel cap d'estudis, o en qui delegui les funcions,
per a l'avaluacié i promocio dels alumnes que finalitzen un cicle.

Aportar a l'equip directiu propostes per a |'elaboracié del pla d'avaluacié interna
del centre.

Revisar de forma periodica i sistematica els diferents aspectes del segon nivell
de concrecié i les unitats didactiques de les arees i els eixos transversals.
Harmonitzar la metodologia i I'avaluacié que s'ha d'emprar en el cicle, d'acord
amb els criteris fixats en el projecte educatiu i revisar-ne els resultats.

Fer el seguiment del procés d'ensenyament i aprenentatge dels diferents grups
d'alumnes, especialment dels aspectes relacionats amb I'atencid a la diversitat
de necessitats dels alumnes, i en concret dels alumnes amb necessitats
educatives especials i/o dificultats d'aprenentatge.

Planificar, analitzar i revisar els agrupaments d'alumnes, els processos de
recuperacié i I'atencio individualitzada, i els recursos esmergats.



k)

m)

n)

o)

p)

q)

Harmonitzar el pla d'accid tutorial i l'orientacié dels alumnes i el traspas
d'informacio a les families d'acord amb els criteris fixats en el projecte educatiu i
revisar-ne els resultats.

Fer operatius en el cicle tots aquells aspectes relacionats amb I'organitzacio i
funcionament dels ensenyament en el cicle: sortides, celebracions, activitats
complementaries, etc.

Fer la coordinacid amb els professionals de suport que intervenen en el procés
educatiu dels alumnes del cicle.

Afavorir l'intercanvi d'experiéncies i valoracions entre els membres de |'equip i
també amb membres d'altres equips del centre o d'altres centres.

Plantejar al claustre les propostes de formacié permanent del professorat
vinculades als interessos i necessitats del cicle i amb implicacié a nivell de centre.
Col-laborar amb el cap d'estudis en I'elaboracié els horaris de les activitats dels
alumnes, tenint en compte els recursos humans i materials disponibles i d'acord
amb criteris pedagogics.

Plantejar i orientar els contactes col-lectius amb les families dels alumnes,
especialment amb aquelles que sén noves al centre o els fills de les quals
finalitzen I'escolaritat.

Totes aquelles que relacionades amb els processos organitzatius del cicle, aixi
com les que d'acord amb la funcié general, I'equip directiu li vulgui encomanar.

1.1.3 Funcionament dels equips de cicle

a)

b)

c)

Els equips de cicle es reuneixen setmanalment. El calendari es concretara a la
programacioé anual de centre.

La persona encarregada de la coordinacid del cicle elaborara I'ordre del dia i el fara
arribar als membres de la comissié amb una antelacié minima de quaranta-vuit
hores.

El coordinador o la coordinadora deixara un resum escrit a la llibreta de cicle,
fent-hi constar les circumstancies de lloc i de temps, les persones que hi ha
intervingut, I'ordre del dia i el contingut dels acords presos.

1.2 Comissions d’avaluacio

1.2.1 Funcions de les comissions d'avaluaci6

a)
b)
c)

d)

e)

Analitzar col-lectivament I'evolucié dels aprenentatges de cada alumne.

Establir, si escau, mesures d'adequacié i reforg.

Proposar la modificacid d'estrategies i els ajustaments de programacié que
convinguin per a les activitats educatives del cicle.

Realitzar una valoracid final per arees i global, del progrés de cada un dels alumnes
en finalitzar el cicle.

Decidir si una alumna o una alumna promociona de curs o hi roman un any més.
Aquesta decisié s’ha de prendre prioritariament a final de cicle sens perjudici de
fer-ho en el primer curs del cicle si es troba molt necessari. La decisié s’ha de
prendre valorant l'assoliment dels objectius programats, l'opinié de les families o
representants legals i les repercussions positives i negatives previsibles que



1.2.2

f)

8)
h)

respecte el procés global de I'aprenentatge pugui tenir cada una de les opcions
possibles.

Explicitar les activitats que convenen en el cicle segiient per assolir els objectius del
cicle anterior, per a aquells alumnes que hagin passat de cicle sense assolir
completament els objectius.

Preparar la documentacié per fer el traspas a I'ESO.

En finalitzar el cicle, valorar la distribucié de I'alumnat dels dos grups del mateix
nivell, per tal de compensar, si s’escau, les diferéncies que s’hagin pogut produir .

Funcionament

a)
b)

c)
d)

e)

Les comissions d'avaluacidé son formades per tots els mestres que exerceixen en el
cicle i presidides pel/per la cap d’estudis o la persona del cicle en la qual delegui.
Les comissions d’avaluacié es reuniran com a minim un cop al trimestre.

El tutor o tutora del grup actuara de secretari/a de les sessions i n'aixecara acta.

A les actes de les sessions trimestrals s'haura d'explicitar:

1. Identificacié del curs, data, trimestre.

2. Relacid dels assistents i signatura.

3. Valoracié quantitativa dels aprenentatges (insuficient, suficient,bé,
notable, excel-lent)

4. Observacions del funcionament del grup.

5. Relacié i valoraci6 de l'alumnat que rep atencié de l'aula d’educacid
especial.

6. Relacid de I'alumnat amb dificultats d’aprenentatge.

7. Relacié de l'alumnat amb dificultats de comportament o amb acumulacié
d’incidencies.

8. Relacié de I'alumnat atés per I'EAP, la psicologa o la logopeda.

9. Relacié de I'alumnat amb atencié psicopedagogica en centre externs.

10. Valoracié del suport escolar personalitzat (alumnes que han rebut suport,
altes i baixes).

11. Observacions especifiques de cada alumne/a (valoracié del procés
d’aprenentatge, aspectes personals i evolutius, mesures complementaries
de reforg, suport o ampliacid i, si s’escau, relacié de les arees amb pla
individualitzat)

A l'acta de la darrera sessi6 d'avaluacié de cada cicle es fara constar:

1. La qualificacio final de les arees, la qualificacid global del cicle i la proposta
de promocio o retencié de I'alumne en el cicle.

2. Si s’escau, es faran observacions de les arees desenvolupades amb pla
individualitzat, de la superacié d’un cicle anterior pendent i d’altres
assumptes d’interés per a I'expedient de I'alumne/a.

3. Per als alumnes que passen de cicle sense haver-ne assolit tots els
objectius, s'hauran de fer explicites les activitats a realitzar en el cicle
seglient per assolir els objectius del cicle anterior i si cal una adaptacio
curricular individualitzada.

4. En cas que s’acordi algun canvi, la proposta de distribucié d’alumnes entre
els dos grups del cicle seglient.



1.3 Comissié pedagogica (de coordinacid)

1.3.1 Funcions de l'equip de coordinacié pedagogica

a)
b)

f)

Coordinar i harmonitzar |'actuacio i les propostes dels equips de cicle.

Col-laborar amb el/la cap d’estudis en la planificacid, seguiment i avaluacié de les
activitats pedagogiques del centre, i especificament en la gestid del pla d'avaluacio
interna.

Vetllar pel desplegament dels objectius i les activitats incloses en la programacié
general del centre amb caracter anual.

Recollir les aportacions dels diferents cicles abans de la realitzacié de les sessions
de treball de claustre.

Fer el seguiment de les actuacions que es porten a terme en els cicles, detectar els
desajustaments i corregir-les, si és el cas, d'acord amb les directrius generals.
Col-laborar amb el/la secretari/a en la planificacié i distribucié dels recursos
economics del centre.

1.3.2 Funcionament

a)

b)
c)

d)

f)

Esta formada per I'equip directiu , els coordinadors o coordinadores de cicle i un
representant dels mestres especialistes.

La presideix el o la cap d’estudis i en la seva abséncia, el director o directora.

Exerceix la secretaria de la comissid la secretaria del centre i en la seva abséncia un
altre membre de I'equip directiu.

A la programacid anual del centre s’establira el calendari i I'horari de les reunions.
Sempre que l'organitzacié del centre ho permeti les reunions seran setmanals i en
horari lectiu per facilitar que els coordinadors i coordinadores puguin presidir les
reunions setmanals del seu cicle.

Els acords es prendran preferentment per consens i en cas de no assolir-ne per
majoria. En cap cas es podran prendre acords sobre assumptes que siguin
competencia del claustre.

La secretaria o el secretari prendra anotacions sobre els assumptes tractats i els
acords presos.

1.4 Comissio TIC

1.4.1 Funcions de la comissio

a)

b)
c)

Coordinar la integracid de les TIC en les programacions del professorat i en
I'avaluacio de I'alumnat, i promoura I’Us de les TIC en la practica educativa a l'aula.
Vetllar per I'optimacio de I'Us dels recursos TIC del centre.

Tenir cura dels aspectes normatius seglients:

1. Que s'utilitzi la instal-lacié de programari en catala per complir allo que
estableix I'art. 20 de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica lingistica.

2. Que és absolutament necessari que el centre disposi de la llicencia d’Us per a
tot el programari que s’utilitzi en cadascun dels ordinadors del centre. En
aquest sentit, I'adopcié de programari lliure facilita I'Gs i la difusio
d’aplicacions TIC sense restriccions i amb ple respecte a la legalitat vigent.

3. Que <utilitzin habitualment formats basats en estandards oberts a
I'intercanvi ments electroni


http://www4.gencat.cat:82/BASIS/dogc/TOTAL/text_catala/DDD/97364047.htm
http://www.xtec.cat/guies/estandards

4. Que els materials digitals publicats pel centre i accessibles en linia siguin
respectuosos amb els drets d’autor. En aquest sentit es recomana l'adopcio
de llicéncies “Creative commons” que faciliten la difusid i la comparticid dels
continguts a la xarxa, tot protegint-ne l'autoria.

5. Que la pagina web del centre incorpori la identificacié grafica adaptada al
Programa d’ldentificacié Visual de la Generalitat de Catalunya.

6. Que s’apliquin a la web del centre criteris d’accessibilitat.

7. Que es tinguin en compte les mesures de proteccié de dades personals.

1.4.2 Funcionament

a)

La comissié TIC, estara formada pel coordinador o coordinadora TIC, el
coordinador o coordinadora pagina web i bloc del centre i I'equip directiu.

b) Es reunira com a minim a l'inici i al final de cada curs escolar.

1.5 Comissio d’atencio a la diversitat (CAD)

1.5.1 Funcions de la comissio d’atencio a la diversitat

1.5.2

a)
b)

c)

Coordinar i gestionar I'atencid a la diversitat del centre.

Dissenyar i fer el seguiment de les mesures i els programes que es duguin a terme
per atendre la diversitat de necessitats educatives de I'alumnat.

Fer la valoracid dels Pl que es portaran a terme al llarg del curs escolar i donar-hi el
vistiplau.

Funcionament

a)

b)

Aquesta comissié esta presidida per la cap d’estudis i en formen part les mestres
d'educacid especial, la coordinadora de llengua, interculturalitat i cohesié social del
centre, els coordinadors de cicle i el professional de I'equip d'orientacid i
assessorament psicopedagogic (EAP) que intervé en el centre.

Es reunira dos cops al llarg del curs escolar. El calendari s’establira ala programacié

anual del centre.

1.6 Comissio social

1.6.1 Funcions de la comissio social

1.6.2

a)

Coordinar i fer el seguiment de les accions realitzades vers els alumnes susceptibles
de rebre atencid social.

Funcionament

a)

b)

c)

Esta formada pels membres de I'equip directiu, els professionals de I'EAP que
intervenen al centre i el treballador o treballadora social de 'Ajuntament.

El director o directora del centre presideix la reuniéo i el o la cap d’estudis la
secretaria de la comissid. En cas d’absencia d’un dels dos el secretari o la secretaria
del centre assumira les funcions de secretaria.

Es programara com a minim una reunid per trimestre.

1.7 Comissio psicopedagogica

1.7.1 Funcions de la comissio psicopedagogica

a)

Coordinar I'atencio de I'alumnat de necessitats educatives especials.


http://www.xtec.cat/guie/cc
http://www.xtec.cat/guies/imatge
http://www.xtec.cat/guies/accessibilitat

b)

Fer el seguiment i valorar l'evoluci6 de l'alumnat ates pels serveis de
psicopedagogia, logopedia i fisioterapia.

Acordar la intervencié adequada per atendre les demanades presentades pel
professorat.

Prendre decisions sobre possibles altes o baixes en I'atencié que es ddna al centre.
Coordinar les derivacions a serveis externs i fer el seguiment d’aquestes
derivacions.

1.7.2 Funcionament

a) La comissid la formen el cap d’estudis o la cap d’estudis, el psicopedagogs o
psicopedagoga de I'EAP, les mestres d’educacid especial, les persones responsables
del servei de psicologia i logopedia de 'AMPA.

b) La cap d’estudis presideix les reunions i recull un resum dels assumptes tractats i
dels acords presos.

c) Elcalendari de reunions s’estableix a I'inici de cada curs.

1.8 Altres

A l'organitzar cada curs escolar es determinen el projectes que es desenvoluparan durant
aquest periode de temps. La coordinacié d’alguns d’aquest projectes (Escoles Verdes, Biblioteca
Pla Catala de I'Esport, Festes, COCOBE, LIC, Biblioteca ...) s’encarrega a alguna persona en
concret o a una comissid. A la programacié general anual es detallaran els objectius de cada
projecte i el funcionament de les comissions.

2 Organitzacio de I'alumnat

2.1 Escolaritzacio i agrupaments

2.1.1 Agrupaments

a)

b)

d)

e)

Lalumnat s’organitza en grups-classe, els quals tindran com a referéncia un tutor o
una tutora.

Quan els alumnes s’incorporen a I'escola a 13 es distribuiran, si s’escau, en els dos
grups de manera que aquests quedin equilibrats en:

— Nombre total d’alumnes

— Nombre de nens i nenes

— Nombre d’alumnes que han anat a I'escola bressol.

— Data de naixement dels alumnes (grans i petits als dos grups)

— Nombre d’alumnat estranger

Per a la resta de nivells, quan hi hagi incorporacions un cop comengat el curs,
s’equilibraran en nimero d’alumnes els dos grups del mateix nivell.

La pertinenca de l'alumnat a un mateix grup sera estable durant tota
I'escolaritzacid. A les sessions d’avaluacio de final de cicle, la comissié d’avaluacio
podra acordar ajustaments dels grups si s’han produit desequilibris importants en
els criteris esmentats al punt b, en el rendiment académic o en I'actitud a classe.
Tanmateix es podra proposar un canvi individual en qualsevol moment per
glestions objectives d'aprofitament escolar o per transaccio i acord amb la familia,
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en interés de l'alumne o alumna. També, quan correspongui a una mesura
disciplinaria.

2.1.2 Promocio

2.1.2.1

2.1.2.2

2.1.3

Infantil

a)

b)

Excepcionalment, l'alumnat pot romandre un any més en el segon cicle de
I'educacio infantil, en qualsevol curs, a proposta de I'equip docent de cicle, que ha
d’anar acompanyat de l'informe elaborat pels serveis educatius i I'acord de la
familia, i amb I'aprovacié del director/a del centre.

Excepcionalment, en els termes establerts en el projecte educatiu del centre i
d’acord amb els protocols per a la identificacié de les altes capacitats i I'atencié
metodologica adequada que s’estableixin per 'Administracid educativa, es pot
flexibilitzar la permanéncia en el segon cicle de I'educacid infantil i cursar el cicle en
dos cursos, quan el ritme d’aprenentatge i el grau de maduresa de I'alumne/a aixi
ho aconsellin i sempre que la decisid afavoreixi la seva evolucid personal i social.
Cal comunicar la decisio al director o directora dels serveis territorials
corresponents.

La incorporacié a qualsevol dels cursos que integren el segon cicle de I'educacid
infantil d’alumnes procedents de sistemes educatius estrangers s’ha de fer tenint
com a referent la seva edat.

Primaria

a)

b)

S’accedira al cicle seglient sempre que s’hagin superat els aprenentatges
corresponents o I'equip docent consideri que podra seguir el curs segiient amb
aprofitament i amb els ajuts i suport corresponent. Es posara especial atencié en
finalitzar el cicle inicial i el superior.

Quan no es compleixin les condicions esmentades, I'alumnat romandra un any més
en el mateix cicle. Aquesta mesura es podra adoptar una sola vegada al llarg de
I'educacio primaria .

Lalumnat amb un pla individualitzat pot ampliar un curs més del que preveu
l'apartat b la permaneéencia en l'etapa d’educacié primaria, sempre que aixo
afavoreix la seva evolucid personal i social i el progrés en els seus aprenentatges.
Cal comunicar la decisié al director o la directora dels serveis territorials
corresponents.

Escolaritzacié d’alumnat d’incorporacié tardana

a)

b)

Lalumnat d’incorporacié tardana sera objecte d’una acollida personalitzada i de
mesures organitzatives i curriculars que permetin la seva integracid escolar i
I'aprofitament dels seus estudis, d’acord amb les caracteristiques personals,
d’aprenentatge i del context social. L'acolliment d’aquest alumnat tindra en compte
de manera especial l'aprenentatge linglistic, I'accés al curriculum comu i els
processos de socialitzacid. El desenvolupament d’aquestes mesures sera en tot cas
simultani a l'escolaritzacié de l'alumnat en els grups ordinaris, segons el nivell i
evolucid del seu aprenentatge.

Lalumnat d’incorporacié tardana que presenti un desfasament de més d’un cicle
en el seu nivell de competéncia curricular, podra ser escolaritzat en un curs inferior
al que li correspondria per edat. En cas que superi aquest desfasament
s’incorporara al curs que el pertoqui per edat.
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2.1.4 Flexibilitzacié de la permanéncia en I'etapa

a) Lescolaritzacio de I'alumnat amb altes capacitats intel-lectuals podra comportar
tant I'adaptacio curricular com la flexibilitzacié de la permaneéncia en un curs, en un
cicle o en tota I'etapa.

b) Per a lalumnat amb altes capacitats intel-lectuals es pot elaborar un pla
individualitzat quan el seu nivell o ritme personal d’aprenentatges i el grau de
maduresa adequat aixi ho aconselli, i es pot flexibilitzar la permanencia en un curs,
en un cicle o en tota l'etapa. Cal comunicar la decisi6 al director o la directora dels
serveis territorials corresponents.

2.2 Atencio a la diversitat

2.2.1

2.2.2

2.2.3

Criteri general

LUEscola es planteja I'atencid a les necessitats educatives de tot I'alumnat des de la
perspectiva global de centre i forma part de la seva planificacié. Per detectar i atendre
la diversitat es planifiquen diverses mesures. Les mesures d’atencié hauran de tenir en
compte incidir en les estrategies metodologiques, didactiques i en el procés
d’avaluacié.

Recursos organitzatius

a) Programar a les primeres hores de I'horari les arees instrumentals per poder
aprofitar els moments de més capacitat d’atencio.

b) Atendre en petit grup algunes sessions d’una area, plans Individualitzats, suport
escolar personalitzat.

a. Es prioritzara que siguin mestres del mateix cicle per atendre alumnes amb
dificultats lleus i les mestres d’educacio especial per atendre I'alumnat amb
més dificultats o amb un pla individualitzat.

Es buscara optimitzar els recursos fent agrupaments de 4 o més alumnes.
El suport a una area es fa en la mateixa franja horaria que el grup classe té
aquesta area.
c¢) Desdoblaments: I'especialista pren mig grup de la classe A i mig grup de la classe B,
cosa que permet al tutor o tutora atendre l'altre mig grup. Es prioritzara que
I'atencid en petit grups sigui a les arees instrumentals.
d) Suport de dos mestres a I'aula (per exemple per realitzar activitats TIC en alguns
nivells).

Adequacid de les unitats de programacio

a) Es demana que el professorat estableixi com a primera mesura per atendre la
diversitat, I'adequacié de les unitats de programacio i la metodologia emprada a la
diferent tipologia d’alumnat.

b) A les programacions d’aula, tenint en compte les adaptacions, cal:

1. Verificar I'adequacié dels objectius de la programacio a les caracteristiques de
I'alumnat.

2. Preveure activitats amb diferent grau de complexitat per assolir un determinat
objectiu i identificar les més adequades per a cada alumne.

3. Avaluar prenent com a referent les opcions recollides especificament en les
programacions.
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2.2.4 Suport escolar personalitzat (SEP). No hi ha SEP el curs 25/26.

a)
b)

<)

d)

f)
g)

h)

j)
k)

m)

El SEP s’adreca a lI'alumnat amb dificultats, sovint temporals, de seguiment dels
aprenentatges i a 'alumnat amb altes capacitats.

Del total d'hores que el centre disposa per a l'atencio a la diversitat en destinara un
minim del 30% al SEP.

S’ha d’organitzar una part del SEP en horari escolar no lectiu, com a minim dos dies
a la setmana.

Alumnes que han de rebre suport escolar personalitzat:

1. Alumnat que presenta endarreriments o retard d’aprenentatge en:

= L'adquisicid del procés de lectura i escriptura.

= L'assoliment d’habilitats matematiques.

= L'adquisicié d’habits de treball, d’organitzacio i d’estudi.

2. Alumnat amb altes capacitats que necessita una atencié singularitzada.

Es prioritzaran els alumnes dels cicle inicial i cicle superior de I'educacidé primaria,
sens detriment que es pugui oferir a alumnat d’altres cursos.

El suport a I'alumnat d’educacié infantil es fara dins del seu horari lectiu.

El SEP es pot realitzar dins del grup classe, en grups reduits i de manera
individualitzada, en funcié de les activitats que es realitzin i de les necessitats de
I'alumnat.

Els mestres que ofereixen aquest suport han de formar part de I'equip docent que
atén directament a I'alumnat i participar amb el seu tutor o la seva tutora en el
disseny de la programacid, en la realitzacié d’activitats d’ensenyament i
aprenentatge i en la seva avaluacio.

El tutor o tutora informara a la familia de la conveniéncia del SEP i en demanara
I'autoritzacié quan s’hagi de realitzar fora de I'horari escolar de I'alumne.

També s’informara a la familia quan finalitzi el SEP fora d’horari escolar.

Mitjancant I'informe trimestral d’avaluacid, s’informara a la familia de la valoracid
del suport rebut i la conveniéncia de continuitat.

Al pla d’atencié a la diversitat de cada curs es concretara I'organitzacié del SEP.
Actuacions corresponents a la durada, al seguiment i I’ avaluacié de I'aplicacié del
suport escolar personalitzat:

— Mitjangant reunions de treball individuals o col-lectives amb les
persones responsables de desenvolupar el SEP, la cap d’estudis fara el
seguiment continuat de l'aplicacié del SEP en horari escolar i en
ampliacié horaria, fent una revisio sistematica de I'impacte del SEP en
I'lalumnat, tenint en compte el progrés de I'alumnat i la idoneitat de les
actuacions aplicades per tal d’assegurar 'adequacid de les estrategies a
les necessitats.

— A les sessions d’avaluacio es valorara I'impacte del SEP sobre el progrés
de l'alumnat. Tanmateix es prendran decisions sobre la conveniéncia
de donar per finalitzada, continuar o iniciar una atencié
personalitzada. De tot aix0 en quedara constancia a I'acta d’avaluacio
trimestral seguint el model proposat pel centre.

2.2.5 Criteris de centre sobre el pla individualitzat (PI)

a)

Es plantejara la necessitat d’un PI:

1. Quan s’observi que sén insuficients les adequacions de les unitats de
programacio i/o altres mesures de suport o refor¢ que es prenguin i s'esta
produint un retard significatiu en I'evolucié de lI'aprenentatge d’un alumne.
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2.2.6

2.2.7

f)

g)

h)

k)

2. Quan es detecti i es confirmi algun trastorn especific que impedeixi i/o dificulti
significativament l'accés als aprenentatges (dislexia, TDAH, trastorns del
desenvolupament,...)

3. Quan hi hagi un diagnostic d’altes capacitats.

La necessitat d’elaboracid d’'un Pl, a proposta de l'equip docent, pot sorgir en

gualsevol moment de la historia escolar de I'alumne i pot tenir o no un caracter

transitori.

Un PI pot implicar adequacions de contingut, metodologiques o ambdues.

En els casos que es produeixi un retard maduratiu generalitzat, s’"haura d’elaborar

un Pl global que inclogui totes les arees linglistiques, Coneixement del Medi

Natural, Coneixement del Medi Social i Matematiques.

Tanmateix, quan un alumne presenti un trastorn que li dificulti I'aprenentatge de la

lectoescriptura (disléxia, per exemple) si es creu convenient elaborar un Pl, aquest

afectara, si més no, totes les arees linglistiques, Coneixement del Medi Natural i

Coneixement del Medi Social.

La coordinacié, seguiment, valoracié i informacié a les families dels plans

individualitzats és una responsabilitat del tutor o tutora. Cada mestre elaborara la

concrecio de I'area de la qual és responsable. Previament a la redaccié del PI, cal la
coordinacié entre tots els professionals que han d’aplicar-lo.

Durant el curs escolar es programaran diferents sessions de coordinacié entre les

persones que estan aplicant el Pl i el tutor o tutora, per fer el seguiment dels plans

individualitzats.

A l'educacié primaria, sobretot a cicle mitja i superior, el centre prioritza I'atencid

individualitzada o en petit grup en les arees de Llengua Catalana i Matematiques.

Aquesta atencid la realitzaran les mestres d’educacio especial.

El PI queda reflectit en I'informe que es déna a les families, en les actes de sessid

d’avaluacié i en I'expedient académic. També en tota la documentacid que genera

el traspas a secundaria.

Lavaluacid de l'alumnat amb un Pl es fara tenint en compte els objectius i

continguts del PI.

Per a lelaboracié del Pi es seguira el model proposat pel Departament

d’Ensenyament.

Situacions socioeconomiques o socioculturals desfavorides

a)

b)

Quan alguna familia expressa situacions socioeconomiques o socioculturals
desfavorides o el centre les detecta, es fara una demanda d’intervencid a la
treballadora social de I'EAP, i aquesta, si ho considera oportu, elabora un informe.
Linforme pot donar lloc a una resolucid d’escolaritzaci6 acompanyada del dret a
percebre un ajut individual de menjador. Aquest ajut pot ser total o parcial.

Alumnat nouvingut

a)

b)

Es consideren alumnes nouvinguts els alumnes que s’han incorporat al sistema
educatiu de Catalunya en els 24 mesos darrers i excepcionalment, en els darrers 36
mesos si procedeix d’ambits linglistics i culturals molt allunyats del nostre.
S’escolaritzaran prioritariament al curs que els correspon tenint en compte l'edat,
pero es poden escolaritzar un cus per sota si el desfasament és superior a un cicle.
Si s‘escau, se’ls fara un pla individual seguint el model proposat Departament
d’Ensenyament.
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2.2.8 Deteccio d‘alumnat amb NEE (necessitats educatives especifiques)

2.2.8.1 Alumnes amb necessitats educatives especifiques

a)

b)

d)

Els alumnes que tenen necessitats educatives especials, que sén els afectats per
discapacitats fisiques, psiquiques o sensorials, els que manifesten trastorns greus
de personalitat o de conducta o els que pateixen malalties degeneratives greus.

Els alumnes amb necessitats educatives especifiques derivades de la incorporacio
tardana al sistema educatiu o derivades de situacions socioeconomiques
especialment desfavorides.

Amb relacié als alumnes amb necessitats educatives especials, s’ha de garantir,
previament a llur escolaritzacid, l'avaluacié inicial d’aquestes necessitats,
I'elaboraciéo d’'un pla personalitzat i l'assessorament a cada familia directament
afectada. Aquests alumnes, un cop avaluades llurs necessitats educatives i els
suports disponibles, si es considera que no poden ésser atesos en centres ordinaris,
s’han d’escolaritzar en centres d’educacid especial. Aquests centres poden
desenvolupar els serveis i programes de suport a I'escolaritzacié d’alumnes amb
discapacitats als centres ordinaris que el Departament determini.

Amb relacié als alumnes d’incorporacié tardana amb necessitats educatives
especifiques, I'Administracié educativa ha d’establir i facilitar als centres recursos i
mesures d’avaluacid del coneixement de les llengiies oficials o de les competéncies
basiques instrumentals, i també mesures d’acollida.

2.2.8.2 Actuacions del centre

2.2.9

a)

El centre posa especial atencid en la deteccié dalumnes amb necessitats
educatives especifiques, des de I'inici de I'escolaritzacié i utilitzant diferents canals
d’informacio:

1. Dictamen a l'iniciar I'escolaritzacié, o bé un dictamen de regularitzacid si es
detecten necessitats significatives. Quan un alumne arriba amb un
dictamen ja porta una proposta d’actuacié. El que fara el centre és seguir
la proposta i posar les mesures necessaries d’aplicacié. També es coordina
amb I'EAP i els centres externs que atenen l'alumne. A l'alumnat ja
matriculat amb dificultats d’aprenentatge permanents, 'EAP se’ls fa un
dictamen de regularitzacio.

2. Alumnes que arriben al centre i estan rebent estimulacié primerenca. Es fa
un seguiment dels alumnes de 3 anys que ja reben atencié primerenca
derivats per la llar d’infants o pel pediatre, mitjangant la coordinacié amb
I'EAP i els professionals que els atén.

3. A partir de l'observacié del tutor o de la tutora o d’altres mestres que
intervenen en el grup. Si es detecten dificultats, el tutor o la tutora
elaborara un full de demanda d’intervencid de l'equip psicopedagogic i el
lliurara a direccio.

4. A partir del resultat de proves passades globalment.

5. A partir de reunions de la comissié d’avaluacid, comissio social, etc.

Alumnes altes capacitats
En el cas que un alumnes presenti altes capacitats (superdotacio, talent o precocitat) es
seguiran les orientacions indicades pel Departament d’Ensenyament en el document

“Les altes capacitats: deteccié i actuacié en I'ambit educatiu”
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2.2.10 Coordinacio interna i externa

2.2.10.1 La coordinacid interna es fara mitjangant

2.2.10.2

a)
b)
c)
d)
e)

Comissié de I'atencid a la diversitat.

Sessions de revisi6 i elaboracid de pla individualitzat.
Comissid psicopedagogica.

Comissio d’avaluacio.

Comissio social.

Coordinacid externa

a) Coordinaci6 amb serveis del Departament que atenen alumnes del centre:

CREDA , fisioterapeuta, EAP.

b) Coordinacié del Centre amb serveis externs

a.

Es facilita la coordinacid a tots els centres externs que atenen alumnes del
centre. La periodicitat s’estableix segons el cas i a demanda del centre extern o
de l'escola. Sempre que es faci una entrevista s’ha de prendre nota de
I’entrevista i deixar una copia a la carpeta de demandes.

Si un servei extern requereix la col-laboracid de personal de I'escola (enquesta,
test, o similar) ho ha de sol-licitar per escrit. Aquest escrit es registrara a
secretaria. El centre respondra també per escrit amb ofici de sortida.

2.3 Actuacio educativa globalitzada sobre I'alumnat.

a)

b)

c)

d)

Qualsevol mestre de I'escola té la responsabilitat de portar a terme els acords presos

en claustre davant de tots els alumnes del centre.

Tot el professorat que imparteix docéncia en un grup-classe ha d’adaptar-se als

acords del cicle pel que fa a actuacions, prioritats i maneres de fer per tal de donar

coheréncia al procés educatiu, tenint en compte les particularitats del grup.

Els tutors, en el marc del projecte educatiu, sén els responsables de definir les

estrategies que s’utilitzaran amb el grup i tot el professorat implicat ha d’anar a una

per aplicar-les i assolir els objectius pretesos.

La coordinacié del personal docent del centre s’ha d’orientar, en el marc del projecte

educatiu, a les finalitats seglients:
1.

Assolir els objectius educatius dels ensenyaments que s’hi imparteixen i
adequar-los a les necessitats de I'entorn i context sociocultural.

Millorar l'orientacié de caracter personal, acadéemic i professional de I'alumnat.
Millorar els processos d’ensenyament i aprenentatge i la seva avaluacio.
Investigar i innovar en el marc del pla de formacid del centre, i contribuir en la
formacié permanent del personal docent.

Aquelles altres que estableixin les normes d’organitzacié i funcionament del
centre o els atribueixi la direccié del centre o el Departament d’Educacio.
Lestructura i funcions de que es doten, en els centres, els organs de coordinacié
docent estan al servei de I'assoliment, segons criteris d’eficiencia i eficacia, dels
objectius definits en el projecte educatiu i quantificats en els seus indicadors de
progrés.
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2.4 Accio i coordinacio tutorial

2.4.1 Funcions del tutors

a)

b)

e)

f)
g)

Responsabilitzar-se de I'avaluacié del seu grup d'alumnes en les sessions
d'avaluacio.

Vetllar per I'elaboracid dels documents acreditatius dels resultats de I'avaluacié i de
la comunicacioé d'aquests als pares o representants legals dels alumnes.

Dur a terme la informacid i I'orientacié academica dels alumnes.

Mantenir una relacié suficient i periodica amb els pares dels alumnes o
representants legals per informar-los del seu procés d'aprenentatge i de la seva
participacié en les activitats del col-legi.

Vetllar per la convivéncia del grup d'alumnes i la seva participacié en les activitats
del col-legi.

Participar en |'avaluacio interna del centre.

Aquelles altres que li encomani el/la director/a o li atribueixi el Departament
d’Ensenyament.

2.4.2 Concrecio de les funcions dels tutors

24.2.1

24.2.2

La tutoria individual

a) Orientacié personal
1. Contribuir a la formacid integral dels alumnes i al desplegament de totes
les seves capacitats.
2. Coneixer, de manera personal, I'alumne/a.
3. Detectar possibles problemes cognitius, afectius, psicomotrius,
d’interrelacié personal i les seves causes, per tal d’afavorir la seva
integracio a 'escola.
4. Permetre que l'alumne conegui i accepti les seves capacitats i els trets de la
seva personalitat.
5. Afavorir el coneixement mutu entre I'alumnat i el professorat.
b) Orientacid escolar i académica

1. Facilitar estratégies i técniques d’estudi, enteses com a continguts propis
del curriculum.
Implicar I'alumnat en el seu procés d’aprenentatge.
Fomentar la participacio dels pares en el procés educatiu dels alumnes.
Valorar les caracteristiques i necessitats de cada alumne/a.
Fer el seguiment del progrés individual.
Ajudar a cada alumne/a a planificar i portar a terme les tasques escolars.
Facilitar la participacio activa i critica i responsable de I'alumnat.

NoukwnN

Procediments per obtenir dades dels alumnes

a) Entrevista amb la familia. Es recollira el contingut utilitzant el model propis del

centre.

b) Control d’assisténcia.

c) Sessions d’avaluacio.

d) Expedient académic.

e) Fitxa de dades basiques: al formalitzar la matricula.

f) Fitxa de dades evolutives que complimentaran les families a I'iniciar educacié

infantil.

g) Full d’incidencies a primaria.
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h)

Coordinaci6 amb I’Escola Bressol de procedéencia dels infants (entrevista en
iniciar El 3 anys, pot ser presencial o per teleéfon en cas d’Escoles Bressol de fora
del municipi).

2.4.2.3 Actuacions amb les families

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Reunid d’inici de curs, per explicar el funcionament del curs on estan els fills.
Entrevista amb les families (minim una al curs). A peticié del tutor/a o de la
familia. Les entrevistes preferentment es faran a I’hora d’atencié als pares.

En cas de families de pares separats, el progenitor que no tingui la guarda i
custodia, té dret a rebre informacié del centre sobre I'evolucié del fill. Si ho
demana, pot concertar entrevistes amb el tutor o la tutora i rebre una copia dels
informes trimestrals.

Delegat/da de classe: representant de pares i mares i nexe d’unié amb el tutor/a.
Per transmetre les opinions, peticions segons la naturalesa a professors, organs
directius, consell escolar....

Reunié informativa de I'equip directiu amb els pares dels nens i nenes que
entraran a P3 al curs segiient. Es fa una presentacié general de |'escola on
s’explica les caracteristiques de funcionament, organitzacio del centre i els serveis
educatius que ofereix.

Reunid informativa de les tutores de P3 amb els pares abans d’iniciar el curs: es
presenta el P3 i s’expliquen els materials que es demanen per als alumnes. Es
demanara els pares que hi assisteixin sense i els alumnes. En cas que hi hagi
algun alumne, el centre prendra les mesures necessaries per atendre’l.

Informes d’avaluacid: a infantil se’n lliuraran 2 (desembre i juny) i a primaria 3 (al
finalitzat cada trimestre).

Informacid sobre el procés de promocié a secundaria.

2.4.2.4 Actuacions amb l'equip docent

a) Eltutor o tutora ha de desenvolupar estratégies per a:

1.

Aportar a cada mestre la informacié relativa als alumnes del grup que els
serveixi per a facilitar I'aprenentatge i estudi de cara area.

Facilitar la col-laboracié entre els mestres amb la finalitat d‘aplicar
metodologies i criteris d’avaluacio....

Col-laborar amb altres mestres per tal que cada area incideixi amb facilitar
procediments referents a habits i estrategies d’estudi i treball.

Identificar les necessitats educatives dels alumnes en relacié a cada area i en
col-laboracié amb cada mestre per tal de poder prioritzar determinats itineraris
curriculars, metodologies d’ensenyament i proporcionar les competéncies
basiques del curriculum.

Transmetre a cada mestre la informacid relativa a les necessitats educatives
dels alumnes per facilitar acords per part dels mestre en relacio a
metodologies i estratégies concretes.

Facilitar la col-laboracié entre els mestres per tal que arribin a formular les
seves programacions i ajustar la seva intervencié de forma que quedi el maxim
de garantit en cada area l'assoliment de les competéncies basiques.
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2.4.2.5 Actuacions cap a l'organitzacio i gestio de centre.

a) El

2.4.2.6
a)

b)

2.4.2.7
a)

b)

b)

tutor o tutora és I'encarregat de recollir algunes autoritzacions:

1. Autoritzacié de sortides a I'entorn. Cada curs escolar s’ha de signar aquesta
autoritzacid per tal que els alumnes puguin anar a les diferents sortides que es
fan a I'entorn proper a I'escola.

2. Autoritzacio de sortida d’escola o d’acompanyants: els pares i/o mares han de
sighar una autoritzacio on indiquen les persones a qui autoritzen per
emportar-se el seu fill o filla de I'escola (en el cas dels alumnes més petits) o bé
han d’assenyalar l'opcié que indica que els alumnes poden marxar sols cap a
casa.

3. Autoritzacié de les sortides o estatges que es realitzen durant cada curs: a cada
sortida que es fa fora del poble és necessaria una autoritzacié degudament
sighada. A més, el tutor és l'encarregat de recollir-la, juntament amb el
resguard d’ingrés bancari.

4. Llistat d’alumnes que realitzen activitats extraescolars: Cal tenir aquest llistat al
dia i en un lloc visible de l'aula.

5. Llistat d’alumnes que utilitzen el servei de menjador de manera fixa: Cal tenir
el llistat en un lloc visible de I'aula.

La Tutoria de grup

A Educacié infantil i cicle inicial no hi ha cap espai reservat en I’horari per fer les
sessions de tutoria. La tutoria es portara a terme continuament dins el
desenvolupament curricular.

A partir de cicle mitja dins I’horari de I'alumnat es destinara una sessié setmanal
pel treball de la tutoria de grup. Les sessions de tutoria es distribuiran de tal
manera que facilitin el tractament d’incidencies, la resolucid de conflictes
mitjancant el dialeg, la revisié de les normes de convivéncia, el desenvolupament
de les activitats que s’hagin acordat per aquell curs a la programacié general anual.

Projectes i tasques complementaries a I'accié tutorial
Coordinacio Llar d’Infants i Educacié Infantil. Intercanviar informacié dels alumnes
durant el setembre mitjancant una reunié de les tutores de P3 amb la tutora que
van tenir els alumnes a la Llar d’Infants Nierd.
Coordinacio Primaria i Secundaria.
1. Orientaci6 als alumnes de sisé que passaran a I'ESO.
2. Traspas d’informacio per part dels tutors de sise.
3. Traspas d’'informacié després de la primera avaluacid per part dels tutors de

I'institut.

4. Participacié en reunions de coordinacid pedagogica que s’estableixin a la zona.
Coordinaciéo amb altres centres d’atencié a les NEE dels alumnes (CDIAP, CSMIJD,
C.E.E. Garbi, CREDA, EAP, TALITA,...)
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2.4.3 Nomenament i cessament dels tutors

24.4

a)

b)
c)

d)

e)

f)

El nomenament i cessament dels tutors correspon al director o directora de
I’escola, escoltat el claustre de professors.

El nomenament s'efectua per un curs académic.

Abans que finalitzi el termini pel qual va nomenar-se, la direccié del centre pot
deixar sense efecte el nomenament a sol-licitud motivada de l'interessat o per
propia decisié, motivada en I’ incompliment de les seves funcions o en les
necessitats de funcionament del grup assignat i amb audiéncia de la persona
afectada.

Del nomenament i cessament, segons correspongui, dels mestres tutors, la direccié
n'informa el consell escolar del centre i el claustre.

Sempre que l'organitzacié del centre ho permeti i es pugui donar resposta als
requeriments del projecte educatiu, es procurara que les promocions d'alumnes
tinguin el mateix tutor al llarg de tot un cicle.

Tanmateix es vetllara per tal que no coincideixin dos mestres nous en dos grups
paral-lels.

Mestres especialistes

a)

b)

d)

f)

Les arees de musica, educacié fisica i llengua estrangera, aixi com I'educacid infantil

i I'educacié especial, seran assignades preferentment als mestres que disposin de

I'especialitat corresponent.

La direccio pot assignar arees d'especialitat a mestres no especialistes sempre que

comprovi que tenen |'adequada titulacid, formacié o experiéncia.

Els mestres especialistes poden intervenir al segon cicle d'educacid infantil.

Els mestres especialistes d'educacid especial centraran la seva intervencié en els

ambits seglients :

1. Atendre els alumnes amb necessitats educatives especials.

2. Prioritzar Il'atencid dels alumnes que presenten disminucions greus i
permanents.

3. Prioritzar I'atencié dels alumnes que presenten dificultats d'aprenentatge i
mancances degudes a la situacid sociocultural de les families.

4. Participar en l'elaboracio dels Pl, conjuntament amb els mestres tutors i amb la
col-laboracié de I'EAP.

L'atencid als alumnes per part dels mestres especialistes en educacié especial es

podra dur a terme de diferents formes, no necessariament excloents:

1. Col-laborar amb els mestres tutors en I|'elaboracié de materials especifics i/o
adaptats.

2. Intervenir dins l'aula ordinaria, conjuntament amb el tutor, per oferir una
atencié més individualitzada als alumnes que ho requereixin.

3. Intervenir en situacions escolars de treball individual o de petit grup fora de
I'aula ordinaria.

Les funcions dels especialistes son:

1. Coordinar les activitats curriculars de I'especialitat.

2. Impartir les classes a I'educacid primaria i parvulari, atenent a les dedicacions
horaries establertes. Si I'especialista no pot impartir amb intervencié directa
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totes les hores destinades a I|'area, haura d'assessorar i supervisar
convenientment el mestre no especialista que s'encarregui de les hores
restants.
Satisfetes aquestes necessitats i les coordinacions derivades del seu caracter
d'especialista, es dedicara a altres activitats propies de la seva condicié de
mestre.
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