
 

PLA DE COMUNICACIÓ (RESUM) 

 
COMUNICACIÓ INTERNA 
Resum de la comunicació entre l’equip docent. 
 

Canal de comunicació Usos correctes No serveix per… 

Gmail 

Per aspectes generals de l’escola que 
siguin rellevants. 
Enviar els correus en horari laboral 
(programar els que s’escriguin fora 
d’horari). Enviar documentació 
acadèmica oficial. 

Informacions que requereixin 
immediatesa. 

WhatsApp Elimestres i 
professors OFFICIAL 

Obligatori. 
Només per dies especials a l’escola 
(traductors, festes) que impliquin 
coordinació en temps real i amb previ 
avís. 

Per aspectes importants. 
Per reenviar enllaços o informacions 
alienes a l’escola. 
Incidències d’alumnes (que s’han de 
resoldre trucant a un altre mestre o 
enviant a un alumne) o informació 
acadèmica i confidencial. 

WhatsApp ELIPARTY 

Voluntari. 
Aspectes de convivència entre mestres 
i professors (sopars, festes, aniversaris, 
recursos, curiositats...). 

Compartir qualsevol qüestió 
relacionada amb l’activitat 
professional. 

WhatsApp Grups de 
colles 

Per informació d’interès relacionada 
amb el dia a dia de la colla. Respectar 
l’horari laboral. 

Enviar informació de feina abans de les 
8:00 i després de les 17:00.  
Per aspectes organitzatius de colla que 
es facin amb prou previsió.  

WhatsApp Comissions Per informació d’interès i aspectes que 
es vulgui compartir. Compartir documents 

Altres vies de comunicació 

Excel Assistència alumnes 
Es vehicularà tot a través de l’Excel, 
afegint una nota a la cel·la quan es 
disposi d’informació. 

 

DRIVE 

Tots els documents que es generin han 
d’estar. Hi han documents que es 
generen i no estan al drive? Et 
refereixes als que s'envien per 
whatsapp? 

Vigilar amb la duplicitat de documents. 

 
 
Nota: i es recomana que qualsevol tema que pugui tractar-se de forma presencial s’aprofitin les reunions i s’eviti 
fer-ho de forma telemàtica. 
 
COMUNICACIÓ amb FAMÍLIES 

Canal de comunicació Usos correctes No serveix per… 



Gmail Comunicacions d’interès bidireccional. 
Responem els correus. 

Tractar aspectes urgents o que 
requereixin un especial tacte. 

Web de l’escola   

Telèfon 
Comunicar absències des de la família. 
Aspectes importants a comentar amb 
la família o confidencials. 

 

WhatsApp de l’escola   

WhatsApp de menjador   

 
 
Temporització i pròximes reunions 
 
Discussió a les colles després d’haver fet les enquestes a les famílies i docents. 
 
 


