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ESCOLA PUIG DE LES CADIRETES

NORMATIVA D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DEL
CENTRE

“Tots els membres de la comunitat escolar tenen dret a conviure en un
bon clima escolar i el deure de facilitar-lo amb les seves actituds i

conducta. L’aprenentatge i la practica de la convivencia son elements

Jonamentals del procés educatiu’.

Font: Article 23 del DECRET 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius

Aquestes NOFC han estat aprovades pel Claustre de mestres de I'escola en la reunié

d’aquest organ celebrada en data de 20/02/2014. Darrera actualitzacio 14-07-2023.

Aprovacié de la darrera actualitzacié

Elaborat per Revisat per Aprovat per Data d’Aprovacié

Carrec Director Equip directiu

Claustre 20-01-2026

Consell Escolar 28-01-2026
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Titol 1. Introduccio

Concepte de Normes d’organitzacié i funcionament del centre. (NOFC)

L'escola Puig de les Cadiretes de Llagostera, considera aquestes Normes d’organitzacio
i funcionament del centre (NOFC) com el conjunt de regles, preceptes i instruccions per al
régim d’aquesta institucio escolar.

Les NOFC es conceben com linstrument proxim i peculiar que ha de possibilitar el ple
exercici dels drets que la legislacié vigent reconeix als diferents membres de la comunitat
escolar i també com el mitja que garanteixi el control que cal i I'exigéncia en el
compliment de les funcions propies de cada persona o 6rgan de la institucio.

Aquest document a part de fer la normativa educativa proxima, real i eficag en el context
peculiar i concret del centre, la possibiliten en facilitar i completar la seva aplicacio. Son
I'expressiod practica i aplicativa dels principis i valors que presideixen la vida del Centre i

del seu caracter i estil propis.

Titol 2. Concrecioé de les previsions d’acord amb el

Projecte Educatiu

Capitol 1. Preambul

Les normes d’organitzacié i funcionament del centre apleguen el conjunt d’acords i
decisions d’organitzacié i de funcionament que s’hi adopten per fer possible, en el dia a dia,
el treball educatiu i de gestié que permetin assolir els objectius proposats en el projecte del
centre i en la programacio anual.

So6n una eina per regular la vida interna de I'escola i establir les relacions entre els diferents
sectors de la comunitat educativa. Han de servir per garantir la convivéncia, considerant els
drets i deures de tots els membres integrants i el bon funcionament del centre. Sempre
tindran un caracter de permanent actualitzacio i millora segons els mecanismes establerts
en aquest document. Correspon al consell escolar, amb el vistiplau del claustre de
mestres, prévia proposta de la direccio, aprovar les normes d’organitzacié i funcionament
del centre i les seves modificacions. En ambdds casos, es poden aprovar globalment o per

parts.
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D’acord amb el que s’acaba d’exposar, els objectius generals que amb aquestes NOFC es

pretén assolir son:

- Proporcionar un marc de referéncia per al funcionament de la nostra escola i per a
cadascun dels sectors que la componen.

- Agilitar el seu funcionament i la presa de decisions.

- Dipositar responsabilitats a qui correspongui.

- Estimular la participacio dels membres de la comunitat escolar.

- Unificar la informacié i fer-la més assequible.

- Facilitar els processos d’avaluaci¢ institucional.

- Contribuir i possibilitar els plantejaments institucionals.
Capitol 2. Base legal

Base legal

Capitol 3. Ambit d’aplicacio
Ambit huma
- Tots els integrants de la comunitat educativa: alumnes, families, professorat, personal no

docent i tots aquells que per qualsevol motiu i/o temporalment entrin dins de la comunitat

escolar.
Ambit fisic
- Els edificis i qualsevol lloc on s’hagués desplagat la comunitat escolar total o parcialment

amb I'entitat que li és propia.

Titol 3. Criteris organitzatius del centre

Capitol 4. Estructura organitzativa de govern i de coordinacio Finalitat

L'estructura d’organitzacio i gestio del centre ha de permetre, dins el marc del projecte
educatiu:

a) L'autonomia de gestio organitzativa i pedagogica i la definicié dels seus objectius.


https://docs.google.com/document/d/1SavB0PLf1MTe7VqBfWITy3oRu-s-B-YV078B5YSTGdY/edit?usp=sharing
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b) L’assoliment dels objectius pedagdgics dels ensenyaments que s’hi imparteixen i la seva
adequacio a les necessitats de I'entorn i context sociocultural.

c) La participacio de la comunitat educativa en la direccio i gestié del centre i I'exercici dels
drets i deures dels membres que la componen.

d) La millora dels processos d’ensenyament i aprenentatge de I'alumnat i la seva avaluacio.
e) La investigacio i innovacié educatives i la formacié del personal docent.
Aspectes generals

L'estructura d’organitzacio i gestié de la nostra escola esta formada per érgans de govern i

de coordinacio, els quals poden ser col-legiats o unipersonals.

Els organs col-legiats de participacié en el govern i la gestidé del centre son el consell

escolar i el claustre de mestres.

Els organs unipersonals de govern son: directora, cap d'estudis i secretaria. El conjunt

d’aquests organs unipersonals constitueix I'equip directiu.

Els dérgans unipersonals de coordinacio d'acord amb el cicle adscrit.

Capitol 5. Organs unipersonals de direccié

Seccio 1. Directora

La directora de I'escola és la responsable de I'organitzacio, el funcionament i I'administracio
del centre, n’exerceix la direccié pedagodgica i és cap de tot el personal. La seleccié del
director/a es porta a terme pel procediment de concurs en qué participen la comunitat
escolar i 'Administracié educativa. La directora té funcions de representacid, funcions de
lideratge pedagogic i de lideratge de la comunitat escolar i funcions de gestié. Aquestes
funcions s’exerceixen en el marc de l'ordenament juridic vigent, del projecte educatiu del
centre i del projecte de direccié aprovat.

D’acord amb l'article 147 de la Llei 12/2009, de 10 de juliol, d’educacio, la directora delega
als membres de 'equip directiu les funcions establertes pels apartats 5.b, 5.c, 6.a i 7.e de

l'article 142 de la LEC.

Correspon a la directora les funcions de representacio



https://drive.google.com/file/d/1c2LqAGjc-axG3dDMcMjxV-Rkjw3SX-XJ/view?usp=drive_link
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Corresponen a la directora les funcions de direccié i lideratge pedagogics

Corresponen a la directora les funcions amb relacié a la comunitat escolar

Correspon a la directora les funcions relatives a I’organitzacio i la gestid del centre

Seccié 2. Cap d’estudis

La cap d'estudis és la persona responsable de planificar i gestionar les activitats del centre,
com poden ser l'elaboracié dels horaris, la planificacié dels processos d'acollida i altres
activitats del centre i d'atenci6 als alumnes.

D’acord amb la competéncia que atribueix I'article 32 del Decret 102/2010, de 3 d’agost,
d’autonomia dels centres educatius, els centres disposen d’autonomia per a regular,
incloure a la propia Normativa d’Organitzacié i Funcionament dels Centres, les funcions de
'esmentat carrec, sempre que aquestes estiguin centrades en I'ambit curricular,
d’organitzacio, coordinacio i seguiment de la imparticié dels ensenyaments i altres activitats

del centre i d’atencié a 'alumnat.

Funcions essencials de la cap d’estudis

Secciod 3. Secretari/a

Es la persona responsable de les tasques relacionades amb la gestié economica del
centre, de la documentacié académica i administrativa i dels recursos materials. També

controla el manteniment i la conservacio de les instal-lacions.

Funcions propies del secretari/a

Seccio 4. Els coordinadors/es

Els organs unipersonals de coordinacio reben de la direccid els encarrecs, a fi de coordinar
la informacié entre la mateixa direccid i els mestres adscrits al corresponent cicle.
Tanmateix, rep les funcions adients a les necessitats del centre derivades de I'aplicacio del
projecte educatiu, entre les quals hi ha la coordinacié d’equips docents, sota la supervisio

de la cap d’estudis.

Funcions especifiques dels coordinadors/es de Cicle


https://drive.google.com/file/d/1L8oQaXlQZtrJCOlZxsOpQqI5sh3W18-G/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Y-oSqEagmVT2HUkYkN20iTCwgFwsLX9T/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1nJ4jSwM25E_UMcXnKxi_5DTJrqRUyzb9/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1W8WmA32hyhNQuUHKXHDS5lXSFsusxNiO/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1GwE0mRI6o69QxQaLpGk-SC3pd4iImUP8/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1mEBN2mMs75TjMHHmn90uRdmmZki2C-o5/view?usp=drive_link
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El nomenament dels drgans unipersonals de coordinacié s’ha d’estendre, com a minim, al
curs escolar sencer i correspon a la direccid realitzar-ne la proposicid, atesa a la seva tasca
de confianga.

El nombre de coordinadors de cicle es determina segons els grups establerts a cada cicle.

D’acord amb aix0, el repartiment de coordinadors/es, sera el seguent:

° Coordinadora de Cicle d'educacio infantil;
° Coordinadora de 1r Cicle;
° Coordinadora de 2n Cicle;
° Coordinadora de 3r Cicle;

Per altra banda, i en compliment de la Resolucié del 7 de juny de 2024 per la qual s’aprova
un document per a l'organitzacio i la gestio dels centres per al curs 2024-2025 , I'escola

també contempla els seglients coordinadors, amb la corresponent coordinacié:

° Coordinadora de llengua, interculturalitat i cohesié social;
° Coordinadora de riscos laborals;

° Coordinadora digital;

° Coordinadora de Convivéncia, coeducacio i benestar;

° Coordinadora Steam

Capitol 6. Organs col-legiats de participacio
Seccid 1. Consell escolar

Preambul

La Llei 12/2009 de 10 de juliol, d’educacid, desenvolupada pel decret 102/2010 de 3
d’agost, d’autonomia dels centres educatius estableix que cada centre ha d’elaborar les
seves normes d’organitzacio i funcionament d’aquest.

Entre aquestes normes i segons I'article 27 del decret d’autonomia dels centres educatius,
hi ha d’haver un reglament per regular I'organitzacié i el funcionament del consell escolar
del centre.

Reglament del consell escolar de I’escola Puig de les Cadiretes

Secciod 2. Claustre de mestres


https://drive.google.com/file/d/1SA2nix4Nf_6rqNwPDhjfz4UoifNjwYdK/view?usp=drive_link
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Composicio

El claustre de mestres és I'd0rgan de participacio del professorat en el control i la gestié de
'ordenacié de les activitats educatives i del conjunt dels aspectes educatius del centre.

Esta integrat per tots els mestres i el presideix la directora.

Competéncies del claustre

Funcionament del claustre

Capitol 7. Equip directiu
L'equip directiu és I'd6rgan executiu de govern del centre. Els membres de I'equip directiu
treballen coordinadament en I'exercici de les seves funcions. Correspon als membres de
I'equip directiu la gestio del projecte de direccid.
L'equip directiu del centre esta format per: director/a, cap d’estudis i secretari/aria.
Funcionament de I'equip directiu:
L'equip directiu es reuneix setmanalment per fer la planificacid, avaluacié i resolucié de

totes les questions concretes de funcionament del centre.

Titol 4. Criteris i mecanismes pedagogics.

Capitol 8. Concrecioé de I'organitzacié pedagogica
Article 1. Criteris d’assignaci6 de nivells.

Per tal d’assignar cada mestre a un nivell, es procedira d’acord amb el seguent criteri:

1. Acompanyament dels alumnes al llarg del cicle, amb els requisits seglents:
a) Creaci6 al llarg del curs d’'una dinamica favorable entre la tutoria i 'alumnat.
b) Valoracio positiva de 'ED de la tria realitzada, a fi de garantir una bona practica
educativa.

2. Antiguitat al centre.

3. Antiguitat any d’oposicions.

4. Antiguitat en el cos de mestres.


https://drive.google.com/file/d/1glppxxAdxHmSezu34KWjXvdowuUzq-qq/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1gd0R80vgqtoinXQ9CfPqYURmFo0KtbYn/view?usp=sharing
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Article 2. Assignacié nivells educacio6 infantil
- A Educacio infantil les tutores acompanyaran els alumnes com a maxim dos cursos

consecutius.

Article 2. Dels Horaris dels mestres.

1. Estructura de la Jornada i Coordinacio: Atesa l'especificitat del Projecte Educatiu de
Centre i l'organitzacié de la sisena hora, el claustre realitza quatre hores de coordinacié
setmanals (de dilluns a dijous, una hora diaria fora de I'horari lectiu de I'alumnat). Aquesta

estructura de coordinacié és fonamental per garantir la qualitat pedagogica i el treball en

equip.

2. Mesures de Compensacido Horaria a causa de la sisena hora: per tal d'ajustar la
permanéncia del professorat al limit normatiu de 30 hores setmanals al centre, i per evitar
un excés de jornada fixada, la direccio estableix franges de compensacio de 4 hores

setmanals

Aquestes franges s'organitzen de manera que les necessitats de vigilancia, especialment la
puntualitat en les files d'entrada al pati i les sortides, quedin plenament cobertes per la

resta de I'equip docent.

3. Activitats Complementaries dins i fora del centre:

Les activitats complementaries fora del centre sén I'eix de I'aprenentatge vivencial. Per la
seva naturalesa, requereixen la implicacié de I'equip docent. La qual cosa, garanteix la
continuitat del projecte pedagogic i la seguretat emocional de 'alumne en ser acompanyat

pels seus referents habituals.
Les activitats dins del centre reforcen el sentiment de pertinenga i la relaci® amb les

families i en el cas de les JPO que és una activitat de representacio institucional.

En el cas d'activitats que requereixin la preséncia del mestre fora del seu horari de
permanéncia ajustat (com les Jornades de Portes Obertes, festes, sortides, colonies...),

s'aplicara el seguent criteri basat en el document de Personal Docent del DOIGC.

10
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1. Si la participacié en aquestes activitats fa que el mestre superi les 37 hores i 30
minuts de la jornada laboral total, la direcci6 compensara I'excés amb hores no
lectives, preferentment dins dels deu dies lectius seglients. En cas de no ser
possible la compensacié es fara al mes de juny.

2. Si el mestre ja gaudeix part de la compensacio i la suma total de la seva activitat
setmanal es manté dins de les 37,5 hores, es considerara que la jornada esta

equilibrada.

Vigilancia entrada alumnat d’Educacié primaria i Infantil:
1. Marc Normatiu i Importancia de la Funcié Docent

D'acord amb la normativa vigent, la custodia de I'alumnat és una activitat complementaria
d'horari fix de compliment obligatori per a tot el personal docent. En el nostre centre,
I'entrada es realitza mitjangant la formacio de files al pati, fet que requereix una coordinacio

precisa per garantir la seguretat i el benestar de I'alumnat des del primer moment.

La puntualitat dels mestres és un factor clau per al bon funcionament del centre i un deure
professional inherent a la funcié docent. L'inici puntual de la vigilancia permet una acollida

ordenada i garanteix que cap grup d'alumnes quedi desates en els espais comuns.

La puntualitat de I'alumne en el moment de fer les files al pati és un aspecte clau per al bon

funcionament pedagogic i organitzatiu del centre.
2. Protocol d'Entrades d'Educacié Infantil (13)

Des de l'inici de curs fins que les mestres d’l3 donen per acabada I'adaptacié dels alumnes,

els nens i nenes d’I3 entrarem per la porta d’accés al rebedor de les aules d’I3.

Un cop finalitzada valorat per les tutores a mesura que els alumnes estan preparats els
alumnes d’I3 passaren a fer les files al pati d’educacio infantil igual que les resta d’alumnes

del cicle.
3. Protocol d'Entrades d'Educacié Primaria

L'entrada a I'edifici, es fa de forma esglaonada i supervisada, s'estableix I'ordre d’entrada

11
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de I'alumnat de més gran a més petit respectant I'ordre de les files del pati. Els alumnes
que arriben quan la seva fila, ja ha pujat es col-loquen al final de la darrera fila que puja. En
cap cas poden els alumnes anar avancgant files. Cal vetllar, en tot moment, per la seguretat

de tots els alumnes.

Els alumnes que arriben un cop la porta groga del pati esta tancada, hauran de fer I'entrada
pel carrer Mauthausen, 14. Per entrar hauran d’esperar que se’ls obri la porta. La qual
s’obrira un cop entrades totes les files dels diferents nivells de primaria. Aquesta norma és

vigent tant per 'alumnat de primaria com el d’infantil.

Article 3. De les substitucions i abséncies de curta durada.

D'acord amb la normativa propia del DEFP i respectant les corresponents instruccions,

I'escola Puig de les Cadiretes estableix el seglent protocol:
Per designar la persona que cobreix I'abséncia:

1. Mestre designat a la graella de substitucions
2. Agrupar mitjos grups

3. Ajornar atencié aula d’Educacié especial

4. Permanéncies

5. Equip directiu

Materials didactics per atendre els alumnes en cas de substitucid

6. Dades del sociograma CESC

Capitol 9. Criteris per a I’organitzacié dels grups d’alumnes

Article 1. De la composicio dels nivells ja organitzats.

La creacié de nous grups classe permet agrupar de nou els alumnes d’'un mateix nivell de
forma equitativa, garantint les oportunitats escolars pel desenvolupament cognitiu i

I'adquisicio d’estratégies relacionals de tots els alumnes d’un mateix nivell.

Els grups classe s'equilibren a partir dels criteris seguents:

12
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1. Nombre de nenes i nens
2. Nombre d’alumnes NESE

3. Incompatibilitats entre iguals

4. Nivells d’aprenentatge

5. Dades del sociograma CESC

La creacié de nous grups classe es produeix:
a) A criteri de les tutores davant la necessitat de barrejar grups abans de final de cicle,

les responsables del nivell corresponent presentaran la sol-licitud a la coordinadora de

cicle, a fi de prendre una decisié amb el consens de:

1. Equip docent de cicle

2. Direcci6 del centre

b) A criteri de I'equip directiu abans de final de cicle. Per a resoldre el desequilibri
entre alumnes d’un mateix nivell, relatiu al grau d’estimulacioé i aprenentatge, i d’acceptacio
de la normativa d’aula, a fi de prendre una decisié amb el consens de:

1. La Comissio psicopedagogica

2. L'assessorament de la psicopedagoga de 'EAP

c) A criteri de la familia: Davant la sol-licitud, argumentada per via escrita i registrada
degudament, d’'una familia sobre el canvi de grup del seu fill/a, caldra I'informe favorable
de:

1. El tutor/a del grup
2. L’equip docent del cicle corresponent
3. La psicopedagoga de 'EAP

4. l'inspector d’Educacio del centre

Capitol 10. Criteris per a I’atencié a la diversitat i mecanismes d’accioé
tutorial.

Vegeu el PLA D’ATENCIO A LA DIVERSITAT vigent.

Mecanismes que han d’afavorir i facilitar el treball en equip del personal del centre.
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Article 1. El centre preveu, a través de la NOFC, com a mecanisme per afavorir i garantir
el treball en equip, el desenvolupament i seguiment de la PGA i el PD; i per construir,
desenvolupar i actualitzar la linia pedagogica del centre a les necessitats canviant del
context social i amb el propodsit de la millora continua. Per la qual cosa, s'organitzen
reunions de diferents equips docents de coordinacid i desenvolupament pedagogic

distribuides al llarg de la setmana de dilluns a dijous. Les reunions setmanals seran:

reunions de comissions,

de nivell,

de cicle,

de claustre, de claustre pedagogic i formacié

Article 2. Les comissions de treball, les quals es reuniran segons s’ha previst anteriorment

0 sempre que es consideri oportu, es preveuen les seguents comissions de treball:

- Comissié pedagogica

- Comissi6 de llengua/ Biblioteca

- Comissio de convivéncia

- Comissio digital;

- Comissio d’atencié a la diversitat
- Comissié STEAM/Verda

Capitol 11. Criteris d’utilitzacié de les aules

Article 1. De I’horari lectiu:

- Els alumnes han de romandre dins les aules.
- En cap cas poden estar fora de l'aula, excepte en aquells casos que hagi de dur a terme

alguna tasca concreta.

- Les activitats fora de I'aula s'han de realitzar sempre amb la supervisié d’'un mestre.

Article 2. De I’horari no lectiu:
- Quan acabi l'activitat lectiva, els alumnes no es poden quedar a l'aula si no és amb la

preséncia d'un mestre.
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- El tutor o docents responsables de la darrera sessio lectiva del mati o la tarda, tancaran

'aula amb clau un cop hagin sortit tots els alumnes.

- Només podran quedar-se al centre els alumnes que estiguin duent a terme activitats

extraescolars.

Article 3. Aules especifiques, d’Us especific per a I'especialitat titular de 'aula:
- L'escola preveu 1 aula de musica;

- L’escola preveu 1 aula d’informatica;

- L’escola preveu 2 aules d’educacio especial;

- L’escola preveu 1 aula d’audicid i llenguatge;

- L'escola preveu 1 aula digital i de suport;

- L’escola preveu 1 aula de suport;

- L’escola preveu 1 aula d’acollida;

- L'escola preveu 1 aula de biblioteca Escolar.

Capitol 13. De I’avaluacio

La Llei organica 3/2020, de 29 de desembre, d’educacio, en l'article 20 estableix el marc
de I'avaluacio dels aprenentatges de I'alumnat de I'educacié primaria.

El Decret 175/2022, de 27 de setembre, pel qual s’estableix 'ordenaci6 dels ensenyaments
de l'educacié basica, constituida per I'educacio primaria, I'educacioé secundaria obligatoria i
els cicles formatius de grau basic. En aquest Decret es defineix I'estructura del curriculum,
que inclou com a novetat les competéncies clau, els indicadors competencials al final de
I'etapa, que constitueixen el perfil competencial de sortida, i els nous elements curriculars
per al desplegament de les arees i matéries: competéncies especifiques, criteris
d'avaluacio, sabers i situacions.

D'acord amb la normativa vigent i la importancia que té en el nostre sistema educatiu, s’ha
de concretar que la finalitat de l'avaluacié és detectar les dificultats tan bon punt es
produeixin, esbrinar-ne les causes i prendre les mesures necessaries a fi que I'alumne/a
pugui continuar amb éxit el seu procés d’aprenentatge.

Per aquest motiu, l'escola Puig de les Cadiretes, mitjangant les seves Normes
d’Organitzacié i Funcionament de Centre estableix la segient normativa corresponent a

'avaluacio:
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Article 1. Lliurament controls d’avaluacio

1. L'alumne/a ha d'estar informat en tot moment del seu progrés per tal d’orientar el seu
rendiment cap a I'éxit escolar, ha de ser conscient dels seus errors i encerts i ha de poder
prendre, amb l'ajut dels mestres, decisions per millorar. De la mateixa manera, les families
han de tenir informacions sobre el procés d'aprenentatge dels seus fills i filles i rebre
orientacions per ajudar-los a millorar des de l'entorn familiar. Aquest procediment
d’'informacié es realitzara mitjangcant el lliurament a les families de les proves
individualitzades escrites realitzades, sempre amb devolucid.

2. En cas de no devolucié de les proves individualitzades escrites per part de les families,
se li notificara el compromis de fer-ho. Davant la persisténcia, el centre es reserva el dret a

no lliurar els controls a la corresponent familia fins a la finalitzacio del trimestre.

Article 2. Informes d’avaluacio:

1. Els informes escrits a les families sén un element habitual de comunicacié entre
aquestes i el centre. De forma general, els resultats han d'acompanyar-se d'orientacions
qualitatives.

2. Per tal de facilitar I'exercici del dret i el deure de les families a participar en el procés
educatiu dels seus fills i filles, el centre ha d’informar els pares, les mares o els
representants legals de la seva evolucié escolar per mitja d'informes escrits, entrevistes
individuals, reunions col-lectives i altres mitjans que consideri oportuns.

3. Aquests es lliuraran a final de cada trimestre, en el cas d’educacio primaria, i de

forma semestral, en educacié Infantil.

Article 3. Repeticié de nivell

1. Per a aquells alumnes de I'etapa d’educacio primaria que no han assolit els objectius
programats, es pot decidir la repeticié de nivell en qualsevol dels tres cicles i per una sola
vegada en tota I'educacio primaria (article 6.4 de I'Ordre EDU/296/2008), tenint sempre
present que caldra establir les mesures educatives necessaries per afavorir la consolidacio
d'aquests aprenentatges. Excepcionalment, es podra fer repetir alumnes cursant el segon
cicle d’Educacié Infantil en compliment i seguint les instruccions que emanen de l'article 5

corresponent a I'Ordre EDU/484/2009, de 2 de novembre, del procediment i els documents
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i requisits formals del procés d’avaluacié del segon cicle de I'educacié infantil.

2. La decisio que un alumne/a estigui un any més en un curs en qualsevol dels tres cicles
de l'etapa d'educacié primaria, i excepcionalment infantil, I'na de prendre la comissié
d'avaluacio, tenint en compte el criteri de 'EAP i valorant I'opini6 de les families o
representants legals, juntament amb les repercussions positives i negatives previsibles
que respecte del procés global d'aprenentatge de I'alumne/a pugui tenir cada una de les
opcions possibles.

3. Les mesures poden ser organitzatives, perd han d'incidir fonamentalment en les

estrategies didactiques i metodologiques i en el procés d'avaluacio.

Article 4. Coordinacio entre cicles
Amb la finalitat de garantir la continuitat del procés educatiu, al final de cada curs escolar,

els mestres establiran mecanismes de coordinacio de la forma seguent:

1. Entre el primer cicle de I'educaci6 infantil i el segon cicle d’aquesta etapa, que permeti

completar la informacio sobre I'alumnat amb relacié al seu desenvolupament.

2. Entre els diferents cicles de I'educacié primaria i amb el cicle de I'educacio6 infantil, que

permetin completar la informacio sobre I'alumnat amb relacié als seus aprenentatges

3. Entre I'ultim nivell de I'educacié primaria i el primer nivell de I'educacié secundaria, que
permeti traspassar la informacié sobre I'alumnat amb relacié als seus aprenentatges.
Article 5. Avaluaci6 inicial

En el mateix sentit facilitador del procés educatiu, els tutors o les tutores, a I'inici de cada
curs, desenvoluparan:

1. Una avaluacio inicial sistematitzada de les arees instrumentals. Aquesta mateixa prova
es passara als mateixos alumnes, en el darrer trimestre de curs, per aixi contrastar
I'evolucié de cada un.

2. Una analisi de l'informe personal del curs anterior, que es poden completar amb altres
dades obtingudes pel mateix tutor/a a l'inici del curs.

3. Pel que fa a I'area de llengua estrangera, les mestres especialistes duran a terme una

prova d’avaluacio inicial que repetiran a final de curs.

Article 6. Registre d’avaluacié
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Cada mestre ha de disposar d’un registre o full de seguiment per recollir sistematicament

les observacions del procés d’aprenentatge de cada alumne/a.

Article 7. Acta d’avaluacio:

Cada tutor/a ha de donar a conéixer els resultats académics i evolutius dels seus alumnes
a [l'acta d’avaluacié que posteriorment sera lliurat, el mateix dia de la reunié a la Cap
d’Estudis. Tanmateix, en aquesta acta, el tutor hi ha de fer constar aspectes que influeixen
directament a l'evolucidé de l'alumne, principalment questions com el percentatge

d’abséncies i retards injustificats.

Titol 5. Procediments.

Capitol 13. Formulacié, aprovacio, revisié i actualitzacié del PEC

El Projecte Educatiu de Centre és el document on s'expliquen la identitat del centre i els
seus objectius. També serveix per orientar I'activitat educativa del centre i ha d'impulsar la

col-laboraci6 dels diferents membres de la comunitat educativa i la relacié amb I'entorn.

Entre altres questions, el PEC ha d'incloure els criteris, prioritats i plantejaments educatius i
metodoldgics, és a dir, qué i de quina manera s'ensenyara als vostres fills. També ha

d'explicar com s'avaluara el progrés dels vostres fills.

El PEC s'elabora tenint en compte les caracteristiques socials i culturals de I'entorn on és

situat el centre i les necessitats educatives dels alumnes. L'aprova el consell escolar.

Base legal

Ambit d’aplicacié

- Tots els integrants de la comunitat educativa: alumnes, families, professorat, personal no
docent i tots aquells que per qualsevol motiu i/o temporalment entrin dins de la comunitat

escolar.
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Aprovacioé

El Projecte Educatiu del Centre ha estat aprovat pel Claustre de mestres de I'escola en la

reunio de claustre celebrada en data 22 de juny de 2015.
El Projecte Educatiu del Centre ha estat aprovat pel Consell Escolar d’aquesta escola en
la sessio celebrada en data 6 de juliol de 2015.

Es preveu l'actualitzacié conjuntament amb aquest document el gener de 2026

Capitol 14. PGA

La PGA és un document basat en el PEC on es concreten les prioritats i tots els aspectes
relatius a les activitats i el funcionament del centre per al curs, incloses, si escau, les
concrecions relatives als projectes, el curriculum, les normes i tots els plans d’actuacio
acordats i aprovats aixi com els serveis que es presten en tot I'’horari escolar.

D’acord amb [l'article 10.3 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres
educatius, la direccié del centre garanteix que la comunitat escolar estigui informada del
contingut de la programacié general anual i del resultat de la seva avaluacio. Per aquest
motiu, s’estableix que:

- El claustre de mestres disposara de la primera quinzena de setembre per aprovar la
Programacié General Anual del Centre;

- El Consell Escolar aprovara la Programacié durant la primera sessié de Consell Escolar
corresponent al curs vigent;

La Memoria Avaluadora

Les successives programacions generals anuals del centre son la via per a la prossecucio
dels objectius plantejats en el Projecte Educatiu de Centre. La PGA estableix els criteris,
indicadors i procediments per a l'avaluacié de I'assoliment dels objectius previstos. El
resultat d’aquesta avaluacié es recull en la memoria anual corresponent, la qual sera
exposada al claustre de mestres i posteriorment al Consell Escolar, qui I'aprovara en la

darrera sessi6 de Consell Escolar del curs.
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Titol 6. Procediments familia escola

Capitol 15. Protocol de comunicacié familia - escola

Seccié 1. Comunicacié habitual a través de I’app Dinantia

° Comunicacio i justificacio abséncies

° Comunicacio encarrecs al menjador escolar: per via telefonica o missatgeria a la
coordinadora del servei.

Seccid 2. Entrevistes

° Com a minim una al llarg del curs escolar, previa citacio i en horari de permanéncia
al centre dels tutors/es.

) A inici de curs els tutors/es consultaran a les families en cas de no convivéncia
efectiva en el mateix domicili dels progenitors, la gestid dels informes d’avaluacié per
duplicat i les entrevistes per separat, si escau.

° Els acords presos familia - escola constaran a 'acta de I'entrevista corresponent.

° Es considerara una greu falta de consideracio i respecte vers I'escola quan la
familia no acudeixi a I'entrevista al llarg de tres citacions consecutives.

° En el cas de reiteracié d’abséncia injustificada o inversemblant, el centre en donara
coneixement als serveis socials, per incompliment dels deures recollits en la carta de
compromis educatiu del centre.

° En el cas que una familia comuniqui, al tutor/a, algun aspecte a millorar relatiu a les

especialitats, aquest/a ho comunicara de forma immediata a I'especialista corresponent.

Secciod 3. Reunions

° Acollida familia 13: mes de juliol;

° Pedagogica de nivell: setembre a octubre;

Seccié 4. Jornada d’acollida alumnes de nova incorporacié a I3 i a 1r nivell

° La primera setmana de setembre es duu a terme una trobada en la qual els tutors/es

acullen els alumnes i els seus progenitors, abans de l'inici del curs.
Seccid 5. Informes d’avaluacié

° Educacié infantil: dos al llarg del curs (mes de gener i juny)

° Educacio Primaria: un per trimestre i un a final de curs
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° Atesa la diversitat de situacié familiar, es lliurara I'informe d’avaluacié a ambdds
progenitors en cas de no convivencia efectiva en el mateix domicili. Si es dona la present

situacio, els interessats hauran de notificar-ho en el tutor/a.

Seccidé 6. Comunicats

° Es lliuraran a través de l'app Dinantia sempre que sigui necessari informar les
families.
° Atesa la diversitat de situacions familiar, es lliuraran les comunicacions a ambdés

progenitors, en cas de no convivencia efectiva en el mateix domicili. Si es dona la present

situacio, els interessats hauran de naotificar-ho al tutor/a.

Capitol 16. Protocol de queixes

Justificacio:

D’acord amb la Resolucio de 24 de maig de 2004 corresponent a la Secretaria General del
Departament d’Educacid, I'escola Puig de les Cadiretes desenvolupa les instruccions que
emanen del text, per regular sobre els procediments a seguir en el cas de queixes
presentades per pares, professorat o altra persona interessada que questionin la prestacio

del servei al centre.
Dins de l'apartat "Espai Families™ del web del centre, trobareu el full de queixa.

A continuacio, es dicten les instruccions que pretenen facilitar, dins del necessari respecte
del dret fonamental a l'educacid, el respecte als drets dels treballadors, docents i no
docents del centre i fixar i donar publicitat a les vies de canalitzacié de les queixes quan
aquestes tinguin una justificacio i entitat suficient. Les instruccions exposades, posterior a
la seva aprovacié, seran automaticament incloses a les Normes d’Organitzacié i

Funcionament del Centre.

Procediment a sequir
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Titol 7. Participacié de la comunitat escolar en la vida
del centre

Capitol 17. Pla de Participacié i Corresponsabilitat de les Families

La col-laboracié entre I'escola i les families és un pilar fonamental per a I'exit educatiu i el
benestar de l'alumnat. Entenem la participaci® no només com una preseéencia fisica, sind

com un compromis compartit en el procés d'aprenentatge.

1. El compromis de les families amb el seguiment educatiu

Per garantir un desenvolupament optim de I'alumne/a, és essencial que la familia mantingui

una implicacio activa en el dia a dia escolar a través de:

) Acompanyament en l'aprenentatge: Fer un seguiment diari de les tasques i
deures, ajudant a crear habits d'estudi i organitzacié a casa.

° Comunicacié positiva: Parlar de l'escola i de l'aprenentatge en termes positius,
transmetent interés i valor per la tasca que l'infant o jove realitza al centre.

° Assisténcia i preséncia: Participar de manera prioritaria en les reunions de grup i
assistir a les entrevistes individuals convocades pels tutors/es, espais clau per a l'intercanvi

d'informacié i I'establiment d'objectius comuns.

2. Participacio activa: Comissions Mixtes

La participacié en la gestié i vida del centre es vehiculara principalment a través de les

Comissions Mixtes, espais de treball col-laboratiu formats per:

° Membres de I'Equip Directiu.
° Professorat.

° Families.

° Alumnat.

L'objectiu d'aquestes comissions és treballar conjuntament en arees clau (projectes
educatius, sostenibilitat, festes, convivéncia, etc.) per assegurar una visié integral i
participativa de tota la comunitat educativa. El centre informara periddicament de les

convocatories per formar-ne part.
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3. Canals de comunicacio i suggeriments
Per garantir una comunicacié fluida, I'escola posa a disposicié els seglents canals:

) Bustia de Suggeriments Digital: Dins de l'apartat "Espai Families™ del web del
centre, trobareu un formulari permanent per fer arribar idees o propostes que ajudin a
millorar el centre de manera ordenada.
° Comunicacié Personalitzada:
o Tutors/es: So6n el primer referent per a qualsevol dubte personal o questio

académica del vostre fill/a.

o Equip Directiu: Per a questions institucionals o consultes que requereixin la

intervencié de la Direccid, el canal oficial és el correu de I'escola b7009138@xtec.cat i la

plataforma Dinantia.

Capitol 18. De les autoritzacions

L'escola Puig de les Cadiretes, d’acord amb les instruccions i els reglaments establerts pel
mateix DEFP, requerira autoritzacié per part de les families, mitjangant el document
preestablert, sempre que es faci referéncia a:

Sortides per dins i fora del municipi;

Recollida de I'alumnat d’educacié infantil i 1r cicle;

Autoritzacié de I'alumne per marxar sol/a les 13:00 i 17:00 hores a 2n i 3r cicle.

Drets d’'imatge dels alumnes;

Administracié medicaments;

Administracio vacunes;

Ensenyament de la religié catolica;

Y VY Y Y VY VY

Autoritzacié relativa als alumnes menors de 14 anys. Us de serveis i recursos digitals a

Internet per treballar a 'aula.

Y

| autoritzacions relacionades a activitats complementaries amb entitats externes.

Capitol 19. De les aportacions

Article 1. D’acord amb la Instruccié 1/2013 de la secretaria general, relativa a la gestio
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econdomica dels centres educatius publics del DEFP, I'escola Puig de les Cadiretes, a
través de la present Normativa, contempla que les families del centre, potestativament,
aportin a I'escola la quantitat economica corresponent a:

1. Les sortides i colonies:

L'import pressupostat corresponent a les activitats complementaries que figuren en la
Programacié General Anual de Centre, aniran a carrec de les families (desplagament,

tallers, monitoratge... ).
Les colonies es duran a terme si la participacio dels alumnes supera el 50%, excepte a 3r

Cicle.

Acompanyament a les sortides educacio infantil i primaria: mentre duri 'acompanyament
els pares i mares voluntaris s’abstindran de fumar i fer fotografies en preséncia de

'alumnat.

Article 2. Tanmateix, la present normativa contempla que les families aportin,
potestativament, i de forma anual, un llibre per a la biblioteca d’aula. D’aquesta manera,
anualment se sol-licitara I'aportacid voluntaria d’un llibre per alumne/a a tots els nivells

d’Educacio infantil.

Article 3. Amb relacié a la reprografia i material col-lectiu d’us individual d’aula, I'escola
Puig de les Cadiretes, en compliment de la Resolucio de 19 d’abril de 2006, per la qual es
donen instruccions a les direccions dels centres relatives a diversos aspectes de la gestio
economica dels centres publics del Departament d’Educacid, junt amb la Instruccié 1/2013,
anteriorment citada, estableix com a protocol el que s’assenyala literalment al 2n punt de
l'article 8 de la Resolucié de 19 d’abril de 2006, el qual determina que, en el suposit que
determinats objectes de material escolar de caracter individual (que l'alumnat podria,
alternativament, portar de casa) siguin directament adquirits pel centre, perqué aixi ho
acordi el consell escolar, i posats a disposicio de les aules d’acord amb criteris educatius,
les families podran optar voluntariament per pagar el seu cost al centre o aportar el
material, en el moment oportu, d’acord amb les relacions que els facilitara el centre. En cas
que facin voluntariament Us de la primera possibilitat, tant les aportacions individuals de les
families com la despesa associada a la compra del material formaran part de la gestio
economica del centre, es tindran en compte en el pressupost del centre i seran objecte de

les anotacions i els tractaments comptables pertinents.
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Per aquest motiu, i sota 'empara del que s’ha exposat anteriorment, I'escola sol-licitara
anualment I'aportacié voluntaria d’'un import corresponent a les despeses de reprografia i
material fungible col-lectiu d’aula per alumne/a.

Les decisions sobre I'import de les aportacions voluntaries seran aprovades pel consell

escolar, per una majoria representativa.

Capitol 20. Acompanyament de les families a les activitats
complementaries

Article 1. Les families voluntaries que es presten a acompanyar els alumnes a les sortides
dins i fora del municipi i/o a intervenir en activitats a 'aula han d’estar associades a I'AFA,
atés que aquesta entitat té contractada una polissa d’assegurances d’accidents i de
responsabilitat civil i patrimonial per al cas que un pare, mare o tutor-a legal participi de
forma excepcional en una activitat lectiva o complementaria.

Article 2. Sempre que el centre no pugui disposar del servei de vetlladora, els alumnes
NEE A d’educacio infantil i NEE A de primaria molt afectats, hauran d’estar acompanyats

per un dels seus tutors legals en les sortides dins o fora del municipi.

Titol 8. Normes de convivéencia del centre

Les Normes d’Organitzacio i Funcionament del centre educatiu sén les que fixen el marc
general de la convivéncia entre tots els membres de la comunitat educativa. Aquesta
normativa estableix, com a principi fonamental de la convivéncia en el centre, el
manteniment d’'un tracte de respecte i educacid entre els membres de la comunitat
educativa, aixi com la possibilitat d’aplicar correccions en cas de conductes contraries a les
normes de convivéncia, d’acord amb el que disposa la Llei d’Educacié de Catalunya de 10

de juliol del 2009, junt amb les disposicions que en certifiquen el desplegament.

L'escola Puig de les Cadiretes, ha de procurar que I'aplicacié de la normativa, reforci el
caracter educatiu que han de tenir tots els processos i les accions que s’arribin a
emprendre, amb la clara finalitat de garantir la convivéncia entre totes les persones del
centre i, alhora, satisfer el dret al desenvolupament personal, aixi com el deure d’aprendre

a mantenir una actitud de responsabilitat social.
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La millora i preservacido de la convivéncia escolar és un dels elements essencials que
l'escola Puig de les Cadiretes promou a fi que els seus alumnes col-laborin en la
construccio d’'una societat basada en la Cultura de la Pau. Aquest ideal exigeix un
diagnodstic i un conjunt coordinat d’actuacions que optimitzin 'ambient socioeducatiu del
centre, basat fonamentalment, en el clima escolar, en les practiques educatives i en la

forma de resoldre els conflictes.

Més enlla de la classificacié normativa de les conductes, I'Escola Puig de les Cadiretes adopta
I'Enfocament Restauratiu Global (ERG) com a eix vertebrador de la convivéncia i eina
fonamental per a la prevencio i resolucié de conflictes. Aquest enfocament no se centra
exclusivament en la sancid, sin6 en la reparacié del dany i en la restauracio de les relacions
afectades. Mitjangant practiques restauratives —com ara els cercles de dialeg o les reunions
restauratives—, es fomenta la responsabilitat individual i col-lectiva, donant veu a totes les
parts implicades i cercant solucions consensuades que permetin la reintegracié positiva de
'alumne en la comunitat escolar. Amb aquesta metodologia, el centre prioritza la cura de les
persones i el benestar emocional, transformant el conflicte en una oportunitat d'aprenentatge

civic i de creixement personal.

Les conductes fora de lloc dels alumnes, d’acord amb el decret 279/2006, sobre els drets i
deures dels alumnes (DOGC numero 4670 de 06/07/2006) es classificaran:

1. En conductes greument perjudicials per a la convivéncia del centre.
2. En conductes contraries a les normes de convivéncia;

Capitol 20. Conductes greument perjudicials per a la convivéncia del

centre.

Tenen la consideracié de conductes greument perjudicials per a la convivéncia aquelles
situacions d’agressio verbal o fisica que perjudiquen notablement la convivencia en el
centre, perquée generen sentiments d’'indefensid, inseguretat i angoixa en els membres de
la comunitat educativa.

L'escola, mitjancant la present normativa pretén erradicar qualsevol conducta que

perjudiqui greument la convivéncia de totes aquelles persones que es desenvolupen en el
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si de I'escola. L'escola considera que les conductes greument perjudicials per a la

convivéncia del centre educatiu sén:

1. La manca de respecte i consideracio a altres membres de la comunitat educativa;

2. El deteriorament intencionat de les pertinences d’altres membres del centre;

3. El deteriorament greu de les dependeéncies o els equipaments del centre;

4. L'alteraci¢ injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del centre;

5. La falsificacié de la signatura del pare/mare;

6. L’'assetjament escolar.

Capitol 21. Conductes contraries a les normes de convivéncia; Seccié 1.

De les conductes lleus.

- Té la consideraci6 de falta lleu:

- Tres faltes d’assisténcia injustificades.

‘Manca de puntualitat.

‘Deteriorament del material i de les instal-lacions del centre.
‘Conductes fora de lloc respecte a I'activitat ordinaria de la classe.
-Us i tinenga injustificada de teléfons mobils en horari lectiu.
-Barallar-se. (Davant d’'una actitud de provocacié de la baralla, es converteix en falta greu).
Seccid 2. De les conductes greus.

- Té la consideracio de falta greu:

- Reiteracio de lleus.

- Insults entre iguals (reiterats)

- Manca de respecte i/o males formes

- Intent d’agressié a un company.

- Mentides que impliquin una altra persona.

- Malmetre o trencar el material i mobiliari de I'escola.

- Robatori

Seccioé 3. De les conductes molt greus.

- Té la consideracio de falta molt greu:

- Reiteracio de greus
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- Insults a mestres

- Manca de respecte greu a qualsevol membre de la comunitat educativa. - Agressio fisica
a qualsevol membre de la comunitat educativa.

- Obstaculitzacié continuada de la dinamica d’aula.

- Robatoris.

- Assetjament. Ciberassetjament

- Acte contra les instal-lacions del centre.

- Deteriorar o trencar material comu i/o mobiliari.

- Portar objectes perillosos per la integritat fisica propia o dels altres. - Us i tinenga

injustificada de teléfons mobils durant les activitats complementaries i en horari lectiu.

Capitol 22. De les mesures correctores

Seccid 1. Mesura correctora de la conducta lleu:

- Informar la familia mitjangant una nota a 'agenda, i en tot cas omplint el model de full
d’incidéncies corresponent al registre.

- Pels alumnes que arriben en retard, es lliurara en acabar el mes un full de seguiment per
a la familia.

- Pels alumnes que no tinguin cura del material i de les instal-lacions se’ls encomanaran
tasques en benefici de tota la comunitat (replegar papers...);

- Els alumnes que han embrutat algun espai del centre, I'hauran de netejar.

- Pels alumnes que puguin interrompre la dinamica de la classe amb un aparell: teléfon
mobil, rellotge, reproductor de musica, etc., aquest se’ls prendra i quedara guardat al
despatx de direccio fins que la familia el reculli.

- Qualsevol altra mesura correctora que el mestre/a consideri adient a la falta.

Seccié 2. Mesura correctora de la conducta greu:

1. Activitats, a criteri de mestre/a, que condueixin a corregir la conducta de I'alumne/ai no
comportin I'aillament individual;

2. Amonestacio escrita;

3. Suspensio del dret a participar en activitats complementaries del centre per un periode
maxim d’'un mes.

Seccié 3. Mesura correctora de la conducta molt greu:
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1. Activitats, a criteri de mestre/a, que condueixin a corregir la conducta de I'alumne i no
comportin I'aillament individual.

2. La reiteracid de tres expulsions de l'aula després de l'aplicacid del protocol de
reconduccié de les conductes fora de lloc, comportara la finalitzacié de la jornada lectiva
de I'alumne fins a I'endema, procedint de la forma seguent:

L'aillament de l'alumne/a fora de l'aula acompanyat del tutor/a, per evitar una reaccio
agressiva a la resta de companys i/o a I'equipament de I'aula.

2.1. Direcci6 avisa la familia perqué reculli el seu fill/a.

2.2. La familia signa un document de reconeixement de la falta molt greu perjudicial per a
la convivencia a aula i d’acceptacio de la mesura correctora corresponent. 2.3. El tutor
encarrega a I'alumne/a una activitat escolar per dur a terme a casa que sera valorada
I'endema, quan s’incorpori al centre.

3. No participacié activitats complementaries dins I'entorn del poble i fora del municipi, per
un periode de dos mesos.

4. Aillament de la resta de companys del grup classe, a fi de preveure la reproduccioé d’'un
model negatiu a la resta de companys. L'alumne que se li apliqui 'esmentada sancio,
restara en tot moment amb un mestre supervisor i continuara la tasca educativa

corresponent, de la mateixa forma que la resta de grup classe.

Capitol 23. Mesures correctores d’aplicacié immediata

1. Hi ha moltes actituds i comportaments que requereixen una aplicacié immediata, per tal
de garantir 'harmonia necessaria pel bon funcionament del centre. Es aixi que la present
normativa, preveu, la possibilitat que davant qualsevol actitud contraria al bon
funcionament de I'escola, sera corregida immediatament mitjangant activitats educatives
que pretenguin corregir la conducta de I'alumne/a, en el mateix moment.

2. Davant d'una incidencia greu o molt greu, cal donar una resposta immediata perque
I'alumne/a no resti indiferent davant la seva actitud. Es per aquest motiu i en previsié de
desenvolupar el procediment sancionador esmentat, el mestre responsable de I'alumne/a
que cometi la incidéncia, podra aplicar de forma preventiva, les sancions previstes segons
la tipologia de la falta, amb la finalitat d’evitar un nou incident amb aquest i a la vegada

garantir que els altres puguin gaudir d’'un ambient favorable per a I'aprenentatge.
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Capitol 24. Proteccié contra I’assetjament escolar i contra les agressions

Es fa complicat determinar quan es tracta d’un joc entre iguals, fins i tot amics i quan es
tractat d’accions amb la intenci®é de fer mal. Es per aixd que hem de considerar
maltractament qualsevol “accio reiterada per mitja de diferents formes d’assetjament o
maltractament entre 2 alumnes o entre un alumne/a i un grup de companys/es en qué
la victima esta en situacié d’inferioritat respecte a I'agressor/a o agressors/es”.

En aquest sentit, sera competéncia de I'escola crear un clima d’estabilitat emocional entre
I'alumnat.

A. Qualsevol actitud o comportament que un alumne/a manifesti contra un altre, suposant
un perjudici evident cap a la seva integritat moral o fisica, es considerara agressio,
suposant una consideracié de falta greu.

B. La reiteracio de I'actitud que perjudiqui la integritat fisica o moral de I'alumne, tindra la
qualificacio d’assetjament, i aquesta tindra la consideracio de falta molt greu. L'escola Puig
de les Cadiretes assumeix el compromis de vetllar pel benestar i la seguretat dels seus
alumnes, prevenint les situacions d’assetjament escolar i, si s’escauen, afrontar-les de

manera immediata.

Seccid 1. Principis basics del centre per tractar 'assetjament:

1. Principi d’informacié. En comengar el curs escolar s'informara a tota la comunitat
educativa que no es tolerara cap situacié d’assetjament o qualsevol altra conducta que
destorbi la sensibilitat de I'alumnat.

2. Principi d’urgéncia. Davant la minima sospita s’actuara de manera imminent.

3. Principi de “qualsevol indici és important”. S’han de comunicar aquelles actituds
sospitoses de maltractament entre companys/es de manera immediata a un mestre/a, a un
tutor o a qualsevol membre de I'equip directiu.

4. Principi de responsabilitat. Qualsevol membre de la comunitat educativa n’és el
responsable.

5. Principi de registre. Quan es verifiqui que hi ha hagut assetjament aquest quedara

registrat a 'expedient de I'alumne/a agressor/a.
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Seccio 2. Protocol d’actuacié davant una situacié d’assetjament.

1. Parlar amb les parts implicades;

2. Comunicar el fet a les families dels alumnes implicats, detallant les actuacions dutes a
terme;

3. Assegurar als afectats I'assisténcia adequada i la proteccio necessaria per a garantir-los
el dret a la intimitat;

4. Accio posterior d’acord amb el seguent pla d’actuacio:

Seccio 3. Pla d’actuacio en el cas d’assetjament o de maltractament entre iguals.

Amb la victima

- L'alumne/a, en tot moment, s’ha de sentir protegit i amb el suport dels seus responsables
al centre.

- Aplicaci6 de programes i estratégies especifiques elaborades per la comissié
corresponent i amb I'assessorament de 'EAP.

- Possible derivacié de I'alumne/a a serveis externs si s’escau.

Amb l’agressor/a

- Intervencio per fer-li adonar de la falta comesa i la mala conducta originada. - Actuar de
forma immediata amb aplicaci6 de la N.O.F.C.

- Aplicacié de programes especifics que comportin la modificacio de la conducta i suport
personal.

- Possible derivacié de 'alumne/a a serveis externs si s’escau.

Amb els companys més directes dels afectats

- Actuacions dirigides a la sensibilitzacié i al suport entre companys/es

Amb les families
- Orientacid sobre indicadors de deteccid i intervencid. Pautes d’actuacio - Informacidé sobre
possibilitats de suport extern.

- Seguiment del cas i coordinacié entre families de I'escola.

Amb I'’equip docent
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- Orientacié sobre el material i programes que disposa I'escola.

- Indicadors de deteccio.

- Formes d’intervencio.

- Pautes d’actuacié.

- Formacio en el suport a les victimes, la no tolerancia amb I'assetjament i la intimidacio.
- Assessorament sobre I'atencio a les families afectades.

Amb altres institucions

- Mecanismes de col-laboraci6 conjunta amb serveis educatius (EAP) i serveis externs
(Serveis Socials, Serveis Sanitaris...).

Seguiment del Pla

- Manteniment de reunions individuals amb els alumnes afectats i amb les seves families,
valorant les mesures adoptades i la seva modificacio, si s’escau. - Informacié per escrit a la
Inspeccio d’Educacio del centre i al director dels SSTT d’Ensenyament.

- Totes les actuacions tindran caracter confidencial i de suport a la normalitzacié de
I'escolaritzacié dels alumnes.

De la mesura correctora

- Sera d’aplicacié la mesura correctora conforme a la falta molt greu.

Capitol 25. Sobre la manca de respecte als mestres.
Seccid 1. Definicié.

Es considera manca de respecte al mestre/a no respondre a les seves indicacions
(execucié d’una tasca escolar, ordre d'abandonament aula, ordre d’aturar una baralla entre
iguals...) replicant amb agressivitat i desafiament. També es considera manca de respecte

al mestre/a la mofa, burla o menyspreu que manifesti qualsevol alumne vers aquest.

Tindra consideracié de manca de respecte al mestre quan la integritat moral d’aquest sigui

perjudicada per un/s alumne/es.

Seccio6 2. Tipificacio.

32



&

¥y eS
Cadiee®

La falta de respecte al mestre, encara que es tingui una consideracio lleu, sera tipificada

com una falta greu cap a I'alumne/a.

L'acumulacio de tres faltes greus de manca de respecte als mestres es considera falta molt

greu.

Tanmateix, la consideracio de conducta molt greu pot ser determinada segons el criteri de
la comissi6/ED, sense haver d’acumular tres faltes de respecte, segons el grau de I'actitud
de l'alumne/a i en les circumstancies desenvolupades. Per tant, davant qualsevol actitud
que el mestre/a consideri incorrecta, sera valorada i definida com a conducta greu (que
suposaria una mesura i permetria I'opcié de dues més) o, tanmateix, com a molt greu

(desencadenaria el protocol establert).

Seccid 3. Procediment aplicaciéo mesura correctora.

Tot comportament que infringeixi qualsevol norma, anteriorment citada, se li aplicara una
mesura correctora segons el grau de la seva tipificacio, segons si és greu o molt greu, sigui

per la seva reiteracio com per la seva gravetat.

El procediment sancionador s'inicia un cop s’ha detectat I'actitud perjudicial i es qualifica

segons els preceptes anteriors. Després de la seva qualificacio es procedira a:

1. Segons la naturalesa i tipificacié de la conducta, establir una mesura correctora segons
la normativa vigent. La direccié del centre intervindra i sera coneixedora de la mesura

correctora.

2. Aplicacio de mesura correctora immediata i preventiva, en el cas de conducta molt greu.

3. Cal comunicar l'incident i la mesura correctora acordada a la familia, com també la

mesura correctora aplicada amb caracter preventiu.

4. Executar la mesura correctora amb posterioritat a la seva comunicacié a la familia.

Seccidé 4. Comunicacioé mesura correctora.
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1. Comunicar la incidéncia i la mesura correctora corresponent a la familia, a través de

convocatoria d’entrevista amb el tutor/a.
2. Organitzacié horari alumne/a sancionat a carrec de la cap d’estudis.

3. Decisio tasques encomanades a I'alumne/a a carrec comissié (tutor/a+ coordinadora
PRI+EE+ED)

4. Seguiment i valoracio tasques a carrec tutor/a

5. Comunicar al claustre la implantacioé de la mesura correctora a 'alumne/a corresponent,

a fi de responsabilitzar-nos tots de la seva aplicacié.

La mesura correctora aplicable a les conductes tipificades a I'apartat 3.1, punts 1, 2, 3 i 4
és la suspensio del dret de participar en activitats complementaries per un periode maxim

de tres mesos o pel temps que resti fins a la finalitzacié del curs académic.

La mesura correctora aplicable a les conductes tipificades a I'apartat 3.1, punts 2i 3 és la

reparacio dels danys comesos o restitucio del que s’hagi sostret.

Titol 9. De les entrades i sortides del centre

La puntualitat de I'alumne en el moment de fer les files al pati és un aspecte clau per al bon

funcionament pedagogic i organitzatiu del centre.

Entrades i sortides

2. Protocol d'Entrades d'Educacié Infantil

Alumnes d’I3 accés

Des de Tlinici de curs fins que les mestres d’l13 donen per acabada 'adaptacié dels alumnes, els

nens i nenes d’l3 entrarem per la porta d’accés al rebedor de les aules d’I3.

Un cop finalitzada valorat per les tutores a mesura que els alumnes estan preparats els alumnes

d’'I3 passaren a entrar pel mateix accés d’l4 i 15 i a fer les files al pati d’educacié infantil, igual que
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les resta d’alumnes del cicle.
Alumnes d’l14 i I5
Per la porta d’accés al pati d’Educacio6 infantil.
Horari mati:
° Obertura porta carrer: a les 09:00 h / Tancament porta carrer: a les 09:07 h
° Obertura porta carrer: a les 12:52 h / Tancament porta carrer: a les 13:00 h.
Horari tarda:
° Obertura porta carrer: a les 15:00 h / Tancament porta carrer: a les 15:07 h
° Obertura porta carrer: a les 16:52 h / Tancament porta carrer: a les 17:00 h.
Protocol d’entrada:
A. Els alumnes procedents del servei d’Acollida matinal accediran a les aules acompanyats de la
monitora corresponent, a les 09:00 h.
B. Materials procedents de casa: bata + bossa de roba o motxilla per portar: carmanyola amb

'esmorzar + ampolla d’aigua.

Els alumnes que arriben un cop la porta del pati esta tancada, hauran de fer I'entrada pel
carrer Mauthausen, 14. Per entrar hauran d’esperar que se’ls obri la porta. La qual s’obrira
un cop entrades totes les files dels diferents nivells de primaria. Aquesta norma és vigent

tant per 'alumnat de primaria com el d’infantil.

Protocol de sortida:
1. Els alumnes usuaris del menjador son recollits a les aules.
Les families poden accedir a les aules a recollir als nens i nenes a I'hora de sortida.

La porta es tanca ales 13.00 hi ales 17.00 hores.

o DN

Els alumnes no recollits amb puntualitat es trucara a casa perqué els vinguin a recollir.

Al migdia, en el cas de no poder recollir-los se’ls emportara i cobrara el servei de menjador.

A la tarda, el mestre/a a carrec del grup classe truca a la familia. A continuacié deixa a I'alumne
al despatx de I'equip directiu els primers 30 minuts; i després, I'equip directiu dona l'avis a la

policia Local perqué procedeixi amb la normativa vigent

3. Protocol d'Entrades d'Educacié Primaria
Protocol d’entrada:

1. Ales 08.55 hi a les 14.55 hores, els alumnes procedents del servei d’Acollida matinal i
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menjador accediran al pati de I'escola i s'ubicaran a la fila del seu nivell/classe,
acompanyats dels monitors corresponent.

2. Ales 09.00 hiales 15.00 hores, s’obre la porta del pati de primaria (groga), els alumnes
entren i es col-loquen a la fila de la seva classe.

3. La porta es tanca ales 9.05 hiales 15.05 hores.

L'entrada a I'edifici, es fa de forma esglaonada i supervisada, s'estableix 'ordre d’entrada
d’alumnat de més gran a més petit respectant 'ordre de les files del pati. Els alumnes que
arriben quan la seva fila, ja ha pujat es col-loquen al final de la darrera fila que puja. En
cap cas poden els alumnes anar avancgant files. Cal vetllar, en tot moment, per la

seguretat de tots els alumnes.

Els alumnes que arriben un cop la porta groga del pati esta tancada, hauran de fer I'entrada
pel carrer Mauthausen, 14. Per entrar hauran d’esperar que se’ls obri la porta. La qual
s’obrira un cop entrades totes les files dels diferents nivells de primaria. AqQuesta norma és

vigent tant per 'alumnat de primaria com el d’infantil.

Protocol de sortida:

5. Ales 13.00 hiales 17.00 hores, s’obre la porta pels alumnes que marxen a casa. Els
alumnes baixaren al pati acompanyats del mestre que tutoritza la darrera hora del mati i
la tarda.

6. Els alumnes usuaris del menjador, els tutors/es lliuren els alumnes a les monitores del
servei, que els espera en el rebedor de I'escola.

7. Els alumnes de 1r cicle i 3r han de ser recollit pel tutor legal o bé una persona
autoritzada. A la tarda es permet I'accés de les families de 1r cicle al pati de I'escola per
facilitar la recollida.

8. A partir de 4t nivell marxen sols, els alumnes autoritzats pels seus tutors legals.

9. Laportaestancaales 13.05hiales 17.05 hores.

10.Els alumnes no recollits amb puntualitat es trucara a casa perque els vinguin a recollir.

Al migdia, en el cas de no poder recollir-los se’ls emportara i cobrara el servei de
menjador.

A la tarda, el mestre/a a carrec del grup classe truca a la familia. A continuacié deixa a
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'alumne al despatx de I'equip directiu els primers 30 minuts; i després, I'equip directiu

dona l'avis a la policia Local perqué procedeixi amb la normativa vigent

Titol 10. De les abséncies i les faltes de puntualitat

no justificades

Capitol 32. De L’absentisme

Article 1. Definicié

L'absentisme propiament dit és I'abséncia reiterada i no justificada al centre educatiu de
'alumne/a en edat d’escolaritzacié obligatoria.

Article 2. Protocol d’actuacié

- El tutor/a introduira les abséncies a I'aplicacié informatica corresponent al control
d’assisténcia al centre.

- El tutor/a trucara la familia per comprovar la justificacié de I'abséncia.

- El tutor/a entrevistara la familia de I'alumne/a que acumuli un percentatge d’abséncies no
justificat superior al 5%, per tal d’assabentar-los de la situacié i recordar-los les obligacions
que tenen de vetllar per la correcta escolaritzacio dels seus fills/es.

- El coordinador/a de cicle portara els casos d’absentisme superior al 5% a la Comissio
d’Atencio a la Diversitat (CAD) interna.

- En cas de persistir I'actitud d’absentisme, la direcciéo del centre citara la familia a fi
d’'informar-los que segons la normativa, tenen l'obligacié d’escolaritzar correctament els

seus fills/es.

- Si es manté l'actitud d’absentisme, la direccio del centre portara el cas a la CAD Social.

- Si es manté la practica de I'absentisme, la direccié del centre comunicara per escrit la
situacio a Serveis Socials del municipi.

- Si es manté el comportament absentista, la direccié del centre informara per escrit al
director/a dels Serveis Territorials d’Ensenyament a Girona.

Article 3. Justificacié abséncies
- Una abséncia es considera justificada quan la familia de 'alumne/a que s’ha absentat per
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motius de malaltia i/o assisténcia a consulta médica, presenta un escrit al tutor/a justificant
'abséncia del seu fill/a al centre. L'escrit pot ser un missatge a través de I'app Dinantia, o
bé, un certificat d’assisténcia a consulta médica.

- Una abseéncia es considera justificada quan la familia de 'alumne/a que s’ha absentat per
motius professionals dels seus progenitors, presenta un escrit al tutor/a justificant
'abséncia del seu fill/a al centre, a través de I'app Dinantia.

Article 4. Abséncies per participacid6 en competicions esportives nacionals i
internacionals

- Es considera justificada I'abséncia d’'un alumne/a per participacié en competicions

esportives nacionals i internacionals quan es compleixin els requisits seguents:

a. Disposar del certificat de dedicacio intensiva a I'esport
b. Disposar d’autoritzacio del director dels Serveis Territorials d’Educacio a Girona
C. Disposar de Pla de suport individualitzat per garantir el treball escolar de I'alumne/a

a casa. S’informara la familia del PSI.
- Es considera injustificada I'abséncia d'un alumne/a per motius d'entrenament
anterior a les competicions esportives i per descans posterior.

Article 5. Abséncies injustificades

- Una abséncia es considera injustificada quan la familia de 'alumne/a que s’ha absentat
per motius de malaltia i/o assisténcia a consulta médica, no presenta un escrit al tutor/a
justificant 'abséncia del seu fill/a al centre.

- També es considera abséncia injustificada des del punt de vista escolar, la no assisténcia
al centre en motiu de vacances familiars de curta o llarga durada sense comunicar-ho al

tutor/a. Cal omplir imprés adient.

Capitol 33. De les faltes de puntualitat no justificades

La puntualitat és una competéncia transversal i un valor fonamental per a la vida adulta.
Ensenyar a l'alumnat a respectar els horaris és educar-los en el respecte cap als altres

(mestres i companys) i en la responsabilitat vers les seves obligacions.

- L'alumne que arriba tard ha d’entrar per la porta d’'accés a la secretaria del centre

acompanyat d’'un adult responsable que escriu dins del full corresponent la falta de
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puntualitat. El/la mestre/a tutor/a del grup introduira a I'aplicacié informatica corresponent al

control d’abséncies de les tutories.

- Les tutories comunicaran el percentatge de retards a les families en el transcurs de les
entrevistes individualitzades i a través de les observacions dels informes d’avaluacio
trimestrals.

L'acumulacio de més de 3 retards per part de la familia, comportara la comunicacié de la
situacio per part de la direccié del centre. Si persisteix la situacio es fara una comunicacio
per escrit als serveis socials del municipi. En el cas de mantenir-se la reiteracié de
retards en la recollida dels alumnes, per part dels familiars, i posterior a la comunicacio
als serveis socials del municipi, la Direccid del centre procedira a comunicar-ho a la

Direccid dels Serveis Territorials d’Educacié de Girona.

Capitol 34. De la recollida de I'alumne abans de I’horari marc.

Caldra justificar-la mitjangant comunicacio al tutor/a a Dinantia a posteriori amb el certificat
de visita médica. | en el moment de la retirada de l'alumne caldra signar el full

corresponent.

Titol 11. De I’esbarjo.

Capitol 34. Esbarjo alumnat educacio infantil:

Article 1. Horari:
- Mati: esmorzar a 'aula de 10:30 h a 10 .45 h / pati de 10:45 h a 11:30 h.

- Tarda de 16:15 h a 16:45 h.
Article 2. Vigilancia: quatre mestres vigilaran segons I'horari establert.
- Els materials de joc (pales, galledes i carretons) s’han d’utilitzar dins I'espai de pati.

- Només es podra fer Us de les joguines de I'escola.

- Cap alumne podra quedar-se sol a l'aula.

- En finalitzar I'esbarjo totes les joguines han de quedar ben recollides.
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- El pati sempre ha d’estar vigilat en horari d’esbarjo. Cal assegurar-se de que les
responsables hi siguin abans de deixar els alumnes.
- En finalitzar I'esbarjo, les mestres passaran a buscar els nens a la porta de 'aula d’accés

al pati.

Article 3. Organitzacioé dies de pluja:

- L'equip docent d’educacié Infantil s’organitzara, a fi de disposar d’una pausa. - Els

alumnes romandran a dins les aules i al porxo corresponent.

- Els tutors/es sén els responsables dels seus alumnes durant tot I'esbarjo

Capitol 35. Esbarjo alumnat educacié primaria:
Article 1. Horari:

De 10:50 h a 11:20 h.
Article 2. Vigilancia:

La quantitat de mestres a cada zona varia segons les caracteristiques de la zona i la ratio
d'alumnes de cicle que en fa us. A nombre més alt d’'alumnes major és la vigilancia. A la
sureda i a la pista zones en les quals el joc és més actiu, pot haver-hi una vigilancia de 4 a

5 mestres. A la zona del porxo 1 mestre i la zona dels lavabos un altre mestre.

- Els mestres acompanyen al pati als alumnes. En baixar I'escala interior, cal mantenir un

ordre adequat. Al pati baixem i pugem per la rampa.

- Cap alumne podra quedar-se sol a l'aula.

- Els materials de joc s’han d’utilitzar dins I'espai corresponent del pati.

- En finalitzar I'esbarjo tots els jocs han de quedar ben recollits.

- Només es podra jugar amb el material esportiu de I'escola.

- Quan una pilota surt a I'exterior del recinte escolar, es passara a buscar a les 13:00 h per
I'alumne/a responsable del llangament.

- L'especialista d’Educacié Fisica lliurara i recollira les pilotes per jugar a la pista esportiva a
uns alumnes responsables de cada cicle.

- No és permeés I'iUs de maquines, ni aparells electronics.

- Quan soni el senyal musical, cada nivell s’agrupara a la fila corresponent.
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- Els mestres responsables dels alumnes en la 3a sessio de classe del mati, els recullen a

la fila i els acompanyen a l'aula.

Article 3. Organitzacié dies de pluja:

- Tot I'equip docent d’Educacié Primaria s’implicara en la vigilancia de pati: tutors/es +
suports + especialistes.

- Els tutors/es sén els responsables dels seus alumnes durant tot I'esbarjo.

- La resta d’esbarjo dins les aules, els alumnes jugaran amb jocs de taula.

Es fa un torn per cicles de 10 minuts per baixar al porxo i gimnas.(opcional). La vigilancia ha

de ser d’un mestre per grup classe.

- HORARI 1r CICLE:

o0 De 10:30 h a 10:45 h: sortida al porxo amb vigilancia
HORARI 2n CICLE:

o De 10:45 h a 11:00 h: sortida al porxo amb vigilancia
HORARI 3r CICLE:

0 D'11:05 a 11: 20 h: sortida al porxo amb vigilancia

Capitol 36. Esmorzar alumnat Educacié Infantil i Primaria
- Caldria recomanar als alumnes la importancia d’un petit esmorzar a I'hora d’esbarjo.

- Cal aconsellar les families que utilitzin el minim d’embolcalls possibles a fi de reduir la

generacio de deixalles i promoure I'Us de la carmanyola.

- Fomentar els habits d’alimentacié saludable (fruita, entrepans, fruits secs... evitant

llaminadures, batuts, brioixos industrials...).

Capitol 37. Gestid dels residus:

Quan els alumnes baixin al porxo trobaran els contenidors de paper, plastic i organic on
abocaran els embolcalls abans de baixar al pati. A més a la sureda a la banda esquerra de

la porta groga del pati també hi ha una fila de contenidors.
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Capitol 38. Zonificacioé pati de primaria:

- Zona esportiva pista: activitat esportiva habitual.

- Zona sureda de joc relacionat amb I'entorn. Es juga amb pilota petita i plomes (tenis taula,

badminton) amb cordes, cercles, mikado.

- Zona porxo per a jocs tradicionals i bibliopati. No es pot jugar a pilota.

En cap cas, durant I'hora d’esbarjo es podra portar al pati material de jocs intercanviable

entre els alumnes, en especial: cromos, “tazos” i targetes col-leccionables.

Capitol 39. Us dels lavabos:

- A I'hora del pati només es permet anar als lavabos exteriors.
- Cal fer un us correcte del lavabo.

- Els mestres vigilants tindran cura que aixi sigui.

DECALEG PEL BON US DELS LAVABOS DE L’ESCOLA

Titol 12. Dels habits saludables i d’higiene personal

D’acord amb el plantejament institucional del centre, i prenent de base I'interés superior per
'infant, 'Escola Puig de les Cadiretes recull en aquesta normativa una série d’habits
saludables i d’higiene personal que els alumnes, amb la persisténcia docent, han d’adquirir:

Article 1. Del rentat de mans.

- Es convenient rentar-se les mans abans d’accedir a les aules sobretot tornant del
pati i, sempre que sigui necessari.

- Es aconsellable tenir mocadors de paper a les aules —aportacié dels alumnes- per evitar
fer un mal us del paper higiénic.

Article 2. De les bates:

- Es recomanable I'iis de la bata escolar des d’I3 fins a 2n quan I'activitat ho justifiqui.

- Els alumnes d’educacié infantil se la posen quan és necessari, moments puntuals de

pintura i experimentacié. Quan la bata estigui bruta es donara a les families per rentar.
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Article 3. De les Mudes:

- Seria convenient que els alumnes d’l3 deixessin una muda a I'escola per si escau fer-ne
us.

Article 4. Dels xandalls:

- Es recomanable vestir el xandall de I'escola en les sessions d’educacié fisica i en les

sortides programades.

Article 5. De la indumentaria escolar adequada
En arribar les altes temperatures i per tal d'afavorir la dinamica escolar d'aprenentatge i
convivéncia, els alumnes han de venir vestits amb roba adequada als criteris de correccio
en la indumentaria seguents:

- Amb calgat que subjecti adequadament el peu i garanteixi la seguretat personal,

evitant I'is de xancletes, esclops...

- Amb peces de vestir amb la llargada adequada, prou per tapar el melic i les natges.
- Sense presencia de maquillatge al rostre.
Article 6. Dels polls.
En el moment en qué es detectin Pediculushumanuscapitis (polls) als cabells dels alumnes
se seguira el seguent protocol:
A. ACTUACIO PER PART DEL CENTRE.
° En cas de deteccid de polls el tutor/a trucara la familia per tal que el vinguin a
recollir, a fi d’evitar el contagi.
° Aquell mateix dia es lliurara a cada alumne/a del grup un comunicat per notificar

que cal prendre mesures profilactiques envers aquest parasit.

B. ACTUACIO PER PART DE LA FAMILIA:

o Prendre les mesures profilactiques necessaries (xampu i locid),

Article 7. Criteris de no assisténcia de l'alumnat a I'escola a causa de malalties
transmissibles

-Criteris_ de no assisténcia de l'alumnat a I'escola a causa de malalties transmissibles,

publicat pel Departament de salut, per tenir cura entre tots plegats dels nens i nenes de
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I'escola. Departament de salut i Educacio.

- En cas de detecci6 d’'una malaltia contagiosa, la tutora trucara a la familia per tal que el

vinguin a recollir, a fi d’evitar el contagi.

- En cas que l'alumne/a tingui febre, la tutora trucara a la familia per tal que el vinguin a

recollir.

Titol 13. Procediments i protocols d’actuacio interna

Pr | Reprografia.

Article 1. El servei de reprografia esta dividit en dues possibles situacions, les quals en
depenen els agents d’actuacio:

- Reprografia ordinaria

Es aquella que es realitza en fulls DIN-A4 i gramatge normal de paper i anira a carrec del
docent corresponent.

- Reprografia especial

Es aquella diferent de I'ordinaria i anira a carrec del conserge, sempre que se sol-liciti amb
24 h d’antelacié.

Us de la base de dades del centre

L'accés a l'arxiu de la base de dades de I'alumnat del centre esta restringit a I'equip directiu

i al'administrativa.

Protocol per a la justificacio de les abséncies i els retards

Article 1. Assisténcia dels mestres:

= El centre disposa d'un registre d'abséncia i de puntualitat dels mestres i altre personal del
centre dependent del DEFP, segons la classificacié seguent:

= Abséncia per motius de salut de durada maxima de tres dies;

= Abséncia per consulta medica,;

» Abséncia justificada;

= Encarrec de serveis;

= Formacio;

= La direccio del centre arxiva i té a disposicié de les persones afectades, de la Inspeccio

d'Educacio i del consell escolar la documentacié interna emprada per fer el control
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d'abséncies, els justificants presentats i les relacions mensuals acumulatives
corresponents al curs.

Article 2. Abséncies i retards programats:

- Es lliurara a direccid un justificant fent constar els dies i el motiu de I'abséncia o retard i

sempre que s’escaigui caldra adjuntar el certificat corresponent.

Article 3. Abséncies i retards no programats:

- Caldra comunicar-ho via telefonica a direccido abans de les 09:00 h o 15:00 h. En el
moment de la incorporacié al centre caldra omplir el justificant corresponent i sempre que
s’escaigui adjuntar el certificat acreditatiu.

Article 4. Baixes per malaltia:

- A partir del tercer dia d’abséncia caldra presentar la baixa meédica corresponent als
Serveis Territorials d’Educacio a Girona.

Article 5. Permisos de flexibilitat horaria recuperable:

- Les abséncies del lloc de treball d’'un minim d’'una hora i un maxim de set per a visites o
proves mediques del conjuge i dels ascendents i descendents fins al segon grau de
consanguinitat o afinitat, i per a reunions de tutoria amb els tutors dels fills, seran

recuperables al llarg del curs escolar.

Normativa d’autoritzacié per a I'us de serveis i recursos d’internet. Exposicié de

motius:

1. D'acord amb el vigent Reial decret 1720/2007 de 21 de desembre, pel qual s’aprova el
Reglament de desplegament de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccio
de dades de caracter personal, el qual té per objecte, segons l'article 1, “garantir i protegir,
pel que fa al tractament de les dades personals, les llibertats publiques i els drets
fonamentals de les persones fisiques, i especialment del seu honor i intimitat personal’;

2. Cenyint-nos al que determina larticle 13.1 del mateix Reial decret, sobre el
Consentiment per al tractament de dades de menors d’edat. El qual ens determina
literalment que per poder accedir al tractament de les dades dels menors de catorze anys
es requereix el consentiment dels pares o tutors.

3. Sabent que, segons l'article 13.2 del mateix Reial decret, en cap cas es poden sol-licitar

dades del menor que permetin obtenir informacié sobre els altres membres del grup
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familiar, o sobre les caracteristiques del mateix grup, com ara les dades relatives a
I'activitat professional dels progenitors, informacié economica, dades socioldgiques o
qualssevol altres, sense el consentiment dels titulars d’aquestes dades.

4. |, tenint en compte que qualsevol tractament de dades dels menors d’edat, la informacio
que s’hi adreci s’ha d’expressar en un llenguatge que els sigui facilment comprensible,
amb la indicacio expressa del que disposa aquest article.

Procediment a desenvolupar:

1. El claustre de mestres, coneixedors de la normativa, accepten que per tal que els
alumnes menors de 14 anys es puguin donar d'alta per a I'is de serveis Internet, encara
que siguin aplicacions educatives d'aquests serveis, aquests demanaran I'autoritzacio dels
pares, mares, tutors legals que especifiqui quins serveis s'utilitzaran i amb quina finalitat i
la responsabilitat per possibles mals usos és de l'usuari.

2. Amb aquest efecte, I'escola Puig de les Cadiretes estableix com a model el que consta
en l'annex, referent a “Autoritzacio relativa als alumnes de menys de 14 anys: us de

serveis i recursos digitals a Internet per treballar a I'aula”.

Protocol d’actuacié en els suposits de diverses realitats socials que afecten

alumnes escolaritzats en el centre

En els suposits de problemes sorgits entre els progenitors o tutors legals d’alumnes menors

d’edat dels centres educatius, cal tenir en compte els criteris seglents:

- No prendre partit ni adoptar cap posicionament en les relacions privades entre els pares

dels alumnes.

- Cap docent proporcionara informes dels alumnes, a peticido d’'un advocat. La direccio del

centre restara a I'espera de I'oportu requeriment judicial.

Protocol d’actuacié per garantir el dret a la imatge personal dels alumnes

Atés que el dret a la propia imatge esta reconegut en l'article 18.1 de la Constitucié i regulat
per la Llei organica 1/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I’honor, a la intimitat personal i
familiar i a la propia imatge, i que el dret a l'autodeterminacié informativa també esta

reconegut en el text constitucional en l'article 18.4 i regulat per la Llei organica 15/1999, de
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13 de desembre, de proteccid de dades de caracter personal, es fa necessari que, abans
de publicar als espais web dels centres educatius o en revistes o publicacions d'ambit
educatiu editades pel centre, imatges d’alumnes on aquests o aquestes siguin clarament
identificables o altres dades personals susceptibles de ser tractades informaticament,
s’hagi obtingut el consentiment dels pares, les mares o els tutors legals.

Per facilitar I'obtencié d’aquest consentiment, I'escola Puig de les Cadiretes seguira el
seguent protocol:

1. Informar els pares, les mares o els tutors legals dels alumnes menors d’edat, de la
possibilitat de publicar a I'espai web del centre o en revistes o publicacions d'ambit
educatiu editades pel centre imatges o dades personals de I'alumne/a en activitats lectives,
complementaries o extraescolars, i els ha de lliurar un model per tal que puguin autoritzar
o donar el consentiment a la publicacié de les imatges. Amb aquesta finalitat, es disposa
del model “Autoritzacié relativa als alumnes: us d’imatges, publicacié de dades de caracter
personal i de material que elaboren (menors d’edat)”.

2. Demanar als pares/responsables dels alumnes que omplin i signin el model
d’autoritzacié quan, amb posterioritat, hagi de sortir en imatges al web del centre o en
revistes o publicacions d'ambit educatiu editades pel centre.

Aquest consentiment no inclou l'autoritzacio en el cas d’'imatges clarament identificables
obtingudes per qualsevol altre sistema de captacié d’imatge (filmacions, fotografies, etc.)
destinat a ser reproduit en televisio, revistes no elaborades pel centre, publicacions de
propaganda, llibres o qualsevol altre mitja de difusié publica.

D’acord amb la Llei organica 1/1982, el dret a la propia imatge no impedeix la informacié
grafica sobre un esdeveniment public quan la imatge d’'una persona determinada aparegui
com a merament accessoria. En aquest sentit, no sera necessari el consentiment exprés
dels interessats o representants legals per a la captacié d'imatges quan aquestes tinguin
caracter accessori dintre de I'esdeveniment o quan les persones que hi apareguin no es
puguin identificar.

La direccié del centre és responsable unicament d’alld que es capti dins del recinte del
centre i dins I'horari lectiu. Qualsevol captacié d’'imatge efectuada en les condicions citades
requereix:

1. Lautoritzacié prévia de la direccid, autoritzaci6 que ha de quedar degudament

acreditada.
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2. Captacio a través dels mitjans disposats pel mateix centre. En cap cas, i sota cap
circumstancia, s'utilitzaran dispositius personals i externs al centre per tal de captar o

enregistrar qualsevol activitat durant I’horari lectiu.

3. Si les imatges identifiquen persones, €s necessari obtenir el consentiment exprés de les
persones afectades o dels seus representants legals explicitant la finalitat concreta de la

captacio.

La direccié no és responsable de les captacions d’'imatges efectuades en espais publics

externs al centre.

Jornada lectiva en dia de vaga

En el cas d’una jornada lectiva amb convocatoria de vaga, I'escola Puig de les Cadiretes,
romandra oberta i oferira els serveis corresponents d’acord amb la submissié a la resolucio
que ordeni el Departament d’Empresa i Treball per afrontar tal dia.

Si el seguiment de la vaga, entre els mestres del claustre, és d’'un 0% s'actuara d’acord

amb els parametres seguents:

1. Respectar en tot moment I'horari lectiu;
2. Mantenir I'activitat programada a les arees instrumentals i especialitats;
3. No es podran desenvolupar activitats avaluadores, les quals si han estat préviament

programades pel dia de vaga hauran de posposar-se en el temps.

Protocol d’activitats complementaries: sortides i colonies

Les sortides i colonies tenen la consideracié d’activitats complementaries, les quals es
desenvoluparan durant I'horari lectiu i poden tenir extensié en horari extraescolar. S’entén
per activitats complementaries qualsevol classe d’activitat que comporti desplagament dels
alumnes fora del recinte escolar (visites, sortides, etc.) o bé que impliqui una variacio
significativa en les activitats académiques habituals.

Les activitats complementaries s6n un element més d’actuacié en la formacié dels
alumnes, ja que aquestes es fan dins i fora del centre, i durant o fora de I'horari lectiu, i s6n
un complement imprescindible per a I'educacié del nostre alumnat. Aquestes han de

quedar recollides en la Programacié General Anual.

La realitzacié d’aquestes activitats, que seran de caracter voluntari, no poden comportar,
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als alumnes que no hi participin, discriminaci® o modificacié de l'horari lectiu o del

calendari escolar.

Article 1. Consideracions generals de les sortides i colonies

1. Planificacio

Durant les reunions de principis de curs, els diferents cicles/nivells confeccionaran la llista
de sortides i coldnies previstes per a tot el curs, a ser possible, desglossada per trimestres
i indicant: Lloc; Data; Despeses de monitoratge i entrades; Objectius pedagogics i

avaluacio de la sortida.

En la planificacid, seleccio i contractacio de les sortides/colonies, els mestres han de tenir

en compte la qualitat de les activitats d’acord amb els criteris seguents:

1. Qualitat pedagodgica, d’acord amb els objectius plantejats i continguts a treballar;
2. Estat optim de les instal-lacions que acolliran els alumnes i on es desenvolupara/an

I'activitat/s, per tal de garantir aixi, la seva seguretat en tot moment;

2. Aprovacio

- Qualsevol sortida, s’ha d’incloure a la Programacié General Anual del centre (PGA), i ha
d’aprovar-se pel Consell Escolar a comengament de curs 0 amb una antelacié minima d’un

trimestre.

- Els criteris de qualitat assenyalats en el punt anterior seran determinants per a

I'aprovacio de les corresponents sortides/colonies.

3. Autoritzacio

- Els alumnes que participin en activitats fora del centre, hauran de ser autoritzats -per via

escrita- pels seus pares o tutors legals, mitjangant el formulari facilitat pel centre.

- Cal garantir sempre, per part de tutoria, que les families reben la informacié adequada

sobre I'abast de I'activitat organitzada fora del centre en qué participin els alumnes.

- Per a poder assistir a les sortides/colonies sera necessaria I'autoritzacioé familiar que el

centre facilitara.

- Les sortides i activitats dins el municipi de Llagostera, unicament requeriran una
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autoritzacio general que el centre facilitara a I'inici de curs.

4. Dates

- Es procurara programar sortides a finals de la setmana.

- Les colonies tindran lloc, preferentment, a I'dltim trimestre del curs.

5. Professorat acompanyant

- S'ha de garantir que el grup d’alumnes que participen en la sortida siguin acompanyats
pels tutors corresponents.

- Els mestres acompanyants, preferiblement seran del mateix cicle.

- Sera tasca de la cap d'estudis establir els acompanyants de cada sortida, atenent a les
ratios establertes pel mateix Departament d’Educacid, les quals d'acord amb el compliment
de la Resolucio vigent per la qual s’aprova el document per a I'organitzacio i la gestié dels

centres de cada curs escolar. Aquestes son:
- Segon cicle d'educacio infantil, 10/1;
. 1ri 2n Cicle d'educacio primaria, 15/1;

. 3r Cicle d'educacié primaria i ESO, 20/1;

En cas que les activitats es perllonguin més d’'un dia, com el cas de les colonies, les

relacions maximes son:

- Segon cicle d'educacio infantil, 8/1
- Cicle inicial i cicle mitja d'educacié primaria, 12/1

- Cicle superior d'educacié primaria, 18/1

Per als alumnes amb necessitats educatives especials, el centre adaptara les relacions

esmentades d’acord amb les caracteristiques especifiques dels alumnes.

- Encara que el nombre d’alumnes sigui molt reduit no es pot fer cap sortida amb menys

de dos professors.

- Els mestres acompanyants hauran de romandre amb els alumnes durant tota la sortida,

incloent-hi 'anada i la tornada.

- Els mestres acompanyants deixaran preparades activitats pels alumnes que no participin
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en la sortida/colonies.

6. Transport

- El lloc de sortida i tornada és sempre I'escola Puig de les Cadiretes. El desplagcament
d’aquests alumnes es fa en autocar, o en qualsevol cas en un mitja de transport col-lectiu,
contractat pel centre.

- Es pot fer servir el transport public, sempre amb un minim de dos mestres acompanyants,
si aixi ho autoritza el consell escolar.

7. Objectius i avaluacioé de la sortida

- El treball de la sortida sera avaluable.

- L’avaluacié de les activitats desenvolupades en les sortides/colonies/CdA podra ser

contemplada en un dels apartats d’avaluacié continua de cadascun dels alumnes.
Titol 14. Us de dispositius mobils en el centre.

Els centres han d'actualitzar les normes d'organitzacio i funcionament del centre (NOFC)

d'acord amb el document: “ Us de dispositius mobils en el centre”, que és aplicable a partir

de l'inici del curs 2025-2026. Han d'incloure la tipologia de faltes relacionades amb I'us
indegut dels mobils, les possibles mesures correctores o sancionadores i també els
protocols d'accié quan es produeixin usos indeguts, com la custodia del dispositiu, I'avis a

la familia, etc.; la carta de compromis educatiu per incloure-hi una referéncia especifica.

L'us dels teléfons mobils (i rellotges intel-ligents) als centres educatius ha de partir de
I'assumpcié que aquests dispositius no es poden usar a I'educacio infantil i obligatoria. Pel
que fa a la resta d'estudis, només es poden utilitzar durant les activitats d'aprenentatge

quan compleixin una finalitat pedagogica indicada pel professorat.

La prohibicié de I'Us d’aquests dispositius ha de ser compatible amb capacitacio digital de
l'alumnat, element essencial per integrar-se amb éxit a la societat. Les competéncies
digitals van més enlla de la manipulacié simple d'eines digitals; impliquen entendre i aplicar

criticament la tecnologia en diverses situacions.
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