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Presentem un extracte de les Normes d’Organització i Funcionament de Centre referent a l’alumnat. 

 

1. ENTRADES I SORTIDES, PUNTUALITAT I ASSISTÈNCIA 

 

ENTRADES 

▪ SERVEI D’ACOLLIDA: Els nens/es entraran per la porta principal de l’escola i seran acompanyats fins a l’espai 

d’acollida. 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ INFANTIL: L’obertura de la porta del carrer es farà al matí de les 9:00 fins a les 9:10 

hores i a la tarda de 15:00 a 15:10 hores. Els infants seran acompanyats per un adult pel pati fins a la porta de 

la seva aula on seran esperats pel tutor/a. 

Els dies de pluja o els que plogui molt i hi hagi molts bassals, els nens/es de P3 seran acompanyats fins a la 

seva aula. Els infants de P4 i P5 faran files als porxos amb els seus tutors/es i entraran un cop que els/les 

alumnes d’educació primària hagin accedit a l’edifici. 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ PRIMÀRIA: L’obertura de la porta del carrer es farà al matí de les 9:00 fins a les 9:10 

hores i a la tarda de 15:00 a 15:10 hores. Els nens/es no faran files i entraran a l’edifici a mesura que vagin 

arribant. El mestre/a amb qui tenen classe els esperarà a l’aula. Els dies de pluja, els/les alumnes faran fila 

sota els porxos de l’entrada de l’edifici. 

 

Tot i que les portes romandran obertes 10 minuts, considerarem que un nen/a arriba tard si no ho fa dins dels 

primers 5 minuts i així ho farem constar a l’informe. Si un alumne d’Educació Infantil arriba tard serà acompanyat 

fins a la consergeria des d’on un adult i no els pares, l’acompanyaran a l’aula. Si en els registres detectem que una 

família reincideix en el tema dels retards, des de Direcció es parlarà amb la família i si es veu adient es notificarà a 

Serveis Socials. 

 

Els mestres tenen un horari d’atenció a les famílies i no us poden atendre a les entrades ni durant les 

hores de docència. Feu servir l’agenda com a mitjà de comunicació. 

 

Recordem que l’assistència a l’Escola és obligatòria. 
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SORTIDES 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ INFANTIL: La recollida dels infants d’Educació Infantil sempre es farà a la porta de la 

seva aula. 

- Migdia: 12:25 hores. 

- Tarda: 16:25 hores. En el cas dels dies de pluja, podeu entrar a buscar el vostre nen/a a partir de les 

16:20 hores. 

Els dies de pluja els infants de P3 seran entregats a les seves famílies per l’accés habitual. Els alumnes de P4 i 

P5 seran recollits als porxos de l’entrada de l’edifici. 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ PRIMÀRIA: La recollida dels nens/es de Cicle Inicial s’efectuarà a les files que es fan 

dins del recinte de l’Escola (porxos). En el cas dels nens de Cicle Mitjà i Superior, l’adult que vingui a buscar un 

nen/a, haurà d’esperar a la vorera i intentant no obstaculitzar el pas de sortida. Existeix la possibilitat que els 

alumnes dels dos darrers cicles d’Educació Primària marxin sols a casa sempre i quan la mare, el pare o el 

tutor/a legal hagin signat l’autorització pertinent. 

- Migdia: 12:30 hores. 

- Tarda: 16:30 hores. 

 

Si per qualsevol motiu, un dia no podeu recollir el vostre fill/a a l’hora de sortir, és imprescindible que ho 

notifiqueu per escrit al tutor/a corresponent i indiqueu qui ho farà. 

 

Preguem que sigueu molt puntuals a les hores de sortida dels vostres fills/es. Les portes de l’Escola es 

tancaran 10 minuts després de l’inici de les sortides, és a dir, a les 12:40 hores del matí i a les 16:40 hores 

de la tarda. Els dies que les portes resten obertes perquè coincideixen amb les franges horàries d’atenció 

a les famílies per part de l’AMPA o bé quan un infant hagi estat entregat a la família, recordem que la 

vigilància i la responsabilitat sobre qualsevol nen/a que romangui dins de les instal·lacions del centre és 

únicament i exclusivament de l’adult que l’acompanya. 

 

Recordem dues coses. La primera és que a l’Escola no podeu entrar amb bicicletes i per tant, molt menys 

aparcar-les dins del recinte escolar. Per aquesta raó, es va sol·licitar un aparcament de bicicletes gairebé 

a la porta del centre. La segona, en cas de portar patinet, aquest no es podrà utilitzar un cop dins de 

l’Escola. 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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ENTRADES DE PARES I MARES A L’EDIFICI 

▪ Durant l’horari escolar, els pares i les mares només podran accedir fins a la sala d’espera i consergeria. En 

cap cas, s’accedirà als espais on es fa docència. Només els pares/mares d’Educació Infantil accediran a 

les aules dels seus fills/a a l’hora de recollir-los. 

▪ En el cas de tenir una entrevista concertada, es posarà en coneixement de la conserge o l’administrativa qui 

cercà el mestre/a amb qui teniu l’entrevista mentre vosaltres espereu a la sala d’espera. El/la docent amb 

qui teniu l’entrevista us acompanyarà a l’espai pertinent. 

 

SORTIDES I TORNADES D’ACTIVITATS DELS INFANTS FORA DEL CENTRE 

▪ La sortida de qualsevol activitat realitzada pels alumnes de l’Escola es farà des d’aquesta. Si es contempla la 

necessitat de convocar els infants una estoneta abans es notificarà a les famílies per tal que aquestes 

acompanyin els infants a l’hora en qüestió. 

▪ L’entrega dels infants en tornar de qualsevol sortida escolar es realitzarà a l’Escola amb l’excepció de la 

Cantània, les colònies i la sortida que realitza tota l’Escola en què els infants seran entregats a les famílies en 

baixar de l’autocar. 

 

FALTES D’ASSISTÈNCIA 

▪ Si es preveuen amb temps, cal comunicar-les als tutors/es a través de l’agenda. 

▪ Si són imprevistes, cal comunicar-lo telefònicament a Secretaria. Sempre s’ha de notificar la causa al tutor/a 

i portar-ne el justificant si és possible. Els mestres tutors/es comunicaran les faltes d’assistència 

persistents o sense justificar a Direcció que convocarà a la família per a parlar-ne. 

 

2. HORARI D’ATENCIÓ ALS PARES/MARES 

 

EQUIP DIRECTIU 

L’Equip Directiu està a la vostra disposició per a qualsevol consulta i/o informació. Atès que totes tres tenim hores de classe, 

cal que consulteu el nostre horari d’atenció a les famílies i truqueu abans per tal de concertar una entrevista. 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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MESTRES 

L’horari d’entrevistes personals amb els/les mestres apareix recollit en els llibrets que es reparteixen a les reunions 

pedagògiques de setembre. Es prega concertar la visita amb antelació a través de l’agenda escolar. Només en casos 

excepcionals els horaris establerts podran ser modificats. 

 

3. NORMES DE CONVIVÈNCIA 

 

▪ Els nens/es han de portar un vestuari net, adequat i que els hi sigui còmode. 

▪ Es demana a tot alumne/a que sigui respetuós vers qualsevol persona i objecte de la comunitat escolar. 

▪ Les jaquetes, les bates o similars han d’anar marcats amb el nom de cada nen/a i portar una beta per 

poder-los penjar. 

▪ Davant de qualsevol incidència que pugui sorgir durant l’estada de l’infant a l’escola, haureu de posar-vos en 

contacte amb el mestre/a que estava amb el vostre fill/a en el moment que ha esdevingut el fet a través 

d’una nota a l’agenda. De la mateixa manera, si l’incident ha esdevingut durant l’estona del menjador, us 

haureu de posar en contacte amb la coordinadora d’aquest servei o si esdevé durant les extraescolars amb la 

persona responsable de l’AMPA. 

 

4. MALALTIES, AL·LÈRGIES, MEDICAMENTS, ACCIDENTS I PARÀSITS 

 

MALALTIES 

▪ No es pot assistir a classe estant malalt. 

▪ Els/les alumnes amb febre superior a 37 graus, conjuntivitis, diarrea, erupcions a la pell o qualsevol altra 

malaltia infecto-contagiosa, segons la prescripció mèdica que pugui presentar un perill per a la salut dels 

escolars, no han de venir a l’Escola. 

▪ Cal que aviseu a l’Escola quan el vostre fill/a no assisteix a classe per malaltia. 

▪ Si es tracta d’una malaltia llarga, els/les mestres i els pares/mares es posaran d’acord per a establir quines 

feines es fan. En el cas de malalties curtes, no cal que vingueu a buscar els deures; molts cops, descansar 

ajuda a recuperar-se millor i els nens/es sempre poden llegir, dibuixar, sentir contes... 

▪ Si un alumne/a es posa malalt, la família serà avisada perquè el/la vingui a recollir. 

 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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AL·LÈRGIES 

▪ Qualsevol al·lèrgia i/o malaltia, s’ha de comunicar al tutor/a, Direcció i si és el cas al Servei de Menjador. 

▪ Cal portar a l’Escola, un certificat mèdic on consti el tipus d’al·lèrgia i/o intolerància i indiqui el tipus de 

procediment que s’hauria de seguir en cas d’ingesta o contacte amb la substància en qüestió. En els casos 

en què el metge preescrigui un medicament, aquest haurà de fer-se arribar al tutor/a del vostre fill/a per 

si fos necessari el seu subministrament. 

 

MEDICAMENTS 

▪ L’Escola no pot administrar cap tipus de medicament als alumnes sempre és millor donar-la a casa. Si algú ha 

de seguir un tractament determinat, cal que li faci saber al tutor/a qui li demanarà sense excepcions la 

següent documentació: 

▪ Autorització escrita de l’Escola on els pares permeten que la medicació sigui administrada pel 

tutor/a. 

▪ Informe mèdic on s’especifiqui que és imprescindible prendre el fàrmac a unes determinades 

hores en concret. En aquest escrit, a més a més de constar el nom de l’alumne/a hauran 

d’aparèixer durant quants dies s’haurà de prendre i les hores de presa i la dosi ben detallades. 

(Aquest document no és la recepta mèdica). 

▪ Es subministrarà paracetamol aquells infants que tinguin una temperatura igual o superior a 38 

graus si la família ho autoritza i sempre amb el compromís que vinguin a buscar el seu nen/a. No es 

subministrarà paracetamol a les sortides. 

 

ACCIDENTS 

▪ En cas d’accident i si la cura és urgent, l’Escola avisarà la família i es procurarà l’assistència adient. 

 

PARÀSITS 

▪ El pare/mare revisarà sovint el cap del seu fill/a per comprovar que no hi té polls i/o llémenes. Si es 

detecten paràsits, cal avisar a l’Escola, prendre les mesures oportunes i no assistir a l’Escola fins que els 

polls i/o llémenes hagin desaparegut totalment. 

▪ Per fer front a aquestes situacions, a vegades recurrents i desagradables, cal el respecte, la responsabilitat i 

la constància de tothom. 

 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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5. ESMORZAR 

 

▪ Cada dia s’ha d’esmorzar bé a casa. L’alumnat que fa servir el servei d’acollida, pot portar esmorzar i menjar-

se’l allà. 

▪ L'esmorzar es treballa com un hàbit, per tant, només cal portar: un entrepà petit, unes galetes, una peça de 

fruita, uns fruits secs... ja que abans els nens/es han d'haver pres algun aliment a casa. 

▪ No es poden portar begudes de cap tipus ni llaminadures. 

▪ Només en casos excepcionals on hi hagi una prescripció mèdica on s’indiqui que l’infant necessita beure aigua 

d’ampolla, el motiu pel qual i la durada d’aquesta situació, el nen/a podrà portar una ampolla d’aigua no més 

gran de 33 cl que la família serà responsable de reposar. 

 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ INFANTIL: 

- Divendres, fem el dia de la fruita i per aquest motiu, tots portaran una peça de fruita pelada. Recordeu que 

a les 12:00 hores, es comença a dinar al menjador. 

- Els infants hauran de portar el seu esmorzar de les següents tres maneres: 

- embolicat amb paper de cuina i dins d’una bossa de plàstic que podran reutilitzar, 

- sense emboliar dins d’una petita carmanyola o 

- en un boc’n roll. 

 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ PRIMÀRIA: 

- Els alumnes hauran de portar el seu esmorzar d’una d’aquestes tres maneres: 

- embolicat amb paper de cuina i dins d’una bossa de plàstic que podran reutilitzar, 

- sense emboliar dins d’una petita carmanyola o 

- en un boc’n roll. 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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6. CELEBRACIÓ D’ANIVERSARIS 

 

Els alumnes que vulguin celebrar el seu aniversari, poden portar: un pa de pessic o unes galetes variades. Es celebrarà al matí 

durant l’esmorzar, per tant, la família avisarà al tutor/a amb prou antelació per notificar a la resta de companys/es que no 

portin esmorzar. 

▪ No es poden portar sucs ni llaminadures. Si se’n porten, no es repartiran. 

▪ Les invitacions a festes particulars es repartiran fora del recinte escolar. 

 

7. MATERIALS A PORTAR PER CICLES I ESPECIALITATS 

 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ INFANTIL: 

- Aula: 

- 1 bossa gran de roba1 (marcada amb el nom a la part de fora) on s’haurà de posar la roba de recanvi 

també marcada: calces/calçotets, mitjons, samarreta, jersei, pantalons i tovallola petita. La roba que 

es doni bruta, s’haurà de tornar neta el dia següent. 

- 1 bossa d’esmorzar de roba. Els nens/es que no facin activitats extraescolars o vagin al menjador, no 

cal que portin motxilla. En el cas que la portin, ha d’ésser de cremallera i mai de rodes. No s’han de 

portar joguines. 

- 1 tovalló de roba que va i torna a casa cada dia per ser canviat diàriament. 

- 1 tovallola tamany bidet amb una veta cosida per la banda més llarga. 

- 1 got de plàstic i 1 tovallola petita (tamany bidet) que es portaran a l’escola dilluns i tornaran el 

divendres a casa per ser rentats. 

- 1 paquet gran de mocadors i 1 paquet de tovalloletes humides (sense obrir). Durant el curs, es 

demanarà tants cops com faci falta. 

- 2 bates amb botons grans i gomes als punys que es canviaran dimecres i divendres. 

- Tot el material és socialitzat i comprat amb la quota de material. 

 
1 En el cas de P5, és opcional. 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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- Psicomotricitat: 

Xandall de l’Escola. 

 

▪ ALUMNES D’EDUCACIÓ PRIMÀRIA: 

- Cicle Inicial: 

- Aula: Tot el material és socialitzat i comprat amb la quota de material. 

- Natació: Cal portar una motxilla d’esport amb un banyador d’una sola peça; un casquet de bany, 

marcat amb el nom; un parell de sabatilles de piscina i un barnús o tovallola. Tot marcat amb el seu 

nom. 

Qualsevol alumne/a que no pugui anar a la piscina, ha de portar un certificat mèdic que ho justifiqui. 

Si no hi poden anar un dia esporàdic, caldrà portar una nota escrita dels pares i lliurar-la al tutor/a. 

- Cicle Mitjà: 

- Aula: 

Un estoig amb: un bolígraf blau o negre, un vermell i un verd; un llapis; una goma; una maquineta; una 

regla de 20 cm, colors i una carpeta mida DINA 4 amb separadors a partir de quart. 

- Cicle Superior: 

- Aula: 

Un estoig amb: un bolígraf blau o negre, un vermell i un verd; un llapis; una goma; una maquineta i 

una regla de 20 cm i una carpeta mida DINA 4 amb separadors. 

- Educació Física: 

- Xandall de l’Escola, calçat esportiu i mitjons encara que faci calor. 

- Necesser amb una tovallola, una pinta i sabó. 

- Samarreta de recanvi. 

 

No es poden portar penjolls, anells ni braçalets. En cas de dur arracades, cal que siguin petites. 

 

Si existeix qualsevol problema de salut que dificulta la realització de les sessions d’aquesta àrea 

de coneixement, s’ha de justificar amb un certificat mèdic i informar tant la Direcció, com al tutor 

com a l’especialista d’educació física. 

 

- Educació Musical: 

- Una flauta de digitació alemanya dins d’una funda a partir de cinquè de primària. 

 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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Si existeix qualsevol problema de salut que dificulta la realització de les sessions d’aquesta àrea 

de coneixement, s’ha de justificar amb un certificat mèdic. 

 

Tots els/les alumnes han de portar un paquet de mocadors de paper per a ús personal. 

 

8. MATERIALS QUE NO ES PODEN PORTAR A L’ESCOLA 

 

Tant dins del recinte escolar com a les sortides i les colònies , no està permès portar mòbils, tablets, càmeres de 

fotos, mp4 i altres aparells mòbils sinó és per ús estrictament escolar que serà notificat als pares per escrit. Si 

algun alumne/a en porta sense ser el cas exposat anteriorment, la responsabilitat serà dels pares o tutors legals i 

serà requisat durant una setmana per Direcció on haurà de venir a ser buscat pel pare/mare. 

 

A l’Escola, no es poden portar: llaminadures, cromos, joguines sense autorització del tutor/a, objectes de valors o 

diners, mòbil, aparells electrònics ni res que pugui ser perillós. 

 

Si algun alumne/a en porta, se li prendrà i el tutor/a ho guardarà fins que ho cregui oportú. 

 

9. SORTIDES CULTURALS I COLÒNIES 

 

▪ Per tal d’afavorir el desenvolupament personal i social dels alumnes, durant el curs escolar es realitzen 

sortides culturals, lúdiques i formatives. Recomanem l’assistència de l’alumnat a aquestes activitats doncs 

sempre estan lligades a la programació del curs i es fan treballs a l’aula, previs i posteriors a la seva 

realització. 

▪ La relació de les sortides i les activitats previstes és aprovada pel Consell Escolar i notificada a les famílies a 

la reunió d’inici de curs. 

▪ Els pares, a principi de curs, signaran una autorització general per a totes les sortides previstes dins i fora de 

la localitat. No obstant, seran informats prèviament a la realització de qualsevol d’elles. 

▪ A les sortides, els/les alumnes portaran el mocador de l’Escola i vestiran preferentment el xandall de l’Escola 

si són de caràcter esportiu. 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
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▪ Si un nen/a fa el pagament d’una sortida sense haver acabat de pagar la quota de material del cicle on és 

inscrit/a, l’endemà deixarà de rebre qualsevol tipus de material que requereixi fins que la família aboni el que 

deu sense previ pacte amb la secretaria. 

▪ Les colònies són només per als alumnes de final de cada cicle, és a dir; P5, 2n, 4t i 6è sempre que s’arribi com 

a mínim a un 50% d’assistència calculat entre els/les alumnes del mateix nivell. 

▪ Si es realitza alguna sortida de caire aquàtic, aquest serà notificat implícitament a la nota informativa als 

pares.  

▪ El comportament dels alumnes ha de ser correcte. En el cas que un alumne/a mostri problemes de conducta 

o de respecte vers els companys/es, objectes i/o espais, Direcció o la Comissió de convivència pot 

determinar la no assistència a les sortides o les colònies. 

▪ Les famílies han de ser especialment informades quan les sortides impliquin la realització d’activitats 

aquàtiques o de risc. 

 

10. MATERIAL ESCOLAR 

 

L’import anual de la quota de material per al curs 2019-2020 és de 80 € (aquest concepte inclou el material escolar i dues 

sortides dins de la localitat) i 10 € en concepte del projecte de reutilització de llibres de text i material per a treballar la 

competència digital. 

 

La quota de material inclou la següent relació d’activitats i materials: 

▪ Fulls i fotocòpies. 

▪ Reposició i adquisició de material d’aula i pati. 

▪ Activitats de la setmana cultural i altres celebracions. 

▪ Materials fungibles. 

▪ Despeses de tallers d’Educació Visual i Plàstica i 

en el cas dels cicles mitjà i superior llibretes per utilitzar en les diferents àrees. 

 

10. INFORMES ESCOLARS 

 

A Educació Infantil, es lliuraran dos informes, un a mitjans de febrer i un altre a final de curs. A Educació Primària, el 

tutor/a us farà arribar un informe del vostre fill/a a final de cadascun dels tres trimestres. 

 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
http://www.xtec.cat/ceip-monmany
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11. ASSOCIACIÓ DE PARES I MARES D’ALUMNES (AMPA) 

 

L’horari d’atenció a les famílies serà els dimarts i dijous de 16:45 a 17:45 hores. 

La proposta d’activitats pel curs vinent està en funció de les demandes existents. 

 

 

Sant Feliu de Llobregat, 12 de maig del 2020. 

mailto:escola-monmany@xtec.cat
http://www.xtec.cat/ceip-monmany

