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1. INTRODUCCIO (CONTEXT | CARACTERISTIQUES DEL CENTRE)

L'Escola Maria-Merce Margal és un centre educatiu public, que depen de la Generalitat de
Catalunya, ubicat a la zona sud-oest de Tarrega. Tarrega és la capital de la comarca de
I’'Urgell, amb una poblacié de 17.709 habitants (web de 'Ajuntament - Novembre 2020)

Té dos centres més d’educacié infantil i primaria publics i dos centres privats concertats, a
més dels centres de secundaria.

Fundada el curs 2006-2007 per un repunt demografic a l'alca, I'escola va tenir unes
instal-lacions provisionals fins al curs 2010-2011, en qué es va traslladar a la seva ubicacié
actual, el carrer Pau Casals, 15.

Iniciat el cami amb el nom de CEIP Tarrega, es va consensuar el nom actual Maria-Merce
Marcal per retre homenatge a aquesta escriptora catalana vinculada a les Terres de Lleida, i
en la linia de la resta de centres publics de la ciutat, que porten nom d’escriptors.

El curs 2020-2021, I'escola compta amb 14 grups d’escolaritzacié, 6 d’educacié infantil i 8
d’educacio primaria, amb un total de 325 alumnes. La matricula viva fa que aquesta xifra
canvii al llarg del curs ja que hi ha altes i baixes en qualsevol moment.

Al llarg d’aquests anys, s’ha anat forjant una escola amb personalitat propia com a centre
innovador i de qualitat, on les metodologies faciliten un aprenentatge significatiu i la
diversitat és prioritaria i atesa al llarg de tota I'escolaritzacio.

La implicacié de lI'equip docent i la complicitat de tots els sectors de la comunitat educativa
faciliten la nostra tasca com a docents i ens encoratgen a millorar curs rere curs, pensant en
I'educacié dels infants des de la globalitat, des de la visié de I'ésser huma en el sentit més
ampli de la paraula.

El fet que durant el curs es produeixin altes i baixes fa necessaria l'elaboracid del present pla
d’acollida, que sera el recull d’accions que ja es duen a terme i el document que estableix el
protocol a seguir, tenint en compte també la seva alineacié amb el Pla d’Acollida d’Ambit
Municipal de Tarrega (PAAMT), promogut pel Pla Educatiu d’Entorn 0-20 de la ciutat.

2. ACOLLIDA A LES FAMILIES

2.1 Incorporacio ordinaria (procés de preinscripcio)

2.1.1 Actuacions comuns a tots els nivells d’incorporacid

2.1.1.1 Visites al centre: jornada de portes obertes, visites concertades...

Les escoles publiques de la ciutat de Tarrega, ens coordinem a I’hora de plantejar la jornada
de portes obertes. Habitualment es fa una jornada en diumenge, matinal, on les families
poden visitar les instal-lacions del centre, parlar amb l'equip docent i establir un primer
vincle amb els centres on després portaran els seus fills i filles. Aquesta jornada es fa préevia
a l'inici del periode de preinscripcio i se’n fa la difusio a través de les propies escoles i des de
I’Ajuntament de la ciutat, fent arribar la informacio a les Llars d’infants i a les xarxes socials.
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En el nostre cas, els darrers anys hem optat per fer visites més personalitzades amb les
families que ens ho demanen, en horari lectiu i acompanyats d’'un membre de I'equip
directiu, i poden aclarir dubtes, veure els espais amb els infants, aixi com les activitats que
es facin en el moment de la visita. Aquestes visites s’allarguen, si és necessari, durant i
després del periode de la preinscripcid.

Si en algun moment les circumstancies no afavoreixen aquesta jornada de portes obertes, o
bé poder concertar les visites de les families en format presencials, es poden planificar
xerrades informatives de caire general de manera telematica i la visita virtual al centre a
través de videos divulgatius, uns dies abans de I'inici del periode de preinscripcid.

2.1.1.2 Informacions i documentacié del centre (diptics, pagina web...)
Les informacions rellevants del centre es poden trobar a la nostra pagina web
https://agora.xtec.cat/escola-mmm-tarrega/ i es van actualitzant cada curs, amb les

revisions i modificacions que es van fent d’acord amb les circumstancies de cada curs.
A la pagina web podem trobar la documentacié seglient:

Yo IALL &
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Escola Infantil i P s M v ¥y
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arlia-Merce fimaria a - N & sw& ¥
\ e >
Margal Tarrega e il i
L'escola Projecte educatiu
On som Projecte educatiu del centre
Historia Normes d’organitzacié i funcionament de centre (NOFC) - en revisid
Equip docent Continguts curriculars - Criteris d’avaluacié
Consell Escolar Projecte linglistic de centre

Preinscripcié curs 20-21 Memaria anual 2019-2020
Pla d’organitzacié curs 2020-2021 (per la Covid19)
Programacid anual 2020-2021
Projecte @aquiproubullying
Kinesiologia

Cada inici de curs, es revisen les normes d’organitzacié i funcionament (NOFC) per si cal
adaptar-les o modificar-les en funcié dels grups classe, horaris, etc. També es penja la
memoria del curs anterior i la programacié anual del curs actual (I'extracte dels objectius de
la programacio).

| quan cal, es revisen la resta de documents, ja que son els que regeixen la nostra tasca diaria
i la vida del centre.

Les families poden consultar aquesta documentacid a la pagina web sempre que vulguin, a
més, també s’hi van penjant les circulars d’Us habitual al centre, com les autoritzacions de
sortides, administracié de medicacié, drets d’imatge, documents que a la vegada es fan
arribar a les families per una aplicacié (Tokapp) incorporada el curs 2020-2021 , per agilitzar
encara més la comunicacio i el contacte amb les mateixes.

La Carta de compromis educatiu és el document que facilita la col-laboracié i cooperacid
entre les families i el centre, on s’hi manifesten els compromisos per ambdues parts per
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garantir aquesta cooperacidé entre les accions educatives. En aplicacié del projecte educatiu
doncs, aquesta carta de compromis es signa en el primer curs de cada etapa educativa del
centre, o bé en cas de la matricula viva en el moment de la incorporacié de I'infant. També
esta a disposicio de les families a la pagina web per poder-la consultar abans de signar-la en
la primera trobada amb el tutor o tutora, després de consensuar-la i afegir o modificar els
compromisos que es creguin convenients tant per part de la familia i/o del centre. Aquesta
revisio i modificacid, si escau, es pot anar fent cada curs, sempre que la familia o el tutor o
tutora ho consideri necessari.

En els dies previs a la preinscripcid, es fan arribar diptics informatius de |'escola a les llars
d’infants i a I'Ajuntament, per a la seva difusid, i on podem trobar I'adreca web de I'escola, la
referéncia a la jornada de portes obertes i la possibilitat de concertar visites (si escau).

Els serveis que ofereix |'escola, a través de I'AMPA soén el servei de menjador i acollida de
mati i tarda. A més, 'AMPA ofereix la possibilitat de fer activitats extraescolars, tant en
horari de migdia com en horari de tarda. La informacié de 'AMPA es pot consultar a través
de I'enllag que hi ha a la nostra pagina web també.

2.1.1.3 Informacions i serveis que ofereix 'AMPA
LAMPA de I'escola esta present en la jornada de portes obertes, per atendre les families que

venen a veure |'escola, a més d’oferir tota la informacid dels serveis i activitats que ofereixen
a través de la seva pagina web https://lleurequalia.cat/ca/c/home-mmm-122.

També assisteixen representants de 'AMPA a les reunions d’inici de curs, i si escau, les
families que arriben un cop iniciat el curs, poden informar-se al despatx de la coordinadora
del servei de menjador on també rebra les informacions dels altres serveis i activitats que
gestiona.

LAMPA del centre disposa també d’una adreca electronica que es facilita a les families, i on
poden adregar-se per aclarir dubtes o proposar activitats.

Els serveis de menjador i acollida i les activitats extraescolars que ofereix 'TAMPA els gestiona
I'empresa Qualia cooperativa de lleure de la ciutat.

2.1.1.4 Deteccid de necessitats educatives especifiques (linglistiques, socioeconomiques,
especials...)

En el moment de la preinscripcid es recull la informacio rellevant pel que fa a les necessitats
educatives especifiques, sempre que la familia expressi aquestes necessitats o ja disposem
d’aquesta informacio a través dels traspassos d’informacio i coordinacions amb I'EAP, Serveis
socials... Aixi, es poden preveure els suports i mesures que calguin en cada cas.

2.1.2 Actuacions especifiques en la incorporacié a P3
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Un cop finalitzat el procés de preinscripcio, les families dels infants que s’incorporaran a P3,
son convocades a una reunid informativa especifica abans de finalitzar el curs previ a la
incorporacid, a finals del mes de juny, on les tutores que tindran (si s’"han pogut confirmar) o
bé persones de I'equip docent d’infantil i la técnica d’educacid infantil, on s’explica a les
families el funcionament de I'adaptacid, els primers dies a I'escola, el que es treballa i com es
treballa al llarg del curs de P3.

Abans d’iniciar I'activitat lectiva el mes de setembre, es convoca a les families perque puguin
portar el material a I'escola i es recomana que vinguin amb els infants, per conéixer I'espai,
la tutora, I'escola, el pati...

En les primeres setmanes del curs, les tutores de P3 convoquen a les families per tal de
poder recollir informacio dels seus fills i filles, i poder aclarir dubtes i consultes que puguin
tenir aquestes en relacid a l'escola, i se’ls hi facilita i explica la Carta de Compromis, que
consensuen i signen la familia, la tutora i la direccié del centre.

Un cop iniciat el curs i passat el primer trimestre, es fa una altra reunié general amb totes les
families per comentar com ha anat I'adaptacié dels infants en general i com va el curs.

Després de rebre el butlleti de la primera avaluacié (finals de gener), és preceptiu convocar
de manera individual a les families, per parlar de I'evolucié de I'infant, el grau d’assoliment
en els diferents ambits, etc. De tota manera, la familia que ho necessiti pot concertar una
tutoria en qualsevol moment del curs, i en cas que sigui necessari el tutor o la tutora pot
convocar-los en moments diferents del curs també.

2.1.3 Actuacions especifiques en la incorporacid a nivells diferents de P3

Les families els infants de les quals s’incorporen a nivells diferents de P3, es convoquen
abans d’iniciar I'activitat lectiva el mes de setembre, es convoca a les families perquée puguin
portar el material a I'escola i es recomana que vinguin amb els infants per coneixer el tutor o
la tutora corresponent, I'espai...

Un cop iniciat el curs i en les primeres setmanes del mateix, es convoca a les families a la
reunidé d’inici de curs, per explicar el funcionament de I'escola, del curs, els continguts que es
treballaran, la metodologia, I'avaluacié... i aclarir els dubtes i consultes que tinguin les
families, i se’ls hi facilita i explica la Carta de Compromis, que consensuen i signen la familia,
la tutora i la direccié del centre.

Després de rebre el butlleti d’avaluacié del primer trimestre, és preceptiu convocar de
manera individual a les families, per parlar de I'evolucié de I'infant, el grau d’assoliment en
els diferents ambits, etc. De tota manera, la familia que ho necessiti pot concertar una
tutoria en qualsevol moment del curs, i en cas que sigui necessari el tutor o la tutora pot
convocar-los en moments diferents del curs també.
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2.2 Incorporacié durant el curs (matricula viva)

Les families que arriben al centre un cop engegat el curs, passen per l'oficina d’escolaritzacio
municipal (OME), que és la responsable de I'assignacié a I'escola on hi ha vacants. Algunes
families pero, venen directament a l'escola, i se les adreca a 'OME, pels tramits d’inscripcié i
assignacio.

El pla d’acollida d’ambit municipal recull el circuit d’accés a I'escolaritzacié en la infografia
seglent:

Oficina Municipal I
d'Escolaritzacié (OME)
Tramitem la sol-licitud d'adm issié/preinscripeié J

- Ly PAS
¥ Docum entacid necessaria
N 1} DNV HIE/ Fas saport de Falumne, pane, mane, 03
> e Al tutana
'] L[ AL
L ES‘ OLARI I ZA‘ :Io j}‘ Z} TSl Targeta Sanitaria indradual de Fabamimne
~ - I} Lo o4t ks O cortifcat 9o naboment.
o & Cartlla de sabuto full de wecunes . I

Resum dels 5 passos que configuren el circuit d'accés a |'escolaritzacic de 5) Camnet de familla nomibrosa o maonaparental
Tarrega per infants i joves de 0 a 20 anys. sl e tdh.

&) Document que acrediti ba discapacitat de
ralUminG, Pare o mand il o % ) o 1
. . . . Th Documentackd que acreditl una renda garantda
Oficina d'Atencid al Ciutada PAS i=d o bk
(oAac) . . . . Entrevistaamb la familia
Empadronar-se a Tarrega 01 -
) Comissio de garanties
Demanem cita
475 511 408 ‘ PAS Recepcidde la sollicitud
hittps:{citapre via tarre gacat/tarrega’#nbb O - . o I
comissié de garanties resol

sodlicitwd després de rebre tota la
dioc umentacid i haver fet l'entrevista

— Oficina Municipal -
-.-:-.- - PAS d'Escolaritzacio (OME) ==
Iniciem el procés d'escolaritzacid
02 Demanem cita
9751 808 Centre educatiu assignat
hitt psyicita previ a tarrega catyfta rrega S nbb. Formalitzacid de la matricula

- o PAS
Uni cop resodta s sol liciwd s
oomunica a la familia el centre 05
asignat per a que fonmalitzi la
metri cuila.

QTRRG C

Un cop assignades al centre, contactem amb aquestes families i concertem la visita per
informar-les dels aspectes d’organitzacid: horaris, serveis de I'escola, material, grup i tutor o
tutora assignat, i els infants ja poden comencar 'estada a I'escola. Aquesta informacio, de
manera habitual, és facilitada per I'administrativa de I'escola, i en ocasions per la técnica en
integracid social. En aquesta primera trobada es recull també informacié sobre la situacié
familiar i les necessitats especifiques, per si cal adrecar-los a algun servei extern com els
serveis socials, si cal parlar amb la treballadora social o amb I'EAP...

Des de fa un parell de cursos, estem implementant la figura de I'alumne o alumna tutor, un
infant del mateix grup classe (a partir del cicle mitja) que l'acompanya els primers dies
després de la incorporacié per anar explicant les normes d’aula, el funcionament de I'escola,
els aspectes més quotidians en resum.
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El tutor o la tutora que correspongui, cita a la familia per una primera entrevista en els

primers quinze dies de la incorporacié al centre per recollir informacid, aclarir dubtes i

signar, després de consensuar-la, la Carta de compromis.

2.3 Objectius en relacié a I'acollida de les families

Activitats

e Adrecar a les families, si escau, a I'Oficina Municipal
d’Escolaritzacié (OME), seguint la infografia del Pla
d’Acollida d’Ambit Municipal de Tarrega (PAAMT).

e Informar les families que arriben al centre de les normes
basiques de funcionament, els serveis que ofereix el
centre i ’AMPA, material que necessita I'infant...

e Convocar les families amb infants que s’incorporen a P3
després del procés de preinscripcié (incorporacio
ordinaria) a la reunié informativa preévia a I'inici del curs
(finals de juny del curs anterior o inicis de setembre)

® Rebre les families i els infants, si escau, els dies previs a
Iinici del curs, per coneixer el o la tutora corresponent i
portar el material que es demana.

e Convocar les families a la reunié d’inici de curs dels grups
classe abans d’acabar el mes de setembre, per explicar el
funcionament del centre, com es treballa, la planificacio
prevista del curs i resoldre dubtes, si escau.

Indicadors Criteri d’exit

>75% (puntuacid

Grau de satisfaccié de les families
per sobre de 7)

Recursos Temporitzacié

Abans de l'inici lectiu del
curs
Pla d’Acollida del

Centre Responsables

Pla d’Acollida d’Ambit
Municipal de Tarrega

(PAAMT) Equip directiu

Diptics informatius Equip docent

del centre i de 'AMPA . .,
Administracio

Llistat de material
TIS

Procediments per a I'avaluacié

Enquesta de final de curs

Percentatge d’assistencia a la reunid de les

o S >75%
families que han d’iniciar P3 ’

Graella de seguiment

Percentatge d’assistencia a les reunions d’inici de

P >75%
curs per a les families

Graella de seguiment

2.3.2 Acollir les families que arriben de nou al centre (incorporacid extraordinaria)

Activitats

e Adrecar a les families, si escau, a I'Oficina Municipal
d’Escolaritzacié (OME), seguint la infografia del Pla
d’Acollida d’Ambit Municipal de Tarrega (PAAMT).

e Informar les families que arriben al centre de les normes
basiques de funcionament, els serveis que ofereix el
centre i ’AMPA, material que necessita I'infant...

e Contactar amb les families al centre un cop assignada la
plaga escolar i rebre-les juntament amb els infants, si és
possible, per coneixer el o la tutora i el grup classe
assignat.

e Convocar les families en un termini maxim de dues
setmanes per recollir informacié de I'escolaritzacié de
I'infant i les necessitats que pugui tenir, si escau, i aclarir
dubtes.

Indicadors Criteri d’exit

>75% (puntuacié

Grau de satisfaccié de les families
per sobre de 7)

Recursos Temporitzacid

En el moment de

Pla d’Acollida del . -,
I'assignacio al centre

Centre

Pla d’Acollida d’Ambit  MASISSMEGII

Municipal de Tarrega Equib directi
(PAAMT) quip directiu

Diptics informatius Equip docent

del centre i de 'AMPA . .,
Administracio

Llistat de material
TIS

Procediments per a I'avaluacié

Enquesta de final de curs
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2.3.3 Fer particips les families de les activitats del centre

Activitats Recursos Temporitzacid

e Fer arribar el formulari de la Borsa de families oferint
poder col-laborar en activitats del centre i poder dur a Formulari “Borsa de Inici de curs i al llarg del
terme activitats o tallers. families” curs

e Actualitzar de manera sistematica la pagina web del
centre: blogs de les classes, documentacio del centre, Eines de comunicacio
circulars i comunicats d’inici de curs... i fer la difusio i difusio : pagina web
d’aquesta a les families. del centre, correu Equip directiu

e Informar a les families de les novetats, activitats, tallers, electronic, aplicacié
sortides... a través de l'aplicacié Tokapp, correu Tokapp, xarxes Socials Equip docent
electronic, xarxes socials del centre (instagram i del centre...

Indicadors Criteri d’exit Procediments per a I'avaluacié

>75% (puntuacio

per sobre de 7) Enquesta de final de curs

Grau de satisfaccié de les families

Nombre d’entrades a la pagina web (blocs de les

=>15 Registre de les entrades fetes a cada bloc
aules)
Nombre de comunicacions a les families (Tokapp) | =>20 Registre de I'aplicacié Tokapp
3. ACOLLIDA A LALUMNAT

3.1 Incorporacioé ordinaria (procés de preinscripcid)

3.1.1 Incorporacid a P3

La incorporacié de I'infant a P3 ja s’inicia, si la familia té la disponibilitat, el dia que es porta
el material a I'escola (muda de recanvi, tovalloletes humides, mocadors de paper...), ja que
es demana a les families explicitament que si poden portin a I'infant per poder coneixer
I'escola, el pati de I'escola, la tutora o tutor, l'aula...

Els primers dies, les families poden romandre a l'aula amb linfant una estona, per
acomiadar-se sense pressa, poder facilitar 'adaptacié a la nova situacio, i en tot moment la
tutora o tutor acompanya emocionalment l'infant, deixant-li 'espai que necessita per ser
conscient del seu propi estat, de les seves emocions en el moment. El tutor o tutora també
guia a la familia en aquest procés.

3.1.2 Incorporacio a la resta de nivells

En el cas d’infants que s’incorporen de manera ordinaria en nivells diferents al de P3,
s'aconsella també que I'infant vingui a I'escola el dia que es va a deixar el material, aixi pot
coneixer el tutor o tutora i pot coincidir amb algun infant del seu mateix grup que conegui.
En el cas dels nivells de P4 i P5 la familia també pot acompanyar-lo fins a la porta de 'aula un
cop s’inicia I'activitat lectiva.
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En els nivells de I'educacié primaria les families ja no accedeixen al centre, malgrat que en
algun cas si cal, es pot acompanyar I'infant els primers dies fins a la porta de l'aula, sobretot
als infants de primer curs..

3.2 Incorporacié extraordinaria (matricula viva)

En el moment que s’assigna un infant al centre un cop iniciat el curs i la familia s’informa que
pot passar pel centre a formalitzar la matricula, es procura que pugui coneixer la tutora o
tutor en el moment que fa el tramit, i, si és possible, que I'infant els acompanyi per aquest
primer contacte amb la que sera la persona de referéncia de I'aula.

Després d’aquest primer contacte, I'infant ja es pot incorporar a l'aula i en el cas de I'alumnat
de I'educacid infantil les families poden acompanyar els infants fins a la porta de l'aula.

En el cas dels infants de I'educacié primaria, els primers dies un o una dels seus companys té
la funcié de “tutor/a” d’aquest nou alumne per acompanyar-lo en I'adaptacié a la vida del
centre, als diferents espais i rutines de I'escola, les normes de convivéncia... a més de tenir
també I'acompanyament en tot moment de la tutora o tutor del grup.

Es pot donar la situacid que linfant tingui necessitats especifiques de suport educatiu
manifestades per la familia o bé pel centre on estava escolaritzat amb anterioritat que es
tenen en compte a I’hora d’assignar els suports necessaris, o bé fer les adaptacions o plans
individualitzats que calguin.

3.3 Incorporacié d’un infant després d’un periode d’absentisme

Es considera un periode d’absentisme d’un infant quan fara un mes que no assisteix a
I'escola sense una causa que justifiqui I'abséncia. En cas que aquesta abséncia perllongada
tingui una justificacid, es posaran els mitjans corresponents perqué pugui seguir I'activitat
lectiva del curs.

Els diferents casos d’absentisme es recolliran i s'avaluaran a la CAD i es comptara amb el
suport i acompanyament de la treballadora social de I'EAP i la técnica en integracio social
del centre en el seguiment de I'alumnat absentista.

Quan un infant considerat absentista retorni al centre, l'acollida sera similar a la que se
segueix en el cas de la incorporacié d’un infant que arriba durant el curs (matricula viva), el o
la tutora tindra en compte el periode de no assisténcia per preparar els materials i les
adaptacions a fer i se li designara un company o companya del curs per acompanyar-lo en els
primers dies, recordant-li les normes de funcionament d’aula, del centre...

Les actuacions d’acollida de I'alumnat absentista es duran a terme d’acord a les informacions
gue consten en el pla d’acollida del centre i al protocol d’absentisme d’ambit comunitari,
elaborat a la comissié d’absentisme del Servei d’Orientacié d’Ambit Comunitari (SOAC) del
PEE 0-20.
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3.4 Objectius en relacié a I'acollida dels infants
3.4.1 Acollida dels infants al grup classe

Activitats Recursos Temporitzacid

e Facilitar coneixer l'aula assignada, el o la tutora i
I'alumnat del grup, si escau, abans de la incorporacié a
I'activitat lectiva.

e Designar un infant com a tutor/a d’acollida quan arriba
un alumne/a nou de I'educacio primaria a 'aula .

. L L , designat com al
(incorporacio extraordinaria), per fer 'acompanyament , .

. . . ., g tutor/a d’acollida
tant emocional com funcional (organitzacié de l'aula, Equip docent
normes basiques del centre, espais...).

Temps per coneixer el
o la tutora i I'espai

Figura de I'infant Responsables

Des de I'inici del curs

Indicadors Criteri d’exit Procediments per a l'avaluacio

>75% (puntuacioé

Grau de satisfaccié de les families
per sobre de 7)

Enquesta de final de curs

4. ACOLLIDA A PERSONAL DOCENT, ALTRES PROFESSIONALS | ESTUDIANTS

4.1 Objectius en relacid a I'acollida dels professionals

4.1.1 Acollida del personal docent que s’incorpora al centre

Activitats Recursos Temporitzacid

® Rebre el o la docent que s’incorpora al centre i donar la
documentacio en relacié a com treballem al centre, En la incorporacié al
I'extracte de les normes d’organitzacid, ’horari, les centre
claus... Documents:

® Presentar el o la docent incorporat a 1 de setembre a la Aspectes
resta de I'equip docent en el claustre d’inici de curs. d’organitzacid i gestio

e Presentar el ola docent que faci una substitucio a d’aula
I'equip de cicle que correspongui, i al grup classe assignat | Com treballem? Equip directiu
i quan es pugui, a la resta de I'equip docent. Horaris

e Donar accés al o la docent que s’incorpora al centre al Equip docent
calendari d’activitats del centre, i les eines de
comunicacio interna.

Indicadors Criteri d'exit Procediments per a I'avaluacio

>75% (puntuacioé

per sobre de 7) Enquesta de final de curs

Grau de satisfaccioé de I'equip docent

Percentatge de reunions d’acollida inicial amb el
professorat del centre en relacio al total de >90% Graella de registre
professorat incorporat de nou cada inici de curs

4.1.2 Acollida del personal amb tasques socieducatives (TEI, TIS, AEE, EEE...

Activitats Recursos Temporitzacié
® Rebre el o la professional que s’incorpora al centre i Documents:
donar la documentacio en relacié a com treballem al ’
) B . e, . Aspectes . L.

centre, 'extracte de les normes d’organitzacio, I’horari, ) . L ., | Enlaincorporacio al
d’organitzacid i gestio

les claus... , centre
d’aula

e Presentar el o la professional incorporat a 1 de setembre
a la resta de I'equip docent en el claustre d’inici de curs.
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e Presentar el o la professional que faci una substitucio a

o0 assignats i quan es pugui, a la resta de I'equip docent.
e Donar accés al o la professional que s’incorpora al centre
al calendari d’activitats del centre, i les eines de
comunicacio interna.
Indicadors

Criteri d’exit
>75% (puntuacio

. . ,
Grau de satisfaccié de I'equip docent per sobre de 7)

I'equip de cicle que correspongui, i al grup classe assignat

Com treballem?
Horaris
Mapa de la diversitat

Enquesta de final de curs

Procediments per a I'avaluacio

Responsables
Equip directiu

Equip docent

4.1.3 Acollida d’altres professionals externs (EAP, CREDA, CRETDIC, CRP, LIC, PEE...)

Activitats

® Rebre el o la professional que s’incorpora al centre i
donar la documentacié en relacié a com treballem al
centre, 'extracte de les normes d’organitzacio, I’horari,
les claus...

® Presentar el o la professional al professorat dels grups
en els que hagi d’intervenir.

e Donar accés al o la professional que s’incorpora al centre
al calendari d’activitats del centre i/o la informacio
necessaria per al desenvolupament de la seva tasca.

Indicadors Criteri d’exit

Nombre de coordinacions entre equip docent i

. =>5
professionals externs

Recursos

Documents:
Aspectes
d’organitzacid i gestio
d’aula

Com treballem?
Horaris

Mapa de la diversitat

Procediments per a I'avaluacié

Registre de les sessions de coordinacio

Temporitzacid

En la incorporacid al
centre

Responsables

Equip directiu

Equip docent

4.1.4 Acollida dels estudiants en practiques i altres professionals en practigues

Activitats

abans d’iniciar el periode concret per coneixer I'escola i
el grup i tutor o tutora assignats.

e Donar accés a la documentacié del centre quan la
necessitin.

® Integrar els estudiants en practiques a la dinamica i
I'equip docent del centre: reunions de cicle, de
claustre...

e Coordinar el seguiment i avaluacié de I'estudiant amb el
seu tutor o tutora de referéncia a la universitat i la
persona coordinadora de practiques

Indicadors Criteri d’exit

>75% (puntuacio

Grau de satisfaccié dels estudiants en practiques
per sobre de 7)

e Convocar els i les estudiants en practiques uns dies

Recursos

Documentacio del
centre

Enquesta de valoracié
del centre

Procediments per a I'avaluacié

Enquesta estudiants

_Temporitzacié

En la incorporacid al
centre

Responsables

Cap d’estudis

Equip docent

Coordinacio de practiques

4.1.5 Acollida dels membres representants del Consell Escolar

Activitats

dels diferents sectors al Consell Escolar després de
finalitzar els processos electorals corresponents.

® Acomiadar per escrit agraint la seva participacio als i les
membres que finalitzen el periode de participacié en el
Consell Escolar.

e Incloure el comiat a les persones sortints dels diferents
sectors i la benvinguda a les persones que s’incorporen

e Donar la benvinguda per escrit als nous representants

Recursos

Cartes de benvinguda
i de comiat

_Temporitzacié

Després dels processos
electorals (segons
normativa)

Responsables
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de nou, en l'ordre del dia de la convocatoria
corresponent.

Equip directiu

Indicadors Criteri d’exit Procediments per a l'avaluacio
=>15%en el
sector dels pares
Taxa de participacié en els diferents processos i mares .
P P P Actes de votacio dels processos electorals
electorals
=>75% en el

sector docent

4.1.6 Acollida d’alumnat i professionals d’altres centres (activitats i projectes intercentres

Activitats Recursos Temporitzacié

Quan sigui necessari
® Rebre 'alumnat i /o professionals d’altres centres i

. S L Els propis de I'activitat _
entitats que participin en activitats del centre o prop Responsables

. .. desenvolupada.
desenvolupin tallers o activitats al centre. Equip directiu

Equip docent

Indicadors Criteri d’exit Procediments per a I'avaluacié

Nombre d’activitats desenvolupades per entitats

. =>10 Recull d’activitats en la memoria anual
o professionals externs al centre
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5. NORMATIVA DE REFERENCIA

e |leiorganica 2/2006 d’educacio, de 3 de maig. BOE 106 - 4.5.2006
Preambul

Article 78, punts 1i 2
Article 79, punts 1,2i 3

e Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacié. DOGC 5422 — 16.7.2009
Article 2, punt 2.1 ¢
Article 10, punt 2
Article 16, punts 1i 5
Article 21, punt 1
Article 77, punt 2
Article 81, punt 5

o |lei 10/2010, de 7 de maig, d’acollida de les persones immigrades i de les retornades
a Catalunya. DOGC 5629 — 14.5.2010
Article 8, punt 1

® Llei 14/2010, del 27 de maig, dels drets i les oportunitats en la infancia i
I'adolescencia. DOGC 5629 - 14.5.2010
Article 43, punt 1

e Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia de centre educatiu. DOGC 5686 -
5.8.2010

Article 5, punt 1

e Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de |'alumnat i regulacié de la

convivéncia en els centres educatius no universitaris de Catalunya. DOGC 4670 —
6.7.2006

Article 8, punt 1

e Decret 142/2007, de 26 de juny, pel qual s'estableix I'ordenacié dels ensenyaments
de |'educacio primaria. DOGC 4915 - 29.6.2007
Article 11, punt 4

e Documents d’organitzacid i gestid del centre

® Projecte educatiu del centre (actualment en revisio)

® Programaci6 anual del centre (actualitzada cada curs escolar)



https://boe.es/boe_catalan/dias/2006/05/16/pdfs/A01294-01341.pdf
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=480169
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=520931
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=520931
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=553898
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=553898
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=545262
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=403808
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=403808
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=451702
http://www20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.d15a4e5dfb99396dc366ec10b0c0e1a0/?action=fitxa&documentId=451702
http://www20.gencat.cat/portal/site/ensenyament/menuitem.3dd9b85c5a6aa43356159f10b0c0e1a0/?vgnextoid=e00ec9459a790310VgnVCM2000009b0c1e0aRCRD&vgnextchannel=e00ec9459a790310VgnVCM2000009b0c1e0aRCRD&vgnextfmt=default
https://agora.xtec.cat/escola-mmm-tarrega/wp-content/uploads/usu376/2016/05/PEC_curs-2015-2016.pdf
https://agora.xtec.cat/escola-mmm-tarrega/wp-content/uploads/usu376/2020/10/WEB_Pla-anual-2020_2021.pdf
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5. AVALUACIO DEL PLA D’ACOLLIDA | MECANISMES DE REVISIO | DIFUSIO

Aguest pla d’acollida es revisara en el primer claustre del curs i se’n fara el seguiment en el
Consell de direccié almenys una vegada al trimestre, recollint les propostes de millora que
puguin anar sorgint. També es recolliran les propostes que puguin sorgir en el si del Consell
Escolar, en les quals també es podran consensuar les modificacions que es creguin
oportunes.

En la memoria anual es recolliran els resultats dels indicadors del pla i també les propostes
de millora a implementar el curs segiient, després de consensuar-les tant en sessié de
claustre com en sessid de Consell Escolar, organ que n‘aprovara la modificacid, si escau, en
I’Gltima sessid de cada curs escolar.

Aguest document es difondra a la comunitat educativa a través de la pagina web del centre
en |'apartat de Documentacid del centre:
(https://agora.xtec.cat/escola-mmm-tarrega/documentacio/)



https://agora.xtec.cat/escola-mmm-tarrega/documentacio/

