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TITOL I. INTRODUCCIO,

D'acord amb el que disposa el Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia
dels centres educatius, les seves normes d’organitzacié i funcionament han de
recollir el conjunt d'acords i decisions d'organitzacié i funcionament que han
de possibilitar, en el dia a dia, el treball educatiu i de gestidé que permet assolir
els objectius proposats en el Projecte Educatiu del Cenfre i en la seva
programacié anual.

Correspon al/la director/a del centre puUblic, amb les aportacions del claustre i
del Consell Escolar, aprovar les normes d’organitzacio i funcionament i les
seves modificacions. Aquestes es poden aprovar globalment o per parts.

En el conjunt de normes d’organitzacié i funcionament del centre s’han de
determinar:

a) L'estructura organitzativa de govern i de coordinacié del centre i la
concrecié de les previsions del projecte educatiu per orientar
I'organitzacioé pedagogica, el rendiment de comptes al Consell Escolar
amb relacid a la gestid del projecte educatiu i, si s'escau, I'aplicacié
dels acords de corresponsabilitat.

b) El procediment d’aprovacio, revisio i actualitzacié del PEC.

c) Els mecanismes que han d'afavorir i facilitar el treball en equip del
personal del centre.

d) Les concrecions que escaiguin sobre la participacid en el centre dels
sectors de la comunitat escolar i sobre I'intercanvi d'informacié entre el
cenfre i les families, collectivament i individualment, aixi com els
mecanismes de publicitat necessaris perque les families puguin exercir el

seu dret a ser informades.
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e) L'aplicacié de mesures per a la promocié de la convivencia i dels
mecanismes de mediacié, aixi com la definicid de les irregularitats en
que pot incorrer I'alumnat quan no siguin greument perjudicials per a la
convivencia i establiment de les mesures correctores d'aquestes
iregularitats i les circumstancies que poden disminuir o intensificar la

gravetat de la conducta de I'alumnat.

TiTOL Il. CONCRECIO DE LES PREVISIONS DEL PROJECTE EDUCATIU.

CAPITOL 1. PER ORIENTAR L'ORGANITZACIO PEDAGOGICA.

L'estructura d'organitzacié i gestié ha de permetre i facilitar, en el marc del
Projecte Educatiu:

a. L'autonomia de gestid organitzativa i pedagogica de I'escola i la definicid
dels seus objectius.

b. L'assoliment dels objectius diddactics i pedagogics dels ensenyaments que
s'hi imparteixen i la seva adequacid a les necessitats de I'entorn i context
sociocultural.

c. La participacié de la comunitat educativa en la direccid i gestio del centre i
I'exercici dels drets i deures dels membres que la componen.

d. La millora dels processos d'ensenyament i aprenentatge i d’avaluacio dels
alumnes.

e. Lainvestigacié i innovacid educatives i la formacid del personal docent.
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CAPITOL 2. PER ORIENTAR EL RETIMENT DE COMPTES AL CONSELL ESCOLAR DE LA
GESTIO DEL PEC.

El projecte educatiu de centre (PEC)

La Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacio (article 91) estableix que tots els
centres vinculats al Servei d'Educacié de Catalunya han de disposar de
projecte educatiu. Els centres del sistema educatiu catald han de recollir els
principis rectors del sistema educatiu establerts a ['article 2 de la Llei 12/2009. A
més, els centres de titularitat publica hi han d'incloure els principis especifics
que s'estableixen a 'article 93 de la Llei 12/2009.

El projecte educatiu, que és la maxima expressié de I'autonomia dels centres,
recull la identitat del centre, n'explicita els objectius, n'orienta I'activitat i hi
déna senfit amb la finalitat que els alumnes assoleixin les competencies
bdsiques i el maxim aprofitament educatiu, d'acord amb el marc proporcionat

pel Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius, que

situa la presa de decisions en I'Gmbit del centre per enfortir la institucid escolar i

el lideratge educatiu.

En aquest sentit, el projecte educatiu de cenire és el document estrategic
marc de la institucié escolar que concretq, interpreta i aplica les previsions de

la normativa vigent als irets caracteristics del centre, d'acord amb les

necessitats educatives dels alumnes i els objectius del centre. L'organitzacié ila

gestid dels centres han d'orientar-se a I'assoliment d'aguests objectius.

La normativa que regula el contingut, I'elaboracio, la difusié i la implicacié dels

diferents agents de la comunitat escolar en el PEC és la Llei 12/2009, del 10 de

juliol, d'educacio (articles 21-95). La legislacio basica estatal sobre el PEC es
troba als articles 120 i 121 de la Llei organica 2/2006, de 3 de maig,

d'educacid. Pel que fa a l'aplicacidé de les modificacions introduides per la Llei
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organica 3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei organica
2/2006, de 3 de maig, d'educacido, cal tenir en compte el calendari
d'implantacié que estableix la disposicio final 5a de |a mateixa Llei orgdanica
3/2020.
Els titols 1 i 4 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres
educatius, concreten les previsions de la Llei d'educacié de Catalunya en
relacid amb l'aplicacid del projecte educatiu en els centres que conformen el
Servei d'Educacio de Catalunya.
El projecte de direccid, com estableix |'article 23 del Decret 155/2010, de 2 de
novembre, de la direccié dels centres educatius publics i del personal directiu
professional docent, ha d'ordenar el desplegament i l'aplicacié del PEC durant
el seu periode de vigencia.
Els decrets reguladors de l'ordenacié curricular i les ordres d'avaluacié
consegUents estableixen aspectes relatius a les concrecions curriculars,
I'atencid a la diversitat, I'orientacié i I'avaluacié que el PEC ha de contenir.
De manera sintetica, el projecte educativ de centre ha d'incloure els elements
seglents:

- Definicié institucional: la identitat del centre, el cardacter propi, les

caracteristiques del centre, els elements de context i les necessitats
educatives dels alumnes.

- Objectius del centre: les prioritats i els plantejaments educatius en

termes d'equitat i excelléncia, de coeducacidé, de convivencia,
d'inclusié i d'atencid a la diversitat.

- Criteris per a la concrecid i el desenvolupament dels curriculums,
l'organitzacié  pedagodgica, l'estructura organitzativa propia, els
aspectes relacionats amb la singularitat dels ensenyaments del centre,
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l'aprenentatge de la convivencia, la collaboracié entre els sectors de
la comunitat educativa, la relacio del centre amb I'entorn social i, en el
cas dels centres publics, les seves implicacions en la definicié de llocs de
la plantilla docent amb perfils professionals singulars.

Projecte lingUistic, que recull el tractament de les llengUes al centre

d'acord amb la normativa vigent concretada a partir de la realitat
sociolingUistica de I'entorn.

Projecte de convivencia, que té¢ com a objectiu promoure un entorn
segur, respectuds i inclusiu, fomentant valors com el respecte, la
responsabilitat i la resolucié pacifica de conflictes (mediacid). Aquest
projecte articula accions preventives, normatives i educatives per
afavorir el benestar de tota la comunitat educativa.

Pla d'acollida mestres i alumnat, on es facilita la incorporacid i

adaptacid de les persones nouvingudes al centre (alumnes, families i
mestres), promovent una integracié progressiva, calida i efectiva. Inclou
accions informatives, de suport i de vinculaci® amb I'equip docent,
I'alumnat i les families.

Pla d’atencid a la diversitat, que té& com a finalitat donar resposta a les

necessitats educatives de tot ['alumnat, garantfint la igualtat
d'oportunitats i I'equitat. Preveu mesures inclusives basades en el disseny
universal de [I'aprenentatge (DUA), suports personalitzats (PSI) i
adaptacions metodologiques per afavorir I'aprenentatge i el
desenvolupament de tot I'alumnat.

Pla _de comunicacio, que té¢ com a objectiu establir canals clars,

accessibles i eficients per a la comunicacioé interna i externa. Afavoreix
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la participacié de la comunitat educativa, la transparencia en la gestid i
la coherencia en la fransmissié de la informacid.

- Estrateqia digital de centre, que busca integrar les tecnologies digitals
de manera efectiva en I'aprenentatge, la comunicacio i la gestié del
centre, fomentant un Us pedagogic, critic i responsable dels recursos
digitals per part de tota la comunitat educativa.

- Sistema de garantia _de qudlitat fonamentat _en_els indicadors de

progrés que proporcionen informacio rellevant i ajuda en la presa de
decisions: de context (permeten la interpretacié i la correlacid dels
altres indicadors), de recursos (mesuren l'eficiencia en I'Us i la gestio), de
processos (mesuren l'eficacia i I'eficiencia en relacid amb els resultats) i
de resultats (mesuren el grau d'assoliment dels objectius del centre i el
comparen amb els estandards).
En els centres publics correspon al/la director/a formular la proposta inicial del
projecte educatiu i les modificacions i adaptacions corresponents, impulsar-ne
I'elaboracié tot garantint la participacid de la comunitat escolar i aprovar-ne
la proposta definitiva.
El claustre —organ de participacié dels professors en el control i la gestido de
l'ordenacié de les activitats educatives i del conjunt dels aspectes educatius
del centre- intervé en lelaboracidé i modificacid del projecte educatiu.
Correspon al/la director/a del centre la competéncia d'aprovar la proposta de
projecte educatiu, havent-lo presentat préviament al consell escolar del
centre.
Els centres disposen d'autonomia per definir el procés d'elaboracié del PEC, fot
respectant el principi de participacié dels diferents sectors de la comunitat

escolar. Els processos participatius afavoreixen el compromis i la implicacié de
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les persones en l'aplicacid dels projectes. El procediment d'aprovacid, revisid i
actualitzacid del PEC ha d'estar recollit a les Normes d'organitzacid i
funcionament del centre.

El director ha de preveure els mecanismes oportuns per adequar el PEC a
l'ordenament juridic vigent i, alhora, les actuacions necessaries per donar a
coneixer el seu contingut als sectors de la comunitat escolar: personal,

alumnes i families. El PEC orienta i vincula les actuacions de tots els membres

de la comunitat escolar, que I'han de respectar. L'exercici professional del

personal i les seves funcions es desenvolupen d'acord amb la normativa vigent
i d'acord amb els principis, valors, objectius i continguts del PEC.

El PEC ha d'estar a disposicid de I'Administracié educativa, que haurd de
requerir la seva modificacié en cas que no s'ajusti a 'ordenament vigent.
Aquest document (PEC) és un document escolar a llarg termini i sera en els

projectes de direccié on s'hauran de concretar, per a quatre anys, les prioritats

findran en t peri iel nsell Escolarn'h r informat. |, les
programacions generals anuals han de concretar per a un any, les prioritats

que s’han marcat en el projecte de direccio.

CAPITOL 3. PER ORIENTAR L'APLICACIO DELS ACORDS DE CORRESPONSABILITAT.
Els acords de corresponsabilitat que es puguin dur a terme amb les
administracions, seran proposats i aprovats per la direcci® amb la
collaboracio¢ del claustre i del Consell Escolar.

L'equip format per I'equip directiu i els/les coordinadors/es de cicle guiard,

gestionard i fard el seguiment dels acords establert.
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El retiment de comptes dels acords de corresponsabilitat el fard aquest equip
davant de I'administracié corresponent i n'informard al claustre i al Consell

Escolar.

CAPITOL 4. APROVACIO, REVISIO | ACTUALITZACIO DEL PEC.

El PEC serd revisat totalment com a maxim cada 10 anys, sense perjudici que es
facin revisions parcials sempre que la comunitat educativa a través del Consell
Escolar o la direccid, ho considerin oportU.

Caldra aprovar cada modificacid total o parcial que es faci del PEC.

TiTOL Ill. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | DE COORDINACIO DEL CENTRE.
CAPITOL 5. ORGANS UNIPERSONALS DE DIRECCIO.

- Director/a

- Cap d’estudis

- Secretari/aria

Seccio 1. Director/a.

Art. 142 de la LEC (El director o la directora)

1. El director o directora del centre public és responsable de l'organitzacio, el
funcionament i I'administracié del centre, n'exerceix la direccié pedagogica i és

cap de tot el personal.

2. La seleccié del director o directora es porta a terme pel procediment de concurs,

en queé participen la comunitat escolar i I'Administracié educativa.

3. El director o directora té funcions de representacié, funcions de lideratge

pedagogic i de lideratge de la comunitat escolar i funcions de gestid. Aquestes
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funcions s'exerceixen en el marc de l'ordenament juridic vigent, del Projecte

Educatiu del centre i del Projecte de Direccié aprovat.

4. Corresponen al director o directora les funcions de representacioé segients:

a) Representar el centre.

b) Exercir la representacio de I'Administracié educativa en el centre.

c) Presidir el consell escolar, el claustre del professorat i els actes academics del

centre.

d) Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a I'Administracié educativa i

vehicular al centre els objectius i les prioritats de I'Administracio.

5. Corresponen al director o directora les funcions de direccié i lideratge

pedagogics segients:

a) Formular la proposta inicial de projecte educatiu i les modificacions i adaptacions

corresponents.

b) Veftllar perque s'aprovin un desplegament i una concrecid del curriculum

coherents amb el projecte educatiu i garantir-ne el compliment.

c) Assegurar l'aplicacié de la carta de compromis educatiu, del projecte lingUistic i
dels plantejaments tutorials, coeducatius i d'inclusid, i també de tots els altres
plantejaments educatius del projecte educatiu del centre recollits en el projecte de

direccio.
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d) Garantir que el catald sigui la llengua vehicular de I'educacidé, administrativa i de
comunicacié en les activitats del centre, d'acord amb el que disposen el fitol Il i el

projecte linguUistic del centre.

e) Establir els elements organitzatius del centre determinats pel projecte educatiu.

f) Proposar, d'acord amb el projecte educatiu i les assignacions pressupostaries, la

relacio de llocs de freball del centre i les modificacions successives.

g) Instar que es convoqui el procediment de provisido de llocs a que fa referencia

l'article 124.1 i presentar les propostes a que fa referencia |'article 115.

h) Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacidé de la

programacié general anual.

i) Impulsar, d'acord amb els indicadors de progrés, I'avaluacié del projecte educatiu

i, eventualment, dels acords de corresponsabilitat.

j) Participar en I'avaluacio de I'exercici de les funcions del personal docent i de l'altre
personal destinat al centre, amb l'observacio, si escau, de la practica docent a

['aula.

6. Corresponen al director o directora les funcions seglents amb relacié a la

comunitat escolar:

a) Vetllar per la formulacié i pel compliment de la carta de compromis educatiu del

cenftre.

b) Garantir el compliment de les normes de convivencia i adoptar les mesures

disciplindries corresponents.
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c) Assegurar la participacié del consell escolar.

d) Establir canals de relacié amb les associacions de mares i pares d'alumnes.

7. Corresponen al director o directora les funcions relatives a I'organitzacié i la gestio

del centre seguents:

a) Impulsar I'elaboracioé i aprovacié de les normes d'organitzacié i funcionament del

centre i dirigir-ne I'aplicacio.

b) Nomenar els responsables dels organs de gestid i coordinacié establerts en el

projecte educatiu.

c) Emetfre la documentacid oficial de cardcter academic establerta per la

normativa vigent.

d) Visar les certificacions.

e) Assegurar la custodia de la documentacid académica i administrativa pel

secretari o secretdria del centre.

f) Autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d'acord amb el pressupost

aprovat.

g) Confractar béns i serveis dins els limits establerts per I'Administracié educativa i

actuar com a organ de confractacid.

h) Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les seves
funcions, la qual cosa comporta, si escau, l'observacié de la practica docent a

['aula.
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8. El director o directora té qualsevol alira funcié que li assigni 'ordenament i totes

les relatives al govern del centre no assignades a cap alire organ.

9. El director o directora, en l'exercici de les seves funcions, té la consideracio
d'autoritat publica i gaudeix de presumpcié de veracitat en els seus informes i
d'ajustament a la norma en les seves actuacions, llevat que es provi el contrari. El
director o directora, en I'exercici de les seves funcions, és autoritat competent per a

defensar l'interés superior de l'infant.

Mirar també:
Art. 31 Decret d’Autonomia de centres (Projecte de direccid i exercici de la direccio
del centre).

Art. 99.1 de la LEC (Autonomia de gestid)

Seccid 2. Cap d'estudis i secretari.

Cap d’estudis

Art. 32 Decret d’Autonomia de centres.

Es nomenat pel director/a del centre, per un periode no superior al del mandat de
la direccid, entre el professorat que és destinat al centre, com a minim per un curs
sencer.

Correspon al o a la cap d’'estudis exercir les funcions que li delegui la direccid

d’entre les previstes a |'article 147.4 de la Llei d’educacio (apartats 5b, 5¢, éa, i 7e

de I'article 142) i totes les altres que li encarregui la direccio, preferentment en els

ambits curriculars, d’organitzacid, coordinacié i seguiment de la imparticié dels
ensenyaments i altres activitats del centre i d'atencid a I'alumnat.
El o la cap d'estudis substitueix el director o directora en cas d'absencia, malaltia o

vacant.
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En el nostr nire al/l 'estudis li corr nen | Uents funcions:

1. Representar el director /a del centre en cas d'absencia d’aquest.

2. Elaborar els horaris dels grups, professorat, aules i espais especifics del centre.

3. Planificar les reunions de cicle i intercicle.

4. Planificar les sessions d'avaluacio.

5. Fer el seguiment, juntament amb el/la secretari/aria dels processos avaluatius
(actes, butlletins...).

6. Planificar les substitucions de curta durada.

7. Coordinar les sortides, colonies, piscina i altres activitats complementaries
juntament amb el/la secretari/dria.

8. Elaborar, juntament amb la direccid i el claustre, la programacié general de
centre i la memoria de fi de curs.

9. Fer el seguiment de la imparticié dels ensenyaments i altres activitats del centre.

10. Fer el seguiment d’atencio¢ a la diversitat.

Secretari/aria
Art. 33 Decret d’'Autonomia de centres.

Es nomenat pel director/a del centre, per un periode no superior al del mandat de
la direccid, entre el professorat que és destinat al centre, com a minim per un curs
sencer.

Correspon al/la secretari/aria exercir les funcions que li delegui la direccié d'entre

les previstes a I'article 147.4 de la Llei d'educacid (apartats 5b, 5¢, éa, i 7e de

I'article 142) i totes les altres que li encarregui la direccio, preferentment en I'ambit
de la gestio economica, documental, dels recursos materials i de la conservacio i

manteniment de les instal lacions.
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Correspon també al/la secretari/dria del centre I'exercici de les funcions propies de

la secretaria del claustre i del consell escolar del cenftre.

En el nostre centre el/la secretari/aria li corresponen les seglents funcions:

1. Representar el director/a del centre en cas d'absencia dels altres membres de
I'equip directiu.

2. Dur a terme la gestido econdmica dels recursos materials.

3. Fer el seguiment del treball del personal d’administracio i serveis.

4, Realitzar el procés de preinscripcid i matriculacio.

5. Elaborar un I'informe anual (carpeta verda), juntament amb la resta de I'equip
directiu.

6. Elaborar les actes de les sessions de claustre, consell escolar i comissions del
consell.

7. Fer el manteniment dels arxius del centre.

8. Fer la recepci¢ i distribucié de la correspondéncia postal.

9. Fer la supervisid formal de la documentacié acadéemica de I'alumnat.

10. Elaborar les certificacions academiques.

CAPITOL 6. ORGANS COL LEGIATS DE PARTICIPACIO.
- Consell Escolar

- Claustre

Secciod 1. Consell Escolar.

Art. 148 de la LEC (ELconsell escolar).

El consell escolar és I'organ de participacid de la comunitat escolar en el govern del

centre. Correspon al Departament establir mesures perque aquesta participaciod
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sigui efectiva, i també determinar el nombre i el procediment d'eleccié dels

memibres del consell.

El consell escolar ha de ser coneixedor de:

a) El projecte educatiu i les modificacions corresponents.

b) La programacié general anual del centre i avaluar-ne el desenvolupament i els
resultats.

c) Les propostes d'acords de corresponsabilitat, convenis i alires acords de
collaboracié del centre amb entitats o institucions.

d) Les normes d'organitzacio i funcionament i les modificacions corresponents.

e) La carta de compromis educatiu.

f) El pressupost del centre i el rendiment de comptes.

g) El procediment d'admissié d'alumnes.

h) El procediment de seleccid i en la proposta de cessament del director o
directora.

i) Del protocol de la resolucid dels conflictes i, si escau, intervenir en la revisio les
sancions als alumnes.

j) Les directrius per a la programacié d'activitats escolars complementaries i
d'activitats extraescolars, i avaluar-ne el desenvolupament,

k) Les andlisis i les avaluacions del funcionament general del centre i coneixer
l'evolucié del rendiment escolar.

) Els criteris de col{aboracié amb altres centres i amb l'entorn.

m) Qualsevol altre assumpte que i sigui atribuit per les normes legals o

reglamentaries.
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Art. 28 Decret d'Autonomia de centres. (Renovacié de les persones membres del
consell escolar).

1. Les persones membres del consell escolar, representants electes dels diferents
sectors, ho sén per un periode de quatre anys, sens perjudici del que s'estableix a la

disposicié addicional tercera.

2. Els consells escolars (sempre que sigui possible) es renoven per meitats de les
persones representants electes de cada sector cada dos anys, en el primer trimestre
del curs escolar. El consell escolar renovat s’ha de constituir abans de finalitzar el
periode lectiu del mes de desembre. Les eleccions per a la constitucid o renovacid
de les persones membres del consell escolar les convoca el director o directora del
centre amb quinze dies d'antelacio, dins les dates que a aquest respecte fixi amb

caracter general el Departament d'Ensenyament.

3. Si es produeix una vacant en el consell escolar, la vacant s'ha d'ocupar per la
segUent candidatura més votada en les darreres eleccions, sempre que mantingui
els requisits que la van fer ser elegible com a representant. En cas d'empat en la
persona que ha d'ocupar la placa vacant, la persona substituta serd aquella que
garanteixi que hi ha el maxim de membres representants de tots els cicles a més de
tenir en compte la possibilitat de continuitat en el carrec. Si no hi ha més candidats
o candidates per cobrir-la, la vacant roman sense cobrir fins a la proxima renovacié
del consell escolar. La nova persona membre ssha de nomenar pel temps que

restava del mandat a la persona representant que ha causat la vacant.
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4. La condicié de membre del consell escolar es perd quan es cessa en el carrec
que comporta ser-ne membre, quan es deixa de complir algun dels requisits per ser

elegible o quan I'drgan que I'ha designat en revoca la designacid.

5. Els processos electius es desenvolupen en el centre d'acord amb les normes que
fixi amb cardcter general el Departament d'Ensenyament. Aquestes normes han de
garantir la publicitat dels respectius censos electorals i de les diverses candidatures,
han de determinar la composicié de les meses, que seran presidides pel director o
directora, o persona de l'equip directiu en qui delegui, i han d'establir un periode no
inferior a deu dies entre la convocatoria de les eleccions d'un sector i el dia de les

votacions.

Art. 45 Decret d’Autonomia de centres. (Consell escolar. Composicid).

1. Sense perjudici del que s'estableix en |'arficle 27, el consell escolar d'un centre

public estda integrat per les segUents persones membres:

a) El director o directora, que el presideix.

b) El cap o la cap d'estudis.

c) El secretari o secretaria del centre, que hi assisteix amb veu i sense vot, i exerceix

la secretaria del consell.

d) Un o una representant de I'ajuntament de la localitat on esta situat el centre.

e) Elsiles representants del professorat elegits pel claustre.

f) Els i les representants dels pares i mares o tutors, elegits respectivament per ells i

entre ells.
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g) Un o una representant del personal d'administracio i serveis, elegit per i entre

aquest personal.

2. El nombre de representants del professorat no pot ser inferior a un terc del total de

persones membres del consell.

3. El nombre de representants de pares i mares o tutors, en conjunt, no pot ser
inferior a un terc del total de persones membres del consell. Una de les persones
representants dels progenitors la designa I'associacié de families d’alumnes (AFA)

més representativa del centre.

4. La composicid del Consell Escolar de I'Escola les Fonts és la seguent:

a) Director/a

b) Cap d’'estudis

c) Secretari/aria

d) Regidor/a d'Ensenyament de I'ajuntament

e) 5 membres del claustre

f) 5 representants de pares i mares (1 d’ells designat per I' AFA)

g) Un representant del PAS

5. El centre no pot modificar la configuracié del consell escolar dins dels fres cursos
academics seglents a aquell en que és determinada. L'aprovacié d'una
modificacié en la composicié del consell escolar no entrard en vigor fins al primer

procés electoral que es dugui a terme després que s'hagi aprovat.

Pagina 21 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/

MM Generalitat de Catalunya g. \1r,
Y Departoment d’Ensenyament %t i
Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

Art. 46 Decret d’Autonomia de centres. (Consell escolar, Funcionament)

1. El consell escolar ha d'aprovar les seves normes de funcionament. En alld que no
estigui previst en les normes de funcionament, s'han d'aplicar les normes reguladores

dels organs col legiats de I'Administracié de la Generalitat.

2. El consell escolar del centre es reuneix preceptivament una vegada al trimestre i
sempre que el convoca el director o directora del centre o ho sol licita almenys un
terc de les seves persones membres. S'ha de fer una reunid a principi de curs i una

altra a la seva finalitzaciod.

3. Les decisions del consell escolar es prenen normalment per consens. Si no és
possible arribar-hi, la decisid s'adopta per majoria de les persones membres presents,

llevat dels casos en qué la normativa determini una alira majoria qualificada.

4. La convocatoria de les reunions s'ha de trametre per la presidéncia del consell
amb una antelacidé minima de 48 hores, juntament amb la documentacidé que hagi
de ser objecte de debat. El consell escolar es pot reunir d'urgencia, sense termini
minim per a la tframesa de la convocatoria, si totes les persones membres hi estan

d'acord.

5. Quan en l'ordre del dia s'incloguin temes o questions relacionades amb I'activitat
normal del centre que estiguin sota la tutela o responsabilitat immediata d'alguna
persona membre de la comunitat educativa que no sigui membre del consell
escolar, se'l podrd convocar a la sessid per tal que informi sobre el tema o qUestio

corresponent.
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Art. 47 Decret d’Autonomia de centres. (Consell escolar. Comissions de treball)

1. Les normes d'organitzacid i funcionament poden establir comissions d'estudi i
informacio en el si del consell escolar i delimitar els ambits d'actuacio i les funcions
que se'ls encomana per tal que formulin aportacions i propostes al plenari del

consell.

2. Les comissions incorporen, en tot cas, la direccié del centre o, en la seva
representacio, un altre organ unipersonal de direccid, un professor o professora, i un
representant de les mares i els pares, sense perjudici del que s'estableix en 'apartat

seguent.

3. Entre les comissions que es constitueixin en el si del consell escolar hi ha d'haver
preceptivament una comissio economica, integrada, com a minim, pel director o
directora, que la presideix, el secretari o secretaria i, en el seu cas, I'administrador o
administradora, un professor o professora, un o una representant dels pares i mares.
La comissid economica supervisa la gestio economica del centre i formula, d'ofici o

a requeriment del consell, les propostes que siguin escaients en aquesta materia.

4. El consell escolar pot autoritzar que s'incorporin d'altres persones membres de la

comunitat educativa a una comissid quan sigui d'interés per als objectius de la

comissio.

Dins del Consell Escolar de I'escola les Fonts hi ha les segUents comissions:

- Comissi6 econdmica, formada per director/a, secretari/dria, un/a mestre/q,

un/una pare/mare i un/a representant de I'ajuntament.
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- Comissi¢ permanent, formada per director/a, cap d'estudis, secretari/aria, un/a
mestre/a i un/una pare/mare.
- Comissid del menjador, formada per director/a, cap d’estudis, secretari/aria, un/a
mestre/a i un/una pare/mare.

- Comissié_de convivencia, formada per director/a, cap d’'estudis, un/a mestre/a i

un/una pare/mare.

Mirar també:

Art. 27 Decret d’Autonomia de centres. (Consell escolar)

Seccid 2. Claustre del professorat.

Article 48 del Decret d’'Autonomia de centres (Claustre del professorat)

1. El claustre del professorat és I'd0rgan de participacid del professorat en el control i
la gestio de l'ordenacid de les activitats educatives i del conjunt dels aspectes
educatius del centre. Estd integrat per tot el professorat i el presideix el director o

directora.

2. Les funcions que corresponen al claustre de professorat sén les que estableix
l'article 146.2 de la Llei d'educacidé. A més, ha de vetllar i donar suport a I'equip
directiu per al compliment de la programacié anual del centre, i per al compliment
del projecte de direccié que, en el marc del projecte educatiu del centre, vincula

l'accid del conjunt d'organs de govern unipersonals i col legiats del centre.

3. La intervencié del claustre en la formulacid de les normes d'organitzacio i
funcionament s'entén sense perjudici de la seva competencia per adoptar les

decisions sobre els temes de caracter educatiu que li corresponen.
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4. Totes les persones membres del claustre del professorat, amb independéncia de
la seva situacié administrativa, son electores i elegibles com a representants del
professorat al consell escolar del centre, amb [I'Unica excepcid del professorat

substitut, que no és elegible.

5. El claustre del professorat es reuneix preceptivament a linici i al final de curs, i
sempre que el convoqui el director o directora del centre o ho soliciti almenys un

terc de les persones membres.

Article 146.2 de la llei d'educacid (Euncions del claustre de professors)

1. El claustre del professorat té les funcions seguUents:

a) Intervenir en I'elaboracidé i la modificacié del projecte educatiu.

b) Designar els mestres o els professors que han de participar en el procés de
selecciod del director o directora.

c) Establir directrius per a la coordinacié docent i l'accid tutorial.

d) Decidir els criteris per a I'avaluacié dels alumnes.

e) Programar les activitats educatives del centre i avaluar-ne el desenvolupament i
els resultats.

f) Elegir els representants del professorat en el consell escolar.

g) Donar suport a I'equip directiu i, si escau, al consell escolar, en el compliment de
la programacio general del centre.

h) Les que li atribueixin les normes d’'organitzacid i funcionament del centre, en el
marc de I'ordenament vigent.

i) Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o reglamentaries.
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2. El director o directora del centre pot convocar a les sessions del claustre del
professorat professionals d'atencidé educativa destinats al centre perque informin
amb relacié a I'exercici de les funcions establertes per les lletres a, ¢, d, e, g i h de

I'apartat 2.

El Claustre de I'escola les Fonts, esta format per tot el professorat del Centre, tot
incloent les persones que en un moment determinat estiguin exercint una
substitucié. Es I'drgan de participacié del professorat en el control i la gestid
educativa del centre. El presideix el/la director/a o el/la cap d'estudis en absencia

d'aquell.

Es reunird, com a minim, un cop per trimestre en sessidé ordindria i tantes vegades

com calgui en sessid extraordindria.

Esta integrat Unicament pel personal docent. En aquelles qUestions que es consideri
oporty i que afecti els/les alumnes o altres persones del Centre, podran ser

convidats per/pel la Director/a a fi d’escoltar la seva veu.

Les votacions es faran per regla general a ma alcada. Quan algu ho demani es

faran secretes.

Dins del Claustre hi ha les sequents comissions:
- Comissié pedagogica (claustre infantil / primaria)
- Comissié de Biblioteca
- Comissio digital

- Comissié de material fungible
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Comissié de convivencia (Cocobe)
Comissio d'atencid a la diversitat
Comissio de festes

Comissié polivalent

CAPITOL 7. ORGANS UNIPERSONALS DE COORDINACIO.

ORGANS DE COORDINACIO:

COL LEGIATS:

Equips de Cicle

UNIPERSONALS:

Coordinadors/es de Cicle (Coordinador/a d'Educacio infantil, Coordinador/a
de cicle inicial, Coordinador/a de cicle mitja, Coordinador/a de cicle
superior)

Coordinador/a digital

Coordinador/a de llengua, interculturalitat i cohesidé (CLIC)

Coordinador/a de Riscos Laborals

Coordinador/a del Pla Catald d'Esports

Coordinador/a de convivencia, cohesi¢ i benestar (Cocobe)

COMISSIONS DEL CENTRE:

Comissié pedagogica (claustre infantil / primaria)
Comissié de biblioteca

Comissié digital

Comissié de material fungible

Comissié de convivencia (Cocobe)

Comissio d'atencid a la diversitat
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- Comissio de festes

- Comissid polivalent

COMISSIONS CONSELL ESCOLAR:
- Comissié Economica
- Comissié Permanent
- Comissid de Menjador

- Comissidé Convivencia

pY e

rgan rdinaci | centr
Sén organs de coordinacid del centre els segUents:
1. Collegiats: els equips de cicle.
2. Unipersonals: els/les coordinadors/es de cicle, el/la coordinador/a digital,
el/la coordinador/a LIC, el/la coordinador/a de riscos laborals, el/la

coordinador/a del Pla Catald d'Esports i el/la coordinador/a Cocobe.

Article 41 Decret d’Autonomia de centres. (Qrgans unipersonals de coordinacio)

1. En funcid de les necessitats del centre, d'acord amb els criteris del seu projecte
educatiu concretats en el projecte de direccié que en cada moment sigui vigent, i
també quan aixi ho prescriguin normes amb rang de llei, els centres es doten
d'organs unipersonals de coordinacié, amb les limitacions a que fa referencia

['article 43.

2. Els organs unipersonals de coordinacié reben de la direccié els encdrrecs de
funcions de coordinacié o especialitzades previstes a les lleis o adients a les

necessitats del centre derivades de I'aplicacié del projecte educatiu, entre les quals
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hi ha la coordinacid d'equips docents i de departaments. De I'exercici de les seves

funcions responen davant de I'equip directiu.

3. El nomenament dels organs unipersonals de coordinacié s'ha d'estendre, com a
minim, al curs escolar sencer i, com a maxim, al periode de mandat del director o

directora.

4. La direccié del centfre pot revocar el nomenament d'un organ unipersonal de
coordinacié abans que no finalitzi el termini pel qual va nomenar-se, tant a sol licitud
de la persona interessada com per decisid propia expressament motivada i amb

audiencia de la persona interessada.

5. El director o directora nomena els organs unipersonals de coordinacié havent
escoltat el claustre en relacié amb els criteris d'aplicacio, i informa el consell escolar i

el claustre dels nomenaments i cessaments corresponents.

Mirar també:

Art. 42 i 44 Decret d’Autonomia de cenfres

Coordinadors/res de cicle

Soén els seguents:

1 coordinador/a d’Educacié Infantfil

1 coordinador/a de cicle inicial

1 coordinador/a de cicle mitja

1 coordinador/a de cicle superior
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La seva funcidé principal és vetllar per la coherencia i continuitat de les accions
educatives al llarg de I'educacioé infantil i I'educacié primaria, segons correspongui,

sota la dependéencia de la cap d’estudis.

D'altres funcions més especifiques son:
- Convocar i dinamitzar reunions de tutors de cicle o d’'intercicles.
- Organitzar sortides i altres activitats dins I"horari escolar.
- Aixecar acta de les reunions que es realitzen i dels acords presos i informar-ne

al cap d'estudis.

Coordinador/a de llengua, interculturalitat i cohesié (LIC)

El/la coordinador/a linguistic del centre exercird les funcions seguents:

1. Promoure en la comunitat educativa, coordinadament amb I'assessor/a LIC,
actuacions per a la sensibilitzacid, foment i consolidacié de I'educacid intercultural i
de la llengua catalana com a eix vertebrador d’'un projecte educatiu pluriingUe.

2. Collaborar en I'actualitzacié dels documents de centre (PEC, PLC, NOFC, Pla
d'Acollida i Intfegracio, programacié general del centre...) i en la gestidé de les
actuacions que fan referencia a I'acollida i integracié de I'alumnat nouvingut, en
I'atencié a I'alumnat en risc d’exclusid i en la promocié de I'Us de la llengua,
I'educacié intercultural i la convivencia en el centre.

3. Promoure actuacions en el centre i en collaboracié amb I'entorn per potenciar la
convivencia mitjancant 1'Us de la llengua catalana i I'educacié intercultural,

afavorint la participacié de I'alumnat i garantint la igualtat d’oportunitats.
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4. Collaborar en la definicid d'estratégies d'atencié a I'alumnat nouvingut i/o en
risc d'exclusid, participar en I'organitzaciod i optimitzacid dels recursos i coordinar les
actuacions dels professionals externs que hi intervenen.

5. Participar amb I'equip directiu en les actuacions que es deriven del Pla Educatiu

d'Entorn.

Coordinador/a digital

El/la coordinador/a digital del centre exercird les segUents funcions de coordinacio

en relacié amb les tecnologies per a I'aprenentatge i el coneixement:

1. Impulsar I'Us didactic de les TAC en el curriculum escolar i assessorar el
professorat per a la seva implantacidé, aixi com orientar-lo sobre la formacié
en TAC, d'acord amb I'assessorament dels Serveis educatius de la zona.

2. Vetllar pel manteniment de les installacions i els equipaments informatics i
telematics del cenfre, en coordinaci®6 amb el servei de manteniment
preventiu i d'assistencia tecnica.

3. Proposar a I'equip directiu els criteris per a la utilitzacié i I'optimacid dels
recursos TIC del centre.

4. Assessorar I'equip directiu, el professorat i el personal d'administracid i serveis
del cenfre en 1'Us de les aplicacions de gestid academica i
economica-administrativa del Departament d’Ensenyament.

5. Aquelles alires que el director/a del centre li encomani en relacié amb els

recursos TIC que li pugui assignar el Departament d'Ensenyament.
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1.

10.

1.

12.

in r ri | ral

Coordinar les actuacions en matéria de seguretat i salut, aixi com promoure i
fomentar I'interés i la cooperacié dels treballadors en I'accid preventiva,
d'acord amb les orientacions del Servei de Prevencié de Riscos Laborals.
Collaborar amb la direccidé del centre en I'elaboracio del pla d’emergencia,
i en la implantacio, la planificacid i la realitzacié dels simulacres d’evacuacio.
Revisar peridodicament les farmacioles del centre i vetllar perque estiguin
correctament equipades.

Revisar periodicament la senyalitzacid del centre i els aspectes relacionats
amb el pla d’emergencia, amb la finalitat d'assegurar la seva adequacio i
funcionalitat.

Revisar periodicament el pla d’emergencia per assegurar la seva adequacio
a les persones, els telefons i I'estructura.

Revisar periddicament els equips de lluita contra incendis com a activitat
complementadria a les revisions oficials.

Promoure actuacions d’ordre i neteja i fer-ne el seguiment.

Emplenar el full de Notificacié d'accidents i trametre’l als serveis territorials.
Collaborar amb els tecnics del servei de Prevencié de Riscos Laborals en la
investigacio dels accidents que es produeixin en el centfre docent.
Collaborar amb els tecnics del Servei de Prevencid de Riscos Laborals en
I'avaluacio i el control dels riscos generals i especifics del centre.

Coordinar la formacié dels treballadors del centre en materia de prevencid
de Riscos laborals.

Collaborar, si escau, amb el claustre per al desenvolupament, dins del

curriculum de I'alumnat, dels continguts de prevencid de riscos.
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El coordinador del Pla Catald d’Esports s'encarrega de I'elaboracié i organitzacié
de les activitats que estan vinculades a la practica de I'esport fora de I'horari lectiu i
de la promocié d'habits saludables. També coordina els aspectes administratius de

I’ Associacio Esportiva del centre vinculada a aguest Pla.

Coordinador/a de coeducacié, convivencia i benestar (Cocobe)

Entre les seves principals funcions, destaquen:

1. Promoure la coeducaci¢ i la perspectiva de genere, impulsant accions
educatives que fomentin la igualtat d'oportunitats, la no discriminacio i la
prevencio de violencies masclistes i LGTBIfobiques.

2. Coordinar accions relacionades amb la convivencia i la gestié positiva dels
conflictes, participant en I'elaboracid, aplicacid i revisio del Pla de
convivencia, i impulsant activitats i metodologies que fomentin el respecte,
I'empatia i la resoluci¢ pacifica de conflictes.

3. Vetllar pel benestar emocional de I'alumnat i del personal del centre,
detectant necessitats emocionals i proposant estratégies de suport,
coordinant-se amb I'equip d'orientacid i altres agents externs quan sigui
necessari.

4. Sensibilitzar i formar la comunitat educativa, proposant activitats de
sensibilitzacid per a I'alumnat, el professorat i les families.

5. Coordinar-se amb I'equip directiu i altres comissions del centre per assegurar
la coherencia entre els diferents plans del centre (convivencia, inclusio, accid

tutorial, etc.) i fer el seguiment i avaluacié de les accions implementades.
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EQUIP EQUIP DE EQUIP DE EQuUIP EQUIP DE
DIRECTIV COORDINACIO MESTRES D’ALUMNES FAMILIES
Directora Coorinador/es de Docents Infantil AFA
Cap d'estudis cicle Pas/Pae Consell Escolar
Secretari Cicle incial
Coorjir:jor/a Equips externs e SERVE! DE
9 d'assessorament Cicle mitja MENJADOR
c ) Coordinador/a
oordmc.zdores de Cocobe CICLES | Cicle superior ESTRAESCOLARS
cicle ) CLAUSTRES
coordﬁ]\gdor/a PEDAGOGICS ACTIVITATS 360
t ASSEMBLEES
Alumnes delegats Coordinador/a de NIVELLS PER D'AULA
de 3r a 6¢ Riscos Laborals PROGRAMAR
| PLANIFICAR
ASSEMBLEA Coordinador/a Comissié pedagogica (claustre infantil / primaria)
DE CENTRE del Pla Catala de COMISSIONS Comissié de biblioteca
I'Esport Comissié digital
PLA DE Comissié de material fungible
. FORMACIO DE Comissié de convivéncia (Cocobe)
GESTIO DE CENTRE Comissié d'atencié a la diversitat
REUNIONS | Comissié de festes
RECURSOS Comissié polivalent

TiTOL IV. ORGANITZACIO PEDAGOGICA DEL CENTRE.

CAPITOL 8. ORGANITZACIO DEL PROFESSORAT.
Seccio6 1. Equips de cicle.
Soén els seguents:

- Cicle d’Educacio Infantil

- Cicle inicial

- Cicle mitja

- Cicle superior

Professorat
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A I'hora d'assignar les tasques lectives a cada membre del professorat es
valoraran els criteris seguents:

a) Les necessitats del centre determinades pel seu PEC i la Programacio
General del Curs.

b) La continuitat dels equips docents.

c) L'accid tutorial.

d) L'especialitzacio i capacitacié del professorat en les diverses materies.

e) L'experiencia docent en un determinat cicle o drea.

f) Els interessos i/o preferencies dels docents.

Tutories

Cada grup tindra assignat un tutor/a que tindra essencialment les segUents
funcions:

a) Vetllar per la consecucio els objectius educatius fixats pel PEC.

b) Vetllar per I'orientacio escolar, academica i personal de I'alumnat del grup i
per una utilitzacid adient dels instruments de suport que disposi el centre per
aconseguir aguesta finalitat.

c) Fer el seguiment de I'alumnat tant en els aspectes pedagogics com en els
aspectes personals.

d) Mantenir les entrevistes que consideri necessaries amb els pares, mares o
tutors/es legals dels/de les alumnes per tractar de corregir les actituds
negatives que es produeixin i intentar solucionar els problemes conjuntament
amb les families. Com a minim es fard una entrevista cada curs i es guardara
I'acta de la reunid firmada. En el cas que hi hagi noves incorporacions, també

es fard una entrevista a I'inici de curs.
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e) Coordinar el conjunt de les activitats d’ensenyament/aprenentatge del
grup d’'alumnes i, especificament, vetllar per una adequada coordinacio,

coheréencia i tfreball del conjunt del professorat del grup.

Drets del professorat

a) Els reconeguts amb cardacter general per als funcionaris i personal laboral
docent en funcid de la propia situacié contractual.

b) Autonomia, dins del seu curs o area per decidir el metode a emprar, a fi
d'assolir els objectius de la Programacié General del Centre i del seu PEC,
sense detfriment del tfreball coordinat a nivell de curs, cicle i conjunt del centre
escolar.

c) Respecte a la seva dignitat personal i professional.

d) Serinformat de la gestic del centre per mitja del Claustre de Professors o dels
representants als organs col legiats.

e) Dret de reunid, tant per tractar assumptes laborals com pedagogics,
després d’haver-ho comunicat al/ a la director/a.

f) Assistir a totes les reunions del claustre, amb veu i vot.

g) Assistir amb, veu i vot, a totes les reunions del cicle que li pertoquen, com a
les altres dels organs del centre que li corresponguin.

h) Presentar la seva candidatura a qualsevol dels organs unipersonals i
collegiats del centre.

i) Liderar, sota la seva responsabilitat, la formacié del grup - classe d'alumnes
que li han estat encomanats.

j) Convocar els pares/mares, tutors/es dels alumnes, individualment o en grup,

per tractar assumptes propis de la seva educacio.
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k) Participar activament en la gestid del centre, personalment o a través dels
seus representants.

[) Constituir o estar afiliats a organitzacions de tipus laboral o pedagogic.

m) Participar en les eleccions sindicals propies com a candidats, membres de
meses electorals o electors, segons la normativa vigent.

n) Formar part de les comissions creades al centre per motius laborals o

pedagogics, segons la normativa vigent.

Deures del professorat

a) Assistir amb puntualitat a les classes i reunions de les quals sigui membre.

b) Prendre part, juntament amb el seu grup d'alumnes, en les activitats
aprovades en la Programacio Anual de Cenfre.

c) Realitzar les funcions per a les quals ha estat elegit.

Secci6 2. Comissions.
A I'escola hi ha 8 comissions. Les reunions de comissions generalment sén els
dimarts al migdia.

- Comissié pedagogica (claustre infantil / primaria)

- Comissié de biblioteca

- Comissio digital

- Comissié de material fungible

- Comissié de convivencia (Cocobe)

- Comissié d'atencié a la diversitat

- Comissié de festes

- Comissié polivalent

Comissié pedagogica
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Hi haurd dues comissions pedagogiques, una d'educacid infantil i una
d'educacid primaria. Cada comissid estard formada pels membres de tots els
nivells i en ella es decidiran aspectes pedagogics i es posaran per escrit els
acords propiament curriculars que es vagin prenent al llarg del curs

(intercicles).

Comissio de biblioteca

La comissio esta formada per aproximadament 4 membres, un dels quals és un
mestre jubilat que collabora de manera regular en les tasques de la
biblioteca. Aquesta comissid s'encarrega d'impulsar el projecte Punt Edu i
d'assumir les funcions propies de la gestid bibliotecaria: catalogacié de llibres,
dinamitzacié de la biblioteca, framitacié de comandes i reparacié de material

malmes, entre d'alires.
missio digital
Es compon per 4 membres, a poder ser dels diferents cicles. Aquesta comissié

s'encarrega de fer suport a les tasques del coordinador/a digital.

Comissié de material fungible

Es compon per 1 membre. Aquesta comissid s'encarrega de mantenir l'ordre a
l'aula de material, preveure que no falti res i readlitzar les comandes que

convinguin al llarg del curs.

Comissié de convivéncia
Aquesta comissid estd formada per 3 membres, que s'encarreguen de vetllar

pel benestar d’alumnes i mestres, aixi com de fer el seguiment i avaluacié de
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les accions implementades per tal de millorar el benestar al centre.

; . o7 I, I 7 I I. .I I

Aquesta comissid, formada pels mestres MESI (6 membres), s’encarrega de fer
el seguiment dels alumnes NESE-NEE i d’ajustar i organitzar els recursos personals
que tenim a I'escola per poder atendre les necessitats educatives d'aquests

infants, dins del marc del disseny universal de I'aprenentatge (DUA).

Comissié de festes

La comissid de festes es compon per 12 mestres especialistes de diferents cicles
i sén els encarregats de dinamitzar i fer propostes per les festes que celebra
I'escola.

La festa de final de curs amb les families I'organitza I’ AFA.

Comissid polivalent

La comissid polivalent estd formada per 5 membres, que col{aboren amb
I'equip directiu en la readlitzaci®é de tasques puntuals, principalment
relacionades amb I'organitzacié dels espais i el manteniment de I'ordre a les
aules i als espais de material comU. Aquesta comissid actua a demanda de
I'equip directiu, amb I'objectiu de vetllar pel bon funcionament i I'adequada

gestio dels recursos compartits del centre.

Seccio 3. Alires.
Altre personal
L'altre personal és constituit per tots els professionals que, degudament

contractats per les institucions, entitats, associacions o empreses corresponents,
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prestin servei en el cenfre. Aquest personal ha de complir els requisits
d’especidlitzacié corresponents, aixi com el de majoria d’edat si 1€ alumnes a
carrec seu.

Aquest personal al nostre Cenftre és:

a) El personal encarregat de les activitats extraescolars de I' AFA.

b) El personal de I'empresa concessiondria del servei de menjador.

c) El personal de I'empresa de la neteja contractada per I'Ajuntament.

d) El personal contractat per I'ajuntament per fer de conserge.

e) El personal del PAS: Administrativa i Tecnic d’educacid infantil.

f) El personal de I'empresa concessionaria del servei de vetlladora.

Drets:

a) Aquest personal té els drets que li reconeix, en cada cas, la seva propia
normativa laboral.

b) Igualment, li corresponen els drets que reconeix la normativa en materia
educativa.

Deures:

a) Aquest personal té el deure generic de respecte als drets i llibertats dels
altres membres de la comunitat educativa.

b) Especificament, quan correspongui, té el deure de mantenir discrecié
respecte de la informacié a que tingui accés per rad del seu carrec.

c) Aguest personal té el deure de respectar les normes del centre contingudes
en aquest reglament en tant que actui en el seu ambit, aixi com altres normes
de rang superior que resultin d’aplicacié en cada cas concret.

d) Aquest personal té les obligacions inherents al compliment de les funcions

que té assignades.
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Regim de funcionament.

a) Aguest personal té el regim de funcionament que li correspon d'acord amb
la seva vinculacié contractual a la institucid, associacié, entitat o empresa
respectiva. Aixo no obstant, el consell escolar, en compliment de les seves
competéncies, pot intervenir en relacié amb els contractants per informar-los
de les anomalies o disfuncions que tingui per convenient i/o proposar les
mesures adients.

b) Aquest personal d'aquest reglament té el regim de funcionament que i és

propi.

CAPITOL 9. ORGANITZACIO DE L'ALUMNALT.

Art. 21, 22 de la LEC (Drets i deures dels alumnes)

L'escola Les Fonts és una escola d'educacid infantil i primaria. Té dues linies des
de I3 fins a ée.
Els alumnes estan organitzats per nivells i els diferents nivells es gestionen per
cicles. Havent doncs, quatre cicles:

- Cicle d’educacio infantil (I3A, I3B, I4A, 14B, I5A i15B)

- Cicle inicial d'educacié primaria (1rA, 1rB, 2nA, 2nB)

- Cicle mitja d’educacio primaria (3rA, 3rB, 4rtA, 41B)

- Cicle superior d'educacio primaria (5eA, 5eB, 6€A, 6€B)

En el pas d'l5 a educacié primdaria, i fambé en qualsevol alfre moment de
I'etapa si I'equip docent ho considera oporty, es poden reorganitzar els grups
amb ['objectiu d’equilibrar-los. Aquesta reorganitzacié es fa seguint criteris

pedagogics que tenen en compte diversos aspectes, com ara:
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- L'equilibri entre nens i nenes

- La presencia d'alumnat amb necessitats especifiques de suport
educatiu (NESE) o necessitats educatives especials (NEE)

- Elnivell academic dels alumnes

- Aspectes relacionats amb la convivencia i les dinamiques de grup

Drets dels alumnes

1. Els alumnes, com a protagonistes del procés educatiu, tenen dret a rebre
una educacié integral i de qualitat.

2. Els alumnes, a més dels drets reconeguts per la Constitucio, I'Estatut i la
regulacié organica del dret a I'educacio, tenen dret a:

a) Accedir a leducacié en condicions d'equitat i gaudir digualtat
d'oportunitats.

b) Accedir a la formacié permanent.

c) Rebre una educacié que n'estimuli les capacitats, en tingui en compte el
ritme d'aprenentatge i n'incentivii en valori I'esforg i el rendiment.

d) Rebre una valoracié objectiva de llur rendiment escolar i de llur progrés
personal.

e) Ser informats dels criteris i els procediments d'avaluacio.

f) Ser educats en la responsabilitat.

g) Gaudir d'una convivencia respectuosa i pacifica, amb I'estimul permanent
d'habits de didleg i de cooperacié.

h) Ser educats en el discurs audiovisual.

i) Ser atesos amb practiques educatives inclusives i, si escau, de compensacio.
i) Rebre una atencidé especial si es troben en una situacid de risc que
eventualment pugui donar lloc a situacions de desemparament.

k) Participar individualment i col {ectivament en la vida del centre.
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[) Reunir-se i, si escau, associar-se, en el marc de la legislacié vigent.

m) Rebre orientacid, particularment en els dmbits educatiu i professional.

n) Gaudir de condicions saludables i d'accessibilitat en I'admbit educatiu.

o) Gaudir de proteccid social, en I'ambit educatiu, en els casos d'infortuni

familiar o accident.

Deures dels alumnes
1. Estudiar per aprendre és el deure principal dels alumnes i comporta els
deures seguents:
a) Assistir a classe.
b) Participar en les activitats educatives del centre.
c) Esforcar-se en l'aprenentatge i en el desenvolupament de les
capacitats personals.
d) Respectar els altres alumnes i I'autoritat del professorat.
2. Els alumnes, a més dels deures que especifica I'apartat 1, i sens perjudici de
les obligacions que els imposa la normativa vigent, tenen els deures segUents:
a) Respectar i no discriminar els membres de la comunitat educativa.
b) Complir les normes de convivencia del centre.
c) Contribuir al desenvolupament correcte de les activitats del centre.
d) Respectar el projecte educatiu i, si escau, el caracter propi del centre.

e) Fer un bon Us de les instal lacions i el material didactic del centre.

CAPITOL 10. ATENCIO A LA DIVERSITAT.

Actuacions per atendre a la diversitat:
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1. L'atencié a la diversitat s’organitzard durant el juny i a inici de curs segons les
necessitats del centre mitjancant la Comissié d’'Atencié Educativa Inclusiva
(CAEI).

2. Cada tutor/a, conjuntament amb el/la MESI dissenyard les mesures i suports
per aquells alumnes amlb NESE i NESE-NEE.

3. Es realitzaran modificacions del curriculum quan I'endarreriment superi dos
cursos academics o quan aixi ho necessiti I'alumne en qUestié. Els alumnes de
primadria que presentin greus dificultats d'aprenentatge i especialment aquells
que siguin considerats per I'EAP del centre com de necessitats educatives
especials greus i permanents, tindran un pla de suport individualitzat (PSl)
almenys en les arees instrumentals.

L'elaboracid dels PSI és responsabilitat del tutor/a de l'alumne, el qual
s'encarregara de fer-lo amb la col{aboracié del mestre d'educacié especial i
la participacid de I'EAP o, si és el cas, d'altres serveis especialitzats, com per
exemple el logopeda.

Per a l'elaboracid dels PSI i la seva aplicacid i seguiment es prendran com a
referencia les orientacions del Departament d’Ensenyament.

Per a I'atencié de les necessitats educatives especifiques, el tractament de
I'alumnat amb trastorns d’aprenentatge o de comunicacioé relacionats amb
I'aprenentatge escolar i I'atencid als alumnes amb altes capacitats, I'escola
disposa de mestres especialistes d’educacio especial i d'una psicopedagoga

de referéncia.

La distribucié de les hores de reforg es fara en funcid de les caracteristiques de

cada curs, prioritzant els grups que presentin més dificultats.
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CAPITOL 11. ACTUACIO EDUCATIVA GLOBALITZADA SOBRE L'ALUMNAT.
Qualsevol mestre de I'escola té la responsabilitat de portar a terme els acords
presos en claustre davant de tots els alumnes del centre.

Tot el professorat que imparteix docencia en un grup-classe ha d'adaptar-se

als acords del cicle pel que fa a actuacions, prioritats i maneres de fer per tal

de donar coheréncia al procés educatiu, tenint en compte les particularitats

del grup.

Els tutors séon els responsables de definir les estrategies que s'utilitzaran amb el
grup, en coordinacié amb el seu paral fel i seguint la mateixa linia de treball en
tot el cicle. Tot el professorat implicat ha d’'anar a una per aplicar-les i assolir els

objectius pretesos.

CAPITOL 12. ACCIO | COORDINACIO TUTORIAL.
Decret 102/2010, articles 38, 39
Decret 102/2010, article 15.2

La tutoria i orientacid dels alumnes forma part de la funcié docent. Tots els

mestres integrants del claustre poden exercir les funcions de mestre tutor quan

correspongui.
Cada unitat o grup d'alumnes té un mestre tutor assignat, amb les seglents
funcions:

a. Tenir coneixement del procés d'aprenentatge i d'evolucié personal dels
alumnes.

b. Coordinar la coherencia de les activitats d'ensenyament-aprenentatge iles
activitats d'avaluacié de tots els docents que intervenen en el procés

d'ensenyament del seu grup d'alumnes.
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c. Responsabilitzar-se de l'avaluacié del seu grup d'alumnes en les sessions
d'avaluacio.

d. Vetllar per l'elaboracié dels documents acreditatius dels resultats de
l'avaluacié i de la comunicacidé d'aquests als pares o representants legals dels
alumnes.

e. Dur a terme la informaci¢ i l'orientacié académica dels alumnes.

f. Mantenir una relacid suficient i periodica amb els pares dels alumnes o
representants legals per informar-los del seu procés d'aprenentatge i de la seva
participacié en les activitats del centre.

g. Vetllar per la convivencia del grup d'alumnes i la seva participacié en les
activitats del centre.

h. Aquelles alires que i encomani el/la director/a o li atribueixi el Departament

d’'Ensenyament.

El nomenament i cessament dels tutors correspon al director, escoltat el
claustre de professors.

L'exercici de les funcions del tutor és coordinat pel/per la cap d’estudis.

El nomenament s'efectua per un curs academic.

El/la director/a de I'escola pot deixar sense efecte el nomenament del mestre
tutor a solficitud motivada de linteressat o per propia decisid, una vegada
escoltat el claustre de professors i amb audiencia de linteressat, abans que
finalitzi el termini per al qual havia estat nomenat.

Del nomenament i cessament, segons correspongui, dels mestres tutors, el/la
director/a n'informa el consell escolar del centre.

Sempre que l'organitzacié del centre ho permeti i es pugui donar resposta als

requeriments del projecte educatiu, el/la director/a procurarad que les
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promocions d'alumnes finguin el mateix futor al llarg de tot un cicle, en el cas
d'educacid primdria i de dos cursos consecutius, com a minim, en el cas
d’educacio infantil.

Tanmateix es vetllard per tal que no coincideixin dos mestres nous en dos grups

paral els.

CAPITOL 13. MESTRES ESPECIALISTES.

Les darees de musica, educacio fisica i llengua estrangera, aixi com I'educacié
infantil i 'educacié especial, seran assignades preferentment als mestres que
disposin de l'especialitat corresponent.

La direccio pot assignar arees d'especialitat a mestres no especialistes sempre
gue comprovi que tenen I'adequada titulacié, formacid o experiencia.

Els mestres especialistes poden intervenir al segon cicle d'educacidé infantil.

Els mestres especialistes d'educacid especial centraran la seva intervencié en
els ambits segUents :

a. Atendre els alumnes amb necessitats educatives especials.

b. Prioritzar l'atencié dels alumnes que presenten disminucions greus i
permanents.

c. Prioritzar I'atencid¢ dels alumnes que presenten dificultats d'aprenentatge i
mancances degudes a la situacié sociocultural de les families.

d. Participar en l'elaboracié dels PSI, conjuntament amb els mestres tutors i

amb la collaboracié de I'EAP.

L'atencid als alumnes per part dels mestres especialistes en educacié especial

es podrd dur a terme de diferents formes , no necessariament excloents:
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a. Collaborar amb els mestres tutors en I'elaboracié de materials especifics i/o
adaptats.

b. Intervenir dins I'aula ordindria, conjuntament amb el tutor, per oferir una
atencié més individualitzada als alumnes que ho requereixin.

c. Intervenir en situacions escolars de treball individual o de petit grup fora de

l'aula ordindria.

Les funcions dels especialistes son:

a. Coordinar les activitats curriculars de I'especialitat.

b. Impartir les classes a I'educacid primaria i I'educacié infantil atenent a les
dedicacions hordries establertes. Si l'especialista no pot impartir amb
infervenci¢ directa totes les hores destinades a I'area, haurd d'assessorar i
supervisar convenientment el mestre no especialista que s'encarregui de les
hores restants.

c. Satisfetes aquestes necessitats i les coordinacions derivades del seu cardcter
d'especialista, es dedicard a altres activitats propies de la seva condicié de

mestre.

CAPITOL 14. ALTRES.

Tasques a redlitzar a casa per part dels alumnes

Els deures sén per tal de reforcar les tasques realitzades a I'aula. No s’han de
posar mai deures de coses que no s'han explicat a classe.

També es poden donar feines per acabar a casa, perd no poden ser més de
dos fulls en total (entre els deures i les feines per acabar). Si hi ha algun alumne

que té moltes feines per acabar el tutor/a ha d'adaptar les feines al ritme del
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nen o arxivar la feina sense acabar amb una explicacid de perque aguesta no
estd acabada (s’ha de prioritzar les tasques importants).
Cal procurar que els deures estiguin adaptats al maxim nivell de cada alumne,

per evitar la desmotivacié dels qui tenen més capacitat.

TITOL V. LA CONVIVENCIA EN EL CENTRE,.

CAPITOL 15. CONVIVENCIA | RESOLUCIO DE CONFLICTES. QUESTIONS GENERALS.
D'acord amb la normativa per I'organitzacié i la gestié de centres i d’acord

amb "article 30.5 de Ia llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacid, els centres han

d’establir mesures de promocidé de la convivéencia, i en particular mecanismes
de mediacid per a la resolucid pacifica dels conflictes i formules per mitja de
les quals les families es comprometin a cooperar de manera efectiva en
I'orientacid, I'estimul i, quan calgui, I'esmena de I'actitud i la conducta dels

alumnes en el centre educatiu. Aixi també, ['article 19 del decret 102/2010, del

3 d’'agost, d’'autonomia dels centres educatius explica el contingut de les
NOFC i en concret I'apartat E diu que ens les NOFC s'ha de determinar
I'aplicacid de mesures per a la promocid de la convivencia i dels mecanismes

de mediacio.

Seccidé 1. Mesures de promocié de la convivéncia.
L'elaboracié i el compliment d'aquestes mesures estd basat fonamentalment
en:

- La Llei 12/20092, del 10 de juliol, d"educacio, en especial el capitol V dedicat a

la convivencia (articles 30 al 38).
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- Decret 102/2010, de d'agost, d'autonomia dels centres educatius, en

concret els seus articles 23, 24 i 25.

un_bon_clima _escolar i el deure de facilitar-lo _amb les seves actituds i

conductes.

Aquestes mesures formaran part de les normes d’organitzacié i funcionament
del centre on s'especificaran els mecanismes i les formules de prevencid i
resolucidé de conflictes, entre els quals cal destacar el foment de politiques
educatives de mediacio i I'aplicacié de la carta de compromis educatiu.
D'acord amb ['arficle 31.2 de la Llei 12/2009 aguestes mesures tenen com a
finalitat contribuir al manteniment i la millora del procés educatiu dels alumnes.
Seccid 2. Mecanismes i formules per a la promocié i resolucié de conflictes.

En aquestes normes es concreten els mecanismes que el Departament i el
centre estableixen a I'hora de resoldre els conflictes que es produeixen tant a
I'aula com al centre o a I'entorn, i de crear un clima de treball i convivencia
adequat. Entre aquests mecanismes es considera el de la mediacid, sense
perjudici de les alires iniciatives de foment de la convivencia i de la resolucié
pacifica dels conflictes.

Principis generals per a la promocié de la convivencia, segons el Decret

102/2010 del 3 d'agost, d'autonomia del centre:

1. La cartfa de compromis educatiu, que és el referent per al foment de la
convivencia, vincula individualment i col lfectivament els membres de la

comunitat educativa del centre.
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2. La resolucid de conflictes, que s'ha de situar en el marc de I'accid
educativa, té per finalitat contribuir al manteniment i la millora del
procés educatiu dels alumnes.

3. Els procediments de resolucidé dels conflictes de convivencia s’han
d'ajustar als principis i criteris segUents:

a. Han de vetllar per la proteccid dels drets dels afectats i han
d'assegurar el compliment dels deures dels afectats.

b. Han de garantir la continuitat de les activitats del centre, amb la
minima pertorbacié per a l'alumnat i el professorat.

c. Han d’emprar mecanismes de mediacié sempre que sigui
pertinent.

4. Les mesures correctores i sancionadores aplicades han de guardar
proporcid amb els fets i han de tenir un valor afegit de cardcter
educatiu.

5. Les mesures correctores i sancionadores han d'incloure, sempre que

sigui possible, activitats d’utilitat social per al centre educatiu.

CAPITOL 16. MEDIACIO ESCOLAR.

Es considera el didleg I'eina bdsica d'afrontament al conflicte, aixi com Ia

mediacié com el procés educatiu a tenir en compte en la gestié del mateix.

- La Direccid del Centre i el professorat afavorird la convivéencia en el Centre.

- La Direccio del Centre garantira la mediacié en la resolucié del conflicte, en

Cas que sigui necessari.
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- El Claustre i el Consell Escolar podran proposar mesures i iniciafives que
afavoreixin la convivencia.

- La Direcci6, el Professorat i el Consell Escolar adoptaran les mesures
necessaries per tal d'afavorir un bon clima escolar i de garantir I'efectivitat en
I'exercici dels drets i en el compliment dels deures d'alumnes i professorat, per
prevenir que es cometin fets contraris a les normes de convivencia.

- El Claustre de professors ha de coneixer la resolucid de conflictes disciplinaris i

la imposicié de sancions, i ha de vetllar perqué aqguestes s'atinguin a g

normativa vigent. La Direccid és |'encarregada d'informar el Claustre.

- Correspon al/la Director/a adoptar les mesures necessaries en casos de
conductes de I'alumnat que perjudiquin greument la convivéencia al centre. El
Consell Escolar, a instancies dels pares, podrd revisar la decisid i proposar, si
s'escau, les mesures oportunes.

- Correspon al Consell Escolar I'avaluacié dels resultats de I'aplicacié de les
normes de convivencia, analitzar els problemes detectats en la seva aplicacié

efectivai proposar I'adopcié de mesures per a la seva resolucid.

CAPITOL 17. REGIM DISCIPLINARI DE L’ALUMNAT. CONDUCTES GREUMENT
PERJUDICIALS PER A LA CONVIVENCIA EN EL CENTRE (Faltes molt greus).

Normativa d'aplicacié:

= Llei orgdnica 2/2006, de 3 de maig, d'educacio, article 124.

» Llei 12/2009, de 10 de juliol, d'educacio. Capitol V: Convivencia Art

30-38. LEC
=  DECRET 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius: Art
241 25.

Pagina 52 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-7899
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=480169#1182044
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=480169#1182044
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=545262#1397901
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=545262#1397935

MM Generalitat de Catalunya g. \1r,
Y Departoment d’Ensenyament @&l i
Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

= Llei 30/1992 de 26 de novembre de Regim Juridic de les Administracions

PUbliques i del Procediment Administratiu Comu i Llei 4/1999 de 13 de

gener que modifica I'anterior.

Seccid 1. Conductes sancionables (art 37.1 LEC).
Les conductes i els actes contraris a la convivencia dels alumnes sén objecte

de correccid pel centre si tenen lloc dins el recinte escolar o durant la

realitzacié d'activitats complementdries i extraescolars o la prestacid de serveis

escolars de menjador i transport o d’'altres organitzats pel centre. Igualment,

comporten I'adopci®é de les mesures correctores i sancionadores que

escaiguin els actes dels alumnes que, encara que tinguin lloc fora del recinte

escolar, estiguin  motivats per la vida escolar o hi estiguin directament

relacionats i afectin_altres _alumnes o _altres membres _de la _comunitat

educativa.

Sén sancionables com a faltes, en els termes i amb el procediment establert en

aquest capitol, Uent ment judici I

convivencia en el cenire:

a) Els actes greus d'indisciplina i les injuries, ofenses contra membres de la
comunitat escolar que depassen la incorreccid o la desconsideracid previstes
a 'article 33.

b) Originar baralles i enfrontaments en el centre o prendre-hi part. L'agressioé
fisica o les amenaces a membres de la comunitat educativa, entenent com a
comunitat educativa mestres, familia, alumnes, personal no docent (conserge,

monitors menjador i extraescolars, administrativa, personal de neteja...).
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c) Les vexacions o humiliacions a qualsevol membre de la comunitat escolar,
particularment aquelles que tinguin una implicacié de genere, sexual, racial o
xenofoba, o es readlitzin contra l'alumnat més vulnerable per les seves
caracteristiques personals, socials o educatives.

d) La suplantacié de personalitat en actes de la vida docent i la falsificacié o
sostraccié de documents i material academic.

e) La publicacié d'insults o amenaces contra membres de la comunitat
escolar en qualsevol xarxa social.

e) El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del
cenire, del seu material (entre alfres els ordinadors i tablets) o dels objectes i
les pertinences dels altres membres de la comunitat educativa.

f) Els actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de les
activitats del centre.

g) Els furts de material escolar o pertinences particulars.

h) Les actuacions i les incitacions a actuacions perjudicials per a la salut i la
integritat personal dels membres de la comunitat educativa del centre.

i) La reiterada i sistematica comissié de conductes contraries a les normes de

convivéncia en el centre.

Secci6 2. Sancions imposables (art 37.1 LEC).

Les sancions gue poden imposar-se per la comissid_de les faltes previstes a

I'article anterior sén les seguents:

a) Expulsié de classe; I'alumne haurd d'anar a una altre aula.

b) Canvi de grup de I'alumne per un periode de temps determinat.
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c) Readlitzacié de tasques educadores per a I'alumne/a, en horari no lectiu, i/o
la reparacié economica dels danys materials causats. La realitzacié d'aquestes
tasques no es pot prolongar per un periode superior a un mes.

d) Suspensio del dret a participar en determinades activitats extraescolars o
complementaries durant un periode que no pot ser superior a tres mesos o al
que resti per a la finalitzacidé del corresponent curs academic.

e) Suspensio del dret d'assistencia al centre o a determinades classes per un
periode que no pot ser superior a 20 dies lectius, sense que aixd comporti la
perdua del dret a l'avaluacié continua, i sens perjudici de I'obligacié que
l'alumne o l'alumna realitzi determinats treballs académics fora del centre. El
tutor o tutora ha de llivrar a I'alumne/a un pla de treball de les activitats que ha
de realitzar i establira les formes de seguiment i control durant els dies de no
assisténcia al centre per tal de garantir el dret a I'avaluacié continua.

f) Inhabilitacié per cursar estudis al centre per un periode de tres mesos o pel
que resti per a la fi del corresponent curs académic si el periode és inferior.

g) Inhabilitacié definitiva per a cursar estudis al centre en el que s'ha comés la

falta.

Seccio 3. Competéncia per imposar les sancions (art. 25 Decret 102/2010).

La direccié posa la sancid en la resolucié de I'expedient incoat a I'efecte,
sense perjudici que la mesura correctora incorpori alguna activitat d'utilitat
social per al centre i, en el seu cas, del rescabalament de danys que es puguin

establir de manera complementaria en la resolucid del mateix expedient.
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Correspon al director o la directora del centre o la persona Cap d'estudis per
delegacid d'aquest, juntament amb el tutor/a, I'aplicacidé de les mesures

correctores a), b), c) i d) previstes en I'apartat anterior.

Correspon al director o la directora del centre, o la persona Cap d’estudis per
delegacid d'aquest, juntament amb la comissié de convivencia (si s’escau)

I'aplicacio de les mesures correctores e), f) i g) previstes en I'apartat anterior.

A I'escola, la Comissid de Convivencia sera I'encarregada de determinar la
sancid corresponent segons la falta comesa. Abans, el mestre o mestra tutor/a
del grup haurd d’haver seguit aquests passos per deixar constancia del

conflicte:

1. Anotar la incidéncia al registre d'incidencies del drive.
2. Informar la direccio.

3. Comunicar-ho a la familia.

En cas de sospita d'assetjament escolar, s’activara el protocol corresponent,
s'informara les families implicades i es fara el seguiment del cas amb
I'assessorament de I'USAV (Unitat de Suport a I'Alumnat en situacid de

Violencia).

Seccio 4. Prescripcions (art. 25.5 Decret 102/2010).
Els actes i incorreccions considerades conductes contraries a les normes de

convivencia prescriuen pel transcurs del termini de tres mesos comptat a partir

de la seva comissid. Les mesures correctores prescriven en el termini de fres

mesos des de la sevd imposicio.
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Seccid 5. Gradacié de les mesures correctores i de les sancions.

Es poden corregir i sancionar, les conductes greument perjudicials per a la
convivencia (faltes molts greus), realitzades per l'alumnat dins del recinte
escolar o durant la realitzacié d'activitats complementdries i extraescolars i en
els serveis de menjador .

lgualment, poden correqgir-se i sancionar-se les actuacions de l'alumnat que,

encara _que dutes a terme fora del recinte escolar, estiguin_motivades o

directament relacionades amb |a vida escolar i afectin els seus companys o

companyes o altres membres de la comunitat educativa.

Segons I'article 24.3 i 24.4 del Decret 102/2010, per a la gradacié en l'aplicacié
de les sancions que corregeixen les faltes esmentades a [‘article 37.1 de la Llei
d'educacio, s'han de tenir en compte els criteris segUents:

a) Les circumstancies personals, familiars i socials i I'edat de I'alumnat afectat.
b) La proporcionalitat de la sancié amb la conducta o acte que la motiva.

c) La repercussié de la sancié en la millora del procés educatiu de I'alumnat
afectat i de la resta de I'alumnat.

d) L'existencia d'un acord explicit amb els progenitors o tutors legals, en el
marc de la carta de compromis educatiu subscrita per la familia, per
administrar la sancié de manera compartida.

e) La repercussid objectiva en la vida del centre de l'actuacié que se
sanciona.

f) La reincidéncia o reiteracié de les actuacions que se sancionen.

En tot cas, els actes o conductes a que fa referencia |'artficle 37.1 de la Llei
d'educacié shan de considerar especialment greus, i les mesures
sancionadores s'han d'acordar de manera proporcionada a aquesta especial

gravetat, quan impliquin discriminacié per rad de genere, sexe, ragca, naixenca
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o qualsevol altra circumstancia personal o social de terceres persones que

resultin afectades per I'actuacid a corregir.

Seccié 4. Garanties i procediment en la correccié de faltes greument

perjudicials per a la convivencia. (art. 25 Decret 102/2010).

1. Les faltes greument perjudicials per a la convivencia en el centre ftipificades
a_larticle 37.1 de la Llei d'educacid es corregeixen mitjancant una sancid de

les previstes a |'arficle 37.3 de la Llei esmentada. Correspon a la direccié del

centre imposar la sancié en la resolucid de l'expedient incoat a l'efecte, sense

perjudici que la mesura correctora incorpori alguna activitat d'utilitat social per
al centre i, en el seu cas, del rescabalament de danys que es puguin establir

de manera complementaria en la resolucié del mateix expedient.

2. La instruccid de l'expedient a que fa referencia I'apartat anterior correspon
a un o una docent amb designacié a carrec de la direccid del centre. A
l'expedient s'estableixen els fets, i la responsabilitat de I'alumnat implicat, i es
proposa la sancié aixi com, si escau, les activitats d'utilitat social per al centre i,
en el seu cas, limport de reparacié o restitucid dels danys o materials que

eventualment hagin quedat afectats per I'actuacié que se sanciona.

3. De la incoacié de l'expedient la direccidé del centre n'informa I'alumnat
afectat i, en el cas de menors de 18 anys, també els progenitors o tutors legals.
Sense perjudici de les altres actuacions d'instruccid que es considerin
oportunes, abans de formular la proposta definitiva de resolucid, linstructor o
instructora de l'expedient ha d'escoltar l'alumnat afectat, i també els
progenitors o tutors legals, i els ha de donar vista de I'expedient completat fins

a la proposta de resolucid provisional per tal que puguin manifestar la seva
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conformitat amb alld que a I'expedient s'estableix i es proposa o hi puguin
formular allegacions. El termini per realitzar el framit de vista de I'expedient, de
la realitzacié del qual n'ha de quedar constancia escrita, és de cinc dies lectius

i el termini per formular-hi allegacions és de cinc dies lectius més.

4. Per tal d'evitar perjudicis majors a I'educacié de l'alumnat afectat o a la de
la resta d'alumnat del centre, en incoar un expedient la direccid del centre pot
aplicar, de manera excepcional, una suspensid provisional d'assistencia a
classe per un minim de tres dies lectius prorrogables fins a un maxim de 20 dies
lectius, que ha de constar en la resolucid de la direccid que incoa l'expedient.
Aqguesta suspensid pot comportar la no-assistencia al centre. Altrament,
l'alumne/a haura d'assistir al centre, perd no podra participar en les activitats
lectives amb el seu grup mentre duri la suspensid provisional d'assistencia a
classe. En tot cas, en la suspensid provisional d'assistencia a classe, que s'ha de
considerar a compte de la sancid, s'han de determinar les activitats i mesures

educatives a dur a terme durant aquest periode.

5. Un cop resolt I'expedient per la direccid del centre, i a instancies dels
progenitors o tutors legals, o de I'alumnat afectat si €s major d'edat, el Consell
Escolar pot revisar la sancié aplicada, sens perjudici, de la presentacid dels
recursos o reclamacions pertinents davant els serveis territorials corresponents.
En qualsevol cas, la direccié del centre ha d'informar periodicament el Consell
Escolar dels expedients que s'han resolt. Les faltes i sancions a qué es refereix
aqguest article prescriuen, respectivament, als tres mesos de la seva comissio i

de la seva imposicio.

6. Per garantir I'efecte educatiu de I'aplicacié de les sancions que comportin la

perdua del dret a assistir temporalment al centre en les etapes d'escolaritzacié
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obligatoria es procurard I'acord del pare, mare o tutor o tutora legal. Quan no
s'obtingui aquest acord, la resolucid que imposa la sancidé expressard
motivadament les raons que ho han impedit. La sancid d'inhabilitacié definitiva
per cursar estudis en el centre, en les etapes obligatories, ha de garantir a
l'alumne/a un lloc escolar en un altre centre. El Departament d'Ensenyament
ha de disposar el qué sigui pertinent quan el centre afectat no pugui gestionar

directament la nova escolaritzacié de I'alumnat en qUestio.

7. Quan, en ocasio de la presumpta comissié de faltes greument perjudicials
per a la convivencia, I'alumne/a, i la seva familia en els i les menors d'edat,
reconeixen de manera immediata la comissid dels fets i accepten la sancid
corresponent, la direccié imposa i aplica directament la sancié. Tanmateix, ha
de quedar constancia escrita del reconeixement de la falta comesa i de
l'acceptacid de la sancid per part de I'alumne/a i, en els i les menors d'edat,

del seu pare, mare o tutor o tutora legal.

Secciod 7. Alfres.

DOCUMENTACIO TRAMITACIO EXPEDIENTS

e 1-Iniciacié de I'expedient disciplinari.

e 2 -Escrit d'acceptacid del carrec per part de l'instructor.
* 3- Escrit d'abstencio de I' instructora nomenat.

e 4- Citacié per a compareixer i prendre declaracio.

e 5- Justificant de recepcio.

* 646- Model d'acta de presa de declaracio.

» 7- Notificacié de practica de proves.

e 8- Escrit de denegacié de la prova sol ficitada.

Pagina 60 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/

m Generalitat de Catalunya .k. vr,
) Departament dEnsenyoment %S‘

Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

e 9- Practica del tramit de vista i audiéncia préevia a la proposta de
resolucio.

e 10- Diligencia fent constar la practica del framit de vista i audiencia.

e 11- Proposta de resolucio.

e 12-Tramesa de l'expedient amb la proposta de resolucio.

* 13- Resolucié de I'expedient disciplinari.

e 14- Notificacié de la Resolucié de I'expedient disciplinari.

e 15- Reconeixement de la causa i acceptacio de la sancid.

(documents que es poden trobar a la carpeta d’inspeccid)

CAPITOL 18. CONDUCTES CONTRARIES A LA CONVIVENCIA EN EL CENTRE. (Faltes

lleus i greus).

Seccié 1. Conductes contraries a la convivéncia en el centre.

S'han de considerar conductes contraries a les normes de convivencia del
centre les seguents:

a) Les faltes injustificades de puntuadlitat o d'assisténcia a classe.

b) Els actes d'incorreccié amb els altres membres de la comunitat escolar.

c) Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les activitats
del centre.

d) El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del
centre, o del material d'aquest o del de la comunitat escolar si no causa
perjudicis greus.

e) Actes d'indisciplina.

f) Qualsevol altra incorreccié que alteri el normal desenvolupament de

I'activitat escolar que no constitueixi falta segons I'arficle 37.1 de la LEC.
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Seccié 2. Mesures correctores i sancionadores (Article 24.1 del Decret

102/2010).

a) Amonestacié oral.

b) Amonestacié escrita i comunicacié a la familia.

c) Compareixenca immediata davant del tutor/a i si es creu necessari del/ de
la Cap d'estudis o del/ de la Director/a del centre.

d) Privacio del temps d'esbarjo.

e) Canvi de grup de l'alumne o de I'alumna per un periode maxim de quinze
dies.

f) Reflexid escrita.

g) Readlitzacié de tasques educadores per a lI'alumne o I'alumna, en horari no
lectiu, i/o la reparacié econdmica dels danys causats al material del centre o
bé al d'altres membres de la comunitat educativa. La redlitzacié d'aquestes
tasques no es podrd prolongar per un periode superior a dues setmanes.

h) Suspensid del dret a participar en activitats extraescolars o complementaries
del centre per un periode maxim d'un mes.

i) Suspensidé del dret d'assistencia a determinades classes per un periode no
superior a cinc dies lectius. Durant la imparticié d'aquestes classes I'alumne o
l'alumna ha de romandre al centre efectuant els treballs academics que se i
encomanin.

La imposicié de les mesures correctores previstes a les lletres g), h) i i) de

I'apartat anterior s’han de comunicar formalment als pares dels alumnes.

Seccid 3. Circumstancies atenuants i agreujants.
Es poden corregir i sancionar els actes contraris a les normes de convivencia

del centre (faltes lleus i greus), realitzades per I'alumnat dins del recinte escolar
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o durant la readlitzacid d'activitats complementdries i extraescolars i en els
serveis de menjador .

lgualment, poden corregir-se i sancionar-se les actuacions de I'alumnat que,
encara que dutes a terme fora del recinte escolar, estiguin motivades o
directament relacionades amb la vida escolar i afectin els seus companys o

companyes o altres membres de la comunitat educativa.

1. Es consideren circumstancies gue poden disminuir la gravetat de l'actuacid

de l'alumnat:

a) El reconeixement espontani de la seva conducta incorrecta.

b) No haver comés amb anterioritat faltes ni conductes contraries a la
convivencia en el centre.

c) La peticid d'excuses en els casos d'injuries, ofenses i alteracié del
desenvolupament de les activitats del centre.

d) L'oferiment d'actuacions compensadores del dany causat.

e) La falta d'intencionalitat.

2. S'han de considerar circumstancies que poden intensificar la gravetat de
l'actuacio de I'alumnat:

a) Que l'acte comes atempti contfra el deure de no discriminar a cap membre
de la comunitat educativa per rad de naixement, raca, sexe, religid o per
qualsevol altra circumstdancia personal o social.

b) Que l'acte comes comporti danys, injuries o ofenses a companys d'edat
inferior o als incorporats recentment al centre.

c) La premeditacidé i la reiteracio.

d) Collectivitat i/o publicitat manifesta.
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Seccié 4. Competencia per imposar les sancions (art. 25 Decret 102/2010).
L'aplicacid de les mesures correctores detallades a l'article anterior correspon
a:

a) Qualsevol professor o professora del centre, escoltat 'alumne o I'alumna, en
el suposit de les mesures correctores previstes ales lletres a), b) , c) , d) e) if) de
I'article anterior.

b) Correspon al director o la directora del centre, o la persona Cap d’estudis
per delegacié d'aguest, juntament amb la comissié de convivencia (si s’escau)

I'aplicacio de les mesures correctores g), h) ii) previstes en I'apartat anterior.

Seccid 5. Prescripcions (art. 25.5 Decret 102/2010).

Els actes i incorreccions considerades conductes contraries a les normes de

convivencia prescriven en el termini d'un mes comptat a partfir de la seva

comissio. Les mesures correctores prescriven en el termini d'un mes des de la

va imposicio.

TiTOL VI. COL1ABORACIO | PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA COMUNITAT

ESCOLAR.

CAPITOL 19. RELACIO ESCOLA FAMILIA.

Seccidé 1. Mitjans de comunicacié amb la familia.

La plataforma principal de comunicacié és Dinantia, que servird per enviar les

comunicacions habituals del centre i també serd el canal de comunicacio

que la familia podra utilitzar per tal de posar-se en contacte amb els
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professionals del centre. Com a mitjans de comunicacid¢ secundaris es pot
utilitzar el correu-e habitual i també a Educacio Primaria I'agenda escolar.

L'agenda escolar es dona als alumnes el primer dia d'escola.

Secci6 2. Normativa de I'escola.
Es fa arribar a totes les families de I'escola a comencament de curs i és un
resum dels aspectes organitzatius del centre. Hi hauria d’haver el compromis

tant per part de la familia com per part de I'escola de conéixer la normativa.

Secci6 3. Circulars.
La informacié sobre activitats de cardacter general es distribuird mitjancant

circulars, que també s’enviaran a través de la plataforma digital Dinantia.

Seccib 4. Entrevistes individuals amb les families.

Es fard com a minim una entrevista al llarg del curs. Aquestes poden ser
sollicitades tant per part del tutor com per part de les families.

A principi de curs els tutors concretaran una entrevista individual amb totes les
families nouvingudes. En el cas que s'incorporin alumnes a mitjans de curs els
tutors haurien de concretar una entrevista amb la familia en el franscurs de les
primeres setmanes.

A principi de curs es marcard en el calendari escolar 3 o 4 setmanes
destinades a fer les entrevistes amb les families, respectant sempre les reunions

de nivell i de cicle.
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Secci6 5. Reunions generals.

Al juny es fard una reunié general informativa pels alumnes de 13 i les families
noves, per tal d'explicar el funcionament de I'escola.

Al principi de curs es fard una reunidé informativa amb els pares de cada cicle.
En aquesta reunid es presentaran els mestres i s'explicaran els aspectes
organitzatius i metodologics més importants.

Si és precis, al llarg del curs es podran realitzar més reunions informatives.

Seccid 6. Informes.

A Educacié Infantil s’entrega un informe a finals de gener i un altre a final de
curs. En el cas d'I3, el primer informe és exclusivament sobre hdabits i actituds,

sense incloure-hi aprenentatges.

A Educacié Primaria s’entrega un informe en finalitzar cada trimestre.

L'informe original queda en possessio de la familia. A I'arxiu de I'escola es
guarda una copia signada pel tutor/a, la qual també es conserva digitalment

a la carpeta de Promocions del drive.

Seccid 7. Participacio dels pares a I'escola.
Durant el curs, es realitzen diferents activitats per promoure la participacié de
les families en les activitats de I'aula.
A Infantil es proposa a les families que vinguin a fer una activitat amb el grup
classe. A 13 fem coincidir I'activitat de la familia amb el protagonista de la
setmana. Altres activitats que es poden oferir a les families:

- Experimentacio

- Microespais
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- Tallers

A Primaria es poden compartir amb les families activitats que siguin
significatives i relacionades amb el que es treballa a I'aula. Alguns exemples

de les activitats que oferim a les families son:

- EIs "30 minuts de lectura” per acompanyar als seus fills i filles en el procés
de la lectoescriptura.

- El projecte de I'aula/nom de la classe (setembre).

- L'obra de teatre de 5¢ (Sant Jordi).

- Elconcurs d'Innovamat (cicle mitja i cicle superior).

- El debat per treballar el discurs argumentatiu (sise de primaria).

- Una sessio d’Educacio Visual i Plastica.

- Una tarda de tallers.

A més a més, des de I'escola es fa un dia de portes obertes per les families
coincidint amb les jornades culturals (tallers de Sant Jordi). També convidem a
les families al concert de Nadal, a la jornada de portes obertes, i evidentment,
al comiat de sisé i a la festa que es fa com a cloenda cada curs que organitza

I'AFA.

Aquestes activitats s’"han de programar a I'inici del curs i enviar recordatori via
Dinantia a les families entre dues i tres setmanes abans. Les activitats es
realitzaran a la tarda.

Aquesta programacidé d'activitats es pot anar modificant en funcid de la

programacié anual de cada curs escolar.
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Seccio 8. Comunicacio familia - escola.

El Protocol a seguir quan la familia s’ha de posar en contacte amb I'escola per
aclarir dubtes, fer suggerencies, queixes... és el segUent:

- Si el suggeriment o consulta esta relacionat amb algun tema relacionat amb
el servei de menjador — la familia s'Tha de posar en contacte o amb la
coordinadora de menjador o amb I’ AFA.

- Si el suggeriment o consulta fa referencia a algun tema relacionat amb
extraescolars o servei d'acollida — la familia s'"ha de posar en contacte amb Ia
coordinadora de menjador o bé directament amb I’ AFA.

- Si el suggeriment o consulta fa referencia amb algun tema relacionat amb la
classe — la familia s’ha de posar-se en contacte amb el tutor/a. En cas que no
s’arribi a un acord — es pot posar en contacte amb I'Equip Directiu.

- Si el suggeriment o queixa estd relacionat amb algun tema més general — la

familia s"ha de posar en contacte amb I'Equip Directiu.

Seccid 9. Autoritzacions.
(Veure annex 1. Autoritzacions)
A l'inici de curs es fan arribar per Dinantia les segUents autoritzacions a les
families:
- Autoritzacié de les persones que poden recollir a I'alumne. En cas que la
persona que ve a recollir el/la nen/a sigui una persona que no consti a
la llista d'autoritzats cal que la familia avisi previaoment mitjancant

Dinantia, I'agenda o telefonicament.
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- Avutoritzacié dels alumnes que poden marxar sols de I'escola (A partir de
Cicle Mitja). En cas de no tenir signada I'autoritzacié de marxar sols, tofs
els alumnes haurien de tenir signada I'autoritzacié d’acollida, per si de
cas la familia no arriba a temps a recollir el/la nen/a.

- Autoritzacié servei d’acollida.

- Autoritzacié del dret d'imatge (web de I'escola / Instragram / Youtube /
publicacions educatives / fotografia de I'AFA).

- Autoritzacié Us dels recursos digitals, per tal que els alumnes puguin fer
servir les plataformes digitals amb les quals treballem (Innovamat,
Science Bits, Fiction Express, Google (Gmail, Drive, Calendar i
Classroom).

- Autoritzacié paracetamol, per tal de poder administrar paracetamol en
cas de febre alta i impossibilitat de recollida immediata de I'alumne/a
per part de la familia.

- Autoritzacié de les sortides per I'entorn (Gelida), autoritzacié valida per

a ftotes les sortides realitzades durant el curs dins del municipi.

CAPITOL 20. ASSOCIACIO DE FAMILIES D'ALUMNES (AFA).

Els pares i mares dels alumnes tenen garantida la llibertat d'associacié en
I'admbit educatiu i, en conseqgléncia, poden associar-se constituint I'AFA.
L'Associacio de families d'alumnes es regird pels seus propis Estatuts i el seu
Reglament Intern.

Pel que fa a la relacidé amb I'escola, I' AFA ha de:

a) Donar suport, dins de les seves facultats, atribucions i possibilitats, als seus

membres i en general, als pares/mares, professors/es i alumnes del centre, en
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tot el que es refereixi a l'educacié dels fills/filles i, en general, de totfs els
alumnes matriculats al centre.

b) Participar en els organs de govern i gestié del centre.

c) Collaborar, en el que sigui possible, en el manteniment i consolidacid dels
recursos de l'escola.

e) Elaborar, al principi de cada curs, la programacié d'activitats extraescolars i
de serveis que presentarda al Consell Escolar.

f) Gestionar el Servei de Menjador escolar del centre (ja sigui gestionat per ells
mateixos o mitjancant la confractacié d'una empresa privada), mentre duri la
cessid d'aquest servei, tenint en compte el Projecte Educatiu del mateix centre
i les seves normes d'organitzacié i funcionament. Es presentard al Consell
Escolar la planificacié d'aquest servei i de les seves activitats. (Pla de
funcionament del menjador).

h) Utilitzar els locals de l'escola, mentre gestioni el servei de menjador i les
activitats extraescolars, per realitzar activitats propies d'aquests serveis, aqixi
com reunions diverses, previa consulta a la direccidé del centre.

i) En casos no concretats en I'esmentada programacid, caldrda sol licitar-ho al

director del centre. (Veure annex 2: sollicitud espais)

CAPITOL 21. PARES/MARES DELEGATS.

El delegats de classe s'escolliran a la reunié d'inici de curs entre els voluntaris.
Objectius del carrec:

- Augmentar el nivell de participacid dels pares a I'escola i afavorir la
comunicacidé amb els tutors/es per qixi tfrobar vies de collaboracié a la vida

escolar dels alumnes.
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- Aconseguir un contacte més directe de la Junta Directiva de I'AFA amb tofts
els nivells escolars per a captar amb més precisid les inquietuds i necessitats per
adequar-hi la linia de treball de I'AFA i cixi aconseguir una major
representativitat del col lectiu de pares i mares.

- Afavorir la transmissié d’'informacié que es genera a la comunitat educativa.

- Potenciar el coneixement, la relacid i la comunicacié entre els pares amb
I'objectiu d'afavorir el coneixement mutu i les relacions en el si de la comunitat

educativa.

Eleccid
- L'eleccid és entre els pares i mares a la reunid d'inici de curs, i és pel periode

d'un curs escolar.

Funcions
- Als delegats/delegades els correspon :
e Servir d'enllac i comunicacié entre els tutors i els pares dels alumnes
d’'un grup-classe.
e Ajudar aintegrar les families nouvingudes a I'escola.
e Estudiar i proposar, amb una visié constructiva, solucions a les inquietuds
i necessitats que puguin sorgir en relacid al grup-classe.
e Collaborar en el desenvolupament de les activitats promogudes per el
centre per informar a les families i estimular la seva participacio.
e Ser un canal dinformacidé entre la Junta de I'AFA i els pares en les dues
direccions.
e Collaborar amb la Junta de I'AFA en tots aquells projectes que es

decideixi dur a terme al llarg del curs.
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e Collaborar amb I'AFA en la deteccid de necessitats de formaciod,
inquietuds i promoure activitats de convivencia fora de I'horari escolar.
- Als delegats no els correspon
e Intervenir en temes individuals d'un alumne i/o els seus pares amb el
tutor.
e Intervenir en quUestions pedagogiques, les quals corresponen als
professionals de I'educacio, que son els mestres, i que en tot cas seran

fractades en Consell Escolar, si s’escau.

CAPITOL 22. ALTRES ORGANS | PROCEDIMENTS DE PARTICIPACIO.

Els pares, mares o tutors legals tenen dret a participar i a estar informats de la

gestid del centre, a tfravés dels seus representants en el Consell Escolar.

CAPITOL 23. CARTA DE COMPROMIS EDUCATIU.

(Veure annex 3: carta de compromis educatiu).

En aquesta carta s'informa a totes les families dels compromisos presos per part
del centre i de les families.

La carta de compromis s'haurd de signar en el moment que I'alumne
s'incorpori al centre i no caldrd tornar a signar-la durant I'escolaritat de
I'alumne/a a no ser que s'incloguin compromisos especifics addicionals. Es
donard una copia de la carta (signada per ambdues parts) a la familia i una
altre es quedara al centre.

Correspon al secretari custodiar les cartes a I'arxiu.
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Ve

TITOL VII. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

CAPITOL 24. ASPECTES GENERALS.

Seccié 1. Horari del centre.
Cada curs escolar I'horari s'acorda en Consell Escolar. Normalment, |"horari
lectiu del cenfre és de 9 a 12.30h i de 15 a 16.30h, excepte a la jornada

intensiva, on I'horari €s de 9 a 13h.

Seccid 2. Entrades i sortides del centre.
L'alumnat d'Educacid Infantil i de Primdria accedird al centre per portes
diferents:

- Infantil accedeix per la porta principal.

- Primaria accedeix per la porta secundadria (porxo gimnads).
Quan una familia hagi dinformar d'algun aspecte a la mestra, ho fara
mitjancant Dinantia o mitjancant una nota a I'agenda o li comunicard al/a la
conserge o persona que estigui a la porta. L'objectiu és no destorbar els/ les

mestres a I'entrar.

Puntualitat: Si els alumnes arriben al centre després de I'norari establert i la
porta estd tancada (es tanca 5 minuts després de I'hora d’entrada), se'ls
facilitard l'accés per la porta principal.

El/la tutor/a portara el registre dels alumnes que arriben tard i en els casos
reiteratius, es parlard amb la familia per tal de solucionar el tema i a més a més

en deixard constancia a l'informe de I'alumne/a.
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Quan un/a alumne/a ha de sortir fora de les hores habituals, ha de portar una
autoritzacio escrita de la familia o avisar telefonicament. Si no té autoritzacio
per marxar sol, €s necessari que els pares el vinguin a buscar a I'escola.

Tot I'alumnat serd donat en ma d'un adult responsable, a no ser que els pares
I'nagin autoritzat a marxar sol o amb el/s seu/s germa/ns o altre familiar

autoritzat.

Seccidé 3. Actuacions en el suposit de retard en la recollida de I'alumnat a la
sortida del centre.

En cas de no venir ningu a recollir un alumne, el/la mestre/a contactard amb
la familia per telefon i esperard uns 5 minuts a que el recullin. Transcorreguts
aquests 5 minuts se’l portarad a I'acollida (sempre que tingui I'autoritzacio
pertinent). Arribat el cas de no contactar amb ningu i franscorregut el temps
de I'acollida es tornara a provar de posar-se en contacte amb la familia . Un
cop haver fet tots aquests passos es telefonard a la Policia Municipal per
comunicar la situacio.

La policia es presentara al centre on fard un informe especificant les
actuacions fetes per I'escola i tot seguit assumird la custodia de I'alumne.

En el cas que no vinguin a recollir un alumne a alguna activitat extraescolar,

s'haurd de seguir el mateix protocol.
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Seccio 4. Visites dels pares.
Els pares no poden interferir en el normal desenvolupament de les activitats
educatives en horari escolar. Les visites dels pares han d’estar concertades

amb antelacié amb el professorat.

Seccid 5. Activitats complementaries i extraescolars.

L'escola valora positivament les sortides d'ampliacid o complementacid de la
tasca docent.

Sén activitats complementaries aquelles que es fan en horari lectiu fora del
recinte escolar o dins amb personal alie al centre, i activitats extraescolars
aquelles que organitza I' AFA i que es fan fora de I'hora lectiu.

No es faran sortides amb menys de dos acompanyants, un dels quals ha de ser
necessariament un mestre, llevat d'aquelles en que el Consell Escolar pugui
determinar altres condicions de manera fonamentada. Tots els acompanyants
de les sortides seran membres del claustre.

L'escola organitza com a activitats complementdaries sortides dins i fora del
Municipi, convivencies i piscina.

El tfransport serd generalment amb autobuUs i els alumnes aniran acompanyats
de mestres i en alguna ocasid per monitors de menjador. En el cas de no

poder participar en I'activitat caldrd justificar-ho.

En les sorfides, les relacions alumnes/professors-acompanyants seran les

marcades en el Document per a I'Organitzacié del Centre de cada curs

escolar.
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Excepcionalment el Consell Escolar, justificant-ho adequadament i valorant les
implicacions de seguretat, podrd, per a una activitat concreta, acordar el
canvi d’aquestes relacions. Sense aquest acord explicit i justificat per a una
activitat concreta, s’haurd d'aplicar la relacié establerta amb cardcter
general.

Els grups en qué hi participin alumnes amb necessitats educatives especials les
relacions es conformaran d’acord amb les seves caracteristiques.

Si aquestes activitats afecten tot el centre es comunicard a la Inspeccid
d'Ensenyament. Si suposen l'alteracié del calendari escolar, caldra
l'autoritzacid  previa  del/la  director/a general del Departament
d'Ensenyament.

A l'alumnat que participi en activitats fora del centre, li caldra 'autoritzacio
escrita del pare, la mare o representants legals. Sense autoritzacié escrita,
I'alumne no podrd sortir del centre.

Totes les activitats complementaries seran presentades al Consell Escolar.
Aquelles que puguin sorgir de forma sobtada, seran informades al Consell
Escolar en la reunié més proxima o en una Comissid Permanent.

Donat que totes les activitats complementdaries estan lligades al curriculum, la
participacié de I'alumnat en aquestes activitats és obligatoria. La participacid
a les activitats que ftinguin cost econdmic estaran supeditades al seu
pagament.

Els fills/es de les families que no compleixin els acords de pagament que van
fer al principi de curs amb secretaria/administracid, no podran participar en les
activitats complementaries de pagament.

Sén activitats extraescolars aquelles que es fan al recinte escolar fora de

I'horari lectiu. Les activitats extraescolars les organitza I' AFA (directament o a

Pagina 76 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/

MM Generalitat de Catalunya g. \12,
Y Departoment d’Ensenyament %t i
Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

través d'empreses especialitzades) anualment per als seus socis i seran
presentades al Consell Escolar. Cap alumne podrd realitzar activitats
extraescolars si té deutes amb I'AFA. Es competéncia de I'entitat organitzadora
de cada activitat vetllar per la bona organitzacié de les activitats
extraescolars, aixi com del bon Us i manteniment de les instal{acions del

cenftre.

Seccid 6. Vigilancia de patis.

El centre disposa de 2 patis, que constitueixen un espai docent per a l'esbarjo
de I'alumnat, per a la docéncia de I'educacid fisica, i per a altres activitats que
requereixin un espai obert i gran.

El responsable de la coordinacid de I'Us d'aquest espai és directament el/la
cap d’estudis, que vetllard per tal que no es produeixin interferéncies entre
usos alternatius.

La zona del davant de l'edifici esta destinada a I'alumnat d’I3, 14, 151 1r. La zona
del darrera és per I'alumnat des de 2n fins a ée.

S'estipulen forns de vigilancia tant al pati d’educacié infantii com al pati
d’educacio primaria.

Al pati de primaria, cada nivell tindrd un dia determinat per jugar a jocs de
pilota (futbol, bdasquet i altres), a futboli, ping-pong i jocs de taula gegants.

Cada curs escolar es pactard per tal que no hi hagin problemes.
Seccié 7. Abseéncies.

Del professorat: Es considera absencia la no assistencia a I'escola tant en

I'horari lectiu com en el de permanéncia (exclusives, formacid, etc.).
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Els mestres han de comunicar per escrit amb antelacio les seves absencies (cal
penjar-ho al taulell del despatx de direccid), i s’"hauran de recuperar segons la
normativa vigent. Els/les mestres hauran de cobrir les substitucions dels
companys/es que falten al centre segons els seglents criteris:

- S'agafaran per a substituir les hores destinades a refor¢, desdoblaments i
carrecs, en aquest ordre.

- No es substituiran les hores en que hi hagi dues persones a la mateixa classe.

De I'alumnat: L'assistencia de I'alumnat al centre és obligatoria. Els pares han
de comunicar les absencies dels seus fills especificant el motiu i la durada de
I'absencia. En el cas dels alumnes absentistes en que s'hi hagi fet actuacions a

través de la comissid social o direccid, s'arxivaran a I'expedient de I'alumne.

Secci6 8. Actuacions en el suposit d’absentisme de I'alumnat.

En el cas d'abséncies repetides, es procurard en primer lloc la solucid del
problema amb l'alumne i el seu pare, mare o representant legal, el tutori el/la
director/a i, si cal, es sollicitard la collaboracié dels equips d'assessorament i
orientacid psicopedagogics, en el cas d’alumnes amb necessitats educatives
especials, i dels serveis d'assistencia social del municipi.

En cas que el mestre-tutor detecti alumnes amb abséncies repetides, els pares
dels quals no justifiquin les faltes, o que fins i tot comunicant-les, les absencies
afectin el rendiment academic del nen o nena, es passard peticidé a la
comissio social del centre per a estudiar el cas i intervenir-hi oficialment segons

el protocol d'absentisme de I'OME.
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Secci6 9. Utilitzacié dels recursos materials. Beques i ajuts.

Les families del centre poden demanar ajuts economics a I'ajuntament del
municipi. Des de serveis socials es determinard quines families sén becades i
I'import becat.

L'escola destinard integrament els diners que rep, tant per part de les entitats
locals, com del Departament, a cobrir les necessitats de I'alumnat pel que fa a
llibres de text, material escolar i activitats complementaries.

Les families han de collaborar econdmicament amb les despeses per a les
que demanen I'ajut, en la mesura del possible.

En casos d'especial necessitat I'escola podrd reservar una part del pressupost

a becar alguna sortida o activitat a algun alumne/a.

Seccidé 10. Admissié d'alumnes malailts.

L'alumne/a que pateixi una malaltia susceptible d’encomanar-se, no pot
assistir a I'escola fins a la seva total recuperacid.

Si a I'escola es detecta que un/a nen/a no es troba bé o pateix alguna
malaltia infecciosa s’avisara a la familia perque el vinguin a buscar. En cas de
tenir polls també.

Es obligacié dels pares informar a I'escola de les malalties (croniques o no) que
tinguin els nens.

El personal de I'escola no administrard cap tipus de medicament excepte en
el cas de malalties croniques (asma...) o altres casos particulars, sempre que hi
hagi la prescripcid medica i I'autoritzacid de la familia conforme el personal
del centre li pot donar la medicina. També cal marcar el medicament amb el

nom de I'alumne/a, la dosi i I'horari de les preses.
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Només s'administrard paracetamol en cas de que I'alumne tingui signada
l'autoritzacid, i només en cas de febre alta i impossibilitat de recollida

immediata de I'alumne/a per part de la familia.

Seccié 11. Protocol a seguir amb I'alumnat celiac, intolerant o aliérgic
alimentari.

Aquelles families que tinguin algun fill/a afectat per una intolerancia o allergia
és imprescindible que n’informi per escrit a la Direccid de I'Escola i a la
Secretaria de I'AFA, aportant un informe medic on s’especifiqui quins sén els
productes que li provoquen una allérgia o intolerancia, que confirmi i detalli
I'allergia o intolerancia alimentdria i I'agent causant, a la vegada que
especifiqui les possibles conseguUencies i reaccions que pot patir I'infant, aixi
com les pautes a seguir a I'escola, segons el tipus de reaccid i del que s’ha de

fer en cas d’urgencia, segons el protocol medic.

Caldra tenir els contactes necessaris (telefons, e-mails, etc.) per poder
localitzar en qualsevol moment a la familia.

Es important conscienciar a l'alumne des de I'entorn familiar, ajudant-lo a
comprendre quins sén els productes que |i provoquen una allergia o
infolerancia.

Cal concretar on es trobard tota la informacid de que s’ha de fer en cas d'una
reaccid allérgica. Es recomana que aquesta informacié estigui en diferents
llocs a la vegada (aula, sala de professorat, menjador, etc.), i que aquests llocs

siguin coneguts per tothom.
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Es recomana que les farmacioles individuals de cada alumne, estiguin
concenfrades en un lloc conegut i accessible a tothom durant tota la
permanencia de I'alumne en el centre.

COM ACTUAR:

- Davant d'una reaccidé de caracter lleu, (simptomes cutanis o

gastrointestinals), s’ha de trucar als pares immediatament, per a quée
prenguin les mesures oportunes: aconsellar el trasllat a un centre medic
o presentar-se personalment a recollir el nen.

- Davant d'una reaccid greu, (simptomes respiratoris), s'ha d'alertar

immediatament als serveis médics. Es trucard als pares després. La
prioritat és auxiliar primer a la persona al lérgica.

- Silareaccid comporta més agravetat i es tracta d’'una reaccid sistemica

(andfilactica), la primera mesura serd sempre administrar adrenalina,

tfrucar a I'ambuldancia i finalment avisar a la familia.

d'adrendlina. Totes les persones que estan al carrec d'un infant

d’'aquestes caracteristiques haurien de saber utilitzar I'autoinjectable.

En tot moment s’ha de seguir la Normativa del Departament d'Educacid.
Recordar que el protocol en cas d'urgencia ha de ser sempre en un lloc visible

i de facil accés.

Seccié 12. Seguretat i higiene.

En cas de petits accidents, es fara la cura a l'escola i es frucara a la familia per

informar.
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Si I'accident és de més gravetat, el/la mestre/a o la persona responsable que
es trobi dirigint o vigilant una activitat escolar, extraescolar o complementaria
en la qual tingui lloc aquest, haura d'atendre la situacié produida amb els
mitjans de qué pugui disposar, actuant en tot moment amb la diligéncia

deguda, conforme al que estableix la normativa vigent (no deixar I'alumne sol,

trucar el 112 i avisar la familia). El/La mestre/a avisard amb la major brevetat
possible al centre i aquest, si s'escau, a la familia. També es prendran les
mesures adients - si escau - per tal que tots els alumnes romanguin atesos.

El/la director/a del centre avisard, tan aviat com sigui possible, el/la director/a
general del Departament d'Ensenyament, a fi que I'organ competent pugui
prendre les mesures adients de proteccié de I'alumne accidentat, si escau, i
assabenti el pares, la mare o els tutors, o terceres persones perjudicades, sobre
els fets ocorreguts i el procediment establert per reclamar en via

administrativa.

Sequretat:

La direccid, juntament amb el/la coordinador/a de riscos laborals, vetllaran
per la seguretat del recinte i les instal {acions escolars, tenint cura en considerar
els elements de seguretat de que ha d'estar proveit el centre.

La direccid tindrd cura que la realitzacié d'obres i tasques de manteniment,
reparacid i conservacié no interfereixi la normal activitat del centre o bé es
programi una distribucié diferent de les activitats, de manera tal que resultin el
maxim d'independents possible en els espais i/o temps.

L'escola disposa del pla d'emergencia i evacuacions com un reglament
especific per a aquests suposits. Aquestes normes es donaran a coneixer a

l'inici de cada curs, a l'alumnat, al professorat i a la resta de personal.
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Es realitzara, com a minim, un simulacre d'evacuacié al curs. La valoracié de
la realitzacié dels simulacres s'incorporard al pla d’emergencia i es remetra a la
delegacio territorial del Departament d’Ensenyament. Els resultats d'aquestes
valoracions seran tinguts en compte per a la millora i actualitzacié del pla

d'emergencies i evacuacions.

Protocol a sequir en casos de situacions meteorologigues adverses:

En cas de nevades que puguin posar en perill a qualsevol dels usuaris dels
centres educatius, la framitacid a seguir per part de la direccid del centre sera
la segUent:

- Mantenir la normalitat academica ha de ser I'objectiu principal en
aquests casos.

- La direcci6 del centre donard indicacions al professorat per tal que els
alumnes transportats que no hagin pogut assistir a classe no pateixin
cap mena d’inconvenient en el seguiment de les seves activitats
acadéemiques.

- Un cop avaluat el risc, la presa de decisioé de suspensié de les classes o
del tancament dels centres, si és el cas, hauria d'ésser adoptada pel
director o directora de cada centre conjuntament amb Il'alcalde/essa
de I'Ajuntament del municipi corresponent. L'esmentada decisié sempre
haurd de ser comunicada als Serveis Territorials.

- Es comunicara a les families dels alumnes que les classes quedaran
suspeses, mitjancant un avis al taulell informatiu de I'exterior del centre si
és possible. A fi d'agilitar la comunicacid es telefonard a determinats
pares que actuaran com a delegats i com a roda i també mitjancant

un correu electronic difds per I' AFA.
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- En tot cas, quan algun professor o qualsevol altre personal no pugui
incorporar-se al centre per impossibilitat de desplacar-se des de la
mateixa o des d'una altra localitat, la direccié prendra les mesures

organitzatives adequades.

Higiene:

Es exigible/imprescindible una bona higiene de les persones que comparteixen
el mateix espai, en aquest cas I'escola. Amb aquesta finalitat, les families sén
responsables de la higiene de llurs fills, tant personal com de la roba que
porten. Els tutors vetllaran per assegurar aquest aspecte en els seus alumnes,
actuant de la manera més convenient per facilitar la integracid de tots els
alumnes i la cohesid del grup, i informant a la comissid social en cas que es
detecti una possible negligencia de les families en I'atencid dels menors.

A Cicle mitja i Cicle superior es treballa I'habit d’higiene corporal des de I'area
d'educacio fisica i per tant tots els alumnes hauran de dur un necesser amb
alld que els indiqui el mestre especialista.

Els alumnes que tinguin polls han de romandre a casa fins la total eliminacié de

polls i lémenes.

Seccié 13. Us dels ordinadors i les tauletes del centre i del Departament. Us dels
mobils.

Us d’ordinadors i tauletes

Els ordinadors estan configurats seguint un criteri d’ordre i optimitzacio i sempre
s’ha de mantenir. Aixd vol dir que, no es pot canviar ni modificar el sistema
operatiu (mida del ratoli, configuracidé d'icones, barres d'eines, fons de

pantalla,...).
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Els auriculars, teclats i ratolins sempre han d’'estar endollats a I'ordinador que |i
correspon, no es pot canviar d'un ordinador a I'altre. Si algun d'aquests
dispositius no funciona s’ha d'informar al coordinador digital del centre.

Els carregadors de tauletes i ordinadors portatils sempre han d'estar a la seva
caixa o funda corresponent.

Els ordinadors dels carros han d’estar endrecats al seu nUmero corresponent i

endollats al seu carregador corresponent.

No facilitem cap tipus de dispositiu perque I'alumne se I'emporti a casa.

Us dels mobils

Instruccions per als centres (18/06/2025)

L'Us de telefons mobils esta prohibit per a I'alumnat en tots els espais del centre
educatiu i en totes les activitats educatives que puguin tenir lloc fora del
centre. L'alumne que porti un telefon mobil 'na d'apagar en entrar al centre i
ha de garantir que resti apagat de manera que no es pugui accedir a les
dades personals que el dispositiu emmagatzema. L'escola ha de vetllar per
posar a disposicid de I'alumnat els dispositius tecnologics que siguin necessaris
per a l'assoliment de la competencia digital en I'aplicacié de les situacions

d'aprenentatge que aixi ho requereixin.

Aquestes indicacions fambé s'han de complir en les activitats efectuades fora
del cenfre que complementen i/o formen part de la programacié general
anual. S'inclouen per tant, sortides, colonies, viatges, projectes compartits amb
altres centres, activitats amb participacid de les families o la comunitat
educativa, activitats extraescolars, acftivitats amb enfitats de I'entorn, etc. Es

considera que els espais del centre com la biblioteca, el pati, els passadissos,

Pagina 85 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/IPCNormativa/DOIGC/ORG_Us_Mobils.pdf

MM Generalitat de Catalunya Scolu vr,
Y Departoment d’Ensenyament &L i
Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

els laboratoris, el gimnas, les aules especifiques, els tallers i andlegs, sén espais
on habitualment es duen a terme activitats lectives i, per tant, s'hi ha d'aplicar

la mateixa indicacid."

Excepciondlitats:

- Salut: Es permet ufilitzar un telefon mobil o dispositiu intelligent a
l'alumnat que tingui alguna necessitat especifica per motius de salut i
hagi de monitorar algunes constants.

- NESE: Es permet utilitzar un dispositiu mobil a I'alumnat que, per motiu de
necessitats especifiques de suport educatiu, requereixi I'Us d’alguna
aplicacié que i faciliti I'accés a I'aprenentatge, la participacié o la
comunicacio."

- Transport escolar i desplagaments entre municipis: Els alumnes que
visquin allunyats del centre educatiu poden utilitzar el telefon mobil si cal
comunicar alguna informacié a la familia.

- Emergéncies: En cas que es produeixi una situacié d'emergéncia

I'alumnat, pot utilitzar el telefon mobil per comunicar-se amb la familia.
Mesur rrectores i sancions r te |'U ls mobil

El regim sancionador i les actituds i conductes contraries a la convivencia es
descriven al Capitol 17 i 18 d'aquest document. En aquest apartat es recullen
les conductes sancionables que fan referencia exculsivament a I'Us del mobil al

centre o a les activitats educatives relacionades amb I'escola.

Conducta contraria lleu:

L'Us del telefon mobil per part d’'un alumne sense el consentiment previ d'un

docent constitueix una falta lleu, si no afecta els drets fonamentals o la
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proteccid de dades. En aquests casos, es considera una falta de disciplina. El
centre ha de custodiar el mobil fins al final de la jornada, ha d'amonestar

I'alumne i el docent corresponent ho ha de comunicar a la familia.

Conducta contraria greu:

L'Us del telefon mobil que vulneri els drets fonamentals de la persona
constitueix una falta greument perjudicial per a la convivéncia. En aquests
casos el mobil gueda custodiat pel centre fins al final de la jornada i s'ha d'olorir

un expedient disciplinari.

Conducta contraria molt greu:

Si un alumne al qual es demana que lliuri el telefon mobil s'hi nega, es
considera falta molt greu i s’han d'aplicar les sancions corresponents a aquest

tipus de falta.

Seccid 14. Alfres.

Consideracions sobre el vestit.

La roba que vesteixin els alumnes ha de ser adient a I'activitat que s’ha de
redlitzar a I'escola. No es permetran indumentaries inadequades o que
impossibilitin la realitzacid de totes les activitats curriculars, la comunicacid
interpersonal, la identificacié personal, la seguretat personal o la dels altres.
S'ha de portar xandall i calcat esportiu per realitzar I'activitat d'educacio fisica
i bambes amb velcro per fer psicomotricitat.

No es permetran ni toleraran simbols que exaltin la xenofobia o el racisme, o

que promoguin qualsevol tipus de violencia.
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CAPITOL 25. QUEIXES | RECLAMACIONS.

Seccié 1. Actuacions en cas de queixes sobre la prestacié de servei que
questionin I'exercici professional del personal del centre.

Els escrits de queixa sobre l'exercici professional d'una persona que presta
serveis en un centre public del Departament d'Ensenyament han d'adrecar-se
en primer lloc al/la mestre/a amb qui tinguin la discrepdncia. En cas de no
trobar punts d'acord, cal parlar amb el tutor/a i en darrer terme si és necessari,
amb la direccidé del centre.

De qualsevol reunié s’haurd de deixar registre escrit amb I'especificacid dels
acords presos.

Si tot i aixi no s'esta d'acord i es vol presentar una queixa formal, cal fer un
escrit de queixa adrecat a la direccid que ha de contenir la identificacié de la
persona o persones que el presenten, el contingut de la queixa, la data i la
signatura, i, sempre que sigui possible, les dades, documents o altres elements
acreditatius dels fets, actuacions o omissions a qué es fa referencia.

El/la director/a del centre ha de traslladar copia de la queixa al professor o
treballador afectat i, directament o per mitjad d'alires membres de l'equip
directiu del centre, obtenir informacid sobre els fets exposats.

Obtinguda la informacid i escoltat linteressat, el director ha de prendre les
decisions que consideri perfinents i comunicar a la persona o persones que
han presentat la queixa la solucid adoptada o, si escau, la desestimacid
motivada, informant de I'organ al qual poden recdrrer si no queden satisfets
per la resolucié adoptada. En cas que s’hagi fet per escrit, la documentacid

generada ha de quedar arxivada a la direccid o a la secretaria del centre.
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Secci6 2. Reclamacions sobre qualificacions obtingudes al llarg del curs.

Els pares i mares poden discrepar amb el/la mestre/a corresponent respecte a
les qualificacions obtingudes pels seus fills.

En cas de no coincidir amb la resolucié final que el mestre/a hagi pres, poden
presentar allegacions escrites. Els escrits de queixa sobre les qualificacions
obtingudes pels alumnes han d'adrecar-se a la direccid del centre i han de
contenir la identificacid de la persona o persones que el presenten, el
contingut de la queixa, la data i la signatura, i les dades i/o documents en les
que es basa la queixa. La queixa s’estudiara des de direccid i es donard una

resposta a la familia.

Seccié 3. Impugnacié de decisions dels organs i personal del centre.
Els escrits d'impugnacié de les decisions preses pel personal del centre,
s’"hauran de dirigir a la direccidé amb les dades descrites a la seccio 1.
Els escrits d'impugnacié de les decisions preses per la direccid, es dirigiran a

inspeccid o al director dels SSTT.

CAPITOL 26. SERVEIS ESCOLARS.

Seccid 1. Servei de menjador. (Annex 4: Pla de funcionament del menjador)

El centre disposa de menjador escolar, que s'organitza d'acord al que disposa

el Decret 160/1996, de 14 de maiqg, i seguint el preceptiu pla de funcionament

del menjador escolar. Aquest pla seguird criteris alimentaris i educatius, i
inclourda tant l'organitzacié dels apats com el desenvolupament d'activitats

educatives de lleure per part de I'alumnat.
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El menjador escolar és gestionat per I'AFA de I'escola que contracta a una
empresa privada per tal que li faci aquest servei.

El funcionament del menjador escolar segueix les directrius del Consell Escolar
del centre i sota la supervisid de la comissid de menjador del Consell Escolar. El
document “Pla de funcionament del menjador” recull I'organitzacié concreta
de grups, horaris, espais disponibles, etc.

Pel que fa a l'alumnat, aquest es regird per les normes generals del centre
establertes en aquest document (NOFC).

L'horari de menjador ocupa la franja interlectiva del migdia, temps en que
l'alumnat estd sota la responsabilitat de I'equip de monitores de I'empresa que
se n'ocupa.

Es responsabilitat de I'empresa adjudicataria vetllar pel manteniment,
conservacio i reparacio, si s'escau, dels materials del centre que es puguin

malmetre pel seu Us en horari de menjador.

Seccid 2. Servei de transport escolar.

El servei de transport escolar de I'escola esta gestionat pel Consell Comarcal
de I'Alt Penedes. Aquest servei és compartit entre les dues escoles del municipi.
L’hora de d'arribada dels alumnes serd a les 9:00h del matiiI’hora de sortida a

les 16:25n.

e Consultar el Pla de tfransport escolar. Document del centre. ([Annex 5:

Pla de transport escolar)
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e Consultar normativa del transport escolar del Consell Comarcal del

Penedes.

CAPITOL 27. GESTIO ECONOMICA.

El/la secretaria de I'escola és qui s'encarrega de la gestid economica del
centre, amb el vist-i-plau del/de la director/a (elaboracié pressupost,
seguiment del mateix, pagaments, liquidacio, beques...), amb el programa de
gestid ESFERA (gestié economica).

Quan algun mestre realitzi una compra per la classe o per I'escola, haura de
demanar sempre que sigui possible factura de la compra. Si és un tfiquet de
compra, hauria de ser per separat de les compres personals, i en aquest hi ha
de figurar de forma clara el NIF de I'establiment, el concepte de la compra i
I'import.

Material i llibres: Part del material escolar dels alumnes de primdaria és

socialitzat. L'escola I'adquireix i les families paguen una quota anual.

L'escola vetllard perque tots els alumnes tinguin material i llibres facilitant el
pagament fraccionat de les quotes corresponents. L'escola avancard els lofs
de llibres i materials sempre que la familia hagi efectuat un pagament inicial.
La familia haurd de complir el compromis pactat a principi de curs (pagar una
quantitat determinada cada mes, o dos mesos... en funcid del cas).

En cas que un cop finalitzat el curs la quota de material no hagi estat
abonada integrament, a l'inici del curs seglent no es facilitard el material a
I'alumne, fins que la familia no hagi liquidat el deute pendent.

En casos excepcionals amb families de risc socio-economic, es valorard si

I'escola o I' AFA es fan carrec d'alguna part de la despesa.
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Des del curs 2023-2024, la Generalitat ha engegat la campanya dels vals
escolars. Gracies a aqguesta iniciativa, les families poden cedir el seu val al
centre educatiu per tal de reduir la quota de material.

Sortides: El pagament i les autoritzacions de les sortides es fa mitjancant
I'aplicacid de Dinantia. Els/les tutors/es i el/la secretari/aria sén els encarregats
de portar el control de cada sortida. Si un alumne no assisteix a una sorfida i
n'ha fet el pagament el/la tutor/a ha d’'informar al/la secretari/aria per tal que
aquest/a pugui retornar el tant per cent pactat a linici de curs. El/la
secretari/aria es fa carrec de fer els pagaments de les sortides programades i
del corresponent fransport.

En el cas que una familia tingui deutes de sortides i no compleixi el compromis
adquirit, els alumnes afectats no podran assistir a noves sortides fins que no
s'hagi abonat el deute pendent.

Menjador: Es I'AFA de I'escola I'encarregat de gestionar la despesa
economica del menjador.

En cas que una familia acumuli deutes en el pagament dels tiquets o quotes
de menjador en el periode d'un mes, I'alumne no podra fer Us del servei fins

que la familia no hagi liquidat el deute pendent. (Revisar per I’AFA)

CAPITOL 28. GESTIO ACADEMICA | ADMINISTRATIVA.

Seccié 1. Documentacié académica.

El centre formalitzard els arxius, registres i documents tecnics relatius a la

documentacio de I'alumnat, que compren la documentacid academica i la

de gestid, de I'arxiu individual i relativa als grups d'alumnes.
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A secretaria hi ha un arxivador per cada grup classe on es guarda la
documentacid dels alumnes. Cada alumne disposa d'una carpeta on es
guarda la seva documentacié personal.
A la carpeta de cada alumne hi ha:

- Fitxa de dades bdsiques.

- Resum d'escolaritzacié individual (Ed. Infantil).

- Expedient academic (Ed. Primaria).

- Copies dels informes de cada curs, mesures d'adaptaciéd curricular i

informes EAP, si s’escau.

- Enftrevistes realitzades amb els tutors/res.

- Autoritzacié del dret d'imatge.

- Document de demanda de fer I'assignatura de religid.

- Documents judicials, si s’escau.

- Informes medic, si s'escau.

- Documentacié enviada per altres centres (informe personal de frasllat i

historial academic), en el cas d’alumnes vinguts d’altres centres.

Qualsevol mestre pot consultar la documentacié del seu alumnat, sense

treure-la de les dependéencies d’administracio.

Seccid 2. Documentacidé administrativa.

L'activitat administrativa es formalitza en arxius, registres i documents tecnics. El

centre disposard de tofts els llibres de registre preceptius degudament habilitats

i diligenciats (registre d'entrada i sortida de correspondencia, matricula

d'alumnes, dels historials academics dels alumnes, registre de certificacions,
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registre d'absencies i permisos del professorat, registre d'actes de claustre i
Consell Escolar, libres de comptabilitat, pressupost del centre i justificacio
anual de despeses amb les corresponents actes d'aprovacid del consell
escolar ...).

El centre disposard d'un arxiu actiu: documentacié activa del centre que
s'utilitza per a la realitzacié de les seves tasques ordindries. Aquesta s'ha de
custodiar un_maxim de 5 anys, excepte aguells gue puguin _generar

certificacions posteriors (per exemple dades anuals). La documentacié de

gestid economica s’ha de custodiar un minim de 6 anys.

L'arxiu historic (tots els llibres-registre, actes) i historials academics mentre no
siguin lliurats al titular o enviats a un altre centre per canvi en I'escolaritzacio,
s’Than de conservar permanentment. Els _expedients academics s'han de

conservar sempre (no es lliuraran ni a la familia ni a altres centres).

Les actes dels organs col{egiats fets amb mitjans informdatics s’enquadernaran,

assegurant la numeracid de pagines, amb la diligencia d'obertura i
certificacié final de tancament on consten les actes que conté el llibre,

degudament signat pel director/a i el/la secretari/aria.

Seccio 3. Alires documentacions.
El centre recollird la documentacié referent a I'activitat i col{aboracié amb
altres sectors de la comunitat educativa i serveis escolars (coordinacié amb

altres centres educatius, menjador, PEE, serveis socials, etc.).

CAPITOL 29. PERSONAL D'ADMINISTRACIO | SERVEIS | DE SUPORT SOCIOEDUCATIU
DEL CENTRE.
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El personal d'administracio i serveis i de suport socioeducatiu (professionals que
degudament contractats per les institucions, entitats, associacions o empreses
corresponents prestin servei en el centre i/o professionals externs que en el
desenvolupament de les seves funcions portin a terme tasques en el si del
centre) té el deure de respectar les normes del centre contingudes en aquest
document, aixi com altres normes de rang superior que resultin d'aplicacié en
cada cas concret.

Tanmateix, aquest personal té el deure de reserva respecte de la informacid a

que fingui accés per rad del seu carrec.

DISPOSICIONS FINALS.

Interpretacié del reglament

1. Es faculta el/la director/a per a la interpretacié de les NOFC.

Modificacions
1. Agquestes NOFC son susceptibles de ser modificades per les causes seguents:
- pergue no s'ajusti a la normativa de rang superior
- per l'avaluacié que en faci el Consell Escolar, perque concorren
noves circumstancies a considerar o nous dmbits que s'hagin de
regular.
2. El/la director/a del centre public impulsa I'elaboracié de les NOFC amb la
participacid del claustre i les seves successives adequacions a les necessitats
del Projecte Educatiu del centre, les aprova — previa consulta preceptiva al

Consell Escolar —i vetlla per la seva aplicacio.
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3. Les modificacions poden proposar-se a través dels organs de govern, els

organs de coordinacio i les associacions de families d’alumnes.

Publicitat

1. Les NOFC es difondran a tots els membres de la comunitat educativa a
través dels seus representants en el Consell Escolar.

2. S'explicaran els punts més rellevants d'aquestes NOFC a l'alumnat, en el
decurs de la normal activitat académica, segons les respectives edats.

3. Totes les modificacions que s'infrodueixin findran el mateix procés de difusio

que s'ha descrit anteriorment.

Entrada en vigor

Aquestes NOFC entraran en vigor a partir del dia 1 de setembre de 2025.

La directora

(nom i signatura) (segell del centre)

Vist i plau
La directora El secretari
(nom i signatura) (nom i signatura)

(segell del centre)
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ANNEXES.

Annex 1. Autoritzacions

AUTORITZACIO DE DRET D'IMATGE

Ates que el dret a la propia imatge estd reconegut a I'article 18.1 de la
Constitucio i regulat per la Llei Organica 1/1982, de 5 de maig, demanem el
consentiment als pares, mares o tutors legals per poder publicar/emetre
imatges on apareguin els seus fill i filles.

JO (NOM 1 COGNOMS PAME/MAIE) ...eeiiiiieeeeeeeeee ettt e e e e e e e earaaeeas
amb DNI/NIE ......ooeiiiiieeiee, en qualitat de tutor/a legal de (nom i cognoms
B/ Q) e amb DNI/NIE.........ccceeeveeennenn.

Autoritzo que la imatge del menor al qual represento pugui apareixer en
imatges publicades a:

[J Web de I'escola

[J Instagram

[J Youtube

[J Publicacions educatives

[J Drive

[J Fotografia grup classe de I' AFA

Signatura del pare/mare/tutor legal

Gelidaq, ........ A€ e, de 20....
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AUTORITZACIO PER A LES ACTIVITATS DEL CURS 20.., -2

BN /NG ettt AMBD DNI e
PAre, MAre O TUTOI/Q A oot alumne/a
el CUIS.eeeeeeeeeeeeeeeeeen, de I'escola Les Fonfts.

AUTORITZO

El/la meu/meva fill/a a participar en totes les activitats que organitzi I'escola al
llarg del present curs 20... - 20... fora del recinte escolar i dins la localitat

(Gelida).

Signatura del pare, mare o tutor/a
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AUTORITZACIO PER MARXAR SOLS (PRIMARIA

BN /N et e e anaes amb  DNI
INIE i, com a pare, mare o tutor/a, autoritzo al meu fill/a
..................................................................... a marxar sol des de l'escola cap a
casa

Signatura pare/mare,tutor/a
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AUTORITZACIO SERVEI D' ACOLLIDA (INFANTIL | PRIMARIA

INIE e, com a pare, mare o ftutor/a, autoritzo al meu fill/a
..................................................................... a quedar-se al servei d’ acollida de
I'escola en cas de retard en la seva recollida.

Signatura pare/mare,tutor/a

Gelidaq, ....... A€, de 20....
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AUTORITZACIO PER MARXAR ACOMPANYATS DE GERMANS (INFANTIL | PRIMARIA

BN /N et e e anaes amb  DNI
INIE i, com a pare, mare o tutor/a, autoritzo al meu fill/a
..................................................................... a marxar acompanyat/da de
................................................................... (germa /germana) des de I'escola cap
a casa

Signatura pare/mare,tutor/a

Gelidaq, ....... A€o, de 20 ...
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AUTORITZACIO RECOLLIDA ALTRES FAMILIAR NEGUTS (INFANTIL | PRIMARIA
= /A Vo
amb DN com a pare/mare, tutor/a, de
P'QIUMINE/Q ettt ettt eeeeeeeeeaaaeas autoritzo

a aquestes persones a recollir al meu fill/a al llarg del curs 20.../20...:

NOM, COGNOM i PARENTIU (tiet, avia, vei,

. DNI
amiga)

Signatura Pare/mare, tutor/a
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7.

AUTORITZACIO US RECUR DIGITALS:

Autoritzacio relativa als alumnes de menys de 14 anys: Us de serveis
i recursos digitals a Internet per treballar a 'aula. Curs 20___-20____

Dades del centre

Nom del centre Codi del centre
Adrega
Municipi Codi postal

Dades de I'alumne/a
Nom i cognoms

Data de naixement Curs

Dades del pare, mare o representant legal
Nom i cognoms DNI/NIE/Passaport

Autoritzo

[Isi 1 No

Que que el meu fill/a utilitzi, per al treball académic, els serveis telematics i/o aplicacions de dispositius mobils que requereixen
usuari i contrasenya, els quals s’especifiquen a continuacié:

La responsabilitat de I'ls que se'n faci en I'ambit escolar correspon al centre educatiu. El centre no es fa responsable, pero, de
I'Gs indegut del recurs i dels continguts per part dels usuaris: I'usuari sera I'Gnic responsable de les infraccions en qué pugui
incérrer o dels perjudicis que pugui causar per un Us inadequat dels serveis o dels continguts.

Informacié basica sobre proteccié de dades

Responsable del tractament: Direccié del centre educatiu.

Finalitat: Gesti6 de les credencials i els accessos als serveis i recursos digitals a Internet per treballar a l'aula.

Legitimacié: Consentiment de I'interessat o de la persona que ostenta la tutoria legal en cas de menors d'edat.

Destinataris: Les dades no es comunicaran a tercers, excepte en els casos previstos per llei, o si ho heu consentit préviament.
Drets: Accedir a les dades, rectificar-les, suprimir-les, oposar-se al tractament i sol-licitar-ne la limitacié.

Informacié addicional: Podeu consultar la informacié addicional i detallada sobre proteccié de dades a la pagina
http:/feducacio.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/informacio-addicional-tractaments/alumnes-centres-
departament.html

[ THe llegit la informacié basica sobre proteccid de dades i autoritzo el tractament de les meves dades personals.

Lloc i data

Signatura del pare, mare o representant legal de I'alumne/a

Direccio del centre educatiu

Pagina 104 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/

MM Generalitat de Catalunya g. \12,
) Departament dEnsenyoment % -
Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

AUTORITZACIO ADMINISTRACIO PARACETAMOL

Autoritzacio per a I’administracié de paracetamol

Dades personals
Nom i cognoms del pare, mare o tutor/a de I'alumne/a

Relacié amb 'alumne/a
Pare Mare Tutor/a

Nom i cognoms de l'alumne/a

Nivell educatiu de I'alumne/a

Dades del centre
Nom

Autoritzo

El centre educatiu a administrar paracetamol al meu fill/a, en cas de presentar febre superior a 38°C de temperatura
corporal mentre s'espera l'arribada d'algun familiar que el pugui portar a casa.

Lloc i data

Signatura del pare, mare o tutor/a de I'alumne/a
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Annex 2. Sollicitud d’espais

Sol ficitud

Dades personals

DNI / NIE / Passaport  Cognoms i nom

Adreca

Localitat Codi
postal

Telefons de contacte Adreca electronica

Exposo (cal especificar I'activitat que es vol realitzar)

| em comprometo com a responsable de I'activitat a:

Retornar les installacions i material en bon estat i fer-me carrec d’obrir i fancar
I'escola (portes, finestres, llums i alarma)

| per aixo,

Sol licito (cal especificar I'espai, el dia i I'horari)

Espai que espero obtenir

Lloc i data

Signatura

Escola Les Fonts

L'Escola no es fa responsable de possibles danys materials i/o personals que es
puguin ocasionar al llarg de I'activitat sol licitada.
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Annex 3 : Carta de compromis educatiu

CARTA DE COMPROMIS EDUCATIU

Les persones, sotasignades, la directora de l'escola Les Fonts de Gelida i

BN N0 e (pare/mare, tutor/a)
de I'alumne/a eN/NA . , reunits a
la localitat de Gelida el dia........... de . de 20___ sabent que

l'educacio dels infants i joves implica I'accié conjunta de la familia i de I'escola,
signem aquesta carta de compromis educatiu, la qual cosa comporta els

segUents compromisos:

Per part del centre

1. Facilitar una formacié que contribueixi al desenvolupament integral
de la personalitat de I'alumne/a.

2. Vetllar pels drets de I'alumne/a en I'Gmbit escolar.

3. Respectar, dins el marc normatiu vigent, les conviccions religioses,
morals i ideologiques de la familia i de I'alumne/a.

4. Informar la familia del projecte educatiu i de les normes
d'organitzacié i funcionament del centre.

5. Informar a la familia i 'alumne/a dels criteris que s'aplicaran per
avaluar el rendiment academic, fer-ne una valoracid objectiva i, si
s'escau, explicar a la familia els resultats de les avaluacions.

6. Adoptar les mesures educatives alternatives o complementdries
adients per atendre les necessitats especifiques de l'alumne/a i
mantenir-ne informada la familia.

7. Mantenir comunicacié regular amb les families mitjancant 'agenda,
butlleti de notes i entrevistes (minim una al llarg del curs), per informar
sobre I'evolucié acadéemica i personal de I'alumne/a.

8. Comunicar a la familia les faltes d'assistencia no justificades i els
retards de l'alumne/a al centre i qualsevol altra circumstancia que
sigui rellevant per al seu desenvolupament academic i personal.

9. Donar resposta dins d'un termini raonable (una setmana) a les
peticions d'entrevista o de comunicacié que formuli la familia. Les
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10.

entrevistes es realitzaran prioritariament dins I'norari d'atencié del
professorat.
Revisar conjuntament amb la familia el compliment d'aquests
compromisos i, si s'escau, el contingut, quan ho consideri una de les
dues parts.

Per part de la familia

1.

10.

1.

Respectar el caracter propi del centre i reconeixer I'autoritat de
I'equip directiu, del professorat i del personal no docent irespectar la
normativa del centre.

Compartir amb el centre I'educacié del fill/a i desenvolupar i afavorir
les complicitats que sén necessaries per aplicar el projecte educatiu
del centre.

Seguir les normes especifiques de funcionament del centre, aixi com
instar el fill/a a respectar les normes especifiques de funcionament
del centre, en particular, les que afecten la convivéencia escolar i el
desenvolupament normal de les classes.

Vetllar perque el fill/a compleixi el deure bdsic de l'estudi i
d'assistencia regular i puntual a les activitats academiques, avisant
en cas d'absencia.

Vetllar perque el fill/a faci a casa les tasques encomanades pel
professorat.

Ajudar el nostre fill/a a organitzar el temps d'estudi a casa i a
preparar el material per a I'activitat escolar.

Adrecar-se directament al centre, en primera instancia al tutor/a,
per contrastar les discrepdncies, coincidencies o suggeriments en
relacié amb l'aplicacié del projecte educatiu en la formacid del
fill/a.

Facilitar al centre les informacions del fill/a que siguin rellevants per al
procés d'aprenentatge.

Donar resposta dins d'un termini raonable (una setmana) a les
peticions d'entrevista o de comunicacié que formuli el centre. Cal
confirmar l'assisteéncia o la impossibilitat d'assistir a la reunid.

Adoptar criteris i mesures que puguin afavorir el rendiment escolar
del seu fill/a.

Informar el fill/a del contfingut dels compromisos i vetllar pel seu
compliment.
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12.Revisar conjuntament amb el centre el compliment d'aquests
compromisos i, si s'escau, el contingut, quan ho consideri una de les
dues parts.
|, perque aqixi consti, signem aquesta carta de compromis educatiu.

Per part del centre Per part de la familia

(directora) (pare, mare o tutor/a)
Signatura Signatura
Gelida, ............ AE i de 20
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Annex 4: Pla de funcionament del menjador

PLA DE FUNCIONAMENT DEL MENJADOR ESCOLAR

1. INTRODUCCIO

El servei de menjador és un servei voluntari que ofereix I'escola. El servei de
menjador estard gestionat per I'AFA i aquest subcontracta Dacor Educacio i
Esport I'empresa responsable del servei de monitors/es i de la gestio directa del
menjador i Eurest I'empresa responsable de la gestié de la cuina. La supervisio i
la coordinacid de totes les quUestions relacionades amb el servei, siguin
alimentdries, educatives o administratives, correspondrd al Consell Escolar; la

direccio de I'escola i la Comissié de Menjador.

La comissid6 de menjador escolar estara formada per: El director, el secretari,
un membre de I'AFA, una persona del Consell escolar, la persona responsable

del servei de menjador i el coordinador del menjador.

2. CALENDARI, HORARI | ORGANITZACIO DEL MENJADOR

El servei de menjador s'iniciard el primer dia de curs excepte pels alumnes de
I3 que comencaran quan acabin el periode d'adaptacio, i finalitzard I'0ltim
dia de curs (segons calendari escolar).

L"horari del menjador serd:

* Infantil: de 12,30h. a 15h. (2,5h)

e Primaria: de 12,30h. a 15h.(2,5h)
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3. INSTAL LACIONS

S'utilitzard I'espai de menjador propiament dit per I'hora de dinar:

* Menjador gran: on dinen els nens/es d' i5 a é& de primaria.

* Menjador petit: on dinen els nens/es d'I3 i 14l.

Per les activitats de lleure s’ utilitzara:

* El patide l'escolaien cas de pluja: s'utilitzaran altres espais de |'escola com:
aules, gimnas...

* Els nens de I3 faran la migdiada a I'aula de psicomotricitat.

4. ELABORACIO | CONTROL DELS MENUS

L'empresa que desenvolupa dit servei €s EUREST S.L.. s’encarregara d’elaborar
“in situ” els diferents plats del dia (primers plats, segons i postres) a les
instal lacions de la cuina de I'Escola.

La compra de les materies primes seran gairebé totes d’'origen orgdnic
certificat.

Es respectaran els costums culturals, sempre que no entrin en contradiccié

amb les necessitats nutricionals per a cada etapa d’edat.

En el cas de menUs especials per prescripcid facultativa com aldlergies,
diabetis, infolerancia a la lactosa..., els pares o tutors legals de I'alumne,
hauran de presentar a la persona responsable del menjador, fotocopia del

corresponent certificat medic, que quedara a disposicid del servei de
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menjador. En el cas de una indisposicidé esporadica es podrd demanar el

menuU adient el mateix dia sempre que s’avisi a I'escola.

Els nens/es que hagin de prendre algun medicament a I'hora de menjador,

han de presentar a la persona responsable del menjador, I'autoritzacid dels

pares o tutors legals i copia de la corresponent prescripcié medica.

5. PREU DEL MENU | SISTEMA DE PAGAMENT

El preu del menu ve fixat cada curs d'acord amb el preu maxim que

determina el Departament d'Ensenyament de la Generalitat de Catalunya.

Aquest preu inclou tots els conceptes referits al servei de menjador (menjar,

monitors, neteja, material de lleure, manteniment...).

El preu del servei de menjador FIX sera de 7,54€/dia. Es considera FIX
aquell nen/a que es quedi sempre el mateix dia de la setmana com a
minim 1 dia per setmana.

El cobrament dels usuaris FIXOS es fard a mes vencut a principis de cada
mes de I'1 al 10 per domiciliacié bancdaria.

El preu del servei de menjador EVENTUAL sera de 8,29 €/dia.

Els nens fixos que per qualsevol motiu no puguin assistir al menjador,
hauran d'avisar a la Coordinadora del menjador de I'escola abans de
les 9:30h del mati del mateix dia. Se'ls retornard la totalitat de I'import
del menuU i monitoratge: 7,54€. En cas de no avisar, no se'ls fard la
devolucid d'aquest import.

En cas d'inclemencies meteorologiques importants (fortes ventades,
nevades i alires) o de vaga es retornard 3,77€ (en aquest cas no cal

avisar de I'absencia).
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- Els canvis de la rutina d'assistencia, aixi com els canvis de domiciliacié
bancdaria i les baixes s'hauran de comunicar per escrit a la coordinadora
del menjador abans del dia 1 de cada mes per tal de poder actualitzar
la informacié abans de passar els rebuts del mes. En cas de no fer-ho
abans d'aquesta data les regulacions es faran el mes seguent

- Recordem que les families que ja van utilitzar el servei el curs passat
només han d’avisar en cas de canvis en el servei (dies, Us diferent, etc..).

- Amb un rebut pendent, el nen/a no podrd fer Us del Servei de menjador
fins que no liquidi el total del deute.

- En cas de retorn del rebut s’aplicard el recarrec de 5,00€ en concepte
de despeses bancaries.

- El rebut retornat caldra fer-lo efectiu abans d’iniciar el segient més ala

coordinadora del menjador.

Canals de comunicacié de menjador:

- Coordinadora de menjador: Maria José Pallarés
- Mobil de contacte: 656.32.98.42 i whatsapp

- Correu electronic: menjadorescolalesfonts@gmail.com

Aqui podeu informar de les absencies, dietes, altes, baixes, canvis de rufina,

etc.

6. COMPROVACIO DELS USUARIS DEL MENJADOR

La coordinadora del menjador passard les llistes mensualment i comprovard
I'assistencia.

7. ORGANITZACIO DEL DINAR

Pagina 113 de 128


https://www.escolalesfontsgelida.cat/

MM Generalitat de Catalunya g. \1r,
) Departament dEnsenyoment % -
Escola Les Fonts

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre (NOFC)

1. Els alumnes d’infantil seran recollits a les 12:30 pel monitoratge, a la classe
corresponent, i es rentaran les mans.

Els alumnes de primdria (de 1r a é6e) baixaran amb els seus tutors amb els
infants que marxen a cas i els monitors i monitores els rebran a la pista del pati
o a la planta inferior. En cas de pluja s’anird a buscar a tots els alumnes a les
classes.

2. L'entrada al menjador cal fer-la en ordre, respectant els altres, sense donar
empentes ni cridar.

3. Durant el dinar es guardard un minim de silenci. No es permetran els crits ni
les converses d'una taula a I'altra.

4. Tothom seurd i menjara de forma correcta.

5. S’ha de menjar de toft, sense fer excepcions.

6. Es vetllarda pel bon Us dels coberts i una correcta postura a I'hora de menijar.
7. Les families que ho vulguin tenen I'opcié de portar un estoig amb raspall i
pasta de dents per abans d'entrar a classe a les 15:00 poder raspatllar-se les
dents. La intencidé és que cada infant sigui responsable de fer-ho i que la
familia vetlli per que cada dia tingui els estris necessaris (revisido de I' estat del
raspall, provisidé de pasta de dents, etc...).

8. Els nens i les nenes que hagin de prendre algun medicament a I'hora de
menjador, hauran de dur un paper del metge on consti el nom i cognoms de
I'alumne, la quantitat que ha de prendre i I'horai lliurar a la coordinadora.

9. Després de dinar, els alumnes de P-3 faran la migdiada i els altres realitzaran

activitats dirigides.

8. MATERIAL
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Tots els alumnes d’ Infantil hauran de portar una bata que no cal que sigui del
model de I'escola (per a Us exclusiu del menjador) que el divendres
s'emportaran per rentar a casa. La bata haurd de portar una beta per penjari
el nom del nen o nena. També necessitaran per I'estona de migdia una bossa
gran de roba del curs corresponent, marcada amb el nom.

En el cas dels alumnes d'I3, s’entregard un llencol a principi de curs el qual
s'han d’emportar cada divendres per netejar i retornar el dilluns. A final de curs
s’haurd de retornar en el millor estat possible. Aquest haurd d'anar dins d'una

bossa de roba marcada amb el nom.

9. AMB QUI, QUAN | COM TRACTAR ELS DUBTES O PROBLEMES

1. En primera instancia, tractar el problema amb el/la coordinador/a del
menjador. Es pot frucar per telefon o contactar per correu per tal de concertar
visita.

2. En cas gque la solucid proposada per el/la coordinador/a no es consideri
efectiva o la familia vulgui tractar el tema amb un estament superior,
demanard per una entrevista amb la direccié del centre per tal d’abordar la

situacié. En cap cas es subtituird la reunié previa amb el/la coordinador/a.

3. Si la problematica persisteix i la familia no troba solucid o resposta als seves
inquietuds, es sollicitard a la direccié del centre que porti el cas a la Comissidé
de Menjador i/o a la Comissié de Convivencia del Consell Escolar, segons sigui
el cas a tractar.

10. INFRACCIONS | MESURES CORRECTORES
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Infraccions lleus

Actes d'indisciplina de cardcter puntual, no reincident, que no
comportin situacions greus per algun membre de la Comunitat
Educativa

Deteriorament lleu de les dependéencies o material sense reiteracio
Desconsideracié lleu a algun membre de la Comunitat Educativa sense
reiteracio.

Passivitat continuada en responsabilitzar-se de les tasques que i

corresponen.

Mesures correctores

Amonestacioé oral.

Sancié lleu. Es vetllara perque les sancions no s'efectuin de manera
reiterada, intentant sempre que la seva aplicacidé comporti mesures de
reparacio, reflexid, col laboracié...

Suspensidé del dret a seure en el seu grup taula per un temps que no duri
més d'una sessio. Posterior informacid escrita a la familia del fet i de la
mesura correctora adoptada.

Amonestacio per escrit amb coneixement explicit de la familia.
Reparacié economica, si s'escau.

Tasques educadores i/o compensadores, relacionades amb el servei
de menjador.

Suspensid puntual del dret a participar en activitats complementaries
(jocs, esbarjo...); tenint cura que no es converteixi en un habit/ i situacid

freqUent.
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Infraccions greus

Actes greus d'indisciplina, injuries o ofenses als membres de la
Comunitat Educativa

Agressio fisica, amenaces i/o humiliacid o vexacid, especialment de
caracter racial, sexual..., a algun company, qixi com a un membre de la
comunitat educativa.

Deteriorament greu d'instal {acions, equipament o material.

Actes que alterin greument el funcionament del menjador.

Reiteracié d’'activitats contraries a les normes de convivencia, sense

anims de rectificacié o millora.

Mesures correctores

Realitzacio de tasques reparadores

Reparacié economica, si s'escau

Suspensid del dret a participar en activitats complementaries per un
temps determinat (comunicacié a les families)

Suspensié temporal del dret d'assistencia al menjador, sempre que
aquesta mesura estigui consensuada entre I'empresa i la direccid de
I'escola, amb el coneixement i acceptacié de la Comissié de Menjador

del Consell Escolar.

Les mesures correctores relacionades amb infraccions greus seran decidides

per la direccié de I'escola i/o la Comissi6 de Menjador del Consell Escolar,

segons sigui la situacié i mesura que cal adoptar. La direccié de I'escola ho fa

saber a la familia mitjangant entrevista personal.
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11. PROTOCOL D’ACTUACIO | COMUNICACIO EN CAS D'URGENCIA

En cas de malalties i/o accidents de caracter lleu el/la coordinador/a de
menjador avisard a la familia del nen/a afectat, per tal que el vinguin a buscar
com més aviat millor. Davant de la impossibilitat de localitzar a cap familiar, es
comunicard de manera immediata a la direccid de I'escola. Aquesta prendrd
les mesures oportunes per solucionar la situacio.

En cas de malalties i/o accidents greus, el/la coordinador/a de menjador
avisard a la familia i a un servei d’ambuldncies si qixi es creu necessari. Es
posard a disposicidé de la familia un servei de taxi si s'escau. Davant la
impossibilitat de localitzar a la familia se solficitard un servei d’emergencies
mediques, garantint que I'alumne serd acompanyat pel/per la coordinador/a
de menjador; al mateix temps haurad de comunicar els fets a la direccié de

I'escola que fard els passos necessaris per a localitzar i informar a la familia.
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Es indispensable per ser usuari del servei de menjador, retornar aquesta part

degudament signada.

Bl Sr /O, . pare/mare o tutor legal de
e 18] 0 0] T PP amb
DNI o declaro que he rebut copia de la normativa que

regula el servei de menjador escolar de I'Escola Les Fonts de Gelida, i accepto

els seus termes.

Signatura pare/mare o tutor legal
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Annex 5: Pla de fransport escolar

PLA DE TRANSPORT ESCOLAR

1.- JUSTIFICACIO

El DECRET 161/1996, de 14 de maig, pel qual es regula el servei escolar de
transport per tal de facilitar el desplacament de I'alumnat en l'educacié
obligatoria, descriu els aspectes que cal tenir en compte en I'organitzacié del

servei de transport escolar i les obligacions del centre i del Consell Comarcal.

El Consell Comarcal té la competéncia en la gestid del transport. Disposa d'un
reglament del servei de transport escolar de la comarca de I'Alt Penedés,

aprovat pel Ple del Consell comarcal en data 10/02/2022.

Els Documents d'organitzacié i gestié de centre estableixen que els centres
que ofereixen servei de fransport escolar han de recollir a les NOFC les
concrecions de la prestaciéd del Servei, que han de comptar amb I'aprovacid

previa del consell Escolar.

En data 15 de setembre de 2025 s’aprova la modificacié de I'organitzacio del
transport escolar (capitol 26, serveis escolars, seccid 2) en el document de

centre de les NOFC (aprovades les modificacions en data 15/09/2025).

Els Documents d’organifzacio i gestio de cenfre estableixen, també, que el

consell escolar del centre ha d'aprovar un pla de funcionament del servei de

transport escolar i exposa els apartats i la informacié que ha de contenir.
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Aquest document és la concrecid del pla de funcionament del transport

escolar per al curs 2025-26.

2.- RESPONSABLES

L'acompanyant, que té especifiques les seves tasques en I'article é del Decret
161/1996, de 14 de maig, €s el responsable d'informar a la directora del centre
de les incidéncies esdevingudes al llarg del trajecte, com també de la relacid
d’'alumnes transportats/des didriament.

La directora del centre educatiu és la responsable de controlar i fer el
seguiment de I'alumnat usuari del transport.

La persona designada per substituir-la en aquesta funcié és: Maria Pilar
Conftreras Lopez (TEI).

A més hi ha una persona que fa suport al responsable de transport, que
gestiona els llistats i supervisa I'arribada i sortida de I'alumnat del transport. El
curs 2025-26 qui assumira aquestes funcions és: Maribel Zamora Peird (Directora
de I'escola) i la Conserge de I'escola (Carol Riera Daunis).

Les persones interlocutores en cas d’'incidencies son:

Consell Comarcal: Alexandra Gabelli Julian. Telefon de contacte: 93 890 00 00
Ext.334

Servei Territorial del Penedés: Maria J Bandera Conejo Telefon de contacte: 977

784887 Ext 7702

3.- HORARIS | RUTES

Les rutes establertes per al curs 2025-26 sén les segUents:
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httos://www. n t/ensenyament/tran rt- lar-rutes-par -j-

9] Escola Monicau / Escola Les Fol
i) Este mapa se ha hecho con Google My Maps.

L a
E1Pu Castillo de GMida €
i
. Q
Marl‘l}(l_\;l.?J
- Google My Maps
f e 500 m
Origen Gelida
Desti Escola Montcau/Les
Fonts
Transportista Hispano Llacunense
N
RUTA nam. 70
PARADES HORARI
Anada Tornada

Martivell 3-4 (marquesina) 8:35 16:50
Martivell 1-2 (marquesina) 8:40 16:52
ESCOLA MONTCAU 8:55 16:30
ESCOLA LES FONTS 9:00 16:25

Durant la jornada compactada del dia 19 de desembre i del 8 al 19 de juny, es
procedird a la recollida dels alumnes a les 15:00h per als alumnes de Les Fonfts i

les 15:05h per a I'alumnat de I'escola Montcau.

4.- CONTROL A L'ENTRADA | A LA SORTIDA DEL CENTRE

La directora o en el seu defecte la TEl de l'escola espera I'arribada de
I'autocar a la porta de I'escola. Un cop alla recull als alumnes i els acompanya
fins al vestibul de I'escola. En el cas que els alumnes arribin abans de I'obertura

del centre, els alumnes s'esperen al vestibul i a les 2 h van cap a les seves
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respectives aules amb la resta d’'alumnat de I'escola. En el cas d'alumnes
d’infantil, la responsable els “entrega’ als seus tutors respectius.
La conserge és I'encarregada de recollir els alumnes a les aules d'infantil i

esperar els alumnes de primaria al vestibul i acompanyar-los a I'autocar.

5.- PLA DE SEGUIMENT DE L'ALUMNAT USUARI DE TRANSPORT

La monitora del servei de transport passa llista en el punt de recollida dels
alumnes i un cop arriba a l'escola entrega aquesta llista a la persona
responsable del centre (Directora o en el seu defecte la TEl). Ja a I'escola la
lista s’entrega a la conserge del centre, que és qui comunica als mestres tutors
les possibles absencies dels alumnes que utilitzen el servei de transport.

A I'hora de la sortida (16:30h) la responsable recull la llista dels alumnes de
I'escola i La conserge li entrega a la monitora del servei de transport, indicant si
hi ha hagut alguna modificacioé respecte la llista del mati.

Aquest curs 2025-26 hi ha 3 alumnes que utilitzen el servei de transport escolar.

1 alumne de 1rA

2 alumnes de 2nA

6.- NORMES DE CONVIVENCIA EN L'US DEL TRANSPORT ESCOLAR

L'experiencia en matéria de fransport escolar viscuda els darrers anys i
I'esmentat marc legal porten a la necessitat d’aprovacié d’'un marc normatiu
que garanteixi el respecte als drets i deures per a tots els alumnes transportats i
de la resta de membres de la comunitat educativa.

En virtut del que s’ha esmentat, el Consell Escolar del centre ha aprovat en
data 16 de setembre de 2025 la normativa d'Us del transport escolar.

Per aix0, és important respectar la seglent normativa durant el recorregut:
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Normativa del servei de transport escolar

IENO

e DOGC Decret 161/1996 Servei de ftransport escolar educacid

obligatoria

e Normativa d'utilitzacid transport primaria

1- Condicions de prestacio del servei de transport escolar de

primaria:

Es considera un transport no obligatori (atenent al que disposa la LOGSE i el
decret 161/96 de 14 de maig) i de copagament atés que els alumnes disposen
d’oferta educativa en el seu municipi.

Aquest servei es durd a terme, Unicament, quan el nombre d’usuaris,
I'addenda economica amb el Departament d’Ensenyament i el copagament
el faci viable.

El pagament del servei es fara d’acord amb I'Ordenanca fiscal nimero 11.
Igualment, I'adjudicacio i la utilitzacio de les places del transport escolar no
obligatori per a I'alumnat d’ensenyaments obligatoris escolaritzats a la
comarca de I'Alt Penedes es realitzara d’acord amb les bases reguladores
vigents.

Les baixes voluntaries en la utilitzacid del servei s’hauran de presentar per escrit
a I'Oficina d'Atencio Ciutadana del Consell Comarcal de I'Alt Penedeés.

2- Normativa i seguretat:

La normativa que s’ha elaborat per tal de poder aconseguir el maxim de
control i, el que és més important, el maxim de seguretat pels usuaris d’aquest
servei.

El Consell Comarcal exigeix a totes les empreses que realitzen rutes de
fransport escolar, que compleixin amb el que disposa el Reial Decret 443/2001,
de 27 d’abiril, sobre condicions de seguretat en el transport escolar i de menors.

1- Per a la utilitzacié del transport escolar és imprescindible aportar la sol licitud
de fransport escolar no obligatori en modalitat de copagament per a alumnes
de primaria, degudament emplenada, signada i sense esmenes. Igualment,
cal estar al corrent de pagament de les quotes pertinents.
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2- Els usuaris del fransport escolar han de pujar i baixar sempre a la parada
assignada, que sera la més propera al seu domicili. Per demanar un canvi de
parada, els pares o tutors legals han d’emplenar la sollicitud per a tal efecte i
I'’han de lliurar a I'Oficina d’'Atencié Ciutadana del Consell Comarcal de I'Alt
Penedes.

3- No es permet a cap adult alie al servei pujar dalt de I'aufocar. Qualsevol
comentari que s’hagi de fer a I'acompanyant es fara fora de I'autocar i quan
I'acompanyant hagi acabat d’'atendre els alumnes usuaris del servei.

4- Els alumnes usuaris del transport només poden pujar i baixar de I'autocar en
presencia de I'acompanyant. En cap cas els pares no podran pujar a
I'autocar.

5- S'ha de respectar puntualment I'horari de sorfida dels autocars. No
s’esperard els alumnes usuaris que no estiguin a la parada a I’hora establerta.
Igualment, I'autocar només pot aturar-se per recollir alumnes en els punts
establerts com a parades.

6- Cal pujar i baixar de l'autocar en ordre i seguint les indicacions de
'acompanyant. Es aconsellable que els infants no portin objectes a les mans
que puguin afavorir petits accidents.

7- Els alumnes han de respectar totes les indicacions de I'acompanyant.

8- L'acompanyant assignara a cada alumne un seient fix dins I'autocar i cada
alumne ha d’ocupar sempre la mateixa placa assignada. Tanmateix,
I'acompanyant és I'Unica persona que esta autoritzada a poder canviar de
seient als usuaris, si s'escau.

9- Durant el trajecte, cada alumne ha de seure al seu seient. Esta prohibit
aixecar-se amb l'autobus en moviment.

10- Esta prohibit parlar o molestar al conductor durant el trajecte.

11- Els alumnes han de respectar el vehicle. Si provoquen desperfectes, se'n
fara carrec la familia.

12-No és permes menijar (xiclets, gominoles, pipes, laminadures... ) ni beure dins
I'autocar.

13- Abans de baixar de I'autocar, els alumnes han de fer atencid per no
oblidar objectes, material escolar o deixalles. El Consell Comarcal i I'empresa
de transport no es fan responsables dels objectes perduts.

14- L'incompliment de la normativa pot ser sancionat amb la suspensio
temporal o definitiva del servei.

15- Sempre hi ha d’haver una persona a la parada per recollir els alumnes: el
pare, la mare, el/la tutor/a o una persona autoritzada. Si excepcionalment es
fracta d'una persona diferent, caldra haver-ho notificat préviament al centre
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escolar. Si els pares consideren que I'alumne pot anar sol des de la parada fins
a casa, hauran d’haver emplenat el document model elaborat per a aquest fi.
16- Si no hi ha ningu autoritzat per recollir I'alumne a la parada o sil'alumne no
esta autoritzat per anar sol des de la parada fins a casa, I'alumne sera portat a
la Comissaria dels Mossos d'Esquadra (Vilafranca del Penedes C/ Subirats, 5
Telefon 93 657 00 10, Sant Sadurni d’Anoia C/ Maria Montserrat, 2 Telefon 93
657 00 50) d’'acord amb I'art. 6.4.e del Decret 161/1996.

17- Quan els pares sapiguen amb antelacid que el seu fill no utilitzara el
fransport escolar en els dies segUents, ho comunicaran a l'acompanyant el dia
anterior. Si excepcionalment i de manera imprevista els pares recullen I'alumne
directament al centre escolar, caldra que informin d'aquest fet a
I'acompanyant quan el vehicle esta estacionat a I'escola recollint a I'alumnat
a fransportar, abans d’iniciar la ruta.

18- En cas que un alumne, de forma sistematica, no tingui intencié d'utilitzar el
servei de transport en dies concrets, els pares ho comunicaran a
'acompanyant.

e Ordenanca fiscal num. 5 reguladora dels preus publics de transport

escolar

z

e PROT L DE RDINACIO DEL SERVEI DE TRANSPORT E LAR

https://www.ccdapenedes.cat/ensenyament/normativa-servei-fransport-escolar

7.- PROTOCOLS D'’ACTUACIO EN CAS D’'INCIDENCIA

En el cas de retards o altres incidencies al mati, la monitora responsable del
fransport escolar es posard en contacte amb el centre per informar de
qualsevol anomalia en el servei. En aquell moment s’'informard els mestres
sobre possibles retards dels alumnes dels seus grups i també a la familia.

En el cas de retards o altres incidencies a I'hora de recollir els alumnes a la
tarda, la monitora responsable del transport escolar es posard en contacte
amb el centre i també amb la familia. En aquest cas, els alumnes es quedaran

a l'acollida de I'escola fins que arribi I'autocar.
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En el cas que les families arribin amb retard a I'entrega o la recollida del servei,
la monitora és qui es posa en contacte amb les families de manera individual,
per acordar la manera d'actuar. La familia és I'encarregada de comunicar al

servei de transport escolar quan un alumne no fard Us d’aquest.

MODIFICACIONS | ACTUALITZACIONS

APROVACIO INICIAL D’AQUEST DOCUMENT: 2009

- MODIFICACIO ANY 2023.
- MODIFICACIO JULIOL 2025:
- Comissi6 de convivencia, cohesié i benestar (Cocobe) i
comissio polivalent (pagina 37)
- Barreja de grups d'l5 a primer (pagina 41)
- Competencia per imposar sancions (pagina 56)
- Participacio families a I'escola (pagina 66)
- Autoritzacions (pagina 68)
- Us mobils, conductes contraries i sancions (pdgina 85)

- Vals escolars (pagina 92)
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