
 

 

PLA DE COMUNICACIÓ 

 

COMUNICACIÓ EXTERNA 

Informació que es transmet entre els diferents grups d’interès del centre: famílies, AFA i ajuntament 

● AFA: Associació de Família d’Alumnes. 

● ED: Equip Directiu 

QUÈ 

missatge 

QUI 

responsable 

PER A QUI 

destinatari 

COM 

mitjà 

QUAN 

 

REGISTRE 

Actuacions relacionades amb 

l’ajuntament 

ED Ajuntament - Reunions 

- Instàncies 

genèriques 

Quan sigui 

necessari 

- Acta de la reunió 

- Registre de la 

instància 

Coordinació primària- 

secundària 

Tutor/a de 6è INS Baix 

Montseny  

Reunió coordinació 

presencial 

Final de curs i a 

l’octubre 

Acta de la reunió 

Coordinació altres centres  ED Altres centres - Correu electrònic  

- Trobada presencial 

o telemàtica pactada 

prèviament per 

correu electrònic 

En cas de 

necessitat 

Acta de la reunió 

Convocatòria del Consell 

Escolar 

ED Membres del 

Consell Escolar 

Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Informacions del Consell 

Escolar 

ED Famílies Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Acta del Consell 

escolar 

Convocatòria de trobada 

AFA-escola 

- ED 

- President/a de la 

Comissió de l’AFA 

Membres de l’AFA 

implicats/des 

Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Acta de la trobada 
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Informacions de l’AFA ED Famílies Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Informació portes obertes, 

preinscripció i 

matrícula 

ED Famílies  - Pàgina web de 

l’escola. 

- Pàgina web de 

l’ajuntament 

- Correu electrònic 

- Tríptics 

 

Febrer-Març -Pàgina web de 

l’escola 

- Pàgina web de 

l’ajuntament 

- Correu electrònic 

- Guia educativa de 

Sant Celoni 

Informació inici de curs ED Famílies - Reunió d’inici de 

curs 

- Correu electrònic 

- Web del centre 

Setembre Doc: Normes d’inici 

de curs INF i PRI 

Informació general sobre el 

centre a noves matrícules 

ED Noves famílies del 

centre 

Correu electrònic i/o 

presencialment 

En el moment 

de la seva 

incorporació 

Correu electrònic 

Informacions sobre el 

funcionament del centre 

ED Famílies Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Informacions del grup classe - Tutor/a 

- ED 

Famílies Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Informació sobre activitats, 

sortides escolars i colònies 

- ED 

- Tutor/a 

Famílies Correu electrònic i/o 

TPV 

Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

i/o TPV 

Notícies, fotos o vídeos 

d’activitats fetes 

- Mestres 

- ED 

Famílies - Drive del grup-

classe 

- Pàgina web 

Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 
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- Correu electrònic 

Situació 

mèdica de 

l’alumne 

urgent - ED 

- Tutor/a 

Família de 

l’alumne 

Telefònicament En el moment 

que es produeixi 

 

no urgent Tutor/a Família Correu electrònic de 

la tutora 

Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Absència de l’alumne Família de l’alumne Tutor o tutora Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Incidències 

en la 

recollida de 

l’alumne 

urgents (ex: 

no s’arriba 

per 

problemes 

amb el 

trànsit). 

Família de l’alumne ED Telefònicament En el moment 

que es produeixi 

 

previstes Família de l’alumne Tutor o tutora Correu electrònic Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Informació sobre l’alumne Tutor/a Família Correu electrònic  Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Família Tutor/a Correu electrònic  Quan sigui 

necessari 

Correu electrònic 

Seguiment escolar de 

l’alumne 

Tutor/a Famílies - Correu electrònic  

- Trobada presencial 

o telemàtica pactada 

prèviament per 

correu electrònic 

Quan sigui 

necessari 

Acta de l’entrevista 

Informe d’avaluació Tutor/a Famílies Correu electrònic EI: 2n i 3r T. -Correu electrònic 
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EP: 1r, 2n i 3r T. -EP: esfera imprès 

a final de curs 

 


