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AFAVORIR  
L’OPORTUNITAT  
DEL CANVI:  

TRETS BÀSICS 
ORGANITZATIUS I DE 
CONVIVÈNCIA (NOFC) 

 

 
 

Ens transformem transformant  
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AMPLIACIÓ _ NOFC   
 
 

ACTUACIONS PER ABSENTISME DE L’ALUMNAT  

 
 

1- Control exhaustiu matí i tarda de l’alumnat. 
 

2- Custodia de les justificacions per falta temporal (metges..) o més llargues 
que les controla l’Adela. 

 
3- Si esteu a la consergeria..: les persones que porten o treuen alumnat de 

l’escola dins l’horari lectiu – menjador inclòs, si dinen-, han de signar el 
llibre d’absències .. és de color taronja la tapa. 

 
4- S’ha de trucar a les famílies si no han dit res en 24h. d’absència. 

 
5- En cas d’absentisme de més de tres dies continuats sense justificar, 

comunicar-ho a secretaria. 
 

6- Tenir complimentat el model de registre de trucades per absentisme ( fem 
servir el mateix que utilitzem per registrar les entrevistes). 

 
 

ACTUACIONS PER ABSENTISME DEL PROFESSORAT  

 
 

1- En cas de malaltia i/o incident sobtat, comunicar-ho via whp. a la coordinadora 
i/o cap d’estudis o direcció. La gestió de la substitució la farà l’ED. En cas de 
proposta de la coordinadora, ho haurà de consultar abans amb l’ED, cap 
d’estudis/direcció. 
 

2- En cas de malaltia de 1-3 dies, justificant metge de la dolència.  Es lliurarà a  
la secretaria i es signarà el llibre de registre. 

 
3- En cas de sol·licitar la baixa mèdica, recordeu que si no és de mínim 10 dies, 

NO HI HA SUBSTITUT OFICIAL. Si la tramiteu de menys dies, us 
descomptaran i no tindrem tampoc substitut. Igualment, si la porteu, es 
registrarà com a baixa justificada, però no es tramitarà a personal. Serà de 
registre de centre., ho farà la direcció 
 

4- A partir del mes de Gener, s’introduiran en l’aplicatiu de gestió del personal, la 
segona absència d’una mateixa persona i mateix mes. El còmput total d’hores 
que es tenen són 30 anuals. La resta s’aplica el descompte de nòmina. 
(secretaria/direcció) 
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5- RESUM NORMATIU DEL REGISTRE D’ABSÈNCIES: 
a. Absència per motius de salut de durada màxima de tres dies 

consecutius 
b. Absència per assistència a consulta mèdica. 
c. Absència justificada per concessió de llicència o permís 
d. Encàrrec de serveis 
e. Formació 

 
6- Les absències justificades per motius de salut comporten el mateix descompte 

del 50% de les retribucions que s'estableix per als tres primers dies 
d'absència per incapacitat temporal. 

7- No obstant això, no comporten descomptes retributius: les primeres 30 hores 
laborables d'absència en un mateix curs escolar, o les que 
corresponguin en funció de la jornada reduïda i del temps de prestació de 
serveis sempre que resultin justificades segons s'estableix en aquest apartat; 
 
 
Els interessats podran consultar el saldo d'hores d'absència per motius de 
salut al portal ATRI 
(Gestió del Temps > Expedient d'absentisme) 
 
 

Criteris per cobrir les substitucions del professorat 

 
*** Segons acord de claustre del dia 1_9_2014: 
 
 En cas de substitucions es prioritzarà de la següent manera, sempre que 
sia possible: 

a. Persona de guàrdia 
b. Persona de reforç/acollida 
c. Desdoblaments. 
d. Hores de guàrdia: són per suplir una absència o per feina personal, per 

tant no s’escau fer entrevistes amb famílies. 
 
 PROPOSTA PER INCLOURE: 

- Els tallers i ambients es continuen realitzant si falta 1 adult. 
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Algunes de les Modificacions funcionament despeses econòmiques  

 
Els criteris seran aplicats, segons marc normatiu, en data 1 de gener del 2017, 
decret de dietes. 

 
- Aquelles activitats que realitzi el professorat per encàrrec i/o formació 

que recaurà directament en el centre, serà acompanyada de: 
o Tiquet de dinar, que no superi més dels 10e. 
o Tiquet de transports: autopistes, bus/metro/similars, pàrquing, 

benzinera. 
o El cost de la formació fins a un 100% si, la comissió econòmica 

considera que es pot assumir. En tot cas, s’abonarà com a 
mínim un 70% del cost inscripció. 

 
 El detall de les partides màximes, les elaborarà la comissió econòmica. 
 
** tots els tiquets han de portar el NIF de l’emissor. Les despeses d’una activitat/dia, 
no poden superar els 60euros. 
 
 
Equip directiu, 
Barcelona 13 de desembre del 2016 


