
Generalitat de Catalunya
Departament d’Educació
Escola Montserrat

DOCUMENT PER L’ACOLLIDA DIGITAL DE DOCENT

Benvolgut/da mestre/a,

en aquest document hi trobaràs informació general que et serà d’utilitat per la teva
incorporació a l’escola i per la teva tasca docent.

Una vegada siguis a l’escola, però, el coordinador digital t’informarà amb més detall
de cada apartat, del material, eines i recursos digitals de què disposem i dels
protocols que seguim en la seva utilització.

REFERENTS DIGITALS DEL CENTRE

Els referents digitals de l’escola són:
- Sebastià Toledo (coordinador digital)
- Jordina Claravalls (responsable de la web)
- Ana Martínez (responsable de robòtica).
- Èlia Mundet (responsable Snappet).
- Aida Ivars (responsable d’audiovisuals i de les xarxes socials)

XTEC
La Xarxa Telemàtica Educativa de Catalunya és el web de referència pels docents on
trobaràs recursos, normatives, projectes, formació, etc., que ofereix el Departament
d’Educació. Alguns dels serveis que s’hi ofereixen, requereixen identificació corporativa.

Usuari XTEC. En cas que no disposis de l’usuari corporatiu XTEC, cal que en sol·licitis l’alta
a través de l’enllaç: https://cutt.ly/altaxtec. La direcció del centre rebrà l’avís de la sol·licitud i
en farà la validació. Recorda que és imprescindible disposar d’aquest usuari corporatiu per a
la comunicació del docent amb el Departament d’Educació.

ATRI
ATRI és el portal per a la gestió laboral (dades personals, retribucions,
formació, permisos i llicències, etc.) de tots els treballadors i treballadores
de la Generalitat de Catalunya.

🔗Accés a ATRI: atriportal.gencat.cat
La validació al portal es fa mitjançant usuari corporatiu GICAR, el portal de Gestió
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d’identitats i control d’accés als recursos on podràs canviar les contrasenyes dels diferents
portals, quan s’escaigui.

🔗 Accés a GICAR (canvi de contrasenyes): idp4-gicar.gencat.cat/autogestio

En cas que no disposis d’usuari GICAR per identificar-te sol·licita l’alta a la direcció del
centre.

ESFERA
ESFERA és el portal de gestió acadèmica, administrativa i econòmica que el Departament
d'Educació posa a disposició dels centres educatius públics. A efectes pràctics, s’utilitza per
a introduir les qualificacions de les avaluacions quan s’escaigui. S’hi accedeix amb les
credencials d’autenticació de GICAR.

🔗 Accés a Esfer@: bfgh.aplicacions.ensenyament.gencat.cat

PORTAL DE CENTRES
Intranet del Departament d’Educació. S’hi accedeix amb les
credencials d’autenticació de GICAR. Centralitza tots els
portals web abans esmentats. S’accedeix també a normativa,
models de documents, tràmits del personal, etc.

🔗 Accés al Portal de centres: inici.espai.educacio.gencat.cat

WEB DE L’ESCOLA MONTSERRAT
🔗 Accés al web de l’Escola Montserrat.

Des del web del centre es pot accedir a tota la informació del centre.

USUARI CORPORATIU:
escolamontserratsarria.cat

Tot l’alumnat i personal del centre disposa d’un usuari
corporatiu sota el domini @escolamontserratsarria.cat.

Amb aquest usuari els alumnes tenen totes les eines
Google disponibles.
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La gestió d’aquests correus la realitza el coordinador digital de l’escola.

EVA DEL CENTRE
L’entorn virtual d’aprenentatge (EVA) del centre és el Google Classroom.
Per l’accés al Google Classroom els alumnes tenen un usuari i
contrasenya que es dona des de l’escola.

🔗 Accés al web: classroom.google.com

PLATAFORMA SNAPPET
Els alumnes de cicle mitjà i superior fan servir, també, la plataforma
Snappet com a eina d’aprenentatge.
Al centre, els alumnes de cicle mitjà utilitzen una tablet proporcionada per
la mateixa plataforma per treballar els diferents continguts d’Snappet.
Els alumnes de cicle superior utilitzen el portàtil cedit pel departament
d’Educació.

PORTÀTILS PER ALS DOCENTS I L’ALUMNAT

El Pla d’Educació Digital de Catalunya ha dotat els centres educatius d’ordinadors portàtils
pels docents i per l’alumnat.

Per aquest motiu,

- a tots els docents del centre se’ls fa entrega d’un portàtil per a ús dins i fora del
centre.

- a tot l’alumnat de Cicle Superior se li ha assignat un ordinador portàtil per a ús dins
el centre.

Com a docent, per tant, et cedirem un ordinador. Cal que et posis en contacte amb el
coordinador digital que et farà el lliurament de l’equip. Cal que conservis el carregador i
caixa fins al dia que calgui retornar l’equip.

Usuari d’inici de sessió del portàtil: usuarixtec@edu.gencat.cat (aquest no és un correu
operatiu, només la identificació a l’equip i a la xarxa educativa digital del Departament
d’Educació).

Contrasenya: contrasenya ATRI/GICAR
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CONNECTIVITAT

Nom de la xarxa Disponibilitat Credencials Zona d’acció
Informació

gencat_ENS_EDU alumnat /
professorat

USUARI i
CONTRASENYA:

us ho
proporcionarà el
Coordinador

Digital

Configurable per a l’ús de
l’alumnat i professorat.

gencat_ENS_EDU_portal alumnat /
professorat

Les mateixes
credencials amb

les que es
connecta al portàtil

Configurable per a l’ús de
l’alumnat i professorat.
Proporciona un sistema de
portal captiu que audita qui
es connecta i on es
connecta.

Eduroam professorat

La validació a
aquesta xarxa és
personal. S’hi
accedeix amb

l’usuari i
contrasenya de

XTEC.

Xarxa internacional educativa
per utilitzar en qualsevol
centre que l’ofereixi.
www.xtec.cat/eduroam
www.cat.eduroam.org

El centre disposa d’altres xarxes. Per a més informació consulteu al Coordinador Digital.

DRETS D’IMATGE: INSTAGRAM, CLASSROOM, PÀGINA WEB

Web: https://agora.xtec.cat/esc-montserratsarria/
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Instagram: @escola_montserrat_sarriadeter

El centre publica fotos de les seves activitats educatives en les quals poden aparèixer
alumnes de qui es disposa l’autorització signada. Aquestes imatges segueixen les
recomanacions donades pel Departament d’Educació pel que fa a la seva publicació. Les
famílies poden veure algunes de les imatges publicades a la pàgina web o al YouTube (que
utilitzem com a plataforma per poder penjar els vídeos) i altres penjades al Classroom de
l’alumnat. Totes elles, excepte Instagram tenen l’accés del qual és restringit.

Cal tenir en compte els drets d’imatge per a qualsevol persona vinculada amb les activitats a
publicar: alumnat, professorat, personal d'administració i serveis, conferenciants, talleristes,
etc.

Cal pensar que les famílies, si permeten la publicació d'imatges, donen permís al
centre per a la publicació d'imatges per part del centre, però no a tercers.

El centre no es responsabilitza ni autoritza cap foto penjada a qualsevol xarxa social externa
a l’Escola Montserrat.

RECURSOS DIGITALS DEL QUE DISPOSA EL CENTRE.
L’Escola Montserrat disposa de:

- Material de robòtica (Bee-bots, Legos…).
- Pissarres digitals interactives (PDI) i televisors interactius.
- Ordinadors portàtils pels mestres i per l’alumnat.
- iPads.
- Projectors de cossos opacs.
- Càmeres fotogràfiques.
- Càmeres de vídeo.
- Lupes binoculars.

COMISSIÓ DIGITAL I EDC DEL CENTRE
La Comissió Digital del centre treballa per millorar la competència digital en l’àmbit educatiu,
tant de mestres com de l’alumnat.

Per aquest motiu tenim elaborada una Estratègia digital de centre (EDC) que pots consultar
a la web de centre.

Dins aquest apartat, hi podràs trobar:
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- la part estratègica de l’EDC, amb els objectius que ens hem proposat pels pròxims
cursos.

- la part de cultura, amb els documents d’acollida i el pla de comunicació.

IMPRESSIÓ, FOTOCÒPIA I ESCANEIG DE DOCUMENTS

El professorat pot fer ús de tres fotocopiadores/impressores que trobareu a la sala de
professors. Es pot imprimir des de totes les aules utilitzant l’ordinador d’aula.

Necessitareu un codi per poder enviar el treball a imprimir. Sol·liciteu-lo a la secretària, qui
també us informarà del nombre de fotocòpies i impressions trimestrals de què disposeu i de
la impressora preferent a utilitzar.
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