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INTRODUCCIO

Les directrius establertes pel Departament d’Educacié consideren l‘orientacié educativa i I'accid
tutorial com a funcions transversals i de responsabilitat compartida, sén els principis nuclears de
I'aprenentatge permanent i, per tant, de I’éxit educatiu de I'alumne i I'educacio al llarg de la vida.

D’aquesta manera considerem clau el lideratge directiu i el lideratge docent per esdevenir una
escola capac¢ de dissenyar, planificar i impulsar accions socieducatives que promoguin
I'acompanyament personalitzat de I'alumnat. | incorporant com a equip estrategies didactiques i
pedagogiques afavoridores de I'aprenentatge i I'autonomia de I'alumnat.

Els valors que tenim al PEC esdevenen la nostra guia a I’'hora de prendre decisions. Aquests valors,
definits pel nostre nom com a centre educatiu, sén:

L Lideratge: tu prens les decisions sobre la teva propia vida.

Valors: autogestio, presa de decisions i honestedat

A Acompanyament: tu a la Mercé mai et sentiras sol/a.

Valors: empatia, cura i acollida

M  Motivacié: treballa per aconseguir els teus objectius.

Valors: curiositat, autoestima i optimisme

E Equitat: el més important ets tu, la justicia social és un dels nostres pilars.

Valors: inclusid, convivéncia i cohesio

R Resiliéncia: rendir-te no és una opcié. Entenem l'adversitat com a oportunitat per
sortir-ne més forts/es.

Valors: orgull, emocid i esforg

C  Coratge: no oblidis que sempre tirem endavant amb actitud.

Valors: valentia, fe i esperanga

E  Equip: tu ets qui ets per alld que som tothom (ubuntu).

Valors: respecte, humilitat i vincle

Aixi doncs aquests valors han de guiar al nostre equip docent a impulsar les seves funcions de
tutoria amb orgull, estima, compromis i voluntat de servei public. Qualsevol accid socieducativa ha
de partir de les maximes expectatives de cada alumne/a i li ha de proporcionar 'oportunitat
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d’obtenir el maxim i el millor d’ell/a mateix/a, fomentant les seves potencialitats des de
I'autoconeixement, I'autoestima i el compromis amb la tasca d’aprendre.

L'accié tutorial és una accié de lideratge docent que integra les funcions tutorials definides al pla,
les dels equips educatius i les de tots els professionals de la comunitat educativa. La seva finalitat
és contribuir, en col-laboracié amb les families, a la implicacié de cada alumne/a en el seu procés
educatiu i al desenvolupament d’una dinamica social positiva en la comunitat educativa.

Seguint amb els criteris establerts pel Departament d’Educacié, el desplegament de I'accié tutorial
demana la planificacio, el sequiment i I'avaluacio de les competéncies basiques i transversals i/o les
capacitats clau inserides en cadascuna de les activitats de centre, d’aula i d’entorn.

Des del curs 21-22, un cop feta la formacid en centre, ens declarem un centre que treballa des de
I’Enfocament Restauratiu Global, posant l'alumnat al centre de tot, partint de les seves
potencialitats i necessitats. Es per aquest motiu que incloem al Quadern Docent les fitxes:

- Registre d’ERG
- Perfil de I'alumnat

La primera fitxa ha de servir per tenir registre de com afrontem els conflictes i com els resolem
restaurativament. La segona, en canvi, és una fitxa que hem de treballar les tutories amb les TIS. |
un cop acabada, incloure-la a I'expedient de I'alumnat on ens indiqui l'auxiliar administrativa.
Aquesta fitxa sera fonamental per al traspas d’informacié entre cursos i etapes. | s’haura de revisar
tots els cursos a través de les tutores.
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’ACOLLIDA, BASE DE L'ORIENTACIO EN LES TRANSICIONS EDUCATIVES

Seguint les directrius del Departament d’Educacié publicades al document: L'orientacid educativa i

I'accio tutorial al llarg i en cada una de les etapes educatives i ensenyaments (desembre de 2018);

incorporem les taules seglients per tal de tenir una guia del procés d’acollida en les etapes

d’Educacid Infantil i Primaria:

Jornada de portes  Organitzacié d’una jornada adregada als alumnes i les families
obertes perque puguin coneixer el projecte educatiu del centre, el seu
funcionament, el caracter propi i els serveis que ofereixen.

Reunié inicial amb  Reunié col-lectiva per rebre les noves families i/o els alumnes,
les families i/o els presentar-los el tutor/a i donar-los informacions generals, de
alumnes centre, de grups...
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Acompanyament Realitzacié d’accions diverses que porten a terme els

entre alumnes alumnes de diferents nivells educatius per fomentar la
relacio i el coneixement entre ells i el nou ensenyament:
apadrinament, tutoria entre iguals, alumnes tutors,
tutors-guies...

Activitats de Organitzacid, a carrec de I'equip docent i/o 'equip de tutors,

cohesio de grup d’activitats diverses (sortides, jornades esportives,
dinamiques de grup...) per afavorir la cohesié entre tots els
alumnes i grups i la vinculacio al centre.
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COORDINACIO DE LES ACCIONS PEDAGOGIQUES COMPARTIDES ENTRE ETAPES

Seguint amb les directrius del Departament d’Educacié publicades al document: L'orientacio

educativa i I'accid tutorial al llarg i en cada una de les etapes educatives i ensenyaments (desembre

de 2018); incorporem les taules seglients amb la finalitat d’establir una guia en relacié al treball

pedagogic compartit entre etapes per facilitar la continuitat formativa és un factor d’éxit i de

qualitat educativa. Considerem que a I'Escola La Merce el procés orientador ha de ser continuat i

coordinat al llarg de tota l'escolaritzacié de l'infant. Aixi, no només s’han d’establir i planificar

sessions de treball entre centres per compartir criteris pedagogics i de seguiment de I'alumnat,

sind que també ho hem de fer entre cicles i dins del propi centre:

ACTUACIONS COMUNES

Actualitzacio dels
documents de
centre

Sessions de treball
pedagogic
compartit entre
etapesi
ensenyaments

Participacio en les
comissions
municipals

Sessions de traspas
d’informacio entre
etapesi
ensenyaments per
al coneixement de
I'alumne

Coordinacié entre
centres educatius
de qualsevol
territori

INFANTIL

Planificacio i concrecié de les mesures de coordinacié entre
etapes i ensenyaments en els diferents documents de centre
(PEC, pla d’acollida, PGA...).

Reunions dels grups de treball creats en diferents formats (per
zones, entre centres, treball en xarxa...) per treballar temes
comuns: accid tutorial, entorns d’aprenentatge, metodologies,
etc.

Intervencio dels diferents centres educatius d’una poblacié en
les comissions municipals per fer el seguiment dels alumnes per
prevenir 'abandonament escolar.

Reunions entre centres en qué participen docents, orientadors i
els serveis educatius per traspassar la informacio dels alumnes
per fer-ne el seguiment en el canvi d’etapa o ensenyament. El
RALC i Esfera son eines que ajuden a fer aquest traspas.

Reunions de grups de treball en xarxa entre centres de diferents
territoris per compartir treball pedagogic.

PRIMARIA
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Desplegament del = Acompanyament a I'alumnat mitjangant tots les estratégies de

marc restauratiu I'Enfocament Restauratiu Global que ajuden a construir
relacions. Implementar totes les estratégies treballades en el
marc de la resolucié de conflictes que ajuden a mantenir
relacions i reparar danys si s’escau.
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UACCIO TUTORIAL | LORIENTACIO ACADEMICA AL SERVEI DE LA
PERSONALITZACIO | LA PROJECCIO DELS APRENENTATGES

El procés d’acollida i la coordinacié de les accions pedagogiques compartides entre etapes no sén
una condicié suficient per a l'orientacié i 'acompanyament de l'infant. També cal desplegar les
funcions orientadora i tutorial del centre, dels equips i del docent en el si dels processos
d’ensenyament-aprenentatge i educatius. Aquesta segona linia de treball es fonamenta en el

concepte de l'orientacié educativa dins de cada etapa.

Aixi, en cada etapa, 'orientacié educativa, en les seves dimensions personal, social i académica, es
concreta en actuacions d’accio tutorial i d’orientacié académica. Depenent de I'edat de l'alumne i
de la singularitat dels objectius de cada etapa educativa, es posara més emfasi en algunes

d’aquestes actuacions.

L'accié tutorial, entesa com a acompanyament de I'alumne en el seu procés d’aprenentatge i en la
construccio del seu projecte de vida com a ciutada responsable, ha d’estar inserida en cadascuna
de les activitats de centre amb una visid transversal i compartida entre tots els equips educatius.

Per tant, I'accio tutorial es treballa a tots els espais i els temps de centre.

El desplegament de les funcions orientadora i tutorial en el si dels processos
d’ensenyament-aprenentatge possibilita la personalitzacido de I'aprenentatge i comporta que els
equips de centre, partint de |’heterogeneitat dels alumnes com a valor, dissenyin entorns

d’aprenentatge que permetin afavorir la resposta educativa singularitzada.

Per tal de construir la transversalitat de I'orientacié educativa i I'accié tutorial, el disseny d’aquests
entorns d’aprenentatge requereix la planificacié d’estratégies didactiques i pedagogiques que

potenciin que l'alumne:
e s’impliqui en el seu procés d’aprenentatge i el gestioni;
e utilitzi la comunicacié com una eina de construccid d’aquest aprenentatge;

® sigui actiu i protagonista en tot el seu procés d’aprenentatge i de desenvolupament

personal i social;

e transfereixi i projecti els seus coneixements a altres contextos dins i fora del centre; i
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La projeccid dels aprenentatges possibilita a I'alumne la connexié del que aprén al centre amb la

vida fora de I'entorn escolar, cosa que li aporta una nova visié i percepcié del mén.

Des de les primeres etapes educatives i de manera progressiva, aquesta visio i percepcié del mén
que aporta la projeccié del que apren li permet anar descobrint les seves motivacions, preferéncies
i interessos sobre el que fa, el que coneix i el que sap, i sobre el que voldria fer, coneixer i saber. La
projeccid és, per tant, un dels elements de base del que anira sent el procés de construccié del seu

projecte de vida.

Aixi doncs, des de totes les arees, ambits, mateéries o unitats formatives, en activitats d’aula, de
centre o d’entorn, i reforcats des dels espais i els temps de tutoria, cal incorporar continguts

d’orientacié académica i professional, tenint present el seglient:

e Cal promoure la reflexiéd de I'alumne i la presa de consciéncia de si mateix, i dels seus

interessos, habilitats, capacitats, aptituds i valors.

e Lexercici de l'autonomia i de la presa de decisions és un procés continu al llarg de la

formacio i de la vida, que cal promoure des de les primeres etapes educatives.

En aquest procés, els equips educatius i els docents han de posar les maximes expectatives en cada
alumne i proporcionar-li l'oportunitat d’obtenir el maxim i millor d’ell mateix, reforcant-ne

I'autoestima i afavorint-ne I'autoconeixement i el compromis amb la tasca d’aprendre.

Aixi, per tal de regular el procés d’ensenyament-aprenentatge, els docents han d’identificar les
dificultats i els progressos d’aprenentatge dels alumnes (avaluacié formativa) i possibilitar, alhora,
el desenvolupament de les potencialitats dels alumnes per autoregular el seu propi aprenentatge

(avaluacio formadora).
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Actualitzacio del
projecte educatiu
de centre (PEC)

Assoliment de les
competencies
especifiques de les
arees, de les
competéncies
transversals

Estratéegies i eines
per al seguiment
de I'alumne:
equips de centre,
families i equips
externs

Descriure i concretar en el PEC els principis i objectius de I'accio
tutorial compartida entre tota la comunitat educativa.

Revisar i avaluar, en els equips de centre (equips docents,
comissié pedagogica, comissié d’atencié a la diversitat, etc.), les
actuacions descrites en el PEC respecte a I'accid tutorial.

Planificar I'accié tutorial del centre (PAT).

Programar, implementar i avaluar activitats de centre tenint
present les competéncies basiques dels ambits transversals i/o
les capacitats clau.

Programar, implementar i avaluar el desplegament del
curriculum competencial tenint present les competéncies
basiques dels ambits transversals i/o les capacitats clau.

Programar, implementar i avaluar les activitats especifiques dels
temps i espais de tutoria amb el grup-classe tenint present les
competencies basiques dels ambits transversals i/o les
capacitats clau.

Fer activitats per al desenvolupament de les competéncies
professionalitzadores (habits de treball, treball en equip...).

Ajustar, per a aquells alumnes que ho requereixin, un pla de
suport individualitzat (PI) a partir de la programacio de les
seqlencies didactiques competencials, amb la participacié de
'alumne i de la familia, si escau.

Fer el seguiment de la carta de compromis educatiu i de
I'addenda amb els alumnes i/o les families.

Compartir el seguiment de I'alumne en els diferents equips de
centre: docents, tutors, departaments didactics, comissio
d’atencié a la diversitat...

Elaborar documents de seguiment de I'alumne: fitxa basica de
dades en l'educacié primaria.

Fer el seguiment personal i academic de cada alumne amb les
families si escau: entrevistes individualitzades, contractes
pedagogics, diaris d’observacid...
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Dissenyar estrategies organitzatives i didactiques per
acompanyar els alumnes en el seu procés d’aprenentatge des
dels diferents equips de centre: comissié pedagogica,
departaments didactics, equips docents, equips de tutors,
comissid d’atencio a la diversitat...

Fer el seguiment dels alumnes en les comissions municipals
entre els diferents centres i altres serveis (educatius, socials...)
de la poblacid per prevenir 'abandonament escolar prematur.

Programar, implementar i avaluar activitats didactiques d’aula

i de centre perqué els alumnes explorin i coneguin els

diferents perfils professionals que Existeixen, trencant els
estereotips de génere.

Temps i espais de Acompanyar I'alumne en I'analisi personal d’interessos, aptituds
tutoria i valors ocupacionals.

Treballar en xarxa amb el servei d’informacid juvenil,

universitats, el Servei d’Ocupacié, empreses de I'entorn,
fundacions, etc., amb la finalitat d’aportar experiéncies de
perfils professionals des de la vivencia personal.
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DOCUMENTACIO
DOCUMENT DESCRIPCIO INFANTIL  PRIMARIA
Carta de compromis Document que té per finalitat potenciar la comunicacio, la

educatiu

Carta de compromis
r rati

Expedient académic
de I'alumne

Fitxa de perfil de
'alumnat

Informes qualitatius
trimestrals

Informe de final de
curs

Instruments de
seguiment de l'accié
tutorial

Pla de suport
individualitzat

Planificacid de
I'accio tutorial

participacio, la implicacid, el compromis i la corresponsabilitat
entre els centres i les families en I'educacié d’infants i joves.

Document del centre que recull el compromis del centre vers
el marc de convivéncia en I'ambit restauratiu.

Document del centre que té la funcié de recollir de manera
acumulativa els resultats de 'avaluacié obtinguts per I'alumne
al llarg de la seva escolaritzacid i totes les dades personals i
academiques rellevants. La custodia i I'arxiu d’aquest expedient
correspon als centres en qué s’hagin cursat els estudis.

Recull de dades basiques, observacions de caracteristiques i
circumstancies sobre I'alumne

Informe que ha de reflectir els resultats obtinguts en el
procés d'aprenentatge de I'alumne o alumna, aixi com els
aspectes académics, personals i evolutius que es considerin
oportuns.

Linforme ha d'incloure de forma explicita la relacié d'arees,
matéries i/o ambits. L'informe d'avaluacié final de segon,
quart i sise d'educacio primaria i de segon i quart d'educacio
ha
d'assoliment de les competencies transversals.

secundaria obligatoria també d'incloure el grau

Recopilacié d’informacid i documentacio reflexionada, on és
possible trobar evidéncies de les accions fetes en referéncia a
I'accié tutorial.

Document per a la planificacié de les mesures, actuacions i
suports per donar resposta als alumnes que presenten
necessitats educatives especifiques o que es troben en
situacions singulars.

Recull de la planificacié de les competéncies i/o les capacitats
clau en les propostes didactiques de cada area, ambit; en les
diferents activitats generals i projectes de centre; i en els
espais i els temps de la tutoria. També ha d’incloure les
actuacions compartides amb les families. Aquesta planificacio
ha de quedar recollida en el PEC.
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