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1.- Oferta formativa

Al CFA Victorina Vila tots els aprenentatges es desevolupen en modalitat
presencial. De tots els ensenyaments i nivells que es poden cursar als centres
de formacié de persones adultes, aquest curs 2023-2024 n’oferim els
seguents:

» Llengiies estrangeres (anglés i frances); nivells 1, 2 i 3.

o Llengiies oficials (catala i castella) per a nouvinguts; nivells 1 i 2 de
castella i nivells 1, 2 i 3 de catala. El nivell 1 de catala i el nivell 1 de castella
es poden cursar en format anual o quadrimestral.

o« COMPETIC (informatica); nivells 1,2 i3, i Competic Inicial.

e Formacié instrumental (educacié primaria per a les persones adultes);
nivells 1, 2, 3i 4.

e Educacio secundaria per a les persones adultes (GES);
nivells 1 i 2.

e Moduls trimestrals optatius: - Arts i Artistes,
- Anglés per al Turisme
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2.- Modalitats 1 metodologies
d'aprenentatge

Presencialitat basada en I'autoformacio integrada
Al nostre centre tots els aprenentatges es desenvolupen de manera presencial.

En els ensenyaments de Graduat en ESO, a més, s'integra l'autoformacié com a modalitat
d'aprenentatge. Aquesta combina el treball que I'alumnat realitza a les classes de forma tradicional
amb el treball autonom en una aula especifica d'autoformacié. El 50% de les activitats lectives es
desenvolupen en aquesta aula, sempre amb l'assessorament del professor o professora de cada
materia.

L'aula d'autoformacio

L'aula d'autoformacié és un espai cabdal
en els ensenyamentes de GES. A banda
del treball ja esmentat, l'alumnat pot
utilitzar aquesta aula fora del seu horari
lectiu per realitzar tasques i consultes
relacionades amb els seus estudis.
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3.- Normes d'organitzacio
interna

Baixes per absentisme

L'assistencia a les classes presencials és de caracter obligatori. Tal com s'estableix a les
Normes d'Organitzacié i Funcionament del Centre, la no assisténcia a classe durant deu dies
lectius consecutius sense justificacid, comportara la baixa de la persona interessada.

En el cas del Graduat en Educacié Secundaria, atés que els estudiants cursen diferents moduls
alhora i l'assisténcia es comptabilitza de forma global, seran donats de baixa per absentisme
continuat els alumnes que, sumant les faltes d'assisténcia de forma global, tinguin un total de
10 o més faltes en en els 10 dies abans esmentats.

Les baixes per absentisme es comunicaran a la persona interessada per correu electronic i en
el cas de I'alumnat menor d'edat es notificara per correu electronic al pare, mare o tutor/a
legal.

Avaluacio

La normativa dels centres de formacio de
persones adultes estableix que per tal de
tenir dret a l'avaluacié positiva i obtenir el
certificat corresponent als ensenyaments
que es cursen, cal que la persona
interessada assisteixi a un minim del 80%
de les hores presencials.
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Permaneéncia de I'alumnat

L'alumnat que hagi cursat dues vegades el mateix
nivell de qualsevol dels ensenyaments i no I'hagi
superat no s'hi pot tornar a matricular, tret que la
no superacio estigui justificada per problemes de
forca major. Aixi mateix, aquest alumne o alumna
nomeés s'hi podra tornar a matricular si hi ha places
vacants un cop hagi finalitzat el periode de
preinscripcio i matricula.

Cal tenir en compte que les baixes que es
comuniquin i es justifiquin durant el primer
trimestre no comptabilitzaran com a matricula a
'efecte de repetir. Aixi mateix, en els
ensenyaments de  matricula trimestral o
quadrimestral, la baixa que es comuniqui durant el

primer mes no comptabilitza com a matricula a
I'efecte de repetir.

D'altra banda, no es poden cursar simultaniament dos nivells diferents d'un mateix
ensenyament, excepte en els ensenyaments de GES, on l'alumnat pot estar matriculat en
diversos moduls dels dos nivells.

L'alumnat no es pot matricular d'un curs ja superat, ni a nivells inferiors de cursos ja superats
o acreditats, tot i que en el cas de COMPETIC 3 s'hi pot tornar a matricular sempre que cursi
competéncies que no hagi superat.

Excepcionalment, [l'alumnat que superi un nivell determinat dels ensenyaments

transprofessionals (llenglies estrangeres o COMPETIC) es pot tornar a matricular d'aquest
mateix ensenyament i nivell passats dos cursos des de I'Gltima matricula.
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Consum d'aliments, begudes o altres substancies

Amb la finalitat de preservar la higiene dels espais de treball i la integritat dels materials i
dispositiuis que en ells s'hi troben, no esta permés menjar ni beure a les aules del centre.
De forma excepcional, durant les activitats lectives es podra consumir aigua, sempre i
guan aquesta es conservi en un recipient hermétic (ampolla, bidé d'aigua, termos, etc.).

D'altra banda, i d'acord amb el que estableix la normativa sobre la prevencié de
tabaquisme, esta prohibit el consum de productes derivats del tabac i de dispositius
d'alliberacié de nicotina en totes les dependéncies dels centres educatius i aixi com al

&

En cas d'abséncia del professorat i sempre que sigui possible se substituiran les
activitats formatives presencials per activitats online en els entorns virtuals
d'aprenentatge. En el cas particular dels ensenyaments de GES s’intercanviaran dies de
classe entre el professorat sempre que aquests canvis siguin viables.

recinte de I'edifici on estiguin ubicats.
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Abseéncia del professorat
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Us de lI'ascensor

L'edifici on esta ubicat el CFA Victorina Vila és un Casal Civic i Comunitari del Departament de
Drets Socials, i per tant tots els serveis que se'n deriven (consergeria, neteja, manteniment,
climatitzacid, etc) no depenen del centre escolar, ni tan sols del Departament d'Educacio, sind
dels responsables de I'esmentat Departament.

L'Gs de l'ascensor per accedir a la primera planta del centre esta restringit a les persones amb
mobilitat reduida que tinguin dificultats per utilitzar les escales. Atés que l'ascensor es d'us
comu per a totes els usuaris del Casal, caldra demanar autoritzacié prévia a les responsables
de l'edifici.
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Patinets eléctrics i altres vehicles de mobilitat personal

L’'edifici on estem ubicats no disposa de cap sala, magatzem ni lloc especific interior per
aparcar els patinets eléctrics, bicicletes o altres vehicles de mobilitat personal, i per tant
gueda com a responsabilitat de la persona propietaria la custodia d’aquests aparells mentre
es fa Us de les instal-lacions i/o serveis de I'escola. Tampoc se n'autoritza la carrega a
I'interior pel risc d’incendi que aix0 suposa. A més, la normativa del Casal Civic prohibeix el
contacte rodat dels esmentats vehicles amb el terra, per la qual cosa aquests aparells
s’hauran d’elevar per transportar-los per l'interior de I'edifici.

Us de dispositius mobils

L'ds de dispositius mobils a les aules durant les hores lectives no esta permés, sempre i
guan no estigui supeditat a una accié formativa autoritzada pel professorat. En aquest
sentit no esta permeés realitzar ni rebre trucades telefoniques a l'interior dels espais de
treball.

L'escolta i visualitzacié individual de material audiovisual durant les hores lectives es
realitzara mitjancant I'Gs d’auriculars propis, procurant mantenir sempre un volum baix per a
no pertorbar a la resta d'alumnat.

Enregistraments d'imatges i/o veu

Per tal de respectar la privacitat dels treballadors i treballadores i la resta d'usuaris del
centre, l'alumnat no pot fer ni fotografies ni videos sense el seu consentiment ni, per tant,
fer-ne difusio a les xarxes socials ni a llocs o portals d'internet.

No obstant aix0, en el marc de les activitats incloses en la programacio d'activitats lectives
dels diferents ensenyaments, el professorat podra autoritzar activitats que impliquin la
captacié d'imatges i/o de veu.
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4.- Calendari escolar

Setembre 2023 Octubre 2023 Novembre 2023
DI |\Dm|Dc | Dj | Dv | Ds | Dg Dl (Dm|Dc (Dj |Dv |Ds | Dg Dl (Dm|Dec (Df | Dv | Ds | Dg
213 1 1 3|1 4|5
415|167 |8|9][10 2|13|14|5|6|7]|8 6| 7|8 10 11] 12
1112 13|14 | 15| 16| 17 9|10 111213 | 14| 15 13|14 | 15|16 | 17| 18] 19
18| 19| 20| 21| 22( 23| 24 16|17 | 1819 20| 21| 22 20121 | 2223|124 | 25|26
25| 26| 27| 28| 29| 30 231241 25(26| 27| 28|29 27| 28| 29| 30
30031
Desembre 2023 Gener 2024 Febrer 2024 Marg 2024
DI |Dm|De | Dj | Dv | Ds | Dg DI |Dm | De | Dj | Dv | Ds | Dg DI |Dm|Dec | Dj |Dv |Ds | Dg DI |Dm|De | Dj |Dv |Ds | Dg
1123 1|12| 3|4 | 5|67 112 3| 4 1] 2] 3
41 5| 6| 7| 89|10 8|9 (10111]|12]|13] 14 5(6| 7|89 (10|11 4| 5|6 (7|8|9]|10
111213 | 14| 15| 16 | 17 15|16 (17|18 | 19| 20| 21 12( 13| 14| 15| 16| 17| 18 1112 13| 14| 15| 16| 17
18(19)| 20| 21| 22| 23| 24 22| 23| 24| 25| 26|27 |28 191201211 22|23|24| 25 181 19| 20| 21|22| 23| 24
25|26 27| 28| 29( 30| 31 29| 30| 31 26| 27| 28| 29 25(26)| 27| 28| 29| 30| 31
Abril 2024 Maig 2024 Juny 2024
DI |Dm|Dec | Dj | Dv | Ds | Dg DI |Dm | De | Dj | Dv | Ds | Dg DI |Dm|Dc | Dj |Dv |Ds | Dg
12| 3| 4|5|6]|7 1123|145 11 2
8|9 |1011|12]13| 14 6|71 8|9 101112 3|4|5|6|7|8
15(16 | 17| 18| 19| 20| 21 13| 14| 15|16 | 17| 18| 19 1011|1213 | 14| 15| 16
221232425\ 26| 27|28 201 21(22|23| 24| 25| 26 1718119 20| 21| 22| 23
29130 271 282930 31 24 | 25| 26| 27| 28| 29| 30

El CFA Victorina Vila romandra tancat els dies:

Festa Major de Sant Miquel: 29 de setembre de 2023
Festa Hispanitat: 12 d’octubre de 2023

Festiu de lliure disposicio: 13 d’octubre de 2023

Tots Sants: 1 de novembre de 2023

La Constitucié: 6 de desembre de 2023

Festiu de lliure disposicié: 7 de desembre de 2023

La Immaculada: 8 de desembre de 2023

Vacances de Nadal: del 21 de desembre de 2023 al 7 de gener de 2024, ambdés inclosos

= Festiu de lliure disposicio: 12 de febrer de 2024
Vacances de Setmana Santa: del 23 de marc¢ a I'1 d’abril de 2024, ambdods inclosos
= Festa del Treball: 1 de maig de 2024
» Festiu de lliure disposicio: 10 de maig de 2024
» Festiu de lliure disposicio: 13 de maig de 2024

= Sant Joan: 24 de juny de 2024
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5.- Horari d'atencio al
public

En els dies d'obertura especificats al calendari de 'apartat
anterior, I'horari d’atencié al public sera el segiient:

MATI:

de 9h a 12.30h, de dilluns a divendres

TARDA:
dilluns i dimecres tancat

dimarts, dijous i divendres de 17h a 19h
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6.- Horaris lectius dels
grups

GRADU AT EDUC ACIO SECUNDARIA MATI TARDA - VESPRE
NIVELL 1 (GES) 9:00-12:00/ 13:30 16:00 - 19:00/ 20:30
WIVELL 2 {GES) 9:00-12:00/ 13:30 16:00 - 19:00/ 20:30
MODULS OPTATIUS GES 1 MATI TARDA - VESPRE
Arts i artistes 12:00-13:30 (dimecras i divendras)
Anglés per al turisme 1 9:00=-10: 30 (dimarts i dijous) 16:00-17:30 (dilluns i dimecres)
Anglées peral turisme 2 9000-10:. 30 (dimarts i dijous) 16:00-17:30 (dilluns i dimecres)
ETAPAINSTRUMENTAL 9000 -11:00
| NIVELL 1 | (dilluns, dimarts, dimecres i divendres )
ETAPAINSTRUMENTAL 11:00 -13:00
NIVELLS 1+l (dilluns, dimecres i divendres)
ETAPAINSTRUMENTAL 15:30-17.30
NIVELL I (dilluns, dimarts, dimecres i dijous )
CATALA 1 16:00-17:30
. ANUAL (dimecres i|divendres)
CATALA 1 11.00 -13:00
QUADRIMESTR AL (dilluns, dimecres i divendres)
CATALA 2 800 -11:00 (dimecres i divendres)
CATALA 3 10:30 -12:30 | dimarts i dijous)
CASTELLA 1 9:00 - 10:30 17:30-19:00
ANUAL (dilluns i dijous) (dilluns i divendres)
CASTELLA 1 17:30-19:30
QUADRIMESTRAL (dimarts, dimecres i dijous)
CASTELLA 2 15:30-17:30 (dimarts i dijous)
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ANGLES 1 9:00 - 10:30 (dimarts i dijous) 17:30-19:00 (dimarts i dijous) ||
AMGLES 2 900-11:00 (dimecres i divendres) 15:30-17:30 (dilluns idivendres)
ANGLES 3 10:30 = 12:30 [dimarts i dijous) 17:30-19:30 (dilluns i dimecres)
FRANCES 1 11:00 -12:30 (dimarts i dijous)
_EE&HQ'EB 2 11:00-13:00 (dimecres i divendres)
FRANCES 3 15:30-17:30 (dimarts i dijous) |
COMPETIC
( INFORMATICA ) MATI TARDA-VESPRE
10:30-12:00 17:30-19:00
COMRETIL INICIAL A (dimarts | dijous) B (dimarts i dijous)
9:00-10:30
A (dirmecres |
divendres)
COMPETIC 1 C 16.00-17.30
10:30-12:00 (dilluns i dijous)
B ldimecres |
divendres)
& 9.00-11:00
(dimecres | divendres)
COMPETIC 2 ' i ABERL
11:00-13:00 (dilluns | dimecres)
B ¢ e
(dimecres | divendres)
9:00 = 10:30
A (dimarts i dijous)
C 17:30-19:00
QOMEERE 3 B 10:30-12:00 idilluns | dimecres)
(dimarts i dijous)
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7.- Canals de comunicacio
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CFA Victorina Vila
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Més enlla de la informacié que els estudiants poden rebre del seu professorat i/o del tutor o
tutora, el CFA Victorina Vila disposa de dos canals de comunicacio principals adrecats a tota
la comunitat educativa del centre i, molt especialment, al seu alumnat: la pagina web i els

canals de Telegram.

Pagina web

La pagina web del CFA Victorina Vila permet
accedir als diferents serveis digitals del centre,
entre ells a les Aules Virtuals, aixi com a la
informacié sobre diferents aspectes del seu
funcionament i a les activitats que s'hi
desenvolupen. S'hi pot accedir a través de
I'enllac:

https://agora.xtec.cat/cfavictorinavila/
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Telegram

Aquesta via de comunicacid, basada en la missatgeria
instantania, s'adreca a tota la comunitat educativa del
CFA Victorina Vila, i molt especialment al seu alumnat.
A través del canal public del centre s'informa del dia a

dia a l'escola i es comuniquen totes aquelles novetats
que es produeixen d'una manera rapida i senzilla
directament als dispositius de cada usuari.

El centre disposa també de canals privats per cada grup classe de tots els ensenyaments,
nivells i torns, que permeten informar a I'alumnat de tot alld que afecta al seu grup, ja
siguin sortides, avisos, activitats, o canvis o anulacions de classes.

El vostre tutor o tutora us donara les directrius per subscriure-us al canal privat del
vostre grup. També hi podeu accedir a través dels enllagcos dels codis QR que trobareu a
les aules.

Canal public de Telegram del CFA Victorina Vila

https://t.me/cfavictorinavila/
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Xarxes Socials

A banda dels canals principals de comunicacié digital del centre, també estem presents en
diverses xarxes socials a través de les quals publiquem informacié adrecada a tota la nostra

comunitat educativa en general.
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8.- Entorns virtuals
d'aprenentatge

Moodle

Alguns dels ensenyaments del CFA Victorina Vila disposen de l: -y k-‘ ,$3
cursos del sistema Moodle allotjats a la plataforma Agora. f 20" () I
Aneu a https://educaciodigital.cat/cfavictorinavila/moodle/ . A, .31;1
i registreu-vos al vostre curs mitjancant les credencials que us - I'.'!: LA LRy
lliurara el vostre tutor o tutora. @'&._]...;.‘ 'S

Google Workspace

ME

B L0

CpB

El CFA Victorina Vila disposa d'un entorn corporatiu de Google
Workspace a través del qual es poden accedir a diferents eines i
productes de Google: Gmail, Calendar, Docs, Drive, Classroom,
Sites, etc.

A pricipis de curs tots els estudiants dels ensenyaments que
utilizin aquest ecosistema rebran les credencials d'un compte de
del tipus usuari@cfavictorinavila.cat , mitjancant el qual podran

accedir tant a la bustia de correu com a la resta d'aplicacions indicades anteriorment. A més,

aquest compte permetra I'accés a les aules virtuals Google Classroom del centre.

L'ds del compte @cfavictorinavila.cat haura de ser prioritari I'hora de realitzar les activitats
d'aprenentatge proposades pel professorat d'aquells ensenyaments que I'utilitzin.

D'altra banda, cal dir que el

servei  @cfavictorinavila.cat és temporal i I'alumnat només hi

podra accedir mentre estigui estudiant al centre i en perdra I'accés un temps després de deixar

de ser-ne.
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Tutorials d’accés als Entorns Virtuals

Al CFA Victorina Vila tenim publicats uns tutorials d’'accés als nostres entorns
virtuals d’aprenentatge Moodle i Gooogle Classroom. A la mateixa presentacié
també hi trobareu un tutorial per subscriure-us als nostres canals de Telegram. Hi

podeu accedir des de la capcalera de la nostra web o des del seglient codi QR:

@... {0,

- A CFA Victorina
| Lleida

Centre de

formacio »
dadults - A
Lleida .

] OFERTA D'ENSENYAMENTS | EL CENTRE @&
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9.- Jornades culturals

Durant les Jornades Culturals de cada curs, el CFA Victorina Vila es transforma. Sén dies
en que els horaris habituals i les classes convencionals deixen pas a una altra manera
d'aprendre i de relacionar-se. Sén dies de descoberta, de vida social i cultural, i d’obrir-
se als altres. En definitiva, sén dies de molta activitat, de passid per aprendre i de
gaudir compartint.
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10.- Actuacions en cas
d'emergencia

—T

N=ge

D'acord amb la normativa vigent, es preceptiu que els centres educatius realitzin un
simulacre d'evacuacioé durant el primer trimestre del curs.

En aquest apartat us traslladem les instruccions que cal tenir en compte en cas d'una
situacié d'emergéncia que comporti una evacuacié del centre o un confinament del seu
interior, ja sigui en el marc d'un simulacre o en el d'una emergéncia real.

En cas d'emergéncia tot el professorat del centre té consideracié d'agents de seguretat

i caldra seguir les seves directrius. Davant d'un senyal sonor, sirena o brunzidor,
estigueu en estat d'alerta i espereu instruccions.
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En cas d’evacuacio:

e Haureu de deixar els objectes personals i evacuar I'aula amb tranquil-litat; de pressa, pero
sense correr, sense tornar mai enrere.

e L'evacuacié es fara fila india, darrere del professor/a, que fara de guia.

e Ens dirigirem tots al punt de concentracio situat a la placa del pati interior.

e Haureu d’anar a la vostra aula si quan sona I'alarma sou fora de classe.

e Haureu d’anar a 'aula més proxima i incorporar-vos a un grup si quan sona I'alarma sou

en una planta que no és la vostra; quan arribeu al punt de concentracié haureu de buscar
el grup de la vostra classe.

Ordre d'evacuacio per plantes:

En cas d'emergencia, I'evacuacié comenca per les dues plantes simultaniament, els ocupants
de la primera planta baixaran per l'escala més propera a la seva aula.

Els ocupants de la planta baixa sortiran de I'edifici per la per la porta del costat de consergeria
o per la porta d'emergencia situada al final del passadis.

Les plantes s'han de desallotjar per grups. Primer han de sortir les aules situades més a prop

de les escales i les altres aules aniran sortint successivament. Intentarem sortir de forma
ordenada de manera que no es barregin els diferents grups.
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11.- Serveis generals

Al CFA Victorina Vila també oferim serveis a la ciutadania en general. Encara que no
s'estigui matriculat al centre es pot accedir a realitzar-hi les proves d'acreditacié ACTIC,
demanar-nos assesorament per a l'inscripcié al Servei d'Acreditaci6 de Competéncies
Professionals o realitzar cursos de Capacitacié Digital.

Acreditacions professionals

L'acreditacio és I'oportunitat d’aconseguir un reconeixement oficial d’allo que hom és
capac de fer a partir de la seva experiéncia professional o la seva formacié no
reconeguda oficialment. Per obtenir-la s'ha de participar en un seguit d’entrevistes,
que preferentment sén virtuals, en les quals s'ha de demostrar determinades
competéncies professionals.

Al CFA Victorina Vila som “Punt d’Informacié i Orientacié” del Servei d’Acreditacio de
Competéncies Professionals. Si voleu que us orientem per fer la inscripcid, envieu-nos
un correu a c5007611@xtec.cat i us assessorarem.
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Acreditacions ACTIC

Al CFA Victorina Vila som "Centre Col-laborador" del programa d'acreditacions en
tecnologies digitals ACTIC. Aixo vol dir que podeu triar el nostre centre per examinar-
vos a I'hora de demanar les acreditacions ACTIC.

Els examens per les acreditacions ACTIC al CFA Victorina Vila durant el curs 2023-2024

es faran els divendres a les 11h.

Cursos de capacitacio digital

El CFA Victorina Vila forma part d'una Xarxa de centres de Capacitacié Digital
creada pel Departament d’Educacié, i financada pel Ministerio de Educaciéon y FP i
fons Next Generation EU. Aquesta xarxa esta formada per instituts de formacio
professional i escoles d’adults d’arreu de Catalunya que oferim cursos gratuits de
capacitacié digital de diversos nivells. La superacié d'aquests cursos dona dret a

certificats d’aprofitament.
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