CFA Victorina Vila

Pla d’acollida

de ’alumnat




ACOLLIDA DE LALUMNAT

Tasca

Responsable

Quan es fa?

Com es fa?

FORMALITZACIO DE

Moment de fer la

recurs.

LA PREINSCRIPCIO | Secretaria Preinscripcid i
MATRICULA Matricula.
Presentacié a classe.
Entrada a 'aula Tutor/a Primer dia lectiu Dinamica de grups.
Explicacié del
funcionament de classe
Presentacié de la “Guia Informacio que consta a
per a 'alumnat” Tutor/a Primer dia lectiu la “Guia per a
I'alumnat”
DRET D’IMATGE MES Tutor/a Primers dies de curs
DE 14
Identificar si  hi ha S'informa a les caps
alguna discapacitat i d’estudis per adaptar el
adaptar el programari o Tutor/a Durant tot el curs material del curs i els

examens finals.

KIT TECNOLOGIC

Donar d’alta als serveis
digitals del centre.

Coordinador/a
Comissid Digital

Abans de comencar el
curs, en el procés de
matricula



https://drive.google.com/file/d/1Z76tXK2KRQ18ZSkPkcJoTvDvXnALQQBd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Z76tXK2KRQ18ZSkPkcJoTvDvXnALQQBd/view?usp=sharing

Telegram i correu

Coordinador
Digital i

Abans de comencgar el
curs, en el procés de

corporatiu )
Director/a

matricula

Proporcionar
Coordinador/a

credencials d’accés als N
Comissid Digital

serveis digitals. (Google
Classroom)

Primer dia de classe en
grups semipresencials o | es
primeres
de [ mostra com entrar a

durant les

classes la resta

grups

Es faciliten els
Chromebooks de I'EOI i

projecta el
video-guiatge que

l'aula virtual i generar
les claus d’accés

Durant el curs es pot produir la situacié de matricula viva, o noves inscripcions un cop del curs ha
comencat. Es per aixd que cal pensar amb la millor manera per acollir aquest alumnes de nova

incorporacié a la metodologia de centre.

MATRICULA VIVA

Tasca

Responsable

Quan es fa?

FORMALITZACIO DE LA PREINSCRIPCIO |
MATRICULA

Secretaria

Quan arriben, si la matricula
és possible.

TRASPAS D’INFORMACIO | ASSIGNACIO DE
GRUP.

Secretaria

Per correu electronic un cop
formalitzada la matricula.

DRET D'IMATGE MES DE 14

Tutor/a

Primers dies de curs



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1qqj6pI-GC8z2I5o1R3_dVBcGBGnpGDTG
https://drive.google.com/file/d/1Z76tXK2KRQ18ZSkPkcJoTvDvXnALQQBd/view?usp=sharing

Presentacid de la “Guia per a I'alumnat”

Tutor/a

Informacié que consta a la
“Guia per a I'alumnat”

Donar d’alta als serveis digitals del centre.
Correu corporatiu i Telegram

Coordinacio de
cultura digital.
Director/a

El personal administratiu
facilita les dades a la
coordinacié per tal que
pugui crear les credencials a
la consola d’administracid.

Accés a Google Classroom

Tutor/a

Es faciliten per correu
electronic el video-guiatge
que mostra com entrar a
aula virtual i generar les
claus d’accés. També es pot
ajudar al primer accés
després de la primera classe.

Tasca

Responsable

Quan es fa?

FORMALITZACIO DE LA PREINSCRIPCIO |
MATRICULA

Sol-licitud matricula menors

Moment de fer

Secretaria la Preinscripcio
Autoritzacié matricula menors i Matricula
Autoritzacio entrades i sortides
menors
. . Moment de fer
FORMALITZACIO DE LA PREINSCRIPCIO | Secretaria la Preinscripci
MATRICULA i Matricula
DRET D'IMATGE MENORS 14
Tutors

Primers dies de
curs



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1qqj6pI-GC8z2I5o1R3_dVBcGBGnpGDTG
https://drive.google.com/file/d/1ZAqhvMovBrJdPRebZHDn7lyd_8lZe1Rr/view?usp=sharing

