
Gestió dels recursos digitals

Pautes per una correcta gestió dels recursos digitals del centre d’adults CFA Salvador Espriu.

1. Ús i Gestió diària

● Política d’Ús Acceptable: Desenvolupar i difondre una política d’ús acceptable que
defineixi com es poden utilitzar els recursos digitals definida en la competència digital
del centre.

● Manteniment Regular: Realitzar manteniments regulars per assegurar el bon
funcionament dels recursos i evitar avaries.

2. Seguretat i Privacitat

● Protecció de Dades: Complir amb les normatives de protecció de dades per assegurar
la privacitat de la informació de l’alumnat i del personal.

● Còpies de Seguretat: Realitzar còpies de seguretat regulars de les dades i dels sistemes
per evitar pèrdues d’informació.

● Seguretat de la Xarxa: Implementar mesures de seguretat a la xarxa, com tallafocs i
antivirus, per protegir contra amenaces externes i internes.

3. Avaluació i Millora Contínua

● Monitoratge i Avaluació: Monitoritzar l’ús dels recursos digitals i avaluar la seva
efectivitat en el procés d’ensenyament i aprenentatge.

● Recollida de Feedback: Recollir opinions del professorat, alumnat i altres membres de
la comunitat educativa per identificar àrees de millora.

4. Infraestructura i Recursos

● Adequació de les Infraestructures: Assegurar que les infraestructures físiques (aules,
xarxes, electricitat) són adequades per suportar l’ús dels recursos digitals.

● Gestió del Inventari: Mantenir un inventari detallat dels recursos digitals disponibles,
incloent-hi l’estat, la ubicació i els responsables de cada recurs.



5. Inventari

Aula Ordinador sobretaula Projector

16 1 1

17 3 0

18 1 1

Despatx 6 1 0

23 1 1

24 1 0

25 19 1

26 1 1

Total 28 5


