PLA D’ACOLLIDA

Es Pitcus

CENTRE DE FORMACIO D’ADULTS



INTRODUCCIO

El pla d’acollida (PdA) és el conjunt d’actuacions que el centre posa en marxa per tal de
facilitar la incorporacié i 'adaptacié dels diferents membres de la comunitat educativa que
s’incorporen de nou al centre.

Per tant, el PdA contempla l'acollida tant dels nous alumnes com del professorat de nova
incorporacio, de l'alumnat en practiques del master universitari del professorat de
secundaria i del PAS.

El PdA prioritza una série d’objectius generals:

e Facilitar a tot 'alumnat que s’incorpora al nostre centre el seu procés d’adaptacio,
independentment del seu origen i de la seva procedéncia, assegurant-li un bon
acolliment.

e Facilitar el procés d’adaptacio al centre del professorat, personal no docent, alumnat
del master i altres de nova incorporacio.

e Atendre les caracteristiques distintives de la cultura de I'alumnat nouvingut, facilitant-
li a la vegada, la seva adaptacio a la nostra societat.

e Promoure la participaci6 de Tlalumnat en la vida del centre.



ACOLLIDA DE L’ALUMNAT (setembre)
AccCIO TEMPORALITAT

Periode de preinscripcio/

Preinscripcio/Matricula
alumnat GS/AU/CAS

matricules

' QUIHO FA
Coordinador de proves
Equip directiu

COM ES FA

Xerrada informativa:

caracteristiques del curs

opcié més beneficiosa per I'alumnat
especifiques

prova final

possibles sortides

Recollida de dades

MATERIAL/DOCUMENTACIO

e Full de pagament
e Drets d'imatge
e Relacio de llibres

e Horaris

Preinscripcié/Matricula
alumnat GES/CAM

Periode de preinscripcio/
matricules

Professorat de
I'ensenyament

Xerrada informativa:
caracteristiques de I'ensenyament i
funcionament del GES/CAM

Recollida de dades

e Full de pagament
e Drets d'imatge
e Llibres

e Horaris

Preinscripcio/Matricula
lalumnat resta
d'ensenyaments

Periode de preinscripcio/
matricules

Professorat de
'ensenyament

Informacioé sobre:
caracteristiques del curs
certificacio final

Recollida de dades

Prova d’anivellament

e Full de pagament
e Drets d'imatge
e Llibres

e Horaris

Benvinguda alumnat

1r dia de classe

Tutor del grup

Xerrada informativa
Web

Assisténcia

Telegram

Drets d’'imatge

Correu corporatiu

NOFC

Horaris de la porta d’entrada
XXSS

Presentacio diapositives




- Presentacio del professorat

ACOLLIDA DE L’ALUMNAT (matricula viva)

TEMPORALITAT QUI HO FA MATERIAL/DOCUMENTACIO
Atencio al public Hores convingudes Professorat de e Informacié sobre: e Full de pagament
'ensenyament - caracteristiques del curs D .
- certificacio final e Drets dimatge
- Assisténcia e Llibres
e Prova d’anivellament e Horaris
Benvinguda alumnat | Primer dia de classe Professorat de e Telearam
'ensenyament o tutor g
e Correu corporatiu
e Drets d'imatge

ACOLLIDA DIGITAL DE L’ALUMNAT

En el moment de la matricula

e Creacid d’un correu de centre (@cfaespiteus.cat), si escau.
e Inclusio al grup de Telegram del seu curs.

e Autoritzacions. Caldra informar I'alumne i demanar-Ii la signatura de:



- Comunicacio relativa a I'is d’eines digitals i autoritzacié de drets d’'imatge, veu i materials.

En la presentacio del curs / En el primer dia d’incorporacio de I’'alumne

e Web i cultura digital del centre. Se li facilitara I'accés a la seglient documentacio:
o NOFC.
o Protocols de centre, Us de dispositius, etc.
o Xarxes socials.

e Inclusio als Classrooms i cursos Moodle corresponents, si escau.

e Presentaci6 de les plataformes digitals dels ensenyaments que ho requereixen (Llengies).

En el comiat del centre educatiu

e EVA:
o Donar de baixa dels Classrooms en qué I'alumne estava inscrit.
o Donar de baixa de Moodle. A final de curs, donar de baixa tots els alumnes dels cursos Moodle.

e Excloure l'alumnat dels grups de Telegram.


https://docs.google.com/document/d/1GTBjVbnoAuei1zsfUhnwT9n1AMflmDEn/edit?usp=drive_link&ouid=100783019935866183680&rtpof=true&sd=true

ACOLLIDA DEL PROFESSORAT | PERSONAL DEL PAS (setembre)

ACCIO
Presentacio

TEMPORALITAT

En arribar al centre

QUIHO FA
Equip directiu

' COM ES FA

Mostra de les instal-lacions

Informacio del calendari de curs i de la
web del centre

Control d’assisténcia
Entrega de claus

Entrega de I'horari

MATERIAL/DOCUMENTACIO

Document professorat nou

Recollida dades

docent

En arribar al centre

Secretaria
administrativa

Omplir document

Document dades professorat

nou

Impressi6 i escaneig
de documents

En arribar al centre

Equip directiu

S’assigna un codi d'impressi6 al docent

Proposta

Primers dies

Equip directiu

Es dona l'oportunitat a observar el

d’assisténcia a una Professorat funci g | lacionad
classe presencial uncionament d’una classe relacionada

amb els seus ensenyaments
Assignacio de | En arribar al centre Professorat

docent tutor

Tot i la disponibilitat de I'equip directiu i
del claustre en general, s’assigna un
professor tutor per a resoldre dubtes de
funcionament del centre

Presentacio del
claustre

Primers dies

Equip directiu
Professorat



https://docs.google.com/document/d/15WAKPAVKgup8m7xw_E7qVhb0z8LLsWE0/edit?usp=drive_link&ouid=108217421101289385050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xkoMo8arP5UgnF5oi_1czXAo0KpimL2V/edit?usp=drive_link&ouid=108217421101289385050&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xkoMo8arP5UgnF5oi_1czXAo0KpimL2V/edit?usp=drive_link&ouid=108217421101289385050&rtpof=true&sd=true

ACOLLIDA DIGITAL DEL PROFESSORAT

En el moment de la incorporaci6 al centre

e Creacid d’un correu corporatiu (@xtec.cat), en cas que el docent no hagi treballat mai a ensenyament
e Creacio d’un correu de centre (@cfaespiteus.cat).

e Creaci6é d'un usuari d’impressio.

e Actualitzacio de les dades del docent a SAGA.

e Informar de les claus d’accés als PCs del centre.

e Lliurament del portatil de centre, si escau.

e Inclusio del docent al grup de contactes de Google.

e Compartici6 de les Unitats Compartides de Google Drive.
e Comparticio dels calendaris de centre de Google Drive.

e Inclusio al grup de Telegram dels seus ensenyaments.

e Inclusio al grup de Whatsapp dels docents.

e Comparticio dels classrooms.

e Creaci6 d’'un usuari Moodle, si escau.

En el comiat del centre educatiu

e Exclusio del grup de contactes de Docents_curs.



Descomparticio de les unitats compartides.
Entrega d’una copia de 'EVA al centre.
Descomparticié dels calendaris del centre.
Exclusio dels grups de Telegram.

Exclusié del grup de Whatsapp.

Recollir portatil del docent.



