	CONTENIDO
	SÍ
	NO

	He indicado lugar y fecha desde donde escribo la carta.
	
	

	He escrito una salutación.
	
	

	Ha quedado claro lo que quería decir.
	
	

	He escrito la dirección completa del destinatario dentro de la carta. (solo para carta formal)
	
	

	He escrito mi dirección completa dentro de la carta. (solo para carta formal)
	
	

	Me he despedido.
	
	

	He incluido postdata.
	
	

	He puesto mi firma.
	
	

	En el sobre he indicado todos los datos del destinatario. (solo si has hecho sobre)
	
	

	En el sobre he colocado el sello.
	
	

	En el sobre he escrito mis datos.
	
	

	PRESENTACIÓN
	SÍ
	NO

	He dejado margen.
	
	

	He respetado el formato de la carta.
	
	

	He utilizado una letra clara.
	
	

	He puesto mayúsculas y puntos donde hacen falta.
	
	

	He utilizado palabras variadas.
	
	

	He revisado la ortografía.
	
	

	Ha quedado límpio.
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