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1. INTRODUCCIO

El document que teniu a les mans és el pla de funcionament del servei de
menjador de I'Escola Pedralta gestionat per I'empresa Alimentart i recull tota
I'activitat i les dades sobre el funcionament ordinari del menjador escolar durant
el curs 23/24. Per aquest motiu es pretén que sigui un document viu on incorporar
els canvis i millores que es facin al llarg de tot el curs perqueé serveixi com a guia
per gestionar de manera eficient i amb la major qualitat el servei de menjador de
I'escola.

2. L’ESCOLA
a) Dades de I’escola

NOM ; Pedralta

ADRECA Av Esglesia, 4
TELEFON 972837752
MAIL b7003689 @xtec.cat
NOMS EQUIP DIRECTIU Raquel Julidn
NOMS RESPONSABLES DE L’AFA Marta Arcas
TOTAL ALUMNES 373
LINIES PER CURSOS 2

b) Context

L’escola Pedralta és un centre de titularitat publica del departament d’Educacié de la Generalitat
de Catalunya. Situada a Santa Cristina d’Aro, és la Unica oferta educativa publica del municipi
d’Infantil i Primaria.

3. ALIMENTART

Alimentart ofereix uns serveis de qualitat, personalitzats i innovadors, adregats a les
necessitats dels nostres clients, gestionats per un equip de professionals.

a) Equip de supervisio

Nom Carrec Teléfon Mail
Judit Cap de cuines 667949569
Anna Coordinadora de 610614933

coordinadores
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b) El personal d’atencié a I’'alumnat:

Respecte al personal permanent, cada monitora té assignada un grup d’edat que serveix per a que
I’'alumnat el tinguin com a referencia. Aquest monitor/a és I'encarregat d’anar a buscar-los a les
respectives aules, passar llista i controlar-los, aixi com atendre les seves necessitats i potenciar la
seva autonomia.

En el cas d’infantil I'alumnat sera recollit de les aules a les 13:45 per les responsables del seu grup
per aixi evitar el contacte visual dels pares que venen a recollir els infants que marxen a casa.

En el cas de primaria tots els alumnes seran ubicats al passadis del gimnas per passar llista
d’assistencia i per grup- classe aniran entrant al menjador.

L’equip de monitoratge controla i organitza, transmet bons habits i dinamitza els grups durant el
seu temps de menjador.

c) Prevencio de riscos ( Aliment Art)

La mutua d’accidents laborals de 'empresa Alimentart és FREMAP.

En cas d’accident laboral durant el servei de menjador, el coordinador ha d’informar ala
supervisora de monitoratge, que sera’ qui gestionara el volant d’assisténcia i indicara” a la
treballadora a quin centre ha d’anar per rebre I'atencié” sanitaria.

La informacié” dels centres concertats (propers a I’escola Pedralta) on el personal pot acudir en
cas d’accident és el seglient:

Girona: FREMAP - ¢/Emili Grahit 2, 17002

Palafrugell: FREMAP — ¢/ d’Anselm Clavé, 2

Un cop rebuda I'atencié sanitaria per part de la treballadora accidentada, el coordinador/a
omplira el parte d’investigacié d’accidents amb el detall de I'accident laboral, i li enviara a la
supervisora de monitoratge.

d) Pla de formacio ( Aliment Art)

El pla de formacié es dissenyara per part de I'empresa, tenint en compte les necessitats formatives
dels diferents equips educatius. Per aquest motiu, la coordinacié del menjador haura d’observar
les mancances del seu equip i traspassar-les a la supervisié del centre, i aixi fer un recull sobre les
necessitats formatives.

Les formacions que s’ofereixen als treballadors poden ser externes o internes. Les externes seran
cursos impartits per un professional que no forma part de I'empresa, amb la finalitat d’oferir
recursos sobre temes determinats als equips educatius. Les formacions internes es duran a terme

2%
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a equips de determinats centres per tal de millorar temes concrets (treball en equip, al-lérgies,
resolucid de conflictes). Aquestes formacions s’imparteixen amb personal propi de I'empresa.

També es podran dur a terme auto formacions i aixi potenciar el coneixement compartit. Les auto
formacions les poden impartir les coordinacions o el propi monitoratge, si es disposa d’algun
expert en temes concrets (creacio de blogs, tallers de reciclatge, jocs de pati...).

El personal de monitoratge de menjador de I’'Escola Pedralta disposa de les seglients formacions i
titulacions:

L'equip al complet té titulacions aptes per estar amb nens i disposa del certificat de
delictes penals.
A titol personal cada membre té:

Marta Casafias, Monitora de lleure.

Vanesa Amador, Monitora de lleure.

Margarita Cisterna, Monitora de lleure,

Jessica Vega, Monitora de menjador, monitora de lleure, directora de lleure i Técnica
d’educacié infantil, Diplomada en dret.

Ariana Navarro, técnica d’educacio infantil.

Arianna Formatge (substituta Margarita) Técnica educacié infantil, Diplomada en educacié
primaria.

Actualment tote

s han rebut la formacio obligatoria de seguretat alimentaria (prevencié de

riscos laborals, higiene i seguretat alimentaria i practiques mediambientals a data de desembre
2023).

4. INSTAL.LACIONS

Espais que s’utilitzen durant el servei de menjador:

- Menjador infantil

- Cuina

- PatideI’escola ( en cas de pluja es fara Us del menjador).
- Altres (despatx, sala de monitors, gimnas...)

4.1 Manteniment i neteja de les infraestructures

L'Us de les infraestructures cedides per I’escola per al desenvolupament de les activitats del servei
de menjador implica el seu Us correcte i, en finalitzar les activitats, s’ha de vetllar perqué quedin
en el mateix estat d’abans del seu Us. Per tant, correspon a I'empresa gestora Alimentart, vetllar
per aquest compliment.
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Tanmateix, tant la Cuina com el Menjador sén instal-lacions cedides pel complet Us de I'empresa
gestora Alimentart. Per tant, la neteja i desinfeccié diaries correspon a Alimentart.

El manteniment d’elements produit per I'activitat del servei sera sufragat mitjancant el canon
establert a tal finalitat.

4.2. Materials

Material del Menjador i Cuina:

Cuina: esta equipada amb 1 rentavaixelles, 1 armari calent, 1 nevera, 1 microones.
Parament de taula: coberts, plats, gots., gerres.

Menjador: 6 taules petites, 12 bancs,12cadires per infantil,4 taules grosses,8 bancs ,2
taules de 6 comensals ,20 cadires grans, 30 cadires petites.

Material de patis i altres espais:

A través del canon i per garantir la dinamitzacid de patis, es comprara material didactic
complementari per desenvolupar les activitats de dinamitzacio en les estones de pati, tal com

pilotes, jocs tradicionals, contes, jocs de taula, material fungible per tallers concrets, decoracions.

Alimentart dotara del material necessari per dur a terme |‘apatil’elaboracié del
menjar. Pel desenvolupament de les activitats la coordinacid del menjador gestionara una
partida ja pactada de pressupost. Les comandes es realitzaran a I'empresa Aula3 mitjancant
trucada telefonica.

Cada comanda s’anotara’ en un Excel de gestié del pressupost. L'albara de la comanda s’enviara
a lI'oficina mitjancant correu intern. Caldra tenir en compte que I'albara de la comanda no
contempla I'lVA. Si es necessita comprar un material a un altre proveidor caldra demanar
autoritzacié” a la supervisio del centre i es justificara mitjangant el full de despeses que també
s’enviara a I'oficina per correu intern. L'Us de materials de I'escola, s’haura de pactar
préviament amb I’escola mitjancant la supervisié del centre.

5. GESTIO ECONOMICA

La gestio de cobrament es fa mitjangant el Consell Comarcal del Baix Emporda. Hi han dues formes
de fer efectiu el pagament:

Per domiciliacié bancaria, els rebuts seran carregats al compte bancari a final de mes. (la inscripcié
es fara telematicament a la pagina web del consell comarcal)

El pagament amb tiquets que es podran adquirir al caixer de Caixabank amb el codi de barres
corresponent.
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Hi ha dos tipus: fixes o eventuals depenent dels dies que es faci Us del servei. A partir de 4 dies al
mes ja es considerara fixe.

Preus curs 2023-24:

Fixe : 6,54€
Esporadic: 7,15€

6. OBIJECTIUS DEL SERVEI: ASPECTES EDUCATIUS | ALIMENTARIS
6.1 Pla Educatiu

El servei de menjador ha de ser un entorn de treball educatiu complementari al que reben

els alumnes a casa i a I’escola. Ha de ser un espai diferent de I’activitat escolar pero integrat, que
permeti igualment la transmissio de coneixements, habilitats i valors.

Una de les prioritats educatives del servei de menjador escolar és I'adquisicié d’habits, entesos
com conductes que I'alumne interioritza i que formaran part de la seva personalitat al llarg de Ia
seva vida i sén aquests els que hem de treballar amb perseveranca dins del servei de menjador,
perque a la llarga representaran I'adquisicié de conductes profitoses per al seu desenvolupament
personal.

6.2.Finalitat educativa del servei de menjador

Tota I'activitat educativa del servei de menjador ha d’estar enfocada en la consecucid de la
finalitat seglient:

Crear un espai d’atencio professional a les necessitats nutricionals i assistencials dels
alumnes, on puguin aprendre uns determinats habits socials, els integrin com part de la
seva personalitat i els utilitzin per tal de desenvolupar-se idoniament en I'entorn social en
qgué han de viure, tot dins d’un marc de seguretat i control.

6.3.0bjectius generals educatius del servei de menjador

Com tota planificacié educativa, existeixen tres objectius educatius en funcié de cadascun
dels ambits d’intervencio:

En I’ambit dels coneixements
Ensenyar als alumnes les normes socials i de convivéncia, adequats a la seva edat i acceptats a la

nostra societat, perque en finalitzar el curs escolar conegui els aspectes que donen sentit al
civisme i la bona educacioé en els moments de I'apat i del lleure en convivencia.
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En 'ambit de les habilitats

Instruir en els alumnes conductes, perque en finalitzar el curs escolar desenvolupin amb
normalitat habits de salut, convivéncia, igualtat i sostenibilitat ambiental necessaris per la
coexistencia en la nostra societat i acord als aspectes socials apresos.

7. ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DEL SERVEI

La relacié de tasques que I'equip de monitors/es i alumnat que han de realitzar son:

HORARI | LLOC TASQUES DE FUNCIONAMENT
13.45 A | Aules i lavabos 1.Recollir els alumnes a les seves classes i passar llista.
14:00 2. Realitzar necessitats fisiologiques, neteja i desinfeccid de mans.

3. Adrecar-se al menjador amb tranquil-litat i correccid, evitant
aglomeracions.

14:00 a | Menjador 1.Entrar al menjador amb ordre i asseure’s a la cadira corresponent.
15:00 2.Fomentar I'assoliment d’habits i la seguretat mentre els alumnes dinen.
3.Sortir del menjador en ordre cap als lavabos (netejar mans i boca) i
sortir al pati evitant aglomeracions.

15:00 a | Menjador i pati | 1.Vetllar per la seguretat en el temps de lleure.

16: 30 2.Realitzar activitats de dinamitzacid planificades.
3.Recollir el material i mantenir I'ordre de les instal-lacions.
4.Sortides esglaonades en les franges corresponents.

Descripcid de funcions del personal del servei adscrit al centre
Dels coordinadors del servei:

Relacié de subordinacié amb el coordinador pedagogic.
Relacié de cooperacio amb I'equip Directriu, AFA i families.
Relacié de comandament sobre I'equip de monitors/es.
Relacié de dinamitzacié dels usuaris del servei

Funcions:

e Intervenir directament en la dinamitzacié dels alumnes del servei.

e Vetllar en tot moment per la seguretat dels alumnes.

e Coneixer el projecte pedagogic i actuar sempre en unciod dels objectius establerts.

e Dur a la practica propostes i activitats per desenvolupar el Pla d'Activitats.

e Coordinariassessorar les tasques diaries de |'equip de monitors/es per assolir de manera
més eficag els objectius del Projecte Educatiu.

e Fer de nexe proper entre I'empresa i el centre, I'AFA i les families dels usuaris, per
gestionar el dia a dia de la feina al menjador escolar.
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e Coordinar les absencies laborals.
e Presentar la documentacio de gestio requerida pel coordinador/a Pedagogic, com poden
ser llistats d'assistencies, seguiment d'alumnes, avaluacions, llistes de personal, memories.
e Participar en la millora de la qualitat i proposar continguts de formacié continguda,
adrecant al coordinador/a Pedagogic els suggeriments i les queixes que es puguin generar.
e Participar en les accions avaluatives d'alumnes i del servei de menjador.
Dels monitors/es del servei:

Relacions laborals:

Relacié de subordinacié amb la coordinadora del servei.
Relacié de dinamitzacié dels usuaris del servei de menjador.

Funcions:
e Intervenir directament en la dinamitzacié dels alumnes del servei i desenvolupar el Pla
e d'Activitats, duent a la practica propostes i activitats i consonancia als objectius i

metodologies establertes.

e Presentar documentacid de gestid requerida per el coordinador del servei, com poden ser
e |listes d'assisténcies, seguiments d'alumnes, notificacions als pares...

e Participar en les accions avaluatives d'alumnes.
e Participar en la millora de la qualitat i proposar continguts de formacié continuada,
adrecant a la coordinadora del servei suggeriments i les queixes que es puguin generar.
Del cuiner/a: ( La cuina es troba a I’escola I’Ardenya de Sant Feliu de Guixols)

Relacions laborals:

Relacié de subordinacié amb el cap de Produccid i la dietista.
Relacié de comandament sobre I'ajudant i I'auxiliar de cuina.
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Funcions:

e Preparar el menjar.

e Realitzar els autocontrols de I'APPCC.

e Servir als alumnes el menjar directament als plats, o en les plates per taules, segons
correspongui.

e Netejar i desinfectar els estris de cuina, campana i rajoles juntament amb I'ajudant i
['auxiliar de cuina.

e Revisar els menus.

e Respectar els menus de dieta especial seguint el Protocol d’Al-lérgics

De I'ajudant de cuina: ( també es troba a I’escola I’Ardenya de Sant Feliu de Guixols)

Relacions laborals:

Relacié de subordinacié amb el cap de cuina.
Relacié de comandament sobre |'auxiliar de cuina.

Funcions:

e Netejar i desinfectar I'espai de cuina i del menjador escolar i tots els espais annexos.

e Ajudar al cuiner en el que calgui relacionat amb la preparacié del menjar.

e Rentar plats, gots, coberts...

e Col-locar els productes amb la cuinera.

e Servir als alumnes el menjar directament als plats o en plates per taules, segons
correspongui.

De l'auxiliar de cuina:

Relacions laborals:

Relacié de subordinacié amb el cap de cuina.

Funcions:
e Netejar I'espai de cuina i del menjador escolar i tots els espais annexos.
e Rentar plats, gots, coberts etc.

e Servir els alumnes el menjar directament als plats o en plates per taules, segons
correspongui.

10
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8. NORMATIVA DEL SERVEI

Normativa basica dels treballadors

S'ha de ser puntual en el comencament de totes les tasques assignades.

S'ha d'utilitzar la roba de treball assignada.

Es obligatori una correcta higiene personal, dur el cabell recollit, ungles no excessivament
llargues i netes, no portar accessoris que suposin un risc higiénic en el menjador (com grans
penjolls, collars o polseres, ulleres al cap, bufandes que pengin...)

S'ha de promoure en tot oment la llengua catalana com a vehicular.

S'ha d'actuar en tot moment amb professionalitat: el tracte amb els alumnes sense crits, amb
empatia, amabilitat i respecte, desenvolupant amb eficiéncia les funcions assignades, amb
autocontrol davant de situacions estressants, amb capacitat resolutiva i promovent la
col-laboracié entre companys/es.

Caldra vigilar en tot moment les activitats de la alumnes sense distreure's amb altres coses, cal
complir el planol de vigilancia de pati. Cal vigilar el bon Us de les joguines i material i comunicar els

desperfectes al coordinador, el qual ja derivara si calgués a Direccié de I'escola, coordinadora
pedagogica i AFA. S'ha d'acompanyar als alumnes d'infantil al WC o vigilar I'entrada en els de
primaria, procurant que no s'entri en les classes.

Qualsevol incident es comunicara urgentment al coordinador el qual el derivara, si calgués a la
familia, a I'escola, la coordinadora pedagogica i I'AFA . S'ha de portar al corrent el control
d'incidéncies.

Es potenciara esporadicament la dinamitzacid dels alumnes al pati. Els dies de mal temps
s'hauran de tenir preparades activitats alternatives i espais d'Us coberts.

Normativa basica pels alumnes

En el temps de menjador

Al menjador, entrar de manera discreta i ordenada.

Rentar-se les mans.

Seure correctament al lloc assignat i de manera correcta.

Menjar de manera correcta utilitzant els coberts, d'acord amb les indicacions de la monitora, en
funcié de I'edat.

Menjar una mica de tot i la quantitat adequada.

No aixecar-se de la taula fins que s'acaba de dinar.

Parlar només amb els companys de taula amb un to de veu suau.
En tot moment s'ha de mantenir un tracte respectuds.

No es pot treure menjar fora del menjador.

No llengar menjar a terra i, si cau, recollir-lo al lloc adient.

11



Vo 2 S

Aliment.

¥
PLA DE FUNCIONAMENT

9. PROJECTE PEDAGOGIC
Pla d’Activitats

Les activitats que s’han de desenvolupar per treballar els continguts plantejats dins del Pla
Educatiu del servei de menjador, difereixen molt en quant a forma i programacid depenent del
moment en que es desenvolupin.

Es evident que durant el moment de dinar les activitats sén molt limitades a causa de la
intensitat, en que tot el temps es dedica en exclusiva a la realitzacié de I'apat. Durant
aquest moment és molt dificil realitzar activitats puntuals per desenvolupar els continguts,
per tant, I'nica manera de poder treballar-los sera sobre la mateixa practica, intentant
corregir i inculcar els habits de treball en les accions diaries dels alumnes.

Les activitats en el moment de dinar sén constants i perllongades en el temps que dura el
curs escolar, les quals serveixen per treballar de forma global i constant els objectius del Pla
Educatiu.

Aquestes tasques es seqliencien de la forma seglient cada dia:

Realitzar necessitats fisiologiques (si calgués), rentar-se les mans amb aigua i sabd.

Entrar de forma ordenada i amb correccié al menjador.

Asseure’s en el lloc corresponent i en les taules assignades.

Realitzar les tasques de cap de taula (alumnes a partir de 2n).

Dinar respectant les normatives i habits de comportament.

Ajudar en les tasques de neteja (si s’escau).

Durant el temps de lleure, al contrari que en el temps de dinar, és més facil treballar
directament els objectius educatius plantejats en el Pla Pedagogic de Menjador mitjangant
activitats més concretes i explicites.

Aquesta programacio d’activitats de lleure, elaborades pels i les monitores del servei i
supervisades per la coordinadora pedagogica per valorar la viabilitat de les propostes en
consonancia amb la linia educativa de I’escola i les festivitats / activitats programades per I'escola
amb I'objectiu de treballar de manera conjunta i complementar-nos en la mateixa linia.

Cada mes es penjara a la porta del menjador I’horari amb les activitats que es duran a terme.
Alla trobareu especificats els tallers i els jocs concrets que farem diariament.

En cas de pluja, fort vent o fred les activitats podran variar.

Diariament els nens poden fer Us del menjador per poder pintar i fer deures si aixi ho volen (Hi
ha caixes de material escolar, folis blancs i també colors a la seva disposicid).

Totes les activitats seran de caracter voluntari, aquell nen que no vulgui participar podra optar
per fer lloc lliure.

La durada de les activitats variara segons el dia, tot queda subjecte a I’horari d’extraescolars,
doncs hi ha dies que comencen 15:15, i just després 15:30 tenim sortida de nens. A les 16:00
tornen a sortir nens, i també hi ha extraescolars, a les 16:15 comencen altres extraescolars i
16:30 tenim sortida final dels nens de menjador. Les monitores de menjador han d’ajudar als
monitors d’ extraescolars a reagrupar els seus grups per fer les activitats.

12



A banda de les activitats, hi ha una série de tasques diaries i constants durant tot el curs
gue, de la mateixa manera que en el moment del menjador, serveixen per treballar de
forma continuada i global els objectius marcats en el Pla Educatiu.

Aguestes tasques diaries es seqiiencien de la forma seglient:

e Recreacié lliure respectant les normatives i habits de comportament.
e Participar en tallers i activitats programades (en funcié del calendari establert).
e Realitzar necessitats fisiologiques, rentar-se les mans amb aigua i sabd.

Pla d’activitats durant I’estona d’esbarjo

El pla s’anira canviant mensualment depenent de la tematica de cada mes.
També s’adaptaran els jocs i les activitats als diferents grups d’edat.

Com s’ha apuntat anteriorment es fara arribar via web o a la porta del menjador el Planning
mensual de les activitats que es proposen per a poder fer la consulta.

*S’afegeix un model ( mes de Desembre) per veure com es distribueixen les activitats al llarg del
mes.

Dilluns Dimarts Dimecres Dijous

13
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10. EQUIP DE MONITORS/ES

DISTRIBUCIO | ORGANITZACIO DE L’EQUIP DE MONITORATGE

Infantil( 13 a 15) : Jéssica Vega - coordinadora
Vanesa Amador - monitora menjador

Primaria ( 1r a 6€): Marta Casafias - monitora menjador
Margarita Cisterna - monitora menjador

Auxiliar de cuina: Cristina Snerberguer

11. PLA D’AL-LERGIES

El pla d’al-lergies es facilitara per part de 'empresa i s’adaptara a les necessitats de
cada menjadorescolar. S'incorporara com annexa a aquest pla de funcionament.

Es imprescindible que tot el personal del servei de menjador sigui coneixedor del
pla d’al-lergies iel compleixi rigorosament. La coordinacié del menjador sera
responsable de vetllar perque es dugui a terme adequadament i haura d’informar
de qualsevol incideéncia sobre aquest tema a la supervisio del centre.

11.2 Menus especials
Es preveuen menus especials per als seglients casos especifics:

Si algun nen o nena ha de fer una dieta determinada a causa de qualsevol tipus de malaltia, la
familia haura de presentar un certificat medic oficial amb el reconeixement de la malaltia i amb les
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indicacions alimentaries adients.

Es respectara la possibilitat d’oferir un ment adequat per a motius médics i/o religiosos
degudament sol-licitat i documentat d’acord amb les possibilitats del servei.

Nens o nenes que necessiten dieta un dia determinat: cal que la familia avisi al coordinador del
servei per tal que aquest ho comuniqui a la cuina omplint la documentacié corresponent.

En cap cas es permetra que les families portin el seu menjar de I'exterior, ni tampoc que es quedin
alumnes al menjador sense menjar.

A les families dels nens i nenes que fan un menu especial de manera continua, se’ls hi penjara al
web el seu menu.

La prevalenca d’al-lérgies iintolerancies alimentaries ha arribat al punt d’afectar la salut i fins i tot
la vida de molts nens i nenes. Les manifestacions de la al-lérgia o intolerancia poden ser lleus o
greus (shock anafilactic) el que fa imprescindible que tant la familia, com el seu entorn, i en
concret el centre escolar, estiguin al cas del que significa i implica aquest problema de salut i que
sapiguen com evitar les situacions de risc. Per aquest motiu s’aplica un protocol (Pla de Control
dels Al-lergens) amb I'objectiu principal de fer una gestio correcta d’aquesta tematica al menjador
escolar.

12. PLA D’EMERGENCIA

El pla d’emergéncia de referencia és el de la propia escola.
Es necessari posar en coneixement a I’equip educatiu de totes les mesures del plad’emergéncia
que afectin al servei i valorar, si cal, dur a terme algun simulacre.

13. PROTOCOL D’ACTUACIO EN CAS DE MALALTIES | ACCIDENTS
a) Malalties i accidents dels infants

La farmaciola: el menjador disposara d’una farmaciola amb els components basics que recomana
la Generalitat de Catalunya.

i oS [ gz secamionn
Wi g
T L.

La farmaciola escolar

e

La farmaciola "
escolar
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ATabas! conequt e 150, 11Ca%a pero 03 A clau. Prefreniiant, 3 ivel e, on 10
‘S 3ccessiie s Aumnes mes petts | propera 3 un purt TGS,

Comna de ser?

Pugu Bncar
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Emergences - 112
(Canie Nacoral oe Toxcologa: 91 56204 20
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b) Protocol d’actuacio

El protocol en cas d’accident o malaltia és mateix que es segueix a |’escola i que marca el
Departament d’Educacié. Aquest protocol ha de tenir en compte diferents aspectes: la
comunicacié de I'accident, qui es fa carrec del nen/a, acompanyament al metge, avis a
I'ambulancia, entre d’altres.

Aquest protocol I’ha de coneixer tot I'’equip i hem de vetllar pel seu compliment.

¢) Administracio de medicaments i malalties croniques

En el cas que un nen hagi de prendre una medicacié, de manera puntual o
continuada durant I'estona de menjador, caldra que disposem d’una autoritzacid i
informe medic pertinent.

L'empresa facilitara un model d’autoritzacid i la coordinacié vetllara perque s’omplii
es guardi demanera pertinent.

Autoritzacié per I'administracié de AWNO
medicaments

SERVEI DE MENJADOR ESCOLA

Jo. en/na amb DNI coma

mare/pare o tutor del alumne/a del curs

Autoritzo sota la meva responsabilitat, que el personal del servei de menjador de la escola

pugui administrar al meu fill/filla el medicament especific que per la seva alergia / intolerancia requereix en cas
de necessitat, eximint a la empresa del servei de tota responsabilitat dels efectes que aquesta medicacié i
pugui ocasionar.

NOM DEL MEDICAMENT:

DOSI A ADMINISTRAR :

Aquesta autoritzacié ha d'anar acompanyada del informe médic on explica el protocol d'actuacié i
simptomatologia del cas

Barcelona a de/d’ de 201__

MARE,PARE O TUTOR LEGAL

(SIGNATURA)
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14. REUNIONS | COMUNICACIO

a) Reunions

Amb I'equip directiu

Amb I’AFA (comissié de menjador)

Amb la supervisié de I'empresa: La supervisid i la coordinacié faran totes les
reunions necessaries per tal de revisar el funcionament del servei.

Es recomanable realitzar un minim d’una reunié trimestral.

Altres

b) Comunicacid

L’empresa gestora del servei Alimentart, disposara dels mitjans seglients d’informacid sobre
els servei i les families.

Hores d’atenci6 telefonica: Les families disposaran cada dia (en horari de 9:00 a 10:30h) de temps
per posar-se en contacte amb la coordinadora del servei, per demanar una entrevista o

simplement per saber com es troba el seu fill. Telf 610614954.

Hores de tutoria: les families poden demanar una entrevista amb el coordinador del servei o el/la
mateixa coordinadora pedagogic/a per aclarir o informar de qualsevol tema referent al menjador
o al seu fill/a.

Informes trimestrals: Que avalua I’evolucié de cada alumne que es queda al menjador i dona
informacid sobre habits alimentaris, d’higiene, de comportament i de lleure.

Els informes de menjador, seran entregats a tots aquells alumnes amb la modalitat fixa del
servei es a dir aquell que es quedi un minim de quatre vegades al mes.

S’entregara al mes de febrer als alumnes d’infantil coincidint aixi amb I'informe de I’escola,
mentre que els alumnes de primaria el rebran al finalitzar cada trimestre.

15. ASPECTES EDUCATIUS | L’AVALUACIO
a) Normativa d’actuacié en cas de conflicte

Els casos de nens que presentin problemes greus en el menjador o en la seva conducta seran
solucionats pels monitors seguint les directius de les NFOC aprovades pel Consell Escolar de
I’escola. Tota problematica o conflicte amb un/a alumne/a ha d’estar resolta pels responsables del
moment en que es produeix. Ai un alumne te algun problema fisiologic de malaltia o de
comportament ha d’estar resolt abans de fer el traspas als seus tutors/es de I'escola. No es pot
traspassar les responsabilitats d’aquests temes succeits durant el servei.
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Tanmateix, es necessari informar de les problematiques i de les solucions preses als tutors/es
corresponents, perque estiguin al corrent a I'efecte de poder informar a les families si fos
necessari.

Pels casos d’alumnes que requereixin un seguiment especific I'escola i el servei de menjador
establira reunions puntuals del seguiment

b) L’avaluacié trimestral

Coincidira amb els periodes d’avaluacio del centre i s’avalua I’evolucié de cada alumne/a que es
qgueda al menjador i dona informacié sobre habits alimentaris, d’higiene, de comportament i de
lleure. En el cas d’infantil aquests informes seran entregats al mes de febrer i juny.

c¢) La memoria anual

Abans de la finalitzacid del curs escolar es fara una memoria on es recollira la maxima informacié
sobre el funcionament del menjador durant el curs escolar axis com les activitats que s’han dut a
terme, es fara una avaluacio i en cas que no s’hagin aconseguit els objectius proposat mirarem de
donar solucions al problema per a que el proper curs no torni a passar.

A continuacio s’adjunta el model d’informe que rebran les families:

INFORME MENJADOR

27 B

Nom del nen/a:

Curs: Trimestre: [ J1r [ ]2n [ 13r
Monitor/a:
Durant I'dpat
Tipus d’aliments: Menja | Li | Només Observacions:
tot | costa ho
tasta

Verdures i fruites

Carn

Peix

Llegums

Fruita

Pasta

Amanida
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Primers plats

Segons plats

Postres

Tastets

Utilitza els estris correctament

Seu correctament a la cadira

Sap acceptar les indicacions dels monitors

Respecta els companys

Menija sol

Actitud durant I'estona de migdia:

Respecta les normes

Sap acceptar les indicacions dels monitors

Respecta els companys

Cuida el material

Tallers plastics

Jocs dirigits

Jocs esportius

Activitats expressio corporal ( Teatre, ball,
cangons...)

Observacions del monitor/a:

El/la Monitor/a

El/la Coordinador/a
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16. CALENDARI

a) Calendariescolar

CALENDARI, HORARI | FESTIUS

Seguint les directrius del calendari escolar, els dies de no servei durant el periode abans esmentat
corresponen als periodes de vacances, festivitats locals i dies de lliure disposicié especificats en el
mateix aquest sén:

Nadal: del 21 de desembre de 2023 al 7 de gener de 2024, ambdds inclosos.

Setmana Santa: del 21 de marg de 2024 al 1 d’abril de 2024, ambdds inclosos.

Festivitats locals: 8 i 12 de Febrer

Dies festius: 11 Setembre, 12 Octubre, 6 i 8 Desembre, 29 Marg, 1 Abril, 1 Maig

Dies de lliure disposicio: 13 octubre 2023, 7 de desembre 2023, 9 de febrer de 2024 i 20 maig de
2024

HORARI DEL SERVEI:

L’horari del servei de menjador comenca en acabar els alumnes la classe al migdia, entre les 13:45
a les 16:30. Hi ha tres horaris per recollir els alumnes, 15:30, 16:00 16:30.

Durant aquest temps, I'alumne/a podra sortir de I’escola només en circumstancies puntuals, visita
al metge, incidéencia familiar i altres motius, sempre amb avis de la familia, el permis del
coordinador del servei i sota I'acompanyament directe d’un familiar o a qui aquest delegui.

TORN DE MENJADOR; La capacitat maxima del menjador és de 106 alumnes, per aixo s’ha
establert un sol torn.

a) Linicidecurs

Reunié de coordinacid: I'empresa convocara una reunid on assistiran els

coordinadors de menjador. En aquesta reunid es facilitara tota la informacid

necessaria per endegar el servei.

Inscripcions i full informatiu

Incorporacio dels monitors: partint de les dades del curs passat els monitors

s’incorporaran en els diferents moments del curs.

Pack de benvinguda pel monitoratge: els monitors nous rebran el dossier de monitor i 'uniforme.

20

2%



PLA DE FUNCIONAMENT

També poden rebre materials especifics segons I'escola (clau d’entrada, etc.). Els monitors que no

son nous rebran el dossier de monitor.
Reunid informativa a les families
Reunié inici de curs de I’equip de monitors

b) Durant el curs

Festes senyalades on participi I'espai de menjador

Jornada intensiva (Ultims dies de trimestre, juny...)
Calendaritzacio de les reunions de I'equip de monitors
Calendaritzacio de I'entrega de la programacié i de les avaluacions

c) Final de curs

Elaboracié de la memoria

Avaluacié de I'equip de monitoratge i seleccié pel curs vinent
Reunid final de curs de I'equip de monitor

Recollida del material
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