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(1) OBRIM EL CORREU DE GOOGLE [V

(2) REDACTA

Per comengar a enviar un correu he
de clicar Redacta i se’ns obrira una / Redacta
pestanya.
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(3)A QUI ENVIEM CORREUS Frrervere
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CC [CARBON COPY: COPIA]

Stutilitza per incloure publicament
destinataris que no sén el receptor f
principal, perd que poden tenir
interés en conéixer el contingut del
missatge enviat.
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PER TRIAR ENTRE UNA OPCIO O ALTRA HEU DE CLICAR A DALT A LA DRETA

(® ASSUMPTE [ semrpais

Per a |
Es el titular de qué tracta el correu. q

Ha de ser clar i concis.

(5) REDACTAR UN CORREV

r

Es el titular de qué tracta el correu. d

Ha de ser clar i concis.

(6) ENVIAR
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Clicar per enviar el correu electrénic
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(7) ADJUNTAR UN ARXIV

Per ajuntar un arxiu, has de clicar al clip.

Pots ajuntar arxius de text, audios,
fotografies o videos fins a un maxim de
15 Mb. Si excedeix aquest pes, s’enviara
en forma d’enllag al teu espai Google
Drive.
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(3)PROGRAMAR UN CORREU

Ens permet programar I’enviant
escollint una data i una hora.

Clicant a la fletxeta d’Envia i tot
seguit a Programa I’enviament.

Programa l'enviament X

Hora d'estiu del Centre d'Europa

Dema al mati 23 de maig 8:00

Ery Programa |'enviament Dema a la tarda 23 de maig 13:00
= Dilluns al mati 27 de maig 8:00
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