
Entrarem al correu de Google i des d’allí anirem a
la part superior dreta. 
Clicarem els 9 puntets i seleccionarem la icona del
calendari.

VISUALITZAR EL CALENDARI

Se’ns obriran totes les opcions del calendari.
Per modificar la vista del calendari, anirem a la part
superior de la dreta.
Seleccionarem la visió del calendari segons com ho  
vulguem veure:

Dia
Setmana
Mes
Any
....

CALENDARI  
Aquest document servirà per aprendre una mica
més el funcionament del calendari de les
aplicacions de google.

D’APLICACIONS GOOGLE



Un cop oberta l’aplicació del
calendari, ens situarem a la
part esquerra.
Clicarem a sobre de la
pestanya Crea, se’ns obrirà un
desplegable i seleccionarem la
paraula esdeveniment.

CALENDARI  
Per crear un esdeveniment al calendari
d’aplicacions de google i el puguem tenir visible
farem el següent:

D’APLICACIONS GOOGLE

CREAR UN ESDEVENIMENT

Seleccionarem també si l’esdeveniment
durarà tot el dia o només una franja.

Se’ns obrirà un altre desplegable. Aquí anotarem al títol
l’esdeveniment què és: sortida, reunió...

I per últim podrem posar color a l’esdeveniment i
així ordenar-los en funció del tipus que siguin:
reunions de color verd, sortides groc... 
Finalment quan ho tinguem tot ho guardem.



Entrarem al correu de Google i des d’allí anirem a
la part superior dreta. 
Clicarem els 9 puntets i seleccionarem la icona del
calendari.

CALENDARI  
Per poder compartir el calendari amb tot un

grup: de feina, d’amics...farem el següent:

D’APLICACIONS GOOGLE

COMPARTIR EL CALENDARI

Seguidament, anirem al marge esquerra i
seleccionarem la pestanya: els meus calendaris.

Seleccionem el calendari que
volem compartir, i cliquem damunt
els 3 puntets.

I cliquem a sobre de
configuració i compartició.
Se’ns obrirà un altre quadre i
anem a buscar “comparteix amb
persones o grups concrets”.

Se’ns desplegarà un altre
quadre i hi afegim les adreces
electròniques de les persones a
qui el volem compartir i cliquem
al botó envia.


