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​ACOLLIDA A LES FAMÍLIES 

 
FAMÍLIES  QUÈ QUI QUAN COM 

FAMÍLIES 
NOVES 
Llar 
I3 

Informar a les 
famílies del 
funcionament i 
organització de la 
institució escolar 
Formalitzar la 
preinscripció 
Lliurar la 
documentació i el 
tríptic informatiu 

Equip directiu 
Tutors 
Teis 

Inici de curs Acollir a la família i 
contextualitzar la funció 
de l’escola. 
Entrevista amb les 
famílies 
Adaptació dels infants a 
la llar 
Carta de compromís 
Fer les reunions d’inici de 
curs 

FAMÍLIES 
NOUVINGUDES 

Lliurar 
documentació 
Formulari 
matrícula 
Autoritzacions 
 

Equip directiu 
Tutors 

Principi de 
setembre 

Entrevista 
Estratègies 
comunicatives 
Formulari amb diferents 
llengües  
Demanar intèrpret si cal 
Internet escola, 
documentació per signar 

FAMÍLIES AL 
CONSELL 
ESCOLAR 

Informar 
funcionament C.E. 
Lliurar 
documentació 

Equip directiu 
Membres C.E. 

Incorporació 
al C.E. 

Donar espais al centre 
per reunions 
Donar accés a les 
fotocòpies per circulars 

ACOLLIDA 
DIGITAL 

Comunicació amb 
les famílies 
Plataformes centre 
Entorns virtuals 
Ús del correu 
corporatiu  

Equip directiu 
Tutors 

Principi de 
curs 
Quan arribi 
alguna 
família nova.  

A la reunió d’inici de curs. 
Amb l’equip directiu quan 
arriben famílies a mitjans 
de curs. 

 

 

 

 

 

 



ACOLLIDA A L’ALUMNAT 

 QUÈ QUI QUAN COM 

ALUMNAT NOU 
AL CENTRE 
Llar 
I3 

Adaptació 
Coneixement entorn 
i companys 

Tutors Fins que el 
nen estigui 
adaptat 

Bona acollida 
aula/centre 
Relació amb els 
companys 
Hàbits i normes 

ALUMNAT 
NOUVINGUT 

Avaluació inicial de 
l’equip 
psicopedagògic  
Explicar pautes i 
normes de 
convivència 
Hàbits i normes 

Tutors i mestres 
Equip 
psicopedagògic 

Principi de 
setembre o 
quan arribi 

Rebre l’alumne 
Acompanyar-lo 
Planificar activitats per 
donar a conèixer la seva 
cultura 
Dinàmiques 
Padrins  
Immersió lingüística 
Utilitzar estratègies 
comunicatives 

Avaluació 
inicial de 
l’equip 
psicopedagògic  
Explicar pautes 
i normes de 
convivència 
Hàbits i normes 

Adaptació 
Normes 
Coneixement 

Tutors 
Equip directiu 

Quan arribi 
al centre 

Rebre l’alumne 
Acompanyar-lo 
Avaluació inicial 
Padrins 

ALUMNES NEE Valoració EAP 
Entrevista 

Equip directiu 
EAP 
Tutors 

Quan arribi 
al centre 

Dictamen EAP si cal 
Contactar amb el centre 
de procedència si cal 

ACOLLIDA 
DIGITAL 

Plataformes centre 
Entorns virtuals: 
Classroom/DRIVE 
Ús del correu 
corporatiu 

Tutors 
C. Est. Digital 

Inici curs 
escolar 
Quan ve un 
alumne a 
mig curs. 

Tutories realitzades a 
l’inici de curs. 
A mitjans de curs 
explicació a nivell 
individual per part del 
tutor. 

 

 

 

 



ACOLLIDA ALS DOCENTS 

 QUÈ QUI QUAN COM 

DOCENT QUE 
ARRIBA NOU 
AL SETEMBRE 

Fer presentacions 
del claustre 
Informar aspectes 
importants del centre 
Organització i gestió 
línia de centre 

Equip directiu Començament 
de curs 

Lliurar còpia 
funcionament general  
Lliurar carpeta 
separadora 
Donar accés al Drive 
Informacions generals 
Coneixement/ 
Dinàmiques de 
cohesió  

DOCENT QUE 
ARRIBA 
DURANT EL 
CURS 

Fer presentacions 
Informar sobre les 
dades identificatives 
Horari 
Informar de 
l’organització del 
centre 

Equip directiu 
Equip de cada 
comunitat 

Quan arriba Lliurar carpeta amb 
dades generals del 
centre 
Kit supervivència 
Fitxa mestres 
Cohesió 
Accés Drive 

CONSELL 
ESCOLAR 

Lliurar documentació 
Informar 
funcionament C.E. 

Membres C.E. Principi de curs Facilitar la relació 
entre representats i 
representants 

ACOLLIDA 
DIGITAL 

Plataformes centre 
Entorns virtuals: 
Classroom/DRIVE 
Ús del correu 
corporatiu 
Metodologies 
digitals. 
Donar d’alta al 
correu xtec i Atri. 
Esfer@ 

C.E. digital 
Equip directiu 

Setembre o 
quan arribi al 
llarg del curs. 

Reunió informativa a 
l’inici de curs només 
d’aquest àmbit fent ús 
de la infografia (link) 
Durant el curs 
s’explicarà de forma 
individual.  

 

 

https://agora.xtec.cat/ceipjosepnin/docents/

