NORMES D’ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL CENTRE

APROVAT EN CONSELL ESCOLAR EL 19 D’OCTUBRE DE 2011
ACTUALITZAT EL DESEMBRE DEL 2012
APROVAT 28 DE GENER 2021 (versio 2) entrada en vigor Febrer de 2021

APROVAT 6 DE NOVEMBRE 2024 (versi6 3) entrada en vigor novembre de 2024



ESCO '“
JONCADELLA) I,

Normes d’'Organitzacio i Funcionament de Centre

En el present document hi apareixen dos tipus de lletra:

* Lletra no cursiva: Es prescindible d'indicar-ho en les Normes d'Organitzacio i
Funcionament de Centre, perdo ens ha semblat apropiat fer-ho en la majoria
dels casos, per tal que sigui una eina Util. No permet modificacid, en tant que

és tret de la normativa.

* Lletra cursiva: Representa la opcio escollida per al nostre centre, i per tant

es pot revisar en qualsevol moment al marge de la normativa.

Els dos tipus de lletra queden diferenciats en el document definitiu per tenir
clar quina part correspon a normativa i quina és per criteri de I'escola.
D’'aquesta manera potser serd més senzilla qualsevol actualitzacié que s’hagi

d'anar fent.
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TiTOL | - PRESENTACIO

Entenem les Normes d’Organitzacio i Funcionament com [l'instrument
regulador de la vida interna del centre, les normes, preceptes i instruccions
del qual permeten regular I'activitat i les relacions entre els membres de la
comunitat escolar, alhora que permeten la consecucio dels objectius
educatius, vetllen pel seu compliment i permeten actuar en conseqliencia,
d'acord amb la legislacié vigent i d’acord amb el Projecte Educatiu del

Centre.

Art. 1. Els punts clau de les NOFC del nostre centre:

e Es un document normatiu amb certa entitat juridica al servei de
I'estructura organitzativa del centre.

e Ha de ser un document d'Us exclusiu del centre que, a part de complir
la normativa reguladora de caracter general, contempli les
particularitats propies del centre que el permetin ser agil i funcional.

e Ha de ser un document revisable que s'acomodi periodicament a les
necessitats reals de l'escola, i que contempli la flexibilitat en I'aplicacid
de la normativa, en funcio de les particularitats de cada cas.

e Cal que sigui un document participatiu, elaborat per les mateixes
persones a les quals va destinat, en interes propi.

e [a normativa reguladora en virtut de la qual s'elabora i s'aprova

aquest document figura a I’Annex.

Art. 2. El present document ha estat elaborat per I'equip directiu del centre,

amb I'aportacio per part del claustre de criteris i propostes per a la seva
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elaboracid, i aprovat pel Consell Escolar del Centre, d'acord amb la
normativa vigent.

Correspon al Director del centre vetllar pel compliment de la normativa
que conté aquest document, essent obligacid de tofs els membres

d'aguesta comunitat educativa coneixer-lo i complir-lo.

Capitol 1. Ambit d’aplicacié

Art. 3. L'aplicacio de les Normes d’'Organitzacié i Funcionament del Centre
(NOFC) afecta tots els integrants de la comunitat escolar propia de
I'Escola JONCADELLA, de la localitat de St. Joan de Vilatorrada, situada
al C/ Escoles, 14.

Aquests membres integrants seran els segients:

e Alumnes inscrits en aquesta escola des de la seva matriculacio o
integracio al centre fins a la seva baixa o cessament.

e Mestres en funcions al centre en qualsevol de les seves modalitats:
definitius, provisionals, interins o substituts , de suport, etc. i Auxiliars d’EE i
TEI.

e Pares/mares d'alumnes des del moment de la matriculacio del seu/va
fill/a o fills, i fins a la seva baixa del collegii amb la possessio de la
patria potestat sobre ells/es.

e Personal no docent, conserge, personal de neteja, de cuina,
administratiu, i monitors, durant el periode de temps en quée estan
contractats o cedits per altres estaments, 0 mentre romanen dins de la
comunitat escolar.

e Totes aquelles persones o entitats que per qualsevol motfiu i

femporalment, entrin dins de la comunitat escolar.
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El seu ambit fisic d'aplicacid sera:

e Aquestes normes tindran efecte dins del limit de totes les instalelacions,
dependencies i patis dels edificis que formen I'escola JONCADELLA
(edificis de: primaria, infantil, menjador i gimnas), que queden limitats
per les tanques que separen el centre del carrer.

e Qualsevol lloc o edifici on s’hagués desplacat la comunitat escolar en
la seva totalitat o un grup disgregat (curs, nivell, grup menor, cicle, etc.)
amb l'entitat i representativitat que li és propia, sigui a la mateixa
localitat, a la seva comarca, a una altra comarca, autonomia o pais.
També tindran efecte durant qualsevol sortida o activitat extraescolar
que amb caracter cultural o recreatiu organitzi el professorat o I'AMPA i
estigui aprovada pel Consell Escolar del centre.

Capitol 2. Principis generals

Art. 4. L'escola publica catalana es defineix com a inclusiva, laica i
respectuosa amb la pluralitat, trets definidors del seu cardcter propi.
Els centres publics es defineixen d'acord amb els principis de qualitat
pedagogica, de direccié responsable, de dedicacid i professionalitat
docents, d'avaluacid, de retiment de comptes, d'implicacié de les
families, de preservacid de l'equitat, de cerca de l'excellencia i de
respecte a les idees i les creences dels alumnes i de llurs mares, pares o
tutors.
Aquests principis son els que regeixen el Projecte Educatiu del Centre, on

s'expliciten i es concreten.
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Seccid 1. Projecte Educatiu del Centre

Art. 5. Els criteris pedagogics del Projecte Educatiu del Centre regeixen i

orienten I'activitat professional de tot el personal que hi freballa.
La formulacidé del PEC correspon al claustre del professorat, a iniciativa
del director o directora i amb la participacid dels professionals d'atencid
educativa. L'aprovacié del projecte educatiu correspon al consell
escolar.

Art. 6. El PEC ha de ser revisable i permetre fer modificacions peridodicament
sempre i quan siguin aprovades en Consell Escolar i respectin les bases
seguents:

e ['educacid a l'escola, laica, catalana i integradora per definicio, es
desenvolupara dins d'un marc de convivencia, tolerancia irespecte a
la llibertat, personalitat i conviccions dels individus.

e ['escola orientara els alumnes perque adquireixin la responsabilitat
necessaria tant a nivell individual com social.

e ['escola tindrd en compte el respecte al dret d'expressar el pensament,
sentiments, idees, opinions propies i dels altres, sense cap mena de
coQccio.

e ['escola, partint de la realitat social i cultural, procurara desenvolupar

I'esperit critic, solidari i observador tot fomentant una inquietud cultural

amb mires a una educacio permanent (guia per al respecte g la diversitat de creences
als centres educatius de Catalunya).

e A fi d'aconseguir una real coeducacio, I'escola parteix de continguts,
objectius, activitats i fracte igual per a nens i nenes.

e ['escola és inclusiva, i actualment amb més forca arrel del Decret

150/2017, de 17 d'octubre, de I'atencido educativa a l'alumnat en el

marc d'un sistema educatiu inclusiu.

10
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Seccid 2. Carta de Compromis Educatiu

Art. 7. La carta de compromis educatiu expressa els compromisos que cada
familia i el centre s'\avenen a adquirir en relacid amb els principis que la
inspiren, i que han de ser els necessaris per garantir la cooperacid entre
les accions educatives de les families i la del centre educatiu en un
entorn de convivencia, respecte i responsabilitat en el desenvolupament
de les activitats educatives.
Els compromisos expressats en cada carta s'entenen en el marc del
respecte als drets i les libertats de les families recollits a les lleis i
pressuposen el respecte de la familia al caracter propi del centre. (Art. 7

del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d’autonomia dels centres educatius)

Art. 8. Els continguts comuns de la carta de compromis educatiu son aprovats

pel Consell Escolar. La carta pot incloure compromisos especifics

addicionals, gue ambdues parts convinguin en el marc del projecte

educatiu i d'acord amb els principis i valors educatius establerts a les lleis,
i és revisada peridodicament en els termes i terminis que acordin el centre

i el pare, mare o tutor o tutora legal.

Art. 9. El centre té elaborada una carta de compromis per Educacio Infantil i
una per Primaria.
La carta de compromis educatiu i les seves modificacions és signada per
la direccidé del centre, i pel pare, mare o tutor o tutora legal de
l'alumne/a.
De la carta signada n'ha de quedar constancia documental al centre i

a la familia. annex

11
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TiTOL Il - ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DEL CENTRE

Art.10. S’entén com a gestid del centre totes les actuacions que li procuraran

una bona organitzacié i funcionament. De les quals se n’encarregaran

tots els sectors de la comunitat escolar.

D'acord amb la normativa vigent, aquest centre docent public esta

estructurat de la seguent manera:

ORGANS UNIPERSONALS
DE GOVERN

ORGANS COL.LEGIATS
DE GOVERN

Director/a

Equip Directiu

Cap d'Estudis

Consell Escolar de Centre

Secretaria

Claustre de mestres

Equip Directiu Ampliat (EDA)

ORGANS UNIPERSONALS
DE COORDINACIO

Coordinador/a de Cicle

ORGANS COL.LEGIATS
DE COORDINACIO

Cap de nivell

Cicles

Coordinador/a digital

Nivells

Coordinador/a de Riscos Laborals

Especialitat d'area

COMISSIONS
DEL CLAUSTRE

Comissions d'avaluacié

COMISSIONS
DEL CONSELL ESCOLAR

Comissié d'Atencid a la Diversitat

Comissié Economica

Comissié Permanent

Comissié intercicle

Comissid de Convivencia

Representant al Consell Municipal

Reutilitzacié i socialitzacié de llibres

Alfres de caracter temporal

ORGANS COL.LABORADORS

Associacié de Mares i Pares (AFA)

SERVEIS

Serveis interns: Extraescolars i menjador.

Serveis externs Educatiu : EAP, CRP, CREDA, ELIC,
CRETDIC.

Serveis externs-Municipals: CAP, Serveis Socials,
manteniment, neteja.

12
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Capitol 1. Q‘ rgans vnipersonals de govern

Secciod 1. Director/a

Art. 11. En aplicacid del que s'hagi previst en el projecte de direcciod, i en
exercici de les seves funcions, correspon al director o a la directora (Art. 31
del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d’autonomia dels centres educatius):

e Formular, quan escaigui, la proposta inicial de projecte educatiu i les
modificacions i adaptacions corresponents, posar el projecte educatiu
a disposicid de I'Administracid educativa i impulsar, d'acord amb els
indicadors de progrés, l'avaluacid del projecte educativ |,
eventualment, la dels acords de coresponsabilitat.

e Assegurar I'aplicacié de la carta de compromis educatiu, del projecte
linguistic i dels plantejaments tutorials, coeducatius i d'inclusio.

e Impulsar l'elaboracid i I'aprovacié de les normes d'organitzacid i
funcionament del centre i dirigir-ne l'aplicacid, establir els elements
organitzatius del centre determinats pel projecte educatiu i impulsar i
adoptar mesures per millorar I'estructura organitzativa del centre.

e Proposar, d'acord amb el projecte educatiu i les assignacions
pressupostaries, la relacid de llocs de ftreball del centre i les
modificacions successives, aixi com la definicid de requisits o perfils
propis d'alguns llocs de treball.

e Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre, dirigir I'aplicacié de
la programacié general anual i vetllar perque s'aprovin un
desplegament i una concrecié del curriculum coherents amb el
projecte educatiu i garantir-ne el compliment.

e Gestionar el centre, d'acord amb l'article 99.1 de la Llei d'educacio.

13



ESCO )
JONCADELLA) I,

Normes d’'Organitzacio i Funcionament de Centre

Art. 12. El director o directora del centre public és responsable de
I'organitzacio, el funcionament i 'administracié del centre, n'exerceix la
direccid pedagogica i és cap de tot el personal. (Art. 142 de de la Llei

12/2009, del 10 de juliol, d'educacio).

Art. 13. El director o directora té funcions de representacid, funcions de
lideratge pedagogic i de lideratge de la comunitat escolar i funcions
de gestid. Aquestes funcions s'exerceixen en el marc de l'ordenament
juridic vigent, del projecte educatiu del centre i del projecte de

direccio aprovat.

Corresponen al director o directora les funcions de representacio
seguents:

e Representar el centre.

e Exercir la representacié de I'Administracio educativa en el centre.

e Presidir el consell escolar, el claustre del professorat i els actes
academics del centre.

e Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a I'Administracid
educativa i vehicular al centre els objectius i les prioritats de

I'Administracio.

Corresponen al director o directora les funcions de direccié i lideratge
pedagogics seguents:
e Formular la proposta inicial de projecte educatiu iles modificacions i

adaptacions corresponents.

14
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Vetllar perque s'aprovin un desplegament i una concrecio del

curriculum coherents amb el projecte educatiu i garantir-ne el

compliment.

Assegurar l'aplicacio de la carta de compromis educatiu, del

projecte linguistic i dels plantejaments tutorials, coeducatius i d'inclusio,

i també de ftots els altres plantejaments educatius del projecte

educatiu del centre recollits en el projecte de direccio.

Garantir que el catald sigui la llengua vehicular de l'educacio,
administrativa i de comunicacié en les activitats del centre, d'acord
amb el que disposen el titol Il i el projecte lingUistic del centre.

Establir els elements organitzatius del centre determinats pel projecte
educatiu.

Proposar, d'acord amb el projecte educatiu i les assignacions
pressupostaries, la relacid de llocs de freball del centre i les
modificacions successives.

Instar que es convoqui el procediment de provisidé de llocs a que fa
referencia l'arficle 124.1 i presentar les propostes a que fa referencia
l'article 115.

Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacié
de la programacié general anual.

Impulsar, d'acord amb els indicadors de progrés, I'avaluacié del
projecte educatiu i, eventualment, dels acords de coresponsabilitat.

Participar en l'avaluacié de l'exercici de les funcions del personal
docent i de l'altre personal destinat al centre, amb l'observacio, si

escau, de la practica docent a I'aula.

15
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Corresponen al director o directora les funcions seguents amb relacio a

la comunitat escolar:

e Garantir el compliment de les normes de convivencia i adoptar les
mesures disciplindries corresponents.

e Vetllar per la formulacid i pel compliment de la carta de compromis
educatiu del centre.

e Assegurar la participacid del consell escolar.

e Establir canals de relacid amb les associacions de mares i pares

d'alumnes i, si s'escau, amb les associacions d'alumnes.

Corresponen al director o directora les funcions relatives a I'organitzacio

i la gestio del centre seglents:

e Impulsar l'elaboracié i I'aprovacid de les normes d'organitzacio i
funcionament del centre i dirigir-ne I'aplicacid.

e Nomenar els responsables dels organs de gestid i coordinacio
establerts en el projecte educatiu.

e Emetre la documentacié oficial de cardcter academic establerta
per la normativa vigent.

e Visar les certificacions. Assegurar la custodia de la documentacio
academica i administrativa pel secretari o secretaria del centre.

e Autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d'acord amb el
pressupost aprovat.

e Contractar béns i serveis dins els limits establerts per I'Administracio

educativa i actuar com a organ de contractacio.

16
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e Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les
seves funcions, la qual cosa comporta, si escau, I'observacié de la
practica docent a I'aula.

Art. 14. El director o directora té qualsevol altra funcid que i assigni

l'ordenament i totes les relatives al govern del centre no assignades a

cap altre organ.

El director o directora, en l'exercici de les seves funcions, té la
consideracid d'autoritat publica i gaudeix de presumpcié de veracitat
en els seus informes | d'ajustament a la norma en les seves actuacions,
llevat que es provi el contrari. El director o directora, en I'exercici de les
seves funcions, és autoritat competent per a defensar l'interés superior

de l'infant.

Seccid 2. Cap d’Estudis

Art. 15. El o la Cap d'Estudis és nomenat/da per la direccid del centre, per un
periode no superior al del mandat de la direccid, entre el professorat
que és destinat al centre, com a minim, per un curs sencer. En cas
d’'absencia, malaltia o vacant del director/a, és el/la Cap d’Estudis qui

en fa la substitucio.

Art. 16. Segons I'art. 32 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d’autonomia dels
centres educatius, correspon al o a la cap d'estudis exercir les funcions
que li delegui la direccié d'entre les previstes a I'article 147.4 de la Llei
d'educacio i totes les altres que li encarregui la direccid, preferentment
en els ambits curricular, d'organitzacié, coordinacid i seguiment de la

imparticidé dels ensenyaments i altres activitats del centre i d'atencid a
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'alumnat, d'acord amb el que prevegi el projecte de direccid i

s'incorpori a les normes d'organitzacio i funcionament del centre.

Corresponen al o a la cap d'estudis les funcions de lideratge

pedagogics seglents:

e Vetllar perque s'aprovin un desplegament i una concrecié del
curriculum coherents amb el projecte educatiu i garantir-ne el
compliment.

e Vetllar per l'elaboracio de les adequacions curriculars necessaries
per atendre la diversitat dels ritmes d'aprenentatge i la
singularitat de cada alumne, especialment d'aquells que
presentin necessitats  educatives especials, tot procurant la
collaboracio i participacio de tots els mestres del claustre.

e Vetllar perque I'avaluacio del procés d'aprenentatge dels alumnes
es dugui a terme en relacid amb els objectius generals d'area i
d'etapa, ien relacio amb els criteris fixats pel claustre de professors
en el projecte curricular de centre. Coordinar la realitzacio de
les reunions d'avaluacio i presidir les sessions d'avaluacio de fi de
cicle.

e Vetllar per la coherénciail'adequacio en la seleccié dels llibres de
text, del material didactic i complementari utilitzat en els diferents
ensenyaments que s'imparteixen en el centre.

e Coordinar la programacio de [I'accio tutorial desenvolupada
en el centre | fer-ne el seguiment.

e Coordinar les accions d'investigacio i innovacio educatives i de
formacid i reciclatge del professorat que es desenvolupin al centre,

quan s'escaigui.
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Corresponen al o a la cap d’estudis les funcions seglents amb relacié a
la comunitat escolar:
e Vetllar per la formulacio i el compliment de la carta de compromis
educatiu del centre.
e Vetllar que la carta de compromis educatiu del centre estigui dins la
carpeta de I'historial de I'alumne/a.
e Vetllar que totes les autoritzacions: imatge, sortides pel poble,

medicacio...estiguin dins la carpeta de I'historial de I'alumne/a.

Corresponen al o a la cap d'estudis les funcions relatives a

I'organitzacid ila gestié del centre segUents:

e Assegurar la custodia de la documentacid academica i
administrativa pel secretari o secretaria del centre.

e Coordinar les activitats escolars complementaries i dur a terme
I'elaboracié de I'horari escolarila distribucio dels grups, de les aules i
altres espais  docents  segons la naturalesa de [l'activitat
academica, escoltat el claustre.

e Coordinar les activitats extraescolars en collaboracido amb el
consell escolar del centre iles associacions de pares i mares.

e Coordinar les relacions amb els serveis educatius del Departament
d'Ensenyament | especialment amb els equips d'assessorament

psicopedagogic.

Seccid 3. Secretari/a

Art. 17. El secretari o la secretdria és nomenat/da per la direccid del centre,
per un periode no superior al del mandat de la direccid, entre el

professorat que és destinat al centre, com a minim per un curs sencer.
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Art. 18. Segons I'art. 32 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d’autonomia dels
centres educatius, correspon al secretari o a la secretaria 'exercici de
les funcions que li delegui la direccié d'entre les previstes a I'article 147.4
de la Llei d'educacid i totes les altres que li encarregui la direccio,
preferentment en I'ambit de la gestid economica, documental, dels
recursos materials i de la conservacié i manteniment de les
installacions, d'acord amb el que prevegi el projecte de direccid i

s'incorpori a les normes d'organitzacio i funcionament del centre.

Correspon també al secretari o secretaria del centre:

Exercir la secretaria dels organs collegiats de govern i aixecar les

actes de les reunions que celebrin.

e Tenir cura de les tasques administratives del centre, atenent la seva
programacio general i el calendari escolar.

e Estendre les certificacions i els documents oficials de I'escola, amb el
vist-i-plau del director/a.

e Dur a terme la gestio economica del centre, la comptabilitat
que se'n deriva i elaborar i custodiar la documentacio
preceptiva. Obrir i mantenir els comptes necessaris en enfitats
financeres, juntament amb el director/a. Elaborar el projecte de
pressupost de cada any.

e Vetllar per [I'adequat compliment de la gestic administrativa

del procés de preinscripcié i matriculacid  d'alumnes, tot

garantint la seva adequacid a les disposicions vigents.

e Tenir cura que els expedients academics dels alumnes estiguin

complets i diligenciats d'acord amb la normativa vigent.
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e Ordenar el procés d'arxiu dels documents del centre, assegurar la
unitat dels registres | expedients academics, diligenciar els
documents oficials i custodiar-los.

e Confegiri mantenir l'inventari general del centre.

e Vetllar pel manteniment i la conservacio general del centre, de les
seves instaldlacions, mobiliari | equipaments d'acord amb les
indicacions del director/a i les disposicions vigents. Tenir cura de la
seva reparacio, quan correspongui.

e Dur a terme la correcta preparacio dels documents relatius a
I'adquisicio, alienacio o lloguer de béns i als contractes de serveis i

subministrament, d'acord amb la normativa vigent.

Capitol 2. Organs col iegiats de govern

Sessid 1: QUestions generals
Art. 19. El funcionament generic dels organs coldegiats (Consell Escolar,

Claustre, Equip Directiu Ampliat i Equip Directiu) s'ajustard a l'establert a la Llei

La convocatoria de les reunions serd realitzada pel director/a, i haurd de ser

acordada i notificada amb una antelacid minima _de 48 hores, llevat dels

casos d'urgencia, apreciada pel president, la qual s'"haurd de fer constar en

la convocatoria, i en tots els casos s'’acompanyard de I'ordre del dia.

En la notificacié es pot preveure una segona convocatoria de la sessio 1/2

hora després, en el cas que per a la primera convocatoria no hi hagués

quorum suficient d’assistents.
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L'ordre del dia sera fixat pel director/a, tenint en compte, si fa el cas, les
peticions dels altres membres formulades amb temps suficient i per escrit.
També convocara reunid el director si ho solficita almenys un terc dels
membres de I'organ collegiat, sempre que es faci aquesta peticid per escrit.
En aquest cas el director/a convocard I'organ en un termini no superior a 15

dies des de la recepcid de la sol licitud.

Quedara validament constituit un organ collegiat encara que no s’haguessin
complert els requisits de la convocatoria, quan estiguin reunits tots els seus

membres i aixi ho acordin per unanimitat.

Art. 20. El director/a o en absencia d'aquest, qui presideixi la reunid, haurd
d’'assegurar el compliment de les lleis i la regularitat de les deliberacions, les
quals podran ser suspeses en qualsevol moment per causa justificada.

Per a la valida constitucid de I'organ ("quorum”), a efectes de celebracié de
sessions, deliberacions i presa d'acords, es requerird la presencia del president
i del secretari o en el seu cas, de qui els substitueixi, i de la meitat almenys,
dels seus membres (Art.26.1 Llei 30/92).

En segona convocatoria, el quorum s'assoleix amb I'assistencia d’'una tercera
part dels membres, amb un minim de fres.

Els acords seran adoptats per consens i en cas de no ser possible, per majoria
simple dels assistents, dirimird els empats el vot de qualitat del president.

No podrd ser objecte de deliberacioé o d’acord cap assumpte que no figuri a
l'ordre del dig, llevat que estiguin presents tots els membres de I'organ i en
sigui declarada la urgencia per acord de la majoria absoluta (Art.26.3 Llei

30/92).
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Art. 21. De cada sessio se n'estendrd acta, que contindra la indicacio de les
persones que han intervingut, aixi com les circumstancies de lloc i temps en
que s'ha celebrat, els punts principals de la deliberacid, la forma i el resultat

de la votaciod i el contingut dels acords.

Les actes aniran signades pel secretari amb el vist i plau del president i
s'‘aprovaran en la mateixa o posterior sessid. El secretari, no obstant, podra
emetre certificacid sobre acords especifics que s’hagin pres, sense perjudici

de la ulterior aprovacio en acta.

Els membres de I'Oorgan podran fer constar en acta el seu vot contrari a
l'acord adoptat i els motius que el justifiquin, sense quedar exempts de la
responsabilitat que, arribat el cas, pogués derivar-se dels acords presos.

Quan es formulin propostes a altres organs de l'administracidé, els vots
particulars dels membres de I'organ coldegiat es faran constar juntament
amb l'acta.

En casos d'absencia o malaltia, i en general quan concorri alguna causa
justificada, el director i el secretari seran substituits pel cap d'estudis i pel

vocal més jove, respectivament.

Art. 22. Els organs col legiats prendran els seus acords mitfjancant els seglents
procediments :

Votacié d'assentiment a la proposta formulada pel president, quan una
vegada anunciada no presenti cap oposicio.

Votacidé ordindria, aixecant el brac primer els qui l'aprovin, després els qui
estiguin en conftra, i per Ultim els qui votin en blanc.

Votacié nominal, cridant el secretari a tots els components de I'organ, els

quals respondran si, no o en blanc.
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Votacié secreta mitjancant paperetes no identificables que es lliuraran als

components a mesura que siguin nomenats pel secretari.

La votacid secreta mitjancant paperetes sera preceptiva en els casos
contemplats en l'art. 34.1 de la llei 13/89 de 14 de desembre (DOGC
22.12.89).

Seccid 2: Consell Escolar del Centre

Art. 23. Es I'drgan de participacié de la comunitat escolar en el govern dels
centres i I'Organ de programacid, seguiment i avaluacié general de les seves
activitats.

El Consell escolar del centre és compost (segons el DECRET 102/2010, de 3

d'agost, d'autonomia dels centres educatius) per 3 sectors representants:

MESTRES PARES | MARES ADMINISTRACIO
SERVEIS

5  mestres elegi’rs pel | 4 pares o mares elegiTs per Director/a, que és la presidenta.

., Cap d'estudis
Claustre votacio. P

Secretari/a que actua de
secretaria del consell amb veu i
sense vot.

1 pare O mare
designat per I'AFA Representant de
I'Ajuntament

1 Personal PAS

1 personal PAE

El nombre de representants del professorat elegits pel claustre no pot ser

inferior a un terc del total de membres del consell escolar.
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El nombre de representants dels pares i mares d'alumnes, en conjunt
(representant d’AFA i elegits per votacid), no pot ser inferior a un terc del

fotal de membres del consell escolar.

El secretari del centre, és membre del Consell i per tant intervé amb veu i

sense vot, perigualar els 3 tercos.

Un cop constituit el Consell Escolar d’un centre, aquest ha de designar una
persona que impulsi mesures educatives de foment de l'igualtat i efectiva
entre homes i dones. Si no sortis cap representant de dins el CE, ha de sortir
un mestre/a del Claustre, el qual quan es parli sobre aquest tema se’l

convocard a les reunions.

El centre no pot modificar la configuracico del Consell Escolar dins dels fres
cursos academics segUents a aquell en que és determinada. L'aprovacio
d'una modificacidé en la composicid del consell escolar no entrard en vigor
fins al primer procés electoral que es dugui a terme després que s'hagi

aprovat.

REUNIONS | NORMES DE FUNCIONAMENT

Art. 24. Dins del termini establert per la normativa reguladora el director/a
constituira el Consell Escolar del centre i les seves comissions.

Art. 25. Els membres representants dels diferents sectors de la comunitat
educativa seran renovats dins els terminis establerts per la normativa
reguladora . Les persones del Consell Escolar son elegides per un periode de
quatre anys i es renoven per meitats cada dos anys el primer frimestre del

curs escolar.
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Com que el nombre de representants del sector mestres del nostre Consell
Escolar es imparell (5 mestres) se’'n renovaran de forma alternativa una
vegada 3, una vegada 2.

Quan en el sector de representants de mestres o pares i mares es produeixi
una vacant, aquesta ha de ser ocupada pel segUent de la llista més votat en
les Ultimes eleccions. Si no hi havia més candidats, la vacant es queda sense

representacio.

Art. 26. Les reunions ordindries es celebraran com a minim una vegada al
trimestre i les extraordindries les vegades que siguin necessaries per raons
d'urgencia. A més, preceptivament, es fard una reunié a I'inici i al final del
curs. Les reunions al consell escolar es celebraran en un horari que permeti
I'assistencia als representants de mares i pares.

Art. 27. A la convocatoria s'explicitard on i quan es pot revisar la
documentacié necessdria que hagi de ser objecte de debat, i si s'escau
d'aprovacio.

La confeccid de l'ordre del dia de les sessions incorporara els punts que pugui
solicitar el sector de mares i pares.

El centre haura de tenir a disposicio del sector de mares i pares membres del
Consell Escolar les actes de les sessions del consell.

Els acords del Consell Escolar que siguin considerats d'interes general, es

difondran a tota la comunitat educativa.

Art. 28. El Consell Escolar actua normalment en ple. Es podran constituir unes

comissions amb la funcid d'estudiar, informar i elevar propostes al consell

escolar del centfre sobre aspectes del seu dmbit que se'ls sollicitin o
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considerin convenient d'aportar, aixi com desenvolupar les tasques que el

consell liencomani. No sén delegables les competencies referides a:

- Les de creacio d'organs de coordinacio.

- Aprovacio de qualsevol document referit en I'article anterior.

Art. 29. Les funcions del Consell Escolar del centre seran les establertes a la

normativa vigent:

Correspon al Consell Escolar: (art.148 i 152 de la LLEI 12/2009, del 10 de juliol,

d'educacio)

1.

Estudiar i aprovar els documents de gestidé del centre: Projecte
educatiu (PEC), Normes d'Organitzacié i Funcionament (NOFC),
Projecte lingUistic (PLC), Pla d'acollida (PAC), Pla d’emergencia, Pla
de convivencia i altres que I'Administracié consideri, per una
majoria de tres cinquenes parts dels membres (meitat més un).

Les decisions en el si del Consell Escolar es prendran normalment per
consens. Si no és possible arribar a un acord, es determinara la
decisid per majoria dels membres presents (meitat més un).

Aprovar i avaluar la Programacié General Anual del centfre (Pla
Anual i Memodria) que cada curs elabora I'equip directiu
conjuntament amb el claustre de professors.

Aprovar la carta de compromis educatiu

Intervenir en el procediment d'admissio d'alumnes.

. Participar en la seleccid del director del centre en els termes que

estableix la Llei vigent (Art. 127 LOE). Ser informat del nomenament i
cessament dels altres membres de I'equip directiu. |, si s'escau,
proposar la revocacié del nomenament del director, amb el previ

acord de dos tercos dels seus components.
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7. Intervenir en la resolucio de conflictes i, si s'escau, revisar les sancions
a imposar als alumnes en materia disciplinaria d’'acord amb les
presents Normes d’'Organitzacié (Apartat Projecte de Convivencia) i
la normativa vigent.

8. Aprovar les directrius per a la programacid d'activitats escolars
complementaries i d'activitats extraescolars, i avaluar-ne el
desenvolupament.

9. Participar en les andlisis i les avaluacions del funcionament general
del centre i coneixer I'evolucio del rendiment escolar.

10.Aprovar els criteris de collaboracid amb altres centres i amb
l'entorn.

11.Qualsevol altra que i sigui afribuida per les normes legals o

reglamentaries.

Art. 30. Comissions del Consell Escolar:

Comissié economica: Formada pel Director/a, 1 pare/mare, 1 professor/a, el representant de

I'Ajuntament i el secretari/a.

Comissio Permanent: Formada pel Director/a, Cap d’Estudis, 1 pare/mare, 1
professor/a, Secretari/a. Amb les competencies que li delegui el Consell
Escolar. El Consell Escolar del centre delega en aquesta comissid totes les
competencies llevat de les descrites en I'article anterior. La Comissid
Permanent podrd fer Us d'aquesta delegacid a criteri del seu president. De
I'Us d’aquestes delegacions se’'n donara compte al ple del Consell Escolar en

la primera sessio posterior que es realitzi.
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Comissié de convivencia: Formada per 2 professor/es, 1 pare o mare elegit
entre els membres d’aquests sectors del Consell Escolar, i que sera presidida
pel Director del centre. Podran participar en les seves reunions amb veu pero
sense vot, el Cap d’'Estudis del centre i el mestre/a tutor/a de I'alumne/a
afectat/ada. La funcidé d’aquesta comissid és garantir una aplicacié correcta
del que disposa les Normes d’'Organitzacié i Funcionament del centre. També
és funcid d'aguesta comissid collaborar en la planificacid de mesures

preventives i en la mediacid escolar.

Representacié al Consell Escolar Municipal: Representacidé formada per 1
mestre, 1 pare o mare, el representant de I'AMPA, 1 personal PAS i el

Director/a.

Alires Comissions: Poden ser creades per voluntat de I'organ i amb cardcter

temporal.

Representacié d’'un membre per impulsar mesures educatives de foment de I
igualtat i efectiva entre homes i dones: Si no sortis cap representant de
dins el CE, ha de sortir un mestre/a del Claustre, el qual quan es parli sobre
aquest tema se’l convocara a les reunions

En qualsevol comissid hi podran assistir alfres membres de la comunitat

educativa, per invitacié del seu president/a.

CE-compensacié horaria: El paragraf 52 ha quedat amb el seglent
redactat: “En les normes d’organitzacio i funcionament dels centres s’ha de
preveure una compensacio hordria, que no suposi una reduccid lectiva, per

al personal que és membre electe del consell escolar, per assistir a les
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reunions i exercir les seves responsabilitats”. Per part nostra si queda aprovat
ho afegirem a les NOFC de centre, aquesta normativa es portard a terme si

assisteix al CE.

PER AL PROCEDIMENT ELECTORAL

D'acord amb el Decret 102/2010 de 3 d'agost, el nostre centre ha acordat la
segUent regulacié especifica:

1.Candidatures

Sén candidats i candidates les persones seglents:

a) Sector de representants del professorat: totes les persones membres del
claustre, prioritariament les definitives al centre.

b) Sector de representants dels pares: els pares, mares i els tutors de I'alumnat
del centre, que n'exerceixen la patria potestat o la tutela i que figuren en el
corresponent cens electoral.

c) Sector de representants del personal d’administracio i serveis: totes les
persones que figuren en el cens electoral del personal d'administracio i
serveis.

Les persones del centre que formen part de més d’'un sector de la comunitat
escolar unicament poden presentar-se com a candidates per a un dels
sectors.

Si el nombre de persones candidates a membres del consell escolar d’'un
determinat sector és inferior al nombre de llocs a cobrir, totes les persones
membres del sector corresponent son elegibles com a representants d’aquell
sector en el consell escolar. Si la persona elegida en aquestes circumstancies
ho és per al sector del professorat i/o del personal d'administracio, n'ha

d’'assumir la representacio.
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Si la persona resulta escollida membre en representacio del sector de pares i
mares o tutors, i no vol assumir la representacio, la segUent persona més
votada passa a cobrir la vacant. Nomeés si ningu vol assumir la representacio,
el lloc queda vacant fins a la segUent convocatoria d’eleccio de membres.

Durant el periode compres entre la convocatoria de les eleccions i la
realitzacio de les votacions, els candidats i les candidates poden donar a
coneixer les seves propostes, sempre que no interfereixin en la marxa

ordindria del cenftre.

2. Cens electoral

Constitueixen el cens electoral de cada un dels sectors les persones segients:
a) Sector de representants del professorat: tots els professors i professores que
integren el claustre en el moment de la convocatoria de les eleccions.

b) Sector de representants dels pares i mares: tots els pares, mares i els tutors
legails, els fills i filles dels quals estan matriculats al centre en el moment de la
convocatoria de les eleccions.

c) Sector de representants del personal d'administracié i serveis: tot el
personal d'administracio i serveis funcionari o contractat per I'administracio
fitular, o per I'administracio local.

La directora o director ha de fer publiques, al tauler d’anuncis de I'escolaq, i
sempre a l'interior del centre, les dades dels cens electorals de cada sector
en el moment de la convocatoria de les eleccions. En el cens només hi
constaran el nom i dos cognoms.

Aixi mateix, en un termini de ftres dies es podran presentar les reclamacions
oportunes. El cens definitiu es fara public amb una antelacid de set dies

respecte la data de les eleccions de cada sector.
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3. Meses electorals

Per a cada sector de la comunitat escolar, es constitueix una mesa electoral,
presidida per la directora, encarregada d’aprovar el cens electoral, de
publicar la relacid de les persones candidates amb una antelacié minima de
fres dies a la votacio, d’organitzar la votacio, de fer I'escrutini i de fer constar
en acta publica els resultats de la votacid, aixi com de resoldre els dubtes i
reclamacions que es puguin presentar.

La composicio de les meses electorals és la seglUent:

a) Per a I'eleccid de les persones representants del sector del professorat, la
mesa electoral esta formada per un membre de I'equip directiu, pel professor
amb més antiguitat al centre i pel professor amb menys antiguitat, que actua
com a secretari de la mesa. Si totes les persones tenen la mateixa antiguitat,
en forma part el professor o professora de menor edat.

b) Per a l'eleccié de les persones representants del sector dels pares i mares o
tutors de I'alumnat, la mesa electoral esta formada per un membre de
l'equip directiu i per dues persones designades per sorteig entre totes les que
infegren

el cens d’aquest sector. D’entre les persones designades, la de menys
antiguitat al cenfre actuara com a secretari i, en cas de coincidencia, ho
fara la de menor edat.

c) Per a I'eleccid de les persones representants del personal d’administracio,
es constitueix una mesa electoral Unica, formada per un membre de I'equip
directiu, per la secretaria del centre, que exerceix també aquesta funcid en

la mesa electoral, i per la persona PAS més antiga al cenfre. Quan
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coincideixen persones de la mateixa antiguitat, en forma part la de major
edat.

4. Procediment d’eleccié dels representants dels diferents sectors del consell
escolar

Sector de representants del professorat: L'eleccio s'efectua en una sessio
extraordinaria del claustre, convocada amb aquest punt Unic en I'ordre del
dia. Cada professor pot votar un nombre maxim de persones candidates
igual al nombre de representants d’aquest sector a renovar en el consell
escolar.

Sector de representants dels pares de I'alumnat: A cada convocatoria
d'eleccions, I'AFA designara un representant. La resta de pares (4) es
renovaran dos en una convocatoria i dos en la segUent (cada 2 anys). Cada
elector o electora pot votar un nombre maxim de dos/ tres candidats
representants d’aquest sector a renovar. Poden votar el pare i la mare o tutor
respectiu, llevat que la patria potestat de I'alumne estigui conferida en
exclusiva a un dels progenitors, cas en el qual només aquest té dret de vot.

En relacid amb les eleccions del sector de representants del personal
d’'administracio i serveis, cada elector o electora pot votar, com a
representant d'aquest sector, un candidat.

La directora determina I'horari de les votacions de cada sector en la
convocatoria de les eleccions, procurant vetllar pel maxim de participacio,
fins i tot fraccionant I'horari de votacid entre mati i tarda si es creu
convenient.

Les votacions sén personals, directes i secretes. S'admet el vot delegat
sempre | quan es presenti al centre amb un sobre tancat | segellat per la

secretaria en el moment de la recepcid, acompanyat de la fotocopia
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comprovada del DNI. La secretaria presentara el vot abans de linici de
I'escrutini.

En situacio d’'empat en el procés electoral del sector professorat i PAS,
s’escollira la persona votada de més edat. En el cas del sector pares, es
resoldra a favor de la persona que tingui un fill de menys edat al centre.

Una vegada finalitzat el procés electoral, es constitueix el consell escolar del
cenfre i les corresponents comissions, en el termini de quinze dies a partir de
I'Ultima votacid, i prenen possessio els nous membres. D'aquesta sessio, la
secretaria del consell escolar n’estén I'acta.

Quan fora del periode d’eleccions es produeixi una vacant en el consell
escolar, aquesta sera ocupada pel segUent candidat més votat en les
darreres eleccions. El seu termini de permanencia sera el que legalment

pertoca a la persona substituida.

Sessio 3. Claustre de professors

Art. 31. Segons I'Art.146 de la LLEI 12/2009, del 10 de juliol, d'educacid, el
claustre del professorat és I'organ de participacid del professorat en el control
i la gestié de l'ordenacid de les activitats educatives i del conjunt dels
aspectes educatius del centre. Es integrat per tot el professorat i el presideix el
director o directora del centre.
El claustre del professorat té les funcions seglents:

a) Intervenir en I'elaboracio i la modificacidé del projecte educatiu.

b) Designar els mestres o els professors que han de participar en el

procés de seleccid del director o directora.
c) Establir directrius per a la coordinacioé docent i I'accié tutorial.

d) Decidir els criteris per a I'avaluacié dels alumnes.
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e) Programar les activitats educatives del centre i avaluar-ne el
desenvolupament i els resultafts.

f) Elegir els representants del professorat en el consell escolar.

g) Donar suport a lI'equip directiu i, si escau, al consell de direccio,
en el compliment de la programacié general del centre.

h) Les que li afribueixin les normes d'organitzacié i funcionament
del centre, en el marc de I'ordenament vigent.

i) Qualsevol altra que i sigui atribuida per les normes legals o

reglamentaries.

El director o directora del centre pot convocar a les sessions del claustre del
professorat professionals d'atencid educativa destinats al centre perque
informin amb relacid a I'exercici de les funcions establertes per les lletres a, c,
d, e, gihdel'apratat 2.

Corresponen també al Claustre les segUents funcions (Art. 129 LOE. Decret
102/2010 3 d'agost):

i) Formular a I'equip directiu i al consell escolar propostes per a
I'elaboracié dels projectes del centre i de la programacio
general anual.

k) Aprovar i avaluar la concrecid del curriculum i tots els aspectes
educatius dels projectes i de la programacié general anual i
Vetllar perque es compleixin.

|) Fixar els criteris referents a I'orientacié, tutoria, avaluacio i
recuperacio dels alumnes.

m) Promoure iniciatives en I'ambit de |'experimentacié i de la
recerca pedagogica i en la formacié del professorat del

centre.
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n)

0)

P)

a)

v)

Coneixer les candidatures a la direccid i els projectes de
direccio presentats pels candidats.

Analitzar i valorar el funcionament general del centre,
I'evolucié del rendiment escolari els resultats de les avaluacions
internes i externes en que participi el centre.

Emetre informe sobre les normes d’organitzacio i funcionament
del centre.

Coneéixer la resolucié de conflictes disciplinaris i la imposicié de
sancions i vetllar perque aquestes s'atinguin a la normativa
vigent.

Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivencia al
cenftre.

Informar favorablement la proposta de creacio d’altres organs
de coordinacio, abans que el director/a la presenti al Consell
Escoilar.

Col.laborar en [I'avaluacio externa del centre que realitzi la
inspeccié d’ensenyament.

Aprovar i revisar, si s'escau, els Projectes i Plans de centre abans
que el director/a els presenti al Consell Escolar. Vetllar perque
es compleixin.

Aprovar metodologies que incentivin activitats competencials i

que tfinguin en compte la diversitats dels alumnes.

w) Aportar a l'equip directiu criteris pedagogics sobre distribucio

horaria del pla d'estudis del centre, la utilitzacié racional
de lespai escolar comuU i de lequipament didactic en

general.
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Art. 32. Les reunions ordinaries se celebraran bimensualment. El dia de les
reunions es determinara a l'inici de cada frimestre al pla de freballl del
centre. Les reunions extraordinaries i per motius d'urgencia es celebraran
fantes vegades com I'ED consideri necessari o almenys un terc (%) dels
membres del Claustre.

Es preceptiu celebrar un claustre al comencament i al final de cada curs
escolar.

L'ordre del dia sera fixat per I'equip directiu tenint en compte, si fa el cas, les
peticions d’altres membres sempre que es faci una sollicitud escrita a la
secretaria del centre, adjuntant la signatura d'almenys % del Claustre com la
indicacio del punt a incloure en I'ordre del dia minim 48h abans.

La convocatoria es fara arribar a tots els membres per correu electronic.

Serd obligatoria l'assistencia del professorat a totes les reunions sempre que
se'ls hagi convocat reglamentariament. Les absencies seran justificades al
director/a amb I'expressid dels motius i abans de la celebracid de la sessid. En
casos de forca major la direccid excusara la falta de presencia del
professor/a. Assistiran també a les reunions de claustre els/les Auxiliars d’EE i
els/les TEl, sempre que sigui possible.En cas que no sigui possible, les
coordinadores de cicle seran les responsables de fransmetre la informacio

més rellevant.

Seccid 4. Equip Directiu Ampliat

Art. 33. Es [|'d0rgan integrat pel Director/a, e/lal Cap d’Estudis, els

coordinadors/es de cicle i quan es requereixi, el Secretari/a.
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El calendari de reunions quedara fixat en el Pla Anuali en el Pla de Treball del
curs, tenint en compte que sempre seran previes a les reunions de Cicle, i

aquestes Ultimes seran anteriors a les sessions de Claustre.

Art. 34. Les funcions de I'"EDA son:
e Recollir les propostes o suggeriments dels cicles.

e Collaborar amb el/la Cap d’Estudis en Ila planificacio,
seguiment | avaluacio de les activitats pedagogiques del
Centre, i enla gestio del Pla d’Avaluacio Interna i/o Externa

e Coordinarisupervisar I'activitat general del Centre.

e Impulsar la discussio i el debat en els diferents cicles sobre
femes de caracter pedagogic i/o organitzatius.

e Fer el seguiment de les actuacions que es porten a terme en els
cicles, detectar els desajustaments i corregir-los, si és el cas,
d’acord amb les directius generals.

e Recollir les propostes dels cicles per I'elaboracio del Pla Anual i
Memoria i dels diferents Plans o Projectes del centre.

e Traspassar les informacions entre els cicles.

Seccid 5. Equip Directiu

Art. 35. L'equip directiu és I'organ executiu de govern del centre public i les
persones membres han de freballar coordinadament en I'exercici de les seves
funcions. Correspon a les persones membres de I'equip directiu la gestié del
projecte de direccio. (Art. 35 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d’autonomia
dels centres educatius). El director o directora pot delegar en els membres de
l'equip directiu les funcions establertes pels apartats 5.b, 5.c, 6.a i 7.e de

I'article 142.
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L'equip directiu del centre estad format pel director o directora, que el
presideix, el o la cap d'estudis, el secretari o secretaria i els organs
unipersonals de direccid addicionals que s'estableixin per reglament o en

exercici de I'autonomia organitzativa del centre.

Art. 36. Els membres de I'equip directiu son responsables de la gestié del

projecte de direccid establert per I'article 144.

L'Equip Directiv ha d’'assegurar l'aplicacié de la carta de compromis
educatiu, del projecte linguistic i dels plantejaments tutorials, coeducatius i
d'inclusio, i també de tots els altres plantejaments educatius del projecte

educatiu del centre recollits en el projecte de direccid.

L'Equip Directiu respon del funcionament del centre i del grau d'assoliment
dels objectius del projecte educatiu, d'acord amb el projecte de direccid, i
ret comptes davant el consell escolar i I'Administracid educativa.
L'Administracid educativa avalua l'accié directiva i el funcionament del

centre.

Art. 37. Les reunions ordinaries seran les establertes en la corresponent
Programacio General Anual del centre.
La dedicacio horaria dels organs de govern del centre a tasques propies del

seu carrec sera la que indiqui la normativa.
Art. 38 . Seran funcions de la seva competéencia:

DECRET 155/2010, de 2 de novembre, de la direccié dels centres educatius publics i del
personal directiu professional docent.
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Planificar, fer el seguiment | avaluar les activitats generals del
centre.

Elaborar, amb caracter anual, en el marc del projecte educatiu,
la programacio general del centre i vetllar per I'elaboracio,
aplicacié i revisio, quan s'escaigui, del projecte curricular del
centre i per la seva adequacid al curriculum aprovat pel Govern
de la Generalitat.

Impulsar I'elaboracié i I'aprovacid dels documents de centre i
vetllar per les seves actualitzacions.

Elaborar la Memoria oficial del cenfre i frametre-la a la
corresponent delegacio territorial del Departament
d'’Ensenyament, un cop el consell escolar del centre n'hagi emes
el corresponent informe.

Liderar els diferents documents de centre.

Afavorir la participacio de la comunitat educativa, implicant tots els
sectors en la tasca col.lectiva del centre.

Establir els criteris per al bon funcionament del centre i vetllar pel
compliment de les Normes d’'Organitzacio i Funcionament de
Centre.

Impulsar i determinar el procediment d’elaboracio i execucio per a
I'avaluacio interna.

Col.laborar amb [I'avaluacié externa del centre que readlitzi la
inspeccié d’ensenyament.

Col{aborar amb els organs superiors de I'administracié educativa.
Coordinar, si s'escau, les actuacions dels organs unipersonals de

coordinacio.
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e Assignar

forma més convenient per a l'ensenyament, tenint

el

professorat als diferents cicles, cursos i

arees en

en comp

la

fe

l'especialitat del lloc de freball al qual estigui adscrit cada mestre

i les especialitats que tingui reconegudes, en el marc general

de les necessitats del centre i el seu projecte educatiu, després

d’haver escoltat les preferencies del claustre.

e Controlar l'assistencia del personal del centre.

e Vetllar per 'harmonia de les relacions interpersonals.

EQUIP

DESCRIPCIO

OBJECTIU GENERAL

FUNCIONS

Equip Directiu Ampliat

EDA: equip format per
I'equip directiu i els
coordinadors de cicle.

Agilitzar la presa de
decisions portades pels
diferents cicles. Vetllar
per I'assoliment de les
tasques i els objectius
proposats a la PGA.

e Vetllar perqué es
porti a terme totes les
tasques acordades.
ePosar en comu les
aportacions dels cicles
i arribar a acords.

Coordinadors de cicle

Equip format per un
membre de cada
cicle.

Dinamitzar la
consecucio del
objectius educatius
adequant-los a
I'etapa, d'acord al
projecte de centre.

eResponsable de
fraspassar la
informacid de cicle a
I'EDA i al'inversa.
empulsar les decisions
preses en els cicles.

Equip de cicles

Equip docent de cada
cicle

Vetllar perla
consecucié del
objectius educatius
adequant-los a
I'etapa, d'acord al
projecte de centre.

e Vetllar pel progrés
d’'aprenentatge de
I'alumnat.

e FElaborar les
programacions de
cicle.

e Revisarielaborar
propostes
pedagogiques.

e Coordinar les
sortides i activitats

del cicle.
Equip docent Equip de mestres del Vetllar per I'adequacid |e  Elaborar les
mateix nivell i coheréncia de la programacions de
seqUencia d'una area I"area.

curricular o de treball.

e FElaborari
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sistematitzar
recursos diddctics i
orientacions
metodoldgiques

e SeqUenciar el

treball de I'drea.

Equip intercicles

Equip de mestres amb
un representant de
cada cicle. Un
intercicle és ed.
Infantil-Cl// CI-CM//
CM-CS

Informar i vetllar de les
actuacions portades al
cicle, amb la finalitat
de mantenir la linia
metodolodgica del
centre.

e Aplicarles
actuacions acordades
de cada cicle.

e Vetllar per seguir la
linia metodologica del
centre.

Grups de treball
d’ambit.

Treball
pedagogic-tecnologic

Debatre les actuacions
portades de cada
cicle.

Organitzar la part de
noves tecnologies per
cicles.

Proposar actuacions
per fer linia d'escola.

e Anar creant linia
d'escola.

e SequUenciar els
continguts tecnologics
als diferents cicles i
definir quin suport
tecnologic s'utilitza.

Equip comissions

Actualment hi ha
grups de treball de:
- TIC-TAC
- Biblioteca

- EDA
- Festes

Collaborar en la
millora d'un aspecte
pedagogic i/o
organitzatiu del
projecte educatiu.

e Planificar, aplicai
revisar les
actuacions anuals
de la comissidé.

e Donar a conéixer
la tasca de la
comissié ala
comunitat
educativa

Equip CAEI

Equip d'atencié a la
diversitat, format per
un director/ai cap
d’estudis, els SS, I'EAP,
la MEE, la consellera
d'educacidiels
coordinadors de cada
cicle.

Vetllar per la inclusié
de tot I'alumnat des
de la perspectiva
global del centre i
collaborar en la seva
planificacié.

e Establir els criteris
d'atencié d’
alumnes amb
dificultats
d'aprenentatge i
alumnes NEE.

e Acompanyar als
tutors amb la
inclusié donant
estrategies en les
mesures i suports
universals.

e Coordinar el
suport i
orientacions de
I"EAP.

e Vetllar perla
realitzacio i
aplicacié dels PI.
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Equip de Claustre

Equip de professorat
de I'escola.

Participar en la gestié i
la planificacio
educativa del centre,
en els projectesien la
dindmica de I'escola.

Aplicar les
actuacions
previstes en el pla
de curs.

Revisar els
projectes o plans
de centre, si
s'escau.

Equip impulsor

projectes d'innovacié

Equip de professorat
de I'escola.

Participar en el curs de
formacio de la XCB

Formar-se per
aplicar noves
metodologies
d'acord amb la
linia d'escola.
Escriure les noves
dindmiques per
anar creant linia
d’'escola.

Capitol 3. Organs de coordinacié del centre

Art. 39 . La coordinacid del personal docent d'un centre pUblic s'ha d'orientar,

en el marc del projecte educatiu, a les finalitats seguents (Art. 40 del Decret

102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius):

a) Assolir els objectius educatius dels ensenyaments que s'hi

imparteixen i adequar-los a les necessitats de l'entorn i context

sociocultural.

) Millorar I'orientacié de cardacter personal, academic i professional

de l'alumnat.

c) Millorar els processos d'ensenyament i aprenentatge i la seva

avaluacio.
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d) Investigar i innovar en el marc del pla de formacidé del centre, i
contribuir en la formacio permanent del personal docent.

e) Aquelles altres que estableixin les normes d'organitzacio i
funcionament del centre o els afribueixi la direccié del centre o

el Departament d'Educacio.

L'estructura i funcions de que es doten, en els cenfres, els organs de
coordinacié docent estan al servei de I'assoliment, segons criteris d'eficiencia
i eficacia, dels objectius definits en el projecte educatiu i quantificats en els
seus indicadors de progrés.
Son organs de coordinacidé del centre els seglUents:
Collegiats:

els cicles

els nivells

les especialitats d'area
Unipersonals:

els coordinadors de cicle ( 1 de parvularii 3 de primaria)

els caps de nivell (1 per cada nivell)

Seran també organs unipersonals de coordinacid del centre els seglents:
Coordinador informatic
Coordinador de riscos laborals
Coordinador del Programa S/

Coordinador de Biblioteca

Art. 40 . Segons I'Art. 41 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d’autonomia dels

centres educatius:
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Els organs unipersonals de coordinacio reben de la direccid els encarrecs de
funcions de coordinacid o especialitzades previstes a les lleis o adients a les
necessitats del centre derivades de l'aplicacid del projecte educatiu, entre
les quals hi ha la coordinacié d'equips docents i de departaments. De

I'exercici de les seves funcions responen davant de I'equip directiu.

El nomenament dels organs unipersonals de coordinacié s'ha d'estendre,
com a minim, al curs escolar sencer i, com a maxim, al periode de mandat

del director o directora.

La direccid del centre pot revocar el nomenament d'un organ unipersonal de

coordinacid abans que no finalitzi el termini pel qual va nomenar-se, tant a
solicitud de la persona interessada com per decisid propia expressament
motivada i amb audiéncia de la persona interessada. Es deixard per escrit els
motius pel qual deixa el carrec o se li revoca el nomenament per part de

I'Equip Directiu.

El director o directora nomena els organs unipersonals de coordinacié havent
escoltat el claustre en relacid amb els criteris d'aplicacio, i informa al consell

escolar i al claustre dels nomenaments i cessaments corresponents.

En la PGA s'explicitard la part de I'horari lectiu que els diferents carrecs

unipersonals de coordinacié dedicaran a tasques propies de les seves

funcions.
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Seccio 1. Els Cicles

Art. 41 . L'equip docent de cicle estara format pels/per les tutors/es dels nivells

corresponents i pels professor/es especialistes que es determinara segons la

incidencia que tinguin en els nivells. Son coordinats pel corresponent

coordinador de cicle, sota la supervisid del Cap d'Estudis.

Al centfre hi ha els seglents equips docents de cicle: Cicle d'Educacio

Infantil, Cicle Inicial, Cicle Mitja i Cicle Superior, que es reuniran amb la

periodicitat establerta al comencament de cada curs escolar en la

corresponent Programacio General de Centre.

Art. 42 . S6n funcions del equips de cicle les segUents:

Organitzar i desenvolupar els ensenyaments propis del cicle.

Formular propostes relatives al PEC ial PCC i llur programacio general.

Dur a terme les sessions d'avaluacid dels seus alumnes i constituir-se en
comissions d'avaluacio, presidida pel cap d'estudis, per a l'avaluacid i promocid dels
alumnes que finalitzen un cicle.

Unificar i coordinar les tasques de cicle tot establint criteris d'actuacio conjunta tant
en les activitats propiament escolars com en les complementaries.

Desplegar el curriculum en I'ambit del Cicle i coordinar-se amb els altres cicles.

Fixar la seleccid i seqUenciacid d'objectius i continguts de les diferents arees de forma
progressiva.

Coordinar i programar aspectes pedagogics, metodologics i organitzatius del cicle:
projecte interdisciplinari, tallers, politica de correccio, confeccionar el llistat de llibres i
material necessari per a cada nivell, revisar els llibres de text i fer propostes de canvi,
col{aborar en I'elaboracioé de la revista escolar i en I'actualitzacio de la pagina web,
preparar material diddctic, establir la programacié d'habits a treballar i fixar les
prioritats... Fer-ne la seqUenciacio per nivells.

Aportar a I'Equip Directiu propostes per a l'elaboracié de I'avaluacio del centre.
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Colaborar en I'avaluacié externa del centre que realitzi la Inspeccié d’Ensenyament.
Col.laborar en I'elaboracié de la programacié anual de centre i la memoria.

Estudiar i fer el seguiment dels/de les alumnes que requereixin atencié especial,
conjuntament amb el mestre especialista, i si s'escau alfres professionals (EAP,
logopedes, psicopedagogs...)

Nomenar els /les representants del cicle als diferents Grups de Treball. Valorar i portar
a la practica les propostes i activitats que vénen donades des dels Grups de Treball.
Proposar el/la coordinador/a.

Fer la valoracié de les activitats realitzades a nivell de cicle.

Traspassar informacié dels tutors/es als especialistes que intervenen en el grup, i a
l'inrevés.

Preparar i valorar les reunions de pares i mares per nivells.

Preparar i valorar les festes, espectacles, les sortides i colonies

Seguir el Projecte de Socialitzacid i Reutilitzacid de llibres.

Valorar i prendre acords respecte possibles problemes de disciplina, actitud i treball
dels/les alumnes, tenint en compte les NOFC.

Dur a terme la coordinacié amb els mestres de Llars d'Infants i Cl (per El),d’El' i CM (per
Cl), de Cl'i CS (per CM) i de CM i Institut (per CS)

Dur a terme les sessions d'intercicle.

Art. 43 . S6n funcions dels Coordinadors de cicle les segUents:

Vetllar per la coheréncia i continuitat de les accions educatives al llarg de I'Educacid
Infantil i I'Educacidé Primaria segons correspongui, sota la dependéncia del cap
d’estudis.

Traspassar la informacid entre els Cicles.

Collaborar amb I'E.D en I'aplicacié del Pla d’'Avaluacid Interna del Centre.
Convocar les reunions del seu cicle, presidir-les, fer el resum escrit dels temes tractats,
donar-lo a coneixer al cap d’estudis, i fer-ne el seguiment.

Formar part de I'Equip Directiu Ampliat i ser el portaveu en el seu cicle.

Fer les diligéncies necessaries per gestionar les activitats que s'organitzin a nivell de

cicle.
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Encarregar-se, juntament amb I'E.D, de la difusid i compliment dels acords i projectes
del centre en el seu cicle.

Fer arribar al Claustre els suggeriments del Cicle.

Recollir i fer arribar al Cicle els suggeriments i/o acords de I'E.D.A.

Elaborar circulars de caire informatiu per a activitats concretes del cicle.

Concretar les propostes d'inversié del cicle i portar-ne els comptes.

Informar | assessorar als companys/es nous o possibles substifucions temporals,

juntament amb el nivell.

Seccio 2. Els Nivells

Art. 44 .| 'equip docent de nivell estara formats pels/per les professor/es

tutors/es de cada una de les classes del mateix nivell.

Les reunions de nivells quedaran establertes a la Programacié General de

centre de cada curs. Es duran a ferme setmanalment.

Art. 45 . S6n funcions dels nivells les segUents:

Orientar el/la professor/a substitut/a d'algun futor o Professor/a de nivell i vetllar pel
bon funcionament de la dinamica de classe.

Concretar la metodologia acordada al cicle.

Preparar i fixar les sortides del nivell.

Programar i convocar les reunions, enfrevistes | visites de pares/mares que
corresponguin a cada nivell.

Adscriure les altes d' alumnes a la classe que correspongui d'acord amb la informacid
que tinguem.

Comprar el material necessari d'acord amb la programacid i les disponibilitats que
vénen fixades per la quota de material aprovada a principi de curs.

Fer arribar als/les pares/mares o ftutors/es dels/de les alumnes les informacions
generals que canalitzi I'escola procurant que es reparteixi el mateix dia.

Elegir el cap de nivell.

Fer les comandes del material del nivell.
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Art. 4. SOn funcions dels caps de nivell les segUents:

Portar els comptes del nivell d’acord amb el/la Secretari/a de I'escola.

Preparar les excursions , visites i colonies contactant amb els llocs a visitar . Avisar, pel
fransport, a la secretariac amb antellacié. Si és el cas , fer també les cartes
d’'agraiment a les empreses o institucions.

Calcular i fixar el preu de les sortides , excursions i colonies desglossant els diferents
apartats (autocar, enfrades, acompanyant ...)

Recollir el llistat d'alumnes que van a les sortides i portar-lo al despatx.

Avisar amb una setmana d’antelacié a I'encarregat/ de menjador, del dia o dies que
seran fora els alumnes del nivell.

Preparar i fer arribar als/a les membres del nivell els fulls que , per mitjd dels/de les

alumnes, han d’arribar als/les pares/mares(autoritzacions de sortides, vacunes, ... ).

NOTA : Si alguna sortida , excursié , colonies o activitat es fa a nivell de cicle, les funcions

abans esmentades les portard a terme el/la coordinador/a.

Seccio 3. Les Especialitats

Art. 47. L'equip docent d'aquests organs de coordinacié estara format

pels/per les professor/es no tutors/es de cada una de les segUents

especialitats:

Educacio fisica i psicomotricitat
Angles
Musica

Educacio Especial i Aula d'Acollida

Les reunions d’especialitat quedaran establertes en el Pla Anual. Es duran a

terme setmanalment.

La finalitat basica és facilitar la coordinacio vertical en I'ambit de les diferents

arees del curriculum al llarg de tota I'etapa.
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Art. 48 . SOn funcions dels especialistes:

Afavorir la coordinacié entre les mestres especialistes per tal de dur a terme una
programacio lineal.

Afavorir el traspas d'informacid entre els cicles i cada una de les arees per tal de dur
a terme un treball pedagogic coordinat.

Participar en la distribucid vertical dels continguts curriculars de I'area corresponent
en els diferents cicles/cursos de I'etapa

Orientar el/la professor/a substitut/a d'algun professor/a de la mateixa especialitat i
vetllar pel bon funcionament de la dinadmica d’escola.

Actualitzar les programacions i orientar la metodologia didactica i la practica de
I'avaluacié acordada al cicle.

Programar el treball del Projecte Interdisciplinari dins I'area.

Elaborar, intercanviar i acordar criteris d’actuacio per a les adaptacions curriculars.
Preparar i fixar les sortides i/o activitats que es derivin de la propia especialitat.
Determinar el/la representant/a de I'especialitat per als cicles i, si cal, per als diferents
grups de freball.

Informar els tutors del procés d'aprenentatge dels alumnes atesos, consensuant els
canvis que calgui i posar-lo al corrent de les possibles incidencies.

Elaborar propostes d'inversio i comprar el material necessari d'acord amb la
programacio iles disponibilitats que vénen fixades per la quota de material aprovada
a principi de curs.

Coordinar i gestionar els espais disponibles.

Coordinar-se amb els nivells .

Seccid 4. Alires organs unipersonals de coordinacié

Art,

49. Coordinador/a d'informatica. Sén funcions del Coordinador/a

d’informatica:

Proposar a l'equip directiu del centre els criteris per a la utilitzacid i I'optimitzacid dels

recursos informatics i per a l'adquisicié de nous recursos.
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e Assessorar l'equip directiu, el professorat i el personal d'administracid i serveis del
centre en ['Us de les aplicacions de gestio academica del Departament
d'Ensenyament.

e Vetllar pel manteniment de les installacions i els equipaments informatics i
telematics del centre.

e Assessorar el professorat en la utilitzacié educativa de programes | equipaments
informatics en les diverses arees del  curriculum | orientar-lo sobre la seva
formacié permanent en aquest tema.

e Assistir a les reunions de seminari o assessorament que s'organitzin per als
coordinadors d'informatica

e Coordinar-se amb el personal de suport pedagogic.

e Aquelles altres que |i pugui atribuir el Departament d'Ensenyament. en relacio amb

els recursos informatics i telematics.

Art. 50 . Coordinador/a de Llengua i Cohesio social (LIC). Sén funcions del
coordinador LIC:

(Aquest curs 2019-20 no tenim coordinadora LIC).

e Promoure en la comunitat educativa actuacions per a la
sensibilitzacio, foment i consolidacio de I'educacio intercultural i de
la llengua catalana com a eix vertebrador d'un projecte educatiu
plurilingUe.

e Assessorar I'equip directiv i collaborar en I'actualitzacid dels
documents d'organitzacié del centre i en la gestio de les
actuacions que fan referéncia a I'acollida i integracié de I'alumnat
nouvingut, a I'atencid a I'alumnat en risc d’exclusio i a la promocio
de I'Us de la llengua, I'educacio intercultural i la convivencia en el
cenftre.

e Promoure actuacions en el centre i en collaboracid amb I'entorn,

per potenciar la convivencia mitjancant I'Us de la llengua catalana
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i I'educacio intercultural, afavorint la participacid de I'alumnat i
garantint-ne la igualtat d’oportunitats.

e Collaborar en la definicié d'estrategies d'atencié a I'alumnat
nouvingut i/o en risc d’exclusio, i participar en I'organitzacio i
optimitzacié dels recursos i coordinar les actuacions dels
professionals externs que hiintervenen.

e Assumir funcions que es deriven dels objectius fixats en relacid a la
llengua i la cohesid social.

° Impulsar I' elaboracié i/o actualitzacié del Projecte Linguistic i

del Pla de Convivencia.

° Assessorar el claustre en el tractament de les llengies en
I'elaboracio del projecte curricular del centre, d'acord amb els criteris
establerts en el projecte linguistic.

° Organitzar els seminaris i cursos necessaris per a la normalitzacio
lingUistica en funcid de les peticionsi necessitats del professorat del
cenfre.

° Aquelles altres que |li  pugui atfribuir el Departament
d'Ensenyament.

° Coordinar-se en tots els aspectes relacionats amb la llengua, la

interculturalitat i cohesio social amb I'assessora LIC.

Art. 51 . Coordinador/a de Riscos Laborals. Les funcions assignades als
coordinadors i coordinadores de prevencid de riscos laborals sén les de
promoure i coordinar les actuacions en materia de salut i seguretat en el seu

centre i, per tant:
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Coordinar les actuacions amb materia de seguretat i salut, aixi
com promoure i fomentar l'interes i la cooperacio dels treballadors
i freballadores en I'accid preventiva, d’acord amb les orientacions
del Servei de Prevencié de Riscos Laborals i les instruccions de la
direccié del centre.

Collaborar amb la direccié del centre en la revisio del pla
d'emergencia, i també en la implantacid, la planificaciéd i
realitzacié dels simulacres.

Revisar periodicament la senyalitzacié del centre i els aspectes
relacionats amb el pla d'emergencia amb la finalitat d'assegurar
I'adequacio i funcionalitat.

Revisar periodicament el pla d'emergencia per assegurar-ne
I'adequacio a les persones, els telefons i I'estructura.

Revisar periodicament els equips contra incendis com a activitat
complementaria a les revisions oficials.

Promoure actuacions d'ordre i neteja i fer-ne el seguiment.

Donar suport a la direccié del centre per formalitzar i trametre als
Serveis Territorials el “Full de notificacié d'accident, incident laboral
o malaltia professional”.

Collaborar amb els tecnics del Servei de Prevencid Riscos Laborals
en la investigacié dels accidents que es produeixin en el centre
docent.

Collaborar amb els tecnics del Servei de Prevencid Riscos Laborals
en I'avaluacio i el control dels riscos generals i especifics del centre.
Informar a les treballadores i treballadors del centre en materia de

prevencid de riscos laborals.
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e Collaborarssis'escau, amb el claustre per al desenvolupament, dins
del curriculum de I'alumnat, dels continguts de prevencié de riscos.
e Formar-se en la matéria per donar una correcta i actual informacio

al Claustre.

Capitol 4. Associacions de Families d’Alumnes (AFA’s)

Art. 52. S6n els collectius formats per les families d’'alumnes matriculats al
centre, que es regiran d'acord amb els seus estatuts, tot respectant el present
R.R.Il. Les seves funcions / competencies seran les establertes per la normativa

vigent (Decret 2002/87, de 19 de maig - DOGC 19.6.87)

Membres: En son socis els/les pares/mares o tutors/es que tinguin un/una o
meés fills/es matriculats/des en el collegi. Aquests aporten una quota Unica
anual per familia, amb la qual es sufraguen les activitats desenvolupades per
'AMPA.

Art. 53. Estructura: Esta estructurada de la segUent manera:

Assemblea general de socis

'

Junta directiva

L

President/a  Vice-president/a  Secretari/a Tresorer/a Vocals

l

Comissions de treball

Art. 54 . Funcions:
1. Assistir els pares, mares o tutors en tot el que faci al cas respecte

l'educacio dels seus fills.

54



ESCO )
JJJJJJJJ LA) I,

Normes d’'Organitzacio i Funcionament de Centre

2. Col1aborar en les activitats educatives del centre i cooperar en el
Consell Escolar en l'elaboracié de directrius per a la programacio
d'activitats complementaries, extraescolars o de serveis.

3. Promoure la participacié dels pares dels alumnes en la gestico del
centre.

4. Coldaborar amb el professorat en [l'assoliment de les fites

pedagogiques.

Esser el portaveu dels/de les pares/mares.

Coordinar la relacio families/escola.

Vetllar perque I'entorn dels/de les alumnes a I'escola sigui I'adequat.

Estudiar la participacio de I'AMPA en les tasques del col legi.

W o N O O

Organitzar i gestionar les activitats extraescolars. Aquestes poden ser
de caracter esportiu, cultural, recreatiu... També la Festa d’Escola i el
Cross Escolar

10. Gestionar el menjador escolar

Art. 55 . Relacions amb I'escola:

11.A nivell de questions generals, I'AFA es relacionara amb el Consell
Escolar a partir dels diferents representants del collectiv de pares i
mares.

12.A nivell organitzativ i de funcionament de les diferents activitats
extraescolars organitzades per [I'AFA, es mantindran reunions
periodiques amb els/les responsables per tal que ['escola tingui
coneixement d'aquestes i pugui expressar la seva opinio.

13.L'AFA informara a l'escola dels canvis que es produeixin a la Junta

Directiva.
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14.Tindra contactes periodics amb ['Equip Directiu del centre. El
director/a haura d'establir un calendari de trobades.

15.La junta economica de I'AMPA fara les previsions economiques
necessaries per ajudar a l'escola de cara al seu bon funcionament
pedagogic, tenint en compte les necessitats de I'escola mitjancant
I'Equip Directiu.

16.Promoura activitats de formacié de pares/mares, tant des de la
vessant cultural com de I'especific de responsabilitzacié en I'educacid
familiar.

17.L'AFA pot utilitzar els locals del centre per les activitats que els son
propies, el director/a en facilitara la integracio.

18.L’AFA sera responsable de les accions derivades de la realitzacio de
les seves activitats, com també de I'abonament de les despeses,
incloent-hi les d'Us de les installacions i serveis del centre, previ acord

amb el/la director/a.

Capitol 5. Organitzacié dels mestres

Seccié 1.Comissié6 ambits pedagogics

Art. 56 . Es finalitat basica dels ambits facilitar la coordinacié vertical, en

I'ambit que s’escaigui.

Tant la seva composicio, com les funcions especifiques de cada grup, com la

periodicitat de les reunions de cada curs quedaran explicitades en el Pla

Anual. Es determinaran pel claustre o per I'Equip Directiu.

S'hi agruparan els mestres dels diferents cicles, per tal de tenir una visid

general de I'escola i que les actuacions acordades tinguin una continuitat en

tots els cicles.
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La cap d’estudis actuara com a coordinadora dels ambits. Elaborant I'ordre

del dia i vetllar perque s'arribin acords ferms.

Seccid 2. Comissions d'avaluacié

Art. 57 . Les comissions d'avaluacio de cicle estaran formades per tots els
mesfres que exerceixen en el nivell, presidits pel cap d'estudis o per qui, a
aquest efectes, n'exerceixi les funcions. Es podran incorporar a les sessions
d’'avaluacié aquells professionals, ( EAP, Logopeda, ...] que també hagin

intervingut en el procés d'ensenyament dels alumnes.

Aquestes comissions es reuniran com a minim un cop per trimestre. Un mestre
tutor del cicle, o en el seu lloc el/la Cap d’Estudis, actuarad com a secretari de

la sessio i n'aixecard acta.

Sén funcions d'aquestes comissions analitzar collectivament I'evolucid dels
aprenentatges de cada alumne i establir com a conseqUencia les mesures
d'adequacio i reforg, la modificacio d'estrategies i els ajustaments de

programacié que convinguin per a les activitats educatives del cicle.

En la darrera sessio del cicle faran la valoracio final per arees i la valoracio
global del progrés de cada alumne, aixi com prendran la decisio de la no
promocio de cicle, tot explicitant quines activitats convenen en el cicle

seguent per assolir objectius no acomplerts.

Sessid 3. Comissio d’Atencié a la Diversitat
En les darreres decades les politiques dels organismes internacionals han estat

plenament favorables i compromeses amb la qualitat i 'equitat de
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I'educacid per a tofs els infants i joves en el marc d'un sistema educatiu

inclusiu.

El 17 d'octubre de 2017 s'aprova el decret 150/2017 de I'atencid educativa a
I'alumnat en el marc d'un sistema educatiu inclusiu, que té per objecte
garantir que tots els centres educatius sostinguts amb fons publics dins I'ambit

de I'ensenyament no universitari siguin inclusius.

La Comissid d'Atencid a la diversitat (CAD) és una estructura organitzativa
del centre que esdevé fonamental com a espai que articula les mesures i els
suports, promou l'intercanvi i la reflexid, facilita la prioritzacid de les

demandes i dona sentit i regularitat a tot aquest procés.

Art. 58 . So6n funcions de la Comissid d' Atencid Educativa Inclusiva(CAEl) :

e Concretar els criteris i les prioritats que el centre estableix per a
I'atencid a la diversitat dels alumnes.

e Organitzar i fer un seguiment dels recursos de que disposa el centre i de
les mesures adoptades.

e Posar en comu les dificultats que sorgeixen a les aules en relacié amb
la diversitat i els alumnes que troben barreres en I'aprenentatge i la
participacio.

e Coneixer cadascun dels alumnes i construir una manera d’entendre’ls
que faciliti el desenvolupament d'una practica educativa que doni
resposta a la seva situacié personal.

e Proposar els plans de suport individualitzats i planificar les actuacions i
reunions necessaries per al seu desenvolupament i concrecio.

e Collaborar a través del didleg i de la construccid compartida en la

creacié d'un marc de referéencia comu en I'dmbit del centre a fi
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d'avancar cap a l'escola inclusiva i en les respostes i formes de suport

que s'ofereixen a tot I'alumnat.

Art. 59 . Es coordinada pel/ per la Director/a o el/la Cap d'Estudis i la
composen també:
e mestre/a E.E.
e Mestre/a tutora SIEI
e EEE
e coordinador/a LIC (si hi ha el carrec)
e coordinadors/res de Cicle
e professional de I'EAP
e De manera puntual, i quan es consideri necessari per la
tematica tractada, es poden afegir a la CAD altres professionals
com el tecnic o técnica d'orientacié social, professionals del

CREDA, CREDV, ELIC, fisioterapeuta de I'EAP...

La periodicitat minima de les reunions de cada curs es preveurd en el Pla

Anual. Quan calgui se'n podran convocar d’extraordinadries.

Sessid 4. Comissio d’Intercicle
Art. 0. Es finalitat bdsica d'aquesta comissié facilitar la coordinacié vertical

entre cicles i nivells, en I'ambit més pedagogic.

La periodicitat minima de les reunions de cada curs es preveura en el Pla
Anual. Quan calgui se’'n podran convocar d’extraordinaries. Com a minim es
faran tres reunions d’ intercicle. A cada una de les reunions hi assistiran els
futors dels nivells i els especialistes repartits entre les tres reunions a fi que

cada especialitat,sempre que es pugui, quedi representada. Un mestre/a
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fard una acta dels temes tractats i dels acords presos, i la donard a coneixer

als Cicles i ala Cap d’'Estudis.

Sessid 5. Alires comissions

Art. 61. Comissié de seguiment de I'evolucié dels alumnes amb escolaritat
compartida: en cas que n’hi hagi. Es funcid d’aquesta comissid fer el
seguiment de I'evolucié dels alumnes i infroduir, si escau, modificacions en
I'atenci®é educativa. Composen la comissid: tutor del centre on es trobi
matriculat I'alumne, tutor del grup que comparteix I'escolaritat de I'alumne,

professional d'E.E., profesional de I'EAP.

Art. 62 . Comissié de Biblioteca:
Soén funcions de la comissio de biblioteca:
e Vetllar per actualitzar els llibres i materials d'acord a la
demanda dels diferents cicles.
e Vetllar perque es pugui donar un bon servei de biblioteca.
e Vetllar que I'espai de la biblioteca estigui organitzat .
e FEstablir normes d’organitzacié i convivencia.

El funcionament de la biblioteca esta explicat al capitol 6. Seccid 2.
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TITOL Il - FUNCIONAMENT DEL CENTRE

RECURSOS HUMANS:

Capitol 1. Professorat

Seccio 1. Drets i deures del professorat

Art. 63 .

Els mestres, en l'exercici de llurs funcions docents, tfenen els drets

especifics segUents (Art 29 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol,

d'educaciod):

Exercir els diversos aspectes de la funcié docent a que fa referéncia
la segUent seccid, en el marc del projecte educatiu del centre.
Accedir a la promocié professional.

Gaudir d'informacidé faciiment accessible sobre I'ordenacié docent.
Autonomia, dins el seu curs o area, per decidir la propia
organitzacié a emprar, a fi d'assolir els objectius de la Programacio
General del centre i del seu Projecte Educatiu, sense detriment del
freball coordinat, a nivell de curs, cicle i conjunt de cenfre escolar.
Respecte a la seva dignitat personal i professional.

Ser informat de la gestio del centre per mitja del Claustre o dels
representants dels organs collegiats.

Dret a lliure reunio, tant per tractar d'assumptes laborals com
pedagogics.

A assisti, amb veu i vot, a totes les reunions de Claustre, Cicle, Nivell
o Departament que li pertoquen, com també a les dels altres organs
del cenfre que li corresponguin.

Presentar la seva candidatura a qualsevol dels organs unipersonals i

collegiats del centre, segons la normativa vigent .
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Portar sota la seva responsabilitat la formacid del grup classe
d'alumnes que li han estat encomanats.

Participar activament en la gestio del centre, personalment o a
fravés dels seus representants.

No patir cap ftipus de discriminacid o marginacid per raod

d'ideologia, religio, raca i/o sexe.

Art. 64 . Els mestres i els professors, en I'exercici de llurs funcions docents, tenen

els deures especifics seglents (Art. 29 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol,

d'educacid) :

Exercir la funcié docent d'acord amb els principis, els valors, els
objectius i els continguts del projecte educatiu.

Contribuir al desenvolupament de les activitats del centre en un
clima de respecte, tolerancia, participacio i libertat que fomenti
entre els alumnes els valors propis d'una societat democratica.
Mantenir-se professionalment al dia i parficipar en les activitats
formatives necessaries per a la milora continua de la prdctica
docent.

Assistir amb puntualitat a les classes | reunions de les quals sigui
membre.

Prendre part, juntament amb al seu grup d'alumnes, en les activitats
aprovades en la Programacio General del centre.

Realitzar les funcions per a les quals va ser elegit.

Col.laborar en el compliment de les decisions aprovades pels organs

collegiats relatives a la funcié docent.
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e Mantenir amb els pares i els alumnes un clima de col1laboracio, amb
assistencia a les reunions o entrevistes periodiques programades a
aquest efecte.

e Desenvolupar una avaluacio continua dels alumnes.

e Autoavaluar periodicament la seva activitat educativa.

e Intentar corregir les conductes anomales de qualsevol alumne, sigui
dins o fora de la classe.

e Avisar (ho fara el responsable del grup) la familia del nen/a en cas
de malalfia o accident sofert durant I'horari lectiu i dinfre el recinte
escolar. En cas de no poder contactar - hi, se'n fara carrec el/la
mateix/a tutor/a o especialista que estigui amb el grup.

e Complir amb puntualitat els torns de vigilancia de pati que s'hagin
establert al comencament de cada curs.

e Acompanyar els/les alumnes a les sortides o visites que s'hagin
programat i en les quals s'hagi determinat que en sera
acompanyant, malgrat modifiqui I’horari personal.

e Vetllar pel manteniment de la disciplina general del centre, aixi com
també de la classe de la qual s’esta al carrec.

e Fer arribar al conserge les deficiencies que s'observin a la classe o a

les diferents dependencies de I'escola.

Secci6 2. Exercici de la funcio docent
Art. 65 . Segons I'Art. 104 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacid, els
mestres son els agents principals del procés educatiu en els centres i tenen,

entre altres, les funcions seguents:
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Programar i impartir ensenyament en les especialitats, les arees, les
materies i els moduls que tinguin encomanats, d'acord amb el
curriculum, en aplicacid de les normes que regulen l'atribucio
docent.

Avaluar el procés d'aprenentatge dels alumnes.

Exercir la tutoria dels alumnes i la direccid i I'orientacié global de llur
aprenentatge.

Contribuir, en collaboracid amb les families, al desenvolupament
personal dels alumnes en els aspectes intellectual, afectiy,
psicomotor, social i moral.

Informar periodicament les families sobre el procés d'aprenentatge i
cooperar-hi en el procés educatiu.

Exercir la coordinaci¢ i fer el seguiment de les activitats escolars que
els siguin encomanades.

Exercir les activitats de gestid, de direccid i de coordinacid que els
siguin encomanades.

Col1aborar en la recerca, I'experimentacié i el millorament continu
dels processos d'ensenyament.

Promoure i organitzar activitats complementaries, i participar-hi, dins
o fora del recinte escolar, si son programades pels centres i son
incloses en llur jornada laboral.

Utilitzar les tecnologies de la informacié i la comunicacio, que han
de coneixer i dominar com a eina metodologica.

Aplicar les mesures correctores i sancionadores derivades de

conductes irregulars.
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Aquestes funcions s'exerceixen en el marc dels drets i els deures establerts

per les lleis.

Art. 66 . L'exercici de la funcidé docent comporta el dret de participar en els

organs del centre, d'acord amb el que estableixen les lleis.

Art. 67 . La funcié docent s’ha d'exercir en el marc dels principis de llibertat

academica, de coherencia amb el projecte educatiu del centre i de

respecte al caracter propi del centre i ha d'incorporar els valors de la

collaboracié, de la coordinacid entre els docents i els professionals d'atencid

educativa i del tfreball en equip.

Art. 68 . Respecte a les reunions:

Assistir a les reunions que al comencament de curs s’hagin
programat i a d'altres extraordinaries dins I'horari professional, tant les
dels Organs Collegiats, com les de Cicle, Nivel Departament i
Comissions que s'organitzin.

Assistir a les reunions dels Organs Collegiats si se n'és membre,
malgrat sigui fora de I'horari de permanencia al centre.

Complir els acords de treball pedagogic o bé d'organitzacié que
s'hagin pres a nivell d'Organs Collegiats, Departaments, Grups de
tfreball, Cicle, Nivell...

Sol.licitar les hores d’entrevistes amb les families amb un full
normalitzat a Educacid Infantil i a través de I'agenda a Primaria. Les

hores es donaran intentant respectar al maxim I'horari establert.
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Art. 69 . Respecte a la classe:

Per al bon funcionament de I'escola, els/les mestres haurien d'arribar
cinc minuts abans de les classes al centre.

Els/les professor/es, a les hores d'enfrada rebran els seus/ves alumnes
a les aules. Educacid infantil els esperarn a I'entrada de I'edlifici
d’infantil i E.l. - 3 ho faran a I'entrada de I'aula, ja que els pares
entren pel pati d’infantil, fet que la porta petita del pati ha d’estar
oberta.

Tenir cura de no absentar-se de la classe durant les hores lectives.
Cada professor/a s’ha de responsabilitzar dels/de les nens/es que
restin a les classes per tal de recuperar, complir una mesura
correctora o altra activitat, dins o/i fora de I'horari lectiu.

Atendre el grup-classe del costat en cas que el/la responsable se
n'hagi d'absentar momentaniament, per tal de mantenir I'ambient
de freball.

Recollir periodicament la llista d’absencies de I'alumnat i comprovar
la seva justificacié . En cas d’absencia injustificada es prendran les
mesures adients contemplades en la tipificacio de faltes .

El/la mestre/a ha de donar permis als/a les alumnes per abandonar
el recinte escolar en hora lectiva , sempre que aquesta absencia
sigui comunicada previament per part dels pares. Tot i sabent-ho, els
alumnes no poden abandonar el centre fins que els vingui a buscar

algu.

Art. 70 . Respecte del material de la classe i les instal lacions de I'escola:

Responsabilitzar-se de la correcta utilitzacid del material fungible

que es faci servir en la seva activitat docent.
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e Portar el control estricte dels llibres de la biblioteca i d'alfre material
de classe que es presti temporalment als/les alumnes.

e Mantenir actualitzat el material d'inventari de I'escola a requeriment
de I'Equip Directiu.

e Vetllar i fer vetllar els/les alumnes per a un correcte Us de les
instal lacions.

e Deixar els patis “buits” 10 minuts després d’acabar les classes, tant al

mati com a la tarda.

Art. 71 . L'horari de les activitats programades tindra per als professors la

mateixa obligatorietat que I'horari habitual de treball.

Seccié 3. Accié tutorial

Art. 72 . L'accio tutorial té per finalitat contribuir, en collaboracié amb les
families, al desenvolupament personal i social de l'alumnat en els
aspectes intel dectual, emocional i moral, d'acord amb la seva edat, i
comporta el seguiment individual i collectiu de I'alumnat per part de
tot el professorat. (Art. 15 del Decret 102/2010, de 3 d'agost,

d'autonomia dels centres educatius)

Les actuacions associades a I'accid tutorial, com a minim, han de:

e Informar les mares, els pares o futors/es sobre I'evolucio
educativa dels seus fills i filles, i oferir-los assessorament i atencid
adequada.

e Facilitar a pares, mares i tutors/es legals I'exercici del dret i el
deure de participar i implicar-se en el procés educatiu dels seus

fills i filles.
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e Vetllar pels processos educatius de l'alumnat i promoure la
implicacié de cada alumne/a en el seu procés educatiu.

e Dur a ferme la informacio¢ i l'orientacidé de caracter personal,
academic i professional de I'alumnat, tot evitant condicionants
ligats al genere.

e Vetllar per la convivencia del grup d'alumnes i la seva
participacidé en les activitats del centre.

e Aquelles altres actuacions de cardcter individual o collectiu
especificament establertes en els decrets reguladors del

curriculum.

Art. 73 . Finalitats i funcions de les tutories (Art. 38 del Decret 102/2010, de 3

d’'agost, d'autonomia dels centres educatius):

La tutoria i l'orientacid de l'alumnat és part de la funcié docent. Tot el
professorat del claustre d'un centre pUblic ha d'exercir les funcions de tutor o

tutora quan correspongui.

La tutoria individual és element essencial en la tasca educativa dels centres.
Cada alumne o alumna té assignat un tutor o tutora, responsable immediat
de l'accid tutorial prevista en el centre i, com a minim, de les actuacions

establertes a l'article anterior.

Cada grup d'alumnes té assignat un tutor o tutora de grup, responsable

immediat de I'accid tutorial conjunta sobre el grup.

Art. 74 . Seran funcions principals dels mestres tutors de cada grup d'alumnes:
e Tenir coneixement del procés d'aprenentatge i d'evolucid personal

dels alumnes.
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e Coordinar la coherencia de les activitats
d'ensenyament-aprenentatge i les activitats d'avaluacio de tots els
docents que intervenen en el procés d'ensenyament del seu grup
d'alumnes.

e Responsabilitzar-se de I'avaluacio del seu grup d'alumnes en les
sessions d'avaluacio.

e Tenir cura, juntament amb el/la secretari/a, quan
correspongui, de vetllar per l'elaboracié dels documents
acreditatiuvs dels resultats de ['avaluacié i de la comunicacio
d'aquests als pares o representants legals dels alumnes.

e Mantenir una relacio suficient i periodica amb els pares dels alumnes
o representants legals per informar-los del seu procés
d'aprenentatge i de la seva assistencia a les activitats escolars.

e Vetllar perla convivencia del grup d'alumnes i la seva participacio

en les activitats de I'escola.

Seccidé 4. Nomenament i cessament de tutors i tutores

Art. 75 . Els tutors i tutores es nomenen pel director o directora del centre per
un curs academic com a minim, havent escoltat el claustre en relacié amb
els criteris corresponents. (Art. 39 del Decret 102/2010, de 3 d’'agost,
d'autonomia dels centres educatius).

Abans que finalitzi el termini pel qual va nomenar-se, la direccié del centre
pot revocar el nomenament del tutor o tutora a sol{icitud motivada de la
persona interessada, o per propia decisid, expressament motivada en
l'incompliment de les seves funcions o en les necessitats de funcionament del

grup assignat i amb audiencia de la persona afectada.
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El director o directora informa el consell escolar del centre i el claustre de

professorat del nomenament i cessament de tutors i futores.

Art. 76 . Al finalitzar cada curs, I'equip directiu facilita una enquesta a cada
mestre on demana la seva disposicio per al curs segUent.

L’assignacio del professorat als diferents cicles, cursos i arees es fara de la
forma més convenient per a I'ensenyament, tenint en compte I'especialitat
del lloc de freball al qual estigui adscrit cada mestre, les especialitats que
fingui reconegudes, en el marc general de les necessitats del centre i del seu
projecte educatiu, I'experiencia en els diferents cicles i la formacio,com

fambeé es valorara I'antiguitat en el centre com un requisit meés.

Art. 77 . Cada mestre/a que inicii el cicle com a tutor d'un grup d’alumnes
I'acabara amb el mateix grup, sempre que sigui possible. Pero cal
contemplar diferents possibilitats de canviar de grup-classe en
determinades circumnstancies que es considerin apropiades per al bon
funcionament de I'aprenentatge dels alumnes.

En aquests casos es tindra en compte els segUents criteris:
e Que sigui un canvi, parlat i decidit tant en el nivell com en el cicle.
e Que quedin cursos lliures per poder triar.

e Que I'Equip Directiu ho valori positivament.

Art. 78 . Els mestres que acabin cicles i els mestres de reforc i especialistes, en
acabar el curs, podran fer una proposta d’adscripcid als cursos que
quedin lliures (enquesta mestres). L'Equip Directiv estudiara les
propostes i fara [I'assignacid de forma més convenient per a

I'ensenyament-aprenentatge dels/les alumnes.
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Seccid 5. Abséencies del professorat

Art. 79 . Correspon a la direccidé del centre, en el marc del control de la
jornada i I'horari del professorat, resoldre sobre les faltes d'assistencia i
de puntualitat no justificades de tot el personal del centre. A aquests
efectes, i sense perjudici de la sancié disciplindria que pugui
correspondre, la direccid del centre ha de comunicar periodicament al
director o directora dels serveis territorials del Departament d'Educacio
la part de jornada no readlitzada que determina la deduccio
proporcional d'havers corresponent. Aquesta deduccid no té cardcter
sancionador. (DECRET 155/2010, de 2 de novembre, de la direccid dels

centres educatius publics i del personal directiu professional docent).

Art. 80 . Cal comunicar I'absencia el més aviat possible seguint I'ordre:
Director/a, Cap d’Estudis, Secretari/a o Coordinador/a del Cicle. Si es
preveu amb antellacio, a més a més d’avisar cal deixar la feina
preparada per al substitut/a al paral lel/a.

En un minim de 8 dies es pot demanar baixa i es procedira a la

solicitud d’un substitut nomenat pel Departament.

Art. 81 . Els alumnes seran atesos, fins que no hi hagi substitut nomenat, pel
professorat de la propia plantilla.
A Primaria es fara la substitucid comptant en primer lloc amb els
mestres que fan reforgc, després els desdoblaments i tallers de tota
I'etapa prioritzant el mateix cicle. Per acabar, mestres d’EE.
A Educacio Infantil es fara la substitucio comptant amb els mestres de
reforc, desdoblament i tallers del nivell. Després mestres de reforg,

desdoblament i tallers del Cicle i, finalment, I'especialista d’EE.
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Seccio 6. Professorat Jubilat voluntari

L'aprofitament professional dels mestres jubilats. Aquesta ha de contemplar
els segUents requisits:

- La col{aboracié ha de ser voluntaria.
- No es pot percebre dotacié econdmica.
- No es pot suplir mai un lloc de treball remunerat.

- Si I'accid del voluntari és amb un grup d'alumnes, dins de I'horari lectiu,

aquesta es durd a terme conjuntament amb el docent responsable.

Es comunicard als ST el nom dels mestres voluntaris a fi que finguin en
compte la cobertura d'asseguranca. A final de curs també es farda arribar als

ST la memoria de les activitats realitzades.

Capitol 2. Alumnat

Seccié 1. Drets i deures

Art. 82 . S6n drets dels/les alumnes d’'aquest centre els establerts a I'art.21 de
la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacio:
1. Els alumnes, com a protagonistes del procés educatiu, tenen dret a
rebre una educacio integral i de qualitat.
2. Els alumnes, a més dels drets reconeguts per la Constitucio, I'Estatut i
la regulacié organica del dret a I'educacid, tenen dret a:

a) Accedir a l'educacidé en condicions d'equitat i gaudir digualtat
d'oportunitats.

b) Accedir ala formacidé permanent.

72



ESCO '“
JONCADELLA) I'

Normes d’'Organitzacio i Funcionament de Centre

c) Rebre una educacié que n'estimuli les capacitats, en tingui en
compte el ritme d'aprenentatge i n'incentivi i en valori I'esforc i el
rendiment.

d) Rebre una valoracid objectiva de llur rendiment escolar i de llur
progrés personal.

e) Esser informats dels criteris i els procediments d'avaluacio.

f) Esser educats en la responsabilitat.

g) Gaudir d'una convivencia respectuosa i pacifica, amb I'estimul
permanent d'hdbits de didleg i de cooperacio.

h) Esser educats en el discurs audiovisual.

i) Esser atesos amb practiques educatives inclusives i, si escau, de
compensacio.

i) Rebre una atencidé especial si es troben en una situacio de risc que
eventualment pugui donar lloc a situacions de desemparament.

k) Participar individualment i collectivament en la vida del centre.

l) Reunir-se i, si escau, associar-se, en el marc de la legislacié vigent.

m) Rebre orientacié, particularment en els dambits educativ i
professional.

n) Gaudir de condicions saludables i d'accessibilitat en I'ambit
educatiu.

o) Gaudir de proteccié social, en I'ambit educatiu, en els casos

d'infortuni familiar o accident.

Art. 83 . S6n deures dels/les alumnes d'aquest centre els establerts a I'art.21

de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacié:
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1. Estudiar per aprendre és el deure principal dels alumnes i comporta

els deures seguents:

f)

gl

Assistir a classe.

Participar en les activitats educatives del centre.

Esforcar-se en l'‘aprenentatge | en el desenvolupament de les
capacitats personals.

Respectar els altres alumnes i I'autoritat del professorat.

Respectar els horaris establerts. Qualsevol falta en aquest sentit ha
de ser justificada per la familia.

Realitzar les tasques encomanades pel professorat: portar el
material necessari per poder treballar i seguir les orientacions del
professorat respecte a I'aprenentatge. Fer la feina en els terminis
fixats.

Respectar I'exercici del dret a [I'estudi i la participacid dels

companys i companyes.

2. Els alumnes, a més dels deures que especifica l'apartat 1, i sens

perjudici de les obligacions que els imposa la normativa vigent, tenen

els deures seguents:

h)

Respectarino discriminar els membres de la comunitat educativa:

Respectar la llibertat de consciencia i les conviccions religioses, morals

i ideologiques, com també la dignitat, la integritat i la intimitat de tots

els membres de la comunitat educativa.

No discriminar cap membre de la comunitat educativa per rad de

naixement, raca, sexe o per qualsevol altra circumstancia personal o

social

)

Complir les normes de convivencia del centre.
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j) Conftribuir al desenvolupament correcte de les activitats del
centre.

k) Respectar el projecte educatiu i, si escau, el caracter propi del
cenfre.

) Ferun bon Us de les instal.lacions i el material didactic del centre.

m) Respectar i complir les decisions dels organs unipersonals i
collegiats i del personal del centre.

n) Participar i col1aborar activament amb la resta de membres de la
comunitat escolar, per tal d'afavorir el millor desenvolupament de
I'activitat educativa, de la tutoria i l'orientacio i de la convivencia
en el centre.

o) Propiciar un ambient convivencial positiu i respectar el dret de la
resta de 'alumnat al fet que no sigui pertorbada I'activitat normal
en les aules.

p) Sortir al pati ales hores d’esbarjo.

q) A partir de primaria, els alumnes deixaran en finalitzar la jornada,
les cadires damunt les taules, les classes amb un minim d’ordre i els
llums tancats.

r) No portar objectes innecessaris a I'escola o quan hi hagi una
sorfida (joguines, diners, aparells electronics, telefons, camara de
fotos...). Si se’'n fa Us a I'escola o durant una sortida, el mestre
podra retenir-ho fins que I'equip docent ho consideri oportd. Per al

seu retorn caldra que ho vinguin a recollir els pares.

Seccid 2. Mesures de promocioé de la convivencia
Art. 84-85 . Totes les persones membres de la comunitat escolar tenen dret a

conviure en un bon clima escolar i el deure de facilitar-lo amb les seves
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actituds i conducta en tot moment i en tots els ambits de I'activitat del

centre (Art. 30 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacio)

Art. 86 . A fi de promoure la convivencia els mestres han d’acollir-se a les

mesures que I'escola té establertes:

e Partim de la base en que la multiplicitat d'experiencies significatives
que es donen a l'escola afavoreix la construccié de la propia
identitat i la relacio positiva amb les altres persones per a una bona
interaccio social.

e Treballem per formar I'alumnat perque sigui capac¢ d'afrontar
autonomament els propis conflictes a través d'iniciatives concretes.

e Programem activitats per desenvolupar en I'alumnat competencies
de gestio positiva de conflictes. Depenent de I'edat dels alumnes el
tious d’activitats varia, es fan intercanvi d’experiencies i es reflexiona
sobre que podem fer davant d'un conflicte, com ho podem
solucionar i quines son les actituds que hem de prendre perque no
es tornin a repetir situacions semblants, es fan reflexions a través de
contes, expressio corporal, a cicle superior es fan jocs de rol,
simulacio de situacions, textos preparats...

e Utilitzem el ftreball cooperatiu com a una de les metodologies
d’'aprenentatge, aixi oferim estrategies per saber relacionar-se i
actuar solidariament amb els companys, d’aquesta manera
s'introdueix en el curriculum eines de gestio positiva de conflictes.

e Afavorim les relacions de coneixement entre tots els alumnes ja que
considerem que el desconeixement mutu pot generar friccions, per

Qixo no considerem el grup classe com quelcom tancat, els alumnes
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es barregen entre iguals a tallers i entre diferents edats als padrins
de lectura, als espais i en algunes sortides i a les celebracions de les
festes.

Fem Us de la democracia per diferents situacions quotidianes
escolars, donant aixi un model de participacio i comprensié de les
diferents maneres de pensar tenint sempre com a fita el respecte
mutu.

S'utilitza la conversa com a activitat quotidiana per tal de
desenvolupar les competencies personals d'autorregulacio i
motivacio de I'empatia i habilitats socials.

A fravés de jocs es donen situacions per treballar totes les
competencies per a la resolucio positiva de conflictes.

Promovem la participacio de les families al centre, afavorint qixi, el
coneixement de la dinamica escolar i la coneixenca mutua, fet que
afavoreix la minimitzacio de conflictes.

Participem en xarxes educatives afavorint i promovent les relacions
socials.

Col.laborem amb les entitats esportives, culturals | de lleure de
I'entorn escolar que eduquen a fravés dels valors de la convivencia.
Participem en esdeveniments culturals organitzats per altres entitats
del municipi.

Ens coordinem i col.laborem amb els agents o entitats mediadores
de la zona.

Fem Us del nostre Pla d’acollida tant per nous alumnes com per nous
mesfres.

Fem coneixer a tota la comunitat educativa les normes establertes

en aquest document i vetllem perque es portin a terme.
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e Complim els compromisos establerts amb les families mitjancant la
Carta de Compromis Educatiu del centre. La qual poft ser

personalitfzada.

Art. 87 . A fi de promoure la convivencia els alumnes hauran de respectar les
segUents normes:
En relacid als professors i altre personal del Centre:
efls alumnes d'aquest centre tenen obligacid de respectari complir les
instruccions del professorat i del personal no docent. Tots ells

confribueixen a la seva educacio.

En relacié a l'ordre:

eEls alumnes han de complir els horaris establerts.

eFls alumnes han de respectar les condicions que permetin un bon
ambient de treball i no alterar el desenvolupament normal de
I’activitat escolar.

En relacio a l'edifici:

eFls alumnes respectaran el bon Us del mobiliari i de les instal lacions
del centre.

eQualsevol alumne que produeixi desperfectes al centre de forma
voluntaria o negligent - pintura, vidres, portes, parets, etc.- esta obligat
a pagar el cost de la reparacio. Si son diversos alumnes, el cost
quedara dividit en parts proporcionals.

eNo correr, nijugar a pilota dins les dependencies.

En relacio a l'esbarjo:

oEls alumnes han de sortir al pati a I'hora d’esbarjo.
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e Jugaran a les zones assignades al seu curs.
eDurant I’hora d’esbarjo no poden entrar a les aules.
efls alumnes hauran d'utilitzar els lavabos exteriors, excepte Educacio

Infantil.

Art. 88 . A fi de promoure la convivencia els pares i mares hauran de

respectar les segients normes:

eles families mantindran freqUents contactes, almenys una vegada al
curs i sempre amb previ avis, amb els tutors a fii efecte d'anar amb la
mateixa idea educativa i per informar-los sobre I'aprenentatge del seu
fill.

eCaldra que respectin els horaris de tutories establerts al comencament
de curs. En cas excepcional i amb previ avis es podra concertar
l'entrevista en un alfre horari.

eHauran d'aportar el material escolar sol licitat pel centre.

eSempre que siguin convocats, procuraran assistir a les reunions
generals de curs, nivell o centre.

eHauran de respectar les decisions dels organs unipersonals i col legiats
del cenfre, sense perjudici que puguin impugnar-les quan considerin
que lesionen els drets dels seus fills.

eSignaran i s’atendran als compromisos fixats a la Carta de Compromis

Educatiu.

Seccid 3. Mecanismes i formules per a la resolucié de conflictes

Art. 89 . Els conflictes a I'aula seran atesos i resolts pel professor que atengui

I'aula en aquell moment. En cas d’'un conflicte greu el professor podra
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adrecar I'alumne al seu tutor/a i, en cas que no hi sigui i es tracti d'una

urgencia, a algun membre de I'Equip Directiu.

Art. 90 .La resolucid de conflictes, que s'ha de situar en el marc de I'accid
educativa, té per finalitat contribuir al manteniment i la millora del procés
educatiu dels alumnes (Art. 31 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacid)
Els procediments de resolucié dels conflictes de convivencia s'han d'ajustar
als principis i criteris segUents:
a) Han de vetllar per la proteccid dels drets dels afectats i han
d'assegurar el compliment dels deures dels afectats.
b) Han de garantir la continuitat de les activitats del centre, amb la
minima pertorbacid per a l'alumnat i el professorat.
c) Han d'emprar mecanismes de mediacid sempre que sigui
pertinent.
*Enllac protocol d’actuacié davant de qualsevol tipus de violencia en I'ambit
educatiu també estar a les unitats compartides-escola Joncadella-documents-guies i protocols.
Art. 91 . La mediacid escolar constituird el metode principal de prevencid i
regulacio de conflictes en el centre. Entenem la mediacio com un proceés de
gestio positiva que parteix del fet que quan es produeix un conflicte no es
fracta de guanyar o perdre, sino d'intentar arribar a un acord consensuat i
cooperatiu entre les dues parts.
La Comissid de Convivencia del Centre collaborard en els processos

de mediacio escolar a peticid de la direccid del centre.

Art. 92 . La mediacid escolar es basard en els principis segients:
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. La voluntarietat, segons la qual les persones implicades en el
conflicte son lliures d'acollir-se o no a la mediacio, i també de
desisti-ne en qualsevol moment del procés.

2. La imparcialitat de la persona mediadora que ha d'ajudar els
participants a assolir 'acord pertinent sense imposar cap solucid ni
mesura concreta ni prendre-hi part. La persona mediadora no pot
tenir cap relacié directa amb els fets que han originat el conflicte.

3. La confidencialitat, que obliga els participants en el procés a no
revelar a persones alienes la informacid confidencial que
obtinguin, llevat dels casos previstos a la normativa vigent.

4. El caracter personalissim, que suposa que les persones que
prenen part en el procés de mediacio han d'assistir personalment
a les reunions de mediacio, sense que es puguin valer de

representants o intermediaris.

Art. 93 . El procés de mediacio pot utilitzar-se com a estrategia preventiva en
la gestid de conflictes entre membres de la comunitat escolar, encara que
no estiguin tipificats com a conductes confraries o greument perjudicials per

a la convivencia en el centre.

Art. 94 . Es pot oferir la mediacid com a estrategia de reparacido o de
reconciliacié, un cop aplicada una mesura correctora o una sancio, per tal
de restablir la confianca entre les persones i proporcionar nous elements de

resposta en situacions semblants que es puguin produir.
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Seccid 4. Criteris d'aplicacié de mesures correctores i sancions

Art. 95 . Les mesures correctores i sancionadores aplicades han de guardar

Art. 96 .

Art. 97

proporcid amb els fets i han de tenir un valor afegit de caracter
educatiu. A més a més, han d'incloure, sempre que sigui possible,
activitats d'utilitat social per al centre educatiu, tenint en compte el
nivell escolar en que es froben els alumnes afectats, llurs
circumstancies personals, familiars i socials i la proporcionalitat amb la

conducta o l'acte que les motiva.

Les conductes i els actes contraris a la convivencia dels alumnes son
objecte de correccid pel centre si tenen lloc dins el recinte escolar o
durant la realitzacid d'activitats complementdaries i extraescolars o la
prestacié de serveis escolars de menjador i transport o d'altres
organitzats pel centre. Igualment, comporten I'adopcié de les mesures
correctores i sancionadores que escaiguin els actes dels alumnes que,
encara que tinguin lloc fora del recinte escolar, estiguin motivats per
la vida escolar o hi estiguin directament relacionats i afectin altres

alumnes o altres membres de la comunitat educativa.

L'aplicacié de mesures correctores i sancions no pot privar els
alumnes de l'exercici del dret a I'educacid ni del dret a I'escolaritzacio.
En cap cas no es poden imposar mesures correctores ni sancions que

atemptin contra la integritat fisica o la dignitat personal dels alumnes.

Art. 98 . Considerem conductes | actes contraris a la convivencia ( faltes

lleus) quan:
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eS’alteri el desenvolupament normal de I'activitat escolar.

eNoO es participi intencionadament de les activitats educatives del
centre.

eNoO es segueixi I'ordre establert en les enfrades i sortides.

efs faci un Us incorrecte del material fungible i/o es faci malbé el
mobiliari.

oFs falti el respecte a qualsevol persona.

eNo es respectil’autoritat del professorat.

eNo es respecti el dret a I'estudi i a la participacio dels companys i
companyes.

eExisteixin faltes d’assistencia o no es respectin els horaris establerts,
sempre i quan no estiguin justificats per la familia.

ofl/la alumna es negui a fer o no s'esforci en les activitats
proposades pel seu aprenentatge i desenvolupament de les
capacitats personals.

eNo es porti el material necessari per poder treballar seguint les
orientacions del professorat.

eNo es faci la feina en els terminis fixats i/o no es faci correctament

de manera inetencionada.

Art. 99. Segons I'Art. 37 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacio, es

consideren faltes greument perjudicials per a la convivencia (faltes greus) les

conductes segUents:

a) Les injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o

humiliacions a altres membres de la comunitat educativa, el
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deteriorament intencionat de llurs pertinences i els actes que
atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat personal.

b) L'alteracio injustificada i greu del desenvolupament normal de les
activitats del centre, el deteriorament greu de les dependencies o
els equipaments del centre, la falsificacid o la sostraccié de
documents i materials académics i la suplantacié de personalitat
en actes de la vida escolar.

c) Els actes o la possessid de mitjans o substancies que puguin ésser
perjudicials per a la salut, i la incitacié a aquests actes.

d) La comissio reiterada d'actes contraris a les normes de convivencia

del centre.

D’acord I'article 37.2Els actes o les conductes que impliquin discriminacié per
rad de genere, sexe, raca, naixenca o qualsevol altra condicié personal o

social dels afectats s’han de considerar especialment greus.

Art. 100 . En la gradacié de les mesures correctores i de les sancions es
findran en compte les circumstancies que poden disminuir la gravetat de
I'actuacio de ['alumnat (circunstancies atenuants) i les que poden

intensificar-la (circunstancies agravants).

Es consideren circumstancies que poden disminuir la gravetat de I'actuacio
de l'alumnat:

oEl reconeixement espontani de la seva conducta incorrecta.

eNo haver comeées amb anterioritat faltes ni conductes contraries a la

convivéncia en el centre.
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ela peticio d'excuses en els casos d'injdries, ofenses i alteracio del
desenvolupament de les activitats del centre.
e[ 'oferiment d'actuacions compensadores del dany causat.

el o falta d'intencionalitat.

Es consideren circumstancies que poden intensificar la gravetat de
I'actuacid de I'alumnat:
el.a premeditacio i la reiteracio.

eCollectivitat i/o publicitat manifesta.

Art. 101 . Les mesures correctores i sancionadores de les irregularitats o faltes
comeses per I'alumnat que afectin la convivencia del centre seran:
Aplicades directament pel professorat:
e Reflexionar sobre el que ha passat i poder-ne parlar.
e Escriure en un paper la situacid que ha passat amb una reflexio
final.
e Adequar el material escolar: fer endreca, fer punxa...
e Col.laborar en I'organitzacio dels espais escolars: folrar llibres,
endrecar prestatges, arreglar material dels espais...
e Compareixenca immediata davant del o la cap d'estudis o del
director o la directora del centre.
e Privacio del temps d'esbarjo.

e Canvi de grup o classe per un periode maxim de 3 dies.

Aplicades pels organs unipersonals de govern del centre, i comunicades

formalment als progenitors o tutors dels alumnes:
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e Realitzacio de tasques educadores per a l'alumne o I'alumna, en
horari lectiu. La realitzacio d'aquestes tasques no es podra
prolongar per un periode superior a dues setmanes.

e Reparacio dels danys causats al material del centre o bé al
d'alfres membres de la comunitat educativa.

e Restitucio del que s’ha sostret.

e Suspensid del dret a participar en activitats escolars o
complementaries del centre per un periode maxim d'un mes.

e Canvi de grup o classe de I'alumne/a per un periode maxim de
quinze dies.

e Suspensio del dret d'assistencia a determinades classes per un
periode no superior a cinc dies lectius. Durant la imparticio
d'aquestes classes I'alumne/a ha de romandre al cenfre

efectuant els treballs academics que se liencomanin.

Art. 102 . Els alumnes que, intencionadament o per negligencia, causin danys
a les installacions o al material del centre o en sostreguin material han de
reparar els danys o restituir el que hagin sostret, sens perjudici de la
responsabilitat civil que els correspongui, a ells mateixos o a les mares, als
pares o als tutors, en els termes que determina la legislacio vigent (Art. 38 de

la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacio).

Seccid 5. Procediment per a la correccié de faltes greus
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Art. 103 . Les faltes greus només podran ser objecte de sancié amb: la previa
instruccid d'un expedient disciplinari o bé amb el procediment simplificat que
proposa |'article 25.7 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels
centres educatius. Protocol d'intervencidé en cas de conflicte greu
(conductes fipificades en I'article 37.1 de la Llei 12/2009 del 10 de juliol

d’educacié. (veure annex)

Art. 104 . Expedient Disciplinari;: només en cas que la familia no estigui
d'acord en acceptar el procediment simplificat. Es seguird la normativa
establerta a I'art. 25 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels

centres educatius.

Art. 105 . Procediment simplificat: si es dona el cas que lI'alumne/a, i la seva
familia reconeixen de manera immediata la comissid dels fets i accepten la
sancié corresponent.

En aquest cas, la direccid imposa i aplica directament la sancid. Caldra
convocar una reunié de la Comissid de Convivencia per analitzar els fets i

proposar-ne conjuntament la sancio.

La direccio de I'escola convocara la familia per donar I'opcié d’acollir-se al
procediment simplificat. Haurd de quedar constancia escrita del
reconeixement de la falta comesa i de I'acceptacio de la sancid per part de
l'alumne/a i, del seu pare, mare o tutor o tutora legal.

Aquest document escrit s’haura de compartir via drive amb I'inspectora i/o
amb Serveis Socials. Els documents estaran dins d'una carpeta: casos

alumnes Joncadella.
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Seccid 6. Alumnes delegats

Art. 106 . A primaria, cada grup podra elegir democraticament dos
portaveus o representants que actfuaran com a delegats de curs. La seva
funcio sera explicar la feina que han de fer i assitir a les reunions establertes

amb I'ED.

Seccié 7. Canvis de grup d’alumnes

Art. 107 . De manera excepcional amb informe per part del EAP es proposard
el canvi de grup d’un/a alumne/a quan s’hagi valorat positivament. La
Comissio d’Atencio a la Diversitat com la comissiod de convivencia
seran qQui en prenguin la decisio. El tutor/a n'informara a la familia i
fara el traspas d’informacio al nou tutor/a.

Art. 108 . En finalitzar el cicle incial, es barrejaran els grups del mateix nivell. Els
responsables seran els tutors/es dels grups i els/les especialistes. L'ED és
qui mitiancant un e-mail el mes de juliol, informara a les families del
grup que anira el seu fill/a el curs segUent, sense posar noms d’alumnes

per la proteccié de dades, només el grup que se li ha assignat.

Seccid 8. Reclamacions de qualificacions
Art. 109 . Els pares tenen dret a reclamar contra les qualificacions de les
avaluacions esmentades d'acord amb el que disposa I'Art. 9 del Decret

279/2006:

e ['alumnat té dret a una valoracid objectiva del seu progrés personal i

rendiment escolar, per la qual cosa se I'ha d'informar dels criteris i
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procediments d'avaluacio, d'acord amb els objectius i continguts de

l'ensenyament.

e L'alumnat i, quan és menor d'edat, els seus pares, tenen dret a sol licitar
aclariments del professorat respecte de les qualificacions amb que
s'‘avaluen els seus aprenentatges en les avaluacions parcials o les finals

de cada curs.

e L'alumnat, o els seus pares, poden reclamar contra les decisions i
qualificacions que, com a resultat del procés d'avaluacid, s'‘adoptin al
final d'un curs, cicle o etapa d'acord amb el procediment establert.
Aquestes reclamacions han de fonamentar-se en alguna de les causes
seguents:

v La inadequacio del procés d'avaluacié, o d'algun dels seus
elements, en relacid amb els objectius o continguts de I'drea o
materia sotmesa a avaluacid o amb el nivell previst a la
programacié per I'd0rgan diddctic corresponent.

v La incorrecta aplicacid dels criteris i procediments d'avaluacio

establerts.

Capitol 3 . Alire personal del centre

Sessio 1. Personal del servei del menjador
Art. 110 . S6n tasques especifiques de I'administrador/a:
e FEstablir relacions amb les empreses de catering i monitoratge.
e Confrontar la factura d’apats servits mensualment amb els llistats
d’usuaris que han fet Us del menjador.

e ferels pagaments.
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Dur la comptabilitat.

Vetllar perque es facin les transferencies del compte de I'escola al
compte del menjador: ajuts de I'Ajuntament i Consell Comarcal.
Supervisar el control d’alumnes que fan Us del menjador.

Control dels impagats.

Fer circulars informatives per les families.

Art. 111 . Sén tasques especifiques del coordinador/a:

Les funcions de la coordinadora queden escrites en el document de

I'empresa de monitoratge.

Art. 112 . S6n tasques especifiques dels monitors/es d’Educacid Infantil:

Anar a buscar als nens a les classes o vestibuls.
Vetllar per I'alimentacié dels nens .
Servir la taula (tallar el menjar dificil, pelar la fruita, posar I'aigua, péixer
si €s necessari)
Vetllar per la seguretat i benestar dels nens.
Tenir cura de la neteja dels nens i nenes.
Canviar-los en cas d’accident: aigua, pipi, caca...
Mantenir I'ordre a taula. A I'hora de sortir es mantindra el silenci i
I'ordre, sortint de forma ordenada quan ja hagin acabat.
No utilitzar mesures de castig que no es basin en el didleg i en la
reflexio.
Les tasques especifiques dels monitors d’E.l 3 son:
Posar-los a dormir.

Vigilancia durant la migdiada.
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Elaborar I'informe diari sobre cada nen/a per presentar-lo als
pares.
Endrecar I'aula on dormen.
Les tasques especifiques dels monitors d’E.l 4 i E.l 5 son:
Vigilancia durant I'estona del pati.
Organitzar i dinamitzar activitats de lleure per als nens i les

nenes.

Art. 113 . S6n tasques especifiques dels monitors/es de Primaria:

Passar llista a I'entrar al menjador.

Vetllar per la correcta alimentacio dels nens iles nenes de les taules de

les quals son responsables.

Mantenir I'ordre a taula.

Responsabilitzar als nens de la neteja de les taules i les cadires.
Educar en els habits alimentaris i de comportament a taula.
Vigilancia durant I'estona de pati.

Tenir cura per la neteja dels nens i nenes.

Vetllar per la seguretat dels nens i nenes.

Organitzar i dinamitzar activitats de lleure durant I'estona de pati.
No utilitzar mesures de castig que no es basin en el didleg i en la

reflexio.

Art. 114 . S6n tasques especifiques de les cuineres:

Les que determini l’'empresa.
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Sessid 2. Personal PAS: personal d’Administracié, Tecniques Educacioé Infantil

(TEI) i Auxiliar d’Educacié especial (AEE).

ment nitz

Art. 116 . Correspon als auxiliars d'administracid (o administratius):
e la gestié administrativa dels processos de preinscripcid i matriculacio
d'alumnes,
e la gestid administrativa dels documents acadéemics: llibres d’escolaritat,
historials academics, expedients academics, fitols, beques i ajuts,
certificacions, diligencies...,

e |a gestid administrativa i la tramitacid dels assumptes propis del centre.

Aquestes funcions comporten la realitzacié de les tasques seglents:

e arxiu i classificacié de la documentacié del centre,

e despatx de la correspondéencia (recepcid, registre, classificacio,
tframesa, compulsa, franqueig...),

e franscripcid de documents i elaboracid i transcripcid de llistes i
relacions,

e gestid informdtica de dades (domini de I'aplicacid informdatica que
correspongui en cada cas),

e atencid telefonicai personal sobre els assumptes propis de la secretaria
administrativa del centre,

e recepcid i comunicacidé d'avisos, encadrrecs interns i incidéncies del
personal (baixes, permisos...),

e redlifzacid de comandes de material, comprovacié d'albarans...,
d’'acord amb I'encarrec rebut per la direccid o la secretaria del centre,

e manteniment de I'inventari,

e control de documents comptables simples,
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e exposicio i distribucid de la documentacio d'interes general que estigui

al seu abast (disposicions, comunicats...).

La direccid del centre podrd determinar, la realitzacid de tasques similars
o relacionades amb les anteriors.
Art. 117 . Correspon als Auxiliars d'Educacio Especial:

e Ajudar l'alumnat amb necessitats educatives especials en els seus
desplacaments per I'aula i pel centre en general, i fora del centre, si
cal, amb el seu mitjd de mobilitat (cadira de rodes, caminadors,
Crosses...).

e Ajudar l'alumnat en aspectes de la seva autonomia personal (higiene,
alimentacié...) a fi de garantir que puguin participar en totes les
activitats.

e Realitzar els fractaments especifics de I'alumnat en el centre docent.

La direccid del centre vetllard perque el suport d'aquest personal
afavoreixi el desenvolupament de I'autonomia personal i millora de la

qualitat de vida d'aquest alumnat.

Art. 118 . Correspon al técnic o tecnica especialista en educacié infantil:

e Col.laborar amb els mestres tutors d'El 3 en el procés educatiu de
I'alumnat, principalment en el desenvolupament d'hdbits d’'autonomia
i en |I'atencio a les necessitats basiques dels infants.

e Participar en la preparacid i el desenvolupament d'activitats
d’'ensenyament i aprenentatge: organitzacidé de I'aula, elaboracio de

materials didactics, suport al desenvolupament de les sessions.
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e Collaborar en la planificacid i el desenvolupament d'activitats
d’'ensenyament i aprenentatge d'habits d’autonomia de I'alumnat.

e Dur aterme activitats especifiques amb alumnes pautades pel
mestre/a tutor/a.

e Collaborar en les activitats d'atencid a les necessitats basiques dels

infants.

Participar en processos d’'observacié dels infants.

Art. 119. El personal de suport docent ha de participar en les reunions del
cicle i de nivell i en les activitats de formacidé que es realitzin relacionades
amb les seves funcions i poden participar en les entrevistes amb les families,

sempre en la presencia del tutor/a.

Aixi mateix, poden participar en les reunions del claustre, amb veu i sense vot,
i ser electors i elegibles de personal d'administracié i serveis al consell escolar

del centre.

Sessio 3. Personal de I'Ajuntament

Art. 120 . Correspon als conserges:

Totes aquelles tasques que estableix I'Acord de Govern, amb el qual
s'aprova la descripcio de tasques i responsabilitats dels conserges a les

escoles publiques.

Sén funcions adjudicades:
e Portar el manteniment general del centre i proposar millores.
e Redlitzar el controli vigildncia dels recintes, edificis i instal.lacions, tenint

cura que ningu maltracti i deteriori els seus elements.
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Donar comptes de les anomalies i incidencies observades al Tecnic
responsable de I'Ajuntament.

Controlar les entrades i sortides de personal del centre, obrint i tancant
les portes d'accés al centre en les hores previstes i seguint les
indicacions del superior.

Subsanar totes les anomalies que estiguin a I'abast en el manteniment i
conservacié del centre, readlitzant totes aquelles tasques de petit
manteniment de manera polivalent en els diferens camps tecnics
(fontaneria, electricitat, fusteria, vidreria, serralleria, paleta, pintura).
Realitzar tasques de suport operatiu a les activitats de gestid del centre
i en la neteja i adequacid de les instal.lacions i espais.

Tenir cura del manteniment continuat del pati quant a neteja,
buidatge de papereres, sorrals, reixes, fonts, desguassos, nivelloment de
forats, manteniment de les zones ajardinades, regar els patfis....

Us i control de la fotocopiadora, plastificadora i enquadernadora.
Controlar la calefaccié

Atendre les visites, procurant que no entrin a la classe fins que el
professor corresponent avisi.

Atendre el telefon. Avisar els professors quan demanin per ells. Si
s’escau en hores de classe, només en cas d’'urgencia; Si s'escau en
hores de pati, sempre.

Revisarla farmaciola iinformar a la coordinadora de riscos del que fa
falta.

Curar les possibles “petites ferides” que puguin patir els alumnes. Avisar
el tutor/a si creu que necessita assistencia medica.

Repartir els fulls informatius.

Pujar i baixar el material que calgui entre els dos edificis de I'escola.
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e Quan plogui escampar serpiolita en els diferents edificis.

e Anara Correus, a l’Ajuntament....

e Estar atent a les activitats de cada dia i atendre, de la millor manera
possible, les feines que vagin sortint o bé els imprevistos que es
presentin.

e Tancar les portes de I'edifici 5 minuts després de les 16.30 hores.

e Actualitzar la cartellera de I'edifici.

Art. 121 . Correspon al personal de neteja:

Totes aquelles tasques que estableixi I'empresa a la qual I' Ajuntament pugui
haver delegat com a responsable del servei, pero tenint en compte les
seguents condicions:

e FEl personal de neteja fara la tasca fora de I'horari escolar i, per tant, no
entrara a netejar les classes o els espais que s'estiguin utilitzant per a fer
qualsevol activitat, mentre hi hagi el/la professor/a.

e La neteja es fara diariament a totes les dependencies de I'escola, amb
la condicio de no fer pols i tenint les finestres obertes. Es tindra especial
cura en la neteja diaria dels sanitaris.

e No es podra llencarres sino €s comptant amb ['aprovacio dels/les
professor/es.

e Collaborar en la recollida selectiva.

e Tancar les portes de I'edifici a partir de les 17.00 hores.

Sessid 4. Monitors d'activitats extraescolars
Art. 122 . Correspon als monitors d’activitats extraescolars:
e Tenir cura que els alumnes entrin i surtin ordenadament, sense correr

pels espais de I'escola.
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e FEls alumnes no poden entrar a les aules, ni als espais habilitats per
I'activitat sense el monitor. No poden utilitzar més espais que els que
I'escola ha destinat a I'activitat.

e Han de ferrespectar el mobiliari i el material.

e Sis'utilitza material de 'escola s'ha de deixar en les mateixes condicions.
En cas que es deteriori algun material, comunicar-ho a la comissio
encarregada de les activitats extraescolars i a algun membre de
I'equip directiu

e Alsetembre, passar una circular als pares recordant I'hora que s’acaba
I'extraescolar.

e No utilitzar mesures de castig que no es basin en el didleg i en la
reflexio.

e Lallengua vehicular de les activitats extraescolars sera el catala.

Capitol 4. Pares, mares i tutors/es dels alumnes

Seccid 1. Drets i deures
Art. 123 . S6n drets dels pares, mares i tutors/es dels alumnes (segons Resolucid

del 12 de juny de 1998):

1. Que llurs fills/es rebin una educacié d'acord amb el projecte
Educatiu de Centre.

2. Ser atesos pels/per tutors/es dels seus/ves fills/es en els horaris
fixats en el Pla Anual i previ avis .

3. Rebre les convocatories pertinents de les reunions convocades
segons el Pla Anual i assistir-hi.

4. Rebre informacid correcta i puntual del comportament i activitat
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academica del seu/va fill/a.

5. Pertanyer a l'associacié de Pares i Mares d'alumnes segons els
seus reglaments especifics.

6. Collaborar en l'organitzacié de les activitats complementaries i
extraescolars programades.

7. Elegiriser elegit membre del Consell Escolar o d'altres organs amb
representacié de pares/mares.

8. Informar-se, a partir dels seus representants en els organs
collegiats, dels acords presos i de les informacions donades en les
diferents reunions.

9. Ser tractat/da amb respecte, sense cap mena de discriminacio
per creences, raca o religio, per part de la resta de la comunitat
educativa.

10. Dret de reunid: es garanteix en aquest centre el dret de reunid
dels pares, mares, i tutors legals. L'exercici d'aquests drets es
facilitard d'acord amb la legislacid vigent i prenent en
consideracid el normal desenvolupament de les activitats

docenfts .

Art. 124. Son deures dels pares, mares i tutors/es dels alumnes (segons

Resolucidé del 12 de juny de 1998):

1. Acceptar els objectius i els principis expressats al Projecte
Educatiu de Centre i la normativa recollida al Reglament de
Regim Intern.

2. Respectar els acords presos pels organs collegiats en les

gUestions economiques, pedagogiques, organitzatives o de
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gestio de centre.

3. Participar en totes les activitats programades a lI'escola.

4. Coldaborar amb els/les mestres i altres organs educatius per a
millorar el desenvolupament de les activitats de l'escola.

5. Lliurar tota la documentacié que es sol licita en el moment de fer
la matricula del seu fill/a a l'escola i sempre que es requereixi al
llarg del curs.

6. Assistir a les convocatories individuals o coliectives del
professor/a, o altres organs de I'escola, per a fractar els assumptes
relacionats amb la conducta o rendiment academic dels
seus/ves fills/es.

7. Els pares, mares i tutors legals tenen el deure genéric de respectar
els drets i les llibertats dels altres membres de la comunitat
educativa.

8. Facilitar els/les seus/ves fills/es els mitjans adients per a portar a
terme les activitats indicades pel mestre o manifestar les dificultats
per poder-ho fer.

9. Fomentar en els/les seus/ves fills/es actituds favorables a I'escola i
vetllar per I'assistencia.

10. Justificar adequadament les abséncies dels seus/ves fills/es
davant el /la tutor/a.

11.Comunicar al/a la futor/a (sempre que sigui prevista) una
absencia perllongada del alumne/a.

12.Comunicar a l'escola si  el/la fill/a pateix malalties
infecto-contagioses, parasitaries, allérgiques o d'altres evitant la
tornada a l'escola sense I'alta medica.

13.Vigilar la neteja personal del seu/va fill/a.
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14.

Acompanyar els/les alumnes (pares, mares o altres persones
autoritzades) a I'entrada de l'escola, a excepcio dels d'educacio
Infantil 3 que els podran deixar a la mateixa classe. A I'hora de la
sortida, els pares i mares d'E.Infantil i 1r i 2n els esperaran dins el
recinte escolar; els de la resta de cursos ho faran a fora. Els nens i
nenes de Iri2n que els hagi de venir a buscar un germa menor,
previmanet la familia ha de signar una autoritzacio. Els alumnes
de CM i CS que poden marxar sols han de portar una
autoritzacid, que proporciona I'escola, signada. Per tal
d'aconseguir un desenvolupament normal de les classes, els
pares/mares o alfres persones que no siguin personal de ['escola

no tindran accés a les aules en hores lectives.

RECURSOS MATERIALS:

ESPAIS AMB REGULACIO ESPECIFICA

a) SALA DE MESTRES

Es I'espai destinat a les reunions de mestres: claustre, cicles, informacions varies,

tertulies, etc.

En aquesta sala s’hi exposen les informacions i revistes que van arribant a I'escola i

que son d'interes per al claustre. | també dossiers d’Us comunitari.

Pel que fa al seu manteniment, I'equip directiu sera I'encarregat d’actualitzar el

revister i fara el mateix amb les informacions i els dossiers i tots els mestres procuraran

no deixar estris damunt la taula.

La sala de mestres disposa de mobiliari d'Us col lectiu:

- Una maquina de cafe.

- Uns armaris amb departaments on cada mestre té el seu nom per rebre

informacions, material, correu, etc.
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- Un armari amb departaments compartits on es deixen les tasses i els consumibles de
la cafetera com també, hi ha varis utensilis i material d’ds comud d’alimentacio.
També disposem d’una nevera, un microones i una cartellera.

Aquest mobiliari cal mantenir-lo en condicions. Per tant, després d'utilitzar-lo, cal

netejar-lo i endrecar-lo.

b) BIBLIOTECA
Esta explicat al Capitol 6. Serveis escolars. Seccio 2.

c) AULA D'INFORMATICA

L'escola disposa d’'una aula condicionada per treballar la informatica on hi
ha ubicat el servidor que és el primer ordinador que es froba a la banda
dreta de I'entrada a I'aula ( porta I'etiqueta ARGO 1).

Tots els ordinadors estan connectats en xarxa a través de cable o del Wi-Fi .

El manteniment de les maquines el fa el Departament d’Ensenyament a
fravés d'una empresa, que n'és I'encarregada, i a qui ens hem d’'adrecar
per qualsevol avaria.

L’AFA paga un tecnic informatic que ve al centre dues hores setmanals per a
acabar de donar suport al manteniment de tots els ordinadors del centre.

Un mestre del centre és el coordinador d’informatica. Es procura que aquest
sigui qui tingui més coneixements en aquest camp i a la vegada ocupi una
placa definitiva del centre (si no hi ha cap definitiu amb domini suficient, pot
ser-ho un provisional). Les funcions del coordinador d’'informatica queden
especificades dins de [I'apartat ‘“coordinador d’'informatica” d’aquest
document.

Totes les aules disposen d’un PC connectat a la xarxa i amb acceés directe a
la fotocopiadora, per poder fer les impressions sol licitades.

Es procurara que s'ofereixin activitats on s'utilitzin les TIC des de totes les

arees.
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Tofts els sectors de la comunitat educativa poden ser usuaris de I'aula.

L'ajuntament o qualsevol altra entitat també pot sol icitar-ne I'Us. En cada
cas s'estudiara la peticio, es passara al Consell Escolar i es decidira el seu Us i
les condicions economiques que aquest implica. Els guanys economics

revertiran a I'economia del centre.

NORMATIVA

e Acompanyar sempre el grup d’alumnes.

e Si es vol fer servir qualsevol programa o joc que no hi ha installat cal que
abans es consulti el coordinador d’informatica.

e De qualsevol incidencia o mal funcionament de Ila maquinaria se
n’'informara el coordinador d’'informatica omplint el formulari digital penjat al
drive.

e Dins de I'aula cal mantenir un clima de freball.

e Cal que els alumnes respectin el maquinari i no manipulin els programes.

e E£s procurara que els alumnes tinguin les mans netes abans de posar-ser a
freballar amb les eines informatiques, i de cap manera es permetra que
mengin mentre en fan Us.

e Els alumnes no poden fer impressions sense el previ consentiment del
mesfre.

e Si algun alumne utilitza I'aula d’informatica a I'hora del pati per acabar
alguna feina, sera el mestre en quUestio el responsable d’aquest alumne i de

vetllar-lo mentre estigui a I'aula.
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Les mateixes normes son d’estricte compliment per a qualsevol persona
externa al cenfre que utilitzi I'aula o qualsevol equipament informatic de

I'escola.

UTILITZACIO DE L' AULA PER PART DE L' AMPA

L'’AMPA pot Utilitzar I'aula per readlitzar activitats extraescolars amb els
alumnes del centre amb les segUents condicions:

e Planificar-les dins del Pla Anual del Centre.

e Designar una persona responsable que respongui davant de qualsevol
desperfecte o avaria.

e Complir totes les normes d'Us de I'aula explicitades anteriorment en aquest
apartat.

e En cas de necessitar imprimir, es demanara un codi propi per a I'activitat, i
aquesta s’haura de fer carrec de la despesa economica que generi.

e Presentar una programacioé de les activitats a realitzar durant el curs al

coordinador d’informatica.

d) GIMNAS / AULA DE PSICOMOTRICITAT

Disposa d’'una saleta on s’hi guarda el material per poder realitzar diferents
exercicis, jocs, efc.

El responsable del gimnas i de tot el material que hi ha a dintre és el
professorat especialista d’ed. fisica.

L’horari d'utilitzacio del gimnas es decideix a inici de curs i cada nivell té
reservades les hores pertinents, segons el curriculum. Al confeccionar els
horaris es procurara que els alumnes de cicle superior tinguin un horari que els
permeti dutxar-se després de I'activitat sense perdre sessions de classe.

NORMATIVA
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e FIs alumnes hauran d’entrar en ordre i acompanyats del mestre

especialista.

e SiI’hora d’educacio fisica és a primera hora del mati, de la tarda o després
del pati, I'especialista sera el responsable de recollir els alumnes i aniran
directament al gimnas.

e La resta d’hores, entfre classe i classe, el professor especialista anirad a
buscar els alumnes a I'aula i els acompanyara fins al gimnds. Amb qixo,
estalviarem crits i corredisses pels passadissos amb la consegUent molestia per
a la resta de grups que estan treballant dins les aules.

e Si el final de la sessio també és en horari d’entre classes, I'especialista i els
alumnes sortiran junts fins a I'aula, pel mateix motiu que en I'apartat anterior.
e Si el final de la sessio coincideix amb una hora de sortida d’escola o de
pati, I'especialista acompanyard els alumnes fins a la porta de sortida com
qualsevol altre tutor.

e En acabar I'activitat, els alumnes de CM i CS es canviaran a fi de practicar
un dels habits d’higiene. Per aquest motiu, hauran de portar una bossa amb
tovallola, roba de recanvi.

e Abans d’entrar, I'alumnat s’haura de netejar les vambes en els raspalls que

hi ha a terra per a aquest fi.

CONSERVACIO i UTILITZACIO DEL MATERIAL

e [El professor d’educacid fisica ensenyara els alumnes a treballar
adequadament amb els aparells per evitar que es facin mal.

e Quan alguna cosa s'espatll, I'especialista informara del desperfecte al

conserge per arranjar-lo el més aviat possible.
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e El conserge sera qui arreglara el desperfecte. Si aquest no pot, ho
comunicara a direccio i es passara al llistat de desperfectes de I'’Ajuntament
perque sigui un tecnic qui l'arregli

e Si un alumne malmet un material fent-ne un mal Us, I'haura de reposar.

e Quan s'acabin les classes, el professor, amb ajuda dels alumnes, endrecara
el material utilitzat i preparard I'espai per a la propera sessio.

e Si hi ha algun tipus de material delicat, I'endrecara el mestre.

e £l material d’ed. fisica és d'Us exclusiu per a I'especialitat, mai per al pati.

e Qualsevol altre mestre que utilitzi I'espai i el material del gimnas ha de seguir

les normes expressades en aquesta normativa.

US DE L’AULA DE PSICOMOTRICITAT

Els alumnes d’educacio infantil realitzen les activitats de psicomotricitat a
I'espai destinat en el seu edifici on també hi tenen material de psicomotricitat
d’ed. infantil.

e La normativa d'Us de I'aula de psicomotricitat és la mateixa que la del
gimnas.

e Els alumnes es desplacaran a I'aula de psicomotricitat acompanyats per
I'especialista d’educacio fisica o el mestre responsable de I'area, segons els

horaris d’inici de curs.

e)MENJADOR

Estd explicat al Capitol 6. Serveis escolars. Seccid 1.

j) LAVABOS

L'escola de primaria disposa de les segUents zones de lavabos destinades als
alumnes.
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e Primera i segona planta, a les dues plantes hi ha dues sales: una per a nens i
una per a nenes. Aquests lavabos s'utilitzen durant I'horari escolar. A part, a
cada planta hi ha una sala per mestres amb un lavabo adaptat per a
minusvalids.

e Planta baixa, dues sales. Una per a nens i una per a nenes. A més de dos
lavabos més pels mestres un d'ells adaptat per a minusvalids.

e Pafti: dues sales. Aquestes es fan servir a I’'hora d'educacio fisica i a I'hora
del pati.

e L'edifici d'ed. infantil té tres zones de lavabos per als alumnes. Cada parella
d'aules en comparteixen un. Agquests també tenen accés directe des del
pati. A I'hnora de I'esbarjo només s'obre el grup del mig. També hi ha un
lavabo per als mestres.

NORMATIVA

Donat que aquest espai és d'Us individual cal considerar una colla de normes
a seguir a I’hora d’anar-hi:

e Es controlard que els alumnes surtin el menys possible de la classe per anar
al lavabo. Es limitaran les sortides a problemes concrets.

e El mestre controlard que els alumnes vagin al wc d'un en un.
e Es procurard que hi vagin a I'hora del pati.

e S'hi podrd anar quan acaben les sessions d'educacid fisica procurant fer el
minim de soroll possible per a no molestar les classes.

e Els alumnes d'educacio infantil i cicle inicial podran anar al lavabo, pero
d'un en unisense correr ni cridar pels passadissos.

e El paper del WC sera a cada classe i I'alumne, abans de sortir, n"agafara el
fros que necessiti.

106



ESCO )
nnnnnnnn LA I,

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre

k) PASSADISSOS | ESCALES

Els passadissos i les escales son els espais més concorreguts de ['escola
perque son llocs de pas. Per aquest motiu €s interessant mantenir-hi ordre i
civisme.

NORMATIVA
e Circular amb calma i per la dreta del sentit de la marxa.

e Procurar cedir el pas en indrets estrets.
e Deixar passar les files si ens estem esperant per fer la nostra.
e No cridar.

e Si s’ha d’entrar a una classe o una altra dependencia tancada, s’ha de
trucar a la porta. Es una forma d’avisar que arriba algu.

e A I'entrar a una classe, cal saludar i dirigir-se al mestre directament i no
parlar des de la porta.

Els passadissos son un bon lloc per exposar treballs o per tenir racons de
freball , per aixo és molt important que mentre hi circulem respectem els

freballs exposats o els materials que hi hagi.

) PATIS
El pati és I'espai exterior dedicat basicament a I'esbarjo dels alumnes. També
és un dels llocs on es practica esport i on es passa per entrar a les classes.
L'area d’educacio fisica utilitzara el pati com a complement del gimnas
quan cal.
A I'escola tenim dos patis: un d'Us exclusiu per als cursos d’'ed. infantil i I'altre

per a la resta de cursos de primaria, durant I'horari lectiu.
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HORARI

Infantil d’11 a %-12. excepte infantil que pot estar-hi fins les 12h.

De 2/4d’'11 a ll. Pels alumnes Cl. 11 a 2/4-12 pels alumnes de CM i CS.

La durada de I'esbarjo es decideix d'acord amb les instruccions que elabora
cada curs el Departament d’Ensenyament.

NORMATIVA DE VIGILANCIA

e Sempre que els alumnes siguin al pati hi haurd mestres responsables de la
vigilancia.

e La vigilancia dels patis d'infantil és independent de la de primaria.

e La vigilancia es fara per torns rotatius. El nombre de mestres i els dies de
guardia es determinen a principi de cada curs i queden especificats a la
PGA, d’acord amb el contracte laboral de cadascu.

e A primaria, es procura que les vigilancies reuneixin mestres dels diferents
cicles i/o especialitats.

e Els dies de pluja, cada mestre-tutor es fara responsable dels seus alumnes,
que es quedaran a la classe. Els especialistes seran els encarregats de
reforcar la vigilancia dels diferents grups. A Educacio Infantil els mateixos
vigilants de pati s'encarreguen dels alumnes que estan a [l'aula de
psicomotricitat.

e Els dos primers dies d’'escola del mes de setembre, tots els mestres sortiran al
pati per vetllar que els seus alumnes juguin al lloc on els pertoca. No hi haurd
forns de pati. A partir del tercer dia ja funcionaran els torns de pati establerts

en la PGA.

FUNCIONS DELS MESTRES VIGILANTS

e Vigilar que es respecti'espai de joc establert.

e Tancar les portes d’accés de I'edifici de primaria.
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e Mantenir tancada la porta exterior del tancat.

e Obrir la porta dels lavabos del pati a les 10:30 h.

e Tancar la porta dels lavabos del pati a les 11:00 h supervisar que tot estigui
correcte.

e Vetllar pel bon Us dels lavabos del pati.

e Procurar que no es tirin papers a terra i potenciar I'Us de les papereres.

e Vigilar que s'utilitzi correctament la font.

e Sensibilitzar els alumnes a tenir cura dels arbres, les flors i tot el mobiliari
exterior.

e Advertir a direccio dels desperfectes que es detectin.

e Procurar que els alumnes respectin les parets i els vidres i que no s’enfilin als
ampits de les finestres de la planta baixa.

e Vigilar que no surtin alumnes del recinte escolar sense permis.

e Vigilar que els alumnes no pugin i /o saltin les tanques de I'escola.

e Solucionar la recuperacié d'una pilota que ha caigut fora del recinte
escolar. Les possibilitats son dues:

v Demanar ajut al conserge.

v/ Que un alumne sigui I'encarregat de recuperar-la, demanant al mestre del
pati qui li obri la porta.

e No deixar que els alumnes es pengin a les porteries ni juguin a jocs perillosos.
e Infervenir en cas de conflicte en el joc.

e Atendre a qui es faci mal. Si el mal és lleu el mestre acompanya I'alumne a
dintre i la conserge o qualsevol mestre que hi hagi en aquells moments prop
de la farmaciola el cura.

e En el cas que I'alumne accidentat s’hagi d’atendre fora de I'escola, el
mestre del pati acompanyard I'alumne a dins i avisara al seu tutor perque ell

o la persona que designi I'equip directiv I'acompanyin al CAP del poble
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(s'avisara als pares i se'ls informara). Quan s’hagi d’atendre un alumne fora

del poble s'arbitraran les mesures oportunes per al frasllat.

CONSIDERACIONS FINALS

Si un alumne fa malbé algun material intencionadament cal que el reposi o

pagui la factura del seu arranjament.

APARELLS AMB REGULACIO ESPECIFICA

a)FOTOCOPIADORA/PLASTIFICADORA/ENQUADERNADORA

Esta permes I'Us particular d’aquests aparells.

Cada mes hi haura un numero estipulat de fotocopies. Si un mes se’'n
queden sense, es tibaran fotocopies del mes seglent.

b) EQUIP DE SO

L'escola disposa d’un equip de megafonia integrada a fots els edificis | espais
exteriors. L'aparell que el gestiona és a la planta baixa.

A més també hi ha un equip de so portatil compost dels seglUents elements:
v’ Un amplificador.

v Dos altaveus.

v Tres microfons.

v Una platina.

v’ Diversos cables.

v Un equip de so instal 1at al gimnas.

US I MANTENIMENT:
e Qualsevol mestre del centre pot parlar per megafonia sempre i quan

conegui el funcionament de ['emissora. Les insfruccions d’aquest aparell
estan escrites | guardades a l'interior de I'aparell en el dossier “Instruccions de

funcionament dels aparells”.
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e El conserge sera el responsable del manteniment, la instal{acio i I'Us de

I'equip de so portatil quan convingui.

e En les ocasions que aquesta tasca sigui incompatible podra fer-ho una altra
persona que en sapiga, seguint les instruccions escrites d'installacio i

funcionament que hi ha dins la caixa dels cables.

e Quan algun altre centre educatiu o entitat del poble s’endugui I'equip, una
persona se n'haura de fer responsable i en cas d’avaria es fard carrec del

cost de la reparacio.

SEGURETAT

a) DE LES INSTAL LACIONS, DEL CONTINGUT MATERIAL DEL
CENTRE | DELS MESTRES i ALUMNES

A fi de salvaguardar en la mesura del possible el continent i el contingut de
I'edifici escolar i evitar que s'hi produeixin incidents s’han adoptat les
seguents mesures:

e ['escola disposa d'una alarma de la qual el conserge, el personal de
neteja, la policia local, I'equip directiu i els mestres que ho solliciten en
coneixen el codi. L'alarma es desactivada cada mati pel servei de neteja. Al
vespre, també I' activa el personal de neteja.

e De tots els perills que es puguin derivar de les deficiencies de manteniment
de I'escola, la direccié en donara compte a I'ajuntament perque hi faci els

arranjaments pertinents. | en cas que es produeixi un accident per una
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deficiencia ja notificada i no arranjada, en sera responsable la corporacio
municipal.

e El Departament d’Ensenyament és el responsable del contingut del centre,
per aixo disposa d’'una polissa d’asseguranca al respecte. | en cas que es
produeixi algun robatori o bretolada, la direccio del centre la denunciara a la
justicia i la comunicara al Departament.

e D’altra banda, i en aquest cas per resguardar la responsabilitat dels
mestres, per realitzar qualsevol sortida del centre amb els alumnes, es
necessitara I'autoritzacio dels pares. Per aquest motiu, a principis de cada
curs, els pares autorifzen per escrit que els seus fills poden fer les sortides
convenients dins del terme d'Artés i les excursions fora del terme
programades a la PGA. En el cas de les colonies, com que impliquen

pernoctar fora, cal una autoritzacio a part.

e les sortides sempre s'organitzaran comptant que el numero

d’'alumnes/mestre compleixi la normativa vigent. Caldra I'aprovacio del

consell escolar del centre per modificar la ratio mestre/alumnes.
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b) PLA D’EMERGENCIA
Segons la normativa vigent, l'escola disposa d'un Pla d’emergencia.
Aspectes a destacar:
e En el pla s'hi mostren les raons que justifiquen un confinament o una
evacuacio, I'ordre i vies de sortida, el senyal acustic d’activaciéo del pla, el

personal responsable de cada actuacio, etc.

e El pla també contempla la realitzacié d'un simulacre anual que s'intentard
fer durant el primer trimestre amb la finalitat de crear habits i estrategies

d'autoproteccid i posar en practica i coneixement el contingut del pla.

e De la realitzacid del simulacre se n'informarda degudament a les reunions de
pares d’inici de curs i en una reunid del consell escolar del centre. També a
principi de curs, es fard un recordatori al claustre, als monitors de menjador i

extraescolars i al personal de neteja, dels aspectes bdsics.

e Un cop redlitzat el simulacre es frametrd el corresponent informe al

Departament d’Ensenyament: seccio Prevencid de Riscos Laborals.

e A I'escola disposem de dos Kids base amb material essencial en cas d'una
sifuacid d'emergencia: un portafolis d'Us exclusiu on hi ha els planols de
I'escola, llistat de nens amb el nUmero de telefon, on hi ha marcats els pares
i/o mares delegats, claus principals de I'edifici, dos pitralls. Aquests kids un
esta situat a la planta baixa de I'edifici, al costat de la caixa del

comandament eléctric i de I'alarma (consergeria) i I'altra a direccid.

e També hi ha collocats extintors per ser utilitzats en cas d’'incendi.
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e Tofta I'escola estd degudament senyalitzada amb: llums d’'emergencia,
fletxes que marquen la sortida i planols d'evacuacié, coldocats a cada

dependeéncia, al costat de la porta de sortida.

Capitol 5. Funcionament general del centre

Seccid 1. Horaris del centre
Art. 125 . El centre shaura d'gjustar al calendari escolar aprovat amb

caracter general per a tots els centres de nivell no universitari de Catalunya.

L’horari lectiu per als alumnes sera: de 9 a2/4d’'1 ide 3 a 2/4 de 5.

La porta del recinte escolar s'obrira tres minuts abans d’iniciar-se les classes
per als alumnes d’El.

En el cas que els alumnes poguessin entrar per dues portes diferents, els
alumnes d’Educacio Infantil per una porta i els alumnes de primaria per
I'altra, els horaris d’entrada seran de 9 a 2/4-1ide 3 a 2/4-5.

Els dies de pluja, les portes s'obriran abans perque les families es puguin
esparar a sota al porxodel pati.

Els/les alumnes, acabada la jornada escolar, nho podran romandre en el
recinte escolar. Els patis han de quedar “buits” 10 minuts després d’acabar les

classes, tant al mati com a la tarda.

Art. 126. Fora de I'horari lectiu destinat a I'ensenyament reglat, el centre
podra programar activitats complementdries i extraescolars. La realitzacio

d'aquestes activitats, que seran de cardcter voluntari, no podran comportar,
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per als alumnes que no hi participin, discriminacié o modificacid de I'horari

lectiu o del calendari escolar.

Art. 127. Les dependencies del centre podran ser utilitzades fora de I'horari
escolar de la forma prevista a la normativa vigent (Decret 218/2001, de 24

de juliol - DOGC 6.8.01).

Seccid 2. Sortides del centre

Art. 128 . De les sortides del centre.

Els alumnes surten de l'escola segons al calendari escolar aprovat amb
caracter general per a tots els centres de nivell no universitari de Catalunya.
Les sortides les realitzaran pels llocs assignats als diferents cursos o etapes
educatives i comunicats previament als pares i mares.

Un cop acabada la jornada escolar, els alumnes no podran romandre dins el
recinte, excepte en el cas que facin activitats extraescolars amb monitor/a.
Els alumnes del parvulari i Cl es lliuren a llurs pares o persones autoritzades a
tals efectes amb coneixement dels mestres encarregats de la seva custodia.
La resta d'alumnes d’educacid primaria i els alumnes de CI que en tinguin

signada I'autoritzacio poden sortir sols de I'escola.

Art. 129 . Els alumnes solament sortiran del centre dins de I'horari escolar per
motius justificats, previa peticio signada pels pares o representants legals.
Caldra, en aquest cas, que surtin de I'escola acompanyats pel pare, mare o
tutor legal, o que aquests hagin donat la corresponent autoritzacio escrita o

verbal, cas que deleguin tal responsabilitat en alfra persona.
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Seccid 3. Regulacid de les abséncies dels alumnes

Art. 130 . Entenem per absentisme escolar aquella manca d’assistencia total

o sovintejada a I'escola, per part dels alumnes que hi estiguin previament

matriculats.

Art. 131 . Quan les raons aportades pels pares dels alumnes es considerin, per

part del tutor/a que no justifiquen les propies faltes d’assistencia, s'iniciara un

procés de tractament de la situacio. Aquest procés té com a objectiu el

reforn continuat de I'alumne a I'escola; quan aixo s’aconsegueix, s'afuren les

actuacions especifiques.

Aquestes son:

l.

AN oL

Control de I'assistencia, per part del tutor/a.

Control de les justificacions, per part del tutor/a.

Valoracié d’aquestes justificacions, per part del tutor/a.

Convocatoria d’entrevista tutor/a i pares (segons model elaborat pel
centre escolar).

Convocatoria d’entrevista direccié i pares (segons model elaborat
pel centre escolar.

El director/a del cenfre educativ ha de comunicar, per escrit, la
situacio d’'absentisme als Serveis Socials del municipi. D’'aquesta
comunicacio, n’'’ha de quedar una copia arxivada al centre a
disposicio de la Inspeccio d'Educacio.

Si aquestes actuacions no resolen de manera efectiva la situacio
d'absentisme, els directors dels centres educatius n‘han d'informar el
director o directora dels serveis territorials, per tal que, si escau, ho

posi en coneixement de la Direccio General d'Atencid a la Infancia i
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I'Adolescencia (DGAIA) del Departament de Treball, Afers Socials i

Families.

El Departament d'Educacidé ha elaborat el Protocol d'ambit comunitari de
prevencid, deteccid i intervencid davant situacions d’'absentisme
(http://xtec.gencat.cat/ca/centres/projeducatiu/convivencia/protocols/absentisme/), que ofereix
als centres educatius orientacions i recursos per a la prevencio i la deteccid
de I'absentisme, aixi com les mesures que cal dur a terme un cop detectat un

cas d'absentisme.

Seccid 4. Actuacions en el suposit de retard en la recollida de I'alumnat a la
sortida del centre
Art. 132 . La recollida de I'alumnat a la sortida del centre no haura de fer-se

més tard de 5 minuts després de I’hora de sortida establerta.

Art. 133 . Les persones que es faran carrec dels alumnes un cop se superi
aquest temps fixat seran per ordre de preferencia:
1. El/la mestra tutor/a o el mestre que ha fet I'dlitima classe en el
grup.
2. Qualsevol altre personal del centre que acceptil’encarrec de

fer-ho a peticio del mestre/a que n’és responsable.

Art. 134 . Les actuacions que caldra fer seran les seglUents:
e Contactar amb la familia o tutors legals.
e Transcorregut un temps prudencial (30 minuts) |,
no havent pogut contactar amb la familia,

comunicar telefonicament Ila situacid a la
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Policia Local, acordant la formula per lliurar-lo a
la seva custodia.

e Si d'aguestes actuacions no en resulta la
rectificacid del comportament absentista, el
director o directora del centre educativ ha de
comunicar, per escrit, la situacié d'absentisme
als serveis socials del municipi. D'aquesta
comunicacid, n'ha de quedar una copia
arxivada al centre a disposicid de la Inspeccid

d'Educacio.

Art. 135. La reiteracio freqUent ha de ser tractada de manera similar als

suposits d'absentisme:

l.

3.

4.

Convocatoria d’entrevista tutor i pares. (Segons model elaborat pel
centre escolar).
Convocatoria d'entrevista direccid i pares . (Segons model elaborat pel
centre escolar)
Si d'aquestes actuacions no en resulta la rectificacio del
comportament absentista, el director o directora del cenfre educatiu
ha de comunicar, per escrit, la situacio d'absentisme als serveis socials
del municipi. D'aquesta comunicacio, n'ha de quedar una copia

arxivada al centre a disposicio de la Inspeccié d'Educacio.

Si aquestes actuacions no resolen de manera efectiva la situacio
d'absentisme, els directors dels centres educatius n‘han d'informar el
director o directora dels serveis territorials, per tal que, si escau, ho posi

en coneixement de la Direccid General d'Atencid a la Infancia i
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I'Adolescencia (DGAIA) del Departament de Treball, Afers Socials i

Families.

5. Sihi ha alumnes il.localitzables matriculats al centre educatiu, amb les
families dels quals tampoc no es pot contactar, els directors dels
centres educatius han d'informar-ne el director o directora dels serveis
territorials, per comprovar un possible canvi de matricula no notificat i
determinar, si escau, si cal donar de baixa d'ofici I'alumne. Els directors
dels centres n'han d'informar també els serveis socials perque facin les

actuacions oportunes.

Seccid 5. SALUT: Admissio d'alumnes malalts i dels accidents

Art. 136 . Si un alumne es froba malament, té febre o es fa mal cal avisar a la
familia. Pot fer-ho el conserge o I'administrativa. Quan el vénen a buscar, és
el mestre que té I'alumne i és qui dona les explicacions als progenitors o tutors

legals.

No donarem cap medicament sense la recepta del metge i I'autoritzacio
signada pels pares. L'antitermic nomeés el podem donar si tenim I'qutoritzacio
signada i sempre que, previament no localitzem als pares o estiguem

d’excursio o colonies.

Art. 137 . En cas de detectar polls, cal avisar la familia. L'administrativa
enviarad un comunicat via app informant que hi ha polls a I'aula de
I'alumne/a corresponent. L'alumne no podra tornar a I'escola  fins que

n’hagi fet net.
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Art. 138 . En el cas que algun alumne pateixi un accident durant el temps en
que es troba sota la tutela de I'escola, rebra les primeres cures al centre. Si es
considera necessaria la intervencio de personal especialitzat se’ls avisara i
també a la familia perque se'n faci carrec. En cas de no localitzar-los se'n
fara carrec el professor tutor/a o altre personal del centre per encarrec de la

direccio.

Seccid 6. Relacid de I'escola amb les families

Art. 139. Reunions de nivell: Se'n fard una al primer trimestre. La data quedard
fixada al Pla Anual i se n'informa als/a les pares/mares a través del Butlleti

Informatiu o Calendari a principis de curs.

Art. 140. Altres reunions: A més a més de la reunid especifica de nivell podran
tenir lloc altres reunions on es fractin diferents aspectes. Per exemple: Reunid
de pares i mares d'Ed. Infantil 3 anys abans d'iniciar el curs, ja que els/les
nens/es s'incorporen per primera vegada a l'escola; reunid de El4 per tractar
tema de fer-se grans amb limits; reunid a EI5 per explicar als pares les
Coldnies; reunid a 1r. per explicar el servei de préstec de llibres de lecturai el
seu funcionament; reunié de 3r per tal d'explicar als/a les pares/mares com
funciona I'aplicacié d'un material especific de I'area de matematiques per a
tractar la diversitat; reunié de é6e on s'explica el pas a I'ESO... i altres que

puguin anar sorgint.

Art. 141. Entrevistes: Les enftrevistes dels pares i mares dels alumnes amb els
professors es realitzaran de manera ordinaria, el dia de la setmana i en I'norari
que al comencament de curs es determini en la corresponent Programacio

General del Centre. Quedard, pero, obert a canvis, en cas de convenir. Per

120



ESCO )
nnnnnnnn LA I,

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre

tal d’'un millor aprofitament de les visites i entrevistes, llevat d’excepcions que
ho justifiquin, caldra sol licitar-les almenys amb un dia d’antel.lacio.

Quan s'incorpori un nen nou a l'escola, el professor/a - tutor/a fard una
enfrevista als/ a les pares/mares , sempre que sigui possible, abans que

I'alumne s'incorpori a I'escola.

Art. 142. Durant el periode de la pre-inscripcid es fard la Jornada de Portes
Obertes a El 3, amb la qual les families tindran un primer contacte amb
I'escola. També es celebrard la Festa de I'Escola (al maig) que és oberta a

fothom.

Art. 143. Informes escolars: El/la tutor/a els lliurard en acabar cada trimestre,
llevat d’El que n’entregard dos. En el cas d'Ed. Primaria es donaran als/a les
alumnes (els dos primers informes) i directament als pares/mares (el tercer)
mitjancant una entrevista. Les dates d'entrega també quedaran explicitades

en el Butlleti Informatiu o Calendari.

Art. 144. Butlleti Informatiu o Calendari: Es el document que es donard a
principi de curs i informara de les normes generals de funcionament,
calendari de festes, d'entrega de notes, del llistat de professors/es, excursions,

dates de colonies,...

Art. 145 . Circulars Informatives: A través dels/de les tutors/es es faran arribar a
les families una serie de circulars informatives. Poden provenir de la mateixa
escola (direccio, Claustre, AMPA), Ajuntament i/o entitats del poble. Sempre

que es pugui es repartiran en divendres.
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Art. 144 . Justificacions de faltes d'assistencia: A I'etapa d’Educacio Infantil es
parlara amb els pares. A Cicle Inicial d’Educacidé Primaria es donard un paper
model per quan el nen/a torni després d'una absencia. S'haura de retornar
al/a la professor/a - tutor/a degudament emplenada explicant el motiu de

la no assistencia a classe. A Cicle Mitja i Superior es fard a través de I'agenda.

Art. 147 . Us de I'agenda: A Primaria, s'utilitzard lagenda com a element de
comunicacié entre l'escola i la familia, a part del seu Us per a l'organitzacid
de les tasques a redlitzar pel/per la nen/a. En ella s'hi podrd sollicitar
enfrevistes, comunicar qualsevol esdeveniment i utilitzar-la per justificar les

absencies.

Seccio 7. Visites, excursions i colonies

Art. 148 . La programacid de les activitats que hagin de ser realitzades fora
del recinte escolar s'haurda d'incloure a la Programacié General del Cenfre.
En el marc d'aquesta programacio, les activitats concretes seran aprovades
en Claustre i comunicades al Consell Escolar. Posteriorment es podra afegir
alguna activitat no previstes a la Programacic General del Centre en les

quals es cregui adient participar-hi pero caldra aprovar-la pel Consell Escolar.
Es consideren molt importants ja que sén una complementacié de la tasca
escolar. Es procurard combinar I'aspecte IUdic i el cultural.

L'organitzacié correspondra a cada nivell o cicle.

Art. 149. Els acompanyants de les sortides es farad d'acord la normativa,

respectant la ratio alumnes/mestres
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La relacié d'alumnes/professors o acompanyants per a les sortides ha de ser

la segUent:

- cicle de parvulari, 10/1;
- cicle inicial i cicle mitja, 15/1;
- cicle superior, 20/1.

En cas que les activitats es perllonguin més d’'un dia, les relacions proposades

son: cicle de parvulari, 8/1; cicle inicial i cicle mitja, 12/1; cicle superior, 18/1.

Art. 150. L'horari de les activitats programades i aprovades pel Consell
Escolar respectara la jornada laboral setmanal de 37 hores i 30 minuts, i tindra
per als mestres la mateixa obligatorietat que I'horari habitual de feina. Dintre
de l'esmentat horari total la direccié podrd encarregar a un mestre/a
activitats fora del seu horari personal. En el cas que se superi el total de la
jornada laboral setmanal es podrad compensar en el marc de les activitats

laborals d'horairi fix.

Art. 151. A I'alumnat que participi en activitats fora del centre li caldra
I'autoritzacié signada dels pares, mares o tutors legals. Aquesta autoritzacio
pot ser anual sempre i quan es comuniquin previament les sortides a les
families. Per a aquelles sortides que impliquin pernoctar fora del domicili
familiar caldra una autoritzacid especifica. Cada tutor/a es responsabilitza

que tofts els alumnes tinguin I'autoritzacio degudament signada.

Els professors del nivell tenen el dret d’admissio si les circumstacies ho
aconsellen. Si la Comissio de Convivencia del Centre acorda privar un/a
alumne/a de readlitzar una sortida, aquest/a haura d’assistir a I'escola on

tindra adjudicat un treball a realitzar i sera controlat per un altre professor/a.
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Totes les activitats que es facin en horari escolar son obligatories per a tot
I'alumnat, i per tant, la no assistencia ha d'anar acompanyada d'una

justificacio.

Si es déna el cas que en una activitat no s’arriba al 50% d'assistencia del total
d'alumnes pels quals és prevista I'activitat, es podra anul.lar o canviar tot i
haver estat aprovada pel Claustre i pel Consell Escolar en la Programacio

General Anual.

Art. 152 . El pagament es fara a través de I'entitat bancaria escollida, amb el
document que rebran les families i dins el termini que indiqui, retornant al
futor/a el comprovant amb la conformitat que el pagament ha estat

realitzat.

El retorn de pagaments de sortides, bestreta de colonies i colonies
s'efectuara sempre i quan, una vegada fets els comptes, el/la cap de nivell
calculi si es pot fer el retorn de tot el pagament o nomeés d’'una part.

Es recomanable que hi hagi el justificant médic.

El retorn del pagament d’una “activitat menuda” s’efectuara sense el

justificant medic.
El cap de nivell ha de deixar al despatx, abans de marxar, la llista dels

alumnes que assisteixen a la sortida . També fard saber que hi ha una sortida

a l’encarregat del menjador uns dies abans.

124



ESCO )
JJJJJJJJ LA I,

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre

Art. 153 . Els alumnes no poden portar camares de fotos, ni mobils per les

sortides escolars.

Seccio 8. Material escolar

Art. 154 | Els alumnes han de tenir a I'escola el material necessari per a la
realitzacid de les tasques propies del seu procés d'aprenentatge. A Educacio
Infantil i Cicle Inicial el facilita I'escola amb I'aportacid economica de les
families (quotes de material). A Cicle Mitja i a Cicle Superior una part del

material ja no és socialitzat sino que cada alumne ha de dur el seu.

L’escola segueix el Projecte de Socialitzacid i Reutilitzacio de llibres aprovat

en Consell Escolar.

Per a I' Educacid Fisica caldra dur xandall i calcat esportiu. EI CM i CS han de
portar una tovallola i camiseta de recanvi per canviar-se després de fer

esport.

Art. 155 . D’El 3 fins a Ei 5 els alumnes faran servir bata. De 1r a 6 de Primaria

aconsellem portar bata per fer plastica.

Art. 156 . Els professors hauran de preveure el material didactic que utilitzaran
els alumnes al llarg del curs i hauran de vetllar perque tots en puguin disposar.
Seccid 9. Actuacions en cas de queixes sobre la prestacid de servei que

questiona I'exercici professional del personal del centre.

Art. 157 . El procediment per tractar les queixes o denuncies de I'alumnat,

pares i mares, professorat o alfres treballadors del centre que puguin
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qgUestionar o referir-se a I'actuacid professional d'un docent o d'un altre
treballador del centre en I'exercici de les seves funcions, s'ajustara al protocol

seguent:

l. El director/a escoltara la queixa i la contrastara amb la informacid
de la persona afectada.

2. El director/a, seguint els principis d’'objectivitat, transparencia,
celeritat i eficacia intentard resoldre la queixa.

3. Esgotats els punts 1 i 2 es dona la possibilitat de formular queixa o
denuncia escrita. Les queixes o denuncies es presentaran per escrit al
registre d’entrada del centre, adrecat a la direccid i hauran de
contenir:

Identificacié de la persona o persones que el presenten.
Contingut de la queixa, enunciat de la manera més precisa
possible (amb especificacid dels desacords, de les
iregularitats, de les anomalies, etc., que qui presenta la
queixa creu que s'ha produit per accié o omissié del professor
o d'un alfre treballador del centfre a que es refereixen)

Data i signatura.

L'escrit anira acompanyat, si és possible, de totes les dades,
documents i alfres elements acreditatius dels fets, actuacions

0 omissions a que es faci referencia.

4. El director/a traslladara copia de la queixa a la persona
afectada.
S. El director/a prendra les decisions pertinents i comunicara per

escrit a la persona o persones que han presentat la queixa la solucio

adoptada, o si s'escau, la desestimacid motivada, fent constar en
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I'escrit I'organ al qual poden recdrrer si no queden satfisfets

(inspeccio).

6. La documentacio generada quedara arxivada a la secretaria
del centre.

7. En cas que el/la director/a sigui part interessada en la queixa,

s’haura d'absteniri, en el seu lloc ho fara el/la cap d’estudis.

Seccioé 10. Relacié amb el municipi

Art. 158 . Ajuntament:
Es realitzaran reunions periodiques amb el/la regidor/a d'Ensenyament i els

serveis tecnics sobre necessitats concretes de I'escola.

Els canals de comunicacio per assumptes puntuals i/o urgents poden ser a
fravés de I'Assistent Social, del Cap de manteniment, la guardia urbana, el/la
secretari/a de ['alcalde, l'educador de carrer... | per assumptes que
requereixin planificacid, que hauran de ser aprovats en un Consell Escolar, es

fara una reunio entre I'Equip Directiu i els representants de ['Ajuntament.

L'Ajuntament informara a I'escola sobre I'organitzacio dels servei de neteja i
manteniment i sobre I'Us de les instal lacions escolars seguint la reglamentacio
establerta. També informard sobre les activitats extraescolars i altres activitats

relacionades amb altres entitats.
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Art. 159 . Consell Escolar Municipal:

L'Escola esta representada en el Consell Municipal d’Ensenyament per la
directora, una mestra, un representant de I'AMPA i un del personal no

docent.

A les reunions es tracten i coordinen aspectes i activitats de caracter general
relacionades amb el mén educatiu del municipi on I'escola aporta propostes
i opinions i a la vegada recull la informacio que alla es dona i la retorna al
centre.

Alguns temes que es tracten son:

Preparacid de les activitats que s'organitzen a nivell de ftots els
centres:'ofrena floral a Lluis Companys, Recital de poemes per Sant Jordi...
Pre-inscripcid als centres.

Acord de les Festes de lliure disposicio

Altres assumptes que poden sorgir al llarg del curs.

Depenent d'aquest Consell funciona una Permanent que esta formada pel
Regidor i els directors d tots els cenfres educatius del municipi, on es tracten

els temes més urgents referents a ensenyament.

Art. 160 . Consell Municipal de Cultura:

Hi assisteix un representant de I'AMPA

Art. 161 . Escola Municipal de MUsica:

L'escola collabora amb [I'escola de musica per dur a terme Conveni

Educatiu en I'area de musica i el Recital de MUsica i Poesia de Sant Jordi.
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Art. 162 . Centre d’'Atencié Primaria (CAP):

L'escola ftfreballa conjuntament amb les campanyes de vacunacio
d’alumnes:
Vacuna de I'hepatitis A +B ( 6¢€)

Vacuna del Papiloma huma (nenes de 6¢€)
Pel que fa a les campanyes de revisions odontologiques, com que les
condicions que pot oferir I'escola no son les optimes i tampoc és facil
fraslladar els alumnes des de ['escola al CAP , per acord de Consell
Escolar Municipal ja no es fan des de I'escola.

Es pot donar el cas d’haver de fer el seguiment de casos concrets o de
sol.licitar xerrades informatives.

Art. 163 . Comissié d’'Infancia i Adolescencia Municipal:

Aquesta comissio esta formada per I'Educadora o Assistent Social dels Serveis
Socials de I'’Ajuntament, el Sergent de la Policia Local, la Pediatra, la Llevadora
i I'assistent social del CAP, el monitor/a de la Ludoteca Municipal, I'EAP ,
I'Equip d’'Assessorament Psicopedagogic, els directors dels CEIPS, de les Liars

d’Infants i dels Instituts. Es reuneix un cop per trimestre.

Els objectius d'aquesta comissio son els segUents:

° Buscar estrategies comunes que donin respostes a situacions de risc i
alt risc d’'infants, adolescents i families. Abans que reparar o nomeés contenir,
cal prevenir. Cal establir nous circuits d’'informacid i coordinacio entre les
parts convocades. | afavorir respostes institucionals.

° Aconseguir que fots els membres que hi participen actuin de forma

coordinada, i establir un canal de comunicacio entre els uns i els alfres.
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Art. 164 . Serveis Socials:

S’establiran reunions periodiques de coordinacio entre I'escola i el Servei
Social Basic de I'Ajuntament. Les reunions es programaran a l'inici de curs;
fambé es compta amb les coordinacions via telefon i via e-mail pel
seguiment de casos de risc social i per situacions d’urgencia que necessiti
atencié immediata. Hi intervenen la Directora, la Cap d’Estudis, I'Educadora
de Serveis Socials i 'Educadora del Centre Obert Municipal. Sempre que

calgui es fara entrevista amb els tutors/es o amb les mestres d’EE.

Comissio d’Infancia d’Escola: S'estableixen també a principi de curs amb una
periodicitat trimestral. Hi participen Directora, Cap d’Estudis, mestres
d’Educacio Especial, la psicopedagoga de I'EAP, I'Educadora de Serveis

Socials i I'Educadora del Centre Obert Municipal.

Art. 165 . Consell Municipal d’Infants:

L'escola col.labora a I'hora de les eleccions dels candidats i candidates cada

dos anys.

Art. 166 . Comissido de Garanties d’Admissio:

Participem en les reunions d'aquesta Comissio que es reuneix especialment
durant el termini de preinscripcio i matriculacio de I'alumnat. La formen els
Directors de les escoles i I'institut, Inspeccio, Regidor d’Ensenyament, EAP,

Assessora LIC | Educadora Social.
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Art. 167. Collaboracid i coordinacid entre els centres educatius,
especialment a I'hora de fer el fraspas d'informacié dels alumnes d’EI3 i de

é6e, amb les Llars d'Infants i els Instituts, respectivament.

Seccid 11. Serveis Educatius de zona

Art. 168. El Departament d’Ensenyament proporciona la intervencié de
diferents professionals externs al centre, en funcié dels recursos disponibles, de

les demandes i de les necessitats al centre. Son:

EAP - Equip d'Assessorament Psicopedagogic: Psicopedagog/a,
treballador/a Social, Fisioterapeuta: déna suport al centre en la resposta a la
diversitat de I'alumnat i en relacid als alumnes que presenten necessitats

educatives especials, aixi com a les seves families.

CRP - Cenfre de Recursos Pedagogics: dona suport a I'activitat pedagogica
del centre | a la tasca docent de mestres, especialment, en temes de
formacidé permanent, de recursos pedagogics i de dinamitzacid de projectes

de centre i de la zona.

ELIC - Equip d’assessorament i orientacié en Llengua, Interculturalitat i
Cohesié social: dona suport al professorat en I'atencid a la diversitat
relacionada amb I'alumnat, especialment procedent de la immigracio i/o

amb I'alumnat amb risc d’exclusid social.

CREDA - Centre de Recursos Educatius per a Deficients Auditius: Logopeda:

déna suport al centre en I'adequacid a les necessitats especials de I'alumnat
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amb greus dificultats d'audicio, llenguatge i/o comunicacid que interfereixen

en el seu desenvolupament personal, social i curricular.

CRETDIC - Centre de recursos educatius de Transtorns de Desenvolupament i
Conducta: és un servei d'assessorament i de suport tecnic a la tasca docent i
a la tasca dels serveis educatius amb la finalitat d'afavorir la inclusid, la
participacié i I'aprenentatge dels alumnes amb trastorns  del
desenvolupament i de la conducta, apoderant els docents i els centres
perque puguin donar resposta a les necessitats educatives especials dels
alumnes.

El seu dmbit d'actuacid és tot Catalunya i s’organitza en equips a cadascun

dels serveis territorials.

A l'inici de curs, i fins i tot, si és possible, abans d'acabar el curs anterior, es
fard una planificacid de les actuacions que caldrd dur a terme. A la
Programacié General Anual es concretara el pla d'actuacio i els objectius
prioritaris. A final de curs se'n fard la valoracié per tal que es pugui incloure en
la Memoria Anual. Hi haurd un seguiment setmanal de I'EAP amb els mestres

d'Educacioé Especial i directament amb els futors sempre que calgui.

Seccid 12. Alumnes de practiques

Art. 169 . L'escola disposara d’un coordinador/a d’aquests alumnes. Sera el/la
Cap d’Estudis.
El curs s’adjudicara en funcié de la naturalesa de les practiques, i els alumnes

es repartiran entre els tutors havent-ho sol.licitat previament.
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El/la professor/a tutor/a del grup classe a qué va destinat/da I'alumne/a de

practiques sera el /la responsable del seu seguiment i avaluacio.

Seccié 13 . Us de teléfon mobil i smartwatch

L'escola ens adherim a les Insfruccions Us telefon mobil en cenfres educatius.
publicades al DOIGC al 30 de gener de 2024.

- "L'Us de telefons mobils estd prohibit per a I'alumnat en tots els espais del
centre educatiu i en totes les activitats educatives que puguin tenir lloc fora
del centre. L'alumne que porti un telefon mobil I'na d'apagar en entrar al
centre i ha de garantir que resti apagat de manera que no es pugui accedir
a les dades personals que el dispositiv emmagatzema. L'escola ha de vetllar
per posar a disposicid de l'alumnat els dispositius tecnologics que siguin
necessaris per a l'assoliment de la competéncia digital en l'aplicacié de les
situacions d'aprenentatge que aqixi ho requereixin.

Aquestes indicacions també s’han de complir en les activitats efectuades
fora del centre que complementen i/o formen part de la programacio
general anual. S'inclouen per tant, sortides, colonies, viatges, projectes
compartits amb altres centres, activitats amb participacid de les families o la
comunitat educativa, activitats extraescolars, activitats amb enfitats de
I'entorn, etc. Es considera que els espais del centre com la biblioteca, el pati,
els passadissos, els laboratoris, el gimnads, les aules especifiques, els tallers i
analegs, son espais on habitualment es duen a terme activitats lectives i, per

tant, s'hi ha d'aplicar la mateixa indicacio."

- Si alguna familia considera que el seu fill ha de dur el telefon al centre,

sempre apagat i guardat a la mofxilla, haura de comunicar-ho al tutor/a i
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signar via app una aqutorifzacio conforme demana una excepcio de la
norma i eximeix el centre de qualsevol responsabilitat.

- L'Escola disposa de servei telefonic perque les families puguin contactar
amb els seus fills o amb els mestres del centre. Per aquesta rad els alumnes no
han de portar el telefon mobil a I'escola.

- Amb els mateixos criteris, el personal del centre (docent i no docent)
Unicament I'utilitzara quan alguna circumstancia ho aconselli. Recordant que
en qualsevol cas serd per fer-ne un Us pedagogic ni personal.

Casos excepcionals:
Salut: "Es permet utilitzar un telefon mobil o dispositiu intel ligent a I'alumnat que fingui alguna

necessitat especifica per motius de salut i hagi de monitorar algunes constants.”

NESE: "Es permet utilitzar un dispositiu mobil a l'alumnat que, per motiu de necessitats
especifiques de suport educatiu, requereixi I'Us d'alguna aplicacié que i faciliti I'accés a

l'aprenentatge, la participacié o la comunicacid.”

Redactat de mesures correctores i sancions

El regim sancionador i les actituds i conductes confraries a la convivencia es
descrivuen a la LEC (article 37) i al Decret 102/2010 (articles 23, 24 i 25) i s’han

de recollir a les NOFC.

Conducta contraria lleu

"L'Us del telefon mobil per part d'un alumne sense el consentiment previ d'un
docent constitueix una falta lleu, si no afecta els drets fonamentals o la
proteccié de dades. En aquests casos, es considera una falta de disciplina. El
centre ha de custodiar el mobil fins al final de la jornada, ha d'amonestar

I'alumne i el docent corresponent ho ha de comunicar a la familia."
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Conducta contraria greu

"L'Us del telefon mobil que vulneri els drets fonamentals de la persona
constitueix una falta greument perjudicial per a la convivencia. En aquests
casos el mobil queda custodiat pel centre fins al final de la jornada i s'ha

d'obrir un expedient disciplinari.”

Conducta contraria molt greu

"Si un alumne al qual es demana que lliuri el telefon mobil s’hi nega, es
considera falta molt greu i s"han d'aplicar les sancions corresponents a aquest

tipus de falta."

Seccio 14 . Esmorzars i Aniversaris

Cal que la mainada vingui ben esmorzada de casa perque aixi rendira millor.
A més sempre que es tingui ocasio es recomanara a la familia que val la
pena anar substituint la pastisseria industrial per fruita o pa amb algun
acompanyament: formatge, embotit, etc.

- Esrecomanard no portar sucs de fruita amb tetra brick.

- Els alumnes d’educacio infantil esmorzaran a dins de la classe, abans de

sortir al pati.
- Els alumnes de primaria esmorzaran a I’hora de I'esbarjo.

- Siun alumne vol celebrar el seu aniversari pot fer-ho convidant a la resta de
la classe a esmorzar. En cap cas es podran portar llaminadures.

- Es important que els nens no portin joguines de casa. Un dels objectius
principals a I'escola és que aprenguin a compartir les col lectives. En cas que

portin joguines personals de casa, I'escola no se’n fa responsable.
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Seccié 15 . Us i imatge dels alumnes

Es necessari que els centres disposin del consentiment dels pares o tutors
legals abans de publicar imatges dels alumnes.

El dret a la propia imatge esta reconegut en l'article 18.1 de la Constitucid i
regulat per la Llei organica 1/1982 de 5 de maig i el dret a I'autodeterminacié
informativa. Esta reconegut també en l'article 18.4 del text constitucional i
regulat per la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre.

Per aquest motiu, quan un alumne es matricula a l'escola, es demana a la
familia que ompli i signi el document que engloba I'autoritzacio d'Us de la
imatge per poder apareixer en fotografies/fimacions corresponents a
activitats escolars lectives, complementaries i extraescolars organitzades pel
centre docent i publicades en els espais de comunicacio del centre.

Aquesta autoritzacid es guarda a I'expedient de I'alumne, tenen vigencia
durant tota I'escolaritat i son d’Us exclusiu del centre.

En cap cas aquestes fotografies i/o filimacions donen dret a cap familiar i/o
docent a penjar-les en cap xarxa social. En cas contrari se’ls avisara que la
frequin, si no ho fan, tot i explicant la normativa vigent, el director/a de
I'escola ho comunicard als mossos d’esquadra.

Les fotografies s'intentara sempre que no surti I'alumnat de cara, prioritzant
I’activitat que es readlitza.

A Claustre es va votar vetar els comentaris a les xarxes socials.

*Mirar acords EDC

Seccid 16. coordinacio entre les diferents etapes
La fransicio entre les etapes educatives és un dels moments clau en la

frajectoria  educativa dels alumnes on sovint s'evidencien possibles
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mancances en l'assoliment de les competencies necessaries per continuar
amb garanties d'exit l'etapa. La coordinacio entre els equips docents
responsables de les diferents etapes és fonamental per assegurar und

continuitat i coherencia en el procés educatiu.

a) COORDINACIO ENTRE LLAR D'INFANTS | EDUCACIO INFANTIL.

- Es facilita a la llar d’'infants I'informe individual de traspads d'informacié de
I'escola bressol a P3, amb temps suficient perque les mestres el puguin omplir.
- Es realitza una entrevista el mes de juny entre les tutores de la llar d’infants i
les mestres que han de cursar EI3 (normalment son les que han fet EI5).

La professional de I""EAP hi va en previa informacio del CDIAP. Trsapassa la

informacio a les mestres tutores i al I'equip directiu.

b) COORDINACIO ENTRE EL CICLE SUPERIOR | L'INS

- Es freballa conjuntament per elaborar les activitats de reforc d'estiv dels
alumnes que no han superat alguna de les arees de llengua i matematiques i
que per tant, estan obligats a fer aquestes feines d’estiu. Aquesta
coordinacio es fa abans del 30 de juny de cada curs escolar.

- Es facilita al centre de secundaria la relacio d'alumnes de ée als quals s'han
encomanat activitats de reforc a l'estiu, que es findran en compte en
I'avaluacio inicial de Ter d'ESO.

- Es readlitzen entrevistes entre els tutors de sise i alguns membres de I'institut
per fer al traspas d'informacié de cada alumne (nivells competencials,
desenvolupament personal i social i situacio familiar).

- Previa sollicitud per part del centre d'educacio secundaria obligatoria es

liura una copia de ['historial academic de I'alumne i l'informe individualitzat,
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amb la informacid que es consideri convenient per a la millor incorporacio de

I'alumne a la nova etapa educativa.

Seccid 17. Beques i ajuts

Des del centre s'informard, per escrit, a totes les families de les diferents
convocatories de beques i ajuts de les administracions educatives a les que
poden accedir:

- Ajuts per a menjador escolar convocats pel Consell Comarcal del Bages.
-Ajuts per a material i llibres de text convocats pel MEC.

-Ajuts per a alumnes amb NEE convocats pel MEC.

-Ajuts de fransport individual convocats pel Consell Comarcal del Bages, en
cas que es convoquin.

- Ajuts per a material i llibres i activitats extraescolars convocats per
I'’Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada.

Al mateix temps, es facilitard la complementacio dels impresos posant
I'auxiliar administrativa a disposicio de les families, dins d'un horari establert,
perque els ajudi en el framit.

El centre presentara, sempre i quan es convoquin, els projectes i documents
necessaris a les diferents convocatories d'ajuts per tal d'afavorir al maxim

'equitat economica entre I'alumnat.

Seccioé 18. Actuacions mediambientals
L'educacio ambiental ha d’ocupar un espai significativ dins de la formacio
integral de I'alumnat. Per aquest motiu, des de I'escola es duen a terme

diferents activitats perque els alumnes vagin adquirint I’'habit de reciclar i el
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respecte per la natura, unes per iniciativa propia i d'altres en collaboracio
amb altres institucions municipals.

Periodicament, a les tutories cal anar recordant la importancia de reciclari el
procediment a seguir per a fer-ho correctament.

a) RECICLATGE DEL PAPER

El reciclatge del paper es realitza en dues fases:

Inicialment, qualsevol copia defectuosa, malmesa i/o sobrera es guarda a
I'aula perque alumnes i mestres les utilitzin per fer esborranys.

v Una vegada el paper ja esta inservible es llenca a la paperera de
reciclatge de I'aula o de les diferents dependencies del centre.

e La conserge buida les papereres periodicament.

e No dipositarem en aquestes papereres documentacio que contingui dades
personals i/o academiques sense haver-la destruit previament.

b) US DE LA CARMANYOLA

Preocupats per la quantitat de deixalles que generen els esmorzars, hem
cregut necessari implantar I'Us de la carmanyola amb la finalitat d’eliminar
plastics i paper d'alumini. Cal, per tant, respectar les segUents consideracions:
e |'esmorzar s'’ha de portar dins d’'una carmanyola, sense embolicar amb
paper d’alumini.

e En els cursos d’infantil, com que esmorzen a I'aula, deixen la carmanyola a
dins la motxilla. En els grups de CI, els encarregats baixen una caixa al pati i
els/les alumnes deixen les carmanyoles a dins. Son els mateixos encarregats
que pugen a capsa cap a l'aula. Als CM i CS la carmanyola es deixa a I'aula
una vegada s’ha agafat el menjar.

e £l tutor serda qui vetlli pel bon Us de la carmanyola.
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Seccié 19. Formacié permanent del professorat

Considerem que la formacio és un recurs indispensable per a la millora del
professorat i que aquesta ha de contemplar tant la iniciativa individual com
la formacio en el centre i la formacid promoguda pel Departament
d’Ensenyament, fent-les compatibles.

e | 'equip directiu és el responsable de rebre i canalitzar la informacid sobre
les activitats de formacidé que puguin interessar i/o afectar el professorat. |
també és I'encarregat de solificitar la formacié necessaria dins del Pla de
formacio.

e L’'equip directiu organitzara els horaris de forma adient perque el
professorat pugui formar-se i, al mateix temps, i de forma rotatoriq,
encarregara al professorat I'assistencia i/o representacio del centre en les
activitats que cregui convenients per a 'escola.

e Quan una activitat de formacié permanent del professorat afecti el claustre
0 un cicle, s'incloura a la PGA i s'intentara que es realitzi en franges horaries
que incloguin parcialment temps lectiu. En el cas que no sigui possible es
dura a terme en horari no lectiu.

e També es considera formacid I'assistencia a coordinacions amb
professionals especialitzats en un tema. Per aquest motiu, el professorat que
tingui algun alumne amb caracteristiques que impliquin un aprofundiment en
un tema concret, intentara combinar els horaris per tal d’'estar present en les
reunions que es convoquin.

e Si es creu convenient i positiu es poden organitzar monografics sobre temes

concrets amb la finalitat d’anar formant el claustre.
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Seccié 20: Fomentar I'educacié intercultural en un marc de dialeg i de
convivencia

Partim de la Llei d'educacio 12/2009, del 10 de juliol com també, de la Guia

per alrespecte a la diversitat de creences als centres educatius de
Catalunya.

L'educacio intercultural és una resposta pedagogica a I'exigencia de
preparar la ciutadania perque pugui desenvolupar-se en una societat plural i
democratica. Té com a finalitat UOlfima la igualtat en drets, deures i
oportunitats de totes les persones en un marc de valors compartits per a la
convivencia.

L’educacio intercultural promou espais d'inclusid basats en la igualtat i la
necessitat de compartir uns valors comuns que ajudin a conviure en una
mateixa comunitat. També promou I'Us de la llengua catalana com a eix
vertebrador d'un projecte educatiu pluriingue, en el marc del respecte a la
diversitat lingUistica i cultural, com un element de cohesid i igualtat
d’oportunitats.

L'assoliment d'aquest objectiu es veu afavorit si el centre educatiu:

* respecta la diversitat cultural en totes les seves formes i, per tant,
permet I'Us de vestuari o elements simbodlic, sempre que no impossibilitin la
realitzacid de totes les activitats curriculars, la comunicacidé interpersonal, la
identificacio personal i la seguretat personal o la dels altres, o que trenquin de
forma ostentosa les normes civicosocials. Aquest respecte, perd, no ha de
permetre tolerar els simbols que exalten la xenofdobia o el racisme, o que
promouen qualsevol tipus de violencia.

Per agquest motiu al’'escola ....

e A l'escola Joncadella la limitacié de la forma de vestir i
d’ornamentar-se el cos en general només hauria d’estar justificada,
per tant, si es déna alguna d’aquestes situacions:

a. suposa un perill evident per a la salut o la seguretat de la
persona o dels altres;
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b. impedeix o dificulta de forma evident I'activitat educativa, la

identificacid de la persona o la comunicacio;
c. atempta objectivament contra els drets dels altres;
d. trenca de forma ostentosa les normes civiques i socials.

Aquest darrer argument també ens serviria per limitar dins el centre educatiu,

les formes de vestir—o més aviat de desvestir-se— que estan a I'altre extrem,

és a dir, que persegueixen I'exaltacioé i exhibicid sensuals del cos.

Seccié 21: Us digital al centre

Vivim immersos en un mén complex i canviant, en el qual la tecnologia és
cada vegada més present a les nostres vides: ens comuniquem, ens
informem, juguem, freballem, ens emocionem amb la tecnologia... pero,
com aprenem?¢ La competéncia digital entesa com una competencia
del segle XXI esdevé clau per a una ciutadania que ha de ser critica i

responsable en I'Us que fa de la tecnologia.

L'escola ha de ser permeable als canvis socials i alhora ha de donar
resposta als reptes que suposa aprendre a I'era digital. La tfransformacid
digital del sistema educatiu és clau per al progrés i I'avenc del pais i la
seva ciutadania. Per tal de donar resposta des de I'escola a aquests
grans reptes i garantir I'equitat i qualitat del sistema, el Departament
d'Educacidé de la Generalitat de Catalunya presenta el Pla d'educacid
digital de Catalunya 2020-2023, amb I'objectiu principal de situar
Catalunya com un pais capdavanter en I'Us educatiu de la tecnologia i
accelerar la transformacié digital dels centres del pais, tot capacitant
digitalment alumnat i professorat en el marc dels grans canvis socials i

tecnologics que estem vivint en agquests moments.
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https://educacio.gencat.cat/ca/departament/publicacions/colleccions/
pla-educacio-digital/pla-educacio-digital/

Objectius:

- Assegurar que els alumnes de Catalunya siguin digitalment
competents en acabar I'ensenyament obligatori.

- Augmentar el nombre de professorat que tingui la competencia
digital docent entesa com una competencia clau del segle XXI

- Teixir una xarxa de pais amb cenfres digitalment fransformats que

facilitin I'aprenentatge en el marc de la fransformacié educativa.

Marc normatiu

La LEC recull a diferents articles la normativa general referida a les
sancions en els centres educatius en base a les quals s’han de concretar

a les NOFC.

Article 38: "Els alumnes que, intencionadament o per negligencia, causin
danys a les installacions o el material del centre o en sostreguin material
han de reparar els danys o restituir el que hagin sostret, sens perjudici de
la responsabilitat civil que els correspongui, a ells mateixos o a les mares,
als pares o als tutors, en els termes que determina la legislacio vigent".
Article 36: "L'aplicacio de mesures correctores i sancions no pot privar els
alumnes de I'exercici del dret a I'educacio ni, en I'educacio obligatoria,
del dret a I'escolaritzacio".

Article 37: es considera falta greu i, per tant, motiu de sancio "el

deteriorament greu dels equipaments del centre”.
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Dispositius actuals al centre:

A I'escola disposem dels segUents equips digitals:

- ordinadors aules

- ordinadors aula informatica

- tauletes

- chromebooks

- pantalles digitals

- ordinadors personalitzats: Curs 2021-2022 (alumnes 6&) Curs
2022-2023 (alumnes 5¢€).

- ordinadors professionals personalitzats: Curs 2021-2022.

Els ordinadors de cicle superior nominals, per norma general es quedaran
a l'escola. En cas necessari, com per exemple, temps llarg a casa per
malaltia o feina de cap de setmana que es requereixi I'Us del dispositiu,
I'alumne/a se'l podra emportar sempre que previament hagi signat el
compromis individual pel bon Us de I'aparell digital (veure document

adjunt annex).

En aquest compromis individual pel bon Us de I'aparell digital (veure
annex) fomentem el bon Us i especifiquem la responsabilitat que ha de
tenir l'alumne/a i familia envers ['aparell (responsabilitat per

danys.LEC.Article 38) i conseqUentment, en la reparacié dels danys.

Per tant, tenint en compte el marc normatiu (LEC) i segons els documents
d’organitzacioé i gestid de centre:

NOFC escola Joncadella:
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Seccid 4. Criteris d’aplicacié de mesures correctores i sancions

Art. 95 . Les mesures correctores i sancionadores aplicades han de
guardar proporcidé amb els fets i han de tenir un valor afegit de caracter
educatiu. A més a més, han d'incloure, sempre que sigui possible,
activitats d'ufilitat social per al centre educatiu, tenint en compte el nivell
escolar en que es troben els alumnes afectats, llurs circumstancies
personals, familiars i socials i la proporcionalitat amb la conducta o l'acte
que les motiva.

a l'escola s'aplicaran les mesures correctores seguents davant de

qualsevol irregularitat en els equips informatics del centre:

Bones practiques o actituds sancionables en el treball:

B _— le treball

Tancar la sessié quan s’acabi la feina. Si
un altre usuari se I’'ha descuidat oberta li
tanquem.

Cada alumne tindra un usuari i
contrasenya per entrar al google apps for
education. Aquestes dades les hi donara
el tutor/a i no es podran modificar.

Cal que se les anoti bé perque en fara s
al llarg de la seva escolaritat a I'escola
Joncadella.

No eliminar cap document compartit per

mestres o de I'escola.

Llegir atentament qualsevol missatge
desconegut que ens aparegui a la
pantalla (errors, virus, acceptar
condicions i normes, permisos, etc.)
Preguntar al mestre quan no se sap qué
s’ha de fer.

Investigar amb compte les possibilitats
de les Apps que tenim a I'abast (Docs,
Fulls de Calcul, Presentacions, GIMP,
Soundtrap, etc.)

Recordar els passos fets al comengar a
descobrir un programa o App nou.
Anotar-ho si cal.

Compartir amb els companys estratégies

de treball.

Actituds Sancionables*

Utilitzar el vostre compte de I'escola per
comunicar-se amb persones de fora de
I'escola.

Deixar comentaris irrespectuosos
Remenar continguts dels companys
Copiar/apropiar-se de treballs
Suplantar la identitat

Canviar la contrasenya d’un company
Molestar/acosar als companys

Entrar a pagines prohibides

Dir paraulotes

Emmagatzemar arxius no adequats a la

unitat de drive.

IMPORTANT!!!

L"as indegut del propi ordinador, i per
descomptat, la manipulacié dels
ordinadors dels altres companys/es,

comportara una falta greu.
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*Practicar qualsevol d’aquestes actituds sancionables comporta:.
° La suspensid del compte de I'alumne/a i I'Us de I'aparell digital
durant una setmana
° Si hi ha reincidencia comporta la suspensid durant dues setmanes.
° Si es torna a produir I'actitud sancionable per tercera vegada

comportara I'eliminacié del vostre usuari i per tant no podreu fer Us dels
dispositius digitals.

Iregularitats en aparells digitals:

Considerem irregularitats en els aparells digitals quan hi ha:

- Pantalla tfrencada

- Teclat frencat

- Cop o desperfectes a l'estructura (frontissa, carcasa posterior,
tapa,...), perd I'equip  segueix operatiu.

- Cop a l'estructura, I'equip deixa de ser operatiu (canvi de placa).*

- Perdua de carregador

- En el cas que es doni Mifi, esgotament de les dades abans del

temps previst.

Mesures correctores dels aparells digitals del centre:

En cas que I'alumne/a ha estat responsable del desperfecte per un Us
inadequat del dispositiv informdtic deixat, el tutor/a parlard amb
I'alumne/a per tal de reflexionar sobre el qué ha passat.

Sil'alumne/a reconeix els danys:

° es parlara amb la familia, per explicar la situacid dels fets i per

fer-se’'n carrec de pagar una quantitat economica, tali com fem davant
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els desperfectes sobre altres objectes o elements del centre educatiu
(Artficle 102-NOFC).

Si no reconeix els danys:

° ens reunirem amb la comissioé digital i ens acollrem a la Seccid 5:

Procediment per la correccio de faltes greus, articles 103-104-105 _NOFC.

En cas que la responsabilitat del desperfecte correspongui a diversos
alumnes, es pot repartir el pagament i la responsabilitat entre I'alumnat

implicat i les seves respectives families.

*En el cas que hi hagi un cop a l'estructura i deixi de ser operatiu (canvi
de placa) ens reunirem directament amb la comissid digital i ens
acollrem a la Seccio 5: Procediment per la correccid de faltes greus,

articles 103-104-105 NOFC:

Seccid 5. Procediment per a la correccié de faltes greus

Art. 103 . Les faltes greus només podran ser objecte de sancié amb: la
previa instruccido d'un expedient disciplinari o bé amb el procediment
simplificat que proposa I'article 25.7 del Decret 102/2010, de 3 d'agost,
d'autonomia dels cenfres educatius. Protocol d’'infervencid en cas de
conflicte greu (conductes fipificades en I'article 37.1 de la Llei 12/2009 del
10 de juliol d’educacid. (veure annex)

Art. 104 . Expedient Disciplinari: només en cas que la familia no estigui
d'acord en acceptar el procediment simplificat. Es seguird la normativa

establerta a |'art. 25 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels

centres educatius.
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Art. 105 . Procediment simplificat: si es dona el cas que I'alumne/q, i la
seva familia reconeixen de manera immediata la comissid dels fets i
accepten la sancid corresponent.

En aquest cas, la direccidé imposa i aplica directament la sancidé. Caldra
convocar una reunio de la Comissio de Convivencia i igualtat per

analitzar els fets i proposar-ne conjuntament la sancio.

La direccié de I'escola convocarad la familia per donar I'opcidé d’acollir-se
al procediment simplificat (document annex). Haurd de quedar
constancia escrita del reconeixement de la falta comesa i de
l'acceptacid de la sancid per part de I'alumne/a i, del seu pare, mare o
tutor o tutora legal.

Aquest document escrit s’haura de compartir via drive amb l'inspectora
i/o amb Serveis Socials. Els documents estaran dins d’'una carpeta:
casos alumnes Joncadella.

Mesures correctores dels ordinadors nominals de cicle superior:

En cas que I'alumne/a ha estat responsable del desperfecte per un Us
inadequat del dispositiv informdtic deixat, el tutor/a parlard amb
I'alumne/a per tal de reflexionar sobre el qué ha passat.

Si 'alumne/a reconeix els danys:

° es parlarad amb la familia, per explicar la situacio dels fets i perque
es facin carrec de pagar una quantitat economica, tali com fem davant
els desperfectes sobre alires objectes o elements del centre educatiu
(Article 102-NOFC).

Donat que el centre no es fa carrec de la reparacidé dels ordinadors sind
que el Departament d’Educacio s'encarrega de fer-ne la substitucio, la

sancid econdmica no correspondrd a la reparacid en si, sind que serd
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una xifra equivalent al mal Us provocat sobre I'aparell i sempre serd una
despesa proporcional al desperfecte ocasionat.

Si no reconeix els danys:

° ens reunirem amb la comissioé digital i ens acollrem a la Seccid 5:

Procediment per la correccio de faltes greus, articles 103-104-105 _NOFC.

En el cas que hi hagi un cop a l'estructura i deixi de ser operatiu (canvi
de placa) o, de no retorn del dispositiu ens reunirem directament amb Ia
comissid  digital i ens acollrem a la Seccid 5: Procediment per la

correccio de faltes greus, articles 103-104-105 NOFC.

Hem de tenir present que si I'actitud de I'alumnat no és correcta en
relacid amb I'Us fisic dels dispositius digitals, estad demostrant que no és
responsable i no podrd endur-se'l al seu domicili en finalitzar les classes.
En cap cas se li privarad de fer Us de I'ordinador a l'aula, ja que
I'alumne/a té el dret de seguir les classes i avancar en el seu procés
d’'aprenentatge. Només quedard suspées en I'Us del dispositiu si mostrar

una actitud sancionable en el freball especificada anteriorment.

Funcionament i Mesures correctores dels ordinadors nominals dels

professionals:

Cada un dels professionals del centre té assignat un ordinador, els quals
una vegada assignats, son els maxims responsables de I'aparell digital.

Des de direccid es porta el registre d'aquests dispositius digitals. Es fa
signar els docents la data d'entrega i quan un/a docent marxa del
centre o es jubila, I'ordinador queda custodiat per direccio fins el proxim

lliurament nominal.

149


https://agora.xtec.cat/ceipjoncadella/documents-de-centre/nofc/
https://agora.xtec.cat/ceipjoncadella/documents-de-centre/nofc/

Esco 'l!
JONCADELLAJ I,

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre

Direccié aconsella que aquests ordinadors vagin sempre amb el
professional assignat, en cas que el deixin a I'escola que sigui en un lloc
segur.

A final de curs, el docent funcionari amb placa definitiva podrd escollir si
se'l queda o el deixa al centre fins el comencament del proxim curs
escolar.

Com que a I'escola es treballa amb diferents tipus d'aparells digitals com
també amb I'ordinador nominal, si es detecta alguna irregularitat tant en
I'Us de qualsevol aparell digital del centfre (veure el que es considera
iregularitats en I'Us dels aparells digitals-pagina 4-), com en el treball
digital: no tancar les sessions si s'"han quedat obertes, copiar documents
sense cap consentiment per part de la persona o persones propietaries,
entrar a pagines no educatives... Direccid parlard amb el/la docent en
questio i s'informard de la situacid a la inspeccid assignada al centre.

Immediatament es procedird a aplicar la mesura correctora acordada.

Cal esmentar que a I'escola Joncadella tenim en compte el_benestar

digital. Per aquest motiu es pot veure recollit en el document: _Estrategia

Digital de Centre (EDC).
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Capitol 6. Serveis escolars

Seccid 1. Servei de menjador

Art.

170 . El menjador esta gestionat per I'Associacié de families. Es

contractard per al servei de cuina, que es fa en les mateixes instal lacions de

I'escola, 'empresa contractada del moment.

Un equip de monitors/es contractats per I'empresa actual , sota la supervisid

de la comissié del menjador, té cura d'aquest servei.

Art. 171 . Seran objectius d’'aquest servei:

Procurar que I'estona del migdia sigui un temps de satisfaccid i autorrealitzacid
personal: amb activitats programades que siguin voluntaries, oferint un clima de
comunicacid interactiva entre I'equip de monitors i alumnes.

Dialogar amb els nens/es procurant un respecte mutu entre els uns i els alfres i les
monitores.

Responsabilitzar els nens/es davant I’entorn i les instal lacions, estris i materials.
Valorar i veure positivament les diferencies entre els alumnes.

Mantenir contacte amb I'’equip docent de I'escola.

Desenvolupar habits alimentaris saludables fent Us del pla d’alimentacid ofertat per
I'escola.

Procurar que els nens/es s'adaptin amb facilitat a la diversitat de menus.

Informar a les families de la importancia d’'una dieta variada, procurant mantenir-la i
complementar-la a casa en els apats.

Vetllar per a que els nens utilitzin amb correccid els estris per menjar (coberts,
fovallons... ) i fomentar-ne aixi la higiene.

Adquirir habits de neteja abans i després de menjar.

Adaquirir autonomia a I'hora de menijar.

Potenciar que el menjador sigui un espai de relacid, no de joc.

Treballar els habits de neteja i endreca.
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Art. 172 . Respecte als usuaris:

Poden fer Us del servei, els/les alumnes, els/les mestres i el personal de serveis de
I'escola de manera habitual.

Per utilitzar el servei s’ha de baixar I'aplicacié i apuntar-se abans de 2/4-10 del mati.
Siuna familia no s'ha pogut apuntar, cal que telefonin a I'escola abans de 2/4-10 del

mati demanant per la coordinadora de menjador.

Art. 173 . Respecte als menus:

Cada trimestres es revisard la proposta de menus procurant que siguin variats,
equilibrats i adients als nens/es.

Es procurard que els menus continguin aliments corresponents a la temporada.

El menjar s’elaborara a la mateixa escola Joncadella.

Cada trimestre es donard als usuaris habituals del servei una copia del llistat diari de
menus i es penjard a la web de I'escola.

Els/les alumnes que tinguin algun tipus d'allergia o intolerancia justificada amb un
certificat medic se'ls hi podra variar algun dels components del mend.

El servei de menjador ofereix 3 tipus de menus: menu equil.librat i sense intolerdncies,

menu sense ou i menu halal.

Art. 174 . Respecte a I'organitzacio:

Tots els alumnes participaran en el funcionament global del servei i collaboraran en
algunes tasques segons la seva edat.

A tots els alumnes que es queden habitualment al menjador se’ls donarda un informe
a final de cada frimestre.

L'organitzacié del menjador I’ estableix I'empresa de monitoratge sota la supervisid
de la comissié de menjador de I'escola.

Les activitats dins I'horari del menjador han d’ésser Iudiques i voluntaries.
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Art. 175 . Seran normes basiques:

No es pot sortir del recinte escolar, si no hi ha un permis especific dels pares que
s’haura d'haver comunicat a les monitores. Tot i el permis, cap alumne podrd marxar
sol.

En cas que un alumne tingués alguna allergia o intolerancia, cal nofificar-ho i portar
un certificat medic.

Els alumnes que presenten un trastorn de desenvolupament i els hi és més
complicada I'adaptacié al menjador i al menjar, es procurard per part de la
coordinadora de menjador,  trobar alternatives perque el nen/a pugui anar
adaptan-se a I'ambient i/o al | menjar escolar.

No es contempla I'Us de la carmanyola a I'escola.

Si un alumne ha de prendre algun medicament a I’hora del menjador, cal portar la
recepta del metge on consti la dosi i I'hora que s’ha de donar. També s’haurd de
signar una autoritzacié per part de la familia.

Fora de I'estona dels dpats s’Tha de romandre al pati sempre i quan el temps
meteorologic ho permeti; no es pot circular pels passadissos, classes...

Els nens d'E.l han de dur una bata diferent de la que fan servir a la classe.

Els nens d’El 3 han de portar una tovallola o llencol, per fer la migdiada. Els que no
dormin han de mostrar respecte pels companys que dormen i volen descansar.

Enfrar al menjador amb tranquil fitat, sense correr ni cridar.

Seure correctament a taula.

Parlar sense aixecar la veu.

Respectar als alfres.

Fer servir els coberts correctament.

Demanar permis per aixecar-se de taula.

Rentar-se les mans abans i després de dinar, fer servir el tovalld, no tirar menjar a terra
ni als companys.

Respectar les instal lacions, estris i materials del menjador i I'entorn.

Tractar amb respecte els companys i el personal del menjador.

Compairtir els jocs i les joguines.

Recollir el material i els estris un cop acabada I'activitat.

Escoltar i parar atencid a les explicacions dels monitors i altres companys.
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Art. 176 . Quan un/a alumne/a mosfra d'una manera reiterada que no vol
menjar determinats aliments, que cada dia s’ha de quedar a taula molt més
femps que els altres, que no segueix les normes...., les monitores ho posaran

en coneixement de la coordinadora i es prendran les mesures seguents:

e Advertimentireflexid al nen/a sobre la falta que ha comes i sempre que sigui possible
exigir la reparacicé del fet.

e Feruna nota als pares o per via telefonica per fer-los coneixedors del fet. L'escriurd el
monitor responsable de I'activitat i la firmard ell o ella i el coordinador/a. La falta es
fara saber al tutor/a.

e Sila falta persisteix es convocaran als pares a una entrevista on hi assistird el monitor/a
i el coordinador/a.

e Sempre que es cregui oporty s'informard a direccié que valorard la sancié a aplicar
resolent en cas extrem excloure I'alumne de manera temporal o total (amb la prévia
aprovacio del Consell Escolar) del servei de menjador.

Document normativa menjador (resolucio faltes lleus i greus):

https://agora.xtec.cat/ceipjoncadella/wp-content/uploads/usu1525/2022/10/normativa-
menjador-Hostessa.pdf

Seccio 2. Servei de biblioteca escolar

Art. 177 . Al centre funcionara un servei de biblioteca. En la Programacio
General del Cenfre es nomenaran els encarregats del servei, que tindran

cura del seu mantenimenti funcionament.

Art. 178 . Tots els alumnes, personal docent i no docent tindran la possibilitat
d'accedir i utilitzar I'espai de la biblioteca, durant les hores programades amb
el seu grup classe, i sempre sota la responsabilitat del mesfre que

acompanya el grup.
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Art. 179 . La biblioteca oferird als alumnes els segUents serveis:

Utilitzacid dels materials de la biblioteca dins I"horari escolar:

Tots els alumnes podran disposar de la biblioteca i de tots els seus recursos,
sempre i quan es segueixin les normes establertes i coneguin el funcionament
de la mateixa.

Es procurard estar en silenci.

Es tractard amb cura tot el material disponible.

Només es podrd agafar un material cada vegada. Quan s'acabi d'utilitzar
se'n podrd agafar un altre.

El material que es retorni es deixard a les capses de devolucions.

Quan es trobi algun material malmes es donard a la persona responsable.

Hi ha un espai destinat per a cada material.

Els llibres i DVDs estan dividits en dos grans apartats: Alumnes / Mestres |
aquests en : Imaginacié i Coneixements (cada apartat d’'aquests té les seves
classificacions segons la CDU).

Al tauler de novetats hi haurd les darreres adquisicions.

A la Dbustia de suggeriments es podran donar noves idees sobre el

funcionament i sobre la compra de material.

Servei de préstec:

Tots els alumnes podran gaudir d'aquest servei seguint els protocols estipulats.
Els mesos de setembre i juny no funcionara aquest servei.

Es podran agafar els llibres d'imaginacid, coneixements, revistes i CDs /DVDs.
No aqixi les enciclopéedies, els diccionaris i els llibres dirigits al professorat.

Els préstecs el registraran en unes graelles.

El préstec serd com a maxim d'un llibre/revista i un CD / DVD.

Quan s'agafi un material es podrd disposar d’ell com a maxim durant un mes.
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No se'n podra agafar un alire fins que no s'hagi retornat el préstec anterior.
Quan s'agafi un material s’"ha de mirar que estigui en bones condicions. Si no
és qixi, es donard a la persona responsable.

Si es retorna un exemplar una mica deteriorat s’'informard a la persona
responsable.

Si es retorna un material en molt mal estat, o bé es perd i no es retorna,
s'haurd d'abonar o comprar-ne un d'igual o semblant.

S'utilitzard punt de llibre; no es podran marcar ni doblar els fulls.
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TiTOL IV: DE LA DOCUMENTACIO ACADEMICA

Seccio 1. Arxiu personal de I'alumne

Art. 180 . Per tal de facilitar I'organitzacio, cada alumne disposara d'un arxiu

personal on s'aplegui tota la informacid referida a la seva historia escolar.

Aquesta informacié quedara sota custodia del secretari del centre i al mateix
temps serd accessible a aquells mestres que tinguin relacié directa amb

l'alumne.

Art. 181 . Relacié de la documentacié de I'alumnat que resta en I'arxiu del
centre:

e Expedient Academic (original). Cal guardar-lo en format paper quan
I'alumne marxa del centre.
e Informe individualitzat de final d’etapa (a I'escola ens quedem la
copia il’original s’envia a I'institut).
e Copia de les competencies basiques de 6e de primaria.
Relacié de la documentacid de I'alumnat que han de tenir els pares en

acabar la Primaria:

e Historial Academic (original, té el valor acreditatiu del estudis cursats)
e Competencies basiques. (originals).

Relacid de la documentacid que s'ha de lliurar al centre de Secunddria quan
I'alumne acaba Primaria:

e Historial acadéemic (copia)
e Informe individualitzat de final d’etapa (copia)
e Competencies basiques (copia)

Relacié de la documentacid que s'ha de lliurar al centre de Primaria en cas

de tfrasllat de I'alumne;
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Si el cenfre és gestiona I'esfera, s’envia fota la documentacioé per esfera. En
cas que el centre sigui privat o fora de Catalunya s’enviaran els segUents
documents:

e Informe personal per trasllat ( excepte a finals de cicle)
e Historial acadéemic (copiq)
e Full de notes intern.

Relacid de la documentacié que demanem al centre de Primaria d'origen
quan ens arriba un trasllat:

Si el centre és gestiona I'esfera, s'envia tota la documentacié per esfera. En
cas que el centre sigui privat o fora de Catalunya s’enviaran els segUents
documents:

e Informe personal per trasllat ( excepte a finals de cicle)
e Historial acadéemic (copiq)
e Full de notes intern.

Altres documents que es guardaran de cada alumne a Secretaria:

e Registres i fulls de seguiment significatiu dels alumnes.

e Copia delsinformes a les families.

e Fitxa de dades basiques.

e Historial familiar.

e Fifxa resum d'enfrevistes.

e Possibles informes d'especialistes.

e Informes de serveis (Psicopedagogics, medics...)

e Pla Individualitzat

e Alfres informacions i documentacio que es considerin necessaris.

Seccid 2. Alira documentacioé academica

Art. 182 . Sofa la custodia del cenfre restara ftambé la seglent

documentacio:
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Actes d'avaluacio de final de cicle.

Actes de cada avaluacio.

Actes de les sessions d'avaluacio.

Qualsevol altra documentacio academica que en el seu moment
determini I'organ corresponent.

TITOL V. DE LES REFORMES DEL NOFC

Art. 183 . Aquest document permet una autoavaluacié del mateix i una
proposicid d'esmenes o variacions al present, segons s'evolucioni i s‘adapti a
la realitat escolar canviant. Podrd ser modificat el contingut per acord

maijoritari dels components del Consell Escolar.

Webs a tenir presents:

https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/?action=fitxa&mode=single&documentld=480169&l

anguage=ca_ES#fragment-1182818
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ANNEX NOFC EN SITUACIO DE PANDEMIA

Amb l'obertura dels centfres docents i en la situacid actual d'evolucid de la
pandemia, I'escola esta portant a terme el pla d'actuacid del setembre.
Aquest pla inclou canvis en I'organitzacié de tot el centre pel que fa a grups
classe, distribucié horararia, tutories, entrades i sortides esglaonades, canvis

en el menjador escolar, etc.

Per aquest motiu pensem que és convenient redactar uns punts claus a tenir

en compte pel bon funcionament del centre.
v US DE LA MASCARETA:

Els alumnes d’'EI3, Ei4 i Ei5 és recomanable que portin la mascareta en
entorns comuns: patis, passadissos, entrades i sortides del recinte

escolar...

Els alumnes de primdaria, i fins a nova instruccié segons evolucié de la
pandemia al territori, és obligatori I'Us de la mascareta a dins i fora del

grup bombolla.

Tots els mestres han de fer Us de la mascareta dins i fora el grup

bombolla.

L'incompliment d’aquestes mesures suposara I'aplicacid de mesures
correctores i sancions que no poden privar els alumnes de |'exercici del
dret a I'educacio Ni del dret a I'escolaritzacio

(https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur_ocults/pjur_resultats_fitxa/eacti

on=fitxa&mode=single&documentld=628210&language=ca ES). En

cap cas no es poden imposar mesures correctores que atemptin

contra la integritat fisica o la dignitat personal dels alumnes.
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Mesures correctores i sancionadores de les irregularitats o faltes greus

comeses per I'alumnat que afectin la convivencia del centre seran:

e Alumnes que no es posen correctament la mascareta o es

neguen a portar-la:
Aplicades directament pel professorat:

e S'avisard I'alumne/a en concret i se li explicara la importancia

de fer-ne un bon Us.

e Privacié d’estar a I'aula, poder anar a I'esbarjo amb la resta del

grup classe fins que no faci un bon Us de la mascareta.

e En cas de reincidencia avisar a la familia i compareixenca

immediata davant de I'ED.

Aplicades pels organs unipersonals de govern del centre, i comunicats

formalment als pares dels alumnes:
e |'Equip directiu convoca a la familia.

Considerem el fet de no portar bé la mascareta o no fer-ne Us, com una
falta greu, fet que aplicarem el procediment de faltes greus que tenim

establert a les NOFC del centre, concretament a la seccid 5 del titol 3:

Art. 103 . Les faltes greus només podran ser objecte de sancié amb: la previa
instruccid d’'un expedient disciplinari o bé amb el procediment simplificat que
proposa |'article 25.7 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels
centres educatius. Protocol d'intervencidé en cas de conflicte greu
(conductes tipificades en I'arficle 37.1 de la Llei 12/2009 del 10 de juliol

d’educacioé. (veure annex)
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Art. 104 . Expedient Disciplinari: només en cas que la familia no estfigui
d'acord en acceptar el procediment simplificat. Es seguird la normativa
establerta a I'art. 25 del Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels
centres educatius
(https://portaljuridic.gencat.cat/ca/pjur ocults/pjur resultats fitxa/edocumen

Hd=545262&action=fitxq).

Art. 105 . Procediment simplificat: si es dona el cas que lI'alumne/a, i la seva
familia reconeixen de manera immediata la comissid dels fets i accepten la
sancid corresponent.

En aquest cas, la direccid imposa i aplica directament la sancid. Caldra
convocar una reunio de la Comissio de Convivencia per analitzar els fets i

proposar-ne conjuntament la sancio.

La direccio de I'escola convocara la familia per donar I'opcié d’acollir-se al
procediment simplificat. Haurd de quedar constdncia escrita del
reconeixement de la falta comesa i de 'acceptacid de la sancid per part de
l'alumne/a i, del seu pare, mare o tutor o tutora legal.

Aquest document escrit s’haura de compartir via drive amb ['inspectora i/o
amb Serveis Socials. Els documents estaran dins d’'una carpeta: casos

alumnes Joncadella.

En cas que la familia no s'aculli al procediment simplificat es passara a fer
I'expedient disciplinari. L'actuacié de I'escola, donat que cap alumne/a de
primaria pot entrar el recinte escolar sense la mascareta i tenint en compte

que se li ha de garantir I'educacio, s'actuara de la segUent manera:
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e Suspensio del dret a estar dins el grup estable, tant a dins I'aula
com en l'horari d'esbarjo. L'alumne/a romandrd al centre
efectuant els treballs academics que se li encomanin aillat de la

resta del seu grup classe.

e Les enfrades i sortides seran en horaris diferents per no coincidir

amb la resta d’alumnat.

v ABSENTISME ESCOLAR COVID-19:

Arrel de la situacié de la pandemia I'absentisme escolar pot ser degut per
varis motius: por a contagiar-se, al no estar d'acord amb I'organitzacié i
normativa vigent, per motius de salut que es poden complicar davant la

covidl9...

Aquest tipus d'absentisme no té res a veure amb I'absentisme que teniem en
I'actualitat i sobretot 'hem de tractar amb molta ma esquerre per part dels
professionals, ja que ens molts casos, la part emocional esta a flor de pell.
Davant d'aquetst casos, els hi farem un seguiment, tutor/a i si fa falta I'ED, per
veure en quin punt estd cada familia per trobar la resposta més adequada

en cada situacio.

Tenint en compte aquesta base esmentada anteriorment, davant d'un cas

d’'absentisme escolar covid19 farem els seguents passos:

e Si el nen/a té una malaltia que se li pot agreujar degut a la

covid19:

- La familia ens haurd de facilitar un informe on hi consti

informacié del metge pediatre dient que I'alumne/a en
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concret no pot assitir el centre mentre hi hagi un risc

d’'infeccidé covid19.

El tutor/a haurd de facilitar les tasques a la familia (com

quan estan malalts) i fer-ne el seguiment.

e Sila familia té por a contagiar-se:

Des de I'ED com de tutoria s’anira fent un seguiment per
veure en quin punt la familia estd espantada i podem

temptejar el fet que pugui tornar I'alumne/a.

Mentre I'alumne/a no assisteixi a l'escola, el tutor/a

facilitard les tasques i en fara el seguiment.

Normativa gener 2021. Tota familia que tingui un familiar vulnerable per la

pandemia o ho sigui I'alumne/a mateix, haura de presentar una Declaracio

responsable per a les families d'alumnes i/o convivents vulnerables (annex)

com també un informe medic signat per un metge exposant que I'alumne

no pot venir a l’escola.

e Si la familia no esta d'acord amb I'organitzacid i normativa

vigent:

Direccié de I'escola convocard a la familia i s'infentarda
arribar a una solucid per ambdues parts. Si no és el cas,
deixarem constancia escrita detallant que no s’ha pogut

arribar a cap acord i la directora informard a inspeccio.

El document escrit s’haurd de compartir via drive amb
I'inspectora. Els documents estaran dins d'una carpeta:

casos alumnes Joncadella.

164



ESCO '“
JONCADELLA) I,

Normes d'Organitzacio i Funcionament de Centre

v PROTOCOL D'ACTUACIO:

o Protocol d'actuacié en el cas de detectar un possible

cas de Covid-19

INFORMACIONS ULTIMA HORA

e Siun nen/ a presenta simptomatologia covid, I'escola I'hem d'aillar i frucar a
la familia. Pero el germda de manera automatica no es confinara fins @
I'espera del resultat PCR.

e Comunicat rebut a I'escola fora de I'horari lectiu (tarda-vespre-cap de
setmana):

e L'alumne/docent PCR + queda confinat en el moment de la
confirmacio.

e La resta de membres del Grup Convivencia Estable (GCE) es
presentaran al centre educativ la jornada seguent per poder recollir
material (no quedaran, per tant, confinats de manera automatica):

e Salut, enla mesura del possible, els procurara fer la prova PCR.
e Quan marxin del centre educatiu és quan s'iniciara el periode
de confinament.

e Sila familia NO ha autoritzat la PCR, I'alumne queda confinat. Des de salut es fa un
seguiment del seu estat diari. Si finalment li acaben apareixent els simptomes
compatibles, pel fet de ser simptomatic i contacte estret, des de vigildncia

Epidemiologica es consideraria PCR +

° Fent referéncia al document del 9 de setembre 2020:

° https://documents.espai.educacio.gencat.cat/IPCNormativa/Protoc

ol-Gestio-casos-rev.pdf
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° QUE HEU DE TENIR EN COMPTE QUAN ES DETECTIU UN POSSIBLE CAS
CoVvID?

e Febre o febricula>37,5°C

o TOs

e Dificultat per a respirar

e Malde coll*

e Refredat nasal*

e Fatiga, dolors musculars i/o mal de cap
e Mal de panxa amb vomits o diarrea

e Perdua d’'olfacte o gust (infants grans i adolescents)

° *El mal de colli el refredat nasal (amb o sense mocs) sén molt habituals en infants i
només s'haurien de considerar simptomes potencials de COVID-19 quan també hi ha
febre o altres manifestacions de la llista.

° Segons I'estudi COPEDI-CAT realitzat en nombrosos centres d’atencié primaria i
hospitaldria de Catalunya i coordinat per I'hospital Vall d'Hebron, els simptomes més
freqUents de la COVID-19 en infants son la febre (59,6%) i la tos (49,4%), seguits de fatiga
(40,5%) i dificultat respiratoria (31,5%).

[ ]

° La resta son simptomes menys freqlents que poden ser també de sospita

d’'infeccid per coronavirus SARS-CoV-2 segons criteri clinic.

° No es pot anar a lI'escola, si I'infant, adolescent o la persona adulta presenta

alguna de les seguents situacions:

e Esfroba en dillament perque ha estat positiu per a la COVID-19.
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e Estd en espera del resultat d'una PCR o una altra prova de diagnostic molecular.
e Conviu amb una persona diagnosticada de COVID-19.
e FEstroba en periode de quarantena domicilidria per haver estat identificat/da com

a contacte estret d'alguna persona diagnosticada de COVID-19.

° En cas que l'alumne o alumna presenti una malaltia cronica d'elevada
complexitat que pugui augmentar el risc de gravetat en cas de contraure la infeccid per
coronavirus SARS-CoV-2, es valorard de manera conjunta amb la familia/tutor i I'equip
pediatric, les implicacions a I'hora de reprendre I'activitat educativa presencialment al
centre educatiu (vegeu “Document dels grups de treball de la Societat Catalana de

Pediatria”)

Quan es detecti un possible cas de Covid-19 seguirem el segUent pla:

° CASOS [ ESPAI ° PERSONA [ PERSONA ° PERSONA
POTENCIALS HABILITAT PER RESPONSABLE DE RESPONSABLE DE RESPONSABLE DE
L' AILLAMENT REUBICAR TRUCAR A LA COMUNICAR EL
L'ALUMNE/A | FAMILIA CAS ALS SERVEIS
CUSTODIAR-LO FINS TERRITORIALS
QUE EL VINGUIN A
BUSCAR
o EI3-EI4 | @ Tutoria o Docentdel | ® Tutor/a o o Directora
CM-planta grup estable. un membre de
baixa. I'equip directiu
o EI5 ° Tutoria ° Docentdel | ® Tutor/a o o Directora
CM-planta grup estable. un membre de
baixa. I'equip directiu
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1r ° Tutoria ° Docentdel | ® Tutor/a o Directora
CM-planta grup estable o un membre de
baixa. docnet que el té a I'equip directiu
I'aula en el moment
de la deteccié.
2n o Tutoria o Docent del o Tutor/a o Directora
CM-planta grup estable o un membre de
baixa. docent que el té a I'equip directiu
I'aula en el moment
de la defeccid.
3r o Tutoria o Docentdel | ® Tutor/a o Directora
CM-planta grup estable o un membre de
baixa. docent que el té a I'equip directiu
I'aula en el moment
de la deteccio.
4t ° Tutoria ° Docent del ° Tutor/a o Directora
CM-planta grup estable o un membre de
baixa. docnet que el té a I'equip directiu
I'aula en el moment
de la deteccié.
5é ° Tutoria ° Docent del ° Tutor/a o Directora
CM-planta grup estable o un membre de
baixa. docnet que el té a I'equip directiu
I'aula en el moment
de la deteccié.
éé o Tutoria o Docentdel | ® Tutor/a o Directora
CM-planta grup estable o un membre de
baixa. docent que el té a I'equip directiu

I'aula en el moment

de la deteccio.
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Mentre no es confirmi si és positiu, I'activitat al centre continuara

amb normalitat a I'espera del resultat.

INSTRUCCIONS 17-09-20: Si un nen/ a presenta simptomatologia

covid, I'escola I'hem d’adillar i frucar a la familia. Pero el germa de

manera automatica no es confinard fins a I'espera del resultat

PCR.

Per veure el protocol més ampliat anar annex 9.

Seguiment de casos:

Per tal de portar un seguiment dels casos detectats, cada

tutor/a haurd de tenir a la classe una graella, la qual s’haurd d’omplir i

informar a les persones que formen part del protocol. (veure annex 10).

Resultat positiu en un professional docent o no docent: cal que ho

comuniqui al Servei de Prevencid de Riscos Laborals.

v ORGANITZACIO DE LES ENTRADES | SORTIDES

Graella amb I'organitzacié d’entrades i sorfides generals:

TIPUS ORGANITZACIO CURS-NIV HORA
D'ACCES ELL-GRUP ENTRADA |
SORTIDA
Porta Hi haurd una mestra a la porta per obrir i dos:i Ei3iEl4 | 8:50h-
pista dispensadors de gel. Aquesta persona serd la 12:20h
responsable de que tothom qui entri per aquesta porta 14:50h -
es renti les mans amb el gel hidroalcohdlic. 16:20n

Tanca la porta el conserge una vegada hagin passat

els dos forns.
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Porta Hi haurd dues mestres a la porta per obrir i tancar. Seran { Ei5i2n § 8:50h -

jardinet les responsables de que tothom qui entri per aquesta 12:20h
porta es renti les mans amb el gel hidroalcohdlic. 14:50h -

Tanquen la porta les mestres responsables de la porta. 16:20h

Porta El conserge serda I'encarregat d'obrir i tancar la porta. Tri3r 8:50h -

principal | Com fambé és el responsable de que fothom qui entri 12:20h
al centre per aquesta porta es renti les mans amb  gel 14:50h -

hidroalcoholic. 16:20h

Porta Hi haurd una mestra a la porta per obrir i dosi 4A-Bti | 9:00h -

pista dispensadors de gel. Tanca la porta el conserge una i 5eA-B 12:30h
vegada hagi finalitzat aquest torn. 15:00h -

16:30n

Porta El conserge sera I'encarregat d'obrir i tancar la porta. 4tC, 9:00h -

principal ;| Com fambé és el responsable de que fothom qui entri ; 5eCiée : 12:30h
al centre per aqguesta porta es renti les mans amb gel 15:00h -

hidroalcoholic. 16:30h

e les enfrades i sortides del centre es faran sempre pel mateix lloc i de

manera esglaonada, tenint en compte el nombre d'accessos i el

nombre de grups estables, com també el circuit que han de fer abans

d'arribar a la seva aula per tal d’evitar aglomeracions.

e Per poder portar a terme aquestes entrades esglaonades hem hagut de

variar I'horari fent dos torns. El primer que engloba els grups d’EI3 fins a 3r

de primaria que entraran a les 8:50 fins 12:20h i 14:50h fins 16:20N. El

segon torn, de 4t a ée de primdaria que entraran en I'horari habitual, de 9

a 12:30h i de 15:00h a 16:30n.

e Aquesta organitzacié, a part de fer I'entrada esglaonada, facilita a les

families que tenen alires fills al centre en edats on es requereix la
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supervisid d'un adult, entrar a la mateixa hora i no haver-los de deixar a
fora esperant I'altre torn. A part, que afavorim I'horari de menjador

respectant que a primera hora comencin els alumnes més petits.

A l'escola tenim tres accessos: porta pista, porta jardinet i porta
principal. A terra es faran unes marques per separar els fres espais, les
portes estaran senyalitzades. Els alumnes d'Educacid Primdria hauran de
portar obligatoriament la mascareta fins que accedeixin a I'aula del seu
grup estable. Els alumnes d'Educacid Infantil és recomanable fer Us de
mascareta fins arribar al seu grup estable. Els professionals és obligatori

portar-la.

El fet de tenir més d'una enfrada, implica la presencia de més personal
per obrir i tancar els accessos i vetllar perque es respectin les mesures de
seguretat, entre elles posar el gel hidroalcoholic abans d'entrar al

recinte escolar.

Entrades:

Pel qué fa a les families, no podran accedir dins el recinte escolar a no
ser que ho indiqui el personal del centre seguint totes les mesures de
proteccid establertes, utilitzant mascareta i sempre mantenint la

distancia de seguretat.

Per poder accedir al centre, els progenitors/tutors legals dels alumnes
hauran d’haver entregat signada la declaracié responsable (veure
annex 2) en relacid en la situacié de pandemia generada per la

Covid-19.
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Els pares o tutors legals sén els responsables d'aplicar les mesures de
prevencidé i fer el checklist abans de portar els seus fills/es a I'escola.

(veure annex 3).

S’exigira la maxima puntualitat en I'arribada i la sortida de I'escola, en
els horaris i espais establerts per cada grup estable. Si un alumne/a del
primer torn arriba tard s'haurd d'esperar a que el segon torn finalitzi

I'entrada.

Excepcionalment, en el procés d'adaptaciéd d'EI3, pot entrar un
progenitor per acompanyar l'infant fins la porta de I'aula del grup
estable. Aquest espai on s’hauran d’esperar els pares/mares/familiars és
exterior, hauran de portar mascareta i mantenint la distancia de

seguretat.

Per la situacid viscuda creiem que és convenient també fer un procés
d'adaptacié amb els alumnes d’El4, fent servir la mateixa organitzacio i
tenint en compte les mateixes mesures de proteccid esmentades pel

grup d’'EI3.

En el cas d'EI5 els primers tres dies els alumnes poden entrar

acompanyats per un progenitor fins a la fila de I'entrada.

A Educacid Primaria, durant els primers tres dies, els tutors/es esperaran
els seus alumnes a la porta d'enfrada, atenent qixi els alumnes nous i
ensenyant el circuit i la manera de circular fins arribar a I'aula del grup

estable.

Perque funcioni tot d'una manera fluida hi haurd dues persones a cada
punt d'accés, preferentment una de cada nivell, exceptuant els cursos

d'EI3 a El4. Al llarg dels circuits hi

haurd professionals posats en punts estrategics, fins arribar a I'aula del

grup estable que preferentment hi haurd el tutor/a (veure annex 4).
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EI3: un familiar o tutor legal entra fins el pati d'Educacio Infantil a buscar

el nen/a durant fot el curs.

El4: un familiar o tutor legal entra fins el pati d’Educacio Infantil a buscar

el nen/a durant el periode d’'adaptacio.

El5: les tutores porten els alumnes fins la porta del jardinet durant tot el

Curs.

Ir i 2n: les tutores porten els alumnes a la porta corresponent (veure

quadre).

3r: les tutores porten els alumnes a la porta corresponent (veure quadre)

durant el primer trimestre.

De 4t a éé: els alumnes surten sols per la porta corresponent (veure
quadre). | els tutors o I'especialista que faci I'Ultima classe haurd de
vetllar perqué la sortida es faci aplicant les mesures de seguretat del

moment.

Organitzacié de I'espai d’esbarjo

Educacid Infantil:

A les 10:30h esmorzen a I'aula i a les 11h surten al pati. El pati d’Educacid

Infantil ocupa tres espais. Per una banda, I'espai de pati que déna les aules

i que és I'habitual, per I'altra, tindran una part del jardinet, el qual inclou el

sorral i la caseta.

D’'aquesta manera ens permet que tots els alumnes surtin al pati a les 11:00h,

separant els grups estables i mantenint les mesures de proteccid i seguretat.
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Quan s'entri del pati, és obligatori el rentat de mans, amb sabd o amb gel

hidroalcoholic.

Hi haura un vigilant a cada sector. (veure annex 5)

Educacié primaria:

La sortfida al pati la farem esglaonada. El fet de tenir un gran pati, ens
permet organitzar-ho en dues franges hordries: 10:30 h a 11:00h i d’11:00h
a 11:30h. Per mantenir les mesures de proteccid dividirem el pati en 3

zones i sera obligatori portar la mascareta. (veure annex 5)

Zones 1r torn

Zona placa de I'Amistat + zona porxo: 1

Pista (12) + lavabos i taules davant gimnads. 2

Zona jardinet: 3

Zones 2n torn

Zona placa de I'Amistat + zona posterior de la pista fins a la font: 1

Pista ('2) + zona porxo: 2

Zona jardinet: 3 (rocodrom, voleiirodes) + lavabos i taules davant gimnds.

Es fard rotacié de patis. Es donard un calendari mensual, on cada nivell

estable tindra especificat el pati que litoca cada dia.

L'esmorzar es fard sempre a I'aula, aixi garantim el rentat de mans abans

de tocar els aliments i evitem intercanvi de menjar entre els alumnes.

Quan s'entri del pati, &s obligatori el rentat de mans, amb sabd. Es fara a

la classe. (veure annex 5)

Durant el primer mes, els mestres que estiguin a I'aula seran els

encarregats d'acompanyar el grup al lavabo i a la zona de pati que els hi
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toqui. Més endavant es valorard la possibilitat de que els alumnes vagin

sols al pati com era habitual.

Per garantir que no hi hagi aglomeracions al lavabo hem assignat un
lavabo a cada grup estable, de tal manera que desapareix |'estructura
de lavabos de nens i nenes a primaria, dins de cada lavabo hi ha 2 tasses
de wc, cada tassa estd assignada a un grup estable, els lavabos de
mestres del 1r i 2n pis de I'edifici de primaria s’han assignat a grups

estables.

En el segUent quadre es pot veure un resum de tota I'organitzacioé:

CURS-NIVELL-GRUP HORA DE PATI

EI3-EI4-EI5 11:00h a 11:45h

Farem grups estables de nivell i el pati estard sectoritzat en cinc
espais: 1-2-3-4-5.

Un grup estable a cada sector.

Rotatori didgriament, excepte EI3 el 1r trimestre.

1r-2n-3r 10:30h a 11:00n
1r-2n -3r

Pati sectoritzat en 3 zones: 1-2-3.
Un nivell a cada sector. Rotatori didriament.

Us de mascareta durant el pati i per pujar i baixar les escales i
anar als lavabos.

4t-5&-6é& 11:00h a 11:30h

4t-5&-6

Pati sectoritzat en 3 zones: 1-2-3.

Un nivell a cada sector. Rotatori didriament.
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CURS/NIVELL/GRU

US DE LAVABOS A L'HORA DEL PATI

P
EI3/EI4/EI5 Lavabo de I'aula (es faran forns a I'hora del pati per no coincidir els grups A i B)

1rA Lavabo nenes 1r pis, porta 1

1rB Lavabo nenes 1r pis, porta 2

2nA Lavabo nenes 1r pis, porta 3

2nB Lavabo nens 1r pis, porta 1

2nC Lavabo nens 1r pis, porta 2

3rA Lavabo nens 1r pis, porta 3

3rB Lavabo de mestres primer pis porta 1

3rC Lavabo de mesires primer pis porta 2

4tA Lavabo nenes 2n pis, porta 1

4iB Lavabo nenes 2n pis, porta 2

4iC Lavabo nenes planta baixa, porta 1

5eA Lavabo nenes 2n pis, porta 3

5B Lavabo nens 2n pis, portal

5eC Lavabo nenes planta baixa, porta 2

b6eA Lavabo nens 2n pis, porta 2

6€B Lavabonens 2n pis, porta 3

v PLA DE VENTILACIO, NETEJA | DESINFECCIO
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VENTILACIO

Art. 1. La porta de I'aula romandrd oberta si hi ha algu dins I'espai.
Preferiblement les finestres haurien d’estar obertes mentre estigui el
grup dins I'aula/espai. Si per climatologia no és possible s'obriran les
finestres durant 10 minuts per poder ventilar:

Art. 2. e Al finalitzar la sessié o cada hora.

Art. 3. e A les estones d'esbarjo del mati.

Art. 4. e Al finalitzar les classes: migdia i tarda.

NETEJA

Art. 5. AULES
Art. 6. e L'alumnat netejard les taules passant un drap humit amb EL
GEL DE 70°:
Art. 7. o Abans d'anar al patii al migdia.
Art. 8. o Després de I'Us d'un espai compartit.
Art. 9. o CHROMEBOOKS / MATERIAL TIC
Art. 10. o L'alumnat netejard el dispositiv TIC amb un drap

humit amb alcohol de 70° després del seu Us.

DESINFECCI

Art. 11. L’Ajuntament ens cedeixi una persona de neteja de
més a les hores del pati. Una persona del torn de la tarda comencard
la seva jornada al migdia i, la resta de personal, s'incorporard al
centre ala seva jornada de tarda habitual.

Art. 12. La persona que vingui en la franja de patis es fard
carrec de la neteja i desinfeccidé dels espais segUents:

Art. 13. e Lavabos : després de les estones d'esbarjo que és
quan hi ha més afluencia (10:30 a 11:30). Sobretot els lavabos
d'infantil, ja que es barregen dos grups classe i els del pati.

Art. 14, ° Espai psicomotricitat, sobretot després de la
migdiada.

e Escales, baranes, poms de porta...
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Art. 15. El mateix alumnat, quan estigui utilitzant un espai
que no és el del seu grup estable, aquest col.laborard en les
actuacions de neteja de superficies i estris utilitzats abans
d'abonar I'espai i possibilitar el seu nou Us en bones condicions.

Art. 16. El personal de neteja de la tarda es fara carrec de la

desinfeccid de tota I'escola fora de I'horari escolar.

Veure annex 7 pla dactuacid setembre amb la planificacid de la

ventilacio, neteja i desinfeccid de I'escola Joncadella.

v PLA DE TREBALL DE L'ESCOLA EN CAS DE CONFINAMENT
https://agora.xtec.cat/ceipjoncadella/

Criteris generals:

e FEsfaran propostes de totes les darees.

Es faran videoconferencies grupals o amb mig grup on es
treballaran aspectes curriculars, es resoldran dubtes o es faran
tutories grupals o individuals.

e Videoconferencies a Educacid Infantil: conversa, explicacio
de contes, explicacié de tasques curriculars, cantar cangons,
dindmiques de grup, explicacidé continguts....

e Videoconferencies a Educacié Primaria: explicacid de temari,
explicacid de tasques, resolucid de dubtes, correccid
d'activitats, dindmiques de grup...

e Els especialistes que no tenen tutoria, participaran activament

donant suport en les videoconferencies, sigui com a docencia

de la seva area, com a suport o fent petits grups.

178



https://agora.xtec.cat/ceipjoncadella/

ESCO '“
JONCADELLA) I'

Normes d’Organitzacio i Funcionament de Centre

e Els especialistes, donat que la majoria també seran tutors d’un
grup, acordaran amb els altres tutors a quines hores es
connectaran per fer les videoconferencies.

e Per facilitar el ritme de les classes es penjaran, si s'escau,
webinars, videos ftutorials, etc. de confinguts que estiguin
treballant.

e Es reservard els dijous per fer les tutories individuals amb els
alumnes i/o pel contacte amb les families.

e A la web i/o classroom es penjard I'horari de confinament,
especificant franges hordries i tasques a realitzar.

e Tof i que les tasques seran globalitzades, els divendres es
passard un horari a les families explicant quina drea es

tfreballard a les videoconferencia setmanals.

v SERVEI DE MENJADOR:

. El servei de menjador escolar, que inclou I'apat i les activitats
posteriors fins a la represa de I'activitat lectiva, s’organitza en els segUents

espais habilitats:

e Menjador escolar

e Patis escola

e Lavabos pati

e Lavabos planta baixa
[ ]
° El menjar es fa, preferiblement, a I'espai habitual del menjador
escolar, la cuina. En aquest cas, el menjador escolar és un espai on poden

coincidir diversos grups estables. Els integrants d'un mateix grup estable
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s'asseuran junts en una o més taules depenent del nombre de nens/es que
facin Us del servei menjador. Es mantindra la separacié entre les taules de
grups diferents. En cas que en una mateixa taula hi hagi alumnes de més
d'un grup, es deixard una cadira buida entre ells per garantir la distancia

de seguretat.

° A I'entrar i al sortir del menjador, els nens/es s’hauran de rentar les
mans. El menjar es servird en plats individuals, evitant aixi compartir-lo. No es
posaran amanides, ni setrilleres, ni cistelles del pa al cenfre de la taula.
L'aigua estard en una gerra i serd una persona adulta responsable qui la
serveixi. Aquesta persona adulta responsable sera qui fard la tasca de
parar i desparar taula, no obstant, depenent I'evolucid de la pandéemia i
de les noves mesures de proteccié podrd realitzar aquesta tasca, els infants
assignats per la persona responsable i ho faran exclusivament per al seu

grup estable.

° El professorat i el personal d’administracio i serveis del centre que
faci Us del servei de menjador escolar menjaran a la sala de mestres
mantenint en tot moment la distancia de seguretat d'1,5 metres entre ells.
La sala que habilitem com a menjador del personal t€ espai suficient per
garantir el 1,5 metres de distancia, fet que els mestres podran estar-hi sense
mascareta. Es obligatori netejar-se les mans amb sabd o gel hidroalcohdlic

abans i després de fer Us del servei menjador.

° Les activitats posteriors als dpats es realitzaran, preferiblement, a
I'aire lliure, amb ocupacié diferenciada d'espais per a cada grup estable
(veure annex 5 Pla d'actuacié setembre). Quan aixd no sigui possible, es
fard Us de la mascareta. També es podran utilitzar espais interiors en cas de

pluja o mal temps, preferiblement per a infants pertanyents a un mateix
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grup estable. En aquest cas es garantird la neteja, la desinfeccid i
ventilacid abans i després de I'activitat. Quan no sigui possible la utilitzacio
d'un espai per a infants d'un mateix grup estable, es garantird la separacid
enfre els alumnes de grups diferents, aixi com també I'organitzacid
separada de les entrades i sortides dels infants dels diferents grups. També
es garantird la neteja, la desinfeccid i ventilacié dels espais abans i després

de la seva utilitzacid.

° Pel que fa I'entrada i la sortida dels alumnes es fara per portes
diferents. S’accedriad al menjador per la porta de la planta baixa del
vestibul, un cop els alumnes s’hagin rentat les mans als lavabos de la planta
baixa o del pati en funcid del grup estable i de I'horari establert. La sortida
dels alumnes es fard per I'altra porta que déna a la plagca de I'Amistat,
també per torns sense coincidir diferents grups i havent-se rentat les mans
previament a les piques del mateix menjador ordenadament per grups

estables.

° Depenent dels alumnes que facin Us del servei menjador s’han

contemplat dues opcions:

. OPCIO A
° Es farien dos torns de menjador:
1R TORN
e 12:20-13:20 (1h)
° Aquest torn inclouria els alumnes d'Educacié Infantil,

Cicle Inicial (EP1 +EP2) i EP3

2N TORN
o 13:30-14:30 (1h)
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° Aquest torn inclouria els alumnes d'EP4 i Cicle

Superior (EPS5 + EP4)

. OPCIO B
° Es farien tres torns de menjador sense excedir-nos a les 14h per
servir I'apat:

1RTORN

e 12:20-13:05 (45’)
° Aquest torn inclouria els alumnes d’Educacio Infantil
2N TORN

e 13:10-13:55 (45")
° Aquest torn inclouria els alumnes de Cicle Inicial i EP3
3R TORN

e 14:00 - 14:45 (45’)
° Aquest torn inclouria els alumnes de EP4 i Cicle

Superior (EP5i EP6)

° En el cas excepcional que hi hagi un augment considerable del
volum d'alumnes i no hi hagi la capacitat suficient al menjador
mantenint la distancia de seguretat, I'alumnat podrd menjar a les aules.
Les aules habilitades per fer els apats, que seran I'espai de referéncia
ocupat pel grup estable seran utilitzats preferiblement per infants
pertanyents a un mateix grup estable. Quan aixd no sigui possible, es
garantira la separacié enfre els grups d'alumnes. En aquest cas, es
netejara i ventilara I'aula després de I'apat. Sil'espai utilitzat no és I'aula
de referéncia o és utilitzat per alumnat de més d'un grup estable, es

desinfectard abans i després de I'apat.
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° En cas del tancament del centre per a les activitats docents, la
cuina podrd romandre oberta per fer els menus per I'alumnat amb ajut

de menjador.

v ACTIVITATS COMPLEMENTARIES

Sortides i colonies
° L'escola podrd dur a terme les activitats previstes en la seva
programacié general anual amb les adaptacions que calgui ateses les

mesures de prevencio i seguretat sanitaria.

° En el cas d'activitats dins el centre, prioritzarem fer-les a |'exterior
sempre que sigui possible. Es faran en grups estables i mantenint les
mesures de seguretat tant pels alumnes, mestres com pels responsables

de l'activitat.

° Durant el primer trimestre del curs 2020-2021 no hi ha previst la
realitzacié de cap sortida fora del poble en cap dels nivells educatius. Es
valorard durant el curs, la realitzacié de sortides en funcié de I'evolucid
de la pandemia, prioritzant sortides a I'aire lliure i no en espais tancats.

° Sempre es mantindra la distancia interpersonal d'1,5 metres i es
portard mascareta quan no es pugui  preservar la distancia.

[ SORTIDES PREVISTES PEL CURS 2020-2021

e EP4

° Sortida BCN: 6 de maig de 2021
e EP5

° Sortida Cim d’Aligues: 23 de marg de 2021.
e EPé
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° Sortida Cim d’Aligues: 23 de marc de 2021.

° COLONIES PREVISTES PEL CURS 2020-2021

e EI5
° 11112 de maig de 2021. Casa de colonies La Carral.
e EP2
° 19,2021 de maig de 2021. Casa de colonies Artur
Martorell.
e EP4
° 10, 11112 de marg de 2021. Casa de colonies Pedraforca
° - EP6
° 12,131 14 d’abril de 2021. Mas Bado.

En el cas de les colonies es mantindran els grups estables. Es prioritzaran
les activitats a I'aire lliure i se seguiran les mesures de prevencio i
higiene habituals: distancia fisica de seguretat, rentat de mans i Us de

mascareta si cal.

v SERVEI D’ACOLLIDA | EXTRAESCOLARS:

ACOLLIDA MATINAL

Al centre disposarem d’'un espai per fer I'acollida del mati, en aquest
cas serd la biblioteca de I'escola. Es un espai de 60m2 que permet
mantenir la distancia interpersonal d'1,5 metres. Els mesos que el temps
ens ho permeti, agquesta acollida es fara a fora al pati, habilitant una
part de porxo per deixar les motxilles. Els alumnes a partir de 6 anys com

el responsable de I'acollida hauran de portar la mascareta.
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Cada infant pot anar acompanyat per un unic familiar. Abans d'entrar
al centre s’ha de rentar les mans amb gel hidroalcoholic i un cop dins
ha de mantenir la distancia de seguretat d'1,5 metres amb la resta de
persones que estiguin a I'espai d'acollida. L'acompanyant ha
d'accedir al centre amb mascareta, com l'infant a partir de 6 anys i el

responsable de I'hora d’acollida..

Quan finalitzi el periode d’'acollida,els infants sén acompanyats a la
seva aula de referencia, i tant els responsables com els infants han de
portar les mascaretes (a partir de 6 anys) i netejar-se les mans amb gel
hidroalcoholic.  Acabat I'horari d’'acollida cal ventilar, netejar i

desinfectar I'espai.
EXTRAESCOLARS

Durant el primer trimestre no es portard a terme cap extraescolar en el

centre.

A mesura que la situacid millori, I'Ampa i I'equip directiu de I'escola
valorarad quines extraescolars seran possibles dur a ferme tenint en
compte la situacié del moment, com també aplicant les mesures de
seguretat, mantenir la distancia interpersonal d'1,5 metres i fent Us de
la mascareta quan no es pugui preservar la distancia i ho permeti per
la naturalesa de I'activitat realitzada. En la mesura del possible es

formaran grups estables de participants.

En el cas que es portin a terme, les activitats extraescolars de la tarda
d’EI3 a 3r, el responsable recollird els alumnes a la placa de I'Amistat a

16:20n . Els alumnes de 4t a é¢e es dirigiran directament a I'espai on es fa
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I'activitat. L'entrega dels nens/es es fard per la porta principal tenint en

compte totes les mesures de seguretat del moment.

Les despeses generades per les extraescolars seran assumides per

I'organitzador de I'activitat.

v RELACIO AMB LA COMUNITAT EDUCATIVA

Difusié i informacié del pla d’organitzacioé:

o}

(@)

S'informard del pla d'obertura a les families en les reunions de les
primeres setmanes del setembre.

Es publicara a la pagina web de I'escola.

e Comunicacido amb les families

e}

Les families estaran informades del pla d'obertura a principis de
setembre a tfravés de la pagina web de I'escola, via correu
electronic i mitfjancant reunions telematiques.

Es convocard a les families durant la primera quinzena de
setembre per explicar l'organitzacié del curs. (Veure convocatoria
i punts a explicar reunions principi de setembre (Annex é ).

En I'organitzacid de les reunions de tutoria amb les families
prioritzarem les frobades virtuals o telefoniques. En cas
excepcional i si I'escola ho creu convenient i les mesures de
seguretat ho permeten, es fard de manera presencial amb
mascareta i amb la distancia interpersonal recomanada.

El procediment de comunicacié general amb les families es fara
via correu electronic, via pdagina web, via instagrami via
whatsapp a través de les mares i pares delegats de cada classe.
A principi de curs es tindrd en compte fer una formacié adrecada

a les families respecte I'Us de les eines de comunicacidé que
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utilitzem a I'escola: drive, classroom, blogger, correu electronic,
meet... Aquestes reunions serien en format presencial i en petit
grup. Mantenint sempre les mesures de seguretat.

o Suport emocional a les families, es tindrad en compte adaptar les
xerrades de principi de curs que es feien en segons quins Cursos i
obrir-les a la resta de grups. Aquestes xerrades serien de suport
emocional (suport del servei psicopedagogic) i es farien de
manera telematica. No necessarioment han de ser a princicpi de
Curs.

o Curs de formacié de noves tecnologies per pares. Parlar-ne amb
la regidora d’Educacidé per oferir un curs a nivell de poble. Estem

pendents del centre de formacid CIO.

e Sessions Consell Escolar:
Art. 17. Les sessions del Consell Escolar i les reunions amb els
mestres i amb la resta de la Comunitat Educativa, es faran en
format virtual. Segons I'evolucié de la pandemia es valorard de
fer-les en format presencial i amb les mesures de seguretat del

moment.

DISPOSICIONS DEROGATORIES | FINALS

Art. 184 Primera - Queden derogades totes les normes i / o circulars que
hagin estat acordades amb anterioritat | que s'oposin a l'establert en el

present document.

Art. 185 . Segona.- Sota la supervisié de I'equip directiu del centre es podran

elaborar manuals de funcions, descriptors de llocs de treball, concrecions i/o
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matisacions d’aspectes regulats en el NOFC, sempre que no contradiguin el

seu confingut.

Art. 186.Tercera- Aguest document entrard en vigor 'endema de la seva

aprovacio pel Consell Escolar del Centre.

Sant Joan de Vilatorrada, 6 de novembre de 2024

Signatura

El Director/a del Centre i president/a del Consell Escolar

Diligencia per fer constar que el present reglament ha estat aprovat pel

Consell Escolar del Centre en la seva reunio de data 6 de novembre de 2024

Vist i plau

El director/a del centre El secretari/a del centre
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ANNEX

Carta de compromis escolar (infantil i primaria)

Infografia circuit d'actuacié davant de qualsevol tipus de violencia en I'ambit
educatiu.

Models entrevista mestres-familia

Model entrevista familia-equip directiu

Model procediment simplificat en cas de reconeixement de falta lleu o greu.
Model contingut de la denuUncia.

Model d'autoritzacié excepcional per portar el telefon mobil a I'escola.

Acords dret d'imatge i digitals: EDC

Protocol d'organitzacié i funcionament de I'empresa de menjador escolar.
protocol d'Us de la Carmanyola només per alumnat amb patologies excepcionals
normativa servei d'acollida.
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