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PREAMBUL

Les normes d'organitzacié i funcionament de centre sén necessaries en el sentit de:
a) haver de concretar I'estructura i el funcionament del centre, en tots els seus
ambits, i,
b) haver de regular la convivéncia en el si del centre, de tots els membres i sectors

de la comunitat educativa.

Segons el Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'Autonomia dels centres educatius publics, el

document NOFC (Normes d'Organitzacié i Funcionament de Centre) ha de recollir els
aspectes relatius al funcionament intern del centre en alld no especificament previst a
'ordenament normatiu general. Contindra la concrecié en regles i normes, els drets i
deures dels alumnes i I'organitzacié del funcionament dels recursos humans, materials i

funcionals.

Aixi, aquest document es basa en la concrecioé del seguent plantejament institucional
recollit en el Projecte Educatiu de Centre:
El nostre lema és : "Aprendre, ser i viure”.

Missié, som una escola d'infantil i primaria, publica, catalana, laica i democratica, que
pretén educar de forma integral als nostres alumnes, educant en valors, aportant
coneixements i ensenyant estratégies per al seu desenvolupament. Cerquem la seva

inclusio exitosa en la societat i que siguin un referent positiu en I'entorn.

Visi6, volem una escola on tots els membres de la comunitat educativa, amb alegria i
esforg, es comprometin i s'impliquin per tal d'assolir la missié de l'escola, fent un Us
adequat dels recursos humans i materials de qué disposa.

Volem aconseguir una formacié integral dels nens/es perqué siguin persones
competents, integrades en la societat, preparades per treballar en equip i desenvolupin
adequadament les seves capacitats i valors.

Volem que l'escola es vegi com una comunitat educativa integrada dins de la seva
realitat social, com una part important dins de I'engranatge de la societat i sigui valorada

com a tal.
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Volem que l'escola sigui un lloc de convivéncia, intercanvi, acolliment, segur i una font

d'aprenentatge.

Valors, I'escola treballa impulsant els seguents valors:

> respecte (inclou coeducacié: respect > ajuda i col-laboraci6 / solidaritat

envers la perspectiva de genere) > constancia
> tolerancia > compromis
> igualtat (inclou ODS: igualtat salarial > gust pel treball ben fet
d’oportunitats i de génere) > valors transversals: educacio per la
> convivéncia salut, la pau, mediambiental-reciclatge,
> esforg consum, civisme, respecte per I'entorn
> autonomia natural i social.
> responsabilitat

Les presents Normes d’Organitzacié i Funcionament han estat revisades i
actualitzades per la Comissi6 NOFC, creada amb la funcié especifica de la seva
renovacio i actualitzacié durant el curs 2022/23 . S’hi han sumat propostes i criteris del
claustre per la seva elaboracio. Tot aix0 s’ha elevat a I'Equip Directiu, qui ha fet les
esmenes oportunes. S’han comunicat novament al claustre. | han estat aprovades pel
Consell Escolar del Centre, d’acord amb la normativa vigent.

Aixi mateix, el text aprovat es dipositara als Serveis Territorials d’Educacié al Penedés
Aquest reglament s’elabora amb vocacio d’aplicacié a tots els organs del centre, per a
tots els seus membres i sectors i per a totes les activitats que es portin a terme amb

independéncia del lloc on s’executin.

El document NOFC s’estructura en els titols seguents:
0. Titol preliminar, en qué s’identifiquen el centre i els ambits i serveis on és
d’aplicacio, aixi com l'obligacié de respectar-lo.
1. Titol primer, que regula els organs unipersonals i col-legiats de govern i
coordinacio i els mestres especialistes.
2. Titol segon, que tracta de 'organitzacio i funcionament de cada un dels sectors de
la comunitat educativa.
3. Titol tercer, que conté modularment els reglaments especifics de I'organitzacié de
'ensenyament, de les instal-lacions del centre, del suport burocratic i dels serveis.
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També s’hi inclouen les disposicions addicionals, transitories, finals i derogatories

corresponents.

Per tot aix0, s'ha donat a conéixer al Consell Escolar les seglents normes que
constitueixen les normes d'organitzacio i funcionament de centre:
el 5 dejuny de 2023.

e 0. TiTOL PRELIMINAR
Escola Garcia Lorca, Santa Margarida de Montbui.
Centre Educatiu d’Infantil i Primaria.
L'escola és de doble linia: Educacio Infantil I-3, 1-4, |-5, Primer Cicle 1ri 2n, Segon Cicle
3ri 4t, Tercer Cicle 5¢ i 6é.
L'aplicacio d’aquesta normativa afecta a tota la comunitat educativa propia de I'Escola
Garcia Lorca.
L'aprovacio i entrada en vigor del present document (NOFC) en el centre comporta

I'obligacié comunitaria de respectar les normes que conteé.

e 1. TITOL PRIMER: ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DEL CENTRE
Dels organs unipersonals i col-legiats de govern i coordinacio, els mestres especialistes i
les comissions.
Capitol 1: 6rgans unipersonals de govern (amb regulacio legal)
(Article 1) Equip directiu:
A cada centre public s'ha de constituir un equip directiu.

L'equip directiu és I'd6rgan executiu de govern dels centres publics i és integrat pel
director o directora, el secretari o secretaria, el cap o la cap d'estudis i els altres organs
unipersonals que s'estableixin per reglament o en I'exercici de I'autonomia organitzativa
del centre.

Funcionament:
e Els membres de l'equip directiu son responsables de la gestio del projecte de
direccio establert per l'article 144.(LEC)
e El director o directora pot delegar en els membres de I'equip directiu les funcions
establertes pels apartats 5.b, 5.c, 6.a i 7.e de l'article 142.(LEC)
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Els centres publics, en exercici de llur autonomia, poden constituir un consell de

direccid, integrat per membres del claustre del professorat d'entre els que tenen

assignades o delegades tasques de direccid o de coordinacio.

e Correspon al director o directora nomenar i fer cessar els membres de I'equip

directiu i del consell de direccid. També li correspon l'assignacio o la delegacio de

funcions a altres membres del claustre, i la revocacié d'aquestes funcions.

e El director o directora respon del funcionament del centre i del grau d'assoliment

dels objectius del projecte educatiu, d'acord amb el projecte de direccio, i ret

comptes davant el consell escolar i I'Administracié educativa.

L'Administracid educativa avalua I'accio directiva i el funcionament del centre.

(Article 2 ) Director/a: les seves funcions son:

Es responsable de l'organitzacié, el funcionament i I'administracié del centre,
n'exerceix la direccié pedagogica i és el cap de tot el personal.

Té funcions de representacié i lideratge pedagogic i de lideratge de la
comunitat escolar i funcions de gestio. Aquestes funcions s'exerceixen en el
marc de I'ordenament juridic vigent, del PEC i del projecte de direccio aprovat.

Presideix el consell escolar, el claustre de professors i els actes académics de
centre.

Vetlla per la concrecié curricular coherent amb el PEC i garanteix el seu
compliment.

Garanteix que el catala sigui la llengua vehicular de I'educacié, administrativa i
de comunicacio en activitats del centre, d'acord amb el que disposa la Llei
d'educacio de Catalunya i el projecte linguistic del centre.

Insta que es convoqui el procediment de provisio de llocs de treball docent
(article 124.1 de la LEC) i presentar les propostes per a llocs de treball docents
especifics (article 115 de la LEC).

Orienta, dirigeix i supervisa les activitats del centre i dirigeix I'aplicacié de la
programacio anual.

Impulsa, d'acord amb els indicadors de progrés, l'avaluaciéo del projecte

educatiu.
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o Participa en l'avaluacié de I'exercici de les funcions del personal docent i de
I'altre personal destinat al centre, amb I'observaciod, si s’escau, de la practica
docent a l'aula.

e Garanteix el compliment de les normes de convivéncia i adopta les mesures
disciplinaries corresponents.

e Assegura la participacié del consell escolar i estableix canals de comunicacio
amb I'AFA.

e Correspon al director/a nomenar els responsables dels organs de gestid i
coordinacio establerts en el projecte educatiu.

o« Emetre documentacié oficial de caracter académic, visar certificats, autoritzar
despeses i ordenar pagaments i assegurar la custodia de documents.

o El director/a, en exercici de les seves funcions, té la consideracié d'autoritat
publica i gaudeix de presumpcid de veracitat en els seus informes i
d'ajustament a la norma en les seves funcions, llevat que es provi el contrari.
El director/a en l'exercici de les seves funcions, és autoritat superior per a
defensar l'interés de I'escola.

e La direccio del centre ha de vetllar perqué les funcions d'accio tutorial es portin
a terme de forma distribuida i coordinada entre tots els professionals del centre
i la comunitat educativa, que s'han d'ajustar a les diferents caracteristiques de

cadascuna de les etapes educatives.

(Article 3) Cap d'estudis, les seves funcions son:

e Correspon al cap d'estudis la planificacid, el seguiment i I'avaluacié interna de les
activitats del centre, i la seva organitzacié i coordinacio, sota el comandament del
director/a de 'escola.

e Coordinar, quan s’escaigui, les activitats escolars complementaries i dur a terme
I'elaboracié de I'horari escolar i la distribucié dels grups, de les aules i altres
espais docents segons la naturalesa de l'activitat académica, escoltat el claustre.

e Substituir el director/a en cas d'abséncia.

e Coordinar I'elaboracio6 i I'actualitzacio del projecte curricular de centre i vetllar per
I'elaboracié de les adequacions curriculars necessaries per atendre la diversitat

dels ritmes d'aprenentatge i la singularitat de cada alumne.
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Vetllar perque l'avaluacié del procés d'aprenentatge dels alumnes es dugui a
terme en relacid amb els objectius generals d'area i d'etapa i en relacié amb els
criteris fixats pel claustre en el projecte curricular de centre.

Coordinar la realitzaci6 de les reunions d'avaluacié i presidir les sessions
d'avaluacioé de fi de cicle.

Vetllar per la coheréncia i I'adequacio del material didactic utilitzat.

Aquelles altres que li siguin encomanades pel director/a o atribuides per disposicio

del Departament d'Ensenyament.

(Article 4) Secretari/a, les seves funcions son:

Aixecar acta de les reunions que se celebrin.

Estendre certificacions i documents oficials del col-legi amb el vist i plau del
director/a.

Dur a terme la gesti6 economica del centre, la comptabilitat que se'n deriva i
elaborar i custodiar la documentacio preceptiva.

Obrir i mantenir els comptes necessaris en entitats financeres, juntament amb el
director/a. Elaborar el pressupost de I'escola.

Vetllar per la gestidé administrativa del procés de preinscripcid i matriculacio
d'alumnes.

Confeccionar i mantenir l'inventari general del centre, de les seves instal-lacions,
mobiliari i equipament d'acord amb les indicacions del director/a.

Aquelles funcions que li siguin encarregades pel director/a de I'escola o atribuides

pel Departament d'Ensenyament.

Capitol 2: 6rgans unipersonals de coordinacio

El director/a del centre nomena els 6rgans unipersonals de coordinacio. Per exercir la

prefectura dels drgans de coordinacié es nomena professorat funcionari de carrera, en

servei actiu i amb destinacié al centre o qualsevol altre professor/a que imparteixi

ensenyaments en el centre durant el curs escolar referit. El director/a informa al claustre

de professors, el consell escolar del centre i a I'drgan directiu d'Area territorial del

nomenament, cessament i destitucio dels organs de coordinacio.
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(Article 5) Coordinacio de cicle:

Aquesta escola, que és de doble linia, té una coordinacio d'infantil i una coordinacié per

cadascun dels cicles que integren I'educacio6 primaria.

Les seves funcions soén:

- Formar part de I'equip de coordinacié pedagogica i ser portaveu en el seu cicle.

- Convocar les reunions del seu cicle, presidir-les, fer el resum per escrit dels temes

tractats, donar-lo a conéixer al/la cap d'estudis i fer-ne el seguiment.

- Realitzar el traspas/ recull d'informacié juntament amb el/la cap d'estudisila resta

de coordinacions.

- Fer les diligéncies necessaries per gestionar les activitats que s'organitzin a nivell de

cicle.

- Encarregar-se, juntament amb I'equip directiu, de la difusio i del compliment de

les disposicions de les NOFC en el seu cicle.

(article 6) Coordinaci6 digital de centre:

Les seves funcions son:

Dinamitzar la transformacié digital.

Gestionar i supervisar els serveis, equips i infraestructures digitals.

Assessorar el professorat i el personal d'atencié educativa del centre en I'Us
didactic i inclusiu de les tecnologies digitals.

Utilitzar preferentment programari i recursos digitals en catala, d'acord amb el que
estableix l'article 20 de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linguistica.
Col-laborar en la promoci6 d'una cultura de centre basada en la inclusio digital.
Vetllar perqué tot el programari instal-lat en cadascun dels ordinadors del centre
educatiu tingui la llicéncia legal d'Us corresponent, en qué cal promocionar I'us

de programari lliure sempre que sigui possible.

Altres funcions que el director o directora del centre li encomani d'acord amb les

directrius del Departament d'Educacié.

(Article 7) Coordinacio LIC (llengua, interculturalitat i cohesié social):

Les seves funcions son:

Promoure en la comunitat educativa, coordinadament amb l'assessor/a LIC,
actuacions per a la sensibilitzacid, foment i consolidacié de I'educacié intercultural

i de la llengua catalana com a eix vertebrador d'un projecte educatiu plurilingue.

Escola Garcia Lorca Curs 2022-23



Normes d’Organitzacioé i Funcionament del Centre

Assessorar l'equip directiu en la gestié de les actuacions que fan referéncia a
l'acollida i integracié de l'alumnat nouvingut, a l'atencié a l'alumnat en risc
d'exclusié i a la promocié de I'us de la llengua, I'educacié intercultural i la
convivéncia en el centre.

Assumir funcions que es deriven del Pla per a la llengua i la cohesié social, per
delegacio de la direccio del centre.

Assistir a les reunions de la comissié social del centre.

Assisteix a les reunions de Comissid Social juntament amb la directora del centre,
el técnic d’integracié social (TIS) i I'assistenta social de I'ajuntament - Altres
funcions que el director o directora del centre li encomani d'acord amb les

directrius del Departament d'Educacié.

(Article 8) Coordinacié de riscos laborals

Les seves funcions son:

Coordinar les actuacions en matéria de seguretat i salut, aixi com la promocié i el
foment de l'interés i la cooperacié dels treballadors en I'accié preventiva, d'acord
amb les orientacions del servei i de les seccions de prevencio de riscos laborals i
les instruccions del director o directora del centre.

Col-laborar amb el director o directora del centre en l'elaboracié del pla
d'emergéncia, i també en la implantacid, la planificaciéo i la realitzacié dels
simulacres.

Revisar peridodicament la senyalitzacié del centre amb la finalitat d'assegurar-ne
I'adequacio i la funcionalitat.

Revisar periddicament el pla d'emergencia per assegurar-ne l'adequacié a les
persones, els teléfons i I'estructura.

Revisar periddicament els equips contra incendis, com a actuaciéo complementaria
a les revisions oficials.

Promoure i fer el seguiment d'actuacions d'ordre i neteja.

Donar suport al director o directora del centre per formalitzar i trametre als Serveis
Territorials o al Consorci d'Educaci6é de Barcelona el Full de notificacié d'accident,
incident laboral o malaltia professional.

Donar suport al director o directora del centre per formalitzar la coordinacié de

I'activitat empresarial.
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Col-laborar amb el personal técnic del Servei de Prevencié de Riscos Laborals en
la investigacié dels accidents que es produeixin en el centre.

Promoure i potenciar la formacié dels treballadors i treballadores del centre en
aquest ambit.

Col-laborar amb el personal técnic del Servei de Prevencié de Riscos Laborals en
I'avaluacié i el control dels riscos generals i especifics al centre.

Col-laborar amb el professorat en les etapes educatives que escaigui per

desenvolupar, dins el curriculum de I'alumnat, continguts de prevencié de riscos.

(Article 9) Coordinacié de material: (carrec intern a I'escola)

A l'escola tenim dos coordinadors de material: un a Educacioé Infantil i Primer Cicle i

I'altre a Segon i Tercer Cicle

Les seves funcions son:

Vetllar per 'ordre i reposar el material necessari a cada un de les aules de
material del centre.
Fer la comanda del material fungible necessari a nivell de centre.

Comptabilitzar la despesa trimestral (només en el cas de Segon i Tercer Cicle).

Capitol 3: organs col.legiats de govern

Seccio 1: Consell escolar
Seccio 2: Claustre de professors/es
a) Equip docent:

-tutors
-especialistes

b) Tipus de reunions

-equips de cicle

-reunions de coordinadors/es
-sessions d’avaluacié
-comissions

Seccio 1: Consell Escolar, (art. 148, LEC)

(Article 10 ) El consell escolar és I'érgan de participacié de la comunitat escolar en el

govern del centre. Correspon al Departament establir mesures perqué aquesta

participacio sigui efectiva, i també determinar el nombre i el procediment d’elecci6 dels

membres del consell.
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El Departament ha d’adaptar l'estructura i la composiciéo del consell escolar a les
caracteristiques dels centres educatius unics a qué es refereix l'article 72.3, i d’'altres
centres de caracteristiques singulars, per a garantir I'eficacia en I'exercici de les funcions
que li corresponen.

El consell escolar ha d’aprovar les seves normes de funcionament. En alld que aquestes
normes no estableixin, s’apliquen les normes reguladores dels organs col-legiats de
I’Administracio de la Generalitat.

El Consell Escolar es reuneix preceptivament una vegada al trimestres,i sempre que el
convoqui el/la director/a del centre o ho demani al menys un ter¢ dels seus membres.
Les reunions es realitzen dins d'un horari que permeti I'assistencia de les families. La
convocatoria es fara amb 48h d'antelacié com a minim. De cada sessi6 el/la secretari/a
aixecara una acta on constaran les persones assistents, el lloc, hora i data, els temes
tractats i els acords presos i aquesta sera aprovada a la seguent sessio i signada per la

secretaria amb el vist i plau del/ la director/a.

(Article 11 ) Les seves_competéncies i funcions sén les seguents:

- Aprovar el projecte educatiu i les modificacions corresponents per una majoria de
tres cinquenes parts dels membres.

- Aprovar la programacioé general anual del centre i avaluar-ne el desenvolupament i
els resultats.

- Aprovar les propostes d’acords de coresponsabilitat, convenis i altres acords de
col-laboracio del centre amb entitats o institucions.

- Aprovar les normes dorganitzacid6 i funcionament i les modificacions
corresponents.

- Aprovar la carta de compromis educatiu.

- Aprovar el pressupost del centre i el rendiment de comptes.

- Intervenir en el procediment d’admissio d’alumnes.

- Participar en el procediment de seleccid i en la proposta de cessament del director
o directora.

- Intervenir en la resolucié dels conflictes i, si escau, revisar les sancions als
alumnes.

- Aprovar les directrius per a la programacio d’activitats escolars complementaries i

d’activitats extraescolars, i avaluar-ne el desenvolupament.
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Participar en les analisis i les avaluacions del funcionament general del centre i
coneixer I'evolucioé del rendiment escolar.
Aprovar els criteris de col-laboracié amb altres centres i amb I'entorn.

Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o reglamentaries.

(Article 12) La seva composicid €s: (Decret 102/2010. Art.45)

El director o directora, que el presideix.
El cap o la cap d'estudis.
Un o una representant de I'ajuntament.
Sis representants del professorat elegits pel claustre.
Cinc representants de families, elegits respectivament per ells i entre ells.
Un o una representant del personal d'administracio i serveis, elegit peri entre
aquest personal.
Un/a representant de 'AFA

Més el secretari o secretaria del centre, amb veu i sense vot (D102/2010. Art.45)

(Article 13) Comissions del consell escolar:

Comissié econdomica, formada pel/la director/a, el/la secretari/a, un/a mestre/a,
un/a representant de les families i un/a representant de I'Ajuntament.

Comissié permanent, formada per el/la director/a, el cap d'estudis, un mestre/a,
dos representants de les families i el/la secretaria que actua amb veu i sense vot.
Comissi6 de convivéncia, formada per el/lla directora, dos mestres, dos
representants de familiars i el/la secretari/a que assistira amb veu perd sense vot.
Comissio d’igualtat de genere/coeducacio, formada pel director/a, cap d’estudis
un/a mestre i un representant de families. Hi ha d’haver en la seu de la comissié
un referent de coeducaci6 del centre, preferentment el mestre representant o el/la
cap d’estudis, que ha de tenir o en breu realitzar, la formacié de coeducacié del
Departament. D’aquesta forma impulsara mesures educatives de foment de la

igualtat real i efectiva entre homes i dones.(D102/2010. Art.27.7).

(Article 14) Renovacio dels membres:

Les persones del consell escolar son elegides per un periode de quatre anys i es

renoven per meitats cada dos anys. Les eleccions per a la constitucid o renovacio de
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membres del consell escolar, les convoca el director o directora del centre public, amb
quinze dies d'antelacio, dintre del periode que fixa el Departament d'Ensenyament

.Les vacants del consell escolar s'han d'ocupar pel procediment establert a les
normes d'organitzacid i funcionament del centre; si aquestes no ho preveuen, les ha
d'ocupar la seglent candidatura més votada en les darreres eleccions. Si no hi ha més
candidats o candidates per cobrir-les, romanen sense cobrir fins a la propera renovacio
del consell escolar. La condicié de membre del consell escolar es perd quan es deixa el
carrec que comporta ser-ne membre, quan es deixa de complir algun dels requisits per

ser elegible o quan I'érgan que I'na designat en revoca la designacié.

b) Seccio 2: Claustre de professors/es (art. 146, LEC):

(Article 15) Es l'drgan de participacié del professorat en la gestié i la planificacio

educatives del centre. Esta integrat per la totalitat dels mestres, la técnica d'educacio
infantil (TEI) i el técnic d’integracio social (TIS) i és presidit pel director/a.
Tots els docents seran electors i elegibles a les eleccions a representants del professorat
al Consell Escolar del centre.La técnica en educacié infantil (TEI) i el/la técnic/a
d’integracio social (TIS) poden participar del claustre amb veu perd sense vot i poden ser
electors i elegibles com a membres del sector de personal d'administracio i serveis en el
Consell Escolar.

(Article 16) El claustre es reuneix sempre que el convoqui el director/a o ho sol-liciti un
ter¢ dels membres. L'assisténcia a la reunio del claustre és obligatoria.

La convocatodria de les reunions es fa arribar als membres del claustre amb 48 hores
d'antelacio, com a minim, llevat el cas de convocatoria extraordinaria, i aixi constara en
l'acta.

Només es tracten els punts que consten a la convocatoria. El/la secretari/a del centre
aixeca acta de la sessido on constaran les persones assistents, lloc, data i hora de la
reunio, aixi com el resum dels temes tractats, els acords presos i, a peticié dels
assistents, algun aclariment concret. L'acta formara part de la documentacié del centre i
estara signada pel secretari/a amb el vist i plau del/ la director/a del centre. Per agilitzar
el temps de les reunions de claustre, hi ha la possibilitat d’enviar una copia de l'acta,
enlloc de llegir-la, als/les membres del claustre (la qual no poden copiar ni compartir, és
d'us intern). De totes maneres, el/lla secretari/a si que podra estendre certificacions

sempre que se sol-licitin adequadament.
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Els membres del claustre que discrepin de la majoria podran formalitzar el seu vot per

escrit en 48 hores, i aquest formara part de l'acta. Arribat el cas, aquests podran ser

exempts de responsabilitats.

(Article 17) Les funcions del claustre de professors sOn:(art. 129 LOE i art. 38 ROC i art. 146 LEC).

Participar en I'elaboracio del projecte educatiu de centre.

Aportar propostes sobre organitzacié i programacio general de centre i per al
desenvolupament de les activitats escolars complementaries.

Aprovar i avaluar la concrecié del curriculum i tots els aspectes educatius dels
projectes i de la programacio general anual.

Donar suport a I'equip directiu en el compliment de la programacié general de
centre.

Designar els mestres o els professors que han de participar en el procés de
seleccio del director o directora.

Fixar i coordinar criteris sobre el treball d'avaluacio i recuperacié de I'alumnat i
sobre ['orientacio i tutoria dels mateixos.

Analitzar i valorar els resultats de I'avaluacié de I'alumnat i del centre en general.

Elegir els representants del professorat en el consell escolar.

(Article 18)Del claustre de professors:

a/Equip docent:
-tutors/es
-especialistes

b/Tipus de reunions
-equips de cicle
-reunions de coordinadors/es
-coordinacié d’especialistes
-comissions d’avaluacié

-comissions: pedagogica, festes decoracio, escola verda....

(Article 19) al Equip docent, funcions:

Desenvolupar el curriculum per concretar i coordinar les situacions d'ensenyament

i aprenentatge i altres actuacions que s'escaiguin.
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Fer el seguiment del procés d'ensenyament i aprenentatge global de I'alumnat del
grup i establir les mesures necessaries per a la seva millora, tot revisant i valorant
els processos d'ensenyament.

Avaluar col-legiadament els i les alumnes, d'acord amb la normativa establerta,
adoptar les decisions corresponents de pas de curs, avaluar la propia practica
docent i elaborar un pla de millora si s'escau.

Col-laborar per prevenir i atendre les necessitats educatives de tot I'alumnat
treballant de manera coordinada.

Vetllar pel desenvolupament personal i social de tot I'alumnat i perqué avanci en
I'assoliment de les competéncies, coordinat pel tutor o tutora del grup classe.
Fer-se responsable del procés d'avaluacié i de l'adopcid de les decisions i
mesures que se'n derivin.

Aportar informacié al tutor o tutora sobre el procés d'aprenentatge de I'alumnat en
les arees, materies o ambits en els quals intervé i dels projectes en que participa.
Realitzar reunions de coordinacié de I'equip docent per tal que sigui un instrument
clau per promoure la convivéncia, el bon tracte i el treball en equip.

Potenciar la practica reflexiva, la recerca educativa i la coordinaci6 amb agents
socioeducatius de I'entorn de I'alumnat.

Pren rellevancia I'accio tutorial de I'equip docent que intervé en I'alumnat (fer un
seguiment individual, amb un acompanyament personalitzat i de grup per part de
tots els docents, amb I'aplicacio de propostes pedagogiques que contribueixin a la

cohesiod social dels i les alumnes.

(Article 21) Tutors/es:

Tenir coneixement del procés d'aprenentatge i d'evolucié personal dels alumnes.
Coordinar la coheréncia de les activitats d'ensenyament-aprenentatge i les
activitats d'avaluacié de tots els docents que intervenen en el procés
d'ensenyament del seu grup.

Responsabilitzar-se de I'avaluacio del seu grup d'alumnes en les sessions
d'avaluacio.

Dur a terme la informacio i orientacié académica dels alumnes.

Mantenir una relacié suficient i periddica amb les families representats legals per
informar-los del seu procés d'aprenentatge i de la seva participacid en les

activitats de I'escola.
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- Vetllar per la bona convivéncia del grup, i del grup dins de l'escola.
- Elaborar, coordinar, planificar i fer seguiment dels Plans de Suport Individualitzat

del grup-classe que tutoritza.

(Article 22) Especialistes:
e Mestre d'educacio especial, funcions:

- Prioritzar I'atencio a I'alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu,
donant suport al professorat en la planificacié i desenvolupament de les activitats del
grup classe per afavorir la participacio de tot I'alumnat en les activitats a I'aula ordinaria.
- ldentificar amb la col-laboracié de I'EAP les necessitats educatives d'aquest alumnat i
col-laborar en la concrecio6 del corresponent pla d'intervencié.
- Col-laborar amb els mestres tutors en la concrecio d'adaptacions del curriculum i en la
preparacio i adaptacié d'activitats i material didactic que facilitin I'aprenentatge d'aquest
alumnat i la seva participacio en les activitats del grup classe ordinari.
- Col-laborar en el seguiment i avaluacié d'aquest alumnat. - Col-laborar amb els mestres
tutors en la formulacié de propostes d'adaptacié del curriculum i plans individualitzats,
quan l'alumnat ho requereixi.
- L'atencié a l'alumnat la pot dur a terme: prioritzant el treball dins l'aula ordinaria,
conjuntament amb el mestre tutor; perd també amb la possibilitat de treballar en grup
reduit o fer una atencio individual fora de l'aula quan es cregui convenient.

- Per a la presa de decisions sobre les actuacions que calgui dur a terme amb cada
alumne podra tenir I'assessorament dels professionals dels serveis educatius i, si

escau, del CREDA.

e Especialista de musica,
Les seves funcions son:
- Coordinar les activitats musicals del centre, fins i tot en aquells cicles en qué no
sigui preceptiva la seva intervencié directa com a docent.
- Impartir les classes a I'educacio primaria, atenent a les dedicacions horaries
establertes.
- Fer classes a Educacié Infantil, si el seu horari ho permet.
- Coordinar-se amb els altres components de I'equip docent de cicle i els de la seva

especialitat.
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e Especialista d'educacio fisica.
Les seves funcions son:

- Coordinar les activitats curriculars de l'educacio fisica del centre.

- Fer les classes a educacio primaria. Si I'especialista no pot realitzar amb intervencio
directa, per algun motiu, haura d'assessorar i supervisar el mestre no especialista
que s'encarregui.

- Coordinar-se amb els altres components de I'equip docent de cicle i els de la seva

especialitat.

e Especialista de llengua estrangera.

Les seves funcions son:

- Atendre la docéncia de la primera llengua estrangera en l'educacié primaria i a
I'educacio infantil a partir de 14. Als cursos d'infantil es treballa a nivell oral.

- Coordinar-se amb els altres components de I'equip docent de cicle i els de la seva
especialitat.

- Impartira la plastica en anglés, sempre que la plantilla ho permeti, a segon cicle i

tercer cicle.

b/Tipus de reunions
(Article 23). Els equips de cicle estan formats per tot el professorat que imparteix docéncia
a l'alumnat d'un mateix cicle.
Les seves funcions son:

- Portar a terme les sessions d'avaluacié dels seus alumnes a través de les
comissions d'avaluacio6 presidida pel/per la cap d'estudis, per tractar I'avaluacid i la
promocio de I'alumnat.

- Coordinar-se amb els altres membres del cicle per temes pedagogics.

- Revisar de forma periddica les programacions tenint en compte el curriculum
vigent.

- Adaptar les NOFC al nivell de I'alumnat.

- Planificar i organitzar sortides, celebracions, activitats complementaries.

- Promoure l'intercanvi d'informacions i experiéncies quan es realitzin reunions

intercicles.
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- Collaborar, si es precisa, amb l'equip directiu en I'elaboracié dels horaris tenint
present els recursos humans, materials i d'espai disponibles al centre i d'acord
amb els criteris pedagogics.

- Plantejar i orientar les reunions d’inici de curs amb les families.

El cicle es reuneix un cop per setmana, és convocat i coordinat pel coordinador/a de
cicle. Aquest aixecara acta de la sessio. Les reunions de cicle son supervisades pel/per

la cap d’estudis.

(Article 24).Les reunions de coordinadors/es:

Un cop per setmana es reuneixen els coordinadors/es dels diferents cicles amb
I'equip directiu. La convocatoria de reunio apareix a I'horari setmanalment o la realitza
el/la cap d'estudis. Aixecara acta el/la secretari/a.
Els coordinadors seran proposats i nomenats per 'Equip Directiu, tenint en compte
diferents factors: antiguitat, afinitat, capacitat per la tasca, etc
L'equip de coordinadors vetlla pel desplegament dels objectius i les activitats incloses
a la programacié general de centre.
S'exposen les aportacions dels cicles, es valoren i s’estudien abans de portar-les al

claustre.

(Article 25) Les comissions d'avaluacié
Soén formades per tot el professorat que exerceix en el cicle i presidides pel/per la cap
d'estudis(en abséncia d’aquest, pot ser substituit per algun membre de I'ED). Les
comissions es reuneixen un cop al trimestre, tant a primaria com a infantil. Abans de
la comissidé, cada mestre/a omplira una graella amb les notes i observacions
oportunes de cada alumne/a, aquesta graella la portara el tutor/a el dia de la reunio
(ANNEX). A l'inici de la sessi6 el/la cap d'estudis aixeca l'acta de la sessio i el/la
coordinador/a en pren nota. En aquesta acta s'annexen les graelles que han fet els
tutors/es.

Les seves_funcions son:
- Analitzar I'evolucio dels aprenentatges de cada alumne/a.
- Establir mesures d'adequacio i reforg.
- Proposar les estrategies i reajustaments de programacioé que convinguin.
- Realitzar una valoracio final per arees i global del progrés de cada alumne/a en
finalitzar el cicle i decidir quins/es alumnes promocionen o no.
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(Article 26) Comissions

El claustre es distribueix, de la manera més equitativa possible, en les diferents

comissions existents. Sempre ha d’haver-hi un/a persona (minim) de cada cicle a cada

comissio; aquesta persona sera I'encarregada de traspassar les possibles informacions

que se’n derivin al cicle.

Comissié pedagogica: s’ocupen de la part pedagodgica del centre; confeccié de
documents pedagogics, acords de com procedir de forma coordinada i progresiva
com a linia d’escola, etc. Generalment esta composada pels coordinadors de
cicle, més I'Equip Directiu.

Comissio de revista: s’ocupen de coordinar i confeccionar la revista d’escola, que
és en format digital i generalment té un fil conductor. Sempre I'edicié de la revista
€s amb els vist-i-plau de direccio del centre.

Comissi6 emocional: bulling, escolta'm, coeducacio. Preparen i dinamitzen
activitats (tant amb alumnes com amb mestres) referents a bulling, educacié
emocional, coeducacié. Redacten, vetllen i revisen el Pla d’actuacié de
coeducacio del centre.

Comissio escola verda: Dissenyem el pla d’accié anual d’escola verda del centre,
que inclouen noves activitats, estratégies, dinamiques i accions que permetin
millorar i ampliar el contacte dels nostres alumnes amb I'entorn, natura i fauna
alhora de potenciar 'educacié i el desenvolupament sostenible

Comissio de llengties: S'ocupen de regir diferents aspectes del centre relacionats
amb les llengues. Esta liderat per el/la LIC del centre. | a més, a poder ser, la
persona de I'’Aula d’Acollida i algun especialista de llengua anglesa.

Actualitzaran el Projecte linguistic de centre atenent les indicacions de 'ULAE.
També s’ocuparan, conjuntament amb I'ED del treball de les “musiques de les
entrades” i “els questionaris dels jocs al pati” dels grups de sise.

Comissié decoracio i festes: Acorden la decoracié de I'escola tenint en compte
diferents tematiques i festes del curs. Decoren els vestibuls i donen instruccions
als cicles de com fer petites aportacions de decoracié als passadissos, si és el
cas.També faran col.laboracions a diferents festes, com per exemple a final de

curs, la confeccid de birrets, etc
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- Comissi6 d’estratégia digital: S'encarreguen de definir i implementar |'estratégia
que vol seguir el centre en relacié amb les tecnologies digitals, amb I'objectiu
que l'alumnat, els docents i el centre assoleixin el nivell més alt possible de
maduresa i competencia digital des d'una perspectiva d'innovacié i de millora
continua. Tracten d'impulsar I'Estratégia Digital de Centre (EDC) i, també, com
a equip dinamitzador, han de fer arribar I'Estratégia Digital a tota la comunitat

educativa.

e 2. TITOL SEGON: DEL FUNCIONAMENT DEL CENTRE

Capitol 1: del professorat

Seccio 1: dels drets dels professors
Seccio 2: dels deures dels professors

e Seccio 1: dels drets dels professors

(Article 27) Drets genérics dels funcionaris

Tal i com disposen els articles 92 i 106 del decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre
(DOGC num. 2509 annex, de data 3.11.1997)

(Article 28) Llibertat de catedra.

Dins el respecte de les lleis vigents i el projecte educatiu de centre.

(Article 29) Dret a la queixa.

(Article 30) Dret a la dignitat personal i professional.

(Article 31) Dret de convocatoria.

El professorat té dret a convocar als pares i mares o tutors dels alumnes que li han estat
encomanats, tant individualment o com a col-lectiu per tractar assumptes de la seva
educacio.

(Article 32) Dret a la formacié permanent.

(Article 33) Dret de vaga.

En cas de vaga es comunicara a la direccié del centre amb 24 hores d’antelaci6. El
professorat que no fa vaga, té I'obligacié de romandre al centre les hores habituals.

(Article 35) Ser candidats elegibles als 6rgans de govern del centre.

Escola Garcia Lorca Curs 2022-23
21



Normes d’Organitzacioé i Funcionament del Centre

e Seccio 2: dels deures dels professors

(Article 36) Deures genérics dels funcionaris, tal com marca l'article 108 del decret
legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre (DOGC n° 2509 annex, de data 3.11.1997)

(Article 37) Complir amb I'horari i jornada laboral, establert per normativa de 37 hores i
mitja, 30h de les quals al centre, que en aquest centre és de 9:00h a 13:00h i de 15:00h
a 17:00h tenint present que les reunions de cicle i claustre es realitzen els dimarts i
dimecres de 13:00h a 14.00h.

En referéencia a les 7’5h restants, poden ser requerides al centre per activitats
complementaries amb previ avis (un mes d’antelacio)
Per altra banda, pel que fa a modificacions horaries, es notificaran amb 48 hores de

forma molt puntual.

(Article 38) Respecte a I'alumnat i a la comunitat educativa.

(Article 39) Funcions del professorat: (article 104 LEC)
a) Programar i impartir ensenyament en les especialitats, les arees, que tinguin
assignades, d'acord amb el curriculum, en aplicacié de les normes que regulen I'atribucié
docent.
b) Avaluar el procés d'aprenentatge dels alumnes.
c) Exercir la tutoria dels alumnes i la direccio i l'orientacié global de llur aprenentatge.
d) Portar un control de l'assisténcia dels alumnes al centre.
e) Contribuir, en col-laboracié amb les families, al desenvolupament personal dels
alumnes en els aspectes intel-lectual, emocional, fisic, social i étic.
f) Informar periddicament les families sobre el procés d'aprenentatge i cooperar-hi
en el procés educatiu.
g) Exercir la coordinacio i fer el seguiment de les activitats escolars que els siguin
encomanades.

h) Exercir les activitats de gestid, de direccid i de coordinacié que els siguin
encomanades. | complir amb les decisions sorgides dels organs de direccio de I'escola.
i) Col-laborar en la recerca, I'experimentacio i el millorament continu dels processos

d'ensenyament.
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j) Promoure i organitzar activitats complementaries, i participar-hi, dins o fora del
recinte escolar, si sén programades pels centres i son incloses en llur jornada laboral.

k) Utilitzar les noves tecnologies, que han de conéixer i dominar com a eina
metodologica.
[) Aplicar les mesures correctores i sancionadores derivades de conductes irregulars,
d'acord amb les NOFC.

(Article 39) Assisténcia del professorat
a) assisténcia i horaris: en cas de preveure no arribar puntualment a I'hora establerta,
s’haura d’avisar al director/a del centre.
b) els permisos que no es solliciten per Atri directament al departament, sera
competéncia del centre concedir-los, i sera necessari omplir una sol-licitud de permis,
amb suficient antelacid, ser concedit el permis per part del director/a i presentar el
justificant corresponent. Sempre que sigui possible es presentara també fotocopia de la
citacio.
Només en cas de forga major, no sera necessaria la presentacio de la sol-licitud.
Cap docent pot abstenir-se del centre en horari laboral, sense demanar el previ permis
de sortida.
En el cas dels canvis de condicié de baixa/alta, s’ha de notificar algun membre de 'Equip
Directiu indispensablement per via telefonica o per whatsapp( a més de via correu)
c) la direccio es fara carrec de cobrir I'atencié als alumnes durant les abséncies i de
tramitar les substitucions, si és el cas. En el cas que el mestre sapigui amb antelacié que
faltara, deixara la programacio i material necessari per la substitucio al/la cap d'estudis.
d) la direcci6 del centre pot fer recuperar determinades hores sol-licitades com a permis
dins del marc horari de les 37 hores i mitja d'horari laboral.
e) en tornar del permis el mestre/a passara pel despatx per comunicar la seva arribada a

I'escola.

(Article 40)Formacié permanent del professorat:
a) el professorat haura de formar part de les activitats de formacié permanent
determinades dins de la programacio general de centre.
b) la formacié de centre ha de respondre al pla de formacié de centre i aquest haura
d'estar relacionat amb els projectes de gestid de I'equip directiu, amb la programacio

general anual i altres necessitats del centre
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(Article 41) De_'adscripcio del professorat:
a) l'adscripcié del professorat correspon al director/a del centre. Sempre que sigui
possible, es tindran presents els seglents criteris:
Promocié amb el mateix grup d'alumnes dins els mateix cicle.
En cas de grups paral-lels, es composara d’'un/a tutor/a amb un minim antiguitat al
centre amb un/a docent de nou.
Antiguitat al centre.
Preferéncies personals, sempre que sigui possible.
b) el director/a del centre s'ocupara de la recepcio i distribucié del professorat que
s'incorpora per primera vegada informant-lo sobre: projectes, programacions i
reglaments del centre.

Els/les coordinadors/es de cicle aniran informant del dia a dia del centre.

(Article 42) Qrganitzacio del professorat:

El professorat s'estructura per complir les seves funcions pedagogiques de la seguent

manera:

e Tutories: cada grup classe compta amb un professor/a-tutor/a que exerceix la
responsabilitat educativa escolar del seu alumnat coordinant I'avaluacio i els canals
de comunicacié amb les families de I'alumnat.

e Mestres d'educacidé especial: atenciéo als alumnes amb NEE prioritzant els que

presenten informe NEE i NESE per dificultats d'aprenentatge i necessitats derivades
de situacions socioeconomiques i/o socioculturals desfavorides.
Assisténcia a la CAEI per fer traspas d’informacié i coordinacié amb els/les altres
mestres d’EE juntament amb el/la psicopedagoga de I'EAP. L'atencié d'aquests
alumnes es dura a terme amb la col-laboraci6 del mestre/a tutor/a (elaborant material
i adequant les programacions), intervenir dins de l'aula ordinaria, participar sempre
que sigui necessari a les entrevistes amb les families.

e Mestres de suport. Tot el professorat del claustre pot fer tasques de suport. En funcio
del grup i les necessitats es prioritzaran la distribucio i organitzacié metodologica que

es cregui més adient (racons, desdoblaments, dos mestres a 'aula, etc).
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Capitol 2: de les families dels alumnes

Seccio 1: dels drets de les families
Seccio 2: dels deures de les families

Seccio 1: dels drets de les families

(Article 43) Condicié de families del centre.

Es considera mare i/o pare d'alumne les persones fisiques amb la patria potestat
sobre I'alumne.
En cas d'abséncia o inexisténcia de pare/mare hi haura un tutor/a autoritzat de
l'alumne.
Es perdra la condicié de pare/mare del centre en el cas de:

- pérdua de la patria potestat.

- fi de I'escolaritat de I'alumnat en el centre.

- baixa de I'alumne al centre per qualsevol motiu.

(Article 44) Dret d'informacio. (article 25 de la LEC)

Les families i tutors legals dels alumnes tenen dret a rebre informacid sobre I'evolucio

educativa dels seus infants, a més:

Conéixer i acceptar el Projecte d'escola i el seu caracter propi.

Els serveis que ofereix el centre i les caracteristiques que té.

La carta de compromis educatiu, i la corresponsabilitat que comporta a les
families.

Les normes d’organitzacio i funcionament.

Activitats complementaries: activitats extraescolars, que s’ofereixen, cost
economic i informacié rellevant al respecte.

Conéixer el Pla d’acollida digital de les families.

Els pares, mares o tutors/es legals tenen el dret de ser atesos pels mestres: tutors/es i/o

especialistes, si aixi ho demanen, en els horaris fixats en la programacié anual per tal

d'estar informats del rendiment académic i personal de I'alumnat.

Els pares, mares i tutors/es legals hauran d'assistir a les reunions convocades segons la

programacio general anual. Aquestes son:
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- reunio al mes de juny per les families de I'alumnat d’ 13.

- reunié al setembre per conéixer el/la tutor/a i l'aula, portar llibres i material necessari,
abans que comencin les classes, I'alumnat d’13 i Primer.

- reunid inici de curs als demés cursos, realitzada al setembre — octubre.

- entrevista amb el tutor/a sempre hi quan una de les ambdues parts ho requereixin.

(Article 45) Dret a realitzar una queixa al centre.
En cas de queixa la familia pot redactar un correu electronic i fer-lo arribar a I'equip
directiu o el/la director/a del centre. Aquest correu s'enregistrara com entrada a registre i
rebra una resposta per escrit, que també s'enregistrara com a sortida. També es pot
concertar una entrevista amb I'equip directiu, o0 amb el/la director/a del centre. Una
actuacio no exclou l'altra.
Per altra banda, tal i com es concreta al Projecte de Convivéncia, les families hauran de
seguir el seguent protocol en cas de conflicte amb el tutor/a, amb algun especialista o
entre alumnes:
1. Es posaran en contacte amb el tutor/a del seu fill/la o amb el mestre/a implicat i es
concretara una entrevista.
2. Si la familia se salta aquest pas, direcci6 informara al tutor/a de manera immediata
i es reconduira a la familia a no saltar-se el primer pas.

3. Si a I'entrevista no s'arriba a un acord/solucio, es passara el cas a I'equip directiu.

(Article 46) Dret d'associacié. De 'AFA del centre:

- Els pares, mares i tutors legals tenen dret a formar part de I'AFA del centre i a
participar de les diferents activitats proposades i programades dins del Pla Anual
amb aquesta finalitat.

- Les associacions de families estan regulades pels seus propis estatuts i tenen
com a referéncia normativa el Decret 202/1987, de 19 de maig (DOGC n° 854, de
19.6.1987).

- L'AFA té dret a cooperar amb el Consell Escolar en l'elaboracié de directrius per a
la programacio d'activitats complementaries, extraescolars i/o de serveis.

- L'AFA pot utilitzar els espais del centre per realitzar les activitats que els hi son
propies. El director/a del centre donara el permis per fer us dels espais i integrara

les activitats a la vida escolar del centre.
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L'AFA tindra contactes periddics amb l'equip directiu. El director/a haura d'establir un
calendari de trobades.

La utilitzacié dels locals del centre, per part de I'AFA, en activitats no integrades a la vida
escolar, requerira la prévia comunicacié al director/a del centre.

e Seccio 2: dels deures de les families

a) El seu deure principal és que els seus fills cursin els ensenyaments obligatoris i
assisteixin regularment a classe, aixi com seguir el seu progrés escolar.

b) Acceptar els objectius i els principis del Projecte Educatiu de Centre, a la Programacié
Anual i a la Normativa recollida en aquest document.

c) Respectar i fer respectar les normes establertes al centre.

d) Les families, sén els primers responsables en vetllar per 'assisténcia i puntualitat del
seu fill. En cas d'arribar amb retard o haver de sortir durant I'horari lectiu, el pare, mare o
tutor legal signara al registre d'entrada o sortida. A més a més, s'hauran de justificar les
abseéncies per escrit/correu electronic al tutor/a de l'infant.

e) Assistir a les convocatories individuals i/o col-lectives dels professors, tutors o altres
per tal de tractar temes sobre el rendiment i /o la conducta del seu fill.

f) Comunicar a I'escola si el seus fills pateixen malalties infecto-contagioses.

g) Les families tenen I'obligacio de vigilar la higiene personal dels seus fills.

h) Les families tenen el deure d'estar al dia del pagament de material, aquesta quota de
material s'abona abans que comenci el curs. Es pot realitzar el pagament en dos cops al

juliol i al setembre pel caixer.

Capitol 3: del personal no docent
° Seccio 1: del personal d’administracio i serveis

(Article 47) Drets del personal administratiu i de serveis
- Té els drets que li reconeix la seva propia normativa laboral.
- Participar al Consell Escolar, mitjangant el seu representant.
- Disposar d'un lloc adient per al seu vestuari i per les estones d'esbarjo
reconegudes dins del seu contracte.
(Article 48) Deures del personal administratiu i de serveis

- El personal administratiu i de serveis té el deure de respectar les normes del
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centre contingudes en aquest document.
- El personal administratiu i de serveis té les obligacions: d'obeir les ordres i
suggeriments que els organs de govern del Centre els donin referents a la

seva tasca. Comunicar a la direccié qualsevol anomalia que s'observa.

(Article 49) El personal administratiu i de serveis, té les funcions de:

a) La gestié administrativa dels processos de preinscripcié i matriculacio.

b) La gestié administrativa dels documents de I'alumnat: expedients
académics, titols, certificats, diligéncies,...

c) Registre de correspondeéncia, entrades i sortides.

d) Gesti6 informatica de dades.

(Article 50) _[Funcions del personal de consergeria

- Obrir i tancar les portes d'accés a la instal-lacio escolar segons I'horari establert.

Tenir cura de les claus.

Rebre les visites, controlar I'entrada i sortida d'aquestes, informar de la seva
preséncia a I'Equip Directiu o als professors que siguin receptors d'aquestes i
abstenir-se de donar informacio confidencial.

Atendre les trucades telefoniques i informar a I'Equip Directiu, aixi com també tenir
cura de canalitzar la correspondéncia.

A l'inici i al finalitzar el curs fer un repas de totes les instal-lacions, per comprovar
que tot estigui en ordre.

Comprovar el bon funcionament de les calderes de la calefaccié.

Tenir cura dels patis i jardins i fer el rec periodic.

Dur a terme la reparacio de petites avaries i donar-ne un coneixement immediat

quan hi hagi algun defecte o mal funcionament.

e Seccio 2: dels técnics/ques d’educacio infantil,

(Article 51) funcions:
Col-laborar amb el professorat de primer curs d'educacié infantil en el procés
educatiu dels infants sobretot en el desenvolupament d'habits d'autonomia i en

I'atencio de necessitats basiques.
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Col-laborar en la planificacid, preparacid i desenvolupament d'activitats
d'ensenyament-aprenentatge.

Dur a terme activitats especifiques pautades per la mestra tutora amb I'alumnat
que ho requereixi.

Participar en les reunions de cicle i de nivell, aixi com en les activitats de formacio
que es realitzin relacionades amb les seves funcions.

Poden participar en les reunions del claustre, amb veu perd sense vot.

Poden ser elegits/des com a membres del consell escolar, ja que formen part del
PAS.

Seccio 3: dels técnics d’integracid social
(Article 52) funcions:

Desenvolupar activitats d’autonomia personal i social en alumnes en situacio
de risc.

Participar en la planificacié i el desenvolupament d’activitats d'inclusio social.
Col.laborar en la prevencio, deteccio i resolucio de conflictes entre iguals.
Prevenir, detectar i intervenir en casos d’absentisme escolar.

Fer el seguiment de I'alumnat en activitats lectives i extraescolars.

Donar suport a les families en el procés d’inclusio social dels infants.

Afavorir relacions positives de I'alumnat amb I'entorn.

Capitol 4: de I'alumnat

Seccio 1: dels drets de I'alumnat

Seccio 2: dels deures de 'alumnat

Seccio 1: dels drets de 'alumnat

(Article 53) Drets de I'alumnat

Respecte de la seva integritat fisica i de la seva dignitat personal

El centre esta obligat a la reserva de tota aquella informacié relativa a les
circumstancies personals i familiars de l'alumne. Quan les circumstancies ho
requereixin el centre lliurara la informacié a I'6rgan competent, després de rebre la

convenient sol-licitud.
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- Portar a terme la seva activitat académica en condicions de seguretat i higiene
adequades. Els alumnes que estiguin sota els efectes de antihistaminics o
afectats de malalties infeccioses o polls, no podran assistir a classe. Per altra
banda, si algun alumne ha de rebre medicacié (per algun motiu meédic) sera
necessari presentar al tutor/a la recepta medica i omplir el full d'autoritzacio
corresponent.

- Rebre atencié domiciliaria, en cas de no poder assistir a I'escola per motius de
salut, segons indica la normativa.

- Rebre una formacié que els permeti aconseguir el ple desenvolupament de la
seva propia personalitat.

- Valoracio objectiva del rendiment escolar:

a) Valoracio objectiva del seu progrés personal i rendiment escolar, d’acord
amb els objectius i continguts de I'ensenyament.

b) Tant l'alumnat com els seus tutors/es legals tenen dret a sol-licitar
aclariments del professorat respecte les qualificacions en les diferents

avaluacions.

Seccio 2: dels deures de I'alumnat

(Article 53) Deures de I'alumnat

- Respectar I'exercici dels drets i de les llibertats dels diferents membres de la
comunitat educativa.

- Desenvolupament de les seves aptituds personals i ['aprofitament dels
ensenyaments que s’imparteixen amb la finalitat d’assolir una bona formacié
humana i acadéemica.

Aquest deure es concreta en les seguents obligacions:
a) Assistir a classe i respectar I'horari establert.
b) Participar en les activitats educatives del centre.
c) Esforgar-se en I'aprenentatge i en el desenvolupament de les capacitats
personals.
d) Respectar la resta de I'alumnat, el professorat i tots els membres que
intervinguin a I'escola.
- Quan parlem de deures de I'alumnat a nivell del funcionament general del

centre podem parlar:
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2.1 Normes de convivéncia

2.2 Gestid de conflictes: mesures, incidéncies i sancions

(Article 54) 2.1 Normes de convivéncia i normes d’ordre

Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i
ideologiques, com també la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres
de la comunitat educativa.

No discriminar cap membre de la comunitat educativa per raé de naixement, racga,
sexe o per qualsevol altra circumstancia personal o social.

Respectar els adults que intervenen al centre, i als companys, utilitzant una forma
adequada de codi al dirigir-se.

Respectar, utilitzar i compartir el mobiliari, el material didactic i les instal-lacions
del centre.

Complir el que estableix aquest reglament i tot el projecte educatiu de centre.
Propiciar un ambient convivencial i respectar els drets de la resta d’alumnat per no

veure pertorbada I'activitat normal a les aules.

(Article 55) 2.2 Gestio de conflictes: mesures, incidéncies i sancions

A continuacié es detalla el protocol a seguir en el moment en qué passa un conflicte amb

els nens i nenes de I'escola.

Tenir en compte que:

Es considerara falta o sancid, totes aquelles faltes ocorregudes dins del recinte
escolar, dins I'horari lectiu, i també aquelles faltes que es puguin donar fora del
recinte perd que perjudiquen a la vida escolar afectant a I'alumnat o a la comunitat
educativa.

Pel que fa a les mesures, s'apliquen tenint present: la intencionalitat de la falta, el
reconeixement espontani per part de l'alumne, la petici6 d’excuses, no haver
comes faltes amb anterioritat o amb reiteracio.

La gestid és diferent segons I'edat de l'infant. Diferenciarem segons el cicle com
procedir. Mentre els de infantil i primer cicle requereix la immediatesa del moment,
mitja i superior poden assolir la consequéncia dels seus actes a un relatiu més

llarg termini.
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A la seguent graella hi ha recollits els diferents aspectes que poden tenir certa
rellevancia per a resoldre els conflictes:

( A Educacié Infantil i Primer cicle es fara una adaptacio de les mesures establertes al
Segon i Tercer cicle descrites a la graella seguent).

SEGON | TERCER CICLE

Faltes lleus Mesures

Faltes de respecte entre 'alumnat. Privacié del temps desbarjo (tenir en
compte que no es poden quedar sols a

l'aula) amb la finalitat de reflexionar.

Agressions fisiques entre alumnat dins el
recinte.

Distorsionar el normal funcionament de la | Privacié del temps d’esbarjo (tenir en
classe reiteradament. compte que no es poden quedar sols a
'aula) amb la finalitat de reflexionar.

Anar a una altra classe de curs diferent per
veure el funcionament.

Es requisa, es baixa I'objecte a direccid i es
Possessi6  d'objectes  tecnologics o | comunica a la familia. La familia, juntament
joguines que distreuen de la feina diaria. amb [lalumne/a ha de personar-se a
direccié per tal de recuperar I'objecte.

) Retirada del dispositiu durant una setmana.
Us inadequat dels dispositius digitals del | En cas que la resta del grup estigui

centre. treballant amb els dispositius, la persona
amonestada realitzara tasques
sistematiques sobre paper (a considerar pel
tutor/a).

Ordenar el material:

Us inadequat del material fungible del - Amb el que s’ha fet mal Us.
centre. - El que es guarda dins l'armari de
material de cicle.
- etc.
Sortir de 'aula sense permis. Privacié del temps d’esbarjo (tenir en

compte que no es poden quedar sols a
'aula) amb la finalitat de reflexionar.

Anar a una altra classe de curs inferior per
veure el funcionament.
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Faltes greus

Mesures

Faltes de respecte a ladult (docents,
personal PAS...), davant de les seglients
situacions, entre altres:

- Confrontaci6 o ignorancia cap al
mestre/a després d’un avis.

- Amenaces (fisiques o verbals) cap a
'adult.

- Agressio verbal, insults...

- etc.

Comunicar immediatament a la familia per
tal que es personifiquin al centre.

Fer-lo fora de l'aula amb tasques a fer, anar
a una altra classe de curs inferior fins que la
seva actitud canvii. Retornar a la seva aula
de manera progressiva.

*Direccidé_comunica a la familia.

Agressio fisica:

- de manera intencionada.

- Premeditada.

- un “grup” contra una persona.
- etc.

Comunicar immediatament a la familia per
tal que es personifiquin al centre.

A acordar segons el cas (mestre/a
testimoni, tutor/a i equip directiu). Possibles
mesures:

- Fora de laula amb tasques a fer,
anar a una altra classe de curs
inferior fins que la seva actitud
canvii. Retornar a la seva aula de
manera progressiva.

- Expulsié.

- Realitzar tasques fora d’horari lectiu.

- Privar d’activitats de lleure i oci dins
i fora I'escola (en horari lectiu).

- Etc.

*S’acorda _qui_ho comunicara a la familia

depenent del cas: tutor, direccié o ambdos.

La reincidéncia en faltes lleus (3 faltes lleus
equivalen a una greu).

Comunicar en breu a la familia_per part del
tutor, i esmentant un recordatori de les
faltes lleus fins el moment (de qué
constaven i quan).

Manipulacié de la documentacié o informes
del centre, falsificacid de signatures dels
progenitors/tutors legals.

Comunicar immediatament a la familia per
tal que es personifiquin al centre. Donar-los
una copia del document o ensenyar-los
I'original per tal que puguin signar-la in situ.

*S’acorda qui ho comunicara a la familia
depenent del cas: tutor, direccié o ambdds
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Suplantacié de la identitat i/o Us del compte
d’altres companys i companyes.

Comunicar immediatament a la familia per
tal que es personifiquin al centre.

Retirada del dispositiu durant un mes.

En cas que la resta del grup estigui
treballant amb els dispositius, la persona
amonestada realitzara tasques
sistematiques sobre paper (a considerar pel
tutor/a).

*Direccié comunica a la familia.

Accions o0 conductes que impliquen
discriminacié per qlestié de génere, sexe,
raga, naixenga o qualsevol altra condicié.

Comunicar immediatament a la familia per
tal que es personifiquin al centre.

A acordar segons el cas (mestre/a
testimoni, tutor/a i equip directiu). Possibles
mesures:

- Fora de laula amb tasques a fer,
anar a una altra classe de curs
inferior fins que la seva actitud
canvii. Retornar a la seva aula de
manera progressiva.

- Expulsié.

- Realitzar tasques fora d’horari lectiu.

- Privar d’activitats de lleure i oci dins
i fora I'escola (en horari lectiu).

- Etc.

*S’acorda qui ho comunicara a la familia
depenen del cas: tutor, direccié 0 ambdos

Agressions fisiques o verbals de manera
reiterada, de forma intencionada contra
una mateixa persona. Atacant-la
psicologicament, fisicament i fent mal Us
les seves pertinences (bullying).

Comunicara la familia per tal de citar-la.

A acordar segons el cas (mestre/a
testimoni, tutor/a i equip directiu). Possibles
mesures:

- Fora de l'aula amb tasques a fer,
anar a una altra classe de curs
inferior fins que la seva actitud
canvii. Retornar a la seva aula de
manera progressiva.

- Expulsié.

- Realitzar tasques fora d’horari lectiu.

- Privar d’activitats de lleure i oci dins
i fora I'escola (en horari lectiu).

- Etc.

Aplicacié protocol bullying.

*S’ r i h municare la_famili
depenen del cas: tutor, direccié 0 ambdos
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Deteriorament de les dependéncies del
centre, dels equipaments o els materials
causat intencionadament.

La familia pagara els desperfectes generats
per linfant. En cas que la familia no
respongui, el nen o0 nena pagara els
desperfectes fent tasques a l'escola (a
determinar si dins o fora horari lectiu).

*En primer moment ho comunicara el tutor,

en_cas de no_resoldre-ho. intervindra la
direccid del centre.

Sortir del centre sense permis.

Comunicar immediatament a la familia per
tal que es personifiquin al centre.

*Direccié del centre és qui comunica i es

decideix mesura.

Si hi ha alguna falta que no queda clar (o es tenen dubtes) com gestionar-la o

catalogar-la es pregunta a algun membre de I'Equip Directiu.

e Com es gestionen les faltes/incidéncies:

- Cada falta lleu es comunica via correu a la familia. Es fara un escrit model.

(Comunicar-ho parel.lelament a direcci6 per escrit al correu de I'escola).

- En cas de la falta lleu ocasionada en hores d’especialitat, comunicara la falta

a la familia I'especialista. Amb acord del tutor/a.

- Cada tres faltes lleus, constitueixen una falta greu. Que el/la tutora trucara a

la familia per teléfon i se’ls fara arribar el resum de les tres faltes per escrit.

(Comunicar-ho parel.lelament a direccio per escrit al correu escola).

- La gestio de faltes (quantificar-les) sera feina de la mateixa tutoria.

- A lacumular tres faltes greus, la direccié determinara qué fa amb I'alumne.

Les opcions sén:

1. Es nomenara un instructor (com marca el protocol d’expulsié escolar)

que fara un seguiment del cas i resoldra quina consequéncia tindra

'alumne, que pot anar des de I'expulsié de I'alumne del centre escolar,

a realitzar tasques fora de I'horari lectiu, privar-lo de sortides escolars o

festes o sense colonies...

2. Es convocara la comissio de convivéncia, i es valorara segons el cas,

quina consequéncia tindra 'alumne, que pot anar des de I'expulsié de
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'alumne del centre escolar, a realitzar tasques fora de I'horari lectiu,
privar-lo de sortides escolars o festes o sense colonies...
- Totes les faltes estaran registrades en un excel que computa les faltes i hi ha

un full individual amb el registre de cada alumne.

A continuacié es detalla el protocol a seguir en el moment en qué passa un conflicte amb
les families de I'escola.
En aquest punt, és molt important la figura del tutor/a com a referents dels nens i nenes, i
de les families.
Les families han de tenir clar quin és el protocol a seguir quan hi ha un conflicte:

1. Parlar amb el tutor/a implicat

2. Si es salta el pas 1 (pel motiu que sigui) la tutora ha d’estar informada el

més aviat possible.
3. Si després de I'entrevista no s’arriba a un acord o solucid, caldra traspassar

la situacié a I'equip directiu.

e Seccio 3: del funcionament general del centre

3.1 Recomanacions i normes generals d’ordre

(Article 56)ENTRADES A L’ESCOLA

e Alumnes d’educacié infantil i cicle inicial: per la porta de la pista C/Pont

e Alumnes de cicle mitja i superior: per la porta gran del pati C/ Pont.

Les hores d’obertura i tancament de portes son: mati de 8:55h a les 9:05h i tarda
de les 14:55 a les 15:05 h. Un cop tancades les portes, s’ha d’entrar per la porta del

vestibul principal, considerant-se aixi en condicié de retard .

Tocara una sirena a les 8:58, posem musica i 'alumnat va entrant a les aules fins la
segona sirena a les 9:03 que es para la musica i tothom ja pot comencar la classe.

No es fan files.

A la tarda, tocara la sirena a les 14:58h per entrar a les aules i a les 15:03h, la
segona sirena.

Escola Garcia Lorca Curs 2022-23
36



Normes d’Organitzacioé i Funcionament del Centre

A Educacié Infantil i Primer Cicle les families poden entrar a I'escola fins la porta de

la classe dels seus fills/es corresponent.

Els docents hem de ser a la classe minuts abans de tocar la primera sirena per
rebre els alumnes. Ha d’haver-hi el/la mestre/a que ha de fer classe amb el grup en
aquell moment sigui a les 9 o les 15h. En finalitzar el pati, baixara a buscar el

grup-classe.

Els dies de pluja, els nens i nenes poden entrar i sortir directament pel vestibul
principal de l'escola (de 3r a 6€) o a la classe (de p3 a 2n). A 'hora d’entrar a
'escola, I'alumnat anira directament a la seva aula (sempre i quan hi hagi algun

mestre).

(Article 57)SORTIDES DE L’ESCOLA

La sortida es fara per la porta del pati i la de la pista.

e Amb l'alumnat d’educacié infantil les families van a les aules. Les families de
I5 entren al passadis interior dels moduls.

e Les families de 1r i 2n també van a les aules.

e L'alumnat de 3r, 4t, 5& i 6& sortiran acompanyats pel docent que fa I'tltima

classe fins a la porta interior que déna al pati i marxaran sols.

L'alumnat d’infantil, 1r i 2n seran lliurats a una persona adulta. Si alguna familia
considera que el seu fill/a pot marxar sol/a a casa o que un fill menor d’edat vingui a
recollir els seu germa/na caldra que signi una autoritzacio, les quals es deixaran en

un lloc visible de l'aula perque tots els docents que hi passen ho sapiguen.
Les portes de I'escola es tancaran 10 minuts després de les 13h i de les 17h.

(Article 58)PATIS

Les hores de pati son:

e CMiCSde2/4d11ales 11
e E|liCl:deles 11 a2/4de 12

Es fan files quan entren del pati i en els desplagaments dins I'escola o en sortides

per la ciutat, per mantenir un ordre.
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Es faran torns de vigilancia al pati, el dia que toca el/la mestre/a ha de sortir puntual.
Els/les mestres que vigilen pati sén els responsables de la bona utilitzacié de la pista
i dels torns. Cada dia, dos mestres vigilaran la zona de la pista, un a la zona dels

lavabos del gimnas i passadis dels moduls i dos a la zona de sorra.

Els dies de pluja, a I'hora del pati, es romandra a la classe, amb els seus alumnes.

Els especialistes assignats al cicle faran de suport per les classes el dia que plou.

Joguines de butxaca: tots els dies poden portar-ne, s’ha de posar émfasi en que

siguin “joguines de butxaca” (de poc volum).
Els dimarts és el “dia de la fruita”, els infants han de portar fruita per esmorzar.

No pot romandre al pati cap alumne després de les 13h i de les 17h, Qualsevol

mestre/a de I'escola els pot fer fora (a excepcio dels alumnes que fan extraescolars).

(Article 59) REGISTRE DE RETARDS | ABSENCIES

Es considera que un alumne/a arriba amb retard quan ja ha tocat la segona sirena i

per tant no hi ha musica. Anotarem els retards a la llista d’assisténcia.

L'alumnat de 3r a 6& que arriba tard entren pel vestibul, es registra el retard i van a

la seva aula. Quan es vegi una reiteracio, el/la TIS fara el seguiment de la familia.

Els que venen del metge o altres motius, les families signen en un full que hi ha a
consergeria, si s6n de segon i tercer cicle van sols a la classe, si son d’infantil o

primer cicle se’ls acompanya a les aules.

Quan algun alumne/a fa alguna abséncia, li hem de demanar al pare/mare que ho
justifiqui per escrit. Al registre d’abséncies de cada grup, el/la mestre/a que estigui a
primera hora del mati i de la tarda en aquella aula s’encarregara d’anotar les faltes

d’assisténcia i/o els retards.

Es controlara que les families no entrin a I'escola en hores de classe, ja tenim un

horari per a rebre-les.
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Si un nen/a ha de sortir abans, la familia ha de comunicar-ho per escrit al mestre/a.

Quan vinguin a buscar-lo se’l deixara sortir. Les families signen a consergeria quan

un alumne/a entra o surt en hores lectives.

(Article 60 )NORMES DE CONVIVENCIA

No podem deixar nens/es a les aules sols ni tampoc fora al passadis sense la
preséncia del mestre/a (ni a hores de classe, ni a hores de pati). En cas
d’haver decidit deixar un/a alumne sense pati, se’'n fara carrec el mestre que

I'ha sancionat.

A les cinc de la tarda, cal deixar les classes ben ordenades i recollides, amb

les cadires damunt les taules i sense res que toqui al terra. Facilitarem la
tasca de les persones que fan la neteja. S’han de baixar les persianes. També

cal tancar la porta de totes les aules (inclos aules polivalents i altres).

Es procurara conservar les coses materials i I'edifici, amb la cura i el maxim
d’higiene.

Els alumnes poden portar una ampolleta d’aigua.

Per anar al lavabo, als primers % d’hora del mati, de tarda o després del pati, no
es deixara anar-hi.

No es poden portar llaminadures, diners ni telefons mobils o dispositius digitals a
'escola, ni a les sortides. Si han de portar el teléfon mobil en cas de necessitat
extrema, molt puntualment, han de lliurar-lo al despatx de I'equip directiu que el
custodiara fins I’hora de sortida, sempre sota responsabilitat de la familia.

A les sortides, només es pot portar aigua per beure.

A I'escola s’ha de venir amb la indumentaria adequada a la situacié: ni accessoris

d’estética que dificultin el treball a I'aula, entrant en precisié
. No es poden portar ungles de gel
. Les sabates han d’estar lligades o tancades per darrera (no xancletes, no crocks)
per evitar lesions
. No es poden portar sostenidors esportius com si fos un top

. No es podra portar ni samarretes ni jerseis que portin missatges ofensius

En cas que portin alguna d’aquestes coses es trucara immediatament a casa perqué portin

roba adequada per canviar-se i, quan estigui solucionat, poder tornar a entrar a classe
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- L'us de teléfons mobils esta prohibit per a I'alumnat en tots els espais del
centre educatiu i en totes les activitats educatives que puguin tenir lloc fora

del centre.

3.2 Preinscripcions i matricules
REGIM DE FUNCIONAMENT DE L'ALUMNAT.
El regim d'admissié d'alumnes en aquest centre correspon al que regula el DECRET
11/2021, de 16 de febrer, de la programacié de I'oferta educativa i del procediment

d'admissio en els centres del Servei d'Educacié de Catalunya.

Un alumne és admés en aquest centre si compleix els requisits d'edat i académics exigits
per l'ordenament juridic vigent i sempre que el centre disposi de places escolars
suficients. Quan el nombre de places escolars ofertades sigui inferior al nombre de
sol-licituds, I'admissio es regira pels criteris establerts en el decret esmentat al paragraf

anterior.

(Article 61) Periode de preinscripcio i matricula.

Son els que anualment estableix el departament d'educacié. No obstant aix0, resultaran
admesos al centre, en ocasié de vacant, aquells alumnes que, complint els requisits
establerts, ho sol-licitin en qualsevol moment, sempre que es doni alguna de les
circumstancies seguents:

Trasllat de domicili.

Alguna circumstancia extraordinaria apreciada valorativament pel director/a del centre

o per la inspecci6 d'Ensenyament.

Resolucid expressa de I'drgan directiu de l'area territorial delegat del Departament

d'Educacio.

Assignacio per la comissio d'escolaritzacio.

(Article 62) Oferta de places.

Abans del periode de preinscripcio, el centre efectuara I'oferta de places d'acord a les
vacants que resultin dels grups que estaran en funcionament durant el curs seguent.
A l'oferta constara la reserva de places per a alumnes amb necessitats educatives

especials. (places NEE)

Escola Garcia Lorca Curs 2022-23
40


https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=893678
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=893678

Normes d’Organitzacioé i Funcionament del Centre

L'oferta es publicara al tauler d'anuncis i sera comunicada al departament d'educacio.
(Article 63) Sol-licitud de places.

El procés d'admissié de l'alumnat s'inicia amb la presentacio de la sol-licitud de
preinscripcio. (model oficial que aporta el Departament d'Educacio)

Es presumeix que el signatari/a de la sol-licitud esta legitimat per sol-licitar la placga.
Qualsevol falsedat en les dades aportades en la sol-licitud comportara la pérdua dels

drets que s'hagin pogut adquirir.

(Article 64) Informacio al Consell Escolar.

El consell escolar sera informat de tot el procés de preinscripcio i matriculacio, i també

de les admissions donades fora el termini de preinscripcié i/o matricula viva.

(Article 65) Comissio de garanties d’admissions

Reunions liderades per inspeccié i composades per les direccions de les escoles,
representant de families i de mestres, membre de I'EAP, i representant del Pla de
I'entorn. Generalment es reuneixen a inici i final de curs, i tracten temes de matricula viva
al territori i com repartir-la en els diferents centres educatius, tenint en compte I'alumnat
NEE i la segregacio escolar.

Al dia a dia, la gesti6 de matricula viva es fara mitjangant I'inspector/a que determinara
segons els numeros de cada centre i la zona on destinar 'alumnat. Sera via correu,

enviant copia els altres centres.

(Article 66) _Taula de participacio i planificacié del municipi.

Quan el municipi supera un cert n° d’habitants es constituteix aquestes taules:

-taula de participacio, format per: direccions de I'ambit educatiu, un representant de
mestres i families de cada centre, representant de I'Ajuntament, membre de 'EAP del
municipi, representant del Pla de I'Entorn, i liderat per inspeccié educativa.

Es faran propostes sobre: places NEE, manteniment de linies escolars, zonificacio i

altres temes escolars de municipi.
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-taula de planificacio, format per: la delegacio territorial, inspeccio i els politics del
municipi. Se’ls hi elevara les propostes de la taula de participacié i pendran les decisions

que creguin oportunes.

(Article 67) Matriculacid

a) alumnes nous, després de fer la preinscripcio, procediran a matricular-se durant les
dates establertes. S'inscriura en el registre de matricula i s'obrira I'expedient personal de
I'alumne amb la documentacié aportada i si s'escau, amb la documentacio del centre de
procedéncia.

b) els alumnes matriculats al centre rebran, prop de finalitzar el curs escolar, un correu
electronic on es notificara que es dbéna per confirmada la seva plaga i només en cas
contrari la familia notificara a I'escola la baixa de I'alumne. En el mateix correu, també
se’ls demanara que notifiquin en cas d’algun canvi de dades (adreca, teléfon) de
'alumnat.

c) pels alumnes procedents d’altres paisos amb desconeixement de la llengua, el centre

disposa d’un pla d’acollida per tal de facilitar la incorporacié d’aquest alumnat.

3.3 Horaris
(Article 68) Horari dels alumnes

a) S’entén com a horari de classes de l'alumnat el corresponent a I'horari propi
d’ensenyament/aprenentatge del curriculum establert que inclou I'esbarjo. La
nostra escola també ofereix la sisena hora.

b) Per tal de poder controlar les entrades i sortides dels alumnes dins de I'horari
escolar, I'escola disposa d’'un document de registre on el pare/mare o tutor legal
omplira les dades referents a I'alumne, justificara I'entrada o la sortida i signara.

c) L'assistencia de I'alumnat al centre és obligatoria. Si és possible les families/tutors
legals comunicaran les abséncies anticipadament justificant el motiu, si no és
possible ho justificaran posteriorment. En cas d’abséncies repetides la persona
TIS es posara en contacte amb la familia per buscar una solucié.

En cas de no resoldre’s i després d’haver tractar el cas a la Comissié Social, on hi
el membre de 'EAP i I'Assistent Social de I'Ajuntament, LIC, TIS i director/a del

centre i s’iniciara el protocol d’absentisme. Que consta del seguent:

Escola Garcia Lorca Curs 2022-23
42



Normes d’Organitzacioé i Funcionament del Centre

1. Es citara via correu certificat i telefonicament a la familia, i es tractara
'entrevista amb els mateixos membres de la comissié social. S’analitzaran
motius i es buscaran pactes de canvi.

2. Si no se soluciona aixi es passara el cas a Serveis Socials i es comunicara
a Inspeccio Educativa que indicara com procedir.

d) Per portar un control de I'assistencia dels alumnes, cada mestre/a tutor/a disposa
d’'una graella mensual on queden enregistrats els retards i les faltes d’assisténcia.
La persona TIS del centre tindra accés a aquestes graelles, i enregistrara el
control per trimestres i del curs escolar; fent una deteccié dels casos d’absentisme
més importants. Per tal de donar com a justificada una falta sera necessari que la
familia ho justifiqui per escrit o porti un document justificant del metge i/o altres.

En els informes trimestrals que es fan a les families, cada tutor/a fara constar les
faltes d’assisténcia justificades i injustificades.

e) La distribucio horaria de les activitats escolars es fara d’acord amb el que es
disposa el Decret 175/2022, de 27 de setembre, pel qual s’estableix 'ordenacio
dels ensenyaments a I'educacié basica.

f) Anualment el Consell Escolar acordara I'horari escolar aixi com els dies de
jornada continuada. També pot aprovar els horaris de determinades activitats que
per la seva naturalesa excedeixin els de la jornada habitual en les seves sessions
de mati o tarda. Aixi mateix les activitats extraescolars seran aprovades pel
consell escolar i tindran caracter obligatori pels alumnes inscrits.

g) Quan es produeixi un retard en la recollida de I'alumnat es procurara contactar
amb la familia. Un cop esgotats sense efectes els intents de comunicacio, i
transcorregut un marge de temps prudencial, la persona a carrec de I'alumne
comunicara telefonicament la situacié a la policia local i acordara amb ells la
formula per lliurar-lo a la seva custddia. Si es dona una reiteracio frequent
d’'aquests fets, la direccié del centre comunicara per escrit la situacié als serveis
socials. D’aquesta comunicacié n’haura de quedar copia arxivada al centre, a
disposicio de la inspeccid. A criteri de la direccioé del centre, i en cas quan no hi
hagi hagut solucié efectiva, la direccioé del centre informara a la direccié de I'area

territorial.

3.4 Sortides/ excursions
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(Article 69) A les sortides hi anira un minim de dos acompanyants sempre un d’ells
mestre. El numero d’alumnes per mestre seran els seguents: Infantil 10/1, Primer i Segon
cicle 15/1 i Tercer cicle 20/1.

Pel que fa a les colonies i/o activitats de més d’un dia, la ratio sera: Infantil 8/1, Primer i
Segon cicle 12/1 i Tercer cicle 18/1.
Els grups en els que hi participin alumnes amb NESE es tindran en compte les ratios,
d’acord amb les seves caracteristiques.
Caldra que el pare/mare o tutor legal signi una autoritzacié de sortides que tindra valor
per totes les sortides que es realitzin durant el curs en vigor. Per tal d’autoritzar una
sortida de més d’un dia (coldnies) s’omplira i signara un altre document.
En cas que surti tota I'escola es comunicara a la Inspeccié6 d’Ensenyament. Si suposa
I'alteracio del calendari escolar, caldra I'autoritzacio de I'6rgan directiu de I'area territorial.
En quan el pagament de les sortides, aquest el realitzara la familia sempre pel caixer
automatic, dins del limit de pagament especificat a la circular pertinent. No s’acceptara
pagament més enlla de la data establerta i només es contemplara com a excepcié el
pagament fora de termini aquells casos que la secretaria del centre determini.
En cas de no poder assistir a la sortida, es retornara la part de I'activitat a realitzar, perd
la part destinada a la reserva de l'autocar no es podra tornar. Tampoc sera possible
retornar els diners de teatre donat un cop feta la reserva, donat que I'empresa no els
torna.
Tota activitat, de sortides(excursions) i/o colonies, que formen part del Pla Anual,
requerira de un minim d'assisténcia per poder-se realitzar i dur a terme:

° sortides: 65% per nivell/grup

° colonies: 50% per nivell.
Donat el cas de no ser aixi, es procedira a I'anul.lacié de l'activitat, entés que no és una

activitat ni solvent ni d’interés per les families del grup.

3.5 Incidents o accidents
(Article 70) Davant d’un incident o accident:
e El/la mestre/a (o personal del centre) que es trobi present, dirigint o vigilant una
activitat escolar, extraescolar o complementaria en la qual tingui lloc un accident,
tindra l'obligacié, com a personal del centre, d’atendre la situacié actuant amb

diligéncia. Informara al director/a del centre i des del centre es procurara
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'assisténcia médica si és necessari. També informara a la familia. Es prendran
totes les mesures per tal que tots els alumnes estiguin atesos.
A principi del curs escolar, les families signen una autoritzacié de sortides que autoritza
tant a la realitzacié de sortides dins del municipi com fora. Al mateix temps, la familia
dona permis per tal que el mestre responsable, en cas que sigui necessari, acudeixi amb
el seu fill al centre de salut més proper, mentre es localitza a la familia.
Si cal, el director/a avisara al departament a fi de que es puguin prendre les mesures
adients per la proteccioé de I'alumnat accidentat i informara, si s’escau, ala familiaia les
terceres persones implicades del procediment establert per reclamar en via
administrativa. El procediment sera:

- La presentacio de la reclamacié actualment la tramita la mateixa familia de
l'afectat per internet, mitjangant un enllag que proporcionara el mateix
departament.

- L’escola(direccio, tutor o tis) proporcionara un acompanyament a la familia si ho
requereix, per presentar a la companyia asseguradora la reclamacio
d’'indemnitzacié dels danys materials o personals produits. Se’ls assessorara de la
documentacio a aportar.

- Parel.lelament la direcci6é dels centre emetra informe de la possible lesié en els
bens o drets dels particulars i també haura d’elaborar un informe detallat dels fets
ajudat per les versions del professor/a o persona encarregada de la vigilancia de
lalumnat, i de les diferents informacions verbals o documentals de qué pugui
disposar i ho fara arribar al departament amb la brevetat que sigui possible

- A partir d’aqui, és la companyia asseguradora que es comunicara amb la familia
directament i si és el cas, li fara arribar la indemnitzacié. Quedant ja I'escola al
marge de la situacio.

a) Quan a l'escola o en qualsevol activitat que es faci fora del centre: sortides,
colonies... es produeixi una situacié d’emergencia per mort, accident greu,... cal
trucar al 112 per tal que el Serveis d’Emergéncies Médiques (SEM) activi els
recursos necessaris per atendre la situacio.

L'EAP i el professorat de psicologia i pedagogia donaran suport a I'equip de SEM que
gestionara la intervencid psicologica i col-laborara amb la direccié en la normalitzacié de

la vida escolar.

(Article 71) Protocol davant situacions d’emergéncia médica. (en elaboracio)
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e 3.TITOL TERCER: ELS REGLAMENTS ESPECIFICS
Capitol 1: del I'organitzacié de les activitats del centre

e Seccio 1: dels documents Curriculars

- aspectes funcionals de 'ensenyament

- plans de suport individualitzats

(Article72) Aspectes funcionals de I'ensenyament
Els equips docents elaboraran els documents curriculars del centre, el projecte curricular
de centre, les programacions didactiques, els plans de suport individualitzats i els

projectes d'innovacio

e ElCurriculum
El centre implementara el curriculum de I'educacio infantil i primaria establert pel Govern
de la Generalitat. Actualment:
- Decret 21/2023, de 7 de febrer, d'ordenacio dels ensenyaments de I'educacié infantil.

- Decret 175/2022, de 27 de setembre de 2022, d'ordenacio dels ensenyaments de I'educacié basica.

El centre desenvolupara i completara el curriculum de l'educacié infantil i primaria
establert pel Govern de la Generalitat. A I'educacié infantil a partir de les capacitats
d'etapa i a Primaria a partir de les competéncies. L'equip docent elabora i avalua el
desplegament curricular aixi com la concrecio dels criteris metodologics, organitzatius i
d'avaluacio, sota la supervisio del/la cap d'estudis. S'haura de tenir presents també les
propostes de millora extretes de la Memoria del curs anterior on han sigut valorats els

resultats académics.

e Les programacions didactiques
Estan formades pel conjunt d'unitats temporitzades que especifiquen:

Competéncies clau (tenint en compte els indicadors de cadascuna d’elles que ha

d’assolir l'alumnat en completar I'educacié primaria), arees de coneixement,
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competéncies especifiques, sabers, criteris d’avaluacio, estratégies metodologiques,

recursos, avaluacio, tractament dels sis vectors.

e Formalismes

En realitzar les programacions s'haura de tenir present:

Educacié Infantil

HABITS |
NORMES:

Insistir en el treball dels habits a les entrades i sortides: bon dia, bona tarda, adéu, fins a la
tarda, fins dema, fins dilluns,...

demandes: demanar “si us plau”

utilitzar correctament “gracies” i “de res”

ORGANITZACIO
D'AULA

- Cada aula té una carpeta amb el recull d'activitats de treball personal (fitxes) que s'han
realitzat els dos ultims cursos.

El nom de l'aula I'escullen els alumnes en relacié amb el tema treballat durant la setmana
cultural. Després es realitza un projecte del nom de la classe, durant el segon trimestre
Protagonista de la setmana: Cada divendres un nen o nena s'emporta a casa la bossa amb
la mascota de la classe i una carta explicativa amb el que hauran de fer la setmana seguient.
I3 familia va a la classe i explica i fa el que més m’agrada (de cada nen/a).

14 familia va a la classe i explica un conte.

15 familia va a la classe i explica I'ofici que vol fer de gran el nen/a.

Lectoescriptura, es treballa a partir del propi nom i nom de companys/es. Nom escrit en lletra
de pal, arial i amb la primera lletra en color vermell. Durant el curs es passen proves
Teberosky a 14 i a I5 que queden recollides a I'expedient de l'alumne. A I'Gltim trimestre
també es passen a 3.

Carpeta de lectura: Els alumnes de 14, a partir del segon trimestre, i els alumnes de 15, des de
principi de curs, s'emporten a casa un llibre de lectura, cada divendres.

Pel que fa a les festes i tradicions es treballaran: la Castanyada, Santa Cecilia, el Nadal, Dijous
Llarder, Carnestoltes, Pasqua i la Setmana Cultural.

NO HI HA LLIBRES DE TEXT

Porten una bata per quan es fa plastica i se 'emporten a casa a final de trimestre per rentar-la,
0 abans o si s’embruta.

PAUTES PER LA

13

PREPARACIO | | Fulls horitzontals blancs.
REALITZACIO Nom: si I'ha de posar I'alumne: la mestra li posa al darrera del full amb retolador fluorescent i el
DE TREBALLS nen el repassa amb llapis. Més endavant se’l posa ell mateix amb llapis al darrera del full amb
lletra majuscula.
Si el posa la mestra, al davant del full, a dalt i a 'esquerra.
Data: no se’n posa.
Llapis: Tant el negre com el de color, de fusta, triplus.
Retoladors: gruixuts
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S'utilitza la lletra de pal.

14

Fulls horitzontals blancs.

Nom: al primer trimestre continuen posant-se el nom al darrera del full

A partir del gener es posen el nom a davant (en una ratlla que farem a dalt i a 'esquerra del
full)

Data: al darrera del full (dia de la setmana i nimero del mes).Tercer trimestre data llarga.
Llapis: Tant el negre com el de color, de fusta prims.

Retoladors: prims

S'utilitza la lletra de pal

15

Fulls horitzontals blancs.

Nom: davant del full, a dalt i a 'esquerra en una ratlla.

Data: davant del full, a dalt i a 'esquerra en una ratlla, a sota del nom.

Llapis: Tant el negre com el de color, de fusta prims.

Retoladors: prims

Al primer trimestre s’utilitza la lletra de pal, perd paulatinament es va passant a la lletra lligada.

Primer Cicle (1ri 2n) Segon Cicle (3ri 4t) Tercer Cicle (5¢ i 6&)
Material a portar | L'alumnat porta I'estoig | Estoig amb el seglent | Estoig amb el seguent
amb el segient material: [ material:  llapis, goma, | material:  llapis, goma,
llapis, goma, maquineta i | maquineta, colors de fusta, | maquineta, colors de fusta,
colors de fusta. A I'hora de | retoladors i boligraf | retoladors i boligraf
treballar utilitzen el llapis. (blau/negre, vermell i verd) | (blau/negre, vermell i verd)

Cada infant té una carpeta | Carpeta amb separadors. Carpeta amb separadors.
blava amb solapa on
posen els deures i, a
primer també el llibret de
lectura que porten a casa
cada dia (Llegim en
familia).

Porten una bata o roba
vella per quan es fa
plastica i se I'emporten a
casa a final de trimestre | Llibreta de dues ratlles per | Llibreta de ratlles per

per rentar-la, o abans si | |iengies i projecte. llengUes.

s’embruta. Llibreta de quadradets | Llibreta quadres per mates
amb marge per | (Projecte/medi es treballa

Els infants tenen una | matematiques. sense llibreta).

llibreta petita amb pauta
de dues linies, que la
compra la familia, per fer
petites expressions
escrites, operacions, etc.
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Agenda

Els deures s’apunten pel
dia que toca.

Tenen [I'horari de classe
enganxat a dins i usuari i
contrasenya del correu
electronic d’escola

Els deures s’apunten pel
dia que toca.

Tenen [I'horari de classe
enganxat a dins i usuari i
contrasenya del correu
electronic d’escola.

Els deures s’apunten pel
dia que toca.

Tenen [I'horari de classe
enganxat a dins i usuari i
contrasenya del correu
electronic d’escola

30’ de lectura

11.30-12

S’alterna lectura individual,
per parelles, en veu alta,
models lectors...

Hi ha un llibre de lectura
per trimestre.

9-9.30

S’alterna lectura individual,
per parelles, en veu alta,
models lectors...

Hi ha un llibre de lectura
per trimestre.

9-9.30

S’alterna lectura individual,
per parelles, en veu alta,
models lectors...

Hi ha un llibre de lectura
per trimestre.

Format treball

Les arees es treballen a
partir de projectes i treball
sistematic.

Escriuen amb llapis i es
corregeix amb un color.

Expressié  escrita: els
infants de primer ho fan en
full blanc o llibreta i a finals
de primer i a segon, es fara
servir a la llibreta o full de
pauta de dues linies.

Titols en color i, en cas de
fer-hno amb retolador que
no traspassi.

Separacio: una
ratlla/quadre entre data i
titol, titol i text, entre
exercicis.

Les arees es treballen a
partir de projectes i treball
sistematic.

Boligrafs negre o blau per
escriure. Per  corregir
vermell, verd o un diferent.

No tipex.

Titols en color i, en cas de
fer-no amb retolador que
no traspassi.

Separacio: una
ratlla/quadre entre data i
titol, titol i text, entre
exercicis.

Les arees es treballen a
partir de projectes i treball
sistematic.

Boligrafs negre o blau per
escriure. Per  corregir
vermell, verd o un diferent.

En cas d'utilitzar tipex, ha
de ser de cinta.

Titols en color i, en cas de
fer-ho amb retolador que
no traspassi.

Separacio: una
ratlla/quadre entre data i
titol, titol i text, entre
exercicis.

Data

A les arees de llengua es
posa la data llarga. A la
resta d'arees es posa la
data curta.

A les arees de llengua es
posa la data llarga. A la
resta d'arees es posa la
data curta.

A les arees de llengua es
posa la data llarga. A la
resta d'arees es posa la
data curta.

Carrecs

missatger, bon dia, data i
pissarra, guardia de la
natura/cor verd, material,
fulls, temps, endrecar la
biblioteca i bombeta.

Es canvien setmanalment.

delegat, subdelegat,
agenda, pissarra, ordre,
libres/material, missatger,
guardia natura i comodi. Es
canvien cada dues
setmanes. Delegat i
subdelegat es canvien

delegat, subdelegat, ordre,
agenda/calendari, material,
pissarra, missatger, guardia
de la natura.

Es canvien cada dues
setmanes.
Delegat i subdelegat es
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trimestralment.

canvien trimestralment.

Normes
comportament

Cada classe elabora
conjuntament una
infografia de les normes de
comportament amb els
alumnes (a partir de les
NOFC, no es canvien les
normes, s’adapta
llenguatge i es fa més
visual) i es pengen a l'aula.

Cada classe elabora
conjuntament una
infografia de les normes de
comportament amb els
alumnes (a partir de les
NOFC, no es canvien les
normes, s’adapta
llenguatge i es fa més
visual) i es pengen a l'aula.

Cada classe elabora
conjuntament una
infografia de les normes de
comportament amb els
alumnes (a partir de les
NOFC, no es canvien les
normes, s’adapta
llenguatge i es fa més
visual) i es pengen a l'aula.

Altres

Es comenga a esmorzar
15’ abans de sortir al pati.

Es comenga a esmorzar
10’ abans de sortir al pati.

Es comenca a esmorzar
10’ abans de sortir al pati.

(Article 73). Plans de Suport individualitzats

En cas que les mesures i adaptacions proporcionades a I'alumnat no siguin suficients

per I'evolucié favorable de I'alumnat s’ha d’elaborar un pla de suport individualitzat.

El pla ha de detallar la proposta educativa per I'alumnat NESE, sempre que sigui
possible relacionada amb la programacié d’aula del seu grup classe, facilitant aixi 'accés
al curriculum i proporcionant-li oportunitats de millora i equitat.

Aquest pla l'elaboren el tutor/a, la mestra d'Educacio especial i d'altres especialistes, si
s'escau, aixi com ara psicologa, psicopedagoga, ... el tutor/a sera el responsable de la
coordinacio i seguiment del Pla i haura de comptar amb I'acord i suport de la familia.

El Pla individualitzat el coneixera la directora del centre, hi haura una copia a l'expedient
de l'alumne. En cas que la familia estigui interessada en tenir-ne una copia se li pot

donar sempre evitant les informacions que no siguin de la seva incumbencia.

El centre disposa d’'un Pla d’Atencié a la diversitat on es recull tota la informacio referent
als Plans de Suport Individualitzat entre altres. Per més informaciéo també es pot

consultar el segluent enllac.

e Seccio 2. dels documents de gestid

L'equip directiu elabora, revisa i actualitza els documents de gestio del centre.
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| la directora els aprova després de consultar amb el claustre i el consell escolar.

(Article 74) Projecte Educatiu de centre. PEC
Especifica els valors, objectius, prioritats d'actuacid i els principis basics del

desenvolupament curricular aixi com també les caracteristiques de I'entorn social,
cultural i sociolinguistic. Garantira que la intervencid pedagogica sigui coherent,
coordinada, progressiva i assumida pel conjunt de la comunitat educativa. El PEC sera el
referent més significatiu en I'elaboracié d'altres documents curriculars i de gestié del
centre. Incloura:

- concrecions metodoldgiques d'organitzacié i avaluacio

- horari escolar d'infantil i primaria

- l'adaptacié dels alumnes de I3

- col-laboracio familia/escola

- organitzacio i gestio dels recursos materials, personals i d'espai

- el Pla de Convivencia del centre i el Projecte Linguistic

- Coeducacid

(Article 75) El Projecte de Convivencia.

Al Projecte de Convivéncia es concreten la gestié de conflictes i I'absentisme escolar. En
aquest document trobem aquestes concrecions als seguents articles:

L'Article 39- 39.1 i 39.2 tracta de la gesti6 de conflictes i aplicaci6 de mesures

correctores i sancions.

L'Article 46: horari dels alumnes, tracta la justificacio de faltes i les entrades amb retard

dels alumnes.

(Article 76) El Projecte Linguistic_(En revisio)

Recull els aspectes relatius a I'ensenyament i I'is de les llengues en el centre.

El tractament de la llengua catalana com a llengua vehicular i d'aprenentatge, i el

tractament de les llengles castellana i anglesa, aixi com el pla d'acollida dels alumnes
nouvinguts.
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El projecte linguistic del centre desenvolupa els seguents punts:
[PROJECTE LINGUISTIC DE CENTRE

1. Analisi del context

1.1 Caractaristiques sociolinglisfigues

1.2 Domini de la fengua:
- & nivell de las families
= lengua utiitzada habitualment pels alumnes
- diomini de la Nengua del personal docent
- situacions on Nalumnat ulilitza el catald habilualment (estudi realitzal a lraves
d'enqguestes als alumnes de 3r a Ga).
- gonclusions.

1.3 Ambits de l'escola

El pla d'acollida d'alumnes nouvinguts al centre desenvolupa els seguents punts:

ORIENTACIONS | PROPOSTES PER L'ACOLLIMENT D'ALUMNES NOUVINGUTS:
1. Qrientacions per l'acolliment.

2. Aspectes a tenir en compte:

- primera entrevista amb les families

- informacié al professorat

- demandes i assessorament

- organitzacio de lacolliment

- organitzacié de d'integracié i aprenentatge

3. Orientacions per realitzar la primera entrevista amb les families.

4. Full de registre de 'entrevista inicial,

5. Serveis d'interés de la zona

6. Pla d'acollida: orientacions i propostes per pautar el procés d'escolaritzacio durant
Vacollida,

7. Adreces web dinteres.

(Article 77) La Programacio General del Centre.PGA

Es elaborada per I'equip directiu amb la participacié del claustre. El consell escolar la
coneix i comenta. La programacié general de centre gestiona a curt termini, un curs
escolar, concreta objectius a complir en un any académic. S'elabora cada any durant el
mes de setembre, a partir de les propostes de la memoria del curs anterior i tenint
presents les instruccions que amb caracter anual déna el Departament d'Ensenyament, i
els objectius de continuitat i objectius d'innovacié que sorgeixen de la memoria del curs
passat.

L'equip directiu en fa el seguiment i realitza els ajustaments oportuns.
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A la programacié general de centre trobem:

Els objectius, estratégies i indicadors pel curs vigent que deriven del Projecte de
Direccio.

Horari general de les activitats del centre, de I'alumnat, de reunions de pares i
entrevistes amb families.

Calendari de reunions de coordinacio entre llar d'infants i educacid infantil,
educacié infantil i primaria i entre tutor/a 6€ i Secundaria. Aixi com també les
reunions intercicles de traspas d'informacié a final de curs entre Educacio
Infantil i cicle Inicial, Cicle Inicial i Cicle Mitja, i cicle Mitja i Cicle Superior.
Calendari de festes i sortides del curs.

Programacié de les activitats extraescolars.

Organitzacio del servei de menjador.

Pla de treball dels serveis externs com ara: EAP, logopeda, ...

Programes de millora per a I'equitat educativa: PMOE /PROA+

(Article 78). La Memoria Anual.

La Memoria Anual resumeix les principals activitats del centre amb la finalitat que

serveixi per a la millora del funcionament del centre i dels aprenentatges dels alumnes.

L'elabora I'equip directiu durant el mes de juny i la presenta al consell escolar. La

memoria consta de :

Avaluacio dels objectius formulats a la programacié general de centre (mitjangant
els indicadors formulats).

Valoracio dels resultats obtinguts en l'activitat docent.

Relacié de les principals activitats realitzades en els diferents ambits (sortides,
festes, activitats extraescolars).

Propostes de millora per incloure a la programacié general de centre del curs
vinent.

Resultats de proves d’avaluacié internes i externes (CCBB 6&, ACL,
diagnostiques...).

Memoria del Pla Catala de 'Esport, Pla d’Entorn.

Memoria del/la TIS.
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L'equip directiu fara el seguiment de I'aplicacié d'aquestes propostes de millora( en el cas
que persegueixin els objectius del PdD i caminin cap una coheréncia progressiva en els

diferents nivells de I'escola).

(Article 79). El Projecte de Direccid (PdD)
Es un document de gestié a mitja termini (4 anys académics), coherent amb el PEC, amb

les NOFC i amb d'altres documents de gestié administrativa i curricular.
Per l'elaboracié caldra tenir en compte les resolucions de convocatoria que
periodicament publica el Departament d'Ensenyament i constara, com a minim dels
seguents punts:
° Diagnostic de la situacio del centre.
. Objectius que prioritza el candidat/a per cada un dels ambits de gesti6 del

centre i la seva temporitzacié durant els 4 anys.
. Linies d'actuacié i propostes d'avaluacio del projecte.
. Fara constar les persones que formen equip directiu.
En cas de nomenar un director/a al centre:
Es seguira el procediment marcat pel mateix departament.
-El claustre de professors i el consell escolar ha de conéixer les propostes i candidats.
-Es creara un comissio de seleccio de director, composada per: representant de mestres
elegits pel mateix claustre, families del consell escolar,regidor/a d’educacioé del municipi i
inspeccio educativa.
- Cada candidat/a presentara la seva proposta de Projecte de Direccio.

-Sera la comissio que deliberara quina puntuacio es donara a candidat.
L'equip directiu elegit sera el responsable de dur a terme el seu projecte, fer el seguiment
i avaluar-lo. Aquest seguiment constara en els plans anuals i les memories de cada un

dels cursos escolars.

(Article 80)..El Pressupost.

El pressupost és un instrument de gestié a curt termini (un any natural). Formalitza la
relacié de necessitats i els recursos economics disponibles i ho concreta en documents

contables on es fan constar els ingressos i les despeses.
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- El pressupost es dona a conéixer al consell escolar abans del 30 de gener. En cas de
modificacio del pressupost, la direcci6 convocara al consell escolar o a la comissio
econdomica, segons cregui convenient, per la seva aprovacio.

Durant el primer quadrimestre de I'any seguent, el consell escolar aprovara la liquidacio
del pressupost de I'any anterior.
A les actes de les reunions de consell escolar, s'afegiran tots els annexos sobre
pressupost i liquidacié de pressupost, aixi com també les modificacions, si s'han fet, tot
degudament signat per direccio i secretaria.
La directora del centre sera l'encarregada d'autoritzar les despeses i ordenar els
pagaments. Els pagaments a proveidors es realitzaran a través de transferéncia
bancaria i es conservara un resguard en original o fotocopia.

El compte bancari del centre esta contractat per la direccio, a nom i NIF del centre i
requerira de la signatura conjunta de dues persones autoritzades de I'equip directiu.
Durant I'exercici pressupostari la secretaria del centre sera la responsable directe de fer
el seguiment.

Si es produeix un canvi de director, s'extendra una diligéncia on constara l'estat de

comptes i la relacié de factures pendents de pagament signada pels dos directors.

(Article 81) ..Estratéqgia digital de centre (EDC). Pla Digital (En revisio)

L'objectiu de 'EDC és potenciar i millorar la competéncia digital de I'alumnat i els/les
docents a fi d’aconseguir un entorn digitalment competent. Per arribar-hi, la comissio
d’estratégia digital i el seu coordinador tenen un paper fonamental, amb la participacié de
tota la comunitat educativa per poder aconseguir-ho.

Les fases son:

Diagnosi.

Planificacio.

Objectius.

W Dnh -

Valoracio.

Seccio 3 . espais del centre.
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(Article 56) espais.

° Musica
L'espai destinat a I'especialista de musica és un barracé situat al costat de I'edifici
d’educacié infantil. En aquest espai es troben els instruments i altres materials d’us

exclusiu per aquests especialistes i/o altres docents sempre amb el previ avis.

e Aules polivalents
L'escola compta amb dues aules polivalents. Aquestes, antigament, estaven destinades

a algunes especialitats. Actualment, s’utilitzen a les hores de desdoblaments, tastets, etc.

També s’ocupen per entrevistes amb les families i reunions dels/les docents.

e Aula d’acollida
Una de les aules petites de la primera planta es destina a aula d’acollida, sempre i quan
I'escola compti amb aquesta dotacio. En cas de no tenir dotacié d’aula d’acollida, I'espai

sera destinat a desdoblaments.

e Desdoblaments:
- Aula de 'Amélia.

- Aula petita de primer cicle.
e Ludoteca
Aula que forma part d’'un modul, on E.Infantil té destinat al joc simbdlic. S'utilitzara

puntualment per treballar amb infants també en petit grup.

e Aula d’Experimentacio

Espai destinat als infants d’E.Infantil on es disposa de diferents materials destinats a

I'experimentacio. També s'utilitzara aquest espai per tallers intercicle de Infantil

e Aula Escolta’m
Aula ambientada segons les consignes del projecte Escolta'm. S'utilitzara només amb

aquesta finalitat.
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e Aula d’Educacié Especial
Petita aula de reunions, on es realitzara entrevistes a families, comissions socials,

entrevistes de tutor-alumne, de tis-alumne, multifuncions a petit grup.

e Elgimnas

L'escola disposa d'un gimnas, espai especific per dur a terme la psicomotricitat,
I'educacio fisica i espai per a certes activitats per a grups nombrosos d’infants. El
responsable d'aquest espai so6n els mestres especialistes d'educacié fisica, que
gestionen el seu equipament i tenen cura de l'inventari especialitzat. La resta d'usuaris
hauran de tenir cura del material i el mantindran endregat; en cas que es detecti alguna
incidéncia es comunicara als/les mestres d’educacio fisica.

El material del quartet del gimnas és d’us exclusiu per portar a terme la psicomotricitat i
educacio fisica. Sota cap concepte sera utilitzat a les estones d’esbarjo, a excepcio que
sigui en un format molt especific i amb l'autoritzacié de direccid, com per exemple “els
jocs el pati en catala”

Fora de I'horari escolar, quan es duguin a terme extraescolars organitzades per I'AFA,
podran utilitzar el material d’aquest espai, sempre deixant-lo ben ordenat i fent-se

responsables de les possibles pérdues/desperfectes que es puguin ocasionar.

e _Els patis
El centre disposa de patis com a zones d'esbarjo, per la docéncia de I'educacié fisica i

per dur a terme activitats que necessiten d'espais oberts.
L'escola té una pista, un pati (amb estructura de fusta, troncs, pneumatics, i sorral) i un
pati exclusiu per educacio infantil on gaudeixen de I'esbarjo 'alumnat d’I3.
El/la cap d'estudis és el responsable de la coordinacié de I'Us d'aquests espais.
Organitzacio dels patis:
A l'escola hi ha dos torns de pati:
- 1r torn. Surt 'alumnat de segon i tercer cicle, que ocupen els espais de pati i pista.
Tres dies a la setmana tenen joc lliure i dos dies poden jugar a la pista.
- 2n torn surt I'alumnat d’infantil i cicle inicial. Tres dies a la setmana tenen joc
lliure i dos dies poden jugar a pilota a la pista. L'alumnat d'infantil també gaudeix

de l'espai pati a la tarda. L’alumnat d’i3 van al seu espai d’esbarjo.
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Es imprescindible que tot mestre a qui li toqui vigilancia de pati sigui puntual. Quan un/a
mestre/a deixi sortir el seu alumnat al pati, s’ha d’assegurar sempre que ja hi ha algu fent
la vigilancia, en cas contrari, haura d’esperar fora fins que arribi.

Cal tenir en compte que no esta permés que I'alumnat fagi tombarelles ni s’enfili a les
diferents baranes del pati.

Pel que fa al sorral, només es podran fer forats a I'espai destinat a aquest us, mai fora

d’aquest. Els/les mestres del torn de vigilancia son responsables de controlar aquest Us.

e Horti galliner
Disposem d'un espai d’hort amb particions per a cada cicle. Aqui s’hi treballa,

generalment, quan es treballa amb tallers setmanals d’intercicle.

A més a més, hi ha un galliner amb gallines. Se’n fan carrec les mateixes persones que
fan Us de I'hort. Queda prohibit donar ous a les families i alumnat.

Les persones de la comissio verda s’encarreguen de dinamitzar i controlar aquests dos

espais.

° Espais del professorat
El centre disposa d'una sala de mestres, un espai destinat al treball personal, de

coordinacio, per a sessions de consell escolar, per a les comissions d'avaluacié, o per
dur a terme les entrevistes amb les families en cas que sigui necessari.
També es disposa d’una aula polivalent (planta baixa), la més gran de I'escola, on es

realitzen les reunions de claustre.

e  Espais per a la gestid
El centre disposa de dos espais de despatx: d'administracié i direccid. Al despatx

d’administracié s’hi troba a I'administratiu/va de I'escola i al despatx de direcci6 shi troba
el/la cap d'estudis, el/la secretaria i el/la directora del centre. A part hi ha un altre espai

per la gestio exclusiva de I'AFA.

Seccio 4 1 Dels serveis escolars

(Article 57)..El menjador escolar
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El centre disposa d'un servei de menjador amb catering contractat a través del Consell
comarcal de I'Anoia i gestionat en aquests moments per lI'empresa Aliment Art.
L'empresa concreta al centre el pla de menjador escolar on consta el menu, beques de

menjador i activitats de lleure de I'alumnat.

Capitol 2: del recinte escolar, el seu equipament i la seva seguretat i
salubritat

e Seccio 1: del recinte escolar i el seu equipament
(Article 58) . El recinte escolar
El recinte escolar és constituit per les seguents edificacions:

- Un edifici principal on trobem vuit aules, l'aula d’acollida, l'aula de la CAEI, l'aula
Amélia, l'aula d’Escolta’m, una aula d’'usos multiples, la sala de mestres, la sala de
Claustres, els despatxos i el menjador..

- Un edifici d'educacio infantil, amb quatre aules, una aula d’experimentacio i una
sala de material. Una de les aules no disposa de lavabo al seu interior, fan us del
que hi ha a I'exterior de I'aula, dins el mateix edifici.

- Un modul al costat dret del pati -que és I'aula de musica- i darrera d'aquest, tres
moduls més -dos per 15 i la ludoteca-.

- Un gimnas i uns vestuaris.

- Dos espais d'esbarjo (un especific per infantil) i una pista.

- En l'edifici Mont-Agora, edifici adjunt, hi ha quatre aules on s'ubica cicle inicial i
una aula d’'usos multiples.

L'Ajuntament vetlla per la seva conservacié, manteniment i reparacio.

(Article 59) L'equipament escolar.
L'equipament escolar esta integrat pel mobiliari i el material didactic. Tot I'equipament

esta inventariat. Cada tutor/a i especialista realitza un inventari de la seva aula que

s'actualitza cada dos anys.

(Article 70) Us del centre
Les instal-lacions escolars, més enlla del seu Us escolar, poden ser d'Us social sense
interferir en I'activitat docent. Tenint present que I'horari escolar compren I'horari lectiu,

I'norari del migdia i les activitats extraescolars aprovades al consell escolar.
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L'autoritzacié de I'us del centre dins de I'horari escolar requerira I'aprovacio de I'area del
Servei Territorial del Departament d'Ensenyament.

Les administracions, associacions, persones fisiques que facin Us de les instal-lacions
son responsables dels danys que puguin causar i hauran de subscriure una polissa de
responsabilitat civil. Aixi mateix assumeixen totes les responsabilitats derivades de la
contractacio de personal per dur a terme les activitats sense que el Departament en

pugui assumir cap responsabilitat o obligacié directa o indirecta.

e Seccio 2. de la seguretat i salubritat del recinte i 'equipament escolar

(Article 71) Sequretat del recinte i instal-lacions
Els organs de govern tindran cura en considerar els elements de seguretat que s'ha de

proveir el centre.

El centre, a partir de la coordinadora de riscos, elaborara un pla d'emergéncia, que
donara a coneixer al claustre, a 'alumnat i tot el personal del centre a l'inici de cada curs
escolar.

A la programacio general del centre es preveura, anualment, la realitzacié d'un simulacre
d'evacuacio; la valoracié del mateix s'inclou en la memoria anual i es fara arribar amb la
delegacié territorial del Departament d'Ensenyament.

El centre escolar, a I'edifici principal, disposa d'un ascensor, el control del qual es realitza
a través d'una revisid mensual que du a terme una empresa especialitzada contractada
per I'Ajuntament.

Periddicament, es pot sol.licitar al departament d’avaluacié de riscos del departament
una avaluaci6. Aquest emetran un informe sobre la normativa vigent, que el centre i

I'Ajuntament haura de vetllar de que en curt o llarg termini s’arribi a efectuar.

(Article 72) Salubritat del recinte i instal-lacions
Queda totalment prohibit fumar en el recinte escolar i a menys de 50 metres d'aquest.
Des del Departament es segueixen les linies d'actuacié del control de plagues.
La neteja el recinte i les instal-lacions queda gestionat a través de I'Ajuntament.
En relacié amb l'alumnat:

- No es podra assistir a I'escola amb febre o sota l'efecte d'un antitérmic.
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- Quan un infant passa una malaltia contagiosa, es prega a la familia, que avisi a
I'escola per prendre mesures i evitar contagis.

- Si un infant necessita d'atencié médica, s'avisa a la familia immediatament. Si no
es pot localitzar es sol-licitara la preséncia d'un equip d'atenci6 médica i si és
convenient es fara I'acompanyament a I'hospital.

- Si a la classe es detecten polls, es comunica el fet a les families via correu
electronic. El tutor/a parla amb la familia de I'infant i aquest no pot venir a I'escola

fins que els hagi eliminat.

Capitol 3: del suport burocratic

(Article 73) Suport burocratic
L'activitat administrativa es formalitza en: actes dels 6rgans col-legiats, actes d'avaluacio,

actes de cicle i d'altres comissions, registre d'entrades i sortides, inventari i comptabilitat.
| s'organitza en arxius, registres i documents.

La documentacio del centre queda degudament diligenciada, registrada i arxivada.

Pel que fa a l'alumnat, cada infant t¢ un arxiu individual on trobem el registre de
matricula, la documentacié personal, el registre d'avaluacions, les entrevistes amb les
families i altres documents d'interés com poden ser plans de suport individualitzats, en
cas que sigui necessari.

Pel que fa al professorat quedaran recollits els permisos i abséncies que es puguin donar
durant el curs a I'Atri.

El centre disposa també d'un llibre de visites on deixen les seves impressions
esportistes, escriptors, cantants... convidats a I'escola per tal de fer alguna aportacié
educativa.

Al despatx d’administracié hi ha una llibreta de contactes on tot docent que entra a
treballar al centre ha d’anotar el seu nom i cognoms, adrecga postal, teléfon de contacte,
correu electronic. D’aquesta manera, si al cap dels anys es necessita contactar amb ell/a

es tindran les dades a 'abast d’administracio/equip directiu.
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DISPOSICIONS FINALS

PRIMERA. Interpretacié del reglament
Es faculta a el/la director/a del centre per a la interpretacié del present reglament.
Pel que fa als deures de l'alumnat i al seu régim disciplinari, es faculta igualment la

comissio de convivencia per a la interpretacio aplicativa al cas concret.

SEGONA. Modificacions
Aquest reglament és susceptible de ser modificat per les causes seguents:

- Perqué no s'ajusti o canvii la normativa de rang superior segons control que
efectua el Departament d'Ensenyament.

- Per I'avaluacié que en faci el consell escolar.
El Consell Escolar ha de coneixer les modificacions del reglament. Les modificacions
poden proposar-se a través dels organs de govern, els organs de coordinacio i les

associacions de families.

TERCERA. Aquest reglament es donara a coneixer a tota la comunitat educativa

QUARTA. Diposit

D'acord amb el disposa l'article 11.2 del Decret 198/1996, es dipositara un exemplar del
text d'aquest reglament a l'area territorial del Departament d'Ensenyament, que ha de
vetllar per la seva adequacié a la normativa vigent. Igualment es procedira per a les
modificacions del reglament. S'arxivara i estara a disposicié de qualsevol membre del
Consell Escolar la copia de la instancia amb qué s'efectua la tramesa de dipodsit de

reglament.

QUINTA. Entrada en vigor

Aquest reglament entrara en vigor a partir del dia 6 de juny de 2023
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La directora

(nom i signatura) (segell del centre)

FAIG CONSTAR que el present reglament ha estat aprovat pel Consell Escolar el dia 5

juny de 2023, tal com consta en el llibre d'actes d'aquest organ col-legiat.

La secretaria

(nom i signatura)

vist-i-plau
La directora

(nom i signatura) (segell del centre)
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