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El contenido generado por IA puede ser incorrecto.]                                                                            Acta de reunió de l’AFI

	Instruccions per omplir l’acta
✔   Utilitza només inicials en lloc de noms propis per garantir la privacitat.
✔   Escriu un resum objectiu, evitant opinions personals o interpretacions subjectives.
✔   Detalla clarament els acords i accions, especificant responsables i terminis.
✔   El text en color blau indica exemples o instruccions. Pots eliminar-lo abans de finalitzar l’acta.
✔   Adjunta documents annexos si són necessaris per complementar la informació.
✔   Segueix el format de nomenclatura del document: AAAA-MM-DD_Acta_de_reunió_de_l’AFI.docx per assegurar una identificació clara i ordenada dels arxius. Exemple de nom del document: 2025-05-09_Acta_de_reunió_de_l’AFI.docx
✔   Quan l’acta estigui finalitzada, genera un PDF per conservar-ne la versió definitiva i facilitar-ne la consulta. 



	📅 Data: 
[DD/MM/AAAA] 
⏰ Hora: 
[HH:MM] 
📍 Lloc: 
[Espai on s’ha celebrat la reunió] 
👥 Assistents: 
[Inicials dels participants, separades per comes] 
🗣️ Moderador/a: 
[Inicials] 
📝 Secretari/ària: 
[Inicials]



	1️. Ordre del dia

	Es detallen els punts que es tractaran a la reunió:
· [Tema 1]
· [Tema 2]
· [Tema 3]



	2️. Acords i temes debatuts

	Es recopilen les decisions preses i els temes comentats: 
📌 Tema: [Nom del tema] 
💬 Discussió: [Resum breu de les intervencions, sense noms propis] 
✅ Acords: [Conclusió o accions acordades] 
⏳ Termini d’execució: [Si escau, data límit] 
👤 Responsable: [Inicials de la persona assignada]
Repetir aquest format per cada punt tractat.



	3️. Propers passos i accions pendents

	· [Acció 1] → Responsable: [Inicials] → Termini: [Data]
· [Acció 2] → Responsable: [Inicials] → Termini: [Data]



	4️. Data de la pròxima reunió

	📅 Pròxima reunió: [DD/MM/AAAA] 
📍 Lloc: [Espai] 
⏰ Hora: [HH:MM]
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