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ORGANS UNIPERSONALS DE
DIRECCIO

DIRECCIO
CAP D’ESTUDIS
SECRETARIA DOCENT

Formen I'EQUIP DIRECTIU. ES
reuneixen, minim, 2 Cops per
setmana.

Horari engloba: treball per carrec
+ED + atencio families + docéncia.

ESTRUCTURA

")

ORGANITZATIVA

ORGANS UNIPERSONALS DE
COORDINACIO

/
CODRDINACIONS DE TRAM. Farmen

part de: Consell de Direccid + CAEI +
Comissia de Convivencia.
COCOBE. Forma part de: Comissio
mixta de Coeducacio + Comissio de
Convivencia.

DIGITAL. Coordina Comissia Digital.
PLA CATALA DE L'ESPORT. Col-labora
amb Comissio mixta d’Extraescolars.
Gestiona extraescolars esportives.
LIC

L RISCOS

\

ORGANS COL-LEGIATS
DE PARTICIPACIO

CONSELL ESCOLAR. Trobada
minima: 1cop al trimestre.
Comissio Economica |
Permanent.

Formen part: Membres +
Comissions + Delegats/des aula.
CLAUSTRE. Convocatoria via
correu. Antelacio minima: 48
hores. Dins o fora d'horari lectiu.
CONSELL DE DIRECCIO. Equip
directiu + Coordinacions tram.
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CLAUSTRES INFORMATIUS
+ PEDAGOGICS

TRAMS + NIVELLS - [ .
COORDINACIO HORARIA ORGANITZACIO
DE L’EQUIP
T poceNT
GRANS (4t+5&+6€) "

/'?

COMISSIONS + EQUIPS

/' IMPULSORS \
1A

COMISSIO ARTISTICA + FESTES
(ED+ESPECIALISTES)
COMISSIO DIGITAL
(ED+COORD.DIGITAL+TRAM)
COMISSIO CONVIVENCIA
(CONSELL DIRECCIO + COCOBE)

EQUIPS IMPULSORS:

BENESTAR EMOCIONAL
ESCOLA VERDA
COMUNITATS D’APRENENTATGE
ERASMUS
MATEMATIQUES / LLENGUA

o

CRITERIS FOHMACIO.
GRUPS 13 i ADAPTACIO

ORGANITZACIO
O PEDAGOGICA

DE CENTRE

BARREJA GRUPS
13 + 15 + 2n + 4t &

NOVES INCORPORACIONS

@/

Pi

N

ORGANITZACIO
DE L’ALUMNAT

L

4
ATENCIO _.

EDUCATIVA
INCLUSIVA

TEl + AEE + EEE+ PERSONES
DINAMITZADORES
e
s EDUCATIVA INCLUSIVA‘

o

s
*
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MESURES | SUPORTS

UNIVERSALS - ADDICIONALS - INTENSIUS

COMISSIO D’ATENCIO

COMPONENTS: EAP + CONSELL
DE DIRECCIO
DEMANDES CAEI:
CONSENSUADES + FORMULARIS
DEMANDA
REPETICIO DE CURS (2n - 4t - 6& /

Excepcionalment a Infantil)

PLA D’ACCIO
TUTORIAL

—

INFORMAR LA FAMILIA

(No és prescriptiu que el signin).

INFANTS NEE-A HAN DE TENIR
UN PSI PRESCRIPTIU

ALUMNAT AMB INFORME NESE

DE L'EAP

FUNCIONS + PRINCIPIS

DIRECCIO: NOMENA |
CESSA TUTOR/A

EQUIP DOCENT DE TRAM

Pi
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PARTICIPACIO DE LA COMUNITAT
ESCOLAR COM A COMUNITAT
D’APRENENTATGE

ALUMNAT

DELEGATS | DELEGADES D'AULA A PRIMARIA.

ASSEMBLEA DE DELEGATS | DELEGADES D’AULA
(1 AL TRIMESTRE / ES CONVIDA A I5).

ECODELEGATS | ECODELEGADES D’AULA.

> = [EQUIP DOCENT I PAS

S ¢ ¢ CLAUSTRE - TRAM - CONSELL ESCOLAR.
a a
0 « =0 COMISSIONS MIXTES.
[ ]
4 |
= PARTICIPACIO A LA JORNADA DE PORTES
4 OBERTES.

FAMILIES

LES FAMILIES PERTANYEN A L'AFA, PERO CAL HAVER
ABONAT PART DE LA QUOTA ANUAL PER PODER
PARTICIPAR COM A VOLUNTARIES (ASSEGURANCA).

COMISSIONS MIXTES - INTERCOMISSIONS (1 AL
TRIMESTRE). O O

BORSA DE VOLUNTARIAT. O O
DELEGATS | DELEGADES D’AULA.

CAFE-BESORA.

/ _ CAL TENIR EN COMPTE...

~ I PRESENTAR CERTIFICAT DE DELICTES DE
s \ NATURALESA SEXUAL.
~ SIGNAR CONTRACTE DE CONFIDENCIALITAT*
< (COMISSIONS).

SIGNAR CONVENI DE VOLUNTARIAT* (BORSA).

MAJORS DE 16 ANYS, EXCEPTE ALUMNAT DEL SERVEI

COMUNITARI (CONVENI PEE).

CRITERIS PER A LA SELECCIO D’ACOMPANYANTS A

LES SORTIDES.

ASSEGURANGA AFA: CAL HAVER ABONAT PART DE LA

QUOTA.

L'INCOMPLIMENT DEL CONTRACTE DE CONFIDENCIALITAT O DEL CONVENI DE
VOLUNTARIAT IMPLICA L’EXPULSIO DE LES COMISSIONS I/0 DE LA BORSA DE
VOLUNTARIAT.
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DISPOSITIUS DIGITALS —
PRRSONALS [

ALUMMAT.

Confiscat a Direccid
si es veuen o sonen
fins que ellla tutor/a

POLITICA DE
SEGURETAT I
PROTECCIO DE DADES

AUTORITZACIO DRETS
D'IMATGE.

DISPOSITIUS DIBITALS Sum coxmament

ale el ypRITIUS DIGITALS

EJQU'P DOCENT. ' IDENTIFICABLES (Drive de
'f@’)) irconntomt— DECENTRE b conuen DIGITAL mean TVRE s
g pecinore EQUIP DOCENT. -Chromebooks del Dept.

NO cal per xarxes socials ni

\1. , ALTRES.

~ Noes pot fer fotos a

infants sense

I'equip docent.

ALUMMNAT.
L'us de mébils i

rellotges intel-ligents
prohibits dins del

Laprovacié d’'ED o de

-Portatil del Departament
(destinacions definitives,
vacants | jornades
senceres).

-En cas de baixa de de
10+ dies o permis cobert
per substitut/a, cal tornar
el PEDC al centre.
-Incidéncies a través del
formulari.

COMUNICACIONS.
Només de dilluns a
divendres, de 08.00 a
18.00 hores.

NO en festius o vacances
(excepte casos
excepcionals).

a 6é.

-Normativa. Mal us,
desperfectes o danys a
tercers: sancions o
abonament del valor de
la reparacio. MESURES
CORRECTORES!

ACOLLIMENT DIGITAL.
@canbesora.com

web del centre (infants NO
IDENTIFICABLES).

ACTES PUBLICS aprovats

per CE (NO cal autoritzacio

d'imatge).

EVA - Extranet - Portatil -
Impressores - Chromebooks
- Autoritzacions - Altres

recinte escolar en
horari lectiu, durant
sortides i colénies, i
durant activitats
extragscolars.

L'ESCOLA NO ES FA RESPONSABLE DE LA PERDUA, ROBATORI O

DESPERFECTES DE CAP DISPOSITIU DIGITAL PERSONAL DINS DE LES A
INSTAL-LACIONS.

Escola Can Besora C/ Sabadell,45 08100 Mollet del Valles www.canbesora.com
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RESOLUCIO DE
CONFLICTES

Pla de Convivéncia.

Madel DIALOGIC + Enfocament

RESTAURATIU + GUIA i

ACOMPANYAMENT de l'ad
Caorregir i sancionar

CONDUCTES DINS | FORA

RECINTE ESCOLAR (si afe
la comunitat escolar).

‘0
Catalunya ..Ca n Besora
d’Educacio G

4 »

“»4. NORMES DE CONVIVENCIA

7/ ¢\

P ~ - e - *
.7 . RETARD EN LA . . L’ N
A Y . .
PROTOCOLS S “ RECOLLIDA DE J \ REGIM DISCIPLINARI . \ ACLARIMENTS REGIM
. 1 \
s D'ACTUACIO : \ L'ALUMNAT : \ EQUIP DOCENT / PAS ', | DISCIPLINARI ALUMNAT
| Consultar els PROTOCOLS del 1 s | Migdia (12.35h). Docent 4 | Faltes LLEUS - GREUS - MOLT !
' i ! GREUS. ! FALTES LLEUS.
1 - ] contacta amb la familia. 1 1
1 D(lapa\rtarnent e casos com: ] Tarda (16.35h). Docent deixa I I Incompliment funcions docents. ! 1 Faltes i retards d'assisténcia injustificats.
w Violencia, maltractaments, ! 8 @ 8 v o ! v 'assistangia i ! w Faltes dincorreccic i desconsideracio
' . - i Faltes d'assisténcia i ' )
\ abusos... N f linfant a acollida i contacta ' . untualitat . envers altres membres de la comunitat.
| COMUNICAT DE LESIONS! @ B’ v amb lafamilia. La familia \ ExpediF;nts discipllinaris ) . No respectar el mobiliari i les
1 T ] ) : . ] 1 : 1 instal-lacions.
! ' 1 abona lacollida. Avisara ED. | ' | No entregar les tasques encomanades.
: : : : : : Fer (s de joguines sense prévia
| ' 03 ' 04 ' 05 ) ' autoritzacid.
| ' ' 1 | I
1 ] ] ] 1 1 FALTES MODERADES.
| ' ' ' | ' Us de dispositius mobils o digitals.
! ' ! ' ! ! Comissid reiterada d'actes contraris a la
! ! ! ' = ! ! GESTIO convivéncia de I'aula o I'escola.
1 ' PROTOCOL [ ' REGIM DISCIPLINARI | D’ABSENCIES |
1 1 ' ' 1 1 1
. D'ABSENTISME ' ALUMNAT , SUBSTITUCIONS FALTES GREUS.
| A REGISTRE D'ASSISTENCIA. | Faltes LLEUS - MODERADES , & pepmis. Emplenar solicitud o Ofenses, amenaces, humiliacions i
| : Passos protocol d’absentisme: - GREUS. ' : ATRI i avisar amb 5 dies. ‘ég’l_llfl:'r;'fa‘t“ contra altres membres de la
: 1 1. Comunicar I'absentisme escolar a : Considerar circumstancies : ! D”“"a“fi"’msp""sa":: J‘_”"I'Mi"a Atemptar contra la integritat.
ulft. ¥ : la famllia (seguiment individual |y K atenuants i agreujants. ' : (signatura slecironical) Possessio de substancies il-legals.
‘\ informes trimestrals) \\ ¢ Faltes GREUS: es pot incorrer “ -BAIXA. En cas _dE MUFACE, Falsificacio de notes i signatures dels i
2. Comunicar-ho a 5. ’ . entregar comunicat de baixa. les tutores legals.
EL ) ) N , a expulsio (58 i 6&) + - ” A
3. Comunicar-ho a STiDGAIA. A ”, ABSENCIA PER MALALTIA Suplantacié de la identitat.
cta 4. Alumnat il-localitzable: es guarda la i - -7 suspensio de sortides, Avisar rapidament. Ciberbullying.
plaga 2 mesos. === extraescolars i colonies. Totes les abséncles s'hafde Causar greus desperfectes a les
instal-lacions.
JUSTIFICAR!

NOFC. Mesures
Baixa o permis 10+ dies. Retornar portatil PEDC i claus carrectores i
del centre (per fer Us la persona substituta). sancionadores.
Baixa o permis 30+ dies. La persona docent no rebra les
convocatories de claustre, I'Info-Besora, actes de tram,

etc., | deixara de tenir acces a les unitats compartides del
Drive.

Actuacio funcionaris/aries externs. En cas d'actuacio al centre (ex. policia o DGAIA) cal demanar-ne la identificacia.
Danys materials o robatori. L'alumnat que causi danys, intencionadament o per negligéncia, o en sostregui material,
ha de restaurar els danys o restituir el que hagi sostret.

Autoritzacié de recollida. Només les persones autoritzades per escrit poden recollir un infant a I'escola.

Informacié de menors. No es pot donar informacio d'infants a advocats/des si no hi ha un requeriment judicial.
Patria potestat. Les families, si no han estat privades de la patria potestat, tenen dret a rebre informacié sobre el
desenvolupament educatiu dels seus infants.

Custodies compartides. Cal facilitar els documents reguladors al centre. L'escola no és responsable de vetllar per tal
que els dos progenitors compleixen el que han establert en el conveni de custodia; aixd recau en els organs judicials.
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HORARIS DE

ENTRADES | : COMUNICACIONS MALALTIES,
CENTRE | SORTIDES, VAGA 1)) SORTIDES| INTERNES | AMB O MEDICAMENTS |
bzl IPROTOCOLDE Lg = COLONIES FAMILIES ANIVERSARIS
222,00 PLUJA

Centre. De 9h a12.30h i de
15.00h a 16.30h. Les portes
s'obre i es tanquen 5 minuts
abans/després.

Personal docent. 23h lectives
+ Th permanéncia + 7,5h
fora de centre/horari.

Autoritzacio Unica de sortides.
Recordatori via Extranet.
Vaga. Modificacions en Sortides. 2 o 3 sortides al curs
horaris, accessos d'entrada i i nivell amb autocar.

activitats lectives. Protocol ? Ratios diferents per cicle.

m especific per dies de vaga. Minim 3 docents + families

Protocol pluja. Infantil i 1r-2n: voluntaries.

Entrades i sortides. Diferents
accessos segons nivell.

Carta de compromis educatiu.
Pla de comunicacio.

Reunions d’aula. 1 al curs. 1r
trimestre: ED i especialistes.
Entrevistes amb families. Minim 1 - Medicaments. Només amb
al curs, dins de I'horari de 09.00 . autoritzacid i prescripcié
a 16.30h. Seguiment individual. - 4 médica (2 autoritzacions).

Malalties. Comunicacid escola
i families. Seguiment dels
protocols i criteris de Salut.
Sense febre per 24 hores!

Horari d’exclusives. recollida a les aules. 3r: AT Colonies I5, 2n, 4t 6é. Servei gratuit d’acollida, si la ;:’ e, ¢ Aniversaris. Ni llaminadures ni
Equip directiu. 35h de vestibul. 4t: porxo. 5& i 6é: ’ Possibilitat de mesures reunid es convoca per AFA o ® e * " pastissos ni invitacions de
permaneéncia al centre. porta de la biblioteca. sancionadores. escola. festes dins del recinte escolar.

COMUNICACIONS ESBARJO SEGURETAT, GESTIO
D’ACCDIENTS, EDUCATIU| HIGIENE | SALUT SERVEIS ECONOMICA |
RETARDS, BAIXES TASQUES ESCOLARS ADMINISTRATIVA

| ABSENCIES PEDAGOGIQUES

10

LR

Avisar al centre de qualsevol
malaltia i seguir indicacions
de Salut.

Protocol per comunicar
accidents de l'alumnat
(segons gravetat, s'avisa la
familia).

Personal docent. Comunicar-
ho al centre i/o ATRL.

FIC. Faltes justificades
d'abséncia.

Esbarjo educatiu. Horari
lectiu. Organitzacio de
I'equip docent a trams. Els
infants no es poden quedar
sols/es a les aules.
Protocol en cas de pluja.
Tasques pedagogiques. Si,
amb sentit. No quan els
infants estan malalts.

Seguretat. Equip directiu +
riscos laborals. Pla
d’emergéncia | evacuacions.
Salut. Col-laboracié amb el
Servei Catala de Salut.
Criteris de no-assisténcia de
lalumnat a 'escola.
Desfibril-lador al centre.
Higiene. Comunicacid
escola-families en cas de
polls.

(’/' ";\f/
s

Servei de menjador. Cuina
propia gestionat per
empresa externa.
Coordinacié amb la comissid
de menjador.

Servei d’acollida. Gestionat
per 'empresa de menjador.
Mati i tarda (segons
demanda).

Extraescolars i casals.
Gestionat per la comissié
d'extraescolars.

Gestié econdmica.
Pressupost de centre (equip
directiu) i pressupost
gestionat per la comissid
econdmica i equip directiu

amb aportacions de families.

Gestio administrativa.
Responsables:
administrativa i secretaria
docent.
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