1 I Generalitat de Catalunya
VY, Departament d’Educacio

NORMES D’ORGANITZACIO
| FUNCIONAMENT DE CENTRE
Escola Sant Francesc d’Assis

Actualitzacio 26-09-2023



"
B

N Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 93 373 24 15
aB02657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

INDEX

INTRODUCCIO ..ottt ettt sttt sttt nsare b anas 5
NORMAT IV A et e e e et e e e e e e e enrnn e e e e 6

ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | COORDINACIO DEL CENTRE
6

2.1 Organs unipersonals de dir€CCIO ......cuvvieevrieiveeeeeeeieeeeeeeee e 6
2 N R B 1| =T (o] - ST RPRRORORISRRSRRN 6
2.1.2  Cap A’EStUAIS .....c..ooeeiiiecieeee e 9
P2 G B 1= o] =1 - 1 - VOO SRUSRRSRPRRRRN 10
2.2 Organs col-legiats de PartiCiPacio.........cccoeoeueeucrrrurreeereeeeeeeeeeeesesesese e sens 11
2.2.1  CONSEIH ESCOIAN ...ttt 11
2.2.2  ClauStre 08 MESIIES....ccci ittt sttt ereas 15
2.2.3  EQUIP GIFECTIU ettt 16
2.2.4  CONSEll e AIrECCIO ...vevveiiieieeeeeeeeete sttt ene s 17
2.25  EQUIPS A€ CICIE ettt sttt s rs 18
2.3 Organs unipersonals de COOrdiNACIO .........cuevvveeeeeeeeeieeeesieeeeseseeseeeseseeens 19
2.3.1  Coordinadors/es de CICle......co et 19
2.3.2  Alres CoOrdiNACIONS .....cccvveecerieiereseete et ste e ae et sse e eeesse e eeesreeneenes 21
2.4 DOCUMENLACIO U CENLIE ..ottt 26

ORGANITZACIO PEDAGOGICA DEL CENTRE .....ooovviieieeeee e, 26
3.1 Organitzacid del profeSSOratl.......ccocveieieieiceceseeee e 26
3.1.1  Equips docents de nivell i especialiStes......ccccovevvervecerineeceseeeee e 26
3.1.2  ACCIO tULOTIAL ettt ene s 27
3.1.3  MeStres ESPECIAIISIES ...ooiiiceeeceee ettt 28
3. 14 COMISSIONS oottt sttt sttt sttt a et se e st esesbestessenseneeneeneeneas 30
3.2 Organitzacido de Palumnat .................cooorieiiiceee e 31
3.3 ALenCiO ala diVerSitat. ..o 32
3.3.1 Comissi6 d’Atencio Educativa Inclusiva ................cccocoonvnininincieee 33
B4 AVAIUACTO ittt st sttt b e sttt eneas 35
3.4.1  Avaluacio de PAIUMNAL...............cocooiriiiniee e 35
3.4.2  Avaluacio del funcionament del Centre.......cccvevveivenvenneneeeeeee 41

RECURSOS HUMANS ... e e e et e et e e e e e e 42
o R N ¥ 0 Y o - SO 42
4.1.1  PreinscripCiO i MatriCUl@.......cccoocevieieieieieeeeceseeeee e 42
4.1.2 Adscripcio de lalumnat................ccooiiieinicc 42

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 1


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

m Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
X

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

4.1.3 Distribucié de I’alumnat d’lI-3 en grups classe.......cccoevevveneenccneennn 43
4.1.4 RedistribucCi® de grups ClaSSe .....cccrireireierierierese e 43
4.1.5 Drets i deures de l'alumnat.................ccooiriiiiiini e 44
4.2 PrOfESSOTAL....cciiiiiiieieieere ettt s b e sttt naeas 45
4.2.1  Horari del profeSSOral.....ccoiicieiieieicceeeeeee e 45
4.2.2  AdSCripCiO del profeSSOral ......cccveireinieirieeresee e 46
4.2.3  ADSENCIes i SUDSHITUCIONS ...ccoicveieieeieesese et 47
424 Dretsideures del profeSSoratl .....ccccoveeceeiceereceeeseee e 48
4.3 FAMIIES ettt ere s 50
4.3.1 Dretsideures de pares, mares 0 tutors legals ......ccccevveeceveeceececeennnn, 50
4.4  Personal d’administracié i serveis i professionals d’atencié .................... 51
44.1 Personal d’Administracié i Serveis: Administrativa..............c..cc.c......... 51
4.4.2 Professionals d’Atencié Educativa: Técnica d’Educacié Infantil.......... 53

4.4.3 Professionals d’Atencio Educativa: Educadora d’Educacié Especial. 54

4.4.4 Professionals d’Atencié Educativa: Auxiliar d’Educacié Especial....... 56
4.5  Professionals SUDAITEINS ... 56
45.1 1000 0 151=] (o < USSR 56
Y V1= 1T - PR SRSTPRR 57
4.6 AIres ProfeSSIONAIS ..ottt 58
Tt R |V (o ] Y (0] = o = TP 58
4.6.2  CUIN@ ittt ettt h bt st sttt b e eh e b bt e et aeeae 58
5. COL-LABORACIO | PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA COMUNITAT
ESCOLAR .ttt ettt ettt e e e e e et r e e e e e e e e a—traaaaeeeaaa i naaraaeeeaaaans 58
5.1 ATUMINGAL .ttt sttt ettt b e bbbt e s e e e enenae 59
5.2 PrOf@SSOTAL.. ittt sttt ene s 59
5.3 FAMIIES ettt ere s 59
5.3.1 Comunicacio amb les familieS ... 59
5.3.2  Participacio de 1es famili€S ..ot 60
o N U1 01 = 0 =T o | TR 63
6. FUNCIONAMENT DEL CENTRE ....ootiiiiiiiiiiiiiiiiee e ettt e e e nnnenaa e e e e 63
6.1  HOrari del CONTIE ..ot 63
6.2 CaleNdari ESCOIAN.....cccoiririieieee e 64
6.3 Entradesisortides de l'alumnat ..................occooiiiiiiiiiii, 64
6.4  Organitzacio de I’'eSbarjo ...........cccocooriiiiiiineeee e 65
6.5 Actuacions en cas de retard de 'alumnat. ...................ccocooniiiiiniinnee, 66

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 2


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

m Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
X

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

6.6 Actuacions en cas de retard en la recollida de I'alumnat a la sortida de

=T oo ] - T TR 67
6.7 Actuacions en cas d’abséncia de 'alumnat.................c.ccococeninininiininnnnne 68
6.8 Actuacions en cas de no presentacio per part de 'alumnat de les tasques
(=TT 0 g 0= g = 1o 1= TR 70
6.9 Actuacions en cas de malaltiai d’accident...................ccocooviriinincinnnee, 70
6.10 Actuacions en cas de portar mobil o aparells electronics a I’escola....... 72
6.11 Administracio de medicaments al CeNtre. ......ccoeverenineveneseeeeeeeie 73
6.12 Activitats COMPIEMENTANIES. ...cccveieeeeceeeeee e 73
6.12.1  SOrtideS i @CHIVITALS ..cceeeeiiceeeseeeees ettt ees 73
B.12.2  COIONIES oottt sttt be et e st b et et e e enee e eaeereas 75
6.13 Celebracions i Festes del CeNtre ......cvvinereieieeeeese e 76
B.13.1  ANIVEISAIIS cueeuieiieiieiieiieiesie ettt sttt st sttt besbestesbestenaeneeneeneeneeseas 77
6.13.2  FESIES Ul CONIIE..cceiiieieeceeeeeeeee ettt sttt ees 77
6.14 Servei d’Acollida i Menjador..........ccocviiiiinineneeee e 77
6.15 ACLIVItAtS EXIra@SCOIAIS....cciiiieieeieeeeeee ettt ees 78
6.16 Llibres i Material ESCOIAr ..ot 79
B.17  US UEIS ESPAIS ..ttt ss et s e ssen e snesaaes 80
6.18 RECUISOS TUNCIONAIS....ccieeieiicieeee et 80
6.19 GESHIO ECONOMIUICA .e.veviieiiieiiietreete ettt nn e 81
6.20 Gestio académica i adminiStrativa ......ccccocevererereieieesesese e 83
6.21 ProteCCil de dAUES .....cociviriiieieieeeeese st eee s 84
6.21.1 DAadesS PEISONAIS ....cuiciieieiecteeece ettt ettt ettt be e nas 84
6.21.2 Drets d’imatge, veuimaterial .................ccoocoiiriiiinin 85
6.22 Queixes ireclamacions sobre el funcionament del centre............cc.c........ 85
7. CONVIVENCIA AL CENTRE ... iiiite ettt 86
7.1  Mesures de prevenci6 de conflictes i de promoci6 de la convivencia.... 86
7.2  ReSOolIUCIO de CONTHCLES ...civiiiieiee e 88
7.2.1  Protocol d’actuacié en conflictes al’escola............c.c.ccoceviveniveieinnnene 88
7.3 MedIiACiO ESCOIAN ...t sttt eneeneas 91
7.4 Normes de convivéncia de I’'eScola..............cooceveieieiriininiineneeeeeee 91
7.4.1  Normes referents ales PErSONES ......cvieiereieeiese e 92
7.4.2  Normes referents al material........cccovvineneneieni e 92
7.4.3 Normes especifiques al material informatic i de robotica..........cc.......... 93
7.4.4 Normes referents a I’'ambient de treball....................ccccoovininininincc 93

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 3


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

M Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
N

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

7.4.5  Normes referents al Pati ..o 94

7.4.6 Normes referents als serveis escolars i resta d’activitats dins i fora de
I’escola 95

7.5 Conductes contraries a les normes de convivéncia del centre................. 95
7.5.1 Competencia SaNCiONAAOIA......ccceeciieeeeriieiere e 95
7.5.2 Criteris per a I’aplicacidé de mesures correctores i sancions................. 95
7.5.3 Actuacions a seguir davant d’una falta o conducta contraria a les
Nnormes de CONVIVENCIA @l CENIIE ..ot 96
7.5.4  Conductes greument perjudicials per ala convivéencia al centre.......... 97
7.5.5 Garantiesi procediment en la correcci6 de faltes greument perjudicials
per ala CoNVIVENCIA Al CENIIE ....cuciieiieieee e 99
8. DISPOSICIONS FINALS ...ooiii ettt ettt e e ieree e e e e e e e e s eaeeee s 101
8.1 PRIMERA. Interpretacio del reglament .........ccceevrenninnineieneeneeecines 101
8.2 SEGONA. Ambit d’aplicacié de les NOFC ............c..ccccoovviiviiesesessen. 101
8.3 TERCERA. Modificacions de 1es NOFC........ccccccoovirnieniinieneneneneeeeeeenee 101
8.4 QUARTA. Difusio de 1€S NOFC .......ccocoiveireireeeeseeseesee e 102
8.5 CINQUENA. Entrada en vigor de les NOFC........cccooovievevineeneseeeceeeene 102
8.6  SISENA. Actualitzacions NOFC ...ttt 102
9. ANNEXOS ...t e et e e e e e e e e e e e e aaaaaas 102
9.1 Protocols d’Actuacié del centre educatiu .................cccocvvininineneneinn 102
9.1.1 Protocols de prevenci6 de la violéncia als centres educatius............. 102
9.1.2 Protocols de millora de la convivencia als centres educatius............. 103
9.1.3 Plans d’actuacio Saluti Escola..............ccccooeriirnininineeee 103
9.2 Models de documents del CENre........cvevivererieieieeeee e 104

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 4


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

"
B

N Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 93 373 24 15
aB02657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

0. INTRODUCCIO

D’acord amb el Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres
educatius (art. 18), els centres han de determinar les seves normes
d’organitzacié i funcionament.

Les Normes d’Organitzacié i Funcionament del centre apleguen el conjunt
d’acords i decisions d’organitzacio i funcionament que s’adopten per fer possible,
en el dia a dia, el treball educatiu i de gestié que permet assolir els objectius
proposats en el Projecte Educatiu del centre i en la seva Programacio General
Anual.

Correspon a la directora del centre vetllar pel compliment d’aquestes
normes, essent obligaci6 de tots els membres daquesta comunitat
educativa coneixer-lo i complir-lo.

Aixi doncs, 'ambit d’aplicacié d’aquest document va dirigit a tots els membres de
la comunitat escolar:

a. Alumnat matriculat al centre fins a la seva baixa o cessament.

b. Professorat amb funcions al centre en qualsevol de les seves modalitats:
definitius, interins, substituts, de suport...

c. Pares/mares o tutors/es d’alumnes.

d. Personal no docent. conserge, personal de neteja, monitores de
menjador, personal administratiu i de serveis i vetlladora.

e. Totes aquelles persones o entitats que per qualsevol motiu temporalment
entrin dins la comunitat escolar.

El seu ambit d’aplicacié fisica també seran:
a. Els edificis propis de la comunitat escolar i les dependéncies annexes.

b. Qualsevol lloc o edifici on s’hagés desplagat la comunitat escolar en la
seva totalitat 0 en grups aillats.

Les presents NOF! serveixen per regular la vida interna del nostre centre.

Han estat elaborades per I'equip directiu d’acord amb la normativa vigent, i
aprovades pel Claustre i el Consell Escolar del centre.

! Normes d’Organitzacié i Funcionament
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1. NORMATIVA

El marc legal de les Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre el
constitueixen les diferents normatives que ordenen el sistema educatiu actual:

v Llei organica 3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei
organica 2/2006, de 3 de maig, d’educacié.

v Decret 102/2010, de 3 d’agost d’autonomia dels centres educatius.

v" Decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direcci6é dels centres educatius
publics i del personal directiu professional docent

v Llei 12/2009, de 10 de juliol, d’educacio.

v' Estatut d’Autonomia de Catalunya de 2006.

v' Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de l'alumnat i
regulacié de la convivéncia en els centres educatius no universitaris de
Catalunya.

v' Decret 160/1996, de 14 de maig, pel qual es regula el servei escolar de
menjador al centres docents publics de titularitat del Departament
d‘Ensenyament.

2. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DE GOVERN | COORDINACIO
DEL CENTRE

2.1 Organs unipersonals de direccio

2.1.1 Directora

El director o directora del centre public és responsable de I'organitzacio, el
funcionament i 'administracioé del centre, n’exerceix la direccié pedagogica i és
cap de tot el personal.

Representa en el centre l'administracid que n'és titular i li corresponen les
funcions que li atribueixen la Llei d'educacio i la resta de I'ordenament juridic.

El director/a del centre vetlla per la coordinacio de la gestié i 'adequacio del
Projecte Educatiu, del Projecte de Direccio i de la Programacio General Anual.
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Funcions del/de la Director/a?

El director o directora té funcions de representacid, funcions de lideratge
pedagogic i de lideratge de la comunitat escolar i funcions de gestio. Aquestes
funcions s’exerceixen en el marc de I'ordenament juridic vigent, del projecte
educatiu del centre i del projecte de direccio aprovat.

Funcions de representacio del/de la director/a

a. Representar el centre.

b. Exercir la representacié de I’Administracié educativa en el centre.

c. Presidir el consell escolar, el claustre del professorat i els actes académics
del centre.

d. Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a ’Administracio
educativa i vehicular al centre els objectius i les prioritats de
I’Administracio.

Funcions de direccio i lideratge pedagogic del/de la director/a

a. Formular la proposta inicial de projecte educatiu i les modificacions i
adaptacions corresponents.

b. Vetllar perqué s’aprovin un desplegament i una concrecié del curriculum
coherents amb el projecte educatiu i garantir-ne el compliment.

c. Assegurar l'aplicacié de la carta de compromis educatiu, del projecte
linguistic i dels plantejaments tutorials, coeducatius i d’inclusio, i també de
tots els altres plantejaments educatius del projecte educatiu del centre
recollits en el projecte de direccio.

d. Garantir que el catala sigui la llengua vehicular de [I'educacio,
administrativa i de comunicacié en les activitats del centre, d’acord amb el
que disposen el titol Il i el projecte linguistic del centre.

e. Establir els elements organitzatius del centre determinats pel projecte

educatiu.

f. Proposar, d’acord amb el projecte educatiu i les assignacions
pressupostaries, la relacio de llocs de treball del centre i les modificacions
successives.

g. Instar que es convoqui el procediment de provisio de llocs a que fa
referéncia I'article 124.1 i presentar les propostes a qué fa referencia
l'article 115.

h. Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacié de la
programacié general anual.

2 Llei 12/2009, del 10 de juliol, d‘educacid (art. 142)
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i. Impulsar, d’acord amb els indicadors de progrés, I'avaluacioé del projecte
educatiu i, eventualment, dels acords de coresponsabilitat.

j. Participar en I'avaluacio de I'exercici de les funcions del personal docent i
de l'altre personal destinat al centre, amb I'observacid, si escau, de la
practica docent a l'aula.

Funcions del/de la director/a relacionades amb la comunitat escolar

a. Vetllar per la formulacié i pel compliment de la carta de compromis
educatiu del centre.

b. Garantir el compliment de les normes de convivéncia i adoptar les

mesures disciplinaries corresponents.

Assegurar la participacié del consell escolar.

d. Establir canals de relaci6 amb les associacions de mares i pares
d’alumnes i, si s’escau, amb les associacions d’alumnes.

0o

Funcions del/de la director/a relatives a I’organitzacio i gestio del centre

a. Impulsar l'elaboracié i l'aprovacid de les normes d’organitzacid i
funcionament del centre i dirigir-ne I'aplicacio.

b. Nomenar els responsables dels organs de gesti6 i coordinacié establerts
en el projecte educatiu.

c. Emetre la documentacié oficial de caracter académic establerta per la
normativa vigent.

d. Visar les certificacions.

e. Assegurar la custodia de la documentacié académica i administrativa pel
secretari 0 secretaria del centre.

f. Autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d’acord amb el
pressupost aprovat.

g. Contractar béns i serveis dins els limits establerts per I’Administracio
educativa i actuar com a organ de contractacio.

h. Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les
seves funcions, la qual cosa comporta, si escau, I'observacié de la
practica docent a l'aula.

i. Eldirector o directora té qualsevol altra funcié que li assigni 'ordenament
I totes les relatives al govern del centre no assignades a cap altre organ.

j. El director o directora, en l'exercici de les seves funcions, té la
consideracio d’autoritat publica i gaudeix de presumpcié de veracitat en
els seus informes i d’ajustament a la norma en les seves actuacions, llevat
que es provi el contrari.
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k. El director o directora, en I'exercici de les seves funcions, és autoritat
competent per a defensar l'interes superior de l'infant.

2.1.2 Cap d’Estudis
El/la Cap d’Estudis é€s nhomenat/da pel director o directora del centre.

Correspon al/a la Cap d’Estudis la planificacio, el seguiment i I'avaluacio interna
de les activitats del centre, i la seva organitzacié i coordinacid, sota el
comandament del/de la director/a.

Funcions del/de la Cap d’Estudis?®

a. Coordinar les activitats escolars reglades, tant en el si del propi centre
com amb el centre public que imparteix la Educacié Secundaria
Obligatoria, al qual estigui adscrit. Coordinar les activitats
complementaries i dur a terme l'elaboracié de l'horari escolar i la
distribucié dels grups, de les aules i altres espais docents segons la
naturalesa de I'activitat académica, escoltat el claustre.

b. Coordinar activitats extraescolars en col-laboracié amb el consell escolar

del centre i les associacions de mares i pares d’alumnes. Coordinar les

relacions amb els Serveis Educatius del departament d’Ensenyament i

especialment amb els equips d’assessorament psicopedagogic.

Substituir el/la director/a en cas d’abséncia.

d. Coordinar I'elaboracio i actualitzacié del projecte curricular del centre i
vetllar per I'elaboracié de les adequacions curriculars necessaries per
atendre la diversitat dels ritmes d’aprenentatge i la singularitat de cada
alumne/a, especialment d’aquells que presentin necessitats educatives
especials, tot procurant la col-laboracié i participacid de tots els/les
mestres del claustre en els grups de treball.

e. Vetllar perque l'avaluacié del procés d’aprenentatge dels alumnes es
dugui a terme en relaci6 amb els objectius generals d’area i d’etapa, i en
relacié6 amb els criteris fixats pel claustre de professors/es en el PCC.
Coordinar la realitzacié de les reunions d’avaluacié i presidir les sessions
d’avaluacié de fi de cicle.

f. Vetllar per la coheréncia i adequacio en la seleccié dels llibres de text, del
material didactic i complementari utilitzat en els diferents ensenyaments
que s’imparteixin en el col-legi.

o

3 DECRET 198/1996, de 12 de juny, pel qual s’aprova el reglament organic dels centres docents publics
que imparteixen educacié infantil i primaria (Correccié d‘errades en el DOGC num. 2275, pag. 11069, de
30.10.1996, art 16.2)
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g. Coordinar la programacio de I'accié tutorial desenvolupada en el centre i
fer-ne el seguiment.

h. Coordinar les accions d’investigacio i innovacié educatives i de formacio i
reciclatge del professorat que es desenvolupin en el centre, quan
s’escaigui.

i. Agquelles altres que li siguin encomanades pel director o directora o
atribuides per disposicions del Departament d’Educacio.

2.1.3 Secretaria
El/la Secretari/a és nomenat/da pel director o directora del centre.

Correspon al/la secretari/a dur a terme la gestié de l'activitat econdmica i
administrativa del centre, sota el comandament del/de la director/a i exercir per
delegacio seva, la prefectura del personal d’administracio i serveis adscrit al
col-legi quan el/la director/a ho determini.

Funcions del/de la Secretari/a

a. Exercir la secretaria dels organs col-legiats de govern i aixecar les actes
de les reunions que celebrin.

b. Tenir cura de les tasques administratives del centre, atenent la seva
programacio general i el calendari escolar.

c. Estendre les certificacions i documents oficials del col-legi, amb el vist — i
— plau del/la director/a.

d. Dur a terme la gesti6 econdmica del centre, la comptabilitat que se’n
deriva i elaborar i custodiar la documentacié preceptiva. Obrir i mantenir
els comptes necessaris en entitats financeres juntament amb el/la
director/a. Elaborar el projecte del Pressupost del Centre.

e. Vetllar per 'adequat compliment de la gestié administrativa del procés de
preinscripcio i matriculacié d’alumnes, tot garantint la seva adequacio a
les disposicions vigents.

f. Tenir cura que els expedients académics dels alumnes estiguin complets
i diligenciats d’acord amb la normativa vigent.

g. Ordenar el procés d’arxiu dels documents del centre, assegurar la unitat
dels registres i expedients académics, diligenciar els documents oficials i
custodiar-los.

h. Confeccionar i mantenir I'inventari general del centre.

i. Vetllar pel manteniment i la conservacié general del centre, de les seves
instal-lacions, mobiliari i equipaments d’acord amb les indicacions del/a
director/a i les disposicions vigents. Tenir cura de la seva reparacio quan
correspongui.
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j. Dur a terme la correcta preparacio dels documents relatius a I'adquisicio,
alienacio o lloguer de béns i als contractes de serveis i subministrament,
d’acord amb la normativa vigent.

k. Aquelles altres funcions que li siguin encarregades pel/la director/a del
centre o atribuides per disposicions del Departament d’Educacio.

2.2 Organs col-legiats de participaci6

La participacio de la comunitat escolar en el control i la gestio dels centres
educatius és un dels principis organitzatius pel qual es regeix el nostre sistema
educatiu. El consell escolar i el claustre del professorat son els organs col-legiats
de participacio en el govern i la gestio dels centres educatius.

2.2.1 Consell Escolar

Es I'drgan de participacié de la comunitat escolar en el govern dels centres i
I'érgan de programacio, seguiment i avaluacioé general de les seves activitats.

Dins del termini establert per la normativa reguladora la Directora constituira el
Consell Escolar del centre i les seves comissions.

Composicié del Consell Escolar*:

= Directora (actua com a Presidenta)

= Cap d’Estudis.

= Secretaria (amb veu pero sense vot)

» 6 Representants del sector mestres

» 6 Representants del sector families

= Representant de TAMPA

= Representant de I'Ajuntament.

= Representant del Personal d’Administracio i Serveis.

El nombre de representants electes del professorat no pot ser inferior a un terg
del total dels components del consell.

El nombre de representants electes dels pares i mares d’alumnes no pot ser
inferior a un terc del total de components del consell

Els membres representants dels diferents sectors de la comunitat educativa
seran renovats dins els terminis establerts per la normativa reguladora.

4 Decret 102/2010, de 3 d‘agost, d‘autonomia dels centres educatius
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Funcions del Consell Escolar®

a. Aprovar el projecte educatiu i les modificacions corresponents per una
majoria de tres cinquenes parts dels membres.

b. Aprovar la programacié general anual del centre i avaluar-ne el
desenvolupament i els resultats.

c. Aprovar les normes d'organitzacié i funcionament i les modificacions

corresponents.

Aprovar la carta de compromis educatiu.

Aprovar el pressupost del centre i el rendiment de comptes.

Intervenir en el procediment d’admissié d’alumnes.

Participar en el procediment de seleccié i en la proposta de cessament del

director o directora.

h. Intervenir en la resolucié de conflictes i, si escau, revisar les sancions als

@ ~oa

alumnes.
I. Aprovar les directrius per a la programacié d’activitats escolars
complementaries i d’activitats extraescolars i avaluar-ne el

desenvolupament.

j. Aprovar els criteris de col-laboracié amb altres centres i amb I'entorn.

k. Participar en les analisis i les avaluacions del funcionament general del
centre i coneixer I'evolucié del rendiment escolar.

l. Qualsevol altra que |i sigui atribuida per les normes legals o
reglamentaries.

A més, correspon al Consell Escolar vetllar i donar suport a I'equip directiu per al
compliment de la programacié anual del centre i del projecte de direccio el qual,
en el marc del projecte educatiu del centre, vincula l'accié del conjunt d'organs
de govern unipersonals i col-legiats d'acord amb larticle 144.4 de la Llei
d'educacié®.

Funcionament del Consell Escolar

a. El Consell Escolar del centre es reunira preceptivament una vegada al
trimestre i sempre que el convoqui el seu president o la seva presidenta o
ho sol-liciti el seu president o almenys un terc dels seus membres. A més,
preceptivament, es fara una reunié a l'inici i a final de curs.

b. La convocatoria de les reunions ordinaries i extraordinaries sera tramesa
pel director o directora als membres del consell amb una antelacié minima

5 Llei 12/2009, del 10 de juliol, d‘educacid (art. 148)
6 Decret 102/2010, de 3 d‘agost, d‘autonomia dels centres educatius
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de 48 hores, llevat del cas d’'urgéncia apreciada pel president o
presidenta, la qual cosa es fara constar a la convocatoria, juntament amb
la documentacio necessaria que hagi de ser objecte de debat, i en el seu
cas d’aprovacio.

c. Els organs col-legiats sén convocats i presidits pel director o directora del
centre, i en cas d’abséncia d’aquest, pel/la cap d’estudis.

d. Correspon al director/a del centre establir 'ordre del dia, tenint en compte
les peticions de la resta de membres de I'0rgan col-legiat formulades amb
la suficient antelacié. El director o directora és qui determina la confeccio
definitiva.

e. El quorum necessari perqué tingui validesa una reunié sera el de la
majoria absoluta dels seus components i també caldra la preséencia del
president/a i el secretari/a, és a dir, la meitat més un del nombre de
persones que formen I'drgan col-legiat; i si no hi hagués quorum, I'drgan
es constituira en segona convocatoria una hora després de I'assenyalada
per la primera.

f. Qui presideixi la reunié del consell escolar conjuntament amb la resta dels
membres, procurara:

Facilitar el dialeg

Cercar el consens
Complir les lleis

Regular les deliberacions
Moderar el debat

akrwbdPE

Es procurara que les decisions en el si del consell escolar es prenguin per
consens. Si no és possible arribar a un acord, es determinara la decisio per
majoria dels membres presents amb dret a vot, llevat dels casos en qué la
normativa determina una altra majoria qualificada i dirimira els empats el vot de
qualitat del/de la president/a.

Solament es tractaran els temes o assumptes que determini I'ordre del dia que
s’ha establert, llevat que hi hagi presents tots els components de I'érgan i sigui
declarada la urgéncia de 'assumpte amb el vot favorable de la majoria.

De cada sessi6 s’estendra acta, que contindra la indicacié de les persones que
han intervingut, aixi com les circumstancies de lloc i temps en que s’ha celebrat,
els punts principals de la deliberacio, la forma i el resultat de la votacié i el
contingut dels acords.
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Les actes aniran signades pel/la secretari/secretaria amb el vist i plau del/la
president/a i s’aprovaran en la mateixa o posterior sessio.

El/la secretari/a, no obstant, podra emetre certificacio sobre acords especifics
que s’hagin pres, sense perjudici de la ulterior aprovacio en acta.

Els membres de I'd6rgan podran fer constar en acta el seu vot contrari a l'acord
adoptat i els motius que el justifiquin, quedant aixi exempts de la responsabilitat
que, arribat el cas, pogués derivar-se dels acords presos. No queden exempts
del seu compliment.

Quan es formulin propostes a altres organs de I'administracid, els vots particulars
dels membres de I'0Organ col-legiat es faran constar juntament amb ['acta.

Comissions especifiques del consell escolar

Al si del consell escolar es constituiran les seglients comissions: Comissio
Permanent, Comissié Economica, Comissié de Convivéncia i Comissio de
Menjador.

Aquestes comissions tenen les competéencies que estan recollides en aquestes
Normes d’Organitzacié i Funcionament i les que expressament li delega el
Consell Escolar, excepte aquelles que per normativa no sén delegables.

Qui convoca les comissions és el president o presidenta del consell escolar.

Tots els/les membres de les Comissions han de ser del consell escolar i s6n
escollits/des per aquest organ. Quan hi hagi eleccions en la composicié del
consell escolar, es renovaran tots els membres de les comissions.

Al nostre Consell Escolar estan constituides les segiients comissions:
1. Comissié Permanent.

La Comissié Permanent esta integrada pel director o directora, el/la cap
d’estudis, un mestre/a, un pare o mare i un/a secretari o secretaria amb
veu i sense vot.

Es reuneix per tractar aspectes que li encomani el consell escolar , i també
prendra les decisions oportunes en casos urgents que no puguin esperar
a la convocatoria del consell escolar. En aquest segon cas els acords
presos seran provisionals fins que la propera reunio del consell els ratifiqui
0 Nno.
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2. Comissid Economica.

Esta integrada pel director o directora, el/la secretari o secretaria, un/a
mestre/a, un pare o mare i el/la representant de I'’Ajuntament.

La Comissié Economica estudiara, informara i elevara propostes al
consell escolar del centre sobre els aspectes economics del centre i també
realitzara altres competéncies que expressament li encomani el consell
escolar.

3. Comissio6 de Convivencia.

Esta integrada pel director/a, dos mestres, dos pares o mares i ellla
secretari 0 secretaria.

La Comissio de Convivencia :

- Garantira una aplicacié correcta de la legislacié vigent en temes de
drets i deures d’alumnes.

- Vetllara pel compliment efectiu de les mesures correctores.

- Tindra les funcions que li encomana el Decret 279/2006, de 4 de juliol,
sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la convivéncia en els
centres educatius no universitaris de Catalunya.

4. Comissio de Menjador

Formada per dos mares o pares elegits entre un/a membre del consell
escolar i un/a membre de 'AMPA, dos professors/es, representants del
servei de cuina i del monitoratge, i presidida pel director o directora.
També assistira el/la secretari o secretaria del centre amb veu pero sense
Vot.

Tractara els temes que fan referéncia al funcionament i organitzacio del
servei de menjador amb la voluntat d’escoltar les diferents opinions i
aportacions que permetin una bona qualitat del servei.

2.2.2 Claustre de mestres

El claustre és I'drgan de participacié del professorat en el control i la gestid de
'ordenacié de les activitats educatives i del conjunt dels aspectes educatius del
centre. Esta integrat per tot el professorat i el presideix el director o directora.
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Funcions del Claustre’

a. Formular a I'equip directiu i al consell escolar propostes per a I'elaboracio
dels projectes de centre i de la programacié general anual.

c. Aprovar i avaluar la concrecio del curriculum i tots els aspectes educatius
dels projectes i de la programacio general anual.

d. Fixar criteris referents a l'orientacid, tutoria ,avaluacio i recuperacié dels
alumnes.

e. Promoure iniciatives en I'ambit de la experimentacié i de la recerca
pedagogica i en la formacio del professorat del centre.

f. Elegir els seus representants en el consell escolar del centre i participar
en la seleccio del director en els termes que estableix la LOE.

g. Coneixer les candidatures a la direccid i els projectes de direccio
presentats pels candidats.

h. Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucié del
rendiment escolar i els resultats de les avaluacions internes i externes en
que patrticipi el centre.

i. Emetre informes sobre les normes d’organitzacié i funcionament del
centre.

j. Coneixer la resolucio de conflictes disciplinaris i la imposicié de sancions
i vetllar perque aquestes s’atinguin a la normativa vigent.

k. Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivencia al centre.

I.  Qualsevol altra que li atribueixin I’Administracié educativa o les normes
d’organitzacio i funcionament respectives.

Funcionament del Claustre

El dia de les reunions de claustre es determinara a I'inici de cada curs i es
recollira a la Programacié General Anual de Centre.

A l'escola els dies de reunio de claustre son els dimarts.
Es preceptiu celebrar un claustre a I'inici i a final del curs.

Sera obligatoria I'assisténcia del professorat a totes les reunions sempre que
se’ls hagi convocat reglamentariament. En casos de forga major la direccid
excusara la preséncia del/la professor/a.

2.2.3 Equip directiu

7 Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacié (art. 146.2)
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A cada centre public s’ha de constituir un equip directiu.

L’Equip Directiu és I'd6rgan executiu de govern dels centres publics i és integrat
pel director/a, el/la secretari/a i el/la cap d’estudis.

L’equip directiu de I'escola esta format per:
e Directora
e Cap d’Estudis
e Secretaria

Funcions de I’Equip Directiu

a. Elaborar el Pla General de Centre, les Normes d’Organitzaci6 i
Funcionament del centre, la Memoria Anual i totes aquelles requerides pel
Departament d’Ensenyament i la Inspeccio.

b. Afavorir i potenciar la participacio de la comunitat educativa, implicant tots
els sectors en la tasca col-lectiva del centre.

c. Participar i proposar nous projectes.

d. Revisar i adequar el Projecte Educatiu de Centre a partir de les
orientacions del decret d’autonomia dels centres educatius.

e. Gestionar i portar a terme el Projecte de Direccio.

f. Qualsevol altra tasca que pugui sorgir al llarg del curs

Funcionament de PEquip Directiu
L’equip directiu a I'escola es reuneix un minim de dos cops a la setmana.

El treball que es realitza és en equip i les decisions que es prenguin seran de
forma consensuada. Treballem de manera cooperativa.

La dedicacido de l'equip quedara recollida i explicitada en I'horari enviat al
Departament d’Educacio.

2.2.4 Consell de direcci6

Els centres publics, en exercici de llur autonomia, poden constituir un consell de
direccio, integrat per membres del claustre del professorat d’entre els que tenen
assignades o delegades tasques de direccié o de coordinacio.

Correspon al director o directora nomenar i fer cessar els membres del consell
de direccid. El director/a presideix el Consell de Direccio.
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El Consell de Direccio es reunira els dimarts de 12:30h a 13:30h amb 'equip
directiu.

La finalitat del consell de direccié és aprofundir en la practica del lideratge
distribuit i el treball en equip.

Funcions del Consell de Direcci6

a. Assistir al/a la director/a en les tasques de direccio, gestio i govern, sense
perjudici de les competéncies que corresponen a 'equip directiu.

b. Assessorar el/la director/a en totes aquelles materies que siguin de la seva
competéncia.

c. Prendre acords respecte de decisions de la seva competéncia a peticié
del/de la director/a.

2.2.5 Equips de cicle
Els equips de cicle estan formats per:

e Mestres tutors/es de cada Cicle.
e Mestres sense tutoria adscrits/tes al Cicle: especialista d’angles,
d’educaci¢ fisica, de musica, d’educacio especial, i d’audicio i llenguatge.

L’escola esta organitzada en els seglents equips de cicle:

e Equip de mestres del Cicle d’Infantil
e Equip de mestres de Cicle Inicial

e Equip de mestres de Cicle Mitja

e Equip de mestres de Cicle Superior

La funcié principal dels equips de cicle és organitzar i desenvolupar els
ensenyaments de cada cicle d’acord amb el Curriculum.

Els equips de cicle poden formular propostes pedagogiques relatives al Projecte
Educatiu del centre i a llur Programacié General.

Funcions dels equips de cicle

a. Desenvolupar les propostes i acords de la Reunio de Coordinadors.

b. Organitzar i preparar les sortides, coldnies i activitats que s’aprovin en la
Programacié General de Centre.

c. Proposar i desenvolupar agrupaments i objectius per l'atencié a la
diversitat.
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d. Coordinar-se amb el/la mestre/a de reforg i amb I'especialista de suport
inclusiu i posar-se d’acord amb els criteris i orientacions que han de regir
el procés de recuperacio.

e. Revisar programacions i fer propostes de millora.

f. Establir ligams entre les programacions dels diversos cicles.

g. Proposar projectes i treballs que facilitin el tractament interdisciplinari dels
continguts curriculars.

h. Dur a terme les comissions d’avaluacié dels/de les seus/ves alumnes, per
la qual cosa es constituiran en comissions d’avaluacio presidides per/per
la Cap d’Estudis.

i. Interpretar i matisar les normes adequant-les a I'edat de I'alumnat.

j. Debatre, analitzar i cercar solucions als problemes que puguin plantejar a
un/a mestre.

k. Aqguelles que li encomani I'equip directiu.

Els Equips de Cicle estaran coordinats pel corresponent Coordinador/a de Cicle,
sota la supervisio de la Cap d’Estudis.

La periodicitat de les reunions del equips sera setmanal, i quedara recollida en
el Pla General Anual de centre.

A I'escola les reunions de cicle es fan els dimecres de 12:30h a 14:00h.

La convocatoria de les reunions correspon al/a la coordinador/a, el qual la
trametra a cada un/a dels/de les membres del cicle.

De cada sessio el/la coordinador/a deixara un resum escrit (acta), fent-hi constar
les persones que hi han intervingut, els punts de l'ordre del dia tractats i el
contingut dels acords presos. El resum s’ha de donar a conéixer i aprovar en la
seguent reunié. Una vegada conegut i aprovat per I'equip de cicle el contingut
del resum, el/la coordinador/a el donara a coneéixer al /la cap d’estudis i passara
a formar part de la documentaci6 general del centre.

2.3 Organs unipersonals de coordinaci6
2.3.1 Coordinadors/es de Cicle
L’equip de coordinadors de cicle esta format per:

e Coordinadora d’Educacio Infantil
e Coordinadora de Cicle Inicial

e Coordinadora de Cicle Mitja

e Coordinadora de Cicle Superior
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Els organs unipersonals de coordinacioé reben de la direccio els encarrecs de
funcions de coordinacié o especialitzades previstes a les lleis 0 adients a les
necessitats del centre derivades de I'aplicacié del Projecte Educatiu, entre les
quals hi ha la coordinacio d'equips docents. De l'exercici de les seves funcions
responen davant de I'equip directiu.

La directora nomena els organs unipersonals de coordinacié i informa al consell
escolar i al claustre dels nomenaments i cessaments corresponents. El
nomenament dels organs unipersonals de coordinacié s'ha d'estendre, com a
minim, al curs escolar sencer i, com a maxim, al periode de mandat del director
o directora.

La Direccié del centre pot revocar el homenament d'un organ unipersonal de
coordinacié abans que no finalitzi el termini pel qual va nomenar-se, tant a
sol-licitud de la persona interessada com per decisié propia expressament
motivada i amb audieéncia de la persona interessada.

Es nomenaran per exercir les funcions dels organs unipersonals de coordinacio
els funcionaris docents, en servei actiu i amb destinacio definitiva al centre.
Nomeés per insuficiéncia d’aquests es cobriran la resta de llocs de coordinacio
amb funcionaris docents que no tinguin destinacié definitiva. En aquest cas el
nomenament s’estendra, com a maxim, fins a I inici del seguent curs académic.

Les coordinadores de cicle vetllaran per la coheréncia i la continuitat de les
accions educatives al llarg de 'Educacio Infantil i 'Educacié Primaria, segons
correspongui, sota la dependéncia de la Cap d’Estudis.

Funcions generals de/de la Coordinador/a de Cicle

a. Treballar amb el seu cicle les orientacions que hi ha en el marc del
Projecte Educatiu de centre.

b. Fomentar el treball en equip en el seu cicle.

Recollir i canalitzar les propostes que provenen dels Equips de Cicle.

d. Informar a la resta de membres del cicle dels acords presos en les
diferents reunions.

e. Convocar les reunions periodiques de I'Equip de Cicle.

f. Aixecar acta d’aquestes reunions (anotacié dels acords a la llibreta de

cicle).

Establir i fomentar lligams de coordinacié amb els altres cicles.

Treballar per l'assoliment, segons criteris d’eficiencia i eficacia, dels

objectius definits en el Projecte Educatiu de centre i quantificats en els

seus indicadors de progres.

o

- @
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i. Vetllar pel compliment de les reunions fixades amb el/la cap d’estudis en
comencar el curs escolar.

j-  Aquelles altres que els atribueixi la direccio del centre o el Departament
d’Educacio.

Els/les coordinadors/es de cicle es reuniran amb el personal docent del seu cicle
per valorar, compartir, aportar, recollir... les opinions del treball plantejat en les
coordinacions i les reunions del consell de direccio.

Funcions especifiques de/de la Coordinador/a de Cicle

a. Formar part del Consell de Direccid.
b. Canalitzar les directrius d’0rgans superiors per a qué la feina del cicle es
faci d’acord a aquestes.
Representar el cicle davant dels organs de I'escola.
d. Convocar les reunions de cicle ordinaries i/o extraordinaries que siguin
necessaries pel funcionament del cicle.
e. Unificar criteris d’actuacié amb els/les altres coordinadors/es.
f. Mantenir informat el/la cap d’estudis de les activitats i funcionament del
cicle.
g. Tenir al seu carrec la carpeta del cicle, on arxivara:
e les actes de les juntes de coordinacio
e els acords de cicle
e les copies dels documents necessaris pel funcionament del cicle
e tot allo que ellla coordinador/a consideri rellevant arxivar com a
coordinador/a
h. Promoure la realitzacié de les tasques encomanades al cicle segons els
calendaris de realitzacio presentats ( Pla d’accié anual a principi de curs,
memoria al final, programacié d’activitats i sortides ...).
i. Coordinar l'equip de professors, establint un clima de cordialitat,
cooperacio i treball entre els membres del mateix cicle.
j. Facilitar i estimular I'intercanvi d’experiéncies entre el professorat del seu
cicle.
k. Coordinar la realitzacio de les sessions i reunions que el cicle decideixi
tenir amb les families i informar el/la cap d’estudis.
I. Informar el/la secretari/a de les propostes de compra de material i de les
sortides i colonies del cicle.
m. Vetllar pel compliment dels acord presos

0o

2.3.2 Altres Coordinacions

2.3.2.1 Coordinador/a d’Informatica
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El/la coordinador/a d’Informatica del centre és nomenat pel director/a.

En la Programacié General Anual de Centre s’explicita que els dimarts de 15:00h
a 16:30h el/la coordinador/a dedicara aguest espai de temps a tasques propies
de les seves funcions.

El/la Coordinador/a d’Informatica vetllara per I'is de les aules d’informatica i la
coherencia i continuitat de les activitats que en ella s’hi realitzen al llarg de
I'Educacidé Infantil i Primaria.

Funcions generals de/de la Coordinador/a d’Informatica

a. Proposar a I'Equip Directiu, els criteris per a la utilitzacio i 'optimitzacio
dels recursos informatics i per a I'adquisicié de nous recursos.

b. Assessorar a 'Equip Directiu, el professorat i el personal d’ Administracio
i Serveis del Centre en I'Us de les aplicacions de gestid académica del
Departament d’Educacio.

c. Vetllar pel manteniment de les instal-lacions i els equipaments informatics
i telematics del centre.

d. Assessorar el professorat en la utilitzacio educativa de programes i
equipaments informatics en les diverses arees del curriculum i orientar-lo
sobre la seva formacioé permanent en aquest tema.

e. Aquelles altres que el director o directora del centre li encomani en relacio
amb els recursos informatics i telematics i que li pugui atribuir el
Departament d’Ensenyament.

Funcions especifiques del/de la Coordinador/a d’Informatica al centre

Elaborar el pla anual i la memodria de la coordinacié d’informatica.

b. Col-laborar amb la direccio en Ielaboraci6 i actualitzaci6 de la
programacioé de les TIC a I'escola.

c. Millorar la formaci6 del professorat envers els mitjans informatics,
realitzant sessions de formacié en horari no lectiu.

d. Coordinar les tasques de la Comissié d’informatica.

e. Dinamitzar I'optimitzacié de I'is dels ordinadors a l'aula d’informatica
d’Infantil i de Primaria.

f. Potenciar I'us d’'internet i correu electronic per part del professorat.

g. Administrar el pressupost anual relacionat amb els mitjans informatics. Fer
propostes per a la renovacio del material informatic.

h. Participar en les sessions informatives/formatives que convoca el

Departament d’Educacio, com ara el SATI i les jornades técniques.

o
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Coordinar I'actualitzacio i manteniment dels blocs de I'escola aixi com de
les xarxes socials del centre: Instagram i Twitter.

Mantenir actualitzat l'inventari i la documentacid relacionada amb la
informatica.

Realitzar el seguiment del manteniment de programari, maquinari i xarxa.
Comprovar el bon funcionament dels equips del centre.

. Recollir i gestionar les demandes del professorat en relacié a I'is dels

programes i a les possibles avaries dels equips informatics de I'escola.
Gestionar les avaries relacionades amb els mitjans informatics amb
I'equip directiu.

Mantenir actualitzades les unitats de xarxa com a elements de treball i per
a guardar la informaci6 dels/de les alumnes i professors/es.

Fer copies de seguretat de programes i informacio.

Mantenir actualitzat el programa antivirus.

Coordinar les activitats TAC a I'escola, donant suport i assessorament
relacionat amb el tema al professorat.

Coordinar I'is del material informatic i tecnologic de qué disposa I'escola
(tauletes, ordinadors portatils alumnat i professorat i bee-bots) en la
realitzacio de diferents activitats didactiques.

2.3.2.2 Coordinador/a Linguistic/a /| Coordinador/a d’Anglés

El/la coordinador/a de Linguistic/a del centre és nomenat pel director/a.

En la Programacié General Anual de Centre s’explicita que els dimarts de 12:30h
a 13:30h el/la coordinador/a dedicara aquest espai de temps a tasques propies
de les seves funcions.

Funcions del/de la coordinador/a linguistic/a

a. Assessorar I'equip directiu en la elaboracié del projecte linguistic.

b.

C.

e.

Assessorar el Claustre en el tractament de les llengues en 'elaboracio del
projecte curricular del centre, d’acord amb els criteris establerts en el
projecte linguistic.

Assessorar 'equip directiu en la programacié de les activitats relacionades
amb la concrecio del projecte linguistic, inclos en la programacio general
de centre i col-laborar en la seva realitzacio.

Organitzar i assistir als seminaris i cursos necessaris per a la
normalitzacio lingiistica en funcié de les peticions i necessitats del
professorat del centre.

Aquelles altres que el/la director/a del centre li encomani en relacié al
projecte linguistic o que li pugui atribuir el Departament d’Educacio.
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2.3.2.3 Coordinador/a de Biblioteca

El/la coordinador/a de Biblioteca del centre és nhomenat pel director/a.

En la Programacié General Anual de Centre s’explicita que els dimarts de 12:30h
a 13:30h el/la coordinador/a dedicara aquest espai de temps a tasques propies
de les seves funcions.

Funcions del/de la coordinador/a de Biblioteca

a. Elaborar el pla de la biblioteca i la memoria.

b. Adequar a l'inici de curs la biblioteca i fer el seu manteniment.

c. Organitzar la comissio de Biblioteca: reuni6 amb els/les mestres que la
conformen, informacio de les seves tasques, horaris...

d. Portar a terme una reunio informativa amb tot el professorat, a I'inici de
curs, per informar del funcionament de la biblioteca.

e. Administrar el pressupost destinat a la biblioteca i supervisar la compra de
llibres.

f. Registrar, etiquetar i folrar tots els llibres que es vagin adquirint, aixi com
els que es comprin, amb el pressupost de I'escola, per als diferents nivells.

g. Coordinar la preparacio de les maletes viatgeres de la Biblioteca de
I'escola per a 'alumnat i families d’Infantil i Cicle Inicial.

2.3.2.4 Coordinador/a de Prevenci6 de Riscos Laborals

El/la coordinador/a de Riscos Laborals del centre és nomenat pel director/a.

En la Programacié General Anual de Centre s’explicita que el/la coordinador/a
dedicara 1 hora setmanal a tasques propies de les seves funcions.

Funcions del/de la coordinador/a de Riscos Laborals

a. Col-laborar amb la direccié del centre en [Ielaboracié del Pla
d’emergéncia, en la implantacié i realitzacié de simulacres d’evacuacio i
de confinament.

b. Promoure i coordinar les actuacions en materia de salut i seguretat del
centre

c. Revisar periodicament la senyalitzaci6 del centre i els aspectes
relacionats amb el pla d’emergéncia, amb la finalitat d’assegurar la seva
adequacio i funcionalitat.

d. Revisar periddicament el pla d’emergéncia per assegurar la seva
adequacié a les persones, els telefons i I'estructura.
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e. Revisar periodicament els equips de lluita contra incendis com a activitat
complementaria a les revisions oficials.
f. Promoure actuacions d’ordre i neteja i fer-ne el seguiment.

2.3.2.1 Coordinador/a de Coeducacio, Convivencia i Benestar

Als centres educatius el coordinador o coordinadora de coeducacio, convivencia
i benestar treballa conjuntament amb la direccié del centre i desenvolupa les
funcions per impulsar la coeducacié en la comunitat educativa, promoure la
convivencia positiva en el centre educatiu, protegir I'alumnat davant de situacions
de violéncia i vetllar pel benestar emocional de I'alumnat.

Funcions del/de la coordinador/a de Coeducacio, Convivéncia i Benestar®

a. Coordinar amb la direccié del centre educatiu el projecte de convivencia i
totes les actuacions relacionades amb el desplegament de les seves
funcions.

b. Vetllar per a qué el Projecte Educatiu de centre i les programacions de les
arees i materies incorporin els vectors de benestar emocional, de
coeducacio i perspectiva de genere, de ciutadania democratica i de
consciencia global.

c. Promoure dins el Projecte de Convivencia mesures que assegurin el
maxim benestar per als infants i adolescents, aixi com la cultura del bon
tracte envers aquests.

d. Fomentar entre la comunitat educativa la utilitzaci6 de meétodes de
resolucié pacifica de conflictes amb enfocament restauratiu.

e. Garantir el respecte de tot I'alumnat, especialment amb el que presenta
circumstancies d'especial vulnerabilitat o diversitat.

f. Donar a coneixer i proposar activitats formatives adrecades a la comunitat
educativa en relaci6 amb la coeducacio, la convivéncia i el benestar
emocional.

g. Informar la comunitat educativa sobre els protocols en materia de
prevencio i proteccio de qualsevol forma de violencia.

h. Promoure estratégies per identificar possibles situacions de risc o de
violéncia contra I'alumnat i impulsar I'adopcié de mesures d'intervencio en
el marc dels protocols previstos pel Departament d'Educacio.

I. Identificar-se davant la comunitat educativa com a referent per a les
comunicacions relacionades amb possibles casos de violéncia al centre
mateix o al seu entorn.

8 Documents per a I'organitzacid i gestid dels centres. Acompanyament a I’Alumnat (9-06-2023).
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j. Garantir l'adequada confidencialitat en les intervencions i promoure
mesures per evitar l'estigmatitzacié de qualsevol dels membres de la
comunitat educativa.

k. Ser ellla referent de coeducacié i perspectiva de génere del claustre del
Pla Les Escoles Lliures de Violéncia.

2.4 Documentacio de centre

A més d’aquestes NOFC, l'escola disposa dels seguents documents, que
defineixen la seva linia pedagogica i organitzativa:

e El Projecte Educatiu de Centre.

e El Projecte de Direccio.

e El Projecte Linguistic de Centre.

e El Projecte de Convivencia.

e ElPla d’Acci6 Tutorial.

e ElPla d’Acollida del Professorat.
e El Pla dEmergéncia del centre.

e L’Estrategia Digital de Centre.

e La Carta de Compromis Educatiu.
e La Programacio General Anual.

e La Memoria Anual.

3. ORGANITZACIO PEDAGOGICA DEL CENTRE

La participacio, la professionalitat i la implicacié dels/les professors/es sén la
base fonamental per al bon funcionament dels centres.

Els/les professors/es estan obligats/des a complir I'horari i el calendari d’activitats
i sortides establert en la Programacié General Anual de Centre i a assistir als
claustres, a les reunions de cicle/etapa o de grups de treball i a les altres reunions
degudament convocades pel/la director/a o persona encarregada a I'efecte.

3.1 Organitzacio del professorat

3.1.1 Equips docents de nivell i especialistes

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 26


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/
https://xtec.gencat.cat/ca/centres/projeducatiu/pla-escoles-lliures-de-violencies/

m Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
X

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

El professorat que imparteix ensenyaments en el mateix curs constitueix I'equip
de nivell.

El professorat especialista constitueix I'equip responsable de I'especialitat.

El claustre de mestres esta integrat per la totalitat del professorat assignat al
centre més la Técnica d’Educacio Infantil i 'Educadora.

La dotacio de professorat I'estableix el Departament d’Educacio cada curs.

La plantilla actual esta conformada per 29,5+0,5 mestres de les seglents
especialitats:

e 8 mestres d’Educacié Infantil

e 13 mestres de Primaria

e 2 mestres d’Anglés

e 1.5 mestres d’Educaci6 Fisica

e 1 mestre/a de Musica

¢ 1 mestre/a de Reforg

e 2 mestres d’Educacié Especial

e 1 mestre/a d’Audicio i Llenguatge

e 0,5 mestra de Religio

Cada grup d’alumnes té assignada una mestra o mestre que fa de tutora o tutor.

Tot el professorat esta assignat a un cicle. | a més, participa de les comissions i
grups de treball que es determinen a inici de curs per garantir el bon
funcionament del centre i el compliment del projecte educatiu.

3.1.2 Acci6 tutorial

L’acci6 tutorial té per finalitat contribuir, en col-laboracié amb les families, al
desenvolupament personal i social de I'alumnat en els aspectes intel-lectual,
emocional i moral, d’acord amb la seva edat, i comporta el seguiment individual
i col-lectiu de 'alumnat per part de tot el professorat.

La tutoria i l'orientacié de I'alumnat forma part de I'activitat docent. Tots els/les
mestres que formen part del claustre d’'un centre poden exercir les funcions de
mestre/a tutor/a quan correspongui.

Les actuacions associades a l'accio tutorial (article 15.2, Capitol 1 del Decret
102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia del centres educatius) del/de la mestre/a
tutor/a i les que s’estableixen en aquest document aniran adrecades a:
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a. Informar les mares, els pares o tutors/es legals sobre I'evolucié educativa
dels seus fills i filles (procés d’aprenentatge, competéncia social, actitud,
assisténcia ...) i oferir-los assessorament i atencio adequada.

b. Facilitar a pares, mares i tutors/es legals I'exercici del dret i el deure de
participar i implicar-se en el procés educatiu dels seus fills i filles.

c. Vetllar pels processos educatius de I'alumnat i promoure la implicacié de
cada alumne/a en el seu procés educatiu.

d. Dur a terme la informacié i I'orientacié de caracter personal, académic i
professional de I'alumnat, evitant condicionants lligats al génere.

e. Vetllar per la convivencia del grup d’alumnes i la seva participacio en les
activitats de I'escola.

f. Coordinar la coheréncia de les activitats d’ensenyament-aprenentatge i
les activitats d’avaluacio de tots els docents que intervenen en el seu grup
d’alumnes.

g. Responsabilitzar-se de I'avaluacio del seu grup d’alumnes en les sessions
d’avaluacio.

h. Convocar a principi de curs una reunié general de pares, mares o tutors/es
legals dels seus alumnes.

i. Coordinar-se amb els diferents especialistes que intervenen a l'aula
(Educacio Fisica, Musica, Anglés, mestres de Refor¢/SEP).

J. Coordinar-se amb les mestres d’EE, I'Educadora, 'AEE per fer el
seguiment de I'alumnat del seu grup classe amb NESE.

k. Coordinar-se amb els agents externs que es consideri necessari per a
I'evolucié personal del seu alumnat (logopedes, psicolegs, CDIAP, ...)

|. Elaborar el Pla d’Accio6 Tutorial del grup classe a inici de curs i la Memoria
a final de curs.

m. Aquelles altres actuacions de caracter individual o col-lectiu que li
encomani el Director/a o li atribueixi el Departament d’Educacié.

3.1.3 Mestres Especialistes

Son els encarregats d’impartir aquelles especialitats que contempla la legislacio
vigent: idioma estranger, educacié fisica, musica i educacié especial.

Els especialistes atendran, amb prioritat, les tasques docents propies de la seva
especialitat, i després la docencia en altres arees, les de tutor o tutora i les
propies de la condicié de mestre/a que se’ls hagin pogut encomanar.

Els especialistes hauran de coordinar-se amb els/les tutors/es de I'alumnat al
qual imparteixen classe per tal de mantenir una linia d’actuacio coherent.

Funcions dels especialistes d’Educacié Especial:
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a. Atendre els/les alumnes amb necessitats educatives especials.

o

Prioritzar I'atencidé dels alumnes que presenten disminucions greus i

permanents.

c. Prioritzar I'atencié de I'alumnat que presenta dificultats d’aprenentatge i
mancances degudes a la situacio sociocultural de les families.

d. Participar en I'elaboracié d’adaptacions curriculars, conjuntament amb
els/les mestres tutors/es i amb la col-laboracié de 'EAP.

e. Col-laborar amb els/les tutors/es en I'elaboracio de materials especifics i/o
adaptats.

f. Intervenir dins l'aula ordinaria, conjuntament amb el/la tutor/a, per oferir
una atencié més individualitzada als alumnes que ho requereixen.

g. Intervenir en situacions escolars de treball individual o de petit grup fora

de l'aula ordinaria.

Funcions de I'especialista de Musica:

a. Coordinar les activitats curriculars musicals del centre, fins i tot en aquells
cicles en qué no sigui preceptiva la seva intervencio directa com a docent.

b. Impartir les classes a I'Educacié Primaria, atenent a les dedicacions
horaries establertes.

c. Impartir classes a Infantil, si el seu horari li ho permet. En aquest cas, Si
es considera convenient, I'activitat es desenvolupara en preséncia i amb
la col-laboraci6 del/la tutor/a del grup.

d. Satisfetes aquestes necessitats i les coordinacions derivades del seu
caracter d’especialista, es dedicara a altres activitats propies de la seva
condici6 de mestre/a.

Funcions de I'especialista d’Educacio Fisica:

a. Coordinar les activitats curriculars de 'Educacio Fisica del centre.

b. Impartir les classes de Psicomotricitat a Educacid Infantil i d’Educacio
Fisica a Primaria d’acord amb I'organitzaci6 de centre.

c. Assessorar i supervisar de manera convenient el/la mestre/a no
especialista , en cas de qué el mestre especialista no pugui impartir amb
intervencié directa totes les classes destinades a I'area d’Educacié Fisica.

d. Satisfetes aquestes necessitats i les coordinacions derivades del seu
caracter d’especialista, es dedicara a altres activitats propies de la seva
condicio de mestre/a.

Funcions de I'’especialista de Llengua Estrangera:
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a. Impartir la docéncia de la primera llengua estrangera a Infantil i Primaria,
conjuntament amb els/les mestres amb titulacié de coneixements adients
per impartir idiomes.

b. Atendre, quan el centre n’ofereixi, la docéncia de la segona llengua
estrangera.

c. Satisfetes aquestes necessitats i les coordinacions derivades del seu
caracter d’especialista, es dedicara a altres activitats propies de la seva
condicio de mestre/a.

Funcions de I'especialista de Religio:

a. Impartir les classes de Religié catolica a I'alumnat d’Infantil i Primaria
d’acord amb I'organitzacié de centre.

b. Satisfetes aquestes necessitats i les coordinacions derivades del seu
caracter d’especialista, es dedicara a altres activitats propies de la seva
condici6 de mestre/a.

3.1.4 Comissions

Les comissions son organs auxiliars de la funcié docent que porten a terme
treballs concrets encaminats a donar agilitat i eficacia al funcionament del centre.

3.1.2.1 Comissio de Biblioteca
A l'escola es crea aquesta comissio de biblioteca en el si del claustre de mestres.

Aquesta comissié es constitueix cada curs al setembre. Hi formen part
I'especialista de Musica, el/lla MALL, 'EEE, el/lla MTSIEI i/o qualsevol altre/a
mestre/a que hi tingui especial interés a col-laborar amb aquest comissio.

Tots els membres que hi formen part estan obligats/des a assistir a les diferents
reunions d’acord amb la PGA?® del centre.

La comissi6 de biblioteca al centre es reuneix un dia a la setmana: els dimarts.

La biblioteca escolar és un bon medi per fomentar el gust per la lectura. La
Comissio de Biblioteca tindra per objectiu impulsar aquest servei i vetllar pel seu
optim funcionament.

Funcions de la Comissi6 de Biblioteca

a. Revisar, adquirir i catalogar els llibres de la biblioteca.

% Programacié General Anual
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b. Folrar, etiquetar i/o renovar els contes i/o llibres que calgui.

o

Revisar els carnets de biblioteca de l'alumnat juntament amb els/les
tutors/es de cada grup classe.

d. Donar carnets a I'alumnat nou.

e. Preparar la maleta viatgera de la biblioteca per a Infantil i Cicle Inicial.

f. Preparar els contes i llibres dels carros de bibliopati.

g. Dinamitzar en general I'Us de la biblioteca escolar.

h. Altres funcions que I'equip directiu li pugui encomanar.

3.1.2.1 Comissioé d’Informatica
A l'escola es crea aquesta comissio d’Informatica en el si del claustre de mestres.

Aquesta comissio es constitueix cada curs al setembre. Hi formen part almenys
un/a mestre/a de cada cicle.

La comissio d’informatica al centre es reuneix aproximadament un cop al mes.
Tots els membres que hi formen part estan obligats/des a assistir a les diferents
reunions d’acord amb la PGA?° del centre.

La comissié d’informatica té com a objectiu impulsar I'is de les noves tecnologies
al centre i vetllar pel seu bon Us.

Funcions de la Comissio d’Informatica

a. Potenciar I'is del material informatic i tecnoldgic de qué disposa I'escola
(tauletes, ordinadors de l'alumnat i del professorat i bee-bots) en la
realitzacié de diferents activitats didactiques.

b. Dinamitzar les activitats TAC a I'escola.

c. Publicar als blocs i a les xarxes socials de I'escola (Instagram i Twitter) les
diferents activitats didactiques que els/les mestres els van donant.

d. Altres tasques que I'equip directiu li pugui encomanar.

3.2 Organitzacié de I’alumnat

L’alumnat del centre esta assignat a un grup classe, corresponent a la seva edat,
llevat els casos de repeticio de curs.

L’escola té en I'actualitat 18 classes corresponents a 9 nivells educatius.
Els nivells educatius s’agrupen per cicles:

- Educacio Infantil: 13, 14 i 15

10 programacié General Anual
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- Cicle Inicial: 1r i 2n de Primaria
- Cicle Mitja: 3r i 4t de Primaria
- Cicle Superior: 5e i 6€& de Primaria

En finalitzar cada cicle es refonen i reorganitzen els grups classe amb l'objectiu
de potenciar les relacions entre tot 'alumnat i millorar la dinamica dels grups, de
manera que s’inicii el nou cicle amb una nova distribucié de I'alumnat a cada
grup classe.

La responsabilitat del grup classe recau sobre el tutor o la tutora que impartira la
majoria de les arees curriculars, excepte les que corresponguin a professorat
especialista (educacio fisica, muasica, angles).

L’agrupament de I'alumnat dins del seu grup classe dependra de l'activitat a
realitzar en cada moment: en gran grup, en mig grup, en petit grup, per taules,
individual ...

3.3 Atenci6 a la diversitat

L’alumnat té diferents ritmes d’aprenentatge i maduracio.

Per tal de donar resposta a les diferents necessitats i afavorir la progressié de tot
'alumnat, el professorat fa les adaptacions necessaries i concreta les mesures
metodoldgiques de refor¢ o ampliacié amb I'assessorament de la Mestra de
Suport a la Inclusié (MESI) i la psicopedagoga de 'EAP, si s’escau.

La MESI i/o la Cap d’Estudis recull les demandes d’atenci6é a I'alumnat de les
tutores i tutors, i dels cicles, i fan la proposta d’actuacié a partir dels criteris
d’atenci6 establerts a I'apartat 3.3.1.1 d’aquest document.

Si es considera necessari es fa la derivacié a 'EAP.

La Comissiéo d’Atencié Educativa Inclusiva de l'escola fara el seguiment de
'alumnat que presenta necessitats educatives.

D’acord amb el Decret 150/2017, de 17 d’octubre, de I'atencié educativa de
'alumnat en el marc d'un sistema educatiu inclusiu, I'escola organitza les
mesures i suporta I'alumnat de la seglent forma:

Tipologia de Mesures i Suports

Universals  Per a tot I'alumnat e Personalitzacio dels aprenentatges
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e Organitzacio flexible aules (ambients,
racons, tallers i desdoblaments de

grup)

e Aprenentatge col-laboratiu (Projectes
Interdisciplinaris 1 Treball per
Projectes)

e Avaluacié formativa

e Resolucio participativa de situacions
d’aula (assemblees i tutories grupals)

e Co-docencia

e Tutories individualitzades

Addicionals  Atenci6 especifica e MEE i MALL dins i fora de l'aula
alumnat e SEP (Suport Escolar Personalitzat)
e Pl (Pla Individualitzat)

Intensius Singularitats e SIEI
individuals e AEE

3.3.1 Comissioé d’Atencio Educativa Inclusiva

La Comissio d’Atencié Inclusiva Educativa €s un organ consultiu i participatiu que
té per objectiu organitzar i gestionar I'atencio a la diversitat al centre.

La CAEI'! esta presidida per la Cap d’Estudis i en formen part: les mestres
d’Educacié Especial, la mestra d’Audicio i Llenguatge, 'Educadora i la psicologa
de 'EAP.

De manera puntual i quan es consideri necessari, també poden participar en
aquesta comissio: el CREDA, un/a mestre/a tutor/a, un/a mestre/a especialista,
I'’Auxiliar d’Educacio Especial o la fisioterapeuta de I'EAP.

Habitualment la comissié es reuneix els dilluns d’11:30h a 12:30h.
Funcions de la Comissio d’Atencié Educativa Inclusiva

a) Concretar els criteris i les prioritats que el centre estableix per a I'atencid
a la diversitat de I'alumnat (atencié per part de 'Educacio Especial, SIEI i
Audici6 i Llenguatge).

11 Comissid d’Atencid Inclusiva Educativa
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b) Dissenyar, organitzar i fer un seguiment i avaluacio dels recursos de qué

f)
g)

h)

)

disposa el centre i de les mesures i suports adoptats per atendre la
diversitat de necessitats especifiques de suport educatiu de I'alumnat:
planificacio global de l'atencié a la diversitat de I'alumnat del centre
(nombre d’alumnes amb necessitats educatives, tipus de suport, nombre
de sessions ...).

Recollir, valorar i prioritzar les demandes i/o fulls de derivacié que vagin
sorgint al llarg del curs.

Coneixer cadascun/a dels/de les alumnes NESE'? i construir una manera
d’entendre’ls que faciliti el desenvolupament d’'una practica educativa que
doni resposta a la seva situacié personal.

Orientar el/la tutor/a en I'elaboracio dels Plans Individuals de I'alumnat que
ho requereixi i planificar les actuacions i reunions necessaries per al seu
desenvolupament i concrecio.

Valorar les propostes de possibles retencions a un mateix curs de
alumnat.

Orientar i assessorar als/a les tutors/es de I'alumnat NEE*® per articular a
l'aula les mesures d’atenci6 a la diversitat.

Posar en comu les dificultats que sorgeixen a les aules en relacié amb la
diversitat i els alumnes que troben barreres en l'aprenentatge i la
participacio.

Coordinar-se amb els servies externs: CSMIJ, CDIAP, CRETDIC,
logopedes i psicolegs privats ...

Col-laborar, a través del dialeg i de la construccié compartida, en la
creacio d’'un marc de referéncia comu al centre, a fi d’avancar cap a
I'escola inclusiva i en les respostes i formes de suport que s’ofereixen a
tot 'alumnat.

3.31.1 Criteris d’Atencioé a I’'alumnat amb Necessitats Educatives

1)

2)

Prioritzar I'atencié a l'alumnat amb Necessitats Educatives Especials
greus i permanents (alumnes que tenen Informe de Reconeixement de
'EAP), i fer el seguiment i coordinaci6 amb els professionals externs
publics (CDIAP, CSMIJ, CREDA ...) i amb els centres privats que atén
aquest alumnat.

Atencié a l'alumnat amb Necessitats Educatives Especials pendents
d’informe de reconeixement per part de 'EAP i/o de diagnostic per part de
Salut.

12 Necessitats Educatives de Suport Educatiu
13 Necessitats Educatives Especials
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3) Atencid a l'alumnat amb Necessitats Educatives de Suport Educatiu
(Dislexia, TDAH, Discapacitat Intel-lectual Lleu ...).

4) Atenci6 a lalumnat que presenta una inestabilitat emocional i/o
conductual, ja sigui temporal o permanent.

5) Atencié a l'alumnat que presenta dificultats importants a les arees
instrumentals (amb diferéncia d’almenys un curs).

3.3.1.2 Plans Individualitzats

El/la responsable de l'elaboracié del Pla Individualitzat és el/la tutor/a de
I'alumne/a, amb la col-laboracié dels altres docents o professionals que la CAEI
consideri oporta.

El/la tutor/a en fa el seguiment i la coordinacié6 amb els/les altres mestres i
professionals que hi intervenen, i actua com a principal interlocutor amb els pares
o tutors legals de I'alumne/a.

L'alumne/a que disposa d'un Pla de suport Individualitzat ha de ser avaluat i
qualificat d'acord amb els criteris d'avaluacio establerts en el pla esmentat, que
en cap cas pot suposar una limitacié en les seves qualificacions.

Si I'evolucioé de I'alumne/a ho aconsella, es pot finalitzar un Pla Individualitzat en
qgualsevol moment i abans del temps inicialment previst, a proposta del/de la
tutor/a de l'alumne, i amb l'acord de l'equip que el porta a terme. La decisio
motivada de finalitzar anticipadament un Pla Individualitzat I'ha de prendre i
signar el/la director/a.

Els pares o tutors legals de I'alumne/a han d'estar informats de I'elaboracio del
Pla Individualitzat, del seu contingut, de les decisions que afecten l'avaluacio de
I'alumne/a i, si escau, de la seva finalitzacio.

3.4 Avaluacié

L’avaluacio s’estén a tots els ambits del sistema educatiu i en comprén tots els
aspectes i les manifestacions. L’activitat avaluadora es projecta sobre els
metodes d’ensenyament, els processos i les estratégies d’aprenentatge i els
resultats obtinguts per I'alumnat, I'exercici de la funcié docent, la funcié directiva,
el funcionament dels centres educatius, la implicacié de les families, la Inspeccio
d’Educacié, els serveis educatius i la mateixa Administracié educativa.

L’avaluacié afecta tots els centres i serveis del sistema educatiu.

3.4.1 Avaluacio de I’Alumnat
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La finalitat de I'avaluaci6 és permetre identificar els continguts i les competencies
assolides per I'alumnat en el marc de les seves diferencies de ritmes i capacitats
(Ordre ENS/164/2016, de 14 de juny, per la qual es determinen el procediment i
els documents i requisits formals del procés d’avaluacio en I'educacio primaria).
Per tant, I'avaluacié servira per comprovar els resultats de I'aprenentatge de
'alumne/a, és a dir, el seu nivell en el procés d’assoliment de les competencies.

L’avaluaci6 de I'alumnat es portara a terme a través de I'observacio diaria:
e dels treballs i activitats d’aprenentatge realitzades per [I'alumnat
(monografics, exercicis orals i escrits ...)
e dels aspectes de desenvolupament personal (actitud, habits d’autonomia
i de treball, aspectes relacionals ...)
e idel grau d’assoliment dels coneixements i competéncies de cada curs.

L'avaluacio també ha de permetre als/a les alumnes i als/a les mestres la
identificacid de les dificultats del procés d'aprenentatge, i trobar estrategies per
superar-les.

Avaluacioé de I'alumnat amb Pla Individualitzat

En el cas dels/de les alumnes que es consideri que, per a I'assoliment de les
competencies basiques de l'etapa, son insuficients les adaptacions incorporades
en la programacio ordinaria i les mesures de refor¢ o ampliacio previstes, es pot
prendre la decisio d'utilitzar criteris d'avaluacio inferiors o superiors als del nivell
que li correspon, com a referent per avaluar-los.

En aquest cas, el Pla Individualitzat (PI) ha d'identificar els ambits o les arees per
als quals s'utilitzaran aquests criteris d'avaluacio inferiors o superiors als del
nivell corresponent com a referents per a I'avaluacié de I'alumne/a.

Correspon al/a la director/a del centre, amb el vistiplau de la Comissio d'Atenci6
Inclusiva Educativa, aprovar el Pla Individualitzat i facilitar i vetllar per la
coordinacié i col-laboraci6 dels professionals que intervenen en latencio
educativa de I'alumne/a.

Avaluacié de I'alumnat nouvingut de procedéncia estrangera

Excepcionalment, a l'educacio primaria, per als i les alumnes de procedencia
estrangera que s'incorporen al sistema educatiu a Catalunya per primera vegada
durant el segon o el tercer trimestre del curs escolar i que no tenen com a llengua
familiar cap de les llengles oficials a Catalunya, es pot prendre la decisio
temporal de no avaluar algunes de les arees.
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3411 Avaluacio Interna

L’avaluacié interna de l'alumnat sera global i continua i tindra un caracter
formatiu.

Per aix0 és necessari que els/les alumnes coneguin préviament els objectius i
els criteris d'avaluacié de les activitats que realitzen i que rebin un retorn
qualitatiu dels resultats obtinguts que afavoreixi I'autoregulacio de I'aprenentatge.

Amb aquest objectiu es diversificaran les activitats i els instruments d'avaluacio,
incorporant-hi mecanismes d'autoavaluacio, coavaluacio i heteroavaluacio.

Educacio Infantil

A Educacio Infantil, 'avaluacio del desenvolupament personal i de 'aprenentatge
de l'alumnat és continua i global, verifica el grau d’assoliment dels objectius
educatius i facilita I'adaptacié de l'ajut pedagodgic a les caracteristiques
individuals de cada infant (Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’Educacid, Capitol I,
Article 56.8).

A Educacio Infantil (13, 14 i 15) es portara a terme una Avaluacié de Minims (figura
humana, llenguatge verbal i matematiques) a l'inici i al final de cada curs escolar,
per tal d’'identificar quins sén els coneixements previs de l'infant a I'inici de curs i
el grau d’assoliment dels mateixos en acabar el curs.

L’escola facilitara la informacié sobre I'evolucié educativa de llurs fills/es a les
families d’Educacié Infantil a través de dos Informes Quadrimestrals, que es
lliuraran a principis de febrer i al juny.

Educacié Primaria

En 'Educacié Primaria, I'avaluacié dels processos d’aprenentatge de I'alumnat
sera continua i global i tindra en compte el seu progrés en el conjunt de les arees
(Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacid, art. 20).

Es realitzara una Avaluaci6 de Minims (de matematiques i de llenguatge verbal)
a linici i al final de cada curs escolar, per tal d’identificar quins sén els
coneixements previs de I'alumne/a a l'inici de curs i el grau d’assoliment dels
mateixos en acabar el curs.

Tanmateix, es portaran a terme sistematicament activitats d’avaluacié orals i/o
escrites que es realitzaran durant tota la Primaria al final dels temes treballats.
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L’escola facilitara la informacié sobre I'evolucid educativa de llurs fills/es a les

families d’Educacié Primaria a través de tres Informes Trimestrals.
341.2 Avaluacié Externa

El Departament d’Educacio de la Generalitat de Catalunya calendaritza cada
curs les proves d’avaluacio per a I'alumnat de Primaria.

AVALUACIONS DE PRIMARIA

Curs Avaluacio Promotors Competéncies  Univers
2n de Diagnostica Propia CSASE!*  Linguistica / Voluntaria
Primaria Matematica /

Medi Natural
4t de Diagnostica Propia CSASE Linguistica / Censal
Primaria Matematica /

Cientifica
4t de TIMSS® Internacional Matematica i Mostral
Primaria IEAZ® Cientifica
6e de Exp. Oral Catala Propia CSASE Comunicacié Censal
Primaria Linguistica
6e de Exp. Oral Castella Propia CSASE Comunicacié Mostral
Primaria i Angles LingUistica
6e de Competéncies Propia CSASE Linguistica / Censal
Primaria Basiques Matematica /

Cientifica
6e de Avaluaci6 Inicial Estatal INEE'’ Comunicacié Mostral
Primaria del Sistema Linguistica /

STEM?8

Les Proves Diagnostiques de 2n de Primaria es poden aplicar de manera
voluntaria cada curs. Es presenten en un format globalitzador que s'emmarca en
el context de la realitat propera a I'alumnat. Avaluen aspectes de la competéncia
matematica, de la competéncia linglistica en llengua catalana i del coneixement
del medi social i natural.

14 Consell Superior d’Avaluacié del Sistema Educatiu

15 Trends in International Mathematics and Science Study

16 International Association for the Evaluation of Educacional Achievement
7 Instituto Nacional de Evaluaciéon Educativa

18 Science, Technology, Engineering and Mathematics

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 38


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

m Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
MY, Departament d’Educacié 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 93 373 24 15

aB02657 @xtec.cat
http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

Les Proves Diagnostiques de 4t de Primaria sén censals i obligatories i
s’apliquen de manera interna al centre. Avaluen la Competéncia Lingiistica,
Matematica i Cientifica.

Les Proves TIMSS de 4t de Primaria s’apliquen de manera censal cada 4 anys
i avaluen la competéncia matematica i cientifica. Els continguts matematics fan
referéncia a una dimensio de contingut (hombres, mesura i geometria, i dades) i
una dimensid cognitiva (coneixement, aplicacié i raonament). | els continguts
cientifics també es distribueixen en una dimensié de contingut (les ciéncies de la
vida, les ciencies fisiques i les ciéncies de la terra) i la dimensio cognitiva
(coneixement, aplicacio i raonament). L’estudi es completa amb questionaris de
context.

Les Proves de 6e de Primaria propies del CSASE de Catalunya seran censals
(Expressio Oral en Llengua Catalana i Competéncies Basiques: Linguistica,
Matematica i Medi Natural) i mostrals (Expressio Oral en Llengua Castellana i
Expressié Oral en Llengua Anglesa).

La Prova de Competencies Basiques de 6e de Primaria és propia del CSASE
de Catalunya i censal. Es realitza en finalitzar 'Etapa de Primaria. Avalua la
Competéncia Linguistica, Matematica i Cientifica.

La Prova de 6e de Primaria d’Avaluacio Inicial del Sistema de I'INEE és
d’ambit estatal i t¢ com a objectiu obtenir dades representatives d’assoliment de
les competéncies de I'alumnat de les diferents Comunitats Autonomes i del
conjunt de I'Estat en finalitzar 'etapa de Primaria. Tindran un caracter informatiu,
formatiu i orientador per als centres educatius i informatiu per a les families.

3.4.1.3 Sessions d’Avaluacio

Les sessions d'avaluacio estan formades per I'equip docent de cada nivell i un
membre de I'equip directiu. Es podran incorporar a les sessions d’avaluacio
aquells/es professionals (EAP°, MALL?°, MEE,?* MTSIEI??, EEE?3, TEI?* ...) que
també hagin intervingut en el procés d’ensenyament-aprenentatge de I'alumnat.

19 Equip d’Assessorament Psicopedagogic

20 Mestre/a d’Audicié i Llenguatge

2! Mestre/a d’Educacié Especial

22 Mestre/a Tutor/a del Suport Intensiu per a 'Educacid Inclusiva
2 Educador/a d’Educacid Especial

24 Técnic/a d’Educacio Infantil
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Les sessions d’avaluacio tenen la finalitat de compartir informacié i prendre
decisions de forma col-legiada sobre el procés d'aprenentatge de cada alumne/a.
Les funcions que es portaran a terme son:

a. Analitzar col-lectivament I'evolucié dels aprenentatges de cada alumne/a.

b. Establir, si escau mesures d’adequacio i reforg.

c. Proposar la modificacié d’estratégies i els ajustaments de programacié que
convinguin per a les activitats educatives del cicle.

d. Realitzar una valoraci6 final, per arees i global, del progrés de cada un/a
dels/de les alumnes en finalitzar el cicle.

e. Decidir si els/les alumnes promocionen de cicle o hi resten un any més, en el
cas gue no hagin assolit completament els objectius del cicle.

f. Explicitar les activitats que convenen en el cicle seglent per assolir els
objectius del cicle anterior.

La Cap d’Estudis és qui convocara les sessions d’avaluacié. Les dates
programades quedaran recollides a la Programacié General Anual del centre.

Aquestes sessions d’avaluacié seran trimestrals a Primaria i quadrimestrals a
Infantil, i estaran coordinades i presidides pel tutor o tutora del grup classe.

Es realitzara una Acta a cada Sessi® d’Avaluacid6 on es recolliran les
qualificacions individuals de I'alumnat i els acords presos.

3.41.4 Criteris de no promocio (retencié a un curs)

La decisi6 de promocié de cicle té caracter global, de manera que s’ha de
determinar a partir del progrés conjunt en les diverses arees que configuren el
curriculum i del grau d’assoliment de les competéncies basiques (Llei 12/2009,
del 10 de juliol, d’Educacio).

El pas de curs de 'alumnat de 1r, 3r i 5¢ de Primaria és automatic. La decisio
que un/a alumne/a romangui un any meés en el mateix curs a 2n, 4t o 6é de
Primaria té un caracter excepcional. Aquesta decisié la pren de manera
col-legiada 'equip docent, amb especial consideracié al criteri del/de la tutor/a
(Decret 175/2022, de 27 de setembre, d’Ordenacid dels Ensenyaments de
I'Educacio Basica, Article 24.14 i 24.15).

L’alumnat només podra romandre un any més en el mateix curs una vegada en
cada etapa.

Els criteris a tenir en compte per valorar la retencié d’un/a alumne/a son:
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e un informe de reconeixement de 'EAP que ho indiqui

e el grau dimmaduresa global de 'alumne/a

e el grau d’assoliment de les competéncies basiques propies del cicle

e el grau de vinculacio al grup classe actual (aspectes emocionals i
relacionals)

e les condicions en que es trobara en el nou grup

¢ les possibilitats d’assoliment dels objectius minims proposats

e il'opini6 del pare, mare o tutor/a legal.

La decisid6 de no promocié d’'un/a alumne/a es comunicara a la familia amb
I'antelacié suficient per tal de preparar-ho amb les millors condicions.

En cas de no conformitat per part de la familia, aquesta haura de signar un
document en el qual quedara enregistrada la no acceptacié de la proposta feta
per I'escola.

L’alumnat amb Necessitats Educatives Especifiqgues pot ampliar un curs més la
permanéncia en l'etapa d'educacié primaria, sempre que aixo n'afavoreixi
I'evolucié personal i social i el progrés en els aprenentatges. En aquest cas, se li
ha de fer un Pla Individualitzat. Cal comunicar la decisio al director dels serveis
territorials corresponents.

Per a l'alumnat amb Altes Capacitats Intel-lectuals es pot flexibilitzar la
permanéncia en un curs en tota I'etapa quan el seu ritme personal d'aprenentatge
i el grau de maduresa adequat aixi ho aconselli. En aquest cas s'ha d'elaborar
un Pla Individualitzat basat en la valoracié psicopedagogica de l'alumne/a. Cal
comunicar la decisio al director dels serveis territorials corresponents.

La retencié d’'un/a alumne/a a Educacié Infantil haura de disposar d’un informe
de valoracié psicopedagogica del/de la nen/a elaborat per 'EAP?5. Cal comunicar
la decisi6 al director dels serveis territorials corresponents.

3.4.2 Avaluaci6 del funcionament del centre

Els processos d'avaluacio constitueixen un element clau de reflexio professional
per a la consolidacié de bones practiques i la concrecid de propostes per al
desenvolupament i la millora continua del centre.

El sistema d'indicadors de centre (SIC) esta format per un conjunt seleccionat
d'indicadors de context, resultats i recursos, que s'actualitzen cada curs escolar

% Equip d’Assessorament Psicopedagogic
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i que permeten analitzar I'evolucio del centre en els darrers cinc anys i fer
comparacions amb altres centres de Catalunya.

L’avaluacié del funcionament del centre queda recollit a la Memoria Anual que
es presenta cada curs al Claustre i al Consell Escolar, i posteriorment a la
Inspeccié Educativa del Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya.

4, RECURSOS HUMANS
4.1 Alumnat

4.1.1 Preinscripci6 i Matricula

El Departament d’Educacio de la Generalitat de Catalunya regula el procés de
preinscripcio i matricula de I'alumnat als centres educatius.

Els pares, mares o tutors legals presenten la documentacio necessaria per fer la
preinscripcid i especifiquen si l'alumne/a té alguna malaltia, retard
d’aprenentatge o algun tipus d’al-lérgia que precisi una atencié especial.

Segons les places ofertades i el barem establert pel Departament d’Educacio, es
publicara la llista de 'alumnat admeés.

Durant el procés de preinscripcio i matricula, I'escola porta a terme les seguents
accions adrecades a les families noves:

» Portes Obertes de I'escola: visita a I'escola i informacio global del centre.

= Publicacié a la web de la informacié relativa al procés de preinscripcio i
matricula d’acord a la normativa vigent.

» Reunié informativa al juny amb les noves families d’l3 i d’altres cursos.

» Entrevistes inicials al setembre amb les noves families d’I3 i d’altres
CUrsos.

» Dossier informatiu adrecat a les noves families que s’envia per correu
electronic durant el mes de juliol.

» Butlleti informatiu que es fa arribar a totes les families la primera setmana
de setembre.

La matriculacio a I'escola suposa I'acceptacioé del Projecte Educatiu del Centre i
la normativa de funcionament establerta en aquestes NOFC.

4.1.2 Adscripcié de I'alumnat
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Els nens i nenes ingressaran en el cicle corresponent a I'any natural en qué
compleixin els anys.

L’alumnat amb necessitats educatives especials, si s’escau, podra ser
escolaritzat en un cicle o curs inferior, d’acord amb I'Informe d’Escolaritzacioé de
'EAP i el vist i plau de la Inspeccié Educativa.

L’alumnat nouvingut o que vingui d’'un altre centre es matriculara al curs que li
correspongui per edat, sempre que el centre no sigui informat d’alguna
circumstancia que recomani una altra decisio.

4.1.3 Distribucié de I’alumnat d’l-3 en grups classe

La major part de 'alumnat que es matricula a I'escola ho fa per I-3.
Els criteris per fer la distribucioé en dos grups classe de I'alumnat a I-3 sén:

e Elsexe: es procura que hi hagi la mateixa quantitat de nens i nenes a cada
classe.

e L’edat cronologica: es repartiran equitativament alumnes nascuts al llarg
de tot I'any.

e Haver anat o no a llar d’infants: es repartira I'alumnat de manera
equilibrada entre ambdds grups.

e La informacio de traspas de les llars d’infants: s’atendra a la informacio
donada per les llars d’infants en el moment de traspas i coordinacio llar
d’infants-escola.

e Els germans o familiars de la mateixa edat: es procurara que cada germa
besso o familiar (cosins/es) vagi a diferents grups. En cas de que hi hagi
alguna circumstancia excepcional, sera motiu d’estudi.

e La llengua materna: es fa una distribucié proporcional dels nens i nenes
en relacio a la seva llengua materna, de manera que s’intenta equilibrar
ambdaos grups.

e L’alumnat de diferents cultures: es procurara equilibrar entre ambdds
grups.

e L’alumnat amb necessitats especifiques: es distribuirda de manera
equitativa en ambdues classes I'alumnat amb dificultats ja detectades i/o
diagnosticades.

4.1.4 Redistribucio de grups classe

Al final de cicle (I-5, 2n i 4t) es reorganitzara I'alumnat i es confeccionaran nous
grups-classe a l'inici de cada cicle (1r, 3r i 5¢) amb I'objectiu de:
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e Facilitar nous contextos de relacio entre I'alumnat.

e Treballar la competéncia social.

e Modificar contextos humans per promoure I'adquisicié d’estratégies de
relacié i comunicacié entre I'alumnat.

e Millorar i/o corregir dinamiques inadequades entre iguals.

Per a la composicié dels nous grups es portaran a terme les seglents accions:

1. Us de diferents técniques d’analisi de grup (observacions i estudi del tipus
de relaci6 entre I'alumnat, sociograma ...).

2. Reunions dels/de les tutors/es dels dos grups a barrejar amb els/les altres
mestres que també intervenen en els grups, per posar en comu tota la
informacio professional rellevant en relacié a la dinamica de grup i la
relacio entre iguals.

3. Seguiment i valoracio del procés i dels grups resultants per part de la Cap
d’Estudis.

4. Intervencio i assessorament de la psicopedagoga de 'EAP, sempre que
es cregui convenient.

5. Informacié a les families de la constitucié dels nous grups classe abans
de l'inici del curs seguent.

4.1.5 Drets i deures de I’alumnat

Els drets i deures de I'alumnat estan regulats per l'article 21 i I'article 22 de la
Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’Educacié de Catalunya.

Drets de I'alumnat:

1. Elsl/les alumnes, com a protagonistes del procés educatiu, tenen dret a
rebre una educacio integral i de qualitat.

2. Els/les alumnes, a més dels drets reconeguts per la Constitucio, I'Estatut
I la regulacio organica del dret a 'educacio, tenen dret a :

a) Accedir a l'educacié en condicions d’equitat i gaudir d’igualtat
d’oportunitats.

b) Accedir a la formacio permanent.

c) Rebre una educacio que n’estimuli les capacitats, en tingui en compte
el ritme d’aprenentatge i n’incentivi i valori I'esforg i rendiment.

d) Rebre una valoraci6 objectiva de llur rendiment escolar i de llur progrés
personal.

e) Esser informats dels criteris i els procediments d’avaluacio.

f) Esser educats en la responsabilitat.
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g) Gaudir d’'una conviveéncia respectuosa i pacifica, amb estimul
permanent d’habits de dialeg i de cooperacid.

h) Esser educats en el discurs audiovisual.

i) Esser atesos amb practiques educatives inclusives i, si escau, de
compensacio.

j) Rebre una atencié especial si es troben en una situacio de risc que
eventualment pugui donar lloc a situacions de desemparament.

k) Participar individualment i col-lectivament en la vida del centre.

[) Reunir-se i, si escau, associar-se, en el marc de la legislacio vigent.

m) Rebre orientacié, particularment en els ambits educatiu i professional.

n) Gaudir de condicions saludables i d’accessibilitat en 'ambit educatiu.

0) Gaudir de proteccio social, en 'ambit educatiu, en els casos d’infortuni
familiar o accident.

Deures de Ialumnat:

1. Estudiar per aprendre és el deure principal de I'alumnat i comporta els
deures seguents:

a) Assistir a classe.

b) Participar en les activitats educatives del centre.

c) Esforcar-se en l'aprenentatge i en el desenvolupament de les
capacitats personals.

d) Respectar els/les altres alumnes i I'autoritat del professorat.

2. Els/les alumnes, a més dels deures que especifica I'apartat 1, i sense
perjudici de les obligacions que els imposa la normativa vigent, tenen els
deures seguents:

a) Respectar i no discriminar els membres de la comunitat educativa.

b) Complir les normes de convivéncia del centre.

c) Contribuir al desenvolupament correcte de les activitats del centre.

d) Respectar el projecte educatiu i, si escau, el caracter propi del centre.
e) Fer un bon Us de les instal-lacions i el material didactic del centre.

4.2 Professorat

Correspon al Departament d’Educaci¢ fixar la plantilla de professorat del centre
i el sistema de provisio dels llocs de treball.

4.2.1 Horari del professorat
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El personal docent de I'escola inicia les activitats d’organitzacio del curs I'1 de
setembre i les finalitza el 30 de juny.

El mes de juliol es reserva per a qué el personal docent pugui fer activitats de
formacid. La direccio del centre pot requerir-ne la presencia els primers dies de
juliol en cas que es produeixin circumstancies excepcionals que ho facin
necessari.

El Departament d’Educacio de la Generalitat de Catalunya estableix que I’horari
setmanal del professorat és de 37,5 hores amb la seguent distribucio:

e Docencia: 23 hores

Activitats docents amb el grup classe, activitats de suport escolar
personalitzat i altres activitats de suport, activitats de tutoria individual i de
grup, atencié a la diversitat, activitats de coordinaciéo i substitucio
d’abséncies de curta durada.

e Activitats complementaries d’horari fix al centre: 7 hores

Hores de coordinacio, reunions de cicle, de nivell o comissions, atenci6
families, treball docent en equip i la custddia d’alumnes, quan les
circumstancies del centre ho demanin.

e Altres activitats docents dins o fora del centre: 7,5 hores.
Preparacié de classes, correccions, formacié permanent, reunions
pedagogiques, preparacio de programacions ...

4.2.2 Adscripci6 del professorat

Correspon a la Direcci6 del centre adscriure el professorat als cursos, cicles i
arees, article 10.1.b) Decret 155/2010, de la direccio dels centres educatius,
tenint en compte la idoneitat per al lloc de treball i 'especialitat que es necessiti,
un cop escoltat el claustre.

Criteris que orienten aquesta adscripcio:

e Continuitat de dos cursos amb el mateix grup classe (a Infantil: 1-4 i I-5; a
Primaria: els dos cursos del cicle).

e Preséncia d’'un/a mestre/a definitiu o que porti temps al centre a cada
nivell, sempre que sigui possible, per tal de facilitar el manteniment de la
linia pedagogica.

e Historia de cada grup i necessitats especifiques de professorat que se’'n
puguin derivar.
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e En cas de mestres que tinguin fills, filles o familiars al centre, evitar ser-ne
tutora o tutor.
e Evitar tenir la tutoria del mateix grup més de dos anys.

Es procurara un consens entre els criteris del centre i les preferéncies personals
del professorat.

Si no s’arriba a un acord, I'equip directiu prendra la decisid6 que cregui més
convenient per al bon funcionament del centre.

4.2.3 Abséncies i substitucions

El professorat podra absentar-se del centre per malaltia o per permis
degudament autoritzat, segon I'Estatut de la Funcié Publica i la normativa del
Departament d’Educacio.

Totes les abséncies s’han de justificar i cal avisar a Direcci6 tant aviat com es
pugui per poder atendre I'alumnat en les millors condicions.

Substitucions

En el cas que hi hagi baixa, llicencia concedida o permis, es demanara la
cobertura de la substitucio als Serveis Territorials.

En cas d’abséncia puntual o imprevista del professorat, el centre ha d’ assegurar
'adequada atencio a I'alumnat.

A principi de curs, un cop establerts els horaris de cadascu, es confeccionara la
llista de substitucions d’acord amb els criteris seguents:

1) Substitut/a nomenat pels Serveis Territorials

2) Reforg, desdoblament, SEP o atencid individualitzada

3) Coordinacié

4) Hora d’exclusiva a disposicié del centre per a substitucions

Si la falta d’assisténcia és prevista, s’ha de comunicar previament a Direccio i
s’ha de deixar feina preparada per al grup concret.

La Cap d’Estudis portara un control mensual de les substitucions que es van
realitzant, per tal de ser equitatiu en cas de que hi hagi més d’una possibilitat de
substitucié.

La Directora del centre enregistrara les abséencies justificades i injustificades del
personal docent, les arxivara i les tindra a disposicié de les persones afectades,
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de la Inspeccio Educativa i del Consell Escolar. Periodicament les trametra als
Serveis Territorials mitjangant I'aplicacio corresponent.

4.2.4 Drets i deures del professorat

Drets del professorat

El professorat té dret a:

a) Que es respecti la seva integritat fisica i la seva dignitat personal. En cas
de greuge, el Consell Escolar del centre prendra les mesures oportunes.

b) Participar en la gestio i organitzacio del centre a través del claustre, cicle,
i dels organs que correspongui.

c) Rebre totes aquelles informacions que arribin a I'escola per mitja de
'Equip Directiu, Claustre de professors o representats als organs
col-legiats.

d) Ser informat sobre els acords presos pels organs de direcci6 i gesti6 de
I'escola, a través dels canals que s’estableixin.

e) Desenvolupar la seva funcié docent dins dels principis de la Constitucio,
I'Estatut, les Lleis d’Educacié i el Projecte Educatiu del centre.

f) Participar activament en la definicio de la linia pedagogica del centre.

g) Participar en els projectes d’investigacio pedagogics i didactics que pel
seu nivell interessi o0 correspongui.

h) Disposar del material, instruments i equipament necessari per a impartir
'ensenyament en condicions de qualitat, dins de les possibilitats del
centre.

i) Assistir a totes les reunions de Claustre, amb veu i vot.

j) Portar sota la seva responsabilitat la formacio del grup o grups d’alumnes
gue li han estat encomanats.

k) Rebre tota la informacié sobre el seu grup o grups d’alumnes i sol-licitar
la col-laboraci6 de les families.

[) Convocar les families de l'alumnat que |i ha estat encomanat,
individualment o col-lectivament, per tractar d’'assumptes propis de la seva
educacio.

m) Dret de reunid i sindicacid, i a I'exercici del dret de vaga.

n) Disposar de les claus d’accés al centre, sempre sota la responsabilitat de
la Direccié. En cas de causar baixa al centre, aquestes s’han de tornar.

0) Disposar d’altres drets que per llei corresponguin.

Deures del professorat

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 48


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

m Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
X

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

a) Complir I'horari i el calendari establerts pel Departament d’Educacio,
justificant les possibles abséncies d’acord amb la normativa vigent.

b) Respectar i complir el Projecte Educatiu del centre.

c) Impartir ensenyaments en els cursos, arees o especialitats assignades.

d) Avaluar l'alumnat segons els acord presos, i fer els informes
corresponents.

e) Autoavaluar periodicament la seva activitat educativa.

f) Participar, juntament amb el seu grup o grups d’alumnes, en les activitats
aprovades en la Programacié General del Centre.

g) Coneixer I'escola i el seu entorn.

h) Corregir les conductes anomales de qualsevol alumne/a, ja sigui dins o
fora de la classe.

i) Complir I'horari i el calendari d’activitats establerts en la Programaci6
General del Centre.

j) Assistir als claustres i participar en les reunions de coordinacio de nivell,
especialitat, cicle o comissio acordades.

k) Realitzar les programacions segons estableixi la normativa vigent.

[) Complimentar la documentacié académica de I'alumnat al seu carrec.

m) Informar les families de I'evolucio dels seus fills i filles, aixi com del
funcionament i dinamica del curs, en comencar les classes, si escau.

n) Avisar les families en cas de malaltia, accident o incident i fer el seguiment
del cas.

0) Dur aterme el Pla d’Acci6 Tutorial.

p) Duraterme els programes especifics acordats a inici de curs o que formen
part del Projecte Educatiu del centre, proposant les revisions
corresponents, si escau.

g) Tenir cura del bon funcionament de la classe i del manteniment de les
instal-lacions del centre.

r) Participar en la vigilancia dels esbarjos en el torn que li correspongui,
segons la previsio elaborada a inici de curs.

s) Realitzar les funcions per a les quals ha estat nomenat o nomenada.

t) Guardar reserva total respecte als assumptes que coneix per rad de les
seves funcions.

u) Dedicar les hores no lectives de permanéncia en el centre a Claustre, cicle
i/o coordinacio, visita de pares i mares, reunions de nivell i treball personal.

v) Avisar el centre en cas de retard o abséncia per malaltia el més aviat
possible per tal de que la classe sigui degudament atesa.

w) Dedicar altres hores no lectives a activitats d’'interés general per al centre
concretades en Claustre.

X) Qualsevol altre que vingui determinat per la llei.
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4.3 Families

A efectes del present reglament, tenen la consideracio de pares, mares o tutors
legals, les persones juridiques que tinguin la patria potestat de qualsevol alumne
o alumna del centre.

4.3.1 Drets i deures de pares, mares o tutors legals

Drets de pares, mares o representants legals de ’'alumnat

a) Triar els seus representants i participar activament en els organs
col-legiats de gestio del centre.

b) Coneixer el Projecte Educatiu del centre.

c) Coneixer les Normes d’'Organitzacio i Funcionament del centre.

d) Coneixer la Carta de Compromis educatiu.

e) Coneixer les Normes de Convivéncia del centre.

f) Rebre informacio sobre I'educacié dels seus fills i filles.

g) Ser respectats per totes les persones que componen la comunitat
educativa, i per tot el personal que treballa al centre.

h) Utilitzar les instal-lacions del centre per a qualsevol acte relacionat amb
activitats escolars i extraescolars, sempre i quan no interfereixin I'activitat
escolar i amb la previa autoritzacié del Consell Escolar.

i) Sol-licitar la concessio de beques.

j) Constituir i/o formar part de TAMPA quan aixi ho desitgin, complint els
requisits establerts per la llei.

k) Ser atesos pel professorat i tutors/es dels seus fills o filles en els horaris
d’entrevista fixats en la Programacio General del Centre.

l) Rebre informacié correcta i puntual del comportament i activitat
academica del seu fill/a.

m) Col-laborar en I'organitzacio de les activitats extraescolars programades.

n) Defensar els seus drets respecte a I'educacio dels seus fills i filles.

Deures de pares, mares o representants legals de ’alumnat

a) Respectar el Projecte Educatiu del centre.

b) Respectar i complir les Normes d’Organitzacio i Funcionament del centre.
c) Signar i complir la Carta de Compromis educatiu.

d) Respectar i col-laborar en el compliment de les normes de convivencia.
e) Complir els horaris d’entrada i sortida del centre.

f) Justificar, personalment o per escrit, les faltes d’assisténcia del seu fill/a.
g) Tenir cura de la higiene personal i vestimenta adequada del seu fill o filla.
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h) Informar a I'escola de les circumstancies especials que es puguin donar i
que afectin al seu fill o filla (al-lergies, problemes de salut, senténcies de
custodia, necessitats educatives especifiques ...).

1) Proporcionar als seus fills i filles els llibres i material necessari per poder
seguir amb normalitat I'activitat escolar, i vetllar per la seva conservacio.

j) Fer créixer en els seus fills i filles actituds favorables a I'esfor¢ per millorar
i a 'estudi.

k) Assistir a les reunions i/o entrevistes convocades pel professorat o pel
Consell Escolar.

[) Col-laborar amb els professorat, amb I'AMPA i altres entitats per al bon
desenvolupament de les activitats de I'escola.

m) Tenir el/la fill/a a casa en cas que sigui portador d’alguna malaltia i/o
parasits que comporti perill de contagi per als altres membres de la
comunitat escolar. Aquesta mesura tindra efecte mentre no se solucioni el
problema.

n) Respectar totes les persones que componen la comunitat educativa i
personal que treballa al centre.

0) Reparar o pagar els desperfectes que produeixi el seu fill o filla.

p) Afavorir una actitud col-laboradora i pacifica en la resolucio dels conflictes.

4.4 Personal d’administracio i serveis i professionals d’atencié

4.4.1 Personal d’Administracio i Serveis: Administrativa

El personal d’administracio i serveis, com a integrants de la comunitat educativa,
tindran els drets i deures que reconeix la normativa en matéria educativa, aixi
com els que els hi corresponen d’acord amb la seva propia normativa laboral en
cada cas.

L’escola té assignada una administrativa a jornada sencera tots els dies de la
setmana.

Drets Administrativa

a) Ser respectat en la seva dignitat personal i professional per tots els
membres de la comunitat educativa.

b) Poder traslladar suggeriments per millorar les normes organitzatives o de
convivéncia establertes al centre.

c) Participar, mitjancant el/la seu/va representant al Consell Escolar del
centre, en la seva gestio.

d) Disposar d'un lloc adient per a la seva tasca i d’estones d'esbarjo
reconegudes en els seus contractes.
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Deures Administrativa

a) Respectar els drets i llibertats dels altres membres de la comunitat
educativa.

b) Respectar el Projecte Educatiu i les normes de funcionament del centre,
aixi com altres normes de rang superior que resultin d’aplicacié en cada
cas concret.

c) Col-laborar amb el professorat quan li sigui requerit i no atempti contra els
seus drets professionals.

d) Comunicar a la Direccié qualsevol anomalia que observin i que pugui
perjudicar el desenvolupament de les activitats normals del centre.

e) Complir i fer complir les normes de convivencia establertes en aguestes
NOFC.

f) Guardar reserva total respecte als assumptes que coneix per rad de les
seves funcions.

L’auxiliar administrativa esta contractada pels Serveis Territorials del Baix
Llobregat i el seu conveni és el del Personal Laboral del Departament
d’Educacié.

Les funcions del personal administratiu s’orienten a donar suport burocratic a la
gestio administrativa del centre, d’acord amb les instruccions que rebi de la
direcci6 de 'escola.

Son funcions especifiques:

e La gesti6 administrativa dels processos de preinscripcio i matriculacié
d’alumnes.

e La gesti6 administrativa dels documents de [l'alumnat: expedients
acadéemics, titols, beques i ajuts, certificacions, diligencies...

e La gestié administrativa i tramitacio d’assumptes propis del centre.

Aquestes funcions comporten les tasques seguents:

e Arxivament i classificacio de la documentacio del centre.

e Despatx de la correspondeéncia (recepcio, registre, classificacio, tramesa,
franqueig, etc.

e Transcripcié de documents i elaboracio i transcripcio de llistes.

e Gestido informatica de dades (domini de laplicacié informatica
corresponent).

e Atencid telefonica i personal sobre els assumptes de la secretaria
administrativa del centre.

e Recepcid i comunicacié d'avisos, encarrecs interns i incidencies del
personal (baixes, permisos, etc.).

e Comandes de material, comprovacié d'albarans, etc., d'acord amb
I'encarrec rebut per la directora, cap d’estudis i/o secretaria del centre.
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e Manteniment de l'inventari.

e Control de documents comptables simples.

e Exposicio i distribucié de la documentacio d'interés general que estigui al
seu abast (disposicions, comunicats, etc.);

e Qualsevol altra que li sigui encomanada per la Direcci6.

La jornada laboral ordinaria de treball efectiu en comput setmanal de dilluns a
divendres és de 37 hores i 30 minuts i, en periode d'estiu, de 35 hores (entre I'1
de juny i el 30 de setembre, ambdds inclosos).

4.4.2 Professionals d’Atencido Educativa: Técnica d’Educacio
Infantil

La TEI esta contractada pels Serveis Territorials del Baix Llobregat i el seu
conveni és el del Personal Laboral del Departament d’Educacié.

Les seves funcions s’orienten a donar suport prioritariament a les aules d’l-3, en
el procés educatiu de I'alumnat, principalment en el desenvolupament d’habits
d’autonomia i en I'atencio a les necessitats basiques dels infants.

També pot realitzar altres funcions de suport, d’acord amb les instruccions que
rebi de la direccio del centre.

L’escola té assignada una TEI per a I-3.
Les seves funcions especifiques son:

e Participar en la preparaci6 i el desenvolupament d’activitats
d’ensenyament-aprenentatge: organitzacié de [laula, elaboracié de
materials didactics, suport al desenvolupament de les sessions.

e Col'laborar en la planificaci6 i el desenvolupament d’activitats
d’ensenyament i aprenentatge d’habits d’autonomia de I'alumnat.

e Dur a terme activitats especifigues amb I'alumnat pautades per la mestra
tutora.

e Col-laborar en les activitats especifiques amb l'alumnat pautades per la
mestra tutora.

e Col-laborar en les activitats d’atencié a les necessitats basiques dels
alumnes.

e Participar en processos d’observacié dels infants.

Drets TEI
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a) Participar en les reunions que permetin la coordinacié amb els equips
docents (cicle i nivell).

b) Participar en les reunions de claustre, amb veu pero sense vot.

c) Participar en les entrevistes amb les families, sempre que la seva
preséncia sigui requerida per la tutora de 'aula.

d) Participar en les activitats de formacié que tenen relacié amb les seves
funcions.

Deures TEI

a) Respectar el projecte educatiu del centre i les NOF.
b) Els deures propis de la professio pel que fa a I'assisténcia, puntualitat,
respecte a la resta de membres de la comunitat ...

La jornada laboral de la TEI esta distribuida de la segiient manera:

e 25 hores d’atenci6 directa a I'alumnat.

e 5 hores de col-laboracio en I'acollida de I'alumnat a l'inici i a la finalitzacio
de la jornada escolar o en tasques socioeducatives relacionades amb els
habits i les actituds personals en el temps de migdia;

e 5 hores de participacio en les activitats no lectives del centre: nivell, cicle,
claustre, elaboracio de materials ...

e 2 hores i 30 minuts de preparacio de material i participacio en activitats de
formacié externa, que no han de ser realitzades necessariament en el
centre.

4.4.3 Professionals d’Atencié Educativa: Educadora d’Educacio
Especial

L’Educadora esta contractada pels Serveis Territorials del Baix Llobregat i el seu
conveni és el del Personal Laboral del Departament d’Educacio.

L’escola té assignada una Educadora d’Educacié Especial en jornada sencera
tots els dies de la setmana.

Drets Educadora d’Educacié Especial

a) Participar en les reunions que permetin la coordinacié6 amb els equips
docents de centre (nivell i cicle) i, quan escaigui, amb altres serveis (EAP,
CDIAP, CSMIJ ...).

b) Participar en les reunions de claustre.
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c) Participar en les entrevistes amb les families, sempre que la seva

preséncia sigui requerida per la tutora o tutor de 'aula.

Participar, si s’escau, en les reunions especifiques del centre en relacio a
I'atenci6 a la diversitat (CAEI, coordinacions pedagogiques ...)

Participar en les activitats de formacio que tenen relacio amb les seves
funcions.

Deures Educadora d’Educacio Especial

a)

b)
c)

d)

f)

9)

Donar suport a I'alumnat amb necessitats educatives especials perquée
pugui participar en les activitats del centre educatiu.

Aplicar programes de treball preparats pel tutor o tutora o especialistes,
Participar en I'elaboracio i aplicacié de tasques especifiques relacionades
amb l'autonomia personal, I'adquisicié d'habits d'higiene, les habilitats
socials, la mobilitat i els desplacaments, l'estimulacié sensorial, les
habilitats de vida, la transicid a la vida adulta i preparacié per al mon
laboral, I'escolaritat compartida en centres ordinaris i centres d'educacio
especial, etc.,

Participar en el Projecte Educatiu del centre,

Coneixer els objectius i continguts dels programes per poder adequar de
la millor manera possible la seva tasca de col-laboracié amb els mestres
tutors/es i especialistes,

Proporcionar a mestres tutors/es i especialistes elements d’informacié
sobre l'actuacid de lalumnat a fi d’adaptar i millorar-ne el procés
d’aprenentatge.

Qualsevol altra tasca que li encomani la Directora.

La jornada laboral de 'Educadora esta distribuida de la seglent manera:

25 hores d’atencié directa a l'alumnat amb necessitats educatives
especials, que s'han de fer dins de I'horari lectiu i, si escau, en altres
activitats on s'atengui directament I'alumnat i que formin part del projecte
educatiu del centre.

6 hores per a reunions, coordinacions internes i externes i activitats
formatives en el centre.

4 hores per col-laborar en la preparacié dels materials i I'adequacio dels
espais per donar suport a I'alumnat amb necessitats educatives especials
en la seva participacio en les activitats del centre.

2 hores i 30 minuts de preparacio, formacié i reciclatge i altres activitats
relacionades amb les seves funcions que no s'’han de fer necessariament
al centre.
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4.4 .4 Professionals d’Atencié Educativa: Auxiliar d’Educacié
Especial

L’Auxiliar d’Educacié Especial (vetllador) esta contractada pel Departament
d’Educacié a través d’una empresa/entitat externa Fundesplai.

El Departament d’Educacié determina el nombre d’hores de vetllador/a cada curs
en funcié de l'informe de 'EAP sobre les necessitats educatives de 'alumnat.

Drets Auxiliar d’Educacié Especial

a) Participar en les reunions que permetin la coordinaci6 amb els equips
docents de centre (nivell i cicle) i, quan escaigui, amb altres serveis (EAP,
CDIAP, CSMIJ ..)).

b) Participar en les entrevistes amb les families, sempre que la seva
preséncia sigui requerida per la tutora o tutor de 'aula.

c) Participar en les activitats de formacié que tenen relacié amb les seves
funcions.

Deures Auxiliar d’Educacié Especial

a) Ajudar lalumnat amb necessitats educatives especials en els
desplacaments per l'aula i pel centre en general, i fora del centre, si cal,
amb el seu mitja de mobilitat (cadira de rodes, caminadors, crosses, etc.).

b) Ajudar l'alumnat en aspectes de I'autonomia personal (higiene,
alimentacid, etc.) per garantir que puguin participar en totes les activitats.

c) Ajudar l'alumnat amb necessitats educatives especials a les hores
especifiques d’entrada i sortida del centre i durant I'esbarjo.

d) Fer els tractaments especifics de 'alumnat en el centre educatiu.

e) Qualsevol altra tasca que li pugui encomanar la Directora.

La jornada laboral de I'Auxiliar d’Educacio Especial dependra del nombre d’hores
sol-licitat per 'EAP i aprovat pel Departament d’Educacio, i sera d’atencié directa
a 'alumnat.

4.5 Professionals Subalterns

4.5.1 Conserge

El conserge esta contractat per ’Ajuntament i, en el marc del seu contracte
laboral, les seves funcions s’orienten a donar suport al funcionament del centre,
d’acord amb les instruccions de la direccié de I'escola.
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Son funcions especifiques:

e Obrir i tancar les portes d’accés a la instal-lacié escolar segons I'horari
escolar establert.

e Tenir cura de les claus i de les alarmes.

o Durant I'activitat escolar, rebre totes les visites, controlar I'entrada i sortida
d’aquestes i informar de la seva preséncia als membres de I'equip directiu
i/o al professorat receptor d’aquestes visites, atenent amb amabilitat i
facilitant tota la informacié que demanin, sempre gque estiguin autoritzats i
abstenir-se de donar informacié de caracter confidencial.

o Fer fotocopies o materials de copisteria encarregat per la direccio i/o
professorat.

e Controlar les fotocopiadores, enquadernadores, plastificadores i similars,
aixi com el seu manteniment.

e Atendre les trucades telefoniques i informar conforme sigui advertit per
I'equip directiu.

e Tenir cura de canalitzar convenientment la correspondéncia i els avisos
que es rebin dirigits a la direccio, professorat, cuina i AMPA.

e Abans de comengcar I'activitat escolar i una vegada finalitzada, fer un repas
de tota la instal-lacid, enllumenat eléectric, serveis higienics,
passadissos..., per comprovar que tot esta en ordre.

e Tenir cura dels comptadors i facilitar I'entrada a les persones autoritzades.

e Comprovar el bon funcionament de les calderes de la calefaccio i posar-
les en marxa i apagar-les quan s’escaigui.

e Tenir cura dels patis, jardins, i fer el rec periodic.

e Donar part d'immediat quan hi hagi algun defecte o mal funcionament en
qualsevol lloc de I'escola.

e Duraterme lareparacio de petites avaries relacionades amb I'enllumenat,
fontaneria, fusteria, reixes i pintura sempre que estigui al seu abast. Quan
es canviin panys de serveis generals del centre se’n lliurara una copia de
la clau a ’Ajuntament.

e Qualsevol altra tasca encomanada per la direccio.

4.5.2 Neteja

El personal de neteja pertany a I'empresa CLECE, que té contractada
I'Ajuntament.
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El seu horari i funcionament es regeixen pel conveni de neteja de 'empresa.

Les seves funcions es centren en la neteja de totes les instal-lacions i
dependencies del centre escolar.

Per tot el que fa referéncia a I'escola, l'interlocutor és I'encarregat de 'empresa.
4.6 Altres Professionals
4.6.1 Monitoratge

L’equip de monitoratge de I'escola és del Centre d’Esplai El Nus i esta contractat
per TAMPA.

Els drets i deures del monitoratge son els que es deriven de la normativa laboral
aplicable. Tot el personal tindra com a referent aquest reglament i les diferents
normes de funcionament que s”explicitin i/o derivin.

El monitoratge del Nus s’encarrega de l'acollida, aixi com de l'estona de
menjador. També actuen d’acompanyants a les sortides i/o activitats
programades pel centre i en les quals es precisa de la seva assistencia.

Per tot el que fa referéncia a I'escola, la interlocutora sera la Coordinadora i/o la
Direcci6 del Nus.

4.6.2 Cuina

L’equip de cuina de l'escola depen del Centre d’Esplai ElI Nus contractat per
TAMPA.

El seu horari i funcionament es regeixen pel conveni de I'empresa Roca
Gonzaélez.

Les seves funcions es centren en la preparacié del dinar diari.

Per tot el que fa referéncia a I'escola, la interlocutora sera la responsable de
cuina i/o el director de I'empresa.

5. COL-LABORACIO | PARTICIPACIO DELS SECTORS DE LA
COMUNITAT ESCOLAR

L’escola és una comunitat de persones que col-labora i participa amb I'objectiu
comu d’educar.
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5.1 Alumnat

L’alumnat participa diariament a la classe durant tota I'escolaritat, i setmanalment
a la sessi6 de tutoria a Primaria.

A partir de 1r de Primaria, es crea la figura del/de la delegat/da de classe que
participa en el Consell de 'alumnat en les reunions amb la direccié del centre.

L’alumnat de 5é i 6e participa també en el Consell dels Infants de Sant Joan
Despi.

5.2 Professorat

El professorat participa a través del Claustre, del Cicle, del Consell de Direcci6 i
del Consell Escolar, aixi com en les diferents comissions que cada curs faciliten
I'organitzacio de la vida escolar i el debat pedagogic.

5.3 Families

L’organitzacié del nostre sistema educatiu preveu la col-laboracié entre les
families i 'escola. La familia forma part de la comunitat educativa i pot participar
en diferents moments i contextos.

5.3.1 Comunicaci6é amb les families

Els centres educatius en I'ensenyament obligatori tenen previstos diferents
mecanismes de comunicacié amb les families:

= Entrevistes

Al llarg del curs els/les mestres realitzaran, com a minim, una entrevista amb
cada familia.

Les entrevistes poden ser sol-licitades tant per les families com pels mestres
tutors/es o mestres especialistes.

Hi haura un dia assenyalat per realitzar les entrevistes amb les families que
es determinara a l'inici de curs, quedant recollit a la Programacié General
Anual del centre, i del qual s’informara a les families a la reunié que es fa a
comengament de curs.

Els pares o mares que ho necessitin podran sol-licitar al centre un justificant
de I'entrevista per lliurar-lo a 'empresa.
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L’horari d’entrevistes amb [l'equip directiu (Directora, Cap d’Estudis i
Secretaria) sera amb previa concertacio de la visita.

= Agenda

Tots els cursos fan servir 'agenda escolar. L’agenda funciona com a mitja de
comunicacié Escola-Familia (notes, avisos, recordatoris...) i com a element
que potencia 'autonomia i I'organitzacié de I'alumne/a (anotacio de tasques
a fer a casa, material que han de portar, recordatori d’alguna sortida o activitat

).

= Correu electronic

Els/les mestres i la Direccidé del centre faran Us del correu electronic per
traslladar informacions a les families de cada grup classe.

De la mateixa manera, les families poden fer Us del correu electronic de cada
mestre/a i de la Direccié que I'escola facilita a principi de curs per traslladar
les informacions o consultes que considerin necessaries.

= |nformes d’avaluacio

Els informes pedagogics recullen aquells aspectes més destacables de la
personalitat, habits i procés d’aprenentatge de I'alumne/a.

Els alumnes d’Educacio Infantil rebran dos informes escolars, un a principis
de febrer i I'altre al mes de juny.

Els alumnes de Primaria rebran un informe coincidint amb el final de cada
trimestre.

= Reunions

Al mes de juny es fara la reunié informativa per a l'alumnat de nova
matriculacio (alumnes d’l3 i d’altres cursos).

A principis de curs, totes les classes faran les reunions informatives i
pedagogiques amb les families sobre els objectius, metodologia,
funcionament d’aula, i sortides i activitats programades durant el curs.

5.3.2 Participaciot de les families
A través de:

» AMPA (Associaci6 de Mares i Pares d’Alumnes)
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Es un organ democratic de representacié de les families als centres
educatius. Organitza, informa i orienta a les families del servei de menjador,
d’acollida i de les activitats extraescolars.

Qualsevol pare o mare pot ser membre actiu de 'AMPA del seu centre i
ostentar-ne un carrec ja que son elegits per votacio.

L’AMPA es regira pel seus propis estatuts, tot respectant les presents Normes
d’Organitzacié i Funcionament. Les seves funcions i competencies seran les
establertes per la normativa vigent (Reial Decret 1533/1986, d’11 de juliol, pel
qual es regulen les associacions de pares d’alumnes).

= Pares i mares delegats/des de classe

Entre tots els pares i mares d'una mateixa classe s'elegeixen un o dos
representants per a qué facin d'interlocutor amb el professorat, per tal de
facilitar la comunicacio amb totes les families quan es tracta d'algun tema
relacionat amb la classe.

Son funcions dels pares/mares delegats/des:

- Mantenir una comunicacio fluida amb el/la tutor/a per millorar la
recepcioé i organitzacié de la informacio.

- Transmetre al/a al tutor/a els interessos i inquietuds de les families
del grup classe al qual representa.

- Fer difusi6 entre la resta de families de les demandes de
col-laboracid voluntaria per a determinades activitats a l'aula i/o a
I'escola.

- Mantenir oberts els canals de comunicacié amb les families del grup.

- Derivar adequadament les consultes, dubtes, inquietuds ... als
canals disponibles a I'escola (tutor/a, direccidé, monitoratge, AMPA

).
- Motivar les families a participar a I'escola (reunions, festes, activitats
d’aula ...)

- Acollir les noves families informant-les dels aspectes més rellevants
de I'escola i de la classe en concret.

- Intercanviar informacions i/o suggeriments amb la resta de delegats
i delegades del centre.

- Col-laborar amb I'AMPA en aquells afers que es decideixi dur a
terme.
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- Aportar a ’TAMPA propostes que sorgeixin del seu grup classe.
- Assistir a les assemblees de I'AMPA per poder informar a la resta
de families de tot el que a través de 'AMPA s’esta treballant.

Als/a les pares/mares delegats/des no els hi correspon:

- Intervenir en temes individuals d’'un/a alumne/a.
- Intervenir en questions pedagogiques que corresponen als
professionals de I'educacio (els/les mestres).

= Representants al Consell Escolar sector families i sector AMPA
Les families de 'alumnat formen part del Consell Escolar del centre.

El nombre de representants de pares i mares o tutors/es legals, en conjunt,
no pot ser inferior a un ter¢ del total de persones membres del consell.

Una de les persones representants dels/de les pares i mares d’alumnes la
designa l'associacié de mares i pares del centre (AMPA).

= Cartade Compromis Educatiu

La Carta de Compromis va ser aprovada al darrer Consell Escolar del curs
2010-2011.

A les reunions d’inici del curs 2011-2012 la direccié del centre va explicar a
les families en qué consistia i s€’ls hi va lliurar.

D’acord amb el Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres
educatius (art. 7), la Carta de Compromis Educatiu explicita els compromisos
que cada familia i el centre s’avenen a adquirir en relacié a I'educacié de
'alumnat, i que sGn necessaris per garantir la cooperacioé entre les accions
educatives de les families i la del centre educatiu en un entorn de convivencia,
respecte i responsabilitat en el desenvolupament de les activitats educatives.

També estableix els canals de comunicacid acordats i concreta els
mecanismes de participacié de les families, aixi com el compromis de
respectar i complir les normes de funcionament i convivéncia del centre, i
instar al fill o filla a fer-ho també.

Els/les tutors/es sén els/les responsables de fer el seguiment dels
compromisos de la carta amb les families del seu grup classe.

= Altres formes de participacio de les families
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La participacio de les families a I'escola afavoreix el bon funcionament del
centre.

El sentiment de pertinenca a una comunitat possibilita la presa de consciéncia
a families i a alumnat de la visié d’educacié compartida, d’'una escola de tots
| totes.

D’aquesta manera, des de I'escola es porten a terme diverses activitats per
promoure la participacio de les families al centre:

a. Protagonista de la setmana a Educacio Infantil .
b. Maleta viatgera a Infantil i Primaria.

c. Projectes interdisciplinaris amb preséncia de families expertes en els
temes a tractar.

d. Projecte de Patis de I'escola.

e. Festes escolars com el Concert de Nadal, les Jornades Esportives, la
Festa de final de Curs ...

5.4 Ajuntament

L’Ajuntament participa directament en la gestioé del centre a través del Consell
Escolar.

L’escola participa en molts programes educatius proposats per la regidoria
d’educacio, aixi com en les festes i campanyes que se celebren al municipi.

De I'’Ajuntament depen el manteniment de l'edifici, el conserge i la neteja de
'escola.

6. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

L’escola té com a objectiu preparar els/les alumnes per a qué siguin capacos de
desenvolupar-se com a persones en la societat plural, multilingle i multicultural
del segle XXI.

6.1 Horari del centre

L’horari lectiu del centre és de 5 hores diaries, distribuides en dues franges:

e Mati: de 9 a 12:30h
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e Tarda: de 15 a 16:30h

Per tal d’afavorir la conciliacio de la vida laboral i familiar, 'escola obre les seves
portes a les 8:00h del mati, amb un servei d’acollida d’infants fins a les 9:00h,
que comencen les classes. A la tarda, I'escola roman oberta fins a les 18:00h,
amb servei d’acollida de tarda i amb activitats extraescolars.

Al migdia (de les 12:30h a les 15:00h), I'escola ofereix un servei de menjador
escolar i activitats (natacio i angles).

El servei d’acollida, el servei de menjador i les extraescolars son contractades
per TAMPA i es porten a terme amb monitors/es especialitzats/des.

6.2 Calendari escolar

El Departament d’Educacié determina el calendari escolar amb una ordre
especifica que es publica abans de finalitzar el curs anterior.

L’alumnat inicia el curs durant la primera quinzena de setembre.

Els nens i les nenes d’I-3 fan una entrada progressiva durant la primera setmana
del curs escolar.

El professorat inicia el curs I'1 de setembre i el finalitza el 30 de juny.

Durant el curs escolar s’estableixen dos periodes de vacances que coincideixen
amb les festes de Nadal i les de Setmana Santa. També son festius els dies de
lliure disposicid, que les escoles i instituts del municipi acorden.

6.3 Entrades i sortides de I’alumnat
Entrades

El timbre de I'escola sona a les 9:00h i a les 15:00h per anunciar I'entrada a les
aules.

A les 8:55h i a les 14:55h, s’obre la porta d’Infantil del Carrer del Mig. L’alumnat
d’Infantil entra acompanyat de la familia fins a la porta de la seva classe. A les
9:00h, el /la mestra obre la porta de I'aula.

Tot 'alumnat de Primaria entra a les 9:00h i a les 15:00h per la Porta Principal
del Carrer Riera d’en Nofre i va directament cap a la seva aula.

Sortides
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A Infantil, a les 12:25h i a les 16:25h s’obre la porta del Carrer del Mig. Les
families recolliran el/la nen/a a la porta de la seva classe.

A Primaria, al migdia, a les 12:30h, tot 'alumnat de Primaria sortira per la Porta
Principal de I'escola del Carrer Riera d’en Nofre. A la tarda, a les 16:25h s’obrira
la porta del Pati del Carrer Major per a qué les families de I'alumnat de Cicle
Inicial recullin els/les nens/es al pati de I'escola. La resta d’alumnat de Primaria
(Cicle Mitja i Cicle Superior) sortira a les 16:30h per la porta principal de I'escola
del Carrer Riera d’en Nofre.

6.4 Organitzacié de I’esbarjo

L’esbarjo forma part del procés d’aprenentatge de I'alumnat i el seu horari és
considerat lectiu per la professorat.

D’acord amb les Instruccions d’lnici de curs del Departament d’Educacio,
organitzem la vigilancia dels patis per torns per assegurar un bon funcionament
i 'atenci6 de I'alumnat, establint els seglents criteris:

¢ Al pati d’Educacio Infantil ha d’haver 5 mestres/TEl/vetllador-a/educadora,
distribuits/des per les diferents zones (I-3, I-4 1 I-5).

e Al Pati Pista de Primaria ha d’haver 3 mestres/vetllador-a/educadora,
distribuits/des per les diferents zones del pati (porta passadis i zona
lavabos, zona cuina i zona font).

e Al Pati Sorral de Primaria ha d’haver 3 mestres/vetllador-a/educadora,
distribuits/des per les diferents zones del pati (zona sorral, porta Carrer
Creu de Muntaner i porta Carrer Major).

El professorat que es trobi vigilant el pati és responsable de l'alumnat i ha
d’atendre qualsevol situacié que es produeixi, actuant en tot moment amb la
diligéncia deguda. Posteriorment, se n’informara al tutor o tutora i si cal, a la
familia.

A Infantil, el pati disposa d’estructures de jocs, rocodrom i diversos sorrals.

A Primaria, hi ha dos zones de pati que I'alumnat utilitza de manera rotativa:
'espai de pista, amb cistelles, porteries, rocodrom, taules de picnic i de ping-
pong; i 'espai del sorral amb estructures i taules de picnic. Hi ha establerts torns
d’us de pilota.

L’alumnat ha de sortir al pati acompanyat del/de la mestre/a que estigui a I'aula i
tornara a la classe amb el/la mestre que li corresponguin la classe seguent.
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A Educacié Infantil esmorzen dins l'aula abans de sortir al pati. A Educacio
Primaria, esmorzen al pati.

Els esmorzars a l'escola promouen una alimentacio saludable i una cura
responsable del medi ambient. L'alumnat no ha de portar esmorzars de
pastisseria industrial, ni sucs, ni lactics. El dijous és el dia de la fruita. Es
recomana no fer us del paper d’alumini i portar carmanyoles o envasos
reutilitzables.

Diariament I'alumnat de primaria participa, per torns setmanals, en la neteja del
pati en acabar I'horari d’esbarjo.

En cas de pluja, 'alumnat es queda a les aules i pot sortir per torns als
passadissos i/0 zones comunes. Els/les especialistes i/o tutors/es que no els hi
toqui pati, faran rotacions per alliberar estones als/a les mestres vigilants.

En cas d’abséncia d’algun/a mestre/a que té torn de pati, sera substituit per un/a
company/a del cicle (previ horari rotatiu elaborat a cicles) i/o algun membre de
I'equip directiu.

En cas de sortides, la vigilancia del pati s’organitzara amb el professorat que
roman al centre.

6.5 Actuacions en cas de retard de ’alumnat.

L'hora d'entrada a lI'escola és a les 9:00h i a les 15:00h. Per afavorir el bon
funcionament de I'escola, es demana la maxima puntualitat en les entrades.

Es consideren faltes de puntualitat els retards superiors a 10 minuts.

El retard d'alumnes en la seva incorporaci6 a l'inici de les classes provoca una
interferéncia en el normal desenvolupament de I'activitat escolar que perjudica a
tothom.

L’escola enregistra diariament els retards de l'alumnat. La informacié queda
reflectida als Informes d’Avaluacié Trimestrals o0 Quadrimestrals de 'alumnat que
s’entrega a les families.

FALTES DE PUNTUALITAT
ACTUACIONS QUI LES APLICA
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1. A partir de 3 retards, recordatori oral a|= Lali2:
'alumne/a i a la familia del compliment de

la norma de puntualitat a I'escola. - Eltutorolatutora.

2. A partir de 5 retards, notificacio per escrit a
la familia.

3. A partir de 10 retards, notificacio per escrit | = La 3:

a la familia i, si s‘escau, traspas LaDi
d’informacié a la treballadora social de - LaDirectora.
'EAP.

6.6 Actuacions en cas de retard en la recollida de I’alumnat a la
sortida de I’escola.

L’hora de sortida de I'escola és a les 12:30h i a les 16:30h.

La familia que, per alguna circumstancia, no pugui arribar a I’hora de sortida, ho
ha de comunicar per escrit o per telefon a I'escola.

L’horari maxim de recollida és fins a 5 minuts més tard, és a dir, 12:35h i 16:35h.

FALTES RECOLLIDA ALUMNAT

ACTUACIONS QUI LES APLICA
1. Ales 12:35h i/o 16:35h. = lLali2:
Trucada a la familia per esbrinar qué ha - Qualsevol mestre/a que
passat. esta amb I'alumne/a en

el moment de la sortida.
L’alumne/a es deixara a acollida mentre

arriben a recollir-lo/-la (la familia haura de
fer-se carrec del cost del servei d’acollida).

2. A partir de 3 retards en la recollida de
'alumne/a.

Notificacio per escrit a la familia.
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3. A partir de 5 retards en la recollida de
I'alumne/a. " La3i4
Comunicacio per escrit a la familia.
Entrevista amb la familia.

- La Directora.

Si no es resol, comunicacié per escrit als
Serveis Socials del municipi i a Inspeccié
educativa.

Si no es resol, comunicacidé per escrit al
Director dels Serveis Territorials del Baix
Llobregat.

4. En cas de NO localitzar la familia en la
recollida de I'alumne/a.
Comunicacio a la Policia Local o Mossos
d’Esquadra, que s’encarregaran de la
custodia de I'alumne/a i del seu lliurament
a la familia.

La reiteracié frequent d’aquests fets amb una mateixa familia impliquen una
manca d’assumpcioé de les responsabilitats en custodia dels menors que els
correspon.

Quan no puguin venir a recollir els infants les persones autoritzades, s’ha de
comunicar per escrit a I'escola o portar una autoritzacié de la mare, pare o tutor
legal, signada, amb el DNI de la persona a qui s’autoritza.

Quan s’ha de recollir un/a alumne/a dins de I'horari escolar, s’ha d’avisar
préviament a la mestra 0 mestre i passar per secretaria o consergeria. En cap
cas la familia anira directament a la classe.

Quan un/a alumne/a de cicle superior hagi de sortir sol de I'escola en horari
escolar, caldra que la familia ho notifiqui per escrit. Sense aquesta autoritzacio
escrita no sera possible la seva sortida.

6.7 Actuacions en cas d’abséncia de I’alumnat.

L’article 22.1a) de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’Educacié de Catalunya
determina que els/les alumnes tenen el deure d’assistir a classe.
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L’assisténcia a I'escola és obligatoria des de 1r de Primaria i recomanable a
Educacio Infantil.

L’escola fa un seguiment i enregistrament diari de I'assisténcia de I'alumnat.

En cas de malaltia 0 absencia, els progenitors o tutors legals han de comunicar-
ho al centre, especificant el motiu i la durada de I'abséncia i aportant el justificant
corresponent per escrit. També cal avisar al servei de menjador, si €s que es
gueda a dinar habitualment.

Les abséncies de lalumnat queden reflectides als Informes d’Avaluacio
Trimestrals o Quadrimestrals de 'alumnat que s’entrega a les families.

Es portaran a terme les seguients actuacions en cas de falta d’assisténcia a
I'escola:

FALTES D’ASSISTENCIA
ACTUACIONS QUI LES APLICA

1. Absentisme lleu: menys del 5% mensual | = LaliZ2:
(1,5 dies al mes).

Comunicacio oral a la familia. - Eltutor o latutora.

2. Absentisme moderat: entre el 5% i el 25%
mensual (de 2 a 5,5 dies al mes).
Comunicaci6 per escrit a la familia.
Entrevista individual amb [Il'alumne/a i
entrevista amb la familia.

3. Absentisme greu: més del 25% mensual | = La 3:
(a partir de 6 dies al mes).
Comunicacid6 per escrit a la familia.
Entrevista amb la familia.

- La Directora.

Si no es resol, comunicacié per escrit als
Serveis Socials del municipi i a Inspeccié
educativa.

Si no es resol, comunicacio per escrit al
Director dels Serveis Territorials del Baix
Llobregat.
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6.8 Actuacions en cas de no presentacio per part de I"alumnat de
les tasques encomanades.

L’alumnat té el deure de participar en les activitats educatives del centre, art.
22.1b) Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’Educacié de Catalunya.

L’escola considera que la feina de I'alumnat és molt important per a la creacié
d’'un habit de treball que sera cada vegada meés necessari al llarg de la seva vida
escolar i posteriorment en la professional.

L’escola proposara feines per a casa a tota la primaria en nombre de dies i
guantitats adequades a cadascun dels nivells.

FALTES DE PRESENTACIO DE TREBALLS
ACTUACIONS QUI LES APLICA

1. A partir de 3 faltes de realitzacié de
treballs, recordatori oral a l'alumne/aia " Delalala3:
la familia del compliment de Ia

. ., e Ella tutor/a i/o
realitzacio de tasques proposades.

I'especialista.

2. A partir de 5 faltes de realitzacié de
treballs, informacié a la familia per
escrit.

3. A partir de 10 faltes de realitzacio de
treballs, notificacié per escrit a la familia
i convocatoria d’entrevista.

6.9 Actuacions en cas de malaltia i d’accident.

Malalties

Quan un nen o nena presenta un estat febril, malaltia contagiosa o parasits
capil-lars, no pot assistir a I'escola per evitar el possible contagi.

D’acord amb I’Agéncia de Salut Publica de Catalunya, en totes les malalties que
cursin amb febre, a més de seguir les recomanacions especifiques per a
cadascuna d’elles, caldra que el/la nen/a hagi estat 24 hores sense febre abans
de tornar a I'escola.

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 70


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/5422/1966124.pdf
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/5422/1966124.pdf
https://scientiasalut.gencat.cat/bitstream/handle/11351/3061/Criteris_no_assistencia_alumnat_a_escola_o_llar_infants_durant_periode_temps_determinat_causa_malalties_transmissibles.pdf?sequence=1&isAllowed=y

m Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
X

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

Si el nen o la nena presenta simptomes de malaltia durant la seva estada al
centre, s’avisara a la familia per tal que reculli I'infant i li apliqui el tractament
necessari.

En cas de febre alta (38 0 més), s’avisara a la familia. L’alumnat amb autoritzacio
d’administraci6 de paracetamol rebra la medicacié indicada mentre arriba la
familia a I'escola. Si I'infant no té autoritzacio, es baixara la temperatura aplicant-
li fred a canells, clatell, front ... i s’evitara que vagi molt abrigat.

En cas de no localitzar a la familia, es trucara al 112 i es seguiran les instruccions
dels professionals de salut.

Els casos de malalties croniques, s’informara al claustre de professorat per al
seu coneixement. A la classe de I'alumne/a afectat, constara en un lloc visible
per al/a la mestre/a, I'actuacié a seguir en cas de necessitat. S’haura de seguir
el protocol establert per 'administracié de medicaments.

Accidents

Quan 'alumnat es lesioni lleument (rascada, cop, petit tall, ...) la mestra o mestre
a carrec del grup atendra la incidencia amb els mitjans disponibles a I'escola
(aigua, sabd, solucio fisiologica i fred no més de 15 minuts) i avisara a la familia.

En cas d’hemorragia nasal s’ha de pressionar sobre el nas durant un minim de
4 minuts per aturar ’hemorragia i aplicar fred al clatell. En cap cas es taponara
ni es tirara el cap enrere. Caldra avisar a la familia.

En cas d’introduccié d’'un objecte al nas o I'orella de dificil extraccid, cal avisar a
la familia per a qué atenguin l'infant a urgéncies. En cap cas s’intentara manipular
el nas o l'orella.

En cas de malaltia o accident greu, la mestra o0 mestre responsable avisara a
direccio, que trucara al 112 alhora que localitza els familiars per informar de
I'estat i situacié de 'alumne/a. La direccid del centre seguira les instruccions dels
professionals del 112 (ambulancia o trasllat en taxi a Sant Joan de Déu, si la
urgencia no permet esperar 'arribada de la familia).

En les estones de menjador el protocol a seguir sera el mateix, mencionat
anteriorment.

En cas d’accident o incident del qual se’n pugui derivar responsabilitat
patrimonial o d’altre tipus, la direccio del centre fara un Informe al Departament
d’Educacié abans de 10 dies dels fets.
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Al-lergies

Les families estan obligades a comunicar al centre qualsevol tipus d’al-lérgia i/o
intolerancia que tingui el seu/seva fill/filla i portar tota la documentacio i medicacio
corresponent.

S’informara al claustre de professorat per al seu coneixement. A la classe de
'alumne/a afectat, constara en un lloc visible per al/a la mestre/a, I'actuacio a
seguir en cas de necessitat.

En cas d’anafilaxia, es trucara al 112 alhora que es localitza els familiars.
S’aplicara I'adrenalina corresponent a I'alumne/a i es seguiran les instruccions
dels professionals del 112.

Farmaciola

A l'escola hi ha dues farmacioles al costat de direccid. Una farmaciola amb
material generalitzat per a 'alumnat i una altra farmaciola amb la medicacio per
a 'alumnat amb al-lérgies.

El coordinador de Riscos és el responsable de comprovar I'estat d’aquestes
farmacioles fent revisions periodiques per reposar el que calgui.

L’escola també disposa de dos farmacioles portatils per a les sortides.

6.10 Actuacions en cas de portar mobil o aparells electronics a
I’escola.

D’acord amb la normativa vigent del Departament d’Educacio de la Generalitat
de Catalunya, a I'Etapa d'Educacié Infantil i Primaria NO esta permés I'Us de
mobils ni aparells electronics amb funcions d’audio o de veu (rellotges digitals,
tauletes, video-consoles ...) al centre educatiu. Aquesta indicaci6 es fa extensiva
tant a I'horari lectiu com a I'horari no lectiu i, per tant, afecta:

« les estones de benvinguda al mati abans d'iniciar-se les classes,

o les estones de classe,

« les estones de pausa al migdia als espais de menjador i altres espais que
el centre tingui,

o les activitats extraescolars i complementaries (sortides fora del centre i
colonies).
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En cas que un/a alumne/a porti un mobil o aquest tipus de rellotge digital o altres
aparells electronics a l'escola se li demanara que el deixi a direccio i se i
retornara a la sortida del centre educatiu.

6.11 Administraciéo de medicaments al centre.

D’acord amb la normativa del Departament d’Educacio, I'escola no pot
administrar cap medicament a I'alumnat sense prévia autoritzacio per escrit dels
pares/mares o tutors/es legals dels nens i nenes en la qual s’indiqui I'hora en qué
s’ha de prendre la medicacié i la dosi corresponent.

L’autoritzaci® d’administraci®6 de medicaments de la familia ha d’anar
acompanyada de la recepta del metge/essa.

A Tlinici de curs les families signen una autoritzacid per a I'administracié de
Paracetamol prescriptiva del Departament d’Educacié.

Aquesta norma s’aplica igualment en I'’horari del menjador.
6.12 Activitats complementaries.

Les activitats complementaries pedagogiques hauran se ser presentades i
aprovades al Consell Escolar de cada inici de curs.

Les families seran informades a les reunions de cada grup classe. A la web de
'escola també apareixeran publicades.

L’alumnat que no participi a les activitats complementaries podra romandre a
casa o a I'escola (en un altre grup classe diferent). En aquest cas, la tutora o
tutor de I'alumne/a deixara feines preparades.

6.12.1 Sortides i activitats
Caracteristiques

Les sortides (de teatre, musica, relacionades amb el medi social o natural o amb
la localitat) i les colonies sén recursos pedagogics que permeten a I'alumne/a
adquirir o consolidar diferents aprenentatges, observar la realitat en directe i
formar-se com a persones competents socialment.

Les sortides i les colonies es programaran d’acord amb els seguents criteris:

e Que s’adeqiiin a I'edat de I'alumnat.
e Que responguin a les diferents arees del curriculum.
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e Que estiguin coordinades amb els altres cicles.
e Que s’ajustin al Projecte Educatiu de Centre.

Les sortides podran de ser de %2 dia (de 9:00-12:30h) o de dia sencer (9:00-
16:30h).

Per a les sortides de dia sencer, 'alumnat d’Educacié Infantil i Cicle Inicial que
es quedi habitualment al menjador, podra fer Us del servei de picnic. En cas de
no voler aquest servei s’haura de comunicar a la coordinadora de menjador.

S’aconsella utilitzar el xandall de I'escola per anar a les sortides escolars.

Les ratios d’acompanyants a les sortides les fixa el Departament d’Educacid i
actualment sén les seguents:

RATIOS ACOMPANYANTS SORTIDES
Segon Cicle d’Educacio Infantil 1 acompanyant per a cada 10 alumnes

Cicle Inicial i Cicle Mitja de Primaria | 1 acompanyant per a cada 15 alumnes

Cicle Superior de Primaria 1 acompanyant per a cada 20 alumnes

Per completar el nombre d’acompanyants, es compta amb els/les mestres
especialistes, la TEIl, 'AEE i 'EE, i/o també es demana el servei al Centre
d’Esplai EI Nus.

La Cap d’Estudis organitzara els/les acompanyants per a cada sortida i activitat,
aixi com els possibles canvis d’horari del professorat que haura de cobrir
'abséncia dels/de les mestres acompanyants.

Les memories de final de curs recolliran les valoracions de les sortides i activitats
realitzades i, si s’escau, les propostes de millora.

Autoritzacions

Per a cada sortida es lliurara a les families un full d’autoritzacio, on haura de
constar on és la sortida, la data de la sortida i el preu de la sortida. La familia
lliurara signada I'autoritzacio de la sortida i/o activitat a la tutora o tutor.

A linici de curs, cada familia haura d’omplir una unica autoritzacié per a les
sortides que es fan dins la localitat de Sant Joan Despi durant tot el curs escolar.

L’alumne/a que no tingui signada l'autoritzacié per part de la familia no podra
participar en la sortida o activitat.
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Pagament

El pagament de les sortides es fa domiciliat.

Es proposa una primera quota de 30€ (que es cobra al mes de novembre) i una
segona quota que es regularitza d’acord amb el comput final de les sortides
realitzades per cada grup classe (que es cobra al tercer trimestre del curs
escolar: abril/maig).

En cas d'impossibilitat d’assistir a una sortida programada, per motius de malaltia
o altres justificats, i aquesta hagi estat autoritzada i pagada, es retornara I'import
de I'activitat sempre que sigui possible, perd no de I'autocar.

L’alumne/a que no estigui al corrent de la quota de sortides, no les podra
realitzar.

6.12.2 Colonies
Caracteristiques

Les colonies son una activitat pedagogica que forma part del projecte Educatiu
de Centre i es programen amb els segtients objectius:

e Incrementar 'autonomia personal.

e Promoure la cohesié de grup.

e Descobrir, experimentar i gaudir de I'entorn natural que ens envolta.
o Aprofundir en aspectes curricular a través de les vivéncies personals.

A l'escola es fan coldnies a finals de cicle, és a dir a I-5, 2n, 4t i 6e de primaria.

La realitzacio de les colonies dependra d'una ratio minima d’alumnes del curs
(assistencia de 2/3 parts del grup).

Per tal que les colonies siguin el maxim d’inclusives i d’aconseguir una major
participacio de I'alumnat, els nens iles nenes d’l-5, 2ni 4t faran una nit, i 'alumnat
de 6¢é fara dues nits.

Aquesta activitat és voluntaria per al professorat. En cas que algun/a mestre/a
no pugui participar-hi, sera substituit/ida per altres mestres del cicle, per mestres
sense tutoria i/o, en ultima instancia, per un membre de I'equip directiu. El/la
mestre/a que no assisteix a les colonies es fara carrec de les arees del/de la
mestre/a que el/la substitueix i de les tasques encomanades per la direccio.
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Les ratios d'acompanyants a les colonies les fixa el Departament d’Educacio i
actualment sén les seguents:

RATIOS ACOMPANYANTS COLONIES
Segon Cicle d’Educacio Infantil 1 acompanyant per a cada 8 alumnes

Cicle Inicial i Cicle Mitja de Primaria | 1 acompanyant per a cada 12 alumnes

Cicle Superior de Primaria 1 acompanyant per a cada 18 alumnes

La Cap d’Estudis organitzara els/les acompanyants per a les colonies, aixi com
els possibles canvis d’horari del professorat que haura de cobrir 'abséncia
dels/de les mestres acompanyants.

Les memories de final de curs recolliran les valoracions de les colonies
realitzades i, si s’escau, les propostes de millora.

Autoritzacions

Les families hauran de signar el full d’autoritzacio de les colonies, on haura de
constar on es realitzen, les dates i el lloc en qué es portaran a terme i el seu preu.

La familia lliurara signada l'autoritzacid, juntament amb la documentacié
necessaria sol-licitada, a la tutora o tutor.

L’alumne/a que no tingui signada l'autoritzacié per part de la familia no podra
participar de les colonies.

Pagament
El pagament de les colonies es fa domiciliat.

Es proposa una primera quota de 50€ (que es cobra al mes de desembre) i una
segona quota amb I'import restant (que es cobra al tercer trimestre del curs
escolar: abril/maig).

En cas d’'impossibilitat d’assistir a les colonies, per motius de malaltia o altres
justificats, i aquestes hagin estat autoritzades i pagades, es retornara I'import de
I'activitat sempre que sigui possible, perd no de 'autocar.

L’alumne/a que no estigui al corrent del pagament de la quota de colonies no les
podra realitzar.

6.13 Celebracions i Festes del Centre
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6.13.1 Aniversaris

Els infants que facin anys durant el mateix mes podran compartir el seu dia amb
la resta del grup, que els felicitara i elaboraran un petit obsequi de record.

Els infants que facin anys ens els mesos de vacances d’estiu, podran celebrar-
ho conjuntament els darrers dies del 3r trimestre (la tutora del grup acordara amb
les families interessades el dia).

Les invitacions per a festes particulars no es podran repartir dins del recinte
escolar.

6.13.2 Festes del Centre

La celebracié de diferents festes a I'escola promou I'estima de la propia identitat
i ens apropa a la tradicié popular.

L’escola celebra les seglents festes:

e Tardor / Castanyada

e Setmana de la Ciéncia

e Santa Cecilia

o Nadal

e Dia de la Pauino violéncia

e Carnestoltes

o Dia Internacional de la Dansa

e Jornades Esportives

e Sant Jordi/ Jocs Florals

e Festa de l'aigua / comiat del curs
e Festival Fi de curs / Comiat alumnat de 6é

Les families seran informades a través del Dossier de Families d’inici de curs
que s’envia per correu electronic i mitjancant les reunions de cada grup classe.
A la web de I'escola també apareixeran publicades.

Les families podran assistir al Concert de Nadal, a la inauguracio i la cloenda de
les Jornades Esportives i al Festival de Fi de curs.

6.14 Servei d’Acollida i Menjador
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El Servei d’Acollida i de Menjador esta gestionat per TAMPA a través del Centre
d’Esplai El Nus. L’escola disposa de cuina propia i I'elaboracié dels menus corre
a carrec de I'empresa Roca Gonzalez.

El Consell Escolar és el maxim responsable del servei del menjador i de les
activitats del migdia. Des de la comissio de Menjador del Consell Escolar es fa
seguiment d’aquest servei.

L’alumnat podra utilitzar el servei de menjador i/o d’acollida de manera fixa, o bé
de manera esporadica avisant a la Coordinadora del Nus.

L’escola ofereix servei d’acollida mati (de 8:00-9:00h) i tarda (de 16:30-18:00h).
L’horari de menjador és de 12:30-15:00h.

Tots/totes els/les alumnes que utilitzin el servei de menjador i d’acollida hauran
de respectar el personal encarregat del funcionament del servei. En cas de
conductes disruptives de [lalumnat, s’arbitraran les amonestacions
corresponents. Si és produeix reincidencia es valorara la no assisténcia al servei
d’acollida i/o de menjador, previ acord amb la direccio i la coordinadora del Nus.

L’acollida es fa a I'espai del menjador de I'escola.

El servei de menjador es regira pel seu Pla de Funcionament. L’alumnat d’Infantil
dina a les seves aules i després gaudeix d’'una estona d’esbarjo. Els nens i nenes
d’l-3 fan migdiada. L’alumnat de Primaria fa us del menjador de I'escola en dos
torns diferenciats, de manera que gaudeix d’'un temps d’oci abans o després de
dinar.

Els menus mensuals son supervisats per I'area de salut de ’Ajuntament i es fan
arribar a les families a través de la plataforma Dinantia.

El preu del menjador es fixa conjuntament per a tota la localitat entre I'’Ajuntament
i les escoles.

El Consell Comarcal i 'Ajuntament ofereixen beques i ajuts, d’acord al barem
establert, per a les families que no puguin accedir per la seva situacié economica.
Es gestionen a través dels serveis socials i de la direccio de I'escola.

6.15 Activitats Extraescolars

L’AMPA de l'escola oferta cada curs una varietat d’activitats extraescolars que
es fan tant en horari de tarda (de 16:30-18:00h) com de migdia (12:30-15:00h).

Les activitats extraescolars de cada curs estan publicitades a la web de 'escola.
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Les activitats extraescolars proposades hauran de ser coherents amb el Projecte
Educatiu de Centre i s’hauran d’aprovar pel Consell Escolar.

6.16 Llibres i Material Escolar

Llibres
L’escola disposa de llibres socialitzats.
A Educacié Infantil no s’utilitzen quadernets ni llibres.

A Primaria, les families hauran d’adquirir la resta de llibres i/o quadernets
necessaris.

La iniciativa per substituir un llibre de text s’acompanyara de les raons
pedagogiques i de normativa que aconsellin la substitucié. La selecci6 de llibres
haura de tenir present la coheréncia pedagogica entre els cicles i el Projecte
Educatiu de Centre.

A finals de curs, la direccié del centre exposara al tauler d’anuncis de I'escola la
relacio de llibres de text que s'utilitzara durant el curs vinent, fent-hi constar: els
titols, les editorials i els ISBN’s. Les families rebran la informacié a través del
correu electronic. A la web de l'escola també estara disponible aquesta
informacio.

L’alumnat amb Necessitats Educatives Especifiques que hagi de disposar de
llibres i/o quadernets diferents, rebra la informacié corresponent per correu
electronic.

Material escolar
El material escolar és socialitzat.

S’estableix una quota per alumne/a, aprovada pel Consell Escolar. Aquesta
quota inclou tot el material que I'alumnat fara servir a 'aula. El cobrament de la
guota és domiciliat i es fa en dos pagaments, un primer pagament al mes de juliol
i un segon pagament al desembre.

L’alumnat haura de pagar la quota de material per poder disposar d’ell.

Cada curs, el professorat dels cicles fara inventari del material i el supervisara
per valorar les necessitats del nou material a adquirir.

A mitjans de curs es reunira la Comissio Economica del Consell Escolar per tal
de fer la valoracio i seguiment, i, d’acord amb el principi de I'escola de reutilitzar,
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reciclar i estalviar per educar 'alumnat en la sostenibilitat, es proposara la quota
de material del proper curs.

6.17 Us dels espais

Es obligacié de la comunitat educativa col-laborar per mantenir en condicions
adequades els diferents espais de I'escola i vetllar pel bon us d’aquests espais i
del seu material. Després del seu Us, cal deixar les instal-lacions en el perfecte
estat en que es trobaven, apagar llums i ordinadors.

Espais d’ambit educatiu

La Cap d’Estudis és la responsable d’organitzar els horaris per tal de treure’n el
maxim de profit de I'Us dels diferents espais de I'escola.

Aules tutoria Aules d’anglés Aules d’informatica

Aula de musica Aula d’Educacio Especial |Aula Magica

Aula Audicio i Llenguatge | Aula de Joc Simbolic Aula de 'EAP

Aula de psicomotricitat | Biblioteca Gimnas

Patis Hort escolar

Espais d’us exclusiu del personal docent

Sala de mestres Tutories Despatxos

Reprografia

Espais de personal no docent

Consergeria AMPA Magatzems
Vestuari neteja Magatzem neteja Espais subministrament
energetic

Espais de serveis

Menjador Ascensor

6.18 Recursos funcionals

En hores lectives
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Durant les hores lectives, I'alumnat ha de romandre dins les aules, excepte que
hagi de realitzar alguna tasca concreta.

Les activitats realitzades fora de l'aula han d’estar sempre sota la supervisio
del/de la mestre/a.

Quan acabi l'activitat lectiva, 'alumnat no es podra quedar a classe. El
professorat que esta a I'aula coordinara la sortida i els/les acompanyara fins a la
porta de sortida de I'escola.

En hores d’esbarjo

El/lla mestre/a que es trobi a classe a I'hora de comengar l'esbarjo es
responsabilitzara de la sortida de tots els/les nens/es al pati.

En cas de pluja, I'alumnat estara supervisat sempre per la preséncia d’'un/a
mestre/a, ja sigui a 'aula, al passadis o a un espai comu.

En hores d’especialitat

Ellla mestre/a especialista ha de recollir i tornar els alumnes a l'aula
corresponent, respectant els marges de temps de la propera sessio.

En cas que hagi succeit alguna incidéncia amb algun alumne/a, a I'hora de la
especialitat, el/la mestre/a especialista ho posara en coneixement del/la tutor/a i
s’acordara I'actuacié a seguir.

6.19 Gestié economica

Pressupost i liquidacio

L’escola rep cada any una partida del Departament d’Educacio per a despeses
de funcionament que administra d’acord al pressupost elaborat pel secretari o
secretaria del centre i aprovat pel Consell Escolar abans del 31 de marg de I'any
corresponent.

L’Ajuntament també aporta una quantitat anual en concepte de petit
manteniment. L’Area d’Educacié de I'Ajuntament i d’altres regidories podran
atorgar diferents subvencions a diversos projectes i/o activitats concretes de
I'Escola. En aquest sentit caldra que des de la direcci6 es presenti la sol-licitud
adjuntant el projecte corresponent amb I'aprovacio del Consell Escolar.

El pressupost del centre és anual i modificable, en funci6 de possibles ingressos
extraordinaris. Reflecteix la previsié de tots els ingressos i de totes les despeses
de l'any.
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Durant I'exercici pressupostari el director o directora, si escau, en proposa les
modificacions que consideri oportunes. El centre no pot comprometre despeses
superiors al pressupost vigent.

El Consell Escolar, directament o a través de la seva comissié economica, fa el
seguiment de l'execucié del pressupost i comprova l'aplicaci6 donada als
recursos totals del centre.

La directora o director del centre autoritza les despeses i ordena els pagaments.

En finalitzar I'exercici, el Consell Escolar aprova la liquidacioé pressupostaria i la
incorporacié dels eventuals romanents al pressupost de l'any seglent. La
liquidacié del pressupost anual es presenta al Departament d'Educaci6 dins el
primer trimestre de l'any seguent a efectes informatius i, si escau, dels controls
financers previstos legalment.

Quan es produeixi un canvi de Director/a, s'estendra en el llibre d'actes del
Consell Escolar una diligéncia on es fara constar l'estat de comptes, relacio de
factures pendents de pagament i la situacié de l'inventari. El/la director/a entrant
0 qui tingui assignades les seves funcions estendra una diligéncia per fer constar
la seva conformitat o les observacions que consideri procedents. En cas de
disconformitat, s'elevara l'informe oportu a l'area territorial del Departament
d’Educacié.

Com que la partida pressupostaria aportada pel Departament d’Educacio és molt
insuficient per al funcionament del centre, 'TAMPA cobra anualment a les families
una quota en concepte de material. Aquesta quota I'aprova el Consell Escolar i
la gestiona TAMPA, amb la col-laboracié del secretari o secretaria del centre.

Compte bancari

El compte bancari del centre estara contractat per la direccio, a nom i NIF de
I'escola.

Entre les condicions particulars del contracte hi constara que la disposicié de
fons del compte requerira la signatura conjunta de les persones autoritzades (la
direccid, la cap d’estudis i la secretaria).

Les despeses bancaries generades per I'administraci6 d’aquest compte es
consideraran a tots els efectes despeses de funcionament del centre.

Es conservara, en original o fotocopia segons escaigui, un document acreditatiu
de la disposicio de fons realitzada (resguard de la transferéncia, copia del xec,
etc.).
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Pagaments

L’escola efectua els pagaments a proveidors mitjangant transferéncia bancaria.
Excepcionalment, i per a quantitats petites, es podran fer pagaments en efectiu.

El centre disposa de dues targetes moneder per efectuar els pagaments de
menor import.

De tots els pagaments a proveidors, el centre n’obtindra la factura corresponent
amb les dades identificatives d’aquests. En les compres més petites, sera
necessari disposar del tiquet de compra amb les dades del proveidor.

6.20 Gestido académica i administrativa

Arxiu personal de I’'alumne/a

Quan un alumne o alumna es matricula al centre s’obre un arxiu personal que
aplega tota la informacié referida a la seva historia escolar i que s’arxiva quan
marxa del centre.

Aquest arxiu personal de I'alumne/a recollira, segons I'Ordre EDU/296/2008, de
13 de juny, per la qual es determinen el procediment i els documents i requisits
formals del procés d’avaluacié en 'Educacio Primaria:

o Expedient académic: recull de manera acumulativa els resultats de
I'avaluacio obtinguts per I'alumne/a en cada un dels cursos i cicles al llarg
de l'educacié primaria, aixi com qualsevol altre informacio rellevant de
'alumne/a.

o Historial académic: recull les dades identificatives de I'alumne/a, les arees
cursades en cada un dels cicles de l'escolaritzacié i els resultats de
I'avaluacié obtinguts en les diferents arees de cada curs i cicle; aixi com
les decisions sobre el pas al cicle seguent i la data d’adopcio, la data de
la proposta d’accés a la educacié secundaria obligatoria i la informacio
relativa als canvis de centre. També hi ha de figurar si I'alumne/a ha seguit
algun Pla Individualitzat.

o Informe individualitzat: elaborat pel/la tutor/a en finalitzar I'etapa de
Primaria.

e Informe personal per trasllat (només en cas de trasllat de 'alumne/a).

e D’altra documentacié necessaria: documentacid del procés de
matriculacidé, resum de les entrevistes realitzades amb la familia,
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informacio de la intervenci6 de professionals externs, sentencies judicials
que afectin directament a I'alumne/a ...

L’expedient académic estara custodiat per I'escola i no és d’accés public.

La gestio académica i administrativa es fa a través de I'aplicatiu de gestié del
Departament d’Educacio: esfer@.

Altra documentacid academica

Sota la custddia del centre, a disposicid de les sol-licituds de I'administracié
educativa, restara també la seglient documentacio:

o Actes d’Avaluacié de Final de Cicle.

o Actes de les sessions de Juntes d’Avaluacio.

e Qualsevol altra documentacio academica que en el seu moment determini
I'érgan corresponent.

6.21 Protecci6 de dades

D’acord amb el Reglament (UE) nim. 2016/679 del Parlament Europeu i del
Consell, de 27 d'abril de 20186, relatiu a la proteccio de les persones fisiques pel
que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades
i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de proteccio de
dades)?®, per garantir la legitimitat del tractament de dades personals es tindran
en compte els seguents principis:

Principi de responsabilitat proactiva (accountability)
Principi de licitud, lleialtat i transparéencia
Principi de limitacio de la finalitat

Principi de minimitzacié de les dades

Principi de limitacio del termini de conservacié
Principi d’exactitud

Principi d’integritat i confidencialitat.

No vk wnE

6.21.1 Dades personals

El centre pot recollir les dades personals que siguin necessaries per a |'exercici
de la seva funcio educativa i orientadora. D’acord amb la disposicié addicional

26 Reglament general de proteccié de dades. Autoritat Catalana de Proteccié de Dades (gencat.cat)
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23 de la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacio. Aquestes dades
quedaran recollides a secretaria sota la custodia del centre.

6.21.2 Drets d’imatge, veu i material

El centre pot demanar una autoritzacio per fer Us de la imatge, veu i materials de
I'alumnat amb finalitats pedagogiques i educatives.

Les activitats o actes oberts a les families, organitzats i celebrats al centre, poden
comportar I'enregistrament d'imatges i/o veu per part dels assistents. En aquests
casos es considera que el tractament se circumscriu a activitats exclusivament
personals o domeéstiques, les quals queden excloses de I'ambit d’aplicacié de la
normativa de proteccié de dades. Els familiars han de tenir en compte que no
poden publicar o difondre aquest tipus de dades personals a internet, xarxes,
blogs, etc

6.22 Queixes i reclamacions sobre el funcionament del centre

Les accions que es produeixin dins I'ambit del centre que suposin un
incompliment d’aquestes NOFC poden ser objecte de queixa o de denuncia per
part dels diferents membres de la comunitat educativa, davant de la direcci6 del
centre.

Amb l'audiéncia prévia de les persones interessades i la consulta, si s’escau, al
consell escolar, la direccié ha d’adoptar les mesures adequades d’acord amb la
normativa vigent.

Les dendncies també podran ser presentades davant els Serveis Territorials del
Departament d’Educacio a Sant Feliu de Llobregat.

En cas de queixes sobre I'exercici professional d’una persona que presta serveis
en el centre, cal tenir present que els escrits de queixa o denuncia que es formulin
han d’adrecar-se a la direccid del centre i han de contenir la identificacio de la
persona o0 persones que el presenten, el contingut de la queixa, la data, la
signatura i, sempre que sigui possible, les dades, documents o altres elements
acreditatius dels fets, actuacions o omissions a qué es fa referéncia.

La direcci6 ha de traslladar copia de la queixa al treballador o treballadora
afectat, i, directament o per mitja d’altres 6rgans de govern del centre, obtenir
informacio sobre els fets exposats.

Obtinguda la informacio i escoltat I'interessat o interessada, la direccié ha de
prendre les decisions que consideri pertinents i comunicar per escrit a la persona
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o persones que han presentat la queixa la solucié adoptada o, si s’escau, la
desestimacio motivada, fent constar en I'escrit '6rgan al qual poden recorrer si
no queden satisfets per la resolucié adequada. La documentacié generada ha de
quedar arxivada a la direccio del centre.

Les corresponents resolucions poden ser objecte de recurs d’acord amb les
normes de procediment administratiu aplicables.

7. CONVIVENCIA AL CENTRE

Aprendre a conviure implica un esforc individual i col-lectiu per tal de cohabitar
persones amb objectius i interessos diferents. Es en aquest sentit que es convida
a la comunitat educativa a establir una comunicacio fluida i sincera entre tots els
agents implicats, aix0 é€s alumnat, families, professionals i personal de I'escola
per ajudar-nos entre tots i totes a ser millors persones i poder conviure en pau.

Per educar en la convivéncia hem de posar I'accent en les relacions, creant
lligams afectius que ens ajudin a créixer de forma equilibrada i satisfactoria.

L’escola disposa d’'un Projecte de Convivéncia aprovat al Consell Escolar al juny
del 2021.

La Llei Organica d’Educacio 2/2006, de 3 de maig, atribueix al director/a del
centre la competéncia d’afavorir-hi la conviveéncia, garantir la mediacié en la
resolucio de conflictes i imposar les mesures disciplinaries que corresponguin a
I'alumnat en compliment de la normativa vigent.

7.1 Mesures de prevencié de conflictes i de promocié de la
convivéncia

Enfogquem la nostra practica diaria a la prevencio dels conflictes propis d’'una
comunitat escolar per tal que no s’acabin convertint en conflictes greus.

Actuacions que desenvolupem a I’escola:
D’aula:
e Foment del dialeg en les converses diaries, a la rotllana, en les sessions
setmanals de tutoria.
e Promoci6 de les bones relacions entre iguals.
e Desenvolupament d’activitats de coneixement i reconeixement del grup.
e Participacio de I'alumnat en I'establiment de les normes de convivéencia.
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e Activitats de competencia social: empatia, educaci6 emocional,
assertivitat...

De centre:

e Les tutores i tutors, aixi com l'equip directiu i la resta del professorat,
vetllem perque la comunicacié amb les families sigui fluida i basada en la
confiancga i el respecte mutu.

e Participacio i col-laboracié en cadascuna de les festes i diades escolars
entre I'alumnat. Participacié de 'AMPA en l'organitzacio, quan correspon.

e Creacio de lligams afectius a través de les Jornades, diades i festes entre
tota la Comunitat Educativa.

e Activitats col-laboratives entre els diferents cicles i/o nivells: apadrinament
lector, taller de tardor, gimcanes, sortides, festes ...

D’entorn:

e Participacié en les activitats organitzades per les diferents entitats de la
localitat: Ajuntament, lleure, entitats esportives i culturals, llars d’infants,
escoles, instituts ...

e Participacio en el Consell Escolar Municipal i Consell dels infants.

e Col-laboracio activa amb els Serveis Socials i educatius de I'’entorn: EAP,
CRP, Serveis Socials dels ajuntaments...

Documents de I’escola que concreten accions preventives i de promocid
de la convivencia:

e EIl Pla d’Accié Tutorial defineix i concreta les actuacions a fer per tal que

hi hagi una formacio de la personalitat de I'alumnat d’acord amb els valors
explicitats en el Projecte Educatiu, un bon coneixement i reconeixement
entre les persones que conformen un grup, es crei un clima de confianca
i hi hagi una bona comunicacié entre tots els seus membres. A la sessio
de tutoria s’aborden els conflictes sorgits i es cerguen solucions que
satisfacin les parts.

e EIl Pla d’Acollida del Professorat recull propostes per tal d’'integrar en la

dinamica de I'escola el professorat que s’incorpora nou al centre, oferint
I'atenci6 i 'acompanyament necessaris.

e El Projecte de Convivéncia engloba el conjunt d’accions encaminades a

la millora de la convivencia al centre educatiu i, per tant, recull les
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intervencions que I'escola desenvolupa per tal de capacitar tot 'alumnat i
la resta de la comunitat educativa per a la convivencia i la resolucié
positiva dels conflictes.

e La Carta de Compromis Educatiu explicita els compromisos del centre i

de les families per tal qué I'educacié de I'alumnat arribi a bon termini.
També estableix els canals de comunicacié acordats a l'article 9 de
'apartat de compromisos de la familia i especifica el compromis de
fomentar des de casa el respecte i el compliment de les normes
especifiques de funcionament de centre, en particular, les que afecten a

la convivéncia escolar en l'article 4.

7.2 Resolucié de conflictes

La prevencio dels conflictes és I'objectiu de totes les mesures preventives i de
promocio de la convivencia. Tot i aixi, si el conflicte esclata, el centre disposa
d’un protocol d’actuacio.

7.2.1 Protocol d’actuacio en conflictes a I’escola

Cal distingir el tipus de conflicte:

Conflictes entre 'alumnat

Conflictes entre 'alumnat i el professorat
Conflictes entre la familia i el professorat
Conflictes entre families

Conflictes entre professorat

moow2

A. Conflictes entre I’alumnat

Quan es ddna un conflicte entre I'alumnat, sigui lleu o greu, a I'hora del pati, als
passadissos, a les aules o en d’altres dependéncies de I'escola, el professorat a
carrec del grup, del pati o qualsevol mestre 0 mestra que ho vegi, n’és el
responsable d’actuar per aturar-lo i posteriorment gestionar-lo. Tot el professorat
del centre és responsable per igual de tot 'alumnat, en cas de presenciar un
conflicte.

Gestiod del conflicte:

1. El primer pas és parlar amb l'alumnat implicat per esbrinar 'origen del
mateix i intentar arribar a un acord que inclogui la reparacié del dany.
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Comunicar-ho als tutors/es de I'alumnat implicat si aquests/es no han
estat presents.

2. Si es valora important, comunicar-ho a les families amb una nota a
I'agenda o a través del correu electronic, o (preferiblement escrita pel propi
alumnat, si té edat per poder fer-ho).

3. Si no es resol en el moment, cal abordar-ho posteriorment, bé sigui a
I'hora de classe, tutoria, del pati o del migdia. Es important que es faci el
més aviat possible. Si el conflicte afecta a alumnat d’altres classes, cal
buscar el moment per trobar-se totes les parts implicades.

Cal deixar constancia a través del Full d’'Incidéncies de cada cicle fent
esment de les mesures correctores que s’han pres. Una copia es desara
a I'expedient de I'alumne/a.

Les decisions preses s’han de comunicar a les families.

4. En cas de reincidencia de conflictes lleus o en cas de conflicte greu, la
direccié del centre prendra les mesures correctores establertes en
aquestes NOFC, fent-ne particip o no, a la comissié de convivencia del
Consell Escolar, segons el cas.

Si el conflicte es dona a I'’hora del menjador, els monitors i monitores seguiran el
mateix protocol. A les 15:00h informaran al tutor o tutora, a la familia, i, en funcié
de la gravetat o reincidencia, també a la direccio.

B. Conflictes entre 'alumnat i el professorat

Gestio quan es déna un conflicte o falta entre un alumne o alumna i un mestre o
mestra:

1. El primer pas sera parlar les parts implicades (alumne/a — mestre/a) en
presencia del tutor o tutora, o del coordinador/a de cicle, segons el cas.

2. Sies valora important, comunicar-ho a la familia amb una nota a I'agenda
0 a través del correu electronic, o (preferiblement escrita pel propi
alumnat, si té edat per poder fer-ho).

3. Sino es resol i la falta és reincident o greu, la direcci6é del centre, o si
s’escau, la Comissié de Convivéncia del Consell Escolar, determinara les
mesures a prendre. La direccio informara a la familia de la resolucio.
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Davant d’aquesta resolucié, es podra recorrer per escrit a la Inspeccié Educativa
o0 als Serveis Territorials del Baix Llobregat.

C. Conflictes entre la familia i el professorat

Gestio del conflicte:

1. El/la mestre/a citara a la familia, o la familia podra demanar cita amb el/la
mestre/a amb qui existeix un conflicte o malentés.

2. Ellla mestra realitzara [I'entrevista amb la familia, si s’escau,
acompanyat/da d’un/a altre/a mestre/a mediador/a.

3. Si abordat el tema no s’arriba a acord, la familia o el professorat podran
demanar la mediacio del coordinador o coordinadora de cicle o de la Cap
d’Estudis.

4. En cas de no arribar a cap acord, la direccio resoldra sobre el cas.

Davant d’aquesta resolucio, es podra recorrer per escrit a la Inspeccié Educativa
o als Serveis Territorials al baix Llobregat.

D. Conflictes entre les families

Gestio del conflicte:

1. Quan es dona un conflicte entre les families dins del recinte escolar, les
persones que ho presenciin o que se n’assabentin, ho comunicaran a
direccio, que intentara esbrinar 'origen.

2. Un cop situat el conflicte, si té relacié amb el funcionament de I'escola o
amb algun aspecte en el qual el centre intervé, la direccié adrecara les
families als tutors o tutores corresponents per a que I'abordin dins el marc
gue toca, si és el cas.

3. Si el conflicte sobrepassa el marc de la tutoria o de les especialitats, la
Direccio o, si s‘escau, la Comissidé de Convivéncia del Consell Escolar
citara a les families i determinara les actuacions pertinents.

4. Sino hi ha acord amb les determinacions preses, la direcci6 resoldra el
cas.

Contra aquesta resolucid, podran adrecar-se per escrit a la Inspeccié Educativa
o0 als Serveis Territorials del Baix Llobregat.
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E. Conflictes entre el professorat

Les Normes d’Organitzacié i Funcionament del Centre especifiquen les funcions,
drets i deures del professorat aixi com les vies de participacio en la vida del
centre.

Gestio del conflicte:

1. Si es planteja un conflicte entre el professorat, la primera instancia per
abordar-la sera el cicle.

2. Si el conflicte no té relacié amb el cicle, es recorrera a qualsevol membre
de l'equip directiu, que fara de mediador per tal d’arribar a una solucio
satisfactoria per a la convivéncia al centre.

3. En cas de necessitat, es plantejara a la Comissido de Convivencia del
Consell Escolar.

4. Sino s’arriba a cap acord, la direccioé resoldra sobre el cas.

Contra aquesta resolucio es podra recorrer per escrit a la Inspeccié Educativa o
als Serveis Territorials del Baix Llobregat.

7.3 Mediaci6 escolar

La mediacio és un procediment per a la prevencio i la resolucid dels conflictes
per mitja del qual es dona suport a les parts per a qué puguin arribar per si
mateixes a un acord satisfactori.

La cultura de la mediacié promou els canvis necessaris per a que cada persona
afronti els conflictes i es converteixi en part de la solucio.

En una mediacid, la persona (alumne-a / mestre-a / monitor-a) que fa de
mediadora intenta que les parts busquin la solucio.

La mediacio pot fer-se entre iguals o recorrent a altres persones, perd qui
'exerceix necessita mantenir-se neutral i ser capa¢ d’'animar les parts a
col-laborar i trobar una solucio.

La Comissio de Convivencia del Centre col-laborara en els processos de
mediaci6 escolar a peticio de la direccié del centre.

7.4 Normes de convivéncia de I’escola
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Les normes son l'instrument regulador de la convivéncia, tant pel que fa al grup-
classe com al conjunt del centre educatiu.

Per poder viure en comunitat, cal arribar a acords sobre les normes que regiran
la convivencia.

Per a la bona convivéncia al centre, tots els membres de la comunitat educativa
hauran de conéixer i complir les normes, per tal d’establir els mitjans i condicions
adequades per prevenir les faltes i I'aplicacio de les sancions.

Els/les mestres tutors/es, d’acord amb I'equip de cada cicle, podran establir una
normativa en el funcionament d’aula que adapti els principis i normes generals
de manera adequada i comprensible a 'edat de I'alumnat. Les normes de classe
es redactaran de forma positiva sempre que sigui possible i estaran ubicades a
un lloc de l'aula ben visible.

A les reunions d’inici de curs es donaran a coneixer les normes de convivéncia
a les families i a la web de I'escola estaran publicitades.

7.4.1 Normes referents a les persones

e Tenir cura de la higiene i 'aspecte personal, vestir-se adequadament per
a l'activitat a realitzar.

e Afavorir un tracte respectuds entre les persones: utilitzar un vocabulari i
un to de veu correcte, saludar, acomiadar-se, picar a la porta, donar les
gracies...

e Adrecar-se amb respecte per demanar les coses: si us plau, per favor ...

e Respectar I'estudi, el treball i el joc dels/de les altres.

e Col-laborar i ajudar els/les altres companys/es.

e Ultilitzar el dialeg per solucionar qualsevol conflicte.

e Respectar les pertinences dels/de les altres.

e Evitar els jocs violents.

¢ No discriminar a cap company/a, ni cap membre de la comunitat educativa
per qualsevol circumstancia personal o social.

e Col-laborar en la solucio dels problemes que afectin al conjunt de la
classe, del cicle o de I'escola, manifestant amb respecte el propi punt de
vista en les actuacions de debat.

7.4.2 Normes referents al material

e Utilitzar només el material que calgui sense fer despeses innecessaries.
e Emprar els fulls correctament sense fer-ne un mal Us.
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Tenir cura del material propi, comu i dels/de les altres.

Tractar els llibres amb cura: a casa, a classe, a la biblioteca ... tant si sén
propis com si sén socialitzats o de préstec.

Conservar el material fungible fins que es gasti o s'acabi (llapis, goma,
colors, retoladors ...).

Respectar i fer un bon Us de les instal-lacions i materials que s’utilitzen al
centre.

Valorar i respectar els objectes, elements de decoracid, exposicions...
que s’hi trobin tant a 'escola com a fora ( en les sortides ).

No portar llaminadures, joguines, cromos, mobils i altres aparells
electronics de casa.

Normes especifiques al material informatic i de robotica

Tractar el material informatic (ordinadors, PDI, tauletes, canons de
projeccid, auriculars i ratolins) i el material de robotica amb cura.

Cada tauleta esta enumerada. Es convenient que I'alumnat de cada cicle
utilitzi sempre les mateixes tauletes.

Hi ha elaborat un horari d’us de les tauletes i del material de robodtica. Si
hi ha alguna necessitat d’Us esporadica, cal consultar amb la
Coordinadora TAC o la Cap d’Estudis.

Només descarrega aplicacions la Comissié TAC. Si hi ha una necessitat
especifica cal notificar-ho a la comissio.

Un cop acabeu d’'usar les tauletes, ordinadors o material de robatica, cal
revisar que quedin ben apagats.

Si la bateria és inferior al 30% cal que es carreguin. Cada carregador
també esta enumerat.

Les tauletes, ordinadors de I'alumnat i material de robotica han de quedar
guardats sota clau.

Normes referents a I’ambient de treball

Mantenir un ambient de treball relaxat: treballar en silenci durant el treball
individual i amb veu fluixa en el treball en grup.

Escoltar i respectar les intervencions dels/de les altres.

Respectar I'espai fisic de cadascu per treballar.

Ser responsable de les propies coses (roba, motxilla, eines de treball...)
Penjar bé la roba i motxilla (evitar que estiguin a terra).

Preparar els materials necessaris per comencar i realitzar la feina.

Ser puntual a I'hora d’entregar les tasques que s’han de fer a casa.
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e Parlar amb un to de veu adequat, sense cridar.

e Acostar-se a les persones amb qui es vol parlar en lloc de cridar.

e Respectar els/les mestres, atendre a les seves explicacions i realitzar les
tasques que encomanin.

e Seure bé a la cadira.

¢ No aixecar-se constantment ni passejar per 'aula.

¢ No sortir de classe sense el permis corresponent.

e Col-laborar en recollir la classe.

e Caminar pel passadis sense correr.

e Pujar i baixar en ordre les escales.

e Fer bé les files, ordenadament i sense empentes.

e Portar la roba adequada per fer Psicomotricitat o Educacio Fisica.

e Tenir cura de I'entorn i mantenir-lo net.

e Llencar els papers i deixalles a les papereres i als contenidors
corresponents.

e Deixar els lavabos i waters nets, fent un bon Us del paper higienic.

e Menjar exclusivament durant el temps establert.

e Ser puntual quan s’arriba a I'escola, quan se surt de I'escola i a I'hora del
pati.

e Justificar les absencies i els retards.

7.4.5 Normes referents al pati

e A I'hora de l'esbarjo I'alumnat no pot quedar-se dins l'aula sense un/a
mestre/a.

e Sortir i entrar del pati ordenadament seguint les indicacions del
professorat.

e Respectar els espais assignats a cada curs.

e Evitar els jocs violents.

e Respectar el joc dels altres.

e Respectar el dia i els espais sense pilota.

e Respectar les plantes, arbres i el mobiliari del pati.

e Comunicar les incidéncies als/a les mestres que estan al pati.

e Menjar-se 'esmorzar durant I'esbarjo.

e Procurar anar al lavabo durant I'esbarjo, no quan sona el timbre.

e Procurar beure aigua durant I'esbarjo, no quan sona el timbre.

e No jugar dins dels lavabos.

e Recaollir les joguines, pilotes ... quan s’acabi I'esbarjo.

e Posar-se a la filera quan soni el timbre.

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 94


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/

"
B

N Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1

Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 9337324 15
a802657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

7.4.6 Normes referents als serveis escolars i resta d’activitats dins
i fora de I’escola

Les normes descrites als apartats anteriors també seran vigents en I'Us del servei
d’acollida, menjador, extraescolars, sortides, colonies ... aixi com a la resta
d’activitats que s’organitzin al centre, amb independéncia de les normes
especifiques que pugui tenir un determinat servei o activitat.

7.5 Conductes contraries a les normes de convivéncia del centre

Es consideren conductes contraries a la convivéncia I'incompliment de qualsevol
de les normes de convivencia del centre descrites a l'apartat 7.4 d’aquest
document.

7.5.1 Competencia sancionadora

D’acord amb l'article 35 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’'Educacidé de
Catalunya, les conductes i els actes contraris a la convivéncia de I'alumnat soén
objecte de correcci6 pel centre:

e Sitenen lloc dins el recinte escolar en horari lectiu.

e Durant la realitzacié d’activitats complementaries (sortides, colonies,...).

e Durant la realitzaci6 d’activitats extraescolars.

e Durant la prestacié de serveis escolars de menjador, acollida o d’altres
organitzats pel centre.

e Els actes de 'alumnat que, encara que tinguin lloc fora del recinte escolar,
estiguin motivats per la vida escolar o hi estiguin directament relacionats i
afectin a altres membres de la comunitat educativa.

7.5.2 Criteris per a I’aplicacié de mesures correctores i sancions

Davant de qualsevol falta es prioritzara la reflexio oral i/o per escrit sobre I'accié
comesa (Fulls de Reflexio de 1r a 4t i Fulls d’Incidéncia a 5& i 6&) de manera
individual, en grup, en assemblea de classe ... i una posterior rectificacié de la
conducta, dedicant el temps que es consideri necessari, ja sigui en el moment
que es produeix, o bé a I'hora especifica de tutoria.

Per a la graduacié en l'aplicacié de les sancions es tindran en compte els
seguents criteris, Decret 102/2010 art. 24.3 i 24.4 d’Autonomia de Centres:

a. Les circumstancies personals, familiars i socials i 'edat de I'alumnat
afectat.
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b. La proporcionalitat de la sancié amb la conducta o acte que la motiva.

c. La repercussio de la sancié en la millora del procés educatiu de
I'alumnat afectat i de la resta de I'alumnat.

d. L’existéncia d’'un acord explicit amb els progenitors o tutors legals, en el
marc de la carta de compromis educatiu subscrita per la familia, per
administrar la sancié de manera compartida.

e. La repercussio objectiva en la vida del centre de l'actuaciéo que se
sanciona.

f. La reincidéncia o reiteracio de les actuacions que se sancionen.

7.5.3 Actuacions a seguir davant d’una falta o conducta contraria
a les normes de convivencia al centre

Les irregularitats contraries a la convivéncia al centre en qué incorrin els/les
alumnes comporten I'adopcio de les seguents mesures:

FALTES CONTRARIES A LA CONVIVENCIA
MESURES CORRECTORES QUI LES APLICA

1. Amonestaci6 oral.

- - — —— = Delalalab:
Nota a I'agenda i/o comunicacié a la familia

via e-mail.
- Qualsevol mestre o

3. Privacio del temps d’esbarjo. mestra del centre.

4. Full de reflexié / d’'incidéncia.

La familia haura de retornar signada la
notificaci6. Es deixara constancia al
registre d’incidéncies de classe i a
I'expedient de I'alumne/a.

5. Compareixenca davant de la Cap d’Estudis
o Directora del centre.

6. Realitzacié de tasques per a la comunitat
(recollida del pati, tasques associades ala | *= Dela6ala9:
cura de diferents espais de I'escola ...).
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7. Canvi de grup o classe de l'alumne/a en

una activitat determinada i/o durant un - La Cap d’Estudis.
periode concret (no superior a una
setmana). - La Directora.

8. Reposici6 o reparaci6 economica dels
danys causats al material del centre o
d’altres membres de la comunitat.

9. Suspensié del dret d'assisténcia a
determinades classes o activitats.

Aquests mateixos criteris també regiran en I'Us dels serveis de menjador, acollida
i extraescolars, amb la diferencia que, si un alumne/a incompleix de manera
sistematica les normes de convivéncia pot veure’s privat d’utilitzar aquests
serveis.

7.5.4 Conductes greument perjudicials per a la convivéncia al
centre

Les faltes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre estan tipificades
a l'article 37.1 de la Llei 12/2009 del 10 de juliol, d’Educacié de Catalunya (LEC),
i es corregeixen mitjancant una sancio de les previstes a l'article 37.3 de la Llei
esmentada.

CONDUCTES GREUMENT PERJUDICIALS
FALTES GREUS

1. Els actes greus d’indisciplina, injuries o ofenses contra qualsevol membre
de la comunitat educativa.

2. Agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions a companys/es
o altres membres de la comunitat educativa (conserge, monitors/es ...).

3. Eldeteriorament greu, causat intencionadament, de les dependéncies del
centre, del material d’aquest o dels objectes i les pertinences d’altres
membres de la comunitat educativa.

4. Actes que atemptin greument contra la intimitat o la integritat personal
dels altres membres de la comunitat educativa.

5. La suplantacié de personalitat en actes de la vida docent i la falsificacio
0 sostraccio de documents i material academic.
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6. Les actuacions i les incitacions a actuacions perjudicials per a la salut i la
integritat personal dels membres de la comunitat educativa.

7. La reiteraci6 de faltes lleus durant un mateix curs academic.

8. Els actes injustificats que alterin greument el desenvolupament normal de
les activitats del centre.

9. Els conflictes entre families i personal de I'escola contraries a les normes
de convivéncia (intents d’agressio verbal o fisica, o l'agressi6 al
professorat, personal PAS, TEI ... o qualsevol persona que treballi al
centre).

FALTES ESPECIALMENT GREUS

1. Les faltes greus que impliquin discriminacié per radé de génere, sexe,
raca, naixenca o qualsevol altra circumstancia personal o social de
terceres persones que resultin afectades per I'actuacié a corregir.

TIPUS DE SANCIONS APLICABLES

e Realitzacié de tasques per a la comunitat. La realitzaci6 d’aquestes
tasques no es podra prolongar per un periode superior a un mes.

e Suspensio del dret a participar en activitats escolars complementaries
(sortides/colonies) durant un periode que no podra ser superior a 3
mesos o0 al que resti per a la finalitzacié del corresponent curs academic
si és inferior a 3 mesos.

e Suspensié del dret a participar en activitats extraescolars durant un
periode que no podra ser superior a 3 mesos o al que resti per a la
finalitzacié del corresponent curs académic si és inferior a 3 mesos.

e Suspensié del dret d’assisténcia a determinades classes durant un
periode o el que resti per a la finalitzacié del corresponent curs acadéemic,
si és inferior a 3 mesos. Durant el temps que duri la sancio, 'alumne/a
haura de romandre al centre efectuant els treballs academics que se i
encomanin.

¢ Reparaciéo economica dels danys causats al material del centre o bé al
d’altres membres de la comunitat educativa ( la responsabilitat civil
correspon als pares, mares o representants legals dels alumnes en els
termes previstos en la legislacio vigent )
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e Suspensid del dret d’assisténcia al centre per un periode que no podra
ser inferior a 3 dies ni superior a 15, sense que aixo comporti la perdua
del dret a 'avaluacié continuada i sens perjudici de I'obligacié de realitzar
determinats treballs académics al domicili de 'alumne/a.

¢ Inhabilitacio definitiva per a cursar estudis al centre en el qual s’ha comeés
la falta. En quest cas, caldra garantir a 'alumne/a un lloc escolar en un
altre centre.

o (Cita d’obligat compliment davant la Comissié de Convivéncia del Consell
escolar.

¢ Denuncia davant I'autoritat competent.

QUI LES APLICA

1. La Direcci6 del centre en primera instancia.

2. La Comissi6é de Convivencia del Consell Escolar en cas de reincidéncia.

7.5.5 Garanties i procediment en la correccio de faltes greument
perjudicials per a la convivéencia al centre

Garanties i Procediment

1) Quan l'alumne/a reconeix de manera immediata la comissié d’una falta greu
i la familia accepta la sancié corresponent, la direccid imposa i aplica
directament la sanci6, Decret 102/2010 art. 25.7 d’Autonomia de Centres.
Aquest reconeixement i acceptacio per part dels representants legals ha de
constar per escrit.

2) En cas contrari caldra incoar un expedient, en la resolucid del qual es
determinara la sanci6 corresponent.

3) Correspon a la direccié del centre imposar la sancié en la resolucié de
'expedient incoat a l'efecte, sense perjudici que la mesura correctora
incorpori alguna activitat d’utilitat social per al centre i, en el seu cas, del
rescabalament de danys que es puguin establir de manera complementaria
en la resolucio del mateix expedient, Decret 102/2010 art. 25.1 d’Autonomia
de Centres

4) Les faltes i sancions greument perjudicials per a la convivéncia prescriuen,
als 3 mesos de la seva comissio i de la seva imposicio.

Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC) Pagina 99


http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sjd/
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=545262#1397917
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=545262#1397917
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=545262#1397917

"
B

N Generalitat de Catalunya Riera d’en Nofre, 1
Ji Departament d’Educacio 08970 Sant Joan Despi
Escola Sant Francesc d’Assis Telf. 93 373 24 15
aB02657 @xtec.cat

http://agora.xtec.cat/ceip-santfrancesc-sid/

Tramitacié d’'un Expedient Disciplinari

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

La Directora és la persona competent per iniciar I'Expedient.

La Direccio designara un/a docent per a la instruccio de I'Expedient, que sera
preferentment el/la tutor/a de I'alumne/a, sempre que les circumstancies ho
permetin, Decret 102/2010 art. 25.2 d’Autonomia de Centres.

A I'Expedient:
o S’estableixen els fets i la responsabilitat de 'alumnat implicat.

o Es proposa la sancio, aixi com, si s’escau, les activitats d’utilitat social
per al centre i, en el seu cas, l'import de reparacié o restitucio dels
danys o materials que eventualment hagin quedat afectats per
I'actuacio que se sanciona.

La Direccié del centre informa a I'alumnat afectat de la incoacio de 'Expedient
I als seus progenitors i/o representants legals.

L’instructor/a de I'Expedient ha d'escoltar l'alumnat afectat i també els
progenitors o tutors legals, sense perjudici de les altres actuacions
d'instrucci6 que es considerin oportunes, Decret 102/2010 art. 25.3
d’Autonomia de Centres.

Una vegada completat 'Expedient, I'instructor/a ha de comunicar la resolucio
provisional a I'alumnat afectat i també els progenitors o tutors legals, per tal
gue puguin manifestar la seva conformitat amb allo que a I'Expedient
s'estableix i es proposa o hi puguin formular al-legacions.

El termini per realitzar el tramit de vista de I'Expedient, de la realitzacio del
qual n‘ha de quedar constancia escrita, és de 5 dies lectius i el termini per
formular-hi al-legacions és de 5 dies lectius més.

Per tal d'evitar perjudicis majors a lI'educacio de l'alumnat afectat o a la de la
resta d'alumnat del centre, en incoar un Expedient la Direccié del centre pot
aplicar, de manera excepcional, Decret 102/2010 art. 25.4 d’Autonomia de
Centres:

o Suspensio provisional de no-assistencia al centre per un periode
minim de 3 dies lectius prorrogables fins a un maxim de 20 dies lectius,
que ha de constar en la resolucio de la Direccioé que incoa I'expedient.

o Assistencia al centre, pero suspensio provisional de participacio en les
activitats lectives amb el seu grup classe. En tot cas, en la suspensi6
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provisional d'assisténcia a classe, que s'ha de considerar a compte de
la sancio, s'han de determinar les activitats i mesures educatives a dur
a terme durant aquest periode.

9) Un cop resolt I'Expedient per la Direccié del centre, i a instancies dels
progenitors o tutors legals, el Consell Escolar pot revisar la sanci6 aplicada,
sens perjudici, de la presentacié dels recursos o0 reclamacions pertinents
davant els Serveis Territorials corresponents, Decret 102/2010 art. 25.5
d’Autonomia de Centres.

10)La Direccié del centre informara periodicament el Consell Escolar dels
Expedients Disciplinaris que s’han resolt.

11)Per garantir I'efecte educatiu de l'aplicacié de les sancions, es procurara
'acord dels progenitors o tutors legals de l'alumnat afectat. Si no s’obté
aquest acord, la resolucioé que imposa la sancié expressara les raons que ho
han impedit, Decret 102/2010 art. 25.6 d’Autonomia de Centres.

12)La sanci6 d'inhabilitacié definitiva per cursar estudis en el centre ha de
garantir a l'alumne/a un lloc escolar en un altre centre. El Departament
d'Educacio ha de disposar el que sigui pertinent quan el centre afectat no
pugui gestionar directament la nova escolaritzacié de I'alumnat en questio.

8. DISPOSICIONS FINALS

8.1 PRIMERA. Interpretacié del reglament

Es faculta a la Directora del centre per a la interpretacié de les NOFC.

El responsable de les Normes d’Organitzacié i Funcionament del centre és
I'equip directiu de I'escola.

8.2 SEGONA. Ambit d’aplicacié de les NOFC

Aquestes NOFC son d’obligat compliment per a tots els membres de la comunitat
educativa de I'Escola Sant Francesc d’Assis de Sant Joan Despi.

8.3 TERCERA. Modificacions de les NOFC
Aquestes NOFC poden ser modificades:

a) Per ajustar-se a les noves normatives de rang superior.
b) Per ajustar-se a les noves propostes del Consell Escolar.
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El Consell Escolar ha d’aprovar per majoria simple les modificacions de les
NOFC.

8.4 QUARTA. Difusié de les NOFC

El Consell Escolar vetllara per a que totes les families del centre coneguin i
comparteixin els principis de les Normes d’Organitzacié i Funcionament del
Centre.

La direcci6 del centre vetllara per a que tota la comunitat educativa del centre
conegui i comparteixi les NOFC.

Les NOFC es faran publiques a la web de I'escola després de la seva presentacio
i aprovacié al Claustre i al Consell Escolar: https://agora.xtec.cat/ceip-
santfrancesc-sjd/documents-descola/norme-dorganitzacio-i-funcionament-de-
centre-nofc/

8.5 CINQUENA. Entrada en vigor de les NOFC

Aquestes NOFC entraran en vigor a 'endema de la seva aprovacié per Consell
Escolar.

8.6 SISENA. Actualitzacions NOFC

e A data 26 de setembre de 2023 ha estat aprovada aquesta actualitzacio
de les NOFC al Consell Escolar.
e Entrada en vigor a I’endema de la seva aprovacio.

9. ANNEXOS
9.1 Protocols d’Actuacio del centre educatiu

9.1.1 Protocols de prevencio de la violencia als centres educatius

e Protocol d’actuacié davant qualsevol tipus de violéncia en I'ambit educatiu

e Protocol de prevencio, deteccid, notificacio, derivacio i coordinacio de les
situacions de maltractament infantil i adolescent en I'ambit educatiu

e Protocol de prevencid, deteccid i intervencid davant conductes d’odi i
discriminacio
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e Protocol de prevencid, deteccid i intervencid davant I'assetjament i el
ciberassetjiament entre iquals

e Protocol de prevencid, deteccio i intervencid davant la violéncia masclista
entre 'alumnat

e Protocol de prevencio, deteccid i intervencié enfront 'assetjament escolar
a persones LGTBI

e Protocol de prevencid, deteccid i intervenci®6 de processos de
radicalitzacié violenta als centres educatius

e Protocol d’actuacions per prevenir la mutilacid genital femenina

e Protocol de prevencid, deteccid i actuacid davant situacions de violéncia
envers treballadors dependents dels Departament d’Educacié causats per
membres de la comunitat educativa i/o tercers

9.1.2 Protocols de millora de la convivéncia als centres educatius

e Protocol d’intervencid en cas de conflicte greu amb 'alumnat

e Circuit simplificat d’intervencié davant conductes de 'alumnat greument
perjudicials per a la convivencia

e Protocol per a 'atencié i 'acompanyament de I'alumnat transgénere en
els centres educatius

e Protocol d’acollida d’alumnat desplacat de la querra de Russia contra
Ucraina als centres educatius

e Actuacié amb menors de 14 anys en situacions de conflicte o comissi6
d’'una infraccio penal

e Protocol per a la prevencio i 'abordatge del matrimoni forcat a Catalunya

e Protocol d’ambit comunitari de prevencid, deteccid i intervencié davant
situacions d’absentisme

e Guia per al respecte a la diversitat de creences als centres educatius de
Catalunya

9.1.3 Plans d’actuacio Salut i Escola

e Guia per a I'abordatge de la conducta suicida i de les autolesions no
suicides en el centre educatiu

e Guia d’actuacid per a centres educatius en el marc d’altes temperatures
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e Mesures d’actuacioé en 'ambit educatiu davant d’onades de calor o d’altes

temperatures excepcionals

9.2 Models de documents del centre

Families

Telefons i e-mails de contacte alumnat

Autoritzacioé de sortides

Autoritzacioé colonies

Autoritzacié drets imatge, veu i material alumnat

Autoritzacié alumnat al-lérgic

Autoritzacié administracié de medicaments

Autoritzacié administracié de paracetamol

Autoritzacio recollida alumnes

Autoritzacié per marxar sol/a a casa — Cicle Superior

Autoritzacié per acompanyar germa/na a casa — C. Superior

Acord de modificacié/flexibilitzacid de I'horari lectiu

Autoritzacié a 'EAP per fer observacié alumne/a

Autoritzacié de coordinacié amb psicoleg extern

Equip Docent

Control d’assisténcia alumnat sortides

Registre d’abséncies i retards alumnat

Full de Reflexi6 Cicle Inicial

Full de Reflexié Cicle Mitja

Full d’'incidencies Cicle Superior

Entrevista Inicial families Infantil

Entrevista Inicial families Primaria

Entrevista de seguiment families Infantil i Primaria
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Justificacio falta assistencia professorat

Declaracio jurada professorat
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