
Generalitat de Catalunya
Departament d’Educació
Escola Cèlia Artiga

ACOLLIDA DIGITAL DOCENT

Benvolgut company, Benvolguda companya,

T’adjuntem informació important sobre les eines i recursos digitals dels quals
disposem a l’institut per tal de facilitar la teva tasca docent i/o la teva incorporació al
centre.

REFERENT DIGITAL DEL CENTRE

Coordinadora digital:
● Sonia Tafunell Rivas (stafunel@xtec.cat) (sonia.tafunell@escolaceliaartiga.cat)

XTEC

La Xarxa Telemàtica Educativa de Catalunya és el web de referència pels
docents on trobaràs recursos, normatives, projectes, formació, etc., que
ofereix el Departament d’Educació. Alguns dels serveis que s’hi
ofereixen, requereixen identificació corporativa.

Usuari XTEC. En cas que no disposis de l’usuari corporatiu XTEC, cal que en sol·licitis l’alta
a través de l’enllaç: https://cutt.ly/altaxtec. La direcció del centre rebrà l’avís de la sol·licitud i
en farà la validació. Recorda que és imprescindible disposar d’aquest usuari corporatiu per a
la comunicació del docent amb el Departament d’Educació.

ATRI

ATRI és el portal per a la gestió laboral (dades personals, retribucions,
formació, etc.) de tots els treballadors i treballadores de la Generalitat de
Catalunya.

🔗Accés a ATRI: atriportal.gencat.cat
La validació al portal es fa mitjançant usuari corporatiu GICAR, el portal de Gestió
d’identitats i control d’accés als recursos on podràs canviar les contrasenyes dels diferents
portals, quan s’escaigui.

🔗 Accés a GICAR (canvi de contrasenyes): idp4-gicar.gencat.cat/autogestio

En cas que no disposis d’usuari GICAR per identificar-te sol·licita l’alta a la direcció del
centre.

ESFERA

ESFERA és el portal de gestió acadèmica, administrativa i econòmica
que el Departament d'Educació posa a disposició dels centres educatius
públics. A efectes pràctics per al professorat, s’utilitza per a introduir les
qualificacions de les avaluacions quan s’escaigui. S’hi accedeix amb les credencials
d’autenticació de GICAR.

🔗 Accés a Esfer@: bfgh.aplicacions.ensenyament.gencat.cat

mailto:stafunel@xtec.cat
mailto:sonia.tafunell@escolaceliaartiga.cat
https://cutt.ly/altaxtec
https://atriportal.gencat.cat
http://ctti.gencat.cat/ca/ctti/solucions-corporatives/gestio-didentitats/gicar/
https://idp4-gicar.gencat.cat/autogestio/
http://bfgh.aplicacions.ensenyament.gencat.cat
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PORTAL DE CENTRES

Intranet del Departament d’Educació. S’hi accedeix amb les
credencials d’autenticació de GICAR. Centralitza tots els
portals web abans esmentats. S’accedeix també a normativa,
models de documents, tràmits del personal, etc.

🔗 Accés al Portal de centres: inici.espai.educacio.gencat.cat

e-VALISA

La valisa electrònica (eValisa) és un servei que permet enviar i registrar documents en
format electrònic, telemàticament i a l’instant. El seu objectiu és reemplaçar la valisa
convencional en paper, on els documents que s’han d’enviar i registrar son traslladats d’una
unitat origen a un altra unitat destí manualment per diferents persones.

Per a accedir a e-Valisa només cal estar donat d’alta al Directori Corporatiu de la Generalitat
(GICAR) i disposar d’un correu electrònic informat en aquest usuari.

Document destinataris i visualitzadors SSTT Tarragona

Vídeotutorial – Manual eVALISA. Com crear una valisa electrònica?

WEB

🔗 Accés al web: agora.xtec.cat/ceip-celiaartiga/

Des del web de l’Escola pots accedir a informació del centre, a les diferents plataformes i
serveis amb els quals treballem a través d’enllaços ràpids, a les notícies d’actualitat del
centre, documentació estratègica del centre, etc.

USUARI CORPORATIU @escolaceliaartiga.cat

Tot el personal del centre disposa d’un usuari corporatiu sota el domini
@escolaceliaartiga.cat

Disposar d’aquest usuari dona accés a utilitzar les eines de la
suite informàtica Google Workspace for Education amb el qual
tindràs un correu electrònic (Google GMail), un espai
d’emmagatzematge (Google Drive), eines ofimàtiques
col·laboratives (Google Docs, Google Sheets, Google Slides,
Google Forms, etc…)

https://inici.espai.educacio.gencat.cat/
https://pl6.eacat.cat/group/aoc/valisa
https://educacio.gencat.cat/web/.content/home/departament/serveis-territorials/tarragona/personal-docent/atencio-personal-docent/Tramits-e-valisa.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=AYcmVBKne68
https://agora.xtec.cat/ceip-celiaartiga/
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ENTORNS VIRTUALS D’APRENENTATGE
L’Escola Cèlia Artiga utilitza l’entorn Google Workspace for Education per al
treball col·laboratiu, gestió de documents al núvol, accés al correu electrònic
del centre i altres funcions lligades al compte educatiu.

Dins la suite de Google, també teniu disponible Google Classroom que, com a
Entorn Virtual d’Aprenentatge (EVA), destaca per la seva senzillesa d’ús i integració amb els
serveis i eines d’aquest paquet d’utilitats. En recomanem el seu ús.

🔗 Accés al web: classroom.google.com

PORTÀTIL D’ÚS PER A DOCENTS

El Pla d’Educació Digital de Catalunya ha dotat els centres educatius
d’ordinadors portàtils per a alumnat i docents.

Com a docent, per tant, et cedirem un ordinador. Cal que et posis en contacte
amb el coordinador digital (stafunel@xtec.cat) que et farà el lliurament de
l’equip. Cal que conservis el carregador i caixa fins al dia que calgui retornar l’equip.

Usuari d’inici de sessió del portàtil: usuarixtec@edu.gencat.cat (aquest no és un correu
operatiu, només la identificació a l’equip i a la xarxa educativa digital del Departament
d’Educació).

Contrasenya: contrasenya ATRI/GICAR

Coordinadora digital:
● Sonia Tafunell Rivas (stafunel@xtec.cat) (sonia.tafunell@escolaceliaartiga.cat)

IMPRESSIÓ, FOTOCÒPIA I ESCANEIG DE DOCUMENTS

El professorat pot fer ús de tres fotocopiadores/impressores que trobareu al centre. Es pot
imprimir des de qualsevol ordinador.

Necessitareu un codi per poder enviar el treball a imprimir. Sol·liciteu-lo al Coordinador
digital.

La impressora que heu d’escollir en la pantalla d’impressió és la Konica Minolta. A la sala de
professorat, al costat de les impressores, hi ha unes guies ràpides impreses on s’explica el
seu funcionament.

http://classroom.google.com
mailto:stafunel@xtec.cat
mailto:stafunel@xtec.cat
mailto:sonia.tafunell@escolaceliaartiga.cat

