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Protocol horari lectiu 
Equip de treball / Elena Peiró 

 

� Quan la conserge o l’Equip Directiu arriba només obriran els llums estrictament 

necessaris, que normalment són zones de pas. Ens adequarem al tipus de llum 

exterior. 

� Durant la jornada:   

o Al sortir de l’aula o espai es tancarà el llum. Exemples: quan marxen a 

piscina, activitat física, menjador, pati... 

o Tancar els llums de passadissos, classes i diferents espais sempre i quan 

la llum exterior sigui adient. 

o No deixar endollats carregadors de piles, etc. una vegada feta la 

càrrega. 

o Desendollar els aparells una vegada s’han fet servir. 

o Durant la jornada hi haurà encarregats/des per controlar que s’estigui 

aplicant el protocol. 

o Parar tant la rentadora com l’assecadora, una vegada acabi el programa 

de rentat o d’assecat. 

o Durant la  jornada de treball, la fotocopiadora estarà en standby i al 

final de la jornada s’apagarà a l’hora determinada en el programador. 

o A l’estiu només es tindran en marxa els ventiladors mentre hi hagi 

personal a la classe. 
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Protocol menjador i cuina 
Equip de treball / Elena Peiró 

 

� Quan la conserge, l’Equip Directiu, el servei de cuina i el personal del menjador  

arriben, només han d’obrir els llums estrictament necessaris. Ens adequarem al 

tipus de llum exterior. 

 

� Durant la jornada:   

o En cas que es faci servir qualsevol aula o espai es tancarà el llum al 

sortir. 

o Tancar els llums de passadissos, classes i diferents espais sempre i quan 

la llum exterior sigui adient. 

o No deixar endollats carregadors de piles, etc. una vegada feta la 

càrrega. 

o Desendollar els aparells CD’s una vegada s’han fet servir. 

o Qualsevol material informàtic que es faci servir durant la franja del 

menjador s’haurà de deixar apagat a l’acabar. 
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Protocol servei de neteja 
Equip de treball / Elena Peiró 

 

� Només arribar obrir els llums estrictament necessaris, per exemple zones de 

pas. Ens adequarem al tipus de llum exterior. 

 

� Durant la jornada:   

o Tancar el llum quan es surti de l’aula o de l’espai. 

o Tancar els llums de passadissos, classes i diferents espais sempre i quan 

la llum exterior sigui adient. 

o No deixar endollats carregadors d’aspiradors, etc. una vegada feta la 

càrrega. 

o Desendollar els aparells CD’s una vegada s’han fet servir. 

o A l’estiu només es tindran en marxa els ventiladors mentre hi hagi 

personal a la classe. 

o Com darrer recurs el servei de neteja baixarà els divendres els magnetos 

d’endolls de la primera i segona planta al final de la seva jornada. Són 

els magnets marcats amb un gomet vermell. No es baixaran mai els de 

la planta baixa. 
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Protocol equip informàtic 
Coordinadora d’Informàtica 

 

� Els ordinadors del centre només hauran d’estar encesos en cas que estigui 

previst el seu ús. 

� Les pantalles dels ordinadors s’hauran d’apagar quan no es facin servir. 

� Les impressores s’hauran d’apagar quan no es facin servir. 

� Els escàners s’hauran d’apagar quan no es facin servir. 

� Els ordinadors portàtils es carregaran durant la jornada escolar. Quan estiguin 

carregats es desendollarà el carregador. 

� Els projectors s’encendran just abans del seu ús i s’apagaran quan ja no estigui 

previst fer-ne ús durant tota la franja de matí o de tarda. 

� A les 16:30h s’haurà de desendollar el controlador del sistema audiovisual 

(estarà marcat per tal d’identificar-ho fàcilment). Si fa menys de 30 minuts que 

s’ha apagat el projector no desendollar-ho. 

 

 

 

 

 


