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0.- REDACCIO I APROVACIO

Aquesta guia de I'alumne/a ha estat redactada en el marc del PAT, dins el

context del Pla Estrategic de Qualitat i millora continua, en el qual es troba

immers I'INS Andreu Nin.

Documents marcs:

Documents

Relaciéo amb el PAT

El Projecte Educatiu

On s’hi troben reflectides les notes d’identitat del
centre, la seva filosofia i les linies pedagogiques
que el caracteritzen.

Projecte curricular de centre (PCC)

On es defineixen les capacitats prioritaries i la
implicaci6 de les diferents arees en el
desenvolupament del PAT.

El Pla estrategic del centre

Que apunta cap a una millora de la qualitat en
I’atencio educativa de la diversitat d’alumnes del
centre, aixi com en la major incorporacié de les TIC

en els processos d’ensenyament-aprenentatge.

El Pla de Qualitat i Millora

Que té com a principal objectiu revisar tots els
processos que es duen a terme en el marc del centre
per tal de millorar-los i unificar-los.

El Pla d’Acollida

On es recullen totes les accions i documents a
desplegar en I’acollida de la diversitat d’alumnes
que arriben al centre, aixi com dels professors/es i
tutors/es.

Normes de funcionament del
(NOFC)

centre

A on trobem les funcions dels tutors, la normativa
de comportaments dels alumnes,..

Vigeénciai revisions:

La vigéncia inicial del present PAT de Centre sera de 3 cursos complet a partir

de la data d’aprovacio. | de les guies d’alumnes d’un curs lectiu.
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Control de canvis:

Data Revisio NUmero | Revisat per: Modificacions
revisio
30 de Juliol 2010 | V2.0 Coord. pedagogica | - Inclusié de I'apartat de “canvis i aprovacio”

-Canvi de calendari escolar

- Inclusié de I'apartat “criteris especifics del CF”

- Sancions
30 de juliol 2011 V21 Coord. pedagogica | -Canvi de referent normatiu
-Canvi de calendari
-Inclusié de I'apartat “Accés a estudis universitaris”
30 de juliol 2012 V22 Coord. pedagogica | -Separacié de guies grau mig i grau superior
-Calendari 2012-13
- Inclusié punt 9
- Canvis en el punt 10
30 de juliol 2013 V2.3 Coord. pedagogica | - Calendari escolar
- Canvis punt 8.3
- Canvis punt 10
30 de juliol 2014 V24 Coord. pedagogica | -Calendari escolar
Departament -Canvis punt 3, 4, 5,6,7,8,9, 10
Cap d’estudis
31 de juliol 2015 V2.5 Coord.pedagogica -Calendari escolar
Departament -Canvis en els punts 2,4,7,8i 10
Cap d’estudis
30 de juliol 2016 V2.6 Coord.pedagogica -Calendari escolar
Departament - Canvis de noms de coordinadors
-Horari
- Canvi teléfon del centre
-Canvis punt 9
30 juliol 2017 V2.7 Coord.pedagogica Calendari escolar
Departament - Canvis de noms de coordinadors
-Canvis als espais del centre
- Canvis punt 7
30 de juliol 2018 V2.8 Coord. pedagogica | - Canvi de la portada, 'encapgalament i el peu de pagina. (Fet

- Actualitzacio calendari escolar. (Fet)
- Actualitzacié de I'oferta educativa. (Fet)

- Actualitzacié organs de govern i coordinacio. (Fet)
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1.- CALENDARI CURS 2018 - 2019

Codi de colors del calendari:

Gris.- Festes

B Ultim dia de classes

2018

Verd.- Inici trimestre
Groc.- Avaluacions _ Entrega de notes

-Final de trimestre Taronja.- Proves d’avaluacio
Rosa clar.- TS, PREC i TREC.Rosa fort.- Events

Setembre 3i4.- Recuperacions ESO, 1r BAT i CAS
5.- Avaluacié extraordinaria ESO
dl dm dc dj dv di d§ 6.- Avaluacié extraordinaria 1r BAT i CAS
3 4 5 6_ 8 9 —! E,r:‘:;ia de notes ESO, 1r BAT i CAS
10 11 12 13 14 15 16 =
17 18 19 20 21 22 23 12.- Presentacio inici de curs d’ESO
24 25 1] 27 28 29 30 14.- Presentacid inici de curs de BAT i Cicles Formatius
—.— Entrega premis excel-léncia
Octubre 11i12.- Festa
8-10.- Activitats de preavaluacié ESO i 1r BAT
dl dm dc dj dv ds dg 17.- Preavaluacié ESO i 1r BAT
1 2 3 4 5 6 7 —. Lliurar informes de preavaluacid i reunié de pares
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 B 25 26 27 28
29 30 31
Novembre 1i2.- Festa
5,6,7i 8 TS 3r ESO. Previsio viatge a Gal-les.
di dm dc di dv ds dg  [9712 Exposicié TS 3r ESO
5 6 7 3 ; 1?) lzl‘ —. Final 1r Trimestre 2n BAT
12 13 14 15 16 17 18 28.- 1a Avaluacio 2n BAT
19 20 21 22 B 24 25 Lliurament de notes 1a Avaluacié 2n BAT
26 27 28 29 | Final 1r trimestre CF i CAS
Desembre 4i5TS 1ri2n ESO i PREC. Horari especial ESO
—. Final 1r Trimestre ESO i 1r BAT
dl dm dc dj dv ds dg 6i7.- Festa
1 2 12 13.- 1a Avaluacid ESO, 1r BAT, CAS i CF
3 4 5 6 7 8 9 191202 Exposicio TREC
10 1 12 13 14 15 16 Lliurament notes 1a Avaluacié CF i CAS (grups tarda)
17 18 19 20 . 22 23 Lliurament notes 1a Avaluacié ESO i 1r BAT
24 25 26 27 28 29 30 Lliurament notes 1a Avaluacié CF (grups mati)
31 22 des — 7 gen- Nadal
INS VERSIO 2.8 ®
PNV [Ecasorat Direccié
N ENTRADA EN VIGOR B0-07-2018 Fplus
ARXIU Reg.pla-acollida.del-ea#qlt Pagina 5 de 36 :
Aquest document pot quedar obsolet un cop imprés




Generalitat de Catalunya
Departament d’ensenyament
Institut Andreu Nin

DOCUMENT cobl

GUIA ALUMNE/A CICLES FORMATIUS Doc.pla-acollida.del-ea#qlt

(Pla d’acollida)

2019

plus

Gener
dl dm dc dj dv ds dg 22 desembre — 7 gener Nadal
1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
Febrer . Final 1r quadrimestre. Canvi optatives ESO
4.- Festa
dl dm dc dj dv ds dg 5 -8.- Recuperacions de cursos anteriors
. 2 3 12-13.- Proves externes de competeéncies basiques a 4t
a 2 @ U i 2 . —. Final 2n Trimestre 2n BAT
11 12 13 14 15 16 17 —
27.- 2a Avaluacié 2n BAT
18 19 20 21 7] 23 24
25 26 27 28
Marg B Final 2n Trimestre CF i CAS
—.Lliurament notes 2a Avaluacié 2n BAT
dl dm dc dj dv ds dg 4.- Festa
[ ] 2 3 6.- 2a Avaluacié CF i CAS.
4 5 6 7 8 9 10 - ’ - "
14 15.- Treball sintesi 1r, 2n ESO i PREC.
11 12 13 ] 16 17
18 19 20 21 22 23 24 Lliurament notes 2a Avaluacié CF i CAS.
25 26 . 28 29 30 31 Final 2n trimestre ESO i 1r BAT.
20 21.- 2a Avaluacidé ESO i 1r BAT
:. Lliurament notes 2a Avaluacié ESO i 1r BAT
Abril 15 al 22 abril.- Setmana Santa
23.- Activitats Sant Jordi.
dl dm dc dj dv ds dg
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
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Maig
dl
13

20
27

dm

14
21

dc

15
22
29

dj

16
23
30

dv

10

ds

11
18
25

dg

12
19
26

1.- Festa

13-17.- Suficiéncia 2n BAT

—- Final 3r Trimestre 2n BAT

22.- Avaluacions 2n BAT

Lliurament notes 2n BAT
Final 3r Trimestre CF i CAS

27 .- Avaluacions CFGS i CAS.

28.- Avaluacié CFGS.
j Lliurament notes CAS.

27 al 29.- Reclamacié de notes
29 30.-Avaluacions CFGM.

Lliurament notes CFGS.
Cloenda 2n de BAT.

Juny

di

10
17
24

dm

11
18
25

dc

12
19

dj

13
20
27

dv

ISR <

15
22
29

.Lliurament notes CFGM
12.- 3r Avaluacié ESO i 1r BAT
12-14.- TS i PREC
6-12.- Extraordinaria CF
10-14.- Suficiéncia 4t ESO i 1r BAT
10-14.- Extraordinaria 2n BAT
11-13.-Previsio selectivitat (PAU)
| 4% Final 3r Trimestre ESO i 1r BAT
17.- Exposicié TS 1r, 2n ESO i PREC
13-19.- Avaluacié Extraordinaria CF.
19-20.- Avaluacid Final ESO i 1rBAT i Extraordinaria 2n BAT
:.Port Aventura

Cloenda CF
—.Ultim dia de classes. Cloenda ESO.
:. Entrega de notes ESO, BAT i CF
26 i 27.- Reclamacié de notes

DATES IMPORTANTS:

Convalidacions fins al 20 d’octubre o I’altim dia laborable abans del 20.

Renlncia de matricula fins el 29 de novembre o ’ultim dia laborable abans del 29.

Baixa d’ofici es realitzara quan un/a alumne/a porti 1 mes d’inassisténcia al centre sense
justificacid.
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2.- OFERTA EDUCATIVA DE L'INS ANDREU NIN

ESO

BATXILLERAT

Modalitat de Ciéncies i tecnologia
Modalitat d’Humanitats i ciencies socials

CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJA

Atencio a persones en situacio de dependéncia
Gestié administrativa

Gesti6 administrativa (Ambit juridic)

Activitats Comercials

Instal-lacions eléctriques i automatiques
Electromecanica de vehicles automobils

Cures auxiliars d’'infermeria

CICLES FORMATIUS DE GRAU SUPERIOR

Educaci6 infantil

Administraci6 i finances

Gestio de vendes i espais comercials
Automocio

Animacié d'activitats fisiques i esportives

Automatitzacio i robotica industrial

Disseny en fabricacié mecanica, desenvolupament virtual de I'automaobil.
Ensenyament i animacio socioesportiva.

CURS DE FORMACIO ESPECIFIC PER A L’ACCES ALS CICLES

FORMATIUS DE GRAU SUPERIOR (CAS)
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3.-ORGANS DE GOVERN i COORDINACIO

DIRECTORA: SUSANA ECAY JARDI
CAP D’ESTUDIS: XAVIER CASTELLS MONTERO
SECRETARI: JORDI MONTELLS LLOREDA
COORDINADOR PEDAGOGIC: ALBERTO PARDO PAVIA
CAP D’ESTUDIS CICLES FORMATIUS: DIEGO CANAVATE CORDOBES
CAP D’ESTUDIS ADJUNT ESO: HELENA GONELL ARAGO
COORDINACIONS:
COORDINADOR/A ESO (3r i 4t): ARTURO MARTINEZ PACHA
COORDINADOR/A ESO (1ri 2n): MIREIA RAFECAS RAFOLS
COORDINADOR BAT ALICIA AIXENDRI ANDREU
COORDINADOR/A FCT : ANGELA RIVERO CURTO
COORDINADOR DE PROJECTES D’FP: FERRAN LOPEZ CARBONELL
COORDINADOR TAC: OSCAR GOMEZ MARTI
COORDINADOR/A LIC: CELIA REVERTER REVERTER
COORDINADOR/A D’INFORMATICA: JOSEP RUART BOVE
COORDINADOR DE RISCOS LABORALS: LORENZO GARCIA CONTRERAS
COORDINADORA DE MEDIACIO: MARTA BODOY PLANS
COORDINADOR D’EXTRAESCOLARS: MAITE BEL FARNOS
COORDINADORA DE QUALITAT: CARMEN RUIZ GARCIA
COORDINADOR/A DE MEDIATECA : CATI SEGURA GONZALEZ
COORDINADORA MOBILITAT ESTRANGER: ROC SALVANS BUXO
COORDINADOR/A ESCOLES VERDES: TERESA ELIAS PAYAN
COORDINADOR/A DE LA CAD: SUSANA ECAY JARDI
COORDINADOR/A DE PROMOCIO DE CENTRE: LLUIS GAMEZ MONTERO
COORDINADOR/A D’ORIENTACIO DE CF GEMMA CABELLO GUILERA

REPRESENTANTS D’ALUMNES:

CONSELL ESCOLAR:

DELEGATS:
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4.- DISTRIBUCIO DELS ESPAIS I AULES

El nostre Institut t¢ una configuracid singular que influeix molt en la seva

organitzacié. Estem distribuits en dos espais separats per les seves respectives

tanques. En un espai es troben els edificis A i B, on fem classes de 3ri 4t de

'ESO, Batxillerat, i de les diferents especialitats de cicles formatius i en aquest

primer espai també estan ubicats els tallers d’electricitat i automocié (en edificis

a banda). | en un altre espai trobem I'edifici C on fem classes basicament de 1ri

2n de I'ESO, pero també CF.

La nomenclatura de les aules ve donada per una lletra i dos nimeros:

Lletra: indica I'edifici on esta I'aula: A, B, C i tallers.

Primera xifra: Indica la planta on esta I'aula: 0 és la planta baixa, 1 primera planta

I 2 segona planta.

Segona xifra: Indica el numero de l'aula.

Exemple: Aula C24, és I'edifici C, segon pis, aula 4

Les aules especifiques tenen el seu propi nom:

IDIOM1: és l'aula d’idiomes de I'edifici C.

INFO2: és l'aula d’informatica de I'edifici B.
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EDIFICI A

PLANTA BAIXA

DP.
ORIEN
TACIO

DESPA
TXOS

DP.
CATALA

WC Biblioteca ENTRADA
prof wqg wcC A0l DEP.
O3
alum alum AULA SOCIAL
MATES i FOL
Direc | Secretaria |
cio
_— v
SALA PROFES D. matematiques
\ D. tecnologia
Sala de mediaci6 i us polivalent Taller de TAD
PLANTA PRIMERA
Al13 Al4d Al5 TALLER AULA
INFANTIL DIBUIX
ep. Idiomes
Arxiu
Al2 All Al19 Al18 Al7
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EDIFICI B
PLANTA BAIXA
A
Sala
Taller
Sanitari LAB 4
D’Actes Lab. Fisica
DEP
EXPERIMENTALS
LAB 3
WC |WC |B02 BO1 DP. Lab. Quimica
EF
PLANTA PRIMERA
B11 INF 3 Dep.| GEST. WC | WC INF 2
Informat. | Admin.| PRAC. v Informatica
LAB 5 GESTIO GESTIO ADMINISTRATIVA IDIOM 2
Lab. Biolog | COMERCIAL Idiomes
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EDIFICI C

PLANTA BAIXA

PATI

?

TECN 1 despatx Cap A | Directora
Estudis Sala Aula
Aula Tecno Profes USEE GIMNAS
Consergeria
CANTINA/BAE
AFEE1 | AUTO
PLANTA PRIMERA
Cl1 C12 C13 L Cl4
MUY BIBLIOT.
A.
Acollida
DIV 1
C15
LAB 2 AULA
D’AFEE2 | | | | |
A WC wc | wc Dep| Dep.
Prof Artl’stiL
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PLANTA SEGONA

C21 C22 C23 L C24 C25
DIV
L Wc\ wC ‘ — Futoria
XpUIsays
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5.- SERVEIS

CONSERGERIA

SECRETARIA

Horari consergeria Edifici C: de 8,15 a 14,45 h
Tef: 877 05 69 21

Horari consergeria Edifici A/B: de 8,15h a 21,30 h.
Tef: 877 05 69 21

Horari d’atencié al public:

Matins de 10 a 13 h.

Horari alumnes del centre:
Matins: 10,15 a 10,40 h.

Tardes: 18,15 a 18,45 h. (dl, dt i dj)

BIBLIOTECA

MEDIACIO

Horari biblioteca edifici C és I’hora del pati.

Horari de Biblioteca edifici A és a I’hora del pati i de
16’30 a 21’00 els dies que s’especifica a la porta de
la mateixa biblioteca.

Bustia de servei de mediacié : A la pagina web
i a la recepcio edificis de Ci d’edifici A.

QUEIXES | SUGGERIMENTS

Coord. FCT

Bustia de queixes i suggeriments: Recepcid edificis
de Ci d’edifici A.

Les hores d’atencié estan a la porta de la
coordinadora.

BORSA DE TREBALL

BAR-CANTINA

Facilitem curriculums a les empreses que ho
sol-liciten. La teniu penjada a la web.

Es troba a l'edifici C, pero I'entrada és per
I’exterior de I'edifici.
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6.- HORARI MARC CICLES FORMATIUS

Matins: de 8,15 a 14,45
Tarda: de 15,30 a 21,30h.

Els divendres acabem a les 20,35h.

El marc horari del vostre cicle formatiu és de tarda.

HORA DILLUNS DIMARTS DIMECRES

DIJOUS

DIVENDRES

15,30
16,25

16,25
17,20

17,20
18,15

18,15
18,45

PATI

18,45
19,40

19,40
20,35

20,35
21,30
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A fi de donar resposta a la diversitat de necessitats de les persones i de les
empreses, 'INS Andreu Nin, com marca la normativa, estableix les mesures
flexibilitzadores de I'oferta dels ensenyaments de formacié professional d’acord
amb el Decret 284/2011.

1. Matriculacié parcial: us podeu matricular dels credits o unitats formatives

(U.F.) que considereu que podeu aprovar.

2. Revisid de matricula _abans de la primera avaluacié: un alumne/a pot

renunciar a la matricula dels credits o unitats formatives que per diferents
motius no poden assistir a classe o aprovar. Una vegada passada la primera
avaluacio s’entén que s’assumeix tota la matricula.

3. Matricula _semipresencial: Va adrecada a persones que acreditin

incompatibilitat amb I'horari lectiu per motius de treball, cura d'altres
persones, 0 qualsevol altra circumstancia excepcional acreditada
documentalment. Cal assistir presencialment almenys a la meitat de les

hores previstes per al credit o unitat formativa

Promocio, repeticié i convocatories:

L'alumne que hagi superat un nombre d'unitats formatives amb carrega horaria
superior al 60% del conjunt planificat en el primer curs, pot matricular-se en el
segon curs del cicle i ha de cursar també les unitats formatives no superades del
primer curs. En cas contrari, s’ha de matricular en les unitats formatives no
superades del primer curs del cicle i, opcionalment, de les unitats formatives del
segon curs que no presentin incompatibilitat horaria o curricular de manera
significativa, segons el projecte del centre i la disponibilitat de places.

Tanmateix, I'equip docent podra decidir en quins casos I'alumne/a, tot i superar
els moduls/crédits/unitats formatives la carrega horaria dels quals sigui superior
al 60% de la carrega horaria del 1r curs, es matriculara al 1r curs i podra cursar
els moduls/crédits/unitats formatives de 2n curs que no suposin incompatibilitat

horaria o curricular significativa.
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En cas d'haver de repetir UF del primer curs, podra accedir a les UF del segon
curs sempre que organitzativament sigui possible. Els alumnes solament hauran

de repetir les UF que tinguin pendents de superar.

Quan un alumne no supera una UF, se li computara 1 convocatoria, tant si
assisteix a classe com si no. L'alumne podra decidir presentar-se o no a la 2a
convocatoria, si no es presenta no se li computara aquesta segona convocatoria

al seu historial acadéemic.

L'alumne pot ser avaluat d'una unitat formativa segons estableix la normativa
vigent, com a maxim, en quatre convocatories ordinaries, excepte el modul de
FCT, que només ho pot ser en dues. Amb caracter excepcional, I'alumne pot
sol-licitar una cinquena convocatoria extraordinaria per motius de malaltia,
discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el desenvolupament dels
estudis, el director/a del centre la resoldra.

Amb cada matricula a les unitats formatives I'alumne disposa del dret a dues
convocatories. L'alumne que hagi perdut el dret a I'avaluacié continuada o que
abandoni, perd la convocatoria i es fa constar com a "No presentat” (NP). La
presentacio a la segona convocatoria, de recuperacid, és voluntaria. A I'alumne
gue no s'hi presenti no se li comptara la segona convocatoria a efectes del

comput maxim i constara com a "No presentat” (NP).

La direcci6 del centre conjuntament amb els departaments establiran el calendari
i les estratégies de recuperacio en la segona convocatoria, que podran consistir
en activitats puntuals o continuades, les quals, estaran previstes en la
programacio de cada unitat formativa. En tot cas, els alumnes estaran informats
de les activitats que han de dur a terme per recuperar les unitats formatives
suspeses, aixi com del periode i les dates en qué es faran les activitats

d'avaluacio corresponents a les segones convocatories, de recuperacio.
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Superacio del cicle formatiu

La superacio del cicle formatiu requereix la superacio de tots els moduls
professionals que el componen. La qualificacio final del cicle formatiu segons
la normativa vigent, s'expressa amb dos decimals, s'obté com a mitjana
aritmeética de les qualificacions de cada modul professional, ponderades en

funcié del nombre d'hores assignades a cadascun d'ells.

Assisténcia

L'assisténcia dels alumnes és obligatoria en totes les hores presencials de les
unitats formatives o moduls professionals, incloses les hores de preséencia en els
centres de treball on es cursa I'FCT. En cas de manca d'assisténcia reiterada
sense justificacio oficial, es perd el dret a I'avaluacié continuada i s6n d'aplicacié
les normes que el centre tingui establertes a aquest efecte, d'acord amb l'article
37 de la Llei 12/2009, d'educacio, i els articles 24 i 25 del Decret
102/2010,d'autonomia dels centres educatius, que la desplega.

Les normes de convivencia del centre estableixen que L’assisténcia a classe és
obligatoria. Un 20% de faltes no justificades suposa la pérdua del dret a

I'avaluacié continuada de la matéria corresponent.

No obstant aix0, de manera excepcional, el centre pot determinar les unitats
formatives en les quals l'assisténcia no sigui obligatoria per a aquells alumnes
gue estiguin matriculats en el segon curs i hagin de repetir algunes unitats

formatives de primer curs.

8.- CRITERIS ESPECIFICS DEL CICLE FORMATIU
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8.1.-Caracteristiques del Cicle Formatiu

El Cicle Formatiu d'Atencio a Persones en Situacié de Dependéncia suposa 2000
hores, 1617 lectives, organitzades en moduls, i 383 h de formacio en centres de
treball. La seva distribucio és en dos cursos academics.

Es competéncia general d’aquest/a técnic/a atendre a les persones en situacié
de dependencia, en I'ambit domiciliari i institucional, per tal de mantenir i millorar
la seva qualitat de vida, realitzant activitats assistencials, no sanitaries,
psicosocials i de suport a la gesti6 domestica, aplicant mesures i normes de

prevencio i seguretat i derivant a altres serveis quan sigui hecessari.

Els ambits professionals i de treball son:

- Governant o responsable de planta en les institucions residencials.

- Cuidador de persones grans, persones amb discapacitat fisica, psiquica o
sensorial en les diferents institucions.

- Técnic/a d'atencié domiciliaria.

8.2.-Metodologia i criteris d'avaluacio

La metodologia es basara en la participacié activa de I'alumnat, l'intercanvi
d’experiéncies, els treballs individuals i en grup, la reflexié i 'analisi de la
practica, tecniqgues de dinamitzacié de grups, i I'is d’eines informatiques i

audiovisuals.

L’avaluacié dels aprenentatges dels diferents moduls del curs sera per tant
continua, sistematica i integrada en el procés didactic. Es fara a partir de
I'assoliment dels objectius, capacitats professionals, personals i socials i de

les capacitats clau definides en el curriculum de cada cicle.

Es valorara la implicacio i participacio activa de I'alumnat en les activitats

individuals i grupals que es proposin a les sessions de classe, aixi com la
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qualitat de les tasques encomanades. Aixi mateix tindran un pes especific en

cadascun dels moduls les actituds.

Assisténcia i puntualitat:

Es requereix per part de I'alumne/a I'assisténcia regular i obligatoria a
classe ja que es tracta d’estudis presencials, i és fonamental si es vol
assolir una bona formacié per exercir la professié. D’altra banda és
condicié necessaria per a I'avaluacié continua i per a la vigencia de la

matricula en el cicle formatiu.

Si un/a alumne/a falta a més d’'un 20% d’hores de classe sense justificar
d’'una UF es perd el dret a l'avaluacié continua, a la convocatoria
ordinaria (Normativa centre) i té dret a presentar-se a la convocatoria

extraordinaria.

Si un alumne/a falta de forma justificada més del 20% de les hores de
la UF, sera decisié de lI'equip docent valorar i decidir la modalitat

d’avaluacié susceptible de ser aplicada.

Quan les faltes d'assisténcia justificades reiterades dificultin 'avaluacio
ordinaria, I'equip docent podra decidir que I'alumne/a sigui avaluat en

la convocatoria extraordinaria.

En cas que 'alumne/a arribi a classe amb un retard que excedeixi els
15 minuts haura d’esperar la seglient hora per entrar a classe per tal
d’evitar interrupcions. Les persones que per motius justificats preveuen

arribar tard, hauran de comunicar-ho préviament al professorat.
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Si un alumne/a no pot mantenir I'assisténcia a una materia i/o matéries
per causa justificada podra portar a terme la seva anul-lacié. Aquesta

no comporta la perdua de convocatoria.

Criteris d’avaluacio i recuperacio:

El professorat de cada modul concretara els criteris especifics
d’avaluacié i la forma de recuperacio prevista. Aquesta recuperacio es
portara a terme durant dos periodes al llarg del curs: finals de gener i

finals de maig.

L’avaluacio de les unitats es qualificara de I'1 al 10, sense decimals, i
caldra ajustar-la, per defecte, fins a 49 centesimes, al nombre enter
inferior i, per excés, a partir de 50 centésimes, al nombre enter superior.
Tanmateix, I'equip docent, a proposta del professor/a del modul es
reserva el dret d’ajustar la qualificacio final en funcio de la trajectoria i

de les actituds generals de 'alumne/a al llarg del curs.

La mitjana de les diferents activitats de cada modul formatiu no
s’efectuara si la nota obtinguda no és igual o superior a 4,5. Si alguna
de les activitats no arribés al minim I'alumnat tindra I'oportunitat de
poder recuperar-la. Per als moduls M2 i M3 (que depenen del

Departament de Sanitat) la nota sera 5.

Per superar el cicle formatiu cal que tots els moduls professionals

estiguin aprovats i cal, a més, haver obtingut la valoracié d”apte” en la

formacioé en centres de treball (FCT).

La qualificacio final del cicle sera la mitjana aritmetica, ponderada per
les hores respectives, de les qualificacions dels moduls que componen

el cicle i que tinguin expressidé numerica, amb dues xifres decimals.
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Si un alumne no pot assistir a una prova d’avaluacié per un motiu
justificat haura de fer-la durant el periode de recuperacio pero
mantindra la nota real obtinguda. En cas de no superar la prova pactara
amb el professorat un dia i hora per fer la recuperacio.

En la prova de recuperacio, la nota que obtinguin els alumnes no
superara el 5. En la 2a convocatoria la nota sera I'obtinguda en aquesta

prova.

Les activitats de classe s’han de presentar en el termini establert, en
cas contrari el professorat penalitzara la manca de puntualitat en el seu
lliurament. L’alumnat que no lliuri els treballs en la data prevista, podra
lliurar-los posteriorment amb una nota maxima de 5. Per a justificar el
retard de l'entrega del treball, I'alumne/a haura de presentar la
documentacié oficial pertinent el primer dia que s’incorpori a les

classes.

Es pot donar el cas que I'alumne/a hagi cursat i superat altres cicles
formatius o bé I'antiga formacio professional de segon grau o estudis
universitaris afins. Les UF que es convalidin es qualificaran amb

I'expressio “convalidat”.

Assignacio dels llocs de practigues a les empreses:

Sera decisié de I'equip docent I'assignacio dels llocs de practiques en
empresa. En cas que més d’un alumne/a vulgui optar a un mateix lloc i
no hi hagi plaga per a tots, I'equip docent tindra en compte les
caracteristiques del lloc i 'adequacié del perfil dels alumnes, aixi com

el seu expedient academic.

8.3.-Formacio6 en centres de treball (FCT)
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Son  practigues formatives no laborals que realitzen els alumnes
d’ensenyaments secundaris en centres de treball situats a I'entorn dels
centres on cursen els seus estudis, mitjancant un conveni de col-laboracio que
subscriuen I'escola i 'empresa. Aquestes practiques formen part del programa

formatiu (curricular) d’aquests ensenyaments.

Qué suposen per a 'alumne?

- El coneixement del mén laboral i de 'empresa.

- La possibilitat d’estar en contacte amb la tecnologia més avancgada.

- Completar la seva formacio professional, per tal de capacitar-se per a la seva
incorporacio al treball.

- L’obtencié d’una formacié adaptada a llocs de treball especifics.

- L’'apropament a la cultura d’empresa.

- L’experiéncia en el mon del treball com a pas per a la primera ocupacio.

- L’inici del seu historial professional acreditat amb el quadern de practiques.
- La superaci6 del crédit de Formacié en centres de treball per als alumnes de

cicles formatius.

Queé ofereixen a I'empresa?

- La captacié de futurs operaris especialitzats.

- Col-laborar en la formacio dels joves aprenents.

- Oferir 'accés dels joves a la seva primera ocupacio.
- Relacionar-se amb els centres educatius.

- No implica serveis retribuits ni vinculacio laboral.

Que és un conveni de col-laboracié per a la formacio en centres de treball?

Es un acord, subscrit amb model oficial, entre I'escola i 'empresa, per tal que
alumnes d’ensenyaments secundaris postobligatoris puguin realitzar

practiques formatives, no retribuides, que completen la seva formacio teorica.
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RESPONSABILITAT DE L’ALUMNE:

1. L’alumnat no té, en cap cas, vinculacié o relacié laboral amb 'empresa.

2. L’alumnat no ha de percebre cap quantitat econdmica de I'empresa o

entitat en concepte de retribucié per la realitzacié de la formacié en

centres de treball.
3. L’alumnat esta obligat a:

a) Assistir a les practiques acordades, complir I’horari establert i
informar de les activitats diaries executades d’entre les previstes en el
Pla d’activitats.

b) Emplenar el quadern de practiques.

c) Respectar les normes, la politica de proteccié de dades i de
confidencialitat i la imatge corporativa establerta per 'empresa o entitat
col-laboradora.

d) Respectar la legislacié aplicable en materia de prevencio de

riscos laborals.

CAL DESTACAR:

a) Quan I'alumne inicii les practiques, se li entregaran 3 copies del conveni
i pla d’activitats per a que els signi 'empresa, direccio i 'alumne. Un cop

signades seran entregades a cadascuna de les parts

b) El periode per realitzar les practiques és en periode lectiu, de setembre

fins al juny.

C) Els alumnes realitzaran 'FCT a la zona del centre educatiu, per tal

d’afavorir la posterior insercié laboral.
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d) Només podra sortir a fer 'lFCT aquell alumnat matriculat que compleixi les

condicions establertes pel centre.

e) En el cas de que 'alumne/a vulgui donar de baixa/modificar el conveni,
haura d’exposar i justificar els motius de la baixa per escrit al seu tutor, avisant
préviament a 'empresa, a través de la sol:-licitud de rectificacid o baixa del

conveni. El canvi sera efectiu 15 dies més tard.

f) Un cop iniciades les practiques, I'alumne/a accedira amb la seva clau

d’accés al qBID (https://www.empresaiformacio.org/sBidAlumne) per

emplenar la seva activitat diaria en relacié al pla d’activitats pactat (també
podeu trobar el link mitjangant la web del centre). Els dies que I'alumne/a falti
a 'empresa degut a motius meédics, festius, personals, relacionat amb els
estudis, motivat per 'empresa, altres o vacances escolars, s’hauran d’introduir
les absencies i recuperar-se. A més a més, mensualment I'alumne ha de
gestionar l'informe periodic dient si les activitats sé6n molt adequades,
adequades, poc adequades... relacionades amb el que estan fent. Els
alumnes que no introdueixin les hores al programa de gestié gBID, passades
dues setmanes rebran un avis del tutor i en el cas, que no actualitzi el quadern,

podra ser anul-lat el conveni i el crédit de I'FCT quedara suspes.

g) L’alumnat més gran de 28 anys que estigui matriculat en estudis
d'ensenyaments professionals, batxillerat i en altres programes formatius
autoritzats o organitzats pel Departament d’Ensenyament, que no treballi i no
disposi de cap cobertura assistencial, ha de disposar d’'una polissa
d’asseguranga particular o col-lectiva amb la mateixa cobertura assistencial per

accidents que té a I'assegurancga escolar i presentar-ne una copia al centre.
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Si disposa de la targeta sanitaria del Servei Catala de la Salut tindra coberta
I'assisténcia sanitaria, perd no té dret a les prestacions singulars que dona

'assegurancga escolar obligatoria.

h) Al finalitzar les practiques, I'alumne realitzara ’enquesta que demana
I'gBID.

i) Els cicles d’'un any realitzaran I'FCT a partir de la segona avaluacio. Als
cicles de dos, es realitzara al llarg del 2n curs prévia autoritzacié de 'equip
docent. L'alumne que no vulgui o pugui iniciar les practiques en aquest periode,

caldra que signin el document de rendncia.

)] Exempcions de la realitzacié de practiques: L’exempcié sempre s’ha de
considerar com una excepcionalitat, perque les practiques son un credit o modul

essencial en la formacio professional de I'alumnat.

En el cas que I'alumnat acrediti haver assolit aquests objectius basics de manera

parcial o total mitjangant I'experiéncia laboral, pot demanar 'exempcié total
(100%) o parcial (25% o 50%) de les practiques.

e Exempcid per experiencia laboral: L'exempcioé del 100% del total de les
hores del credit o modul del cicle s’atorga si 'alumne o I'alumna acredita
I'experiéncia professional corresponent a un nombre d’hores igual o
superior a les del credit o modul de formacié en un centre de treball,
relacionada amb I'ambit professional i de treball i les principals ocupacions

i llocs de treball del cicle formatiu.
e Exempci6 per voluntariat:

o Es d'aplicacié als cicles formatius de formacié professional inicial

de la familia de serveis socioculturals i a la comunitat, que
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certifiquin activitats de voluntariat relacionades amb el perfil
professional del cicle formatiu i que hagin estat desenvolupades en
entitats que tinguin com a finalitat activitats socioculturals,
socioeducatives o de lleure, de nivell i tipus relacionats amb el

cicle formatiu.

Es d’aplicacioé als cicles formatius de formacié professional inicial
de la familia d’activitats fisiques i esportives i als
ensenyaments esportius, que certifiquin experiencia en
'entrenament, la direccid d’equips esportius o altres activitats
complementaries (competicions, preparacié o planificacid) que
hagin estat desenvolupades en entitats que tinguin com a finalitat
activitats esportives, de nivell i tipus relacionats amb el cicle

formatiu.

Aquestes entitats sense anim de lucre (associacio, fundacié, patronat,

etc.), realitzen activitats de serveis civics i/o socials.

En tots els suposits, s’ha d’acreditar un nombre minim d’hores igual o

superior a I'FCT.

Documentacid acreditativa: Certificat de I'entitat sense anim de lucre

(associacio, fundacié, patronat, etc.) on s’hagi prestat les accions
de voluntariat, en qué constin, especificament, 'ocupacio, les
tasques i funcions realitzades, I'any en qué s’han realitzat i el

nombre total d’hores dedicades.

Exempcions parcials:

e L’exempcio parcial del 50% del total de les hores del credit o modul del

cicle s’atorga si 'alumnat acredita I'experiéncia professional corresponent

a un nombre d’hores igual o superior al 50% de les del crédit o modul de

formacié en centres de treball, relacionada amb I’ambit professional i

de treball i les principals ocupacions i llocs de treball del cicle formatiu.
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e L’exempcio del 25% del total de les hores del crédit o modul del cicle
s’atorga si 'alumnat acredita experiéncia laboral en qualsevol activitat
professional. S’ha d’acreditar, com a minim, el doble de les hores del
credit o modul de practiques del cicle formatiu del qual se sol-licita
I'exempcio.

Relacié de documents acreditatius: Originals i fotocopies de I'informe de vida

laboral, contractes laborals i certificat o informe de I'empresa, on constin les
hores d’experiéncia laboral, que detalli I'activitat, les funcions i les tasques que

ha realitzat I'alumne.

Les sol-licituds d’exempcions es faran obligatoriament durant el 1r Trimestre
amb data maxima del 31 d’octubre, les resolucions s’entregaran al desembre.
En casos especials, prévia sol-licitud documentada (per treball, malaltia o forca

major), podran resoldre’s al maig.

K) L’alumne quan signa un conveni adquireix un compromis que ha de
complir obligatdriament. Per tant, no s’acceptaran exempcions un cop iniciades
les practiques. Excepcionalment, s’acceptaran per acord entre I'empresa,

alumne i el centre.

)] En cas de malaltia:

e |’assisténcia del crédit d’FCT és obligatoria com a la resta de crédits i,
per tant, s’han de comunicar les abséncies previstes.

e Si esta malalt i no esta al centre de practiques anira al seu metge de
capcalera com sempre.

e EIl més aviat possible trucara a 'empresa on esta fent les practiques
per comunicar que no hi pot anar per malaltia.

e Els periodes de malaltia s’han d’informar al gBID. Al final del periode

de practiques es fara una prorroga del conveni amb tots els dies a
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recuperar. Si la malaltia comportés una baixa llarga, es pararien les

practiques fins que I'alumne/a estigués bé per a poder-les reiniciar.

m) En cas d’accident:

e |’alumnat, en cas d’accident en el lloc de practiques, ha d’anar a

I'Hospital Comarcal del Vendrell, a la carretera de Barcelona, s/n.

e Si no pot anar a aquest hospital, ha d’anar a qualsevol centre

hospitalari o CAP que pertanyi a la seguretat social (també a centres

concertats). Si fa les practiques fora del Vendrell, pot demanar al seu

tutor del centre la relacié de centres concertats.

e En qualsevol cas, comunicara al centre hospitalari que €s un alumne/a

de 'INS Andreu Nin i que esta fent les practiques.

e Seguidament, trucara a I'INS Andreu Nin (977 15 71 30) per comunicar

gue hatingut un accident, i portara el més aviat possible a la secretaria

del centre I'informe o baixa del metge, els papers del centre hospitalari

i el DNI.
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9. VIES D’ACCES A CICLE FORMATIU DE GRAU SUPERIOR

Amb la normativa actual un alumne pot accedir directament a CFGS des d’un

CFGM del mateix grup d’itinerari, o des del CAS, o des de la prova d’accés.

10.- NORMES DE CONVIVENCIA DEL CENTRE

* Les normes de convivéncia del centre queden recollides al Document de Normes d’organitzacio
i funcionament del centre (NOFC). A continuacid hi ha un recull de les normes de més
destacades:

NORMES GENERALS :

FALTES LLEUS:

1. Dins el centre el comportament ha de ser amb educacié i respecte.

2. L’assisténcia a classe és obligatoria. Un 20% de faltes no justificades suposa
la pérdua del dret a 'avaluacié continuada de la matéria corresponent.

3. No es pot menjar res a l'aula, ni portar gorra.

4. Respectar tant el material del centre com el dels seus companys/es i
conservar-lo en bon estat.

5. La puntualitat és responsabilitat de I'alumne, si arriba tard a classe i es
comptabilitzara com una falta d’assisténcia injustificada.

6. Resta prohibit portar telefons mobils oberts al centre, ni altre material
tecnologic que el/a professor/a no ho hagi demanat. En cas de furt el centre
no se’n fa responsable.

7. Portar tot el material necessari per dur a terme la seva tasca.

8. No embrutar el pati i ni les dependéncies del centre.

El no compliment d’alguna d’aquestes normes sera considerada una falta lleu.

FALTES GREUS:

9. Els actes greus d’indisciplina, injuries, ofenses, vexacions, agressions o
amenaces a membres de la comunitat educativa.
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10.Suplantacié de personalitat falsificacié o robatori de documents i material
acadéemic.

11.No es permeten actuacions perjudicials per a la salut (fumar, beure alcohol i
portar objectes perillosos per la integritat fisica ).

12.Els desperfectes greus contra el material del centre i de les pertinences dels
altres membres de la comunitat escolar.

13.La reiterada i sistematica comissid de conductes contraries a les normes de
convivencia en el centre (faltes lleus).

El no compliment d’alguna d’aquestes normes sera considerada una falta greu.
SANCIONS:

e Quan un professor/a del centre considera que un alumne ha comes
una falta greu pot posar una amonestacio, la qual implica parlar amb
els pares i/o alumne i queda registrada al seu expedient.

e L’acumulacié de 3 amonestacions al llarg del curs implica obertura
d’expedient i pot comportar I’expulsié del centre.

e Un alumne que no assisteix a un 20% de les classes en una materia
de forma injustificada perdra el dret a I'avaluacié continuada.
Si un alumne perd el dret a I’avaluacié continuada d’un crédit o d’'una
unitat formativa, el professor/a comunicara aquest fet a la
familia/tutor o a 'alumne si és major d’edat. No obstant, ’'alumne pot
assistir a les classes del que resti de curs.

NOTES IMPORTANTS:

L’institut, com marca la nostra normativa, no es fa responsable
de robatoris, perdues o malifetes amb el material que cada

alumne/a porta al centre. Els alumnes han de ser responsables

del seu propi material.
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